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MANUAL DE INSTRUÇÕES BÁSICAS PARA 

INSCRIÇÃO NO PROCESSO DE ATRIBUIÇÃO DE 

AULAS E PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO 

DOCENTE DA SEE-SP 

TITULARES DE CARGO 

CATEGORIA (”A”)  
 

 

 AS INFORMAÇÕES CONTIDAS NESTE POSSUEM APENAS CARÁTER EXPLICATIVO/ELUCIDATIVO. 

 A INSCRIÇÕES SÃO DE INTEIRA RESPONSABILIDADE DO INTERESSADO 

 SITUAÇÕES/INFORMAÇÕES NÃO ABRANGIDAS POR ESTE MANUAL DEVERÃO SER OBTIDAS DIRETAMENTE COM 

OS RESPONSÁVEIS PELO PROCESSO DE INSCRIÇÃO DA SUA UNIDADE ESCOLAR. 
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 ACESSAR O SITE: www.gdae.sp.gov.br 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Clique em “Inscrição para 

atribuição de classes e aulas” 

http://www.gdae.sp.gov.br/
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 CLIQUE EM: “OBTER ACESSO AO SISTEMA” 
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 PREENCHA TODOS OS CAMPOS COM SEUS DADOS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 SELECIONE “INSCRIÇÃO PARA ATRIBUIÇÃO DE CLASSES E AULAS” E DEPOIS CLIQUE EM GERAR ACESSO 

 

 

 

 

 

 

 

CASO TENHA ESQUECIDO SUA SENHA 

SELECIONE “GERAR NOVA SENHA” E DEPOIS 

CLIQUE EM “GERAR ACESSO”. NA PRÓPRIA 

TELA APARECERÁ A NOVA SENHA GERADA 

PELO SISTEMA E UMA MENSAGEM SERÁ 

ENVIADA AO SEU EMAIL. 
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 DIGITE O USUÁRIO E A SENHA E DEPOIS CLIQUE EM ENTRAR – ATENÇÃO O USUÁRIO É COMPOSTO DA SEGUINTE 

FORMA: rgXXXXXXXXXsp. SUBSTITUA O “X” PELO NÚMERO DO SEU RG COM O DÍGITO, SE HOUVER, E SUBSTITUA O “SP” 

CASO O RG TENHA SIDO EMITIDO EM OUTRA UNIDADE DA FEDERAÇÃO QUE NÃO SÃO PAULO. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 SELECIONE “INSCRIÇÃO PARA ATRIBUIÇÃO DE CLASSES E AULAS” E DEPOIS CLIQUE EM “AVANÇAR” 
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 PASSE O MOUSE EM “CADASTRO” E CLIQUE EM “INSCRIÇÕES PENDENTES” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 SELECIONE O CAMPO DE ATUAÇÃO E CLIQUE EM “AVANÇAR” – NÃO SE ESQUEÇA DE QUE CASO EXISTA MAIS DE UM 

CAMPO DE ATUAÇÃO É NECESSÁRIO EFETUAR O MESMO PROCEDIMENTO EM CADA UM DELES. 
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 CLIQUE EM “REQUERIMENTO DE INSCRIÇÃO” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 VERIFIQUE OS SEUS DADOS E CLIQUE EM “PRÓXIMO” 
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 VERIFIQUE OS SEUS DADOS E CLIQUE EM “PRÓXIMO” 
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 ATENÇÃO: VERIFIQUE TODOS OS DADOS! INFORME A JORNADA PRETENDIDA (R:REDUZIDA, I:INICIAL, B:BÁSICA E C: 

INTEGRAL); INFORME SE DESEJA MINISTRAR AULAS EM PROJETOS DA PASTA; INFORME SE DESEJA INSCRIÇÃO NOS 

TERMOS DO ART. 22 DA LC 444/85, CASO AFIRMATIVO INFORME EM QUAL DIRETORIA PRETENDE DESIGNAÇÃO. 

CONFIRA ATENTAMENTE OS CAMPOS DE PONTUAÇÃO E TÍTULOS. 

 CASO EXISTA ALGUMA DIVERGÊNCIA DOS DADOS, TANTO DESTA TELA QUANTO DAS ANTERIORES, CLIQUE EM 

“SOLICITAR ACERTO” 

 CASO TODOS OS DADOS ESTEJAM CORRETOS CLIQUE EM “CONFIRMAR INSCRIÇÃO” 
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 SOLICITAÇÃO DE ACERTOS: DESCREVA OBJETIVAMENTE O ACERTO PRETENDIDO E CLIQUE EM “CONFIRMAR”. LEMBRE-SE A 

PARTIR DE 2011 O PROCESSO DE INSCRIÇÃO PARA ATRIBUIÇÃO DE AULAS SERÁ TODO INFORMATIZADO, PORTANTO OS 

RESPONSÁVEIS PELA UNIDADE ESCOLAR A QUAL VOCÊ POSSUI SEDE IRÃO PROVIDENCIAR A APRECIAÇÃO DA SOLICITAÇÃO 

TAMBÉM NO SISTEMA INFORMATIZADO. ENQUANTO A SOLICITAÇÃO DO ACERTO NÃO FOR APRECIADA E CONCLUÍDA O DOCENTE 

NÃO PODERÁ CONTINUAR COM O PROCESSO DE INSCRIÇÃO. AGUARDE E ACOMPANHE AS PROVIDÊNCIAS DA SUA UNIDADE 

ESCOLAR POR MEIO DO ÍTEM “SOLICITAÇÃO/ACOMPANHAMENTO DE ACERTOS”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 CASO TODOS OS DADOS ESTEJAM CORRETOS CLIQUE EM “CONFIRMAR INSCRIÇÃO” 
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 APÓS CONFIRMADA A INSCRIÇÃO NÃO SERÁ POSSÍVEL EFETUAR ACERTOS. 
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 IMPRIMA SEU PROTOCOLO DE INSCRIÇÃO 

 

 

 

 

 


