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EMISSAO_ DE PARECER TEli'il'wII'Cl:}I PARA CURSOS DE
EDUCACAO PROFISSIONAL TECNICA

MANUAL DE INSTRUCOES PARA O PREENCHIMENTO DO FORMULARIO DE SOLICITACAO DE
EMISSAO DE PARECER TECNICO

CADASTRO NO SISTEMA

1-INiCIO

Para dar inicio ao cadastro de solicitacdao, digite o numero do CNPJ da mantenedora (ou
instituicdo, caso ndo tenha mantenedora) no campo correspondente e clique em “Enviar”.
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Ei] Manual w7 Faga seu LOGIN #% Inicio
Para solicitar 8 FUNDEC a emiss3o de Parecer Técnico, digite o CNPJ no campo abaixo e clique em "Enviar”. Serd apresentado um formuldrio para o cadastro inicial. Apos fazer

esse cadastro, vocé receberd no e-mail cadastrado o usudrio e senha para fazer o login no sistema e dar continuidade 2 sua solicitagdo.

Caso ja tenha sido feito o cadastro inicial, vocé podera ir direto para o link "Faca seu LOGIN".

Digite o CNPI da mantenedora ou instituicdo solicitante (taso ndo haja mantenedora):

| Em

Caso a institui¢ao ja tenha cadastro em nosso sistema, sera apresentada a pagina de login. Caso
contrdrio, serd apresentada a pagina de cadastro inicial:



PARECERTECNICO
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DADOS DA MANTENEDORA (OU INSTITUICAO SOLICITANTE)

ﬁ] Manual

./? Faga seu LOGIN

Matureza juridica:
Representante Legal:
Ano de Fundagdo:

Ne do CNPL 99.9 Preenchimento automitico
Razdo Social: [ -
Sigla: .

ce: [

Enderego: | |*
Nimero: I:l *

Bairro: [ ke
Municipio do Estado de S3o Paulo [Selecione .. [~]*

Web site: [ |
Inscrigio: [Selecione..[+]*

I

Telefone:

I

E-miail: |*
Obs: Este e-mail serd usado para se logar no sistema apds cadastro e para acompanhamento das solicitagdes!

% Os campos com * s3o de preenchimento obrigatorio!

Preencha corretamente todas as informagdes. Muita atencdao quanto ao campo E-mail, pois serd
através dele que o sistema ird enviar o login e a senha para acesso ao sistema, apds o cadastro.

Ao clicar em “Gravar”, o sistema enviara para o e-mail cadastrado a senha de acesso ao sistema e
retornara para a pagina inicial com a informacdo de que o cadastro foi feito com sucesso (ou que
tenha ocorrido algum problema):
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Para solicitar 3 FUNDEC a emissio de Parecer Técnico, digite o CNPI no campo abaixo e clique em "Enviar". Serd apresentado um formuldrio para o cadastro inicial, Apos fazer
esse cadastro, vocé recebera no e-mail cadastrado o usudrio e senha para fazer o login no sistema e dar continuidade a sua solicitaggo.

Caso ja tenha sido feito o cadastro inicial, vocé poderd ir direto para o link "Faga seu LOGIN".

Digite o CNPJ da mantenedora ou instituigdo solicitante (caso ndo haja mantenedora):

ER

AL ATENCAO!!
Cadastro efetuado com sucesso! Consulte o e-mail fornecido no cadastro para visualizar seu usudrio e senha, que serdo usados para acessar o sistema e continuar com a sua
solicitagdo! Cligue no link "Faca seu LOGIN" para acessar o sistama.

Consulte o e-mail. A seguinte mensagem sera apresentada:



Vocé efetuou um cadastro no Sistema de Parecer Técnico da FUNDEC. Segue abaixo o
usuario e a senha para fazer o login no sistema e continuar com seu cadastro. Em caso
de davidas entre em contato com tis@fundec.edu.br.

Usuario: vocé usara o seu e-mail fornecido no cadastro: email@email.com.br
Senha (gerada automaticamente pelo sistema): XX XXx%@x

2 - LOGANDO NO SISTEMA

Retornando ao sistema, clique no link “Faca seu LOGIN” para dar inicio a solicitacdo de parecer
técnico. A seguinte pagina sera apresentada:
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LOGIN NO SISTEMA

Usudrio (e-mail cadastrado): [

Senha: I

/1. Lembrar Senha

Digite o e-mail cadastrado e a senha que foi enviada para esse e-mail.
A seguinte pdgina serd apresentada:
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>> RS - Razdo Social (Dracena/SP) '::..'3'\ Visualizar / Alterar Cadastro

Para fazer sua solicitagdo, cligue no link abaixo para abrir a pagina contendo o formulério de solicitacdo. Preencha corretamente, imprima (utilizgndo o link f_l\."'isuafizar:l e
anexe essas informagdes junto a documentagdo que consta no proprio formulario de inscrigdo. Depois envie por correio para a FUNDEC (o enderegd\consta no manual).

A Fundec apresentara, oportunamente, as informagGes necessarias sobre os procedimentos para emissao do Parecer Técnico para sua escola. Tapbém se responsabilizara
pela designacdo do especialista que fara a andlise do Plano de Curso e a visita "in loco”.

+ CLIQUE AQUI PARA ADICIONAR UMA NOVA SOLICITACAQ

NAO HA SOLICITAGOES CADASTRADAS!

Sair do sistema

\
Para visualizar ou alterar alguma informagdo do cadastro inicial, \clique em “Visualizar / Alterar
Cadastro”. A mesma tela de cadastro inicial serd exibida, para que possam ser feitas as alteragdes
necessarias.

Para criar uma solicitagao, clique no link em destaque: “CLIQUE AQUI PARA ADICIONAR UMA
NOVA SOLICITACAQ”. Serd exibida a seguinte pagina:
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INSTITUICAO SOLICITANTE

CNPJ:

‘ Enviar ol Usar as mesmas informagdes da mantenedora cadastrada.

Infofme um CNPJ valido!

Sea instit'l\.l/'/géo solicitante tiver CNPJ diferente da mantenedora, o mesmo podera ser digitado no
campo “CNPJ”, depois é so clicar em enviar. Caso a instituicdo ndo possua mantenedora ou o CNPJ
seja o0 mesmo da mantenedora, poderd selecionar a op¢do “Usar as mesmas informagdes da

mantenedora cadastrada”.

3 — FORMULARIO DE SOLICITACOES
Serd apresentado o seguinte formulario (contendo ou ndo informag¢bes da mantenedora
cadastrada anteriormente):
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FORMULARIO DE SOLICITAGAC

- Instituicdo: Mantenedora Modelo

Data de solicitagdo: | 11/02/201

» CONTRATO DE ADESAO f*:

» DADOS DA INSTITUICAD

N2 do CNPJ: HOOODNOOODOCON000:

Razdo Social:

Sigla:
Codigo CIE:

|

L ]

L ]
Codigo INEP: I

|

L 1

N

Tipo de endereco:

CEP:

Enderego:

Complemento: | \
A Y

Bairro: | \ | *

Municipio do Estado de S&o Paulo | \ |"

Web site: [ \ |

Dependéncia Administrativa: I:m*

Ato de Autorizagdo de Funcicnamento: || \ =

CCM: o

Telefone:
FAX:

\
\

~ . \ ~ . o L.
Obs: Nao se esqueca de baixar o Contrato de Adesao que localiza-se no inicio desse formulario.

E-mail:




» DADOS DA MANTENEDORA
(Obs: gs informagdes abaixo sdo de preenchimento automdtico pelo sistema atraves do codastro inicial; se ndo houver montenedorg, elas poderdo ser apogodas)

Razdo Social: M dora Modelo

Sigla: MM

Natureza Juridica: [Natureza Juridica |
Representante Legal: |Representante Legal \

e

(ono do constituigdo)

» DADOS DA DIRETORIA DE ENSINO (& qual a instituicdo estd vinculada)

Diretoria de Ensino: | El 3

Supervisor de ensine: | | ¥

Horario de atendimento: |

E-rriail: | |"‘

» DADOS DO COORDENADOR (responsdvel pelo curso)

Nome completo: [ |

Tetfone: — e —

E-mail [ |

» DADOS DO DIRETOR

N2 do CPF: I -
Nome completo:
Data de nomeagdo: l:l E
RG: [
Telefone: l:l c

E-mail: [ "

» DADOS DO CURSO

Eixo Tecnolégico: [Selecione

S
- Ou digite 0 nome (caso ndo conste no catdlogo
curso: [Selecione [+]* i X
Carga Hordria: |:|
S

s
Autorizacdo: | | L
(data, se¢do e pdgina de publicacdo no D.0.E.)
Situagdo: [Selecione . +]=
Modalidade: [Selecione _[+]*
Forma: [Selecione .. =]+
Periodo: | A
(matutino, vespertino ou noturno)
*

Vagas por turma: |:|

Endere¢o completo:
(do local onde o curso serd oferecido)

Plano de curso elaborado por:

Formagdo académica:
(de quem elaborou o plano)

Uttima atualizagio
(data ou ana)

Registro no Conselho Profissional da Categoria
(de quem etgborou o plana de ensing)

|

| ¥

Obs: Caso uma empresa de consulteria tenha elaborado o plano de curso, digitar no campo abaixo informagdes como: nome, enderego e telefone da empresa.

| |
Gravar

Tenha muita atengdo na hora de preencher todas as informagdes. Ao clicar em “Gravar”, sera
exibida a seguinte pagina:
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>» MM - Mantenedora Modelo (Dracena/SP) '& Visualizar / Alterar Cadastro

+ CLIQUE AQUI PARA ADICIONAR UMA NOVA SOLICITACAO

SOLICITAGOES

Codigo  Instituigdo Eixo Curso Histarico Agbes

1 Escola Modelo Ambiente e Satde NUTRICAQ E DIETETICA | Em anélise H|Gerar Bole 7 Alterar |l Visualizar | g¢ |Excluir

Sair do sistema

Nessa pagina, temos o codigo gerado pela solicitacdo, o nome da instituicdo solicitante, o eixo
tecnolégico envolvido, o curso em questdo, o histérico (onde o usuario ird acompanhar o status de
sua solicitacdo, que aparecera de inicio como “Em analise”), o link “Gerar Boleto” (que so ficara
ativo quando a pessoa responsavel pela analise inicial das informagdes cadastradas alterar o status
para “Solicitacdo Aceita”), o link “Alterar” (caso haja a necessidade de corrigir alguma informacao
da solicitacdo cadastrada), o link “Visualizar” (pdgina que exibird em forma de relatério todas as
informacdes cadastradas e que serd impressa e enviada, junto com a documentacdo, para a
FUNDEC) e o link “Excluir”, caso seja necessdrio excluir a solicitacdo.

4 - HISTORICO

Através dessa opcao, a instituicdo podera acompanhar o status de sua solicitacdo que vird de inicio
como “Em analise”, podendo ser alterada para “Solicitacdo Aceita”, “Documenta¢cdao em Maos”,
“Concluido” ou “Recusado”.

Entendendo os itens do status:
- Em analise: status inicial. Ficara assim até que a pessoa responsavel pela analise mude o
status. Enquanto estiver assim, o boleto ndo podera ser gerado.
- Solicitacdo aceita: significa que o cadastro (o mesmo visualizado pela péagina do relatério)
esta correto e foi aceito pelo avaliador. A partir desse momento, o cadastro ndo podera mais
ser alterado e nem excluido. O link do boleto ficara habilitado.
- Documentagdo em maos: significa que a FUNDEC recebeu toda a documentacdo e esta esta
correta.
- Recusado: Se a solicitacdo foi recusada por algum motivo. Esse motivo serd mostrado na
pagina de interacdo entre a instituicdo e a FUNDEC, como mostram as paginas a seguir:
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>> MM - Mantenedora |

I @ http://www.fundec.edu.br/ parecer_tecnico/solictacan/justificativa.phpfidsal=1

Codigo: 1
| Status atual: Em andlise
SOLICITA(f)ES Histdrico:

Codigo | Instituigdo

1 Escola Modeld %

falizar | 4¢ Excluir

+ Informe

Pagina apresentada ao clicar em “Em andlise”. O link “+Informe” abre uma caixa de texto onde a
instituicdo podera fazer perguntas ou tirar dividas sobre algo do status:
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>>» MM - Mantenedora V|

e http://www.fundec.edu.br/parecer_tecnico/solicitacac/justificativa.phpTidsol=1

Codigo: 1 = = =
e Restrito - Fundec - Windows Internet £
Status atual: Enfj = -

50L|C|rng655 Historico: (é hitp://www.fundec.edu.br/parecer_tecnico/solicitacan/informe. phpTid=1

Adicionar Informe i |
Codigo  Instituigao [

|ializar iﬂ'E)«:luir

1 Escola Modelof

% Informe

0% ~




Abaixo, telas que mostram a interagdo entre a instituicdo e a FUNDEC.
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>> MM - Mantenedora M|

B hitp/ /wwew fundec.edu br/parecer_tecnico/solicitacao/justificativa.phpTidsol=1

Codigo: 1
B Status atual: Documentacio aceita
SOLICITACOES Histérico: - B i
==>» 11/02/2014 0%:17:08 - Parecer Técnico, registrou: & documentagfo esté -
correta...
Codigo  Instituigao [
1 Escola Modelg|

Obrigado!|

+informe

Gravar

PARECERTECNICO

EMISSAO DE PARECER TECNICO PARA CURSOS DE
EDUCAGAO PROFISSIONAL TECNICA

a] Manual ,rf Vocé estd logado como MM! ) Logoff

*» MM - Mantenedora Iv

@ http!//www undec.edu.brfparecer tecnico/salicitacan/justificativa,phpidsal=1

Codigo: 1
Status atual: Documentagdo aceita
SOLICITACDES Histérico:

==» 11/02/2014 09:17:08 - Parecer Técnico, registrou: A documentacdo esta

correta...
Codigo  Instituicdo
| ==» 11/02/2014 09:20:57 — EEMM, registrou: Obrigado!

1 Escola Modeld

+ Informe




A partir do momento em que o status for alterado de “Em analise” para “Solicitacdo aceita”, o link
para gerar o boleto sera habilitado. Abaixo o exemplo de um boleto gerado:
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5 - VISUALIZAR E IMPRIMIR

O link “Visualizar” mostrard em forma de relatério a
cadastradas e que sera impressa e enviada a FUNDEC.

pagina que contém todas as informacdes
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Formulario de Solicitacdo

Data de soficitagio: 11/02/2014

Infiormagtes da Escole

PARECERTECNICO

Institulgdo: Ssooda Moozio

Cidigo CFE: I1474E3647

Site: www.siteesoalamoceio cam.br

Dependéncla Administrativa: Esmdusl

Ao de autorizacio de funclonamento: oo
E-mall: emab@=mall=au.br

Enderago: Rua &, 120

Complemente: Caompismsnto

Odade: Oracsns

Telefone: (1EXSEEE-ESE3

Sigla: EEMM
Cédigo INEP: 2147483847
Tipa de endereco: Uridacs

Lot Dl e

Batrro: Bairro

CEP: 35393-355

FAX: [1B}2ESE-BEBL

Informagtes da Diretorin de Ensino

Dirgtorls de Ensino: SDAMARTING
Supervisor de Ensino: Supsrvisar de snEing
Hordrio de atendimento: cas En 2z 126

E-mall: Diretorizgemall.com.br

Telefaneg: (1E}5555-5555

Informeaqbes do Coordenador

Coordenador: CODRDENADCR
CPF:

E-mal: coaroemall.com. b

Telefone: [12]4484-2484

Ramal: 324

Informagdes do Diretar

Dirigente: DIRETOR
CPF!

E-mall: ciretan@emakcom.or

Momeagdos 1570871950

RiE: W s

Informagses da Mant=nedors

Razdo Soclal: Mant=nedora Mooslo
Representantz Legal: Representant= Legal
Natureza Juridica: Haturezs Juricicz

Fundagao: 1557

Skgla: 1M

NP2 99.999,999,/9353-95

Curso Sofictada

Elxo: Amolert= = Sailde

Stuacdo: Autorizade = am fundenameants
Farma: Concomitante = Subsemiante
Autorizacion Autorzagis.

Enderego completo: Endensgo compista

Plano de cursa elaborado por: AAELA540

Formacdo Acad@milca: Sracuagis
{0 quarm alabomsy o giEans 08 carsn]

O¥ttma atualizagdo: [co plana) 2000

D plano de curso fol elaboradoe pela empresa de consuitoria:

Cursa: WUTRIGAD E DISTETICA

Hodalldade: Fregancis|

Perindo: raturma

Registro no Conselho Proflissional: a0
(e gram sabomd 0 plams di cores)

CH: 120

Vagas: 37
{por Ewvmia)

O link “Abrir pagina para impressao” abrira
impressa.

6 — RECUPERAGAO DE SENHA

a mesma pdagina mostrada acima, ja pronta para ser

10



Caso tenha perdido a senha de cadastro, ela podera ser solicitada através do link “Lembrar senha”.

PARECERTECNICO

EMISSAQ DE PARECER TECNICO PARA CURSOS DE
EDUCAGCAOQ PROFISSIONAL TECNICA

] manual ~§ Faga seu LOGIN ¥} Inicie

LOGIN NO SISTEMA

Usudrio (e-mail cadastrado): [

Senha: I

/1. Lembrar Senha

Ao clicar nesse link, abrira a seguinte pagina:
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E] Manual ,? Faca seu LOGIN 3 Inicio
RECUPERACﬁD DE SENHA
E-mail: | |‘ e-mail fornecido no cadastro.
L A senha serd enviada para seu e-mail fornecido no cadastro.

Basta digitar o CNPJ e o e-mail cadastrado que o sistema ird gerar uma nova senha e enviar para
esse mesmo e-mail.
Ao abrir o e-mail, a seguinte mensagem serd apresentada:

Ola, MM. Recebemos uma solicitacdo para enviar uma nova senha de acesso ao sistema
de Parecer Técnico.

Nova senha: xkJw-%ID

Em caso de davidas, entrar em contato com o setor de Tl: tis5@fundec.edu.br

ENVIANDO A DOCUMENTAGAO

Apds ter feito o cadastro em nosso sistema e efetivado o pagamento, a instituicdo devera
enviar para parecertecnico@fundec.edu.br, aseguinte documentacio em pdf:
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- Formulario de Solicitacao de emiss3o de Parecer Técnico gerado no sistema da Fundec

- Termo de Adesdo preenchido e assinado

- Cépia da anuéncia da Diretoria de Ensino, quando a solicitagdo ocorrer fora do prazo previsto
na Portaria CEE/GP 450, de 10/10/2011

- Copia do comprovante de pagamento do boleto bancdrio autenticado pelo banco e com o
valor determinado pelo Conselho Estadual de Educacio. O valor para emissdo de cada parecer
técnico da 12 visita é de RS 2 210,00 (104 UFESPs x $ 21,25) e da 22 visita, é de RS 488,75 ( 23
UFESPs x $ 21,25}, para o ano de 2015

- Plano de Curso, e anexos se houver

-Plano de curso atualizado, | atualizar a relacdo do pessoal docente e técnico e da
infraestrutura destinada ao curso em questdo), nos termos da Deliberacio CEE n? 1/99;
Indicacdo CEE n2 08/2000; Deliberacio CEE n? 105/2011 e Indicacdo n2 108/2011 CEE/CEE.
Todas as folhas deverdo ser numeradas e rubricadas no rodapé, com inicio da numeragao a
partir da 12 folha do Plano de curso e assinatura no final do Plano de Curso.

A instituicdo recebera o protocolo da solicitagao.

Obs: Curso na forma modular (concomitante, gquando paralelo Ensine Médio efou
subsequente, quando apds conclusdo ao Ensino Médio) e na forma integrada ao Ensino Médio
sdo cursos distintos, portanto, se a instituicdo de ensino tiver estas duas formas, para o0 mesmao
curso, ndo poderdo ser apresentados em um Udnico Plano de Curso e sim distintos e
respectivamente realizados igualmente depdsitos, um para cada forma de curso.

- Copia da Portaria de autorizagdo de funcionamento do curso no D.0.E., somente quando se
tratar de curso ja em funcionamento e devidamente autorizado pela Diretoria de Ensino ou
Conselho Estadual de Educacdo.

Nio serdo aceitos pagamentos efetuados em caixa eletrénico ou pela internet,

Em caso de dividas, entre em contato:

Coordenacdo de Parecer Técnico
Telefone: (18) 3821-9000
e-mail: parecertecnico@fundec.edu.br
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CPD
Nota como Carimbo

CPD
Nota como Carimbo

CPD
Nota como Carimbo

CPD
Nota como Carimbo

CPD
Nota como Carimbo

CPD
Nota como Carimbo

CPD
Nota como Carimbo

CPD
Nota como Carimbo

CPD
Nota como Carimbo


