UNESP - UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA

SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS

MANUAL OPERACIONAL

MANUAL DE INSTRUGOES N° 1

PRAD/CPDR NOVEMBRO/99



UNESP SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS SUMARIO

PAG.
INTRODUGAO
Definigdes BaASiCaS ... ..ttt ittt ettt e ettt e e e et e e e, A-1
€ o Y= = a1 X A-2
DESCRICAO DO SISTEMA
Instalacdo do Sistema........ ...ttt tietneeeeeeneenneenenneeas B-1
Inicializacdo do Sistema. . ... ... ...ttt ttteteneeeeneenennenn B-3
Senha de Acesso a0 Sistema....... ... ..ttt ieeneeeeenennenennns B-4
Cépia de Seguranga ou Reserva (backup) ............ ... B-5
.................................................................. B-10
BENS IMOVEIS . . .ttt ettt ettt et e e ettt et e e et e eeeeeeeenn c-1
8 o Yo R =7 - o 2 Cc-2
F2 ESCritura. . . . i e e e e e e e e e e e e e e e e c-4
F3 2= = o o 2 C-6
F4 oY o k- T I 52 - - V= 2 Cc-8
F5 Documentos/Obrigagdes FisCais.........uiiiitineeneeneennnnnn. c-10
F6 Iméveis Préprios / Cedidos / Terceiros...........uuueueeenenn. c-11
N R o - ¥ =X L Cc-13
D - I =3 T C-14
= oo R = oo = PR C-15
8 o Yo R =7 o C-16
N =Y o= o= T T Cc-17
b o N == T Cc-18
Transferéncia. . ... ...ttt ittt ittt tte et eiieeanaeen Cc-19
Areas Cedidas . ... ..ottt Cc-20
8 o o R =7 o c-21
N IR o = - Yo =X o L Cc-22
b ot N == T Cc-23
BAIXA DE BENS IMOVEIS . .. ..t iiitittttitttteeteeeeeeeeeeeeeeean D-1
8 o Yo R =7 - o 2 D-2
N =Y o= o= o D-4
D o I =3 T O D-5
BENFEITORIAS/ INSTALAC@ES .......................................... E-1
8 o Yo R =7 - o 2 E-2
N 7= o= o= o E-4
b Lot N == T E-6
Transferéncia. ... ... ittt ittt ittt ettt ettt et et E-7
Edificagles . . i ittt it ittt it e e et e e e e e e e e e e E-8
==Y o ¥ U o 1= X~ E-9
Areas Cedidas . . ... .cv ittt E-10
B o o B8 N T =7 o E-11
N IR o = - Yo =X o L E-12
b ot N == T E-13
L= T = - e E-14
B o ¥ B N T =7 o T E-15
N IR o = - Yo =X o L E-16
EXCLlUSAO . . i ittt it ittt ettt et eeeeeeeeeeeeeeeenaeeneeneeneeas E-17
BAIXA DE BENFEITORIAS/ INSTALAC@ES ................................. F-1
8 o Yo R =7 - o F-2
N 7= o= o= o F-4
EXCIUSAO . . i ittt ittt ittt e et ee e e eeeeeeeeeeeeeeeoenoeeaeeneeeneenees F-5
L T 8 = F-6
B o ¥ B N T =7 o T F-7
N IR o = o= Yo =X o L F-8
b Lot N == T F-9

PRAD/CPDR I



UNESP SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS SUMARIO

OBRAS EM ANDAMENT O . . . it ittt ittt it et ettt ettt eeeeeeeeeeeeeeeeeeanan G-1
5 o ¥ B0 S T == o T G-2
N =Y o= o= o O G-4
b Lo I == T G-6
Transfer@nCia. .. ...ttt it et et et e et ettt et e et e ettt e G-8
= oo Ty 1= o« = G-9
5 o ¥ B0 IR T = Vo G-10
N =Y o~ o= T T G-11
b e I == G-12
L - = G-13
16 o Va1 == o 2 G-14
N =Y o~ o= T T G-15
b e I == G-16
Valores PagoOS . . o vttt ittt i ettt e e et e e e G-17
N IR o = - Yo =X L G-18
VALORES PAGOS . . . i it ittt ittt ettt ettt eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeanean H-1
5 o ¥ B0 S T == ¥ T H-2
N =Y o= o= o H-4
EXCIUSAO . . .. i e e e et e e H-6
PLANO DE CONT A S . . ittt ittt ettt et ettt ee et eeeeeeeeeeeeeeeeeaanenan I-1
UNID ADE S . . . .ttt ittt it e eateeeeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeneeaeean J-1
MUNICIPTOS . . ot ittt et et e e e e e e e e e K-1
TABELIAES/CARTORTIOS . . . o ittt et ettt et e e e ettt ettt L-1
N R o - ¥ =X o L L-2
RELATORIOS . .« . ittt et ettt e e e e e et e e e e e M-1
BI1101LA - Ficha de Registro........... ..ttt eeeeeeeennnnns M-4
BI1102LA - Quadro Demonstrativo do Movimento...................... M-6
BI1103LA - Inventario Geral. ... .... ...t iiiimtteeeeeeeeenneennn M-7
BI1104LA - Inventdrio Parcial......... ..ottt iiineeetneeenneennns M-8
BI11051LA - ImOVeis POr OCUPAGEO . . &t vttt vttt ettt eeeeeennneeeeeeenns M-9
BI1106LA - Imdveis por Quantidade de Sala..............cccuveununn.. M-10
BI1107LA - ResSUMO Geral. ... .. ..ottt imteeeeeeeeeeeeeeeeeaennenn M-11
BI1108LA - Cadastro de Bens ImMOVeis .. ... ...ttt ineeennnennn. M-12
BI1109LA - Plano de Contas . ... ...ttt ittt te ettt eeaeennn. M-13
BIll1lOLA - Unidades . ... ...ttt ii ittt eeteeeeeeeeeeeeeeaeanen. M-14
BI1111LA - Municipios. . ...ttt ittt ittt ittt ettt eeeeeeeeennnnns M-15
BI1112LA - Tabelides/CartOrios. . ... ... ttititteeeieennnn. M-16
TECLAS DE FUNGAO . . . ittt it ittt ettt et ettt et e et e e e e e et e N-1
Alt+F4 Abandono do Sistema. .. .. ... .. ...ttt e e N-1
Alt+F10 Altera formato dO CULSOL/MOUSE. .. ...ttt ttminnnnnnnnn. N-1
Fl Tecla de Auxilio do Sistema............ ... enno.. N-2
F7 Relacdo de Tabelides/Cartdrios............uiuinnnnnn. N-3
F8 Relagdo de Municipios. ... ...ttt ittt iennnnnnnenns N-4
F9 Plano de Contas . . ... .i it ittt it ettt ettt et ee e N-5
F10 Relacdo de Unidades . ... ...ttt ittt tenneeenneeann N-6
A BE L A S . . . i ittt it ittt et e eeteeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaeean 0-1

PRAD/CPDR 11



UNESP SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS INTRODUCAO
DEFINICOES BASICAS

Equipamentos
O sistema foi desenvolvido em um microcomputador PC 486.

Portabilidade do Sistema
O sistema poderd ser operado em qualquer equipamento compativel com as caracteristicas
do item acima.

Software

O sistema foi desenvolvido no sistema operacional DOS versdo 6, utilizando-se a
linguagem de programacdo Clipper versdo 5.3. O sistema foi testado nos ambientes
Windows 3.1, Windows 3.11, Windows 95 e Windows 98, tendo apresentado o0s mesmos
resultados obtidos no ambiente DOS. Recomenda-se, portanto, o uso do sistema apenas sob
um dos sistemas operacionais indicados.

Didlogo Operador - Sistema

Para a operacdo do sistema foi desenvolvido um método conversacional entre operador e
sistema que permite chegar facilmente as transacdes existentes. Este método baseia-se
em mensagens de erro ou ndo, que por sua vez sdo auto-explicativas, traduzindo assim os
passos a serem executados para chegar a uma determinada transagdo ou até mesmo efetiva-
la.

Tecla de Fung¢do HELP

O sistema possui a funcgdo HELP. Para aciond-la, o operador deve pressionar a tecla de
funcdo [F1l]. Serd exibida uma tela no centro do video, com um texto de ajuda ao
operador. Para encerrar a visualizacdo do texto de ajuda, pressione a tecla [ESC].

Tecla de Selecgéo

Para selecionar uma transacdo do sistema, o operador (usudrio) pode utilizar as teclas
de seta de direcdo + [ENTER] para fixar ou pressionar a tecla correspondente a 1% letra
maitscula da transacéo.

Tecla de Abandono
Para desistir de uma transagdo o operador deve pressionar a tecla [ESC].

Uso do Mouse

O operador poderd utilizar o mouse, se houver driver de mouse instalado. Neste caso,
pressionar o botdo ESQUERDO do mouse causa o mesmo efeito de pressionar a tecla
[ENTER]; pressionar o botdo DIREITO do mouse causa o mesmo efeito de pressionar a tecla
[ESC].

Alternadncia entre Campos
Para alternar (saltar) de um campo para outro, o operador pode usar as Sseguintes
teclas:

TAB Salta para o campo seguinte
Seta para baixo Salta para o campo seguinte
Shift + TAB Salta para o campo anterior
Seta para cima Salta para o campo anterior
Clique do Mouse Avanca para o campo especificado

Mensagens de Erro do Sistema

Ao término da digitacdo de cada campo da tela, o sistema verifica a validade dos dados
informados e, se houver algum erro, apresenta a mensagem correspondente, na parte
inferior da tela, associada a um sinal sonoro.
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GLOSSARIO

Abaixo apresentamos de forma sucinta, a definigdo dos termos técnicos
utilizados neste manual:

Backup
Cépia de seguranga ou reserva. Poder ser cépia do arquivo original atualizado ou um
outro equipamento de reserva para o caso de falha daquele em uso.

Banco de Dados

Conjunto de arquivos inter-relacionados segundo uma estrutura 1ldégica, de modo a
permitir o acesso a qualquer informacdo nele contida por uma ou mais aplicacdes,
simultaneamente.

Campo
Um conjunto de caracteres ¢é denominado campo. Um campo é criado com o objetivo de
guardar informacdes de um determinado tipo.

Campo Alfanumérico
Aceita todos os tipos de caracteres, ou seja, letras, nuUmeros, simbolos especiais e
espacos em branco.

Campo Numérico
Aceita somente numeros e simbolos "+" e "-".

Clicar

Ato de pressionar um dos botdes do mouse. Quando se pressiona qualquer botdo do mouse
duas acdes sdo efetuadas: a de pressdo sobre o botdo e a de liberacdo do botdo. E
possivel ouvir-se um som para cada uma dessas agdes, que se assemelham a “cli” e “que”,
para pressédo e liberacdo, respectivamente. Pressionar e liberar rapidamente a um botdo
do mouse corresponde um som assemelhado a “clique”. Clicar é, portanto, o ato que
reproduz o som “clique” ao se pressionar e liberar um dos botdes do mouse. Sdo comuns
agdes com o uso do mouse que solicitem “duplo clique”, ou seja, clicar e liberar duas
vezes rapidamente.

Consisténcia

Verificacdo da validade dos dados digitados em determinado campo. Se a informacédo
digitada n&o atender a condic¢des especificadas no sistema, serd enviada uma mensagem no
rodapé da tela, acompanhada de um aviso sonoro.

Cursor

Trata-se de um efeito produzido pelo préprio video, a fim de indicar onde estd a parte
ativa da tela. Tem o objetivo de estabelecer uma relacdo entre o computador e o seu
operador.

Drive

Acionador de discos, é o componente utilizado para a leitura e gravacdo das informacdes
em disquetes. A cabeca de leitura e gravacdo do drive flutua sobre a superficie dos
disquetes, que estdo em rotacdo constante, e através de um movimento radial grava e 1é
os dados que estdo passando sob ela naquele instante.

Driver do Mouse
E um software que informa ao computador como comunicar-se com o mouse. Se n&do houver um

drive do mouse, ndo sera possivel utilizéd-lo.

Hardware
Sdo os componentes do computador, tais como a impressora, video, drive, teclado, etc.
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Kbyte (lé-se cabait)
E uma unidade de medida utilizada para indicar a capacidade de armazenamento de um
disco. Um Kbyte corresponde a 1.024 bytes, ou, se preferir, 1.024 caracteres.

Mouse

E um pequeno dispositivo que deve ser movimentado sobre a mesa para controlar a seta ou
o cursor da tela. O mouse deve deslizar sobre a mesa e a seta indicativa de sua posicgéo
na tela deve apontar para algum objeto, quando entdo deverd ser pressionado um dos
botdes para que se produza o efeito que se deseja.

Navegacgao
Significa transportar-se para um ponto desejado no computador. Podemos navegar entre
arquivos ou pelas telas de um sistema.

Registro
Conjunto de todos os dados, de uma determinada entrada, de um arquivo de Dbanco de
dados.

Sistema Operacional

Sdo programas que foram criados, basicamente, para gerenciar os dispositivos do
equipamento, controlar os nossos programas e executar os comandos do préprio sistema
operacional.

Software

O mais complexo e sofisticado hardware é impotente sozinho. Qualquer atitude que ele
tome deve ser explicitamente ordenada através de instrugdes. Essas instrucdes sdo
escritas por programadores de computador e s&do organizadas de forma seqgiiencial e
légica. Apenas apds estas instrugdes estarem devidamente organizadas é gque oOs
componentes do sistema de computagdo podem realizar suas tarefas na seqgiiéncia correta
para atingir os objetivos desejados. As instrugdes processdvels por computadores sdao
chamadas de software. O software estd organizado em programas, dgque sdo em geral
armazenados na memdédria do computador, fazendo com que se possa ter acesso rapidamente
quando necessario.

Tela
Matriz de 24 linhas e 80 colunas pela qual sdo apresentadas as informac¢des no video.

Transacdo (operacgdo)

Conjunto de procedimentos executados em uma determinada seqliéncia 1légica, com a
finalidade de efetuar uma consulta ou atualizacdo (inclusédo, alteracdo, excluséo,
efetivacdo) no banco de dados ou ainda uma emissdo de relatdrio.

Winchester
S&8o discos que apresentam grande capacidade de armazenamento de informacdes, em relacdo
aos discos flexiveis (disquetes), maior velocidade de rotagdo e densidade de gravacéo.

Em razdo dessas caracteristicas, esses discos precisam de uma atmosfera cuidadosamente
protegida contra a poeira e outras contaminag¢des. Assim, esses discos sdo selados
dentro de drive de disco, e ndo s&o removiveils como os disquetes. Por esse motivo,
também sdo conhecidos por discos rigidos.
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Instalagcdo do Sistema

A instalacdo do sistema no winchester pode ser feita utilizando-se o DOS
ou o Windows 3.1/3.11/95/98.

Para instalar através do DOS:
e inserir o disquete de instalacdo no drive A
e digitar no diretdério raiz (C:\)
A:INSTALA + [ENTER]
e observar e executar as mensagens apresentadas na tela.
Para instalar através do Windows 3.1/3.11:
e inserir o disquete de instalacdo no drive A
e na Barra de Menus do Gerenciador de Programas, clicar em “Arquivo”,
“Executar...”, e na Jjanela “Executar” que aparecera, escrever na
linha “Linha de Comando”
A:INSTALA
e clicar em OK.
Outro modo para instalar através do Windows 3.1/3.11:
e inserir o disquete de instalacdo no drive A
e no Gerenciador de Arquivos, clicar no botdo “A:” para visualizar o
contelido do disquete; em seguida, dar um duplo clique sobre o nome
do arquivo:
INSTALA.BAT
Para instalar através do Windows 95/98:
e inserir o disquete de instalacdo no drive A

”

e na Barra de Tarefas clicar em “Iniciar”, “Executar...”, e na janela
“Executar” que aparecera, escrever na linha “Abrir:”

A:INSTALA
e clicar em OK.
Outro modo para instalar através do Windows 95/98:
e inserir o disquete de instalagdo no drive A
e no Explorer, <clicar em “Disco Flexivel de 3.1/2 (A)” para
visualizar o contetdo do disquete; em seguida, dar um duplo clique
sobre o nome do arquivo:
INSTALA.BAT
O operador pode inicializar o sistema através do Windows 3.1/3.11/95/98,
bastando para tanto que se criem grupos/itens ou pastas/atalhos que
permitam a execucdo do sistema a partir de um duplo clique sobre o icone

correspondente.
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criar grupos/itens no Windows 3.1/3.11:

na Barra de Menus do Gerenciador de Programas, clicar em “Arquivo”,

”

“Novo...”, “Grupo de Programas...”, e, na Jjanela “Propriedades do
Grupo de Programas” que aparecerd, escrever na linha “Descricgdo:”:

“Sistema Patrimonial” (este nome é apenas uma sugestdo)
clicar em OK

na Barra de Menus do Gerenciador de Programas, clicar em “Arquivo”,

”

“Novo...”, “Item de Programa...”, e, na Jjanela “Propriedades do
Item de Programa” que aparecerd, escrever na linha “Descricdo:”:

“Bens Iméveis” (este nome é apenas uma sugest&do)
escrever na linha “Linha de Comando:”:
“C:\BENSIMOV\BIOO000.EXE"”
clicar em OK

criar pastas/atalhos no Windows 95/98:

Tendo como fundo a tela principal do Windows 95/98, clicar com o
botdo direito em “Novo”, “Pasta” e escrever o nome da pasta:

“Sistema Patrimonial” + [ENTER] (este nome é apenas uma
sugestao)

Duplo clique na pasta “Sistema Patrimonial”; na Barra de Menus da
pasta, selecionar “Arquivo”, “Novo”, “Atalho”, e, na janela “Criar
Atalho” que aparecerd, escrever na linha “Linha de Comando”:

“C:\BENSIMOV\BIO0000.EXE”

Clicar em “Avancar”; na Jjanela “Selecionar Titulo para o Nome do
. j .
Programa”, escrever na linha “Selecione um Nome para o Atalho”:

“Bens Iméveis” (este nome é apenas uma sugest&do)

Clicar em “Avancar”; na janela seguinte selecionar o icone e clicar
em “Concluir”.

No Windows 95/98 também é possivel criar atalho a partir da selecdo na

”

Barra de Tarefas de “Iniciar”, “Configuracdes”, “Barra de Tarefas...”.
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Inicializag¢do do Sistema

Antes de inicializar o sistema, o operador sempre deve observar se a
data e hora do computador estdo atualizadas. Para atualizar data e hora:

No sistema operacional DOS:
e DATA: através do comando DATE no formato DD/MM/AA
e HORA: através do comando TIME no formato HH:MM:SS.
No Windows 3.1/3.11:

e Clicar no grupo “Principal” do Gerenciador de Programas, duplo
clique no item Painel de Controle, selecionar Data e Hora.

No Windows 95/98:

e Clicar 2 vezes no reldgio da Barra de Tarefas e alterar Propriedade
de Data e Hora.

e Alternativa: na Barra de Tarefas clicar em “Iniciar”,
“Configuracdes”, “Painel de Controle”; selecionar com duplo clique
“Data e Hora” e alterar Propriedade de Data e Hora.

Para inicializar o sistema, o operador deve utilizar um dos métodos
abaixo:

No sistema operacional DOS:
e Digitar no diretdério raiz (C:\)
BI + [ENTER]
e Digitar no diretdério do raiz (C:\)
C:\BENSIMOV\BIO000 + [ENTER]
No Windows 3.1/3.11

e Clicar no grupo “Sistema Patrimonial” (nome sugerido), duplo clique
no item “Bens Imbéveis”.

No Windows 95/98

e Clicar na pasta de arquivos “Sistema Patrimonial” (nome sugerido),
duplo clique no atalho “Bens Imbéveis”.

e Alternativa: duplo clique no atalho “Bens Iméveis”

PRAD/CPDR B-3



UNESP SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS DESCRICAO DO SISTEMA

Senha de Acesso ao Sistema

Ao inicializar o sistema, é apresentada a tela de solicitagcdo da senha
de acesso ao sistema. Enquanto ndo for digitada a senha correta, o
sistema enviard a mensagem de erro correspondente, até o limite de 3
tentativas.

BI0000SO UNESP - UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA DD/MM/AA
V.9.99 SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS HH:MM:SS

SENHA DE ACESSO AO SISTEMA

[72]
1]

=]

=3
o

>
ol
ol
ol
ol
ol
ol
ol
ol
L]

INFORME A SENHA DE ACESSO AO PROGRAMA

Apdés a digitagcdo da senha correta, o sistema exibe a tela Menu Principal
e o sistema estéd inicializado, ou seja, pronto para efetuar qualquer
transacado (operacgao).

BI0000S1 UNESP - UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA DD/MM/AA
V.9.99 SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS HH:MM:SS

MENU PRINCIPAL

Bens Iméveis

Baixa de Bens Iméveis
Benfeitorias/Instalagdes
Baixa de Benfeitorias
Obras em Andamento
Valores Pagos

Plano de Contas
Unidades

Municipios
Tabelides/Cartérios
Relatérios

RgHIDOORMEODOQOD M

.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.90.0.0.0.0.0.0.0.9.0.0.0.0.0.9.0.0.0.6.0.0.4

SELECIONE UMA DAS OPGOES ACIMA E TECLE [ENTER]
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Cépia de Seguranga ou Reserva (Backup)

Periodicamente deve ser gerada <cépia de seguranga dos arquivos
utilizados pelo sistema. Uma pratica recomendavel é gerar essa cépia
numa das situacdes abaixo:

e ao final do dia em que houve alimentacdo de dados necessarios ao
funcionamento do sistema;

e semanalmente, nos periodos em que ocorram alimentagdo de dados
eventuais;

e mensalmente, sempre.

Utilize disquetes formatados, sem defeitos de fabricagdo e wvazios.
Reaproveite apenas os disquetes ja utilizados anteriormente para efetuar
a cépia de seguranca do sistema.

IMPORTANTE: os disquetes utilizados para efetuar a cépia de seguranga
devem ser de uso exclusivo do sistema, ou seja, ndo devem
conter arquivos que ndo sejam necessarios ao sistema.

Ao encerrar o sistema, serd checada a data da ultima geragdo da cépia de
seguranga. Se ndo ocorreu nos ultimos 7 dias, serd enviada uma mensagem
de adverténcia:

BI0000S1 UNESP - UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA DD/MM/AA
V.9.99 SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS HH:MM:SS

MENU PRINCIPAL

A Bens Imdveis
B Baixa de Bens Iméveis
C Benfeitorias/Instalagdes

=8
[
H
g
o
w
&
X
(=]
o
Q
%
(@]
=
=
'S
(=)
g
%i

I Municipios
J Tabelides/Cartérios
K Relatérios

ATENGAO

Para ativar a transagdo que permite efetuar a cépia de seguranca dos
arquivos de dados, seguir um dos passos abaixo:

e pressionar a tecla [ESC] até apresentar a tela de saida do sistema;

e pressionar as teclas [Alt] + [F4], em qualquer ponto do sistema.
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Serad apresentada a tela de saida do sistema:

BI0000S1 UNESP - UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA DD/MM/AA
V.9.99 SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS HH:MM:SS

MENU PRINCIPAL

SELECIONE UMA DAS OPGOES

Volta Saida BackUp Restaura

ATENGAO

O operador deve selecionar a opg¢do “Backup”. Sera apresentada a tela
para selegdo do drive:

BI0000S1 UNESP - UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA DD/MM/AA
V.9.99 SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS HH:MM:SS

COPIA DE SEGURANGA

SELECIONE O DRIVE PARA COPIA DE SEGURANGA

A: B: Cancelar

ATENGAO
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Se o operador selecionar “Cancelar”, a operagdo serd encerrada e cédpia
de seguranca serd indicada como ndo concluida. Se o operador selecionou
o drive e houver algum problema de leitura do drive, aparecera a tela
com a mensagem de erro:

BI0000S1 UNESP - UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA DD/MM/AA
V.9.99 SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS HH:MM:SS

COPIA DE SEGURANGA

05 - Acesso Negado

Se existir algum arquivo no disquete inserido no drive selecionado, sera
exibida uma tela de com 3 opg¢des:

BI0000S1 UNESP - UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA DD/MM/AA
V.9.99 SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS HH:MM:SS

COPIA DE SEGURANGA

DRIVE A: NAO ESTA VAZIO

Cancelar Verificar Disquete Apagar Arquivos

ATENGAO
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Se o operador escolher “Cancelar”, retornarid para a tela de selegdo do
drive. Se escolher “Apagar Arquivos”, serdo eliminados automaticamente
os arquivos do disquete e serd iniciado o processo de cépia dos arquivos
do sistema. Se o operador escolher ‘“Verificar Disquete”, sera
apresentada a tela de verificagdo do conteudo do disquete:

BI0000S1 UNESP - UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA DD/MM/AA
V.9.99 SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS HH:MM:SS

COPIA DE SEGURANGA

S +
! BiOlml.dbf 11.149 05/11/1997 14:57:26
! Bi02ml.dbf 1.787 05/11/1997 14:57:26
! BiO3ml.dbf 2.913 05/11/1997 14:57:28
! Bi04ml.dbf 1.219 05/11/1997 14:57:28
! BiO5ml.dbf 1.796 05/11/1997 14:57:30
! BiO6ml.dbf 1.387 05/11/1997 14:57:30
! BiO9ml.dbf 1.179 05/11/1997 14:57:34 !
! BilOml.dbf 13.046 05/11/1997 14:57:36
! DIRETORI DIRETORIO 05/11/1997 14:58:02 |
| H
S +

Espago livre no drive A: 1.420.800 bytes - Arquivo A:\BIO6M1.DBF

SELECIONE O ARQUIVO A SER EXCLUIDO

Para desistir, o operador deve pressionar a tecla [ESC], retornando a
tela de selegcdo de drive. O operador deve pressionar a tecla [ENTER]
sobre o nome de cada arquivo a ser excluido, sendo apresentada a tela de
confirmacdo de exclusdo de arquivos no drive:

BI0000S1 UNESP - UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA DD/MM/AA
V.9.99 SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS HH:MM:SS

COPIA DE SEGURANGA

o +
! BiOlml.dbf 11.149 05/11/1997 14:57:26 |
! BiO2ml.dbf 1.787 05/11/1997 14:57:26 |
! BiO3ml.dbf 2.913 05/11/1997 14:57:28 |
e L L EE L e +

.,
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
|

+

DIRETORI DIRETORIO 05/11/1997 14:58:02

Espago livre no drive A: 1.420.800 bytes - Arquivo A:\BIO1M1.DBF

ATENGAO
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Apdés a exclusdo de todos os arquivos e diretdérios encontrados no drive,
serid novamente apresentada a tela de selegdo de drive para confirmagéo
da geragdo da cdépia de seguranga. Durante o processo de geragdo da coépia
de seguranga sera apresentada a tela informativa do status da cépia:

BI0000S1 UNESP - UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA DD/MM/AA
V.9.99 SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS HH:MM:SS

COPIA DE SEGURANGA

Bens Iméveis

Baixa de Bens Iméveis
Benfeitorias/Instalagdes
Baixa de Benfeitorias
Obras em Andamento
Valores Pagos

Plano de Contas
Unidades

Municipios
Tabelides/Cartérios
Relatérios

RgHIZOOREODOQOD Y

Area Total -> Necessaria: 40.769 Espago livre no drive A: 1.427.968 bytes

AGUARDE! GERANDO COPIA DE SEGURANGA DO ARQUIVO BI10M1 NO DRIVE A:

Encerrando o processo de cépia de seguranga dos arquivos do sistema,
seri apresentada a tela de encerramento do sistema.
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Restauragdo da Cépia de Seguranga ou Reserva (Backup)

Caso haja perda/corrompimento de dados na base de dados do sistema, ou
caso haja necessidade de recuperacdo dos dados de uma data passada, é
possivel restaurar os arquivos até a ultima atualizagdo, a partir da
cépia de seguranca eventualmente realizada.

Ao encerrar o sistema, serd solicitado o drive a partir do qual sera
feita a recuparagido da cépia de segurancga:

BI0000S2 UNESP - UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA DD/MM/AA
V.9.99 SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS HH:MM:SS

MENU PRINCIPAL

A Bens Imdveis

B Baixa de Bens Iméveis

C Benfeitorias/Instalagdes
D Baixa de Benfeitorias

SELECIONE O DRIVE
Cancelar A:
J Tabelides/Cartérios

K Relatérios
L Consolidagédo

Atualiza dados de Bens Iméveis (TERRAS e FAZENDAS)

ATENGAO

Para ativar a transagdo que permite efetuar a cépia de seguranca dos
arquivos de dados, seguir um dos passos abaixo:
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Finalidade

SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS

BENS IMOVEIS

BENS IMOVEIS

Permitir a atualizagcdo no cadastro de bens iméveis (terrenos) utilizados

pela Unesp.

Procedimentos

Na tela BI0000S1

(MENU PRINCIPAL) pressionar a tecla [ENTER]

opgdo “A Bens Iméveis” ou digitar a letra [A].

BI0100sS1
V.9.99

UNESP - UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA DD/MM/AA
SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS HH:MM:SS

BENS IMOVEIS

UNIDADE COD BEM DESCRIGAO

RT1
RT1
RT1
RT1
RT1

Para facilitar a navegagdo pelos registros de bens imodveis,

00001
00002
00003
00004
00005

TERRENO COM 14,80 M DE FRENTE P/PRACA DA SE, 32,10 DE FRENTE RU
TERRENO SITUADO A AVENIDA HUM PELO LOTE 14 DA QUADRA 38 DO LOTE
TERRENO MEDINDO NA FRENTE 50 METROS DE EXTENSAO E 42,00 DA FREN
TERRENO LOCALIZADO NA AVENIDA RUI BARBOSA, 123 BAIRRO C.BELO SA
TERRENO BARRA-FUNDA

INS - Inclui Registro
ENTER - Altera Registro
DEL - Exclui Registro

SELECIONE UMA DAS TECLAS DE FUNGAO - [ESC] ABANDONA

pode utilizar as teclas de movimentag¢do abaixo:

PgUp
PgDn

Seta para cima

Seta para baixo

PRAD/CPDR

volta para a pagina anterior, se houver
avanca para a pagina seguinte, se houver
volta para o registro anterior, se houver
avanga para o registro seguinte, se houver

sobre a

o operador
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1. INCLUSAO

Finalidade

Permitir a inclusdo de dados de bens iméveis novos.
Procedimentos

Na tela BI0100S1 pressionar a tecla [INS] ou pressionar o botdo esquerdo

do mouse sobre o texto [INS - Inclui Registro].
BI0100S2 UNESP - UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA DD/MM/AA
V.9.99 SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS HH:MM:SS

INCLUSAO
BENS IMOVEIS

UNIDADE : X99

cODIGO BEM : 99999

AREA DO IMOVEL : 0,00 m? 0,0000 Ha 0,0000 Alg
AREA CONSTRUIDA: 0,00 m?

DESCRICAO : XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
KXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XX XX XKXXX XXX XKX XXX XX XXX XX XKKKXKXX
KXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XX XX XXX XXX XXX XXX XX XXX XX XK XKXXXXKKKXX

OBSERVACAO: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
KXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XX XX XKXXX XXX XKX XXX XX XKXXXXXKXKKXXX
KXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XX KX XX XKKKX

---- >>>> F2 ESCRITURA

--—- >>>> F3 REGISTRO

---- >>>> F4 LOCALIZAGAO

---- >>>> F5 DOCUMENTOS/OBRIGAGOES FISCAIS

--—- >>>> F6 IMOVEIS PROPRIOS /CEDIDOS /TERCEIROS

PREENCHA OS CAMPOS ACIMA OU ACIONE UMA DAS TECLAS DE FUNGAO - [ESC] ABANDONA

O registro somente serda incluido apdés o preenchimento de todos os dados
necessarios, inclusive os dados disponiveis a partir das teclas de
funcdo [F2] a [F6].

O operador pode selecionar aleatoriamente entre as teclas de funcédo [F2]
a [F6] para informar os demais dados necessarios para efetivar a
incluséo.

Apdés o preenchimento dos campos disponiveis a partir da navegagdo em
cada uma das teclas de fungdo [F2] a [F6], sera apagada a indicagdo “---
- >>>> “ no inicio da linha correspondente.

Preenchimento dos campos

UNIDADE

Campo alfanumérico e de preenchimento obrigatério.

O cédigo da unidade informada deve estar cadastrado no cadastro de unidades.
Apdés a digitagdo do cédigo da unidade, serd exibido o nome da unidade.

cODIGO DO BEM

Campo numérico e de preenchimento obrigatério.

O cédigo do bem deve ser maior que zero.

Nédo deve existir outro bem com o mesmo cédigo na unidade informada.

AREA DO IMOVEL (m?2)

Campo numérico e de preenchimento obrigatério.
A area do imével em metros quadrados informada deve ser maior que zero.
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AREA DO IMOVEL (Ha)
Campo numérico e de preenchimento ndo obrigatério.
A area do imével em hectares informada ndo pode ser menor que zero.

AREA DO IMOVEL (Alq)
Campo numérico e de preenchimento ndo obrigatério.
A area do imével em alqueires informada ndo pode ser menor que zero.

AREA CONSTRUIDA (m2)

Nédo disponivel para digitagéo.

Serd calculada a area total construida de todas as benfeitorias cadastradas para este
bem imével.

DESCRICAO
3 linhas para preenchimento da descrigdo do bem imével.
Campo alfanumérico e de preenchimento obrigatério (apenas a 1® linha).

OBSERVACAO
3 linhas para preenchimento de observagdes sobre o bem imével.
Campo alfanumérico e de preenchimento ndo obrigatério.
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2. F2 - ESCRITURA

Finalidade

Permitir o preenchimento de dados da escritura dos bens iméveis.
Procedimentos

Na tela BI0100S2 selecionar a teclas de fungdo [F2] ou pressionar o
botdo esquerdo do mouse sobre o texto [F2 ESCRITURA].

BI0100S4 UNESP - UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA DD/MM/AA
V.9.99 SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS HH:MM:SS
INCLUSAO

BENS IMOVEIS

UNIDADE : X99

cODIGO BEM : 99999

AREA DO IMOVEL : 0,00 m? 0,0000 Ha 0,0000 Alg
AREA CONSTRUIDA: 0,00 m?

DESCRICRO I XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXXXXX XXX XXX XXX XXX XXXXXXX XXX XXX XXXXX
KXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XX XX XKXXX XXX XKX XXX XX XXX XX XKKKXKXX
KXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XX XX XXX XXX XXX XXX XX XXX XX XK XKXXXXKKKXX

DADOS DA ESCRITURA

NATUREZA REGISTRO: 0 DATA ESCRITURA: / /
OUTORGANTE

OUTORGADO :

PROC. INCORP.: 00000/00/00/00

cOD. DA CONTA: 999 VALOR BEM: R$ 0,00
DATA CONTABIL: / / LIVRO N° : 9999999 Fls.:
TABELIAO : TO00

(S) Confirma

PREENCHA OS CAMPOS ACIMA - [ESC] ABANDONA

Preenchimento dos campos

NATUREZA REGISTRO
Campo numérico e de preenchimento obrigatério.
Preencher com um valor entre 1 e 4, conforme a Tabela 1 - Natureza do Registro

DATA ESCRITURA

Campo numérico e de preenchimento ndo obrigatério.

OUTORGANTE

Campo alfanumérico e de preenchimento ndo obrigatério.

OUTORGADO

Campo alfanumérico e de preenchimento ndo obrigatério.

CODIGO DA CONTA

Campo numérico e de preenchimento obrigatério.

O cédigo da conta informado deve estar cadastrado no Plano de Contas.

Apdés a digitagdo de um cédigo da conta correto, serd exibido o numero da conta no Plano
de Contas.

Para visualizar o Plano de Contas, pressione a tecla de fungdo [F9].

VALOR DO BEM
Campo numérico e de preenchimento obrigatério.
O valor contabil do bem imével deve ser maior que zero.

PROC. INCORP.

Campo alfanumérico e de preenchimento ndo obrigatério.
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DATA CONTABIL

Campo numérico e de preenchimento ndo obrigatério.

LIVRO N°

Campo alfanumérico e de preenchimento ndo obrigatério.

FOLHAS

Campo alfanumérico e de preenchimento ndo obrigatério.

TABELIAO

Campo alfanumérico e de preenchimento obrigatério.

(0] cédigo do tabelido informado deve estar
Tabelides/Cartérios.

BENS IMOVEIS

cadastrado no cadastro de

Apdés a digitagdo de um cédigo do tabelido correto, serdo exibidos o nome e enderego do

tabelido.

Para visualizar a relagdo de Tabelides/Cartérios, pressione a tecla de fungdo [F7].

CONFIRMA
Campo alfanumérico e de preenchimento obrigatério.

Preencher com “S” para confirmar os dados preenchidos, ou “N” para cancelar.

PRAD/CPDR
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3. F3 - REGISTRO

Finalidade

Permitir o preenchimento de dados de registro dos bens iméveis.
Procedimentos

Na tela BI0100S2 selecionar a teclas de fungdo [F3] ou pressionar o
botdo esquerdo do mouse sobre o texto [F3 REGISTRO].

BI0100S5 UNESP - UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA DD/MM/AA

V.9.99 SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS HH:MM:SS

INCLUSAO
BENS IMOVEIS

UNIDADE : X99

CcODIGO BEM : 99999

AREA DO IMOVEL : 0,00 m? 0,0000 Ha 0,0000 Alq

AREA CONSTRUIDA: 0,00 m?

DESCRICAO : XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXXKXKX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXX XXX

DADOS DO REGISTRO

MaTRIcuLA  N°: 0 LIVRO N°: Fls.: DATA: /[ /

REGISTRO N°: 0 LIVRO N°: Fls.: DATA: /[ /

TRANSCRIGAO N°: 0 LIVRO N°: Fls.: DATA: /[ /

AVERBAGAO N°: 0 DATA: / /

CARTORIO : €000 (S) Confirma

PREENCHA OS CAMPOS ACIMA - [ESC] ABANDONA
Preenchimento dos campos
MATRICULA N°
Campo numérico e de preenchimento ndo obrigatério.
LIVRO N°
Campo alfanumérico e de preenchimento ndo obrigatério.
FOLHAS
Campo alfanumérico e de preenchimento ndo obrigatério.
DATA
Campo numérico e de preenchimento ndo obrigatério.
REGISTRO N°
Campo numérico e de preenchimento ndo obrigatério.
LIVRO N°
Campo alfanumérico e de preenchimento ndo obrigatério.
FOLHAS
Campo alfanumérico e de preenchimento ndo obrigatério.
DATA
Campo numérico e de preenchimento ndo obrigatério.
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TRANSCRIGCAO N°

Campo numérico e de preenchimento ndo obrigatério.

LIVRO N°

Campo alfanumérico e de preenchimento ndo obrigatério.

FOLHAS

Campo alfanumérico e de preenchimento ndo obrigatério.

DATA

Campo numérico e de preenchimento ndo obrigatério.

AVERBACAO N°

Campo numérico e de preenchimento ndo obrigatério.

DATA

Campo numérico e de preenchimento ndo obrigatério.

CARTORIO

Campo alfanumérico e de preenchimento obrigatério.

(0] cédigo do cartério informado deve estar
Tabelides/Cartérios.

cadastrado

no

BENS IMOVEIS

cadastro

de

Apdés a digitagdo de um cédigo do cartério correto, serdo exibidos o nome e enderego do

cartério.

Para visualizar a relagdo de Tabelides/Cartérios, pressione a tecla de fungdo [F7].

CONFIRMA

Campo alfanumérico e de preenchimento obrigatério.

Preencher com “S” para confirmar os dados preenchidos, ou “N” para cancelar.
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SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS BENS IMOVEIS

4. F4 - LOCALIZACAO

Finalidade

Permitir o preenchimento de dados de localizagdo dos bens iméveis.

Procedimentos
Na tela BI0100S2 selecionar a teclas de fungdo [F4] ou pressionar
botao esquerdo do mouse sobre o texto [F4 LOCALIZAGCAOQO].
BI0100S6 UNESP - UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA DD/MM/AA
v.9.99 SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS HH:MM:SS
INCLUSAO
BENS IMOVEIS
UNIDADE : X99
cODIGO BEM : 99999
AREA DO IMOVEL : 0,00 m? 0,0000 Ha 0,0000 Alg
AREA CONSTRUIDA: 0,00 m?
DESCRICRO I XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXXXXX XXX XXX XXX XXX XXXXXXX XXX XXX XXXXX
XXXXXXXXXXXXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX
XXXXXXXXXXXXX XXX XXXXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX
DADOS DA LOCALIZAGAO
UNIDADE : X99
GLEBA I XXXXXXXXXX LOTE: XXXXXXXXXX QUADRA: XXXXXXXXXX
ENDEREGCO :@: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
LOGRADOURO: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX DISTRITO: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
MUNICIPIO : 999
COMARCA  : 999
ESTADO : SP (S) Confirma
PREENCHA OS CAMPOS ACIMA - [ESC] ABANDONA
Preenchimento dos campos
UNIDADE
Nédo disponivel para digitagéo.
GLEBA
Campo alfanumérico e de preenchimento ndo obrigatério.
LOTE
Campo alfanumérico e de preenchimento ndo obrigatério.
QUADRA
Campo alfanumérico e de preenchimento ndo obrigatério.
ENDERECO
Campo alfanumérico e de preenchimento ndo obrigatério.
LOGRADOURO
Campo alfanumérico e de preenchimento ndo obrigatério.
DISTRITO
Campo alfanumérico e de preenchimento ndo obrigatério.
PRAD/CPDR
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MUNICIPIO

Campo numérico e de preenchimento obrigatério.

O cédigo do municipio informado deve estar cadastrado no cadastro de municipios.

Apdés a digitagdo de um cédigo do municipio correto, serd exibido o nome do municipio.
Para visualizar a relagdo de municipios (comarcas), pressione a tecla de fungdo [F8].

COMARCA

Campo numérico e de preenchimento obrigatério.

O cdédigo da comarca informado deve estar cadastrado no cadastro de municipios.

Apdés a digitagdo de um cédigo da comarca correto, serd exibido o nome da comarca.
Para visualizar a relagdo de municipios (comarcas), pressione a tecla de fungdo [F8].

ESTADO

Campo alfanumérico e de preenchimento obrigatério.

A sigla de estado deve ser preenchida conforme a sigla oficial de estados.
Apdés a digitagdo de uma sigla de estado valida, serd exibido o nome do estado.

CONFIRMA
Campo alfanumérico e de preenchimento obrigatério.
Preencher com “S” para confirmar os dados preenchidos, ou “N” para cancelar.
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5. F5 - DOCUMENTOS/OBRIGACOES FISCAIS
Finalidade

Permitir o preenchimento de dados de documentos e obriga¢des fiscais dos
bens iméveis.

Procedimentos
Na tela BI0100S2 selecionar a teclas de fungdo [F5] ou pressionar o

botado esquerdo do mouse sobre o texto [F5 DOCUMENTOS/OBRIGACOES
FISCAIS].

BI0100S8 UNESP - UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA DD/MM/AA
V.9.99 SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS HH:MM:SS
INCLUSAO

BENS IMOVEIS

UNIDADE : X99

cODIGO BEM : 99999

AREA DO IMOVEL : 0,00 m? 0,0000 Ha 0,0000 Alg
AREA CONSTRUIDA: 0,00 m?

DESCRICRO I XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXXXXX XXX XXX XXX XXX XXXXXXX XXX XXX XXXXX
KXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XX XX XKXX XXX XXX XXX XX XXX XXXKKKXXX
XKXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XX XXX XX KKKXX

DADOS DE DOCUMENTOS

LEI N° I XXXXXXXXXXXXXXXXKXKXKXX DECRETO N°: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
PROCESSO PGE N°: 00000/00
OUTROS I XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

DADOS DE OBRIGAGOES FISCAIS

INSCRIGAO PREFEITURA: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
INSCRIGAO INCRA : 9999999999 (S) Confirma

PREENCHA OS CAMPOS ACIMA - [ESC] ABANDONA

Preenchimento dos campos

LEI N°
Campo alfanumérico e de preenchimento ndo obrigatério.

DECRETO N°

Campo alfanumérico e de preenchimento ndo obrigatério.

PROCESSO PGE N°

Campo numérico e de preenchimento ndo obrigatério.

OUTROS

Campo alfanumérico e de preenchimento ndo obrigatério.

INSCRIGAO PREFEITURA

Campo alfanumérico e de preenchimento ndo obrigatério.

INSCRIGCAO INCRA

Campo numérico e de preenchimento ndo obrigatério.

CONFIRMA
Campo alfanumérico e de preenchimento obrigatério.
Preencher com “S” para confirmar os dados preenchidos, ou “N” para cancelar.
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6. F6 - IMOVEIS PROPRIOS / CEDIDOS / TERCEIROS
Finalidade

Permitir a indicagdo do tipo de imével e preenchimento de dados de
outorga dos bens iméveis cedidos ou de terceiros.

Procedimentos
Na tela BI0100S2 selecionar a teclas de fungdo [F6] ou pressionar o

botdo esquerdo do mouse sobre o texto [F6 IMOVEIS PROPRIOS /CEDIDOS
/TERCEIROS] .

BI0100S7 UNESP - UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA DD/MM/AA
V.9.99 SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS HH:MM:SS
INCLUSAO

BENS IMOVEIS

UNIDADE : X99

cODIGO BEM : 99999

AREA DO IMOVEL : 0,00 m? 0,0000 Ha 0,0000 Alg
AREA CONSTRUIDA: 0,00 m?

DESCRICRO I XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXXXXX XXX XXX XXX XXX XXXXXXX XXX XXX XXXXX

INDIQUE A SITUAGAO LEGAL DO IMOVEL

PROPRIOS CEDIDOS TERCEIROS

ATENGAO

Se a situacgdo legal do imével selecionada for “Cedidos” ou “Terceiros”,
seri enviada a tela abaixo para o preenchimento dos demais dados:

BI0100S7 UNESP - UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA DD/MM/AA
V.9.99 SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS HH:MM:SS
INCLUSAO

BENS IMOVEIS

UNIDADE : X99

cODIGO BEM : 99999

AREA DO IMOVEL : 0,00 m? 0,0000 Ha 0,0000 Alg
AREA CONSTRUIDA: 0,00 m?2

DESCRICRO I XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXXXXX XXX XXX XXX XXX XXXXX XXX XXX XXXXXXX
KXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XX XX XKXXX XXX XXX XX XX XKXXXXXXKKXXX
KXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XX XKXXXXKKKXX

DADOS DE IMOVEIS CEDIDOS

o e e +
! () PROPRIOS (*) CEDIDOS ( ) TERCEIROS |
o e e +

TIPO I XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXKXXXX

PROCESSO N°: 00000/00/00/00

OUTORGADA : XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

VIGENCIA : 99/99/9999

AREA CEDIDA: 0,00 m?2 (S) Confirma

PREENCHA OS CAMPOS ACIMA - [ESC] ABANDONA

PRAD/CPDR C-11
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Apdés a selegdo da situagdo legal do imdével e do preenchimento dos dados
e confirmacdo, se necessario, ao retornar a tela BI0100S1 a situacéo
legal selecionada sera exibida na tela com cor de fundo diferente da
padrao.

Preenchimento dos campos

SITUACAO LEGAL
Lista com 3 opgdes e de preenchimento ndo obrigatério.
Indicar com “*” a situagdo legal do bem imével.

TIPO

Campo alfanumérico e de preenchimento ndo obrigatério.

PROCESSO N°

Campo numérico e de preenchimento ndo obrigatério.

OUTORGADA

Campo alfanumérico e de preenchimento ndo obrigatério.

VIGENCIA

Campo alfanumérico e de preenchimento ndo obrigatério.

AREA CEDIDA

Campo numérico e de preenchimento ndo obrigatério.

CONFIRMA
Campo alfanumérico e de preenchimento obrigatério.
Preencher com “S” para confirmar os dados preenchidos, ou “N” para cancelar.
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7. ALTERACAO

Finalidade

Permitir a alteracdo de dados de bens iméveis cadastrados no sistema.
Procedimentos

Na tela BI0100S1 selecionar o bem imével wusando as teclas de

movimentagdo e pressionar a tecla [ENTER] ou pressionar o botdo esquerdo
do mouse sobre o texto [ENTER - Altera Registro].

BI0100S2 UNESP - UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA DD/MM/AA
vV.9.99 SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS HH:MM:SS
ALTERAGAO

BENS IMOVEIS

UNIDADE : RT1 REITORIA DA UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA

CcODIGO BEM : 1

AREA DO IMOVEL : 524,00 m? 0,0000 Ha 0,0000 Algq

AREA CONSTRUIDA: 4.065,00 m? Baixas: (I) 25,00 m2? (C) 15,00 m?

DESCRIGAO : TERRENO COM 14,80 M DE FRENTE P/PRACA DA SE, 32,10 DE FRENTE RUA BE
NJAMIM CONSTANT - VIDE ESCRITURA

(o)1 24 24777 Vo 1

F2 ESCRITURA

F3 REGISTRO

F4 LOCALIZAGAO

F5 DOCUMENTOS/OBRIGAGCOES FISCAIS

F6 IMOVEIS PROPRIOS /CEDIDOS /TERCEIROS

PREENCHA OS CAMPOS ACIMA OU ACIONE UMA DAS TECLAS DE FUNGAO - [ESC] ABANDONA

Preenchimento dos campos

UNIDADE

Nédo disponivel para digitagéo.

cODIGO DO BEM

N&do disponivel para digitagéo.

Baixas

N&do disponivel para digitagéo.

Visualizagdo possivel somente nas alteragdes.

Se existirem baixas para o bem imével indicado, serdo calculadas e exibidas a &area do
imével (I) e a area construida (C) das baixas do bem imével.

Demais Campos

As regras de preenchimento dos demais campos e o acionamento das teclas de fungdo séo
as mesmas indicadas no item 1. INCLUSAO.
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8. EXCLUSAO

Finalidade

SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS

BENS IMOVEIS

Permitir a exclusdo de registros de bens iméveis cadastrados no sistema.

ou pressionar o botdo esquerdo

Procedimentos
Na tela BI0100S1 selecionar o bem imével wusando as teclas de
movimentagdo e pressionar a tecla [DEL]
do mouse sobre o texto [DEL - Exclui Registro].
BI0100S3 UNESP - UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA DD/MM/AA
V.9.99 SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS HH:MM:SS

EXCLUSAO
BENS IMOVEIS

UNIDADE COD BEM DESCRIGAO

RT1
RT1
RT1
RT1
RT1

e

00001
00002
00003
00004
00005

Unidade
Céd. Be
Descrig

TERRENO COM 14,80 M DE FRENTE P/PRACA DA SE, 32,10 DE FRENTE RU
TERRENO SITUADO A AVENIDA HUM PELO LOTE 14 DA QUADRA 38 DO LOTE
TERRENO MEDINDO NA FRENTE 50 METROS DE EXTENSAO E 42,00 DA FREN
TERRENO LOCALIZADO NA AVENIDA RUI BARBOSA, 123 BAIRRO C.BELO SA
TERRENO B4———=—=-===—————mmmmoooo +

+ - - -

Nao Sim

——————————————————————————— oo

: RT1 REITORIA DA UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA H

m : 00004 |

do: TERRENO LOCALIZADO NA AVENIDA RUI BARBOSA, 123 BA |

IRRO C.BELO SAO PAULO

—————————————————————————————————————————————————————— +egistro
ENTER - Altera Registro
DEL - Exclui Registro

ATENGAO

Se o operador selecionar “N&do”, a operagdo sera cancelada.
selecionar “Sim”, o registro sera eliminado.

PRAD/CPDR
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SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS

8.1. EXCECOES

Ao selecionar um registro de bens iméveis para ser excluido,

efetuara

algumas checagens. Se houver algum registro
benfeitoria ou obras em andamento para o bem imével selecionado, sera
enviada uma tela com a mensagem correspondente.

8.1.1. Baixa de Bens Imdéveis

BI0100S3 UNESP - UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA DD/MM/AA
v.9.99 SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS HH:MM:SS
EXCLUSAO
BENS IMOVEIS
UNIDADE COD BEM DESCRIGAO
RT1 00001 TERRENO COM 14,80 M DE FRENTE P/PRACA DA SE, 32,10 DE FRENTE RU
RT1 00002 TERRENO SITUADO A AVENIDA HUM PELO LOTE 14 DA QUADRA 38 DO LOTE
RT1 00003 TERRENO MEDINDO NA FRENTE 50 METROS DE EXTENSAO E 42,00 DA FREN
RT1 00004 TERRENO LOCALIZADO NA AVENIDA RUI BARBOSA, 123 BAIRRO C.BELO SA
RT1 e i +
' EXISTEM [1] BAIXAS DE BENS PARA O BEM IMOVEL INDICADO !
' !
' Ok !
o +
| Unidade : RT1 REITORIA DA UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA |
| Céd. Bem : 00002
| Descrigdo: TERRENO SITUADO A AVENIDA HUM PELO LOTE 14 DA QUA |
' DRA 38 DO LOTEAMENTO DENOMINADO CIDADE NAUTICA DE |
- +egistro
ENTER - Altera Registro
DEL - Exclui Registro
EXCLUSAO IMPOSSIVEL!
8.1.2. Benfeitorias/Instalacdes
BI0100S3 UNESP - UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA DD/MM/AA
v.9.99 SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS HH:MM:SS
EXCLUSAO

BENS IMOVEIS

UNIDADE COD BEM DESCRIGAO

PRAD/CPDR

RT1
RT1
RT1
RT1
RT1

00001 TERRENO COM 14,80 M DE FRENTE P/PRACA DA SE, 32,10 DE FRENTE RU
00002 TERRENO SITUADO A AVENIDA HUM PELO LOTE 14 DA QUADRA 38 DO LOTE
00003 TERRENO MEDINDO NA FRENTE 50 METROS DE EXTENSAO E 42,00 DA FREN
00004 TERRENO LOCALIZADO NA AVENIDA RUI BARBOSA, 123 BAIRRO C.BELO SA

i

i

i
e +--+

Unidade : RT1 REITORIA DA UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA

Céd. Bem : 00001

Descrigdo: TERRENO COM 14,80 M DE FRENTE P/PRACA DA SE, 32,1
0 DE FRENTE RUA BENJAMIM CONSTANT - VIDE ESCRITUR

B e e +egistro

ENTER - Altera Registro
DEL - Exclui Registro

EXCLUSAO IMPOSSIVEL!

BENS IMOVEIS

o sistema

de

baixa,
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SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS

8.1.3. Obras em Andamento

PRAD/CPDR

BI0100S3

V.9.99

UNESP - UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA DD/MM/AA
SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS HH:MM:SS
EXCLUSAO

BENS IMOVEIS

UNIDADE COD BEM DESCRIGAO

RT1
RT1
RT1
RT1

00001
00002
00003
00004

Céd. Bem : 00003

TERRENO COM 14,80 M DE FRENTE P/PRACA DA SE, 32,10 DE FRENTE RU
TERRENO SITUADO A AVENIDA HUM PELO LOTE 14 DA QUADRA 38 DO LOTE
TERRENO MEDINDO NA FRENTE 50 METROS DE EXTENSAO E 42,00 DA FREN
TERRENO LOCALIZADO NA AVENIDA RUI BARBOSA, 123 BAIRRO C.BELO SA

_________________________________________________________________ +
TEM [1] OBRAS EM ANDAMENTO PARA O BEM IMOVEL INDICADO H
i
Ok H
_________________________________________________________________ +
RT1 REITORIA DA UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA H
]
]
do: TERRENO MEDINDO NA FRENTE 50 METROS DE EXTENSAO E |
42,00 DA FRENTE DOS FUNDOS
—————————————————————————————————————————————————————— +egistro
ENTER - Altera Registro
DEL - Exclui Registro

EXCLUSAO IMPOSSIVEL!

BENS IMOVEIS
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BAIXA DE BENS IMOVEIS

Finalidade

Permitir a atualizacdo no cadastro de baixas de bens imdéveis (terrenos)
utilizados pela Unesp.

Procedimentos

Na tela BIO000S1 (MENU PRINCIPAL) pressionar a tecla [ENTER] sobre a
opgdo “B Baixa de Bens Imdéveis” ou digitar a letra [B].

BI0200S1 UNESP - UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA DD/MM/AA
V.9.99 SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS HH:MM:SS

BAIXA DE BENS IMOVEIS
UNIDADE COD BEM BAIXA DESCRIGAO

RT1 00002 00001 AREA DE TERRENO

INS - Inclui Registro
ENTER - Altera Registro
DEL - Exclui Registro

SELECIONE UMA DAS TECLAS DE FUNGAO - [ESC] ABANDONA

Para facilitar a navegacdo pelos registros de baixas de bens iméveis, o
operador pode utilizar as teclas de movimentagdo abaixo:

PgUp volta para a pagina anterior, se houver
PgDn avanca para a pagina seguinte, se houver
Seta para cima volta para o registro anterior, se houver
Seta para baixo avanga para o registro seguinte, se houver
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1. INCLUSAO
Finalidade

Permitir a inclusdo de dados de baixas de bens iméveis utilizados pela
Unesp.

Procedimentos

Na tela BI0200S1 pressionar a tecla [INS] ou pressionar o botdo esquerdo

do mouse sobre o texto [INS - Inclui Registro].

BI0200S2 UNESP - UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA DD/MM/AA

vV.9.99 SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS HH:MM:SS
INCLUSAO

BAIXA DE BENS IMOVEIS

UNIDADE

cOD. BEM : 0

N° BAIXA 0

DESCRIGCAO

AREA IMOVEL A SER BAIXADA: 0,00 m2 AREA CONSTRUIDA: 0,00 m?2

cOD. CONTA : 0 DATA DA BAIXA : / /

VALOR BAIXA: 0,00 PROCESSO N° : 00000/00/00/00

OBSERVACAO :

TIPO BAIXA : O
OUTORGADO
LIVRO N° : Fls.:
TABELIAO : T000
ENDERECO
(S) Confirma

PREENCHA OS CAMPOS ACIMA - [ESC] ABANDONA

O registro somente serda incluido apdés o preenchimento de todos os dados
necessarios e mediante a confirmacédo.

Preenchimento dos campos

UNIDADE

Campo alfanumérico e de preenchimento obrigatério.

O cédigo da unidade informada deve estar cadastrado no cadastro de unidades.
Apdés a digitagdo do cédigo da unidade, serd exibido o nome da unidade.

CcODIGO DO BEM

Campo numérico e de preenchimento obrigatério.

O cédigo do bem imével informado deve estar cadastrado no cadastro de bens iméveis.
Apdés a digitagdo do cédigo do bem imével, serd exibida uma descrigdo abreviada do bem
imével.

NUMERO DA BAIXA

Campo numérico e de preenchimento obrigatério.

O numero da baixa deve ser maior que zero.

Nédo deve existir outra baixa com o mesmo numero para o bem imével informado.

DESCRICAO
3 linhas para preenchimento da descrigdo da baixa do bem imével.
Campo alfanumérico e de preenchimento obrigatério (apenas a 1* linha).
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AREA DO IMOVEL (m?2)
Campo numérico e de preenchimento obrigatério.
A area do imével informada deve ser maior que zero.

AREA CONSTRUIDA (m2)
Campo numérico e de preenchimento ndo obrigatério.
A area construida informada ndo pode ser menor que zero.

CODIGO DA CONTA

Campo numérico e de preenchimento obrigatério.

O cédigo da conta informado deve estar cadastrado no Plano de Contas.

Apdés a digitagdo de um cédigo da conta correto, serd exibido o numero da conta no Plano
de Contas.

Para visualizar o Plano de Contas, pressione a tecla de fungdo [F9].

DATA CONTABIL

Campo numérico e de preenchimento ndo obrigatério.

VALOR DA BAIXA
Campo numérico e de preenchimento obrigatério.
O valor contabil da baixa do bem imével deve ser maior que zero.

PROCESSO N°

Campo numérico e de preenchimento ndo obrigatério.

OBSERVACAO
3 linhas para preenchimento de observagdes da baixa do bem imével.
Campo alfanumérico e de preenchimento ndo obrigatério.

TIPO BAIXA

Campo numérico e de preenchimento obrigatério.

Preencher com um valor entre 1 e 5, conforme a Tabela 2 - Tipos de Baixa
OUTORGADO

Campo alfanumérico e de preenchimento obrigatério.

LIVRO N°

Campo alfanumérico e de preenchimento ndo obrigatério.

FOLHAS

Campo alfanumérico e de preenchimento ndo obrigatério.

TABELIAO

Campo alfanumérico e de preenchimento obrigatério.

(0] cédigo do tabelido informado deve estar cadastrado no cadastro de
Tabelides/Cartérios.

Apdés a digitagdo de um cédigo do tabelido correto, serdo exibidos o nome e enderego do
tabelido.

Para visualizar a relagdo de Tabelides/Cartérios, pressione a tecla de fungdo [F7].

CONFIRMA
Campo alfanumérico e de preenchimento obrigatério.
Preencher com “S” para confirmar os dados preenchidos, ou “N” para cancelar.
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2. ALTERAGAO

Finalidade

BAIXA DE BENS IMOVEIS

Permitir a alteracdo de dados de baixa de bens iméveis utilizados pela

Unesp.

Procedimentos

Na tela BI0200S1 selecionar a baixa do bem imével usando as teclas de
movimentagdo e pressionar a tecla [ENTER] ou pressionar o botdo esquerdo

do mouse sobre o texto [ENTER - Altera Registro].

BI0200S2 UNESP - UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA DD/MM/AA

V.9.99 SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS HH:MM:SS
ALTERAGAO

BAIXA DE BENS IMOVEIS

UNIDADE : RT1 REITORIA DA UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA

cOD. BEM 2 TERRENO SITUADO A AVENIDA HUM PELO LOTE 14 DA QUAD

N° BAIXA : 1

DESCRICAO : AREA DE TERRENO

AREA IMOVEL A SER BAIXADA: 25,00 m?2 AREA CONSTRUIDA: 15,00 m?2

cOD. CONTA : 3 DATA DA BAIXA : 12/07/1997

VALOR BAIXA: 100,00 PROCESSO N° : 00123/50/01/97

OBSERVACAO : BAIXA PARA UTILIZACAO DA PREFEITURA

TIPO BAIXA : 2

OUTORGADO : PREFEITURA S.VICENTE
LIVRO N° : 1280 Fls.: 2
TABELIAO : TO010

ENDERECO

PREENCHA OS CAMPOS ACIMA - [ESC] ABANDONA

Preenchimento dos campos

UNIDADE

Nédo disponivel para digitagéo.

cODIGO DO BEM

N&do disponivel para digitagéo.

NUMERO DA BAIXA

N&do disponivel para digitagéo.

Demais Campos

(S) Confirma

As regras de preenchimento dos campos e o acionamento das teclas de fungdo sé&o

mesmas indicadas no item 1. INCLUSAO.

PRAD/CPDR
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3. EXCLUSAO
Finalidade

Permitir a exclusdo de registros de baixa de bens iméveis utilizados
pela Unesp.

Procedimentos

Na tela BI0200S1 selecionar o bem imével wusando as teclas de
movimentagcdo e pressionar a tecla [DEL] ou pressionar o botdo esquerdo

do mouse sobre o texto [DEL - Exclui Registro].
BI0200S3 UNESP - UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA DD/MM/AA
V.9.99 SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS HH:MM:SS
EXCLUSAO
BAIXA DE BENS IMOVEIS
UNIDADE COD BEM BAIXA DESCRICAO
RT1 00002 00001 AREA DE TERRENO
e it +
! CONFIRMA EXCLUSAO ? !
| 1
H Nao Sim H
e e it e e +
| Unidade : RT1 REITORIA DA UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA |
! Cé6d. Bem : 00002
| Céd. Baixa: 00001
| Descrigdo : AREA DE TERRENO
H legistro
B e et L bt +egistro
DEL - Exclui Registro

ATENGAO

Se o operador selecionar “Nao”, a operagdo sera cancelada. Se o operador
selecionar “Sim”, o registro sera eliminado.
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BENFEITORIAS/INSTALAGOES

Finalidade

Permitir a atualizacéo no cadastro de benfeitorias/instalagdes
existentes nos bens iméveis utilizados pela Unesp.

Procedimentos

Na tela BIO000S1 (MENU PRINCIPAL) pressionar a tecla [ENTER] sobre a
opgdo “C Benfeitorias” ou digitar a letra [C].

BI0300S1 UNESP - UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA DD/MM/AA
V.9.99 SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS HH:MM:SS

BENFEITORIAS/INSTALAGOES

UNIDADE COD BEM BENFEITORIAS

RT1 00001 00001 PREDIO EM ALVENARIA COM PORAO, ANDAR TERREO, SOBRELOJA E
RT1 00002 00001 PREDIO DE 01 PAVIMENTO EM ALVENARIA - SETOR DE MARCENARI
RT1 00002 00002 PREDIO EM ALVENARIA LABORTORIO DEPTO. REPRODUCAO
RT1 00003 00001 PREDIO COM 2 PAVIMENTOS (PORAO, TERREO, 1° ANDAR E SOTAO
RT1 00003 00003 EDICULA TERREA EM ALVENARIA
RT1 00003 00005 PREDIO TERREO EM ALVENARIA COM 3 SALAS
INS - Inclui Registro
ENTER - Altera Registro
DEL - Exclui Registro
SELECIONE UMA DAS TECLAS DE FUNGAO - [ESC] ABANDONA

Para facilitar a navegagdo pelos registros de benfeitorias/instalacgdes,
o operador pode utilizar as teclas de movimentacdo abaixo:

PgUp volta para a pagina anterior, se houver
PgDn avanca para a pagina seguinte, se houver
Seta para cima volta para o registro anterior, se houver
Seta para baixo avanga para o registro seguinte, se houver
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1. INCLUSAO
Finalidade

Permitir a inclusdo de dados de benfeitorias/instalacdes novas nos bens
iméveis utilizados pela Unesp.

Procedimentos

Na tela BI0300S1 pressionar a tecla [INS] ou pressionar o botdo esquerdo

do mouse sobre o texto [INS - Inclui Registro].

BI0300S2 UNESP - UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA DD/MM/AA

vV.9.99 SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS HH:MM:SS
INCLUSAO

BENFEITORIAS/INSTALACOES

UNIDADE : X99

cODIGO DO BEM : 0

BENFEITORIA : 0

DESCRIGCAO

DESTINO

PROCESSO N° : 00000/00/00/00

DATA DE INicIO : / / DATA TERMO RECEB DEFINITIVO: / /

DATA DE TERMINO: / / DATA CONTABIL : / /

N° DO PREDIO : 0 AREA CONSTRUIDA: 0,00 m?

cODIGO DA CONTA: 0

VALOR CONTABIL : 0,00

QUANT. DE SALAS: 0

AREAS CEDIDAS : 0

CONSTRUTORA

PREENCHA OS CAMPOS ACIMA - [ESC] ABANDONA

O registro somente serda incluido apdés o preenchimento de todos os dados
necessarios.

Preenchimento dos campos

UNIDADE

Campo alfanumérico e de preenchimento obrigatério.

O cédigo da unidade informada deve estar cadastrado no cadastro de unidades.
Apdés a digitagdo do cédigo da unidade, serd exibido o nome da unidade.

CcODIGO DO BEM

Campo numérico e de preenchimento obrigatério.

O cédigo do bem imével informado deve estar cadastrado no cadastro de bens iméveis.
Apdés a digitagdo do cédigo do bem imével, serd exibida uma descrigdo abreviada do bem
imével.

cODIGO DA BENFEITORIA

Campo numérico e de preenchimento obrigatério.

O cédigo da benfeitoria deve ser maior que zero.

Ndo deve existir outra benfeitoria com o mesmo cédigo para o bem imével informado.

DESCRICAO
4 linhas para preenchimento da descrigdo da benfeitoria.
Campo alfanumérico e de preenchimento obrigatério (apenas a 1* linha).

PRAD/CPDR E-2



UNESP SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS BENFEITORIAS

DESTINO
2 linhas para preenchimento do destino da benfeitoria.
Campo alfanumérico e de preenchimento obrigatério (apenas a 1* linha).

PROCESSO N°

Campo numérico e de preenchimento ndo obrigatério.

DATA DE INIcIO

Campo numérico e de preenchimento ndo obrigatério.

DATA DO TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

Campo numérico e de preenchimento ndo obrigatério.

DATA DE TERMINO

Campo numérico e de preenchimento ndo obrigatério.

DATA CONTABIL

Campo numérico e de preenchimento ndo obrigatério.

NUMERO DO PREDIO
Campo numérico e de preenchimento ndo obrigatério.
O numero do prédio informado ndo pode ser menor que zero.

AREA CONSTRUIDA (m?2)
Campo numérico e de preenchimento obrigatério.
A area construida informada deve ser maior que zero.

CODIGO DA CONTA

Campo numérico e de preenchimento obrigatério.

O cédigo da conta informado deve estar cadastrado no Plano de Contas.

Apdés a digitagdo de um cédigo da conta correto, serd exibido o numero da conta no Plano
de Contas.

Para visualizar o Plano de Contas, pressione a tecla de fungdo [F9].

VALOR CONTABIL
Campo numérico e de preenchimento obrigatério.
O valor contabil da benfeitoria deve ser maior que zero.

QUANTIDADE DE SALAS
Campo numérico e de preenchimento ndo obrigatério.
A quantidade de salas ndo pode ser menor que zero.

AREAS CEDIDAS

N&do disponivel para digitagéo.

CONSTRUTORA

Campo alfanumérico e de preenchimento ndo obrigatério.
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2. ALTERAGAO
Finalidade

Permitir a alteragdo de dados de benfeitorias/instalag¢des cadastradas
nos bens iméveis utilizados pela Unesp.

Procedimentos
Na tela BIO0300S1 selecionar a benfeitoria usando as teclas de

movimentagdo e pressionar a tecla [ENTER] ou pressionar o botdo esquerdo
do mouse sobre o texto [ENTER - Altera Registro].

BI0300S2 UNESP - UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA DD/MM/AA
vV.9.99 SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS HH:MM:SS
ALTERAGAO
BENFEITORIAS/INSTALACOES
UNIDADE : RT1 REITORIA DA UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA
cODIGO DO BEM 3 TERRENO MEDINDO NA FRENTE 50 METROS DE EXTENSAO E
BENFEITORIA 5
DESCRICAO : PREDIO TERREO EM ALVENARIA COM 3 SALAS
DESTINO : POSTO DE LAVAGEM, ABASTECIMENTO E LUBRIFICACAO DE
VEICULOS
PROCESSO N° : 00035/50/01/81
DATA DE INicIO : 11/02/1080 DATA TERMO RECEB DEFINITIVO: / /
DATA DE TERMINO: 12/04/1980 DATA CONTABIL : 19/05/1980
N° DO PREDIO 6 AREA CONSTRUIDA: 75,09 m?
cODIGO DA CONTA: 5 201.01.02.01. EDIFICIOS
VALOR CONTABIL : 1.600,00 Baixas - Area: 0,00 m?2
QUANT. DE SALAS: 0 otd. Salas: 0
AREAS CEDIDAS 0 Valor: 0,00

CONSTRUTORA

: CONSTR. COM. CC S/A

PREENCHA OS CAMPOS ACIMA - [ESC] ABANDONA

Preenchimento dos campos

UNIDADE

Nédo disponivel para digitagéo.

cODIGO DO BEM

N&do disponivel para digitagéo.

CODIGO DA BENFEITORIA

N&do disponivel para digitagéo.

Baixas - Area

N&do disponivel para digitagéo.

Visualizagdo possivel somente nas alteragdes.

Se existirem baixas para a benfeitoria informada,
construida das baixas da benfeitoria.

serd calculada e exibida a &rea

Baixas - Valor

N&do disponivel para digitagéo.

Visualizagdo possivel somente nas alteragdes.

Se existirem baixas para a benfeitoria informada,
contabil das baixas da benfeitoria.

serd calculado e exibido o wvalor
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Baixas - Qtd. Salas

Nédo disponivel para digitagéo.

Visualizagdo possivel somente nas alteragdes.

Se existirem baixas para a benfeitoria informada, serd calculada e exibida a quantidade
de salas das baixas da benfeitoria.

Demais Campos

As regras de preenchimento dos demais campos e o acionamento das teclas de fungdo séo
as mesmas indicadas no item 1. INCLUSAO.
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UNESP SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS BENFEITORIAS

3. EXCLUSAO
Finalidade

Permitir a exclusdo de registros de benfeitorias/instala¢des cadastradas
nos bens iméveis utilizados pela Unesp.

Procedimentos

Na tela BIO300S1 selecionar a benfeitoria usando as teclas de
movimentagcdo e pressionar a tecla [DEL] ou pressionar o botdo esquerdo

do mouse sobre o texto [DEL - Exclui Registro].
BI0300S3 UNESP - UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA DD/MM/AA
V.9.99 SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS HH:MM:SS
EXCLUSAO
BENFEITORIAS/INSTALAC@ES
UNIDADE COD BEM BENFEITORIAS
RT1 00001 00001 PREDIO EM ALVENARIA COM PORAO, ANDAR TERREO, SOBRELOJA E
RT1 00002 00001 PREDIO DE 01 PAVIMENTO EM ALVENARIA - SETOR DE MARCENARI
RT1 00002 00002 PREDIO EM ALVENARIA LABORTORIO DEPTO. REPRODUCAO
RT1 00003 00001 PREDIO COM 2 PAVIMENTOS (PORAO, TERREO, 1° ANDAR E SOTAO
RT1 00003 00003 ED+---—--——————————————————— +
RT1 00003 00005 PR} CONFIRMA EXCLUSAO ? {3 SALAS
| 1
H Nao Sim H
e e it e e +
! Unidade : RT1 REITORIA DA UNIVERSIDADE ESTADUAL PAUL|
| Céd. Bem : 00003
| Céd. Benfeitoria: 00005
| Descrigdo: PREDIO TERREO EM ALVENARIA COM 3 SALAS H
H legistro
- +egistro
DEL - Exclui Registro

ATENGAO

Se o operador selecionar “Nao”, a operagdo sera cancelada. Se o operador
selecionar “Sim”, o registro sera eliminado.
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UNESP SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS BENFEITORIAS

3.1. EXCEGCOES

Ao selecionar um registro de benfeitoria para ser excluido, o sistema
efetuard algumas checagens. Se houver algum registro de baixa de
benfeitoria para a benfeitoria selecionada, sera enviada uma tela com a
mensagem correspondente.

3.1.1. Baixa de Benfeitorias

BI0300S3 UNESP - UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA DD/MM/AA
V.9.99 SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS HH:MM:SS
EXCLUSAO

BENFEITORIAS/INSTALAGOES

UNIDADE COD BEM BENFEITORIAS

RT1 00001 00001 PREDIO EM ALVENARIA COM PORAO, ANDAR TERREO, SOBRELOJA E
RT1 00002 00001 PREDIO DE 01 PAVIMENTO EM ALVENARIA - SETOR DE MARCENARI
RT1 00002 00002 PREDIO EM ALVENARIA LABORTORIO DEPTO. REPRODUCAO
RT1 00003 00001 PREDIO COM 2 PAVIMENTOS (PORAO, TERREO, 1° ANDAR E SOTAO
RTl - e e +
RT1} EXISTEM [1] BAIXAS DE BENFEITORIAS PARA A BENFEITORIA INDICADA H
] 1
] Ok H
et +
Unidade : RT1 REITORIA DA UNIVERSIDADE ESTADUAL PAUL|
Céd. Bem : 00002

Descrigdo: PREDIO DE 01 PAVIMENTO EM ALVENARIA - SETOR DE MA

RCENARIA legistro
B e et L bt +egistro

DEL - Exclui Registro

1

]

] H
| Céd. Benfeitoria: 00001 |
] H
]

EXCLUSAO IMPOSSIVEL!
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Finalidade

SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS

BAIXA DE BENFEITORIAS/INSTALAGOES

BAIXA DE BENFEITORIAS

Permitir a atualizacdo no cadastro de baixas de benfeitorias/instalacdes
dos bens iméveis utilizados pela Unesp.

Procedimentos

Na tela BI0000S1

opgdo “D Baixa de Benfeitorias” ou digitar a letra [D].

BI0400s1
V.9.99

UNESP - UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA DD/MM/AA
SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS HH:MM:SS

BAIXA DE BENFEITORIAS/INSTALAGOES

UNIDADE COD BEM BENFEIT BAIXA

RT1 00002
RT1 00003

00001 SALAS B E C
00002 02 SALAS - DEPOSITO E DORM.MOTORISTA

INS - Inclui Registro
ENTER - Altera Registro
DEL - Exclui Registro

SELECIONE UMA DAS TECLAS DE FUNGAO - [ESC] ABANDONA

Para facilitar

navegagao pelos registros de baixas

benfeitorias/instalagdes, o operador pode wutilizar as teclas

movimentagcdo abaixo:

PgUp
PgDn
Seta para cima
Seta para baixo

PRAD/CPDR

volta para a pagina anterior, se houver
avanca para a pagina seguinte, se houver
volta para o registro anterior, se houver
avang¢a para o registro seguinte, se houver

(MENU PRINCIPAL) pressionar a tecla [ENTER] sobre a

de
de
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UNESP SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS BAIXA DE BENFEITORIAS

1. INCLUSAO
Finalidade

Permitir a inclusdo de dados de baixas de benfeitorias/instalag¢des nos
bens iméveis utilizados pela Unesp.

Procedimentos

Na tela BI0400S1 pressionar a tecla [INS] ou pressionar o botdo esquerdo

do mouse sobre o texto [INS - Inclui Registro].
BI0400S2 UNESP - UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA DD/MM/AA
V.9.99 SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS HH:MM:SS

INCLUSAO
BAIXA DE BENFEITORIAS/INSTALACOES

UNIDADE : X99
cODIGO DO BEM : 0
BENFEITORIA
N° DA BAIXA : 0
DESCRIGCAO

o

PROCESSO N° : 00000/00/00/00
cODIGO DA CONTA: 0

VALOR DA BAIXA : R$ 0,00
DATA DA BAIXA : / /

N° PREDIO : 0

AREA CONSTRUIDA: 0,00 m?2

MOTIVO :

QUANT. DE SALAS: 0

PREENCHA OS CAMPOS ACIMA - [ESC] ABANDONA

O registro somente serda incluido apdés o preenchimento de todos os dados
necessarios.

Preenchimento dos campos

UNIDADE

Campo alfanumérico e de preenchimento obrigatério.

O cédigo da unidade informada deve estar cadastrado no cadastro de unidades.
Apdés a digitagdo do cédigo da unidade, serd exibido o nome da unidade.

CcODIGO DO BEM

Campo numérico e de preenchimento obrigatério.

O cédigo do bem imével informado deve estar cadastrado no cadastro de bens iméveis.

Apdés a digitagdo do cédigo do bem imével, serd exibida uma descrigdo abreviada do bem
imével.

cODIGO DA BENFEITORIA

Campo numérico e de preenchimento obrigatério.

O cédigo da benfeitoria informado deve estar cadastrado no cadastro de benfeitorias.
Apés a digitagdo do cédigo da benfeitoria, serd exibida uma descrigdo abreviada da
benfeitoria.
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UNESP SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS BAIXA DE BENFEITORIAS

NUMERO DA BAIXA

Campo numérico e de preenchimento obrigatério.

O numero da baixa deve ser maior que zero.

Nédo deve existir outra baixa com o mesmo numero para a benfeitoria informada.

DESCRICAO
4 linhas para preenchimento da descrigdo da baixa da benfeitoria.
Campo alfanumérico e de preenchimento obrigatério (apenas a 1* linha).

PROCESSO N°

Campo numérico e de preenchimento ndo obrigatério.

CODIGO DA CONTA

Campo numérico e de preenchimento obrigatério.

O cédigo da conta informado deve estar cadastrado no Plano de Contas.

Apdés a digitagdo de um cédigo da conta correto, serd exibido o numero da conta no Plano
de Contas.

Para visualizar o Plano de Contas, pressione a tecla de fungdo [F9].

VALOR DA BAIXA
Campo numérico e de preenchimento obrigatério.
O valor contabil da baixa da benfeitoria deve ser maior que zero.

DATA DA BAIXA

Campo numérico e de preenchimento obrigatério.

NUMERO DO PREDIO
Campo numérico e de preenchimento ndo obrigatério.
O numero do prédio informado deve ser maior que zero.

AREA CONSTRUIDA (m2)
Campo numérico e de preenchimento obrigatério.
A area construida informada deve ser maior que zero.

MOTIVO
2 linhas para preenchimento do motivo a baixa da benfeitoria.
Campo alfanumérico e de preenchimento obrigatério (apenas a 1* linha).

QUANTIDADE DE SALAS
Campo numérico e de preenchimento ndo obrigatério.
A quantidade de salas ndo pode ser menor que zero.

PRAD/CPDR F-3



UNESP SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS BAIXA DE BENFEITORIAS

2. ALTERAGAO
Finalidade

Permitir a alteracdo de dados de baixa de benfeitorias/instalag¢des nos
bens iméveis utilizados pela Unesp.

Procedimentos

Na tela BI0400S1 selecionar a baixa da benfeitoria usando as teclas de
movimentagdo e pressionar a tecla [ENTER] ou pressionar o botdo esquerdo

do mouse sobre o texto [ENTER - Altera Registro].

BI0400S2 UNESP - UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA DD/MM/AA

vV.9.99 SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS HH:MM:SS
ALTERAGAO

BAIXA DE BENFEITORIAS/INSTALAGOES

UNIDADE : RT1 REITORIA DA UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA

CcODIGO DO BEM 3 TERRENO MEDINDO NA FRENTE 50 METROS DE EXTENSAO E

BENFEITORIA 3 EDICULA TERREA EM ALVENARIA

N° DA BAIXA 2

DESCRIGAO : 02 SALAS - DEPOSITO E DORM.MOTORISTA

PROCESSO N° : 00400/50/01/94
cODIGO DA CONTA: 5

VALOR DA BAIXA : R$ 250,00
DATA DA BAIXA : 06/06/1994

N° PREDIO 5

AREA CONSTRUIDA: 13,75 m?

MOTIVO : DEMOLICAO

QUANT. DE SALAS:

2

PREENCHA OS CAMPOS ACIMA - [ESC] ABANDONA

Preenchimento dos campos

UNIDADE

Nédo disponivel para digitagéo.

cODIGO DO BEM

N&do disponivel para digitagéo.

CODIGO DA BENFEITORIA

N&do disponivel para digitagéo.

NUMERO DA BAIXA

N&do disponivel para digitagéo.

Demais Campos
As regras de preenchimento dos demais campos e o acionamento das teclas de fungdo séo
as mesmas indicadas no item 1. INCLUSAO.
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UNESP SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS BAIXA DE BENFEITORIAS

3. EXCLUSAO
Finalidade

Permitir a exclusdo de registros de baixa de benfeitorias/instalacgdes
nos bens iméveis utilizados pela Unesp.

Procedimentos

Na tela BI0400S1 selecionar a benfeitoria usando as teclas de
movimentagcdo e pressionar a tecla [DEL] ou pressionar o botdo esquerdo

do mouse sobre o texto [DEL - Exclui Registro].
BI0400S3 UNESP - UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA DD/MM/AA
V.9.99 SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS HH:MM:SS
EXCLUSAO
BAIXA DE BENFEITORIAS/INSTALAC@ES
UNIDADE COD BEM BENFEIT BAIXA
RT1 00002 00001 00001 SALAS B E C
RT1 00003 00003 00002 02 SALAS - DEPOSITO E DORM.MOTORISTA
e it +
! CONFIRMA EXCLUSAO ? !
| 1
H Nao Sim H
e e it e e +
! Unidade : RT1 REITORIA DA UNIVERSIDADE ESTADUAL PAUL|
| Céd. Bem : 00003
| Céd. Benfeitoria: 00003
| Céd. Baixa : 00002
| Descrigdo: 02 SALAS - DEPOSITO E DORM.MOTORISTA legistro
] legistro
B e et L bt +egistro
ATENGAO

Se o operador selecionar “Nao”, a operagdo sera cancelada. Se o operador
selecionar “Sim”, o registro sera eliminado.
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OBRAS EM ANDAMENTO

Finalidade

Permitir a atualizagcdo no cadastro de obras em andamento nos bens
iméveis utilizados pela Unesp.

Procedimentos

Na tela BIO000S1 (MENU PRINCIPAL) pressionar a tecla [ENTER] sobre a
opgdo “E Obras em Andamento” ou digitar a letra [E].

BI0500S1 UNESP - UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA DD/MM/AA
V.9.99 SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS HH:MM:SS

OBRAS EM ANDAMENTO

UNIDADE COD BEM OBRA DESCRIGAO

RT1 00001 00002 PREDIO DE 01 PAVIMENTO EM ALVENARIA - NECROTERIO
RT1 00001 00003 PAVIMENTACAO AFALTICA RUA F2

* RT1 00002 00001 PREDIO EM ALVENARIA DEPTO.REPRODUCAO ANIMAL
RT1 00006 00001 DESCRICAO DA OBRA EM ANDAMENTO

Alt+T - Transferéncia

INS - Inclui Registro
ENTER - Altera Registro
DEL - Exclui Registro

SELECIONE UMA DAS TECLAS DE FUNGAO - [ESC] ABANDONA

OBS: os registros indicados com “*” antes do cédigo da unidade
ja& foram transferidos.

Para facilitar a navegagcdo pelos registros de obras em andamento, o
operador pode utilizar as teclas de movimentagdo abaixo:

PgUp volta para a pagina anterior, se houver
PgDn avanca para a pagina seguinte, se houver
Seta para cima volta para o registro anterior, se houver
Seta para baixo avanga para o registro seguinte, se houver
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UNESP SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS OBRAS EM ANDAMENTO

1. INCLUSAO
Finalidade

Permitir a inclusdo de dados de obras em andamento nos bens iméveis
utilizados pela Unesp.

Procedimentos

Na tela BIO0500S1 pressionar a tecla [INS] ou pressionar o botdo esquerdo

do mouse sobre o texto [INS - Inclui Registro].

BI0500S2 UNESP - UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA DD/MM/AA

V.9.99 SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS HH:MM: SS
INCLUSAO

OBRAS EM ANDAMENTO

UNIDADE : X99

cODIGO DO BEM : 0

cODIGO DA OBRA : 0

DESCRIGCAO

DESTINO

PROCESSO N° : 00000/00/00/00

DATA DE INIcIO : / / DATA TERMO RECEB DEFINITIVO: / /

DATA DE TERMINO: / / DATA CONTABIL : / /

N° DO PREDIO : 0 AREA CONSTRUIDA: 0,00 m?

cODIGO DA CONTA: 0

VALOR CONTABIL : R$ 0,00

QUANT. DE SALAS: 0

CONSTRUTORA

AMPLIACAO : N BENFEITORIA: 0

PREENCHA OS CAMPOS ACIMA - [ESC] ABANDONA

O registro somente serda incluido apdés o preenchimento de todos os dados
necessarios.

Preenchimento dos campos

UNIDADE

Campo alfanumérico e de preenchimento obrigatério.

O cédigo da unidade informada deve estar cadastrado no cadastro de unidades.
Apdés a digitagdo do cédigo da unidade, serd exibido o nome da unidade.

CcODIGO DO BEM

Campo numérico e de preenchimento obrigatério.

O cédigo do bem imével informado deve estar cadastrado no cadastro de bens iméveis.
Apdés a digitagdo do cédigo do bem imével, serd exibida uma descrigdo abreviada do bem
imével.

CcODIGO DA OBRA

Campo numérico e de preenchimento obrigatério.

O cédigo da obra deve ser maior que zero.

Ndo deve existir outra obra com o mesmo cédigo para o bem imével informado.

DESCRICAO
4 linhas para preenchimento da descrigdo da obra.
Campo alfanumérico e de preenchimento obrigatério (apenas a 1* linha).
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DESTINO
2 linhas para preenchimento do destino da obra.
Campo alfanumérico e de preenchimento obrigatério (apenas a 1* linha).

PROCESSO N°

Campo numérico e de preenchimento ndo obrigatério.

DATA DE INIcIO

Campo numérico e de preenchimento obrigatério.

DATA DO TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

Campo numérico e de preenchimento ndo obrigatério.

DATA DE TERMINO

Campo numérico e de preenchimento ndo obrigatério.

DATA CONTABIL

Nédo disponivel para digitagéo.

NUMERO DO PREDIO
Campo numérico e de preenchimento ndo obrigatério.
O numero do prédio informado ndo pode ser menor que zero.

AREA CONSTRUIDA (m?2)
Campo numérico e de preenchimento obrigatério.
A area construida informada deve ser maior que zero.

CODIGO DA CONTA

Campo numérico e de preenchimento obrigatério.

O cédigo da conta informado deve estar cadastrado no Plano de Contas.

Apdés a digitagdo de um cédigo da conta correto, serd exibido o numero da conta no Plano
de Contas.

Para visualizar o Plano de Contas, pressione a tecla de fungdo [F9].

VALOR CONTABIL

N&do disponivel para digitagéo.

Se existirem valores pagos para a obra indicada, serd calculado o valor contabil dos
valores pagos para a obra em andamento.

QUANTIDADE DE SALAS
Campo numérico e de preenchimento ndo obrigatério.
A quantidade de salas ndo pode ser menor que zero.

CONSTRUTORA

Campo alfanumérico e de preenchimento ndo obrigatério.

AMPLIAGAO
Campo alfanumérico e de preenchimento obrigatério.
Indicagdo de ampliagdo deve ser “S” ou “N”.

BENFEITORIA

Campo numérico e de preenchimento ndo obrigatdério, se indicagdo de ampliagdo for igual
a “N”. Se indicagdo de ampliagdo for igual a “S”, o preenchimento é obrigatdério, e o
cédigo da benfeitoria informado deve estar cadastrado no cadastro de benfeitorias.
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2. ALTERAGAO

Finalidade

SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS

OBRAS EM ANDAMENTO

Permitir a alteracdo de dados de obras em andamento cadastradas nos bens
iméveis utilizados pela Unesp.

Procedimentos

Na tela BIO0500S1 selecionar a obra usando as teclas de movimentacdo e
pressionar a tecla [ENTER] ou pressionar o botdo esquerdo do mouse sobre
o texto [ENTER - Altera Registro].

BI0500S2 UNESP - UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA

V.9.99 SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS
OBRAS EM ANDAMENTO

UNIDADE : RT1 REITORIA DA UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA

cODIGO DO BEM

cODIGO DA OBRA :

DESCRICAO : PREDIO DE 01 PAVIMENTO EM ALVENARIA - NECROTERIO
DESTINO : A

PROCESSO N° : 00123/50/01/96

DATA DE INicIO : 01/01/1996 DATA TERMO RECEB DEFINITIVO:
DATA DE TERMINO: 06/10/1996 DATA CONTABIL / /

N° DO PREDIO 0 AREA CONSTRUIDA: 26,00 m?
cODIGO DA CONTA: 6

VALOR CONTABIL : R$ 1.001,00

QUANT. DE SALAS:
: CONSTR. COM. CC S/A

CONSTRUTORA

1 TERRENO COM 14,80 M DE FRENTE P/PRACA DA SE,
2

3

AMPLIAGAO -} BENFEITORIA: 1

PREENCHA OS CAMPOS ACIMA - [ESC] ABANDONA

Preenchimento dos campos

UNIDADE

Nédo disponivel para digitagéo.

cODIGO DO BEM

N&do disponivel para digitagéo.

CODIGO DA OBRA

N&do disponivel para digitagéo.

Demais Campos

DD/MM/AA
HH:MM:SS
ALTERAGAO

32,10

/7

As regras de preenchimento dos demais campos e o acionamento das teclas de fungéo

as mesmas indicadas no item 1. INCLUSAO.
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UNESP SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS OBRAS EM ANDAMENTO

OBS: Se a obra selecionada ja foi transferida, aparecera uma
mensagem indicando a transferéncia e os valores digitados
ndo serdo atualizados.

BI0500S2 UNESP - UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA DD/MM/AA
v.9.99 SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS HH:MM:SS
ALTERAGAO

OBRAS EM ANDAMENTO

UNIDADE : RT1 REITORIA DA UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA

cODIGO DO BEM : 2 TERRENO SITUADO A AVENIDA HUM PELO LOTE 14 DA QUAD
cODIGO DA OBRA : 1

DESCRICAO : PREDIO EM ALVENARIA DEPTO.REPRODUCAO ANIMAL

DESTINO : DEPTO.REPRODUCAO ANIMAL

PROCESSO N° : 03144/50/01/96

DATA DE INicIO : 01/03/1996 DATA TERMO RECEB DEFINITIVO: 10/09/1997
DATA DE TERMINO: 10/07/1997 DATA CONTABIL : 21/10/1997
N° DO PREDIO : 0

AREA CONSTRUIDA: 150,00 m?

cODIGO DA CONTA: 6

VALOR CONTABIL : R$ 30.000,00

QUANT. DE SALAS: 5
*** OBRA INCORPORADA ***

PREENCHA OS CAMPOS ACIMA - [ESC] ABANDONA
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UNESP SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS OBRAS EM ANDAMENTO

3. EXCLUSAO
Finalidade

Permitir a exclusdao de registros de obras em andamento cadastradas nos
bens iméveis utilizados pela Unesp.

Procedimentos

Na tela BIO0500S1 selecionar a obra usando as teclas de movimentacdo e
pressionar a tecla [DEL] ou pressionar o botdo esquerdo do mouse sobre o
texto [DEL - Exclui Registro].

BI0500S3 UNESP - UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA DD/MM/AA
V.9.99 SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS HH:MM:SS
EXCLUSAO

OBRAS EM ANDAMENTO

UNIDADE COD BEM OBRA DESCRIGAO

RT1 00001 00002 PREDIO DE 01 PAVIMENTO EM ALVENARIA - NECROTERIO
RT1 00001 00003 PAVIMENTACAO AFALTICA RUA F2
* RT1 00002 00001 PREDIO EM ALVENARIA DEPTO.REPRODUCAO ANIMAL
RT1 00006 00001 DESCRICAO DA OBRA EM ANDAMENTO
o +

|

|

|
e e it e e +
| Unidade : RT1 REITORIA DA UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA |
| Céd. Bem : 00006
| Céd. Obra: 00001 |
| Descrigdo: DESCRICAO DA OBRA EM ANDAMENTO ‘éncia
H legistro
- +egistro

DEL - Exclui Registro

ATENGAO

Se o operador selecionar “Nao”, a operagdo sera cancelada. Se o operador
selecionar “Sim”, o registro sera eliminado.
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UNESP SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS OBRAS EM ANDAMENTO

3.1. EXCEGCOES

Ao selecionar um registro de obra em andamento para ser excluido, o
sistema efetuard algumas checagens. Se houver algum registro de valores
pagos para a obra selecionada, sera enviada uma tela com a mensagem
correspondente.

3.1.1. Valores Pagos

BI0500S3 UNESP - UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA DD/MM/AA
V.9.99 SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS HH:MM:SS
EXCLUSAO

OBRAS EM ANDAMENTO

UNIDADE COD BEM OBRA DESCRIGAO

RT1 00001 00002 PREDIO DE 01 PAVIMENTO EM ALVENARIA - NECROTERIO
RT1 00001 00003 PAVIMENTACAO AFALTICA RUA F2
* RT1 00002 00001 PREDIO EM ALVENARIA DEPTO.REPRODUCAO ANIMAL
RT1 00006 00001 DESCRICAO DA OBRA EM ANDAMENTO
- +

Unidade : RT1 REITORIA DA UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA H
Céd. Bem : 00001 |
Céd. Obra: 00003 |
Descrigdo: PAVIMENTACAO AFALTICA RUA F2
1
)

gistro
B e et L bt +egistro
DEL - Exclui Registro

EXCLUSAO IMPOSSIVEL!
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UNESP SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS OBRAS EM ANDAMENTO

4. TRANSFERENCIA
Finalidade

Permitir a transferéncia de conta de registros de obras em andamento
para benfeitorias (Incorporacgdo).

Procedimentos
Na tela BIO0500S1 selecionar a obra usando as teclas de movimentacdo e

pressionar as teclas [Alt] + [T] ou pressionar o botdo esquerdo do mouse
sobre o texto [Alt+T - Transferéncia].

BI0500s4
V.9.99

UNIDADE
cODIGO DO BEM

cODIGO DA OBRA :
: PAVIMENTACAO AFALTICA RUA F2

DESCRIGCAO

DESTINO

PROCESSO N°

DATA DE INicIO :
DATA DE TERMINO:

N° DO PREDIO

cODIGO DA CONTA:
VALOR CONTABIL :
QUANT. DE SALAS:

: RT1

UNESP - UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA DD/MM/AA
SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS HH:MM:SS
TRANSFERENCIA

OBRAS EM ANDAMENTO

REITORIA DA UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA
1 TERRENO COM 14,80 M DE FRENTE P/PRACA DA SE, 32,10
3

: A

00089/50/01/95
02/05/1995 DATA TERMO RECEB DEFINITIVO: 10/09/1997
19/06/1995 DATA CONTABIL : / /
0 AREA CONSTRUIDA: 100,00 m?
6 PARA A CONTA: 5
149,00

0

CONSTRUTORA : CONSTR. COM. CC S/A
AMPLIACRO : S BENFEITORIA: 1
PREENCHA OS CAMPOS ACIMA - [ESC] ABANDONA
obra selecionada 3ja foi transferida, aparecerd uma mensagem

BI0500s4
V.9.99

UNIDADE
cODIGO DO BEM

cODIGO DA OBRA :
: PREDIO EM ALVENARIA DEPTO.REPRODUCAO ANIMAL

DESCRIGCAO

DESTINO

PROCESSO N°

DATA DE INicIO :
DATA DE TERMINO:

N° DO PREDIO

cODIGO DA CONTA:
VALOR CONTABIL :
QUANT. DE SALAS:
: CONSTR. COM. CC S/A

: S BENFEITORIA:

CONSTRUTORA
AMPLIAGAO

PRAD/CPDR

: RT1

indicando a transferéncia e os valores digitados ndo serdo atualizados.

UNESP - UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA DD/MM/AA
SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS HH:MM:SS
TRANSFERENCIA

OBRAS EM ANDAMENTO

REITORIA DA UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA
2 TERRENO SITUADO A AVENIDA HUM PELO LOTE 14 DA QUAD
1

: DEPTO.REPRODUCAO ANIMAL

00314/50/01/96
01/03/1996 DATA TERMO RECEB DEFINITIVO: 10/09/1997
10/07/1997 DATA CONTABIL 21/10/1997
0 AREA CONSTRUIDA: 150,00 m?
6
30.000,00
5

1*** OBRA INCORPORADA **%*

PREENCHA OS CAMPOS ACIMA - [ESC] ABANDONA
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UNESP SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS OBRAS EM ANDAMENTO

Preenchimento dos campos

CODIGO DA CONTA

Campo numérico e de preenchimento obrigatério.

O cédigo da conta informado para a benfeitoria deve ser diferente do cédigo da conta
obra em andamento.

O cédigo da conta informado deve estar cadastrado no Plano de Contas.

Apdés a digitagdo de um cédigo da conta correto, serd exibido o numero da conta no Plano
de Contas.

Para visualizar o Plano de Contas, pressione a tecla de fungdo [F9].

DATA DO TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

Campo numérico e de preenchimento obrigatério.

DATA CONTABIL

Campo numérico e de preenchimento obrigatério.

Demais Campos

Nédo disponiveis para digitacgéo.

As regras de preenchimento dos demais campos e o acionamento das teclas de fungdo séo
as mesmas indicadas no item 1. INCLUSAO.

PRAD/CPDR G-9



UNESP SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS VALORES PAGOS

VALORES PAGOS

Finalidade

Permitir a atualizag¢do no cadastro de valores pagos pelas obras em
andamento nos bens iméveis utilizados pela Unesp.

Procedimentos

Na tela BIO000S1 (MENU PRINCIPAL) pressionar a tecla [ENTER] sobre a
opgdo “F Valores Pagos” ou digitar a letra [F].

BI0600S1 UNESP - UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA DD/MM/AA
V.9.99 SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS HH:MM:SS

VALORES PAGOS

UNIDADE COD BEM OBRA MED DESCRIGAO

RT1 00001 00002 01 MEDICAO DA EXECUCAO DA PREDIO NECROTERIO
RT1 00001 00003 01 MEDICAO DA EXECUCAO DA OBRA PAVIMENTACAO
**RT1 00002 00001 01 MEDICAO DA EXECUCAO DA CONSTRUCAO DO PREDIO REPROD.
**RT1 00002 00001 02 MEDICAO DA EXECUCAO DA CONSTRUCAO DO PREDIO REPRODU
INS - Inclui Registro
ENTER - Altera Registro
DEL - Exclui Registro

SELECIONE UMA DAS TECLAS DE FUNGAO - [ESC] ABANDONA

OBS: os registros indicados com “*” antes do cédigo da unidade
ja& foram transferidos.

Para facilitar a navegacdo pelos registros de valores pagos, o operador
pode utilizar as teclas de movimentagdo abaixo:

PgUp volta para a pagina anterior, se houver
PgDn avanca para a pagina seguinte, se houver
Seta para cima volta para o registro anterior, se houver
Seta para baixo avanga para o registro seguinte, se houver
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UNESP SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS VALORES PAGOS

1. INCLUSAO
Finalidade

Permitir a inclusdo de dados de valores pagos as obras em andamento nos
bens iméveis utilizados pela Unesp.

Procedimentos

Na tela BI0600S1 pressionar a tecla [INS] ou pressionar o botdo esquerdo

do mouse sobre o texto [INS - Inclui Registro].
BI0600S2 UNESP - UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA DD/MM/AA
V.9.99 SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS HH:MM:SS

INCLUSAO
VALORES PAGOS

UNIDADE : X99
cODIGO DO BEM : 0
cODIGO DA OBRA : 0
N° DA MEDIGAO : O
DESCRIGCAO

PROCESSO N° : 00000/00/00/00
cODIGO DA CONTA: 0

VALOR CONTABIL : R$ 0,00
DATA DE PAGTO. : / /

PREENCHA OS CAMPOS ACIMA - [ESC] ABANDONA

O registro somente serda incluido apdés o preenchimento de todos os dados
necessarios.

Preenchimento dos campos

UNIDADE

Campo alfanumérico e de preenchimento obrigatério.

O cédigo da unidade informada deve estar cadastrado no cadastro de unidades.
Apdés a digitagdo do cédigo da unidade, serd exibido o nome da unidade.

CcODIGO DO BEM

Campo numérico e de preenchimento obrigatério.

O cédigo do bem imével informado deve estar cadastrado no cadastro de bens iméveis.

Apdés a digitagdo do cédigo do bem imével, serd exibida uma descrigdo abreviada do bem
imével.

CcODIGO DA OBRA

Campo numérico e de preenchimento obrigatério.

O cédigo da obra deve ser maior que zero.

O cdédigo da obra informado deve estar cadastrado no cadastro de obras em andamento.

NUMERO DA MEDICAO

Campo numérico e de preenchimento obrigatério.

O numero da medigdo deve ser maior que zero.

Ndo deve existir outra medigdo com o mesmo numero para a obra informada.
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UNESP SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS VALORES PAGOS

DESCRICAO
Apdés a digitagdo do cédigo da benfeitoria, serd exibida a descrigdo da benfeitoria.
Nédo disponivel para digitagéo.

PROCESSO N°

Campo numérico e de preenchimento ndo obrigatério.

CODIGO DA CONTA

Campo numérico e de preenchimento obrigatério.

O cédigo da conta informado deve estar cadastrado no Plano de Contas.

Apdés a digitagdo de um cédigo da conta correto, serd exibido o numero da conta no Plano
de Contas.

Para visualizar o Plano de Contas, pressione a tecla de fungdo [F9].

VALOR CONTABIL
Campo numérico e de preenchimento obrigatério.
O valor contabil da obra deve ser maior que zero.

DATA DE PAGAMENTO

Campo numérico e de preenchimento obrigatério.
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UNESP SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS VALORES PAGOS

2. ALTERAGAO
Finalidade

Permitir a alteragcdo de dados de valores pagos as obras em andamento
cadastradas nos bens iméveis utilizados pela Unesp.

Procedimentos
Na tela BI0600S1 selecionar a medigdo usando as teclas de movimentacédo e

pressionar a tecla [ENTER] ou pressionar o botdo esquerdo do mouse sobre
o texto [ENTER - Altera Registro].

BI0600S2 UNESP - UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA DD/MM/AA
vV.9.99 SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS HH:MM:SS
ALTERAGAO

VALORES PAGOS

UNIDADE : RT1 REITORIA DA UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA

cODIGO DO BEM : 1 TERRENO COM 14,80 M DE FRENTE P/PRACA DA SE, 32,10
cODIGO DA OBRA : 2 PREDIO DE 01 PAVIMENTO EM ALVENARIA - NECROTERIO
N° DA MEDIGAO : 1

DESCRICAO : MEDICAO DA EXECUCAO DA PREDIO NECROTERIO

PROCESSO N° : 00000/00/00/00

cODIGO DA CONTA: 6

VALOR CONTABIL : R$ 1.000,00

DATA DE PAGTO. : 19/09/1996

PREENCHA OS CAMPOS ACIMA - [ESC] ABANDONA

Preenchimento dos campos

UNIDADE

Nédo disponivel para digitagéo.

cODIGO DO BEM

N&do disponivel para digitagéo.

CODIGO DA OBRA

N&do disponivel para digitagéo.

NUMERO DA MEDICAO

N&do disponivel para digitagéo.
Demais Campos

As regras de preenchimento dos demais campos e o acionamento das teclas de fungdo séo
as mesmas indicadas no item 1. INCLUSAO.
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UNESP SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS VALORES PAGOS
OBS: Se a medigdo selecionada se refere a obra 3ja foi
transferida, aparecera uma mensagem indicando a
transferéncia e os valores digitados nao serao
atualizados.
BI0600S2 UNESP - UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA DD/MM/AA
V.9.99 SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS HH:MM:SS
ALTERAGAO
VALORES PAGOS
UNIDADE : RT1 REITORIA DA UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA
cODIGO DO BEM 2 TERRENO SITUADO A AVENIDA HUM PELO LOTE 14 DA QUAD
cODIGO DA OBRA : 1 PREDIO EM ALVENARIA DEPTO.REPRODUCAO ANIMAL
N° DA MEDIGAO 1
DESCRIGCAO : MEDICAO DA EXECUCAO DA CONSTRUCAO DO PREDIO REPROD.ANIMAL
PROCESSO N° 03144/50/01/96
cODIGO DA CONTA: 6
VALOR CONTABIL : R$ 10.000,00
DATA DE PAGTO. 25/02/1996
*** OBRA INCORPORADA ***
PREENCHA OS CAMPOS ACIMA - [ESC] ABANDONA
PRAD/CPDR H-5



UNESP SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS VALORES PAGOS

3. EXCLUSAO
Finalidade

Permitir a exclusdo de registros de valores pagos as obras em andamento
cadastradas nos bens iméveis utilizados pela Unesp.

Procedimentos

Na tela BI0600S1 selecionar a medigdo usando as teclas de movimentacédo e
pressionar a tecla [DEL] ou pressionar o botdo esquerdo do mouse sobre o
texto [DEL - Exclui Registro].

BI0600S3 UNESP - UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA DD/MM/AA
V.9.99 SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS HH:MM:SS
EXCLUSAO

VALORES PAGOS

UNIDADE COD BEM OBRA MED DESCRIGAO

RT1 00001 00002 01 MEDICAO DA EXECUCAO DA PREDIO NECROTERIO
RT1 00001 00003 01 MEDICAO DA EXECUCAO DA OBRA PAVIMENTACAO
**RT1 00002 00001 01 MEDICAO DA EXECUCAO DA CONSTRUCAO DO PREDIO REPROD.
**RT1 00002 00001 02 MEDICAO DA EXECUCAO DA CONSTRUCAO DO PREDIO REPRODU
o +

|

|

|
Fomm e o Fomm e +
Unidade : RT1 REITORIA DA UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA
Céd. Bem : 00001
Céd. Obra: 00003
Medigdo : 01

Descrigdo: MEDICAO DA EXECUCAO DA OBRA PAVIMENTACAO legistro

legistro

- +egistro
ATENGAO

Se o operador selecionar “Nao”, a operagdo sera cancelada. Se o operador
selecionar “Sim”, o registro sera eliminado.
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UNESP SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS PLANO DE CONTAS

PLANO DE CONTAS

Finalidade

Permitir a visualizacdo dos registros do Plano de Contas utilizado pelo
sistema.

Procedimentos

Na tela BIO000S1 (MENU PRINCIPAL) pressionar a tecla [ENTER] sobre a
opgdo “G Plano de Contas” ou digitar a letra [G].

BI0700S1 UNESP - UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA DD/MM/AA
V.9.99 SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS HH:MM:SS

PLANO DE CONTAS

coDIGO N° CONTA DESCRIGAO
001 201. . . . BENS IMOVEIS
002 201.01. . . BENS DE DIVERSAS NATUREZAS - B.I.
003 201.01.01. . TERRAS
004 201.01.02. . EDIFICACOES
005 201.01.02.01. EDIFICIOS
006 201.01.02.02. OBRAS EM ANDAMENTO
007 201.01.02.03. BENFEITORIAS E INSTALACOES
008 201.01.02.04. PROJETOS
009 201.01.03. . FAZENDAS
010 201.01.03.01. TERRAS
011 201.01.03.02. EDIFICACOES
012 201.01.03.03. CONSTRUCOES DIVERSAS
013 201.01.03.04. BENFEITORIAS E INSTALACOES
014 201.01.03.05. CULTURAS PERMANENTES
015 201.01.03.06. OBRAS EM ANDAMENTO
016 201.01.03.07. PROJETOS

SELECIONE UMA DAS TECLAS DE FUNGAO - [ESC] ABANDONA

Para facilitar a navegagdo pelos registros do Plano de Contas, o
operador pode utilizar as teclas de movimentagdo abaixo:

PgUp volta para a pagina anterior, se houver
PgDn avanca para a pagina seguinte, se houver
Seta para cima volta para o registro anterior, se houver
Seta para baixo avanga para o registro seguinte, se houver

PRAD/CPDR I-1



UNESP SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS UNIDADES

UNIDADES

Finalidade

Permitir a visualizacdo dos registros do cadastro de unidades utilizado
pelo sistema.

Procedimentos

Na tela BIO000S1 (MENU PRINCIPAL) pressionar a tecla [ENTER] sobre a
opgdo “H Unidades” ou digitar a letra [H].

BI0800S1 UNESP - UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA DD/MM/AA
V.9.99 SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS HH:MM:SS
UNIDADES

cODIGO DESCRICAO

AC1l FACULDADE DE ODONTOLOGIA - CAMPUS DE ARACATUBA

AR1 FACULDADE DE CIENCIAS FARMACEUTICAS - CAMPUS DE ARARAQUARA
AR2 FACULDADE DE CIENCIAS E LETRAS - CAMPUS DE ARARAQUARA

AR3 FACULDADE DE ODONTOLOGIA - CAMPUS DE ARARAQUARA

AR4 INSTITUTO DE QUIMICA - CAMPUS DE ARARAQUARA

AR5 ADMINISTRACAO GERAL - CAMPUS DE ARARAQUARA

Asl FACULDADE DE CIENCIAS E LETRAS - CAMPUS DE ASSIS

BAl FACULDADE DE ARQUITETURA, ARTES E COMUNICACAO - CAMPUS BAURU
BA2 FACULDADE DE CIENCIAS - CAMPUS DE BAURU

BA3 FACULDADE DE ENGENHARIA E TECNOLOGIA - CAMPUS DE BAURU

BA4 ADMINISTRACAO GERAL DO CAMPUS DE BAURU

BT1 FACULDADE DE CIENCIAS AGRONOMICAS - CAMPUS DE BOTUCATU

BT2 FACULDADE DE MEDICINA - CAMPUS DE BOTUCATU

BT3 FACULDADE DE MEDICINA VETERINARIA E ZOOTECNIA - C. BOTUCATU
BT4 INSTITUTO DE BIOCIENCIAS - CAMPUS DE BOTUCATU

BT5 ADMINISTRACAO GERAL DO CAMPUS DE BOTUCATU

SELECIONE UMA DAS TECLAS DE FUNGAO - [ESC] ABANDONA

Para facilitar a navegag¢do pelos registros do cadastro de unidades, o
operador pode utilizar as teclas de movimentagdo abaixo:

PgUp volta para a pagina anterior, se houver
PgDn avanca para a pagina seguinte, se houver
Seta para cima volta para o registro anterior, se houver
Seta para baixo avanga para o registro seguinte, se houver
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UNESP SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS MUNICIPIOS

MUNICIPIOS

Finalidade

Permitir a +visualizagdo dos registros do cadastro de municipios
utilizado pelo sistema.

Procedimentos

Na tela BIO000S1 (MENU PRINCIPAL) pressionar a tecla [ENTER] sobre a
opgdo “I Municipios” ou digitar a letra [I].

BI0900S1 UNESP - UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA DD/MM/AA
V.9.99 SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS HH:MM: SS
MUNICIPIOS

cODIGO DESCRIGAO
029 ARACATUBA
033 ARARAQUARA
041 ASSIS
061 BAURU
076 BOTUCATU
128 CORUMBATAI
164 FRANCA
186 GUARATINGUETA
245 JABOTICABAL
292 MARILIA
415 PRESIDENTE PRUDENTE

440 RIO CLARO
488 SAO BERNARDO DO CAMPO
499 SAO JOSE DO RIO PRETO
500 SAO JOSE DOS CAMPOS
502 SAO MANUEL
SELECIONE UMA DAS TECLAS DE FUNGAO - [ESC] ABANDONA

Para facilitar a navegagdo pelos registros do cadastro de municipios, o
operador pode utilizar as teclas de movimentagdo abaixo:

PgUp volta para a pagina anterior, se houver
PgDn avanca para a pagina seguinte, se houver
Seta para cima volta para o registro anterior, se houver
Seta para baixo avanga para o registro seguinte, se houver
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UNESP SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS TABELIAES/CARTORIOS

TABELIAES/CARTORIOS

Finalidade

Permitir a visualizagdo dos registros do cadastro de tabelides/cartédrios
utilizado pelo sistema.

Procedimentos

Na tela BIO000S1 (MENU PRINCIPAL) pressionar a tecla [ENTER] sobre a
opgcdo “J Tabelides/Cartédrios” ou digitar a letra [J].

BI1000S1 UNESP - UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA DD/MM/AA
V.9.99 SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS HH:MM:SS
TABELIAES/CARTORIOS

cODIGO DESCRIGAO

Cco001 SAO PAULO - 1A. CIRCUNSCRICAO
Cc002 SAO PAULO - 2A. CIRCUNSCRICAO
Cc003 SAO PAULO - 3A. CIRCUNSCRICAO
Cc004 SAO PAULO - 4A. CIRCUNSCRICAO

C005 SAO PAULO - 5A. CIRCUNSCRICAO
C006 SAO PAULO - 6A. CIRCUNSCRICAO

Cc007 SAO PAULO - 7A. CIRCUNSCRICAO
coo08 SAO PAULO - 8A. CIRCUNSCRICAO
Cc009 SAO PAULO - 9A. CIRCUNSCRICAO
co010 SAO PAULO - 10A. CIRCUNSCRICAO
Cco011 SAO PAULO - 11A. CIRCUNSCRICAO
co012 SAO PAULO - 12A. CIRCUNSCRICAO
Cco013 SAO PAULO - 13A. CIRCUNSCRICAO
Cc014 SAO PAULO - 14A. CIRCUNSCRICAO

ENTER - Altera Registro

SELECIONE UMA DAS TECLAS DE FUNGAO - [ESC] ABANDONA

Para facilitar a navegagao pelos registros do cadastro de
tabelides/cartdérios, o operador pode utilizar as teclas de movimentagdo
abaixo:

PgUp volta para a pagina anterior, se houver
PgDn avanca para a pagina seguinte, se houver
Seta para cima volta para o registro anterior, se houver
Seta para baixo avang¢a para o registro seguinte, se houver
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UNESP SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS TABELIAES/CARTORIOS

1. ALTERACAO
Finalidade

Permitir a alteracdo do enderego dos tabelides/cartdrios utilizados pelo
sistema.

Procedimentos
Na tela BI1000S1 selecionar o tabelido/cartério usando as teclas de

movimentagdo e pressionar a tecla [ENTER] ou pressionar o botdo esquerdo
do mouse sobre o texto [ENTER - Altera Registro].

BI1000S2 UNESP - UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA DD/MM/AA
vV.9.99 SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS HH:MM:SS
ALTERAGAO

TABELIAES/CARTORIOS

CcODIGO DO TABELIAO: C001
DESCRIGAO : SAO PAULO - 1A. CIRCUNSCRICAO
ENDERECO : SAO PAULO

PREENCHA OS CAMPOS ACIMA - [ESC] ABANDONA

O registro somente serd alterado apés o preenchimento de todos os dados
necessarios.

Preenchimento dos campos

cODIGO DO TABELIAO

N&do disponivel para digitagéo.

DESCRICAO

N&do disponivel para digitagéo.

ENDERECO

Campo alfanumérico e de preenchimento obrigatério.
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UNESP SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS

RELATORIOS

Finalidade
Permitir a geragdo dos relatdérios gerenciais do sistema.
Procedimentos

Na tela BIO0000S1 (MENU PRINCIPAL) pressionar a tecla [ENTER]
opgdo “K Relatérios” ou digitar a letra [K].

BI1100S1 UNESP - UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA DD/MM/AA
V.9.99 SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS HH:MM:SS

EMISSAO DE RELATORIOS

Ficha de Registro
Demonstrativo do Movimento
Inventario Geral
Inventario Parcial

Imbéveis por Ocupagédo
Imbéveis por Quantidade de Salas
Resumo Geral

Cadastro de Bens Iméveis
Plano de Contas

Unidades

Municipios
Tabelides/Cartérios

HFERgHEZQOQEMEDODOQW P

Emissdo do relatério Ficha de Registro de Bens Imdveis

SELECIONE UMA DAS OPGOES ACIMA E TECLE [ENTER]

Apés a escolha do relatério a ser impresso sera exibida a
confirmagcdo de impressao:

BI1100S1 UNESP - UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA DD/MM/AA
V.9.99 SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS HH:MM:SS

EMISSAO DE RELATORIOS

A Ficha de Registro

B Demonstrativo do Movimento
C Inventario Geral

D Inventario Parcial

VERIFIQUE SE IMPRESSORA ESTA PRONTA

Abandona Continua Configura

J Unidades
K Municipios

! Formulario: 132 COLUNAS

{ Impressora: LASER
! Saida : PRN

Emissdo d+---------—-—-———————————— - +s Imdbveis

ATENGAO

PRAD/CPDR

RELATORIOS

sobre a

tela de



UNESP SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS RELATORIOS

Na parte inferior da tela aparecem valores ja especificados para o
relatério: FORMULARIO, IMPRESSORA e SAIDA DE IMPRESSAO. Se o operador
selecionar “Abandona”, a impressdo sera cancelada. Se o operador
selecionar “Continua”, a impressdo seguird com a configuragdo definida
pelos valores especificados. Se o operador escolher “Configura”, sera
exibida a tela de configuracédo:

BI1100S1 UNESP - UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA DD/MM/AA
V.9.99 SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS HH:MM:SS

EMISSAO DE RELATORIOS

Ficha de Registro

I} Porta LPT1 (PARALELA)
I} Porta LPT2 (PARALELA)
I} Porta LPT3 (PARALELA)
Porta COM1 (SERIAL)
R| Porta COM2 (SERIAL)
C! Imprimir para Arquivo
P| Visualizar Impresséo
U} Tipo de Impressora

RgHIDZOREODOQOD Y
H

! Formulario: 132 COLUNAS !

{ Impressora: LASER H

! Saida : PRN |
Direciona a impressdo para a porta PARALELA 1

SELECIONE UMA DAS OPGOES ACIMA E TECLE [ENTER]

O operador deve escolher uma das op¢des de configuragdo. Saida PRN
equivale a saida LPT1 e ndo precisa ser alterada.

Se o operador escolher LPT1l, a impressdo serd destinada para a
impressora local conectada na porta paralela do seu micro.

Se escolher LPT2 ou LPT3, a impressdo serd destinada as impressora de
rede (ja previamente especificadas) LPT2 ou LPT3.

Se o operador escolher COMl1 ou COM2, a impressdo serada destinada a
impressora conectada em uma das portas seriais COM1l ou COM2.

Se o operador escolher Visualizar Impressdo, sera exibida uma tela com o
relatério a ser impresso.

PRAD/CPDR M-2



UNESP SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS RELATORIOS

Se o operador escolher Imprimir para arquivo, serd exibida a tela para
escolha do nome do arquivo.

BI1100S1 UNESP - UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA DD/MM/AA
V.9.99 SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS HH:MM:SS

EMISSAO DE RELATORIOS

Ficha de Registro
Demonstrativo do Movimento
Inventario Geral
Inventario Parcial

Cadastro de Bens Iméveis
Plano de Contas

Unidades

Municipios

RgHIDZOREODOQOD Y
2
3
(0]
o
o
d
3
B
<
o
w
H
[
[
o
3
¥
7

! Formulario: 132 COLUNAS !
{ Impressora: LASER H
| Saida : Imprimir para Arquivo|
Direciona a +-------—-————————————————————————— +I1101LA.PRN

INFORME O NOME DO ARQUIVO

Se o operador escolher Tipo de Impressora, sera exibida a tela com os
tipos de impressora.

BI1100S1 UNESP - UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA DD/MM/AA
V.9.99 SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS HH:MM:SS

EMISSAO DE RELATORIOS

Ficha de Registro
Demonstrativo do Movimento

Inv!JATO DE TINTA !
Imé!LASER lo
Imé |MATRICIAL tade de Salas

Cadastro de Bens Iméveis
Plano de Contas

Unidades

Municipios

RgHIDOREODOQOD Y

! Formulario: 132 COLUNAS

{ Impressora: LASER

| Saida : Imprimir para Arquivo)]
Permite a alteragdo do tipo de impressora

SELECIONE O TIPO DE IMPRESSORA A SER UTILIZADA
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UNESP SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS RELATORIOS

BI1101LA - Ficha de Registro

Finalidade

Permitir a emissdo do relatério Ficha de Registro.
Procedimentos

Na tela BI1100S1, selecionar a opg¢do “A Ficha de Registro”. Sera
apresentada a tela para especificagdo para qual bem imével deve ser
gerado o relatério.

BI1100S1 UNESP - UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA DD/MM/SS
V.9.99 SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS HH:MM:SS

EMISSAO DE RELATORIOS

Ficha de Registro
Demonstrativo do Movimento
Inventario Geral
Inventario Parcial
Iméveit+-——--——--——-—-- +
Imévei| Todos e de Salas
Resumo| Seleciona |
Cadast+------------—- +eis
Plano de Contas

Unidades

Municipios
Tabelides/Cartérios

HFERgHEZQOQEMEDODOQW P

Emissdo do relatério Ficha de Registro de Bens Imdveis

SELECIONE UMA DAS OPGOES ACIMA

Se o operador escolher “Todos”, o sistema gera relatério para todos os
bens iméveis. Se o operador escolher “Seleciona”, serad apresentada tela
para indicar o bem imével.

BI1100S1 UNESP - UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA DD/MM/SS
V.9.99 SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS HH:MM:SS

EMISSAO DE RELATORIOS

A Ficha de Registro

B Demonstrativo do Movimento
C Inventario Geral

D Inventario Parcial

Unidade : RT1 REITORIA DA UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA
Céd. Bem: 1 TERRENO COM 14,80 M DE FRENTE P/PRACA DA SE, 32,10

I Plano de Contas

J Unidades

K Municipios

L Tabelides/Cartérios

Emissdo do relatério Ficha de Registro de Bens Iméveis

PREENCHA OS CAMPOS ACIMA - [ESC] ABANDONA

Apés a indicagdo de quais bens iméveis devem ser impressos, o operador
deve observar as mensagens apresentadas na tela para concluir a
impressao.
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UNESP SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS RELATORIOS

Modelo do relatério BI1101LA

UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA PRAD EMITIDA EM DD/MM/AAAA AS HH:MM:SS Pag. 1
BI1101lLA SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS

FICHA DE REGISTRO DE BENS IMOVEIS
Unidade: RT1 REITORIA DA UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA

DISCRIMINACAO DO IMOVEL
Codigo do Bem : 00001

Descricao : TERRENO COM 14,80 M DE FRENTE P/PRACA DA SE, 32,10 DE FRENTE RUA BENJAMIM CONSTANT - VIDE ESCRITURA
Area do Imovel : 524,00 m?2 0,0000 Ha 0,0000 Alg Area Construida: 4.065,00 m?

Observacao

ESCRITURA

Natureza do Registro: DOACAO
Outorgante: FAZENDA DO ESTADO DE SAO PAULO

Valor do Bem: 1,00 Data da Escritura: 02/08/1979 Livro N°: 3510 Fls. N°: 221
Tabeliao: SAO PAULO - 7° TABELIAO Endereco: SAO PAULO
REGISTRO

Matricula N°: 0043436 Livro N°: 002 Fls.: Data: 01/04/1980
Registro N°: 0000001 Livro N°: 02 Fls.: Data: 01/04/1980
Transcricao N°: 0031527 Livro N°: 3.AJ Fls.: 86 Data: 01/04/1980
Cartorio : SAO PAULO - 4A. CIRCUNSCRICAO

Averbacao N°: 0000000 Data: / /
LOCALIZACAO

Campus: RT1 REITORIA DA UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA Municipio: SAO PAULO
Gleba : Lote: Quadra: Distrito : SE
Endereco: PRACA DA SE, 108 Comarca : SAO PAULO
Estado : SP - SCO PAULO

IMOVEIS CEDIDOS

Tipo: TERMO DE PERMISSAO DE USO DE BEM PUBLICO Processo N°: 0053800/00/89
Outorgante: VUNESP Vigencia: 1998

DOCUMENTOS

Lei N°: 952/76-ESTADUAL Decreto N°: Processo PGE N°: 69273/78

Outros: PROC. 508/78-RUNESP E PROC. 1006/79-RUNESP

Observacoes:

OBRIGACOES FISCAIS

Inscr. Cadastral Prefeitura: 005.015.0008-1 Inscr. Cadastral Incra: 0

BENFEITORIAS E INSTALACOES——— === === == = m oo o o o o o o o

Cod. Benfeitoria: 00001

Descricao : PREDIO EM ALVENARIA COM PORAO, ANDAR TERREO, SOBRELOJA E 07 ANDARES

Destino : ADMINISTRACAO DA RUNESP

Processo N° : 0100600/00/79

Data de Inicio : / / Data de Termino: / /

Data Contabil 1 11/12/1979 Data Termo Receb Definitivo: / /

Numero do Predio: 00003 Area Construida: 4.065,00 m?
Numero da Conta : 201.01.02.01. EDIFICIOS Valor Contabil : R$ 1,00
Quant. de Salas : 70
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UNESP SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS RELATORIOS

BI1102LA - Demonstrativo do Movimento

Finalidade

Permitir a emissdo do relatério Demonstrativo do Movimento.

Procedimentos

Na tela BI1100S1, selecionar a opgdo “B Demonstrativo do Movimento”.
Serid apresentada tela para o operador informar més/ano de referéncia
para a geracdo do relatério. Apds a indicagdo do més/ano de referéncia,
o operador deve observar as mensagens apresentadas na tela para concluir
a impressédo.

Modelo do relatério BI1102LA

UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA PRAD EMITIDA EM DD/MM/AAAA AS HH:MM:SS Pag. 1
BI1102LA SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS

QUADRO DEMONSTRATIVO DO MOVIMENTO DOS BENS INCORPORADOS DURANTE O MES DE NOVEMBRO DE 1.997

Unidade: RT1 REITORIA DA UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA

MOVIMENTO DO ME S
CONTA DISCRIMINACAO SALDO ANTERIOR ENTRADA S SAIDAS SALDO ATUAL
201. . . . BENS IMOVEIS 0,00 0,00 0,00 0,00
201.01. . . BENS DE DIVERSAS NATUREZAS - 0,00 0,00 0,00 0,00
201.01.01. . TERRAS 10.480,50 0,00 0,00 10.480,50
201.01.02. . EDIFICACOES 0,00 0,00 0,00 0,0
201.01.02.01. EDIFICIOS 147.627,43 0,00 0,00 147.627,43
201.01.02.02. OBRAS EM ANDAMENTO 31.149,00 0,00 0,00 31.149,00
201.01.02.03. BENFEITORIAS E INSTALACOES 0,00 0,00 0,00 0,00
201.01.02.04. PROJETOS 0,00 0,00 0,00 0,00
201.01.03. . FAZENDAS 0,00 0,00 0,00 0,00
201.01.03.01. TERRAS 0,00 0,00 0,00 0,00
201.01.03.02. EDIFICACOES 0,00 0,00 0,00 0,00
201.01.03.03. CONSTRUCOES DIVERSAS 0,00 0,00 0,00 0,00
201.01.03.04. BENFEITORIAS E INSTALACOES 0,00 0,00 0,00 0,00
201.01.03.05. CULTURAS PERMANENTES 0,00 0,00 0,00 0,00
201.01.03.06. OBRAS EM ANDAMENTO 0,00 0,00 0,00 0,00
201.01.03.07. PROJETOS 0,00 0,00 0,00 0,00
TOTAL DOS BENS IMOVEIS 189.256,93 0,00 0,00 189.256,93
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UNESP SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS

BI1103LA - Inventario Geral
Finalidade
Permitir a emissdo do relatério Inventario Geral.

Procedimentos

RELATORIOS

Na tela BI1100S1, selecionar a opgdo “C Inventario Geral” e o operador

deve observar as mensagens apresentadas na tela para concluir
impressao.
Modelo do relatério BI1103LA
UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA PRAD EMITIDA EM DD/MM/AAAA AS HH:MM:SS Pag. 1
BI1103LA SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS
INVENTARIO GERAL

Bens Imoveis existentes em: 1.997

Numero da Conta: 201.01.01. . TERRAS
Unidade: RT1 REITORIA DA UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA

DATA LOCALIZACAO

ESPECIFICACAO PROCEDENCIA INCORP. VALOR TOTAL DOCUMENTO NATUREZ

TERRENO COM 14,80 M DE FRENTE P/PRACA DA SE, 32,10 FAZENDA DO ESTADO DE 19/09/1979 R$
DE FRENTE RUA BENJAMIM CONSTANT - VIDE ESCRITURA

TERRENO SITUADO A AVENIDA HUM PELO LOTE 14 DA QUAD UNIVERSIDADE DE SAO 19/03/1995 R$

RA 38 DO LOTEAMENTO DENOMINADO CIDADE NAUTICA DE S

AO VICENTE

AREA DE TERRENO PREFEITURA S.VICENTE 12/07/1997 R$

TERRENO MEDINDO NA FRENTE 50 METROS DE EXTENSAO E FAZENDA DO ESTADO DE 10/09/1979 R$

42,00 DA FRENTE DOS FUNDOS

DESCRICAO DO TERRENO NOME DO OUROTGANTE / / R$

DESCRICAO DA BAIXA NOME / / R$

Saldo Atual: R$

PRAD/CPDR

1,00

878,50

100,00

10.000,00

300,00

10.480,50

SAO PAULO DOACAO
0053800/00/89

SAO VICENT DOACAO

0000000/00/00

SAO VICENTE

0012300/00/97

SAO PAULO DOACAO
0053800/00/89

SAO PAUL COMODATO
1234500/00/90

SAO PAULO
0000000/00/00

a



UNESP SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS RELATORIOS

BI1104LA - Inventario Parcial

Finalidade

Permitir a emissdo do relatério Inventario Parcial.

Procedimentos

Na tela BI1100S1, selecionar a opgdo “D Inventario Parcial” . Sera
apresentada tela para o operador informar ano de referéncia para a
geragdo do relatério. Apds a indicagdo do ano de referéncia, o operador
deve observar as mensagens apresentadas na tela para concluir a
impressao.

Modelo do relatério BI11041A

UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA PRAD EMITIDA EM DD/MM/AAAA AS HH:MM:SS Pag. 1
BI1104LA SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS

INVENTARIO PARCIAL
Bens Imoveis existentes em: 1.997
Numero da Conta: 201.01.01. . TERRAS

Saldo Anterior : RS 10.580,50

Unidade: RT1 REITORIA DA UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA

DATA LOCALIZACAO
ESPECIFICACAO PROCEDENCIA INCORP. VALOR TOTAL DOCUMENTO NATUREZA
AREA DE TERRENO PREFEITURA S.VICENTE 12/07/1997 R$ 100,00 SAO VICENTE
Saldo Atual: R$ 10.480,50
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BI1105LA - Imdéveis Por Ocupagéo

Finalidade

Permitir a emissdo do relatério Imdéveis Por Ocupagéo.
Procedimentos

Na tela BI1100S1, selecionar a opgdo “E Iméveis por Ocupagdo” e o
operador deve observar as mensagens apresentadas na tela para concluir a
impressao.

Modelo do relatério BI1105LA

UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA PRAD EMIT EM DD/MM/AAAA AS HH:MM:SS Pag. 1
BI1105LA SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS

RELACAO DOS BENS IMOVEIS POR OCUPACAO

Unidade: RT1 REITORIA DA UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA
SITUACAO DO IMOVEL: CEDIDOS

AREA DO TERRENO AREA CONSTR DESTINO/ENDERECO DO IMOVEL
524,00 m? 4.065,00 m*> PREDIO EM ALVENARIA COM PORAO, ANDAR TERREO, SOB

PREDIO AREA CONSTR VALOR CONTABIL
3 - PREDIO EM ALVENARIA COM PORAO, ANDAR TERRE 4.065,00 m? 1,00
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BI1106LA - Imdéveis por Quantidade de Salas

Finalidade

Permitir a emissdo do relatério Imdéveis por Quantidade de Salas.
Procedimentos

Na tela BI1100S1l, selecionar a opgédo “F Iméveis por Quantidade de
Salas”. Serad apresentada tela para o operador informar o cédigo da conta
para a geragdo do relatdério. Apdés a indicagdo do cédigo da conta, o
operador deve observar as mensagens apresentadas na tela para concluir a
impressao.

Modelo do relatério BI1106LA

UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA PRAD EMIT EM DD/MM/AAAA AS HH:MM:SS Pag. 1
BI1106LA SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS

RELACAO DOS BENS IMOVEIS POR QUANTIDADE DE SALAS

Unidade: RT1 REITORIA DA UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA

AREA CONSTR DESCRICAO QUANTIDADE
4.065,00 m? PREDIO EM ALVENARIA COM PORAO, ANDAR TERREO, SOBRE 70
371,73 m? PREDIO DE 01 PAVIMENTO EM ALVENARIA - SETOR DE MAR 0
150,00 m? PREDIO EM ALVENARIA LABORTORIO DEPTO. REPRODUCAO 5
1.119,68 m? PREDIO COM 2 PAVIMENTOS (PORAO, TERREO, 1° ANDAR E 15
250,00 m? EDICULA TERREA EM ALVENARIA 5
75,09 m? PREDIO TERREO EM ALVENARIA COM 3 SALAS 3
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BI1107LA - Resumo Geral

Finalidade

Permitir a emissdo do relatério Resumo Geral.
Procedimentos

Na tela BI1100S1, selecionar a opgdo “G Resumo Geral” e o operador deve
observar as mensagens apresentadas na tela para concluir a impressao.

Modelo do relatério BI1107LA

UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA PRAD EMITIDA EM DD/MM/AAAA AS HH:MM:SS Pag. 1
BI1107LA SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS

RESUMO GERAL DE BENS IMOVEIS
UNIDADE AREA (m?) 1.990 1.991 1.992 1.993 1.994 1.995 1.996 1.997
RT1 REITORIA DA UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA

TERRENO 2.849,00 2.849,00 2.849,00 2.849,00 2.849,00 3.099,00 15.099,00 39.074,00
CONSTRUIDA 5.523,52 5.523,52 5.523,52 5.523,52 5.509,77 5.509,77 5.509,77 6.031,50
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BI1108LA - Cadastro de Bens Imdbveis

Finalidade

Permitir a emissdo do relatério Cadastro de Bens Imdveis.

Procedimentos

Na tela BI1100S1, selecionar a opgdo “H Cadastro de Bens Iméveis” e o
operador deve observar as mensagens apresentadas na tela para concluir a

impressao.

Modelo do relatério BI1108LA

RELATORIO DE USO EXCLUSIVO DA PRAD.
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BI1109LA - Plano de Contas

Finalidade

Permitir a emissdo do relatério Plano de Contas.
Procedimentos

Na tela BI1100S1, selecionar a opgdo “I Plano de Contas”
deve observar as mensagens apresentadas na tela para
impressao.

Modelo do relatdério BI1109LA

UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA PRAD EMIT EM DD/MM/AAAA AS HH:MM:SS Pag. 1
BI1109LA SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS

RELACAO DAS CONTAS DO PLANO DE CONTAS

CODIGO NUMERO DA CONTA DESCRICAO DA CONTA

1 201. . . . BENS IMOVEIS

2 201.01. . . BENS DE DIVERSAS NATUREZAS - B.I.
3 201.01.01. . TERRAS

4 201.01.02. . EDIFICACOES

5 201.01.02.01. EDIFICIOS

6 201.01.02.02. OBRAS EM ANDAMENTO

7 201.01.02.03. BENFEITORIAS E INSTALACOES

8 201.01.02.04. PROJETOS

9 201.01.03. . FAZENDAS
10 201.01.03.01. TERRAS
11 201.01.03.02. EDIFICACOES
12 201.01.03.03. CONSTRUCOES DIVERSAS
13 201.01.03.04. BENFEITORIAS E INSTALACOES
14 201.01.03.05. CULTURAS PERMANENTES
15 201.01.03.06. OBRAS EM ANDAMENTO
16 201.01.03.07. PROJETOS
17 354.01.02. . IMOVEIS RECEBIDOS DE TERCEIROS

PRAD/CPDR
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BI1110LA - Unidades

Finalidade

Permitir a emissdo do relatério de Unidades.
Procedimentos

Na tela BI1100S1, selecionar a opgdo “J Unidades” e o operador deve
observar as mensagens apresentadas na tela para concluir a impressao.

Modelo do relatério BI1110LA

UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA PRAD EMIT EM DD/MM/AAAA AS HH:MM:SS Pag. 1
BI1110LA SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS

RELACAO DAS UNIDADES

CODIGO DA UNIDADE DESCRICAO

AC1 FACULDADE DE ODONTOLOGIA - CAMPUS DE ARACATUBA

AR1 FACULDADE DE CIENCIAS FARMACEUTICAS - CAMPUS DE ARARAQUARA
AR2 FACULDADE DE CIENCIAS E LETRAS - CAMPUS DE ARARAQUARA

AR3 FACULDADE DE ODONTOLOGIA - CAMPUS DE ARARAQUARA

AR4 INSTITUTO DE QUIMICA - CAMPUS DE ARARAQUARA

ARS ADMINISTRACAO GERAL - CAMPUS DE ARARAQUARA

AS1l FACULDADE DE CIENCIAS E LETRAS - CAMPUS DE ASSIS

BAl FACULDADE DE ARQUITETURA, ARTES E COMUNICACAO - CAMPUS BAURU
BA2 FACULDADE DE CIENCIAS - CAMPUS DE BAURU

BA3 FACULDADE DE ENGENHARIA E TECNOLOGIA - CAMPUS DE BAURU

BA4 ADMINISTRACAO GERAL DO CAMPUS DE BAURU

BT1 FACULDADE DE CIENCIAS AGRONOMICAS - CAMPUS DE BOTUCATU

BT2 FACULDADE DE MEDICINA - CAMPUS DE BOTUCATU

BT3 FACULDADE DE MEDICINA VETERINARIA E ZOOTECNIA - C. BOTUCATU
BT4 INSTITUTO DE BIOCIENCIAS - CAMPUS DE BOTUCATU

BT5 ADMINISTRACAO GERAL DO CAMPUS DE BOTUCATU

FR1 FACULDADE DE HISTORIA, DIREITO E SERVICO SOCIAL - C. FRANCA
GT1 FACULDADE DE ENGENHARIA - CAMPUS DE GUARATINGUETA

Is1 FACULDADE DE ENGENHARIA - CAMPUS DE ILHA SOLTEIRA

JB1 FACULDADE DE CIENCIAS AGRARIAS E VETERINARIAS-CJABOTICABAL
MA1l FACULDADE DE FILOSOFIA E CIENCIAS - CAMPUS DE MARILIA

PP1 FACULDADE DE CIENCIAS E TECNOLOGIA - CAMPUS DE PRES.PRUDENTE
RC1 Instituto de Biociencias

RC2 INSTITUTO DE GEOCIENCIAS E CIENCIAS EXATAS - C. RIO CLARO
RT1 REITORIA DA UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA

RT2 INSTITUTO DE FISICA TEORICA

RT3 INSTITUTO DE PESQUISAS METEREOLOGICAS - IPMET

RT4 CENTRO DE ENSINO E PESQUISA - CEPEL (SAO VICENTE)

RT5 CENTRO DE RADIO, TELEVISAO E CULTURA - CRTC (BAURU)

Sc1 FACULDADE DE ODONTOLOGIA - CAMPUS DE SAO JOSE DOS CAMPOS
SP1 INSTITUTO DE ARTES - CAMPUS DE SAO PAULO

SR1 INSTITUTO DE BIOCIENCIAS,LETRAS E CIENC.EXATAS - C.SJRPRETO
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UNESP SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS RELATORIOS

BI1111LA - Municipios

Finalidade

Permitir a emissdo do relatério de Municipios.
Procedimentos

Na tela BI1100S1, selecionar a opgdo “K Municipios” e o operador deve
observar as mensagens apresentadas na tela para concluir a impressao.

Modelo do relatério BI11l1l1llA

UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA PRAD EMIT EM DD/MM/AAAA AS HH:MM:SS Pag. 1
BI1111LA SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS

RELACAO DOS MUNICIPIOS

CODIGO DO MUNICIPIO NOME DO MUNICIPIO

29 ARACATUBA

33 ARARAQUARA

41 ASSIS

61 BAURU

76 BOTUCATU

128 CORUMBATAI

164 FRANCA

186 GUARATINGUETA
245 JABOTICABAL
292 MARILIA

415 PRESIDENTE PRUDENTE
440 RIO CLARO

488 SAO BERNARDO DO CAMPO
499 SAO JOSE DO RIO PRETO
500 SAO JOSE DOS CAMPOS
502 SAO MANUEL
504 SAO PAULO
511 SAO VICENTE

611 ILHA SOLTEIRA

675 SELVIRIA - MS
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UNESP

BI1112LA - Tabelides/Cartérios

Finalidade

SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS

RELATORIOS

Permitir a emissdo do relatédrio de Tabelides/Cartérios.

Procedimentos

Na tela BI1100S1,

selecionar a opgéao

AN L

Tabelides/Cartérios”

e O

operador deve observar as mensagens apresentadas na tela para concluir a

impressao.

Modelo do relatério BI11121IA

UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA
BI1112LA

CODIGO DO TABELIAO

PRAD/CPDR

coo1

c002

c003

C004

Cc005

Cc006

c007

c008

co009

C010

Cc011

co012

Cc013

C014

Cc015

Cc01l6

Cc017

SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS

RELACAO DOS TABELIAES/CARTORIOS

PRAD EMIT EM DD/MM/AAAA AS HH:MM:SS Pag. 1

NOME DO TABELIAO/ENDERECO

SAO
SAO
SAO
SAO
SAO
SAO
SAO
SAO
SAO
SAO
SAO
SAO
SAO
SAO
SAO
SAO
SAO
SAO
SAO
SAO
SAO
SAO
SAO
SAO
SAO
SAO
SAO
SAO
SAO
SAO
SAO
SAO
SAO
SAO

PAULO
PAULO
PAULO
PAULO
PAULO
PAULO
PAULO
PAULO
PAULO
PAULO
PAULO
PAULO
PAULO
PAULO
PAULO
PAULO
PAULO
PAULO
PAULO
PAULO
PAULO
PAULO
PAULO
PAULO
PAULO
PAULO
PAULO
PAULO
PAULO
PAULO
PAULO
PAULO
PAULO
PAULO

1A.

2A.

3A.

4A.

5A.

6A.

7A.

8A.

9A.

10A.

11A.

12A.

13A.

14A.

15A.

17A.

CIRCUNSCRICAO

CIRCUNSCRICAO

CIRCUNSCRICAO

CIRCUNSCRICAO

CIRCUNSCRICAO

CIRCUNSCRICAO

CIRCUNSCRICAO

CIRCUNSCRICAO

CIRCUNSCRICAO

CIRCUNSCRICAO

CIRCUNSCRICAO

CIRCUNSCRICAO

CIRCUNSCRICAO

CIRCUNSCRICAO

CIRCUNSCRICAO

. CIRCUNSCRICAO

CIRCUNSCRICAO
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UNESP SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS TECLAS DE FUNCAO

TECLAS DE FUNCAO

Finalidade

Pressionando uma das teclas de fungcdo, ou combinacdo de teclas de

funcido, serd acionada a funcdo associada a tecla pressionada.

As teclas de funcgdo disponiveis no sistema sdo as seguintes:

Alt+F4 Abandono do Sistema

Alt+F10 Altera formato do cursor/mouse

Fl Tecla de Auxilio do Sistema

F7 Relacdo de Tabelides/Cartédrios

F8 Relagdo de Municipios

F9 Plano de Contas

F10 Relagdo de Unidades
Procedimentos

A partir de qualquer tela do sistema, pressione a tecla de fungdo ou a
combinacdo de teclas.

PRAD/CPDR



UNESP SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS TECLAS DE FUNCAO

Tecla de Fungdo F1 - Ajuda

Ao pressionar a tecla de funcdo [Fl], sera exibida uma janela com
informagdes que auxiliardo no preenchimento/reconhecimento sobre a tela
corrente do sistema.

BI0000S1 UNESP - UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA DD/MM/AA
V.9.99 SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS HH:MM:SS
AJUDA
e et L L L +

Menu Principal
Selecione uma das opcoes e pressione
a tecla [ENTER]

PRESSIONE [ESC] PARA ENCERRAR AJUDA

PRAD/CPDR N-2



UNESP SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS

F7 - Relagdo de Tabelides/Cartérios

Finalidade

Permitir a visualizacgéao
Tabelides e Cartdrios.

Procedimentos

TECLAS DE FUNCAO

rapida de dados constantes do cadastro de

Se a tecla de fungao [F7] for pressionada sobre o campo no qual deve ser
digitado o cédigo do tabelido/cartério, pressione [ENTER] na linha onde

estd localizado o tabelido/cartério,

serd automaticamente selecionado.

BI0000S1 UNESP -

UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA

V.9.99 SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS

cODIGO DESCRIGAO

]

! TO75 ARACATUBA
! TO084 ARACATUBA
! T412 ARACATUBA
! T570 ARACATUBA
! C170 ARACATUBA
! c143 ARARAQUARA
! T092 ARARAQUARA
! C134 ARARAQUARA
! T498 ARARAQUARA
! T261 ARARAQUARA
! TO85 ASSIS - 1°

Relagdo de Tabelides e Cartoérios

1°.TABELIAO

2° TABELIAO

3. TABELIAO

7° . TABELIAO
CARTORIO DE REGISTROS DE IMOVEIS
- 1A. CIRCUNSCRICAO
- 1° TABELIAO

- 2A. CIRCUNSCRICAO
- 2° TABELIAO

- 3° TABELIAO
TABELIAO

e o cédigo do tabelido/cartério

DD/MM/AA
HH:MM:SS

SELECIONE O TABELIAO/CARTORIO E PRESSIONE [ENTER] - [ESC] ABANDONA

PRAD/CPDR



UNESP SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS TECLAS DE FUNCAO

F8 - Relacdo de Municipios
Finalidade

Permitir a visualizagdo réadpida de dados constantes do cadastro de
Municipios.

Procedimentos

Se a tecla de funcdo [F8] for pressionada sobre o campo no qual deve ser
digitado o cédigo do municipio, pressione [ENTER] na linha onde esta
localizado o municipio, e o cédigo do municipio serd automaticamente
selecionado.

BI0000S1 UNESP - UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA DD/MM/AA
V.9.99 SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS HH:MM:SS

Relagdo de Municipios
cODIGO DESCRICAO

]

! 029 ARACATUBA
! 033 ARARAQUARA
! 041 ASSIS

! 061 BAURU

! 076 BOTUCATU

! 128 CORUMBATAI
! 164 FRANCA

! 186 GUARATINGUETA

! 245 JABOTICABAL

1292 MARILIA

! 415 PRESIDENTE PRUDENTE

SELECIONE O MUNICIPIO E PRESSIONE [ENTER] - [ESC] ABANDONA
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UNESP SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS TECLAS DE FUNCAO

F9 - Plano de Contas
Finalidade

Permitir a visualizagdo rapida de dados constantes do cadastro de Plano
de Contas.

Procedimentos

Se a tecla de funcdo [F9] for pressionada sobre o campo no qual deve ser
digitado o cédigo da conta, pressione [ENTER] na 1linha onde esta
localizada a conta, e o cébdigo da conta serd automaticamente
selecionado.

BI0O000S1 UNESP - UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA DD/MM/AA
V.9.99 SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS HH:MM:SS
ettt e CEE PP LT +
{Plano de Contas H
1cODIGO N° CONTA DESCRIGAO |
| e e e e e e e e e e e e e e o o o i — — — — — — — — — — — — ——— — ————————————————————————— 1
] 1
1 001 201. . . . BENS IMOVEIS |
1 002 201.01. . . BENS DE DIVERSAS NATUREZAS - B.I. |
1 003 201.01.01. . TERRAS |
1 004 201.01.02. . EDIFICACOES |
i 005 201.01.02.01. EDIFICIOS |
1 006 201.01.02.02. OBRAS EM ANDAMENTO |
1 007 201.01.02.03. BENFEITORIAS E INSTALACOES |
1 008 201.01.02.04. PROJETOS |
1 009 201.01.03. . FAZENDAS |
i 010 201.01.03.01. TERRAS |
i 011 201.01.03.02. EDIFICACOES |
T e E L E L PP e +

SELECIONE A CONTA E PRESSIONE [ENTER] - [ESC] ABANDONA
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UNESP SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS TECLAS DE FUNCAO

F10 - Relacdo de Unidades
Finalidade

Permitir a visualizagdo réadpida de dados constantes do cadastro de
Unidades.

Procedimentos

Se a tecla de funcgdo [F10] for pressionada sobre o campo no qual deve
ser digitado o cédigo da unidade, pressione [ENTER] na linha onde esta
localizada a wunidade, e o <cédigo da wunidade serda automaticamente
selecionado.

BI0000S1 UNESP - UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA DD/MM/AA
V.9.99 SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS HH:MM:SS

iRelagdo de Unidades
1cODIGO DESCRIGAO

BA3 FACULDADE DE ENGENHARIA E TECNOLOGIA - CAMPUS DE BAUR
BA4 ADMINISTRACAO GERAL DO CAMPUS DE BAURU

| ]
] 1
i ACl FACULDADE DE ODONTOLOGIA - CAMPUS DE ARACATUBA H
i ARl FACULDADE DE CIENCIAS FARMACEUTICAS - CAMPUS DE ARARA|
| AR2 FACULDADE DE CIENCIAS E LETRAS - CAMPUS DE ARARAQUARA|
! AR3 FACULDADE DE ODONTOLOGIA - CAMPUS DE ARARAQUARA H
i AR4 INSTITUTO DE QUIMICA - CAMPUS DE ARARAQUARA H
i AR5 ADMINISTRACAO GERAL - CAMPUS DE ARARAQUARA

i Asl FACULDADE DE CIENCIAS E LETRAS - CAMPUS DE ASSIS |
i BAl FACULDADE DE ARQUITETURA, ARTES E COMUNICACAO - CAMPU;
i BA2 FACULDADE DE CIENCIAS - CAMPUS DE BAURU H
g i
g i

SELECIONE A UNIDADE E PRESSIONE [ENTER] - [ESC] ABANDONA
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UNESP SISTEMA DE CONTROLE DE BENS IMOVEIS TABELAS

TABELAS

Tabela 1 - Natureza do Registro

COMPRA
DOAGAO
PERMUTA
COMODATO

Tabela 2 - Tipos de Baixa

TRANSFERENCIA
DOAGAO
PERMUTA
SINISTRO
VENDA
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