MANUAL DE INSTRUGCOES DE USO DO SISTEMA PEDAGOGICO
PRONATEC PARA SUPERVISORES

O objetivo desse manual é implantar um sistema administrativo e pedagogico que
facilite e desburocratize o repasse de informacgdes para o RH Pronatec.

1. Acesse a pagina www.uftm.edu.br/pronatec e clique em portal do bolsista.

Portal do
Bolsista

2. Entre com seu CPF na janela Usudrio,insira a sua senha e clique no botio
confirma.
Se vocé ainda ndo tiver a SENHA, favor procurar o setor de Recursos
Humanos na sede do PRONATEC

3. A Janela abaixo aparecerd para vocé e serd o seu ambiente virtual de
trabalho.
A esquerda vocé vera trés botdes: Informacdes, relatdrios e sair.




4. Informacoes:
Clique no botdo e vocé vera as opgdes: Matriz curicular, Turmas, Frequéncia
e painel.
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Informagdes Matriz Curricular

Turmas

Frequéncia

Painel
Escolha uma opcéo V|

Relatorios

Sair

CONFIRMA [ reEmOVER |

[—
Ndo hd dados dispeniveis na tabela

4.1 Na primeira opg¢do, Matriz curricular, o supervisor vai montar a
matriz de cada curso que se iniciara.
Todos os campos devem ser preenchidos.
Depois da matriz pronta, clique em confirmar para que as informagoes
sejam salvas.
Se for necessaria alguma mudanca nas informacgdes depois de confirmado,
vocé pode usar o botdo editar na janela abaixo da tela, fazer as alteragdes e
confirmar novamente.
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4.2 Na opg¢do turmas, vocé clica abaixo no curso escolhido, e podera
alterar apenas as janelas do status, inicio e término de cada curso.
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Inf &
HomaEses Cadastro da Turma

Criada

ARTESAO EM BORDADO A MAO Em Andamento

Em Fechamento

Mariz Cumicular

TESTE == CURSOS BORDADO A MAO TURM [ Concluida

Suspensa

MICHELLY DANIELLE TOLENTINO Cancelada
—

Frequéncia

Relatorios

. Turma apenas para teste.
Sair

[ conFirmMA

1 TURMA PROJETO DOS
R R MENINOS

AUXILIAR ADMINISTRATIVO
CRAS-2000 11 TURMA CRAS-2000

ARTESAO EM BORDADO A TESTE => CURSOS BORDADO
IMAO A MAO TURMA DE TESTE
AUXILIAR DE RECURSOS a _
Ao 13 TURMA AUX RH - DELTA
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4.3 Na quarta opgdo: Painel, vocé tera o painel do bolsista onde vera informacgdes

sobre dados pessoais, dados financeiros, troca de senha, perfil pessoal e avisos do
RH PRONATEC.
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Informagées Painel do Bolsista

T Financeiro | Trocar Senha || Mudar Perfil

Avisos

Turmas P
N&o ha avisos!!

Frequéncia

Relatérios

http://central.mednet.com.br/pronatec/pronatec/




5. Relatérios

Na janela relatdrios vocé encontrard as opgles: Listar Matriz, Unidades
Remotas e Aulas no periodo.

Sao opgdes que darao as informagdes desejadas ou relatdrios solicitados.
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Informagdes Listar Matriz Curricular

Relatérios

Unidades Remotas [ conFirmA

Aulas no Periodo

5.1 Listar matriz

Preencha os campos Curso e Turma e clique em confirma e aparecera a matriz
curricular completa do curso escolhido.

Informagbes Listar Matriz Curricular

Relatdrios
AUXILIAR DE RECURSOS HUMANOS V|

Unidades Remotas

[ conFrma

Aulas no Periodo

Curso : AUXILIAR DE RECURSOS HUMANOS
Turma : 13 TURMA AUX RH - DELTA
Disciplina Professor

C.H. Turma : 180|




5.2 Unidades Remotas
Escolha a unidade remota desejada e clique em listar e aparecera para vocé a
lista de cursos que estdo sendo executados na Unidade.
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Informagbes Relatério Unidades Remotas
DELTA - ESCOLA MUNICIPAL OLAVO DE OLIVEIRA v

Relatérios

Listar Matriz

DELTA - ESCOLA MUNICIPAL OLAVO DE OLIVEIRA
Aulas no Periodo

Cursos : DELTA - ESCOLA MUNICIPAL OLAVO DE OLIVEIRA

5.3 Aulas no periodo
Clique neste botdo e aparecerd uma janela de relatdrios de aulas ministradas
no periodo escolhido.
Preencha o curso, turma e data de inicio e fim do periodo desejado e clique em
imprimir.
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Informagbes Relatério de Aulas Ministradas no Periodo
Listar Matriz

Relatorios

Imprimir
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Um documento em PDF serd gerado, e pode ser salvo nos seus arquivos e
impresso e assinado para ser entregue no Recursos Humanos.
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