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Objectivo

O objectivo desta aplicacdo ¢ disponibilizar as Entidades, um meio adequado para proceder ao
envio da Declaracio Anual (Modelo 10/Anexo J), (Exercicio 2010) através de ficheiro em suporte

informatico, respeitando as normas definidas pela Direc¢do Geral de Contribuicao e Impostos.

Pagina Internet : www.e-financas.gov.pt

Instalagao

ATENCAO:
1 — Lembramos o facto de que a aplicacdo ¢ instalada no disco do computador
onde ¢ feita a Instalacdo ( C:\).

A) CD Aplicacgao
1. Introduzir o CD no leitor de CD.
2. Aguarde que a Aplicacio inicie a Instalacdo (se esta demorar a iniciar-se, abrir o Icone
“Meu Computador”. De seguida o Icone da “Drive de CD” e faga duplo click em

“setup.exe”).

3. Apos o inicio da Instalagdo, siga os passos por esta indicados.

B) Para Executar a Aplicacao :

1. No botdo Iniciar (Start) seleccionar “PROGRAMAS*
2. Nos programas seleccionar “TSR— Declaracao Anual“

Para qualquer outro esclarecimento, podera entrar em contacto com a TSR pelo Telefone
253 408 326 (3 Linhas B/A), Fax 253 408 328 ou por E-Mail: suporte@tsr.pt.
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Inicializacao da Aplicacao

1 - Ao pressionar o icone da nova aplicagdo entrard automaticamente na manutengdo de

Instituigdes.

Nesta opg¢ao, encontra a manutencdo normal da tabela de Instituigdes de qualquer aplicagao
TSR.

Deverd introduzir as diversas Institui¢des para as quais deseja enviar a disquete da Declaracao
Anual.

Para qualquer informag¢do que ndo tenha conhecimento neste momento, se for obrigatéria a
introdugado, digite um valor ficticio, e depois procede a alteracdo. O importante ¢ que pelo menos
uma Instituicdo fique registada.

Nota 1: O contetido exacto de cada campo referente a Declaragdo Anual podera ser
consultado no “Manual de Instru¢des” — Folha de Rosto da Declaracao Anual.

Nota 2: As Instituigdes deverdo ser registadas com a mesma numeragao da aplicagdo de
Ordenados ou Contabilidade IPSS.

Nota 3: O campo % Volume de Negdcios diz respeito a percentagem correspondente ao
Codigo CAE preenchido. No caso das Instituigdes, normalmente s6 possuem um codigo de
actividade. Portanto a % volume de negodcio deve ser 100 %.

2 — Apos o registo de Instituicdes, deve sair da Tabela
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Menus

Anexos

Neste menu podera editar o anexo a entregar, assim como imprimir o conteido em uma folha
A4, branca.

O funcionamento da manutencdao de anexos, ¢ idéntico a qualquer outra aplicacdo TSR, por
isso ndo nos deteremos em detalhes funcionais.

Anexo J = Imposto sobre o rendimento das Pessoas Singulares
Declaracdo de Rendimentos.

Nota: Podera antes de entrar na manuten¢do deste anexo ir a opg¢do “Recolha
Ordenados”, no Menu Recolha.

1 — No cabecalho, o utilizador deve indicar o Ano de Exercicio a que diz respeito o
anexo e o Numero da Identificacdo Fiscal da entidade empregadora, devera nesta altura
também pressionar o Botiao — Totais, para completar a informacio ai contida. (Cabecalho)

2 — Apo6s o preenchimento do cabecalho, a aplicagdo passa automaticamente para as
linhas onde, caso ja tenha executado a recolha do programa de Ordenados, poderd visualizar e
alterar a informacao recolhida. O utilizador podera também inserir outros tipos de rendimentos que
ndo constam na aplica¢do de Ordenados.

No campo Tipo de Rendimento deve seguir a relagdo a seguir:

= A —Trabalho Dependente

= B - Trabalho Independente

= E — Outro Rendimentos de Capitais
=  EE — Saldos Credores

=  F —Prediais

= G —Mais-Valias

=  H - Pensoes

-

R — Retengdo de IRC (Art.° 75 — CIRC)

O botao [APLICAR] - deve ser utilizado para efectuar as alteracdes digitadas em todo o
anexo.
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Recolhas

Recolha Ordenados

O utilizador deve executar esta op¢ao antes de proceder a manuten¢do do Anexo J/ Modelo 10
no menu Anexos.

Os utilizadores que ndo tenham esta opgao disponivel podem digitar todos os valores relativos
ao Anexo J/ Modelo 10.

Deveré indicar o ano a que respeitam os valores a recolher.

A aplicagdo ja recolhe automaticamente os valores de seguranga social e as quotizagdes
sindicais.

Com o novo campo Regimes de Proteccdo Social e Subsistemas legais de saude, possibilidade
de recolher para além das contribuicOes obrigatorias, qualquer outro regime de proteccdo social e
subsistema legal de saude.

Nao podera recolher caso ja exista um registo no anexo para o ano desejado.
Apos a recolha podera visualizar o resultado na manuten¢do do Anexo J, menu Anexos.

Criacao Disquete

Esta deve ser a ultima operacdo a ser realizada.
Depois dos Anexos estarem introduzidos, listados e conferidos o utilizador deve executar

as seguintes operagdes:
2 — Entrar na op¢ao Criagdo de Disquete.
3 — Digitar o : Ano a que diz respeito o conteudo de Declaragao.

4 - Assinalar o AnexoJ

5 - Deve indicar o periodo relativo a declaragao.
Ex: se 0 Ano ¢ 2010 o periodo deve ser 01/01/2010 a 31/12/2010

6 - Tipo de Declaragao
1. Primeira
2. Rectificacado

7 — Declaragoes apresentadas nos termos alinea d), n.° 1, art. 119 CIRS

Em geral devera deixar com o valor 0 (Zero).

Porém convém ler as instru¢des de Preenchimento da Declaragdo Anual para o
preenchimento correcto de campo.
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8 — Data do facto que determinou obrigacdo de declarar ou alterar rendimentos ja
declarados.

Em geral devera deixar com o valor 00-00-0000 (Zero).

Porém convém ler as instrugdes de Preenchimento da Declaragdo Anual para o
preenchimento correcto de campo.

9 — Declaragoes Especiais

Em geral devera deixar com o valor 0 (Zero).

Porém convém ler as instru¢des de Preenchimento da Declaragdo Anual para o
preenchimento correcto de campo.

—> Apo6s confirmar os dados, a aplicacdo pede a introducdo da disquete na drive: e a seguir prima
OK.

_ Nota : Nao precisa necessariamente de uma disquete — o ficheiro pode ser guardado em
qualquer dispositivo de armazenamento de dados.

Aguarde até que apareca a mensagem “Copia Realizada”.

Podera verificar o contetido do destino. Este deve conter um unico ficheiro com o nome acima
indicado de acordo com o Ano e Instituicdo. Nao ¢ indicado a edi¢do de ficheiro e posterior
gravacdo com qualquer outro editor de texto.

Esse ficheiro dever ser entregue via Internet para as Instituicoes que ja possuam senha
de acesso ao site das Declaracées Electronicas. Pela Internet devera carregar o contetido
directamente do dispositivo.
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Notas de Funcionamento

Recolhas

©e (Caso possua as aplicagdo de Ordenados, com Ano de Garantia, com Contrato de
Manuten¢ao activo, ou tenha adquirido a nova aplicagdo, podera executar a Recolha dos Dados do
Anexo J/ Modelo 10 no Menu Recolhas, Opcao Recolha Ordenados.

©e Se existir mais do que uma Instituicao registadas, deverd proceder para cada uma delas as
operacdes descritas neste manual. Ao entrar na aplicacdo devera indicar qual a Institui¢do que
deseja trabalhar.

©e Podera fazer a manutencdo do anexo directamente na aplicagdo das finangas,
nomeadamente inser¢do de novos registos, emissdo do anexo, e outras operagdes.

Perguntas relativas ao preenchimento dos Anexos

Ordem das Operacao a Executar

Para cada uma das Institui¢des registadas.

1. Caso tenha a aplicagdo Ordenados TSR, executar no

Menu: Recolha Opcao: Recolha Ordenados

2. No menu Anexos proceder a manutencao (Registo / Alteracdo) do Anexo J e posterior
emissao dos mesmos para a impressora folha (A4). ( E possivel fazer esse passo na aplicagdao da
DGCI)

3. No menu: Recolha proceder a criagao da disquete.
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