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No dmbito do concurso para contratacdo inicial e reserva de recrutamento, encontra-se disponivel no
Portal da DGAE, ou diretamente através do endereco: https://sigrhe.dgae.mec.pt/ uma aplicacdo eletrénica
visando a desisténcia total ou parcial das preferéncias manifestadas.

Salienta-se que nao sao admitidas quaisquer alteracoes as preferéncias inicialmente
manifestadas.

Nota: A aplicagcdo encontra-se otimizada para Google Chrome 11 e Mozilla Firefox 3, sendo compativel também
com Apple Safari 5, Opera 11 e Microsoft Internet Explorer 8, pelo que é aconselhada a atualizagdo do software de
acesso a internet para as referidas versoes, para uma melhor utilizagdo da aplicagdo.

Para aceder a aplicacao, devera utilizar os dados de acesso (nimero de utilizador e palavra-chave) com

que habitualmente se autentica nas aplicacoes da DGAE.

As principais regras do processo de desisténcia de preferéncias sao as seguintes:
e Nao sdo admitidas quaisquer alteracdes as preferéncias inicialmente manifestadas.
e A desisténcia parcial ou total ndo sujeita o/a candidato/a a aplicacdo de qualquer penalidade.

e Podera desistir da sua candidatura (Contratacéo Inicial e Reserva de Recrutamento) parcial ou
totalmente. Alerta-se, contudo, para o facto deste processo ser irreversivel.

Caso seja opositor/a apenas a um grupo de recrutamento nesta aplicacdo, s6 podera anular
preferéncias, mas nao adicionar.

Caso opte por anular uma preferéncia a), tera obrigatoriamente de anular as sucessivas b) e c) (nos. 8 e
9 do art.® 9.° do DL n.° 132/2012, de 27/06, na redacao conferida pelo DL n.° 83-A/2014, de 23/05,
retificado pela Declaracao de Retificacao n.° 36/2014, de 22/07).

Na desisténcia de preferéncias, ndo podera desistir de preferéncia(s) que implique(m) o ndo
cumprimento do limite minimo exigido: por Agrupamento de Escolas / Escola ndo Agrupada e Concelho
(n.° 2 do art.® 9.° do DL n.° 132/2012, de 27/06, na redacao conferida pelo DL n.° 83-A/2014, de 23/05,
retificado pela Declaracao de Retificacao n.° 36/2014, de 22/07).

Podera desistir totalmente da candidatura.

Desisténcia total ou parcial de . .
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Se é opositor/a a dois ou mais grupos de recrutamento, na desisténcia parcial podera desistir, tanto de
opcao(des) de candidatura, como de preferéncias. Porém, deve manter, pelo menos, uma opcao valida
a concurso.

Se optar por anular uma preferéncia a), tera obrigatoriamente de anular as sucessivas b) e c) (nos. 8 e 9
do art.° 9.° do DL n.° 132/2012, de 27/06, na redacao conferida pelo DL n.° 83-A/2014, de 23/05,
retificado pela Declaracdo de Retificacao n.° 36/2014, de 22/07). Na desisténcia de preferéncias, nao
podera desistir de preferéncia(s) que implique(m) o nao cumprimento do limite minimo exigido: por
Agrupamento de Escolas / Escola nao Agrupada e Concelho (n.° 2 do art.®° 9.° do DL n.° 132/2012, de
27/06, na redacao conferida pelo DL n.° 83-A/2014, de 23/05, retificado pela Declaracao de Retificacao
n.° 36/2014, de 22/07);

Podera desistir totalmente da candidatura.

Alerta-se para o facto da desisténcia parcial ou total de Preferéncias apenas se considerar submetida,
apos a insercao da sua palavra-chave e da submissao.

E de salientar que pode efetuar a desisténcia total ou parcial de preferéncias em varios momentos,

desde que dentro do prazo, nao sendo obrigatério efetuar todo o processo de uma so vez.

As instrucGes gerais do funcionamento do SIGRHE encontram-se no Manual Geral de Utilizacdo do SIGRHE,
disponivel na drea “DOCUMENTACAQ”, do lado direito do ecrd de entrada do SIGRHE (apds autentica¢do).

Opéit ERP _

GERAL  SITUACAO PROFISSIONAL

INFORMAGOES &
DOCUMENTACAQ 28
- sé GERAL
| ; SITUACAO PROFISSIONAL
DGAE GOVERNO DE 600 DA IOUCACAO
Diregio-Geral da Administragio Escolar A PORTUGAL
Imagem 1 - Ecra Inicial
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Apds entrada no ecra inicial, o utilizador devera selecionar o separador “Situacao Profissional”.

As funcionalidades do separador selecionado sdo exibidas num menu, visivel do lado esquerdo do ecr3,
onde se encontra disponivel uma seccdo, onde é possivel selecionar a opcdo Concurso Nacional
2014/2015 - Manifestacdo de Preferéncias 2014 - Desisténcia Total / Parcial.

wianifestacdo de Preferéncias 2014
P Candidatura
Whesisténcia Total/Parcial
Desisténcia Total
Desisténcia Graduacdo/Preferéncia

Subrmeter Desisténcia

Imagem 2 - Menus da Aplicacao

Apds selecdo da opcao, devera escolher um dos submenus existentes, podendo selecionar a Desisténcia
Total ou a Desisténcia Graduacdo/Preferéncia.

Para aceder a aplicacdo, devera utilizar os dados de acesso (nimero de utilizador e palavra-chave) com
que habitualmente se autentica nas aplicacoes da DGAE.

No caso dos candidatos que tém a candidatura invalida a opcao Desisténcia nao estara disponivel.

Centro de Atendimento Telefénico - CAT - 213 943 480, disponivel entre as 09:30 e as 12:30 e as 14:00
e as 17:00 (dias Uteis).

Centro de atendimento presencial na Direcdo-Geral da Administracao Escolar- Loja DGAE

Av. 24 de Julho n.° 142, 1.° andar, Lisboa, também disponivel entre as 09:30 e as 12:30 e as 14:00 e as
17:00 (dias Uteis).

Desisténcia total ou parcial de
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O prazo para submissao da desisténcia de preferéncias decorre do dia 28 de agosto de 2014 até as 18:00
horas (Portugal continental) do dia 29 de agosto de 2014.

CAT - Centro de Atendimento Telefénico
DGAE - Dire¢do-Geral da Administragdo Escolar

AE/ENA — Agrupamento de Escolas ou Escola ndo Agrupada

Os ecras disponibilizados neste manual sao meramente ilustrativos da aplicagdo, podendo conter

ligeiras diferencas face aos ecras finais a disponibilizar.

Desisténcia total ou parcial de
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2 Desisténcia Total ou Parcial de Preferéncias

Ao aceder a aplicagdo, o candidato ira visualizar uma linha resumo da sua candidatura, a qual devera

aceder, carregando sobre o icone & ou no botao - .

Desisténcia Total / Parcial

Concurso Nacional 2014 - Manifestacio de Preferéncias

1-1det
NUMERO DE UTILIZADOR 1.1 NOME 1.3 NIMERD DO DOCUMENTO 14NIF 1.9 LOCALIDADE 1.11PAfs 1.12 REGIAO 1.13 TELEMOVEL / TELEFONE ESTADD
P AL ATIE g Mg fakad A drasty Subion [ SRR R Bribeggat Favirdmvaiis MR Eapsam

Imagem 3 - Inicio desisténcia - 1 op¢do de graduacao

2.1 Desisténcia Total

0 candidato que pretenda desistir totalmente da sua candidatura, podera fazé-lo, escolhendo essa
opcao no menu correspondente a Imagem 2.

Desisténcia Total / Parcial
[[cancelar |

Ldel
Estado da if a0 de enciar
Estsdo :  Rascunho
1 ificagio do €
1 Identificacio
Mirmero de utilizadar : S fe s
1.1 Mome S e el SRR
1.2 Doc. de Identificagio : e S ik wlin oy sy e O
1.3 Nomero do Documenta : 8%
1.4 NIF e
1.9 Localidade @ W
1,11 Pafs : G
1,12 Regifo : i
Contactos
1,13 Teleméuel/Telsfone : 912735526
1.14 Email ¢ filomenavideira@hotmail.corn
Concurso Nacional 2014 - Manifestacdo de Preferéncias 1-1de1l
NIGMERO DE €ODIGO DO GRUPO DE AGRUPAMENTOS DE ESCOLAS/ESCOLAS NAD TOTAL FASE DE
ORDEM 11 IZADOR WLE3 RECRUTAMENTO AGRUPADAS CONCELHOS Q2P ppepepéncins PREENCHIMENTO
N » s S e S BEERS y00 L BducagSn Pré-Escolar 28 10 139
e
1-1ded

Desisténcia Total

Para desistir totalmente da candidatura deve selecionar a checkbox abaixo.

Imagem 4 - Desisténcia total

Desisténcia total ou parcial de . .
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O candidato devera assinalar a check box indicando que pretende a desisténcia total e confirmar a sua

~ B
vontade, carregando no botao _

Surgira ainda um alerta para confirmacao da intencédo de desisténcia total da candidatura.

ATENQ.E\.O: Confirma que pretende desistir na totalidade da candidatura?

QK ] [ Cancelar

Imagem 5 - Alerta de desisténcia total

Em seguida devera finalizar parcialmente o processo, confirmando no alerta que se apresenta.

FPara concluir o processo de submissdo de
desisténcia, devera selecionar o submenu
“Submeter Desisténcias”

Confirrnar Cancelar
A~

Imagem 6 - Alerta em como o processo ndo esta submetido

Caso pretenda inverter o processo, tera ao seu dispor o botao . Surgira um alerta
onde deve confirmar a intencao de anular a desisténcia total, e a candidatura voltara ao seu estado
inicial.

ATEN(;.&O: Tem a certeza que deseja Anular & Desistencia Total?

Ok l ’ Cancelar

Imagem 7 - Alerta de anulacdo da desisténcia

2.2 Desisténcia graduacao / preferéncia

2.2.1 Desisténcia de graduacao

No caso do candidato ser opositor a dois ou mais grupos de recrutamento, podera desistir de uma das
graduacoes.

Para tal, devera assinalar a sua intencao, associada a graduacao da qual pretende desistir.

Desisténcia total ou parcial de
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Ao aceder a aplicacdo, o candidato ira visualizar uma ou mais linhas resumo da sua candidatura, de

acordo com o nimero de graduacdes a que concorreu. Para aceder, devera carregar sobre o icone &

ou no botao -

Desisténcia Total / Parcial

Concurso Nacional 2014 - Manifestacdo de Preferéncias 1-2de2

ORDEM NUMERO DE UTILIZADOR  NOME CODIGO DO GRUPO DE RECRUTAMENTO  AGRUPAMENTOS DE ESCOLAS/ESCOLAS NAD AGRUPADAS  CONCELHOS QZP TOTAL PREFERENCIAS FASE DE PREENCHIMENTO
Pl - e . 5 28 10 3 a1 Em Preenchimento
L2 G S e S W Sk gy v I 28 10 ] a1 Em Preenchimento

Imagem 8 - Inicio desisténcia - 2 ou mais op¢ées de graduacao

Ira aceder a um resumo da graduacdo escolhida, onde podera consultar os respetivos dados e as
preferéncias indicadas.

Caso pretenda desistir da graduacao, deve assinalar na check box correspondente e em seguida carregar

no botéo

Desistir da Graduacio

Imagem 9 - Desisténcia de Graduagao

Em seguida, surgira um alerta que pede confirmacao da intencdo do candidato.

ATEN(;.E\.O: Tem & cettera gue deseja desistir desta aradusgio?

QK I [ Cancelar

Imagem 10 - Alerta de desisténcia da graduacao

Em seguida devera finalizar parcialmente o processo, confirmando no alerta que se apresenta (ver
imagem 6).

2.2.2 Desisténcia de preferéncia(s)

Sintese das principais regras de desisténcia de preferéncias:

Desisténcia total ou parcial de

preferéncias Manual do Candidato Pag. 12 de 14



? GOVERNO DE MINISTERIO DA EDUCACAQO
PORTUGAL E CIENCIA

Direcao-Geral da Administracao Escolar

Se optar por anular uma preferéncia a), tera obrigatoriamente de anular as sucessivas b) e c);

Na desisténcia de preferéncias, ndao podera desistir de preferéncia(s) que implique(m) o nao

cumprimento do limite minimo exigido: por QZP, Concelho e/ou Agrupamento de Escolas/Escola
nao Agrupada.

Cumpridas as regras atras enunciadas, o docente pode proceder a desisténcia das preferéncias que

entender. Para tal deve carregar no icone associado a cada preferéncia - .

FASE DE FASE DE
PREEMCHIMENTO PREENCHIMENTO
Subrnetido = Desistida gk

Imagem 11 - Indicacdo de preferéncia ativa e de preferéncia desistida

i

Surgira entao o icone gue permite anular a submissao da preferéncia.

Quando entender terminar as anulacdes de preferéncias, devera carregar no botao aferir para verificar
a correcao da sequencialidade das preferéncias. Em seguida, deve carregar em finalizar.

Finalizar / Modificar Preferéncias da Graduacao

Imagem 12 - Afericdo e finalizagdo do processo

Sera novamente confirmada a intencdo do candidato de finalizar o processo de desisténcia de
preferéncias, para a graduacdo em causa.

ATENQ.QO: Tetn & cetteza que desejs finalizar a desisténeia de Preferénciss para esta graduscio?

Ok ] ’ Cancelar

Imagem 13 - Alerta de desisténcia de preferéncias

Em seguida, devera finalizar parcialmente o processo. confirmando no alerta que se apresenta (ver
imagem 6).

Finalizado o processo, caso o candidato pretenda alterar algumas das suas opcdes, podera retroceder,

utilizando o botao

Desisténcia total ou parcial de
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2.3 Submissao

Terminados os subprocessos, que devem encontrar-se na fase “Finalizado (nGo submetido)”, deve

aceder ao menu lateral, e escolher a opcao Concurso Nacional 2014/2015 > Manifestacdo de
Preferéncias 2014 > Desisténcia Total / Parcial > Submeter desisténcia.

Concurso Nacional 2014 - Manifestacdo de Preferéncias

ORDEM NUMERD DE UTILIZADOR  NOME
N .

2

€ODIGO DD GRUPO DE RECRUTAMENTO

1-2dez
AGRUPAMENTOS DE ESCOLAS/ESCOLAS NAO AGRUPADAS  CONCELHOS QZF TOTAL PREFERENCIAS FASE DE PREENCHIMENTO
ey B e 28 10 2 40
i gl B L2 s i R ik 28

10 2 40

Finalizado (nfa submetida)

Finalizado (n3a submetida)

1-2dez

Imagem 14 - Finalizacdo das op¢des

Ai podera ver um resumo e, no final, podera optar por modificar as suas opcdes ou submeter.

Imagem 15 - Submeter

Ao submeter, podera imprimir o recibo da desisténcia total ou parcial de preferéncias. Na fase de
preenchimento devera constar “Submetido”.

Concurso Nacional 2014 - Manifestacdo de Preferéncias 1-1de1l
NIIMERO DE cODIGO DO GRUPO DE AGRUPAMENTOS DE TOTAL FASE DE
ORDEM \yyy1 1zAD0R LOME RECRUTAMENTO ESCOLAS/ESCOLAS NAD AGRUPADAS CONCELHOS Q2P pprerpfucins  PREENCHIMENTO
1 - 4z 20 [T Submetido
1-1del

Imagem 16 - Finalizacdo do processo
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