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Exclusao de responsabilidade

Bosch Security Systems

Apesar de terem sido envidados todos os esforgos para
garantir a exactiddo das informagdes e dos dados
incluidos neste manual de instalacao e de operacao,
ndo € possivel oferecer garantias de que o respectivo

conteido esteja totalmente correcto.

A Bosch Security Systems nao aceita qualquer
responsabilidade pelas informac6es incluidas neste
manual.

A Bosch Security Systems nao podera ser
responsabilizada por quaisquer danos especiais,
indirectos ou resultantes da falta de utilizacao, perda de
dados ou reducao de lucros, em consequéncia de ac¢oes
contratuais, negligéncia ou outras, decorrentes ou em
ligacdo com as informagoes incluidas neste manual de
instalacdo e de operacao.

Microsoft
Windows® é uma marca registada da Microsoft

Corporation nos Estados Unidos e outros paises.
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Sobre este manual

Funcao
O manual de instalacdo e de operacao fornece aos
instaladores e utilizadores todas as informacées

necessarias para instalar, configurar e utilizar o Meeting
Recorder DCN-MR(T).

Versao digital

O manual de instalacdo e de operacao esta disponivel
em formato digital (Portable Document Format, PDF).
Sempre que o PDF fizer referéncia a um local onde
podera encontrar mais dados, podera clicar no texto
para aceder a essa referéncia. O texto inclui
hiperligacaes.
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Propositadamente em branco.
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1 Instalacao 1.2  Instalar a aplicacao

O DVD fornecido inclui o software de aplicacao

Meeting Recorder.

11 Requisitos do PC

O software de aplicacdo Meeting Recorder pode ser Siga estes passos:

1 Coloque o DVD na unidade de DVD do PC.
> 0 DVD ¢ iniciado automaticamente.

instalado em qualquer PC que cumpra os requisitos
minimos:

2 Siga as instrugdes no ecra.
tabela 1.1: Requisitos minimos
Sistema operativo:
Windows® 7 Home Premium (32 e 64 bits) ou
posterior. Ou:
Windows® Vista Home Premium (32 ou 64 bits) ou
posterior.
Placa de som:

Se o DVD nao iniciar automaticamente:

1 Seleccione Iniciar > Executar.

2 Introduza X:\index.html. (Substitua X pelo caracter
correspondente a sua unidade de DVD.)

> 0 DVD ¢ iniciado.

3 Siga as instrugdes no ecra.

Compativel com sistema operativo utilizado:

Portas USB: 1.3 Instalar a licenca
Portas USB para: O dongle fornecido inclui a "licenca" do software de
* Dongle

aplicacio Meeting Recorder. Se o dongle nao estiver
* Pedal de transcrigio DCN-MRFP

Portas RS232:
Porta RS§232 para DCN-CCU(B) ou DCN-WCCU:
* Actividade dos microfones DCN (sem fios)

ligado, s6 podera utilizar o "modo de demonstragéo" da
aplicacao.

tabela 1.2: Licenga

Porta Ethernet:

Porta Ethernet para DCN-CCU(B)2

1

Nota

Se o PC nao tiver uma porta RS232, o sinal de
"actividade dos microfones" pode ser ligado a
uma porta USB livre através de um conversor
RS2832 para USB (n&o incluido).

O sinal de "actividade dos microfones" nao é
necessario para fins de transcricdo. Nesse
caso, a porta USB livre pode ser utilizada

para ligar o pedal DCN-MRFP.

Dongle USB com
etiqueta "azul"

Dongle USB com
etiqueta "amarela"

DCN-MR:
licenga completa para
gravar, reproduzir, editar

e transcrever gravagoes.

licenga limitada para
reproduzir, editar e
transcrever gravagoes.

Siga estes passos:

1
2

3
>

Ligue o PC.

Feche a aplicacao Meeting Recorder se esta ja estiver
aberta.

Ligue o dongle a uma porta USB livre.

O PC deverd detectar o dongle no espago de 1 minuto.

Atencéo: quando o dongle é ligado pela primeira vez,

o software Meeting Recorder criara uma
palavra-passe aleatoria para "'manutencao". Guarde
esta palavra-passe num local seguro uma vez que
necessitara dela para recuperar o software em caso
de perda da palavra-passe do utilizador
"administrador". Consulte o capitulo 2.8 sobre
"Seguranca'.

Bosch Security Systems | 2011-10 (V1.0)
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1.4 Janela de arranque

A figura 1.1 apresenta a janela de "interface do
utilizador" que surge imediatamente apés o software
de aplicacao Meeting Recorder ter sido instalado
correctamente no PC. Siga primeiro as instru¢des do
capitulo 1.5 antes de efectuar quaisquer alteracGes na
configuragao do programa, tal como sao descritas na

secgdo "Configuragao” (consulte o capitulo 2).
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figura 1.1 Interface do utilizador

1

Seccio de visualizagdo - Apresenta uma

visualizacdo da "gravacao" com os "nomes dos

oradores" e os "marcadores" anexados.

Seccido de reproducio - Permite "reproduzir” e

"editar" gravacoes e "extractos" da base de dados de

gravacoes (consulte os capitulos 3.5 e 3.6).

Seccao de gravacio - Permite efectuar

"gravacdes' (consulte o capitulo 3.3).

Seccao de ficheiros - Permite visualizar os

"ficheiros gravados" ou os "directérios", bem como

"gerir as gravagdes" da base de dados de gravacdes

(consulte o capitulo 3.4).

Seccio de configuracio

+ A) Botao do microfone - Abre a janela
"Oradores" onde pode optar por associar "nomes

de oradores" as gravagdes (consulte o capitulo 3.2).

* B) Botao de configuragido - Abre a janela
"Configuracdo" onde pode configurar a aplicacio
e 0 hardware ligado (consulte o capitulo 2).

+ C) Botao de informagdes - Abre a janela
"Informacao” onde pode encontrar informacoes
sobre a versdo do software e a licenga.

Importar imagens - Se clicar no botéo direito

do rato abrira uma janela de dialogo que permite

"importar" uma imagem personalizada em formato

JPG ou BMP.

Indicador do dongle USB - A cor azul indica

que se trata de um dongle com direitos de licenca

sem restricoes. Amarelo indica direitos de licenga

com restri¢des (consulte o capitulo 1.3).

Ligacao USB - Caso o pedal tenha sido detectado,

o texto "USB" surgira a vermelho; caso contrario, é

apresentado a cinzento (consulte o capitulo 1.5.2).

Ligacdio CCU(B)2 - Mostra o estado da ligacdo

com a DCN-CCU(B)2 (Unidade de controlo central).

Bosch Security Systems | 2011-10 (V1.0)
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1.5 Ligacoes externas

1.5.1 Ligacoes de hardware

Antes de utilizar o software de aplicacdo Meeting
Recorder recomenda-se a ligacao e verificagdo de todo
o hardware com vista a evitar qualquer funcionamento

incorrecto.

1.5.2 Instalar o pedal

Se pretender utilizar a aplicagdo Meeting Recorder para
transcrigoes, tera de ligar o pedal (vendido
separadamente com a referéncia DCN-MRFP).

Siga estes passos:

1 Ligue o PC.

2 Ligue o pedal a uma porta USB livre.

> 0 PC deverd detectar o pedal no espago de 1 minuto.

o
1 Nota

Caso o pedal tenha sido detectado, o texto
"USB" surgira a vermelho no canto inferior
direito da janela principal e é apresentado a
cinzento caso o pedal ndo tenha sido detectado.

Para configurar o pedal, consulte o capitulo 2.5.2.

1.5.3 Ligara CCS

1531 Geral

Consulte a figura figura 1.2 para saber como ligar a
saida de audio da unidade central CCS ao PC. Pode
utilizar o cabo de ligagdo dudio (fornecido apenas com
o0 DCN-MR) (consulte a imagem 1.4).

1.5.3.2 Sinal de audio

A saida de audio da unidade central CCS produz um
sinal de audio mono, enquanto que o Meeting Recorder
consegue realizar gravacdes em estéreo (consulte o
capitulo 2.2). Se o Meeting Recorder estiver
configurado para gravacoes estéreo, ligue o sinal de
dudio mono da CCS a entrada de audio esquerda e
direita do PC*.

* ou utilize o cabo de ligagdo audio que é fornecido com
0 DCN-MR (consulte a imagem 1.5).
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1.5.4 Ligar ao DCN

1541 Geral

Consulte as figuras figura 1.3 e 1.4 para saber como
ligar a unidade de controlo central DCN (sem fios) ou o
expansor de audio ao PC.

1.5.4.2 Sinal de audio

As saidas de audio da unidade central de controlo DCN

ou do expansor de audio produzem sinais de dudio

mono, enquanto que o Meeting Recorder consegue

realizar gravac¢Oes em estéreo (consulte o capitulo 2.2).

Se o Meeting Recorder estiver configurado para

gravacdes estéreo, serd possivel realizar gravacoes

monolingues ou bilingues.

+  E possivel realizar gravagoes monolingues ligando as
saidas de audio as entradas de audio esquerda e
direita do PC*.

+  E possivel realizar gravagoes bilingues (por exemplo,
gravagoes que incluam o sinal da sala e uma
tradugdo simultanea) ligando uma das saidas de
audio a entrada de audio esquerda do PC e a outra
saida de audio a entrada de audio direita do PC*.

* ou utilize o cabo de ligagao audio que é fornecido com
0 DCN-MR (consulte a imagem 1.5).

1.5.4.3 Actividade dos microfones

A ligacdo "actividade dos microfones" é uma ligacao
série opcional que utiliza a interface aberta LBB4187/00
(vendida separadamente) para estabelecer a
comunicac¢do entre o PC e a unidade central de

controlo.

A ligacdo "actividade dos microfones" permite associar
automaticamente os nomes dos oradores as gravacoes
(consulte a imagem 1.3).

1.5.44 Software de controlo DCN

Um sistema DCN pode ser controlado com diferentes
tipos de software. O software de aplicacdao Meeting
Recorder DCN pode ser instalado e executado no
mesmo PC onde ja se encontra o software de controlo
DCN. No entanto, ambos tém de possuir a sua propria
ligacdo RS232 a unidade central de controlo (consulte a

imagem 1.3).

Bosch Security Systems | 2011-10 (V1.0)
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CCs

PC

microphone activity

Qo audio @) 'é;f;?:?: = =
figura 1.2: Ligagdo ao sistema CCS
DCN-CCU(B) or DCN-WCCU
audio

figura 1.3: Ligagdo aos sistemas DCN-CCU(B) ou DCN-WCCU

DCN-CCU(B)2

audio

[P ————— microphone activity

figura 1.4: Ligagdo aos sistemas DCN-CCU(B)2

Nota

Ligue a saida de audio a entrada do microfone
do PC, tal como indicado nas figuras 1.2, 1.3 e
1.4. Pode utilizar o conjunto de cabos
(fornecido apenas com o DCN-MR), tal como
indicado na figura 1.5.

figura 1.5: Cabo de ligagdo dudio

Bosch Security Systems | 2011-10 (V1.0)
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2 Configuracao

21 Vista geral
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"botdo de configuracao" indicado da janela de "interface

do utilizador" para abrir a janela "Configuracéo".

A imagem 2.1 apresenta uma vista geral das diferentes

seccOes existentes na janela "Configuracdo". Clique no

i
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figura 2.1: Configuragcdo

1 Secgdo Configuracdo de hardware (consulte
o capitulo 2.2)

2 Secgdo Directérios (consulte o capitulo 2.3)

3 Seccdo Opgdes (consulte o capitulo 2.9)

(o <IN e RN, BN

Seccdo Seguranca (consulte o capitulo 2.8)

Seccdo Interface (consulte o capitulo 2.4)

Sec¢do Hardware externo (consulte o capitulo 2.5)
Sec¢do Manutengdo (consulte o capitulo 2.6)
Secgdo Idioma (consulte o capitulo 2.7)

Bosch Security Systems | 2011-10 (V1.0)
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Directorios

A seccdo "Directorios” inclui os seguintes controlos e

2.2 Configuracao de hardware 2.3
A seccao "Configuracdo de hardware" inclui os

seguintes controlos e indicadores (consulte a figura 2.2):  indicadores (consulte a figura 2.4):

Hardware W |
&
@
FORMAT WAW/PCM 3
‘wilsh Stereo 16 bits 22050 Hz —_— | 4
1 Haour= 302 MB —
5

Dileclw
a1
o2
| Eeugng eNPiagion FlesoschWestng R -y | — 3
ot Back & o | 5

figura 2.2: Configuragcdo de hardware

Botao de controlo do volume - Abre a janela
"Controlo do Volume do Windows®".

Botédo de controlo da gravacédo - Abre a janela
"Controlo da Gravagio do Windows®".
Indicador do formato de audio - Indica o
"formato de audio" utilizado para realizar as novas
gravagoes.

Indicador da qualidade de audio - Indica a
"qualidade de audio" das novas gravagdes.
Indicador do tamanho do ficheiro - Indica o
"tamanho do ficheiro" de uma gravag¢do com

aproximadamente 1 hora de dura¢do no formato e

figura 2.4: Directorios

Botao de base de dados - Permite seleccionar o
"local" onde as "bases de dados da aplicacdo” (por
exemplo, as bases de dados dos oradores) sdo
guardadas.

Botao de armazenamento principal - Permite
seleccionar o "local" onde as "gravagdes" sao
guardadas.

Botao de c6pia de seguranca - Permite
seleccionar o "local" onde as "copias das bases de
dados" e as "gravagdes" sdo arquivadas.

Caixa de verificagao Backup imediato -
Permite activar e desactivar o "backup imediato". Se
o "backup imediato" estiver activado, todas as novas

gravacoes sao imediatamente copiadas para o

na qualidade de audio seleccionados. arquivo.
6 Botido de configuracgio - Abre a janela

"Configurar o formato de aquisi¢do” (consulte a d

figura 2.3). E aqui que pode alterar as defini¢ées de 1 Nota

N&o podem ser iniciadas novas gravagdes
durante o "backup imediato". Recomenda-se a
desactivagao do "backup imediato".

"configuragdo do hardware".

Audio Device

5 Limite da capacidade de armazenamento -
Permite definir o "Limite da capacidade de

A HD Audia

Audio Input

| Microphane & armazenamento'. A aplicagdo Meeting Recorder
il Roo] emite uma "mensagem de aviso" caso a capacidade
[\ PCM =l -
N _ de armazenamento de bases de dados e de gravacoes
Audio Guality withf Steren 16 bits 22060 Hz
} tenha atingido o seu limite.
Good Guality Excellent Quality

1How = 3028MB

figura 2.3: Configurar o formato de aquisigdo

Bosch Security Systems | 2011-10 (V1.0)
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2.4 Interface

A secgdo "Interface" inclui os seguintes controlos e
indicadores (consulte a figura 2.5):

1 nlelﬂii

Record Interface Il

1
)

Auto Record i

figura 2.5: Interface

1 Caixa de verifica¢io Interface de gravacgio -
Permite activar ou desactivar um "botdo de
gravacdo" de grande dimensdo que fica por cima de
todas as aplicacdes do Windows®.

2 Caixa de verificacio Automatic Record
(Gravagao automatica) - Permite activar ou
desactivar a "gravacdo automatica". Caso a
"gravacdo automatica" esteja activada, a aplicacdo
inicia automaticamente a gravacdo e € emitido um
sinal de aviso assim que a aplicagao for executada.

2.5 Hardware externo

2,51 \Vista geral

A secgdo "Hardware externo” inclui os seguintes

controlos e indicadores (consulte a figura 2.6):

Extemal g —
Foaotpad —— 1
DCH —_ 2

figura 2.6: Hardware externo

1 Botao Pedal - Abre a janela "Configuragdo do
pedal” (consulte o capitulo 2.5.2).

2 Botao DCN - Abre a janela "DCN" (consulte
o capitulo 2.5.3).

pt| 11

2.5.2 Pedal
2.5.21 \Vista geral

Footpad configuration X

- Rewind jump duration

Ok

=

figura 2.7: Configuragdo do pedal

2.5.2.2 Avancar/Recuar

Para configurar a fun¢ao avangar/recuar do pedal nas

gravacoes, siga os seguintes passos:

1 Clique no botdo "Avancar" ou "Recuar".

2 Siga as instrugdes no ecra.

3 Seleccione ou desmarque a caixa de verificacao
"Pressione".

4 Nas "caixas de duracdo da funcionalidade
Avancar/Recuar", pode definir o valor em segundos
em que a gravacao avancara/recuara
automaticamente sempre que for interrompida.

5 Clique no botao "OK" para guardar todas as alteracoes
executadas na janela "Configura¢do do pedal".

tabela 2.1: Avangar/Recuar

Caixa de verificacao Funcéo
Pressionar

Seleccionada Avancar ou Recuar:

A gravagdo avanga ou recua
enquanto estiver a
pressionar o pedal. (para
definir a velocidade,

consulte o capitulo 2.9).

N&o seleccionada Avangar ou Recuar

Se pressionar o pedal, ira
avangar ou retroceder na
gravagao o periodo de tempo

especificado em segundos.

jmio

Nota
N&o é possivel alterar a velocidade de reprodugao
de uma gravagao realizada em formato WMA.

Bosch Security Systems | 2011-10 (V1.0)
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2523

Reproduzir/Pausa

Siga estes passos para configurar um pedal tendo em

vista a reproducdo ou interrupgao de gravacoes:

1
2

Clique no botao "Play - Pausa".
Siga as instrugoes no ecra.

pt| 12

2.5.3 Ligacao DCN
2.5.31 \Vista geral

I Conference System connection m

— Conference System

3 Seleccione ou desmarque a caixa de verificagdo © s I
Pressionar. & DN
—DCN
tabela 2.2: Play/Pausa € DEN-CCU
Caixa de verificacdo | Funcéo Serial Port I - |
Pressionar
H n H "
Seleccionada Se "pressionar" o pedal, a & EIGER
gravagéo é "reproduzida”. Se
" " ~ IP-adress or Hostname I ccu2zlaclDled
soltar" o pedal, a gravagao
LN n
¢ "colocada em pausa'. B DD
N&o seleccionada Se "pressionar" o pedal, a
. |P-adiess or Hosthame _
gravagao é "reproduzida". Se . T
ull
voltar a "pressionar" o pedal,

a gravagéo é "colocada em

figura 2.8: definigées de ligagdo CCS e DCN
25.3.2 Ligacdo DCN-(W)CCU(B)
Para configurar a ligagdo RS232 a unidade central de

pausa".

4 Na caixa "Atrase duracio do salto" pode definir o
valor em segundos que a gravacao retrocede quando
é colocada em pausa.
. = " "n
5 Clique no botio "OK" para guardar todas as controlo do sistema DCN (sem fios), siga os seguintes

~ . n 5
alteragdes executadas na janela "Configuracao do passos:

pedal” (consulte a figura 2.7). 1 Na unidade central de controlo, defina a porta do
protocolo RS232 a qual o computador esta ligado
como "Open Interface".

2 Defina a taxa de transferéncia para 19 200 baud.

®
1 Nota

Consulte o manual de instalagéo e de operagéo
do sistema DCN para configurar as portas
RS232 da unidade central de controlo.

3 Seleccione a caixa de verificagdo "Utilizar
informagdo do DCN".

4 Seleccione a porta COM série RS232 do PC e defina
a taxa de transferéncia para "19 200 baud".

5 Clique no botao "OK" para guardar as alteracoes.

Bosch Security Systems | 2011-10 (V1.0)
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®
1 Nota

O botéo "Testar ligagdo" permite testar a

ligagdo. A mensagem "Ligagdo DCN OK" ¢
apresentada quando é estabelecida uma
ligagdo. Caso nio seja estabelecida qualquer
ligagdo, é apresentada a mensagem "Sem
ligagdo ao DCN".

25.3.3 Ligacdo DCN-CCU(B)2

Para configurar a ligacao IP a unidade central de controlo

do sistema DCN (sem fios), siga os seguintes passos:

1 Seleccione a caixa de verificagago DCN-CCU2.

2 Introduza o "endereco IP" ou "nome do anfitriao" da
DCN-CCU(B)2 ligado.

3 Clique no botao "OK" para guardar as defini¢des.

[ J

1 Nota

O DCN-CCU(B)2 permite-lhe introduzir
automaticamente os nomes dos oradores na
gravacéo. Os nomes séo obtidos através da
aplicagdo DCN-MR. Para este efeito, é

necessario um sistema DCN com Open
Interface. O DCN-MR liga-se 8 DCN-CCU(B)2.

25.34 Ligacao DCN-SWSMD

Para configurar a ligacao IP de acordo com a aplicacao

DCN-SWSMD, execute os seguintes passos:

1 Seleccione a caixa de verificagago DCN-SWSMD.

2 Introduza o "endereco IP" ou "nome do anfitrido" e
o nimero de porta da aplicagio DCN-SWSMD.

3 Clique no botao "OK" para guardar as defini¢ges.

®

1 Nota

A DCN-SWSMD permite-lhe introduzir
automaticamente os nomes dos oradores na
gravacéo. Os nomes séo obtidos através da
base de dados de delegados. Para este efeito,
é necessario um sistema DCN com DCN-SW,
DCN-SWDB e DCN-SWSMD. O DCN-MR
liga-se a aplicagdo DCN-SWSMD.
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2.6 Manutencao
A seccdo "Manutencao"” inclui os seguintes controlos e
indicadores (consulte a figura 2.9):

[ 11 [ -] 11 -
Auto Deletion Main Storage

[ 0=Mo Suppress | - Daps

Auto Deletion Backup Storage

[ 0=Mo Suppress ) -Days 2
Festore Backup
s— | [pd] 1

figura 2.9: Manutengdo

1 Controlo Auto Deletion Main Storage
(Apagar automaticamente a informacio
armazenada) - Permite definir o "niimero de dias"
ap6s o qual as gravagdes guardadas sao
"automaticamente eliminadas".

2 Controlo Archive Deletion Backup Storage
(Apagar os arquivos de backup
armazenados) - Permite definir o "nimero de
dias" ap6s o qual as copias das bases de dados e das
gravacOes sdo "automaticamente eliminadas" do
arquivo.

3 Botiao Restauro - Abre uma caixa de dialogo que
permite "restaurar” o arquivo.

4 Botdo Backup - Copia todas as bases de dados e

gravacoes para o arquivo.

2.7 Idioma

A seccao "Idioma" inclui os seguintes controlos e
indicadores (consulte a figura 2.10):

Lavyagg

. |

r Ok

figura 2.10: ldioma

1 Controlo Idioma - Permite definir o "idioma"
utilizado pela aplicacao.
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2.8 Seguranca

Recomenda-se a criagdo de contas de "utilizadores" e a

defini¢do de "privilégios de acesso" com vista a proteger

o programa contra utilizadores nao autorizados.

A seccdo "Seguranca inclui os seguintes controlos e
indicadores (consulte a figura 2.11):

®
1 Nota

As palavras-passe utilizam maitsculas e
minusculas. Se nao forem definidos quaisquer
"utilizadores", o programa néo estara protegido
e nao sera pedida qualquer palavra-passe.

Uszers Definition

figura 2.11.: Seguranga

1 Botao Defini¢des de utilizador - Permite abrir
uma caixa de didlogo para definir "utilizadores"

(consulte a imagem 2.12).

Introduza a sua palavra-passe no campo "Password"
(Palavra-passe).

Seleccione a caixa de verificagdo "Access Rights
Management" (Gestdo de direitos de acesso)
necessaria.

Clique no botao "Criar".

> O programa ird pedir para validar o utilizador. Prima o

botdo "OK".

[
1 Nota

o
1 Nota

Pelo menos uma das contas nao deve ter

quaisquer limitacoes ao nivel dos direitos de
utilizacdo. Esta conta funcionara como conta
do "administrador".

Quando um "utilizador" activo é eliminado, o
programa encerra automaticamente.

jmio

Nota

Users Management @

List of Users Password

Acces Rights Management

"—rr Delete "—

F DOk

—r’ Apply

Caso perca a palavra-passe da conta do
"administrador", o programa pode voltar a ser
utilizado com a palavra-passe de "manutengao".
Consulte a nota do capitulo 1.3.

figura 2.12 Gestor de utilizadores

Siga estes passos:
1 Adicione um nome a "Lista de utilizadores".
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tabela 2.3. Direitos do utilizador

Direitos do utilizador

Descricdo

Retranscrigao

Quando esta opgéo esta
seleccionada, o utilizador
pode utilizar a aplicagédo
para efectuar
transcrigdes das
gravagdes. O utilizador
ndo pode efectuar
gravagoes (consulte

o capitulo 4).

Gravagao

Quando esta opgéao esta
seleccionada, o utilizador
pode utilizar a aplicagéo
para efectuar gravagoes.
O utilizador nao pode
efectuar transcrigoes das
gravagdes (consulte

o capitulo 3.3).

Parametros

Quando esta opgao esta
seleccionada, o utilizador
pode aceder a janela
"Configuragao" (consulte
o capitulo 2).

Supressédo

Quando esta opgao esta
seleccionada, o utilizador
pode aceder a secgéo de
"ficheiros" (consulte

o capitulo 3.4).

Lista de oradores

Quando esta opgéao esta
seleccionada, o utilizador
pode aceder a janela
"Oradores" (consulte

o capitulo 3.1.2).
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29 Opcoes
A seccdo "Opcoes" inclui os seguintes controlos e
indicadores (consulte a figura 2.13):

j— Timing
2 Yeflvmesl
Audio \Waveform Creation

4} Fa]FusBwFast Spesd

figura 2.13: Opgdes

1 Caixa de verificacdo Duracgio - Permite
visualizar ou ocultar as informacdes sobre "Duracdo"
na seccao de visualizacdo da interface do utilizador
(consulte o capitulo 3.1).

2 Caixa de verificagiao Roda - Permite activar ou
desactivar a utilizacdo da "roda do rato" para se
deslocar através das gravacoes abertas.

Y
1 Nota

Esta funcdo "ndo esta activada" no software de

aplicacao Meeting Recorder.

3 Caixa de verificagdo Cria¢io do formato
audio - Permite visualizar ou ocultar a "onda
sonora' na seccdo de visualizacdo da interface do
utilizador (consulte o capitulo 3.1).

4 Controlo Fw/Bw velocidade rapida - Permite
definir a "velocidade" de "avanco' ou "retrocesso" de

uma gravacao.
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3 Operacao

31 Vistas gerais

3.1.1  Interface do utilizador
A "interface do utilizador" inclui as seguintes sec¢oes e
controlos (consulte a figura 3.1):

< Bosch - Mesting Recor der

"

1 R | B

4

@ BOSCH

o & 0
| FirronE e m_q TTD o;umrnT
785A 5B 5C 9

figura 3.1: Interface do utilizador

1 Seccio de visualizacio - Apresenta uma
visualizacdo da gravacdo com os "nomes dos
oradores" e os "marcadores" anexados.

2 Secgdo de reproducio - Permite "reproduzir” e
"editar" gravacdes e "extractos" da base de dados de
gravagoes (consulte os capitulos 3.5 e 3.6).

3 Seccido de gravacio - Permite efectuar
"gravagdes" (consulte o capitulo 3.3).

4 Seccio de ficheiros - Permite visualizar o
"ficheiro gravado" ou os "directorios", bem como
"gerir" as gravacdes na base de dados de gravacoes.
Quando é seleccionado um ficheiro, as
"propriedades” deste sdo apresentadas no lado
direito. Utilize a fungao de "pesquisa" para encontrar
rapidamente um ficheiro ou uma gravagdo (consulte
o capitulo 3.4).

5 Seccao de configuracgio
+ A) Botio do microfone - Abre a janela

"Oradores" onde pode optar por associar os
nomes de oradores as gravacdes (consulte

o capitulo 3.2).

+ B) Botao de configuragio - Abre a janela
"Configuracdo” onde pode configurar a aplicagéo
e o hardware ligado (consulte o capitulo 2).

+ C) Botao de informagdes - Abre a janela
"Informacéo". A janela "Informacao" inclui

informacGes sobre a versao do software e a licenca.

6 Janela de importagéo - Se clicar no botdo direito

7

do rato abrira uma janela de didlogo que permite
"importar" uma imagem personalizada em formato
JPG ou BMP.

Indicador do dongle USB - A cor azul indica
que se trata de um dongle com direitos de licenga
sem restricdes. Amarelo indica direitos de licenca
com restri¢des (consulte o capitulo 1.3).

Ligacao USB - Caso o pedal tenha sido detectado,
o texto "USB" surgira a vermelho e é apresentado a
cinzento caso o pedal nao tenha sido detectado
(consulte o capitulo 1.5.2).

Ligacdao DCN - Mostra a mensagem "DCN
conectado" caso tenha sido estabelecida a ligagéo ao
sistema DCN.
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3.1.2 Janela de configuracdo Oradores 2 Adicionar informagdes especificas sobre o orador

Na janela de configuracdo "Oradores" podera: na sec¢do "Informacao” (consulte os capitulos 3.2.1
1 Definir os oradores na sec¢do "Lista de oradores" e 3.2.3).
(consulte os capitulos 3.2.1 e 3.2.2). 3 Definir/preparar uma reunido na sec¢ao "Lista de

reunides” (consulte os capitulos 3.2.1 e 3.2.2).

@ B o

& ush DCH Connected 53

2
' -] [ peee |
(Mame [ Mim ||
1
3

figura 3.2: Janela de configuragdo Oradores
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3.2 Permitir a associacao manual
dos nomes dos oradores as
gravacoes

3.2.1 Introducao

A associacao "manual" dos nomes dos oradores as
gravagoes é efectuada com a ajuda dos botoes do
"microfone" nas seccoes "gravacao” e "reprodugdo” da
"interface do utilizador". Siga estes passos:

1 Crie a "Lista de oradores” (consulte o capitulo 3.2.2).

2 Sempre que necessario, adicione "informacoes
adicionais" (consulte o capitulo 3.2.3).

3 Defina/prepare a reunido (consulte o capitulo 3.2.4).

4 Adicione os "oradores" a reunido (consulte o

capitulo 3.2.2).

Para associar "automaticamente" os "nomes dos

oradores" a gravacao, siga os passos seguintes:

1 Verifique se o PC onde se encontra o software
Meeting Recorder esta correctamente ligado a
unidade central de controlo (CCU) do sistema DCN
(sem fios) (consulte o capitulo 1.5).

2 Crie a "Lista de oradores" (consulte o capitulo 3.2.2).

3 Sempre que necessario, adicione "informacoes
adicionais" (consulte o capitulo 3.2.3).
4 Defina/prepare a reunido (consulte o capitulo 3.2.4).
5 Adicione os "oradores" a reunido (consulte
o capitulo 3.2.2).
6 Atribua os "microfones" aos oradores (consulte

o capitulo 3.2.5).

3.2.2 Criar a lista de oradores

Siga estes passos:

1 Clique no botao "Adicionar".

> E apresentada uma caixa de texto.

2 Introduza o "nome" do "orador" e clique no botéo
"OK".

> 0 nome do orador ¢ introduzido na "Lista de oradores".

pt| 18

3.2.3 Adicionar informacoes opcionais

Pode adicionar informagdes opcionais a "Lista de

oradores". Siga estes passos:

1 Clique no "nome" do orador em causa.

> 0 nome do orador serd realgado.

2 Introduza as "informacdes opcionais" pretendidas na
caixa correspondente da secc¢do "Informacao".

> As informagies opcionais sdo apresentadas na "Lista de
oradores".

°
1 Nota

Assim que as informagdes forem introduzidas
na lista "Pais" e "Grupo", serdo também
adicionadas & "Lista de oradores". Caso
necessite das mesmas informagdes opcionais,
podera selecciona-las na lista sem que tenha de
voltar a introduzi-las.

®
1 Nota

Pode encontrar um "nome do orador"
rapidamente introduzindo-o na caixa de
pesquisa e pressionando o botédo da lupa.

3.2.4 Definir/preparar reunioes

Siga estes passos:

1 Introduza o "nome" da reunido na sec¢do "Lista de
reunides". Ou:

2 Seleccione a "reunido" em causa na secgao "Lista de
reunides'.

3 Clique no "nome" do orador em causa na "Lista de
oradores".

4 Clique no botdo "™>".

5 O "orador" passa a figurar na seccdo "Lista de
reunides'.

Y
1 Nota

Assim que as informagdes forem introduzidas
na "Lista de reunides", serdo também
adicionadas a "Lista de oradores". Caso

necessite de utilizar a mesma reunido, esta
pode ser seleccionada nas listas.
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3.2.5 Atribuir microfones
Para atribuir microfones a oradores.

Siga estes passos:

1 Verifique se o PC onde se encontra a aplicagao esta
correctamente ligado a unidade central de controlo
(CCU) do sistema DCN (sem fios) (consulte o
capitulo 1.5).

2 Efectue um duplo clique ou clique no botao direito
do rato sobre o "orador" pretendido na sec¢ao "Lista

de reunides".

\Y

E apresentada a janela de pop-up "Lista de microfones"
(consulte a imagem 3.3).
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3.3 Efectuar gravacoes
Utilize a seccdo "gravagdo" da "interface do utilizador"
para efectuar as gravacdes (consulte a figura 3.4).

2 3 4 5 6 10 12 13 11

14 8 7
figura 3.4: Secgdo de gravagao

3 Clique no "microfone" em causa.
> 0 "microfone" ¢ realado. 1 Indicador de gravagdo - Apresenta o "estado" da
4 Clique no botdo Seleccionar. gravacao (consulte a tabela 3.1).
> O microfone atribuido surge na sec¢do "Lista de reunides"
Junto do respectivo orador. tabela 3.1: Indicador de gravagcdo
Cor Descricdo
Vermelho (intermitente) | Gravagao
| Azul Pausa

Micra D M arne:

| Select I ‘ Cancel I

figura 3.3 Lista de microfones

Botao de gravacio - Inicia a gravacéo.
Botao de pausa - Interrompe a gravagéo.
Botao Stop - Para a gravacao.

G W N

Botéao para adicionar uma marca - Abre uma
caixa de didlogo para "adicionar”" um "marcador
personalizado” a gravacao.

6 Botio para adicionar um orador - Abre uma
caixa de didlogo para "adicionar”" um "nome de
orador" a gravacao.

7 Indicador do nivel de gravacio - Apresenta o
"nivel de audio" da gravacao.

8 Indicadores do espaco disponivel -
Apresentam a "capacidade de gravagdo" "total
disponivel/definida" e utilizada.

9 Mensagem de estado - Apresenta o "estado
actual".

10 Botdao para seleccionar a reuniio - Apresenta a
"Lista de reunides'.

11 Ecra de visualizagdo - Apresenta/oculta o ecra.

12 Botdo da onda sonora - Apresenta/oculta o ecra
de visualizacdo da onda "sonora'.

13 Botao dos nomes dos oradores -
Apresenta/oculta o ecrd de visualizacdo dos "nomes
dos oradores".

14 Botao de controlo da gravacao - Abre a janela

"Controlo da Gravacdo do Windows®".
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3.4  Gerir gravacoes 3.4.2 Marcar gravacoes

A opcao "Marca" do menu de "contexto” permite
3.4.1 Introducao marcar as gravacoes guardadas (consulte a imagem 3.5
Utilize a secgao de "ficheiros" da "interface do e a tabela 3.2).

utilizador" para gerir as gravagdes. O menu de contexto
da-lhe diferentes opgdes, caso se trate de gravacoes,

tabela 3.2: Direitos do utilizador

directorios ou extractos (consulte a imagem 3.5).

Direitos do utilizador Descricao

Estado 1 Gravacio

Estado 2 Gravagao com os nomes
dos oradores associados.

Estado 3 Transcrigdo da gravagao.

4% Bosch - Meeling Recorder,

CJD =0 EIEE ]
Wolume 0% Speed: 100 Balance (=3
P I Y S DN e R |

Ty - |

Recordings I Extracts I

Properties
State 1

Delete
Export State 3

Import
L ] IZ Export to CD Audio hd - - Q

@ BOSCH

i ) &

Jush

Create a Directory
Delete Selected Directory

figura 3.5: Secgdo de ficheiros
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3.5 Reproduzir gravacoes
Utilize a secgdo "reproducao” da "interface do
utilizador" para reproduzir as gravagdes (consulte a
figura 3.6).

12 Controlo do equilibrio - Permite ajustar o "nivel

de audio" entre o canal "esquerdo" e "direito".

13 Controlo do volume - Abre a caixa de dialogo

"Controlo do volume do Windows®".

51112 6 7

SO 13S0 g

10 Volume 100/ SDeed 100/

1
1314WDD5W5 8.5

®
1 Nota

figura 3.6 Secgdo de reprodugdo (a reproduzir)

1 Indicador do nivel de gravagio - Mostra o
nivel da gravagéo.
Botao para recuar - Permite recuar na gravagao.
3 Botiao de reproducio - Inicia a reprodugao do
ficheiro gravado.

Se a gravagéo for bilingue, é possivel ouvir o
som da sala e a traducido simultanea. Se tiver
ligado um pedal ao PC, este pode ser utilizado
para reproduzir as gravagées (por exemplo,
caso pretenda efectuar uma transcrigéo).

3.6 Editar gravacoes
Utilize a sec¢do de "reproducdo” da "interface do
utilizador" para editar as gravacdes (consulte a figura 3.7).

(]
1 Nota

Se a velocidade de "reproducgao" tiver sido
ajustada:

Clique com o botao direito do rato para
reproduzir a gravagdo com a velocidade
ajustada. Clique com o botéo esquerdo do rato
para reproduzir a gravagdo com a velocidade
normal. Se estiver ligado um pedal, este reage
sempre ao controlo da velocidade.

2

EOD D] 6 @[@[ﬁé [%@éﬁ

olume 100/ Speed 10& Ealance [B[E3 e

_
ﬂwmim? 8.5
[ VRUDAG 22FEBRUARI 2008 11:30:15 |

4 Botao Stop - Para a gravacao.

5 Botao para avancar - Permite avancar na
gravagao.

6 Botao do marcador anterior - Salta para o
"marcador anterior" da gravagao.

7 Botdo do marcador seguinte - Salta para o
"marcador seguinte" da gravacao.

8 Botao do orador anterior - Salta para o "nome
do orador anterior" da gravacao.

9 Botio do orador seguinte - Salta para o "nome
do orador seguinte" da gravacao.

10 Controlo do volume - Permite ajustar o "volume"

durante a reproducao.

11 Controlo da velocidade - Permite ajustar a
"velocidade de reproducdo” (ndo é valido para os
ficheiros de audio em formato WMA).

figura 3.7: Seccdo de reprodugédo (a editar)

Botao de inicio de selecg¢io - Marca o inicio de
uma selecgao.

Botao de fim de selecgio - Marca o fim de uma
seleccdo.

Botao de excerto - Efectua um "excerto" de uma
selecc@o. O "excerto" € automaticamente colocado
no separador "Excertos" da sec¢ao de "ficheiros"
(consulte o capitulo 3.4).

Botéao para adicionar uma marca durante a
reproducio - Abre uma caixa de dialogo para
adicionar um "marcador personalizado" a gravagao.
Botéao para adicionar um orador - Abre uma
caixa de didlogo para adicionar um "nome de

orador" a gravagao.
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4 Transcricao

41 Introducao

Transcri¢ao consiste na conversdo de uma fonte oral (ou
gravada) para a forma escrita. O software de aplicagdo
Meeting Recorder DCN foi concebido para facilitar a
transcricdo das gravagoes. E possivel abrir um editor de
texto para introduzir o texto. Na zona superior do editor
de texto podem ser visualizadas as respectivas
informagoes. O pedal de transcri¢io (DCN-MRFP)
permite ao "transcritor” controlar a gravagio
(reproducdo, pausa, avancgo e retrocesso) sem utilizar as

maos.

4.2 Definicoes e pré-condicoes

Aplicam-se as seguintes definicoes e pré-condicoes

durante a transcrigao:

* O dongle USB fornecido tem de estar ligado
(consulte o capitulo 1.3)

* O "transcritor" tem de ter os "direitos de acesso"
adequados, ou seja, "Retranscri¢do” (consulte o
capitulo 2.8).

4.3 Transcrever gravacoes
Utilize a sec¢do de "reproducio" da "interface do
utilizador" para "transcrever" as gravagdes (consulte a
imagem 4.1).

°
1 Nota

Os botdes da secgédo de "reprodugao” da
"interface do utilizador" tém prioridade sobre
o pedal.

D JEe )] .- =)

\"olume 100/ SDeed 100/ Elalance (SE e
ﬂ 00:12:25.9 EE = m = E - E 00:12:44.5 8 9

figura 4.1 Transcrigdo

1 Médulo de transcrigdo - Abre uma janela com,
por exemplo, os "nomes" incluidos na gravagao.

2 Marca de tempo da transcrigdo - Abre uma
janela com informagdes sobre a "data e a hora" da

gravagao.

Siga estes passos:

1 Ligue o "pedal" a uma porta USB livre do PC.
2 Abra um editor de texto.

3 Execute a aplicagdo Meeting Recorder.

31

Localize a "gravacao" que pretende transcrever.
Abra a "gravacao'.

Clique no botao "Marca de tempo da transcri¢ao"
(consulte a imagem 4.1).

E apresentada a janela "Date and Time Information"
(Informagaes de data e hora) da gravagdo. Trata-se de uma
Janela prioritdria pelo que serd colocada na zona superior
do editor de texto.

Caso a gravacao inclua os "nomes dos oradores",
clique no botao do "Moédulo de transcri¢ao"
(consulte a imagem 4.1).

E apresentada a janela "Speaker Names Information"
(Informagdo dos nomes dos oradores) com a indicagdo dos
"nomes dos oradores" incluidos, da "hora de inicio" ¢ da
"hora de fim" de cada orador, bem como a "duracdo" da
intervengdo. Trata-se de uma janela prioritaria pelo que
serd colocada na zona superior do editor de texto.

Se os "nomes dos oradores" tiverem sido incluidos
na gravagao, também é possivel clicar com o botao
direito do rato sobre a sec¢ao de visualizagdo
(consulte a figura 3.1) e seleccionar o "Médulo de
transcricdo de texto" a partir do menu.

E apresentada a janela "Speaker Names Information"
(Informagdo dos nomes dos oradores) com a indicagdo dos
"nomes dos oradores" incluidos, da hora de inicio
(Duragdo) de cada orador, bem como a duragdo da
interven¢do (Dur.(s)).

Seleccione uma gravagédo através do "nome do

orador".

> A gravagdo serd imediatamente colocada nesta posi¢do.

Y
1 Nota

Para exportar as informagées sobre o "orador"
para um editor de texto ou para o Windows®
Excel, clique no botao direito do rato sobre a
janela "Speaker Names Information"
(Informagdes dos nomes dos oradores) para
abrir uma caixa de didlogo (consulte o
capitulo 3.4).
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1

Nota
A utilizagao do formato de gravagdo WMA pode

provocar alguns inconvenientes, uma vez que
algumas faixas nao permitem saber qual o nivel
do volume. Além disso, o "controlo de
velocidade" da secgdo de reprodugdo néo
funciona.
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