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APRESENTACAO

O manual de procedimentos da Pos-Graduagéo sera mais um instrumento de
trabalho em busca da qualidade, facilitacdo e agilizacdo das tarefas de competéncia da
Secédo de Pos-Graduacéo.

A primeira versdo do manual, ora apresentada, é resultado do trabalho da
Comissao de Supervisores das Secbes de PoOs-Graduacdo: Fernanda Cristina Soares
Outeiro / FCL de Araraquara, Rosemar Rosa de Carvalho Brena / IBILCE de Sao José do Rio
Preto e Onilda Neves de Oliveira Akasaki / FE de llha Solteira, em decorréncia do acordo
entre os Diretores Técnicos Académicos dos Campi de Araraquara, Rio Preto e llha Solteira,
apos término do Encontro dos DTAs em Sorocaba.

Com a divulgagao do trabalho, via DTAs, e abertura para novos participantes, a
Supervisora Célia Cristina do E. Santo Graminha da FE de Bauru passou a integrar o grupo.

Em dezembro de 2006, aproveitando a visita da Pré-Reitora de Pos-Graduacgéo
neste Campus, apresentamos o que ja havia sido produzido em termos do manual.
Manifestou-se satisfeita com a iniciativa e em colaborar com o trabalho e com a éarea
académica. Reiterou seu apoio no momento em que justificou impossibilidade de comparecer
ao presente Encontro.

PROPOSTA:

1) Encaminhamento do arquivo eletrbnico as Unidades para a devida revisdo, no prazo
de 60 dias;

2) Consolidacdo das manifestacbes pela Comissdo, sem prejuizo da participacdo de
outros Supervisores/DTA, também no prazo de 60 dias;

3) Apbs correcdes, envio do arquivo final as Unidades e a PROPG para providéncias

relativas a publicacao.



DTAs do Campus de Araraquara
Maio 2007

OBSERVACOES

Todas as telas deverdo ser preenchidas de acordo com o Regulamento de cada
Programa.

As telas apresentadas nesse manual sdo meramente ilustrativas.

Para os procedimentos de cada assunto deverdo ser levado em consideracdo o
Regulamento e a realidade de cada Programa.



1. CADASTRAMENTO DE NOVO PROGRAMA DE POS-GRADUACAO:

| - Fundamentacéo
¢ Resolugdo CNE/CES 1, de 03/04/2001
e Artigo 5°do RGPG
e Critérios de recomendac¢édo da &rea de avaliagcdo — disponivel no site da CAPES

Il — Competéncias
e Aprovacdo da Congregacdo ou Comissdo de Pesquisa e de Ensino, a critério da Unidade
e Aprovacao da Pré-Reitoria de Pds-Graduagéo
e Aprovacdo da CAPES

lll- Orientac8es/Informacdes
e Assessorar a Comisséo que esteja pleiteando a implantagdo do novo curso
e Prestar todas as informacdes e orientacdes da CAPES e da PROPG em relagdo a proposta
de novo Programa

IV — Procedimentos
e Preencher todo o Aplicativo para propostas de cursos novos, conforme calendario estipulado
pela CAPES
e Encaminhar o processo com a cépia do APCN e do regulamento aprovado para PROPG, para
apreciacdo. Encaminhar também o cddigo e a senha obtidos no momento do preenchimento
do APCN.

PROCEDIMENTOS PARA CADASTRAMENTO DO NOVO PROGRAMA N O SISPG:
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[nforme a unidade ou pressione CTRL + L pata exibir a lista de valores.
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Voltar, clicar em
curso e cadastrar
todos os dados do
curso de Mestrado

Se o Programa

tiver Curso de
Doutorado, inserir
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cadastrar todos os
dados referente ao
curso de
Doutorado

Infarrrie o curso ou pressione CTRL + L para exibit 2 lista de valores
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) da Docun

— Curso

Unidads [5 |FACULDADE DE CENCIAS ELE
Programa [ESTUDCS LITERARICS

Curso Me- MESTRADO
D ;i a
Tipo fl }smé}i’éi &
Data | oami nssn
Docurments Resolugo 02/80 ds 051/50

Informe o tipo de documentagéo ou pressione CTRL + L para exibir a lista de valores
[Reuistra; 171 I |Lista de Valor.. | [<osE>

& G 8 || e | peudors - in] | ®PjcrepenciamENTO E DES. .| & wsb Form Tester - icras .|
‘ H &7 PROPG : Pré Ritoria d... | & ]0rade Forms Server - Vi, |[ & 515G - sistema de Co...

@ niciar

Clicarem
Regulamento e
preencher todos os
campos, depois clicar
na janela
“complemento” e
colocar o arquivo do
Regulamento (fazer
este procedimento
para os dois cursos
Mestrado e
Doutorado)

Retornar, clicar em
documentacéo e
preenher todos os
campos (fazer este
procedimento para 0s
dois cursos Mestrado
e Doutorado). Devera
ser colocada a data
da publicagéo da
Resolucao.
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i

Unidada |
Programa & |
Curso i
N Portaria [EES Dt Partaria [ 04mamo02 Dt. Publicagsn [0smemonz =
Descrigéo Portaria [Portaria inisteriel
Dt. Inicio Yigéneia [ 0smarz002 Dt. Término Yigéneia | 2smam0s < |

[ J=osc-
& 5 8 || K pEudora. | E)creDENCIAMENTS E DES...| & )Web Form Tester - Micros..
| EY6racl Forms server - e, [&s15pG - Sistema de Co...

Dentro do botéo
Curso, clicar no
botéo
reconhecimento e
preencher todos
0S campos
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F‘ragrama B ?‘

— Linha

Codigafaie

tome il

Area Concent, [107  [ESTUDGOS LITERA

Dt Infcia] 01/03/2002 | Dt. Térrino I E}ftuag’an I_M

DS@CFIQSD Estudo histdrico de diferentes teorias da estética literéria e dos procedimertos criticos a elas asso

]

Histirica

3

Mome de Linka

fhfarm 0 camg&do norme da linha de pesquisa ou pressione CTRL + L para exibir a lista de valores.

Clicar no botao
linha e cadastrar
todas as linhas
de pesquisa do
Programa

[N \ | |soscs
8 5 M e || K @ Eudora - [In] ECREDENCIAMENTO E DES...| & 7web Form Tester - Micras. .|
€711 PROPG : Pré-Reitoria ... | £)0rade Forms Server - M. || @515PG - istema de Co...
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7= Bl Ado an-‘tu
Linha Pltniainl MQA I

— Linha
Linha [18° [ tcrial |
1] .
= Clicar na
— Projeto s
CagalfBETT Natureza [P [Fes Wenciona na CAPESZI¥} & janela
Name Projetals30 ﬂ “p roj eto” e
BGSC”‘Q'&'O O ohjetivo do projeto & analisar alguns procedimentos formais e ideologicos presentes na lteratura contemporénes & Cad aSt rar
que deslocam a tradicio da modernidade & justificam algumas reflexiies acerca da pds-modernidacde OS p roj etos
[t Inicia] 010362003 Dt Término. Situaganlt dos alunos
F!rulgtu [ i .
L - na medida
}lumero de | Alunos ue forem
Graduacdo hestrado Mestrado Prof Doutorado Especializagio | q
aprovados
le:nlat;ﬁes
’7 Calcular N de Alu. | Home Projeto | Pkt Chave | Financiadara | UF | Mlterar Linha | ‘ pe IO
Conselho.

|Registro: 112 [ [ BEES
R iniciar ‘ 8 5me H $Eiite @ Eudora - [In] ECREDENCIAMENTO E DES...| & 7web Form Tester - Micras. .|

a: { PROPG : Pré-Reitoriad... aoraclei}fmsms Server - Mic... @SI&FG - Sistema de Co...
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Linha | Pm}etn

— Projeto

Pristo P Feeem

Ienciona
Dt Inicio Dt Términ na CAPES?
011032002

Tipo

Clicar na janela
“MCA” e vincular
o aluno e
orientador ao
projeto. O aluno
ficard como
responsavel.

MCA, no Programa

Inforrme o Unﬂrgn do MGCA ou pressione CTRL + L para exibi sta dewalores

[ |Lista de valar.. langes

85 8 || S SaEuda | A AL verso Final - .. | b Form Tester - Micros. .|
J & 0racle Forms Server - bic...| [ & 515PG - Sistema de Co...
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Programa
Unidade 5 [FACULDADE DE CENCIAS E L
Pragramale STL

— Conselho de Programa de Pos-Graduagé

Cadigof

b

=]
Status[F [Sordinasn
Dt. Desativagao

Dt Ativagdo| 14mez002.

céd. Anterior] |

Cons. Si;p]_ [

Fundarmerto Portaria n° 07.02-D-FCLICA. de 120302, (vigéncia DB04/2 & 31051047 -
Portaria do Diretor de 030804 (vigéncia 010604 a 310507

’* Vinculacdo

Membro

Infatre o nome: dG'COﬂSBmD.

Clicar no botéao
Conselho e
cadastrar
todos os dados
do Conselho,
inclusive os
membros.

Il ] [ [ ls050=
lmiciar| | & 51 & || St | gaEudora -] | BjcreDENCIAMENTE £ DES. .| & 1Web Fom Tester - pieras..
&1 PROPG 1 Pré-Rattoria d... | £70racle Forms server - .|| & s15PG - sistema de Con.
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iro de Endereco do Programa

Unidade [&

 [FACULDADE DE CIENCIAS E LETRAS DE ARARAGUARS
Programs B DO L ]

— Endereco
Cadign BT
Endereco |
Bairro |

Localidade [sosTa
CEP [14a00am
Fonel [i8) 33016212
FAYX |16) 3301-626¢
Home Page |

Banco |—

Mossa Caixa
Secretaria |

Caixa Postal [174

Fone2 fi16) 33016242 Ramalz [

Ramall |
E-mail [oalet@relar unesp.br

Agéncia. 99999

Conta Corrente: 13-999993-9

Clicar no botéo

endereco e

cadastrar os
dados do
Programa,
inclusive os

dados

bancarios.

0 1 [ [ [ BEES
‘ 85 e H S lies tig#Eudora - [In]

a: i PROPG ; Pro-Reitoria ... aoradei}foﬁms Server - Mic...

[Reai
#Rniciar ECREDENCIAMENTO E DES...| & 7web Form Tester - Micras. .|
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2. CREDENCIAMENTO DE DOCENTE:

| — Fundamentacao

Artigo 12 do RGPG e seus 88

Il — Competéncias

Conselho do Programa e Congregacao

Ill — Orientacdes/Informacoes

Prestar esclarecimentos ao docente que pretende se credenciar sobre os requisitos exigidos
pelo Programa

Informar ao docente os documentos que deverdo ser apresentados no momento da
solicitagdo do credenciamento

IV — Procedimentos

Recebimento do protocolo da solicitacdo de credenciamento, juntamente com a
documentacgédo exigida no Regulamento de cada PPG

Informagdo técnica no processo

Encaminhamento para parecerista, conforme indicagdo do Conselho ou da Coordenacéo do
Programa

Apbs o parecer encaminhar o processo para aprovacdo do Conselho

Apbs aprovacao do credenciamento no Conselho, encaminhar o processo para aprovagao da
Congregacéao

Apbs aprovacao da Congregacgédo enviar para o docente credenciado cépia da Deliberagcédo da
Congregac¢éao aprovando o credenciamento

Anotacédo no SISPG

Atualizar a pagina do Programa

PROCEDIMENTOS PARA INCLUIR O DOCENTE CREDENCIADO NO SISPG:
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~ Programa

Entrar no
Programa e
clicar em MCA

Uﬁdwgu[‘r—
Unidadef§  [FACULDADE DEX £
Pragrarnafit [Econcma Histérico do programa
Prog. Anterior| [
Situagole [aTvG DOt Criagdof1inings Dt Funcionamenta[o1m3ngss
(R — Dt Terming Susal Dt Desativacaal
SiglafFee Dt Recomendagdal namaronz
Area Bésicalzsmonn -[0 [ECoNDHIA
Regime Letiva 5 [Semestral.
Prag, GAPES|33004030080P0 DescrigéofECOnOMA
Recom, CAPES |Portaria MEC 2530/02, de 040972002 publicada no DOE de 0608/02 ﬂ
~
Comunicado ﬂ .
3| 1]
Home de Programa | Documentagdn | Area de Concentragéo | MCA | Inacritos |
Cursn: | Grupo de Disciglng | Disciplina | Financiacora | Enderego |
Linka | EixoModcideds | Conselha | Discerte |

Informe a unidade ou pressione CTRL + L para exibir a lista de valores.
[Registra; 172 I |Lista de valar.., |
J & m & H S Lite @Eudona-

|<08C=
ELCREDENCIAMENTO E DES...| & Jiweb Farm Tester - Mires...|
@SISPG - Sistema de Co...

7t PROPG | Pri-Redoriad... | aora:le Fuarms Server - Mic. .

[E4515PG - Sistema de Controle Académico de Pés-Graduacéo
Agdn Co hamﬁaf Bloco Registro Ajuda Janela

3l @lslsl @xx) olein «sl ol

sredenciado no Frog

Credenciamento Tipos de Credenciamento |

'Urﬁdadeﬁé  [FACULDADE DE CIENCIAS E LETRAS DE ARARAGUARA
P"mg_ramaﬁ?. [Economa
e UJI‘ ‘aAh.raI\z LD
em DB/UEQ008 &5 082629 =

mea B @Wﬁm&éﬁw&m
Catag cmzsl_ Vacer |
Emlsa l_ |

[fncumentagan

Tnulav;§u|_ Doutorads
Dt. Ingressa | 21/02/2002 Dt Término |

Dehliberacin da Congregacéo 26/2002-CONG-FCLICAY. de 21i02/02 ﬂ _l
~| -

Menciona na CAPES — Livre Docente - Pés-Doutorado
& Sim " Mo | " Sim & Nio | " Bim & o ‘ C 8im ¥ Nbg ‘
Vin
|— Categaria da MCA | MG | ‘

Colocar o cursor em
MCA e dar CRTL-L
€ procurar o
professor na lista
gue aparecera
(procedimento para
professores que sdo
vinculados a
UNESP).
Quando o professor
nao for vinculado a
UNESP, clicar em
MCA e cadastrar o
docente.

lista de valoras,

|Lista de valar.., |
@Eudona-

| aora:le Fuarms Server - Mic. .

nforrie 0 MCA ou pressione CTRL + L para exib
istro: 177

|<08C=
ELCREDENCIAMENTO E DES...| & Jiweb Farm Tester - Mires...|
@SISPG - Sistema de Co...

Hlice

&7 PROPG | Pré-Reltariad...
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w3 vinculagdo da Categoria d

— Mca

Codigo 14658 [1AYLSON JAIR DA SLVERA =
e [MARIS EMERENCIANA, DA SLVERA
Dt. Mascimento 10510571971 =

Marne Dt Infcin Dt Térming:
05172001

i oo MCA o | GTRL + L para exibir a lista de valores.

Clicarem
categoria do MCA
e cadastrar o
docente no cédigo
21 e colocar data
de inicio de suas
atividades no
Programa (data da
aprovacao na
Congregacéo)

[ \ | leosc- [
& G @ || St (g Eudors ECREDENCIAMENTO E DES. .| & JWeb Form Tester - Mcros,. 1@@@{ 1559
&1 PROPG | Pré-Reitoriad... | & oracle Farms Server - M., @srspas Sistema de Co... Holdld
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%43 Cadasiro do MCA Credenciado no Programa

Credenciamento: Tipos de Credenciamento |

— Cred o

Uhima Atualizagio-
I. 'FERMANDAC em 09/08/2008 &= 09:31:35 ‘

C
’7 & Docénoia © Pesquisa  Orientagéo
Dt Inicio [ 2102200 Dt Térming
Cursa] [
Ol:raw_e_g_éa| ﬂ

a0

Voltar , clicar na
“janela” tipo de
credenciamento
(docéncia,
pesquisa,
orientacdo) e
preencher todos
0S campos

2 I [ [so5C>
‘ 8L ae H Sl pkudara ECREDENCIAMENTO E DES...| & 7web Form Tester - Micras. .|

111 PROPS : Pri-Reitoria ... | 4 0racle Forms Server - Mic... @SIEPG - Sistema de Co...

#f Iniciar

2.1. DESCREDENCIAMENTO DE DOCENTE:

| — Fundamentacéo
e Artigo 12 do RGPG e seus 88

Il — Competéncias
e Conselho do Programa e Congregacéo

Ill — Orientacdes/Informacoes

e Prestar esclarecimentos ao docente que pretende se descredenciar sobre os documentos

gue devem ser enviados ao Conselho do Programa (a pedido)
e Assessorar o Conselho sobre as condicbes do descredenciamento

IV — Procedimentos

Recebimento do protocolo da solicitagdo de descredenciamento (a pedido)
Informagdo técnica no processo

Encaminhar o processo para aprovagdo do Conselho

da Congregacao
Atualizar a pagina do Programa
Anotacéo no SISPG

Apbs aprovacao do descredenciamento no Conselho, encaminhar o processo para aprovagao
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PROCEDIMENTOS PARA ANOTAR NO SISPG O DESCREDENCIAME NTO DO DOCENTE:

EEESISPG - Sistema de Controle Académico de Pds-Graduacdo
fgdo Consultar Bloco Registro Ajuda Janela

0 B 8#S Fx3 a6 «»

G o de Programa

2|

~ Progr

cadigne

Unidadef§ ACLLDA

Programal?

Histérico do programa

Prag. Anterior] [
Stuagaof famveT [t Criagaa[cemnsso
ot nicio Susp] Of. Termino Suspl
SiglalL T

[t. Funciohameanta] o2 /1g8a
Ot. Desativagsol
D, Recomendagéal 00172005

Ares Basicaloooonn [ [OhG0s

Regime Lativo[s [Semestr

Prog. CAPES[a300403001500 Descrigéof

Recom. CAPES lportaria MEC 132/99 de 03024399 -l
Portaria MEC 2530002 de 06/09/2002 _’_]
Camunicads |
Fl =
Vinculach
Vinculagies
Norme de Programa | Documentagéo | Areade Concentragébl MCE I Inscritos |
Curso | Grupa de Disciplina | Discipling | Financiadora I Endereco |
Linha | EixaModalidade | Canselha | Discente I

nforre a unidade ou pressione CTRL + L para exibir 2 lista de valores:

Entrar no
Programa e
clicar em MCA

; I |Lista de valor... | l<0gc~
Wiciar| | & 5 ] @ || e #Eudora - [In] ECREDENCIAMENTO E DES...| & 7web Form Tester - Micras. .|
€711 PROPG : Pré-Reitoria ... | £)0rade Forms Server - M. || @515PG - istema de Co...
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i 3l six|s] uleis asl 2l

g
'Urﬁdadeﬁ} |Fac
P"mg__rama[@»
 MCA
moafiress  [LaURa BEATRIZ FonsECa
Catay CAPES[D  [Pocete | Titulagso o [Potioreds 7
Bolsal | Dt Ingressa[oErTAGET Dt Térrinn | 200272008
Dncumentagan Credenciada no Mestraco em 05M1/97- parecer 927/97-CCPG de 22010097 ﬂ
Descredenciads. a pedido - deliberacéo 159/06-CONG-FCLICAr i
Menciona na CAPES | Livre Docente - Pés-Doutorado
Com  cng | | Csm enme | | Csm one | | csm ewms |
Vin = . .
|— Categatia do MCA | MG | ‘

Colocar a data
de término da
participacdo do
docente no
Programa (data
da aprovagao na
Congregacéo)

nforrie 0 MCA ou pressions CTRL + L para exibir a lista de valores.
I |Lista de valar.., | lsngc=
v J NG ] H S8 xLite i Eudora - [In]

711 PROPG | Pri-Redoriad... _aora:bFomssemev» i,

ELCREDENCIAMENTO E DES...| & Jiweb Farm Tester - Mires...|
@SISPG - Sistema de Co...

SISPG - Sistema de Controle Académico de Pas-Graduacao

Agéﬂ Consultar Bloco: Reglstm Ajuda Janela

Codigo |63554  [JAME GILBERTO DUDLICH
Mze |

Dt, Mascimento b

Codiga

|50 RNO

Di. |nicia_ Dt Térming.

| 25035005

Mome

Discentes

Ihﬁ)rma al eatagm‘la do’ MCA ou pressione CTRL + L para exibir a lista devalores.

Hinicar||| @ 1 O @ || Svioces | €1:: Propa : pré...| B MANUAL: qust... | &]orack Forms ..

GoERsSandad

|[ & s15PG - Siste...

15




3. INSCRICAO E PROCESSO SELETIVO:

| - Fundamentacéo:

Aprovagdo do n° de vagas nos Orgdos Competentes: Congregacdo ou Comissio Assessora
(Art. 33, inciso V do RGPG).

Il - Competéncias:

Aprovacao no Conselho e na Congregacdo ou na Comissao Assessora

Il - Orientacdes/Informacoes:

Divulgacéo do Edital no site e esclarecimentos aos candidatos

IV - Procedimentos:

Aprovacao no conselho do n° de vagas que serdo oferecidas para ingresso mediante Exame
de Selecao
Encaminhamento para aprovacdo pela Congregagdo ou Orgdo competente conforme

deliberado pela Congregacéo

3.1. ABERTURA DE VAGAS PARA INSCRICAO DE ALUNO REGU LAR NO SISPG
A abertura de vagas para inscri¢cdo on line de alunos regulares, serd efetuada da seguinte maneira:

Pés-graduacao

Programa

Exibir

Escolher o Programa na barra de rolagem

Botdo CURSO

Exibir

Botdo REQUISITO INSCRICAO

Exibir

Conferir os dados.

Se necessitar excluir algum documento, coloque o cursor no item que necessita excluir e
clique no botao excluir (x na cor vermelha).

Se necessitar acrescentar, leve o cursor no Ultimo item, ENTER, F9 (local) ou “L (on line)
para pesquisar se ja existe o0 documento desejado. Acrescentar.

Se nédo existir o documento desejado, cligue no botdo NOME DO REQUISITO DE
INSCRICAO, digite o0 documento desejado. SALVE. Volte.

16



Acrescente na listagem.

Estando OK no botdo REQUISITO INSCRICAO, cadastre o nimero de vagas

Cligue em VAGAS

Exibir

INSERIR REGISTRO (sinal de + na cor verde)

Cadastre o ano, periodo letivo e valor da taxa de inscri¢&o.

Salvar

Preencha em SELECAO/INSCRICAO CURSO, na parte de baixo da tela.

Clique em INSCRICAO

Preencha EPOCA.

Preencha Dt inicio — Dt termino.

Salvar

Clique no botdo VAGAS LINHA/PROJETO/ORIENTADOR

3.2. PROCEDIMENTOS DENTRO DO SISPG PARA CADASTRO D E VAGAS,
1° passo:

Tela de cadastro de endereco do programa

Caminho: tela de programa > botdo endereco > Tela de Cadastro de Endereco

23 SISPG - Sis

tema de Controle Académico de Pos-Graduagao

Agdo Consultar Bloco Registro Ajuda Janela

B H EEE #xy HEE Me R

58 Cadastro de Programa

r Programa
Ci

Unidade ﬂ |INST\TUTO [E BIOCIENCIAS, LETRAS E CIENCIAS EXATAS DE 340 JOSE DO RIO PRETO -

Prograrmal127 |BICFISICA MOLECULAR Histético do programa

Frog Anterlnrl |

S\tua;éolA_lATlvo— Ot Cria;éulm Dt. Funcionamemolm
Ot. Inicio Suspl— Ot. Término Suspl— Dt. Desatlva;éul—
Siglalemo Dt. Recomendag#ol oentness.

Area Bésical20s0100 -3 |BIOFISICA MOLECULAR:

Regime Letiva[S [Semestral

Prog. CAPES|33004153065P9 Descrlqénl

Recom. CAPES |Portaria MEC n* 2,530, de 04/08/2002.

digojl

Lelo

Vi

Mome de Programa | Documentacio | Area de Concentragin | MCA | Inscritos |

Cursn | Grupn de Discipling | Discipling | Financiadors | Endereco |

Linha | EnoModalidade | Caonselha | Dizcerte |
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B H EEE #xy HEE Ee R

1]

— Programa
Unidade |72 IINSTITUTO CE BIOCIENCIAS, LETRAS E CIEMCIAS EXATAS DE SA0 JOSE DO RIC PRETC

Prugrama 1 IEIOF\S\CA MOLECULAR

— Enderego

Codigo |85
Endereco |
Baitro IJARD\M NAZARETH

Localidade (86323 |540 JOSE DO RID PRETO
CEP [15084000 Caiva Postal [
Fonel |i17)3221-2444 Ramall | Fone2 | Ramal2 |
Fau [T 32212498 E-rmail [posg@ibice unesp br

Harne Page [nttoienaew ibilce unesp bor

Banco [z Agéncia; 9999-2 [078-7 Conta Corrente; 13-993999-9 13000 660-1

MNosga Caixa

Secretdria [Secao de Pos-Graduacan

2° passo:

Cadastro de Requisito de Inscri¢do do Curso

Caminho: Tela de programa > botéo curso > botdo de requisito de inscricdo > Tela de Cadastro de
Requisito de Inscricdo do Curso

Egi SISPG - Sistema de Controle Académico de Pos-Graduagao

Acdo Consultar Bloco Registro Ajuda Janela

¥ o EEE =y EEE Es R

— Curso
Unidade |72 |NSTITUTO DE BIOCIENCIAS, LETRAS E CENCIAS EXATAS DE SAO JOSE DO RIO PRETO
Programa It |BIOFISICA MOLECULAR
Cursn [b@ |pouToReDO

— Requisito de Inscrigéo

Cédiga MNarme
7 Requerimento de Inscrigio -
39 cdpia do diploma ou certificadn de conclusdo do curso de graduagéo & respectivo histdrico escolar
43 copia do documento militar Cad aStrar
44 copia do tiulo de elsitor ~
45 copia da ceriddo de nascimento ou casamento d ocu me nta‘g ao
53 [Ctoinda necessaria para
81 Copia da cédula de idertidade ou R.MN.E (Registro Nacional de Estrangeiro) LI in SC rigao
Vinculagdo
r MNome do Requisito de Inscrigéu I

3° passo:

Cadastro de Oferecimento de Vagas e Periodo de Inscrigcdo/Selecéao

18



Caminho: Tela de programa > botédo curso > botdo vagas > Tela de Cadastro de Vagas e Periodo

de Inscricao/Selecao

[=3 SISPG - Sistema de Controle Académico de Pos-Graduagan

Acdo Consultar Bloco Registro Ajuda Janela
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75 G ; e Perindn de Ins

E

CED

— Curso
Unidade 72 [NSTITUTO DE BIOCENCIAS, LETRAS E CENCIAS EXATAS DE S40 JOSE DO RIO PRETO
Programa |BIFiZICA MOLECULAR
Curso DO |poUTORADO
— Vaga
Ano [pac? Petindn Letiva |1_|Primeim /|, Taxa| 37,00 Midmern de Yagas 4 ﬁl
Documentagéol il LI

— Selegdo/Inscrigio Curso

a
& Inscrigén  Selecén ‘
Epoca [& [Enuel Dt. Inicio [o1A12008 Dt. Término [o1i12007
Observagio I j
| -
Y
’7 Wagas Linha/ProjetofOrientacor inculagén ‘

4° passo:

Cadastro de Vagas por Linha de Pesquisa e Orientador
Caminho: Tela de Programa > botdo curso > botéo vagas > botdo vagas linhas/projeto/orientador
> Tela de Cadastro de Vagas por Linha/Orientador

Obs:- é obrigatdrio o oferecimento de vagas por linha e orientador
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GRS S S ] 2

tro d
Curso
Unidade [72 [MSTITUTG DE BIOCENCIAS, LETRAS E CENCIAS EXATAS DE SAQ JOSE DO RIG PRETO
Programa [ |[BIoFisICA MOLECULAR
Cureo PO [pouToRADO
Anp 2007 Mirmern de Yagas Semestre |1 Primeira

Linha

Cédigo Morne Wagas

255 |Binfisico-uimica de Macromoléculas
315 |CRISTALOGRAFIA DE PROTEMAS E ESPALHAMENTO DE RAID X A BAIKOS ANGULOS
328 |MODELOS TEORICOS DE MACROMOLECULAS

T
oLl

iy N v
ogigo 0me agas Z . il
o e = E obrigatério o

I P . oferecimento de

_ vagas por linha e

Ol Nerme vagas por orientador
547286 |VALM\R FADEL ,1_ -
[ [ ;1

| E

50 passo:

Cadastro de Regulamento de Curso do Programa

Caminho: Tela de programa > botdo curso > botdo regulamento > Tela de Regulamento de Curso

Obs:- verificar se é obrigatério informar o orientador no ato da inscri¢éo (de acordo com o

regulamento préprio).

E‘g’i SISPG - Sistema de Controle Académico de Pos-Graduagao
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o de ito d

Regulamento l Camplemeanto ]

Curso
Unidade |72 |INST\TUTO DE BIQCIENCIAS, LETRAS E CIEMCIAS EXATAS DE SAQ JOSE DO RIO PRETO

Programa 1 |BIoFiSIcA MOLECULAR
Curso DO |pouToRADO

Regulamento

Regulamento |2 Dt. Inicio Vigéncia | Dt. Término Yigéncia d
Dac. Aprovagan [RESOLUGAQ UNESP M® 57, DE 17 DE JULHO DE 2003 i‘
Crédito
Total Créditos Curso |264 Créditos DT Créditos DE |60
Minima Credlt.os D|§C|plmas =) Minimao CursaFlos 85 Maxirmo Cursados Verlflcar se é Obrlgatorla
Mamero Créditos Diss/Tese [160 Aprov. Maximo Aprov, Mest/Dout |43 . d ~ d
Aprov. WMest/Dout distintas Aprov. Alunos Especiais Créd. Ativ Cornpl 18 i ain Icagao 0 i
Prazo em Meses Ol‘lentador pretend|d0
Integr. Discip. 42 Prazo Prof. Linguas 12 Prazo Exame Qualificagio na inSCI‘i 50 on Iine
Prazo “ersédo Prel. Prazo Banca Defesa Prazo Entrega Projeto g
Prazo Min. Defesa [18 Prazo Max. Defesa |72 Prazo Homologagdo
Prazo “ersdo Final Percent. Maximo Alunos Esp. Prazo Entrega Flano
Prazo Prof. Lingua Portuguesa
Quantidade
- E abrigatdrio informar o Mimero Crientandos/Crientador |8 Max. Discip Alunos Especiais |2 —
orientador na inscrigdo? Percentual Freguéncia Disciplinas [75 Eguivaléncia Créditos/Hora |15
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6° passo:
Cadastro de Idioma para Inscri¢éo
Caminho: Tela de programa > botdo curso > bot&o Idioma para Inscricdo > Tela de Idioma para

Inscricao
Obs:- o0 preenchimento desta tela esta condicionado aos programas que exigem o idioma na

inscricdo

[Z: SISPG - Sistema de Controle Académico de Pos-Graduacao
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' stro de Idioma para Inscrigd

— Curso
Unidade [72 [NSTITUTO DE BIGCENCIAS, LETRAS E CENCIAS EXATAS DE 540 JOSE DO RIO PRETO
Pragrama [ [BICFiSICA MOLECULAR
Curso DO [pouTorano
Cad. Idioma
Fs [meles =

=]

CASTELHAMOVESPAMHOL

7° passo:

¢ Recebimento da documentagao e conferéncia
e Cadastramento do candidato que néo fez inscricdo on line. — Pos-graduacgéo — inscricdo de

discente — preencher todos os dados cadastrais e formagéo académica do candidato.
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7= stro de Inscrigdo da Graduagio
Inscrito Enderegol Candidato aprovadul
— Dados N
MNimera |1 71 WWGEERF: 2 CHEL RODRIGUES GOMES —
SEXUFFEMININO Dt. Nascimemulm Nacmna\idadelr |BRASILERS NATO
| ' Nio Docente " Docente do Ensino Superior |
Dados complementares do Inscrito
Entidade | |
Nome| PaistUF[ [
Tipo Doc. [0 |RG NORMAL R [28591120 -[5 Org Em.JESPEP. Dt Emissdo | 0606552
CPF [277 562 B65-78 Passaparte
CSMIRAI— Sér\eI— CategonaI— Dt. EmisséoI—
Tit. E\E\IUrW ZUnaW SEQ@UW Dt. Emisséulm
Mun. do Tit. [56161 |S20 CARLOS
" =]
’7 ’ Formacao | Curso I Atuagso Profis. | Proficiéncia I

e Imprimir a ficha de inscric&o (opcional)

Caminho: Relatério > Inscrito > Conferéncia de Inscrito

e Emitir listagens para as comissdes responsaveis pelo processo seletivo
e Prova de proficiéncia em idioma estrangeiro

¢ Divulgagdo do resultado do processo seletivo

¢ INSERIR REGISTRO (sinal de + na cor verde)
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astro da Forma Emica do Inscrito
— Candidat

Cadigo 1871

Mame IRACHEL RODRIGUES GOMES

- Formacgdo Académica
Tipa [EE [RABIACES Situaggo o [EONELUDS (=

Cursn ILICENCIATURA EM LETRAS - ESPANHOL
Especialidade [EsPanHOL

Mésfana |”fCiUIW Mésfano TérmmulW
Entidade IU |ENT|DADE MNAQ CADASTRADA
Nome JUNWERSIDADE FEDERAL DE SA0 CARLOS paistUF] [
Localidade [S40 CARLOS
Origntador |
Observagdo

[Z: SISPG - Sistema de Controle Académico de Pos-Graduacao
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tro de Inscrito no Curso

Cadigo [1871

Morme [RACHEL RODRIGUES GOMES

— Curso

Unidade |72 NSTITUTO DE BIOCIENCIAS, LETRAS E CENCIAS EXATAS DE SA0 JOSE DO RIC PRETO
Frograma [ﬂ [EsTUDOS LInGLisTICOS
Curso [ |MESTRADO
Area de Concent. [90 |BMALISE LNGLISTICA
Perioda Letiva i [i°PeriodoLatin Ang f2o0z
Tipo Candidato IR_IRegular—

Fonte Financiadora |_|
Dados Complem.l
Observagio

’7 v e Linha | |

3.3. ROTEIRO PARA INSCRITOS E SELECIONADOS

e Separar 0s processos dos alunos que entraram no processo seletivo - Mestrado e Doutorado

e Os inscritos que ndo ingressaram devolver toda a documentagéo, exceto a ficha de inscricéo,

ou adotar o procedimento padrdo da UU.

e Os alunos que véo ingressar tirar somente a documentagcdo ‘requisitos de inscricdo”,

conforme consta no SISPG

e Avisar os alunos por email — para retirar a documentacédo ou constar no edital de vagas

23



e Fazer oficio solicitando abertura do processo de matricula e encaminhar para a Sec¢éo de
Comunicagdes, apés devolucdo do processo (ja pronto) — arquivar no prontuario do aluno em

ordem alfabética, ou adotar os procedimentos da UU.
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4. CADASTRAR O CANDIDATO COMO ALUNO REGULAR NO SISP G

O cadastro no SISPG, do aluno regular ingressante n 0 SISPG sera da seguinte maneira:

e Pds-graduacéo

e Programa

e exibir

e botdo "inscritos"

e preencher ano e semestre

e clicar na primeira linha onde constam os nomes

e Exibir

e Clicar no botédo “situacdo”, inserir situacdo 1 — na data, colocar o primeiro dia de aula

conforme calendério escolar.

e Voltar

e Botdo “cadastro”

e Ir na aba “candidato aprovado”

e Colocar ano e semestre

e Exibir

e Localizar nome do aluno e colocar o cursor nele

¢ Clicar o botéo “cadastrar aluno”

e Vai aparecer mensagem “ja existe aluno cadastrado”

e Clique OK

e Anotar o nimero do MCA que sera exibido

e Faca o mesmo procedimento para todos alunos ingressantes que entregarem a matricula
Apds obter o MCA do ingressante

e Vano Programa desejado

e cligue em MCA

e pesquisar

e coloque o n°do MCA

e exibir

Se for a primeira matricula do aluno, quer como regular ou especial:

25



e Se o0 ingressante regular j& foi aluno especial, esta situagcéo vai aparecer. Neste caso, cologue

a data de término, que é o ultimo dia letivo do semestre anterior.

e salve

E-i% SISPG - Sistema de Controle Académico de Pas-Graduagao
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N W\ @S % S

stro de Programa

w2

~ Programa
Cédign|4

Umdadelﬂ IINSTITUTO DE BIOCIENCIAS, LETRAS E CENCIAS EXATAS DE SAO JOSE DO RIO PRETO ;I

|EIIOLOGIA AL Histético do programa |

Programal122

Prog. Antenorl

Situaggola JaTvo
Dt. Inicio Suspl
SiglaIElAN

Ot. Cr\a;éolusm 272001
Dt. Término Suspl—

Ot Funcionamentolusm 272001
Ot Desatwagéol—
it Recomendagéol—

Area Basical2000000 -5 [CENCIAS BIOLOGICAS

Regime Letivul?l Semestral

L

Prog. CAPES|33004153072P6

DESErigé’ulPrngrama de Pris-Graduagéo em Biologia Animsl

Recormn. CAPES|0FICIO N® REF.CAMICTC/ES, de 0501 0/01 , recomendada com Conceto 3. ;I
El =l
Vinculagies
hiome de Programa I Documentagan | Area de Concentragéo I hAC2 I Inscritos |
Curso I Grupo de Discipling | Dizcipling I Financiadors I Enderego |
Linka I Eixotodalidace | Conzelha I Discente I

E-i% SISPG - Sistema de Controle Académico de Pas-Graduagao

Clicar em
inscritos

Agdo Consultar Bloco Registro Ajuda Janela
B W BEE #HEY BEE S R
astro de Inscritos
— Programa
LUnidade I?Z |INST\TUTO DE BIOCIENCIAS, LETRAS E CIEMCIAS EXATAS DE 540 JOSE DO RIC PRETO
Prograrma [+ |BICLOGIA SMMAL
Periodo da Inscrigio
Ano IZUU? Periodo Letivo |1 |Pr|me|ro periodo letivo
— Inscritos
Candidato Tipo Curso

|ALINE CRISTINA FERREIRA RODRIGUES |REGULAR [MESTRADO Stuaghio | =+
|ANA CLAUDIA GAVIOL |REGULAR IMESTRADO m"“—“ﬂ
|ANA CRISTINA FAZZA |ESPECIAL IMESTRADO Cadestro | Situagéo
|ANA ZANGIROLAME GONGALVES |REGULAR IMESTRADO Cadastro | Situagén
[ANTONIO CARLOS ORLAMDO RIBEIRD DA COSTA  |REGULAR IMESTRADC Cadastro | Stuscéo
[BRUND BERTOLUCCI |[REGULAR [MESTRADO Cadastro | Situsgén
|[CARLOS ALBERTO DOS SANTOS |REGULAR IMESTRADO Cadastr | Situagén
|CAROLINA REGINA CURY MULLER |REGULAR IMESTRADO Cadastro | Stuscéo
[DANIELA CRISTINA DOMPIER| |REGULAR MESTRADO Cadastro | Situsgén
[DavANA ALVES COELHO |[ESPECIAL IMESTRADO Cadastrs | Stusgan | < |

Preencher ano e
semestre
Clicar na 12 linha onde
constam os nomes
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r"HnutPru 0 de Linhas dos Alunos Inscritos
— Curso

Insc. Curso 1871 |RACHEL RODRIGLIES GOMES
Unidade 72 [NSTITUTO DE BIOCIENCIAS, LETRAS E CIENCIAS EXATAS DE S40 JOSE DO RIO PRETO
Programa [3 [EsTuDOS LG lisTicos
Curso [t |MESTRADD

r— Linha de Pesquisa/Projeto

Linha m |Ensino & Anrendizagem de Linguas "
Area Cancent. [LINGUISTICA APLICADA

Projeta | |
Tema pretend. |4 IMPLANTAQAO EFETIVA DA ABORDAGEM COMUMICATIVA MO ENSIMOMPRENDIZAGEM ;|

R FARARIAL AAkdA L A FATRALIAFIR G A RGRE R AR AT T

Pontuagdo | 5,00 Classiﬂcagéol v

— Situagéo do Inscrito
CDdIgD Ccarréncia Diata Hora
1 |Aprovado 2810272005 &

Vinculagéo
T Tipas de Stuagao Orientacior

E-i% SISPG - Sistema de Controle Académico de Pas-Graduagao
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Inscrito | Enderego  Candidato aprovado |

— Candid Aprovad

Ano /S tre

’7 Ano | 2007 _I Periodo |1—_|
Candidato Tipo Programa Curso Sit.

ADRIAMNA APARECIDA SEVERING ESPECIAL  |GEMETICA MESTRADO IS_ 1=
ADRIAMNA APARECIDA SEVERING ESPECIAL  |MICROBIOLOGIA MESTRADO IE_
ADRIAMNA FELE ROBERTO ESPECIAL  |CIEMNCIA DA COMPUTAGAD MESTRADO IS_
ADRIAMNA FERNANDES PERINA ESPECIAL  |LETRAS MESTRADC IS_
ADRIAMNA GRANZOTTO REGULAR GEMETICA DOUTORADO IE_
ADRIANA NAVARRO DA SILVA REGULAR ENGENHARIA E CIENCIA DE ALIMESTRADO IS_
ADRIAMNA NAYARRO DA SILWA ESPECIAL  |MICF
ADRANATREREETDARAMOS REGHCAR T [ESTL 0 Ja existe um MCA no cadastro, com o mesmo CFF,
ADRIAMNO DOS SANMTOS LUCAS REGULAR CIEM codign "62704" 1
ADRIAMO MORDINI ESPECIAL  |MICE
ADRIELLE DAYANE DE OLIVEIRA ESPECIAL  |MICE
AGUIDA ARPARECIDA GAVA REGULAR ESTooos oo oo TOOO ORI | L= =

Vinculagéo
’7 Cacastrar discente I
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ad

- Programa

Codigofd
Unidade ﬂ IINST\TUTO DE BIOCIENCIAS, LETRAS E CIENCIAS EXATAS DE SAO JOSE DO RIO PRETO ;I

Programal122 [BIoLOGIA ANMAL Histérioo do programa

Prog. Antenorl |

Situagdofa |JAThG Dt. Criag#a| 05 202001 Dt. Funcionamento|05H2/2001

Ot. Infcio Susp Dit. Término Suspl Ot. Desativagéo
SiglajBan Dt. Recomendagio J

Aroa Bésical2000000 -5 |[CENCIAS BIOLOGICAS
Regime Letivul? | Semestral
Prog CAPES'SSUDM 53072P6 Descr\géanrograma de Pds-Graduagio em Biologia &nimal
Recom. CAPES|oRIcio Ne REF CAAKCTCSS, de 054 0/01, recomendsdo com Conceito 3 ;I
E =l
Vincul
Mome de Programa | Documentagéo I Area da Concentragéo I MCA | Inscritos |
Curso | Grupo de Discipling I Dizcipling I Winculagéo do MCA a0 programa Endereco |
Linha | Eizoiodalidade I Conselho I Discente |
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0 do MC iado no P
Credenciamento | Tipos de Credenciamento |
— Programa
Unidade 72 [NSTITUTO DE BIGCENCIAS, LETRAS E CENCIAS EXATAS DE SA0 JOSE DO RIO PRETO
Prograrnajé [BILoGia AnhaL
b Ultima Atualizag#o

I da Inscrigdo W Busca Inscrigin MANCI em 27)03/2007 43 15:42:40 -
MeABEE  [FABRICIO BARRETO TERESA

Catey. CAPES |l [Discents Autar Curso M |Mestrada Académica |
E\n\sa|_| Dt Ingressnlm Dt Térmmnlm

Documentagdo -
- A
Menciona na CAPES — Livre Docente ——— Professor Titular Pés-Doutorado ————
* Sim  Nio |  Sim LCNE ‘ " Sim Ll | C8im & Mo |

Vinculaca
r Categotia do MCA I Inscrigén I MCA, | Discente |




stema de Controle Académico de Pds-Grad
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Discente | Data | Consultal

— Programa

Unidade |72 INSTITUTO DE BIOCIENCIAS, LETRAS E CIENCIAS EXATAS DE S£O JOSE DO RIO PRETO

Prograrra |4 [BIOLOGLE ARMAL
-~ Discente
Ocorréncia |1—
Discente [FABRICIO BARRETO TERESA |5
Curso /s [MESTRADD
Tipo [k |Regular
Farma Ingressa P |Processa seletiva Situagin IF— [Formada

Regulamenta [3 |Resnlugéo UNESP-34, de 13052006 - Data Vigéncia: 130506 Deta Término

Arez Concent 169 [BIOLOGLE ARMAL

Projeto | |
Especialidade |
Area de Conhec | ml 2
- Vinculagies
MCA no Programa I Exame Proficiéncia I Exame Gualificagio | Aproveitamenta I
Dado Cadastral I Orientagso I Rel. Atividade | Adiv Complementar I Egressn |
Documento I Plano de Curso I Metriculs Pesguisa | Banca Examinadors I Rol de dizciplinas |




5. MATRICULA:

| - Fundamentacao:
e Artigo 18 do Regimento Geral da P6s-Graduacgéo

Il - Competéncias:
e Aprovacdo no Conselho

[l - Orientacdes/Informacdes:
¢ Divulgagdo do Rol de Disciplinas e orientar os alunos

IV - Procedimentos:

¢ Incluir as disciplinas no Rol, com preenchimento das datas necessarias.

5.1. INCLUSAO DA MATRICULA NO SISPG
e Pds-graduacéo

¢ Rol de disciplinas

ontrole Académico de Pas-Graduacao

Gerais Capes Relatdrios Consulta 3 Documentos  Sair Janela

e Exibir

e Escolher o ano\semestre
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5.2. CADASTRAMENTO DA DISCIPLINA NO ROL DE DISCIPLI NAS
e ROL DE DISCIPLINAS

E‘%SISPG - Sistema de Controle Académico de Pos-Graduacao 18] x|
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i?“_gl

stro de Rol de Disciplina

— Rol de Discipli
Rol[ 22
Unidade I_E—IFACULDADE DE ENGENHARIA DE BAURL -
Ang | 2007 Periodo Letivo |2_| Sregud j
Obsenagao

=

— Periodo de matricula - aluno reg

Dt. Inicio |3UID?IEDD? Dt. Términa IUSH 212007

— Periodo do orientador para validagdo da matricula

Oit. Iniciol Dt. Términol

— Vinculagéo

Discipling |

Informe o codigo da unidade ou pressione CTRL+L para exibir a lista de valores.
Reugistra: 177 | |Lista de valor.. | |=0sc=

e Botdo “disciplina”
¢ Na barra de rolagem escolhe a disciplina

e Botdo "programa”
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— Raol
Codigo | 22

Unidade | 72 INSTITUTO DE BIOCENCIAS, LETRAS E CENCIAS EXATAS DE SA0 JOSE DO RIO PRETO
Ang |2007 Periodn Letiva |1 Primeiro

— Disciplina do Rol

Dlsclpllna | 11 |Abnrdagens de Ensino de Linguas o
Situagdo | = |Miﬁi81rafia Tépico Especial [
Turma | 1 MNarmera Au\asl 15 tinimodAluno I 1 Maximo/Aluno | 30

Mativo

Programa

[23 SISPG - Sistema de Controle Académico de Pas-Graduacgao
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do

— Rol de Disciplinas

Unidade | 72 NSTITUTO DE BIOCIENCIAS, LETRAS E CIENCIAS EXATAS DE SAC JOSE DO RIO FRETO

Disciplina | 11 |Abordagen5 de Enzino de Linguas

Turrna A S\tuagéulS Ministracs

— Programa

Cddigo Marne
E [EsTUDOS LInGlisTIcos Hargrio | Prafessar | Discertes | “uiiiios | =

Harario | Professar | Discentes | Subtitulos

Horstio | Professar | Discentes | Sulttulos

Horstio | Professar | Discentes | Subttulos

I
I
I Horario | Professar | Discentes | Subtiulos
J
I

Harario | Professar | Discentes | Subtitulos | |-
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5 Hordri do Ral

— Discipli do Rol

Unidade [F72

IINSTITUTO DE BIOCIENCIAS, LETRAS E CIENCIAS EXATAS DE SAQ JOSE DO RIO PRETO
Discip\ina | 11 |Abordagens de Enzino de Linguas:

Turmal !

Situaggo |8 [ Ministrada
Prograrna [ESTUDOS LINGUETICOS
— Horério
Unidade | 72 INSTITUTO DE BIOCENCIAS, LETRAS E CENCIAS EXATAS DE A0 JOSE DO RID PRETO

Local | 3264  [Sala de Aula

D\a' 4 | GQuarta-Feira
Dt. Injcio | 14032007

Horario Manha

Oferecimento El Semanal

Dt Térming | 23062007

Horario Tarde Horério Noite

nicio | 900 Terming [ 1200

Inicia | Términe | Inicia | Término |

Se o campo Programa no guadra acima ndo estiver preenchida selecione agui o programa do hordrio
[ESTUDOS LINGOiETICOS

Ve
I (=
rVincuIag&o

Local I |

Ea SISPG - Sistema de Controle Acadeémico de Pos-Graduagao

Agdo Consultar Bloco Registro Ajuda Janela

T -

“w 2l

o de Prafessor no Rol de Dis
— Rol de Discipli
Uridade | 72 [MSTITUTO DE BIDCENCIAS, LETRAS E CIENCIAS EXATAS DE 30 .0SF DO RIO PRETO

Disciplina | 11 |Abordagens de Enzino de Linguas

Turmal 1 M® de Créd\tosla Situagén IT Ministracs
— Profi do Rol
Programa A, . Horaria Créditos
[ESTUDOS LNGLISTICOS

5994 |MARIA HELENA VIEIRA ABRAHAC

135 900 4|

Se 0 campo Programa no guadro acima néo estiver preenchido selecione agqui o programa do professor.
[ESTUDOS LINGUISTICOS

e discentes

e cadastrar o aluno
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gg SISPG - Sistema de Controle Académico de Pos-Graduagao

Ao Consultar Bloco Registro Ajuda Janela
B W EME FxN 2EE «» 2

0 de te no Rol de iplinas

~ Raol de Disciplinas
Unidade I 72 IINSTITUTO DE BIOCIENCIAS, LETRAS E CENCIAS EXATAS DE SAO JOSE DO RIO PRETO

Programa| 3  |ESTUDOS LINGUISTICOS

Disciplinal 11 |Abordagens de Ensino de Linguas

Turmal 1 Situagéul? Ministrada

 Discente no Rol de Disciplinas

Yoo Mum
Cod.  Curso Mome Tipo Frag. Falta Conceito
73904 ME|ALIME DE SCOUZA BROCCO Regular 53 |S Faltas | Calc. Faltas |=
G244 D QJCELSC FERNANDC ROCHA, Regular 53 IS Faltas | Calc. Faltas
73906 ME|CIRD MEDEROS MEMDES Regular S5 |S_Falttas | Calc. Faltas
67308 |ME|EDUARDO AUGUSTO LAZARC CAPOBIANCO  |Regular S5 |5 _Fattas | Calc. Faftas
33530 |DOMELISSA ALYES BAFFI BOMYING Reoular S5 |3 _Fattas | Calc. Faftas
74954 |ME|ANGELA MARIA FRAGA AZOR Especial S5 |3 _Fattas | Calc. Faftas
74355  |ME|CAROLINA SEGALA Especial 33 |3 Faltas | Calc. Faftas
74961  |ME|GRAZIELI PERPETUA FERNANDES Especial 33 |3 Faltas | Calc. Faftas
74956 |ME[MARIA LIGIA DE AGUIAR Especial S5 |S_Fatas |_Calc. Fatas
74969 MEMARIA YIRGIMA GOULART BORGES DE LEBROI Especial 55 |S Faltas | Calc. Faltas _I

fal— 117




5.3. CANCELAMENTO DE MATRICULA EM DISCIPLINAS:

| - Fundamentacao:
e Artigo 19, paragrafo tnico do RGPG.

[l - Competéncias:
e Aprovacgdo no Conselho

Il - Orientacdes/Informacodes:
e Conforme estabelecido no Calendario Escolar

IV — Procedimentos:
¢ Requerimento do aluno de cancelamento de matricula, com anuéncia do orientador.

e Anotacado no SISPG

e Clicar em Rol de disciplinas — programa — discentes — anotar J e Salvar

[E4515PG - Sistema de Controle Académico de Pés-Graduacao la]x|
#gdo Consultar Bloco Registro Ajuda Janela

U B ol#s Fwy] uEsl «» 2|

zg Cadastro do Rol de Disciplinas do Discente

 Discente [£3518 [SDRIANA BE SORTOL GEHTL
Too [ e
El‘_ur,fsﬁ_fﬁé - IMEST
P'mgl__rama =8 =K
— Rol de disciplinas do discent = = = - -
Cad i Disciplina: Ano PLCrad CH Freq Falta  Conceito Situagin
T e e e e e [zo0d [1[5 [0 [100
192 |Princininz da Oraanizacsn n Trahathn am Tzooa [ & [60 [1o0
[ e i [T El@_ﬁg o Anotar o
- T — conceito
[Tz ; 2o [zo06 [z [6 [a0 100 e
770 [rrndor I T—— - m&dilﬁ‘_ﬁﬁ o0 J
1188 [Srfica Fticarinnal Arasiieira na [2004 [2"[¢[&0"[00
184 [Tanria Critica & Fricarsn [zoos [ [¢[8a [100
[
I

|Registro; a7 [ [Lista de valar.. | lzo50= [
iciar ||| & 5 0] & || Hxtie @Eudara |‘4@Rnt'{nas\du SDG'cqmtelqs“.:l & {itieb Form Tester - Ff'licms.‘.l QJ*E}JL&. 16119
J @Oracla Forms Server - Mic. .. E@stspﬁ - Sistema de Co... i'l‘xﬁ
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5.4. SUSPENSAO DE MATRICULA:

| - Fundamentacao:
e Artigos 20 e 21 do RGPG

Il - Competéncias:

e Aprovacao no Conselho e Congregacédo (conforme Artigo 33, inciso Xl, alinea “a” do RGPG)

Il - Orientacdes/Informacodes:

e Esclarecimento sobre as implicacdes da suspensdo de matricula no prazo para concluséo do

curso.

IV — Procedimentos:
¢ Requerimento do aluno com justificativa circunstanciada do orientador.

e Aprovagdo nas instancias competentes

e Dar ciéncia da aprovacdo e novo prazo ao aluno e orientador

e Anotacdo no SISPG - clicar em: pés-graduacdo - programa — discente — nome do aluno —

orelha: data — anotar e Salvar

EESISPG - Sistema de Controle Académico de Pds-Graduacdo == |ﬁt

Agdo Consultar Bloco Registo Ajuda Janela

Data | unsuna.l

Discente
— Data
: Matricula m Imegr;-Tmisll_ Defesa / Concluséo l_
Infiio dia letivo [ 20m2i2008 | Dt. Entreya Projeto [oe0azoor Homolog, Defesa]
Integr, Créditos| 0n2@007 | Dt Aprovagéo Pr._uj_am-lm Expedigin Diplorma|
Integr. Atiddades| Entrega Dissftese] Registro Diploma [

— Passagem direta do Mestrado para o Doutorado
Dt: da Passagem

T informe o n° de dias para calcular a data de término da suspensdo === |
Susy

Suspenséol def1manoos | até [1anm00e | Parscer Defberacén regd, de 120052008

Suspenséo2 de| até [ Paracer |
— Deslig
Data
hotivo.

— Alteragho do prazo em meses
Redugsol riﬂ'ut'l\'k'ol Li
Prarrogagdal I‘iﬂuﬁu_ol :i

Informe & data da matticula,
Registra: 11 I

Anotar o
prazo da
suspensao
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6. TRANSFERENCIA DE ORIENTADOR:

| - Fundamentacao:
e Artigo 18 do RGPG, paragrafo 2° e Regulamento de cada PPG

Il - Competéncias:
e Aprovacao no Conselho e Congregacédo (conforme estabelecido em cada UU)

lll - Orientac8es/Informacdes:
e Requerimento com justificativa circunstanciada, com de acordo do orientador antigo e ciente e

de acordo do orientador atual

IV — Procedimentos:
¢ Requerimento do aluno de mudanc¢a de orientador, com assinatura do orientador, bem como

ciente e de acordo do novo orientador.

e Anotacéo no SISPG

ANOTACAO NO SISPG DE TRANSFERENCIA DE ORIENTADOR

Programa

Discente

Pesquisar - Ctrl L

Nome do aluno - clicar exibir todos os registros

Clicar em orientagdo — exibir - encerrar o antigo orientador, colocando em situacdo -
transferido (colocar como data de término a aprovacéo no Conselho ou na Congregacao)—
Salvar
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[E2515PG - Sistema de Controle Académica de Pés-Graduacao =lElx]
‘&0 Consutar Bloco Ragisto Ajuds Jansla

ul W elwlsl sy s «sl 2

8 Cadastro de Orientador e Co-orientador do Discente

T e
Distents [72543  [JUSSARA DA SILVA RODRIGUES.
Tpo & e
Cursa [T
-}f;im.grama
Colocar na
[ Someee situagéo
Norme [ra7e 1 transferido para
Fungéo [oR [0 Siluscdn [oo |6 - .
D;‘ulgfv;;jh": 05312007 s Dt Término [18mamo0r (0] ant|go
Observagan j orientador
v | :J

Infarra o arientador /. co-orientador ou pregsione CTRL + L para exibir alista de valores.

| | ‘ | }ﬁiﬁS‘f‘(}*f
@ G a | Sllite @ Eudora |‘@Rﬁfﬂa&dﬁ,5€ﬁ'cm,&el@5ﬁ.:l '@'W_ej:mem'fosteﬁ-;ﬁﬁ:msml Qj;]‘i}llé‘ 1649
J & 0racle Forms Server - Mic. . I'_@SISPG - Sistema de Co... RS

Inclusdo do novo orientador:
e Inserir registro
e Dar CRTL-L, procurar o novo orientador e colocar em situacdo EA — em andamento (colocar
como data de inicio a aprovacao no Conselho ou na Congregacao) - Salvar
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E'::‘SISPG - Sistema de Controle Académico de Pas-Graduacao

Agfio Consultar Bloeo Registro Ajuda Janela

5wl wlajs] ¥ws sl

'.-Pi.u_g‘;}{;n;:rtxa ﬁ

. Orientagic

HNorme [i14s:

|

Tz ao [or_[Erientacir” [ Situag 4o [Es [mmm -
Dt. Inicin | 190472007 T

Obsenzcho = |
| -

Colocar na
situacao
“EA” —em
andamento
para o novo
orientador

Infarme o orientador f co-orient ne CTRL + L para exibir a lista de valores.

[Rearstro: 212 I | [ eosc [

i car|| | & @ﬂ & || $xiee [@E@do«af I.:@ﬁbﬁnamdﬁéﬁécm;teﬁml_aw&fmm:fm&r-::ﬁhw...l Qj.—[@ﬁk&‘ 16:50
‘ H 5 prrreTs : E I

dor ou pr
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7. INDICACAO DE CO-ORIENTADOR:

| - Fundamentacéo:
e Artigo 14 e 88 do RGPG

Il - Competéncias:
e Aprovacao no Conselho e Congregacdo/Comissdes Assessores

lll - Orientacdes/Informacodes:
e Requerimento do orientador de indicacdo de co-orientagdo, com assinatura do aluno, bem

como ciente e de acordo do co-orientador

IV — Procedimentos:
e Anotacdo no SISPG apoés a aprovacao.

ANOTACAO NO SISPG DE INDICACAO DE CO-ORIENTADOR

Programa

Discente

Pesquisar - Ctrl L

Nome do aluno - clicar exibir todos os registros

Clicar em orientagéo — exibir - inserir registro e colocar o co-orientador. Salvar.
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EESISPG - Sistema de Controle Académico de Pds-Graduacdo I E [ﬁt
AgAn Consuftar Bloco Registro Ajuda Janela.

b Tipo- I 1
Cursg 10

Programa [5

e i

Nome [reszs  [Olic -l
Fungso [co i " Situagés [0 oo

Dt. Inicio [12082004 D, Térming | 05m6/2007

Observagin 2 (|
= | =

Inserir o co-
orientador,
colocar como
data de inicio a
aprovacéo do
Conselho ou
da
Congregacéao

Infotme o otientador / co-orientador ou pressione CTRL + L para exibir a lista de valores.

Registro: 212 I | | |soscs I

iciar ||| & 1 ] & || SEetis [ @Eudo«a: I.;@ﬁ&?mdaﬁéécm;telasml aw%bfmm:fﬁ&ﬂ'fﬁh%.-.l N [ I
‘ H EJoracke Forms Server - bic..| | & S1SPG - Sistema de Ca.. ' DeRs
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8. DESLIGAMENTO DE DISCENTE:

| - Fundamentacao:
e Artigos 33 e 39, bem como o Regulamento préprio de cada programa

Il - Competéncias:
e Aprovacao no Conselho e Congregacéo

[l - Orientacdes/Informacdes:
e Parecer do Conselho e manifestagdo do aluno com direito de defesa

IV — Procedimentos:
e Reunido do Conselho e encaminhamento do Parecer do Conselho para o aluno (encaminhado

via correio com AR)
e Aprovacao na Congregacao
e Anotacéo no SISPG

e Arquivamento do processo.

ANOTACAO NO SISPG DE DESLIGAMENTO DE DISCENTE

Programa

Discente

Pesquisar - Ctrl L

Nome do aluno - clicar exibir todos os registros
Alterar a situagéo - para D (desligado)

Acessar a janela Data - ir em Desligamento
Colocar data e motivo - retornar em Discente
Clicar em dado cadastral

Clicar em formacé&o (Cadastro complementar)

Com a seta ir para a Formacéo do interessado em andamento
Alterar - situacao para | (interrompido)

Colocar a data no campo Integralizacdo/Concluséo
Vinculagéo - clicar em Orientagdo

Alterar situacdo para CA -(cancelado/desistente)
Salvar
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7]

SISPG - Sistema de Controle Académico de Pds-Graduacdo

Acdo Consultar Bloe Registro Ajuda Janela

— Programa
Unidade sz

Programa i ]

@' cnr}“é‘.r‘ml'ékﬁ-'
Discente [FEM
Curso |2
Tipo R
Forma Ingresso P

" Situagab [Pesigade.

Regulamento [2
Area Concent[z63 Jren
Prajeto | [
Especialidade|
Area de Conhec [aosoo00

e

o :
MCAnoPrograma | | Exemeproficéncia | | ExemeGuaificscéo | | Aprovetements | Prejeto |

Colocar "D’-
desligado em
situacao

Dadn Cadastral | Oriertacéo | Rel. Atividads I At Complementar | Egressn |

Documento. I Planic de: Cupao. | Metriculs Pesuisa I ‘Barica Examinatiora | Rol de disciplinas |

Infarme o discente ou pressione CRTL +L para exibir a lista de valores.

micier || & [ © @ || Siodeos | E:proe. .| Fimanua., | Eoveder. |[Esi5Pa - Setusdec. [CAERESaEE=S 1
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EESISPG Sistema de Controle Académico de Pds-Graduacao

Discente: Ijzata | Consulta |

Matriculs [AERERRE tal
i dia [oBmz2008 t. Entrega Projeto’
te s Dt. Apravagéo Prajeto.
Integr. Anwdadasl Entrega DissAase|

Defesaf Conclusdal
Huorme Defasa

Expedigao D¢ploma|_
Registro. Diplama l—

— Passagem direta do Mestrado para o Doutorado

Dt, da Passagem|

4ol de até [ Parecer|

Suspenséo2 de| até | Parecer |

' Data 1904007

tV'lD‘lWBi De acordo com o disposto no artigo 17, tem ¥l do Regulamento do Programa, o aluno foi desligado do Programa por
ndo renovar a matricula, em Reuniéo do Conselho do Programa, realizada em 1910407

Anotar a
dataeo
motivo do
desligamento

J«0sC>

| Epntings do 56 com telas .| & 1weh Form Tester - iras, . |

J SEH S ‘ Sutlis | epeudora

& (oracke Forms Sarver - Mic.. | & SISPG - Sistema de Co...
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EESISPG - Sistema de Controle Académico de Pds-Graduacdo a.lilﬁt
AgAn Consultar Bloco Registro Ajuda Janela:

g %IW_J F =] wElE «» 2

Fatfrzgao Diversa,

~Fi urma(,‘au

Cadign BT

Hivel [os fifestrada :'Siw'a‘g'éo I Trterrompico =]

Area Conhec. [7050000 6 [EDUCACAT iy
Projeto | I

Trab. Defandido |

Busca formagéo da inscrigio

Entidade/Unid. s |FACULDADE DE CIENCIAS E LETRAS DE &
Faculdade |
Localidade [BOE70  [ARARS i

0t Inicio I OBM32006 Dt. Integralizacéo/Concluséa m Dt Atualizagéo 'W -

i
’7 : - Entidade Trabalho Defendido. |

Inforrne o mésiana de | mtegrahzapao ou canclusdo da formagso.

|Reg|stro 2 | ] [ [eoscs
.aﬂlmclar & 5 @ 2 || St |§Eudwa: I"@’&:biinas'de_sﬁﬁcam,telasﬁ..l awc,b].:mm fes-ter-.—'ﬁlicras\...l Qj—@@‘ 1701
& Oracle Forms Server - tic... || & s15PG - Sistema de Co.. DuHA

[ 51SPG - Sistema de Controle Académico de Pés-Graduacio f=] E ﬁf
agaw I:unsu]tat Bloco Registro Ajuda

ol wiwisl m=N s« 2

de Orientadar e Co-orientador do Discente

— P
Discente fsa%‘ [CRISTIANG JOSE PENACHIBOSCO

Tipo K
curse [

fjrugrama E! =

Marne 11487

Colocar “I"-
interrompido
em situacao

Fungéa Jor [orientador Situagdn [ca [canceladoDesistents
Dt Infcio | Vonaeaus Dt. Téning | 19m4/2007

Ohbservagin: -
==

Colocar “CA” —can
celado/desistente

em situacao

infarme a data de inicio da orlentagdo

[
avI‘éEﬁlfﬂad‘

‘ | lsDS c»
i pEudora | BjRotines do 56 comtelas ...| &b Form Tester - Miros. .|
& Joracle Forms Server - piic... @SISPE - Sistema de Co...
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9. REINGRESSO:

|_- Fundamentacao
e Artigo 39 do RGPG (o aluno s6 podera reingressar no Programa do qual foi desligado através

de aprovacao em processo seletivo).

Il — Competéncias
e Aprovacao no Conselho e na Congregacao do resultado do processo seletivo.

lll - Orientac8es/Informacdes
e Informar ao candidato e a seu orientador a possibilidade de aproveitamento dos créditos ja

cumpridos, bem como dos prazos.

IV - Procedimentos
¢ Informacdo no processo do aluno sobre o aproveitamento dos créditos cumpridos antes do

desligamento e prazos a serem deduzidos apds o aproveitamento.
e Encaminhamento do processo ao Conselho do Programa para julgamento de mérito.
e Ciéncia da decisdo do Conselho ao aluno e seu orientador.

e Registro dos créditos no SISPG.

Procedimentos para lancamento dos créditos no SISPG
e Programa;

e Localizar o discente dentro do Programa de P6s-Graduagéo;
e Acessar aproveitamento e inserir cada disciplina realizada pelo aluno no periodo anterior

ao desligamento — lancar no cédigo 7.
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[F=3S1SPG - Sistema de Controle Académica de Pds-Graduagaa el =l

Agdo Consultar Blaco Reglstra Ajuda Janela

5 B slslsl wwls] 2sm w2

Discente
Discerte [65202  [ORMEZNDA MARA RIEERO

Tipo R [Fener

Curso E’-t W
ngrama .7 HGU

— Aprovei o de Crédito

Tipo ursak
Entidate
Programa / Curso

Discipling |
Pragrarna Externo
Curso Externo
Disciplina Externa

Daminio IDominia esp Classificagén |2 B [perietiio
Ang | 1999 Penodn Lewcr ﬁ Carga Hararia f120

Clicar em aproveitamento de
créditos, ir em tipo e lancar as
disciplinas ja cursadas pelo

Conceito j& NP Créditos 8 Crédito Apraveitado Freg% [100,00 T
i aluno no cédigo 7
Orgaa Colegiada [5

_ Parecer =
Ot. Aprovagao [ 120872004 Di. Homologagéol

r Nome de Frograma Nome de Disciplina_| Entidade | ‘

Informe otipo de af : CTRL + L para exibir a lista de valores.
[Ragistra: 117 I |Lista de vaor.. | [<oge=
dLme ‘| Sotlite | eptudera | ®muDanCA DE CURS.. | £ 1Web Form Tester - . | &10race Foms Serve. |

[ hstsp-sutema..” Botos do secon | Bocenevonise|

MIniciar

e Acessar Atividade Complementar e lancar as atividades que o aluno cumpriu no periodo

anterior ao desligamento.

Eg“'SISPE Sistema de Controle Atadémicn de Pds- Graduatﬁn

Agéo Consultar Bloco Registro Auda Janela

N B ElEE EEY BEEE EE

Discente Data | Cansulial

— Data
Matricula [ 300612006 Integr. Tatal [ DefesafConclusio]

Inicio- dia \eﬁiimm Dt. Enirega F?m;etu | Homolag. tlefeﬁal—
Integr. Brédltnél_ Dt Apmu:agam ijeh I_ Eg’ép'&d[@ﬁn‘-‘D‘fﬁldma"l_
Inlth:_.Ag]‘rid_\adés' Entrega Dissitese | Registro Diploma l_

— Passagem direta do Mestrado para o Doutorado

DOt da P@'&'sageml

— Suspensio Infarme o 1@ de dias para calcular a data de térming da suspenséo === |
Sus péﬁ sé.o1="cle | até | Paracer |
Suspens&o? de | até | Paracer |
- Deslig
Data [
Mativa

— Alteragéo do prazo em meses
Redugéd|| MnﬁvﬂI ﬂ

Pra rmya_géﬁl Motivoi _._l

Informe os meses para redugéo do praza

:ﬂlnlclar]“ a @ 08 »” Modelos: | a::PROPG:Pl’S‘..l @Miﬁwﬂi.gus.t-..‘l @'Orach.orms S “.@&SISPGMSistE... |<ﬂi@(&*@@iﬂm.ﬂ&

a7
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10. APROVEITAMENTO DE CREDITOS:

10.1. APROVEITAMENTO DOS CREDITOS CURSADOS NO PROG RAMA DE MESTRADO (USP,
UNESP E UNICAMP):

| - Fundamentacao:
e Aprovado ou cientificado o Conselho, conf. Art. 08 do RGPG e especificidade do Regulamento
do PPG

Il - Competéncias:
e Aprovagdo nos Orgdos Competentes: Conselho e Congregacao

Il - Orienta¢Bes/Informacdes:
e Assessorar o Conselho e orientar os alunos e orientadores

IV - Procedimentos:
e O aproveitamento deve ser requerido, conforme estabelecido no Regulamento de cada PPG

e Anotacéo no SISPG
e Programa

Discente

Clicar em Aproveitamento

Ctrl L - localizar tipo de aproveitamento — codigo 1
Preencher todos os campos

Salvar
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[E5S1SPG - Sistema de Controle Académico de Pés-Graduaco lB(x]
‘Agdn Consultar Bloco Registro Ajuda Janela

5 E] _]_1_J _I_]_J Ham

D‘is’ménfé

Tipo |7

Curso

Pragrarma [6

— Aproveitamento de Crédito
Tipa [§

Entidade |5
Programa { Curso [7

Buscar discipling |

Disciplina |278
F’mgrama Externa |
Curso Externo
Disciplina Ej)de_ma_

Domitio D€ C ecifics Classificacto 1 [Ertative
Ano | 2001 Penod\n Letmj fr [Frimeira O Carga Horaria flzn
Concsito [ e Créditos [ Crédito Aproveitada | Freg¥ [ 100,00
Grupo de Disciplina I ]
Orgén Colegiadn [

Parecer| . : d

ot A'pravagao Dt HDmD{UHQG_ﬁ‘ﬁI—

Nome de Programa I Nome de Discipling Entidade |

Colocar cédigo
1 em tipo.
Preencher o
crédito
aproveitado,
pois é
necessario,
mesmo que
repita o
namero de
créditos.

Informe o tipo de aproveitaments ou pressione CTRL + L para exibir a lista de valores.
|Lista de valor... | |<08C=

d %1 m & || 8= lite I @#Eudora |@Rot\md@5§‘€ cum,tela&:.:l '@W@b}?ﬂrm“festeﬂ .JFJ\'\?cras\.‘.l
& Oracle Forms Server ~Mic.. | #:5I5PG - Sistema de Co...

¢ Elllo A 7o
E RS
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10.2. APROVEITAMENTO DOS CREDITOS CURSADOS NO PROGRAMA DE MESTRADO EM
OUTRA INSTITUICAO:

| - Fundamentacao:
e Aprovado ou cientificado o Conselho, conf. Art. 09 do RGPG e especificidade do Regulamento
do PPG

Il - Competéncias:
e Aprovagdo nos Orgdos Competentes: Conselho e Congregacao

Il - Orienta¢Bes/Informacdes:
e Assessorar o Conselho e orientar os alunos e orientadores

IV - Procedimentos:
e O aproveitamento deve ser requerido, conforme estabelecido no Regulamento de cada PPG

e Anotacéo no SISPG

Programa

Discente

Clicar em Aproveitamento

Ctrl L - localizar tipo de aproveitamento — codigo 1
Preencher todos os campos

Salvar
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E%'SISPE - Sistema de Controle Académico de Pds-Graduacao o =]E|§t
Agdn Consuftar Bloco Registro Ajuda Janela

Programa / Cursg A | Bussar disciplina:
Discinling =
Programa Externo i
Curso Externg
Disciplina Externa | 16054

Do Classificagan 2

Ano | 2000 Periodo Letfr-vcr-|1 [Primeira |
Coneeito (85 N Créditos |3 : o Aproveitado
olegiads oneie i =S Graiacd i : 10 Colocar
larecer ] 25 T
OVagA0 | 10102005 Dt. Homologag ol = COdIgO 1
r‘-’ ‘ : em tipo
Mome de Pragrama I hlotme de Discipling I Entidace | |

Informe otipo de aproveitamento ou pressione GTRL + L para exibir a lsta de valores.

- I |Lista de valor... | [-osc- ‘
dljmiciar|| | & 5 ] & S IQEUdura: |-@'F‘:Wt'%nasxdu_59f§:qm:kele&‘.;l EWEJ?FDHW;TNJM:.-F‘WEms.._l TEE A o
& )orack Forms server [ & s15p6 - sistema de co... -
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10.3. APROVEITAMENTO DOS CREDITOS CURSADOS EM DISCIPLINAS ISOLADAS (USP,

UNESP E UNICAMP):

| - Fundamentacao:

e Aprovado ou cientificado o Conselho, conf. Art. 10 do RGPG e especificidade do Regulamento

do PPG
Il - Competéncias:

e Aprovagdo nos Orgdos Competentes: Conselho e Congregacao

[l - Orientac¢des/Informacgdes:

e Assessorar o Conselho e orientar os alunos e orientadores

IV - Procedimentos:

e O aproveitamento deve ser requerido, conforme estabelecido no Regulamento de cada PPG

e Anotacado no SISPG

Programa

Discente

Clicar em Aproveitamento
Ctrl L - localizar tipo de aproveitamento — codigo 4 ou 5
Preencher todos os campos
Salvar

fAgAn Consultar Bloco Reoistro Ajuda Janela

B W @m#E F xS ueal «» 2

Discente [saa78 [DANELA VEIRA DOS SANTOS
Tipo R Reguiar
Curso 12 IMESTRADO
Fragrama [§ [Eociorot
i Apr to de Crédito
Tips [§ i 4|
Entidade i5 F \DE | GUARS
Programa ¢ Curso |7 [ESTUDOS LT Buzsar discipling |
Disciplin j236 isiter Beniarin tedrico da crilica B
Prograrna Externo [
‘Curso Externo
Dizciplina Externa
Dominio jDC IDaminic conexo Clagsificagsn [ [Eptative:
Ano| 2006 Periodo Lativo [ [Primeira - Carga Horana [30___
Conceito fa NP Créditas f2 ‘Crédita Aproveitado | 2,00 Frag% | 75,00
Grupo de Discipling [
Orgéo Colegiado [ [CGNSECHO DO PROGR AM: DE POS-GRADUAGED EN SOCIOLOGIA
Paracer =
Cit 'Apmvag'éo Dt Homologagdo

Mome de Programa | Moime de Discipling

Erticlacle |

r»

Infarme oipo de aproveitamento ou pressione GTRL + L para exibir a lista de valores.

[ ] |Lista ge valor.. | losc=
Sl | Epeuers -m

I.@R:f:nﬁnas-dq SPG com telas .. | @webmm Tester - Micras. . |

& Joracle Forms Server - Mic... @SISPG - Sistema de Co...

Colocar
cédigo 4
oub,
conforme
0 caso,
em tipo
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10.4. APROVEITAMENTO DOS CREDITOS CURSADOS COMO ALU NO ESPECIAL:

| - Fundamentacao:
e Aprovado ou cientificado o Conselho, conf. Art. 16 do RGPG e especificidade do Regulamento

do PPG

Il - Competéncias:
e Aprovagdo nos Orgdos Competentes: Conselho e Congregacao

Il - Orienta¢Bes/Informacdes:
e Assessorar o Conselho e orientar os alunos e orientadores

IV - Procedimentos:
e O aproveitamento deve ser requerido, conforme estabelecido no Regulamento de cada PPG

e Anotacado no SISPG

Programa

Discente

Clicar em Aproveitamento

Ctrl L - localizar tipo de aproveitamento — codigo 2, 3, 6 ou 7 (dependendo da situacdo)
Preencher todos os campos

Salvar

a;;au Consultar Bloco Registro Ajuda Jansla

_]_I_I _I_.J ;LIJ..J u|w| 2

— Disce nte

Discente |6952
Tipa
Curso 5
F‘mgrama
— Aproveita
Tipo. a
Entidade C 5 RARAGL il
Programa / Curso |5 Emm@ ESCOLAR IMESTRADO. Buscar discipling |
Discipling 57 Iowanstes nconecetes o s o v - s st oot ~]
Programa Externo |
Curso Externo
Discipling Externa
Domirio [ [parmins canexe lassificacgo [ [owtative
Ano [ 2003 Periodn Letiva Iﬂ_ﬁ_ Carga Hararia lEU—
Z'_Cuncait_ﬁ & N Créditos j4 Crédito Apmvenadﬂ 4,00 Freg% | 10000
Grupo de Discip'ﬁn:a_ [
Orgéo Colegiado |
Parecer =
ot Aprovagio [o6m7:2005 Ot. Homu{ugegéolm —
’7 : home de Programa Mome de Discipling Ertidlade ‘

nforme o t\pn de aproveitamento ou pressione CTRL + L para exbir a lista de valores
| | ‘usla de Walor... | FOSC}

8 s | Sdis @ Eudors |’@Rbt‘ms\dﬂ PG co_mtelas.‘..l &b Form Tester - Mi\cms.‘.l - Iﬁ‘.té ol 1735
‘ ‘J @macla Forms Server - Mic. . I@EISPG - Sistema de Co... i l‘ x
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11. REGISTRO DE CREDITOS EM ATIVIDADES COMPLEMENTARES:

Anotacao do estagio docéncia no SISPG
e Programa
e Discente
e Pesquisar - Ctrl L
¢ Vinculagbes — Atividades Complementares

&4 SISPG - Sistema de Controle Académico de Pds-Graduagao

sEE Wn 2

AgA0 Consultar Bloco Registro Ajuda Janela

Programa
Unidade 72 [NSTITUTO DE BIOCIENCIAS, LETRAS E CENCIAS EXATAS DE SAO JOSE DO RIO PRETO
Prograrna [ [BioFisicA MOLECULAR: CI iC ar em
Discente atividade
Ocorréncia |1 Complemental‘
Discente [56255  |FREDERICO BRUNO MENDES BATISTA MORENG =
Curso 2 [pourorapo
Tipo R [Recutar
Farma Ingresso \P |Prucesso seletiva Situagdo IE_ \Elaborando dissertacéo outese
Regulamemu ‘1 |DESPACHO M 13111 895-CEPE/SG . E ALTERADOD DESPACHO Ne353/2000-CCPGISG. DE 20/ 2/2000 - Data
Area Concent a2 |BIoFisicA MOLECULAR:
Frojeto | |
Especialidade |
Area de Conhec | 0 B2
Vinculagiies
MCA no Programa | Exame Proficiéncia | Exame Gualificagio ‘ Aprovetamento |
Dado Cadastral | Orientagso | Rel. Atividade ‘ i A Complementar...; Egresso
Documenta | Plano de Curso | Matricula Pesguisa ‘ Banca Examinadora | Rol de disciplinas ‘

e Ctrl L — Localizar atividade (106 — Estagio Docéncia)
e Preencher todos os campos
e Salvar
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A) ESTAGIO DOCENCIA

&4 SISPG - Sistema de Controle Académico de Pds-Graduacio

AgA0 Consultar Bloco Registro Ajuda Janela

e e

«» 2

Digcente |S6255 FREDERICO BRUNO MEMDES BATISTA MORENC!
TipD F Regular
Curso |2 DOUTORADO
Pragrarma |1 BIOFISICA MOLECULAR
— Atividade C | t

Cadigo |3
Ativ. Complementar 106 |Estégio Dacencia - Resolugéo UNESP 4-97

Dt. Solicitagén | 02082008 Dt. Aprovagéo | IELEIEAN

Atiidade [Esthgio de Docéncia na discipiing Fisica Geral & Experimental [Y do Curso de Graduaggo de Fisica Bioldgica.

Dt. Inicio |D1!DEI2005 Ot. Términag |3Dn1r2005
Local |

Murn. Créditos I 2 Carga Horér\al 0 Dominio |DC |Dom|'n\o conexo

=]

Lancar
esta
atividade
no cédigo
106

Vi [
Mome Tipo de Ativ. Complementar
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B) DEMAIS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

[23 SISPG - Sistema de Controle Académico de Pds-Graduagao

AgA0 Consultar Bloco Registro Ajuda Janela

o B SEE ==y 5EE

«» 2

rdo

Discente |86393  |CINARA DE CASSIA BRANDAC DE MATTOS
Tipg F Regular
Curso & MESTRADO
Programa |7 GENETICA

— Atividade C I
|

Cadigo i =

Ativ. Complementar [433 [ATIVDADES COMPLEMENTARES Cadastrar 0 t|p0

Ot. Solicitagdo |DE!11IQDDB Dt. Aprovacdo |04n2r2005 ..
Atividade |Participag§o B Congressos de atIVIdade

Dt. Inicin [8/42006 Dt. Término [TEMEERE complementar que

. o aluno realizou
Murmn Créditos | 3 Carga Hnra’r\al 75 Dominio ElSem clominia -

Vinculagdo
’7 Mome Tipo de Ativ. Complementar

57



12. EXAME GERAL DE QUALIFICACAO:

| - Fundamentacao:
¢ Indicacéo pelo orientador dos membros que irdo compor a Comissao Examinadora (Conforme

artigo 38 e artigos correspondentes de cada Regulamento).

Il - Competéncias:
e Aprovacao pelo Conselho dos nomes indicados pelo orientador.

¢ Homologacdo no Conselho do resultado.

Il - Orientacdes/Informacoes:
e Assessorar o Conselho

IV - Procedimentos:
e Conferéncia dos créditos, proficiéncia e outras exigéncias do Regulamento do Programa.

¢ Reserva de sala e divulgacéo.

e Oficio encaminhando os exemplares

e Preparacdo do material (atas, atestados)

¢ Encaminhamento do resultado final para homologa¢éo do Conselho.
e Anotacdo no SISPG (*)

ANOTACAO NO SISPG DA COMISSAO DE EXAME GERAL DE QUA LIFICACAO

&4 SISPG - Sistema de Controle Académico de Pds-Graduagao

AgA0 Consultar Bloco Registro Ajuda Janela
o e B F=y EHEE W 2
"8 Cadastro de Discente

Discente l Data ] CDI’]SLI“E]

Programa
Unidade 72 [NSTITUTO DE BIOCIENCIAS, LETRAS E CENCIAS EXATAS DE SAO JOSE DO RIO PRETO
Prograrna |3 [esTUDOS LNGSTICOS
Discente
Ocorréncia |1
Discente [SEP8  |ANGELICA HERNANDES LIMA N
Curso 1 MESTRADD .
N Clicar em Exame
Farma Ingresso P |Processa seletiva Situagéo [Elsbaranda dissertagdo outess de QU&“fIC&QaO
Regulamento /1 |Resolugo UNESP 78, de 2410312002 - Deta Vigéncis: 240902 Data Término: 130505
Area Concent [a1 |LnGlisTic APLICADA
Frojeto | |
Especialidade |
Area de Conhec | 40 B2
Vinculagiies
MCA no Programa | Exame Proficiéncia | Exame Gualificagio ‘ Aprovetamento |
Dado Cadastral | Orientagso | Rel. Atividade ‘ Ativ . Complementar | Egresso ‘
Documenta | Plano de Curso | Matricula Pesguisa ‘ Banca Examinadora | Rol de disciplinas ‘
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&4 SISPG - Sistema de Controle Académico de Pds-Gradu fet.11]

AgA0 Consultar Bloco Registro Ajuda Janela

L e )

«» 2

Discente |82529 IANGELICA HERMANDES LIMA

TipD |R |Ragular
(5 1 MESTRADC .
o : Registrar a data da
Programa |3 [ESTUDOS LinGlisTICOS

banca e o titulo do
trabalho.
Clicar em Banca

— Exzame Qualificagéo

Cddigo |5329

I»

Ot. Exame I'M Buscar dados Ot Homologa;éo|

Banca | |

Conceitn | Resultada IA_lAprovado

Tema Investigando crengas e Motivagéo: suas Relages e Implicagdes na Aprendizagem de Le (Frances) de
Alunos da Terceira ldade

Mativo Dispensa

RENEA KN

L4

Vinculagao
’7 Banca

&4 SISPG - Sistema de Controle Académico de Pds-Graduagao

AgA0 Consultar Bloco Registro Ajuda Janela

L e )

«» 2

Parecer | Hriso | Resultadol
— Banca -
Ultirna Atualizacdo
Cddigo |s¥a | SEKALL em 13042007 43 16:56:10 1=
Unidade [F2 INSTITUTC DE BIOCENCIAS, LETRAS E CIENCIAS EXATAS DE SA0 JOSE DO RIC PRETO
Frograma |3 [ESTUDOS LINGOIETICOS

Discente [62529  [ANGELICA HERNANDES LIMA,
Curso MESTRADO

Tipo s TUALIFICACAD
DocDimsglul Z Em t|p0 COIOcar
> DU | codigo 6.
— W Clicar em membro
Membto da Banca | Discerte/Eancs Seminsrn Documerto Imprimir Parecer da banca
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[=3 SISPG - Sistema de Controle Académico de Pds-Graduagao

AgA0 Consultar Bloco Registro Ajuda Janela

B B &S S

P

«» 2

Banca | 578

Unidade | 72 [NSTITUTO DE BIOCIENCIAS, LETRAS E CIENCIAS EXATAS DE SAO JOSE DO RIO FRETO

Tipo |8 JaualFicazio

Discente | 62528 [ANGELICA HERNANDES LIMA

— Integrante da Banca

Seqiéncia |Il

Tatal de Membras [& |

Ultima Atualizacdo

SEMAZA em 13042007 43 04:58:30

Participacéo [T [Tiular

Tipo MNotificaggo P [Packéa

Wembro [5134  |ANA MARIZA BENEDETTI

Cargo/Fungdo PROFESSOR ASSISTENTE DOUTOR

Depto/ Avreg
Conhec! Unid

Departamento de Letras Modernas { Instituto de Biociéncias, Letras e Ciéncias Exatas de S8o Jos# do Rio Preto

Depto #
Unidade

Ajuda de Custo

Departamento de Letras Modernas f Instituto de Biociéncias, Letras e Cignciss Exstas de S&o José do Rio Preto

Tipo de Ajuda l_ |
Km

M® chegue

Walor-km

\/alorl—
l—

Localidade |

Registrar os 3
membros da
Banca

[

MCA no Programs

&4 SISPG - Sistema de Controle Académico de Pds-Graduagao

AgA0 Consultar Bloco Registro Ajuda Janela

B B S S w5 S

ro de B

Farecer Aiso | Resultado |

— Aviso

«» 2

Cadigo G352
Ot. Reunido | 09/03/2007

Tipo de Aviso [§  [OFicio BANGE, -

Dt. Aviso I 13m452007

Lacal |Sala 0 da Pés-Graduagén

Dt. Banca | 040572007

Hr. Banca | 08:00

Titulo

dla Terceira ldade

Investigando crengas e Motivagéio: suas Relagies e Inplicagies na Aprendizagem de Le (Frances) de Alunos ﬂ

hal IR

~— Vinculagies

Mome Tipo Aviso |

Imprimir Aviso

Imprimir Etiggueta

Clicar na
“orelha” aviso e
preencher todos

0S campos

ANOTACAO NO SISPG DA HOMOLOGACAO DO EXAME GERAL DE QUALIFICACAO
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22 SISPG - Sistema de Controle Académico de Pos-Graduagdo

Acdo Consultar Bloco Registro Ajuda Janela

de B

LTy

i 2l

Farecer | Aniso Resultado |
— Banca
Resultado IA IAprovado
Mota / Conceito |
Mencéo | |

Dt. Realizagao |U4f05f200?

Maome

Hr. Realizagéul 0s:00

Tipo Orientagao Dt. Inicio Dt. Término

ANA MRS BENEDETTI

ORIENTADOR 14032005 -

— Vinculacies

Imgrimir relatarios |

FormacEo |

E% SISPG - Sistema de Controle Académico de Pds-Graduagao

AgA0 Consultar Bloco Registro Ajuda Janela

o EEE EES G«

— Discente

Discente [52529  |ANGELICA HERNANDES LIMA

Tipo IR |Regular
Curga J1 |MESTRADG
Prograrna [3 [EsTUDOS LinGlisTICOS

— Exame Qualificagdo

Cddigo |s329
Dt. Exame m Buscar dados

B

Ot HUmUIUgagéUl

Banca | I

Conceito |

Resultada IA_ IAprovado

Alunas da Terceira ldade

Tema Investigando crengas e Motivagéo: suas Relagdes e Implicagies na Aprendizagem de Le (Frances) de

Mativo Dispensa

RINEA RN

[«

’7 Vinculagio

Banca

Clicar em resultado
e lancar o resultado
obtido pelo aluno

Colocar a data em que
0 Exame Geral de
Qualificagéo foi
homologado no
Conselho do Programa

61



13. MUDANCA DE CURSO (DO MESTRADO PARA DOUTORADO):

| - Fundamentacao
e Artigo 11, 8 2°do RGPG.

Il - Competéncias
e Aprovacdo no Conselho e na Congregacao.

lll - Orientacbes/Informacdes
¢ Informar ao aluno e seu orientador quanto aos créditos, prazos e bolsa, para o caso de aluno

bolsista.

IV - Procedimentos
¢ Relatério circunstanciado da Comissdo Examinadora do Exame Geral de Qualifiagdo, dirigido

ao Conselho do Programa, solicitando a mudanga do aluno.
¢ Manifestacdo do Conselho do Programa e da Congregacao.

e Fazer a alteracdo no SISPG.

Procedimentos para trocar o curso do aluno no SISPG
e Programa,

¢ Discente, localizar o discente dentro do Programa de Pos-Graduacao;
e Ir em “forma de ingresso” e pesquisar — CRTL e alterar a forma de ingresso do aluno de
“processo seletivo” para “passagem direta/Doutorado”.

[&4515PG - Sistema de Controle Académico de Pds-Graduacdo e

Apdo Consultar Bloco Registro Ajuda Janela

o Wl wlals Fwy] sin el 2

'3 Cadlastro de Discente

| Dala |uﬁ9ulta|

o
— Programa
Unidade [ [FACULDADE DE CIENCIAS E LETRAS DE ARARAGLARE
Programa B [E0H LAR
i Discente
D/;'nrrén:\a.ﬁ
Discente [S2E _[chNTia PERERA DOZOND DE ALMEDA =
Curso [3 [pouTorano
. —————— Localizar o aluno, ir em
Forma Ingressa o [Pas=gem dirsta / Doutarac. SituagdofE [Faborando dissertagan outese R
Regulamenta [ [Feseiicfo LNESP-53, de 137112001 - Defe igénier 0103100 Dela Témire forma de ingresso e
Area Concent[305  [EDUCAGRO ESCOLAR
B r . trocar a fo“rma de
e ingresso de “processo
Area de Conhec —I_[ = I t' "
= seletivo” para
MZ4 no Programa Exame Praficigncia Exame Qualificagio Aprovetamento “ p ass ag em
Dado Cadstrel Criertogt Rel, Aividade Aty Complementar Euress . "
Diocumerti I Flano de Curso I Matricula Pesquiza Banca Examinatora Rol te disciplinas d I reta/ DOUtO rad o

Informe o discente ou pressione CRTL + L para exbira lista de valorss.
[Registo: 111 | |Lista de valor.. | l=osc=

i#R Iniciar Ne=ild Sedite Eudara IMUDANCA DE CLRSG - Mi...| & Weh Form Tester - Micros. ..
2 @
J & JCrarle Forms Server - ... | & SI5PG - Sistema de Co.. EJRotias do 5PG com telas .
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e Acessar a janela data e inserir a data em que o aluno passou no Doutorado.

24515PG - Sistema de Controle Académico de Pés-Graduacéo =lElxi
Acfo Consultar Bloco Registro Ajuda Janela

“ual aiwls s slsls w2

s

Discente

Data

Matiiculs [ ST Integ, Tatal Defaza f Canclusan |

Inicio dia lstivo [ 010372004 Dt. Entraga Projeto Homolog, Defesa
\magr\.-.c.féd\w's Dt Aprovagén Projeto. Expedigéo Diploma |
Integr. Atividades Entrega Dissitese Registro Diploma

’7 Passagem direta do Mestrado para o Doutorado

Ot, da Passagem | 081032008

Suspenséol de| até [ Parecer|
Suspenséo? de | até [ Paracer|
Data
Motivo’
Acessar a janela

data e inserir a data
em que o aluno
passou para o
doutorado

Informe a dala da matricula,

|Registrai 11 I [ | B
i | | & 51 71 & || raee | gaucora. | EEUDANCA GE RS0~ i | & Tieb Form Toster-Fimos| < I ol i0vde
J 4 Joracle Forms Server - Mic... @slspﬁ- Sistema de Co... []Rotinas da 596G com telas .. iﬂ‘x& {
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14. DEFESA DE DISSERTACAO E TESE

| - Fundamentacao:
e Artigos 40 e 45 do RGPG e Resolugcédo Unesp 49, de 11/07/2006

Il — Competéncias:
e Aprovagdo nos Orgdos Competentes: Conselho e Congregacao

Ill — Orientacoes/Informacoes:
e Assessorar o Conselho

IV — Procedimentos:

e Oficio do orientador sugerindo a Comissdo examinadora, conforme estabelecido na
Resolugdo Unesp, 49. de 11/07/2006

e Conferéncia dos membros da comisséo

e Aprovacdo da Comissdo no Conselho e Congregacgédo e preparacdo do material

e Encaminhar os exemplares através de Oficio a Comissdo Examinadora

e Reservar sala e divulgar

e Preparacdo do material

¢ Recebimento do exemplar definitivo, CD com a verséo final da dissertacéo/tese e autorizacao
para publicacdo na internet

¢ Encaminhamento para Congregacao (homologacéo)

e Anotacéo no SISPG

ANOTACAO NO SISPG — BANCA DE DISSERTACAOQ/TESE

ENCAMINHAMENTO AOS MEMBROS DA COMISSAO EXAMINADORA DOS EXEMPLARES
PARA DEFESA

Importante: confirmar se os alunos trouxeram o comprovante de publicagdo/encaminhamento para

publicacéo.

Procedimentos:
1. Confirmar se o aluno cumpriu os créditos previst 0s no Regulamento
0 entrar no SISPG

o relatério
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o discente

0 assentamento escolar

2. Cadastrar o titulo, horario e local no SISPG por ocasido do encaminhamento da comissao
para a congregacao.
0 entrar no SISPG
Programa
exibir

discente

0
0

0

0 pesquisar

o f9ou”L
o nome do aluno
o exibir

0 comissdo examinadora

&4 SISPG - Sistema de Controle Académico de Pds-Graduagao

AgA0 Consultar Bloco Registro Ajuda Janela

B b S FEE EEE Ws 2

o stro de Di e

Discente l Data ] CDI’]SLI“E]

Programa
Unidade 72 [NSTITUTO DE BIOCIENCIAS, LETRAS E CENCIAS EXATAS DE SAO JOSE DO RIO PRETO
Prograrna |3 [esTUDOS LNGSTICOS
Discente
Ccorréncia ’17
Discente [BEies  |ADRIANAS CARDOSO DE MORAES |
Curso 1 [MESTRADG
Tipo R [Recutar
Forma Ingressn P |Processo seletiva Situagdo F [Formada Clicar em
Regulamento 1 Resoluggo UNESP 79, de 24/09/2002 - Data Vigéncia: 240902 Data Termino: 130505 . ~
Arega Concent }90 :ANA’L;E LINGUISTICA co m ISSao
o | examinadora
Especialidade |
Area de Conhec | 40 |
Vinculagiies
MCA no Programa | Exame Proficiéncia | Exame Gualificagio ‘ Aprovetamento |
Dado Cadastral | Orientagso | Rel. Atividade ‘ Ativ . Complementar | Egresso ‘
Documenta | Plano de Curso | Matricula Pesguisa ‘ Banca Examinadora | Rol de disciplinas ‘

o Irna barra de rolagem até encontrar a banca desejada

0 aviso (orelha)
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[=3 SISPG - Sistema de Controle Académico de Pds-Graduagao

AgA0 Consultar Bloco Registro Ajuda Janela

B b S FEE EEE Ws 2

Paracer | Ayisn | Resunado'
— Banca =
Ultirma Atualizacdo
Codigo |494 | HANC| em 090202007 & 14:35 43 Al
Unidade [72 [NSTITUTO DE BIOCIENCIAS, LETRAS E CIENCIAS EXATAS DE SA0 JOSE DO RIO PRETO

Frograma |3 [ESTUDOS LNGLisTicos
Discente [33795  |ADRIANA CARDOSO DE MORAES

Curso MESTRADO

Membro da Banca | DiscenteBancea Seminato Documento Imprimir Parecer

Tipa |2 |DEFESA DE DISSERTAGAD
Documento | =
Dt. Dac. | _
Vinculach
¢

Inserir registro e
colocar cadigo 2
em tipo

o preencher (ou alterar, se for o caso)

o salvar

AgA0 Consultar Bloco Registro Ajuda Janela

W EWE SRS EHEE s 2

ro de Banca

Parecer ANIS0 | Resultadol

— Aviso

Cddigo [5144
Dit. Reunido | 04/12/2008

Tino de Aviso [§  [OFicIO BANGA

Dt. Aviso | 1311 22006

Local

Dt. Banca | 19/01/2007

| Auditdrio "Erich Arnold won Buggenhagen”

Hr. Banca | 14:00

Titulo |, UTILIIAQJK\O DE DICIONARIOS DE LiNGUA PORTUGLES A EM SALAS DE AULA DO ERSING FUNDAMENTAL ;I

4]

-

Vinculagd

Mome Tipo Aviso | Imgritmit Aviso Imprimir Etigueta

Clicar em aviso
e preencher
todos os campos

0 aviso (orelha)

0 membro da banca (alterar, se for o caso)

o voltar
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[=3 SISPG - Sistema de Controle Académico de Pds-Graduagao

AgA0 Consultar Bloco Registro Ajuda Janela

B o EEE EEE EEE S

Unidade | 72 [NSTITUTO DE BIOCIENCIAS, LETRAS E CIENCIAS EXATAS DE SAO JOSE DO RIO FRETO
Tipo | 2 |DEFESA DE DISSERTAGAD
Discente | 33798  [ADRIANA CARDOSO DE MORAES

— Integrante da Banca Uttima Alualizacéo

Sequéncialﬂ Tatal de Membros |s | RFERRO em 134 202006 s 10:23:02 a
Participacéo [T [Tiular Tipo MNotificaggo P [Packéa
Membro 515 [CLAUDIA MARIA XATARA Retornar, clicar
)

Cargo/Fungéo Professor Assistente Doutor

Depto/ Arealpepto. de Letras Modernas fIBILCE em memb.rOS C.Ia
wonhes! Unid banca e inserir

Depto / |Depto. de Letras Modarmas JIBILCE

Unidade todos os membros
Ajuda de Custo

Tipo de Ajuda l_ | M® chegue “Walor

Km Walor-km
Localidade | ;I

Vinculaga
’7 MCA no Programs

4. Imprimir comunicado aos membros da comissdo para ser enviado com o exemplar para
defesa

0 entrar no SISPG

o relatério
0 comissao examinadora
0 aviso para integrante da comissao (escolher defesa ou qualificacdo, conforme o caso)
0 imprimir sem colocar o nome do membro, pois assim fazendo, serdo impressos avisos

para todos os membros.

[23 SISPG - Sistema de Controle Académico de Pds-Graduagao

Janela

nte de Banca

UNESP - Universidade Estadual Paulista
SISPG - Sistema de Controle Académico de Pds-Graduacio

Aviso para Integrante de Banca - Defesa

Banca|494

Discente IADRMNA CARDOSC DE MORAES
TIpU de Banca IDEFESA DE DISSERTAGAC
Membro da Banca| |

Responsavel |5a91 |ROSEMAR ROSA DE CARYALHO BRENA,

¥ Timbre IV |Gerar Numeragéué

Gerar Relatdrio Sair
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5 http:lisui-app.unesp. br: 2000/servietsiRWServiet?Prod&report=rel_tsuiaviso_banca.rdf&P_ATESTADO_ - Microsoft Internet Explorer

Arquiva  Editar  Irpara  Favoritos  Ajuda

— = = el — :

1 ” @)y L D =1 2
by <’ Iﬂ Iﬂ h P8 &= .___] 3
Endersco I@ http: ffsui-app.unesp. br: 2000/ serviets /Ry Servet?Prodireport=rel_tsuiaviso_banca.rdféP _ATESTADO_AVISO=4038F_MEMBRO=8F_NUMBANCA=4946F_E! V| Ir Links > @ -

@ | r1] @ [ - @] D8] 85 - || Seow | w1

;'97”}' ‘ Ih Selecionar

: BSalvar uma copia ,);‘ ;L__ @; ﬁPesquisa

4 o 2
g -y ”
i unesp UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA =
=) CAMPUS DE SAO JOSE DO RIO PRETO T

INSTITUTO DE BIOCIENCIAS, LETRAS E CIENCIAS EXATAS DE SAO JOSE DO RIO PRETO
Oficio n® 403/ 2007.
S&ao Jose do Rio Preto, 13 de abril de 2007.
Prezada Professora,

{ Informo Yossa Senhoria que a Defesa da Dissertacio de Mestrado em ESTUDOS LINGUISTICOS,

% de ADRIANA CARDOSO DE MORAES, cujo titulo denomina-se: "A UTILIZAGAQ DE

; DICIONARIOS DE LINGUA PORTUGUESA EM SALAS DE AULA DO ENSINO

% FUNDAMENTAL" sera realizada no dia 19 de janeiro de 2007, as 14:00 horas, no(a) Auditorio

% "Erich Arnold von Buggenhagen™.

A

8 A Comisséo Examinadora sera composta pelos seguintes membros:

TITULARES
|| 1. Profa. Dra. CLAUDIA MARIA XATARA - Orientadora - hd
= 4 4 s | b Bl | © © ENERE::
Zona desconhecida

Concluido

/4 Iniciar [ 3 el

5. Tramitar os exemplares dos membros da Unidade
6. Enviar por correio, para 0os membros externos
7. Gerar o cartaz

0 entrar no SISPG

o relatério

0 comissdo examinadora

0

cartaz
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Pds Graduagdo Tabelas Gerais Capes Consulta a Documentos  Sair Janela

Atestado 3

a Atestado de Aprovacdo - Exarme de Qualificagdo

Conferéncia ¥ Atestado de Aprovagdo - Defesa
Discente ¥ ata de Defesa
Disciplina ¥ sta de Qualificagdo
Dacente ¥ ptestado de Patticipagéo - Defesa
Estatistic ¥ ptestado de Patticipagéo - Outras
Inserito ¥ fwiso para Integrante de Comisséo - Defesa
Programa * #viso para Integrante de Comissdo - Outras
Rol de Disciplinas Y Cartaz
Tahelas Gerais * Etiqueta
Blanilha Ficha de Cadastro de Outros Participantes
Grafico ¥ Proposta de Comisséio

Parecer do Examinador

Oficio - Homologagdo

(g,

De=zenvolvido por GSC - Grupo de Sistemas Corporativos

0 preencher o n°da banca (a versdo A gera cartaz de pagina inteira; a versdo C gera

cartaz de meia péagina)

o imprimir

[23 SISPG - Sistema de Controle Académico de Pds-Graduagao

Janela

UNESP - Universidade Estadual Paulista
SISPG - Sistema de Controle Académico de Pds-Graduacio

Cartaz - Banca

Banca|214

Discente [ADRIANA CARDOSD DE MORAES
Tipo de Banca [QUALFICAGAD

= - = 7 5 q
¥ Versdo A I~ “ersdn B I~ Wersdn C 7 Tirmbre:

Gerar Relatdrio
Geraco do relatirio

Sair

8. Salvar o cartaz - clicar no disquete do canto superior esquerdo e salvar.

Ex.: Engenharia Elétrica
Disserta¢bes
cartaz

coloque o nome do aluno no arquivo - salvar



9. Divulgar a defesa através do cartaz

ENTREGA DA VERSAO FINAL DA DISSERTACAO/TESE PARA A COMISSAO
Procedimentos:

1. Ordem final dos documentos no processo:

. Ata da Defesa;

. Relatério final;

o Parecer circunstanciado de todos os membros da comissao que constam na Ata e Relat6rio
Final;

. Declaracao de recebimento Kit-aluno;

. Carta do orientador encaminhando versao final;

o Historico Escolar, imprimir (pela web), ndo é o assentamento;

o Oficio SPG encaminhando o processo para congregacdo (imprimir:: - relatério - banca

examinadora - oficio homologag&o).
o Numerar o prontudrio.

o Encaminhar para a Congregac¢éo para homologacao.

Juntar o CD com a versdo completa em PDF, com a autorizagdo, para envio posterior para a

biblioteca;

ANOTACAO NO SISPG:

Entrar em:

Programa

Exibir

Discente

Pesquisa nome

Exibir

- Data (orelha superior) — conferir se foi preenchida a data da defesa-concluséo (dia defesa) — voltar
na orelha anterior-DISCENTE

- Banca examinadora (orelha inferior)

. Ir na barra de rolagem até encontrar dissertagéo (ou tese, se for o caso)

- Resultado (orelha superior)

- Formacéo (orelha inferior)

- Exibir — procurar na barra de rolagem o mestrado (ou doutorado, se for o caso)
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- Trabalho defendido (orelha inferior)
. Checar se tem todos os dados (ex: TD; data defesa; titulo; idioma; UF; banca; processo;
local defesa,; biblioteca: FEIS; conceito) - SALVAR
- Dados complementares RESUMO.DOC (orelha superior)

. Colocar resumo, palavra-chave, niimero de paginas (orelha superior) - Salvar

Voltar até chegar na tela “discente”

° numerar O processo;

encaminhar para a Congregacao.

Preencher o cadastro discente na pagina da Capes.

Préximo passo: Os exemplares da versao final:

e separar 1 exemplar impresso e juntar com o CD em PDF e a autoriza¢éo para disponibilizar a
tese no site do programa, para ser enviado posteriormente a biblioteca;
e encaminhar para os membros da comissao;

e enviar os exemplares para os membros que participardo da defesa.
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15. CONFECCAO DE DIPLOMA:
e Organizar a documentacdo (documentacdo pessoal + xerox da homologacdo do titulo

conforme Manual estabelecido pela Secretaria Geral).
e Oficio do Diretor
e Confeccionar o diploma
e Providenciar assinatura do Diretor (oficio + diploma)
e Encaminhamento para Reitoria (diploma = portador e processo = malote)
e Quando retorna registrado divulgar no site, reproduzir o diploma registrado para colocacéo no
prontuario.

e Anotar no SISPG em discentes — data, a data de registro do diploma
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16. IMPLEMENTACAO DE BOLSA PDEE:

| — Fundamentacédo
¢ Regulamentado pelo Manual de Instru¢bes da CAPES

e Concedida cotas da bolsa a IES para serem distribuidas entre Programas com nota igual ou
superior a 4

e Poderdo se candidatar alunos de doutorado regularmente matriculados em Programas de
Pés-graduacao com nota igual ou superior a 4, obtida na avaliacdo trienal da CAPES

e O aluno ndo podera ultrapassar 48 meses no periodo total do doutorado ou 60 meses quando
se tratar de transferéncia direta do Mestrado para o Doutorado, devendo o tempo de
permanéncia no exterior ser previsto de modo a restarem, no minimo, 6 (seis) meses no Brasil
para a redac¢ao final e defesa da tese

Il — Competéncias
e Comissdo constituida especialmente para selecionar candidatos a bolsa PDEE

(Coordenador do Programa + representante discente + professor/pesquisador externo a
IES)
e Autorizacdo da Pré-Reitoria de Pés-Graduacgéo

[Il — OrientacBes/Informacdes
e A Secdo de Pés-graduacdo devera prestar ao aluno e seu orientador todos o0s

esclarecimentos necessarios

e A Secdo de Pés-graduacao realiza todos os contatos com a Pré-Reitoria de Pés-Graduacéo,
desde o envio da candidatura, o relatério das atividades desenvolvidas no exterior, bem como
a ata da defesa da tese comprovando a conclusdo do trabalho

IV- Procedimentos
¢ Encaminhamento da candidatura, feita pelo aluno, dirigido & Coordenacao do Programa.

e Conferéncia da documentagéo entregue

¢ Informacao técnica sobre a solicitacao

e Encaminhamento do dossié & Pro-Reitoria de Pos-Graduagéo

¢ Notificagdo ao aluno do resultado da solicitacéo

e Encaminhamento da documentagéo apds a concessao da bolsa

e Encaminhamento do relatdrio das atividades desenvolvidas no exterior

e Encaminhamento da ata de defesa comprovando a concluséo do trabalho do aluno
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17. ELEICAO DOS CONSELHOS:

| — Fundamentacédo
e Artigos 30, 31 e 32 do RGPG e especificidade do Regulamento do PPG

Il — Competéncias
¢ Conselho do Programa e Congregacao

[Il — OrientacBes/Informacdes
¢ Divulgar amplamente a Portaria de Eleicdo, bem como o resultado das elei¢des

IV - Procedimentos
¢ Informar a PROPG e ao CNPq a altera¢do da Coordenacéo

e Atualizar as listagens das reunides dos Conselhos
o Representante discente
e Atualizar o SISPG

e Atualizar a pagina do Programa

18. ESPECIALIZACAO:
| — Fundamentacao

e Resolugdo CNE/CES n° 01/2007

e Artigo 2°do RGPG

e Resolucdo atual que regulamenta os Cursos de Especializacdo da UNESP
(Resolugdo UNESP n° 115/2005)

e Oficio Circular n® 17/05-AT/PROPG

Oficio Circular n® 07/06-AT/PROPG

Il — Competéncias

e Proposta elaborada pelo docente responsavel
e Aprovacao do Conselho Departamental

e Aprovacao da Congregacédo
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e Encaminhamento para CCPG para autorizagdo

Ill — Orientacdes/Informacoes

o A Secdo de Pds-graduacéo deverd prestar assessoramento para a montagem do processo de
acordo com a Legislacao

e Solicitar abertura do processo

e A Secdo devera acompanhar a legislagcéo para o cumprimento dos prazos estabelecidos

e Elaboracao do edital e divulgacéo

e De acordo com a portaria Unesp n°® 6 de 10/01/2001.

e Proceder a inscri¢cdo de candidatos e a matricula de alunos em cursos de especializagéo

o Emitir pareceres, informacdes e orientacdes técnicas

e Organizar e manter atualizados os registros académicos, bem como elaborar os documentos
decorrentes

e Providenciar os documentos para solicitagcdo de expedicao de certificados

e Proceder o cadastramento dos cursos, executando os procedimentos decorrentes

e Fornecer apoio para a elaboragéo dos relatérios finais de cursos de especializacéo

IV - Procedimentos ( disponibilizados na home-page da Reitoria)

Resolucdo UNESP 78/2007 VIGENTE

» Regulamentacgdo dos Cursos de Especializacdo (PDF)

» Formularios e Anexos para propostas de 12 edicdo e novas edi¢Bes, relatorio final ou parcial de
cursos conforme Resolugdo UNESP n° 78/2007. (+ detalhes )

Oficio Circular n® 04/07 - AT - PROPG

1a EDICAO OU NOVAS EDICOES:

1) Formulério para 12 Edicdo ou Novas Edi¢Bes com ou sem Alteracdes;

2) Oficio do chefe do departamento ou coordenador do curso de encaminhamento da proposta de 12
edicdo ou nova edigcdo de curso ao diretor da unidade ou coordenador executivo da unidade (ANEXO
1);

3) Justificativa da realizagcdo do curso (ANEXO 2);

4) Relagédo das disciplinas com carga horaria e docente responsavel - para 12 edicdo ou novas

edicbes sem alteragbes (ANEXO 3);
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5) Quadro comparativo da estrutura da edicdo anterior e da proposta - para novas edicdes com
alteracbes (ANEXO 4);

6) Ementa, sistema de avaliacéo e referéncias bibliograficas de cada disciplina (ANEXO 5);

7) Relacado do corpo docente (ANEXO 6-1);

8) Docentes que participam de mais de um curso Lato Sensu no semestre (ANEXO 6-2);

9) Porcentagem do Corpo Docente (ANEXO 6-3);

10) Justificativa para Indicacdo de Técnico ou Especialista de reconhecido saber na Especialidade, se
houver (ANEXO 7);

11) Cronograma das Atividades (ANEXO 8);

12) Previsdo Orcamentéaria Detalhada - Receita e Despesas (ANEXO 9);

13) NUmero de processo e copia do convénio ou termo aditivo, se houver, referente ao curso de
Especializacdo proposto ( ANEXO 10);

14) Manifestacéo dos 6rgdos deliberativos da Unidade. Caso o curso seja proposto por uma Unidade
e oferecido em outra, incluir as manifestagfes das duas Unidades (ANEXO 11);

15) Informagéo do Setor Responsavel da Unidade & Pro-Reitoria de Pés-graduacdo (ANEXO 12).

RELATORIO FINAL OU RELATORIO PARCIAL (PARA CURSOS APROVADOS PELA R.U. n°
78/2007 - ATUAL)

1) Formulario para Relatério Final ou Relatério Parcial;

2) Oficio do Chefe do Departamento ou Coordenador do Curso de encaminhamento do Relatdrio
Final ou Relatério Parcial de Curso ao Diretor da Unidade ou Coordenador Executivo da Unidade
(ANEXO 1);

3) Confirmacdo do Cronograma e das Atividades Programadas com justificativa, quando for o caso,
das mudancas ocorridas no decorrer do curso (ANEXO 2);

4) Relagéo dos Alunos Inscritos (ANEXO 3);

5) Relacdo dos Alunos Matriculados (ANEXO 4);

6) Relacdo dos Alunos Frequentes - Aprovados/Reprovados (ANEXO 5);

7) Relacao dos Titulos das Monografias com os Nomes dos Alunos e Orientadores - Somente para
Relatério Final (ANEXO 6);

8) Demonstrativo Financeiro - Receita e Despesas (ANEXO 7);

9) Ficha de Avaliagdo do Curso Efetuada pelo Discente - Somente para Relatério Final (ANEXO 8);
10) Ficha de Avaliacdo do Curso Efetuada pelo Coordenador - Somente para Relatério Final (ANEXO
9);

11) Ficha das Atividades Didaticas e de Pesquisa Efetuadas pelo Docente - Somente para Relatério
Final (ANEXO 10);
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12) Manifestacé@o da Congregacédo ou do Conselho Deliberativo. Caso 0 curso seja proposto por uma
Unidade e oferecido em outra, incluir as manifestacdes das duas Unidades - Somente para Relatério
Final (ANEXO 11);

13) Informacgéo do Setor Responsavel & Diretoria Técnica Académica da Unidade (ANEXO 12).
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19. RELATORIO DATACAPES:

Recolher todas as informagdes de producdo intelectual de docentes e discentes do
programa relativas ao ano base

Emitir listagens dos alunos regularmente matriculados em 31/12

Emitir listagens dos alunos desligados/abandonos no ano base

Emitir listagens dos alunos bolsistas (CAPES, FAPESP, CNPq, PDEE) no ano base
Separar as ementas das disciplinas ministradas no ano base

Separar os resumos das dissertacdes e teses defendidas no ano base (utilizar o cadastro
discente na Capes).

Separar os cadastros de participantes externos (membros convidados de Comissao,
professores que ministram cursos eventuais, etc)

Divulgar aos coordenadores todas as informag¢Bes fornecidas pela PROPG no que diz

respeito ao preenchimento e prazos do relatério

78



20. ASSESSORAR O CONSELHO DO PROGRAMA:

. Preparar pautas

o Convocar reunifes

o Acompanhar as reunibes dos Conselhos e prestar todos os esclarecimentos necessarios
o Despachar com o Coordenador todo material levado a reuniao

o Elaboracdo da ata da reuniédo

PROCEDIMENTOS PARA REUNIAO DO CONSELHO

o Reservar a sala

o Digitar a pauta

o Encaminhar para os membros do Conselho

o Preparar a ata anterior

o Encaminhar aos membros do Conselho

o No dia da reunid@o: anotacado sobre a palavra da presidéncia e palavra dos membros
o Levar 0s processos necessarios

o Documentacéo do programa (RGPG, regulamento do programa, estrutura curricular)
o Anotar no SISPG os resultados dos assuntos

o Encaminhar os documentos para Congregacao
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21. PEQUENAS ALTERACOES
(mudanca de estrutura curricular; inclusdo/exclusao de disciplinas, alteragcdo de ementa,

bibliografia)
e Preparar a documentacdo com as alteragoes.
e Aprovacao no Conselho e congregacéo.
e Anotar na Estrutura Curricular.
e Anotar no SISPG.

e Autuar a documentagdo no processo.
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22. BOLSA DEMANDA SOCIAL — CAPES:

| — Fundamentacao

Portaria CAPES n° 52/2002.

Portaria n° 01-2004 conjunta CAPES/CNPq.

O aluno nao podera ter vinculo empregaticio (exceto na condi¢cdo de professor substituto em
Universidade Publica Federal ou Estadual).

O aluno néo podera receber aposentadoria.

Il - Competéncias

Comissao de Bolsas do Programa.

Ill — Orientacdes/Informacoes

A Secéo de Po6s-Graduacado devera prestar assessoria a Comissédo de Bolsas do Programa,
bem como prestar todos 0s esclarecimentos necessarios ao alunos que se encontrar na lista
de espera de bolsas ou que ja estiver recebendo a bolsa.

A Secdo de Po6s-Graduacdo serd a responsavel pelo encaminhamento de toda a
documentacgéo (cadastramento, suspensdo, cancelamento) a Pro-Reitoria de Pés-Graduacao.

IV — Procedimentos

Solicitar ao préximo aluno da lista de espera a documentacdo necessaria (xerox do CPF,
xerox do comprovante de endereco, comprovante de afastamento ou desligamento do
emprego ou declaracdo dizendo que ndo possui vinculo empregaticio ou que receba
rendimento de qualquer natureza). No caso do aluno ter vinculo de professor substituto devera
apresentar documento da Universidade atestando que o mesmo exerce a funcdo de professor
substituto, o orientador devera emitir um parecer sobre a concessdo da bolsa concomitante
com o vinculo e o Coordenador do Programa/Presidente da Comissao de bolsas devera dar
ciéncia.

Entregar ao aluno Termo de Compromisso para assinatura e reconhecimento de firma.
Preencher o Formulario de Cadastramento.

Solicitar assinatura do Coordenador do Programa/Presidente da Comissdo de Bolsas no
Termo de Compromisso e no Formulario de Cadastramento e enviar para a PROPG os
seguinte documentos: xerox do CPF, Termo de Compromisso e Formulario de Cadastramento
e quando o aluno estiver afastado do emprego, enviar também o comprovante do
afastamento. Copia de todos os documentos deverdo ficar arquivados na se¢do de pos-
graduacao.

Para que a bolsa seja implementada a partir de um determinado més, toda documentacéo
devera estar na PROPG até o dia 05 do mesmo més (exemplo: bolsista implementado a partir
de setembro, documentagdo na PROPG até o dia 05/09).

No caso de suspenséo de bolsa por qualquer motivo, ndo podera ser indicado outro aluno do
lugar. Ao término da suspenséo deverd ser enviado oficio a PROPG solicitando a reativacédo
da bolsa e confirmando o nimero da conta bancaria do aluno.
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CANCELAMENTO DE BOLSA DEMANDA SOCIAL/CAPES:

o Preparar o termo de cancelamento
o Fazer oficio de encaminhamento

o Solicitar assinatura do Coordenador
o Encaminhamento para PROPG

o Atualizacao da listagem
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23. ESTAGIO DOCENCIA

| — Fundamentacao

Portaria CAPES n° 52/2002.

E exigido o cumprimento de 02 semestres de estagio docéncia na graduacio aos alunos de
doutorado. Para cursos que mantém apenas o curso de mestrado é exigido o cumprimento de
01 semestre de estagio docéncia na graduagéo.

O estagio ndo podera ser cumprido fora da Unidade Universitaria sede do Programa.

Ao aluno que ja cumpriu 01 semestre de estagio docéncia no curso de mestrado, sera exigido
apenas mais 01 semestre no curso de doutorado.

O aluno que tiver 04 semestres, no minimo, de experiéncia no ensino superior podera ser
dispensado do estagio docéncia.

O ALUNO NAO PODERA SER RESPONSAVEL POR DISCIPLINA.

Il — Competéncias

Comissao de Bolsas.

Conselho do Curso de Graduacao.

Conselho do depto. Que oferece a disciplina.
Conselho do Programa de Pés-Graduagéo.

Ill — Orientacdes/Informacoes

A Secdo de PoOs-Graduacdo deverd prestar ao aluno e seu orientador todos os
esclarecimentos necessarios.

IV- Procedimentos

O aluno preenche o formulario e junta o plano de trabalho.
A solicitacdo deve ser aprovada nos Conselhos de Departamento e no de Curso de
Graduagdo que encaminha para a SPG providenciar a ciéncia do Conselho do PPG.

Anotacdo do estagio docéncia no SISPG

Programa

Discente

Pesquisar — Ctrl L

VinculagBes — Atividades Complementares

Ctrl L — Localizar atividade (106 — Estagio Docéncia)
Preencher todos os campos

Salvar
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24. BOLSA CNPq:

| — Fundamentacao

Instrucéo de Servico do CNPq

Portaria n°1-2004 conjunta CAPES/CNP(q

O aluno poderd manter vinculo empregaticio, com remunerac¢do, em duas situagbes: 1°)
Desde que a instituicdo de vinculo do aluno esteja situada em localidade distante pelo menos
250 km da cidade-sede do curso de pés-graduacdo em que o aluno estiver matriculado, e o
aluno devera obter afastamento integral de suas atividades e assumir o compromisso de
residir na cidade-sede do curso de pos-graduacgdo; 2°) Quando o aluno estiver exercendo a
funcdo de professor substituto em Instituicdo Publica Federal ou Estadual.

Il — Competéncias

Comissédo de Bolsas\Conselho de PPG

Il — Informac6es/Orientacoes

A Secdo de Pés-Graduacdo deverd prestar todos o0s esclarecimentos necessarios a
Comisséao de Bolsas, bem como aos alunos.

IV — Procedimentos

Solicitar ao préximo aluno da lista de espera a documentagdo necesséria (xerox do
comprovante de endereco, comprovante de afastamento ou desligamento do emprego ou
declaracdo dizendo que ndo possui vinculo empregaticio ou que receba rendimento de
gualquer natureza), e disquete contendo: o titulo do trabalho do aluno, o resumo da pesquisa
do aluno, 06 palavras-chave, nome e data de nascimento do orientador. No caso do aluno ter
vinculo de professor substituto devera apresentar documento da Universidade atestando que
0 mesmo exerce a funcdo de professor substituto, o orientador devera emitir um parecer
sobre a concessdo da bolsa concomitante com o vinculo e o Coordenador do
Programa/Presidente da Comisséo de bolsas devera dar ciéncia.

A Secédo de Pos-Graduacgdo, de posse de todos os documentos acima, deverd preencher
todas as telas (03 telas) do formulario CNPq (mestrado ou doutorado) o qual devera estar
instalado em um micro da Sec¢do. O formulario é encontrado no seguinte endereco
eletrénico: http://www.cnpg.br/formularios/form_doutmes.htm.

Apo6s o preenchimento do formulario deverd ser gerado um disquete com todas as
informacdes que foram preenchidas. Neste momento, deverd ser acessado o CNPq.net e
transferido ao CNPq os dados existentes no disquete.

Para a efetivar a implementa¢do da bolsa do aluno € necessario entrar no site: http://
www.cnpg.br, entrar no item bolsas, > para Coordenadores/Orientadores, informar cédigo do
Programa e senha do Coordenador ou do funcionario da Sec¢éo indicado para tal tarefa e
emitir o Termo de Concesséao que deve ser assinado pelo aluno, orientador e coordenador. O
Termo devera ser arquivado na secao.

A implementacéo de bolsista no CNPq devera seguir o calendario estipulado més a més pelo
CNPq, pois ap6s o encerramento da folha a pagina fica indisponivel para inclusédo de novos
bolsistas.
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25. LICENCA-GESTANTE:

| — Fundamentacao
e Decreto Lei n°1044
e Lein®6202

e Resolugdo UNESP-79/05

Il — Competéncias
¢ N&o depende de aprovacao

[Il — Informacdes/orientaces
e A Secdo de P6s-Graduacgédo devera prestar a aluna todos os esclarecimentos necessarios.

IV - Procedimentos

e A aluna solicita a licenca através de requerimento proprio fornecido pela Sec¢do de Poés-
Graduagédo e também disponivel no site.

e A Secdo de Pés-Graduacdo elabora uma informacdo técnica, e caso a aluna esteja
matriculada em disciplinas o processo da interessada devera ser encaminhado a todos os
professores responsaveis pelas disciplinas nas quais ela esteja matriculada para ciéncia dos
mesmos.

e A aluna poderd solicitar a licenca a partir do 8° més de gestagdo, com apresentacdo de
atestado médico comprovando o tempo da gestacdo, ou a partir do nascimento da crianca,
com apresentacao da certiddo de nascimento.

e Serdo concedidos 120 dias de licenca a aluna gestante.

e O periodo da licenga nédo interrompe nem prorroga henhum prazo para conclusdo do curso.
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