PROGRAMA INSTITUCIONAL DE MONITORIA

MANUAL DE INSTRUCOES DAS TRANSACOES NO SIG@

Este manual é direcionado aos Coordenadores de Monitoria e visa facilitar as
transacdes no Sig@ relacionadas ao Programa Institucional de Monitoria, que deverdo ser

realizadas de acordo com o cronograma publicado a cada inicio de semestre letivo.

PARA REALIZAR AS SEGUINTES TRANSAGOES, O PERFIL SELECIONADO
DEVERA SER O DE COORDENADOR DE MONITORIA

A primeira transacdo a ser realizada serd a INCLUSAO DE OFERTAS, onde o

coordenador ird incluir as disciplinas e informar o quantitativo de monitores:

Tempo restante:  06:13

Slga-u [9—9@* neessibilidade () (&) (@ Pesquisar funcionolidade 2] [ (] [x

& Trocar perfil

Mome: [ Or=so Pro-rel S

Atividades  onitori

o Incluir Oferta

1. Selecione o departamento e o periodo letivo.

Atividades - Monitoria  Incluir Oferta

Incluir Oferta para Monitoria
@ Atalho

Orgdo Responsdvel*: | INTERDEPARTAMENTAL v

Perinda Letivo* 20122 v

2. Selecione a(s) disciplina(s).

Atividades  Monitoria  Incluir Oferta

Incluir Oferta para Monitoria

Orgsn Respansavel: INTERDEPARTAMENTAL
Periodo Letivo: 2012.2 ’
Componentes omponentes Selecionados

IN705 - SEMINARIO ANALISE DA PRATICA 1) >

IN811 - SEMINARIO INTERDISCIPLINAR

INTOO0S53 - SEMINARIO INTERNACIONAL / IR

IN438 - SISTEMAS BIOLOGICOS

IN791 - SISTEMAS INFRA-ESTRUTURALS

INTA046 + TECNICAS COMPUTACIONATS

IN7E1 - TECTONICA 111

IN782 - TECTONICA I¥

IN783 - TECTONICA ¥

IN784 - TECTONICA W1

INBOD - TOPICOS ESPECIALS EM INSTALAG

IN436 - TRAB.SUPERY.HOSP.IND-LABORATC

IN704 - TRABALHO CONCLUSAO DE CURSO

IN367 - TRABALHO DE CONCLUSAO DE CUF
2

© itaho




Atividades  Moniteria  Incluir Oferta

Oferta de Monitoria

0 itaho
Organ Responsavel: INTERDEPARTAMENTAL
Periodo Letivo: 2012.2

Turmas
Componente Curricular cadastradas
IN231 - SIMULACAO SH SM

Incluit Monitaria

Componertes Eqivalentes Moritoria Wokar

3. Informe o numero de bolsistas e voluntdrios para cada turma solicitada, bem como a

prioridade para a bolsa no departamento/nucleo (ex: 1, 2, 3, 70...).

Incluir Oferta Monitoria

LEVMBRAR: As prioridades no departamento devem ser diferentes!

Prioridades j& 1,22, 4,56 7,8910 11,12, 13 14,15, 16,17, 18,19, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 26, 27, 26, 29, 30, 31, 32, 3%, 34, 35, 36, 37, 38, 3%, 40, 41, 42, 43, 44, 45, 46, 47, 48, 49, 50, 51, 52, 5% 54, 55, 56, 57, 5, 59, 60, 61, 2, 6%, 64,
cadastradas 65,66, 67, €6, €3, 70, 71, 72, 73, T4, 75, 76, 77, 78, 79]

Componente INZ31 - SIMULACAD

Curricular,

Turmas*:

O sm voluntarios: Bolsistas: Total*: o Prioridade*;

O su voluntarios Bolsistas: Tatal*: o Prioridade*

+| Componentes curriculares com contedido programdtico semelhante:

OBSERVE QUE A PRIORIDADE UTILIZADA NAO PODERA SER REPETIDA

Para alterar informacdes solicitadas na inclusdo, utilize ATUALIZAR OFERTA:

g Atualizar Oferta

1. Selecione o departamento e o periodo letivo.

Atidades © fenitoria Atualizar Oferta

Atualizar Oferta para Monitoria

Q) Atalho
Grgao Responssvel*: | INTERDEPARTAMENTAL v
Periodo Letivo® 2012.2 v
Atividades  donitoria - Atuslizar Oferta
Atualizar Oferta para Monitoria
© ataho
Org&o Responsdvel: INTERDEPARTAMENTAL
Perioda Letivo 2012.2
componentes ‘tomponentes Selecionados

ING27 - PRATICAS DE LABORATORIO PARA a| | >

IN7S0 - SAUDE EDUCACA® E SOCIEDADE ¢

743 - SAUDE COLETIWA 1

INS1Z - SAUDE E SOCIEDADE

INS23 - SISTEMA CARDIO - RESPIRATORIO

INS24 - SISTEMA DIGESTIVO

INS1d - SISTEMA LOCOMOTOR

INS1S - SISTEMA NERUOSO E SENTIDOS EX

INS25 - SISTEMA URINARIO

INS26 - SISTEMAS ENDOCRINO E REPRODL

IN726 - TECHOLOGIA DA INFORMACAG APL

IN7F3 - TECTONICA 1

774 - TECTONICA 11

IN703 - TRABALHO DE CONCLUSAD DE CUF—
v




Atividades © onitoria  Atualizar Oferta

Oferta de Menitaria

Q #taho

&rg¥n Responsavel: INTERDEPARTAMENTAL

Periodo Letivo: 20122

Compenente Curricular Turma.

Cadastradas
IN231 - SIMULACAD SM SN Alterar Monitoria
Componertes Ecuivalentes Moritoria Yoltar
3. Altere as informacgGes necessarias

Atualizar Oferta Monitoria
LEMBRAR: As prioridades no departamento devem ser diferentes!
Prioridades j& [1,23,4,5,6 7,8.5, 10, L1, 12, 15, 14, 15, 16, 17, 15, 15, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 26, 27, 28, 29, 30, 31, 32, 33, 34, 35, 36, 37, 38, 39, 40, 41, 42, 43, 44, 45, 46, 47, 46, 43, 50, 51, 52, 53, 54, 55, 56. 57, 56, 5%, 60, 61, 62, 63, 64,
cadastradas: £5, 66, 67, 68, 69, 70, 71, 72, 73, 74, 75, 76, 77, 78, 79, 80, 81]
Componente IN231 - SIMULACAD
Curricular:
Turmas*:

M Voluntdrios: Bolsistas: (1 Total*: 2 Prioridade*: 80

Situagdo Ultima Solicitag3o: | PENDEWTE v

SN Volumtdrios: 1 | Baolsistas: 1 Total*: 2 Prioridade®:

Situagdo Ultima Solicitagdo:  PENDEWTE

+ Componentes curriculares com conteiido programatico semelhante:

Fechar

PERIODO DE AUTORIZAGAO REALIZADA PELA PROACAD

Apds o periodo de autorizacdo, os Coordenadores estardo aptos a verificar o

atendimento de suas solicitagdes emitindo o RELATORIO DE MONITORIA:

u Relatdro de dtonitoria

1. Selecione o departamento e a situagdao “ATENDIDA ou PARCIALMENTE ATENDIDA” na

opgdo “Por Orgdo”.

Atividades © donitoria  Relatorio de Momitoria

Relatdrio de Monitoria

© ssho

Por Componente Curricular:
Perindo

20122 ¥
Letiva*:
Grgdn™: Selecione o Graso em Sequids 05 Componentes v
COMPANEMTE  goecione primeiro o Grafo em Seaulds o Periodo
Situagan: v

Emitir

Por Orgdo:
Perioda Letivo®; z1z.2 v
Orgdo Ofertante® INTERDEFARTAMENTAL v
Situagan: ATENDIDA ou PARCIALMENTE ATENDIDA ¥

Todos os Orgéos:
Periodn Letivo™: 20122

Situag Jo: v

Emitir

h‘m/\d"bq
Obs: Para a visualizagdo do relat6rio & necessario o Adobe Acrobat Reader Ask  Rea



UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERMAMBUCO

Relatdrio Monitoria DATA: 221112013
Periodo: 2012.2

IN514 - SISTEMA LOCOMOTOR

Turma(s):

Identificagio: R

Situagso Selic. Vagas:  ATENDIDA

Data da Situagao: 122013

Qtd. Vagas Sol. Bolsistar Qtd. Vagas Sel. Veluntario:
Qtd. Vagas Aut. Bolsista! Qtd. Vagas Aut. Voluntario:

ou

IN631 - MECANISMOS DE AGRESSAO E DEFESA

Turmas):
Identificagio: ET)
Situagho Solic. Vagas:  PARCIALMENTE

ATENDIDA

Data da Situago: 212012
Qtd. Vagas Sol. Bolsista: Qtd. Vagas Sol. Voluntario;
Qtd. Vagas Aut. Bolsista: Qtd. Vagas Aut. Voluntério:

FIQUE ATENTO AS SOLICITACOES AUTORIZADAS!!!

O CADASTRO DE MONITORES nas vagas autorizadas pela PROACAD é a proxima

transacdo a ser realizada do seguinte modo:

n Cizcente Monitora

1. Selecione o departamento e o periodo letivo.

Atividades  fonitoria - Discente Monitoria

Discente Monitoria

© s
Orgsa Respansavel: | INTERDEPARTAMENTAL v
Perioda Letivo*: 20122 v
Atividades  Monitoria © Discente Monitoria
Monitores
0 ataho
Orgn Responsavel: INTERDEPARTAMENTAL
Periodn Letivo: 20122
Componentes Componentes selecionados

IN546 - FUNDAMENTOS D ATENCAO BASICA| | >
INS74 - FUNDAMENTOS DA ATENGAO DE AL
INS33 - FUNDAMENTOS D ATENGAO DE AL
IHSS7 - FUNDAMENTOS D ATENGAO DE ME
INS44 - INTRODUCAO & CLIMICA E TECHIC
1542 - INTRODUCAO 4 CLINICA MEDICA
INE31 - MECANISMOS DE AGRESSAO E DEF
INB27 - PRATICAS DE LABORATORIO FARA
IN750 - SALUDE EDUCAGAO E SOCIEDADE ¢
IN743 - SAUDE COLETIVA 1

INS12 - SAUDE E SOCIEDADE

M523 - SISTEMA CARDIO - RESPIRATORIO
INS24 - SISTEMA DIGESTIVO

INS15 - SISTEMA NERVOSO E SENTIDOS ES

" STEMA URINARIO (o8]




3. Inclua os monitores para cada disciplina selecionada, clicando em “Adicionar”.

Atividades  Momitoria © Discente Monitoria
Monitores
© Ataho
Orgdo Responsavel: INTERDEPARTAMENTAL
Periodo Letiva: 20122
IN514 - SISTEMA LOCOMOTOR Detalhar
Monitores
-~
v

Merar | | Remover | | Trocar Bolsista | | Decl. de Monitoria || Termo de Compr. || Emitir Termos)

Emiir Terma(s) Retornar

4. Cligue em “Buscar” para obter as opcdes de inclusdo por CPF, Matricula ou Nome.

Incluir Menitor

Componente

INS14 - SISTEMA LOCOMOTOR
Curricular:

Discente

Docente
Responsavel”:

v

Data Inigio*: 03/12/2012 Data Fim*:  20/05/2013

Turmas*: O sr (0 3a)
Tipo* @ voluntéric O ealsista

Obsarvagso:

Incluir Fechar

5. Marque a modalidade “Voluntdrio ou Bolsista” e preencha com os dados bancarios
solicitados, no caso de bolsista.

Incluir Monitor Incluir Meniter

Componente
Componente INS14 - SISTEMA LOCOMOTOR.
INS14- SISTEMA LOCOMOTOR .
Curricular: Curricular:
Discente: Busear Discente: B
=3 Pasquisar CPF Pasquisst
Matricula: Pasquisar Matricula Pacquisar
Nome: Fesquisar Home: Fesquisar
Docente = EDDEME' - =
Responsével*: esponsavel:
* - 03/12/2012 Data Fim*: |z0/05/2013
Data Inicio* 03/12/20 Data Fim 20/05/201% Data Inicio
Turmas*: a [RETS] Turmas Oz (Osa)
" .
Tipa*: @ valuntario O Bolsista Tipo*: C voluntario @ Bolsista
P, Banco*
Codigo banca:
v
& - canta*; -

Agéncia*:
Observagio:

Observagdo




6.

Atiidades © ponitoria 0 Discente #onitaris

Monitores

Org3o Responsdvel: INTERDEPARTAMENTAL
Periodo Letivo 20122
INS14- SISTEMA LOCOMOTOR

Monitores

DI )]
THIAGO AUGLSTO CAVALCANTE DE CARVALHO -
FANNYT RUSHASTTER C DE ALBUQUERQUE - (34 )
JESSICA CORDEIRO DE SIQUEIRA CAMPOS - (34 )
LUCIAN MENDES FEITOSA - (3R

(3r)

Adicionar | | Alterar || Remever | Trocar Bolsista

Deol. de Menitoria

Emite o termo de
cada aluno,
individualmente

Emita o TERMO DE COMPROMISSO do monitor.

O rtano

Detalhar

Emite todos os
termos dos
Tame it :W alunos

cadastrados na
disciplina

Utilize a seguinte op¢do para fazer a equivaléncia das disciplinas:

Componentes
Equivalentez Monitora

A8

1.

Atividades - Monitoria  Componentes Equivalentes Menitoria

Compeonentes Equivalentes de Monitoria

Orgdo Responsavel
Tipa da Componente Curticular:

6rgso Responsavel

Informe o cddigo da disciplina no campo “Identificacdo”.

Nome
Tipo da Componente Curricular,

Nome:

Identificagdo

»

Ident. do Companente: 513

2. Confira o nome da disciplina e selecione.

Atividades  oniteria . Cemponentes Equivalentes benitaria

Componentes Equivalentes Monitoria

\ O ]
ESTRUTURA ORGANIZAGAO E FUNCIONAMENTO DA
© ceruca

Nava Pesquisa

ms1z

3. Selecione o departamento. Clique em “Adicionar” para

onde sera incluida a nova equivaléncia.

© Ataho
v
busear || Pesquisar
~
Fesquisar
© Ataha

1dent. do Aras o

INTERDEPARTAMENTAL

inserir o campo (linha

azul)



Atividades  oniteria  Componentes Equivalentes Monitoria A

C Equi
© Ataho
Definicdo das informacdes sobre o Componente
Componente Curricular:  INS13 - ESTRUTURA GRGANIZACAG E FUNCIONAMENTO DA CELULA
Definigan da

Equivalencia®: O pigitagio da Férmula & Mantagem da Equivaléncia

HEO17 ou HEZ1Z ou HEZdD

Formula®: :
validarsemantica
Montagem da Equivaléncia

Grgan Responsavel®: DEPARTAMENTO DE HISTOLOGIA E EMBRIOL &
ordenar: O por1dentificadar @ por Dascriclo
Componentes Curriculares Equivaléncias

HEZ236 - BIOLOGIA ~ HEO17

HEZ10 - BIOLOGIA E HEZ12

HE211 - BIOLOGIA 1 = HE240

HE49 - BIOLGGIA 1 |

HEZ1Z - BIOLOGIA CELULAR
HE232 - BIOLOGIA CELULAR E T,
HE244 - BIOLOGIA CELLLAR L

HE228 - BIOLOGIA DO DESENVOL,
HEZ48 - BIOLOGIA DO DESENVOL,

Aerar Exclir Retormar Hova Pesiuisa

4. Selecione a disciplina a ser feita a equivaléncia e valide a semantica. Apds a

confirmacdo da validacdo, clique em “Alterar”.

© Aitaho

Definicio das informacées sobre o Componente

[ 7 SIG@ - Google Chrome

Componente Curricular: INS13 - ESTRUTURA ORGANIZACAS E FUNCIONAMENTO DA CELULA B hty 2
Definigan da 2
Equivaléncia®: O pigitagdo da Férmuls @ Montagem ds Equivaléncia =

. — validar Farmula
Eormula®: ou HE231 ou HEZ40

ealEnc Semantica da formula validada com sucessao,
Montagem da Equivaléncia
Grgan Responsavel: CEPARTAMENTO DE HISTOLOGIA E EMBRIOL (% — |Fechar ———m ——
v

Ordenar: O Por Mentificador & Por Descricdo < | s
Compenentes Curriculares Equivaléncias

HE236 - BIOLOGIA - 17

HE210 - BIOLOGIA 212

HE211 - BIOLOGIA 1 & HE231

HE249 - BIOLOGIA 1

HE21Z - BIOLOGIA CELULAR
HE23Z - BIOLOGIA CELULAR E T...
HEZa4 - BIOLOGIA CELULAR L
HE22% - BIOLOGIA DO DESENVOL..,
HE248 - BIOLOGIA DO DESENVOL...

&3

Adicionar || Ramover

Excluir Retormar Hova Pestuiss

SE HOUVER MAIS DE 1 DISCIPLINA A SER FEITA EQUIVALENCIA,
VALIDE 1 POR VEZ ANTES DE ALTERAR

Ao fim de cada periodo de monitoria, os monitores deverao ser avaliados e ter suas

faltas informadas:

u fyvaliagdo Monitor pelo
Docente

1. Selecione o periodo, o departamento e a disciplina. Marque a opc¢do “Avaliacdo”.



Atividades  wenitoria  Avahagdo Monitor peia Docente

Avaliacdo de Monitores

© Ataho
Periodo Letivo*: 2012.2 (%
orgdo INTERDEPARTAMENTAL v
Respansavel*:
Componente®: INS14 - SISTEMA LOSOMOTOR
Preencher: O Faltas @ avaliagio
Visuslizar
Atividades  donitoria - Avaliag3n Monitor pein Docente
Recomendacdes para o Preenchimento de Avaliagdo do Monitor
@ Ataho

& avaliagio do monitor & processada individualmente na medida em que 536 modificadas. Isto evita que todas as
modificagfes precisem ser novamente refeitas, em caso de perda de conexdo ou sess3o expirada.

0 processamento de cada avaliagdo leva um pequeno tempo devido 3 atualizagdo da base de dados. Sempre espere a
finalizag&o do processamento para efetuar uma nova modificagdo na avaliagao

Para preencher a avaliagdo, clique abaixo no botdo Prosseguir.

2. Informe a condi¢do da avaliacdo de cada aluno.

Atividades © fonitoria © AwvaliagEo Manitor pelo Docente

Avaliacao de Menitores

Q Ataho
Orgéo Responsdvel:  INTERDEPARTAMENTAL
Periodo Letivo: 2012.2

Componente

INS14 - SISTEMA LOCOMOTOR
Curricular:

Monitor atualizado com sucesso.

S Situ o Carga
T S S 0 K

W&o Informada ~ | APROVADO  Creditar

N0 Informado
N0 spresentou relatd APROVADO  Creditar

APROVADO  Creditar

Héo Informado ¥ APROVADO  Creditar
10 Informado v APROWADO  Creditar
HEo Informado ¥ APROVADO  Creditar &
Mo Informado v APROADO  Creditar
M0 Informado ¥ APROVADO  Creditar
Héo Informado ¥ APROVADO  Creditar
10 Informado v aprowADO  Creditar
Héo Informado ¥ APROVADO  Creditar
Mo Informado v apRowADO  Creditar
Nio Informade v aPRovapo  Credtar | |
fiZo Informade v aprovapo  Creditar
N0 Informada v apRovADO  Creditar
fo Informade v aprovADO  Creditar
. f30 Informade v apRovADO  Creditar
! N&a Informade | APRoVADO  Creditar
%0 Informade v aprovaDO  Creditar

wanar (e )

3. Selecione o periodo, o departamento e a disciplina. Marque a opg¢do “Faltas”.

Mtividades  © penitoria  Avahagdo Manitor pelo Docente

Avaliagdo de Monitores

© Ataho
Periodo Letivo* 20122 ¥
Ri?piiséve‘* INTERDEF ARTAMENTAL v
Componente* 1N514 - SISTEMA LOCOMOTOR
Preencher: ® Faltas O awvaliagdo

Preencher Visualizar



Atividades  monitoria  Avahiagdo Monitor pelo Docente

para o Pr i de Faltas do Monitor

© italho
45 faltas do manitor s30 processadas individualmente na medida em que s&o digitadas. Isto evita que todas as
infarmagdies precisem ser novamente digitadas, em caso de perda de conexdo ou sessSo expirada,

Apos a digitagdo, para a falta ser processada, utiize uma das seguintes opgdies:

« Seta para cima - para se deslocar para um campo acima do atual
« Seta para baixo - para se deslocar para um campo abaixs do atual.

« Enter - para se deslocar para um campo abaixo do atual, igual 3 seta para baio.
« Tab - para se deslocar para um campo & direita, 3o lado do atual

0 processamento de cada falta leva um pequeno tempo devido a atualizagdo da base de dados. Sempre
espere que o cursor esteja no campo desejado para digitagéo de outra falta. Quando preencher o Gltimo
campo, & preciso clicar fora dele.

Para preencher faltas, clique abaixo no botéo Prosseguir.

votar

4. Informe o quantitativo de faltas dos monitores.

Atividades  Momitaria © Avaliagdo Manitor pelo Docente
Monitores
@ Ataho
(Orgdo Responsavel: INTERDEPARTAMENTAL
Perindn Letivo: 2012.2
Componente IN514 - SISTEMA LOCOMOTOR
Curricular;
Atengao:

1 - preencha cada campo com o ndmero de faltas total de cada més,

+ | Exibir CPF dos manitoras

oiscente __________________loez_Don_Jrev Imar Jabr lvai  Jrotall
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Imprimir

>

AS FALTAS NAO INFORMADAS AO FINAL
DE CADA SEMESTRE FICARAO DISPONIVEIS
PARA PREENCHIMENTO A QUALQUER TEMPO




