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1. INTRODUCAO

O Cadastro Nacional dos Estabelecimentos de Satide foi instituido pela
Portaria MS/SAS 376, de 03 de outubro de 2000, publicada no Didrio Oficial da
Uniao de 04 de outubro de 2000. Apds acordo na Comissao Intergestores
Tripartite a PT 376 permaneceu em consulta publica até dezembro de 2000.
Com a incorporagao das sugestoes recebidas dos gestores estaduais e
municipais do SUS e da sociedade em geral, editou-se em 29/12/2000 a PT/SAS
511/2000 que passa a normatizar o processo de cadastramento em todo
territorio nacional.

O sistema representa um desejo ha muito tempo aspirado por todos que
utilizam as informagoes de satide como base para elaboracdo do seu trabalho,
tanto no aspecto operacional quanto gerencial, visto que os dados cadastrais
se constituem um dos pontos fundamentais para a elaboragao da
programacao, controle e avaliacdo da assisténcia hospitalar e ambulatorial no
pais, assim como a garantia da correspondéncia entre a capacidade
operacional das entidades vinculadas ao SUS e o pagamento pelos servigos
prestados.

E um gigantesco empreendimento no sentido de adquirir o conhecimento
efetivo de como esta formado o universo de estabelecimentos que cuidam da
saude da nossa populagdo, desde nos grandes centros, até nas mais
longinquas localidades, tornando visivel esse cenario a toda sociedade,
fortalecendo o controle social.

O Cadastro Nacional de Estabelecimentos de Satide — CNES é base para
operacionalizar os Sistemas de Informagoes em Satide, estes imprescindiveis
para um gerenciamento eficaz e eficiente.

Propicia ao Gestor o conhecimento da realidade da rede assistencial existente
e suas potencialidades, auxiliando no planejamento em satide, em todos os
niveis de governo, além de possibilitar maior controle social pela populacao.

O CNES visa disponibilizar informagoes das atuais condi¢des de infra-
estrutura de funcionamento dos Estabelecimentos de Satide em todas as
esferas Federal, Estadual e Municipal.

1.1 Beneficios

A implantagao do SCNES oferece intimeros beneficios, tanto para a SMS,

Ed. 3.0 Fevereiro de 2009, SCNES, 2.2.73 7
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quanto para os EAS da rede ambulatorial basica do SUS, dos quais pode-se
destacar:

O SCNES - O Sistema de Cadastro Nacional de Estabelecimentos de Satde
compreende o cadastro dos Estabelecimentos de Satide nos aspectos de Area
Fisica, Recursos Humanos, Equipamentos e Servicos Ambulatoriais e
Hospitalares. Ainda, compreende o cadastro do profissional de satide e das
equipes da Estratégia de Satide da Familia. E base estrutural juntamente com o
Cartao Nacional de Saude — CNS (CadSUS)- e outros sistemas de cunho
estruturante, para todos os sistemas que dependam de dados relativos a
Estabelecimentos, Profissionais e Usuarios.

Este sistema permite a captagdo dos dados contidos nas Fichas de
Cadastramento de Estabelecimentos de Satide — FCES permitindo, com isto, a
criagao, atualizagao e manutencao do Cadastro Nacional de Estabelecimentos
de Saude, dos profissionais de saude e das equipes de saude da familia,
inicialmente em nivel local (Estados e Municipios) e a seguir, no nivel federal.

O SCNES pode ser implantado em diferentes locais de instalagdo, integrando
os niveis de organizagao da rede de satde municipal. O SCNES transfere
dados para o BDCNES — Banco de Dados Nacional, gerando a Base Nacional
do Cadastro de Estabelecimentos de Satude.

Dentre as funcdes disponiveis no sistema, destacam-se:

» Cadastro dos estabelecimentos, dos profissionais e das equipes.
= Emissao de relatorios operacionais, gerenciais e estatisticos.

= Rotinas de importagao, exportacao consisténcias de arquivos.

» Configuragdes de acesso e operagao do sistema.

» Copia e restauragao da base de dados.

» Atualizagao das Tabelas do SIA/SUS e outras utilizadas para operagao da
aplicacao.

» Atualizagao de bases de dados geradas a parir da base nacional.

= Manutengao do arquivo de senhas contendo permissoes de acesso ao
sistema.

A figura a seguir ilustra com clareza a visao grafica que compoem o SCNES,
contexto no qual se apresenta todo o processo de informatizacao dos EAS.

Ed. 3.0 Fevereiro de 2009, SCNES, 2.2.73



MS - SE - DATASUS Introducdo

Prepara FCES

precuche
AT TR A HEES

[DELFI TS

Transmbte! | anmars
T Gamdusl

| oELRERE
Whunizi )
e Dadi

| DELPHIT.0

| DATASUS

. oracLE | |
Crivgiie e
Manutemdic

ki

=
|

Site CNES

CHItris

1.2 Publico alvo

O SCNES é uma ferramenta de otimizagao do gerenciamento local direcionada
as Secretariais Estaduais de Saude (SES), Secretarias Municipais de Satide
(SMS) e aos Estabelecimentos de Saude (EAS).

1.3 Definigoes e abreviaturas

ABREVIATURAS DEFINICOES

Sus Sistema Unico de Satide - Sistema de
assisténcia a satde da populagao tornando
obrigatorio o atendimento publico a

qualquer cidadao.

DATASUS Departamento de Informatica do SUS —

Responsabilidade de coletar, processar e

Ed. 3.0 Fevereiro de 2009, SCNES, 2.2.73 9
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disseminar informagdes sobre satde.

Secretaria Municipal de Satide — E o
6rgao gestor do Sistema Unico de Satide
(SUS), que tem como atribuigdes
coordenar os servigos, as agdes e politicas
de satide na cidade. Estabelece a¢des
integradas e intersetoriais com outros
setores publicos e privados das esferas

municipal, estadual e federal.

Estabelecimento de Atencio a Saude — E
a nova nomenclatura para Unidade Bésica
de Saude. Realiza a aten¢do basica e
integral a satide a uma populagao
determinada, de forma programada ou
nao, nas quatro especialidades basicas
(clinica médica, pediatria, ginecologia e
obstetricia), oferecendo assisténcia
odontoldgica e de outros profissionais de
nivel superior, é permanente e prestada
por médico generalista ou especialista

nessas areas.

Instrumento que de vinculacao dos
procedimentos executados no ambito do
SUS ao usuario, ao profissional que os
realizou e também a unidade de satude

onde foram realizados.

A Secretaria de Atengao a Saude (SAS) é
formada pelos departamentos de Atengao
Especializada; de Regulacdo, Avaliacdo e
Controle; de Atencao Basica; e de A¢des
Programaticas Estratégicas; e de Getao
Hospitalar no Estado do Rio de Janeiro.
Por meio dos cinco departamentos, uma
das principais acoes da Secretaria é
participar da formulagao e implementagao
das politicas de atencao basica e
especializada, observando os principios do
Sistema Unico de Satde (SUS).

A Secretaria Estadual de Saude (SES) é
responsavel pela gestao da politica de alta
complexidade/custo no ambito do estado,
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Sistema de Informagdes Hospitalares
(SIHD-SUS)

SIASUS

Introducdo

mantendo vinculagao com a politica
nacional, sendo consideradas
intransferiveis as fun¢des de defini¢ao de
prioridades assistenciais e programacao da

alta complexidade, além de outras agoes.

O SIH-SUS contém informagdes que
viabilizam efetuar o pagamento dos
servigos hospitalares prestados pelo SUS,
através da captacao de dados em disquete
das Autorizagdes de Internagao Hospitalar
- AIH - relativas a mais de 1.300.000

internagdes/més.

Sistema de Informagdes Ambulatoriais do
SUS - Gerencia os atendimentos
ambulatoriais, através da captacao,
controle e o pagamento do atendimento
prestado ao cidadao pelas unidades

ambulatoriais credenciadas.

Tabela 1. Definicoes e abreviaturas

1.4 Convencgoes

CONVENGAO

SIGNIFICADO

Texto em Courier New

No menu Consulta, clique em Ajuda -
Sobre.

NOTA

Comandos de linha.

Elementos de interface do sistema

(botdes, menus) em negrito.

Descri¢ao de notas.

Tabela 2. Convengoes deste manual
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2. REQUISITOS PARA A INSTALACAO

O SCNES 2.2.00 utiliza uma arquitetura de duas camadas (cliente e servidor) e

foi desenvolvido em Delphi 7.0. A sua base local de dados é Firebird e a base

nacional é Oracle.

1.1 Hardware

Configuracdo minima

Memoria RAM: 512 MB.

Capacidade livre de disco rigido: 10 Gb ( sem contar com a base de dados).
Processador: Pentium III (ou superior).

Sistema Operacional: Windows 2000.

Leitor/Gravador de CD ou DVD (essa escolha depende da quantidade de
dados manipulados, se a quantidade for grande € necessario o
Leitor/Gravador de DVD).

Drive de disquete.
Impressora.

No-break desejavel, para evitar danos ao banco no caso de queda de
energia.

Configuracdo recomenddvel

Memoria RAM: 512 MB ou superior.

HD: 40 Gb ou superior.

Processador: 2.0Ghz ou superior.

Sistema Operacional: Windows XP Professional.

Leitor/Gravador de CD ou DVD (essa escolha depende da quantidade de
dados manipulados. Se quantidade for grande é necessario o
Leitor/Gravador de DVD).

Drive de disquete.

Ed. 3.0 Fevereiro de 2009, SCNES, 2.2.73 13
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= Impressora.

= No-break desejavel, para evitar danos ao banco no caso de queda de
energia.

1.2 Conhecimentos bdsicos necessarios

Para a compreensao e execucao da tarefas descritas neste manual é necessario
que o usudrio— perfil de administrador do sistema e bancos de dados —
possua conhecimentos em:

Sistema Operacional:
«  Windows 2000/ XP/ Vista
Nog¢oes fundamentais de rede:

» Compartilhamento de sistemas

14 Ed. 3.0 Fevereiro de 2009, SCNES, 2.2.73



3. INstatacAo po SCNES

Para instalar o SCNES é necessario definir o cendrio que sera utilizado pela
unidade gestora. Esse procedimento € fundamental para a configuracao do
sistema. A instalagao pode ser feita em nove cendrios. Sao eles:

= Secretaria Estadual

» Regido de Saude

= Modulo Assistencial

= Microrregiao de Saude

» Secretaria Municipal Pacto de Gestao
= Secretaria Municipal Pleno

= Secretaria Municipal

» Distrito Sanitario

» Capital

O estabelecimento define o gestor do sistema no momento da instalagdo. Cada
estabelecimento exporta e importa dados para as unidades gestoras. Os
cendrios estao exemplificados na seguinte tabela:

Cendrios do SCNES de acordo com o gestor configurado

GESTOR PARA QUEM EXPORTA DE QUEM IMPORTA

Secretaria Estadual ~ Datasus; Gestor Mapeado; Regido de Satide; Mddulo
Municipio; Estabelecimento. Assistencial de Satude;
Microrregido de Satde;
Secretaria Municipal;
Secretaria Municipal Pacto
de Gestao; Secretaria
Municipal Pleno;Capital.

Ed. 3.0 Fevereiro de 2009, SCNES, 2.2.73 15
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Regiao de Saude

Modulo Assistencial

Microrregiao de Saude

Secretaria Municipal

Pacto de Gestao

Secretaria Municipal

Pleno

Secretaria Municipal

Distrito Sanitario

MS - SE - DATASUS

Secretaria Estadual; Gestor Regido de Saude; Mdédulo

Mapeado; Regiao de Satude; Assistencial; Microrregiao

Municipio; Estabelecimento. de Saude; Secretaria
Municipal Pacto de Gestao;
Secretaria Municipal Pleno;
Secretaria Municipal;
Capital

Secretaria Estadual; Gestor Secretaria Municipal Pacto

Mapeado; Regiao de Satude; de Gestao; Secretaria

Municipio; Estabelecimento Municipal Pleno; Secretaria
Municipal

Secretaria Estadual; Regiao Secretaria Municipal Pacto

de Satde; Modulo de Gestao; Secretaria
Assistencial; Gestor Municipal Pleno; Secretaria
Mapeado; Municipio; Municipal; Capital.
Estabelecimento

Datasus®; Secretaria Secretaria Municipal Pacto
Estadual; Capital; de Gestao; Secretaria

Municipio Pacto de Gestao; Municipal Pleno.
Municipio Pleno; Regido de

Saude; Modulo Assistencial;

Microrregiao; Gestor

Mapeado; Estabelecimento.

Datasus®; Secretaria Municipio Pacto de Pleno.
Estadual; Capital;

Municipio Pacto Gestao;

Municipio Pleno; Regido de

Satude; Modulo Assistencial;

Microrregiao; Gestor

Mapeado; Estabelecimento.

Datasus®; Secretaria Estadual; Regiao de Saude;
Estadual; Secretaria Modulo Assistencial;
Municipal; Regiao de Saude;Microrregiao de Satude;
Mobdulo Assistencial; Distrito Sanitario.

Microrregiao; Gestor
Mapeado; Estabelecimento.

Secretaria Municipal; Nao importa de nenhum
Capital; Municipio Pacto de gestor.

Gestao; Municipio Pleno;

Estabelecimento.
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Capital Datasus; Secretaria Secretaria Municipal
Estadual; Capital; Pacto de Gestao;
Municipio Pacto de Gestao; Secretaria Municipal
Municipio Pleno; Regiao Pleno; Distrito Sanitario;
de Saude; Modulo Capital
Assistencial; Microrregiao;
Gestor Mapeado;
Estabelecimento.

Tabela 3. Definigées dos cendrios do SCNES

NOTA * Os municipios cadastrados e ndo registrados na CIB
— Comissdo Intergestora Bipartite, podem exportar,
estando pactuado ou ndo. Entretanto, os municipios
cadastrados e com registros na CIB sé podem
exportar se estiverem pactuados.

3.1 Instalagao

O site do SCNES disponibiliza duas versoes de arquivos destinados a
instalagdo: versao completa e versao de atualizagao.

A versao completa instala o sistema com todas as suas tabelas e arquivos
locais zerados. Depois de instalado o programa esta pronto para o cadastro,
alteracao e exclusao de dados. Esta instalagao é indicada para o usudrio que
vai instalar o sistema pela primeira vez.

NOTA Caso seja necessdrio fazer a instalacdo completa pela
segunda vez, realize uma cédpia de seguranca e apds a
instalacdo, recupere esta copia.

A versao de atualizacao instala o sistema com fung¢des adicionais conservando

0s arquivos e as tabelas inalteradas. Este arquivo atualiza o sistema sem o
risco de perda dos dados.

NOTA Caso o computador possua uma versdo anterior do
SCNES execute a versdo de atualizacdo para manter
a integridade dos dados. Se for executada a
instalacdo completa nesta maquina, todos os seu
dados serdo perdidos.

Para instalar o SCNES é necessario fazer o download dos arquivos que se
encontram no site: cnes.datasus.gov.br

Ed. 3.0 Fevereiro de 2009, SCNES, 2.2.73
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E=2 Minictério da Satde
CNESNet

Secretaria de Atengio a Sadde :
c I BATASILEISds 1 2

\nslilugionaly . __SeRdises |

T.-Acessos-4.173.556

Figura 1. Portal da secretaria de Atengdo a Saidde - Datasus

Download do arquivo de instalacdo SCNES

Descreve como baixar o arquivo de instalagao.

Procedimentos:

1. Clique em Servicos > Recebimento de Arquivos (SCNES2.2.73) >
Versdes SCNES 2.2.73.

FZEa Ministério da Satude

- | dastro
; 0 ¢ . Estabele d
BATAS . 7 i bt
__Hame |  ‘'safiucionals . Sondgos | . Ralaidrios | . Copsulias | . Falg, Ganasgo,
ecehimento de
rouivo{ SCHES 3

Simplificado 1.0.20
ecehimento de
rguivo{SCHES 2.2.7
ecehimento de Werstes Anteriores
rouvo(Aplicacdol  [\anysisiFichas SCNES 20
ecehimento de

Wersdes SCNES 2273

rouivol Outros) Instalador FireBird
Gestores
Uzuarios 3

Sumario de Carga Estados 7
hunicipios

T.Acessos-5.658.683

Figura 2. Download da versdo completa do SCNES
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Instalacdo do SCNES
Surge a tela:

KR Ministério da Satide
CNESNet

Secretaria de A sncu A Sadde

~Cadastro Nacional de
stabelecimentos de
- Salide

Modulo Download
ompleta - At

SCNES2273-COMPLETA. ZI|J
12/01/2009 de forms:

Total de

Total de

Wocg selecionou abrir:
[J) SCNES2273-COMPLETA.zip
Tipo: WinZip File
Site: htkp:/fcnes.datasus.gov.br

0 gue o Firefox deve Fazery

WinZip Executable {programa padrdo)  »

(") Salvar arquiva

[ Memorizar a decisio para este kipo de arquivo

[ Ok l [ Cancelar ]

3. Clique em Salvar arquivo e, em seguida, clique em OK

4. Verifique o local onde o arquivo foi salvo e, em seguida, selecione-o com
um duplo-clique. Surge a tela:

Ed. 3.0 Fevereiro de 2009, SCNES, 2.2.73
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&) WinZip - SCNES2273-COMPLETA. zip

MS - SE - DATASUS

S[(=1[Ed

File Actions Options  Help
™, b {:} s = , h @-y\_ i
CHEREVPeH I
< ¥ : W 4
Tt Qpen Fawvorites Add Extract Wien Checkout  Wizard
Marne Type Modified Size | Ratio
D?scnesZZ?S—cnmpleta.exe Aplic,..  12/01f20091.., 29.247.... 0%
< |
Selected 0 files, O bytes Total 1 file, 26.562KB 00

NOTA

tenham o “Winzip” instalado.

Este comando estd disponivel nas mdaqguinas que

5. Selecione o arquivo e, em seguida, clique em Extract. Surge a tela:

Extract

Estract to;

X

| C:\Documents and S ettings'agizela. rodriguesiD eskto

4]

Files
() Selected files
) &l files

() Files:

[] Owenwrite existing files
[ 5kip older files

Uze folder names

[] Open E=plarer window

Folders/drives:

S

= d teu camputadar ~
J Disquete de 3% (4]
e Dizco local [C:]
< Unidade de CD (D)
=2 cpgs em ‘pampo’ [G:)
5% Galera da Document:
r_-“g FPDOC [F:)
5% publicof em ' [n02_i
&) Meus locais de rede

| >

w

6. Selecione o local onde o arquivo sera extraido e, em seguida clique em

Extract.

7. Apds o término do download, clique no X para fechar a tela de escolha do
local onde o arquivo sera extraido.

NOTA

O exemplo ilustrado nesta secdo utilizou como base a
instalacdo de “SCNES 2.2.73-COMPLETA”. Entretanto é
valido para arquivo de instalagcdo “SCNES 2.2.73-
ATUALIZACAO".

Instalando o SCNES

Descreve como executar o arquivo de instalagao.

20
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Procedimentos:

1. Abra a pasta onde se encontra o arquivo zipado scnes2273-

completa.exe.

& SCNES2.2.73 N (=1/E3
Arguiva  Editar  Exibir  Faworitos  Ferramentas  Ajuda ",'
B </ l‘ﬂ; 7 b

[
Endereco |[5) C\Documents and Settingsigisela.rodrigues) DeskioplSCNES2. 2,73 V| Ir

Tarefas de arquivo e pasta i L4 sCnes2273-completa.exe
SICMES Setup

‘._j) Criar uma nova pasta
@ Publicar esta pasta na Web
&4 Compartihar esta pasta

Outros locais

(B Desktop

(£} Meus documenkas
3 Meu computadar
W Meus locais de rede

Detalhes

SCNESZ2.2.73
Pasta de arquivos

Daka de modificagdo: hoje, 13 de janeiro de
2009, 11:25

2. Dé um duplo-clique no arquivo scnes2273-completa.exe. Surge a
tela:

s SCNES - Programa de Instalagao

Bem-vindo ao Assistente de
Instalacdo de SCNES

E ste Aszistente vai instalar SCHMES Versdo 2.2.73 - Completa no
zeU computador,

Recomenda-ge fechar todos oz outrog programasz antes de
continLUar.

Clique Avancar para contifiuar, ou Cancelar para zair do
Programa de Inztalagio.

[ Avangar: | [ Cancelar

Figura 3. Programa de instalagGo do SCNES
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3. Clique em Avangar.

s’ SCNES - Programa de Instalacao

Escolha a Pasta de destino
Onde SCHES deve ser instalado?

.J 0 Programa de Instalagao vai instalar SCHES na seguinte pasta.

Fara continuar, clique Avangar. Se vocé deseja escolher outra pasta, clique Procurar,

!C:\.&rquivns de programashD atazushches | [ Frocurar...

530 necessanos pelo menos 1615 ME de espago livie em disco.

< Woltar “ Avangar l [ Cancelar

4. Clique em Avangar.

s’ SCNES - Programa de Instalacao

Selecionar a Pasta do Menu Iniciar ~
Onde o Programa de Ingtalagdo deve ingtalar oz atalhos do programa? =]

0 Programa de Instalagio vai criar os atalhos do programa na sequinte pasta
do Menu Iniciar.

Clique Awangar para continuar. Se wocé quizer ezcolher outra pasta, clique Procurar,

| DatazushCMES | [ Procurar...

< Woltar “ Avangar l [ Cancelar

5. Clique em Avangar.
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flst SCNES - Programa de Instalacao

Pronto para Inztalar

0 Programa de Instalagdo estd pronto para comecar a instalagdo de SCHES no
zeu computador,

Cligue Instalar para iniciar a instalag3o, ou clique Woltar para revizar ou alterar alguma
configuragao,

Lozal de desting:
C:vbrquivos de programashD atazuzcnes

Pasta do Menu Iniciar;
DatazushCMES

[ < Waltar ]l Instalar [ Cancelar

6. Clique em Instalar. O sistema inicia a instalagao.

flst SCNES - Programa de Instalacao

Inztalando

Por favar, aguarde enguanto o Programa de Instalacdo instala SCHES no zeu
computador,

Estraindao arquivos. ..
C:\rguivos de programashD atazuzhcneshmanual de preenchimento SCHES zip

Surge a tela:
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il SCNES - Programa de Instalacéo g|§||z|

Finalizando o Assistente de
Instalacido de SCNES

0 Programa de Instalagdo finalizou a inztalagdo de SCHES no
zeu computador. 0 programa pode zer iniciado clicando nos
icones ingtalados.

Clique Concluir para zair do Programa de [nstalagao.

Concluir

Figura 4. Instalagdo concluida

NOTA  Para visualizar o arquivo “leia-me”, € necessdrio
marcar a opcdo “Visualizar leia-me.txt”.

7. Clique em Concluir. Surge a tela:

B Ieia_me - Bloco de notas g@@

Arquivo  Edtar Formatar  Exbir  Ajuda

| 'y
SISTEMA SCMNES

LETA - ME

VERSAD 2.2.00

COMPETENCIA - FEVEREIRO/2008

INTRODUCAD

A partir da versdo 2.2.00, além de implementagfes relacionadas a manutengdo do sistema, o sC
Esta wersdo permite importar apenas bases da 2.1.11 e 2.2.00 & somente poderd ser atualizada

REFERENCIAS JURIDICO/MORMATIVAS

PoOrtaria GM/Ms n°. 2.848 DE 06 de Novembro de 2007.

IMPLEMENTACSES:

1- Implementagdo da rotina "DE Para” da tabela de serviqos/sclassificagtes

2 - Ccriagdo do relatdrio de profissionais por estabelecimento, na opgdo Relatdrios/Operacion
3 - Corregdo da importagdo de arguivos gerados a partir 2.1.10, onde mensagem de erroc no mom
4 - acerto no relatorio de Estabelecimento por gestdo, possibilidade de apresentar os estabe
5 - Ajuste no cadastro de banco e agéncia, a fim de corrigir erro ocasionado no momento da r

v
< >

Figura 5. Leia-me

NOTA Apds a conclusdo da instalacdo do sistema, € gerado
na drea de trabalho um icone para acesso ao
sistema.
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Configurando o SCNES

No primeiro acesso ao sistema, € necessario cadastrar o gestor.

Procedimentos:

1. D& um duplo-clique no icone do SCNES, gerado na drea de trabalho
(desktop).

2

SCMES

Surge tela:

SCMES - Cadastro do Gestor §|

Bem vindo 4 fungio de configuragio
do gestor de informagdes do sistema
BCNES. Este madulo permite adeguar
as apfes do sistema ao seu petfil de
cadastramento.

‘ Prduirmo Cancelar l

Figura 6. Cadastro do gestor

2. Clique em Préximo.

SCNES - Cadastro do Gestor §|

t Informe as opgles que caracterizam de
forma tais apropriada o sew pefil & o
tipo cadastramento a ser realizado

Sew Perfi Cadastramento

" Gestor ("~ Completo

(" Estabelecimento| ¢ 54 Profissionais

[ Apterior Prduirmo Cancelar l

3. Selecione os campos.

CAMPO DESCRICAO
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Gestor Responsavel pela administragdao dos
prestadores de servigos que em
determinado periodo, realizam
procedimentos ambulatoriais e
hospitalares para os estados e municipios.

Estabelecimento Unidade destinada a prestacao de
assisténcia a satde a populacao, que
demande acesso ao paciente, em regime
de internagdo ou ndo, qualquer que seja

seu nivel de complexidade.

Completo Cadastro de estabelecimentos,

profissionais, mantenedoras e equipes.

S6 Profissionais Cadastro de profissionais.

4. Clique em Proximo.

SCNES - Cadastro do Gestor [ﬁ]

Informe suaidentificacdo de gestor.

Gestor

" Secretaria Estadual

" Regido de Saide

" Madulo Assistencial

" Micrarregido

™ Sec. Municipal P. Gestao
(" Sec. Municipal Pleno

™ Secretaria Municipal

" Dighrita Sanitario

~

Capital
[ Anterior | Présimo Cancelar l
5. Identifique o gestor:
CAMPO DESCRIGAO
Secretaria Estadual Define a Secretaria Estadual de Saude

como responsavel pela organizagao e
manutenc¢ao do cadastro a nivel estadual,
enviando os dados direto para o
DATASUS.

Regiao de Saude Define a Regido de Satide como
responsavel pela organizagao e
manutencao do cadastro no nivel de
atuacao.

* Agrupamentos de algumas regides que
coordenam e avaliam a execucao da

26 Ed. 3.0 Fevereiro de 2009, SCNES, 2.2.73



MS - SE - DATASUS

Modulo Assistencial

Microrregiao

Secretaria Municipal Pleno Gestao

Secretaria Municipal Pleno

Secretaria Municipal

Distrito Sanitario

Ed. 3.0 Fevereiro de 2009, SCNES, 2.2.73
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politica de satide no estado, essas regides
também sao pdlos de organizagao e
manutenc¢ado do cadastro em seu nivel de
atuagao.

Define o Mdédulo de Assistencial como
responsavel pela organizagao e
manuten¢ao do cadastro no nivel de

atuacao.

*Moddulo Assistencial é o conjunto de
municipios, entre os quais existe um
municipio sede, habilitado em Gestao
Plena do Sistema Municipal/GPSM ou em
Gestao Plena da Atengao Basica Ampliada/
GPAB -A.

Define a microrregiao de satide como
responsavel pela organizacao e
manutengao do cadastro no nivel de

atuacao.

*A microrregido de satide representa uma
base territorial de planejamento — e nao
uma estrutura administrativa ou
operacional — a ser definida em ambito
estadual, de acordo com as caracteristicas e
estratégicas de regionalizacdo de cada
estado, considerando variaveis
geograficas, sanitarias, epidemioldgicas de

ofertas de servicos entre outras.

Define a Secretaria Municipal Pleno Gestao
de Satide como responsavel pela
organizacao e manutencdo da sua base
local de estabelecimentos de sauide e envio
ao DATASUS.

Define a Secretaria Municipal Pleno de
Satide como responsavel pela organizagao
e manutencao do cadastro a nivel estadual
e envio dos dados direto para o
DATASUS.

Define a Secretaria Municipal de Satude
como responsavel pela organizacao e
manutencao do cadastro a nivel estadual.

Define o Distrito Sanitario como

responsavel pela organizacao e
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manuten¢ao do cadastro no nivel de

atuacao.

*Quando o Municipio é dividido em varios
Distritos Sanitarios, é de responsabilidade

do municipio administra-los.

Define a Capital como responsavel pela
organizac¢ao e manutencao do cadastro no
nivel de atuacdo e envio dos dados direto
para o DATASUS.

6. Clique em Préximo.

SCNES - Cadastro do Gestor §|
yE

Informe geus dados para cadastio
|dentificadar
Logradouro Momero
] Bairo CEP
Complementa Telefone Fax
E-mail
[ Anterior l Prosimo l Cancelar l
7. Preencha os campos:
CAMPO DESCRIGAO
Identificador Nome do responsavel pelo
cadastramento.
Logradouro Nome da rua (avenida, alameda, estrada,
travessa etc.) do estabelecimento.
Ntmero Numero do logradouro referente ao
estabelecimento.
Bairro Nome do bairro onde esta situado o
estabelecimento.
CEP Codigo de Enderecamento Postal referente
ao estabelecimento.
Complemento Complemento do logradouro referente ao

estabelecimento. Este campo nao é

obrigatdrio.
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Telefone

Fax

Email

Instalacdo do SCNES

* O preenchimento deste campo é

opcional.

Codigo de area e niimero do telefone do

estabelecimento.

Coédigo de area e numero do fax do

estabelecimento.

Endereco eletronico do estabelecimento.

8. Clique em Préximo.

SCMES - Cadastro do Gestor

Informe o5 dados do administrador
solicitados abaixo, lembrando que
a senha do mesmo  possibilita
acesso itrestrito 4 todas as fungBes
do sistema.

Llz14rio

Confirmac3o

[ Anterior l Prdximo l Cancelar l

9. Preencha os campos:

CAMPO DESCRICAO

Usuario Nome de identificagao do operador.
Senha Senha do usuario.

Confirmacgao Confirmagao da senha do usuario.

NOTA Os campos “Usudrio” e “Senha” devem ter no minimo,
cinco e no mdaximo 12 caracteres alfanuméricos.

10. Clique em Préximo.

Ed. 3.0 Fevereiro de 2009, SCNES, 2.2.73
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SCMES - Cadastro do Gestor

Infarme a competéncia atual

hiés Ano

Apterior | Prduirmo I Cancelar l

MS - SE - DATASUS

11. Digite o més e o ano da competéncia atual, no formato mm/aaaa.

12. Clique em Préximo.

SCMES - Cadastro do Gestor

k,‘
ra

Surge a tela:

Verifique se as informagiies abaixo
estdo corretas e cligue em 'Finalizar'
pata grava-las ou'Anterior para
retornar e corrigi-las,

3

Gestor: Secretaria Estadual
Administrador; CARLOS

Secretania Estadual de Saude sodobdd
Fiua México 150

Centro CEP 20031142

330455-R10 DE JAMEIRD-RJ
[21)39586096 39586096
cnesi@datasus. gov.br

Competéncia: 03/2008

|

Anterior | Finalizar Cancelar

13. Clique em Finalizar. Surge a tela:

ﬂ Gravagdo efetuada.

14. Clique em OK. Surge a tela:

SCNES - Acesso ao sistema &l

Usuario ||

B

Senha |

[ Ok [ Cancelar l

15. Digite Usuario e Senha e, em seguida, clique em Ok. Surge a mensagem:
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Sincronizacao do histdrico

Avizo

Este procedimento podera levar, dependendo do perfil do computador
& também do mimero de Estabelecimentos & Profizsionaiz de sua baze

de dados, alguns minutoz ou aké mesmo algumas horas, Portanto,
aguarde sua finalizagio.

Obz.: Mesmo que o visualizador de proceszos do sistema operacional
esteja sinalizando como MAD RESPOMDENDO, pedimos que
aguarde, poiz o processo ird até o final. A INTERRUPCAD deste
processo poderd levar 8 PERDA TOTAL do banco de dados.

Statuz

Ok Cancelar l

Figura 7. Tela sincronizagao do histérico

16. Clique em Ok. Surge a tela:

SCNES X

Sincronizagdo do histdrco proceszada com
SUCESSN.

17. Clique em OK. Surge a tela principal:

['N | SCNES - Sistema de Cadastro Nacional de Estabelecimentos de Sadide

Cadastros Relatdrios Mowimento Documentos Configuragtes Lkilitarios Seguranga  Cutros  Sobre

¢ m @ Competéncia Vigente: 01/2008
E2A Ministério da Saiide
SCNES - el

¥,
3
Sistema de Cadastro Nacional de Estabelecimentos de Sadde

ﬁ;’., Al
DATASUS P v " e A

Usudrio: FCES - Administrador

M5 | 545 - SECRETARIA DE ATENCAO A SAUDE

Figura 8. Tela principal
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3.2 Atualizando o SCNES

Descreve como executar o arquivo de instalagao.

Procedimentos:

1. Abra a pasta onde se encontra o arquivo zipado scnes2273

atualizacao.exe.

W SCNES2.2.73 o [=]E3
Arguiva Editar  Exibir  Faworitos  Ferramentas  Ajuda #

QO O & L m

Endereco |[C5) C\Documents and Settingsigisela, rodrigues) DeskioplSCNES2, 2,73 A | Ir

Tarefas de arquivo e pasta £ = sCnes2273-atualizacan exe
SCMES Setup

fﬁ Criar uma nova pasta
ﬂ Publicar esta pasta na Web
& Compartihar esta pasta

Outros locais

@ Deskiop

Meus documentos

a MMeu computador
g Meus locais de rede

Detalhes

SCNESZ2.2.T73
Pasta de arquivos

Daka de modificagdo: hoje, 13 de janeiro de
2009, 11:26

2. Dé um duplo-clique no arquivo scnes2273-atualizacao.exe. Surge a

tela:
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B SCNES - Programa de Instalacdo g|§|g|

Bem-vindo ao Assistente de
Instalacdo de SCNES

Este Agsigtente vai inztalar SCHES Wersdo Atualizagio
o seu computadar,

Recomenda-se fechar todos os outroz programas antes de
continuar,

Clique Avangar para continuar, ou Cancelar para sair do
Programa de Instalacio.

[ Avangar: | [ Cancelar

Figura 9. Programa de atualizagdo do SCNES

3. Clique em Avangar.

s’ SCNES - Programa de Instalacao

Escolha a Pasta de destino
Onde SCHES deve ser instalado?

.J 0 Programa de Instalagao vai instalar SCHES na seguinte pasta.

Fara continuar, clique Avangar. Se vocé deseja escolher outra pasta, clique Procurar,

C:MArquivos de programasD atasuzs'ches |

530 neceszdrios pela menoz 17,1 MB de espago livre em disco.

< Waltar “ Buvangar » l [ Cancelar

4. Clique em Avangar.
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flst SCNES - Programa de Instalacao

Selecionar a Pasta do Menu Iniciar
Onde o Programa de Instalagdo deve instalar oz atalhos do programa?

Ly 0 Programa de Ingtalagdo vai criar oz atalhos do programa na seguinte pasta
E do Menu Iniciar.

Cligue Avangar para continuar. Se vocé quizer ezcolher outra pasta, clique Procurar.

!Datasus'\CNES | [ Frocurar. ..

< Woltar “ Avangar l [ Cancelar

MS - SE - DATASUS

5. Clique em Avangar.

flst SCNES - Programa de Instalacao

Pronto para Inztalar

0 Programa de Instalagdo estd pronto para comecar a instalagdo de SCHES no
zeu computador,

Cligue Instalar para iniciar a instalag3o, ou clique Woltar para revizar ou alterar alguma
configuragao,
Lozal de desting:

C:vbrquivos de programashD atazuzcnes

Pasta do Menu Iniciar;
DatazushCMES

[ < Waltar ]l Instalar [ Cancelar

6. Clique em Instalar. O sistema inicia a instalagao.
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it SCNES - Programa de Instalacao

Inztalando

Por favar, aguarde enguanto o Programa de Instalacdo instala SCHES no zeu
computador,

Estraindao arquivos. ..
C:\rguivos de programashD atazuzhcneshmanual de preenchimento SCHES zip

Cancelar

Surge a tela:

e SCHES - Programa de Instalacdo E]|§||g|

Finalizando o Assistente de
Instalacdo de SCNES

0 Programa de Instalacdo finalizou a instalacdo de SCHMES no
zeu computador, O programa pode zer iniciado clicando nos
icones inztalados.

Clique Concluir para zair do Programa de Instalacio.

Concluir

NOTA  Para visualizar o arquivo “leia-me”, € necessdrio
marcar a opcdo “Visualizar leia-me.txt”.

7. Clique em Concluir. Surge a tela:
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[ leia_me - Bloco de notas

Arquivo  Editar Formatar Exibir  Ajuda

SISTEMA SCHES ~
LETA - ME

VERSAQ 2.2.00|

COMPETENCIA — MARCO/2008

INTRODUGAD

A versdo 2,2.00 estd sendo disponibilizada com a finalidade de ajustes na implementagdo da n
Esclarecemos gue esta wversdo 2,2.00 & obrigatdria e deverd ser atualizada a partir da wversio
pevido as criticas que foram retiradas na wersdo 2.1.11, Esta wersdo S permite dmportar bas

IMPLEMENTAGSES @

1)restabelecer servigo/classificagio gque foi excluido na wersdo anterior por ndo terem o dep

CODSERVICO DESCRICAD SERV,/CLASS 0BS
ORTESES E PROTESES E OU MEIOS AUXILIARES DE LOCOMOCAC 123/000 0
010 HEMOTERARTA 128,/000 *
011 MEDICINA MUCLEAR 121,/000 “
012 CARDIOLOGIA 122,000 *
013 LABORATORIO CLINICO (PATOLOGIA CLINICA) 14 5,/000 *
015 QUIMIOTERAPTA 132,003 bk
021 EMERGENCTIA 140,000 *
035 OFTALMOLOGTA 131,000 “
060 URGENCTA 140,000 *
501 ORTOPEDIA — ALTA COMPLEXIDADE 138,000 *
510 WIDEOLAPAROSCOPTA 146,000 "
525 UTI MOVEL 143,000 u

(¥)Esses servigos serdo restabelecidos como PROPRIO, devendo o gestor, ao atualizar/recadast
(v¥¥Esses servigos serdo restabelecidos com todas as informagdes da base nacional.(tipo, am

< | >

Tabela 4. Leia-me (Atualizagoes)
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4. PROCEDIMENTOS POS-INSTALACAO

Descreve as configuracoes das tarefas administrativas de configuracao do
sistema. Esse sistema adota dois perfis:

= Administrador — Usudrio autorizado a utilizar todas as funcionalidades
do aplicativo e responsavel pela definicao das permissoes dos usudrios.

» Operador — Usudrio com acesso as fun¢des definidas pelo administrador.
Fica a critério do administrador definir as permissdes do operador no
momento do cadastro dos usudrios.

NOTA O gestor cadastrado serd automaticamente o
Administrador.

4.1 Iniciagao do SCNES

A iniciagao do SCNES consiste em executar o sistema, que corresponde a
seguintes agoes:

» Executar — Abertura do SCNES
» Acessar — Acesso as funcionalidades do sistema do operador utilizado
» Cadastrar usudrios — Define as permissdes dos usuarios

O diretério C: \Arquivos de programas\Datasus\CNES é gerado
durante a instalagdo do SCNES, e contém os arquivos necessarios para
utilizacao do sistema.

NOTA Erecomenddvel acessar o sistema sempre através do
icone gerado na drea de frabalho, apds a conclusdo da
instalacdo do sistema.

Executar

Para executar o SCNES, clique no icone na area de trabalho ou execute-o a
partir do menu Iniciar = Programas = Datasus = CNES = cnes.
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: i Abrir documento do Office
=G

w Catalogo do Windows

@ Definir acesso e padrdes do programa

Mova documento do OFfice
windows Update
. Microsoft Update

Program Updates

s 113 Acessdrios 3
Microsoft Office 3
|14 Documentos H(®) windows Media Player
i . Jﬁ Cadsus Centralizador Simplificado »
) Configuracties k|
@ Skartup 3
j_,' Pesquisar fil Datasus

t)/- Ajuda & suporte

Z=7 Executar...

irol Desligar ...

Figura 10. Menu iniciar

Windows XP Professional

Acessar

Consiste em identificar o usuario.

NOTA Antfes de acessar o sistema, cadastre os usudrios com
suas respectivas permissoes.

Procedimentos:

1. Digite o usuario e a senha cadastrados no sistema:

SCNES - Acesso ao sistema gl
Usuario | | @
Senha | |

[ Ok l Cancelar l

Figura 11. Identificagdo do usudrio

2. Clique em Ok. Surge a tela principal do SCNES com as opg¢des habilitadas
pelo administrador.
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—
| hY| | SCNES - Sistema de Cadastro Nacional de Estabelecimentos de Sadide

Cadastros  Relatdrios Movimento Documentos  Configuragies  Utilibarios  Seguranga  Outros  Sobre
¢ m & Competéncia Vigente: 01/2008
FZA Ministério da Sadde

SCNES

Sistema de Cadastro Nacional de Estabelecimentos de Saide

DATASUS

Usudrio: FCES - Administrador M3 | SAS - SECRETARIA DE ATENCAD A SALUDE J

Cadastrar usuadrios

Descreve as operagoes necessdrias para o cadastramento e definigao de perfil
dos usudrios autorizados e habilitados pelo administrador do sistema. As
funcionalidades disponiveis sao:

« Incluir
« Alterar
» Excluir

« Consultar

Incluir

Cadastra informagdes dos usudrios no sistema e define perfis. Ha dois tipos de
usudrios:

» Administrador

» Nao-administrador

NOTA O controle de acesso é dado através das
funcionalidades; ndo ha perfis predefinidos. Cada
usudrio tem seu acesso definido através de um
conjunto de funcionalidades selecionadas
individualmente pelo administrador.
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Administrador

Procedimentos:

1. Clique em Seguranca=> Cadastrar Usuarios.

|'}| | SLCNES - Sistema de Cadastro Nacional de Estabelecimentos de Sadide

Cadastros  Relatdrios Mowimento Documentos  Corfiguracdes  Ukilitarios

Sequranca | Outros  Sobre

% TR
F2X Ministério da Sadde
SCNES

Sistema de Cadastro Nacional de Estabelecimentos de Sadde

DATASUS

Usudrio: FCES - Administrador

Cadastrar Usudrios

Gerar copia de Seguranga
Restaurar copia de Seguranca
o i
A 3
e

M5 | 545 - SECRETARIA DE ATENCAO A SAUDE

igente: 02/2008

Figura 12. Tela seguranga — Cadastrar usudrios

Surge a tela:

SCNES - Cadastro de Usuarios

@ (A ®

Incluir  Alterar

=
=

Exclur  Consulkar

O]

Sair

|dentificag 3o

Relag®o de acessos permitidos

Moarn
|

[

Confimag3a

Usudrio & Administradar
Sim Mao

| Cadastros | Rslatdrios | Movimento | Configuragiies

Utilitarios

Seguianga | Outios

=l Estabelecimentos

[ Inchir

[ Alterar

[T Exchuir

[ Consuttar

[ Consisténcia
=+ Mantenedoras

[ Inchir

[ Alterar

[ Exciuir

[ Consutar

[ Consisténcia
=I- Profizsionais

[ Inclir

[ Atersr

[ Exchir

[ Consutar

[0 Consisténcia
= Eguipes

[ Inchir

[ Atersr

[ Exclir

[ Consuttar

[0 Consisténcia

Figura 13. Cadastro de usudrios e configuracdo de perfis

40

Ed. 3.0 Fevereiro de 2009, SCNES, 2.2.73



MS - SE - DATASUS Procedimentos pds-instalacdo

2. Clique em Incluir. O sistema habilita os campos do bloco Identificacao.

3. Preencha os campos:

CAMPO DESCRICAO

Nome Login de acesso ao sistema do usuario —
Minimo de cinco e maximo de 12

caracteres alfanuméricos.

Senha Senha de acesso ao sistema do usudrio —
Minimo de cinco e maximo de 12

caracteres alfanuméricos.

Confirmagao Repeti¢ao da senha de acesso ao
sistema do usuadrio.

4. Marque Sim para confirmar que o usudrio é administrador.

NOTA E definido como administrador o usudrio com
permiss@o para realizar todas as funcionalidades do
sistema. Neste caso, nGo é necessdrio o
preenchimento das opcdes do bloco “Relagdo de
acessos permitidos”.

5. Clique em Gravar. Surge a tela de confirmagao do cadastro:

SCNES x|

E Canfima ?

| QK | l Cancelar l

6. Clique em OK. Surge a mensagem:

SCNES X

ﬂ Gravagdo efetuada.

7. Clique em OK. O sistema limpa a tela para outras operagoes.

Ed. 3.0 Fevereiro de 2009, SCNES, 2.2.73 41



Procedimentos pds-instalacdo MS - SE - DATASUS

Nao-administrador
Procedimentos:

NOTA Efetue os procedimentos de cadastro de usudrios
administradores — 1 ao 3 antes de passar para os
procedimentos de cadastro de usudrios ndo-
administradores.

1. Marque Nao para confirmar que o usudrio nao ¢ administrador.

NOTA Neste momento sdo definidas as permissdes do
usudrio para cada funcionalidade do sistema.

2. Clique nas abas do bloco Rela¢ao de acessos permitidos e selecione as
opgoes relacionadas as funcionalidades.

3. Clique em Gravar. Surge a tela de confirmagcao:

sCNES 3

E Canfima ?

| ak | [ Cancelar l

4. Clique em OK. Surge a mensagem:

SCNES X

ﬂ Gravagdo efetuada.

5. Clique em OK. O sistema retorna a tela Cadastro de usuarios e
configuracao de perfis para outras operagdes.

Consultar

Consulta informagdes sobre o perfil dos usudrios e suas permissoes com
relagdo as funcionalidades do sistema.

Procedimentos:

1. Clique em Seguranca > Cadastrar Usudrios. Surge a tela Cadastro de
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usuarios e configuracao de perfis.

2. Clique em Consultar. Surge a tela:

Usuarios &l

(O FCES

(O FCES

() MARCOS

(O MARCOS PALLD

QLuz

Selecionar Cancelar ]

3. Selecione o usudrio e, em seguida, clique em Selecionar. O sistema
apresenta as informacgoes na tela:

SCNES - Cadastro de Usuarios r}_(‘
[, D)
@ (A (® Q
Incluir  Alerar  Exclur  Consultar  Sair
ertificagin elagio de acessos permitidos
Identificaga Relag3o d permitic
N J_CeHa_stE[ Felatérios | Maovimento | Configuragties | Utjitérios Seguranga Outros
|L'IARCOS | ‘ =i~ Estahelecimentos
[ Inchuir
- O Aterar
I
L [ Excluir
| | [ Consuttar

[ Consisténcia

CanfirmagZo =} Martenedoras
| | ‘ Pl Inciuir

[ aterar
) Excluir

Usudrnio & Administrador - [ Consuttar
Osim @M [ Consisténcia
=}~ Profigsionais

[ Inchir
- O Aterar
[ Excluir
[ Consuttar
[ Consisténcia
-l Equipes
[ Inchuir
[ aterar
[ Excluir
- [ Consuttar
[ Consisténcia

4. Clique em Sair. O sistema retorna a tela principal.

Alterar

Altera informagdes do conjunto de funcionalidades selecionadas para o
usuadrio.

Procedimentos:

1. Clique em Seguranca > Cadastrar Usudrios. Surge a tela Cadastro de
usuarios e configuracao de perfis.

2. Clique em Alterar. Surge a tela:

Ed. 3.0 Fevereiro de 2009, SCNES, 2.2.73 43



Procedimentos pds-instalacdo MS - SE - DATASUS

X]

Usuarios

(O FCES

(CFCES

() MARCOS PaULO

QOLuz

(O FARID

Selecionar Cancelar ]

3. Selecione o usuario e, em seguida, clique em Selecionar. O sistema
apresenta as informagdes do usudrio na tela Cadastro de usudrios e
configuracao de perfis.

4. Preencha Senha e Confirmacao.
5. Altere as informagdes no bloco Relacao de acessos permitidos.

6. Clique em Gravar. Surge a tela de confirmagao:

E Confirma 7

| QK. | l Cancelar l

7. Clique em OK. Surge a mensagem:

ﬂ Gravagdo efetuada.

8. Clique em OK. O sistema limpa a tela para outras operacoes.

Excluir

Exclui o registro dos usudrios do sistema.

Procedimentos:

1. Clique em Seguranca > Cadastrar Usudrios. Surge a tela Cadastro de
usuarios e configuracao de perfis.
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2. Clique em Excluir. Surge a tela:

Usuarios &l

(O FCES

(O FCES

() MARCOS

(O MARCOS PALLD

QLuz

Selecionar Cancelar ]

3. Selecione o usudrio e, em seguida, clique em Selecionar. Surge a tela de
confirmacgao:

E Excluir MARCOS 72

| oK | [ Cancelar l

4. Clique em OK. Surge a mensagem:

ﬂ Gravagdo efetuada.

5. Clique em OK. O sistema limpa a tela para outras operagoes.

Ed. 3.0 Fevereiro de 2009, SCNES, 2.2.73 45






5. FUNCOES DO ADMINISTRADOR

O administrador é o usuario autorizado a realizar atividades de manutencao
no sistema, garantindo seu funcionamneto, bem como a integridade da base
de dados.

As rotinas de seguranga sao:
» Gerar cépia de seguranga

» Restaurar cdpia de seguranga

5.1 Gerar copia de seguranca

Para recuperar, com maior seguranga e rapidez, situagdes anteriores de
processamento ou informagodes, € necessdria a implementagao de uma politica
sistematica de armazenamento de dados (backup).

A utilizagao do backup evita a perda de dados e garante uma rapida
restauragao do sistema em caso de problemas com energia, virus, discos, etc.

A freqiiéncia com que € realizada uma cépia de seguranga e a quantidade de
dados armazenados neste processo depende da periodicidade com que o
usudrio cria ou modifica arquivos.

Nos seguintes casos € necessaria a geragao de copia da base de dados:

= Antes de atualizar a versao

» Copia didria — Quando o movimento do dia for relevante

= Copia semanal — Quando o movimento da semana for relevante
= Codpia mensal — Quando o movimento do més for relevante

« Problemas com virus

Procedimentos:

1. Clique em Seguranca = Gerar cOpia de Seguranca.
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|.'}| | SCNES - Sistema de Cadastro Nacional de Estabelecimentos de Saide

Cadastros  Relatdrios Mowimento Documentos  Configuragdes  Ukilitarios Outros  Sobre

& @ Cadastrar Usudrios

& Ministério da Sadde I;erar cipia de Seguranca
o o Restaurar copia de Seqguranca
SCNES

Sisterma de Cadastro Nacional de Estabelecimentos de Salde
DATASUS

Lisudtio: FCES - Administradar M5 | 545 - SECRETARIA DE ATENCAO & SAUDE

Figura 14. Tela seguranga — Gerar cépia de seguranga

Surge a tela de confirmagao:

ATENCED
Geragdo de copia de sequianca.
Prozzequir ?

| QK. | l Cancelar l

2. Clique em OK. Surge a tela de escolha do diretdrio para geragao da copia
de seguranga.

Salvar como

Salvar em: | |25 ches L] b l:j( £~
e cep.gdb @__]Laynut_Base_Padrao_TXT_SIP.B.xls [Z]u
35 [Z] creESON0.Ext & Layout_Base_Padrao_TT_SIASH.xls (2] LI
Documento: | [£] cuzo0s02,kxt B ayvout_Fase_Padran_iML,doc [Z]u
ecaiies CHES GO ] leia_me.txt BN
F’"I_' CNESH.GDB [Z] LFCESOOL bt [Z] u
| %] consiste. di [Z] LFcESO0Z. bxt [ u
Diesktop %] criptografia.di ] LFCESO04.bxt (S
EoescrIcAo CBO 2002 s || LFCESO04. THT.3ML Elu
_—} B oicionario_de_Dados. zip [£] LFCESDOS bxt Elu
'M | %] Fhclient. di || LFCESO0S. THT. 3ML Elu
ELz 5 A . o =
i - EFlchas de Equipes. zip [Z] LFCESDOS. bt [Z]u
. B Fichas preenchimento_SCHES_2.0.zip  [2) LFCESOD7.bxt Elu
:,)J! afix.exe [Z] LFCESOLL bt [Z] u
MEl Eomn o |E__]GIossari0_cle_aclvertencias.><Is réj LFCESD12,Ext m
B Glossario_de_criticas_ESF_EACS.xls  [£] LFCESO13.kxt [Z] n
- & clossarin_de_criticas_Sist_Penit.<ds  [E] LFCESO15, bxt [Z] n
: < | R4
teus locais de . ———— e ;
b Naome dao arquivi: FI._IEI 184560706 EEE z L] Salwar |
Salvar como Hpo: J j m

NOTA E aconselhdvel a criacdo de uma pasta especifica
para o armazenamento dos arquivos de backup.
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Salvar como .

&

Salvar em: |C} Ches j &= & EE-
E I - @__]Glnssarin_de_criticas_Sist_Penit.xls [Z]u
! p.gdb EI_]Layout_Base_Padrao_TXT_SI.ﬂ.B.xls Ej LI
Documento: | [£] CRCESDO0,Ext B Layout_Rase_Padran_THT_SIASTH.xs  [E] LI
ecaiies [Z] crzonanz bxt B ayout_Rase_Padrao_xML.dac £ u
"_’]_' =] criEs 0B 2] leia_me.txt [Z] u
[e=f cmEsH.cDB [Z] LFCESO01 . bxt [ u
Diesktop 2] cansiste.dl ] LFCESD0Z.bxt (S
: | %] Criptografia.di [Z] LFCESO04. bxt S u
___) EpEscRICAD CBO 2002,4s & LFCESO04, TRT. 5ML z L
. B bicionaria_de_Dadas. zip [Z] LFCESOOS bt Elu
=0 I ; o =
documertos |2 fbelient.dl & LFCESOOS. TRT. 5ML z L
. B Fichas de Equipes.zip [Z] LFCESO0E bxt Iy
31)3 BB Fichas preenchimento_SCHES_2.0.zip (2] LFCESOD7.bxt Elu
e afix.exe [Z] LRCESOLL bt [Z] u
IEJGIossari0_cle_aclverténcias.><Is [£] LFCESD1Z bt Err
- &) Glossario_de_criticas_ESF_EACS.xls  [£] LFCESO13.kxt S w
"4 |
v S | %
teus locais de ; ;
e Mome do arguive: |HJ2084580?0805200809542200.2|p L] Salwar |
Salvar como fipo: | j Cancelar

3. Dé um duplo-clique na pasta onde serd armazenada a cdpia de seguranca.

4. Clique em Salvar. Surge a tela:

Geracao de cipia de seguranca

Avyizo

Este procedimento podera levar, dependendo do perfil do computador
& também do mimero de Estabelecimentos e Profizsionaiz de sua baze
de dados, alguns minutoz ou até mesmo algumas horas, Portanto,
aguarde zua finalizagio.

Statuz

Ok Cancelar l

Figura 15. Geragdo de cépia de seguranca

5. Clique em Ok. O sistema apresenta a data e a hora do inicio do processo
de geragao da cdpia de seguranga.
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5.2

Geracao de cipia de seguranca

Aiizo -

Este procedimento podera levar, dependendo do perfil do computador
& também do mimero de Estabelecimentos e Profizsionaiz de sua baze
de dados, alquns minutas ou até mesmo algumas haras. Partanta,
aguarde zua finalizagao,

Inicia: 06/05/2008 10:06:51 _

Status
Gerando copia de seguranga

l Ok ‘ Caticelar |

Aguarde a finalizagao do processo. Surge a mensagem:

SCNES x|

ﬂ Cdpia de sequranca gerada com sucesso.

6. Clique em OK. O sistema retorna a tela principal.

Restaurar copia de seguranca

A restauracao dos dados permite recuperar o processamento e as informagoes
do ultimo backup. Este procedimento é valido somente para os arquivos
provenientes do backup correspondente.

NOTA A restauracdo de copia de seguranga, exclui a base
de dados atual do sistema.

Procedimentos:

1. Clique em Seguranca > Restaurar copia de Seguranca.
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|..N | SCNES - Sistema de Cadastro Nacional de Estabelecimentos de Saidde

Cadastros  Relatdrios  Movimento Documentos  Configuracfes  Ukilitérios CQutros  Sobre

. & IR Cadastrar Usuarios lFe: 01/2008

& .Ministér;o da S-aﬂde . Gerar copia de Seguranca

o -l «) Restaurar copia de Seguranga
SCNES ,

Sistema de Cadastro Nacional dz Estabelecimentos de Salide 5 AT

DATASUS Y “ "

Usudrio: FCES - Administrador MS § SAS - SECRETARLA DE ATENCEO A SAUDE

Figura 16. Tela seguranga — Restaurar cépia de seguranca

Surge a tela de confirmagao:

ATEMCED :
A restauracdo de cdpla de sequranga exclui a
basze atual.

Prozzequir ?

| QK. | l Cancelar

2. Clique em OK. Surge a tela:

Restauracao de copia de seguranca E

E waniinar: |E‘) Backup L] " l:j( =

E. E RIZ205456070605200809542200, zip

Documentos
ecentes

=
L
Desklop

Y

teus
documentos

Meu computador
teus locais d i |

eus[ BDdC:IS = Nome do arquivo: | L] =l
Argquivos do bipo: ]Arquivo Backup[zip] j ﬂj

3. Selecione o arquivo e, em seguida, clique em Abrir. Surge a tela:

Ed. 3.0 Fevereiro de 2009, SCNES, 2.2.73 51



Funcdes do administrador

52

Restauracao de copia de seguranca

Avizo

Este procedimento podera levar, dependendo do perfil do computador
& também do ndmero de Estabelecimentos e Profissionais de sua base
de dados, alquns minutos ou até mesmo algumas horas. Portanto,
aguarde zua finalizagao,

Obs.: Mesmo que o vizualizador de processos do sistema operacional
esteja sinalizando como NAD RESPONDENDO, pedimos que
aguarde, pois o processo i1d até o final. & INTERRUPCAD deste
processa poderd levar & PERDA TOTAL do banco de dados.

Statuz

Ok Cancelar l

Figura 17. Restauracdo de cépia de seguranca

MS - SE - DATASUS

NOTA Ndo inferrompa este processo, pois isto poderd levar
a perda total do banco de dados do sistema. Caso o
visualizador de processos do sistema operacional
sinalize com “NAO RESPONDENDO”, aguarde até a

finalizacdo do procedimento.

4. Clique em Ok. O sistema apresenta a data e a hora do inicio do processo

de restauracao da copia de seguranga.

Restauracdo de copia de seguranca

Avizo

Este procedimento podera levar, dependendo do perfil do computador
& também do mimero de Estabelecimentos & Profizsionaiz de sua baze
de dados, alguns minutoz ou aké mesmo algumas horas, Portanto,
aguarde sua finalizagio.

Obz.: Mesmo que o visualizador de proceszos do sistema operacional
esteja sinalizando como MAD RESPOMDENDO, pedimos que
aguarde, pois o processo ird até o final. & INTERRUPCAD deste
processa poderd levar & PERDA TOTAL do banco de dados.

Inicio: 05/05/2008 10:39.45 _

Status
Arquiva: RJZ208456070605200809542200. zip

Salvando base atual.

l Ok l Cancelar l

Aguarde a finalizagao do processo de restauragao da cdpia de seguranga.

Surge a mensagem:
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Cdpia de sequranca restaurada com sucesso.
Reinicie o gistema para que az alteragbes

terkbam efeita.

5. Clique em OK. O sistema € encerrado automaticamente.

NOTA Reinicie o sistema para que as alteracdes tenham
efeito.
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