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1. INTRODUCAO

O Sistema de Gestao de Informacgdes Financeiras do SUS (SGIF) foi
desenvolvido pelo Ministério da Saide em uma parceria do Fundo Nacional
de Satde (FNS) e com o Departamento de Informatica do SUS (DATASUS), a
fim de contribuir para a melhoria continua dos procedimentos relacionados ao
financiamento das a¢des de satde, possibilitando o controle de pagamentos
aos prestadores de servigos que realizaram procedimentos ambulatoriais e
hospitalares, em determinado periodo, para os Estados e Municipios.

Caracteristicas do SGIF:

» Geragao dos pagamentos e das reten¢des devidas aos prestadores de
servigos do SUS por parte dos gestores estaduais e municipais.

= Manutengao e atualizagdo das informagoes cadastrais dos prestadores de
servigos do SUS através da importagao dos dados constantes do Cadastro
Nacional de Estabelecimento de Saude (CNES).

» Importagao do faturamento e produgao, realizadas pelos prestadores nos
procedimentos ambulatoriais e hospitalares, do Sistema de Informagao
Ambulatorial (SIA) e o Sistema de Informacao Hospitalar Descentralizado
(SIHD), e efetua os descontos bancarios, de pensionistas, judiciais,
tributdrios e outros que propiciam a geragao das listas de credores
enviadas diretamente as instituigoes.

» Facilitagdao do controle de todos os desembolsos referentes a parcela do
orcamento que visa financiar as a¢0es e servigos em satde relativos aos
atendimentos ambulatoriais e hospitalares, viabilizando a emissao de
diversos relatorios, e a geragao da DIRF com o respectivo demonstrativo
de imposto de renda.

1.1 Publico - Alvo

O SGIF é um instrumento de gestao direcionado aos gestores das secretarias e
dos fundos estaduais e municipais de satude.

Ed. 2.0 Setembro de 2008, SGIF - Sistema de Gestdo de Informacdes Financeiras do SUS, 2.0.1 9
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1.2 Definigoes e abreviaturas

ABREVIATURAS

DEFINICOES

AIH

CNES

DATASUS

Despacho

DIRF

Executado

Exeqiiente

Firebird_SGIF
IG

Logradouro

Mandado judicial

Autorizagao de Internacao Hospitalar — Eo
documento habil para identificar o paciente e
0s servigos prestados sob regime de internagao
hospitalar. Procedimentos para remuneragao

dos prestadores de servigos de satide no Brasil.

Cadastro Nacional de Estabelecimento de
Satide — E a base de dados para
operacionalizar os sistemas de informagdes em

saude.

Departamento de Informatica do SUS —
Responsabilidade de coletar, processar e

disseminar informacgdes sobre saude.

Nota langada por autoridade em peticao
ou requerimento, deferindo-o ou
indeferindo-o.

A DIRF - Declaragao do Imposto Retido na
Fonte é a declaracao feita pela FONTE
PAGADORA, destinada a informar a
Receita Federal o valor do imposto de
renda retido na fonte, dos rendimentos
pagos ou creditados durante o ano para
seus beneficidrios.

Réu num processo de execucao judicial.

Que ou quem intenta ou promove
execucao judicial.

Banco de dados utilizado pelo SGIF.
Inscri¢ao Genérica.

Espago livre, inalienavel, destinado a
circulagdo publica de veiculos e de
pedestres, e reconhecido pela
municipalidade, que lhe confere
denominacao oficial. S3o as ruas, travessas,
becos, avenidas, pragas, pontes, etc.

Ordem escrita que emana de autoridade
judicial.

10 Ed. 2.0 Setembro de 2008, SGIF - Sistema de Gestdo de Informacdes Financeiras do SUS, 2.0.1
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Mantenedora

Mantida

Memorando

OB

Oficio

OPM

Portaria

Processo

Protocolo

SEFIP

SGIF

SIA
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Pessoa juridica que tem a responsabilidade
de administrar as mantidas, sendo a
legitima proprietaria destas (responsavel
pelos atos).

Pessoa juridica ou fisica responsavel pelo
atendimento a populagao e encontra-se sob
a tutela da mantenedora.

Participagao ou aviso por escrito.

Ordem bancaria — Registro do valor a ser
creditado ao prestador de servigo.

Comunicacao escrita e formal que as
autoridades e secretarias em geral
enderecam umas as outras, ou a
particulares.

Orteses, Proteses e Materiais especiais —
Distribuidos pelos fornecedores com
registro na ANVISA.

Documento de ato administrativo de
qualquer autoridade publica, que contém
instrugdes acerca da aplicacgao de leis ou
regulamentos, recomendagdes de carater
geral e normas de execugao de servigo.

Pleito judicial; litigio.
Formulério regulador de atos publicos.

Sistema Empresa de Recolhimento do
FGTS e Informacgdes a Previdéncia Social
— Gerencia o cumprimento das obrigagoes
legais relacionadas ao INSS.

Sistema de Gestao de Informagbes
Financeiras — Gerencia os procedimentos
relacionados ao financiamento das agdes
de saude.

Sistema de Informag¢des Ambulatoriais —
Gerencia os atendimentos ambulatoriais,
através da captacao, controle e o
pagamento do atendimento prestado ao
cidadao pelas unidades ambulatoriais
credenciadas.



Introducdo

SIAFEM

SIHD

SRF

SUS

UPS

MS - SE - DATASUS

O Sistema Integrado de Administragao
Financeira para os Estados e Municipios —
E um sistema de processamento eletronico
de dados, desenvolvido pelo SERPRO,
para simplificar e uniformizar a execugao
orcamentaria, contabil e financeira dos
estados e municipios, de forma integrada,
proporcionando maior eficiéncia e eficacia
na gestao dos recursos publicos.

Sistema de Informagdes Hospitalares
Descentralizado — Gerencia as informagoes
relativas a internag¢Oes hospitalares, desde
o cadastramento até o pagamento das AIH
em cada competéncia.

Secretaria da Receita Federal —
Responsavel pela arrecadagao de impostos
com o fim de prover o Estado de recursos
para a manutencao da estrutura publica e
criagao de politicas sociais, economicas e
culturais.

Sistema Unico de Satide — Sistema de
assisténcia a saude da populagdo tornando
obrigatdrio o atendimento publico a
qualquer cidadao.

Unidades Prestadoras de Servicos —
Servigos de atendimento a satide prestados
aos beneficiarios de plano privado de
assisténcia a saude por institui¢oes
publicas ou privadas integrantes do
Sistema Unico de Satde SUS.

Tabela 1. Definicoes e abreviaturas deste manual

1.3 Convencgoes

CONVENGAO

SIGNIFICADO

Texto em Courier New

Nomes de arquivo e caminhos de

diretorios e arquivos.

No menu Consulta, clique em Ajuda -  Elementos de interface do sistema

12 Ed. 2.0 Setembro de 2008, SGIF - Sistema de Gestdo de Informacdes Financeiras do SUS, 2.0.1
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Sobre. (botdes, menus) em negrito.

NOTA Descrigao de notas.

Tabela 2. Convengoes deste manual

Ed. 2.0 Setembro de 2008, SGIF 2.0.1 13






2. REQUISITOS PARA A INSTALACAO

O SGIF é um sistema que usa a arquitetura de trés camadas (sistema
operacional, banco de dados e binarios do sistema, ambientes servidor e
cliente), desenvolvido em ambiente Delphi 5, com a utilizagao de banco de
dados Firebird. Para executar o SGIF é necessario a instalacao dos aplicativos
SGIF-servidor, cliente e Firebird_SGIF.

2.1 Hardware

Configuracdo recomendadvel
» Servidor e Cliente:
o Memodria RAM — 256 MB
o HD — 200 MB — Espaco disponivel em disco
o Sistema operacional: Windows 98/ 2000/ XP
o  Firebird_SGIF (customizagao do Firebird 2.0)

2.2 Conhecimentos basicos necessdrios

Para a compreensao e execugao das tarefas descritas neste manual é necessario
que o usudrio — perfil de administrador de sistemas e banco de dados —
possua conhecimentos em:

Sistema operacional:
»  Windows — 98/2000/ XP
Nogoes fundamentais de rede:

» Compartilhamento de sistemas

Ed. 2.0 Setembro de 2008, SGIF - Sistema de Gestdo de Informacdes Financeiras do SUS, 2.0.1 15






3. INstaLacAo po SGIF

Para instalar o SGIF é importante definir o cendrio que sera utilizado pela
unidade gestora. Esse procedimento ¢ fundamental para a configuracao do
sistema, determinando onde sera o acesso.

A instalagao pode ser realizada em dois cenarios:

» O SGIF-servidor, o Firebird e o cliente instalados no mesmo computador
— cenario 1.

« O SGIF-cliente instalado em um ou mais computadores separadamente —
cenario 2.

No cenario 1, o SGIF-servidor, o Firebird_SGIF e o cliente sao instalados no
mesmo computador, utiliza a versao 2.00 do SGIF, o aplicativo Firebird e
executa a aplicagao-cliente a partir do servidor.

$ERVIDOR-CLIENTE =
BaNCD DE DACo & 5 CLIENTE

Figura 1. Cendrio 1

No cenario 2, o SGIF-cliente é instalado em um ou mais computadores
separadamente. O SGIF-servidor e o Firebird sao instalados em uma maquina
servidora, conforme a arquitetura definida pela unidade gestora, para a
execugao do acesso remoto.

Ed. 2.0 Setembro de 2008, SGIF - Sistema de Gestdo de Informacdes Financeiras do SUS, 2.0.1 17
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Instalacdo do SGIF

18

3.1

Servidor

EBance
de dados

\ a- A

—

W fy
) iy
e, Cliente 2

Figura 2. Cendrio 2

Instalagao-Servidor

Para instalar o servidor é necessario fazer o download do arquivo de

instalagao-SGIF que se encontra no site http://sgif.datasus.gov.br/.

Download do arquivo de instalagao do SGIF:

1. Acesse o menu Baixar o Sistema.

2. Informe o namero do CPF ou CNPJ do usuario e clique em localizar.

NOTA E necessdrio o cadastramento de usudrios que
acessam o site pela primeira vez.

3. Preencha os dados do gestor ou usudrio para efetuar o cadastro.

TR M g Seed Cesinquen do Covems -
[T Se————

S SIS TEMA DE GESTAD DE NFORBC OF S, A EIRES

S RLIYILR - B
e

LrF
= [ SR ———
- Towem |

ke

4. Clique em Instalador do item Versao 2.00 (Completa - atualizada em

29/02/2008).
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& Ministénio da Saude | Destagues do Goverr

SGIF - SISTEMA DE GESTAOQ DE INFORMAGOES FINANCEIRAS
DATASUS Inicio | Mapa | Pergy|

0 Oue € o SGIF _Q_es‘tores Suporte

Baixar o SGIF.

+,
‘Q‘ Inicio == Sistema

BAIXAR O SGIF PARA
Ministério da Satde - F

Sistema Fo

b Versio 2.00 {Completa - atualizada em 29/02/2008):

« Instaladar. —

5. Clique em Salvar.

X

Download de Arguivos - Aviso de Seguranca

Deseja executar ou salvar este arquivo?

Mome: SGIF_INSTALL.exe
Tipo: Aplicativa, 26,3ME

Origem:  sgif.datasus.gov.br

Executar ][ Salvar ]| Cancelar |

. Embora arguivos provenientes da Internet possam ser dteis, este

| ? tipo de arquiva pode danificar zeu computador. Se vocé ndo confiar

"%/ em suaongem, ndo execute nem salve este software, Hual € o
lizco’Y

6. Selecione o diretdrio de instalagao do arquivo.

Ed. 2.0 Setembro de 2008, SGIF 2.0.1 19
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Salwvar como @E|

Salvar em: _.} Meu computadar “ o * -

5

Documentos | |<esUnidade de CD (D1}
TeCentes S®publicog em ' (no2_ri)' (0

Desktop

Meus
documentos

e

Meu computadan

‘f;& Mome do arquivo: | SGIF_UPDATE exe i
Meus[gjdc;als dc Salvar como tipo: | Aplicativo 5

Como instalar o SGIF

Execute o arquivo SGIF INSTALL.exe através do arquivo gerado no

diretodrio selecionado.

Procedimentos:

1. Clique em Avangar para iniciar o programa de instalagao.

5 Programa de Instalagao - 5GIF - Sistema de Gestao de Informa. .. g|§|g|

Bem-vindo ao Assistente de
Instalacdo do SGIF - Sistema de
Gestdo de Informacdes
Financeiras do SUS.

- MINISTERIO DA SAUDE

- SISTEMA FORNECIDO
GRATUITAMENTE.
Este programa ird ingtalar o Versdo 2.01 no seu computador,

E recomendado que vocd feche as aplicaciies abertas antes
de continuar. lzto evitara conflitoz durante a instalacio.

Clique Awangar para continuar, Cancelar para encerrar.

[ Avancar> | [ Cancelar ]

2. Selecione a pasta C: \Arquivos de programas\Datasus\sgife
clique em Avangar.

20 Ed. 2.0 Setembro de 2008, SGIF - Sistema de Gestdo de Informacdes Financeiras do SUS, 2.0.1
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5 Programa de Instalagao - SGIF - Sistema de Gestao de Inform

Ezcolha a pasta destino ~

Onde S5GIF - Sistema de Gestdo de Informacdes Financeiras do SUS ser
instalado?

Ezte programa ird instalar o SGIF - Sistena de Gestdo de Informagies
Financzeiras do SUS dentro da sequinte pazta.

Ezcolha a pasta onde vocé quer instalar SGIF - Siztema de Gestdo de Infarmacdes
Financeiras do 5115 & entdo clique em Avancar.

| [ Browse. ..

Este programa exige 132,3 MB de ezpago.

[ < Woltar “ Avangar » ] [ Cancelar

NOTA Ndo mude o diretdério da instalacdo.

3. Clique em Avangar para criar a pasta do setup do programa de instalacao.

i Programa de Instalacao - SGIF - Sistema de Gestao de Informa..

Escolha a pasta do Menu Iniciar
Onde o Programa de Ingtalagdo ira criar oz fcones do programa’?

0 Programa de instalag&o ird criar oz icohes do programa ha zeguinte Pazta

Ezcolha a pasta do Menu Iniciar onde o Setup Programa de Instalagdo ird criar oz
icones do programa e entdo cligue em Avangar.

|Eﬁ | [ Browsze. .

[ N30 criar a pasta do Menu Iniciar

l < Wolkar ” Awangar » ] l Cancelar l

4. Clique em Avangar para criar um icone na area de trabalho (desktop).

Ed. 2.0 Setembro de 2008, SGIF 2.0.1 21
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e Programa de Instalagao - SGIF - Sistema de Gestao de Informa...

Selecione Tarefas Adicionais
Que tarefas adicionaiz serdo executadas?

Selecione ag tarefaz adicionaiz que wocé gostara gue o Programa de Instalagdo
execUte enguanta instala o SGIF - Sistema de Gestdo de Informagdes Financeiras do
S5 e entdo clique em dvangar.

[cone adicional:

Criar um icone na area de TrabalholDesktop)

< Waltar l[ Auvangar » ] l Cancelar

5. Clique em Instalar.

Pronto para Instalar

0 Programa de Inztalagdo esta pronto para iniciar a ingtalar SGIF - Sistemna de
Gestdo de Infarmaciies Financeiras do SIS no seu computador.

Clique em Instalar para iniciar a instalagdo, ou clique Voltar ze vocé quer rever ou
verficar suaz opgies.

Diretdrio Destino:
C:"Arguivos de programashD atasushzgif

Grupao de Programas:
Tarefas adicionais:

[zone adicional
Criar um icone na drea de TrabalholDeszkiop]

< Waltar l[ Instalar ]’ Cancelar

6. Clique em Concluir.

22 Ed. 2.0 Setembro de 2008, SGIF - Sistema de Gestdo de Informacdes Financeiras do SUS, 2.0.1
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5 Programa de Instalagao - SGIF - Sistema de Gestao de Informa. .. E“El@

Instalacdo Terminada

0 Programa de Instalacdo terminou de instalar SGIF - Siztema
de Gestdo de Informagdes Financeiras do SUS no zeu
computador. & aplicacdo pode zer iniciada escolkendo oz
{cones ingtalados,

Clique em Concluir para finalizar o Programa de Instalagao.

Executar 5 Instalagio FireBird SGIF Y

Concluir

NOTA O Firebird é instalado se a opcdo “"Executar a
instalagao Firebird_SGIF?" estiver selecionada.

3.2 Instalagcao do Firebird_SGIF

A instalagao do Firebird_SGIF foi desenvolvida para padronizar o gerenciador
de banco de dados do sistema SGIF que se encontra na versao 2.0 do Firebird.

Tendo em vista a incompatibilidade dessa versao com as versoes anteriores do
Firebird (1.0 e 1.5) e do Interbase, que utilizam como padrao a porta 3050 e o
mesmo servigo da versao 2.0, essa instalagao configura o Firebird 2.0 na porta
3051, cria um servico padrao do sistema SGIF e instala as DLLs, que fazem
parte do controle do Firebird 2.0, juntamente com o sistema SGIF.

NOTA A existéncia de outros sistemas que utilizam outras
versoes do Firebird, no mesmo computador, ndo gera
incompatibilidades.

Procedimentos:

1. Clique em Seguinte para instalar o Firebird_SGIF.

Ed. 2.0 Setembro de 2008, SGIF 2.0.1 23
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il FireBird_SGIF - Instalagdo BES

Bem-vindo ao Assistente de
Instalacdo do FireBird_SGIF

0 Assistente de Instalacio ird instalar o FireBird_SGIFZ.0 no
zEU computador,

E recomendada que feche todas as outras aplicac@es antes de
cohtinuar.

Clique em Seguinte para continuar ou em Cancelar para
cancelar a instalagio,

[ Seguinte: | [ Cancelar l

2. Selecione a pasta C: \Windows\Temp\InstallFireBirdSGIF e clique
em Seguinte.

16! FireBird_SGIF - Instalagdo

Seleccione a localizagio de destino ~
Onde devera ser instalado o FireBird_SGIF? =

J 0 FireBird_SGIF zerd inztalado na seguinte pasta,

Fara continuar, clique em Seguinte. Se desejar seleccionar uma pasta diferente, cligue
em Procurar.

| ’ Procurar...

E necessano pelo menos 11,1 MEB de espaco livie em disco.

’ < Anteriar ][ Seaquinte > ] l Cancelar

NOTA Nd&o mude o diretério da instalacdo.

3. Clique em Instalar.
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5! FireBird_SGIF - Instalagdn

Pronto para Instalar

0 Aszzistente de Instalagio estd pronto para instalar o FireBird_S5GIF nao seu
computador.

Clique emn Instalar para continuar a instalagdo, ou clique em Anterior se desejar rever ou
alterar alguma das configuragdies.

Localizagio de desting:
CAWINDOWSHT emptInstallFireBirdSGIF

[ < Anterior l[ Instalar ] [ Cancelar

4. Clique em Executar para instalar o Firebird.

Instalagao do Firebird 2.0 | SGIF
@ Firehird | Sisterna de Gestdo de Informagdes Financeiras do SUS
Instalar em : Forta:
3051 @ Geecutar
5. Clique em Concluir.
5 FireBird_SGIF - Instalagdo =13

Instalacdo do FireBird_SGIF
concluida

0 Assistente de Instalagdo concluiu a instalagio do
FireBird_SGIF no zeu computador.

Clique em Concluir para finalizar o Assistente de Instalagio.

Concluir

6. Clique em OK.
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3.3

Ibfb_mininstall 3

Instalacdn executada com exito,

7. Clique em OK.

Ibfb_mininstall

E Preciso reiniciar o computador ou iniciar o serviga |

O Firebird _SGIF e o Windows 98

O ambiente Windows 98 nao possui a fungao servigos. Dessa forma, para
executar o Firebird_SGIF € necessario inicid-lo como uma aplicacao.

Procedimentos:

1. Acesse a pasta onde esta a instalagao do firebird em C:\\Arquivos de
programas\FirebirdSGIF\bin.

2. Execute o arquivo fbserver.exe.

3. Repita esses procedimentos sempre que reiniciar o computador.

NOTA Este procedimento é vdlido para o servidor do SGIF.

Iniciagao do SGIF-servidor/cliente —
cendrio 1

A iniciag¢do do SGIF consiste em inicializar como servigo, executar, iniciar e

acessar o sistema.

O diretdrio C: \Arquivos de programas\Datasus\sgif é gerado
durante a instalagao do SGIF, e contém os arquivos necessarios para a
iniciagdo do sistema ou para a instalagao-cliente.

Inicializar como servigo

O SGIF é executado automaticamente na inicializagao do computador. E um
procedimento onde o aplicativo € executado como um servigo do Windows.

O icone do SGIF € ativo na barra de tarefas, na area de inicializacdo proximo
ao reldgio do Windows, informando que o servidor esta inicializado e o
arquivo cliente. zip encontra-se atualizado.

26 Ed. 2.0 Setembro de 2008, SGIF - Sistema de Gestdo de Informacdes Financeiras do SUS, 2.0.1



MS - SE - DATASUS Instalacdo do SGIF

Procedimentos:

1. Clique no icone do SGIF na barra de ferramentas.

' +4 Iniciar SE

2. Clique em Sim para o SGIF inicializar como servigo.

SGIF - Sistema de Gestdo de Informagoes Financeiras do SUS

Backup do Banco

SERVIDOR

\\|||IIII|IJ"I(
W 5

= i
= £
i i
-~ Aplicativo Cliente - 2"; _:T 1 Inicializar coma Serviga -
% Fechar ":'// \\::‘ % Sim  <f—
¥ 0
 Abri T N

‘Yersdo 2.01 - 07/04/2008

NOTA A inicializacdo do SGIF-servidor/cliente com servico é
opcional. Caso o sistema ndo seja inicializado como
servico, realize os procedimentos de execucdo do
sistema.

Executar

Para executar o SGIF-servidor, clique no icone na 4rea de trabalho (desktop)
ou execute-o a partir do menu Iniciar = Programas - SGIF.

‘._-:.. s o e
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= D e ) Seshe de Aplhe phreis G bt Corpl@AW K1 B
2 Pl » ) ETran "
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% O

-

=

=

E

Figura 3. Execugdo do SGIF
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Iniciar

Consiste em clicar no botao Iniciar para ativar os servigos de aplicagao e
socket.

Procedimentos:

1. Clique em Iniciar para ativar o SGIF-servidor.

1= SGIF - Sistema de Gestdo de Informagoes Financeiras do SUS E”E|rg|
Backup do Banco

SERvmoy
|

Iniciar |
Inicialize o Servidor para
comecar o servigo e atualizar
o arquivo cliente_zip

vl
\\\\\ ffé/

-

vl
\\\\ !;4
v e
ff',"”ll,l,\\\

Aplicativo Clients Inicializar carma Serviga
{+ . . ¥ Sim

& &
' f"’f”llll,\\\ i Nao

N
Es

Wersdo 2.01 - 07/04/2008

NOTA Enqguanto o SGIF-servidor estd em execucdo aparece
a mensagem atualizando o arquivo Cliente.zip.

Acessar

Consiste em clicar em Abrir no aplicativo cliente.

NOTA O servidor estd ativo quanto o botdo Parar estd
habilitado e apresenta a mensagem arquivo
Cliente.zip atudlizado.

Procedimentos:

1. Selecione Aplicativo Cliente > Abrir.
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I~ SGIF - Sistema de Gestéo de Informacdes Financeiras do SUS
Backup do Banco

SERVIDOR

Parar

arquivo Cliente_zip
atualizado

vl
oy,

)

\\\\ﬁlllllfl,ll{fj
T
?Uup\\\\\

- Inicializar como Servigo
/ 3 * Sim

! 4]

/J"f,‘,lllll,\\\ 7 MNao

Aplicativo Cliente
" Fechar

Y
&

Versdo 2.01 - 07/04/2008

2. No primeiro acesso digite instal para login e senha e clique em
Confirmar.

Login de Acesso. Ell@ﬁ__ﬂ

Informe seus dados:

Logir: | | @ Confimar |
° Limpar |
Senha: | @ . |

NOTA Case Sensitive — Na tela de Login do usudrio o
sistema diferencia os caracteres mailsculos e
minuUsculos. Ex.: a palavra 'CASA' é diferente de 'casd’
como também é diferente de 'Casa’.

Surge a tela do menu principal do SGIF:
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SGIF - Sistema de Gestdo de Informagdes Financeiras do SUS - Versao 2.01

Cadastro

SGIF

& Saude
Ministério da Satde

Usuario: a ,—,—,—,7

Figura 4. Tela principal

NOTA Cadastre o administrador conforme os
procedimentos do capitulo “Procedimentos pos-
instalagdo” — secdo “Cadastro do administrador”.

3.4 Instalacdao SGIF-cliente — cendario 2

Apds a instalagao do SGIF, o aplicativo € executado automaticamente como
um servico e o icone correspondente ¢ ativo na barra de tarefas, informando
que o servidor estd inicializado e o arquivo cliente. zip encontra-se
atualizado.

A inicializagdo como servi¢o do SGIF-servidor € necessaria para instalar o
cliente. Desta forma, o arquivo Cliente.zip € criado no diretorio
C:\Arquivos de programas\Datasus\sgif\bin — Capitulo
“Procedimentos pds-instalagao” — Secao “Como inciar”.

O servidor estd com seus servigos ativos e o arquivo Cliente.zip pronto
para ser executado ou exportado para qualquer outra maquina, quando o
SGIF-servidor estd com o botao Parar habilitado e apresenta a mensagem
arquivo Cliente.zip atualizado.

SequUéncia de instalacdo

1. Instalacdo do SGIF-servidor na maquina servidora — Capitulo Instalagao
servidor.

30 Ed. 2.0 Setembro de 2008, SGIF - Sistema de Gestdo de Informacdes Financeiras do SUS, 2.0.1



MS - SE - DATASUS

Instalacdo do SGIF

NOTA A seqUéncia 1 € necessdria se o SGIF-servidor for

instalado pela 1° vez.

2. Inicia¢ao dos servigos na maquina do SGIF-servidor — Secao Iniciar .

3. Crie uma pasta (Ex.: C:\TEMP)na maquina cliente.

4. Localize o arquivo C: \Arquivos de

Programas\Datasus\sgif\bin\ cliente.zip, no computador
onde estd instalado o SGIF-servidor através da rede.

5. Copie o arquivo cliente.zip para a pasta criada.

6. Descompacte o arquivo Cliente.zip.

NOTA Ndo é necessdrio instalar o Firebird no ambiente

cliente.

O arquivo Cliente.zip contém os seguintes arquivos:

ARQUIVO

DESCRICAO

midas.dll

sgif.pat.

tregsvr.sgi

sgif.ini

cliente.sgi

instala.exe

Arquivo do sistema.
Arquivo de controle.
Registra a dll MIDAS.

Configuragao da porta e do HOST do

servidor.
Arquivo de controle renomeado.

Instalador do arquivo cliente do SGIF.

NOTA Ndo inicie ainstalacdo do SGIF-cliente se o SGIF-
servidor ndo estiver com seus servicos iniciados.

Procedimentos:

NOTA Cadastre no SGIF-servidor os usudrios, com suds
respectivas permissdes, antes da instalacdo do SGIF-

cliente.

1. Clique em instala.exe.

2. Clique em Executar.
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Instalagdo do Cliente SGIF X]

SGIF |

Sisterna de Gestdo de Informagdes Financeiras do SUS @  Eecus

Esta janela deve permanecer aberta até que a instalagao seja concluida.

Instalagéo do Cliente SGIF X

SGIF |

Sisterna de Gestdo de Informagdes Financeiras do SUS

Iniciando a Instalagio
inztalacdo em andarmento
apdz a execugao fechar a aplicagdo para concluir a Instalago

3. Clique em Avangar.

i Programa de Instalagao - SGIF - Sistema de Gestao de Informa... Q|§|E|

Bem-vindo ao Assistente de
Instalacdo do SGIF - Sistema de
Gestdo de Informacbes
Financeiras do SUS,

- MINISTERIO DA SAUDE

- SISTEMA FORNECIDO
GRATUITAMENTE.

Ezte programa ird instalar oVersao 2.01 no seu computadar.

E recomendado que wocé feche as aplicagiies abertas antes
de cantinwar. [zt evibard canflita: durante a instalacdo.

Cligue Awangar para continuar, Cancelar para encerrar.

[ Awancars | [ Cancelar ]

4. Selecione a pasta C: \Arquivo de programa\Datasus\sgif e clique

em Avancgar.
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il Programa de Instalagao - 5GIF - Sistema de Gestao de Informa..

Escolha a pasta destino "
Onde SGIF - Sistema de Gestdo de Informagtes Financeiras do SUS serd
instalado? —

Ezte programa ira instalar o SGIF - Sistema de Gestdo de Informagdes
Financeiraz do 5115 dentro da sequinte pasta.

Ezcolha a pasta onde vocé quer instalar SGIF - Sigtema de Gestdo de Informages
Financeiraz do S1US & entdo clique em Avancar.

| [ Browsze. .

Este programa exige 8,4 MEB de ezpago.

l < Wolkar ” Awangar » ] l Cancelar

NOTA Ndo mude o diretdrio da instalacdo.

5. Clique em Avangar para criar a pasta do setup do programa de instalagao.

5 Programa de Instalacao - SGIF - Sistema de Gestao de Informa... |

Escolha a pasta do Menu Iniciar
Onde o Programa de Instalag&o ird criar oz icones do programa’?

0 Programa de instalag&o ird criar oz icohes do programa ha zeguinte Pazta

Ezcolha a pasta do Menu Iniciar onde o Setup Programa de Instalagdo ird criar oz
jcones do programa e entdo clique em Avancar.

|m | [ Browsze. .

[ TMZo criar icones

[ < Waltar ” Avancar » ] [ Cancelar ]

6. Clique em Avangar para criar um icone na drea de trabalho (desktop).
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fiat Programa de Instalagao - SGIFE - Sistema de Gestao de Inform

Selecione Tarefaz Adicionais H
[ue tarefas adicionais serdo executadas?

Selecione az tarefas adiciohaiz que vocé gostania que o Programa de Instalagao
execute enquanta instala o SGIF - Sistema de Gestio de Informagies Financeiras do
SIS e entdo cligue em Avangar,

[cone adicional:

Criar um /cone na area de Trabalho[Desktop)

< Walar “ Avangar l [ Cancelar

7. Clique em Instalar.

5 Programa de Instalacao - SGIF - Sistema de Gestao de Informa...

Pronto para Instalar

0 Programa de Instalagdo esta pronto para iniciar a inztalar SGIF - Sizgtema de
Gestdo de Informagdes Financeiraz do SUS no seu computador,

Cligue em Instalar para iniciar a instalacdo, ou clique Yaoltar se vocé quer rever ou
verificar suas opples.

Diiretdrio Desting:
C:%Arquivios de programazhD atasuz’zagif

Grupa de Progranas:
Tarefas adicionais;

[cone adicional
Criar um icone na area de TrabalholDeskiop]

< Volkar ” Irstalar ][ Cancelar

8. Clique em Concluir.
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! Programa de Instalagao - SGIF - Sistema de Gestao de Informa. .. @|§|@

Instalacdo Terminada

0 Programa de Inztalagdo terminou de instalar SGIF - Sistema
de Gestdo de Informacdes Financeiraz do SUS no zeu
computadaor. & aplicagdo pode ser iniciada ezcolhendo oz
{cones ingtalados,

Clique em Concluir para finalizar o Programa de Instalagao.

Concluir

9. Clique no X para fechar a tela.
SGIF

Sistema de Gesiao de Informagdes Financeiras do 5US

Iriciardo a Instalac o

instalacBo em andaments

apdis & evecucio lechar & apbeacio paia conchr & InstalscBo
bemminando a Inslalacbo

NOTA Se oicone do SGIF ndo for gerado automaticamente
na drea de trabalho, o usudrio pode acessar o
sistema a partir do menu Iniciar > Programas > SGIF.

10. Clique em Sim.

I:i/ Deseja Executar SEIF?
oy

Sim Mo ‘

11. Digite o login e a senha do usuario cadastrado no servidor e clique em
Confirmar.
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Login  de Acesso.

Infarme seus dados:
. | . LCorfirnar I
Logir: I
. Limpar |
Senha:
enha I . Sai |

Surge a tela principal do SGIF com as op¢des do usudrio habilitadas pelo
gestor.

SGIF - Sistema de Gestao de Informagdes Financeiras do SUS - Versao 2.01 |-_”E|[§|

Gt _Corsaines_Cshres 2 R

SGIF

Ministério da Saide

NOTA Siga as orientacdes das secoes “Executar”, “Iniciar” e
“Acessar” para a iniciacdo do cliente.
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4. PROCEDIMENTOS POS-INSTALACAO

Este capitulo descreve as tarefas administrativas de configuragao do sistema
que sao feitas no primeiro acesso. E preciso executar, iniciar e acessar o
sistema, depois é solicitado o preenchimento dos seguintes cadastros:

= Gestor — Responsavel pelo pagamento aos prestadores de servigos que
em determinado periodo, realizaram procedimentos ambulatoriais e
hospitalares para os Estados e Municipios.

« Administrador — Usudrio autorizado a realizar as tarefas administrativas
de cadastramento: do gestor, do administrador, do usuério, de alteragao
da conta corrente do gestor e da defini¢ao de perfis dos usudrios.

4.1 Iniciacao do SGIF

A iniciagao do SGIF consiste em executar, iniciar e ativar o sistema, que
correspondem as seguintes agoes:

» Execucdao — Consiste em abrir a tela do servidor através do icone SGIF.

» Ativagdo — Compreende a iniciagao do servidor e atualiza¢do do arquivo
Cliente.zip.

= Acesso — Abertura do aplicativo-cliente.

Como executar

Para executar o SGIF-servidor, clique no icone na barra de tarefas. Caso o
aplicativo nao tenha sido inicializado como servidor, clique na drea de
trabalho (desktop) ou execute-o a partir do menu Iniciar > Programas -
SGIF.

Surge a tela:
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I~ SGIF - Sistema de Gestdo de Informacoes Financeiras do SUS

Backup do Banco

SERYIDOR

Parar

arquivo Cliente zip
atualizado

il
\\\\\ .".-‘,;/

A

Aplicativo Clente

viliy
\\\\ .-'.-'4,
i y
f”upn\\\

0
i

/llr \\
A /”m“n\\\

Yersdo 2.01 - 07/04/2008

EEX

Inicializar como Servigo
* Sim

" Mio

Figura 5. Servidor

Como iniciar

O procedimento consiste em clicar no botao Iniciar.

Backup do Banco

SERVI Dﬂy
Iriiar | |
Inicialize o Servidor para
comegar o servigo e atualizar

o arquivo cliente_zip

\\'ll'l“.l’,r’
N 4,

~5 o
< =
Aplicativo Clients T; :::
- o
= //f _\\\.
i s ! |II | I,\\\

Versdo 2.01 - 07/04/2008

SGIF - Sistema de Gestdo de Informagoes Financeiras do SUS

CEX

Inicializar como Servico
+ Sim

" Mao

MS - SE - DATASUS

Quando o SGIF-servidor estd com o botao Parar habilitado e apresenta a
mensagem arquivo Cliente.zip atualizado, o servidor estd com seus servigos

ativos e prontos para serem acessados.
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4.2

Procedimentos pds-instalacdo

SGIF - Sistema de Gestao de Informagoes Financeiras do SUS
Backup do Banco

SERVIDOR

Parar

arquivo Cliente.zip
atualizado

antliig,
o %

)

Aplicativo Cliente
(v ]

AS

\\\\\'lll'.'l,rfé
i B
fJ"a",l.lll,l,\\\

{+ Sim
™ Mao

i

/llr \\
/»*m|m\\

Wersdo 2.01 - 07 /0442008

Inicializar como Servigo

Figura é. SGIF-Servidor ativo

Como acessar

O acesso consiste em clicar em Abrir no quadro Aplicativo Cliente.

SGIF - Sistema de Gestao de Informagoes Financeiras do SUS
Backup do Banca

SERVIDOR

Parar

arquivo Cliente_zip
atualizado

lie
\\\\\ f..f/f;

EJ

~ S
i i
Aplicativa Cliente 7; ;? T Inicie.ulizar como Servica
" Fechar ’-",/ \Q:‘ i+ Sim
: ¥ %
& i — F ek " Nao

Versao 2.00 - 07/04/2008

Figura 7. Aplicativo abrir

NOTA Surge a tela Cadastro do Gestor.

Cadastro do gestor

Nesta tela efetua-se o cadastro das informacoes do gestor:
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-~ Cadastro de Gestor |Z|@@

m + v - @ %] T
Confirmar [F5)  Cancelar [FE]
Perfil da Unidade Gestora CMPJ da Unidade Gestara [¥]
* Secretaria Estadual " Secretaria Municipal | T

Entidade rezponzdvel pelo cadastramento

Mome [¥] |

Logradouro [¥) |

Mdmera [%) Camplemento
Bairra (7] | CEP [
Murisipio (4 | J UF

Telefone  |(] - Far ()

E-mail |

Cédigo Unidade Gestora [¥] Cédigo Gestda Emitente [¢]

Descrigdn Unidade Gestora |

Descrigdo Gestdo Emitente |

Dadaos doz Responséveiz Financeiros

Ordenador p/ Assinatura |

Fiesp. Setar Financeino |

Conta Corente da Unidade Gestora
Banco [¥] Agéncia [¥] Conta Corente [*) Mcimero Contrato [¥) Tipo de Conta [¥]

| ] | N | =l

Figura 8. Cadastro do gestor

Procedimentos:

NOTA Campos com asterisco sdo de preenchimento obrigatdrio.

1. Preencha os campos:

CAMPO DESCRICAO
Perfil da Unidade Gestora Secretaria Estadual ou Municipal.
CNPJ da Unidade Gestora Numero do Cadastro Nacional de Pessoa

Juridica da unidade gestora.

Nome Nome da entidade responsavel pelo
cadastramento.
Logradouro Endereco da entidade.
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Numero

Complemento

Bairro

CEP

Municipio/UF

Telefone

Fax

E-mail

Codigo Unidade Gestora
Codigo Gestao Emitente
Descricao Unidade Gestora
Descricao Gestao Emitente
Ordenador para assinatura
Responsavel pelo setor financeiro
Banco

Agéncia

Conta Corrente

Numero Contrato

Tipo de Conta

Procedimentos pds-instalacdo

Numero do endereco.

Complemento do endereco.

Bairro referente ao endereco da entidade.
Cadastro de Enderecamento Postal.
Municipio e a Unidade Federativa.
Codigo de area e nimero do telefone.
Codigo de area e niumero do fax.

E-mail da entidade.

Codigo da unidade gestora.

Codigo da gestao emitente.

Nome da unidade gestora.

Nome da gestao emitente.

Nome do ordenador para assinatura.
Nome do responsavel pelo setor financeiro.
Numero do banco da unidade gestora.
Agéncia bancaria da unidade gestora.
Conta corrente da unidade gestora.
Numero do contrato.

Conta é tinica ou convénio.

Tabela 3. Informagoes do cadastro do gestor

2. Clique em Confirmar.

3. Clique em OK.
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Information

-
\]‘) E a primeira vez que vocé esta utiizando o Siskema,

Use o Login e a Senha: instal

4. No primeiro acesso digite instal para login e senha e clique em Confirmar.

loginde acesso———— = R
rInfiarme seus dadow:
. | . LConfirmar I
Login: I
e Limpar |
Senha I o Sair |

Figura 9. Login de acesso

5. Clique em OK.

Information
s ATENCEOIN
(i 5

Wocé estd utilizando a senha de instalagdo,

Por Favor, cadastre o Administrador do Sistema,

Surge a tela do cadastro do administrador:

SGIF - Sistema de Gestdo de Informagdes Financeiras do SUS - Versao 2.01

Cadastro

SGIF

& Saude
Ministéric da Saude

Usudrio: a ,—,— ’—,7
Figura 10. Cadastro
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4.3 Cadastro do administrador

Apds o preenchimento do cadastro do gestor, o sistema solicita o

preenchimento do cadastro do administrador.

NOTA O preenchimento do cadastro do gestor e do

administrador sé séo necessdrios No primeiro acesso.

Procedimentos:

1. Clique em Cadastro - Usuario.

SGIF - Sistema de Gestao de Informagdes Financeiras do SUS

Ministério da Saide

Figura 11. Cadastro — Usudrio

2. Clique em Novo para habilitar o preenchimento.

Cadastro de usuario

0
MHovo [F2)

omne [¥]

v - v x
Alterar [F3] Excluir [F4]  Confirmar [F5]  Cancelar [FE]

B=][ES

Pesquisar [F7)

Sair [F10]
Logradoura, M2, Compto [7]

CEP [7] Bairro [¥] Municipio [¥]

F

Telefone [*] E-mail

m

[ |

Geréncia Setor Contato [¥)

| | |
Perfil [4

| [~

Informagte: de aceszo do usudrio
Laain [#]

Senha [7] Confirmar Senha [¥)

|(*) Campo Obrigatdrio

Figura 12. Cadastro de usudrio
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3. Preencha os campos:

MS - SE - DATASUS

CAMPO DESCRICAO

CPF Numero do Cadastro de Pessoa Fisica do
usuario.

Nome Nome do usuario.

Logradouro, Endereco completo do usuario.

N¢,Complemento

CEP Cadastro de Enderecamento Postal do usuario.

Bairro Bairro referente ao endereco do usuario.

Municipio/UF Municipio e a unidade federativa do usuario.

Telefone Telefone do usuario.

E-mail E-mail do usuario.

Geréncia Responsavel pelo uso do sistema.

Setor Nome do setor.

Contato Nome da pessoa para contato.

Perfil Perfil do usuario — E necessario selecionar a
op¢ao Administrador no primeiro acesso.

Login Login do usudrio, usado para acesso ao
sistema.

Senha Senha do usuario.

Confirmar senha

Repeticao da nova a senha do usuario.

Tabela 4. Informagdes do cadastro do usudrio

4. Clique em Confirmar. O sistema efetua um logout e solicita que seja feito

novamente o login.

5. Digite login e a senha cadastrados.

6. Clique em Confirmar. Surge a tela com o menu principal:

Ed. 2.0 Setembro de 2008, SGIF - Sistema de Gestdo de Informagdes Financeiras do SUS, 2.0.1



MS - SE - DATASUS Procedimentos pds-instalacdo

SGIF - Sistema de Gestao de Informagoes Financeiras do SUS - Versdo 2.01 |ZHEHX‘

Cadastro  Consultas/Relatdrios Credores Descontos  Movimentos Ferramentas  Ajuds

SGIF

E Saude
Ministério da Saide

Usudrio: a ,—,—,—,7

Figura 13. Tela principal

NOTA O administrador efetua o controle de acesso dos demais
usudrios. Este item é tratado no capitulo “Controle de
acesso” — Secdo “Funcionalidades”.
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5. IMPORTACAO DE ARQUIVOS

O SGIF possibilita o cadastramento de estabelecimentos, pensionistas,
fornecedores, médicos ou qualquer entidade — pessoas fisicas e juridicas —
para receber pagamento pelo sistema, inclusive o cadastramento de
pagamento para varas judiciais. Dessa forma, o SGIF realiza a importacao de
dados dos estabelecimentos de satide e dos profissionais do cadastro local
através do banco de dados do CNES.

Para viabilizar o pagamento das AIHs, em cada competéncia, e a
movimentacao (créditos) apurada dos prestadores de servigos do SUS, o SGIF
realiza a importagao dos arquivos gerados pelo SIASUS e o SIHD.

Os prestadores de servigo Terceiros Brasil sao pessoas juridicas vinculadas por
contrato com o estabelecimento de satide, e podem receber seus honorarios
desvinculados do estabelecimento. Os fornecedores de OPM sao fornecedores
de drteses, proteses e materiais especiais, que possuem obrigatoriamente
registro na ANVISA, para comercializagao de produtos distribuidos aos
estabelecimentos de satide publicos e privados prestadores de servigos para o
SUS.

Os arquivos dos prestadores TerceirosSGIF.zip e Fornec.zip do CNES
devem ser inseridos na pasta ArgCNES. Durante a importagao dos arquivos
do AIH e SIA, caso o SGIF nao encontre um determinado prestador, é
realizada uma busca automatica nestes arquivos, para verificar se o prestador
€ um terceiro ou fornecedor. Desta forma, o SGIF importa o prestador para a
base de dados e processa a importagao da produgao.

NOTA E necessdrio descompactar os arquivos
CNESESTAB.TXT, CNESMANT.TXT, CNESPROF.TXT E
FORNEC. txt dOS Arquivos TerceirosSGIF.zip €
Fornec.zip.

5.1 CNES

O CNES ¢ a base para operacionalizar os sistemas de informag¢des em satde.
Foi instituido pela Portaria SAS 511/2000 que estabelece ao gestor estadual a
coordenacao do processo de cadastramento e a delegagao de atribuigao aos
gestores dos municipios habilitados em gestao plena e basica do sistema.
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Possui as seguintes caracteristicas:

= Fornece subsidios aos gestores na implantagao/implementagao das
politicas de satde, nas areas de planejamento, regulagao, avaliagao,
controle e auditoria.

» Cadastra todos os estabelecimentos de satde e seus profissionais,
independentemente de serem ou nado, credenciados pelo SUS.

« Ebase cadastral tinica para operacionaliza¢ao de todos os sistemas de
informacgdes em saude.

« Dispoe de amplo contetido de dados que proporciona ao gestor
informacao e conhecimento da realidade da rede assistencial existente e
sua potencialidade, e visa auxiliar no planejamento em satide, em todos os
niveis de governo, bem como dar maior visibilidade do controle social
para o melhor desempenho de suas fungoes.

« Disponibiliza informagdes de infra-estrutura, tipo de atendimento
prestado, servigos especializados, leitos, profissionais de satide, etc.,
existentes nos estabelecimentos de satide em todo pais, incluindo todas as
esferas administrativas, publica e privada.

Para instalar o CNES ¢é necessario fazer o download do arquivo de instalacao

que se encontra no site http://cnes.datasus.gov.br/.

FZa Ministério da Sadde
CNESNet

T.Acessos-4.217.590

Figura 14. Site CNES

Como importar os dados do CNES

O CNES gera o arquivo de dados dos estabelecimentos de satide, prestadores
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de servigos, fornecedores e outros, e o salva no formato TXT para o
processamento do SIASUS e o SIHD. O SGIF importa os arquivos do CNES
para a atualizagao da base dados.

Procedimentos:
1. Localize a pasta onde o arquivo foi gerado pelo CNES.

2. Insira o arquivo na pasta C: \Arquivos de
programas\Datasus\sgif\ArqgCNES.

Pastas X Home -~ Tamarka  Tioo
() Desbtnn a3 CRoEsDOO LB Dooumento de bexto
® 1L e demerton ELFCBM ISIEE  Dooumento d beto
5 Moy computador %) LPCESNE THKE  Doomentn de besto
@ L Dnguete de 3% (A1) ::‘quanm FINE  Domnamsntn & bets
-yt D irces {38 et oo
B (3 Arquivas de programas 1 Lrceseor L
W ) sctivePR 2] wrcesans IEHED  Doxumentn de bicko
W () Adobe D wrcesanz LK Donaments de bistn
# 3 Aequives comurs: ‘_L:ml-’ LB Deodumenio de becko
# Bl - Souin 300 L LRCESE 1608 Dooumento de becto
B 3 Broffiee.ong 2.0 Em:r_ww 10,102 KR Documento de beto
2 Combhas Apphstion &) uecesony BED  Dooumentn de beato
# 3 Caedl & wrceso LBAL KD Dooumento de besto
= ) Datasus &) uecesoos IOSKE  Doommento d beko
= &) wrcesoaz KB Dooumento d beto
&) necEsom LK Doamento de beitn
5] WFCESD0S BEKE  Dooumento de bexty
3 ArguroiProceiides ) WPCESO2S KR Doomentn de beto
= 5] wFcEsDat HIEB Doosmsnto d beito

3. Execute o SGIF — Capitulo Procedimentos Pés-Instalacio — Secao
Iniciacao do SGIF.

4. Clique em Abrir para acessar o SGIF-Servidor.

5. Clique em Movimentos - Importar - Cadastro CNES.

SGIF - Sistema de Gestdo de Informagdes Financeiras do SUS - Versdo 2.01
Cadastro  Consultas/Relstérios Credores Descontos

Retorno de Créditos Bancérios - OBN3S0
Rejeitada Mavimento ATH/S1A

SGIF

Fox Saude

Usubina [ [ -

Figura 15. Tela principal — Movimentos — Cadastro CNES

6. Clique em Importar para o SGIF atualizar a base de dados.
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Importacdo dos arquivos do CNES E

-
(= cfces000 kst ~
Atuiivas o lhces 00 1t
% Do o Vces002 14
lices004
lices 005 xt
lces006 1=t
lice s 007 1=t
lices011.1xt
lices012.txt
Mces013 00t
lices15.1a
lices 078t M
0% 0%
Eechar

Aguarde o término da importagdo dos arquivos.

7. Clique em Fechar quando aparecer no rodapé da tela a mensagem Pronto.

Importacdo dos arguivos do CNES E'

= =l

== chces00 b ¥
(= Arquivos de programas lices001 1t

lices002 st
= Datanzs lices004 vt

(= sgif lices05 1t
far DrgCHES liees06 1t
lices 007 txt
lees011 1t
lices01 2 1t
lces01 30t
licesD15 1
lices018 1 b

0% 0%

(=

Importar

Progto

5.2 SIASUS

O SIASUS é utilizado pelas secretarias municipais e estaduais de satide para o

gerenciamento dos atendimentos ambulatoriais. Realiza a captagao, o controle
e o pagamento do atendimento ambulatorial prestado ao cidadao pelas
unidades ambulatoriais credenciadas.

O SIASUS integra as seguintes funcionalidades:
» Processamento dos dados dos atendimentos ambulatoriais.

» Produgao de informagdes gerenciais as secretarias de saude municipais e
estaduais.

» Validacdo dos dados do atendimento apresentados pelas UPS.
« Calculo do valor da produgao aprovada para cada UPS.
« Pagamento em fung¢ao da programacao fisico-financeira.

» Geragdo mensal de informagdes para o crédito bancario.
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Importacdo de arquivos

« Alimenta o banco de dados nacional do SUS.

= Produz relatérios com informacdes detalhadas com grande abrangéncia de
utilizagdo pela equipe de controle do processamento e pela equipe de
gestdao do atendimento (controle, avaliacdo e auditoria).

Para instalar o SIASUS é necessario fazer o download do arquivo de instalagao

que se encontra no site http://sia.datasus.gov.br/.

FE3x Ministério da Saide

DATASUS

iais e do SUS

|Destaques do governo v

Acesso Rapido: | Selacione 3 opgio

Inicio | Perguntas Frequentes | SIHD | Férum | Fale Conosco | MS-BBS

~ | [Entre com texto

| Google
ARS

q aparticde Jan/2008 VersBes de Aplicativos do 51A/5U5 Documentacio Noticias

Bem-vindo ao SIASUS

Qualquer divida pode ser
esclarecida no Forum, através

de email ou pelos telefones da EQUIPE
DE ATENDIMENTO SIASUS: (21)
3985-7292 / 3985-7084 / 3985-7842

NOVD - 26/03/2008 - COMPETENCIA
0272008
data Limite para o envio de Remessas
S1A/SUS -> até 03 /0472008

Aplicativos SBIABUS com vigéncia em
fevereiro /2008

27703708
BDSIAZ00802d.EXE - BANCO DE
DADDS DO SIA _ versdo 2008.02c
- Tabelas AUXILIARES e de
PROCEDIMENTOS AMBULATORIAIS
{para SIAfBPAJAPALC)

27/03/08
BOVERSIA2006802¢.2If - BANCO DE
DADOS DO WERSIA  wersdo

2008.02c
- Tabelas AUXILIARES e de
FROCEDIMENTOS AMBLLATORIAIS

Figura 16. Site SIA

Ultimas versdes dos aplicativos do

SISTEMA DE INFORMACOES
AMBULATORIALS para download

Arguivos disponiveis para Tabulagdo
para geragdo de relatdrios com TABWIN

Informacdes do Sistema S5IASUS
sobre producdo ambulatorial, para
geracdo de relatorios.

Acompanhe as remessas
Relatérios de Entreqa de Rermessas
Histdrico de Remessas

Estagio das remessas ambulatoriais
que sdo enviadas pelos Municipios e
Estados ao Datasus-R].

ATUALIZACOES

sistemas
27/03/08  SIASUS
SIA atualizacdo Feversiro/2008
27/03/08 BDVERSIA
BOVERSIA banco de dados WERSIA
27/03/08 BDSIASUS
BDSIA banco de dados SIASUS
26/03/08  Informactes de Sadde

CROMOGRAMA 2005 - SCHES - 514 -
SIHD - CIH

19/03/08 APAC-MAGMETICO
APAC atualizacdo Fevereiro/2008

19/03/08 BPA_INDIVIDUALIZADO-CON:
BPRA atuslizacdo Fevereiro/2008

1%/03/08  WERSIA
WERSIA atualizacio Fevereiro/2008

18/03/08 FPO-MAGMNETICO
FPOMAG Atualiza Fevereiro/2008

14/03/08 DE-PARA
ADPS0101 atualizagdo Fevereiro/2008

Como importar os dados do SIASUS

O SIASUS gera os arquivo contendo a movimentagao apurada dos prestadores

de servigos. O SGIF importa o arquivo do SIASUS para a atualizagao das

tabelas do sistema.

NOTA
SIA.

Procedimentos:

1. Localize o arquivo gerado pelo SIASUS.

2. Compacte o arquivo através do arquivo ZIP.

Utilizar arquivos ZIP para compactar a producdo do

3. Insira o arquivo do SIASUS na pasta C:\ Arquivos de
programas\Datasus\sgif\ArquivosRecebidos.
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Jgdﬁe;u{EjC.', quivos de programasiD gif g b v]i’
it X Mome ~ Tamanho | Tipo
B () Arquivos de programas a Slsiceonzp LE ol
# () activePDF
# 1 Adobe

% 3 Arquives comuns
By Aurdho - Séouly 00

# |2 BrOffice.org 2.0

# (2 BrOffice.org 2.2

@ (L) Cadsus Centralzador

@ () Cadsus Centralzador Simplficado

D) ComPlus Appkcations
& 2 Cored
= 2 Datass

# () Firebird1_S

4. Execute o SGIF — Capitulo Procedimentos Pés-Instalacio — Secao
Iniciacao do SGIF.

5. Clique em Abrir para acessar o SGIF-Servidor.

6. Clique em Movimentos - Importar - Importador SIH/SIA.

SGIF - Sistema de Gestdo de Informagdes Financeiras do SUS Yersao 2.01

Ususio: a | [ [

Figura 17. Tela principal — Importador SIH/SIA

7. Selecione o arquivo para efetivar a importagao.

8. Clique em Importar.
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5.3

Importagao dos arquives de Créditos E|
Hcl = ‘Arquivns de Créditn j M

[£= arquivos de programas
[ datasus
(= saif

0% 0% 0% 14
Tipos de arquivos 4
Sistema Tipo do arquivo Competéncia Data process Process ProcReferén
o [ozo0s ~] |

Tipo de processamento
Importar
+ Recebidos

11K

Fechar

;ﬂéclonado lded

9. Clique em Sim.

9y 1 arquivols) do sistema SIA e 0 arquivals) AIH selecionado
\.._"/ Arquivo.ZIP - Sistema-TpProc-NrProc-Tparguivo-Comp)MsgErra

£ia0301.2ip - SIA-NORMAL-MORMAL-000109-012003

Verifigue se ndo ha msg de erros pf cada arquivo,
Deseja executar agora?

Importacdo de arquivos

NOTA Verifique os procedimentos de importacdo dos
arquivos para evitar mensagens de erros nos registros.

10. Clique em Fechar para finalizar a importagao quando aparecer a

mensagem IMPORTACAO CONCLUIDA.

Importagéo dos arquivos de Créditos

‘El o j |Arquivos de Ciédito j Inverter selegdo
= Ch
[ arquivos de programas
[ datasus
(= =aif

0% 0% 0% JI%4
Tipos de arquivos
Sistema Tipa do arquivo Competéncia Data process Process ProcReferén

ol R mans || | | =

S e | IMPORTACAD CONCLUIDA de 1 do 514 e D do'5iH |

+ Recebidos 4
/ Fechar

Pronto

SIHD

O Sistema de Informagdes Hospitalares Descentralizado (SIHD) — niveis

estadual e municipal (habilitados na gestao plena do sistema municipal), de

acordo com o principio da autonomia e da gestao no SUS — garante maior

autonomia ao gestor local no processamento das informagdes relativas a
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internagoes hospitalares, desde o cadastramento até o pagamento das AIH em
cada competéncia.

Disponibiliza aos gestores estaduais e municipais instrumentos
tecnologicamente atualizados que contribuam para as atividades de
planejamento, acompanhamento, regulagao, controle e avaliagao.

Para instalar o SIHD, acesse o site http://sihd.datasus.gov.br/.

& Ministério da Satde | Destaques do governo v

Sistema de i Desci

DATASUS Inicio | Perguntas | SIA | Mapa do Sitio | Férum | Fale Conosco | MS-BBS

Home Institucional Arquivas =
Doc! a0 Sistenia,

Bem vindo ao SIHD

AVISOS
Remessas do SIHD Tabela Unificada

PARA SUPORTE AQS SISTEMAS: Acompanhamento das Rermessas
SIHD:descentr ailizn_cno.'.iilluﬁ‘-lis'ms.tlnlnsus.( ov.br i 4 i Maodulo Transmissor
SISAIH01:sisaih0 1@ listas. datasus. gov.br Eelatdrios de Entreqa de Remessas
27/08/2008 Resurno do Envio de Remessas SaIF
CHETD2U 2004 Histiirico de Entrena de Rermessas
Disponfvel SISAIHOT Yerséo 0116 DOCUMENTACAQ - Portarias
27032008 Totais de AIHs Aprovadas
e DOCUMENTACAO - Outros

conforrme Portaria GM/MS n° 527 de 20/03/08"

27,/03/2008 NOCTIMFNTACAO) - Mannaic
CMPT 02,2008
Disponfvel arquivo texto da Tabela Unificada de

270342003

Atualizacces do SISAIHO1

27/03/2008

CMPT 02,2008

Disponivel SIHDZ “ersdo 01.15

OBS: Esta vers30 muda apenas & TABELA
UMIFIGADA,

Atualizacdes do SIHD

26/03/2008

CMPT 02,2008

Prorrogada a data para entrega das
Remessas: 03/04/2008

Figura 18. Site SIHD

Como importar os dados do SIHD

O SIHD gera o arquivo contendo a movimentacio apurada. E necessario
compacta-lo. O SGIF realiza a importa¢do do arquivo do SIHD para viabilizar
0 pagamento das AIHs.

NOTA  Ufilizar arquivos ZIP para compactar a producdo do SIHD.

Procedimentos:
1. Localize o arquivo gerado pelo SIHD.
2. Compacte o arquivo através do arquivo ZIP.

3. Insira o arquivo do SIHD na pasta C: \Arquivos de
programas\Datasus\sgif\ArquivosRecebidos.
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Enderego | L3 Chinguivas de programasiDatassisoflidr quevoshiecebidos

Pastas bl

= STHDS0H
[ eshton ~ mqm
summ

= ! s comput sdor
i Deoguste da 34 (4:)
= e Dhsoo local (C2)
® I Amanager
= 3 Arquivos de programas
H ) actwePDF
= I Adobe
) Arguivoes comung
I Al - Bl T
# (2 BeOffice.ong 2.0
e ComnPhus Applcabions.
& L Corel

4. Execute o SGIF — Capitulo Procedimentos Pés-Instalacio — Secao
Iniciacao do SGIF.

5. Clique em Abrir para acessar o SGIF-Servidor.

6. Clique em Movimentos = Importar - Importador SIH/SIA.

SGIF - Sistema de Gestdo de Informagdes Financeiras do SUS Versdo 2.01

Descontos de Bancos
Exportar »  Cadastro CNES

et

7. Selecione o arquivo para efetivar a importagao.
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Importacio dos arquivos de Créditos

Inweiter sedeclo

54 0% 0% 0%

Tipos de anquivos
Sitema  Tipodo arquivo Competércia  Data piocess Frocess PuocRisterén

| = =

?ir . Importar
Eechar

NOTA O SIHD gera um arquivo por competéncia.

8. Clique em Importar.

Importacdo dos arquives de Créditos E|
[Avquives de Crédite =] _lowerter selecio
&
-
=
=
=
-
=
-
=
-
H
=
0% 0 124 o =
Tipas de aiquives B
Sisbama Tipo do anquivo Competéncia Dhata process Process ProcReferén
| Juszo0s =] I |
Tipo de processamento
Importar
(* Recebidos
Eechar
L thoonadolde]

9. Clique em Sim.

9, 0 arquivols) do sistema SIA e 1 arguivals) AIH selecionado
\:/ Arquivo, ZIP - Sistema-TpProc-MrProc-TpaArguivo-CompfMsgErro

sih0604.zip - STH-NORMAL-NORMAL-000002-042006

Verifique se ndo ha msqg de erros pf cada arquivo.
Deseja executar agoray

Sim Mao |

NOTA Verifique os procedimentos de importacdo dos
arquivos dos prestadores de servico de Terceiros Brasil
e fornecedores de OPM.

10. Clique em Fechar para finalizar a importagao quando aparecer a
mensagem IMPORTACAO CONCLUIDA.
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Importacio dos arquives de Créditos E|

| Avausvos da Crécita x| lmeter selecko

124 14 L4 o=

Tipos dé Srquivas =
Sisterns Tipo do aiquive Competéncia  Diata pincess Process ProcReterén
[ [ = -
s PDHIthDmNU.UiMdsndnmuidoer >
* Recebidos Q
Eechanr
Lroniy

5.4 Prestadores de Servigo Terceiros Brasil

O CNES gera os arquivos dos prestadores Terceiros Brasil que devem ser
inseridos na pasta ArqCnes em formato .txt. O SGIF importa os dados deste
arquivo, durante a importacao da producao SIA/SIH.

Procedimentos:

1. Acesse o site http://cnes.datasus.gov.br/.

2. Clique em Servicos > Gestores - Recebimento de Arquivos
(Download).

JEA Ministéria da Satde
CNESNet

Secretaria de Atenglio A Sadde
5 DA SIS el

Natigias 2
: Sumdrio d= Cargs Estadas | e
it . - =
Costores g ars
I Caslasiramenta e Getor
aiasiramenta & Getor
ll Instruches para
Cedasiramenta de Lizugrios
Cedasiramenrta de Lizugrios

Ateragio CPFSenhn e
Gegtor

Relacéa de Gestares

H &0 de Muricipios com

B K] Ficf o s CoslBo
Relagsn de Muriciio com
Faciora OB

T e ) —

Conlasirados
Relagio di Gestores Seem
Ervvic de Bazes:
HusmeracAn da CHES On Ling
G tro O Lins

terapiio SenhafPF oe
i
Cadasiradas
Relacs = |

Figura 19. Site SCNES — Download Terceiros Brasil

3. Clique em Executar para fazer o download do arquivo.
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4. Escolha a pasta onde sera salvo o arquivo TerceirosSGIF. zip.

5. Insira o arquivo na pasta C: \Arquivos de
programas\Datasus\sgif\ArgCNES.

Pastas x Morne Tamanho  Tipo
B ) Arquives de programas A~ DTerceirossalF.zip 3.159KB  WinZip File
# ) activePDF
# () Adobe

# ) Arquivos comuns
+ 1) Aurélio - Séoulo 241
# |2) BrOffice.org 2.0
[ | BrOffice.org 2,2
# () Broffice.org 2.4
# |2 Cadsus Centralizador
* |2) Cadsus Centralizador Simplificado
L) ComPlus Applications
H i) Corel
= | Datasus
+ | Firebirdl 5
2 2 gl
= £
.
A QU oiafiLC
) ArquivosProcessados
) ArquivosRecebidos
) backup
+ ) bin

6. Clicar em Extract para descompactar os arquivos.

Pastas x Norme -+ Tamanho  Tipo
= [0 Arquivos de programas ~ TerceirosSGIF . 2ip 3.159K8  WinZip File
+ | activePDF ,. CNESESTAB.TXT 2,597 K8 Documento
® ) Adobe [£) ChESMANT.TXT 145K8 Documento
@ £ Arquivos comuns [£] CNESPROF.TxT 11.103K8 Documento
® I Aurélio - Século XXI
+ | BrOffice.org 2.0
+ ) BrOffice.org 2.2
* ) BrOffice.org 2.9
® ) Cadsus Centralizador
# () Cadsus Centrslizador Simplificado
() ComPlus Applications
® () Corel
= | Datasus
# ) Firebirdl_S
2 g
CR=-
# 10 ArgCNES
) ArguivoSiafilC
) ArquivosProcessados
) ArquivosRecebidos
) backup
@ I bin

+

NOTA Efetue os procedimentos 5 e 6 antes de realizar a
importacdo dos arquivos de producdo do SIA e SIHD
para a atualizacdo automdtica da base de dados.

5.5 Fornecedores de OPM

O CNES gera o arquivo dos fornecedores de drteses, proteses e materiais
especiais, que comercializam seus produtos nos estabelecimentos de saude
que prestam servigos ao SUS. O arquivo Fornec.zip devem ser inserido na
pasta ArqCnes em formato .txt. O SGIF importa os dados deste arquivo,
durante a importacdo da produgao SIA/SIH.

Procedimentos:
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1. Acesse o site http://cnes.datasus.gov.br/.

2. Clique em Servicos/Recebimento de Arquivos (Download) -
Fornecedores Anvisa.

FEX Minitério da Saude
CNESNet

Sccrotaria de
SDATABUSS

T.hcessos- 2 18,7732

Figura 20. Site SCNES — Fornecedores de OPM

3. Clique em Executar.

4. Clique em Salvar.
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Download de Arquivos @

Deszeja salvar ou abnr este arquivo?

@ Mome: Fornec. zip
Tipo: WinZip File, 749KE

Origern:  cres.datasus.gowv.br

Abirir ][ Salvar ] [ Cancelar |

Sempre perguntar antes de abrir arquivos deste tipo

I--"‘- Embara arquivos provenientes da Internet possam ser dteis, alguns
A arguivos podem danificar zeu computadar. Se vocé ndo confiar em
= zUa origem, hdo abra nem zalve este arquiva. Qual & o risco™?

5. Escolha a pasta onde serd salvo o arquivo Fornec. zip.

6. Insira o arquivo na pasta C: \Arquivos de
programas\Datasus\sgif\ArgCNES.

Pastas X Nome Taranho  Tipo
S ) Arquivos de programas A WrFomec.aip TSOKB  WinZip File
# [ activePDF
L Adobe
L) Arquivos coming
) Aurého - Séouo X1
) BrOffice,org 2.0
) BrOffice.org 2.2
) Broffics.org 2.4
) Cadsus Centralzador
() Cadsus Centralizador Simpificado
L ComPhes Apphcations
& | Corel
= ) Datasus
® I Firebirdl_S
ol

= £ g
ArquivOZaTiLC

) ArquivosProcessados
) ArquivosRecebidos
) backup

# ) bin

FEEEEERE

7. Clique em Extract para descompactar os arquivos.

Pastas x MNome - Tamanho  Tipo

= | Arquivos de programas - @ TSOKB WinZip File
® | activePDF 2,959 KB Documento
® |0 Adobe
# ) Arquivos comuns
2 2 Aurélio - Século XX
® |2 BrOffice.org 2.0
® ) BrOffice.org 2.2
H

|20 BrOffice.org 2.4
= | Cadsus Centralizador
# | Cadsus Centralizador Simplficado
I3 ComPlus fipplications
® 12 Corel
= |2 Datasus
® | firebirdl S
B i) ol
B I sof
® 3 ArqCNES
1) ArquivoSiafiLC
I ArquivosProcessados
I ArquivosRecebidos
(L backup
# £ bin

NOTA Efetue os procedimentos 5 e é antes de realizar a
importacdo dos arquivos de producdo do SIA e SIHD
para a atualizacdo automdatica da base de dados.
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O administrador é o usuario autorizado a realizar atividades de manutencao
no sistema, garantindo seu funcionamento, bem como a integridade da base
de dados.

Especificamente para o SGIF, as fun¢des do administrador sao:
» Operacdes com a conta corrente do gestor

« Atualizacao de versao

« Backup

« Restauracgao

« Remocao

6.1 Conta corrente do gestor

As operagdes com a conta corrente do gestor disponiveis ao administrador
sao:

« Inclusao
« Alteracao

»  Exclusao

NOTA A conta corrente do gestor € incluida durante o
cadastramento — Capitulo Procedimentos Pés-
instalagcdo — Secdo Cadastro do gestor.

Inclusao

Procedimentos:

1. Clique em Cadastro - Conta Corrente Gestor.
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IF - Sistema de Gestdo de Informacdes Financeiras do SUUS - Versao .01

Consukas/Relatdrios Credores Descontos Movimentos Ferramentas  Ajuda

(] (7]
Sair (F10) Novo (| ar [F3) E [F4  Confimar 5] Cancelar [FE] | Pesquisar F7)
CHPJ Gestor MNome Gestor
Banco: Agéncia: Conta Comrente: Mumero Contrato
N —

Tipo da Conta

" Onica " Convénio |

|Banco |agéncia |corta [Murn. Contrate |
i

Figura 21. Conta corrente gestor

3. Cliqueem |para selecionar o CNP]J. O sistema preenche os campos CNPJ
e nome do gestor.

4. Preencha os campos:

CAMPO DESCRICAO

Banco Numero do banco da unidade
gestora.

Agéncia Agéncia bancaria da unidade gestora.

Conta corrente Conta corrente da unidade gestora.

Numero contrato Numero do contrato da unidade
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Tipo de conta

Func¢des do administrador

gestora.

Conta tinica ou convénio.

5. Clique em Confirmar.

6. Clique em OK.

Informagao

\lj) Gravacdo efetuada com sucessal

Surge as informagdes de inclusao da conta corrente:

Conta Corrente de Gestor
B * v T
LConfirmar [F5]  Cancelar [FE)

CMPJ Gestor Mame Gestor
[16715516000184 J [
Banco: Agéncia; Conta Corrente: Mumera Contrato
I I =

Tipo'da Conta

" Unica " Caonvénio

Banco |Agéncia |C0nta Mum. Contrato |

[

\

Figura 22. Inclusdo da conta corrente do gestor

7. Clique em Sair. O sistema retorna a tela principal.

Alteracao

Procedimentos:

1. Clique em Cadastro - Conta Corrente Gestor.
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0o
Sai F11)

Sistema de Gestdo de Informactes Financeiras do SUS

Yersdo 2.01
Consubas/Relatdrios Credores Descontos Movimentos Ferramentas  Ajuda

4]
Hovo [F2)

' ONPJ Gestor

Miome Gestor

=

Banca: Agéncia Conta Cotrente: Niimero Conlrato
| = 2l I

Tipo da Conta

" Onica £ Convénio ‘

[Banco | Agéncia | Conta [Mum Contiato |

3. Clique em | para selecionar o CNP]J.

MS - SE - DATASUS

4. Clique em Confirmar e selecione o gestor. Surgem os registros na lista:

Conta Corrente de Gestor

5]
0 v X
Sair [F10) Mova [F2) Alterar [F3) Excluir [F4]  Canfirmar [F5]  Cancelar [FE] Pesquizar [F7)
CHPJ Gestar Mome Gestor
I‘IS?‘I 55160007188 _I ISecretaria de Estado de Saude de Minas Gerais
Banco: Agéncia: Conta Corente: MNumero Contrato
| _| |EiE=g _| J111111 | 11111
Tipn'da Cant.
& Urnica " Convénio
Banco IAgéncia |E0nta Nurn. Contrato )
| |om 16152 56030 104811190
L4l 00337 111111 11111
v
| | |
Figura 23.

Alteragdo da conta corrente do gestor
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5. Selecione a conta e clique em Alterar.

Conta Corrente de Gestor

3]

v X
Sair [F10) HMovo [F2) Alterar [F3] ‘ Excluir (F4]  Confirmar [F5]  Cancelar [FE] Pesquizar [F7)
CHPJ Gestor Nome Gestor
|1 8715516000188 _I ISecretaria de Estado de Saude de Minas Gerais
Banco: Agéncia Conta Corrente: Mumero Contrato

foor .| fsw .| [m | T
Tipo da Cont.
Flines  rGowein |

Banco |Agéncia | Conta | Mum. Contrato | -~
oot 16152 56030 | 104811190/

6. Altere o campo e clique em Confirmar.

7. Clique em OK.

Informargao

'
1 J Alteragdon efetuada com sucesso!

8. Clique em Sair. O sistema retorna a tela principal.
Exclusao

Procedimentos:

1. Clique em Cadastro - Conta Corrente Gestor.

Sistema de Gestdo de Informacgdes Financeiras do SUS - Vers
Consukas/Relatdrios Credores Desconkos Movimentos Ferramentas  Ajuda

2. Clique em Pesquisar.
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Conta Corrente de Gestor

(£} (4] v - v x ;
Sair (F10) Hova [F2) . : Pesquisar [F7)

CNPJ Gestor Mome Gestor
| =]
Banco: Agénecia Canta Comrente; Mimero Contrato
[ = ] |
Tipo da Conta
" Unica ™ Corwvénio
[Banco [Agéncia [conta [Mum. Contrata

3. Clique em _-| para selecionar o CNP]J.

4. Clique em Confirmar. Surgem os registros na lista:

Conta Corrente de Gestor E|
v X
Sair [F10) Mova [F2] Alterar [F3) Excluir [F4] Pesquizar [F7)
CHPJ Gestor Mome Gestor
Banco: Agéncia: Conta Corrente: Mdmero Contrato
|om J |o0za7 J [111111 i
Tipo da Conta
& Unica " Caonvénio
Banco |Agéncia |E0nta Murn. Contrata ~
| |om 16152 SE030 104811190
LDD1 00337 111111 111111
v

Figura 24. Exclusdo da conta corrente do gestor

5. Selecione a conta e clique em Excluir.

l:-onta Corrente de Gestor E|

o | O V] =] v x |

Sair [F10) Mova [F2) | Alterar [F3] Excluir (F4) Confirmar [F5]  Cancelar [FE] Pesquizar [F7)

CHPJ Gestor Morme Gestor

Banco: Agéncia: Conta Corrente: Mdmero Contrato

([i] .| Joosz L] [ "

Tipo da Conta 1

| = (nica " Caonwénio
Banco ]Agéncia ]Conta 1Num. Contrato ] ~
oo 16152 56030 104811190

Do ooyl I

o

6. Clique em Sim.
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\\.‘f) Deseja excluir este registro?

7. Clique em OK.

Informacgao

1 J Exclusdo efetuada com sucessol

8. Clique em Sair. O sistema retorna a tela principal.

6.2 Atualizacdao de versao

Para atualizar uma nova versao € necessario fazer o download do arquivo de
atualizagao do SGIF que se encontra no site http://sgif.datasus.gov.br/.

Download do arquivo de atualizagao de versao do SGIF:
1. Acesse o menu Baixar o Sistema.

2. Informe o nimero do CPF ou CNPJ do usudrio e clique em localizar.

NOTA E necessdrio o cadastramento de usudrios que
acessam o site pela primeira vez.

3. Preencha os dados do gestor ou usudrio para efetuar o cadastro.

[ . Cmstaaa ap S -

[T r—————

e Gt
13070 60T - T trnpe
Ll Pevel
o ag s ey s vy o S,
Vi e
icha

4. Clique em Instalador do item Versao 2.00 (Atualiza¢do — realizada em
29/02/2008).
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& Ministério da Sadde Destagues dc

SGIF - SISTEMA DE GESTAO DE INFORMACOES FINANCEIRAS
DATASUS Inicio | Maps

0 Oue e 0 SGIF  Gestores Suporte

0‘ Baixar o SGIF.
% Inicio > Sistema

BAIXAR O SGIF

Ministério da Si

Sist

b Versio 2.00 (Completa - atualizada em 29/02/2008):

« Instalador.

b Versioe 2.00 (Atualizagiio - realizada em 29/022008):

+ Instalador, —

NOTA Verifique o site do SGIF para as orientacoes e
atualizacdes do sistema.

5. Clique em Salvar arquivo.

X

Abrir SGIF_UPDATE.exe

Yoo selecionou abrir:

SGIF_UPDATE.exe
Tipo: Aplicativo
Site: http:/fsgif. datasus.gov.br

Deseja salva-lo?

eﬁuhul-urquilru’ (_ Cancelar )

Como atualizar o SGIF

Executar o arquivo SGIF_UPDATE.exe através do arquivo gerado no diretdrio
selecionado.

Procedimentos:

1. Clique em Avangar.
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Funcdes do administrador

! Programa de Instalagao - SGIF - Sistema de Gestao de Informa... E|§|EJ

Bem-vindo ao Assistente de
Atualizacdo do SGIF - Sistema de
Gestdo de Informacdes
Financeiras do SUS,

- MINISTERIO DA SAUDE

- SISTEMA FORNECIDO
GRATUITAMENTE.
Ezte programa ira ingtalar o Versdo 2,01 no zeu computador,

E recomendado que vocé feche as aplicages abertas antes
de continuar. |sta evitara conflitos durante a instalagao.

Clique Avangar para continuar, Cancelar para encerrar,

[ Avancars | [ Cancelar ]

2. Selecione a pasta C: \Arquivos de programas\Datasus\sgife

clique em Avangar.

5 Programa de Instalagao - SGIF - Sistema de Gestdo de Informa...

itstalado’?

Escolha a pasta destino H
Onde SGIF - Sistema de Gestdo de Informagdes Financeiras do S5 serd =1

1 Este programa ird instalar o SGIF - Siztema de Gestdo de Informacties
_,.J Financeiras do SUS dentro da seguinte pasta.

Ezcaolha a pasta onde wocé quer instalar SGIF - Siztema de Gestdo de Informactes
Financeiras do 5US e ent3o clique em dvancar.

Browsze. ..

Este programa exige 9.3 MB de espaco.

[ < Walar ” Avangar > ] [ Cancelar

NOTA Nd&o mude o diretdrio da atualizacdo.

3. Clique em Sim.

A pasta jd existe X

9 A pasta

C:\Arquivos de programasiDatasus|sgif

j& existe, Vocé gostaria de instalar nesta pasta?

| sm Il

M&o ]
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4. Clique em Avangar.

il Programa de Instalagao - SGIF - Sistema de Gestao de Informa... |: : £y

Escolha a pasta do Menu Iniciar
Onde o Programa de Instalag&o ird criar oz icones do programa’?

0 Programa de instalag&o ird criar oz icohes do programa ha zeguinte Pazta

Ezcolha a pasta do Menu Iniciar onde o Setup Programa de Instalagdo ird criar oz
jcones do programa e entdo clique em Avancar.

|m | [ Browsze. .

[ Mo criar a pasta do Menu Iniciar

< Waltar ” Avancar » ] [ Cancelar

5. Clique em Avangar.

i Programa de Instalacao - SGIF - Sistema de Gestao de Informa

Selecione Tarefas Adicionais ~
[ue tarefas adicionaiz serdo executadas?

Selecione az tarefas adicionais que vocod gostaria que o Programa de Instalagio
execute enquanto instala o SGIF - Sisterna de Gestdo de Informacdes Financeiras do
SIS e entdo cligue em Avangar,

[cane adicional:

Criar um icone na area de Trabalho[Desktop]

< Walar “ Avangar l [ Cancelar

6. Clique em Instalar.
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o Programa de Instalagao - SGIF - Sistema de Gestao de Informa...

Pronto para Instalar H

0 Programa de Instalacdo esta pronto para iniciar a instalar SGIF - Siztema de
Gestao de Informages Financeiraz do S5 no seu computador.

Clique em Instalar para iniciar a instalagio, ou cligus Yaoltar s& vocé quer rever au
werficar suas opgiies.

Diretdrio Destino:
C:"rguivos de programashD atasusaagif

Grupao de Programas:
Tarefas adicionais:

[zone adicional:
Criar um fcone na area de Trabalho[Deskbop]

< Woltar ” Instalar l [ Cancelar

7. Clique em Concluir.

i Programa de Instalagao - SGIF - Sistema de Gestao de Informa... g|§|@

Instalacido Terminada

0 Programa de Instalagdo terminou de ingtalar SGIF - Sistema
de Gestio de Informacdes Financeiras do SUS no zeu
computador, A aplicagdo pode zer iniciada ezcolhendo oz
icones inztalados.

Clique em Concluir para finalizar o Programa de [nstalago.

E precizo Executar a &tualizagio do Banca SGIF 7

Cancluir

NOTA E obrigatério a marcacdo da opcdo “E preciso
Executar a Atualizagdo do Banco SGIF?” para a
atualizacdo da base do banco de dados.

6.3 Backup

Para recuperar, com maior seguranca e rapidez, situagdes anteriores de
processamento ou informagdes, é necessario a implementacao de uma politica
sistematica de armazenamento de dados (backup).

A utilizagao do backup garante uma rdpida restauragao do sistema em caso de
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problemas com energia, virus, discos, etc., pois evita a perda dos dados.

A freqiiéncia com que é realizada uma cdpia de seguranca e a quantidade de
dados armazenados neste processo depende da periodicidade com que o
usudrio cria ou modifica arquivos.

O backup é realizado somente no servidor.

NOTA Redlize o backup com freqUéncia para evitar a perda
dos dados.

Procedimentos:

NOTA Execute o procedimento de parar o SGIF-servidor
para iniciar o backup.

1. Clique em Fechar o aplicativo cliente e, em seguida, Parar a aplicagao

servidora.
I~ |SGIF - Sistema de Gestdo de Informagdes Financeiras do 5US ['._J@|E|
Backup do Banco
SERVIDOR
Farar
b '.I [
‘\\\\I /fx/
T -
< -
:.:; _5_: Inicializar como Servigo
& Fechyl g = e, e
o J’ff;,lm\\  Nio
Wersdo 201 - 25/02/2002

2. Clique em Backup do Banco - Salva Banco de Dados.
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SGIF - Sistema de Gestao de Informacoes Financeiras do SUS

Restaura Banco

Iniciar

Inicialize o Servidor para
comecar o servico e atualizar
o arquivo cliente_zip

vl
R

= -
w %
i =
Aplicativo Cliente E K ::: - Inicializar como Servigo
* Fecha /}// \\‘x\- t* Sim
& "
= b /"’J",’,llgl,'\\\ = Mo

Yersdo 2,07 - 07/04/2003

3. Clique em Executar.

Gerar Backup do Banco SGIF.

-G al od e b

para tar o Backup do Banco SGIF
= Ch DEBSGIF.gbk

[£= Arquivos de programas

[£= Datasus

== =aif

I Executar ]I
¥ Cancelar/Fechar

Origem: C'Arquivos de programashD atasushegifidadas\DBSGIF.fdb

Destino: C:Arquivos de programashD atasushegifibackuphDBSGIF. gbk

4. Clique em OK.

] : Este procedimento pode demorar alguns minutos!
-

Surge a tela:
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= Gerar Backup do Banco SGIF. [:]E]
Seleci o diretdrio destino para tar o Backup do Banco SGIF
= CA
[£=r Arquivos de programas
== Datasus

(= saif
e Dacky

Aguarde. _.

8 ]
=/

Origem: C:%Arquivos de programasD atasustegiftdados\DESGIF. fdb

Destino: C:\Arquivos de programashD atasusbegifsbackuptDBSGIF.gbk

5. Clique em OK.

! ': O processo de Backup foi Concluido!
=

6. Clique em Cancelar/Fechar.

Gerar Backup do Baneo SGIF,
Selecione o diretdne desting para executar o Backup do Banco SGIF

= A DBSGIF.ghk
(= Auguivas de progiamas
(2= Dstasus

=

Origem:  C:\Arguivos de peogramas’\Datasesisgidados\DE S GIF.fdb

Desting: C-iArquivas da peogramas\Datazssesisgifbackup\D B S GIF. ghic

6.4 Restauracao
A restauracao dos dados permite recuperar o processamento e as informagoes
do ultimo backup. Este procedimento é valido somente para os arquivos

provenientes do backup correspondente.

NOTA O usudrio administrador deve renomear ou mover o
arquivo de origem de dados DBSGIF.fdb, a fim de
preservar as informacdes geradas e realizar a
restauracdo.

Procedimentos:
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Execute o procedimento de parar o SGIF-servidor
para iniciar a restauracado.

1. Clique em Fechar o aplicativo cliente e, em seguida, Parar a aplicacao

servidora.

I~ SGIF - Sistema de Gestdo de Informacdes Financeiras do SUS

Backup do Banco

SERVIDOR

Parar

wli
iy,

Wersdo 2.01 - 25/02/2008

N )

s T
Ap!icativo Cliente ?; ;—:: Inicia.ulizaI como Servign
fo ;< — ’//f \\C\b‘ * Sim
b TR © Nio

EE®

2. Cliqueem C:\Arquivo de programas\Datasus\sgif para

renomear ou mover o arquivo do backup.

3. Clique em Backup do Banco - Restaura Banco de Dados.

1= SGIF - Sistema de Gestdo de Informagoes Financeiras do SUS

Backup do Banco

Iniciar

Inicialize o Servidor para
comegar o servigo e atualizar
o arquivo cliente_zip

vl
i,

Wersdo 2.01 - 25/02/2008

= -
Aplicativa Clisnbe i_; _3-? Iricislizar como Servica
" ’f/f \3\ * Sim
¥ \
~ /u;,lm\\ ™ Mo

DX

4. Clique em Executar.
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Gerar Restore do Banco SGIF.

Selecione o diretdno ongem para executar o Aestore do Banco SGIF
= Ch DBSGIF.gbk
(25 Argquivos de progiamas
(= Datasus
= =i
| =tk |

K Concels/Fechar

Dnigem: C:\Anqussos de peogeamasiDataseshsgifbackup\DBESGIF gl
Destino: C:\&rquivos da programas\Datases\spifdades\DES GIF fdb

5. Clique em OK.

] : Este procedimento pode demorar alguns minutos!
-

NOTA Se a tela abaixo aparecer, repita o procedimento 1.

6. clique em OK.

L} 0 arquivo do Banco de Dados SGIF ja exiske no direbdrio Crigam.
. E preciso renomear para Executar o Restorel

Aguarde o término da cépia dos dados.

Gerar Restore do Banco SGIF.
Selecione o diretdrio origem para executar o Restore do Banco 5GIF
== Ch DESGIF.abk
== Arquivos de programas

[ Datasus

(= saif

-

Aguarde...

< —

DOrigem: C:hArquivos de programastDatasushegitbackupiDESGIF. gbk

Destino: C:\Arquivos de programasiDatasustegifidadoshDBSGIF fdb

7. Clique em OK.
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! ': 7 processo de Restore Foi Concluidal
=

8. Clique em Cancelar/Fechar.

Gerar Restore do Banco SGIF.

Selecione o DD OFIET prara o Restore do Banco SGIF
= Ch DBSGIF.ghk.

(2= Argquivos de peogiamas

(= Datasiss

R oo 1>

Orgam:  C:\uguivos de peogramasiDataseisgifbackup\DESGIF. ghi
Destino:  C:\Arquivas de peogramas\Datasushsgifdados \DES GIF fdb

6.5 Remocgao do SGIF

Remove os arquivos do SGIF do disco rigido e os dados do registro para que o

software nao fique mais disponivel.

NOTA Verifique se o SGIF encontra-se na condicdo parado
para a remocdo dos arquivos. Caso o SGIF esteja em
execucdo, ocasionard conflitos.

Para remover o SGIF, clique em Iniciar - Programas - SGIF - Uninstall
SGIF.

E.':; 0t g i Wk

@' Tofrar acesis o pdnles do progr ama

] acesuros "
() ek Vieia Haver

) Doomento L R
) e de Aplcataon Grificoy ColERW X1 B
40 oo e
b | reans ¢ ) TorosatN ¥
. o T ——r
B ) Ansde s mporte ] ] ol st e e
e _
ﬁ; oy B SPET TN
=
£
HE

NOTA Verifique se todas as pastas do SGIF foram removidas
através do caminho C:\Arquivo de
programas\Datasus\sgif.
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7. CONTROLE DE ACESSO

As fungoes que resultam na alteracao ou exclusao de dados do sistema sao
controladas pelo administrador, por questoes de seguranca. Ele define os
niveis de acesso ao sistema, de usuarios e senhas.

7.1 Avutenticagao no sistema

E o processo de reconhecimento dos dados recebidos, comparando-os com os
dados enviados, para verificar se o transmissor que solicitou a requisi¢ao € o
transmissor real.

Acesso

Disponibiliza a comunicagao entre dispositivos computacionais,
equipamentos e programas, por meio do qual se utilizam os servigos ou
recursos oferecidos em uma rede de computadores.

Procedimentos:

1. Clique em Abrir na tela do servidor.

Login de Acesso. IZIIEIFZI

Informe geus dados:

Lagin: | | @  Confimar |
° Limpar ‘
Senha: | ‘D . ‘

Figura 25. Login de acesso

2. Digite o login e a senha.

3. Clique em Confirmar. Surge a tela:
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SGIF - Sistema de Gestdo de Informacdes Financeiras do SUS - Versdo 2.01 |Z||E||Z|

Cadastro  Consultas/Relatdrios  Credores Descontos  Movimentos Ferramentas  Ajuda

SGIF

& Saude
Ministério da Satide

Usudrio: a ,—
Figura 26. Principal

NOTA O nome do usudrio aparece no rodapé da tela.

Alteragao de senha

Esta funcionalidade tem como objetivo a substitui¢ao ou modificacdo da
senha de acesso.

Procedimentos:

1. Clique em Cadastro > Alterar Senha.
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Controle de acesso

ConsultasfRelatorios  Credores  Descontos  Mowimenkos  Ferramenkas  Ajuda

Entidades
Processo Judicial
Conka Carrente
Pensdo

Salario Minimo
Gestor

Agéncia
Rubrica
Banco
Motivo

_onka Corrente Gestor

Lsuarios

LAPeCos dos LsUaro:

Sair
Logaff

batde

Figura 27. Tela principal — Altera senha

Surge a tela:

Sair (F10)

LConfirmar [F5]

| v

Login:

F

Senha atual:

Mowa zenha:

Confirme & nova senha:

|
<]

| I .

2. Preencha os campos:

CAMPO

DESCRICAO

Senha atual

Nova senha

Confirme a nova senha

Senha do usuario atual.
Nova senha do usuario.

Repetir a nova senha.

Tabela 5. Dados de alteragao de senha

3. Clique em Confirmar.
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Information

[ i) Senha alterada com sucessol

4. Clique em OK.

5. Clique em Sair. O sistema retorna a tela principal.

7.2 Funcionalidades

O controle de acesso é dado através das funcionalidades; nao ha perfis
predefinidos. Cada usudrio tem seu acesso definido através de um conjunto de
funcionalidades selecionadas individualmente pelo administrador.

Permissoes dos usudrios

A tela de configuracao de direito dos usudrios destina-se ao agrupamento de
funcionalidades que atendam as necessidades de cada usudrio do sistema.

Procedimentos:

1. Clique em Cadastro - Direitos dos Usuarios.

SGIF - Sistema de Gestdo de Informacgoes Financeiras do SUS - Versao 2.01

Cadastro Movimentos  Ferramentas  Ajuda

Entidades
Processo Judicial

Consultas/Relatdrios  Credores  Descontos

Conka Corrente
Pensdo

Salario Minima

Geskor

Conka Corrente Gestar
Agéncia

Rubrica

Banco

Makiva

Usuarios

Figura 28. Cadastro — Direitos dos usudrios

2. Clique em __ | para selecionar o usudrio.
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Confipuracies de direitos do usdirio

San [F104 Lonfema 73]

Ussbeiee { ;&m |

| EEZEEY Conviva Pintativios | Coediaes | Diescontos | Movimeeios | Fonamentas | Apda | Perfis |

I~ Eritidades

™ Processo Judcesl

[™ Conta Comants

™ Peruda

[~ Salivio Minime

I~ Conta Comente Gesto
I~ Agncia

Figura 29. Configuragdes de direitos dos usudrios

Surge a tela:

Pesquisa de usuarios

Pezquiza:

| >

u Milzan Robadel
l Gerencia Financeira Jsudrio

Adritiztradar

| £

3. Clique em o | para confirmar o usudrio selecionado.

4. Clique nas abas e selecione as opgOes relacionadas as funcionalidades.
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MS - SE - DATASUS

Configuracoes de direitos do usudrio

Sair (F10)

Usudrio:

v Salrio

™ Banco
I Motivo

W Entidades

¥ ProcessoJudicial
v Conta Corrente
I Pens3o

¥ Conta Corente Gestor
W Agéncia

Lanfirmar [F5]

4 . Mome: |GBIBHC\6 Financeira

Consultasfﬁe\ato’nos] Credoles] Descontos} Movimentns] Fenamentas] Ajuda 1 Perfis ]

Minima

Figura 30. Selegdo de permissoes

5. Clique em Confirmar.

Information

L)

Direitos do Usuario Maria cadastrado com sucesso!

6. Clique em OK.

7. Clique em Sair. O sistema retorna a tela principal.

Conjunto de funcionalidades

As abas de configuragdes de direitos do usudrio reproduzem — exceto a aba

Perfis — as opgOes constantes na tela principal do SGIF.

O administrador deve acessar as abas para selecionar as funcionalidades

presentes em cada menu do sistema.

« Cadastro

« Consulta/Relatorios

« Credores

« Descontos

«  Movimentos

« Fe

rramentas

« Ajuda
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Cadastro

.- Configuracoes de direitos do usuario

Sain[F10) | Confirmar [F5]

Usuario: 4 J Mome: ‘Gerencia Financeira

| Eonsultas:’Helato’nos] Eledores} Descontos] Movimentoz Ferramentas] Ajuda ] Perfiz ]

v Entidades

v Processo Judicial

[+ Conta Carrente

¥ Pensio

W Saldrio Minima

v Conta Comente Gestor
W Agéncia

[~ Banco

[~ Mativa

Figura 31. Selegdo de permissoes de cadastro

1. Selecione as fungdes de cadastro a que o usuadrio terd acesso:
« Entidade

» Processo judicial

« Conta corrente

= Pensao

» Salario minimo

» Conta corrente gestor

» Agéncia

« Rubrica
« Banco
« Motivo

Consultas-relatorios

Esta aba possibilita o acesso ao histérico da execugao de servigos e operagdes
realizados no SGIF. A aba de consulta e relatorios é subdividida em:

« Descontos
« Credores
« Financeiros

» Cadastrais
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Descontos

Configuragoes de direitos do usuario

Sar(F10] | Confirmar [F5)

U suidric: 4 Mome: |Gerencia Financeira

Cadastro B ‘ Credores] Descontos] Mavimentos Fenamentas] Ajuda ] Perfis ]

w Credores] Financeirosl Cadastlais]

Acompanhamento dos Descontos

Tipo de Descontos

Relagio de Descaontos

Relagdo de Descontos de NS5
Relagio de Descontos Bancérios
Dremonstrativo de Descontos

U U

Descontos & Residuos

Figura 32. Selecdo de permissdes de consultas/relatérios — Descontos

1. Selecione em Consultas/Relatorios = Descontos as fung¢des a que o
usudrio terd acesso:

= Acompanhamento dos descontos
» Tipo de descontos

« Relacao de descontos

« Relacao de descontos de INSS

« Relacao de descontos bancarios

« Demonstrativo de descontos

« Descontos e residuos
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Credores

Controle de acesso

«» Configuragoes de direites do usudrio

Sair (F10)

Usudrior

Cadastro 18

Descantos

%

TR AR AA

Credores Bloqueados

Yalor Credores Blogueados

Credores no Importados

Tatais de Credores e Créditos por LIF
Totais de Credores e Créditos por UF e LC
Walor par Credar

Credores Rejetados par LC
Movirmento AIH/S1A
Mantenedoras/Mantidas
Redirecionamento de Crédito

Giestio de Desconto

Descontn Bancario

Documentos Operagiies

Credores Bloqueados

LCanfirmar [F5]

4 Mome: |Gerencla Financeira

| Credorasl Descnnlos] Movimentos] Ferramentas} Ajuda I Perfis ]

Financeiros ] Cadastrais ]

Figura 33. Selegdo de permissées de consultas/relatérios — Credores

1. Selecione em Consultas/Relatdrios = Credores as fung¢des a que o usudrio
terd acesso:

» Bloqueios

Bloqueados — Desbloqueados — Liberados
Valores créditos bloqueados
Documentos operagoes

Credores bloqueados

» Credores bloqueados

= Valor credores bloqueados

» Credores nao importados

» Totais de credores e créditos por UF

» Totais de credores e créditos por UF e LC

« Valor por credor

» Credores rejeitados por LC

« Movimento AIH/SIA

« Mantenedoras/mantidas

« Redirecionamento de crédito

«  Gestao de desconto

« Desconto bancario
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88

= Documentos operagoes

» Credores bloqueados

Financeiros

= Configuracoes de direitos do usudrio

MS - SE - DATASUS

Sair (F10) LConfirmar [F5)

Cadastro [REELE

Descontos I Credores

Total de OBz por UF & Credores
Dizcriminativa de Pagamento de
Dizcriminativo de Pagamento de

Felag3o de DBz Extemas

Demanstrativa de Valores Pagos
Relag3a de Créditos Bancérios

I U U U U U U U

Dt

Processamento Local Conzolidado.

Relagdo por Datas de Pagamento das OBs

Diemonstrativa de Créditos Bancarnios

Usuirion 4 Nome: |Gerancia Financeira

Credoresl Descontos] Movimentas Fenamentas] Ajuda ] Perfis ]

Cadastiais I

por OB
Sernvipos
Penz3o

Figura 34. Seleg¢do de permissdes de consultas/relatérios — Financeiros

1. Selecione em Consultas/Relatdrios = Financeiros as fungdes a que o
usuario tera acesso:

« Total de OBs por UF e credores por OBs
= Discriminativo de pagamento de servigos
= Discriminativo de pagamento de pensao

« Processamento local consolidado

« Relacao de OBs externas

« Demonstrativo de valores pagos

« Relagdo de créditos bancarios

« Demonstrativo de créditos bancarios

« Dirf
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Cadastrais

Configuragoes de direitos do usudrio

Controle de acesso

FEX

Sair [F10] Confirmar [F5]

Ulsurio: |4 Mome: |Gerencia Financeira

| Eradores] Dascontosl Movimentos Fenamentas] Ajuda 1 Perfiz ]

Cadastro [

Descontns] Credoles] Financeiros

¥ Agéncia
¥ Entidade
¥ Municipios

Figura 35. Selegdo de permissées de consultas/relatérios — Cadastrais

1. Selecione em Consultas/Relatorios - Cadastrais as fung¢des a que o

usudrio tera acesso:
« Agéncia
« Entidades

«  Municipio

Credores

Configuragoes de direitos do usudrio

Sar[F101 | Confirmar [F5)

Usurio: 4 Mome: |Gerencia Financeira

| Descontos] Movimentos Fenamentasl Ajuda I Perfis }

Cadasto ] Consultas/Felatdrios JEEE

[v Lista de Credores [LC]
¥ Redrrecionamento de Crédito

Figura 36. Selecdo de permissoes de credores

1. Selecione as fung¢des de credores a que o usudrio tera acesso:

« Lista de credores (LC)
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« Redirecionamento de crédito

Descontos

Configuracoes de direitos do usudrio

Sair [F10) | Confirmar [F5]

Ueuarniao: |4 Mome: |Gerencia Financeira

Cadaslro] Consultas.fﬁelalérios] Credores JEEEETUES | Movimentos] Fenamentas] Ajuda } Perfis ]

W Configuragio de Descontos
W INSS de Prestadores

W Processar Descontos

W Descontos e Aliquotas

Figura 37. Selegdo de permissoes de descontos

1. Selecione as funcdes de descontos a que o usudrio terd acesso:
= Configuracao de descontos

» INSS de prestadores

= Processar descontos

= Descontos e aliquotas

Movimentos

A aba de movimentos é subdividida em:

= Importar

= Exportar

Importar
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« Configuragoes de direitos do usuario

©

Sar [F10]

FEX

LConfirmar [F5)

i .| Mome: [Gerencia Financeira

Usudrio:

Eadastrn} Ennsultas!ﬂe\atﬁrins] Erednresl BETREY Movimentos

I~
Ird

Ferramentas] Ajuda ] Peilis 1

Descontos Bancos Comercizis

Cadastia CHES

Retorna Lista de Credores

Retomna Ordem Bancara

Importador SIH 7 S1A

Retomo de Créditos Bancdrios - OBN350

Figura 38. Selegdo de permiss6es movimentos — Importar

acesso:
« Descontos bancos comerciais
« Cadastro CNES
« Retorno lista de credores
« Retorno ordem bancaria
» Importador SIH/SIA
« Retorno de crédito bancarios — OBN350

Exportar

-~ Configuragoes de direitos do usudrio

Sair (F10] | Confirmar [F5]

4 . Mome: |Gerencia Financeita

Usuario:

Cadaslm} Cunsu\lasfﬁelalénusl Eledmes} Descontos kel

0 Fsrlamenlas] Ajuda 1 Peifis I

Importar EGE |

W Lista de Credores SI4F

¥ Remessa de Créditos Bancérios - 0BNE00 SIAFEM
v Remessa de Créditos Bancérios - OBNEOT BANCOS
™ Arguivo para SEFIP - M55

[ Arquivo para DIRF

Figura 39. Selegdo de permissoes de movimentos — Exportar

Selecione em Movimentos - Importar as funcdes a que o usuario tera

1. Selecione em Movimentos = Exportar as fun¢des a que o usudrio tera

acesso:
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« Lista de credores SIAFI

« Remessa de créditos bancarios — OBN600 STAFEM
» Remessa de créditos bancarios — OBN601 bancos

= Arquivo para SEFIP-INSS

« Arquivo para DIRF

Ferramentas

=~ Configuragoes de direitos do usuario

o

Sair [F10] Lonfirmar [F5]

Usudrio: 4 . MNome: |Garencla Financeira

Cadaslru] CDnsuIlas/He\alériUs] Creduras] Descunlusl Movimentos FEEEIEIES

| tiuds | Peris |

v Excluir Processamentos por Competencia
|v FReprocessamento

Figura 40. Selecdo de permissées de ferramentas

1. Selecione as fungdes de ferramentas a que o usudrio tera acesso:
» Excluir processamento por competéncia

= Reprocessamento

= Baixa manual

« Langamento de crédito manual

Ajuda
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Configuragoes de direitos do usudrio

San [F10) | Confirmar [F3)

Ueudrio: |4 Mome: |Gerencia Financeira

Cadaslro] Consultas.fﬁelalérios] Cradores] Dascontosl Movimentos] Feramentas [ bleC] I Perfis ]

W Ajudado SGIF
v Sobre
W Informagies do Sistema

Figura 41. Selecdo de permissoes de ajuda

1. Selecione as funcdes de ajuda a que o usudrio tera acesso:
» Ajuda do SGIF
= Sobre

« InformagoOes do sistema

Perfis

Configuragoes de direitos do usudario EE

v
Sair (F10)

Usudric: J Nome: ‘

Cadastrol Consu\tas!ﬂelatélios] Credoresl Descontos] Movimentos | Ferramentas | Ajuda Perfis

Setar uzudnio com baze no usuano:

Usuérnio Base: J Nome: | 0 Setar

|Desclic§u dos Direitoz |

Figura 42. Configuragdo de usudrios

NOTA  Utiliza um usudrio como espelho para configurar outros.

Procedimentos:
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1. Clique no e selecione um usuadrio.

NOTA O administrador ndo pode ser usado como espelho
para configurar usudrios.

Configuracoes de direitos do usudirio

(] v
Sair [F10)
Usudric: 4 J MHome: |Gerencia Financeira

Cadaslru} CUnsuIlas!HelaléliDs] Credules} Descumlus] Muvimenlus] Ferramentas | Ajuda WEEIES

Setar uzudtio com base no usudrio:
Usudrio Baze: . Mome: | @ Setar

‘Descli;Sn dos Direitos |

2. Cliqueno | e selecione um usuario base como espelho.

Configuracoes de direitos do usuario

Sair [F10]

Usuaria: 4 . Nome: ‘Gelencia Financeira

Cadastm] Consullasf’HaIaténosl Cradnras] Descontos} Movimentas Fenamentas] FYILEN Feris

Setar usudrio com base no usudria:

Usuario Bage: _I Mome: | 0 Setar

]Descncﬁo dog Direitog |

3. Clique em Setar. Surge a tela:

Information

i ) Direitos do Usuario Gerencia Financeira cadastrado com sucesso!

4. Clique em OK.

5. Clique em Sair. O sistema retorna a tela principal.
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