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1. INSTALAGCAO DO SISTEMA GPCON 2013

Para iniciar o processo de instalacao do GPCON 2013 execute o
instalador do sistema disponibilizado no site do Tribunal de Contas de

Pernambuco.

O processo de instalacdo é bastante simples e segue as etapas
apresentadas a seguir:

Etapa 1: o Assistente de Instalacdao foi iniciado, clique em Avancar

para continuar ou Cancelar para abortar a Instalacao.

B cpcon 2013 - Programa de Instalagao

Bem-vindo ao Assistente de
Instalacdo de GPCON 2013

Este Assiskente ird instalar GPCOM 2013 2.0 no seu
computador,

E recomendado que vwocé feche todos os outros aplicativos
antes de conkinuar,

Cligue em Avangar para continuar, ou em Cancelar para sair
do Programa de Inskalacda,

o

Avangar = l [ Zancelar

Etapa 2: para continuar o processo de instalacdo marque a opgao
“"Eu aceito os termos do Contrato” e clique em Avancar. Vocé
também pode Cancelar a instalacao ou Voltar para a etapa anterior
do assistente.
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B Gecon 2013 - Programa de Instalacao

Contrato de Licenca de Uso
Por Favor, leia as sequintes informactes importantes antes de conkinuar,

Por Favor, leia o seguinte Contrato de Licensa de Uso. Yocé deve aceitar os bermos do
Contrato antes de prossequir com a instalacdo,

GPCIOM
Tribunal de Conkas do Estado de Pernambuco
Copyright € 2013 - TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADD DE PERMAMBUCOD - Todos os

Direitos Reservadas,

()EU aceita os kermaos do Contrato;

{_J Eu ndo aceito os termos do Conkrato

< Yolkar ” Bvancar = ] [ Cancelar

Etapa 3: nesta etapa escolha o local onde sera instalado o sistema (a
pasta padrao de instalacdo é “C:\GPCON2013"). Para alterar a pasta
padrao clique em Procurar e selecione outra pasta.

Marque a opcao Nao criar uma pasta no Menu Iniciar caso opte
por ndao criar uma entrada para o GPCON no Menu Iniciar do
Windows.

Vocé também pode Cancelar a instalacdo ou Voltar para a etapa
anterior do assistente. Para prosseguir no processo de instalagao
Cliqgue em Avancgar.
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B Gecon 2013 - Programa de Instalacao

%elecionar a Pasta do Menu Iniciar
Onde o Programa de Instalacdo deve colocar os atalhos do programa?

L. O Programa de InstalacSo ird criar os atalhos do programa na seguinte pasta
da Menu Iniciar,

Clique em &vancar para continuar, Se vocg guiser escolher outra pasta, clique em

Procurar,
Procurar...

|:| M3o criar uma pasta no Menu Iniciar

[ < Molkar ” Bvancar = ] [ Cancelar ]

Etapa 4: nesta etapa marque as opcdes Criar um icone na area de
Trabalho e Criar um icone na Barra de Inicializacao Rapida
caso opte por criar atalhos para o GPCON na area de trabalho e barra
de inicializacdo rapida do Windows respectivamente.

Vocé também pode Cancelar a instalacdo ou Voltar para a etapa
anterior do assistente. Clique em Avangar para prosseguir no
processo de instalagao.
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Bl GPCON 2013 - Programa de Instalacéo A=l

%elecionar Tarefas Adicionais
Quais karefas adicionais devem ser executadas?

Selecione as tarefas adicionais que wocé deseja gue o Programa de Instalagdo execute
enquanta instala GPCOMN 2013 e cique em Avancar,

Icones adicionais:

] criar um icone na Area de Trabalho!

[ ] riar um icone na Barra de Inicializacdo R&pida

< Yolkar ” Bvancar = ] [ Cancelar

Etapa 5: cliqgue em Instalar para realizar a instalacao do sistema
GPCON no seu computador. Vocé também pode Cancelar a
instalacao ou Voltar para a etapa anterior do assistente.

Bl GPCON 2013 - Programa de Instalacéo A=l

Pronto para Instalar

O Programa de Instalacdo estd pronko para comecar a inskalacio de GPCOM
2013 no seu computador.

Cligue Inskalar para iniciar a instalagdo, ou cligue em Yolbar se vocg quer revisar ou
alterar alguma configuracdo,

Pasta do Menu Iniciar;
GPC oM

< Yolkar ” Instalar ] [ Cancelar
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Etapa 6: aguarde a conclusdo do processo de instalacdo. Vocé pode
Cancelar a instalacao a qualquer momento.

B Gecon 2013 - Programa de Instalacao

Instalando ” I
Por Favor, aguarde enquanto o Programa de Instalacdo instala GPCOMN 2013 no )
seu computador,

Extraindo arguivos...
CGEPCON201 3 Javal ibymanagement-agent. jar

(A

Cancelar

Etapa 7: clique em Concluir para finalizar o processo de instalagao.
Caso nao deseje iniciar o GPCON neste momento, desmarque a opgao
Executar GPCON 2013. Clique em Concluir para finalizar o
assistente de instalacao.

B GPCcON 2013 - Programa de Instalagio =l

Finalizando o Assistente de
Instalacdo de GPCON 2013

O Programa de Instalacdo terminou de instalar GPCOM 2013
no seu computador, O programa pode ser iniciada clicando nos
icones instalados,

Clique em Concluir para sair do Programa de Instalacdo,

Executar GPCOMN 2015

Concluir

Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco Suporte: 0800 281 7717
(81) 3181 7600 - Rua da Aurora, 885 - Boa Vista - Fora do estado: 3181.7888
50050-910 - Recife/PE E-mail: sagres@tce.pe.gov.br

Das 8h as 14h, de 22 a 62 feira



2. UTILIZACAO DO SISTEMA GPCON 2013

Para iniciar o GPCON 2013 clique no menu Iniciar, todos os
Programas, e procure por GPCON2013. Ou utilize o atalho criado
na area de trabalho do Windows se, durante o processo de instalagao,
optou por esta opgao.

O sistema sera carregado, como mostra a imagem a seguir.

B GpCon 1.0.0 E=IX]

Sistema

Gerar arquivo para prestagio de contas | (&) sair

ety
[ 1]

Tribunal de Contas

GPCON

Gerenciador de Prestagdo de Contas

2013

Para gerar o Arquivo da Prestacao de Contas, de acordo com as
Resolugdes T.C. N© 15/2012 e T.C. N© 16/2012, siga as etapas
apresentadas a seguir:

Etapa 1: clique no botao Gerar arquivo para Prestacao de Contas
e, em seguida, selecione a Esfera do 6rgao ou entidade (Municipal
ou Estadual). Clique em OK para continuar.

e

1

Tribunal de Contas

E Selecionar Esfera '

( Esfera: ® Estadual ' Municipal

| ) OK | ‘ &3 Fechar

Gerenciador de Prestacdo de Contas

2013
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Etapa 2: em seguida, selecione o tipo de Natureza Juridica do
orgdao ou entidade para a Esfera selecionada. Clique em OK para

prosseguir.

Sistema

‘ °._ Gerar arquivo para prestagéo de contas ” (&) sair ‘

g

Tribunal de Contas

[ Selecionar Natureza Juridica - -

Esfera: ESTADUAL

Natureza Juridica [FUNDOS PREVIDENCIARIOS
[FUNDOS PREVIDENCIARIOS
[FUNDOS ESPECIAIS - L.F. N° 4.320/64

[FUNDOS ESPECIAIS - L.F. N° 6.40476

[EMPRESAS PUBLICAS
FUNDAGGES PUBLICAS
lAuTARQUIAS

[SECRETARIAS DE i IFICADAS =]
——— -

Etapa 3: nesta etapa, o sistema exibird a relacdo de documentos
exigidos para a Esfera e Natureza Juridica selecionada.

Gerar Arquivos
Esfera: ESTADUAL
Juridica: AUTARQUIAS
Botdo Anexar # ‘ & I> ® %

=ef Descrigdo resumida Situagdo

01 Surmario FEMDEMTE |~
nz Oficio de Encarninharmento ao TCE FEMDEMNTE

03 Ceriddo de atualizagdo no Sisterna de Unidades Gestoras do TCE-PE FEMDEMTE

04 Relagdo atualizada da legislagdo FENDEMTE

05 Relagdo de Ordenadores de Despesa FEMDEMNTE

06 Mome completo dao cantador FEMDEMTE |=
o7 Relagdo de Contas Bancarias PENDEMTE

0s Conciliagdo bancaria PENDENTE

09 Balango Orgamentario FEMDEMTE

10 Ealanco Financeiro FEMDEMTE |
11 Ealango Patrimanial FEMDEMTE

12 Dermonstracdo das Variagdes Patrimoniais PENDEMTE

13 Deronstagdo da Divida Flutuante PENDEMTE

14 Detalhamento dos hens maveis permanentes FEMDEMTE

15 Mapa Demonstrativo dos Imdveis FEMDEMNTE

23 Balancete em 31012 do exercicio FEMDEMTE

24 Relagdo dos membros do Conselho Fiscal FEMDEMTE

28 Farecer do Conselho Fiscal ou Distrital FEMDEMTE

28 Chpias dos relatdrios das auditorias realizadas pelos controles internos PEMDEMNTE |+|

i) Gerar arguivo | | €3 Fechar |

Para anexar um documento, clique duas vezes na descricdao resumida
do documento ou selecione o documento e cligue no botdao Anexar.
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Gerar Arquivos

Esfera: ESTADUAL

Natureza Juridica: AUTARQUIAS
PO [ Abric

01COD - & Itar Em: ||j Fependent |v| Situagdo y

nz Ofici ) FMNDOEMTE

] Cartd D Layouts_Sagres_independentes_v1.1.pdf ENDENTE

04 Feld ENDEMNTE

05 el FMDENTE |

1l Mo ENDENTE | =

or el EMDEMTE

0g Can FMNOEMTE

k] Eala) FMNDOEMTE

10 Eala EMODEMTE [—

11 Eala) FMNDEMTE

12 Ce FMNDOEMTE

13 De Nome do Arquivo: |Layouts_8agres_independentes_\ﬂ A pdf | FMDEMNTE

14 Dets FMNOEMTE

15 Mapd Arquivos do Tipo: |Documemos PDF (*.pdf) ‘ - | EMDEMTE

23 Eala) FMNOEMTE

24 el | ) | | | FMNDOEMTE

75 Pard Abrir Cancelar ENDENTE

2 1) e ENDENTE [
(¥) Gerar arquivo | | &3 Fechar |

Quando um documento é anexado a sua situacdo muda de
PENDENTE para OK. O sistema s6 permitird a geragao do arquivo
da prestacao de contas quando todos os documentos encontrarem
se na situacao OK.

E Gerar Arquivos :
Esfera: ESTADUAL
Natureza Juridica: AUTARQUIAS
& & % %
coD Descrigdo resumida Situ AN
01 Sumario I ok ) |-
0z Oficio de Encaminhamento ao TCE \, |PEMDENHE
03 Certiddo de atualizagdo no Sisterna de Unidades Gestoras do TCE-PE ~ TE
04 Relagdo atualizada da legislagdo FEMDEMNTE
05 Relagdo de Ordenadores de Despesa PEMDEMTE |
13} Maorme completo do contador FEMDEMTE |~
o7 Relagdo de Contas Bancarias FEMDEMTE
0g Conciliagio bancaria FEMDEMTE
09 Ealango Orearmentario FEMDEMTE
10 Balango Financeiro PEMDEMTE |
11 Ealango Patrimaonial FEMDEMTE
12 Dernonstracdo das Variagdes Patrirmoniais PEMDEMTE
13 Dernonstacdo da Divida Flutuante FEMDEMTE
14 Detalharnento dos bens mdveis permanentes PEMDEMTE
14 Mapa Dernonstrativo dos rmdveis PEMDEMTE
23 Ealancete em 31012 do exercicio FEMDEMTE
24 Relagdo dos membros do Conselho Fiscal PEMDEMTE
245 Farecer do Congelho Figcal ou Distrital PEMDEMTE
a8 Copiag dos relatdrios das auditorias realizadas pelos controles internos FEMDEMTE |+ |
() Gerar arquivo | | (&3 Fechar
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Para visualizar um documento anexado, selecione o mesmo e clique
no botdo Visualizar arquivo, como mostra a préxima figura.

Gerar Arquivos
Esfera: ESTADUAL
Nature, ridica: AUTARQUIAS
Visualizar * ol (&) %
arquivo
coD Descrigdo resurmida Situacdo
01 Surmario [s]18 -
02 Oficio de Encaminharnento a0 TCE FEMDEMTE
03 Ceriddo de atualizagdo no Sisterna de Unidades Gestoras do TCE-PE FEMDEMTE
04 Relagdo atualizada da legislagdo FENDEMTE
05 Relagdo de Ordenadores de Despesa FEMDEMTE
i3] Mome completo do contadaor FEMDEMTE |=
o7 Relagdo de Contas Bancérias PENDEMTE
0s Conciliagdo bancaria PENDEMTE
09 Balango Orgamentario FEMDEMTE
10 Ealanco Financeiro FEMDEMTE |
11 Ealango Patrimonial FEMDEMTE
12 Dermonstracdo das Variagdes Patrimoniais PENDEMTE
13 Deronstagdo da Divida Flutuante PENDEMTE
14 Detalhamento dos bens maveis permanentes FEMDEMTE
15 Mapa Demonstrativo dos Imaveis FEMDEMTE
23 Balancete em 31112 do exercicio FEMDEMTE
24 Relagdo dos mermbros do Conselho Fiscal FEMDEMTE
28 Farecer do Conselho Fiscal ou Distrital FEMDEMTE
28 Chpias dos relatdrios das auditorias realizadas pelos controles internos PEMDEMNTE |+
() Gerar arquivo | | €3 Fechar |

Para excluir um documento anexado, selecione o mesmo e clique no
botao Excluir. A situacao do documento retorna para PENDENTE e o
documento é excluido do sistema GPCON. A exclusdao é realizada
apenas no GPCON, o documento original ndo é apagado do seu
sistema de arquivos.

Gerar Arquivos
Esfera: ESTADUAL
Natureza Juridica: AUTARQUIAS
¢ B & %
‘ Descrigdo resurmida Situacdo
- - i | 0K -
Bot&o Excluir |n e defEncaminhamento a0 TCE PEMDEMNTE
|03 Certiddo e atualizagdo no Sisterna de Unidades Gestaras do TCE-PE FEMDEMTE
- I Relagéoltualizada da legislacdo FENDEMTE
Botdo Excluir tudo e Ordenadores de Despesa FENDEMTE
| Morre completa do contadar FEMDEMTE |=
o7 Relagdo de Contas Bancérias PENDEMTE
0s Conciliagdo bancaria PENDEMTE
09 Balango Orgamentario FEMDEMTE
10 Ealanco Financeiro FEMDEMTE |
11 Ealango Patrimonial FEMDEMTE
12 Dermonstracdo das Variagdes Patrimoniais PENDEMTE
13 Deronstagdo da Divida Flutuante PENDEMTE
14 Detalhamento dos bens maveis permanentes FEMDEMTE
15 Mapa Demonstrativo dos Imaveis FEMDEMTE
23 Balancete em 31112 do exercicio FEMDEMTE
24 Relagdo dos mermbros do Conselho Fiscal FEMDEMTE
28 Farecer do Conselho Fiscal ou Distrital FEMDEMTE
28 Chpias dos relatdrios das auditorias realizadas pelos controles internos PEMDEMNTE |+
() Gerar arquivo | | €3 Fechar |
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Para excluir todos os documentos anexados, clique no botao Excluir
tudo. O funcionamento é semelhante ao botdo Excluir.

O sistema GPCON permite também visualizar uma descricao
detalhada para cada um dos documentos exigidos (semelhante ao
gue consta nas Resolugdes publicadas). Para isso, basta posicionar o
mouse (sem clicar) em cima do documento desejado, como mostra a
exemplo abaixo.

Gerar Arquivos ::
Esfera: ESTADUAL
Natureza Juridica: AUTARQUIAS
& B R &
coD Descrigio resurmida Situacdo
01 Sumario Ok =
0z Oficio de Encaminharnento ao TCE 0K
03 Certiddo de atualizagdo no Sistema de Unidades Gestoras do TCE-PE 0K
04 Relagdo atualizada da legislagdo 0K
05 Relagdo de Ordenadores de Despesa PEMDENTE |
il Marre cornpleto do corntgm PEMDENTE |~
07 Relagdn de Contas Bandria Relagéo dos Ordenadores de despesa, do titular do drgéo PEMDEMNTE
[iE} Conciliagin hancaria ou entidade, dos demais diretores e responsaveis, par FENDENTE
iz} Ealango Orpamentaria petiodo de gestio, conforme modelo estabelecido no PEMDEMTE
10 Balango Financeiro Anexo |l desta Resolugdo, anexando cipias dos respectivos PEMDEMTE
11 Balanga Patrimanial atos de designagdo e afastamento. PEMDENTE
12 Demonstragéo das Yari UL FEMDENTE
13 Dernonstacdo da Divida Flutuante FERDENTE
14 Detalhamenta dos bens maveis permanentes FEMDENTE
15 Mapa Demonstrativo dos Imdveis FEMDEMTE
23 Balancete em 3112 do exercicio PEMDENTE
24 Relagdo dos membros do Conselho Fiscal FEMDENTE
248 Parecer do Conselho Figcal au Distrital PEMDEMNTE
28 Copias dos relatdrios das auditarias realizadas pelos controles internos FEMDENTE |+
i) Gerar arquivo | | &3 Fechar

Etapa 4: quando todos os documentos exigidos forem anexados, o
sistema permitird a geracao do arquivo da prestacao de contas.
Cligue no botdao Gerar arquivo para iniciar o procedimento.

E Gerar Argquivos
Esfera: ESTADUAL
Natureza Juridica: AUTARQUIAS
& G % &
CoD Descricdo resumida Situagdo
a0 Mome completo do responsavel pelo controle intermo (o138 =
Ell Relagdo das Comissdes de Licitagdes Ok
3z Mapa Demaonstrativo Consolidado de todos os processos licitatarios (o134
33 Relagdo de todos os contratos vigentes no exercicio [a]34
34 Relapéo das transferéncias de recursos mediante convénios Ok
24 Relagdn das transferéncias de recursos mediante termo de parceria Ok
36 Relagdn das transferéncias de recursos mediante contrato de gestdo para Organizagdes Sociais |OK
ar Relagdo das transferéncias de recursos mediante contrato de repasse (o138
38 Demonstrativo referente 45 tomadas de contas especiais Ok
24 Relatdrio pertinente 4 execucdo de contratos de gestdo firmados com Oraanizagdo Social - 05 Ok ||
40 Docurnentacdo perinente 45 prestacdes de contas das 05CIPS Ok
41 Relagdo dos patrocinios concedidos (874
42 Demonstrativa de acompanharments das determinapdes eritidas pelo TCE Ok
43 Relapéo das providéncias adotadas, referentes a medidas corretivas sugeridas (o134 L
44 Quadro dermaonstrativo da composicio da forga de trabalho existente no exercicio Qk
51 Mapa demonstrativa consolidado das obras e senicos de engenharia Ok
52 Relatdrio de Desempenha da Administragdo Ok
54 Fronunciamento do responsavel pelo contrale interno (o134
a5 Responsahilidade QK -
N
I () Gerar argquivo D| €3 Fechar |
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Etapa 5: selecione o local onde deseja salvar o arquivo da
prestacao de contas (formato ZIP), e especifique um nome para o

mesmao.
[*] Gerar Arquivos
Esfera: ESTADUAL
Natureza Juridica: AUTARQUIAS
W [ salvar rz(|
coD GRS ||j |v| E Situagio
a0 Mo 1=l
g; ;:Ipa 3] .eclipse 3 .netheans-derby ] visualparad
EE Reld |3 freemind ] .oces 3 wplis
24 Feld |3 .jude £ rep I Minhas imag
34 Reld —F.m2 [ .squirrel-sql 1 Minhas mis
g? 22:: 3 .m2index 3 .ssh ] camtasia St
38 De 3 .m2indexcache 3 .SunDownloadManager 3 Custom Pro:
39 Reldl |[CJ.netheans [].sys32 1 Desktop | |
40 Coc F] | M | >
41 Fel3
42 Derd Nome do Arquivo: |Prestacéio de Contas LG X004 - Autargquia ¥y |
43 Reld 5
44 cuadl Arguivos do Tipo: |arqui\m zip | A | T
51 hap
52 Rels | |
54 Fro Salvar | Cancelar
ik} Ter - -
() Gerar arquivo | | (&3 Fechar ‘

Etapa 6: aguarde o processo de geracao do arquivo da prestacao
de contas. Durante a geracdo, o sistema exibira a mensagem
“Gerando o arquivo da PC...".

Gerar Arquivos
Esfera: ESTADUAL
Natureza Juridica: AUTARQUIAS
[E
< £, Gerando o arquivo da PC... >
——
coD Descrigdo resurnida Situagdo

li] Mome completo do responsavel pelo controle interno o124 = |

31 Relagdo das Comissdes de Licitagdes Ok

32 Mapa Demonstrativo Consolidado de todos 0s processos licitatdrios o124

33 Relagdo de todos os contratos vigentes no exercicio Ok

34 Relagio das transferéncias de recursos mediante convénios [s]58

34 Relacdo das transferéncias de recursos mediante termo de parceria Ok

36 Relagio das transferéncias de recursos mediante contrato de gestdo para Organizagdes Sociais [OK

ar Relagéo das transferéncias de recursos mediante contrato de repasse Ok

38 Demonstrativo referente as tomadas de contas especial o124

38 Relatdrio pertinente 4 execucdo de contratos de gestio firmados com Organizagdo Social - 05 [a]34 -

40 Docurnentagdo pertinente s prestacdes de contas das OSCIPS Ok

41 Relagdo dos patrocinios concedidos 0K

42 Dermonstrativo de acompanhamento das determinagdes emitidas pelo TCE o124

43 Relagdo das providéncias adotadas, referentes a medidas corretivas sugeridas o124 L

44 Quadro dermonstrativo da composicdo da forga de trabalho existente no exercicio Ok

a1 Mapa demonstrativo consolidado das obras e servigos de engenharia o124

52 Relatdrio de Desempenho da Administragdo Ok

a4 Fronunciamento do responsavel pelo controle interno o124

] Termo de Responsahilidade Ok -

Gerar arquivo | | Fechar
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Etapa 7: concluido o processo de geracao do arquivo da prestacao de
contas, o sistema exibira a mensagem Arquivo gerado com
sucesso. Grave o arquivo ZIP gerado em um CD ou DVD.

Gerar Arquivo:
Esfera: ESTADUAL
Natureza Juridica: AUTARQUIAS
&
coD Descrigdo resumida Situagdo
30 Mome completo do responsavel pelo controle interno o124 =
Ell Relagdo das Comissdes de 3 [s]i8
32 Mapa Dermonstrative Gonsoliuaka el r>_<| 0K
33 Relagdo de todos os contrat Ok
34 Relagdo das transferéncias @ Arquivo gerado com sucesso OK
35 Relagdo das transferéncias [s]i8
36 Relagén das transferéncias ganizagdes Sociais |OK
3 Relagdo das transferéncias [s]i8
38 Demonstrativo referente 35 t . o124
39 Relatdrio perinente 3 execucdo de contratos de gestdo firmados com Organizagdo Social - 08 Ok -
40 Documentagdo perinente 35 prestagdes de contas das OSCIPS Ok
41 Relagdo dos patrocinios concedidos Ok
42 Demaonstrativo de acompanhamento das determinagdes emitidas pelo TCE o124
43 Relagdo das providéncias adotadas, referentes a medidas corretivas sugeridas Ok L
44 Quadro demonstrativo da composigdo da forga de trabalho existente no exercicio Ok
51 hapa demaonstrativo consolidado das obras e servicos de engenharia o124
a2 Relatdrio de Desempenho da Administragdo Ok
a4 Frohunciamento do responsavel pelo contrale interno 0134
55 Termo de Responsabilidade o128 -
Gerar arquivo | | Fechar
Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco Suporte: 0800 281 7717
(81) 3181 7600 - Rua da Aurora, 885 - Boa Vista - Fora do estado: 3181.7888
50050-910 - Recife/PE E-mail: sagres@tce.pe.gov.br

Das 8h as 14h, de 22 a 62 feira
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Tribunal de Contas

aPCON

Gerenciador de Prestacdo de Contas

Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco Suporte: 0800 281 7717
(81) 3181 7600 - Rua da Aurora, 885 - Boa Vista - Fora do estado: 3181.7888
50050-910 - Recife/PE E-mail: sagres@tce.pe.gov.br

Das 8h as 14h, de 22 a 62 feira
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