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Fig. 1 Processo Anual Simplificado das Institui¢des de Ensino
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O processo de Gestdo Escolar das Instituicdes de Ensino é analisado aqui numa base Anual, i.€, um
processo com a duragdo de um ano ciclico.

O processo descrito na Fig.1 ndo descreve a realidade de forma exaustiva, de modo a facilitar a
exposicdo de exemplos. O processo completo é mais abrangente e engloba:

e Formulacdo/Restruturacdo de Cursos pelo Conselho Cientifico (Fig. 1 - Ponto 1).

e Afectacdo de Recursos: Distribuicdo do Servico Docente (Fig. 1 — Ponto 2), e Gestdo de
Espacos — Salas e Equipamentos (Fig. 1 — Ponto 3).

e Recepc¢do de antigos e novos Alunos, com respectivo processo de Inscri¢cbes e Matriculas no
Curso. (Fig. 1 - Ponto 4).

e Dentro do Ciclo Anual existe um outro Ciclo que pode ser Anual, Semestral ou Trimestral
(Epocas de Inscricio Normais, isto €, frequéncia de Aulas) ou Pontual (como por exemplo: Epoca
de Recurso, Epoca Especial, entre outros, isto é, Epocas de Inscricdo apenas para Avaliagao);

e Inscrigcbes em Disciplinas com as regras definidas para o Curso e para a Epoca de Inscricio
em questdo (normal, recurso, especial, ao abrigo de estatuto, entre outras) (Fig. 1 - Ponto 5);
Inscricdo em Turmas (para a Epoca normal) (Fig. 1 - Ponto 5);

Eventual reajustamento de Recursos alocados;

Entrega de listagens dos Alunos inscritos aos Docentes (Fig. 1 - Ponto 6);

Ensino propriamente dito (para as épocas que ndo sao exclusivamente de avalia¢do);
Avaliagédo dos Alunos com o respectivo langamento e arquivo de Notas (Fig. 1 - Ponto 7);
Emisséo de Termos;

Recepcdo de Pagamentos dos Alunos, de Propinas e Emolumentos;

Emisséo de Certificados a Alunos;

Entrega de Estatisticas ao Ministério da Educagéo.

A forma como este processo de Gestdo Escolar é efectuado tem implicacdes no custo (n.° de
Funcionarios necessarios); na qualidade do Servico Administrativo dado aos Alunos (tempo de
espera, n.° de iteracdes necessarias com 0s Servicos), € aos Docentes (tempo de espera pelas
listagens de Alunos inscritos, tempo que demoram a langar Notas, entre outros).

Este documento encontra-se organizado de forma a apresentar um Capitulo por cada Ponto da Fig.
1. Cada capitulo é iniciado com uma definicdo de conceitos e uma descricdo dos dados de exemplo
que pretendem representar uma situacdo ficticia, indicando de seguida como se pode utilizar o
SOPHIA PLUS para efectuar a Gestdo Escolar.
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Instalacao do Pacote SOPHIA PLUS

O presente documento foi construido com o intuito de o Utilizador poder acompanhar passo a passo
a execucdo das diversas tarefas no programa.
Assim, pressupde a instalacdo prévia do pacote SOPHIA PLUS estando a base de dados limpa de

qualquer informagéo.

A instalacdo do pacote SOPHIA PLUS encontra-se documentada no Manual de Instalacéo.

Como entrar nos moédulos constituintes do pacote SOPHIA PLUS

Fig. 2 Mddulos

Para iniciar um dos mddulos do SOPHIA
PLUS, seguir os seguintes passos:

. Start (Iniciar)

. Programs (Programas)

. Sophia Plus

. Servigos Escolares (ou qualquer uma das
outras opgdes)

Fig. 3 Identificacéo

Introduzir o NUmero e a Palavra-chave
definida aquando da instalacéo do
SOPHIA PLUS, qualquer que seja o
modulo que tenha seleccionado.

=] Microsaft OFfice Ot
jicrosol I0E U @ Internet Explarer

e . . p.. Remote Assistance
Q'QR Windows Live Messe

indows Defender
e i windows Defend
% Servicos Escolares (&) windows Media Player
E windows Mavis Maker

X| Microsoft Office Exce Microsoft SQL Server

Microsoft SQL Server - Switch

ii Micrasoft Office Wit WinRAR
Sophia+
B v i

Snaglt 9
% Erkerprise Manager Hero
Divit

GOM Plaver

Symantec Endpoint Protection

All Programs . Sophia Flus

% Administragdo
-@n Ajuda Administraco
-@n Ajuda Candidaturas
-@n Ajuda Cartdes

@ Ajuda Documentos word
.@. &juda Recursos Humanos
.@. Ajuda Servipos Escolares
.@. Ajuda Tesouraria

% Candidaturas

% Cartdes

'% Formularios Electrdnicos

% Horarios

% Recursos Humanos
B

P
% Tesouraria

~ A A A A A

N Identificagdo - SophiaPlus 1.000 X
FOOD (&)
Nimero:
1 |
Falavra-Chave:
|=c==c==c==c==c:=c:=c:=c:=c=| |
E| Login B Cancelar
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Definicdo do nome da Instituicao de Ensino e respectivo Simbolo

Na Instalacdo do pacote SOPHIA PLUS foi definido 0 nome da Instituicdo de Ensino. A execucdo deste ponto
€ apenas necessario caso pretenda atribuir uma imagem com o simbolo da Instituicdo para que as Listagens

possam ser personalizadas.

Caso ndo pretenda pode passar de imediato a execugao do exemplo (Fig. 9).

Fig. 4 Administracao
Ao seleccionar o modulo Administracéo,

visualizara o écran como mostra a figura.

Para a eventual inser¢do do simbolo da
instituicdo e consequente personalizacgéo,
deve aceder a Gestdo de Tabelas.

Fig. 5 Tabela de Sistemas
Seleccionar a Tabela Instituicéo.

ﬂ, Sophia Plus - Administracao ‘

Fo01 @

Esta opcdo serve para fazer a gestdo dos Utilizadores e

Utilizadores/Grupos Grupos e respectivas permissdes.

Esta opcdo serve para visualizar o registo das ocorréncias

Gestdo de Logs no Sistema.

) Esta opcdo serve para efectuar efectuar a gestdo de
Tabelas de Sistema Tabelas necessarias ao funcionamento do Sistema.

s "

Tabelas de Sistema
oelecione a Tabela Pretendida; Fal4
Centros de Servicos -
Clazzificacbes —
Clazzsificagies de finalizagdo de curso =
Clazzsificagbes ECTS [tabela fiva da DGES)
Clazsificagdes ECTS [tabela por faculdade/ana lectivao]
Codigos das Listagens
Codigos Postaiz
Concelhos
Condicides de Ingorigdn - Mo acto de inscricio
Condicide: de [ngorigdo - Mo langamento de notaz
Configuragdo dasz permiszdes dos servigos on-line da Internet
Configuragbes Gerais
Contactos
Digtritos
Documentos de Candidatura
Enderegoz lp para Inscrigdes na Intranet
Entidades Instituidoras
E ztabelecimentos de Engino Superior
Estatutosz de Alunos
Faculdades
Freguesiaz
Locais - Arguivos de ldentificagdo hd
Selecionar < Cancelar
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Fig. 6 Instituicdo

Para introduzir o simbolo da Instituicéo,
deverd seleccionar a Instituicdo em causa e
escolher “Alterar...”.

Fig. 7 Alterar Instituicéo

Para introduzir um simbolo ou alterar
algum ja existente, fazer duplo click sobre
0 campo destinado ao simbolo.

%

Instituicdes

FO22 ¢

Cadigal Instituigio

Designag3o da Inst em inglés

Sirmbolo = Adicionar...

sidade Politécnica de Exemplo

)( Remover

Tem simbola |

Alterar dados da Institui¢do

Dados Essenciais | Campos em inglés

Mome:

Mome a colocar nos documentos,
utlizados nos estudos em mobilidade:

Maorada:
Telefore & Fax:

Estatuta da Instituigo
Mivel de qualificagdo leccionado
Link Whafu:

Mome do responzavel por azsinar o
zuplemento ao diploma:

Cargo do responzavel por azzinar o
suplemento ao diploma:

FO23

|Universidade Palitéchica de Exempla

|F|ua do Fradesszo da Silveira

|Tel: 351 1 21360 05 54 Fawx:351 1 21360 0559

[Instituta Universitario

|Licenciatura, Mestrados, Doutaramentas

|www. conhecemaist com

|José Trindade

|Directol

Simbaola: Simbolo para oz .
cartdes ds /r
alurios:
_b [duplo click para adicionar) [duplo click para adicianar]
E Gravar Cancelar
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Fig. 8 Inserir Objecto

Seleccionar “Create from File”, procurar
(Browse...) o local onde est& guardado o
simbolo e terminar com OK.

Microsoft Office Access

File::

O Create New CHCMAISYSaphia Final
(%) Create From File " [ink

Result

Inserts the contents of the file as an object into wour document so

that you may activate it using the application which created it.

Cancel

[JDisplay as Icon
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1 - Manutencao de Cursos e Planos de Estudos

Definicdo de Conceitos e Dados de Exemplo

Conceitos
Departamento — Entidade responsavel pela gestao das Disciplinas.

Disciplina/Unidade Curricular — Unidade curricular que tem associado um cddigo e um nome, e é
dependente de um Departamento. A mesma Disciplina pode estar afecta a varios cursos.

Curso — Conjunto de Disciplinas que possibilitam a obtencdo por parte dos alunos de um
determinado Grau Académico.

Agrupamento — Conjunto de Disciplinas que estdo disponiveis a partir de determinado Ano
Curricular para os Alunos que optem por esse agrupamento. E utilizado, por exemplo, em Cursos em
que 0s primeiros anos sao comuns a todos os Alunos e se dividem posteriormente. Agrupamento é
sindnimo de Variante/Ramo/Via.

Plano de Estudo — Conjunto de Disciplinas constituintes do Curso. Cada Curso se inicia com um
Plano de Estudos. A criagdo posterior de novos Planos de Estudo, € o resultado de restruturacdes
curriculares dos Cursos.

Plano de Estudo por defeito — E uma configuracéo existente por Curso que define para que Plano de
Estudos vao os novos Alunos.

Turma — Diviséo dos alunos inscritos numa Disciplina em subconjuntos.

Créditos — Numero atribuido a uma Disciplina em funcdo do n.° de horas praticas e tedricas que a
compdem. Constituem uma das formas possiveis de determinar a finalizacdo de um Curso por parte
de um Aluno. Alguns Cursos sao regidos por créditos, e outros néo.

ECTS - European Credit Transfer Sistem, sistema de créditos que apareceram com Processo de
Bolonha. NUmero atribuido a cada disciplina e que é usado no célculo das médias, para 0S cursos
afectos a Bolonha.

Ano Lectivo — Periodo de um Ano que se inicia num determinado Ano Civil e termina noutro. Por
exemplo, o Ano Lectivo de 2004/05 inicia-se, na maior parte das Instituicdes, em Setembro/Outubro
de 2004 e termina em Junho/Julho de 2005.

Periodo da Disciplina — Indica em que parte do Ano Lectivo é que a Disciplina é leccionada. Por
exemplo, 1° Semestre, 2° Semestre.

Dezembro 2009 Pagina 9 de 63
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Dados de Exemplo

A Instituicdo que vai servir de exemplo chama-se Universidade Politécnica de Exemplo, e lecciona
Cursos que conferem o Grau de Bacharelato, Licenciatura, P4s-Graduagdo e Mestrados.

No ano lectivo corrente 2004/2005 entrou em funcionamento um novo Curso, o Bacharelato em
Aquacultura Maritima e Fluvial (trés anos), com as variantes Maritima e Fluvial a partir do 3.° Ano.

O Plano de Estudo comum aos dois primeiros anos é:

Ano | Periodo Cadigo Nome Disciplina ECTS
Disciplina

1 1° Semestre | 1 9001 Espécies de Biologia | 3

1 2° Semestre | 1 9002 Espécies de Biologia Il 3

1 Anual 19003 Introducdo a Aquacultura 6

2 Anual 19004 Aguacultura Avancada 6

2 Anual 1 9005 Maritimo e Fluvial 6
No terceiro ano a variante de Maritimo é:

Ano | Periodo Cadigo Nome Disciplina ECTS
Disciplina

3 1° Semestre | 1 9006 Introducéo a  Aguacultura 3

Maritima
3 2° Semestre | 1 9007 Aguacultura Maritima Avancada 3
No terceiro ano a variante de Fluvial é:

Ano | Periodo Cadigo Nome Disciplina ECTS
Disciplina

3 1° Semestre | 1 9008 Introducdo a Aquacultura Fluvial 3

3 2° Semestre | 1 9009 Agquacultura Fluvial Avancada 3

As Disciplinas pertencem todas ao Departamento de Aquacultura Maritima e Fluvial, e de momento
sdo todas obrigatdrias no Plano de Estudo.

Prevendo-se um grande numero de inscri¢fes a Disciplina de Espécies de Biologia | pretende-se criar
duas turmas na Disciplina.

Com base no exemplo, vamos indicar como se introduzem estes elementos no SOPHIA PLUS, e
como se configura 0 mesmo para o Periodo de Inscrigdes Anual no Ano Lectivo de 2002/03.
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1.1 - Criacao de um departamento e disciplinas

Exemplo demonstrativo: como criar o Departamento de Aquacultura Maritima e Fluvial, e
adicionar Disciplinas a esse Departamento.

Fig. 9 Ecran Principal dos Servigos Escolares EQQS _5 Sophia Plus - Sistema Integrado de Gestdo E5C0|3I

Seleccionar a op¢do indicada — “Gestdo dos Esta opao sewve para fazer a gestdo dos Departamentos, P
. e g . Departamentos respectivas disciplinas e seus curriculos.
Departamentos € respectlvas DlSClpllIlaS .
Esta opgdo serve para fazer a gestdio dos Cursos
Gestdo de Cursos existentes e respectivos Planos de Estudo.
. Esta opgdo serve para fazer a gestdo dos Alunos
Gestdo Alunos existentes, Notas, Inscricdes e Hordrios dos mesmos.
Esta opgdo serve para efectuar o lancamento de Motas por
Lancamento de Notas Cadeira, para os alunos que se encontram inscritos.
Esta opgdo serve para exportar os dados dos alunos para
Exportagdo do RAIDES o RAIDES.
. Esta opgdo serve para imprimir um conjunto diverso de
Listagens Listagens.
Fig. 10 Adicionar Departamento % Departamentos .
FOI5 @)
Escolher a op¢ao “Adicionar...”, para poder ]2_‘?"’“”‘“;3“_“’5“ rsconar
- . . ddigo esignacio Adic
adicionar o Departamento, atribuindo-lhe o 0 Zem Aterar.
respectivo Nome e o Cddigo 1, como se S50 de Departamento FO17@ C—
pode observar na figura ao lado. Ordenar..

() Abribuiglo Automatica

© oo

MNome do Departamento:
|Aquacultura M aritima & Fluvial

A Créditos| Periodo Estado| ECT| [y

Remowver

Alterar...

Equivaléncias...

Class. ECTS...

Curriculos...

Datas Provas
Ordenar...

Ir Para...

Imp.Disciplinas
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Fig. 11 Adicionar Disciplina

Para adicionar as Disciplinas que irdo
pertencer ao Departamento criado, é
necessario seleccionar o referido
Departamento e escolher a opgéo
“Adicionar...” na zona Disciplinas do
Departamento.

De seguida, atribuem-se as respectivas
caracteristicas das Disciplinas, tal como se
pode observar na figura ao lado.

Fig. 12 Departamento / Disciplinas

Lista das Disciplinas pertencentes ao
Departamento seleccionado.

'% Departamentos

Departament|
Caodige Desig
2 Infor
3 Socio

Disciplinas d

Cadigo
15004
15008
18007
18001
18002
15003
15008
15008
18005

Nome
Aguaculy
Aguaculy
Aguaculy
Espécies
Espécies
Introdug
Introdug
Introdug
Maritimo

Adicionar Disciplina
Cddigo da Disciplina:
(O Atriblico Automatica

(%) Cédiga: 5010

FOE (@) F ©)
; Adicionar.
Alterar..

Remover

Mome: |Introdu;:50 4 Biologia

| Ordenar...

Abreviatura: |Int. Biologia

Tipo e Perodo
Estado: Activo v

Drata de Criagdo: |2005-05-07
O -

M~ Adicionar...
Remover
Alterar...
Equivaléncias...

Class ECTS

Area |

Curriculos..

Tipo de Dizciplina: |Nnrmal

Datas Provas

Nome em Inglés: |B|o\ogy Intraduction

| Ordenar...

Disciplina de Erasmus [ ]

Ir Para...

Imp Disciplinas

'% Departamentos

Departamentos

F15 (@)

Cadigo

Designacdo

\quacultura Maritima  Fluvial
Informética
Sociologia

Adicionar
Alterar..
Remover

Ordenar...

Disciplinas do Departamento

Cadigoe
15004
15008
15007
19001

18002
15003
15008
15008
15005

Nome

Aguacultura Avancada
Aguacutura Fluvial Avancada
Aquacultura Maritima Avancada

Ezpécies de Biologia |

Espécies de Biologia ||

Intreducdo 4 Aquaculttura
Introducdo a Aquacultura Fluvial
Introducdo a Aquacultura Maritima
Maritimo e Fluvial

Abreviatura

Aguacultura Avancada
Aguacultura Fluvial Avang
Aguacultura Maritima Avan
E=p. Biologia |

E=p. Biolegia Il

Int. & Aquacultura

Int. Agquacuttura Fluvial

Int. Aquacultura Maritima
Maritimo & Fluvial

Créditos| Periodo
Anual
Semestral
Semestral
Semestral
Semestral
Anual
Semestral
Semestral
Anual

[ Y

Estade| ECTS Adicionar...

A
A
A
A
A
A
A
A
A

-]
Remover

Alterar...

Equivaléncias...

Class ECTS

Curriculos...

MWW W W W

Datas Provas
Ordenar.
Ir Para...

Imp.Digciplinas

Departamento.

Nota: Este sera o resultado final depois de inser¢do do Departamento e das Disciplinas associadas a esse
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1.2 - Criacao de um Curso e respectivo Plano de Estudo

Exemplo demonstrativo: como criar o Curso de Bacharelato Aquacultura Maritima e Fluvial, e
associar um Plano de Estudo (2002_Aquacultura) a esse Curso.

. . .. . 28
Fig. 13 Ecran Principal dos Servigos Escolares !J(

Seleccionar opg¢éo indicada — “Gestdo dos
cursos e respectivos Planos de Estudo”.

Gestdo Alunos

Langamento de Motas

Exportagdo do RAIDES

Listagens

Departamentos

Sophia Plus - Sistema Integrado de Gestéo Escolar‘

Esta opcéo serve para fazer a gestdo dos Departamentos, FO05
respectivas disciplinas e seus curriculos.

Esta opcéo serve para fazer a gestdo dos Cursos
existentes e respectivos Planos de Estudo.

Esta opcéo serve para fazer a gestdo dos Alunos
existentes, Motas, Inscricdes e Horarios dos mesmos.

Esta opcéo serve para efectuar o lancamento de Notas por
Cadeira, para os alunos que se encontram inscritos.

Esta opcéo serve para exportar os dados dos alunos para
o RAIDES.

Esta opcdo serve para imprimir um conjunto diverso de
Listagens.

I'@'yﬂy Sophia Plus - Servigos Escolare - = X
Cursos Flanos de Estudo el
! ] E _f_] :.‘L‘-_ M i3 Lista de Cursos
& = - = 43 Estatisticas -
Adicionar JAlterar Consultar | Ramos/Variantes... Edicdes Regimes Configurar X Ordenar
Curso i3 Listagem de Alunos ~ Cursos
Cursos Estrutura dos Cursos Regimes do Curso| | Configuragbes Listagens Ordenagdes e Filtros
= A
% Cursos| Adicionar Curso * 1
| Sup. Diploma - Principais Areas Estudo || Guia Inf - SaidasProfissionais || Guia Inf - Requisitos para obteng3o de grau | Foo3 '@
Cursos| Guia Inf - Rearas gerais avaliagio || Guia Inf - Acesszo a outros ciclog || Guia Inf - Objectivos Educativas |
Cédiga| Cur Dados E ssenciais | E studo Mobilidade || Sup. Diploma - Requisitos Acesso || Sup. Diploma - Estatuto Profizzional | Adicionar...
1 Agy . "
2 Info|  Codigo: Fot0i@i Remover
Alterar...
3 Sog Nome: |Psicologia |
4 B Consultar...
Abreviatura: |Psicologia
Agrupamentos...
Faculdade: |E0nhecermaisti w | Regimes..
Data Criacdo: 2003-05-01 Ediciies..
N® de Anos: Cinco v Ordenar...
Grau ciclo Intermédio: Configurar...
Grau Final: Mestrado v
Planos| Estado: Activo v Adioonar
Adic
— Cadigo Atribuido pelo Ministério de Educacéo: 0ano [méximo de 4 digitos ex: 0001)
Codigo| Plar] T
Nome em inglés: |Psicology Alterar...
Disciplinas...
Duplicar...
Configurar...
\@ Srenstent
Imprimir...
A
Ecran para efectuar a gestdo dos cursos e planos de estudo

@ Powered by Microsoft Office Access |§

Fig. 14 Adicionar Curso

Para adicionar um Curso, é necessario seleccionar a opgdo “Adicionar” na zona Cursos ou na Barra de Menus
no separador Cursos e depois atribuir os respectivos atributos do Curso em questéo, tal como se pode observar

na figura 14, finalizando com a opgdo Gravar.
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()= a @) - E B |
o ]
- Cursos Planos de Estudo‘_—— o
1 .
— Bes I M 43 Listas de Planos
SN [ @ B R
i3 Disciplinas do Plano
Adicionagl Alterar Duplicar Disciplinas Transferir Configurar
alunos o Plano
Planos de Estudo Estrutura Curricular| | Transferéncias| | Configurages Listagens
= A
% Cursos ¥ ]
Cursos | Adicionar Plano de Estudo ao Curso
Cédigo Curs Sup.Diploma - Designagdo da qualificago Sup.Diploma - Lingua Aprendizagem Sup.Diploma - Nivel Qualificagdo Adicionar..
Sup.Diploma - Regime de Estudos Sup.Diploma - Pormenores Programa —
b Infor) | Sup.Diploma - Sistema de classificagdo | Sup.Diploma - Acesso nivel estudos | Sup.Diploma - Outras fontes de informacio
3 Soci Dados E ssenciais Portaria Sup.Diploma - Requizsitos do Programa Sup.Diploma - Duragdo RET=
4 MBA _
FO%E .@ Consultar...
Cadigo do Plano de Estudo: Agrupamentos...
() Atribuico Autamatica Regimes...
S — Eites.
Ordenar...
Finalidade do Plano de Estudo: Configurar...
(%) Plana Curricular para as alunas
() Facilitar a gest3o das InscrigBes, indicanda neste plana, quais as disciplinas & respectivos
Planos { periodos em que estas estio abertas para inscrigtes.
Adicionar...
Cadigo| Plang P—
Nome/E stado:
Alterar...
Nome: |2DDS_Aquac:uItura Dizciplinas...
, Duplicar... 1
Estado:  |Activo v uplicar.
Configurar...
R RNNS=SNS=SSSEEESSESESESSS——————SEBB————————————— Transferir...
™ Gravar Cancelar Imprimir...
A
Curso: 1, Aquacultura Maritima e Fluvial

@ Powered by Microsoft Office Access |E!=|

Fig. 15 Adicionar Plano de Estudo ao Curso

Para adicionar o Plano de Estudo ao Curso criado anteriormente, é necessario seleccionar o referido Curso e
escolher a opgdo “Adicionar...” na zona Planos de Estudo ou na Barra de Menus no separador Plano de
Estudos, inserindo de seguida os respectivos atributos do Plano de Estudo, como se pode ver na figura 15,

finalizando com a opgao Gravar.

Dezembro 2009
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1.3 - Definicdo dos Agrupamentos no Plano de estudos

Exemplo demonstrativo: como criar os Agrupamentos Maritimo e Fluvial que existem a partir do 3.°
Ano do Curso criado anteriormente.

@-Iy a2 - Sophia Plus - Servigos Escolares - g X
[ —
‘ Cursos | Planos de Estudo (2]
=L 1) 5 Lista de Cursos F
—F — v AlZ
= = Q .»_E % z|a
= E . &8 Estatisticas = ll
Adicionar Alterar Consultar WRamos/Variantes Jf Edicdes Regimes Configurar Ordenar
A Curso i3 Listagem de Alunos ~ Cursas
Cursos Estrutura dos Cursos Regimes do Curso| | Configuracdes Listagens Ordenacdes e Filtros

% Cursos

Cursos

Codigo| Curso Estado Faculdade |CampusiPdlo Adicionar...

-—::.‘:1::...'...': Marttima & Fluvia Licenciatura A (Nenhuma) | Ligboa Remaver

Informatica Licenciatura A (Nenhuma) |Lisboa

Sociologia Westrado A (Nenhuma) | Lisboa Alterar...
A

MBA MBA {Nenhuma) |Lisboa Consultar...

= Agrupamentos.
Agrupamentos do Curso: Aquacultura Maritima e Fluvial = Regimes..
_ _ i F128 @ Edighes..
| Cadigo| Designagio Ana Inicia| = A dicionar
— Al
<

Ordenar...

Adicionar um Agrupamento
Cadigo: Fo0@

x Remover Configurar...

157 Alterar...

() AtribuigBo Automatica

Designagio: |Mar|’t\mn

Planos de Estudo Ano de inicio:

Codigo| Plano Estudo Adicionar...
1 2002_Aquacultura

Remover

Alterar.

Discipiinas...

Duplicar...
Configurar...

Transferir.

Imprimir....

Curso: 1, Aguacultura Maritima e Fluvial [_E« Powered by Microsoft Office Access |

|
Fig. 16 Adicionar Agrupamento

Para adicionar os Agrupamentos, é necessario seleccionar o Curso respectivo na zona Cursos e escolher a

op¢ao “Agrupamentos”ou na Barra de Menus no separador Cursos e escolher a op¢ao “Ramos/Variantes”. No

écra que aparece de seguida, devera ser seleccionada a opcdo “Adicionar” e inserir os atributos dos
Agrupamentos pretendidos, tal como se pode observar na figura 16.
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Fig. 17 Agrupamentos do Curso Agrupamentos do Curso: Aquacultura Ma a e Fluvia
. . F125 @
Lista dos Agrupamentos criados no curso Cédigdl Designagio Ano Inicio] = Ao
Aquacultura Maritima e Fluvial. 1 Maritima 3 =
2 Flurvial 3 * Remover
ﬁ.ﬁﬁemr
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1.4 - Definicao dos Disciplinas no Plano de Estudo

Exemplo demonstrativo: Vamos associar a disciplina de Espécies de Biologia | ao plano de estudo
2002_Aquacultura do curso Aquacultura Maritima e Fluvial, indicando
que € uma disciplina obrigatdria do 1.° ano e 1.° semestre. Vamos de seguida
associar a disciplina de Aquacultura Fluvial Avancada indicando que é uma
disciplina obrigatéria do 3.° ano e 2.° semestre da variante de Fluvial.

Fig. 18 Ecran Principal dos Servigos Escolares !ﬂ—?
Seleccionar a opc¢ao indicada.

Sophia Plus - Sistema Integrado de Gestédo Escolarl

Esta opcdo serve para fazer a gestdo dos Departamentos, FO05
Departamentos respectivas disciplinas e seus curriculos.

_ Esta opgdo serve para fazer a gestdo dos Cursos
Gestdo de Cursos existentes e respectivos Planos de Estudo.

. Esta opcdo serve para fazer a gestdo dos Alunos
Gestdo Alunos existentes, Notas, Inscriciies e Horarios dos mesmos.

Esta opgdo serve para efectuar o langamento de MNotas por
Langamento de Motas Cadeira, para os alunos que se encontram inscritos.

Esta opgdo serve para exportar os dados dos alunos para
Exportagdo do RAIDES o RAIDES.

. Esta opcdo serve para imprimir um conjunto diverso de
Listagens Listagens.
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rﬁn % a @ - Sophia Plus - Servigos Escolares
[t |
Cursas Planos de Estudo
1 .
s o= % i3 Listas de Flanos
| é _'EI 45 % L
i3 Disciplinas do Plano
Adicionar Alterar Duplicar Disciplinas Transferir Configurar
alunos o Plano
Planos de Estudo Estrutura Curricular| | Transferéncias| | Configuracdes Listagens
'% Cursos X
FO03 @
Cursos
Cédigo| Curso Ciclo Grau Estado Faculdade |Campus/Pdlo Adicionar...
Aquacuttura Marttima & Fluvial = Licenciatura (Nenhuma Remover
2 Informatica 1% Licenciatura A (Menhuma} | Lisboa
3 Sociologia 20 Mestrado A (Menhuma} | Lisboa Alterar...
4 MBA — MBA r {Menhuma} | Lisboa
Agrupamentos...
Regimes..
Edigies..
Crdenar...
Configurar...
Planos de Estudo
Codigo| Plano Estudo Eztado Finalidade Adicionar. ..

2002_Aquacultura A Plano Curricular

Remover
Alterar...

« Disciplinas...
Duplicar...
Configurar...

Transferir...

Imprimir...

Curso: 1, Aguacultura Maritima e Fluvial

Fig. 19 Cursos / Plano de Estudo

Para associar as Disciplinas ao Plano de Estudo, devera ser primeiro seleccionado o Curso e depois o Plano de
Estudo respectivo, escolhendo depois a opgao “Disciplinas...” na zona dos Planos de Estudo ou na Barra de
Menus, no separador Plano de Estudos e escolher a opgao “Disciplinas”.
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Fig. 20 Adicionar Disciplina 2 [ ispines
Associar a Disciplina Espécies de Biologia L

Lista de Fechar
Il ao Plano de Estudo seleccionad
ao Flano ae estuao seleccionaao. Discpinas Nistagens | FecharJanela
FO09 (@)
Cursos
Cédigo Curso Ciclo Grau Estado Faculdade | Campus/Filo Adicionar...
1 Aquacuttura Maritima. e Fluvial 12 Licenciatura A (Henhuma} | L P
%, Plano de Estudo: 200A\Aquacultura bl Atterar
Disciplinas | Precedéncias '[‘Exc\usﬁes || Grupos Opcionais H Pnundades| e
F025 @ Agrupamentos...
Codigo | Mome Ag|Tipo| Ano|Periodo | Créd| Estado| Coef, CF | Ciclo =" Adicionar.. e
19001 Espécies de Biologia | Obr 1 1°Semestr1 A 3 1 %
Remover Edigies.
Adicionar disciplina %
5 [&f Atterar Ordenar
Atibutos | Carga Hordria | MédiaN® Disciplings Feitas | = Configurar.
urmas....
Fos@| | |-
Vagas..
Ao curricular Primein v Inscriches..
Peiode: S
Tho doDicine —
A
Ordenar.
Cicla 1 = 2l
& irpara..
By it [
¥ gupamente;  [Nankur v @ imprimir
. ] Adicionar...
Remover
Alterar
Disciplinas...
Duplicar...
B Fechar Configurar...
‘ Transferir.
Imprimir

Ecran para efectuar a das disciplinas de um plano de estudo.

Fig. 21 Adicionar Disciplina

Escolher Departamento onde se encontra a
Disciplina que se pretende associar e

Cursos

Cadigo Curso Ciclo

Estado Adicionar..
Aquacuftura Maritima & Fluvial

Remover

%%, Plano de Estudo: 2002 Aquacultura

Alterar
H H H ~ H H H Disciplinas ‘ Precedéncias H Exclusfies H Grupos Opcionais H Prioridades Lo
finalizar a insercéo da disciplina com o RO 2cruvemeros
~ Codigo [ Nome Ag|Tipo| Ano [ Periodo | Créd| Estado| Coef[ECTS [CF | Ciclo =i Adicionar. Regimes
botao G ravar 19001 Espécies de Biologia | Obr |1 1°Semestr 1 A 13 1° X
. Remover Edigies.
Adicionar disciplina 4
= (Eaterar Ordenar
Para indicar a discipli i lecci oD e a discipli - Configurar...
Turmas.
Depatamenta Nome da Disciplna Cédign | Crédia ECTS | Abreviatura Vagas.
E FquacultLra baritima e Flvis) Aquacultura Avangada 19004 2 3 Aquaculturs Ay -
Informatica Aquacultura Fluvial Avangada 19003 1 3 Aquacultura Fluy Inscrigies...
Saociologia Aquacultura baritima Avancada 13007 1 3 Anquacultura bar Equivaléncias...
1 3
2 1 3 —
Ay 14003 H 3 4 | ordenar
IntrodugEo & Aquacultura Fluvial 19008 1 3 Int. Aquacultura & P
Intradugdo & Aquacultura Maritima 19008 1 3 Int Aquaculura ||| =" FarE--
Marftimo e Fluvisl 19005 2 B Maritima & Fluvid i@ Imprimir
\er Adicionar
() Activas O Inactivas Remover
Aquacultura Maritima & Fluvial
Alterar
Disciplinas...
Dupiicar...

Configurar.

Transferir

Imprimir
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- %, Plano de Estudo: 2002_Aquacultura x
Fig. 22 Plano de Estudo % .
Disciplinas |Pre«:edéﬂcias ” Exclusdes || Grupos Opcionais || Priuridades|
: fominli : FOZ5 @
Lista das Disciplinas associadas ao Plano chios_eme Ag Ton Avo|Feiods_|crd et Coo[ECTS [CF [cich | Aciorar
A -, 18001 Ezpécies de Biologia | Qbr 1 1° Semestr| 1 A 1 3 12
de EStUdO, apos se ter adicionado as 18002 Espéries de Biologia B TS Sementr 1R 78 ;Remm'
H HN'H 19003 Introducée & Aquacultura Obr 1| Anual 2 |A 1 |8 1= A Alerar...
disciplinas que pertencem a esse Plano de 19006 | Aquacutura Avanada o2 lawal 2 A 1 6 e
19005 | Maritimo & Fluvial obr iz |Anual 2 A 1 |6 1 Tt
EStUdO- 19006 Introducdoe a Aguacultura Maritima 1 |0Obr 3 |1°Semestr|1 A 1 3 1= ~mas
19007 Aguacultura Marttima Avancada 1 |obr 3 |2°Semestr1 A 1 3 19 Vagas
15008 Introducdo & Aquacuttura Fluvial 2 Obr 3 |1°Semestr 1 |A 1 |3 1= Inscrigies...
19009 Aguacuttura Fluvial Avancada 2 Obr 2 2°Semestr 1 A 1 3 1= -
EquivalEncias...
%lOrdenar...
& irpara..
Disciplinas do Grupe Opcional: i@ imprimir
Codigo Nome Credites | Estado| CoefPond | ECTS
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1.5 - Criar Turmas e Definir Horarios das Turmas

Exemplo demonstrativo: Como criar a Turma “ T1” para a Disciplina de Espécies de Biologia I, cujo
Horario serd: segundas-feiras das 9:00 as 11:00 e quartas-feiras das 14:00 as 16:00.

Fig. 23 Ecran Principal dos Servigos Escolares !J__ﬁas 4

Seleccionar a opgao indicada.

Fig. 24 Cursos / Plano de Estudo

Seleccionar o Plano de Estudo onde se
encontra a Disciplina para a qual se
pretende adicionar uma Turma.

Departamentos

Gestdo Alunos
Langamento de Motas
Exportagdo do RAIDES

Listagens

ﬂ%g-&Jﬁ G
Cursos Planos de Estudo

:
=i =8 [ig] I
Adicionar Alterar Duplicar

&

Sophia Plus - Sistema Integrado de Gestao Escolarﬂ

Esta opgdo serve para fazer a gestdo dos Departamentos, FO05

respectivas disciplinas e seus curriculos.

Esta opgdo serve para fazer a gestdo dos Cursos
existentes e respectivos Planos de Estudo.

Esta opcdo serve para fazer a gestdo dos Alunos
existentes, Notas, Inscricdes e Horarios dos mesmos.

Esta opgdo serve para efectuar o lancamento de Notas por
Cadeira, para os alunos que se encontram inscritos.

Esta opgdo serve para exportar os dados dos alunos para
o RAIDES.

Esta opgdo serve para imprimir um conjunto diverso de
Listagens.

Sophia Plus - Servigos Escolares

M 18 Listas de Planas

=2 i@ Disciplinas da Plana
Transferir Configurar
alunos o Plano
Planos de Estudo Estrutura Curricular | Transferéncias| | Configuragies Listagens
'% Cursos
Cursos

Cédigo Curso
1 Aquacultura Maritima e Fluvial
2 Informatica
3 Sociologia
4 MBA

Grau Estado Adicionar..
Licenciatura
Licenciatura
Mestrado

MBA

Remover

Alterar.

(Consultar..

Agrupamentos.

(Nenhuma)  Lisboa
(Nenhuma)  Lisboa

P

Regimes.
Edihes..
Ordenar
Configurar.

Planos de Estudo

Estado Finalidade Adicionar
Plano Curricular Remover
Allerar...
¢ Discpiinas...
Duplicar.

Configurar...

Transferr..

Impririr.

Curso: 1, Aquatultura Maritima & Fluvial
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Fig. 25 Plano de Estudo

Seleccionar a Disciplina Espécies de
Biologia I, e de seguida escolher a opcao
“Turmas...”.

Fig. 26 Adicionar Turma

Inserir a designacéo da Turma que se
pretende criar - “T1* e terminar cOm
“Gravar”.

Fig. 27 Turmas da Disciplina

Lista das turmas da disciplina Espécie de
Biologia I.

%% Plano de Estudo: 2002_Aquacultura x
Disciplinas | Precedéncias ” Exclusdes || Grupos Opcionais ” Prioridades
FO25 (@)
Cadigo Nome Ag| Tipo | Ano | Periodo Créd| Estade| Coef ECTS | CF | Ciclo = Adicionar.
. gia | ! ! - )( Remover
19002 Espécies de Biologia I Qbr 1 2° Semestr 1 A 1 3 1=
18003 Intredugdo & Aguacuttura Obr |1 Anual 2 A 1 |8 1 [Bf Aterar..
19004 Aguacultura Avancada Obr |2 Anual 2 A 1 6 12 _
18005 | Mariimo e Fluvial Obr |2 |Anual z A 1 8 1= -
19008 Introducdo & Aguacultura Maritima 1 | 0br 3 12 Semestr 1 A 1 3 1%
18007 Aquacultura Marftima Avangada 1 |Obr 2 2°Semestr1 A 1 3 1 Veges...
18008 Introducdo & Aquacultura Fluvial 2 Obr|3 1%Semestr 1 |A 1 3 1= Inscriges..
19009 Aguacultura Fluvial Avancada 2 | 0br|3 27 Semestr 1 A 1 3 1% i
Equivaléncias..

‘%lOrdenar. 2
ﬂllr Para...

Disciplinas do Grupo Opcional:

& Imprimir

Cadigo MNome

Créditos | Estado CoefPond |ECTS

%, Turmas da Disciplina: Espécies de Biologia I

Adiciona Turma

Desinesso

Atributos da nova Turma FO20 @

-

Plano Estudos

Remover
Alterar...
Duplicar...

Associar...

Ano Lectiva: 2002/03 v
Perindo Lectivo: 18 Semestre v
N2 Mawimo de Inscriglies: 1000

M2 M &uinna de InscrigBes Extra

Curriculares: El

Colocar a Turma disponivel:

(O Emtodos os cursos, ande a disciplina exista
(%) Em todos os Planos de Estudo

() Apenas no Plano de Estuda

Conta para o hordrio de docentes & salas.

CI7 Eip Faqp Copwe | w7C 5007 5 Ouba

Gravar Cancelar

mmaz da dizciplina 6 dizponivels para outros Cursos

-

%, Turmas da Disciplina: Espécies de Biologia I

Periodo N® | Turma

Ano

Max |Insc  Curzo
Aguac. Martima & Fluvial TO

Plano Estudos

Remover
Alterar...

Duplicar...

Gluarta

[ “er também as turmas da disciplina sd disponiveis para outros Cursos
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Fig. 28 Adicionar Horario

Devera seleccionar a Turma em questdo e
de seguida escolher a op¢do “Adicionar...”,
na zona “Horérios”, tal como se pode
visualizar na figura ao lado, definindo de
seguida o respectivo Horario, terminando
com “Gravar”.

Fig. 29 Horario da Turma

O Horario da Turma “T1” devera estar
como indicado na figura ao lado.

%, Turmas da Disciplina: Espécies de Biologia I x

Méx | Insc | Curso Plane Estudos Adicionar...
1000 0 Aguac. Maritima e Fluvial TODOS

Ano

Periodo N® | Turma
1% T1

Semestre |1

Remover

Adicionar uma linha ao horario Alterar...
Foz23 @ Duplicar...
Dia:
|Segunda v| outros Cursos
Inicio: Fim:
0500 |+ 1100 i
Regime:
g © |Tedricas v|
0" Sala:
o |Sala 220 v|
1z ® Docente:
) |Carlas Reis v|
14 =
15 ®
= h
Cly Sp S1p CIpLwe L T T 0T T Ouba
%, Turmas da Disciplina: Espécies de Biologia I x

Méax | Insc | Curzo Plan Adicionar...
1000 |0 Aguac. Maritima e Fluvial| TO

N® | Turma

Remover

Alterar...
Duplicar...
Associar...
Desdobrar..

Quarta Cluinta

05 “ Esp. Biclogia
1

00 & Fala 220
10 Carlas Reiz

16 @ -

Ll Hp Brp COp e | w70 50 0T B Quba
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1.6 - Confiqurar o Curso para o Periodo de Inscricdes

Exemplo demonstrativo: Vamos indicar que o Periodo de InscricOes actual é 2002/03 e que os Alunos
se inscrevem numa base Anual.

Fig. 30 Ecran Principal dos Servigos Escolares !agﬂ 4 Sophia Plus - Sistema Integrado de Gestao Escolarﬂ

- ~ - - Esta opcdo serve para fazer a gestdo dos Departamentos. Foos
SE|eCCIOnar a Op(;aO |ndlcada Departamentos respectivas disciplinas e seus curriculos.
Esta opcéo serve para fazer a gestfo dos Cursos
existentes e respectivos Planos de Estudo.
" Esta opcéo serve para fazer a gestdo dos Alunos
Gestdo Alunos existentes, Motas, Inscricdes e Horarios dos mesmos.
Esta opcdo serve para efectuar o lancamento de MNotas por
Langamento de Motas Cadeira, para os alunos que se encontram inscritos.
Esta opcdo serve para exportar os dados dos alunos para
Exportagdo do RAIDES o RAIDES.
) Esta opcédo serve para imprimir um conjunto diverso de
Listagens Listagens.
ff!n = a @)+ Sophia Plus - Servigos Escolares
[t~ |
Cursos Flanos de Estudo
14 = 1 M g5 Lista de Cursos [r—
B = e AT
== .én‘ : ‘z; —f—] e Z|A
= = — Estatisticas ~ .
Adicionar Alterar Consultar Ramos/Variantes... Edigdes Regimes Configurar . Crdenar
Cursa Listagem de Alunos ~ Cursas
Cursos Estrutura dos Cursos Regimes do Curso onfiguracde Listagens Ordenacdes e Filtros
% Cursos x
FOO9 (&)
Cursos

Codigo| Cur=so ( Ciclo Grau E=stado Faculdade Campus/Polo Adicionar...

acultura Maritim (Menhuma L Remowver

Informatica

2 Licenciatura A (MNenhuma)
3 Sociologia 2= Mestrado r-y (Menhuma) | Lizboa Alterar...
4 MEBA MBA A (Menhuma) | Lisboa Consultar...

Agrupamentos. ..
Regimes..
Edighes..
Crdenar. ..
Configurar...

Planos de Estudo

Coédigo| Plano Estudo E=ztado Finalidade Adicionar...
1 2002_~Agquacultura A Plano Curricular

Remowver
Alterar...
Disciplinas...
Duplicar...

Configurar...

Transferir...

Imperirmir....

Curso: 1, Aquacultura Maritima e Fluvial

Fig. 31 Cursos / Planos de Estudo

Seleccionar o curso, e de seguida escolher a opgdo “Configurar...”.
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Fig. 31a Configuragdes do Curso

Inserir o Periodo de Inscricdo actual
(2002/03) e o Periodo em que os alunos se

irdo inscrever (Anual), terminando com
“Fechar”.

Technology For Education

Configuragdes do Curso: Aquacultura Maritima e Fluvial

| InscricBes nodno | Tesouraria || WA || Calendanio || MNotas || Salas || Clazsi. ECTS |
M | Classificagfes || Langamento de Maotas || Opgies do Aluno |
Ano Lectiva e Periodo de Matriculadnzericao actual FO36 @

@2002;03 v erinds: [Arual v D

0 Critério de zenagio doz aluno, para as inscrigles na Internet &

em fungdo de
|N! Créditoz ECTS feitos s |

I

Calendario das inzcrigdes na Intermet:

Acgdo Dt Inicio Dt Fim “alar Inicial Walor Final

Horario de funcionamento dag inscrigdo pela Intermet;

1% Intervalo (0-24 haras) 2% Intervalo [0-24 horas):

| ps00 | ae 59| [C=]

Dezembro 2009
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1.7 - Configurar Plano de Estudos por Defeito

Exemplo demonstrativo: como configurar o Plano de Estudos por defeito para o Curso em questao.

Fig. 32 Ecran Principal dos Servigos Escolares @3

Seleccionar a opcdo indicada.

Fig. 33 Alterar o Curso

Seleccionar o Curso, escolher a opcao
“Alterar...” para definir o Plano de Estudo
em que 0s novos alunos se irdo inscrever,
por defeito, finalizando com “Gravar”.

Sophia Plus - Sistema Integrado de Gestao Escolarn

Esta opgdo serve para fazer a gestdo dos Departamentos, FO0S
Departamentos respectivas disciplinas e seus curriculos.
Esta opcdo serve para fazer a gestdo dos Cursos
existentes e respectivos Planos de Estudo.
. Esta opcdo serve para fazer a gestdo dos Alunos
Gestdo Alunos existentes, Motas, Inscrigées e Horérios dos mesmos.
Esta opcdo serve para efectuar o lancamento de Notas por
Lancamento de MNotas Cadeira, para os alunos que se encontram inscritos.
Esta opgdo serve para exportar os dados dos alunos para
Exportagdo do RAIDES o RAIDES.
. Esta opgdo serve para imprimir um conjunto diverso de
Listagens Listagens.
'% Cursos x
Cursos

Cadigo| Curso
quacuttura Maritima & Fluvial

Estado Faculdade Adicionar

(Nenhuma

Campus/Pdlo

Licenciatura Remaver

Cadigo| Plano
1 2002,

Codigo Atribuido pelo Ministério de Educacio:

2 Inforr .
3 socio| Alterar o Curso - Aquacultura Maritima e Fluvial Alterar
4 MBA | Sup. Diploma - Principais Areas Estuda H Guia Inf - 5 aidasProfissionais H Guia Inf - Requistos para obteng3o de grau | Consultar
Guia Inf - Aeqas gerais avaliagin || Guia Inf - Acesso a autros ciclos || Guia Inf - Objectivos Educativos | Agrupamentos:
Dados Essengiais ‘ Estudo Mobiidade || Sup. Diploma - Requisitos Acesso || Sup. Diploma - E tatuta Profissional | Regimes.
— i e
Home: ‘Aquacullula Maritima e Fluvial ‘ LR
— = Configurar...
Abreviatura Aquac. Maritima e Fluvial
Faculdade: |[Nenhuma] v |
Data Criagéo: 20030305
e ce s
Grau ciclo Intermédio:
Planos ¢  Estado Activa v

Adicionar...

0ooa [méximo de 4 digitos ex: 0001)

Remover

Home em inglés:

Aterar...

Disciplinas..

lano Estudo por defeito para os noves alunos (matricula):
2002_Aguacultura v

Duplicar...

o o]

Configurar...

Transferir...

Imprimir...

Dezembro 2009
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1.8 - Confiqurar Calendario para o Ano Lectivo

Exemplo demonstrativo: como definir o Calendario para 0 Ano Lectivo 2002/03 para o Curso
Aquacultura Maritima e Fluvial. O Calendério serd o seguinte: o 1.° Semestre sera de 2002/09/15 a
2003/01/18; e, 0 2.° Semestre de 2003/02/10 a 2003/06/15.

Fig. 34 Ecran Principal dos Servicos Escolares !ﬂg / Sophia Plus - Sistema Integrado de Gestdo ESCOlafn

i do i i sta opgdo serve para fazer a gestdo dos Departamentos,
. Esta opg para fazer a gestdo dos Depart: t FO0S
Departamentos respectivas disciplinas e seus curriculos.
Esta opgdo serve para fazer a gestdo dos Cursos
existentes e respectivos Planos de Estudo.
. Esta opcdo serve para fazer a gestdo dos Alunos
Gestdo Alunos existentes, Notas, Inscriciies e Hordrios dos mesmos.
Esta opgdo serve para efectuar o lancamento de Notas por
Langamento de Motas Cadeira, para os alunos que se encontram inscritos.
Esta opcdo serve para exportar os dados dos alunos para
Exportagdo do RAIDES o RAIDES.
. Esta opcdo serve para imprimir um conjunto diverso de
Listagens Listagens.
,-/D:g) = a @ - Sophia Plus - Servigos Escolares
Fig. 35 Configurar o Curso = B oo
. ~ =i =k C@ :E]j =) 'ul’)J " ;s;t:t.:s - £
SeIeCC|0nar 0 CurSO, escolher a Opgao T e S ||| B e e Casres Lvtagem e Ao « Ordener
. ;. Cursos Estrutura dos Cursos Regimes do Curso\Lonfiguracde Listagens Ordenacées e Filtros
“Configurar...” para definir o Calendario S
para 0 Ano Lectivo actual — 2002/03. P e

(Nenhuma) | Lisboa
(Nenhuma) | Lisboa

Planos de Estudo

Adicionar

Remover

Alterar.

Consultar
Agrupamend]
Regimes.
Ediges.
Ordenar..
Configurar.

Cédigo| Planc Estudo
1 2002_Agquacultura

Estado Finalidade
A Plano Curricular

Adicionar
Remover
Aterar
Disciplinas

Duplicar

Configurar

Curso: 1, Aquacultura Maritima e Fluvial

Dezembro 2009

Pagina 27 de 63



(—/
% lus .ﬂ

SOPHIA PLUS — Exemplo de Utilizacao

conhecer

ti

Technology For Education

Fig. 36 Configurar o Curso

No écran FO036 — Configuragdes do Curso,
seleccionar a opcao “Adicionar”, e depois
definir o respectivo Calendéario do Curso,
terminando com “OK”.

Fig. 37 Calendério do Curso

Calendario do Curso Aquacultura Maritima
e Fluvial.

| Periodos de Inscricdo I Clagsificagies Langamento de Motas | Opgies doAluno |
| InscrigBes noAno || Tesouraia | www | Calendério | Motss | Salas |  Classi ECTS |
FO3% @
Calendario:
Ano Lectiva Periodo Inicio Fim
/ X Remaover...
Definir o Calendario do curso )
. F137 i@ (57 Alterar...
Ano Lectiva:
2002403 L'
Periodo:
|'I! Semestre - |
Inicio: Fim:
20020815 | 5 [20030118 |

ConfiguragGes do Curso: Aquacultura Marftima e Fluvial

| Periodos de Inzcrigia || Clazsificagdes Lanzamento de Naotas || Opgdes: do Aluna |
| Inzcrigles no Ano || Tesouraria || W | Calendério | Motaz || Salas || Classi. ECTS |
FO3E @
Calendario:
Ao Lectivo Periodo Imicio Firn =i Adicionar
2002403 2! Semestre 2003-0210 | 20030615
2002403 1! Semestre 2002-0815 | 20030118 ¥ Remover...
_ﬁ'ﬂlteral...

Dezembro 2009
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2 — Distribuicdo do Servico Docente

Definicdo de Conceitos e Dados de Exemplo

Conceitos

Distribuicio do Servigo Docente — Consiste na atribuigdo a cada um dos Docentes de uma Institui¢do de
Ensino das Disciplinas que os mesmos deverdo leccionar, em determinado Curso, Ano Lectivo e Periodo,
atribuindo-se também aos Docentes o Horéario pretendido, definido para as Disciplinas em causa.

Dados de Exemplo

O Docente Jorge Pedra sera o responsavel pela Disciplina de Espécies de Biologia | — turma T1, do 1° ano do

Curso de Aquacultura Maritima e Fluvial, para o Ano Lectivo 2002/03.

2.1 — Distribuicdo Servico Docente

Exemplo demonstrativo: como se indica que o Docente Jorge Pedra da Instituicdo de ensino em
questdo, ird leccionar a Disciplina de Espécies de Biologia | na Turma T1, no
Ano Lectivo de 2002/03.

Fig. 38 Ecran Principal dos Horarios

Ao seleccionar o moédulo Horérios, do
SOPHIA PLUS, devera escolher a opcéo
indicada — “distribuicdo do servi¢o
docente”.

Servigo Docentes

Salas
Horarios/Marcagdes

Tabelas de Sistema

Listagens

Sophia Plus - Horarios ‘

FOO1 €3

Esta opcdo serve para fazer a distribuicdo do semnico
docente.

Esta opcdo serve para fazer a gestdo das salas
existentes, e respectivas propriedades.

Esta opcdo serve para fazer a gestdo dos horarios de
docentes, turmas, salas e efectuar marcacdes de salas.

Esta opgdo serve para fazer a gestdo das tabelas de
sistema (Tipos de Equipamentos, Tipos de Marcacéo de
Salas, etc...).

Esta opgdo serve para imprimir um conjunto diverso de
Listagens.

.'. h_ﬂﬂ_ it Licensing Sohtions
GOLD CERTIFIED I
Baniness Process and Integration

Dezembro 2009
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Fig. 39 Docentes da Instituicdo

Para efectuar a distribuigcdo do servico
docente, devera seleccionar o Docente em
questdo — Jorge Pedra, e de seguida
escolher a opgdo “Servigo Docente”.

Fig. 40 Servico Docente

No écran FO08 — Lista de Disciplinas
leccionadas pelo Docente, devera escolher
a opg¢ao “Adicionar...” para poder atribuir
ao Docente Jorge Pedra a Disciplina de
Espécies de Biologia I, tal como se pode
visualizar na figura ao lado, escolhendo por
fim a opgao “Horario>".

Nota: Seleccionar a opgao “Permissdo para
lancar notas da Disciplina”, caso se permita
ao docente um eventual langcamento de
notas.

Fig. 41 Horario

No écran das linhas de horario da
Disciplina em questéo, devera ser
seleccionado o horario que ficara a cargo
do Docente e terminar com “Gravar”.

@aeze) -
e
—/‘ Lista de Docentes

FEE 25 Copiar Disciplinas
Servico
Docente
Docentes

EE

Ordenar Filtrar

Ordenacdes e Filtros,

Sophia Plus - Horarios

%. Docentes da Instituicdo

H® de elementos da lista: 4

Numero Faculdade

(Menhuma)
32002 Marta Ferreira (Nenhuma}
42002 Catarina Fonzeca (Nenhuma})

Termos.

Disciplinas...

Filtrar..

Ordenar...

"@ %ol -

Servigo Docente
'ﬁ =¢f Remover

z i@ Imprimir Horario
™~ =& Alterar -
Adicionar, \

Alterar

Disciplin Horario

%, Servigo docentad

2002 Jorge Pedra

15 =

16 = -

LT Bp BT/ COPL W | wTC B 0T 53 Oura

s e e . Foo2
Lizta ds dizeiplinag lzecionadag @
Curso AnoLect F’en’odﬁ‘ Tipo Ingcrigdo | CdDisc Dizciplinag

Adicionar Disciplina
Foog e
r
Curso: |Aquac aritima e Fluvial v |

Ano Lective 2002/03

Perioda: 19 Semestre ~ 4 Vizualizar Horario

Tipo de Inscriglo:  |Mormal ' () Do periodo:

Departamento: |Aquacu\tura Maritima e Fluvial B | Ano Lectivo:

= 12002/03 v

Dizciplina: |Espécies de Biologia | - | )

Periodo Lectivo:
Permizsdo para langar notas da discipling
P " O Da disciplina
[1iPermizs3a para alterar o cumcula da discipling selecionada

Adicionar..
Remover

Alterar...

Alterar Horério

Imprimir

Hordrios da disciplina: 19001 Espécies de Biologia

Selecione as linhas de horario pretendidas:

FO10 6

2 | Turma Periodo Dia Inicio | Fim | Sala

Docerte

Selecione az linhas de horério pretendidas e cligue no boto 'Ok

Dezembro 2009

Pagina 30 de 63



conhecer
ti

Technology For Education

5\0 ~ SOPHIA PLUS — Exemplo de Utilizacao
lus

%, Servico docente: 12002 Jorge Pedra X

FODS ek

Curzo Anolect | Periodo Tipo Inzorgdo | CdDisc Dizciplina Adicionar...

Ligta de digeiglinng lseeionidag

13001 Ezpécies de Biologia |

Remowver

Alterar...

Sequnda Terga Cluarka Cluinta { Sabado Domingo Vizualizar Horario
07 @ ) Do perioda:
08 @ Ano Lectivo:
|:| Alterar Horério
09 = Esp. = N
Biclogia | . . mprimir
1 o0 5 5k 220 Periodo Lactivo:
T
= & Da disciplina
12 zelecionada
13 ®@
14 @
15 =
16 ™

1 mp W T/ COPLws | = TC 00 0T B0 Ouka

Fig. 42 Servigco Docente
Lista da(s) disciplinas leccionadas pelo Docente Jorge Pedra com o respectivo Horario das aulas.
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3 — Gestao de Espacos e Equipamentos

Definicdo de Conceitos e Dados de Exemplo

Dados de Exemplo

No presente Ano Lectivo — 2002/03, na Instituicdo de ensino em questdo, serdo abertas duas novas salas de

aulas, a Sala 220 e a Sala 221. Ambas as salas possuem 20 computadores, 1 projector e 1 retroprojector. As

salas estardo disponiveis para todos os Cursos da Instituicdo de ensino, e para além das aulas ditas normais,

poderdo ser marcadas para aulas extra, apresentacdes de trabalhos e para exames. A capacidade de ambas as
salas é de 30 lugares e 20 lugares para exames.

O Docente Jorge Pedra, responsavel pela Disciplina de Espécies de Biologia I, pretende marcar a Sala 220
para Apresentacdes de Trabalhos, para o dia 2003/05/05 das 15:00 as 18:00.

3.1 — Salas e respectivos Equipamentos

Exemplo demonstrativo: como se inserem as duas novas Salas — 220 e 221, indicando as respectivas
caracteristicas das mesmas, isto €, os Equipamentos e as restrices as
possiveis reservas das mesmas.

. - L Lo sa - 28
Fig. 43 Ecran Principal dos Horarios E2p Sophia Plus - Horarios ‘
Ao seleccionar o0 modulo Horarios, do R
SOPHIA PLUS, devera escolher a opcéo
indicadfi _ “ges?éo das salas existentes e S —— Eiznifao serve para fazer a distribuicdo do senico
respectivos equipamentos”.
- Esta opcéo serve para fazer a gestdo das salas
Salas existentes, e respectivas propriedades.
___ . Esta opgéo serve para fazer a gestdo dos horarios de
Horarios/Marcagbes docentes, turmas, salas e efectuar marcacdes de salas.
Esta opgdo serve para fazer a gestdo das tabelas de
Tabelas de Sistema sistema (Tipos de Equipamentos, Tipos de Marcacéo de
Salas, etc...).
_ Esta opgdo serve para imprimir um conjunto diverso de
Listagens Listagens.
Microsoft Besiness Solution:
GOLD CERTIFIE | Licenaing Sohtions )
Cuitom t Soktiont
Beninew Process and Integration
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Fig. 44 Adicionar Salas Gvore do Came SALAS 2 FOISE)
A X Adicionar uma sala prel
No écran F019 — Gestdo de Salas, para N "D'“il‘
inserir as salas do presente exemplo, é ¥ @
necessario escolher a op¢io “Adicionar...”, S e | .
e depois inserir a respectiva designacéo e \ v Pisa o Ecin
capacidade das mesmas, tal como se pode Localzades no i e
. ‘ 3 N® de Lugares aulas:
pbservar na figura ao Ia_d(_). Outra N de Lugares exame:
Informagéo pode Ser adlc‘onada’ Como Palraaseguinle utilizag&o: Responsavel: ‘ v|
v UtiizagEa: [Sala de Aulas |

localizagdo no mapa e responsavel.
Finalizar com “Cria Sala” ou “Cria Sala e
prossegue>" se pretender inserir mais salas.

Fig. 45 Salas Existentes

Apos a insercédo das salas, o écran F019 —
Gestdo de Salas, devera ser semelhante ao
da figura ao lado.

Fig. 46 Adicionar Equipamentos as Salas

Para definir os equipamentos existentes em
cada uma das salas, deve ser seleccionada a
sala em questdo escolhendo de seguida a
opgdo “Alterar...” seleccionar
“Equipamentos”, e escolher o botdo “+”
que permite adicionar os respectivos
equipamentos, tal como se pode observar
na figura ao lado, finalizando cada insergdo
com “Gravar”.

Devera repetir este processo até estarem
todos os equipamentos definidos para todas
as salas.

= Adicionar ™ Alterar

Coordenadas na imagem do piso:

- Observagdes:

[] Permitit 0 acessa publico a esta sala a utiizadores n3o autenticadas (Internet]

Remover B Fechar

Cancelar ™ Cria Sala

Cria sala & prosegue >

= Imprimir Horario...  Coordenadas Salas.

% Gestdo das salas da instituicio - B X
Arvore do Campus | Pesauisa Salas | SALAS 2 jAukl> ]
Designagio Lotag@o Aulas | Lotagao Exame | Observactes Responsavel
Sala 220 3 20
Ver salag do campus: Sala 221 30 20
[ v
Existentes no edificio:
[ v
Localizadas no piso:
[ v
Para a sequinte utiizagao:
[ v

=P adicionar, ™ Aterar

Remover B Fechar

51 Imprimir Hordrio...  Coordenadas Salas...

%

Avvore do Carpus | Pesuisa Salas |

Ver salag do campus:

SALES 2 Akl ]

Designagio Lotagso Aulas | Lolagio Exame | Obssrvaghes | Responsavel

[ v ——
Dados Essenciaiz ((Equipamentos ) Cursos | Tipos de Marcacies | Ocupantes
Existentes no edificio: k02
da sala Quantidade +
hd . N =
‘ Adicionar equipamentos & sala /
i i FO36 @
Localizadas no piso: Equipamento;
[ v _Htomputador |
Quantidade:
Para a sequinte utiizagao: |
[ v

e=® adicionar ™ Afterar

Remover B Fechar

Dezembro 2009
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Fig. 47 Equipamentos das Salas i R
' Arvore do Campus | Pesquisa Salas ‘ SALAS 2 FOa ik
. . , , Designacio Lotagdo Aulas | Latagio Exame  Observagfes Responsavel
No final o respectivo écran devera ser o e s
- | Consultar as propriedades da sala - Sala 220
Seme I hante ao da fl gu ra representada ao * Dadas Essenciais | EEU\DEWE”‘US“ Cursos | Tipos de Marcagdies | Ocupantes
Foz0Ed
I ado ' Existentes no edificio: Equipamentos da sala CQuantidade
‘ 3 Computador 20
Projector 1
Retroprojector 1
Localizadas no pizo:
[ v
Para a sequinte utilizagio:
[ v

=® Adicionar ™ Alterar Remover B Fechar  #&¢ Imprimir Hordrio..  Coordenadas Salas.

. - = L
Fig. 48 Cursos que podem utilizar as Salas Juvoro o Compe| Pt S| s 2 Fe@
Designagan Lotagan Aulas | LotagSo Exame | Observaghes Responsavel

Para definir os Cursos que poder&o utilizar Vet st e

as salas, devera ser seleccionada a opgéo I B | | | on s s oo O
“Alterar...” seleccionar “Cursos”, e S Colocar a sala disponivel para o curso:

escolher o botdao “+” que permite adicionar ‘ -

0(s) Curso(s) pretendidos, finalizando com Localeadss o i

“Gravar”. | ’ ¥ Gravr x Cancelar

No presente exemplo, todos 0s Cursos Praseme e
podem utilizar a sala seleccionada.

Cancelar ™ Gravar

e=® adicionar ™ Afterar Remover B“ Fechar  wE% Imprimir Hordrio..  Coordenadas Salas...

. R o £ L
Fig. 49 Definir Tipos de Marcacdes para as Salas .~ P alss 2 Fe@
Designanso Lotagan Aulas | Lotagan Exame | Observaghes Responsavel

Para definir os tipos de marcacgdes validas Vot o3 o o
para cada uma das salas, deve ser I - o do Haraagies o
=

seleccionada a sala em questéo escolhendo — Possibitar um tipo de marcagdo e
de seguida a opgao “Alterar.” Seleccionar \ > T de Marsagis

“Tipos de Marcagoes”, e escolher o botdo Locaizadas na s Pioreniosia e Tahabd =)
“+” que permite adicionar o(s) tipo(s) de : -
marcacgdo(des) pretendidos, finalizando Pl' _

com “Gravar”, tal como se pode observar
na figura ao lado.

Devera repetir este processo até estarem
todas as marcaces validas para a sala

seleccionada.

e®adicionar ™ Afterar Remover B“ Fechar  wE% Imprimir Hordrio..  Coordenadas Salas...
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3.2 — Marcacao de Salas

Exemplo demonstrativo: Como marcar/reservar a Sala 220 para o dia 2002/11/11, das 15:00 as 18:00,
para Apresentacdes de Trabalhos da Disciplina de Espécies de Biologia I, a
pedido do respectivo Docente.

Fig. 50 Ecran Principal dos Horarios

Sophia Plus - Horarios .

Ao seleccionar o médulo Horérios, do el

SOPHIA PLUS, devera escolher a op¢éo s o
- - 7 = ~ - _ _ 5la opcao senve para er a distnpucac do semco
indicada — “Horarios/Marcagdes”. Servigo Docentes docente.

Esta opcdo serve para fazer a gestio das salas
existentes, e respectivas propriedades.

Esta opcéo serve para fazer a gestfo dos hordrios de
docentes, turmas, salas e efectuar marcacdes de salas.

Esta opcdo serve para fazer a gestdo das tabelas de
Tabelas de Sistema sistema (Tipos de Equipamentos, Tipos de Marcacéo de
Salas, etc._).

. Esta opcdo serve para imprimir um conjunto diverso de
Listagens Listagens.

Microsat Business Solutions
. Y Lisensing Sokutions

GOLDCERTIFIED | R
Partner Boninews Proces and Inbegration

|'/|:!n "N I Fhorarios - Sophia Plus - Hordrios
]
e % Gestdo de Hordrios
’+:__,-‘ 2] atterar horario -,_‘,':li [ﬁ ] alterar marcacées 43 Horario Semanal Tﬁ i= Legenda *
P =
LB]Apagarlinha horario l_"j)Apagar marcagdes i3 Calendario
Adicionar Adicionar Pesquisar . Ampliar Fechar
salas i3 Mapa Marcacbes -
Horario Semanal Marcactes Extra Imprimir Grelha Fechar janela
salas | Docentes | Turmas || Hi Hordrio Semanal | # calendario |ﬁ Mapa Marcag5e5|
Ano Lectivo: | 2002/03»| Periode | 1° Semestre |
Sdla 220 &
Sala 221
&

Segunda CQinta Sexd Domingo

X2

Mowva Marcacdo
Alterar Propriedades

Consultar

X [ G 5

Remover Marcacdo

Fig. 51 Mapa de Horarios (Salas, Docentes e Turmas)

No mapa de Horarios permite-se visualizar a ocupac¢do das salas, horario dos Docentes e Horario por Turma.
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|'/b@.§iye. - Fhorarios - Sophia Plus - Horarios
- % Gestdo de Horarios

’+:__,1 Iﬁ;\\lterar horario
Zo
[

Apagar linha horario

[ﬁ Iﬁ;\\lterar marcagdes i3 Horario Semanal Tﬁ i= Legenda ~

l_-pragar marcacdes | 3 Calendario

Adicionar Adicionar/Pesguisar . Ampliar Fechar
Salas {8 Mapa Marcacdes -
Horario Semanal Marcacdes Extra Imprimir Grelha Fechar janela

ZH Howrio Semanal | i calendario @pa Marc@ e de Salax

\QLectivn: | 200202 | Peripdo | 1° Semestre v | Irparadia;| 2002—11—11|}i]

Salas | Docentes | Turmas

'™ Dasala 'Sala220' a

®(=]
B

XI£)

Efectuar uma marcagao

| Equipamentos Necesséros || Outras Propriedades | Observagdes
Esp. Biologial |
_IE‘_: _IE‘_-:Ia 220 ek
#;g;e:j:ra Hora Inicic: : ]
Hara Fim: %]
Tipo de Marcagao: |Apresenta;:50 de Trabalho v
J M de Lugares:

™ Efectuar Marcacio

Cancelar < Ankerior Priiimo =

Fig. 52 Marcacéo de Sala

Conforme sugerido no exemplo acima, ao seleccionar a sala pretendida e indicando na op¢éo “Mapa
Marcagdes” a data pretendida, através da opcao “Adicionar” permite efectuar a marcagéo da sala para uma
finalidade extra ao regular funcionamento das salas reservadas para as aulas (Apresentacédo de Trabalhos),
indicando as diversas caracteristicas pretendidas para a sala, assim como o doente que requisitou a sala.

Efectuar uma marcagio

—
Restrigtes {_Equipamentos Necessarios_DOutras Propriedades | Observagiies

Fig. 53 Equipamentos Necessarios

De sequida, e se pretenderem restringir o

numero de salas, poderao ser definidos os
equipamentos necessarios, atraves da opcao
“Equipamentos Necessarios”.

E quipamento (Quantidade

Computador

Impressara

| »

Projectar

Retroprojectar

Scanner

Sistemna de Videa

Telefone

Televisdo

oo o oo oo

4
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Fig. 54 Outras Propriedades

Neste momento, deverdo ser definidas as
“Outras Propriedades” da marcacéo de sala
pretendida, nomeadamente o nome do
docente que requisitou a sala, conforme
indicado na figura.

Fig. 55 Observagoes

Se houver necessidade inserir texto na
opcao “Observagdes”, conforme se pode
visualizar na figura.

Por fim, devera escolher a opgao “Efectuar
Marcacdo” para efectivar a marcagédo da
sala seleccionada.

Efectuar uma marcagio

| Restrigiies | Equipamentos Necessarios ((utras Propriedades) Observacies

Dizciplina:
Turma:

Docente:

Departamento:

Aquacultura Maritima & Fluvia

|
Espécies de Biologia | ¥
| |
|T1 -
[Jorge Pedra w

Efectuar uma marcagao

| Restrigtes || Equipamentos Necessarios || Outraz Propriedades __Ulqﬁ?_r_fx_{ggﬁeSf

Apresentam o trabalho B alunos.

Cancelar < Anterior

™ Efectuar Marcacio

Préirng =
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Fig. 56 Visualizacdo Mapa
Apdbs a marcacdo visualizamos a
referida marcacdo, para a sala 220, no
dia 2002-11-11, requisitada pelo
docente Jorge Pedra, com a finalidade
de apresentacdo de Trabalhos da
disciplina “Espécies de Biologia I”.

Fig. 57 Salas a Visualizar
Se pretender visualizar mais salas no

“Mapa Marcagdes”, seleccionar e
adicionar as salas que pretende visualizar,
finalizando com “Adicionar”.

.-1;'-9
- ol

]
% Gestdo de Hordrios

IﬁAlterar horério
L}dApagarlinha horario

=
Sy
Adicionar

Horério Semanal

Adicionar Pesquisar

Fhorarios - Sophia Plus - Horarios

=~ Alterar marcacfes §8 Hordrio Semanal P== = Legenda Lo}
= [T w

l_-j)Apagar marcagdes || j5 Calendario

. Ampliar Fechar
Salas {8 Mapa Marcagdes -

Marcacdes Extra Imprimir Grelha Fechar janela

Salas | Docentes | Turmas

4 Horério Semanal ‘ H calenddrio |§ Mapa Marcagﬁes‘

Nede Salas: (10w

AnnLectNDl 2002.'03\4 Periodo | 1°SEme5trev| \rpaladla:EEUUZ—H-ﬂlB'

P

(=]

(=)

(€) (3) pasala 'Sala220' 3

Esp. Biologia |
S: Sala 220
=i

Jorge Pedra
Tipo: Aula

Esp. Biologia |
5: Bala
T

Jorge Pedra
Tipo:
Apresentagio de
Trabalho

Obs: Apresentam
o dembala ®

Salas Docentes | Turmas

ﬁ Horéario Semanal ‘ E Calendario |E Mapa Marca;ﬁes‘

N® de Salas:

Dezembro 2009

Ano Lectivo: | 200203 v | Periodo | 17 Semesire v | I paradia:| 2002-11-11

9.

(€) (3) pasala 'salazz0 2

Sala 220

Esp. Biologia |
0
T

Jorge Pedra
Tipo: Aula

Colocar a sala no mapa de marcag@es

Fot3 i@

= Adicionar

Cancelar

Esp. Biologia |

S: Sala 220

™

Jorge Pedra

Tipo:
Apresentagio de
Trabalho

Obs: Apresentam
[ T .
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| Salas | Docentes ‘ Turmas [ Horario Semanal | [l calendario |ﬁ Mapa Marcag5e5| M2 de Salas:

Ano Lectivo: [ 2002/03(w | Periodo [ 1° Semestre v | Ir para dia:[i]

€} 3 pasala 'Salaz' a

Fig. 58 Mapa de Salas

Sala 221

()[=]

Para as salas 220 e 221 podemos
visualizar as marcacOes existentes para
o dia 2002-11-11..

Esp. Biologia |
S: Sala 220
=T

Jorge Pedra
Tipa: Aula

(&

Esp. Biclogia |

S: Gala 220

T

Jorge Pedra

Tipo
Apresentacio de
Trabalho

Obs: Apresentam
B -
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4 - Matricula / Inscricdo Ano

Definicdo de Conceitos e Dados de Exemplo

Conceitos

Matricula — Acto de criacdo de um Aluno no sistema SOPHIA PLUS. E pelo acto de matricula que é
atribuido um nimero ao Aluno e guardados os dados pessoais do mesmo no sistema. Simultaneamente, é
indicado para o Ano Lectivo de matricula, qual o Curso para o qual o Aluno entrou e para que ano do Curso é
que entrou. Cada Aluno da Instituicdo de ensino s6 procede uma vez a Matricula.

Inscricdo no Ano — A inscri¢do no ano de um Aluno corresponde a indicagdo, para um determinado Ano
Lectivo, qual o Curso que o Aluno esta a frequentar e em que ano desse mesmo Curso. Cada Aluno da
Instituicdo de ensino deve proceder a uma Inscricdo no ano por cada Ano Lectivo em que frequentar a
Instituicdo, excluindo 0 ano em que se procedeu a matricula.

Dados de Exemplo

Em 2001/02 o aluno Jodo Alberto dos Reis, candidatou-se e foi admitido na Instituicdo para frequentar o
curso de Bacharelato em Aquacultura Maritima e Fluvial. Procedeu-se a sua matricula e foi-lhe atribuido o n.°
de aluno 12002.

Os dados pessoais de Jodo Alberto dos Reis sdo:

Bilhete de Identidade 8114408, do arquivo de identificacdo de Lisboa. Nasceu em 7 de Julho 1983. Filho de
Alcides Mério Reis e Leonor Maria Crespo.

Actualmente o aluno mora na Rua do Carmo n°47 — 1°Dt 1300 Lisboa. O telefone € 0 219873645.

Apdbs um Ano Lectivo, em 2002/03, o Aluno n°12002, Jodo Alberto dos Reis pretende continuar a frequentar
o Curso, logo procedeu a respectiva Inscricio no Ano. Devido ao facto de ndo ter obtido aprovacdo em
nenhuma Disciplina no Ano Lectivo anterior (2001/02), o Aluno vai continuar a frequentar o primeiro ano do
Curso em questéo.
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4.1 - Matricula

Exemplo demonstrativo: como se matricula o aluno Jodo Alberto dos Reis atribuindo-lhe o n.° 12002 e
indicando que entrou na Instituicdo no ano lectivo de 2001/02 para o Curso de
Bacharelato em Aquacultura Maritima e Fluvial.

Fig. 59 Ecran Principal dos Servicos Escolares EZp Sophia Plus - Sistema Integrado de Gestao ESCO't’“H
Ao seleccionar o médulo SerViQOS Esta opcéo serve para fazer a gestdo dos Departamentos,  F005
ESCOIareS dO SOPH |A PLUS deveré Departamentos respectivas disciplinas e seus curriculos.
eSCOIher a Opgéo indicada - “Gestﬁo dOS Esta opgdo serve para fazer a gestdo dos Cursos
AlunOS”, Gestdo de Cursos existentes e respectivos Planos de Estudo.

. Esta opgdo serve para fazer a gestdio dos Alunos
Gestdo de Alunos existentes, Notas, Inscricdes e Hordrios dos mesmos.
Esta opcdo serve para efectuar o lancamento de Motas por
Langamento de Notas Cadeira, para os alunos que se encontram inscritos.
Esta opcdo serve para exportar os dados dos alunos para
Exportagdo do RAIDES o RAIDES.
_ Esta opgdo serve para imprimir um conjunto diverso de
Listagens Listagens.
Partner Bniness Procen and Integration
Fig. 60 Filtrar % Lita de Alunes -
N® de Alunos: 0 FO# (@
Seguidamente, aparece um écran onde se Curso Pano Estudo (12 ]| remover
permite seleccionar os Alunos que se ] T sE—— _{
i i . FO42 @
pretende visualizar, tendo em conta Ver a8 olunos T Pélo/Campus: -
. -, . ‘dlo/Campus: £ f
determinados critérios. "
e da Faculdade/E scola: Notas...
Faculdade: [ v Insc.discipinas
No exemplo da figura ao lado, pretendemos - O B yohee
filtrar por Curso e Plano de Estudo, isto &, Cuss:  [Aquan Maritia e Flvidl SIRI tuecso
queremos Ver OS Alunos que Se encontrem Com a ultima situacdo escolar: Observacies...
Plana Estude:  [2002_Aquacultura | Configurar

Palavra Chave

inscritos/matriculados no Curso .
r.e . o Lechiva: v
“Aquacultura Maritima e Fluvial”, no | ' Pagamentos

Estaduo: [ | -
33 E) Carties...
Plano de Estudo “2002_Aquacultura”. o e
— E com os ciclos: Cod.Privado
b (11 =t 99
Term1nal' com FI Itrar . [] Cicla Intermédio Finglizada [ Clitima Ciclo Finalizad Fotografia
Imp. Fotos...
€ com o ano curricular Mobiidade.
Ana Curricular: | D |
¥ Fitrar ™ Limpar Campos Cancelar
Matricular... InscAno.. Exames...
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Fig. 61 Lista de Alunos

O écran FO41 — Lista de Alunos aparece
vazio uma vez que, no nosso exemplo,
ainda ndo existe nenhum Aluno inscrito no
Curso “Aquacultura Maritima e Fluvial”,
no Plano de Estudo “2002 Aquacultura”.

Para matricular o Aluno pretendido, é
necessario seleccionar a opg¢éo indicada —
“Matricular...”, na Barra de Menus ou no
écrd FO41..

Fig. 62 Matricular um Aluno

Neste écran, deverdo ser inseridos todos 0s
dados do Aluno em questdo, que servem de
base para este exemplo.

E absolutamente necessario preencher o N.°
de Aluno, Tipo de Documento, N.° do
Documento, Local de Emissédo do
Documento, Curso; o Ano Lectivo de
Matricula é determinado pelas
configuracdes do Curso.

Terminar com “Matricular”.

Fig. 63 Lista de Alunos

Neste momento, ja aparecera na Lista de
Alunos, o Aluno recentemente matriculado,
tal como se pode observar na figura ao
lado.

(On) %3 @ -
a

Gestdo de Alunos

[3% alzd a= 5? j, (22 Em Exames
— = " [ Ver insarigdes
Matricular/Alterar Consuftar || Inscrever Epoca

noano Mormal
Dados Pessoais Insarigaes

Sophia Plus - Servigos Escolares

][] cédigo Privade | @ Notas do aluna e
50 z

i3 Recibo d
Qdenar | Fitrar

e e

Notas  Ficha Situacio | Palavra
Curricular do aluno || Chave
Percurso Académico Palavras Chave

% Lista de Alunos

N® de Alunos: 0

Curse Plano Estudo NeAlno | Nome

%, Matricular um Aluno

!E{/' Jodo Alberto dos Reis

.

Matricular & Inscrever em disciplinas (gMatlicu\ar )] IFEechar

Finalizag30/E stada Estatutos Situag3o Profissional Percurso Académica Bolsas de Estuda Diplomas
Dadus Essenciais | Dados Pessoais Outros Dados Cortactos Fariliares Dados Entrada
NP de Ao Fu2ig
Tipo de Documento ‘Bilhete de |dentidade v | Local Emiszdo: |Nacu:|na| - Lisboa v |
NE do Documento
Haome Praprio [Jod0 Alberta | Apelid |Reis |
Home: [Jofia Alberta dos Reis |
Home Abreviado: [Jodo AR |
Curso [Aquac. Maritima & Fluial v|  Cicle [1® v
Plano de E stude: [2002_Aquacultura v| Edigdo: |Nenhum] ]
Ramo/Vanante/Opcdo:  [Nerhum] | &no Cur:[Pimeira v
Reqirne: [Nenhum] v|  TempoParcial
Frequéncia ao abrigo de: \Néo aplicavel hd |
Tipo de Acesso - ‘Normal b ‘
Proveriente Est Ensing: | ¥
Ao Lectivo de Matriculs:
%, Uista de Alunos x
N* de Alunos: 1 FO41 @

Curso Plano Estudo
Aquac 2002_Aquacutura

NeAluno Nome Ano

Remover

Estado
! Atterar
Consutar
Ordenar.

Fitrar

Notas...
nsc.discipines
VerInse.

Ficha Curri
Stuagdo
Observagdes..
Configurar
Palavra Chave
Pagamentos
Cartdes...
Céd.Privado
Fotografia

Imp. Fotos...

Matriular.. | InscAno. |

Mobilidade..
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4.2 - Inscricdo no Ano

Exemplo demonstrativo: como se indica que o Aluno Jodo Alberto dos Reis se pretende inscrever no
Ano Lectivo de 2003/04, no primeiro ano curricular, do Curso Aquacultura
Maritima e Fluvial em que se matriculou no Ano Lectivo anterior (2002/03).

. - L . clap . . -

Fig. 64 Ecran Principal dos Servigos Escolares H j Sophia Plus - Sistema Integrado de Gestao ESCO'JBTH
No écran prinCipaI dos SerVi(;OS ESCOIareS, Esta opcéo serve para fazer a gestdo dos Departamentos,  F005
dO SOPH |A PLUS deveré eSCOIher a Departamentos respectivas disciplinas e seus curriculos.

i)
A H H (13 ~ 2
Op(;ao Indlcada - GeStaO dOS Alunos . Esta opgdo serve para fazer a gestdo dos Cursos
Gestéo de Cursos existentes e respectivos Planos de Estudo.
. Esta opgdo serve para fazer a gestdio dos Alunos
Gestdo de Alunos existentes, Notas, Inscricdes e Hordrios dos mesmos.
Esta opcdo serve para efectuar o lancamento de Motas por
Langamento de Notas Cadeira, para os alunos que se encontram inscritos.
Esta opcdo serve para exportar os dados dos alunos para
Exportagdo do RAIDES o RAIDES.
_ Esta opgdo serve para imprimir um conjunto diverso de
Listagens Listagens.
GOLD CERTIFIED :u:"“.::mﬁs:h:::m
Partner Bainews Procens and Integration
Fig. 65 Filtrar % Lot de dlunos -
N® de Alunos: 0 Foa1 @
No exemplo da figura ao lado, pretendemos | cu Pano Estudo (52 | Remover
filtrar os Alunos existentes, por Curso e Filtrs (dados curriculares) | Fftros (dados pessoais] _|
. , i FO42 (@
Plano de Estudo, isto &, queremos ver 0s VGO TS Ml o-co...
Alunos que se encontrem et | 20
. . . e da Faculdade/E scola: Notas...
inscritos/matriculados no Curso Faculdade: | R s oscowes
“Aquacultura Maritima e Fluvial”, no oy — etz
Ficha Curri
Plano de Estudo “2002_Aquacultura”. Cusa: [Aquac Marftins e Pl SIRI tuecso
Terlrninar com “Fi Itrar”. Com a iltima situag3o escolar: Observagies...
Plano Eshudo: |2002_Aquacu|lura v| Configurar
AnoLective: | v| Palavra Chave
Pagamentos
Estado: [ | —
E com os ciclos: Cod Privado
[] Cicle Irtermédio Finslizads ] Ulitima Ciclo Finalizadn Fotografia
Imp. Fotos...
e com o ano curricular [——
Ana Curricular: | D |
¥ Fitrar ™ Limpar Campos Cancelar
Matricular... Insc.Ano... Exames...
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Fig. 66 Lista de Alunos

Na Lista de Alunos, devera ser
seleccionado o respectivo Aluno, e de
seguida escolher a op¢ao “Insc.Ano...” no
ecrd FO41 ou “Inscrever no Ano” na Barra
de Menus, tal como se pode observar na
figura ao lado.

Fig. 67 Assistente Inscrigdes

No écran F084 — Assistente — Inscri¢des
aparecem todos os dados do Aluno
seleccionado, indicando o0 Ano Lectivo de
inscrigdo pretendido.

Neste exemplo pretendemos inscrever o
aluno no Ano Lectivo 2003/04, no primeiro
Ano Curricular do Curso “Aquacultura
Maritima e Fluvial”, confirmando com
“Inscrever no Curso”.

({;-f:,; Ao -
Gestio de Alunas

Sophia Plus - Servigos Escolares

Odenar | Fil
18 Ficha Curricular -

@F‘ |§_I=|d . PPN (5 Em Exames 8zl =7 ﬁ 1} L] cédigo Privado | §3 Notas do aluno
— = [ ver inscrigdes ‘:l = i@ Recibo de Inscrigdo
Matricular Alterar Consultar \ Inscrever Fpoca Notas Ficha Situagio || Palavra

0 ano Marmal Curricular do aluno || Chave

Dados Pessoais Inscrigdes Percurso Académico Palavras Chave Listagens Ordenagdes e

% Lista de Alunos x

N= de Alunos: 1 FO41 (@)

Plano Estudo NeAluno Estado
2002_Aquacutura 12002 00

Curso
Aquac. Maritima & Fluvial

Alterar.
Consukar
Ordenar...
Filrar.

Notas:

Insc discipinas
Ver Insc.

Ficha Currl.
Situagdo
Observagies..
Configurar
Palavra Chave
Pagamentos
Cartbes.

Cod Privado
Fotografia

Imp. Fotos
Wobiidade.

Exames...

Matricular..
—

Assistente - Inscrigfes

Ano Lectiva: 200304 |~ | Estado: FO84 1@
|dentificagdo:
JoZo Alberta dos Reiz
Frequéncia:
An abrigo de: |N§u aplicavel w
Tipo de Aceszo [forma de ingressal:
Tipo de Acesso: |N0rmal ~
Curso:
& Curso do Aluno: |Aquac. Maritima & Fluvial w |

O Movo Curso: | |

Dados Curiculares:

Plano de E studo; |2DDZ_AquacuItura v |

[Nenhum) Tempo Parcial

Agrupamenta: A4 | Regime: |[Nenhum] v |

Adicionar os seguintes estatutos ao aluno:
Estatuto_1: |

v| E ztatuto_3: | v|

E statuto_2: | v| E statuto_4: | v|

Inzerever na curzo e Dizciplinas = Inzerever no Curso Lancelar

T Litnpar
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5 - Inscricao em disciplinas

Definicdo de Conceitos e Dados de Exemplo

Conceitos

Inscricdo em disciplinas — Acto pelo qual se indica que o Aluno vai frequentar uma Disciplina, ou vai prestar
uma prova de avaliagéo na Disciplina.

Tipo de Inscricdo — O tipo de inscrigdo Normal corresponde as inscrigdes para frequéncia de Disciplinas e
respectiva avaliacdo. Os tipos de inscricio Recurso, Epoca especial e Melhoria correspondem a inscrigoes
para épocas de avaliacdo fora do ambito da inscricdo Normal. Por exemplo, a época Especial de Dezembro
destinada a Alunos finalistas aos quais faltem menos de duas Disciplinas para terminarem o curso.

Periodo de Inscricdo — Representa, no acto de inscricdo em Disciplinas por parte de um Aluno, os Periodos
das Disciplinas em que o Aluno se esta a inscrever. Por exemplo, o Periodo de Inscricdo Anual engloba as
Disciplinas anuais, as do primeiro e as do segundo semestre. O periodo de Inscri¢cdes do 1° semestre engloba
as Disciplinas anuais e as do primeiro semestre. O periodo de Inscri¢cdes do 2° semestre corresponde apenas as
Disciplinas do 2° semestre.

Dados de Exemplo

Em 2002/03, o aluno n.° 12002, Jodo Alberto dos Reis, pretende frequentar todas as Disciplinas do primeiro
ano do Curso de Aquacultura Maritima e Fluvial. Tendo de optar por uma turma na Disciplina de Espécies de
Biologia I, escolheu a turma T1.
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5.1 - Inscricao em Disciplinas de um Aluno

Exemplo demonstrativo: Vamos inscrever o aluno Jodo Alberto dos Reis no ano lectivo de 2002/03 a
todas as Disciplinas do primeiro ano, indicando que na Disciplina de Espécies
de Biologia I vai frequentar a turma T1.

. - L . clap . . -

Fig. 68 Ecran Principal dos Servigos Escolares H j Sophia Plus - Sistema Integrado de Gestao ESCO'JBTH
Ao seleccionar o médulo SerViQOS Esta opcéo serve para fazer a gestdo dos Departamentos,  F005
ESCOIareS dO SOPH |A PLUS deveré Departamentos respectivas disciplinas e seus curriculos.

k) 1
T » -
eSCOIher a Opgao Indlcada - Gestao dOS Esta opgdo serve para fazer a gestdo dos Cursos
2 Gestéo de Cursos existentes e respectivos Planos de Estudo.
Alunos”.
. Esta opgdo serve para fazer a gestdio dos Alunos
Gestdo de Alunos existentes, Notas, Inscricdes e Hordrios dos mesmos.
Esta opcdo serve para efectuar o lancamento de Motas por
Langamento de Notas Cadeira, para os alunos que se encontram inscritos.
Esta opcdo serve para exportar os dados dos alunos para
Exportagdo do RAIDES o RAIDES.
_ Esta opgdo serve para imprimir um conjunto diverso de
Listagens Listagens.
GOLD CERTIFIED :u:"“.::mﬁs:hhm
Partner Bainews Procens and Integration
Fig. 69 Filtrar % Lot de dlunos -
N® de Alunos: 0 FO# (@
No exemplo da figura ao lado, pretendemos | cu Pano Estudo (52 | Remover
filtrar os Alunos existentes, por Curso e Filtrs (dados curriculares) | Fftros (dados pessoais] _|
. , i ] F48 @
Plano de Estudo, isto &, queremos ver 0s VGO TS Ortenar..
Alunos que se encontrem et | 20
. . . e da Faculdade/E scola: Notas...
inscritos/matriculados no Curso Faculdade: | R s oscowes
“Aquacultura Maritima e Fluvial”, no oy — etz
Ficha Curri
Plano de Estudo “2002_Aquacultura”. Cusa: [Aquac Marftins e Pl SIRI tuecso
¢ Com a iltima situag3o escolar: Observagies...
Terminar com “Filtrar”.
Plano Eshudo: |2002_Aquacu|lura v| Configurar
AnoLective: | v| Ealawa Cthave
agamenios
Estado: [ | Ca!:tﬁes...
E com os ciclos: Cod Privado
[] Cicle Irtermédio Finslizads ] Ulitima Ciclo Finalizadn Fotografia
Imp. Fotos...
e com o ano curricular [——
Ana Curricular: | D |
¥ Fitrar ™ Limpar Campos Cancelar
Matricular... Insc.Ano... Exames...

Dezembro 2009 Pagina 46 de 63



=

Sophic

SOPHIA PLUS — Exemplo de Utilizacao

conhecer
i
Technology For Education
) ; % Lista de Alunos X
Flg. 70 Lista de Alunos N de Alunos: 1 FO41 @)
Curso Plane Estudo NeAlung Nome Remover

Para inscrever o Aluno as respectivas
Disciplinas, é necessario seleccionar o
Aluno e de seguida escolher a opgéo
“Insc.disciplina”.

Fig. 71 Inscri¢Bes em Disciplinas

Neste écran, deverdo escolher o Ano
Lectivo, Tipo de Inscri¢do e o Periodo de
Inscricdo pretendidos, continuando o
processo de inscri¢do com “Proximo>".

Fig. 72 Inscri¢des em Disciplinas

Neste écran, deverdo ser seleccionadas,
uma a uma, as Disciplinas do primeiro ano
curricular da Lista de disciplinas possiveis,
e inscrever o0 Aluno nas mesmas,
escolhendo a seta que tem o sentido para
baixo.

Para inscrever o Aluno na turma T1 da
Disciplina Espécies de Biologia I, devera
escolhé-la no campo “Turma” e s6 depois
carregar na respectiva seta, tal como se
pode observar na figura ao lado.

Aguac. Maritima & Fluvial 2002_Aquacuttura 12002

Ang Estado
2002 |

{ Insc.disciplinas )
Ver Insc.
Ficha Curri
Stuagio
Observagdes
Configurar
Palavra Chave
Pagamentos
Cartoes.
Cbd Privada
Fotografia

Imp. Fotas.

Mobilidade.

% Lista de Alunos

N® de Alunos: 1

Fo41 @

Curso Plano Estudo N°Aluno Nome
Aguac. Maritima e Fluvial 2002_Aguacultura 12002 Jodo Alberto dos Reis

S| Remover
! Alerar...

Consultar

Ao Leckivo:

2002/03  w
Tiode s
Period Inserigior

na administragio "Condigdes de Inscrigaa - No acto de inscrigio’”

Inscrigies em Disciplinas
F123 @

[ Inscreve automaticament nas disciplinas, cumprinda o critérios definidos

Proximo = B Fechar

Ordenar...
Filtrar...

Notas.

Insc discipinas
Ver Insc.

Ficha Curri
Situagio
Observaches.
Configurar
Palavra Chave

Pagamentos
Cartdes.
Ctd Privado
Fotografia

imp. Fotos...

Matricular... InscAno... Exames...

Mobiidade...

% Inscrigéies em disciplinas: 12002, Jodo Alberto dos Reis X
) ) . Fi11 @
Ano Lectivo:  2002/03 Periodo de Inscrigdo:  Anual
Lista de disciplinas possiveis Disciplinas: B Créditas. 6 ECTS: 18
Ano | Perfodo Disciplina Codigo Departamento Tipo | Ciéditos ECTS  Ciclo
1% Semestre  Esp 13001 Aguacultura Maritima e Fluvial  Obr 1 3 1t
1 2 Semestre Espéeies de Biologia |l 19002 Aquacultura Maritima e Fluvial - Obr 1 3 18
2 Anual Aquacultura Avangada 19004 Aquacultura Maritima e Fluvial - Obr 2 & 1t
Z Brual Maritima e Fluvial 19005 Aquacultura Maritima e Fluvial - Obr 2 [ 12
Estatuto do aluno:  {Nomal v| Tur}ﬂ v|
L E ¥ &
Ligta de disciplings inscritas: |—| u |—|
Anol | Periodo | Disciplina Codigo | Estra| Tuma | Curso Anc| Estatute ECTS | Ciclo +
Tur
Dizciplinas: 0 Créditos: 0 ECTS: 0
B imprimir Recibo W Configurar Recibo B Fechar
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Fig. 73 Inscrices em Disciplinas

Apos a inscri¢do do Aluno as Disciplinas
do primeiro ano, o écran F111 — Inscri¢Oes
em disciplinas, devera ser semelhante ao
apresentado na figura ao lado.

Terminar com “Fechar”.

% InscricBes em disciplinas: 12002, Jodo Alberto dos Reis

x

. . . F111 @)
Ane Lectivo:  2002/03 Periede de Inscrigde:  Anual @
Lista de disciplinas possiveis Disciplinas: 3 Créditos: 4 ECTS: 12
Ano  Periodo Disciplina Cadiga Departamenta Tipo  Créditoz ECTS  Ciclo
2 Anual Aquacultura Avangada 19004 Aquacultura Maritima e Fluvial - Obr - 2 g
2 Anual Maritimo e Fluvial 19005 Aquacultura Maritima e Fluvial  Obr - 2 B 12
Estatuto do aluno, |Nurma| | Tuma: | v ‘

[ = J[* J[* |

Lista de disciplinas inscritas:

Anol| Periodo Codiga

002 1% Semestie | Espéc

e Eiclogia
2002 22 Semestre | Espéc jia Il

Extra) Turma | Curso
Aguac, Maritima e Fluwal 1
Aquac. Maritima e Fluvial 1

AnoDis| Estatuto  ECTS | Ciclo

Momal 3
Mommal 3

B Imprimir Recibo

M Configurar Recibo

B Fechar

Relacao entre Matricula e Inscricdo no Ano com Inscricdo em Disciplinas

A inscricdo em Disciplinas pode ndo ser necessariamente um passo diferente da Matricula ou da Inscri¢cdo no
Ano. No acto de Matricula ou Inscri¢do no Ano, o utilizador pode optar pelo botdo "Matricular e inscrever em
disciplinas” ou "Inscrever no Curso e disciplinas”, em vez dos botdes "Matricular” e "Inscrever no Curso”

como foi mostrado no exemplo.

A opc¢édo por um ou outro modo de funcionamento depende da organizacdo dos servicos de Secretaria da

Instituicdo de Ensino.

E de referir ainda que o pacote do SOPHIA PLUS permite, quando devidamente configurado para tal, que
sejam o0s proprios Alunos através da Internet a proceder a Inscricdo no Ano e inscricdo em Disciplinas, sem se
dirigirem aos servicos de Secretaria da Instituicdo de Ensino.
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6 - Listagens

Definicdo de Conceitos e Dados de Exemplo

Conceitos

Listagem — As listagens constituem o “output” de dados introduzidos anteriormente no programa. As
listagens no SOPHIA PLUS sdo configuraveis ao nivel das colunas que se pretende que aparecam nas
listagens; ao nivel da ordenacdo dos respectivos campos constituintes da listagem; ao nivel dos cabecalhos e
rodapés; bem como, ao nivel do respectivo destino de impressdo da listagem, i.é, se se pretende visualizar a
mesma no écran, enviar por email ou transferi-la para um ficheiro de Excel por exemplo.

Devido ao facto de as listagens serem configurdveis, da primeira vez que o utilizador escolher uma
determinada listagem devera percorrer todos os écrans de configuracdo da mesma. Apos a primeira utilizagédo
de determinada listagem, o sistema guarda as definicdes escolhidas anteriormente pelo utilizador e, da
proxima vez que o utilizador pretenda imprimir essa listagem, ja ndo tera de percorrer todos os écrans.

Dados de Exemplo

O Docente Jorge Pedra, responsavel pela turma T1 da Disciplina de Espécies de Biologia |1 do 1° ano
curricular do Curso Aquacultura Maritima e Fluvial, no ano lectivo 2002/2003, pretende uma listagem de
todos os Alunos inscritos nessa mesma turma, da qual constem os seguintes dados/campos: numero e nome
dos Alunos e uma coluna em branco para colocar a nota de cada um dos Alunos na Disciplina.

Vamos de seguida proceder a impressado das listagens pretendidas.
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6.1 - Listagem de alunos inscritos na disciplina

Exemplo demonstrativo: Como tirar a listagem dos Alunos inscritos na turma T1 da Disciplina de
Espécies de Biologia | do 1° semestre do ano lectivo de 2002/03, com 0s
requisitos pedidos pelo Docente Jorge Pedra.

Fig. 74 Ecran Principal dos Servicos Escolares

Ao seleccionar o modulo Servicos
Escolares, do SOPHIA PLUS, devera
escolher a op¢éo indicada — “Listagens”.

Fig. 75 Listagens

No écran FOO7 — Listagens, deveréa ser
escolhida a listagem “Alunos Inscritos na
Turma” e de seguida seleccionar
“Imprimir...”.

Sophia Plus - Sistema Integrado de Gestao Escolar E

Esta opcdo serve para fazer a gestio dos Departamentos, FO0G
Departamentos respectivas disciplinas e seus curriculos.
Esta opcdo serve para fazer a gestdo dos Cursos
Gestdo de Cursos existentes e respectivos Planos de Estudo.
. Esta opcdo serve para fazer a gestdo dos Alunos
Gestdo de Alunos existentes, Notas, Inscricies e Horarios dos mesmos.
Esta opcdo serve para efectuar o lancamento de Motas por
Langamento de Notas Cadeira, para os alunos que se encontram inscritos.
Esta opcdo serve para exportar os dados dos alunos para
Exportagdo do RAIDES o RAIDES.
Esta opcdo serve para imprimir um conjunto diverso de
Listagens.
Microsoft | Mo ssives souios
GOLDCERTIFED | censing Sohtions )
Development Soktions
Partner Buniness Process and Integration
%, Listagens x
Todas | Inscriges | BB Matas | Finalizados | @l Estatisticas | 43 Fotos | =1 Moradas | @ Favoritos
FOO7 (@
Alunos da instituicdo num determinado estado escolar ~
Alunos da instituicio que finalizaram o curso =
Alunos de um Agrupamento/Regime —| % Modele
Alunos de um Curso
Alunes de um Curso gue Finalizaram
Alunos de uma Faculdade
Alunos de uma turma inscritos na parcial de prova
Alunos de uma turma inscrites na prova
Alunos Estrangeiros
Alunos inscritos através da Internet
Alunos Inzcritos de um Curzo
Alunos Inzcritos na Dizciplina
Alunos Ingcritos na Dizciplina por Agrupamentos
Alunos ingcritos na dizciplina, independentemente do curso
Alunos inscritos na Faculdade
Alunes inscritos na parcial de prova
Alunes ingcritos na prova
Alunos Inscritos na Turma, independentemente do curso Ev
Listagem com todos oz alunos Inscrtos a uma tuma de uma discipling de um Curso,
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Fig. 76 Listagens Alunos Inscritos na Turma

Neste écran, devera escolher o Curso da
Disciplina para a qual se pretende imprimir
a listagem.

Seleccionar “Préximo>”.

Fig. 77 Listagens Alunos Inscritos na Turma

Neste écran, devera ser escolhido o Ano
Lectivo em causa.
Seleccionar “Proximo>".

Fig. 78 Listagens Alunos Inscritos na Turma

Neste écran, deverd ser escolhido o Periodo
Lectivo em causa.
Seleccionar “Proximo>".

conhecer
ti
Technolog gy For Education
Listagem - Alunos Inscritos na Turma
FOEE @)
Indique a condigfio para Curso:
Lisboa - (Menhuma) - 1 Aguac. Maritima e Fluvia

B Cancelar

™ Limpar

Ellfl ima *

= dupkenion

Listagem - Alunos Inscritos na Turma

FOBE (@)
Indique a condigfio para Ano Lectivo:

iqual a

B Cancelar

™ Limpar

< Anterior Frasimo »

Listagem - Alunos Inscritos na Turma

FOEE (@)
Indique a condig@o para Periodo Lectivo:

B Cancelar

o Limpar

< Anterior
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Fig. 79 Listagens Alunos Inscritos na Turma

Neste écran, devera ser escolhido o tipo de
inscri¢do dos Alunos a Disciplina, para a
qual se pretende imprimir a listagem.
Seleccionar “Proximo>".

Fig. 80 Listagem Alunos Inscritos na Turma

Neste écran, devera ser escolhida a
Disciplina para a qual se pretende imprimir
a listagem.

Seleccionar “Proximo>”.

Fig. 81 Listagem Alunos Inscritos na Turma

Neste écran, devera ser escolhida a
respectiva turma da Disciplina, para a qual
se pretende imprimir a listagem.
Seleccionar “Préximo>”.

Listagem - Alunos Inscritos na Turma

FOEE @)

Indique a condigfio para Tipo de Inscrigo:

iqual a - | [ﬂ -

T Limpar B Cancelar < Anterior Prisima »

Listagem - Alunos Inscritos na Turma
FOBE (@)

Indique a condigfio para Disciplina:

5 ode Biologia |

W Limpar B Lancelar < Anterior Prasimo »

Listagem - Alunos Inscritos na Turma

FOBE (@)

Indique uma ou mais condigies para Turma:
|igual 3 - | P |
~|

|igua| a v| |

™ Limpar B Cancelar < Anterior
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Fig. 82 Listagem Alunos Inscritos na Turma

Neste écran, deverdo ser escolhidas as
inscri¢bes que se pretendem considerar
para a listagem em causa.

Seleccionar “Proximo>”.

Fig. 83 Listagem Alunos Inscritos na Turma

Neste écran deverdo ser escolhidos os
campos que se pretende que sejam
incluidos na listagem em questao.

Tal como se pode observar na figura ao
lado, eles sdo o N.° de Aluno, 0 Nome e um
novo campo adicionado — Nota.

Para adicionar o campo Nota, devera
escolher a opcao “Novo>".

Para continuar, seleccionar “Proximo>”.

Fig. 84 Listagem Alunos Inscritos na Turma

Neste écran é possivel, caso necessario,
ajustar o tamanho dos respectivos campos,
definir a orientacdo da pagina(s) a
imprimir, bem como efectuar algumas
configuragdes ao nivel do cabegalho e
corpo do texto da listagem, acessiveis
através do botdo “Opcoes...”.

Para continuar, seleccionar “Proximo>".

Listagem - Alunos Inscritos na Turma

Indique a condigfio para Inscricoes:

FOEE @)

ICurriculares e Extra Curiculares]

T Limpar B Cancelar < Anterior Priwima »

o L
et Imprimir

Listagem - Alunos Inscritos na Turma

Que campos pretende na Listagem? FOB5 @)
Campoz Posziveis: Campas da Listagern:

_E2 . NE de Aluno <f—
Mome Abreviado > Home: ff—
Dtlnzcricdo Disc Mota E
ExtraCun @ ﬁ
Plaro de Estudo
E statuto Y /
Estado Tesouraria ( Moo '

Tipo Documento
Local Emizsdo
M Documento
Ciclo

Edigdo do Curso

™ Limpar B Cancelar

< Anteriar

w .
5t | rnprirnie

Listagem - Alunos Inscritos na Turma

Orientacdo do Papel:

FO74 (@)

(%) Momal () Alargado
17.E Cm
Campo: Tamanho [Crn)
M2 de Aluno E5 B
Maome 24
Mota a

Ajustar o tamanha dos
campos em largura, para
ocuparem todo o espago
dizponivel da listagem.

Espago ocupada:

Prrdsimoe » =

ez Def. B Cancelar
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Fig. 85 Listagem Alunos Inscritos na Turma

Neste écran, é possivel ordenar os variados
campos constituintes da listagem.
Para continuar, seleccionar “Proximo>”.

Fig. 86 Listagem Alunos Inscritos na Turma

Neste écran, é possivel configurar os
elementos que se pretende que constem do
cabecalho da impresséo, o titulo da
listagem, bem como os respectivos
elementos do rodapé.

Para continuar, seleccionar “Proximo>”.

Fig. 87 Listagem Alunos Inscritos na Turma

Neste écran, deve ser escolhido o destino
de impressdo pretendido para a listagem em
causa. No nosso exemplo, escolhemos
imprimir para o écran, para poder
visualizar a listagem.

Para finalizar a impressdo da listagem,
seleccionar “Terminar”.

Listagem - Alunos Inscritos na Turma

Por que campos pretende ordenar 7 FOES (@

w v | @ fse. () Desc

2 | v| @ Ase. () Desc
e} | v| ® it:8 () Desc.
4 | v| @ Ase. () Desc

R - - b e e - W I
Walores Def. B Cancelar < Anterior Prasima » =1 | rnprimir

Listagem - Alunos Inscritos na Turma
Elementos que pretende no Cabegalho: FO&4 @

Simbalo Mome da Instituigia Restrigles

Qual o titulo que pretende na listagem?

|ﬂlunos Inzcritos na Turma

(ual o rodape que pretende no fim de cada pagina ?

(ual o rodapé que pretende no fim da listagem (20 na dltima pagina) ?

_— i . A 2 —— 2
Walores Def. B Cancelar < Anteriar Prdisimo > ot Lpririe

Listagem - Alunos Inscritos na Turma

FOE7 (@
Escolha o destino de impress@o da Listagem e ©

prima o botdo Terminar.

O Impressora

O EMail

O Fichein

7 Walores Def. B* Cancelar < Anterior Privoets ¥4 Terminar ™ Gravar Modeln. .
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Fig. 88 Listagem

A listagem do presente exemplo, devera ser
semelhante a presente na figura ao lado.

' Universidade Politécnica de Exemplo

Curso Lisboa - (Menhuma) - 1 Aguac. Maritima e Fluvial
% Y Ano Lectivo 2002/03
i Periodo Lectnfo 1° Semestre Turma T1
bl Tipo de Inscrigio Normal Inscricoes Curriculares e Extra Curricular

Disciplina 19001, Espécies de Biologia |
Alunos Inscritos na Turma

N*® de Aluno Nome Nota
[12002 ot Abertodos Reis
H®Elementos 1
Page: 1 . 0000

Ecran de listagens disponiveis.
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7 - Lancamento de Notas

Definicdo de Conceitos e Dados de Exemplo

Conceitos

Nota — Valor numérico numa escala de zero a vinte, atribuido a um Aluno como resultado da avaliacdo numa
determinada Disciplina.

Classificacdo — Valor qualitativo, atribuido a um Aluno como resultado da avaliacdo numa determinada
disciplina, como por exemplo “Aprovado”.

Dados de Exemplo

No fim do primeiro semestre de 2002/03, o Docente Jorge Pedra, como responsavel pela Disciplina de reuniu
a informacdo existente sobre a avaliacdo de cada um dos seus Alunos, de forma a proceder as respectivas
atribuicBes de notas. Pelo desempenho que o aluno n.° 12002 Jodo Alberto dos Reis teve, foi-lhe atribuida a
nota 15 com classificacdo de Aprovado.

O Docente Jorge Pedra preencheu as notas na listagem dos alunos inscritos a turma T1 da Disciplina Espécies
de Biologia I e assinou no fim. De seguida, entregou a listagem na secretaria para que os funcionarios da
Universidade Politécnica de Exemplo procedessem ao arquivo da mesma.

Simultaneamente a este processo, 0 aluno Jodo Alberto dos Reis, no inicio do ano lectivo de 2002/03 tinha
colocado um requerimento na secretaria para que Ihe fosse dada equivaléncia a Disciplina "Maritimo Fluvial"
do segundo ano, devido ao facto de ja ter frequentado numa outra Instituicdo de Ensino uma Disciplina que
achou de conteudo equivalente. A direccdo da Universidade Politécnica de Exemplo, ap6s analise do
requerimento colocado pelo Aluno, decidiu-se pelo deferimento do mesmo.

Dezembro 2009 Pagina 56 de 63



—

Sophic

SOPHIA PLUS — Exemplo de Utilizacao

conhecer

ti

Technolo; g For Education

7.1 - Lancamento da Nota Final resultante de inscricdo a Disciplina

Exemplo Demonstrativo: como langar a nota 11 ao aluno Jodo Alberto dos Reis a disciplina Espécies de
Biologia I, no primeiro semestre do ano lectivo de 2002/03.

Fig. 89 Ecran Principal dos Servigos Escolares !ﬂf
No écran principal dos Servicos Escolares,

devera ser escolhida a opc¢éo indicada —
“Lan¢amento de Notas”.

Fig. 90 Filtrar Inscricbes

Neste écran é possivel, através de alguns

critérios, seleccionar as Disciplinas que se

pretende visualizar, para o respectivo
langamento de notas.

No exemplo da figura ao lado, estamos a
filtrar pelo Ano Lectivo “2002/03”,
Periodo “1.° Semestre”, Tipo de Inscri¢dao

“Normal” e Curso “Aquacultura Maritima

e Fluvial”.

Departamentos

Gestdo de Cursos

Gestdo de Alunos

Langamento de M

__________________ =

Exportagdo do RAIDES

Listagens

Sophia Plus - Sistema Integrado de Gestao Escolarn

Esta opgdo serve para fazer a gestdo dos Departamentos, FO0G

respectivas disciplinas e seus curriculos.

Esta opgdo serve para fazer a gestdo dos Cursos
existentes e respectivos Planos de Estudo.

Esta opgdo serve para fazer a gestdo dos Alunos
existentes, Notas, Inscricdes e Horarios dos mesmos.

Esta opgdo serve para efectuar o lancamento de Motas por
Cadeira, para os alunos que se encontram inscritos.

Esta opgdo serve para exportar os dados dos alunos para
o RAIDES.

Esta opgdo serve para imprimir um conjunto diverso de
Listagens.

GOLD CERTIFIED
Partnar

Microsaft Business Solutions
Licenaing Sokutions

Cuttom Development Sohkdions
Bunine Process aed Integration

¥

Filtrar Inscrigdes

Dao:

FOO3 (@)

= Ano Lectivo: |2002/03

e do

= Periodo:

18 Semestre W

e do

= Tipo de Inscricio: [Mormal

e do

= Curzo;

Aquac, Maritima e Fluvial "

¥ Fittrar

. Limpar Campos Cancelar
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Fig. 91 Disciplinas com Inscricdes

Neste momento, deverd ser seleccionada a
Disciplina em causa, e de seguida escolher
a opgdo “Nota Final” ou “Finais” na Barra
de Menus.

Fig. 92 Langamento de Notas da Disciplina

No écran de FO04 — Lancamento de Notas,
devera ser inserida a respectiva nota —
“15”, ao Aluno pretendido — “Jodo Alberto
dos Reis”, tendo o cuidado de escolher a
opgdo “Verificar” para poder confirmar a
inser¢do da nota, e de seguida “Fechar”.

!'/lig %@ - Sophia Plus - Servigos Escolares

Langamento de Motas

[—— DI‘ i3 Termos
@ lj:D S0 i3 2* Via de Termos ?

Provas Transferéncia Filtrar
fi@ Lista de Disciplinas

Matas Listagens Ordenacées e Filtros

% Disciplinas com Inscrigdes

Lista de disciplinas com inscrigdes

Curso Codigo Home
Aquac. Marttima & Fluvial | 15001 SpE

Tipo de Inscricio | Ano Mota Parcial Prova
Normal 2002
Nota Prova
{ Nota Final
Faltas
Filtrar...
Imp. Disciplinas...
Transferéncia
Termos

2° \ia Termas

Alterar Termo. ..

.’t;a =@ - Sophia Plus - Servigos Escolares

Lancamento de Motas

i3 Lista de alunos A Aumentar N
f?j ‘f z

i Lista de Resultados | o Diminuir

Importal\Verificay Odenar | Filtrar

? &\ Repér

Motas Listagens Fontes Ordenacdes e Filtros| Fechar Janela
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Fig. 93 Disciplinas com Inscrices /
Transferéncia

Para que a nota fique efectivamente
lancada ao Aluno em questéo, é necessario
efectuar a sua transferéncia. Para isso,
deverd, no écran FO02 — Disciplinas com
InscricOes, seleccionar a Disciplina para a
qual foi lancada a nota, e escolher a opc¢éo
“Transferéncia”.

Fig. 94 Aviso Confirma Transferéncia

Neste momento, devera ser confirmada a
transferéncia da nota, seleccionando o
G‘OK77.

Fig. 95 Aviso Terminada a Transferéncia

Para terminar, seleccionar “OK”, tal como
se pode observar na figura ao lado.

(On) % @ 8]) ¢
a

Lancamento de Motas
EE=(E =

Finais Provas \Jransferéncia

& Termos
g 2° Via de Termos
i@ Lista de Disciplinas

Motas Listagens

\r

Filtrar

Ordenacdes e Filtros

Sophia Plus - Servigos Escolares

%, Disciplinas com Inscr\gdes\
N

Curso Codigo
fF Aquac. Maritima e Fluvial | 19001

5 ]
;U@ = a @
Lancamento de Motas

EElE £ 0

Finais Provas Transferéncia

g Termos

g 2° Via de Termos
&3 Lista de Disciplinas
Matas Listagens

Tipo de Inscricdo | AnoLect | Period
Normal 2

\r

Filtrar

Ordenacdes e Filtros

Nota Parcial Prova
Nota Prova

Nota Final

Faltas

Filtrar..

Imp. Disciplinas.

« Trangferéncia
Termos
2°\ia Termos

Alterar Termo...

% Disciplinas com Inscrigdes

Lista de disciplinas com inscri¢oes

Curso Codigo

Nome Disciplina
Aguac. Maritima e Fluvial | 19001 Espés

Tipo de Inacricio | AnoLect | Pel

Biologia | Normal

Nota Parcial Prova
Nota Prova

Nota Final

Faltas

Filtrar..

Imp. Disciplinas...
Transferéncia
Termos

2° Via Termos

Alterar Termo.

— =
;o@ = a9
Lancamento de Motas

EElE £

Finais Provas Transferéncia

g Termos

g 2° Via de Termos
&3 Lista de Disciplinas
Motas Listagens

\r

Filtrar

Ordenacdes e Filtros

% Disciplinas com Inscrigdes

Lista de disciplinas com inscri¢oes

Curso Codigo

Nome Disciplina
Aguac. Maritima e Fluvial | 19001 Espés

Tipo de Inacricio | AnoLect | Pel

Biclogia | Normal

Nota Parcial Prova
Nota Prova

Nota Final

Faltas

Filtrar..

Imp. Disciplinas...

Transferéncia

Termos
2°\ia Termos

Alterar Termo...
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7.2 - Lancamento da Nota Final sem inscricao prévia na disciplina

Exemplo Demonstrativo: como langar uma equivaléncia a Disciplina de Maritimo e Fluvial, ao Aluno
Jodo Alberto dos Reis.

Fig. 96 Ecran Principal dos Servigos Escolares

No écran principal dos Servicos Escolares,
devera ser escolhida a opc¢éo indicada —
“Gestao de Alunos”.

Fig. 97 Filtrar

Seguidamente, aparece um écran onde se
permite seleccionar 0s Alunos que se
pretende visualizar, tendo em conta
determinados critérios.

No exemplo da figura ao lado, pretendemos
filtrar por Curso e Plano de Estudo, isto é,
queremos ver 0s Alunos que se encontrem
inscritos/matriculados no Curso
“Aquacultura Maritima e Fluvial”, no
Plano de Estudo “2002 Aquacultura”.
Terminar com “Filtrar”.

Departamentos

Gestdo de Cursos

Gestdo de Alunos

Langamento de MNotas

Exportagdo do RAIDES

Sophia Plus - Sistema Integrado de Gestao Escolarn

Esta opcdo serve para fazer a gestdo dos Departamentos, FO05
respectivas disciplinas e seus curriculos.

Esta opcdo serve para fazer a gestdo dos Cursos
existentes e respectivos Planos de Estudo.

Esta opcdo serve para fazer a gestdo dos Alunos
existentes, Notas, Inscricdes e Hordrios dos mesmos.

Esta opcdo serve para efectuar o lancamento de Motas por
Cadeira, para os alunos que se encontram inscritos.

Esta opcdo serve para exportar os dados dos alunos para
o RAIDES.

Esta opcdo serve para imprimir um conjunto diverso de

Listagens Listagens.
Microsaft Buiness Solutions
GOLDCERTIFIED | Ucensing Sokrtions .
Custom Development Saktions.
Buniness Process and Integration
% Lista de Alunos % Filtrar x -~
N® de Alunos: 0 Filtros (dados curriculares) | Fittros [dados pessoais] Fi41 @)
FO48 (@
Curzo Plano Estudo Ver os alunos do Pélo/Campus: @ Estado |RELTES
Pélo/Campus: | v e
Consultar
e da Faculdade/Escola: Ordenar
Faculdade:  |[Nenhuma) ~| Filtrar...
e do Curso: Notas..
Cursa |Aquac. Maritima & Fluvial ~| Insc disciplinas
Ver Insc.
Com a dltima situagdo escolar:
Ficha Curri
Plano Estudo: | i NIEp 0 Stuagio
Ano Lectiver [ v| Observacies [
Estad: | v | Configurar |
Palavra Chave |
E com os ciclos:
Pagamentos
[] Ciclo Intermédio Finalizado ] Ultimo Cicla Finalizada CartBes
e com 0 ano cumicular ETED
o Fotografia
Ano Curricular: | v]a| v bt
Imp. Fotos.
Mobilidade..
Matricular... InscAno... Exames... Y Eitrar T Limpar Campos Cancelar o
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ﬁig =a @ - Sophia Plus - Servigos Escolares

= [¥] cédigo Privado || 3 Motas do aluno N F
FAR:Y

i3 Recibo de Inscricdo

Gestdao de Alunos

@Igld E % E | 2% Em Exames

= ver inscricbes

Matricular Alterar Consultar || Inscrever Epoca Ficha  Situagdo | Palavra X i QOdenar | Filtrar
no ano  Mormal Curricular do aluno || Chave i3 Ficha Curricular ~
Dados Pessoais Inscricdes \Percurso Académico Palavras Chawve Listagens Ordenacdes e Filtros

%5, Lista de Alunos x

H® de Alunos: 1

FO4H (@

Ang E=stado Remover

Curzo Plano Estudo N=Aluno
f Aquac. Marttima & Fluvial .quacultura 02

Alterar...
Consultar
Ordenar...
Fittrar...
Notas...
Ingc.digciplinas
Wer Insc.

Ficha Curri.
Situacio
Ohb=ervacies...
Configurar
Palavra Chave
Pagamentos
Cartbes...

Céd.Privado

Fotografia

Imp. Fotos...
Mobilidade. ..

Matricular... Insc.Ano.. Exames...

Fig. 98 Lista de Alunos

No écran FO41 — Lista de Alunos, devera ser seleccionado o Aluno para o qual se pretende lancar uma
equivaléncia, e de seguida escolher a opcao “Notas...”.
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(Cn %@ @ - Sophia Plus - Servigos Escolares
-~ MNotas do Aluno
=i Remover _#\ Anular Termo || 88 Motas do aluno
Alterar . Faltas
Cdenar
Consultar
Motas Listagens COrdenacdes e Filtros
&, NOTAS DO ALUNO: 12002, Jodo Alberto dos Reis x
FORS @
Cadigo Mome da Disciplina Provas |Ano |Tipo Periodo Nota | Classificacdo | Crédites |Final | Anulado | ECTS | Ciclo
19001 Espécies de Biologia | 2002 | Normal 1% Semestre |15 Aprovado 1 5 3 1=
Notas a Disciplinas Extra Curriculares
Cadigo Mome da Disciplina Provas |Ano |Tipo Periodo Nota | Classificacdo | Créditos | Final |Anulado |ECTS | Ciclo
Remover [ Alerar... Faltas... Anular Termo  BS) Consultar...  Ordenar... ¥ Motas B* Fechar

Fig. 99 Notas do Aluno
No écran FO55 — Notas do Aluno, devera ser escolhida a opcao indicada na figura de cima — “Adicionar...”.
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Fig. 100 Adicionar uma Nota

No écran F056 — Adicionar uma Nota,
deverdo ser inserir todos os dados
referentes a equivaléncia que se pretende
atribuir a disciplina do Aluno em questéo,
tal como se pode observar na figura ao
lado.

Terminar com “Gravar”.

Fig. 101 Notas do Aluno

Neste momento, da lista de notas do Aluno,
ja consta a equivaléncia anteriormente
lancada.

Adicionar uma Mota

Mota | Matas Intermédias | Dados da Inscricdo

FOSE 'lg)

Departarmeto: |.-’-‘«quau:ultura tdaritima e Fluwial w |

Digciplina: |Mar|’timu:u & Fluvial w |

Curso da Mata: |Aquau:. Maritima & Fluvial W |

Ciclo: [1® v

Ano Lectivo:

Periodo Lectivo: Anual w

Periodo da Dizcipling:

Data da Mota:

Mata: |:| Créditos: :l ECTS: :l

Clazzificagdo F quivaléncia -, P Coef. Ponderagao: |:|

Classificago [ECTS) \ Ano Disciplina: [ |

Mota Final: Sim w

E wtra Curricular; Mo w Turma: |:|

Obzervacies:

'E Gravar # Cancelar
%, NOTAS DO ALUNO: 12002, Jo3o Alberto dos Reis x
FO55 @)

Codigo Nome da Disciplina Provas | Ano Tipo Periodo Nota | Classificaco | Créditos | Final |Anulade ECTS | Ciclo
19001 Especies de Biclogia | 2002 Normal 1° Semestre | 15 | Aprovado 1 S 3 12
15005 Maritimo & Fluvial 2002 Normal Anual Equivaléncia 2 S [: 1°

Motas a Disciplinas Extra Cunriculares

Cédigo Nome da Disciplina Provas |Ano Tipo Periodo

=% Adicionar

Remover S Alterar...

Faltas...

Anular Termo  BE] Consuttar...

Nota | Classificacde | Créditos | Final | Anulade ECTS | Ciclo

Ordenar... ¥ Motas P Fechar

Relacao entre Inscricdo em Disciplina e Nota na disciplina

A filosofia na construcdo do SOPHIA PLUS foi a de que uma inscri¢do a uma dada Disciplina resulta sempre
e necessariamente numa nota, no limite com a classificacdo de "Faltou™ caso o aluno ndo tenha frequentado a
Disciplina. Ap6s o langamento de Nota Final resultante da inscrigdo a Disciplina, a inscri¢do é removida.

O langamento de notas sem inscricdo prévia na Disciplina deve apenas ser utilizado em situacdes muito
especiais, como o langamento de uma equivaléncia ou o carregamento de situacdes histéricas no computador.
Nunca se deve utilizar este método para langar uma nota a uma Disciplina em que o aluno se encontre

inscrito.
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