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1 -Bem-vindo
Sobre o SICAM 2007

O Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, na busca de instrumentos
cada vez mais eficazes para o cumprimento de sua missao constitucional, no
exercicio do controle externo, apresenta aos Chefes do Poder Legislativo
Municipal o Sistema Informatizado de Contas para Camaras Municipais —
SICAM 2007.

O SICAM 2007 tem, como objetivo principal, a uniformizagdo e racionalizagéo
das prestacbes de contas anuais dos Senhores Presidentes de Camaras
Municipais, buscando propiciar mais agilidade na preparagdo e remessa das
mesmas, a0 mesmo tempo que permite um processo mais rapido de analise
para fins de julgamento por esta Corte.

Neste sentido é importante ressaltar aos Senhores Gestores/Ordenadores de
despesas responsaveis, a necessidade de serem prestadas as informacdes de
forma consistente com os dados que embasaram a consolidagcédo das contas do
Legislativo, na prestacdo de contas do municipio, observadas também as
informagbes contidas no Relatério de Gestdo Fiscal (data base 31/12)
encaminhado a este Tribunal.

Importante registrar que o processo informatizado “via Internet” desobriga o
deslocamento de representantes dos Legislativos Municipais até a sede desta
Corte, para a entrega de suas prestacdes de contas, contribuindo assim com a
economia de recursos publicos.

Todo o esfor¢co desenvolvido na implementagao do Sistema ora disponibilizado
- 0 SICAM 2007 - é associado a segurancga e integridade dos dados pertinentes
as prestagdes de contas do exercicio, trazendo consigo a evidenciagdo e
transparéncia das contas publicas dos legislativos municipais.



INFORMACOES RELEVANTES

a) INSTRUCAO NORMATIVA n° _08/2007, publicada no “Minas Gerais”, de
28.12.07, regulamentou a entrega de prestagdo de contas anuais pelo
representante do Poder Legislativo Municipal.

b) As contas anuais prestadas pelo Presidente da Camara Municipal deverao ser
encaminhadas ao Tribunal de Contas, apdés o encerramento do exercicio até
31/03/2008, da seguinte forma:

| — via Internet, no enderegco www.tce.mg.gov.br, por meio do SICAM -
Sistema Informatizado de Contas para Camaras Municipais, transmitidas
até as 24:00 horas do dia 31/03/2008.

II — em disquete, CD-ROM ou "pen drive", contendo o SICAM, junto a
Diretoria de Informatica, até as 18h:30min do dia 31/03/2008.

c) Para a remessa das contas via internet, o Presidente da Camara devera utilizar
a mesma senha obtida quando do credenciamento realizado pelo Tribunal.

d) Nas hipoteses de substituicdo do Presidente da Camara ou extravio da senha
obtida, o fato ocorrido devera ser comunicado ao Tribunal para que seja
providenciado novo credenciamento ou emissao de nova senha.

e) Nao sera permitida a remessa das contas anuais ao Tribunal pelo correio, fac-
simile ou e-mail.

f) A Camara Municipal, dentre outros deveres, fica obrigada a:

| - manter em seus arquivos, devidamente organizados e atualizados, os
documentos relativos as receitas recebidas e a realizacdo de despesas,
assim como aos demais atos de gestdo com repercussao contabil,
financeira, orgamentaria, operacional e patrimonial e as documentagdes
comprobotarias que dao suporte aos registros contabeis, para exame “in
loco” ou requisigao por parte deste Tribunal de Contas;

Il — escrituragao tempestiva do Livro Diario e Raz&o da contabilidade e seus
auxiliares, onde serao individualizados os movimentos e transcritos, ao final
do exercicio, os balancetes analiticos de verificacoes;

Il — elaboracdo dos demais demonstrativos contabeis previstos na Lei
4320/64 e Lei Complementar 101 de 04 de maio de 2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal).

h) Cabera representacdo ao Ministério Publico Estadual quando constatada a
insercdo de dados falsos no sistema, nos termos do Cdédigo Penal, art. 313-A:
“Inserir ou facilitar, o funcionario autorizado, a inser¢cao de dados falsos, alterar ou
excluir indevidamente dados corretos nos sistemas informatizados ou bancos de
dados da Administragcdo Publica com o fim de obter vantagem indevida para si ou
para outrem ou para causar dano”.



Instalando o SICAM 2007

Instalando a partir da Internet

Apos fazer o download do arquivo Instala_SICAM_2007_5 0 _00.exe no site
do Tribunal de Contas (http://www.tce.mq.qov.br) e salva-lo em um diretério na
sua maquina, execute-o. E exibida a seguinte mensagem:

ATENCAO!

Mocg esta prestes a inskalar o SICAM 2007 (Versda 5.0.00),

Se vocé ja instalou uma vers3o anterior do siskermna neste computador, os dados até entdo preenchidos poderdo ser perdidos,
Se necessario, Faca backup's das prestacdes ja criadas antes de reinskalar o sistema.

Confirma a instalagdo do SICAM 20077

Se vocé ja tiver instalado o SICAM 2007 na sua maquina, ao reinstala-lo,
podera perder as prestacbes até entdo preenchidas. Para nao correr esse
risco, clique em "Nao" e fagca backup's das prestacbes antes de reinstalar o
sistema. Se for a primeira vez que vocé instala o SICAM 2007 na sua maquina

clique em "Sim".
Quando a tela abaixo aparecer, clique em Setup para iniciar a instalagao.

WinZip Self-Extractor - Instala_SICAM_2007_5_0_00.exe

Cligue em "Setup" para iniciar a instalagio do SICAM
S0 2007,

A tela abaixo aparecera:

SICAR 2007 Setup iz preparing the [ngtallS hield(r)
YWizard which will quide pou through the rest of the
= zetup procesz. Please wait.

I ¢

Ao completar 100% a proxima tela sera exibida automaticamente. Esta tela é
para escolha do diretério de instalagao:



Choose Destination Location rz

Setup will ingtall SICAKM 2007 in the following directan.
T o ingtall to thiz directory, click Hest.

Toinstall to a different directory, click Browse and select anather
directon,.

Y'ou can chooze not to install SICAM 2007 by clicking Cancel to
exit Setup.

Deztination Directory

C:\Arguivozs de programashSICak_2007 Browsze. ..

< Back Cancel |

O diretério padrao é C:\Arquivos de Programas\SICAM_2007. Se desejar
alterar esse caminho clique em Browse e selecione o destino desejado para a
instalacdo. Clique em Next para continuar. A instalagao € iniciada.

Ao final da instalacao a tela abaixo sera mostrada:

Setup Complete

Setup has finizhed coping files bo pour computer.
Setup will now launch the program. Select vour option belov.

[ Mes, Launch the program file

Click. Finigh bo complete Setup.

| Finizh |

Cliqgue em Finish para terminar a instalagao.



Para executar o programa acesse Iniciar > Programas > SICAM 2007 (ou no
grupo escolhido por vocé na instalagao) e clique no icone do SICAM 2007.

%9 SICAM 2007

As instrucdes de preenchimento serdo detalhadas nos outros s deste manual.

PRESTACAO DE CONTAS

Ao abrir o programa sera exibida a seguinte tela:

{28 SICAM 2007

Prestacdo  Ukiitarios  Ajuda

Prestagao de Contas
Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais

SICAM 20 7 : | Dados Cadastrais

Sistema Informatizado ¢
Mesa da Camara e Pessoas Fisicas|

‘ Legislacéo
’ Remuneracéo de Yereadores
| Informacoes Contabeis .
| Relatorios .

Clicar na guia Prestagcao e depois em Criar Prestagao para poder iniciar o
preenchimento dos dados no sistema.

Depois da criagao da prestagao, podera iniciar o langamento das informagdes
no sistema.



DADOS CADASTRAIS

il SICAM 2007 - Dados Cadastrais

Camara Municipal de ABADIA DOS DOURADQOS Exercicio: 2007

* Lagradours:

Complemente;

* 1) &]w =1
welcrone: [ Y - I

res Municipais)

* Data da Autonomia: |adaadauttd

gulamentou a Autonomia:
* Mimero * Data

_ 1z/02/2007 * Campos obrigatirios

-ontabil propria e independente do E ivo a partir da data da autonomia®

Na tela Dados Cadastrais é requerida atengao sobretudo para os seguintes
itens:

a) Regime Previdenciario
Se a Camara Municipal possuir INSS (RGPS) e Previdéncia Propria
(RPPS) devera marcar ambos os campos relativos a esses itens.

Quando o campo “Préprio” é selecionado, sdo requeridas informagdes
adicionais, CNPJ e Nome, que precisam ser preenchidas.

Observa-se que “Nome” é nome oficial da entidade registrado no
instrumento legal de sua criagéo.
b) Situacao

Quando o campo “Autonomia” é selecionado sao requeridas informacdes
adicionais a serem preenchidas.

Data de Autonomia: Data a partir da qual a Camara Municipal
implementou sua autonomia



Ano 2007 - Se o ano da autonomia for 2007, sera perguntado se a
Camara Municipal se, naquele mesmo exercicio, iniciou a contabilizagcdo de
suas atividades independente das do Executivo Municipal.

Instrumento Normativo que Regulamentou a Autonomia: Selecionar
se Lei Organica, Regimento Interno, Lei, Resolucdo, Decreto Legislativo e,
quando for o caso, informar o numero da legislagdo e, a seguir, a data do
instrumento normativo regulamentador da autonomia.

MESA DA CAMARA E PESSOAS FISICAS
Esta tela € composta de diversas abas:

1) Vereadores

2) Mesa da Camara

3) Ordenador de Despesa

4) Responsavel pela Contabilidade

5) Responsaveis pelo Controle Interno

6) Justificativas

Wl SICAM 2007 - Mesa da Camara e Pessoas Fisicas

Camara Municipial de ABADIA DOS DOURADOS Exercicio: 2007

eza da Camara | Ordenador de Deseesal Responsavel pela Contahilidadel Responsaveis pelo Controle Interma | Justficativas

Inicio TErmnino

* T &rmino:




1) Vereadores

Vereadores em 2007

7

O primeiro procedimento é clicar no botdo “Adicionar’ para poder
cadastrar os vereadores.

Os vereadores poderao ser cadastrados em qualquer ordem, o sistema
colocara os nomes em ordem alfabética.

Ao lado de cada nome aparecera um numero em ordem crescente a
partir de “1”, que indica a quantidade de vereadores cadastrados no sistema.

Periodo em que Exerceu o Mandato em 2007

Este periodo abrange o ano civil, isto € de 01/01/2007 a 31/12/2007.

Para navegar neste campo, apds confirmar o agente politico, utilizam-se

os botdes — alterar, adicionar, confirmar e excluir —, a fim de se realizar
operagao desejada.

2) Mesa da Camara

il SICAM 2007 - Mesa da Camara e Pessoas Fisicas

Camara Municipial de ABADIA DOS DOURADOS Exercicio: 2007

Yereadores  Mesa da Camara | Ordenador de Despesa Responsavel pela Contabilidadel Responsaveis pelo Controle Interma | Justificativas

Periodo de Mandato da Mesa da Camara conforme LOM e R

- anols) Pro el:
nica Municipal: - - Incizo: - Alinea: -
Artiga: - | - Alinea: -

[ddimi

micio: | (NSRRI

[ddfmmiaaaa)

o PR - 1 2/2007

Alterar Adicionar Canfirmar E xcluir

e-mail

10



Presidente da Camara em 2007

Clicar no botao Adicionar para registrar o presidente da camara em 2007
Responsavel pelo Envio da Prestacdo de Contas em 2008

Selecionar o responsavel pelo envio da prestagao de contas entre os
nomes previamente cadastrados.

Caso nao conste da lista dos anteriormente cadastrados, marcar “incluir”
€ preencher 0s campos que se apresentarem.

3) Ordenador de Despesa; Responsavel pela Contabilidade; Responsaveis

pelo Controle Interno.

Estas telas tém procedimentos similares aos descritos anteriormente.

Clicar no botdo “Adicionar” para habilitar os campos e poder selecionar
uma pessoa ja cadastrada.

Se nao for nenhuma das pessoas, selecionar “Incluir’ para poder efetuar

um novo cadastramento.
4) JUSTIFICATIVAS

A aba “JUSTIFICATIVAS” é destinada a consisténcia do sistema e sera
habilitada quando as informagdes prestadas nas telas “Vereadores” e
“Ordenador de Despesas” necessitarem de esclarecimentos adicionais,

Merece atencgao os botdes de navegagao que

Barra de navegacéo:

| v o] e =]v]x]

Funcdes: inserir, apagar e navegar entre os registros.

Para verificar a fungdo de cada botdo, posicione o mouse em cima do
botao e sua fungao sera apresentada, como abaixo:

11



LEGISLACAO

Importante: O campo “Consideracdes” existente nas diversas abas do SICAM
devera ser sempre preenchido em casos de esclarecimentos ou detalhamentos
adicionais, que por qualqguer motivo ndo forem informados nos
espagos/campos apropriados.

Ao selecionar a opgao Legislagdo, sera exibida a tela referente a aba Lei
Organica e Emendas, como segue:

Lei Organica e Emendas

(& SICAM 2007 - Legislagdo Aplicada a Remuneragio dos Agentes Politicos

Camara Municipial de AGUA BOA Exercicio: 2007

{Lel Orgénica e Emendas | Leis & Resolugﬁesl Qutros Pagamentos & Dotagdes Orgcamentdrias

I Inserir I Alterar I Excluir

[ Confirma os dados acima?

Consideragdes:

N°.: Numero de identificagado da Lei Organica e/ou Emenda.
Data: Data de publicagdo da mesma.

Prazo Maximo para Fixacdo dos Subsidios: refere-se ao prazo que os
vereadores tém para fixagao dos subsidios, se estabelecido na Lei Orgéanica ou
Emenda, devendo ser indicados, Prazo, Art., § e Inc. (inciso), nos campos
respectivos.

Limite dos Subsidios dos Vereadores: refere-se ao limite maximo a ser
obedecido para fixacdo dos subsidios, se estabelecido na Lei Organica ou
Emenda, devendo ser indicados, Limite, Art., § e Inc. (inciso), nos campos
respectivos.

12



Critério de Atualizacdo de Subsidios: refere-se ao critério, se estabelecido
na Lei Organica ou Emenda, a ser obedecido para a atualizagao do valor dos
subsidios dos vereadores, subdivididos nos seguintes campos:

» Servidor: quando o valor dos subsidios for atualizado de acordo com
indice aplicado ao servidor publico municipal.

» Outro: quando o valor dos subsidios for atualizado de acordo com o
indice oficial de inflagdo ou outro critério.

Previsdo de 13° Subsidio: refere-se ao 13° subsidio aos vereadores, se
estabelecido na Lei Organica ou Emenda, devendo ser indicados Art., § e
Inciso, nos campos respectivos.

Os dados informados deverao ser confirmados para o envio da Prestagcao de
Contas ao Tribunal.

Clicar em “Inserir” para exibir a caixa de diadlogo de preenchimento dos campos
que desejar, conforme a seguir:

' SICAM 2007 - Inserir Lei Organica

Fizacdo dos Subsidips—— — ~atualizacdo

Prazo Maximo Critéri

Artigo; Artigo:

] m dias antes das e 5 =

Pardgrafo: Pardgrafo:

. Qutra — . Qutro

Inciso: Inciso:

Subsidios dos Yereadores————————— ~13° Subsidio
Limitpq—m— — ——8 .. | Ha previsdo?

Paragrafo: Paragrafo:

Inciso: Inciso:

I Inserir I Cancelar

Inserir: Apos preencher os dados clicar em inserir para registra-los na tela Lei
Orgénica e Emendas.

13



Leis e Resolugdes

Ao selecionar a aba Leis e Resolugdes na opgao Legislacéo, sera exibida a
seguinte a tela:

Exercicio: 200

Instrumento normativo que regulamenta o pagamento das sessoes legislativas extraordinarias

Morma Legal Mimero Drat

I Inserir
I Alterar
I Excluir

Lei Municipal de Reajuste do Funcionalismo Resolucdo Atualizadora

Mimero Data

I Inserir I Alterar I Excluir I Inserir I Alterar I Excluir

14



Instrumento Legal que fixou os subsidios dos Agentes Politicos: Selecionar o
instrumento respectivo listado na caixa, como segue:

(& SICAM 2007 - Legislagdo Aplicada a Remuneragio dos Agentes Politicos !EH

Camara Municipial de AGUA BOA Exercicio: 2007

Lei Orgdnica e Emendas  Leis e Resolugies | Outros Pagamentos e Dotacfies Orgamentdrias

Instrumento legal que fixou o subsidio dos agentes poli

/.

Instrumento normativo que regulamenta o pagamento das sessoes legislativas extraordinari

Morma Legal Nimero Drata

I Inserir
I Alterar
I Excluir

Lei Municipal de Reajuste do Funcionalismo Resolucdo Atualizadora

indice de Reajuste | Vigéncia Nimero Data indice de Atua

£

I Inserir I Alterar I Excluir I Inserir I Alterar I Excluir

Preencher os campos com o numero e data do instrumento legal que fixou o
valor dos subsidios para o inicio da legislatura, para os Vereadores e
Presidente da Camara. No campo data utilizar o formato: (DD/MM/AAAA).

Informar valor unitario para Sessao Legislativa Extraordinaria, para os
Vereadores, para o Presidente da Camara, bem como o numero de sessdes
permitidas.

Informar, SE HOUVER, o critério de atualizacao previsto no instrumento
legal cadastrado, devendo ser indicados o Art., 8 e Inciso nos campos
respectivos.

Se nao houve previsdo para o pagamento de sessao legislativa extraordinaria
na Lei/Resolucdo Fixadora, mas existe previsdao legal em outro Instrumento
Normativo, informar no campo “Norma Legal”, como segue.

15



Clicar em Inserir para exibir a caixa de dialogo de preenchimento dos campos
que desejar, conforme a seguir:

Wl S5ICAM 2007 - Inserir instrumento normativo que regulame. .. |:||E g|

Marrma Legal: Mirnera: —

Lei Organica
R eqgimenta Interno
Lei

Valor Unitaria |

I Inserir I Cancelar

Informar numero e data da norma legal, o valor unitario estipulado para o
vereador e Presidente da Camara e o numero de sessdes permitidas.

Apds preencher os dados clicar em Inserir para registra-los.

Lei Municipal de Reajuste do Funcionalismo:

Clicar em Inserir para exibir a caixa de dialogo de preenchimento dos campos
que desejar, conforme a seguir:

% SICAM 2007 - Inserir Lei Municipal de Reajuste do F... [= |[8][X]

Mirmero: Data:

indice:

I Inserir I Cancelar

Preencher os campos considerando todos os indices de reajustes efetuados
nos exercicios de 2005/2006/2007, mencionando os numeros e datas das leis,
os percentuais aplicados e suas vigéncias.

16



Apods preencher os dados clicar em Inserir para registra-los.

Resolucédo Atualizadora (ou Lei):

Clicar em Inserir para exibir a caixa de dialogo de preenchimento dos campos
que desejar, conforme a seguir:

il SICAM 2007 - Inserir Resolucao Atualizadora B@

mirmero:
indice:

Inicio da Vigéncia:

I Inserir I Cancelar

Preencher os campos considerando todas as atualizagdes efetuadas nos
exercicios de 2005/2007 mencionando os numeros e datas das resolucdes, os
percentuais aplicados e suas vigéncias.

Apods preencher os dados clicar em Inserir para registra-los.

17



Outros Pagamentos e Dotagc6es Orcamentarias

Ao selecionar a aba Outros Pagamentos e Dotacdes Orcamentarias na tela
Legislacdo Aplicada a Remuneragdo dos Agentes Politicos, sera exibida a
seguinte a tela:

B8 SICAM 2007 - Legislagdo Aplicada a Remuneragdo dos Agentes Politicos

Camara Municipial de AGUA BOA Exercicio: 2007

Lei Orgénica e Emendasl Leis & Resolughes Cutros Fagamentos e Dotagies Orgamentdrias

Cadastro de Outros Pagamentos

Instrurnento Marmativo 10 ‘garmnentaria
ereadaor g

I Inserir I Alterar I Excluir

Dotacdo Orcamentaria dos Subsidios dos Agentes Politicos: _
Dotacdo Orgcamentaria das Sessdes Extraordinarias: _

Dotacdo Orcamentaria das Diferencas Pagas:

18



Clicar em Inserir para exibir a caixa de dialogo de preenchimento dos campos
que desejar, conforme a seguir:

ul SICAM 2007 - Inserir Cadastiro de Outros Pagamentos

MNatureza

® 13° Subsidio

® Ajuda de Custo

Existe Instrumenta Maormativa? _ﬂi

“alar Prewvisto

Dotagdo Orgarmentaria: _

Yereador:

Presidente:;

I Inserir I Cancelar

Inserir Cadastro de Outros pagamentos

Natureza / Existe Instrumento Normativo / Valor Previsto /
Dotacdo Orcamentaria

Clicar nas caixas de selegdes para informar a Natureza do pagamento e a
existéncia ou ndo de Instrumento Normativo;

No caso de existéncia de Instrumento Normativo que regulamentou os
pagamentos a serem informados nesta caixa de didlogo, langar nos campos
Valor Unitario Previsto para cada Vereador e para o Presidente da Camara
os valores estipulados no referido instrumento.

Dotacdo Orgcamentéria: indicar a dotagdo orgamentaria, composta de 08
(oito) digitos, utilizada para o pagamento da despesa respectiva.

19



ATENCAO:

e A dotacdo orcamentaria langada neste campo devera corresponder,
também, aquela cadastrada na tela Informacdes Contabeis - aba
Despesa.

e Informar as dotagbes orgamentarias em nivel de elemento (ou
subelemento, se for o caso) referente as despesas relativas aos
subsidios, as sessdes extraordinarias, as diferencas pagas e a outros
pagamentos, conforme cadastro na Tela Informac¢cdes Contébeis - aba
Despesa.

Ap6s preencher os dados clicar em Inserir para registra-los.

REMUNERACAO DE VEREADORES

Ao selecionar a opcdo Remuneracdo de Vereadores, sera exibida a tela
referente a aba Subsidios, conforme abaixo:

Subsidios

{28 SICAM 2007 - Remuneracao de Vereadores

Camara Municipial de AGUA BOA Exercicio; 2007

Subsidios | Convocagfies Extraodindrias | Outros Pagamentos

Diferenca Paga

* Dotagdo

RE 0,00 Rt 0,00

&3 DDTAI;EI] DA DIFERENCA PAGA :
I Relatdrio Individual As dotacdes das diferengas pagas devem ser cadastradas na tela
"Legislacao", aba "Outros Pagamentos e Dotacoes Orcamentarias".

Nome do Agente Politico: selecionar na caixa de listagem “¥“ o nome do
vereador a que se referem as informag¢des registradas. (Os langamentos
deverao ser individualizados).

Més de referéncia: selecionar o més para o qual serao inseridos os dados.

20



Os campos relativos ao Subsidio e a Diferenca Paga deverao ser preenchidos
para cada més do ano, considerando o valor bruto, informando o n°. da nota
de empenho e a data do respectivo pagamento.

Indicar, ainda, no campo da Dotacdo Or¢camentaria relativa a Diferenca Paga,
o codigo da mesma, composto de 08 (oito) digitos, utilizada para o pagamento
da referida despesa.

Nota:

1 — Os pagamentos referentes ao 13° subsidio, caso efetuado, deverao ser
informados na aba “Outros Pagamentos”.

2 — Deverda ser indicado no campo de “Consideracdes” o tipo, origem,
més/ano ou periodo relativo a Diferenca Paga.

Ao selecionar a aba Convocacdes Extraordinarias na op¢gdo Remuneracao
de Vereadores sera exibida a seguinte a tela:

Convocacoes Extraordinarias

{28 SICAM 2007 - Remuneracao de Vereadores

Camara Municipial de AGUA BOA

Mome do Agente Po

Subsidios Convocagdes Extraordindriaz | Qutros Pagamentos

R$ 0,00 RE 0,00

&3 DDTAI;EI] DA DIFERENCA PAGA :
I Relatdrio Individual As dotacdes das diferengas pagas devem ser cadastradas na tela
"Legislacao", aba "Outros Pagamentos e Dotacoes Orcamentarias".
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Nome do Agente Politico: selecionar na caixa de listagem “¥” o nome do
vereador sobre quem serao prestadas as informagdes.

Nos campos relativos as Convocagbes Extraordinarias e a Diferenga Paga
deverao ser informados o n°. da nota de empenho, a data de pagamento, a
data de realizagcado das Sessdes, 0 n°. de Sessoes realizadas e o valor de cada
Sessao.

Indicar, ainda, no campo da Dotacdo Or¢camentaria relativa a Diferenca Paga,
0 codigo da mesma, composto de 08 (oito) digitos, utilizada para o pagamento
da referida despesa.

Ao selecionar a aba Outros Pagamentos na opg¢do Remuneracdo de
Vereadores, sera exibida a seguinte a tela:

Outros Pagamentos

E SICAM 2007 - Remuneracdo de Vereadores

Camara Municipial de AGUA BOA Exercicio: 2007

Nome do Agente Po

Subszidios | Convocagties Estraordindrias Outroz Pagamentos

* Matureza

* NATUREZA :

As naturezas devem ser previamente
cadastradas na tela “Legislacdo™, aba
“"Dutros Pagamentos e Dotacdes
Orcamentarias”.

TOTAL R$ 0,00

I Relatdrio Individual

Nome do Agente Politico: selecionar na caixa de listagem o nome do
vereador sobre quem serao prestadas as informagdes.

Més de referéncia: selecione o més para o qual serdo inseridos os dados.
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Natureza: informar a natureza de todos os pagamentos efetuados aos Edis,
que deve estar previamente cadastrada na tela “Legislacdo”, aba “Outros
Pagamentos e Dotacdes Orgcamentarias”.

Informar a data de pagamento e o valor pago por natureza de despesa (EXx.:
13° subsidio, verba indenizatdria, etc.).

ATENCAO!

Para cada vereador devera ser preenchido um formulario, inclusive para
suplente em caso de sua convocagao.

Caso o vereador ndo tenha recebido subsidio em algum més, justificar no
campo Consideracdes.

Pode ser criada mais de uma linha para insergdao de pagamentos no mesmo
més de referéncia, quando necessario.

As dotacbes orcamentarias langadas nos respectivos campos, nas abas
Subsidios, Convocagdes Extraordinarias e Outros Pagamentos, desta Tela de
Remuneragcdo dos Vereadores deverdo corresponder, também, aquelas
cadastradas na Tela Informacgdes Contabeis - aba Despesa, para ndo impedir o
envio da Prestacao de Contas.

23



INFORMACOES CONTABEIS

RECEITAS
Ao selecionar a aba Receitas, a seguinte tela sera exibida:

{28 SICAM 2007 - Informagoes Contabeis

Camara Municipal de AGUA BOA Exercicio: 2007

Receitas | Despesas ] Ativo ] Passim] Demonstrativos
Receitas

Codigo: Descricao: ¥Yalor Orcado: VYalor Arrecadado:

1130.00.00 P CONTRIBUICAD DE MELHORIA _ _
Descrigdo Walor Orgado | Walor Arrecadado| &

=24 0000,00.00 RECEITAS 0,00 0,00
-2 1000.00.00 RECEITAS CORRENTES 0,00 0,00
=423 1100.00.00 RECEITA TRIBUTARIA 0,00 0,00
+-((] 1110.00.00 IMPOSTOS 0,00 0,00

+-[C] 1120.00.00 TARAS 0,00 0,00
ONTRIBUICAD DE MELHORLA 0,00 0,00

+-[C] 1200.00.00 RECEITAS DE CONTRIBUIGOES 0,00 0,00
+-((] 1300.00.00 RECEITA PATRIMONIAL 0,00 0,00
+-((] 1400.00.00 RECEITA AGROPECUARIA 0,00 0,00
+-[C] 1500.00.00 RECEITA INDUSTRIAL 0,00 0,00
+-[C] 1600.00.00 RECEITA DE SERVICOS 0,00 0,00
+-[C] 1700.00.00 TRAMSFERENCIAS CORRENTES 0,00 0,00
+-(C] 1900.00.00 OUTRAS RECEITAS CORRENTES 0,00 0,00
+-(C] 2000.00.00 RECEITAS DE CAPITAL 0,00 0,00
+-[C] 7000.00.00 RECEITAS CORRENTES INTRA-ORCAMEMTARIAS 0,00 0,00

Incluir Conta Alterar Conta
Consideracides:

.

a) Na tela Receitas serdo demonstradas a receita or¢ada e a arrecadada
no exercicio, se houver.

b) As receitas ja possuem um cadastramento efetuado pelo préprio
TCEMG, de acordo com a legislacéo vigente.

c) Ao clicar-se sobre a conta ou no sinal mais “+” ao seu lado esquerdo,
havera um desdobramento conforme a Classificacdo EconOmica da
Receita.

A codificacdo da receita obedece a “Classificacdo Econbémica da
Receita" (Portarias n. 303, de 28 de abril de 2005) — Aprova a 22 Edigéo
do Manual de Procedimento de Receitas Publicas para o exercicio de
2006, da Secretaria do Tesouro Nacional do Ministério da Fazenda, que
divulgou o detalhamento das naturezas de receitas, seguindo uma
ordem hierarquica e pode ser encontrado no endereco eletronico:

“http://www.tesouro.fazenda.gov.br/legislacao/leq contabilidade.asp.”
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Assim sendo, o cddigo possui 8 digitos, cada um com seu significado,
conforme descrevemos a seguir:

1 — Categoria Econémica.
2 — Subcategoria Econémica.
3 — Fonte.
4 — Rubrica.
5 e 6 — Alinea.
7 e 8 — Subalinea.
Exemplo:
1000.00.00 — RECEITAS CORRENTES — Campo Totalizador
1300.00.00 — RECEITA PATRIMONIAL — Campo Totalizador

1320.00.00 — RECEITA DE VALORES MOBILIARIOS —
Campo Totalizador

1324.00.00 — FUNDOS DE INVESTIMENTO -
Campo Totalizador

1324.01.00 — FUNDOS DE INVESTIMENTO
DE RENDA FIXA — Campo Nao
Totalizador

d) Uma conta tem natureza sintética se reune o somatério de uma ou mais
contas analiticas. Nao permitem langamentos de valores. Uma vez
cadastrada uma conta sintética, devera ser também cadastrada uma
conta analitica para o langamento de valores. Os lancamentos deverao
ser efetuados sempre no ultimo nivel hierarquico da receita, ou seja, em
contas analiticas.

e) Inserir valores de Receitas em Contas Existentes:

Ha duas maneiras de efetuar a inclusdo de valores em contas existentes
na “arvore”

e.1) Selecione a conta analitica na arvore de contas

e.2) Digite, na caixa de texto “Cdodigo”, a conta a ser informada.
Apés, preencha os campos:

Valor Orcado: langar valor orgcado para o exercicio;

Valor Arrecadado: lancar valor arrecadado no exercicio.

f) Inserir valores de Receitas em Contas N&o Existentes:
Para inserir Contas Sintéticas/Analiticas
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f.1. Ao clicar no botao Incluir Conta, a seguinte tela sera exibida:

Inclusio de Conta : x|
Cadigo .. I
Drescrigda | |
@ Analitica |:| Imposto
1 Sintética
| Ineluir | | Cancelar

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:
Cddigo Receita: informar o cédigo da receita.
Descricao: informar o titulo da conta de receita.
Analitica/Sintética: selecionar o tipo de conta.

A conta criada aparecera no local apropriado da arvore de contas, com o icone
no caso de conta analitica, ou no caso de conta sintética.

f.2. Ao clicar no botao Alterar Conta, a seguinte tela sera exibida:

u Alterar Receita

Codigo:

Descrigdo: |[C

i@ Analitiea
i Tintdtica

A opcao Alterar Conta permite apenas a modificagdo do campo descrigao.
f.3. Ao clicar no botao Excluir Conta:

Selecionar a conta a ser excluida e clicar no botdo Excluir Conta
para remové-la da arvore. S6 € possivel excluir uma conta sintética apds a
exclusao de todas as contas analiticas que Ihe sio vinculadas.
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DESPESAS

Ao selecionar a aba Despesas, a seguinte tela sera exibida:

{28 SICAM 2007 - Informagoes Contabeis

Camara Municipal de ABADIA DOS DOURADDOS

Receitas Despesas | Ativo | Passivo | Demonstrativos
Despesas da Camara

Despeza AutorizadalFizada Oezpeza Realizada
Institucional Funcional Pragramitica | Glassificaghd Gréd. Orgur| Suplementa Especiaiz | Extracrding] anulagie [Toral | Desp. Empq Anulagiorc| Dezp. Empd Desp. Paga|Total | Diferenga

I Inserir I Alterar I Excluir

Consideracides:
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Ao clicar em “Inserir’, a seguinte tela sera exibida:

il SICAM 2007 - Inserir Despesa

LS T D L T S DU L b L Ly L L L Tl L 000, 000, 00.000,0000,0000,0000.0,0,00.00.00

Orgdo: 01 - CAMARS MUNICIPAL

Unidade:

Subunida

Detalham. da &

Elermento:

Despesa Autorizadaf/Fixadgmoo—————n—————— Despesa Realizada

Empenhada

I Mowvo Item I Inserir I Cancelar 0 despesa(s) inserida{s)

Ao clicar em “Novo Item”, a seguinte tela sera exibida:

il SICAM 2007 - Novo ltem da Institucional Funcional Programatica

Sigla
CAM, MUN,

e E—
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Os campos abaixo deverdo ser preenchidos:

Institucional/Funcional/Programatica: cadastrar a institucional
funcional programatica clicando nesse campo.

A despesa devera ser lancada de acordo com a classificacdo funcional
programatica, devidamente cadastrada em cada caixa:

Nomenclatura Quantidade de Digitos

Orgao.

Unidades Orcamentarias.

Subunidades.

Fungao.

Subfungao.

Programa.

Projeto/Atividade/Operacao Especial.

Detalhamento da Acgéo.

Natureza da Despesa *

NI WINWWIN

Subelemento de Despesa

* Natureza da Despesa — é o conjunto de informagdes que compdem o codigo
numérico, assim composto: categoria econdmica (representada pelo primeiro
digito); grupo de natureza de despesa (representada pelo segundo digito);
modalidade de aplicagao (representada pelos terceiro e quarto digitos); elemento
da despesa (representado pelos o quinto e o sexto digitos); subelemento da
despesa (representado pelos sétimo e o oitavo digitos). Esta classificacéo
encontra-se regulamentada na Portaria Interministerial n. 163/2001 de 04 de maio
de 2001 (Dispbe sobre normas gerais de consolidagdo das Contas Publicas no
ambito da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, e da outras providéncias,
na portaria conjunta da Secretaria do Tesouro Nacional do Ministério da Fazenda e
da Secretaria de Orgcamento Federal do Ministério do Planejamento, Orgcamento e
Gestao), pode ser obtida no seguinte endereco eletrénico:
http://www.stn.fazenda.gov.br/legislacao/leg_contabilidade.asp

A Portaria n°. 42, de 14 de abril de 1999 (Publicada no D.O.U. de
15.04.99) do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo atualizou a
discriminagao da despesa por fungdes de que tratam o inciso | do § 10 do art.
2° e § 2° do art. 8° ambos da Lei no 4.320, de 17 de margo de 1964,
estabelecendo os conceitos de fungdo, subfuncdo, programa, projeto,
atividade, operacdes especiais, e dando outras providéncias, pode ser obtida
no seguinte enderego
eletrénico:http://www.planejamento.gov.br/orcamento/conteudo/legislacao/porta
rias/portaria_42 14 04 99.htm”.

Para nao selecionar subunidade para um item de despesa, selecione o
botdo Nao Incluir.

Para nao selecionar detalhamento de acao para um item de despesa,
selecione o botdo N&o Incluir.
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Para incluir uma codificagdo de despesa nova (até o nivel de
subelemento) basta clicar em Novo Item, na aba Natureza da Despesa e no
botdo Inserir na parte inferior da tela.

Clique no botdo Novo Item para cadastrar uma nova institucional
funcional programatica da despesa.
Observe os seguintes aspectos na tela de despesa, abaixo:

t SICAM 2007 - Inserir Despesa

Institucional Funcional Programatica: |[ERStUsnuisivsiesjaspaiauiviisivpaiaiaja eyl e )

01 - CAMARA MUNICIPAL

e Mo inclui

o Mio inclui

Despesa Realizada

I Novo Item I Inserir I Cancelar 1] despesa(s) inseridas)

1) Despesa Autorizada (Fixada)

Destaca-se nessa tela a parte referente a “Despesa Autorizada
(Fixada)” no orgamento.
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a) Creditos Orcamentarios: informar os créditos orgamentarios
autorizadas pela lei de orgamento,
valores originais constantes da lei
orcamentaria anual do exercicio 2007.

b) Créditos Adicionais — artigos 40 e 41 da Lei 4.320/64

b1) Créditos Suplementares: informar os créditos suplementares
autorizados pela legislagdo como
reforco de dotagdo orgcamentaria.

b2) Créditos Especiais: informar os créditos suplementares
autorizados pela legislacao,
destinados as despesas para as
quais nao haja dotagdo orgamentaria
especifica.

b3) Créditos Extraordinarios: informar os créditos
extraordinarios destinados
a despesas urgentes e
imprevistas, em caso de
guerra, comog¢ao intestina
ou calamidade publica.

2) Despesa Realizada

Despesa Empenhada: Valor bruto da despesa empenhada, sendo o
empenho de despesa definido como o ato emanado de autoridade competente
que cria para o Poder Publico a obrigagdo de pagamento pendente ou néo de
implemento de condi¢do (art. 58 da Lei 4.320/64); devendo ser observado que
o empenho da despesa nao podera exceder o limite dos créditos concedidos
(art. 59 da Lei 4.320/64). Por fim, salienta-se que pertencem ao exercicio
financeiro as despesas nele legalmente empenhadas (art. 35 da Lei 4.320/64).

Anulacao: Valor anulado da despesa empenhada.

Despesa Liquidada: Registrar o valor da despesa liquidada (ja deduzido
quaisquer anulagdes ou cancelamentos). Liquidada € a despesa que atingiu o
estagio da liquidagao o qual consiste na verificagcdo do direito adquirido pelo
credor tendo por base os titulos e documentos comprobatérios do respectivo
crédito (art. 63 da Lei 4.320/64)

Despesa Paga: Registrar o valor da despesa paga, o valor do
desembolso financeiro quando do pagamento daquele gasto.
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Obs.: Os bens de dominio publico sao de capital, embora ndo adicionaveis
ao patriménio do orgao. Diante disso, foi efetuado desdobramento nas
contas:

4.4.90.51.00 — Obras e Instalacdes;

4.4.90.52.00 — Equipamentos e Material Permanente;
4.4.90.61.00 — Aquisicdo de Imoveis;

4.5.90.52.00 — Equipamentos e Material Permanente;
4.5.90.61.00 — Aquisicao de Imédveis

Dominio Publico: Despesas que nao comporao os saldos patrimoniais
inventariados.

Dominio Patrimonial: Despesas que comporao os saldos patrimoniais
inventariados, vinculados as  variagdes
patrimoniais, podendo estes ser: imoveis,
moveis ou de natureza industrial.

ATIVO E PASSIVO

As contas de ativo e passivo ndo requerem maiores especificagdes, pois
sao de preenchimento direto e imediato.

Para preenchimento dos dados requeridos pelo sistema ha duas formas,
uma é a de langar diretamente nos campos, outra através do botéo “Inserir”.

Quando clicar em “Inserir’ é aberto um formulario que devera ser
preenchido, o qual por sua vez contém outro botdo “Inserir” que promove a
insercdo dos dados na tela. Se desistir de efetuar a operacao, clicar em
“Cancelar”.

Para modificar um dado ja registrado, clicar no botdo “Alterar” e para
excluir um dado langado, clicar no botao “Excluir”.

DEMONSTRATIVOS

Ao clicar na aba “Demonstrativos” a seguinte tela abrira:
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ﬁ SICAM 2007 - Informagdes Contdbeis

Camara Municipal de ABADIA DOS DOURADOS Exercicio: 2007

Receitas' Despesas | Ativo | Passivo Demanstrativos

- Aplicagdes Finance

Inativos com Fonte de Custeio Proprio
Sentengas Judiciais Anteriores
- Informag 3o referente a Yencimentos e Vantagens Fizas- Pessoal Civil
- Informag 3o referente ao IRFF sobre Rendimentos do Trabalho
- Repasses
Total dos Repasses Recebidos em 2007
- Mumerrio Devoluido
.. Riepasses recebidos em 2007, referentes a exercicios anteriores
Fiepazses a receber do Executivo Municipal, referentes ao exercicio de 2007
. Tatal Empenhada [menos anulagdes) pelo Executiva a favar do Legislativa Municipal em 2007
.. Demonstrativo Anual de Contribuigio ao Regime Proprio de Previdéncia Social
... Demonstrativo Anual de Contribuigio ao Fegime Geral de Previdéncia Social
- Percentual Contributiva

O preenchimento desses formularios ocorre de duas formas, registrando
diretamente o valor nos campos requeridos ou através do botao “inserir”, que
abre uma caixa dialogo para langamento dos valores requeridos no sistema.

Destacam-se nessa tela os seguintes pontos:

Deducbes nos Gastos com Pessoal

e Inativos com Fonte de Custeio Préprio: langar o valor de
despesas com inativos custeadas por contribuicdes dos segurados
e por outros recursos do regime proprio de previdéncia, conforme
VI do § 1° do art. 19 da Lei Complementar n. 101/2000.

e Sentencgas Judiciais Anteriores: lancar o valor de despesas
decorrentes de decisdes judiciais que sejam de periodo anterior ao
da apuracgao, conforme IV do § 1° do art. 19 c/c 0 § 2° do art. 18 da
Lei Complementar n. 101/2000.

Informacao Referente a Vencimentos e Vantagens Fixas — Pessoal Civil
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Servidores da Camara: Valor constante da Contabilidade em
31/12/2007 referente a despesa total com remuneragdo dos
servidores do legislativo (excluido vereadores), apropriadas no
codigo 3.1.90.11.00 — Vencimentos e Vantagens Fixas — Pessoal
Civil.

Vereadores: Valor constante da Contabilidade em 31/12/2007
referente a despesa total com remuneragdo dos vereadores,
apropriadas no codigo 3.1.90.11.00 — Vencimentos e Vantagens
Fixas — Pessoal Civil.

Informacéo Referente a IRRF sobre Rendimentos do Trabalho

Repasses

IRRF sobre Folha de Pagamento: lancar valores do imposto de
renda retido na fonte incidente sobre as despesas com pessoal do
Legislativo.

IRRF sobre Servigos de Terceiros: langar valores do imposto de
renda retido na fonte incidente sobre pagamentos relativos a
servigos de terceiros prestados ao Legislativo.

Total dos Repasses Recebidos em 2007: Deverdao ser
informados todos os valores que a Camara Municipal,
mensalmente, recebeu como repasse do Poder Executivo, no
exercicio de 2007, mesmo que oriundos de exercicio(s)
anterior(es).

Numerario Devolvido: Devera ser informado o valor total que a
Caémara Municipal devolveu ao Poder Executivo, em 2007,
registrado no més em que ocorreu a devolugdo do recurso
financeiro ao Executivo, em observancia ao regime de caixa.

Repasses recebidos em 2007, referente(s) a exercicio(s)
anterior(es): Devera registrar o valor referente a transferéncia
financeira (repasses) de exercicio(s) anterior(es), recebida em
2007, langado no més em que ocorreu 0O ingresso do recurso
financeiro no Orgdo, em observancia ao regime de caixa.

Repasses a receber do Executivo Municipal, referentes ao
exercicio de 2007: Devera registrar o valor referente a
transferéncia financeira (repasses) de 2007, nao repassados pelo
Executivo no exercicio de 2007.
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e Total Empenhado (menos anula¢des) pelo Executivo a favor do
Legislativo Municipal em 2007: O Poder Legislativo devera
informar o total empenhado (valor liquido) pelo Poder Executivo a
favor do Legislativo Municipal, no exercicio de 2007.

Campo Consideracgoes:

Quaisquer informagbes relevantes devem ser registradas no campo
“consideracdes”.

PREVIDENCIA SOCIAL

e Demonstrativo Anual de Contribuicdo ao Regime Geral de
Previdéncia Social - RGPS

e Demonstrativo Anual de Contribuicdo ao Regime Proprio de
Previdéncia Social — RPPS

Cada um dos demonstrativos enumerados possuem 4 (quatro) abas
onde deverd ser registrada a movimentagcdo relativa a contribuicao
patronal e a contribuicdo dos segurados, no exercicio, e a movimentacao
dos saldos apurados em 31/12/2006, relativas contribuicdes de exercicios
anteriores.

As abas apresentam 0s seguintes campos a serem preenchidos:

Contribuicdo Devida: informar o valor total da contribuicdo patronal
(inscricdo), referente ao exercicio de 2007,
incidente sobre Vencimentos e Vantagens
Fixas, devida ao (s) regime (s).

Contribuicdo Retida: informar o valor total da contribuicdo devida
pelos segurados, retida quando do pagamento
de suas remuneragoes.

Saldo Anterior: informar, em telas separadas, o valor total da
contribuicdo patronal e dos segurados relativa a
exercicios anteriores, apurado em 31/12/2006.

Atualizacéo: informar o valor da atualizagdo monetaria se houver.
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Recolhimento Realizado: informar o valor total do recolhimento
realizado no exercicio.

Cancelamento: informar o valor do cancelamento se houver, e
justifica-lo no campo “Consideragdes”.

Saldo Atual: campo calculado automaticamente (Saldo Anterior +
Atualizagdo - Recolhimento Realizado — Cancelamento)
e corresponde ao saldo em 31/12/2007.

ATENCAO:

Se os campos relativos as “Contribuigdes Devidas” (patronal) ou
“Contribuicdes Retidas” (segurados) forem iguais a zero e se houver
cancelamentos no exercicio, deverao ser apresentadas justificativas no campo
“Consideracgoes”.

E importante ressaltar que a contabilizacdo da contribuigéo & previdéncia
prépria € permitida através das contas de “Interferéncias Financeiras” somente
até o exercicio de 2006, nos termos da Portaria Interministerial n°. 688 do STN
e MOG, de 14 de outubro de 2005.

A partir do exercicio de 2007 é obrigatéria a utilizagdo da Modalidade de
Aplicacdo “91” — Aplicacdo Direta Decorrente de Operacdo entre Org3os,
Fundos e Entidades Integrantes dos Orgamentos Fiscal e da Seguridade
Social, nos termos da Portaria Interministerial n°. 338 do STN e MOG, de 26 de
abril de 2006.
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GERANDQE RECUPERANDO BACKUP DA
PRESTACAO DE CONTAS
O menu Utilitarios contem as fungbes de geragao e restauragéo de backup,

criacao de arquivo para envio ao TCE e calculadora, que serdo detalhados a
seqguir:

GERACAO DE BACKUP

Se houver alguma prestacao aberta, feche-a.

Selecione no menu Utilitarios a opgdo Gerar Backup. A seguinte tela sera
exibida:

{28 SICAM 2007 - Geracéao de Backup

Selecione uma prest

acao e cliqgue em Gerar Backup

I:‘

ABADIA DOS
ABAETE

AGUA BOA

CORONEL FABRICIANG
ITACARAMBI

Destino do backup

Gerar Backup Cancelar

Selecione o Municipio na caixa de listagem.

Clique no icone =1 para selecionar o diretério de destino do backup
Clique no botdo Gerar Backup
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E exibida a seguinte mensagem, informando que o backup foi gerado com
sucesso:

SICAM 2007

2 arquivo CiiBackup ABEADTA D05 DOURADDS 2007, cab Foi gerado com sucesso,

1. O nome do arquivo é gerado pelo sistema e tem o seguinte formato: Backup
<nome do municipio>_2007.cab.

A TENCAO

Esse arquivo contém todos os dados que foram digitadas no sistema
referentes a prestacao de contas selecionada. Sua geracéao é para copia
de seguranca. Para gerar o arquivo a ser enviado ao Tribunal de Contas
do Estado de Minas Gerais vocé deve executar a opcao Gerar Arquivo para
Envio ao TCE, no menu Utilitarios.

RESTAURACAO DE BACKUP

Se houver alguma prestagao aberta, feche-a.

Selecione no menu Utilitarios a opgdo Restaurar Backup. A seguinte tela
sera exibida:

{2 SICAM 2007 - Restauragdo de Backup M=

Selecione o arguivo e cligue em Restaurar Backup:

Restaurar Backup Cancelar

Clique no icone =] para selecionar o arquivo de backup a ser restaurado.
Clique no botao Restaurar Backup

Se o backup for de uma prestagdo que ja foi criado no sistema é exibida a
seguinte mensagem de confirmacgao:
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b I 13 existe uma prestacdo de ABADIA DOS DOURADDS, Deseja subskitui-la?
\_hi

Se quiser substituir os dados referentes a prestacido do municipio pelo backup
a ser restaurado, clique em Yes.

Se vocé tiver clicado Yes, a seguinte mensagem € exibida, informando que a
prestacao foi substituida com sucesso.

i J & prestacdo de ABADIA DOS DOURADOS Fai substikuida com sucessal

A TENCAO

Todas os dados referente a prestacdo contida no arquivo de backup serdo substituidos.
S6 faga uma restauracdo do backup quando realmente houver necessidade.
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ENVIANDO A PRESTACAO DE CONTAS

Gerando arquivo para envio de Prestacdo de Contas

Se houve alguma prestagdo aberta, feche-a. Selecionando a opg¢ao Gerar
Arquivo para Envio ao TCE no menu Utilitarios a tela abaixo sera exibida:

{28 SICAM 2007 - Geragdao de Arquivo para Enwvio ao TCE

ABAETE

AGUA BOA

COROMEL FABRICIAMND
ITACARAMBI

’,3 Selecione o destino do arquivo a ser gerado:

Destino do arquivo de envio

I Gerar Arguivo I Cancelar

Siga os passos descritos na tela para gerar um arquivo contendo os dados do
sistema e o Relatdério de Controle Interno:

1. Selecione a prestagao a ser gerada;
2. Selecione o arquivo de Controle Interno (devera ser do tipo .doc ou .txt);

Ex=aminar: ID Meus docurmentos ;I = il e

CGoogle Talk Received Files (L3 My Skype Conkent
[CZMeus arguivos recebidos LMy Skype Pickures

™ Meus videos 00 —ontrole Interno 2007 .doc
@Minhas imagens

@Minhas rdsicas

[CS3My eBooks

Morme do arquivo: ICDntrDIe Interno 2007. doc Aubrir I
Arquivos do tipo: I Dacumenta do wiard ht I Cancelar |
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Selecione o destino do arquivo a ser gerado. O nome do arquivo sera gerado
pelo sistema no seguinte formato: Municipio 2006 + dia + més + ano + hora +
minuto + segundo .cab;

3. Clique em Gerar Arquivo;

4. Agora basta enviar o arquivo gerado, extensao cab, pelo site do Tribunal
de Contas do Estado de Minas Gerais (http://www.tce.mqg.gov.br),
seguindo as instrugdes ali presentes.

Enviando a Prestacéo de Contas pela Internet

1. Para envio da prestagéo de contas da Camara Municipal, entrar no site do Tribunal
de Contas http://www.tce.mg.gov.br . Na pagina principal, haverd uma chamada
para a Sistema Disponibilizados aos Jurisdicionados — SICAM:

Nowvidades do Site

Clique agui e saiba onde &
COMO TCE  @nlicado o dinheiro de seus u Instriigties Marmativas HE 052004 -
impngtng_ Relatdrios da Lei de Rezsponzabilidade Fizcal

nImstrugtes Mormativas N° 082004 - Gastos no

m Acompanbamento Processual das prestagies de Ensino e Educagéo

cortas
Municipais m SIACEPCA - Mova Yersdo 5.0 Disponivel
Estacuaiz para Download, -1 6/ 2/2004

A Benieess He toim MDnitpals = Escola de Contas disponibiliza arguivo de

Remeszza Previdéncia do 32 Congres=o Municipal.
m Sistemas Disponibilizados sos Jurisdicionados J ]
= Ezcola de Contas realizara Seminario de
SIACELRF Controle Interno em Janeiro de 2005,
SIACE PCA
SICAM
ZIDE T -]. ]. :I. C :l uImstrugdes Mormativas para Prestagdes de
SISOBRAS ripunal e ,0111'{[5 o Contas Municipaiz do Exercicio de 2004,
- ¥ ¥ .
i TZEMG L yties h"s Li:ldU de B'l].[l&lti (" Erals u Tranziglo Transparente - Cartilha do TCEMG.
Argos

Despesas com Pessoal e Sl

Relatdrio de Gestéo Fizcal
Relatdrio de Atividade Trimestral

Hiesieals R 30550-000 = Senhas para o envio de dados
tcemgiEitce mo goy br

fapa do Site

Principal | A Instituigdo Sessdes Legislagdn §Jurisprudéncia | Consultas Jlicitagfies
TCEMG presta contas
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2. Cliqgue em SICAM. Apareceréa a tela contendo as informagdes do SICAM
(Apresentacdo ,Download do SICAM e Remessa da PC pelo SICAM).

Legislativo Municipal ~
TCE SICAM - Apresentagéo

Trsdstimal ab= Livptirs 0
Estiis s Miias Ueiaks

O Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, na busca de instrumentos cada vez mais
eficazes para o cumprimento de sua missdo constitucional, no exercicio do controle externo,
apresenta aos Chefes do Poder Legislativo Municipal o Sistema Informatizado de Contas para
Camaras Municipais — SICAM.

— O SICAM tem, como objetivo principal, a uniformizacdo e racionalizacfo das prestacdes de

i, ] y - ‘A 1 Jul ]
w contas anuais dos Senhores Presidentes de Camaras Municipais, buscande propiciar mais

agilidade na preparacdo e remessa das mesmas, ao mesmo tempo que permite um processo

mais rapido de andlise para fins de julgamento por esta Corte.

W

A Instituicdo gsies Rewvista Legislacdo | Jurisprudéncia | Consultas JLicitz ] SIACE

TCEMG presta contas

3. Clique Remessa de PCA. Aparecera a seguinte tela:

Apresentacao Download

Legislativo Municipal
SICAM - Remessa de Prestagdao de Contas Anual

bémaralé Municipais Informe a sua identificagdo:

CNPJ da Camara: Digite somente os nimeros
Senha de acesso: Digite a senha em maidsculo

Y

Colar do Mérito da
Ordem de Contas
Ministro José Maria de Alkmim

Principal IAIn:stituiu;:ﬁujI 55005 I Revista I Legislagdo I._Iuri:;prudénu::iaI Consultas ILil::iTEI;: I SIACE I Links
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4. Apos preencher o CNPJ e a senha, cligue no botdo Entrar. O sistema
autenticara seu CNPJ e sua senha. A proxima etapa aparecera uma
tela onde devera ficar marcada o exercicio para o envio. Cligue em
Prosseqguir:

Apresentacdo Download

Legislativo Municipal
SICAM - Remessa de Prestagao de Contas Anual

Orgéo: Camara de Vereadores de Agua Boa
CNPJ: 01.647.087/0001-56 Exercicio:

Selecione o exercicio referente ao envio:

Exercicio Data Limite

® 2007 31/03/2008

02006 02/04/2007

\ZQ 2005 31/03/2006
02004 31/03/2005

Colar do Mérito da
Ordem de Contas

Ministro Jose Maria de Alkmi .
kb Sl s Prossequir Encerrar

Principal Ia"—\ |n:EititlJi|;:;§|:|| Sessdes I Revista I Legislagdo I._Iuri:;aprudén[:iaI Consultas ILiI:ZitEI;ZIﬁE!EiI SIACE I Links

5. Na proxima tela seréa solicitado que vocé localize onde o arquivo
gerado pelo sistema se encontra, conforme € mostrado abaixo. Clique
no botdo Procurar para localizar o arquivo com extensédo .CAB.

Apresentacio Download

Remessa de Prestagio de Contas Anual
TCE Legislativo Municipal

Triusral ke Covndirs o
Estado & Minas Cerabs

Camaras Municipais ©rgéo: Camara de Vereadores de Agua Boa
P CNPJ: 01.647.087/0001-56 Exercicio: 2007

Selecione o arquivo gerado pelo SICAM 2007 a ser enviado (.cab)

Arquivo: | |[ Procurar... ]

\Xé [ Enviar o arquivo ] [ Retornar ] [ Encerrar ]

Colar do Mérito da
Ordem de Contas
Ministro Jose Maria de Alkmim

Principal | A Instituicio | S es| SIACE | Links
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Escolher arquivo

Examinar; |D Meus documentos j = £ B~
E. IC)Google Talk Received Files

ICiMeus arquivos recebidos
Documento: | peus videos

[FESE ﬂMinhas imagens
T @Minhas rdsicas
ISy eBooks
Diesktop My Skype Conkent
_ My Skype Fictures
A = AGUA BOA_2007_17012008185925, cab
-""} ¥ Contrale Interno 2007.doc
Meus
documentos

Meu computador

-

keus locais de

ieakE Mome do arquiva: |.-’-:-.I3U.-’-'-. BO&_2007_17012008185325.cab ﬂ abrir |
-] Cancelar

Arguivos do tipo: |Tn:u:|-:|s oz Arguivas [

6. Selecione o arquivo e clique Abrir. Em seguida, clique no botdo Enviar o
arquivo. Aparecera a tela com o recibo:

Legislativo Municipal
TCE SICAM - Remessa de Prestagdao de Contas Anual

Estml, . |.J.|.. e
Camaras Municipais ATENGCAO: FAVOR IMPRIMIR ESTE RECIBO, CLICANDO AQUI.

Orgéo: Camara de Vereadores de Agua Boa
CNPJ: 01.647_087/0001-56 Exercicio: 2007

Y

Colar do Mérito da C = .
firdem GE Coatas Tribunal de Contas de Minas Gerais

Ministro Jose Maria de Alkmim (O seguinte arquivo da Camara de Vereadores de Agua Boa foi enviado com
sucesso em: 01/01/2008 00:00:00

+ AGUA BOA_2007_17012008185925.cab

Recibo de Entrega Namero: {xxxixaxx-Xxxx-XXiX-XXXX-XXXXEAXXXXLX}



