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Capitulo 1 - Bem-vindo
Sobre o SICAM 2010

O Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, na busca de instrumentos cada
vez mais eficazes para o cumprimento de sua missédo constitucional, no exercicio
do controle externo, apresenta aos Chefes do Poder Legislativo Municipal o
Sistema Informatizado de Contas para Camaras Municipais — SICAM 2010.

O SICAM 2010 tem, como objetivo principal, a uniformizagao e racionalizagdo das
prestacdes de contas anuais dos Senhores Presidentes de Camaras Municipais,
buscando propiciar mais agilidade na preparacdo e remessa das mesmas, ao
mesmo tempo que permite um processo mais rapido de analise para fins de
julgamento por esta Corte.

Neste sentido € importante ressaltar aos Senhores Gestores/Ordenadores de
despesas responsaveis, a necessidade de serem prestadas as informagbes de
forma consistente com os dados que embasaram a consolidagdo das contas do
Legislativo, na prestacdo de contas do municipio, observadas também as
informagbdes contidas no Relatério de Gestdo Fiscal (data base 31/12)
encaminhado a este Tribunal.

Importante registrar que o processo informatizado “via Internet” desobriga o
deslocamento de representantes dos Legislativos Municipais até a sede desta
Corte, para a entrega de suas prestagées de contas, contribuindo assim com a
economia de recursos publicos.

Todo o esfor¢co desenvolvido na implementacao do Sistema ora disponibilizado - o
SICAM 2010 - é associado a segurancga e integridade dos dados pertinentes as
prestacbes de contas do exercicio, trazendo consigo a evidenciagdo e
transparéncia das contas publicas dos legislativos municipais.
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Capitulo 2 - Instalando o SICAM 2010

Instalando a partir da Internet

Apos fazer o download do arquivo Instala_SICAM_2010_8.0.0.exe no site do
Tribunal de Contas (http://www.tce.mg.gov.br) e salva-lo em um diretério no seu
computador, execute-o. E exibida a seguinte mensagem:

WinZip Self-Extractor

Wocé estd prestes a instalar o SICAM 2010 (Yersdo 8.0.0),

Se woce ja instalou esta versdo do sistema neste computador, todos os dados até entdo preenchidos poderdo ser perdidos.
Se necessatio, faca backup's das prestactes ja criadas antes de reinstalar o sistema.

Confirma a instalacdo do SICAM 20107

[ Ok, |[ Cancelar ]

Se vocé ja tiver instalado o SICAM 2010 na sua maquina, ao reinstala-lo, perdera
todas as prestagdes ja preenchidas. Se nao quiser perder esses dados, clique em
Nao e faca backup’s das prestagcbes antes de reinstalar o sistema. Se for a
primeira vez que vocé instala o SICAM 2010 na sua maquina cligue em Sim.
Quando a tela abaixo aparecer, clique em Setup para iniciar a instalagéo.

=,

WinZip Self-Extractor - Instala_SICAM_201M0_8.0.0.exe

Clique em “'Setup" para iniciar a inztalagio do SICAM
2010

A tela abaixo aparecera:

Setup J

SICAM 2010 Setup iz preparing the [nstallS hield(r]
YWizard which will guide you through the rest of the

zetup process. Please wait,

0% I

Ao completar 100% a proxima tela sera exibida automaticamente:
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Welcome

Wwielcome to the SICAM 2010 Setup program.  Thiz progran wil
inztall SICAR 20010 on your compuiter.

It iz gtrongly recommended that vou exit all Windows programs
before running thiz Setup program.

Click Cancel to quit Setup and then cloge any programs you have
unning. Click Mext to continue with the Setup program.

WARMIMG: This program iz protected by copuright law and
international treaties.

IInauthorized reproduction or distribution of thiz program, or any
portion of it, may result in severe civil and criminal penalties, and
will be progecuted to the maximum extent pozsible under law,

Cancel

Clique em Next para continuar a instalagdo. A tela seguinte é para escolha do
diretorio de instalagdo:

Choose Destination Location

Setup will ingtall SICAR 2010 in the following directon.
To ingtall to thiz directory, click Meut,

Ta ingtall to a different directony, click Browse and select another
directary.

Y'ou can choose not o install SICAR 2010 by clicking Cancel to
exit Setup.

Destination Directary

C:vArquivos de programazhSICak_2010 Browse. ..

¢ Back Cancel |

O diretdrio padrao é C:\Arquivos de Programas\SICAM_2010. Se desejar alterar
esse caminho clique em Browse e selecione o destino desejado para a instalagao.
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Clique em Next para continuar. A proxima tela € a de escolha do grupo de
programas onde o icone do SICAM 2010 sera instalado.

Select Program Folder

Setup will add program icons to the Program Folder lizted below.
Y'ou may twpe a new folder name, or zelect one from the existing
Folders list. Click Mest to continue,

Program Folders:

SICAM 2010

E xisting Folders:

SIACE PCA Congulta 2008 [A]
S1ACE PCA Consulta 2009

SICARM

SICAM 2008

SICAK 2009 ==
SICAM 2009 - Homologagio

SICAR 2010

SIC&M 2010 - Homologacdo v

[rztallShield

¢ Back I MNext = I Cancel |

Clique em Next para continuar ou selecione um grupo em que deseja criar o
icone. A proxima tela € apenas informativa e mostra as opgbdes que foram
escolhidas anteriormente:
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Start Copying Files

[rztallShield

Setup haz enough information to start copying the program files.
[F pou want to review or change any zettings, click Back. [F you
are zatizfied with the zettings, click Nest to begin copying files.

Current Settings:

Setup Type:
Complete

Target Folder
C:MArquivos de programazhS1Cakd_2010

Idzer Infarmation
Mame: dza
Compary:

¢ Back

Cancel |

Ao final da instalac&o a tela abaixo sera mostrada:

Setup Complete

[rztallShield

Setup haz finizhed copying files to your computer.
Setup will now launch the program. Select vour option below.

[ ez, Launch the program fils

Click Finizh ta complete Setup.

¢ Back I Finizh I

Cliqgue em Finish para terminar a instalacao.
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Para executar o programa acesse Iniciar > Programas > SICAM 2010 (ou no
grupo escolhido por vocé na instalagao) e clique no icone do SICAM 2010.

E SICAM 2010

As instrugcoes de preenchimento serdo detalhadas nos outros capitulos deste
manual.

Organizacao deste Manual

Convencgoes adotadas

Abaixo serdo descritas as formas de execugao das rotinas do sistema.

Barra de navegacao:

| «f v fm]e]=]v]x]

Funcgdes: inserir, apagar e navegar entre os registros.

Para verificar a fungcdo de cada botdo, posicione o mouse em cima do botdo e sua
funcéo sera apresentada, como abaixo:

Il < = ] | = =]

Afivo } F'aSSim] Deronstrativos

Algumas telas sao subdivididas em paginas (abas). Clique na pagina (aba) que
deseja acessar.
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Jan 007 21/01/2009/3.1.90.11.00 R$ 2.200,00 s |t
Few 20 27/02/20093.1,90.11.00 R$ 2.250,00 i
Mar 28 23/03/2009 3.1,90.11.00 R4 2,150,00 s
abr 38 16/04/2009 3.1.90.11.00 R4 2.150,00 s
KED 55 27/05/2009/3.1.90.11.00 R4 2.200,00 L
Jun 69 22/06/2009/3.1.90.11.00 R$ 2.150,00 i
Jul i) 21/07/2009 3.1,90.11.00 R$ 2.,000,00 LS w

A navegacao entre os campos dentro das planilhas se faz com a tecla TAB ou
com as setas de seu teclado.

Para excluir um valor dentro de um campo pode ser usada a tecla DEL (Delete)
ou Backspace.

Para excluir um registro clique com o botdo esquerdo do mouse em qualquer
campo da linha que pretende excluir:

Jan 007 21/01/2009/3.1.90.11.00 R$ 2.200,00 s o |t
Few 20 27/02/20093.1,90.11.00 R$ 2.250,00

Mar 28 23/03/2009 3.1,90.11.00 R4 2,150,00

abr 38 16/04/2009 3.1.90.11.00 R4 2.150,00

KED 55 27/05/2009/3.1.90.11.00 R4 2.200,00

Jun 69 22/06/2009/3.1.90.11.00 R$ 2.150,00 i

Jul i) 21/07/2009 3.1,90.11.00 R$ 2.,000,00 LS o ~

Cliqgue no botéo ILl da barra de navegacgao simplificada e o sistema pedira a
confirmacao da excluséo do registro:

@ Confirma a exclusdo deste reqgistro?
i} |

Clicando em Yes o registro sera excluido.

Para acrescentar uma linha nova, posicione o cursor no ultimo registro e pressione
a seta para baixo. Caso esteja no ultimo registro e no ultimo campo da planilha e
pressionar a tecla TAB um novo registro sera criado também. Outra forma de

inserir um novo registro é clicar no botao ﬂ da barra de navegacao simplificada.

Para inserir uma linha nova no meio da planilha, cligue em um campo de uma

linha da tabela e pressione a tecla Insert (ou clique no botéo ﬂ da barra de
navegacgao simplificada). A linha sera inserida logo acima da linha cujo campo foi
selecionado.

10
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Para modificar um valor ja gravado na planilha clique com o mouse no campo
desejado e faga as alteragdes.

Calculadora:
Cligue no menu Utilitarios e escolha o opcéo Calculadora.
Menu Ajuda:

Esse menu contém os telefones e e-mails necessarios para esclarecimento de
duvidas na opgao Sobre.

Visualizando e Imprimindo Relatérios

Ao clicar nos botdes Relatério, o relatério correspondente a tela sera visualizado e
a seguinte barra sera exibida:

BEE W | E5E HE| Cos|

Os trés primeiros botdes tém funcdo de Zoom.

@

Os quatro proximos tém a funcdo de navegacdo entre as paginas do relatério
sendo, na sequéncia: Primeira Pagina, Pagina Anterior, Proxima Pagina e
Ultima Pagina.

M 4« » M

Os dois proximos tém as fungdes de Configuragcao da Impressao e Imprimir. No
primeiro vocé seleciona a impressora, numero de cépias e quais paginas vocé
deseja imprimir. No segundo o sistema envia o relatério para a impressora,
conforme as opgodes escolhidas.

==

Os outros dois botdes ndo tém utilidade neste sistema.
EH =

O botéo Close fecha o relatério e retorna para a tela de edigéo.

11
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Cloze |

Capitulo 3 - Iniciando o SICAM

Ao iniciar o SICAM 2010, sera apresentada a tela principal do programa:

e SICAM 2010 =JoJed

Prestagdo  Utilicarios  Ajuda

Prestagio de Contias

SICAM 20 0 . Mesa da Camara e Pessoas Fisicasi
() . = W\ I Legislagdio

Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais

W ; . M | Informacdes Contdbeis
. h\l — = “/ 1‘-4 | Creditos Adicionais
‘ ESTHDos GERAIS J

-

Qo o | " Fin
—_— :- ;" Lei Orgcamentaria
| Gontrole Interno
| Relatdrios

Ao ser aberto, o programa disponibilizara as op¢oes de procedimentos:
Menu Prestagao:

e Criar Prestacao de Contas

o Abrir Prestacédo de Contas

e Fechar Prestacado de Contas
e Excluir Prestacao de Contas
o Verificar Consisténcias

e Sair

12
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Menu Utilitarios:

e Gerar Backup

o Restautar Backup

e Gerar Arquivo para Envio ao TCE
e Calculadora

Menu Ajuda:

e Sobre

TELAS

Na tela, a direita, estdo dispostas as informagdes a serem prestadas, divididas
em 9 (nove) grupos, que podem ser acessados clicando-se sobre os botdes
correspondentes:

Dados Cadastrais

Mesa da Camara e Pessoas Fisicas
Legislagcao

Remuneragao de Vereadores
Informagdes Contabeis

Créditos Adicionais

Lei Orgamentaria

Controle Interno

Relatérios

Além dos dados informados diretamente através do programa, também devera ser
criado o seguinte arquivo, que sera anexado a prestacdo de contas quando da
geragao do arquivo para envio ao TCE:

13
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Relatério de Controle Interno:

Além de responder aos itens que aparecem quando se clica no botdo “Controle
Interno”, bem como informar se ha envio de oficio ao TCEMG informando sobre o
conhecimento de irregularidade, devera anexar arquivo a prestagédo de contas.

Este arquivo em Word (extensdo.doc) ou texto (extensdo.txt) correspondera a
transcricdo do relatério de controle interno contendo, entre outros os seguintes
pontos:

| — avaliagdo dos resultados quanto a eficiéncia e a eficacia da gestao
orcamentaria, financeira e patrimonial;

Il — certificacdo quanto a observancia dos limites para inscricdo de despesas em
restos a pagar e limites e condigdes para a realizagdao da despesa total com
pessoal;

lIl — informagdes quanto a destinacdo dos recursos obtidos com a alienagao de
ativos;

IV — indicagdo do montante inscrito em restos a pagar e saldos na conta
“‘depdsitos” de valores referentes a contribuicbes previdenciarias devidas a
instituto/fundo préprio de previdéncia, se houver, com avaliagdo do impacto da
inscricao sobre o total da divida flutuante;

V — detalhamento da composicdo das despesas pagas a titulo de obrigagcbes
patronais, distinguindo os valores repassados ao Instituto Nacional do Seguro
Social e aqueles repassados ao instituto/fundo proprio de previdéncia, se houver;

VI — avaliagdo dos procedimentos adotados quando de renegociagdo da divida
para com o instituto/fundo préprio de previdéncia, se houver, com indicagdo do
valor do débito, dos critérios utilizados para a correcdo da divida, do numero de
parcelas a serem amortizadas ou de outras condigbes de pagamento pactuadas.

VII — avaliagdo das providéncias adotadas pelo gestor diante de danos causados
ao erario, especificando, quando for o caso, as sindicancias, inquéritos e
processos administrativos ou tomadas de contas especiais instauradas no periodo
e os respectivos resultados, indicando numeros, causas, datas de instauragao e
de comunicagao ao Tribunal de Contas.

14
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Criando uma Nova Prestacao de Contas

Antes de iniciar o procedimento de entrada de dados da prestacao, é necessario
criar uma Prestacéo de Contas.

Selecione no menu Prestacédo a opgao Criar Prestacdo de Contas. A seguinte tela
sera exibida:

%71 SICAM 2010 - Criacio de Prestacao de Contas =]

I Criar Prestacao I Cancelar

Selecione 0 municipio na caixa de listagem.
Clique no botao Criar Prestacao

A seguinte mensagem sera exibida: “A prestagdo da Camara Municipal de
<municipio> foi criado com sucesso”.

15
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Abrindo uma Prestacao de Contas Existente

Caso se queira trabalhar com uma prestagcao de contas ja criada no SICAM 2010,
deve-se usar a opgao Abrir Prestagao de Contas.

Selecione no menu Prestacédo a opgao Abrir Prestacao de Contas. A seguinte tela
sera exibida:

" SICAM 2010 - Abertura de Prestacao de Contas [._HE]“

Selecione urma prestacio e cligue em Abrir:

runicipio Exercicio
ABADIA DOS DOURADOS

I Abrir I Cancelar

Selecione 0 municipio com o qual se deseja trabalhar.
Cligue no botao Abrir.

16
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CAPITULO 4 —- DADOS CADASTRAIS

Ao selecionar a opgdo Dados Cadastrais a seguinte tela sera exibida:

'@ SICAM 2010 - Dados Cadastrais - ||O E

Camara Municipal de ABADIA DOS DOURADQS Exercicio: 2010

Cormplementa:

npos obrigatdrios

Destaca-se que ao marcar a opcao “Autébnoma” é preciso ser informada a
data de autonomia, especificando a norma, o numero e data do instrumento
normativo.

Além disso, no item “Fundamentag¢ao”, devera ser transcrita a legislagcao
especificada, ou seja, copiar integralmente o dispositivo mencionado como norma
legal. Utilizar o campo “Consideragao” para explicitar o que julgar necessario.

17
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Ao selecionar a opgao “Mesa da Camara e Pessoas Fisicas” a seguinte tela sera
exibida:

7 SICAM 2010 - Mesa da Camara e Pessoas Fisicas =)

Camara Municipial de ABADIA DOS DOURADOS Exercicio: 2010

Mesa da Cémara | Ordenador de Despesa I Responsavel pela Contabilidade | Responsdveis pelo Controle Interna I Justificativas | Consider ! I’

2010

Ao selecionar “Vereadores” na tela acima e clicar no botdo “Adicionar”, deverao
ser preenchidos os seguintes campos:

Nome: nome completo da pessoa fisica.

CPF: numero do CPF.

Identidade: numero do documento de identidade e do érgao expedidor.
Endereco: rua/avenida/praga, numero e bairro.

Municipio: nome do Municipio.

CEP: codigo de enderegamento postal.

Telefone: numero do telefone com o codigo DDD.

Fax: numero do Fax com o codigo DDD.

E-mail: endereco eletrbnico.

Data inicial: data do inicio de ocupagao no cargo.
Data final: data do término de ocupagéo no cargo.

18
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Obs: Devera(dao) ser cadastrado(s) o(s) “Suplente(s) de Vereador(es)’ que
tenha(m) recebido pagamento em 2010, por ter substituido o titular do Cargo, e
informar o periodo em que exerceu o mandato em 2010.

Ao selecionar “Mesa da Camara” na tela “Mesa da Camara e Pessoas Fisicas”
a seguinte tela sera exibida:

7 SICAM 2010 - Mesa da Camara e Pessoas Fisicas =)

Camara Municipial de ABADIA DOS DOURADOS

Alterar Adicianar Canfirmar

Deveréo ser preenchidos os seguintes campos:

Periodo de Mandato da Mesa da Camara conforme LO e RI: informar o Periodo
(em anos), se prorrogavel ou ndao e as datas de inicio e término do mandato
conforme estabelecido na Lei Orgéanica ou no Regimento Interno para o exercicio
da Presidéncia da Mesa da Camara Municipal.

Legislagao: informar o numero do artigo e paragrafo da Lei Organica e/ou do
Regimento Interno que estabeleceu o periodo de mandato do Presidente da Mesa
da Camara Municipal.

19
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No item “Fundamentagao”, devera ser transcrita a legislacao especificada, ou
seja, copiar integralmente o dispositivo mencionado como norma legal.

Presidente da Camara em 2010: Selecionar dentre as pessoas fisicas cadastradas
o nome do Presidente da Camara e informar as datas de inicio e término do
mandato.

Informar também:

Nome: Presidente da Mesa em 2011 — (Responsavel pelo Envio da Prestagao de
Contas referente ao exercicio de 2010).

Identidade: numero do documento de identidade e do 6rgao expedidor.
CPF: numero do CPF do responsavel.

Endereco: rua/avenida/praga, numero e bairro do domicilio do responsavel.
Municipio: nome do Municipio.

CEP: cédigo de enderegcamento postal.

Telefone: numero do telefone com o cédigo DDD.

Fax: numero do Fax com o codigo DDD.

E-mail: endereco eletrénico.

Deverao ainda serem prestadas informagdes referentes as abas de:

Ordenador de despesas, Responsaveis pela contabilidade e controle interno,
assim como as justificativas e consideragoes pertinentes a esta tela.

Informar se houve delegagao no ordenamento de despesa.

20
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CAPIiTULO 5 - LEGISLACAO

O campo “Consideracdes” existente nas diversas abas do SICAM devera ser
preenchido com todas as informacdes adicionais, se necessario.

Ao selecionar a opcédo Legislagao, sera exibida a tela referente a aba Lei
Organica e Emendas, como segue:

Lei Organica e Emendas

% SICAM 2010 - Legislacio Aplicada a Remuneracao dos Agentes Politicos = |D|ﬂ

Camara Municipial de ABADIA DOS DOURADQOS
iLei Orgénica e Ernendas | | eis & Resolugfes | Outros Pagamentos

I Inserir I Alterar I Excluir

B Confirma os dados acima?

Consid

N°: Numero de identificagao da Lei Organica e/ou Emenda.
Data: Data de publicagdo da mesma.

Prazo Maximo para Fixacao dos Subsidios: refere-se ao prazo que os
vereadores tém para fixagdo dos subsidios, se estabelecido na Lei Organica ou
Emenda, devendo ser indicados, Prazo, Art., § e Inc. (inciso), nos campos
respectivos.

Limite dos Subsidios dos Vereadores: refere-se ao limite maximo a ser
obedecido para fixacdo dos subsidios, se estabelecido na Lei Organica ou
Emenda, devendo ser indicados, Limite, Art., § e Inc. (inciso), nos campos
respectivos.

21



Manual de Instalacdo e Utilizacao do SICAM

Critério de Atualizagado de Subsidios: refere-se ao critério, se estabelecido na
Lei Organica ou Emenda, a ser obedecido para a atualizagdo do valor dos
subsidios dos vereadores, subdivididos nos seguintes campos:

» Servidor: quando o valor dos subsidios for atualizado de acordo com
indice aplicado ao servidor publico municipal.

» Outro: quando o valor dos subsidios for atualizado de acordo com o
indice oficial de inflagdo ou outro critério.

Previsdao de 13° Subsidio: refere-se ao 13° subsidio aos vereadores, se
estabelecido na Lei Organica ou Emenda, devendo ser indicados Art., § e
Inciso, nos campos respectivos.

Os dados informados deverdo ser confirmados para o envio da Prestacdo de
Contas ao Tribunal.

Clicar em Inserir para exibir a caixa de dialogo de preenchimento dos campos que
desejar, conforme a seguir:

$7SICAM 2010 - Inserir Lei Organica =] <

Fizacdo dos Subsidips———  ———— —Atualizacdo
Prazo Maximo———— Critério

(i m dias antes das & Bs idar

Subsidios dos Yereadores——————————————— ~13° Subsidio
Limitp——MM8M Ha previsdo?

Paragrafo;

Artigo:

Inciso:

I Inserir I Cancelar

Inserir: Apos preencher os dados clicar em inserir para registra-los na tela Lei
Organica e Emendas.
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Leis e Resolugoes

Ao selecionar a aba Leis e Resolugdées na opcao Legislagdo, sera exibida a
seguinte a tela:

%) SICAM 2010 - Legislacdo Aplicada a Remuneracéo dos Agentes Politicos = |D|ﬂ

Camara Municipial de BAEPENDI Exercicio: 2010

Lei Orgdnica e Emendas E'"LBIS & Resoluco Qutros Pagamentos

Instrumento legal que fixou o subsidio dos agentes politicos: 1

Ndrmerao Data

i/ 0,00 0,00 0,00

Instrumento normativo que regulamenta o pagamento das sessies legislativas extraordinarias

Morma Legal Mamera

I Inserir
I Alterar
I Excluir

Lei Municipal de Reajuste do Funcionalismof0Outros Lei f Resolucao Atualizadora

Mimera Data indice de Reajuste| Wigéncia Mimero Data Indice de Atualizagie| Wig8ncia
£/

L I ff

I Inserir I Alterar I Excluir I Inserir I Alterar I Excluir

IMPORTANTE:

As informagdes que serdo prestadas a seguir, deverao guardar correspondéncia,
no que couber, com o texto do “Ato de Fixacao dos Subsidios do Legislativo
Municipal”, que ja teria sido enviado pela Camara, em sua integra, seguindo
determinacao contida na IN — 01/2007, deste Tribunal de Contas.
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Instrumento Legal que fixou os subsidios dos Agentes Politicos: Selecionar o tipo do
instrumento respectivo listado na caixa, como segue:
%) SICAM 2010 - Legislacdo Aplicada a Remuneracéo dos Agentes Politicos = |D|ﬂ

Camara Municipial de BAEPENDI Exercicio: 2010

Lei Orgdnica & Emendas  Leis & Resolugdes | outros Pagamentos
Instrumento legal que fixou o subsidio dos agentes politicos: 1

Ndrmerao yata

i/

Instrumento normativo que regulamenta o pagamento das sessies legislativas extraordinarias

Morma Legal Mamera Data

L I Inserir
I Alterar
I Excluir

Lei Municipal de Reajuste do Funcionalismof0Outros Lei f Resolucao Atualizadora

Mimera Data indice de Reajuste| Wigéncia Mimero Data Indice de Atualizagie| Wig8ncia
£/

L I ff

I Inserir I Alterar I Excluir I Inserir I Alterar I Excluir

Preencher os campos com o niumero e data do instrumento legal que fixou o
valor dos subsidios para o inicio da legislatura, para os Vereadores e
Presidente da Camara. No campo data utilizar o formato: (DD/MM/AAAA).

Informar valor unitario para Sessao Legislativa Extraordinaria, para os
Vereadores quanto ao Presidente da Cémara e o numero de sessbes
permitidas.

Informar, SE HOUVER, o critério de atualizagao previsto no instrumento legal
cadastrado e enviado, devendo ser indicados o Art., § e Inciso nos campos
respectivos.

Se nao houve previsao para o pagamento de sessao legislativa extraordinaria na
Lei/Resolugédo Fixadora, mas existe previsdo legal em outro Instrumento
Normativo, informar no campo “Norma Legal”, como segue.

Clicar em Inserir para exibir a caixa de dialogo de preenchimento dos campos que
desejar, conforme a seguir:
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'EJ SICAM 2010 - Inserir instrumento normativo que regulame. .. uw

rll] arma LE g a | : _, ........................................................... . rll] Ij — —

Valor Unitdrio (Mere:
Malor Unitdrio (P

Mumerno de

I Inserir I Cancelar

Informar nimero e data da norma legal, o valor unitario estipulado para o vereador
e Presidente da Camara e o numero de sessdes permitidas.

Apos preencher os dados clicar em Inserir para registra-los.
Lei Municipal de Reajuste do Funcionalismo/Outros:

Clicar em Inserir para exibir a caixa de dialogo de preenchimento dos campos que
desejar, conforme a seguir:

%7 SICAM 2010 - Inserir Lei Municipal de Reajuste do F... |~ ||0/[33)

MUrmero: _

indice: m

Periodo de Referéncia

Inicio: MEs: ﬂ Ano: -

Término: Ano:

Inicio da Wigéncia:
I Inserir I Cancelar

25



Manual de Instalacdo e Utilizacao do SICAM

Preencher os campos considerando todos os indices de reajustes efetuados nos
exercicios da atual legislatura, ou seja, incidentes em 2009 e 2010, mencionando
0s numeros e datas das leis, os indices aplicados, suas vigéncias iniciais e o
periodo a que se referem cada reajuste, exemplo: “Para um reajuste cujo inicio de
vigéncia é 01/01/2010, o periodo utilizado para se determinar o indice aplicado,
neste exemplo, foi o periodo de 12 meses, de jan/2009 a dez/2009.”

NOTA: No caso de se deixar de informar qualquer dos dados acima, a devida
justificativa devera ser prestada no campo proéprio de “consideragbes”, disponivel
na aba anterior “Lei Organica e emendas”.

Apos preencher os dados clicar em Inserir para registra-los.

Lei/Resolugdo Atualizadora:

Clicar em Inserir para exibir a caixa de dialogo de preenchimento dos campos que
desejar, conforme a seguir:

1 SICAM 2010 - Inserir Lei / Resolucdo Atualizadora |~ |0/

Mirmero

indice
Periodo de Ref

Inicio;

Término:

Inicio da Wigéncia:
I Inserir I Cancelar

Preencher os campos considerando todos os indices de reajustes efetuados nos
exercicios da atual legislatura, ou seja, incidentes em 2009 e 2010, mencionando
0s numeros e datas das leis, os percentuais aplicados, suas vigéncias iniciais e 0
periodo a que se referem cada reajuste, exemplo: “Para um reajuste cujo inicio de
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vigéncia é 01/01/2010, o periodo utilizado para se determinar o indice aplicado,
neste exemplo, foi o periodo de 12 meses, de jan/2009 a dez/2009.”

NOTA: No caso de se deixar de informar qualquer dos dados acima, a devida
justificativa devera ser prestada no campo préprio de “consideragbes”, disponivel
na aba anterior “Lei Organica e emendas’.

Apos preencher os dados clicar em Inserir para registra-los.

Outros Pagamentos

Ao selecionar a aba Outros Pagamentos na tela Legislagcao Aplicada a
Remuneragao dos Agentes Politicos, sera exibida a seguinte a tela:

% SICAM 2010 - Legislacio Aplicada a Remuneracao dos Agentes Politicos = |D|ﬂ

Camara Municipial de ABADIA DOS DOURADQOS
Lei Orgdnica & Emendasl Leis & Resolugie

Cadastro de Outros Pagamentos

Matureza =
Tipo

I Inserir I Alterar I Excluir

Clicar em Inserir para exibir a caixa de dialogo de preenchimento dos campos que
desejar, conforme a seguir:
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IMPORTANTE:

Todos os Instrumentos Normativos que regulamentam os “Outros Pagamentos”, a
serem cadastrados a seguir, deverao ser enviados em sua integra ao TCEMG,
conforme determina o art. 3°, da Instrucdo Nomativa N° 05/2000. O
encaminhamento esta disponivel através do “Portal do TCE”, no site oficial.

" SICAM 2010 - Inserir Cadastro de Outros Pagamentos = ||O m
Matureza
» ubsidio
® Ajuda de Custo
@ “erba Indenizataria
@ Diarias de Viagem

® Outras

Existe Instrurnento Mormativo? _ﬂi

“alor Anual Previsto

I Inserir I Cancelar

Inserir Cadastro de Outros pagamentos

Natureza / Existe Instrumento Normativo / Valor Anual Previsto
Clicar nas caixas de selegcbes para informar a Natureza do pagamento e a
existéncia ou ndo de Instrumento Normativo;

No caso de existéncia de Instrumento Normativo que regulamentou os
pagamentos a serem informados nesta caixa de dialogo, langar nos campos Valor
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Anual Previsto para Vereador e Presidente da Camara os valores anuais limite,
estipulados nos referidos instrumentos.

CAPITULO 6 - REMUNERAGAO DE VEREADORES

Ao selecionar a op¢do Remuneragdao de Vereadores, sera exibida a tela
referente a aba Subsidios, conforme abaixo:

Subsidios

'.ﬂ SICAM 2010 - Remuneracao de Vereadores ‘._”Q]m

Camara Municipial de ABADIA DOS DOURADQS Exercicio: 2010

Mome do sgente Polit

Subsidios | Sessiies/Feunifes Extraordinarias | Dutros Pagamentos
Diferenca Paga

* Dotaclo

I Relatério Individual * Selecionar as dotacdes orcamentarias, conforme cadastrado
i na tela "Despesas™.

Conside

Nome do Agente Politico: selecionar na caixa de listagem “¥“ o nome do vereador
a que se referem as informagdes registradas.

Més de referéncia: selecionar o més para o qual serdo inseridos os dados.

Os campos relativos ao Subsidio e a Diferenga Paga deverado ser preenchidos
para cada més do ano, considerando o valor bruto, informando o n° da nota de
empenho e a data do respectivo pagamento e as dotagées orgamentarias em nivel
de elemento (ou subelemento, se for o caso) de despesa dos subsidios e das
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diferencas pagas, conforme cadastro na Tela Informagées Contabeis - aba
Despesa.

Ao selecionar a aba Sessoes/Reunioes Extraordinarias na opc¢ao
Remuneracao de Vereadores sera exibida a seguinte a tela:

Sessoes/Reunioes Extraordinarias

% SICAM 2010 - Remuneracao de Vereadores ‘._HEI“

Camara Municipial de ABADIA DOS DOURADOS Exercicio: 2010

Mome do

Subzidios  Sessbes/Reunibes Estraordinarias | Outios Pagamentos

R$ 0,00 R$ 0,00

- — * g : = -
I Relatério Individual Seleclllljnar as do.l.:al_:oes orcamentarias, conforme cadastrado
na tela "Despesas™.

Nome do Agente Politico: selecionar na caixa de listagem “¥” o0 nome do vereador
sobre quem serao prestadas as informacoes.

Nos campos relativos as Sessdes/Reunides Extraordinarias e a Diferenca Paga
deverdo ser informados o n° da nota de empenho, a data de pagamento, a data
das Sessbes, o0 n° de Sessbes realizadas, a dotagdo orcamentaria em nivel de
elemento (ou subelemento, se for o caso) de despesa das Sessdes/Reunides
Extraordinarias e das diferengas pagas, conforme cadastro na Tela Informagoes
Contabeis - aba Despesa e o valor de cada Sessao/Reuniao.
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Ao selecionar a aba Outros Pagamentos na opgdo Remuneragao de
Vereadores, sera exibida a seguinte a tela:

Outros Pagamentos

'.ﬂ SICAM 2010 - Remuneracao de Vereadores uw

Camara Municipial de ABADIA DOS DOURADQS Exercicio: 2010

MNome

Subsidios | §esstes/Reunities Extraordindrias  Outios Pagamentos

** NATUREZA :

As naturezas devem ser
previamente cadastradas
na tela "Legislacdo”, aba
"Dutros Pagamentos".

*** DATA DE PAGAMENTOD:
Para o 13* empenhado e nao
pago até a data de remessa
da prestacdo de contas,
devera ser informado a data
do emprenho e informado no
campo “"Consideracdes™ o(s)

TOTAL R$ 0,00 motivo (s).

I Relatério Individual Seleul?nar as do.l.:al_:oes orcamentarias, conforme cadastrado
na tela "Despesas™.

Consid

Nome do Agente Politico: selecionar na caixa de listagem o nome do vereador
sobre quem serao prestadas as informacoes.

Més de referéncia: selecione o més para o qual serdo inseridos os dados.

Natureza: informar a natureza do pagamento, que deve estar previamente
cadastrada na tela “Legislagao”, aba “Outros Pagamentos.
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Informar a data de pagamento e o valor pago e a dotagdo orgamentaria em nivel
de elemento (ou sub elemento, se for o caso) de despesa dos outros pagamentos,
conforme cadastro na Tela Informagdes Contabeis - aba Despesa.

ATENGAO!

Para cada vereador devera ser preenchido um formulario, inclusive para suplente
em caso de sua convocagao.

Caso o vereador nao tenha recebido subsidio em algum més, justificar no campo
Consideragdes.

Pode ser criada mais de uma linha para inser¢gao de pagamentos no mesmo més
de referéncia, quando necessario.

As dotagdes orcamentarias langadas nos respectivos campos, nas abas
Subsidios, Sessdes/Reunides Extraordinarias e Outros Pagamentos, desta Tela
de Remuneragdo dos Vereadores deverdo corresponder, também, aquelas
cadastradas na Tela Informagdes Contabeis - aba Despesa, para ndo impedir o
envio da Prestacao de Contas.
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CAPITULO 7 — INFORMAGCOES CONTABEIS

Ao selecionar a opg¢éo Informagoes Contabeis, cinco abas estardo disponiveis:

Receitas
Despesas
Ativo

Passivo
Demonstrativos

PROCEDIMENTOS COMUNS AS DIVERSAS ABAS

“Consideragoes”: devera ser preenchido com as informagdes adicionais, quando
necessario.

“Cancelar”: clicar neste botdo em caso de desisténcia de abertura da caixa de
didlogo
“Alterar”’: em caso de necessidade de alteragcdo de um dado inserido, seleciona-
lo e clicar neste botdo que abrira a caixa de dialogo onde se efetuara a
modificagdo desejada.

“Excluir’: em caso de necessidade de exclusdao de um dado inserido, seleciona-
lo e clicar neste botao.

RECEITAS

Ao selecionar a aba Receitas, a seguinte tela sera exibida:
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% SICAM 2010 - Informacées Contabeis JoEd

Camara Municipal de ABADIA DOS DOURADQS Exercicio: 2010

Despesas | Ativo | F‘assiml Demonstrativos

Receitas
Codigo: Descricdo: ¥Yalor Orcado: Valor Arrecadado:
oooo.00.00 Receitas 0,00
Descrigin Walor Grgado
Cl 0000.00.00 Receitas 0,00

I Incluir Conta Elterar Conts Ercluir Conta

Consideracies:

a) Na tela Receitas serdo demonstradas a receita orcada e a arrecadada no
exercicio, se houver.

b) As receitas ja possuem um cadastramento de acordo com a legislagao
vigente.

c) Ao clicar-se sobre a conta ou no sinal mais “+” ao seu lado, havera um
desdobramento conforme a Classificacdo Econdmica da Receita.

Assim sendo, o codigo possui 8 digitos, cada um com seu significado,
conforme descrito a seguir:

1 — Categoria Econdmica.
2 — Subcategoria Econémica.
3 — Fonte.
4 — Rubrica.
5e 6 — Alinea.
7 e 8 — Subalinea.

34



Manual de Instalacdo e Utilizacao do SICAM

Exemplo:
1000.00.00 — RECEITAS CORRENTES — Campo Totalizador
1300.00.00 — RECEITA PATRIMONIAL — Campo Totalizador

1320.00.00 — RECEITA DE VALORES MOBILIARIOS - Campo
Totalizador

1324.00.00 — FUNDOS DE INVESTIMENTO — Campo Totalizador

1324.01.00 — FUNDOS DE INVESTIMENTO DE RENDA
FIXA — Campo Nao Totalizador

d) Uma conta tem natureza sintética reune o somatério de uma ou mais
contas analiticas. Nao permitem langamentos de valores. Uma vez
cadastrada uma conta sintética, devera ser também cadastrada uma conta
analitica para o langamento de valores. Os langcamentos deverdo ser
efetuados sempre no ultimo nivel hierarquico da receita, ou seja, em contas
analiticas.

O desdobramento das naturezas de receita para atendimento das
peculiaridades dos entes da Federagdo pode ser feito desde que respeitado os
niveis ja existentes na Portaria.

Exemplo:

a) - 2450.00.00 podera ser desdobrada a partir do algarismo 0 (zero).
Isto quer dizer que podera ser detalhada de x até z (245X.YY.ZZ),
observando a lei de formagao dos detalhamentos anteriores;

b) - 2470.00.00 ndo podera ser detalhada em 2475.00.00, pois esta
detalhada até 2474.00.00 na portaria. Em nivel vertical, € a Secretaria
do Tesouro Nacional que tem a prerrogativa de proceder ao
detalhamento a cada ano.

Assim, também a 2471.00.00 ndo podera ser detalhada em 2471.06.00,
pois ja ha o detalhamento 2471.01.00 a 2471.05.00. No entanto a
2471.01.00 podera ser detalhada em 2471.01.XX, onde XX podera ser
de 01 a 99.
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e) Inserir valores de Receitas em Contas Existentes:

Ha duas maneiras de efetuar a inclusio de valores em contas existentes na
“arvore”

e.1) Selecione a conta analitica na arvore de contas

e.2) Digite, na caixa de texto “Cédigo”, a conta a ser informada

Apés, preencha os campos:

Valor Orgado: lancgar valor or¢gado para o exercicio;
Valor Arrecadado: langar valor arrecadado no exercicio.

f) Inserir valores de Receitas em Contas Nao Existentes:

Ao clicar no botao Incluir Conta, a seguinte tela sera exibida:

-
'ﬁ Inserir Receita

I Inserir I Cancelar

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:
Cddigo Receita: informar o codigo da receita.

Descricao: informar o titulo da conta de receita.

ALTERAR - Ao clicar no botédo Alterar Conta, a seguinte tela sera exibida:

36



Manual de Instalacdo e Utilizacao do SICAM

rﬁ Alterar Receita g@“

el [PTL Propriedade Classe A

I Alterar I Cancelar

A opcéao Alterar Conta permite apenas a modificagdo do campo descrigao.

EXCLUIR - Ao clicar no botdo Excluir Conta:

Selecionar a conta a ser excluida e clicar no botdo Excluir Conta para
remové-la da arvore. SO é possivel excluir uma conta sintética apds a exclusao de
todas as contas analiticas que lhe sao vinculadas.

A conta criada aparecera no local apropriado da arvore de contas, com o icone em
forma de “folha” no caso de conta analitica, ou em forma de “pasta” no caso de
conta sintética.

OBS.: A fim de manter a estrutura correlacional entre as contas analiticas e
sintéticas da arvore de receita, ndo é possivel alterar o cédigo de uma conta
incluida. Desta forma o procedimento a ser adotado para alteragdo do codigo &
excluir a conta e incluir outra com a codificacdo desejada.

DESPESAS

Ao selecionar a aba Despesas, a seguinte tela sera exibida:

Ao clicar em “Inserir’, a seguinte tela sera exibida:
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%7 SICAM 2010 - Inserir Despesa

01.000.000.00.000.0000.0000.0000.0.0.00.00.00

Institucional Funcional Programatica:
01 - CAMARA MUNICIPAL

Deducgdes
Anulacio

Despesa Liquidada:

Ciespesa Paga:

¥alor Liguido da Dotacao (A - B)
I Nowvo Item I Inserir I Fechar 1} despesais) inseridais})

No item Despesas serdo cadastradas todas as despesas ocorridas no exercicio,
obedecendo-se, sempre, a Institucional/Funcional/Programatica.

O campo Institucional/Funcional/Programatica: retorna automaticamente as
informagdes selecionadas nos campos que imediatamente Ihe seguem.

Os campos “Unidades Orgamentarias, Subunidades, Programas,
Projeto/Atividade, Detalhamento da Acdo, Natureza da Despesa” devem ser
cadastrados utilizando-se a opgao “Novo Item”.

O Manual de Despesa Nacional pode ser obtido, no seguinte enderego
eletrénico:
o http://’www.stn.fazenda.gov.br/legislacao/download/contabilidade/ManualDespesa

Nacional.pdf

Para ndo selecionar subunidade para um item de despesa, selecione o botao
Nao Incluir.

Para nao selecionar detalhamento de agao para um item de despesa, selecione
o botdo Nao Inclui
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Ao clicar em “Novo Item”, a seguinte tela sera exibida:

%27SICAM 2010 - Novo ltem da Institucional Funcional Programatica - ||O E

Sigla
CAMARA MUNICIPAL CAM. MUN,

————————————

A classificagdo funcional programatica devera ser devidamente
cadastrada em cada caixa, observando a seguinte especificagao:

Nomenclatura Quantidade de Digitos

Orgao.

Unidades Or¢camentarias.
Subunidades.

Funcéo.

Subfungao.

Programa.
Projeto/Atividade/Operagao Especial.
Detalhamento da Acéao.

Natureza da Despesa *
Subelemento de Despesa

N[ B[WIN[W[WIN
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* Natureza da Despesa — é o conjunto de informagdes que compdem o cddigo
numeérico, assim composto: categoria econdmica (representada pelo primeiro
digito); grupo de natureza de despesa (representada pelo segundo digito);
modalidade de aplicagao (representada pelos terceiro e quarto digitos); elemento da
despesa (representado pelos o quinto e o sexto digitos); subelemento da despesa
(representado pelos sétimo e o oitavo digitos). Esta classificagdo encontra-se
regulamentada na Portaria Interministerial n. 163/2001 de 04 de maio de 2001
(Dispde sobre normas gerais de consolidagao das Contas Publicas no ambito da
Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, e da outras providéncias, na portaria
conjunta da Secretaria do Tesouro Nacional do Ministério da Fazenda e da
Secretaria de Orgamento Federal do Ministério do Planejamento, Orgamento e
Gestao), pode ser obtida no seguinte endereco eletrénico:
http://www.stn.fazenda.gov.br/legislacao/leg_contabilidade.asp

A Portaria n®. 42, de 14 de abril de 1999 (Publicada no D.O.U. de
15.04.99) do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo atualizou a
discriminagao da despesa por fungdes de que tratam o inciso | do § 10 do art. 2°
e § 2° do art. 8° ambos da Lei no 4.320, de 17 de margo de 1964,
estabelecendo os conceitos de fungéo, subfungao, programa, projeto, atividade,
operacdes especiais, e dando outras providéncias.

Note que “natureza da despesa” possui contas pré-cadastradas e também permite

a insercao de novas contas, conforme a peculiaridade da Camara Municipal.

Para insercédo de novas naturezas de despesa, na tela “Inserir Despesa”, clicar em

“‘Novo Item” e depois na aba “Natureza da Despesa”.

Ao clicar-se em “Natureza da Despesa” a seguinte tela sera exibida:
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oo Poesresas
I Alterar I Inserir I Confirmar I Excluir

I Fechar

A insercao de nova natureza de despesa se faz clicando no botéo inserir, na parte
inferior da tela e depois em confirmar.

O usuario selecionara nas caixas de listagens os itens correspondentes a despesa
que deseja incluir.

Despesa Autorizada/Fixada e Despesa Realizada

Observe os seguintes aspectos na tela “Inserir Despesa” a seguir:
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s

%7 SICAM 2010 - Inserir Despesa

01.000.000.00.000.0000.0000.0000.0.0.00.00.00

Institucional Funcional Programatica:
01 - CAMARA MUNICIPAL

Deducgdes
Anulacio

Despesa Liquidada:

Ciespesa Paga:

¥alor Liguido da Dotacao (A - B)
I Nowvo Item I Inserir I Fechar 1} despesais) inseridais})

1 - Despesa Autorizada/Fixada

by

Destaca-se nessa tela a parte referente a “Despesa Autorizada (Fixada)”
no orgamento.

a) Créditos Orgamentarios: informar os créditos orgamentarios
autorizadas pela lei de orcamento,_valores
originais constantes da lei orgcamentaria
anual do exercicio 2010.

b) Créditos Adicionais — artigos 40 e 41 da Lei 4.320/64

b1) Créditos Suplementares: informar os créditos suplementares
autorizados pela legislagdo como
reforco de dotacédo orcamentaria.
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b2) Créditos Especiais: informar os créditos suplementares
autorizados pela legislagcéo,_destinados
as despesas para as quais nao haja
dotacao orgamentaria especifica.

b3) Créditos Extraordinarios: informar os créditos extraordinarios
destinados a despesas
urgentes e imprevistas, em
caso de guerra, cOmMoOGao
intestina  ou calamidade
publica.

b4) Transposi¢ao, Transferéncia, Remanejamento: informar os
valores autorizados como tais,
observando o disposto no art.
167, VI da Constituicao
Federal/1988.

c) Dedugoes: Observe que a frente de cada tipo de crédito orgamentario ha
um campo deducdo. Assim, se durante a movimentacao
orgamentaria ocorreu anulagao de um crédito, essa dedugao devera
ser registrada nesse campo, tendo-se o cuidado de efetuar-se a
correspondéncia entre a deducdo e o tipo de crédito do qual foi
abatido o valor, isto €, associando-se e realizando-se, se necessario,
o rateio da dedugdo com o valor original do orgamento ou ao crédito
adicional ou a transposicdo, remanejamento, transferéncia
correspondente.

2 - Despesa Realizada

a) Despesa Empenhada (valor bruto): Valor bruto da despesa
empenhada, sendo o empenho de despesa definido como o ato emanado de
autoridade competente que cria para o Poder Publico a obrigagdo de pagamento
pendente ou ndo de implemento de condi¢éo (art. 58 da Lei 4.320/64); devendo
ser observado que o empenho da despesa nao podera exceder o limite dos
créditos concedidos (art. 59 da Lei 4.320/64). Por fim, salienta-se que pertencem
ao exercicio financeiro as despesas nele legalmente empenhadas (art. 35 da Lei
4.320/64).

b) Anulagao/Cancelamento: Valor anulado da despesa empenhada.
c) Despesa Empenhada (valor liquido): Campo calculado

automaticamente correspondente a “Despesa Empenhada (valor bruto) -
Anulacao/Cancelamento.
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d) Despesa Liquidada: Registrar o valor da despesa liquidada (ja deduzido
quaisquer anulagcbes ou cancelamentos). Liquidada € a despesa que atingiu o
estagio da liquidacdo o qual consiste na verificagdo do direito adquirido pelo
credor tendo por base os titulos e documentos comprobatérios do respectivo
crédito (art. 63 da Lei 4.320/64)

e) Despesa Paga: Registrar o valor da despesa paga, o valor do
desembolso financeiro quando do pagamento daquele gasto.

OBSERVACOES IMPORTANTES:

a - Os langcamentos de despesas efetuados na caixa de dialogo de
preenchimento serdo inseridos na tela de Despesas da Camara,
obedecendo-se a ordem crescente até o nivel da SUBFUNGCAO
selecionada, apos clicar em INSERIR, com todos os campos preenchidos.

Apoés essa insergédo a caixa de dialogo permanecera aberta para que as demais
despesas possam ser langadas nos campos respectivos.

ATENGAO: A caixa de dialogo continuara aberta com os dados relativos ao
ultimo langamento da despesa cadastrada preservados até o
nivel de PROJETO/ATIVIDADE.

b - Caso a proxima despesa a ser cadastrada pertencer a outro
Projeto/Atividade, os campos de preenchimento da caixa de dialogo estao
habilitados para novo preenchimento e, por conseguinte, o langamento sera
inserido na tela das Despesas na ordem de classificagdao, conforme

([Pl

observacao “a”.

c - No caso de efetuar mais de um langamento de despesa prépria de uma
MESMA FUNGAO - SUB-FUNGAO - PROJETO/ATIVIDADE, selecionar o
novo elemento da despesa que estiver sendo langada, conforme caixa de
listagem respectiva da caixa de dialogo, clicando em inserir, apdés o
preenchimento de todos os campos.

d - Os bens de dominio publico sido de capital, embora ndo adicionaveis ao
patrimdénio do 6rgdo. Diante disso, foi efetuado desdobramento nas contas:
4.4.90.51.00 — Obras e Instalagdes; 4.4.90.52.00 — Equipamentos e Material
Permanente; 4.4.90.61.00 - Aquisicdo de Imoveis; 4.5.90.52.00 -
Equipamentos e Material Permanente e 4.5.90.61.00 — Aquisi¢do de Imdveis,
da seguinte forma:

Dominio Publico: Despesas que ndo compordo os saldos patrimoniais
inventariados.
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Dominio Patrimonial: Despesas que compordo os saldos patrimoniais
inventariados, vinculados as variagdes
patrimoniais, podendo estes ser: imoveis, moveis
ou de natureza industrial.

Inserir: Apos preencher os dados clicar em inserir para registra-los na tela

Despesas
Relatério de Despesa - coluna Diferenca: Campos Calculados
Automaticamente (total de créditos realizados - total de créditos
autorizados).

ATIVO

Ao selecionar a aba Ativo, a seguinte tela sera exibida:

% SICAM 2010 - Informacées Contabeis JoEd

Camara Municipal de ABADIA DOS DOURADQS Exercicio: 2010

Receitasl Despesas ﬁi‘«thD F‘assiml Demonstrativos

-- ATIYD FINAMCEIRD
-- ATI¥YOD PERMANENTE
" ativo Compensado

Ao lado de um grupo de conta pode existir um sinal “+”
indicando que aquele item é composto por outras contas.

45



Manual de Instalacdo e Utilizacao do SICAM

O preenchimento se faz sempre na conta componente do
grupo, por isso é preciso clicar no “+” ou duas vezes
sobre o nome do grupo para que sejam exibidas as
contas componentes daquele grupamento.

Caixa

Ao selecionar a conta Caixa na aba Ativo, a seguinte tela sera exibida:

% SICAM 2010 - Informacées Contabeis ==

Camara Municipal de ABADIA DOS DOURADQS Exercicio: 2010

Receitasl Despesas  Afivo F‘assiml Demonstrativos

= ATIYO FINANCEIRD
£ DISPONIVEL

os
-REALIZAVEL
Devedores Diversos
: " Dutros Yalores a Receber
- ATI¥D PERMANENTE

Saldo em 31,/12/2009) Saldo em 31/12/2000

TOTAL 0.00 0.00

Consideracies: I Inserir I Alterar I Excluir

Clicar em Inserir para exibir a caixa de didlogo de preenchimento dos campos,
conforme a seguir:

46



Manual de Instalacdo e Utilizacao do SICAM

'EJ SICAM 2010 - Inserir Caixa == m

I Inserir

Descrigao — Devera ser selecionado na caixa de listagem um dos seguintes itens:
MOEDA CORRENTE; CHEQUES; OUTROS

Ao selecionar “Outros” o campo Descricéo ficara editavel para que seja
especificado o item, nomeando-o, por exemplo: NOTA PROMISSORIA, ACOES;
etc.

Saldo em 31/12/2009: Valor constante da Contabilidade em 31/12/2009

Saldo em 31/12/2010: Valor constante da Contabilidade em 31/12/2010

Inserir: Apds preencher os dados clicar em Inserir para registra-los na tela Caixa
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Bancos

Ao selecionar a conta Bancos na aba Ativo, a seguinte tela sera exibida:

% SICAM 2010 - Informacdes Contabeis - ||O E

Camara Municipal de ABADIA DOS DOURADQS Exercicio: 2010

Receitasl Despesas  Afivo F‘assiml Demonstrativos

= ATI¥O0 FINAMCEIRO

£ REALIZAVEL
Devedores Diversos
: " Dutros Yalores a Receber
- ATI¥D PERMANENTE

Bancos
Saldo em 211212009 Saldo em 2112f2010
Cod. Banco|Mome Banco | Descrigio Agéncia Conta Contabilidade |Extrato Bancarnio | Contabilidade | Estrato Bancario

0.00 0.00

Consideracies: I Inserir I Alterar I Excluir

Clicar em Inserir para exibir a caixa de didlogo de preenchimento dos campos,
conforme a seguir:
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%7 SICAM 2010 - Inserir Banco (=1><

Codigo do Banco:
Morne do Banco:
Descrigdo:

CHMP] Aplicagdo:

Mare Apli

Tipo Aplicagdo:

Agéncia:
Conta:
09 Contabilidade:
Extrato Bancario:
10 Contabilidade:

f2010 Extrato Bancario:

I Inserir Cancelar

Cédigo do Banco: Numero de identificagdo da instituicdo financeira junto ao
Banco Central - BACEN

Il

Nome do Banco: Nome da instituigao financeira junto ao Banco Central - BACEN

Descrigao: Devera ser selecionado na caixa de listagem um dos seguintes itens:
CONTA CORRENTE, CONTA APLICACAO E POUPANCA.

CNPJ Aplicagdo: Registrar o CNPJ do fundo no qual foi feita a aplicagdo. Este
dado consta do extrato de aplicagao financeira.

Tipo de Aplicacao: Registrar o nome dado a aplicagdo financeira, conforme
registrado no extrato de aplicagao financeira

Agéncia: Cddigo de identificagao da instituicao financeira junto ao Banco Central
— BACEN (inclusive digito verificador, se houver)

Conta: Numero da conta da Camara Municipal na agéncia bancaria

Saldo em 31/12/2009 Contabilidade: Valor constante da Contabilidade em
31/12/2009
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Saldo em 31/12/2009 Extrato Bancario: Valor constante do extrato bancario em
31/12/2009

Saldo em 31/12/2010 Contabilidade: Valor constante da Contabilidade em
31/12/2010

Saldo em 31/12/2010 Extrato Bancario: Valor constante do extrato bancario em
31/12/2010
Inserir: Apos preencher os dados clicar em Inserir para registra-los na tela

Bancos

Obs.: Deverdao ser informadas todas as contas, mesmo que o saldo, em
31/12/2010, seja zero.

Nao é possivel cadastrar duas contas idénticas, assim, € imprescindivel que

seja registrada a conta e o cédigo verificador; para cada tipo de aplicagéo
financeira ha um cddigo diferenciador.
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Devedores Diversos

Ao clicar no “+” do grupo Realizavel”, na aba Ativo, poder-se-a acessar a conta
Devedores Diversos, sendo exibida a seguinte tela:

% SICAM 2010 - Informacées Contabeis JoEd

Camara Municipal de ABADIA DOS DOURADQS Exercicio: 2010

Receitasl Despesas  Afivo F‘assiml Demonstrativos

= ATI¥O FINANCEIRD
DISPONIYEL
Caixra

Bancos
REALIZAYEL
Devedores Diversos;
: utros Yalores a Receber
=- ATI¥0 PERMANENTE

Devedores Diversos

|dentificagdo do Deved| Saldo em 3141 2/2009| Inscrigéo Restabelecimento |Baixa Cancelamenta Saldo em 3142/2010

TOTAL

Consideracies: I Inserir I Alterar I Excluir

Clicar em Inserir para exibir a caixa de didlogo de preenchimento dos campos,
conforme a seguir:
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%1 SICAM 2010 - Inserir Devedor Diverso (=1><

Cancelamento:

Saldo emn 31,

I Inserir Cancelar

Identificagao do Devedor: informar nome da conta de cada devedor na
Contabilidade

Saldo em 31/12/2009: Valor constante da Contabilidade em 31/12/2009

Inscricao: langar os valores inscritos no exercicio relativos aos adiantamentos
e/ou pagamentos.

Restabelecimento: informar restabelecimento de dividas ativas, vinculado as
Variagbes Ativas — Independentes da Execucao
Orcamentaria. Justificar a sua ocorréncia no campo de
consideracgoes.

Baixa: lancar valor dos recebimentos e/ou retencdes efetuadas no exercicio
(Receitas Extra Orgamentarias)

Cancelamento: caso ocorra, informar o valor cancelado no exercicio e justifica-lo
no campo “Consideracdes.”

Inserir: Apos preencher os dados clicar em Inserir para registra-los na tela
Devedor Diverso
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Saldo em 31/12/2010: Campo calculado automaticamente (Saldo em 31/12/2009
+ Inscricdo + Restabelecimento —Baixa — Cancelamento)

Obs.: Deverao ser informadas todas as contas, mesmo que os saldos iniciais
e finais sejam zero.

Outros Valores a Receber

Ao selecionar a conta Outros Valores a Receber, na aba Ativo, a seguinte tela
sera exibida:

%71 SICAM 2010 - Informacdes Contabeis =1

Camara Municipal de ABADIA DOS DOURADOS Exercicio: 2010

Receitasl Despesas Ativo | Passivo | Demonstrativos
= ATI¥O FINANCEIRD
. [# DISPONIVEL
. REALIZAVEL
! E----Deuedores Diversos
; ~ {Dutros Yalores a Receber!
- ATI¥O PERMANENTE
" Ativo Compensado

outros ¥Yalores a RECCDLEpio —+—+ 7 " ————————

Saldo em 31/12/2009] Inzcrigéo Restabelecimenta | B aixa Cancelamento Saldo em 3141242010

TOTAL X 0.00 0,00 0.00 0.00

Consideracdes: I Inserir I Alterar I Excluir

Seguir instrugdes de preenchimento do item “Devedores Diversos”

53



Manual de Instalacdo e Utilizacao do SICAM

Bens Moéveis, Iméveis e de Natureza Industrial

Ao clicar no “+” do grupo Ativo Realizavel”’, na aba Ativo, poder-se-a acessar as
contas Bens Iméveis ou Bens de Natureza Industrial, sendo exibida sua
respectiva tela cujo procedimento de preenchimento € comum ao descrito para
os Bens Moveis.

Bens Moveis

Ao selecionar a conta Bens Méveis na aba Ativo sera exibida a seguinte tela:

%7 SICAM 2010 - Informacées Contabeis =1 <

Camara Municipal de ABADIA DOS DOURADOS Exercicio: 2010

Receitas | Despesas Ativo | Passivo | Demonstrativos
; - Dewedores Diversos
- Outros Yalores a Receber
ﬂ!TI'U'EI PERMANENTE

-Bens Imdveis
-Bens de Natureza Industrial
+-¥ALORES DIYERSOS
- Ativo Compensado

Bens Mdveis

Saldo em 31/12/2009|Reavaliacio Dezvalonzagio Incorporagdn Desincorporaga Saldo em 3141242010
0.0 0.00 0.0 0.00

Consideracies:

Saldo em 31/12/2009: Valor constante da Contabilidade em 31/12/2009

Reavaliagao: langar o valor da atualizagao, se houver, dos bens componentes do
inventario, reavaliados no exercicio.

Desvalorizagao: langar o valor da depreciacdo, se houver, dos bens
componentes do inventario no exercicio.
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Incorporagao: € a soma do valor incorporado relativo aos bens adquiridos no
exercicio por aquisi¢ao + Valor das Incorporagdes independentes
da execugao orgamentaria.

Desincorporagao: é a soma do valor dos bens desincorporados por alienagao +
valor das desincorporacbes independentes da execugao
orcamentaria.

Saldo em 31/12/2010: Campo calculado automaticamente (Saldo em 31/12/2009
+ Reavaliagdo + Incorporacdo — Desvalorizagdo -
Desincorporagéo).

Obs: clicar sobre o valor a ser modificado para altera-lo ou exclui-lo, utilizando-se
as teclas “delete” ou “backspace («)".

Acoes

Ao selecionar a conta AGOES na aba Ativo sera exibida a seguinte tela:

%71 SICAM 2010 - Informacdes Contabeis =1
Camara Municipal de ABADIA DOS DOURADOS Exercicio: 2010

ReceitaleesEesas Ativo | Passiva | Demonstrativos

- ATI¥D PERMANENTE
- Bens Méveis
-Bens Imdveis
-Bens de Natureza Industrial
-\'_ __DI\"ERSIJS

... Almoxarifado

- Ativo Compensado

Saldo em 31/12/2009 | Aquisicio Reavaliagio Desvalonzagio Saldo em 31122000

TOTAL X 0.00 0.00 0.00

Consideracdes: I Inserir I Alterar I Excluir
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Clicar em Inserir para exibir a caixa de didlogo de preenchimento dos campos,
conforme a seguir:

1 SICAM 2010 - Inserir Acdes (=1><

Titulo:

Saldo ermn 31/12/2009:

Desvalorizagdo:

Baixa:

I Inserir Cancelar

Titulo: informar identificagao da conta

Saldo em 31/12/2009: Valor constante da Contabilidade em 31/12/2009
Aquisigao: lancar valor das agbes adquiridas no exercicio

Reavaliagao: lancar o valor da atualizagao.

Desvalorizagao: lancar o valor da desvalorizagao.

Baixa: lancar valor da baixa ocorrida no exercicio.
Inserir: Apos preencher os dados clicar em Inserir para registra-los na tela
Acoes.

Saldo em 31/12/2010: Campo calculado automaticamente (Saldo em 31/12/2009
+ Aquisicado + Reavaliacao - Desvalorizagao)

Obs.: Deverao ser informadas todas as contas, mesmo que os saldos iniciais
e finais sejam zero.
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Almoxarifado

Ao selecionar a conta Almoxarifado na aba Ativo sera exibida a seguinte tela:

e

'.ﬂ SICAM 2010 - Informacdes Contabeis =2 E

Camara Municipal de ABADIA DOS DOURADOS Exercicio: 2010

Receitas | Despesas Ativo | Passivo | Demonstrativos
-- ATI¥0 PERMANENTE
- Bens Maveis
-Bens Imoveis
-Bens de Natureza Industrial
-¥YALORES DIYERSOS

Saldo em 31/12/2010
0.0

Consideracies:

Saldo em 31/12/2009: Valor constante da Contabilidade em 31/12/2009

Entrada: lancar o valor total das entradas no exercicio

Saida: lancar o valor total das saidas no exercicio

Saldo em 31/12/2010: Campo calculado automaticamente (Saldo em 31/12/2009
+ Entradas - Saida)
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ATIVO COMPENSADO

Ao selecionar a conta Ativo Compensado na aba Ativo sera exibida a seguinte
tela:

% SICAM 2010 - Informacées Contabeis JoEd

Camara Municipal de ABADIA DOS DOURADQS

Receitasl Despesas  Afivo F‘assiml Demonstrativos

- Bens Mdveis

- Bens Imdveis

- Bens de Natureza Industrial
- \\'_ALDRES DIYERSOS

Saldo em 31/12/2010

TOTAL ! 0.00 0.00 0.00

Consideracies: I Inserir I Alterar I Excluir

Neste item serdo demonstrados os atos da administracdo que nao influenciam de
imediato o patriménio, mas que poderdo vir a afeta-lo (Art. 105, § 5° da Lei
4.320/64).

Saldo em 31/12/2009: Valor constante da Contabilidade em 31/12/2009
Inscrigao: langar o valor total das inscrigcbes no exercicio

Baixa: lancar o valor total das baixas no exercicio

Saldo em 31/12/2010: Campo calculado automaticamente (Saldo em 31/12/2009
+ Inscrigao - Baixa)
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Passivo

Ao selecionar a aba Passivo, a seguinte tela sera exibida:

% SICAM 2010 - Informacées Contabeis M= <)

Camara Municipal de ABADIA DOS DOURADOS Exercicio: 2010

Receitas' Despesas | Atiyog  Passivo

[+ {PASSIVD FINANCEIRD!
--PﬁSSIUIII PERMANENTE
- Passivo Compensado

Ao lado de um grupo de conta pode existir um sinal “+”
indicando que aquele item é composto por outras contas.

O preenchimento se faz sempre na conta componente do
grupo, por isso é preciso clicar no “+” ou duas vezes
sobre o nome do grupo para que sejam exibidas as
contas componentes daquele grupamento.
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Restos a Pagar do Exercicio Atual:

Despesas Processadas e Despesas Nao Processadas

Ao selecionar a conta Despesas Nao Processadas na aba Passivo, sera exibida
sua respectiva tela cujo procedimento de preenchimento € comum ao descrito
para a conta Despesas Processadas, a seguir.

Despesas Processadas

Ao selecionar a conta Despesas Processadas (Restos a Pagar do Exercicio
Atual), na aba Passivo, a seguinte tela sera exibida:

%7 SICAM 2010 - Informacées Contabeis =1 <

Camara Municipal de ABADIA DOS DOURADOS Exercicio: 2010
Receitas' Despesas | Atiyog  Passivo

= PASSI¥O FINANCEIRO
= RESTOS A PAGAR
-EXERCICIO ATUAL
E----EDespesas Processadas!
" Despesas N3o Processadas
-EXERCICIDS ANTERIDRES
-Servicos da Divida a Pagar

-Depdsitos

Despesas Processadas
Classificagan Data da Contratagao da Despesa | Empenho Data do Empenho|Favorecido

Consideracies: I Inserir I Alterar I Excluir

Clicar em Inserir para exibir a caixa de didlogo de preenchimento dos campos,
conforme a seguir:
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'EJ SICAM 2010 - Inserir Restos a Pagar do Exercicio Atual (Despesa... u@ﬁ

Classific

Unidade:

Sub-Unidade:

Fungdo:

Sub-Fungdo:

Matureza da Despesa.:
Data da Contratag
Ermpenho:

Data do Empenbo:
Favorecido;

Walor:

I Inserir Cancelar

Classificagdo: selecionar na caixa a codificagdo Institucional/Funcional/
Programatica e sua natureza correspondente a despesa que sera
cadastrada.

A codificagdo apresentada origina-se do cadastramento efetuado
na aba “Despesa’.

A selecao fara com que automaticamente retornem a “Unidade”,
“Sub-Unidade”, “Funcao”, “Sub-Funcado” e “Natureza da Despesa”, facilitando a
conferéncia por parte do usuario.
Data da Contratagcao da Despesa:
Informar a data em que a obrigacdo de despesa foi contraida, ou seja, a data em
que houve a assinatura do contrato, do ajuste, do convénio, do acordo entre o
6rgao e o fornecedor (momento da formalizagdo do contrato administrativo ou
instrumento congénere), para fins do disposto no art. 42 da Lei Complementar n.
101, de 2000.

Empenho: informar o numero da nota de empenho

Data do Empenho: informar a data de emissao da nota de empenho
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Favorecido: informar nome do favorecido
Valor: lancgar valor da despesa empenhada

Inserir: Apos preencher os dados clicar em Inserir para registra-los na tela
Despesas Processadas

Restos a Pagar dos Exercicios Anteriores:

Despesas Processadas e Despesas Nao Processadas

Ao selecionar a conta Despesas Nao Processadas na aba Passivo, sera
exibida sua respectiva tela cujo procedimento de preenchimento é comum ao
descrito para a conta Despesas Processadas.

Despesas Processadas

Ao selecionar a conta Despesas Processadas (Restos a Pagar dos Exercicios
Anteriores), na aba Passivo, a seguinte tela sera exibida:

%7 SICAM 2010 - Informacées Contabeis =1 <

Camara Municipal de ABADIA DOS DOURADOS Exercicio: 2010
Receitas' Despesas | Atiyog  Passivo

-RESTOS A PAGAR
E--EXERCiCID ATUAL
E----Despesas Processadas
‘. Despesas Nio Processadas
-EXERCicIDS AN_TERIDRES

- Servicos da Divida a Paaar

Processados
Saldo em 31/12/2009 [ Restabelecimenta i Cancelamento Saldo em 31/412/20010

TOTAL ! 0.00 0.00

Consideracies: I Inserir I Alterar I Excluir
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Clicar em Inserir para exibir a caixa de didlogo de preenchimento dos campos,
conforme a seguir:

E SICAM 20110 - Inserir Restos a Pagar de Exercicios Anteriores{Pr... u@

Restabelecimento;
Baixa:

Cancelamento;

I Inserir Cancelar

Exercicio: informar o exercicio a que se referem os restos a pagar
Favorecido: Informar o nome do benéeficiario

Saldo em 31/12/2009: Valor constante da Contabilidade da Céamara em
31/12/2009

Restabelecimento: informar o valor restabelecido no exercicio e justificar no
campo Consideragdes, caso ocorra

Baixa: lancar valores efetivamente realizados pelas despesas Extra-
orgamentarias, se houver.

Cancelamento: informar o valor cancelado no exercicio e justificar no campo
Consideragdes, caso ocorra

Inserir: Apos preencher os dados clicar em Inserir para registra-los na tela
Exercicios Anteriores
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Servicos da Divida a Pagar — Depédsitos — Débitos de
Tesouraria — Outras Operacoes

Ao selecionar a conta Depositos, Débitos de Tesouraria, Outras
Operagées, na aba Passivo, sera exibida sua respectiva tela cujo
procedimento de preenchimento é comum ao descrito para os Servigos da
Divida a Pagar.

Servicos da Divida a Pagar

Ao selecionar a conta Servigos da Divida a Pagar, na aba Passivo, a seguinte
tela sera exibida:

%7 SICAM 2010 - Informacées Contabeis =1 <

Camara Municipal de ABADIA DOS DOURADOS Exercicio: 2010

Receitas' Despesas | Atiyog  Passivo

" Mdo Processados

ervicos da Divida a Pagar:

- Depdsitos
- Débitos de Tesouraria
- Outras Dperacies
ASSI¥YO PERMANENTE
" Passivo Compensado

Servicos da Divida a Pagar
Saldo em 31./12/2009) Inscrigaon Restabelecimento  |Baixa Cancelamento Saldo em 3141242010

TOTAL 0.00 0.00 0.00 0.00

Consideracies: I Inserir I Alterar I Excluir

Clicar em Inserir para exibir a caixa de didlogo de preenchimento dos campos,
conforme a seguir:
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'EJ SICAM 2010 - Inserir Servicos da Mvida a Pagar = ||E ﬁ

Titulo:

Saldo emn 31,

Cancelamento:

I Inserir Cancelar

Titulo: nome da conta adotada na Contabilidade

Saldo em 31/12/2009: Valor constante da Contabilidade da Céamara em
31/12/2009

Inscrigdo: os valores langados em ‘“inscrigdo” demonstrardo o montante
apropriado na receita Extra-orcamentaria.

Restabelecimento: informar o valor restabelecido no exercicio e justificar no
campo Consideragdes, caso ocorra.

Baixa: os valores lancados em “baixa” demonstrardao o montante realizado na
despesa extra-orgamentaria.

Cancelamento: informar o valor cancelado no exercicio e justifica-lo no campo
Consideragodes, caso ocorra.

Inserir: Apos preencher os dados clicar em Inserir para registra-los na tela
Servigo da Divida a Pagar
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Divida Fundada Interna

Neste item sera demonstrada a divida publica interna consolidada ou fundada, se
houver.

Ao clicar na aba Passivo - Passivo Permanente — Divida Fundada, a seguinte
tela sera exibida:

% SICAM 2010 - Informacées Contabeis JoEd

Camara Municipal de ABADIA DOS DOURADQS Exercicio: 2010

Receitasl Despesas | Ativa  Passivo

"~ N@o Processados
Servicos da Divida a Pagar
Depdsitos
Débitos de Tesouraria
Outras Operacdes

ASSIYOD PERMANENTE
 iDivida Fundada Interna:
assive Comoensado

Divida Fundada Interna
M2 da Lei | Data da Vigéncial Favorecido | Saldo em 31/12/2009)| Emissdo Cancelamento |Saldo em 3141272010

TOTAL 0.00 0.00 0.00 0.00

Consideracdes: I Inserir I Alterar I Excluir

Clicar em Inserir para exibir a caixa de didlogo de preenchimento dos campos,
conforme a seguir:
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%7 SICAM 2010 - Inserir Divida Fundada Interna (=1><

Murmero da Lei;
Data da Wigéncia:

Favorecido:

Cancelamento:

I
|
|
- _ o]
- _ o]
- _ o]
- _ o]
W)
e

I Inserir Cancelar

Numero da Lei: informar o numero da lei que autorizou a contratagao da divida.
Data de Vigéncia: informar a data em que a lei entrou em vigor.

Favorecido: informar o nome do credor.

Saldo em 31/12/2009: lancar o valor do passivo permanente em 31/12/2009

Emissao: o valor escriturado correspondera as dividas passivas encampadas ou
ao valor das operacdes de crédito contabilizadas em receitas de capital.

Atualizagao: lancar atualizacbes monetarias das dividas ocorridas no exercicio
Resgate: lancar os valores de amortizagdes empenhados no exercicio.
Cancelamento: caso ocorra, informar o valor cancelado no exercicio e justifica-lo

no campo consideracdes

Inserir: Apos preencher os dados clicar em Inserir para registra-los na tela Divida
Fundada Interna

Obs.: Os precatérios judiciais nao pagos durante a execugao do orgamento
em que tiverem sido incluidos deverao integrar a Divida Consolidada
(§ 7°, art. 30 da Lei Complementar n. 101/2000), assim como as
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operagdoes de crédito de prazo inferior a 12 meses que estejam
inseridas no orgamento (§ 3°, art. 29 da Lei Complementar n. 101/2000).

PASSIVO COMPENSADO

Ao selecionar a conta Passivo Compensado na aba Passivo sera exibida a
seguinte tela:

%7 SICAM 2010 - Informacées Contabeis [ [=13<

Camara Municipal de ABADIA DOS DOURADQS Exercicio: 2010

Receitas' Despesas | Atiyog  Passivo

-Servicos da Divida a Pagar

-Depositos

-Débitos de Tesouraria

-Outras Operacdes
PASSIYO PERMANENTE

-Divida Fundada Interna

ssivo Compensado

Passivo Compensado
Salda em 31/12/2009] Inzcrigio Saldo em 31/12/2010

TOTAL ! 0.00 0.00 0.00

Consideracdes: I Inserir I Alterar I Excluir

Neste item serdo demonstrados os atos da administracdo que nao influenciam de
imediato o patriménio, mas que poderdo vir a afeta-lo (Art. 105, § 5° da Lei
4.320/64).

Clicar em Inserir para exibir a caixa de didlogo de preenchimento dos campos,
conforme a seguir:
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'EJ SICAM 2010 - Inserir Passivo Compensado M

I Inserir

Descrigao: informar o nome da conta

Saldo em 31/12/2009: Valor constante da Contabilidade da Céamara em
31/12/2009

Inscricao: langar o valor total das inscricbes no exercicio

Baixa: lancar o valor total das baixas no exercicio

Inserir: Apos preencher os dados clicar em Inserir para registra-los na tela
Passivo Compensado
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DEMONSTRATIVOS

Ao selecionar a aba Demonstrativos, a seguinte tela sera exibida:

%7 SICAM 2010 - Informacées Contabeis =1 <

Camara Municipal de ABADIA DOS DOURADOS Exercicio: 2010

Receitas' Despesas | Ativo | Passiv

- Aplicagdes Financeiras
dugdes nos Gastos com Fessaal
‘. Inativos com Fonte de Custeio Prépric
Sentengas Judiciais Anteriores
. Infarmag#o referente a Yencimentos e Wantagens Fizas- Pessoal Civil
- Informagio referente a0 IRRF sobre Rendimentos do Trabalkho

Total dos Repasses Recebidas em 2010 (incluidos oz repasses referentes a exercicios anteriares)
. Mumeririo Devalvido
.. Demonstrativo Anual de Contribuigio ao Regime Proprio de Previdéncia Social
\... Demanstrativo &nual de Contribuigio 2o Regime Geral de Previdéncia Social

Ao lado de um grupo de conta pode existir um sinal “+”
indicando que aquele item é composto por outras contas.

O preenchimento se faz sempre na conta componente do
grupo, por isso é preciso clicar no “+” ou sobre o nome
do grupo para que sejam exibidas as contas
componentes daquele grupamento.
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Aplicagoes Financeiras

Ao selecionar o item Aplicagdes Financeiras, na aba Demonstrativos, a
seguinte tela sera exibida:

% SICAM 2010 - Informacées Contabeis M= <)

Camara Municipal de ABADIA DOS DOURADOS Exercicio: 2010

Receitas' Despesas | Ativo | Passiva Demonstrativas

edugOes nos Gastos com Pessoal
. Inativos com Fante de Custeio Prépric
Sentengas Judiciais Anteriores
rmag3a referente a Yencimentos e Vantagens Fixas- Pessoal Civil
nformagio referents a0 IRFF sobre Rendimentos do Trabalho
Fiepasses
Total dos Repasses Recebidas em 2010 (incluidos oz repasses referentes a exercicios anteriares)
Mumeririo Devalvida
... Demnonstrativo Anual de Contribuigdo ao Regime Proprio de Previdéncia Social
.. Demonstrativo Anual de Contribuigio ao Regime Geral de Previdéncia Social

Aplicacdes Financeiras

Meéz|Cad. Receita |Agéncia/Conta Outras Ded [Rend. Liguido

Consideracdes: I Inserir I Alterar I Excluir

Clicar em Inserir para exibir a caixa de dialogo de preenchimento dos campos,
conforme a seguir:

71



Manual de Instalacdo e Utilizacao do SICAM

%7 SICAM 2010 - Inserir Aplicacio Financeira (=)<

CMP1 do Tipa de Apli
Rendimento Bruto:
Imposto de Renda:
IOF:

Dutras Dedug

Rendimento Liquidao:

Jlil

I Inserir Cancelar

Natureza: Campo selegcdo onde sera escolhido se a rentabilidade da aplicagao
financeira foi registrada orgamentaria ou extra-orcamentariamente.

Més: Informar o més em que o rendimento foi auferido;

Codigo da Receita: selecionar na caixa de listagem o codigo no qual foi
contabilizado o rendimento, conforme cadastrado na aba
“Receitas”, se “natureza” for orcamentaria.

Agéncia/Conta Bancaria: selecionar na caixa de listagem o numero da
agéncia/conta bancaria, conforme cadastrado na aba
“Bancos”.

Rendimento Bruto: Lancar o valor do rendimento bruto.
Imposto de Renda: Lancar o valor do IRRF.
IOF: Lancar o valor do imposto sobre operagdes financeiras (IOF) retido.

Outras Dedugodes: Lancar o valor de outras dedugbes que tenham afetado o
rendimento bruto.
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Rendimento Liquido: campo calculado automaticamente (Rendimento Bruto —
IRRF — IOF — Qutras Deducgbes)

Inserir: Apos preencher os dados clicar em Inserir para registra-los na tela
Aplicagdes Financeiras

Deducoes nos Gastos com Pessoal

Ao selecionar o item Dedug¢ées nos Gastos com Pessoal na aba
Demonstrativos, a seguinte tela sera exibida:

'.ﬂ SICAM 2010 - Informacdes Contabeis =2 E

Camara Municipal de ABADIA DOS DOURADOS Exercicio: 2010

Receitas' Despesas | Ativo | passivo [Demaonstrativos

plicagdes Financeiras
eduges nos Gastos com Pessoal;
Inativas com Fonte de Custeio Prépric
entengas Judiciais Anteriores

. Infarmag#o referente a Yencimentos e Wantagens Fizas- Pessoal Civil
- Informagio referente a0 IRRF sobre Rendimentos do Trabalkho
. Repazzes

... Tatal dos Repasses Recebidas em 2003 [incluidas os repasses referentes a exercicios anteriores)

- Mumerrio Devolvido
.. Demonstrativo Anual de Contribuigio ao Regime Proprio de Previdéncia Social
. Demonstrativa Anual de Contribuig3o 20 Regime Geral de Previdéncia Sosial

73



Manual de Instalacdo e Utilizacao do SICAM

Deducoes nos Gastos com Pessoal

Inativos com Fonte de Custeio Proéoprio e Sentencgas
Judiciais Anteriores
Ao selecionar a conta Sentengas Judiciais Anteriores, na aba Demonstrativo,

sera exibida sua respectiva tela cujo procedimento de preenchimento € comum
ao descrito para a conta Inativos com Fonte de Custeio Préprio, a seguir.

Inativos com Fonte de Custeio Préprio

Inativos com Fonte de Custeio Proprio: langar valor de despesas com inativos
custeadas por contribuicbes dos segurados e por outros recursos do regime
proprio de previdéncia.

Ao clicar sobre Inativos com Fonte de Custeio Préoprio a seguinte tela sera
exibida

%7 SICAM 2010 - Informacées Contabeis =1 <

Camara Municipal de ABADIA DOS DOURADOS Exercicio: 2010

Receitas' Despesas | Ativo | Passiva Demonstrativas

- Aplicagdes Financeiras
E‘ Diedug&es nos Gastos com Pessoal
iInatives com Fonte de Custeio Prapric:
- Sentengas Judiciais Anteriores
Infarmagia referente a Yencimentos e Vantagens Fixas- Pessoal Civil
‘. Informagde referente ao IRRF zobre Rendimentos do Trabalho
= Fiepasses
.. Total dos Fiepasses Recebidos em 2004 [incluidas os repasses referentes a exercicios anteriores)
- Mumeririo Devolvida
... Demnonstrativo Anual de Contribuigdo ao Regime Proprio de Previdéncia Social
.. Demonstrativo Anual de Contribuigio ao Regime Geral de Previdéncia Social

Inativos com Fonte de Custeio Priprio

Despesa Empenhada (Liquida)| Despesa Liquidada [espesa Paga

Consideracdes: I Inserir I Alterar I Excluir

Clicar em Inserir para exibir a caixa de dialogo de preenchimento dos campos,
conforme a seguir:
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'EJ SICAM 2010 - Inserir Deducdo nos Gastos com Pessoal (Inativos ... u@

Dotagdo:

=3 Empenhada (Walar Liquida);

25a Liquidada:

I Inserir

Dotacgao: selecionar na caixa a codificacao Institucional/Funcional/ Programatica e
sua natureza correspondente a despesa com inativos que sera
cadastrada.

A codificagdo apresentada origina-se do cadastramento efetuado
na aba “Despesa’.

Despesa Empenhada (valor liquido): Corresponde ao valor da despesa
empenhada (realizada) deduzido de
suas respectivas anulacdes/
cancelamentos

Despesa Liquidada: Corresponde ao valor da despesa que cumpriu a fase da
liquidagao

Despesa Paga: Corresponde ao valor da despesa quitada no exercicio

Inserir: Ap6s preencher os dados clicar em Inserir para registra-los na tela
Inativos com Fonte de Custeio Préprio
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Obs.: Sentengas Judiciais Anteriores - langar valor de despesas decorrentes de
decisao judicial que seja do periodo anterior
ao da apuragao, de acordo com o § 2.° art.
18, da Lei Complementar n. 101/2000.

Informacao referente a Vencimentos e Vantagens Fixas —
Pessoal Civil

Ao selecionar o item Informacao referente a Vencimentos e Vantagens Fixas —
Pessoal Civil, na aba Demonstrativos, a seguinte tela sera exibida:

%71 SICAM 2010 - Informacdes Contabeis =1

Camara Municipal de ABADIA DOS DOURADOS Exercicio: 2010

Receitasl Desgesas' Afivo | Passiva Demonstrativos

- Aplicagdes Financeiras
E‘ Dedugdes nos Gastos com Pessoal
- Inativos com Fonte de Custeio Proprio
- Sentengas Judiciaiz Anteriores
Informacio referente a Wencimentos e Wantagens Fizas- Pessoal Civil
Informagio referente a0 IRRF sobre Rendimentas do Trabalko
Fepasses
.. Total dos Fiepasses Recebidos em 2003 [incluldos o5 repasses referentes a exercicios anteriores)
- Mumneraria Dievalvido
... Demonstrativo Anual de Contribuigio ao Regime Proprio de Previdéncia Social
.. Demongtrative fnual de Contribuig 30 a0 Regime Geral de Previdéneia Soeial

Informacao referente a ¥encimentos e Yantagens Fixas- Pessoal Civil—mM8M8M8m

Servidores da Camara
0,00

Consideracies:

Servidores da Camara: Valor constante da Contabilidade em 31/12/2010
referente a despesa total com pessoal, servidores do
legislativo, apropriadas no elemento de despesa “11”
— Vencimentos e Vantagens Fixas — Pessoal Civil ou
no subelemento correspondente, se for o caso.
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Vereadores: Valor constante da Contabilidade em 31/12/2010 referente a
despesa total com pessoal, vereadores.

Informacao referente ao IRRF sobre Rendimentos do
Trabalho

Ao selecionar o item Informagao referente ao IRRF sobre Rendimentos do
Trabalho, na aba Demonstrativos, a seguinte tela sera exibida:

%71 SICAM 2010 - Informacdes Contabeis =1

Camara Municipal de ABADIA DOS DOURADOS Exercicio: 2010

Receitasl Desgesas' Afivo | Passivo Demonstrativos

- Aplicagdes Financeiras

[=]- Dedugdies nos Gastos com Feszoal

- Inativas com Fonte de Custeio Préprio
... Bentengas Judiciaiz Anteriores
. Infarmag 3o referente a Yencimentos e Wantagens Fizas- Peszoal Civi
Formagas referente 20 IRRF sobre Rendimentos do Trabalho:
E Fepasses
... Tatal dos Repasses Recebidos em 2009 (incluidos os repasses referentes a exercicios anteriores)

- Mumnerario Devalvida
... Demonstrativo Anual de Contribuigio ao Regime Proprio de Previdéncia Social
... Demonstrativa Anual de Contribuig o a0 Regime Geral de Previdéneia Social

Informacao referente ao IRRF sobre Rendimentos do Trabalhe

IRRF zobre Folha de Pagamento IRRF zobre Servigos de Terceiroz
0,00 0,00

Consideracies:

IRRF sobre Folha de Pagamento: lancar valores do imposto de renda retido na
fonte incidente sobre as despesas com
pessoal do Legislativo.

IRRF sobre Servigos de Terceiros: lancgar valores do imposto de renda retido na
fonte incidente sobre pagamentos relativos a
servicos de terceiros prestados ao
Legislativo.
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REPASSES

Total dos Repasses Recebidos em 2010 (incluidos os

repasses referentes a exercicios anteriores)

Ao selecionar o item Total dos Repasses Recebidos em 2010 (incluidos os
repasses referentes a exercicios anteriores), a seguinte tela sera exibida:

% SICAM 2010 - Informacdes Contabeis

Camara Municipal de ABADIA DOS DOURADQS Exercicio: 2010

Receitas | Despesas | Ativa | Passiva  DeEmonstrativos

o Aplicagdies Financeiras
|- D dugdies nos Gastos com Pessoal
- Inativos com Fonte de Custeia Praprio
- Sentengas Judiciaiz Anteriores
‘- Informagio referente a Yencimentos e Vantagens Fizas- Peszoal Civil
Infarmag 4o referente a0 IRFRF sobre Rendimentas do Trabalha
= Fepasses
i Total dos Repazses Fecebidos em 2010 [incluidos os repasses referentes a exercicios anteriores];
- Murnerria Devalvida
.. Demonstrativo Anual de Contribuicio ao Regime Praprio de Previdéncia Social
‘... Demonstrative Anual de Contribuigio ao Regime Geral de Previdéncia Sosial

Total dos Repasses Recehidos em 2010 {incluidos os repasses referentes a exercicios anteriores)

l=Joey

000 0.0 0.0 oo 0.00 0.0 oo 0.aa 000 oo 0.0

Consideracdes:

Deverdao ser informados todos os valores que a Camara Municipal,
mensalmente, recebeu como repasse do Poder Executivo, no exercicio de 2010,

mesmo que oriundos de exercicio(s) anterior(es)
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Numerario Devolvido

Ao selecionar o item Numerario Devolvido, a seguinte tela sera exibida:

%71 SICAM 2010 - Informacdes Contabeis =1

Camara Municipal de ABADIA DOS DOURADOS Exercicio: 2010

Receitasl Desgesas' Afivo | Passivo Demonstrativos

- Aplicagdes Financeiras
E‘ Dedugdes nos Gastos com Pessoal
- Inativos com Fonte de Custeio Proprio
- Sentengas Judiciaiz Anteriores
Infarmag 4o referente a Wencimentos e Wantagens Fizas- Peszoal Civi
Informagio referente ao IRRF sobre Rendimentos do Trabalhe
Fepasses
i Fiecebidos em 2010 [incluidos os repasses referentes a exercicios anteriores)

i Demonstrativo Anual de Eontlibuiqso ao Fegime Praprio de Previdéncia Social
... Demonstrativa Anual de Contribuig o a0 Regime Geral de Previdéneia Social

Mumerario Devolvido

000 (000 (000 [000 [o00 Jooo [ooo Jooo [o.00 000 000 [0.00 [0.00 |
Consideracies: I Inserir I Alterar I Excluir

Devera ser informado o valor total que a Camara Municipal devolveu ao
Poder Executivo, em 2010, registrado no més em que ocorreu a devolugdo do
recurso financeiro ao Executivo.

Demonstrativo Anual de Contribuicao a Previdéncia
Prépria (RPPS) - Demonstrativo Anual de Contribuigao ao
Regime Geral de Previdéncia Social (RGPS)

Ao selecionar o item Demonstrativo Anual de Contribuicao ao Regime Geral
de Previdéncia Social (RGPS), na aba Demonstrativo, sera exibida sua
respectiva tela cuja estruturacdo e procedimento de preenchimento € comum ao
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descrito para o item Demonstrativo Anual de Contribuicdo a Previdéncia
Prépria, a seguir.

%71 SICAM 2010 - Informacdes Contabeis =1

Camara Municipal de ABADIA DOS DOURADOS Exercicio: 2010

Receitasl Desgesas' Afivo | Passivo Demonstrativos

- Aplicagdes Financeiras
E‘ Dedugdes nos Gastos com Pessoal
Inativos com Fonte de Custeio Prapric
Sentengas Judiciais Anteriores
- Informag Ao referente a YWencimentos e Vantagens Firas- Peszoal Civil
Informagio referente ao IRRF sobre Rendimentos do Trabalhe
E Fepasses
Total dos Repasses Recebidos em 2010 (incluidas os repasses referentes a esercicios anteriores)
Mumnerario Devalvido
Demonstrative Anual de Contribuigao ao Regime Proprio de Previdéncia Social;
.. Demongtrative fnual de Contribuig 30 a0 Regime Geral de Previdéneia Soeial

Demonstrativo Anual de Contribuicdo ao Regime Proprio de Previdéncia Social —mMmM8M8M8M8M8Mm™ ™

Contribuigio Fatronal - Exerc. Atual | Contribuigio Patronal - Exerc. &nteriares | Contribuigio Segurados - Exerc. Atual | Contrihl.igﬁo Segurados - Exerc. Anterires

Contribuicties Devidaz Atualizagio Recolhimento Realizado Cancelamenta ISaIdo Aitual

000 0.0 000 000 0.00

m contabiliz:

Consideracies:

Esta tela se divide em:
+« Contribuigdo Patronal:
Contribuicdo Patronal do Exercicio Atual

Contribuicdo Patronal de Exercicios Anteriores

¢ Contribuicdo dos Segurados:

Contribuigdo dos Segurados do Exercicio Atual

Contribuigdo dos Segurados de Exercicios Anteriores.
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O demonstrativo possui 4 (quatro) abas onde devera ser registrada a
movimentagcao relativa a contribuicao patronal e a contribuicao dos
segurados, no exercicio de 2010, e a movimentagao dos saldos apurados
relativos a contribuicoes de exercicios anteriores.

As abas apresentam um dos seguintes campos a serem preenchidos:

Contribuigcao Devida: informar o valor total da contribuicdo patronal (inscrigdo),
referente ao exercicio de 2010

Contribuicao Retida: informar o valor total da contribuicdo devida pelos
segurados, retida quando do pagamento de suas remuneragoes.

Saldo Anterior: informar o valor total da contribuicdo relativa a exercicios
anteriores

Atualizagao: informar o valor da atualizagdo monetaria, se houver.

Recolhimento Realizado: informar o valor total pago, referente ao recolhimento
realizado, no exercicio de 2010.

Cancelamento: informar o valor do cancelamento, se houver, no exercicio de
2010 e justifica-lo no campo de consideragoes;

Saldo Atual: campo calculado automaticamente (por exemplo, Contribui¢cdes

Devidas + Atualizacdo - Recolhimento Realizado -
Cancelamento).
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CAPITULO 8 - GERANDO E RECUPERANDO
BACKUP DA PRESTACAO DE
CONTAS

O menu Utilitarios contem as fungdes de geracao e restauragdo de backup,
criacdo de arquivo para envio ao TCE e calculadora, que serdo detalhados a
seqguir:

GERAGAO DE BACKUP

Se houver alguma prestacao aberta, feche-a.
Selecione no menu Utilitarios a opgdo Gerar Backup. A seguinte tela sera exibida:

'lﬂ SICAM 2010 - Geracao de Backup

Selecione uma pre:

aABADIA DOS DOURADOS

Destino do backup

I Gerar Backup I Cancelar

Selecione o Municipio na caixa de listagem.

Clique no icone =1 para selecionar o diretério de destino do backup
Cligue no botao Gerar Backup

E exibida a seguinte mensagem, informando que o backup foi gerado com
sucesso:
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SICAM 2010

O arquiva [:YBackup ABADLA DOS DOURADCDS 2010.cab Foi gerado com sucessa,

1. O nome do arquivo é gerado pelo sistema e tem o seguinte formato: Backup
<nome do municipio> 2010.cab.

BAYATENCAO

Esse arquivo contém todos os dados que foram digitados no sistema referentes a
prestacdo de contas selecionada. Sua geragao € para copia de seguranga. Para
gerar o arquivo a ser enviado ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais
vocé deve executar a opcdo Gerar Arquivo para Envio ao TCE, no menu
Utilitarios.

RESTAURAGCAO DE BACKUP

Se houver alguma prestacao aberta, feche-a.

Selecione no menu Utilitarios a opgao Restaurar Backup. A seguinte tela sera
exibida:

-

" SICAM 2010 - Restauracdo de Backup M=

ecione o argquivo e cligue em Restaurar Backup:

Arquivo a ser restauradol

Restaurar Backup I Cancelar

Clique no icone =1 para selecionar o arquivo de backup a ser restaurado.
Clique no botdo Restaurar Backup

Se o backup for de uma prestagdo que ja foi criado no sistema € exibida a
seguinte mensagem de confirmagéo:
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Confirm

9P 13 existe uma prestacdo de ABEADIA D03 DOURADOS, Deseja substitui-la?
\_"/

Se quiser substituir os dados referentes a prestacdo do municipio pelo backup a
ser restaurado, clique em Yes.

Se vocé tiver clicado Yes, a seguinte mensagem € exibida, informando que a
prestacao foi substituida com sucesso.

Information

jr) & prestacdo de ABADTA DS DOURADCS Foi substituida com sucessal

A TENCEO

Todos os dados referentes a prestacdo contida no arquivo de backup serao
substituidos. S6 faga uma restauracdo do backup quando realmente houver

necessidade.
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CAPITULO 9 - ENVIANDO A PRESTAGCAO DE

CONTAS

Gerando arquivo para envio de Prestacao de Contas

Se houve alguma prestagcdao aberta, feche-a. Selecionando a opgao Gerar

Arquivo para Envio ao TCE no menu Utilitarios a tela abaixo sera exibida:

1 - Selecione uma prestac3o:

ABADIA DOS DOURADOS

elecione os

Arquivo de Balango Financeiro

Comparativo do Balango Patrimonial

3.4 - Demonstragdo das Yariag

I Gerar Arquivo

'|£| SICAM 2010 - Geracao de Arquivo para Envio ao TCE

3.3 - Comparativo do Balanga Patrimonial:

I Cancelar

BEX]

Siga os passos descritos na tela para gerar um arquivo contendo os dados do

sistema e o Relatoério de Controle Interno:
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1. Selecione a prestagao a ser gerada;
2. Selecione o arquivo de Controle Interno (devera ser do tipo .doc ou .txt);

Browse E]-\
Exarminar; |_.'|' Documentos ﬂ s i

-M_)EMELI Relatdrio de Controle Interno.doci

Mame do arquivao: |Meu Relatdno de Controle Interno.doc
Arquivos dotipe: | Documento do Wword »| Cancelar

Selecione o destino do arquivo a ser gerado. O nome do arquivo sera gerado pelo
sistema no seguinte formato: Municipio 2010 + dia + més + ano + hora + minuto +
segundo .cab;

3. Clique em Gerar Arquivo;

4. Agora basta enviar o arquivo gerado, extensao cab, pelo site do Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais (http://www.tce.mg.gov.br), seguindo as
instrugdes ali presentes.

Enviando a Prestacao de Contas pela Internet

1. Para envio da prestacdo de contas da Camara Municipal, entrar no site do
Tribunal de Contas http://www.tce.mg.gov.br . Na pagina principal, havera uma
chamada para a Sistema Disponibilizados aos Jurisdicionados — SICAM:
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Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais

FISCALTZANDO COM O TCE NOTICIAS > masnoticas 13 de Dezembro de 2009 - 10:35
Clique aqui 8 saia oule 8 PRORROGADO O PRAZO DE REENVIO DE AGENDAS DO TCE
i oo INFORMACOES PELO FISCAP e
OCnntisdn Corveramdor O Tribunal de Contas de Minas
Gerais, em s o de Pleno EVENTOS
O contas dos Mu
realizada em 16/12/2009, PAUTA DAS SESSOES

prorrogou o prazo de reenvio de
infarmagdes pelo FISCAP dos atos

> PESQUISAR ATA DAS SESSOES

sujeitos & compensacdo financeira

ACOMPANHAMENTO DE PROCESSOS - para o dia 31/01/2010. Lsia mais NO PORTAL
PROCESSO N° >0K = = 20K
CONSELHEIRO SEBASTIAO  VERSAO 8.4.2 DO SIACE-
2 Ajuda > PESQUISA AVANCADA HELVECIO SERA O LRF 74 ESTA DISPONIVEL > BUSCA AVANGADA
RELATOR DAS CONTAS DO PARA DOWNLOAD
SISTEMAS DISPONIBILIZADOS SONERARDUR
A0S JURISDICIONADOS
« FISCAP £ 5 .
= ATENCAO SENHORES SECRETARIOS
« SIACE/PCA MUNICIPAIS DE SAUDE
« SIACE/PCA Lei 6404 O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE MINAS GERAIS
—ohismne___— (TCEMG) conta com 2 participagso de V. Exa. para
+ SIACE/LRF i de iondrio_Eletrénico (clique aqui) -
« SIACE PCA X SIACE LRF Instrumento de Coleta de Informacoes/Dados no mbito da

Auditoria Operacional (saiba_mais) realizada no PROGRAMA

* Exercicio 2006 4 2
SAUDE DA FAMILIA, com a finalidade de contribuir para a

* Exercicio 2007 melhoria do desempenho da Gestso PUblica.

+ Exerdicio 2008 O TCEMG agradece a colaboragio!
s e 1o 3 1 e o

« Obras Municipais (IM8fa08 pare contates (X031 13748 e AnS @ SEC- Certidio Eletrénica (&

B i 0 prazo para a entrega do questionario eletrdnico tem nova

* SISOBRAS data. O dia 18/12/09 é o prazo limite, em atengSio as

+ Cadastramento de Obras necessidades manifestadas pelos Senhores Gestores = et i

Paralisadas \ municipals, SIOME  Coleta de Precos ¢

2. Clique em SICAM. Aparecera a tela contendo as informagdes do SICAM
(Apresentacao ,Download do SICAM e Remessa da PC pelo SICAM)

Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais

Acompanhamento de Processos SICAM
RS T S TA Sistema Informatizado de Contas para Camaras Municipais ~ SICAM - destinado & remessa da prestagio de contas
- anual dos gestores das Camaras Municipais;

* FISCAP

* FISCAD Download

e © Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais comunica aos Chefes do Poder Legislativo Municipal, cujas contas

| — deverdo ser prestadas a esta Corte, nos termos da Instrucdo Normativa n® 10/2008, que se encontram disponiveis
* SIACE/PCA Lei 6404
* SIACE/LRF
e T T Remessa de Prestaciio de Contas Anual

L T Cligue agui para ac r o ma

para download os arguives de SICAM 2008 - Sistema Informatizade de Contas para Cdmaras Municipais. Cligue aqui

* Exercicio 2006
« Exercicio 2007
* Exercicio 2008
* Obras Municipais
* SISOBRAS

* Cadastramente de Obras
Paralisadas

« SIDE
« SICAM
* SEC - Solicitagdo de Certiddo
+ Remessa de Legislagio
* Legislagdo Municipal - Art.
3¢ Instrucdo Normativa
05/2000
* Remessa dos Atos de Fixacdo
dos Subsidios do
Legislativo Municipal
Agenda do Gestor
Pauta das Sessbes

Ata das SessBes

3. Cliqgue Remessa da PC pelo SICAM. Aparecera a seguinte tela:
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Remessa de Prestagdo de Contas
TCF Camara Municipal
'E:'ﬁn:iaras Municipais Informe a suaidentificagéo:

CNPJ da Camara; 00.000.000¢0000-00 | Digite somente os ndmeros
Senha de acesso  wesess | [igite a senha em maiisculo

2

Caolar do Mérito da
Ordem de Contas
Mimistro Jose Maria de Alkmim

4. Apos preencher o CNPJ e a senha, clique no botdo Entrar. O sistema
autenticara seu CNPJ e sua senha. A proxima etapa aparecera uma tela onde
devera ficar marcada o exercicio para o envio. Cligue em Prosseguir:

Remessa de Prestagao de Contas
TCE Camara Municipal
C.ﬁmara.s Municipais Orgao: Camara de Vereadores de Abadia dos Dourados
CHP.J: 00,000.000/0000-00 Exsvelelas

Selecione o exercicio referente ao envio:

Exercicio Data Limite
2008 31/03/2009
2009 31/03/2010
/4 ©2010 31/03/2011
Grdem ge Cortas
i 3o S i SIgEsagur [ Encerrar ]

5. Na préxima tela sera solicitado que vocé localize onde o arquivo gerado pelo
sistema se encontra, conforme &€ mostrado abaixo. Clique no botdo Procurar
para localizar o arquivo com extensao .CAB.
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Remessa de Prestagao de Contas
TCE Camara Municipal
cﬁmams Mu nicip aie Orgdo: Cimara de Vareadores de Abadia dos Dourados

CHPJ: 00,000 00V0000-00 Exercicio: 2010
Situagho do envio:

Selecione o arquive gerado pelo SICAM 2010 a ser enviado (.cab)

Arquive: Frocurar.
| Enviaroarquivo | [ Retomar | [ Encemar |
Colar do Mérito da
Ordem de Conlas
Mimisiro José Maria de Allkmim

rEsculher arquive W

Examinar; I@ Meus Documentoz j - IC:F =

: 2 %F&BF&DIF& D5 DOURADOS _2010_10122010143215, cab

Documentoz
recentes

?" —
[
Dezktop

(9

b eus
documentos

teu computador

Meus lacais d i
e Momedoamuive: [4BADIA DOS DOURADOS_2010 101220101432 v | abiic |

rede
Arquivos do tipo: IT.:..:I.:.S oz Arquivos [ LI Cancelar |
2

6. Selecione o arquivo e clique Abrir. Em seguida, clique no botdo Enviar
arquivo. Aparecera a tela com o recibo:

(o]
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Remessa de Prestagao de Contas
TCE Camara Municipal
e s s icinaie Orgio: Cimara de Vereadores de Abadia dos Dourados
Camaras Municipais 8 - 000000.00 Exercicio: 2010

Y

Caolar do Mérito da
Ordem de Corlas
Mindstro Joae Maria de Allmim

0 seguinte arquivo da Camara Municipal de Abadia dos Dourados
ol emiado Com sucesso em 01/01/2011 00:00:00

= ABADIA DOS DOURADOS_2010_10122010143215.cab

Reciba de Entrega Nimnero: [004D6649-BF92-446A-95A1-8FEDASDDOLISC
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CAPITULO 10 - ESCLARECIMENTOS FINAIS

E importante observar o prazo para a entrega da prestacdo de contas
previsto no art. 46 da Lei Complementar n. 102 de 17/01/08 c/c art. 241 e 244 do
Regimento Interno, aprovado pela Resolu¢do n. 12/2008 do TCEMG, de
19.12.2008, bem como pelo estabelecido em Instrucdo Normativa prépria, que
dispde sobe apresentagcédo e recebimento das contas anuais de Presidentes das
Camaras Municipais.

O prazo final para a entrega da prestagdao de contas do exercicio de
2010 é 31/03/2011.

O Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais coloca a disposi¢cao dos
interessados uma equipe de técnicos da Assessoria de Sistemas Informatizados e
da Diretoria de Informatica, para esclarecimentos de eventuais duvidas.

O atendimento sera realizado na sede do Tribunal de Contas do Estado de
Minas Gerais, na Avenida Raja Gabaglia, 1315, Bairro Luxemburgo, em Belo
Horizonte - MG, ou pelos telefones:

> Diretoria de Tecnologia da Informagao / Suporte Técnico:

(31) 3348-2306; (31) 3348-2524

(para duvidas relacionadas a operacionalizagdo e funcionamento do
sistema)

e-mail: sicam.dti@tce.mq.qov.br

~ Equipe SICAM - ASI

(31) 3348-2303; (31) 3348-2608

(para davidas relacionadas ao preenchimento da Prestagao de Contas)
e-mail: sicam@tce.mg.qov.br

~ Assessoria de Sistemas Informatizados (ASI)
Diretor: Sandro Miguez de Souza

- Diretoria de Controle Externo dos Municipios
Diretora: Conceigao Aparecida Ramalho Franca

~ Diretoria de Tecnologia da Informagao (DTI)
Diretor: Armando de Jesus Grandioso

~ Diretoria Geral de Controle Externo
Diretora: Cristina Marcia O. Mendonca Silva
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