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1. 0 QUE E O SIAI

O SIAI — (Sistema Integrado de Auditoria Informatizada) € um sistema de coleta e
analise de dados, concebido e desenvolvido em 4 médulos: Coleta, Recepgao, Andlise e
Divulgacéo. As unidades gestoras das esferas Estadual e Municipal utilizardo o SIAI
objetivando atender as novas exigéncias impostas pela Lei Complementar n° 101, de
04/05/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal) e dar continuidade ao processo de analise
eletrbnica das contas publicas. Para tanto, solicita que dados referentes a gestao
orcamentaria e financeira dos referidos 6rgdos sejam enviados periodicamente atraves de
meio magnético ao TCE/RN. O SIAl permite que tais dados possam ser digitados ou
importados diretamente dos sistemas informatizados das unidades gestoras.

Seguem abaixo algumas informacdes referentes aos dados solicitados e a
estrutura do sistema.

1.1 Dados Solicitados

Com relacdo aos modulos de Contabilidade e de Pessoal, estdo sendo solicitados
0s seguintes dados:

ANEXOS
1 Rel. Resumido da Execucdo Orcamentdria - Receitas e Despesas
2 Rel. Resumido da Execucdo Orcamentaria - Despesa por Funcao
3 Demonstrativo da Receita Corrente Liquida
4 Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdenciarias do Regime Préprio
5 Demonstrativo do Resultado Nominal
6 Demonstrativo do Resultado Primario
7 Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder/Orgéo
8 Demonstrativo das Receitas de Op. de Crédito e Despesa de Capital
9 Demonstrativo da Projecé@o Atuarial do Regime Préprio de Prev. Social
10 Demonstrativo da Receita de Alienacdo de Ativos e Aplic. de Recursos
11 Demonstrativo das Despesas com Manut. e Desenv. do Ensino
12 Demonstrativo das Despesas com Saude - Municipios
13 Relacgédo das Licitagbes e Atos de Dispensa
14 Relagéo das Notas de Pagamento Emitidas
15 Demonstrativo das Despesas com Pessoal
16 Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida
17 Demonstrativo das Garantias e Contragarantias de Valores
18 Demonstrativo das Op. de Crédito
19 Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa
20 Demonstrativo dos Restos a Pagar
21 Relacéo de Convénios
22-A Demonstrativo Simplificado do RREO
22-B Demonstrativo dos Limites
23 Rel. sobre Projetos em Execuc¢édo e a Executar
24 Despesas do Poder Legislativo
25Relacéo de Suprimento de Fundos
26 Cadastro de Contas Correntes
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Informac6es do FUNDEF

Relacado da Frota de Veiculos Automotores
Demonstrativo das Metas Anuais
Avaliacdo do Cumprimento das Metas

28
29
30

31 Evolucao do Patrimdnio Liquido

33 Origem e Aplicacdo dos Recursos
dos Servidores Publicos
Estimativa e Compensacao da Renuncia de Receita

36 Demonstrativo de Riscos Fiscais e Providéncias

38 Quadro de Detalhamento da Despesa — QDD

39

2. COMO OBTER AJUDA

2.1 Manual de preenchimento

Metas Fiscais Atuais Comp. com as Fixadas nos Trés Exercicios Anteriores

Avaliacao da Situacao Financeira e Atuarial do Regime Proprio de Previdéncia

Margem de Expansao das Despesas Obrigatérias de Carater Continuado

Despesas de Carater Continuado Derivadas das PPP'S Contratadas

O TCE disponibilizou um manual para auxilio no preenchimento das informacdes

no sistema (vide Manual de Preenchimento dos Anexos).

2.2 Central de Atendimento

O TCE criou uma Central de Atendimento para os usuarios externos do SIAI. Esta
central € formada por uma equipe de servidores do Tribunal, encarregados de prestar
esclarecimentos e de tirar possiveis duvidas sobre a instalacdo e a utilizagdo do Sistema

pelas unidades gestoras.

Esta equipe é responsavel também pelo recebimento dos arquivos contendo os

dados dos o6rgéos.

Para entrar em contato com os Técnicos do Tribunal de Contas, ligue para um dos

nossos telefones:

Esfera Municipal: 3215-1972
Esfera Estadual Orgaos da Administragao Direta: 3215-1973
Esfera Estadual Orgdos da Administracdo Indireta: 3215-1974

2.3 Ajuda via Internet

Site do Tribunal de Contas do Estado: www.tce.rn.gov.br

3. ENTENDENDO O SIAlI COLETA

3.1 O objetivo do SIAI Coleta

O Mobdulo Coleta tem por objetivo coletar informacdes das unidades gestoras e

gerar relatorios para acompanhamento da execucado orcamentaria.

Sistema Integrado de Auditoria Informatizada
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3.2 Como instalar o SIAIl Coleta

Para instalar o Mddulo Coleta na unidade gestora, deve-se proceder conforme
descrito abaixo:

1) Insira o CD-ROM do SIAI na sua unidade de CD.

#) Macromedia Flash Player 7 E@E‘
Bem-vinde a Instalagio do
Versao 2006

instale a

Se no micro ji existir o programa SIAI 2005,

Instalar

versio 2006 em outra pasta.

2)

3)
4)

A tela inicial de apresentacdo do programa
deve aparecer automaticamente. Se isto nédo
ocorrer, siga 0s passos 2 a 5, caso contrario
ignore-0s, clique diretamente em “Instalar”
como indicado ao lado e siga para o passo 6.

Clique no botdo Iniciar localizado na barra de ferramentas inferior do sistema

operacional Windows.
Selecione a opgéo Executar.

Digite no campo “Abrir” o caminho do CD do SIAlI onde se encontra o arquivo:
“D:\Setup.exe” (sem as aspas), substituindo a letra se a unidade de CD de sua

maquina for a D. Em seguida clique no botdo OK.
Ao surgir a tela do item 1, cligue em “Instalar” e aguarde o inicio da instalagdo do

programa.
Instalagao do SIAI 2006 3]
Bem-vindo .
Bem-vindo a instalago do 514l 2006, Este programa ira instalar o 5140 2006 T‘C‘F
™

em seu computador

Recomendamos que janelas de outros aplicativos em execucdo no
momento sejam fechadas antes de prosseguir com a instalagso.

Clique em Cancelar para sair da instalagdo, & fechar as outras aplicagies
em execucdo no momento. Cligue em Awvangar para continuar com a
instalagEo.

Atengdo: Em caso de divida a respeito do manuseio deste software,

entre em contato com o Tribunal de Contas através do [84) 32151798
ou pelo siai@mn.goy. br

Equipe: Paula Roberto Oliveira de Melo, ‘wWilson Munes das Reis Jdnior,
Severiano Duarte Jnior e Andié Gustava Duarte de Almeida

Lovangar » Cancelar

6) Esta € a tela inicial de instalacdo com
algumas informacgdes. Clique em Avangar para
prosseqguir.

Se em qualquer momento desistir de

continuar a instalacao, clique em Cancelar.
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Instalagdo do SIAI 2006 3
Leia-me A 4 H
Por favor, leia as informaciies abaiko: :?“! :L“t 7) Algumas recomendagoes sao forneCIdas
antes de instalar o SIAl. E recomendavel |é-las
ATENGAO: Este Programa de Instalagdo & destinado aaos antes de prosseguw Em SegLIIda’ Cllque em
computadores que ainda ndo possuem o SIAL vers3o 2006 e estdo “ ”
instalando pela primeira vez, Avangar .
O SIAI 2006 ndo possui relagdo direta com o SIAI 2005, ou seja, sua
instalagdo e funcionamento independem do SIAI 2005. Caso vocé ja
tenha uma versdo do SIAI 2006 instalada e deseja atualiza-la, por
favor baixe o arguivo de Atualizagdo no site
http: Afwwwe . toe.rm.gov.br.
OBS.: Recomenda-se sempre fazer um backup dos dados do drgao
antes de qualquer operagdo de instalagdo e atualizagdo, tanto do
S1AI comao do sistema operacional de seu computadar,
[ < “altar H Luwangar » ] [ Cancelar ]
3 A Instalacao do SIAI 2006
8) Por padr&o o SIAl sera i &

de Programas\SIAl 2006".
N&o é recomendavel alterar a

Pasta de desting

paSta de I nStaIagao . Cl Iq ue e m Para instalar o sistema em oubia pasta, infarme o caminho ou clique em Pesquizar para

zelecionar a pazta de destino (3 pasta do sistema serd criada automaticamente]

Avangar para continuar.

=

Selecione a pasta de destino

InSta|adO e m “C : \A rq U i VOS 0 514l 2006 zerd instalado na seguinte pasta. ?%

|E'\Arquivns de programazh 5141 2008 | [ Pesquisar...

Instalaggo. do SIAI| 2006 X

Selecione um giupo de programas

Serfo incluidos atalhos no menu Iniciar ? %

Selecione uma das pastas existentes ou informe o nome de uma nova pasta.

[ < Yaltar ” Avan;ar)] [ Cancelar

Sla) 2006 |

Acessdriog -
BeTwin

Codec Pack.

Dicionario Houaizs

FaztDic

Feramentas administrativas

Feramentas do Microsoft Office

Inicializar

Jogos -

[ < Yoltar ” Avan;:ar)] [ Cancelar ]

Instalagdo do SIAI 2006

Resumo

Resumo da instalagio:

Espago utlizado: 24,8 MB
Espago dizponivel no dizco: 306 GB

Pasta de destino:
C:\Arquivos de programashS 1AL 2008

Grupo de programas:
514l 2006

< Yoltar H Inztalar l [ LCancelar

9) Nome do grupo de
programas que sera
instalado os atalhos do SIAI.

Cliqgue em Avangar.

S —

10) Esta tela mostra um resumo da

Par favar leia o resuma abaiko: }n% Instalagao do SISte ma. Cllq ue em

Avancar.

Sistema Integrado de Auditoria Informatizada
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Instalagdo do SIAl 2006 X

Instalando 11) Cligue em Instalar, aguarde a copia dos
arquivos e ao término, cligue em Concluir.
Copiando arquiva: C:\Argquivos de programashS 1Al De pend e ndo d 0 Seu S|Stema Ope raCIOnal
20064M anuaisiManual doc . . e e s
talvez S€ja preciso reiniciar seu computador.
I 4
Total proceszado
I

3.3 Ao Acessar pela Primeira Vez o SIAI Coleta:

s Assistente Para Importagao do dados do SIAI 2005 E| Ao acessar pela
primeira vez 0 sistema,

aparecera uma tela com um
assistente de Importagéao. Esse
assistente permite que sejam
importados (o dados
referentes ao ano de 2005.
Cliqgue em Avancar.

aszistente para importagdo Rio Grande do Norte

de dados.
- TRIBUNALFE:

DN TASdoES TADO

i Ezte azziztente lhe eHudara aimportar oz dados
\l) referente ao ano de 2005 .

Avancar » Cancelar
3.4 Importacéo das Informacdes:
i Importacao das Informagées do SIAI 2005 E| Nessa tela tem-se a
Rio Grande do Narte opcdo de selecionar os 6rgaos

TRIBUNAL

cadastrados no ano anterior
permitindo a importacdo de
seus bancos de dados.

LSE'EC‘W Sigla Orgéo Pode-se ainda optar pelo

DN TASdoES TAD U

+ Desejo importar as informagées doz drgdos selecionados abaika para o S1AI 2006

005 |INST.DE ASSISTENCIA TECRICA E EXTENSA....
O 1008 FUNDAGAD JOSE AUGUSTO cad aStrame.ntO de um novo
O POS3 PREF MUN.NATAL orgdo assinalando a opcéao

contida na parte inferior da tela.

" Desejo registrar o sistema para outro drgdo

< Waltar Ayancar x Cancelar

3.5 Como acessar o SIAI| Coleta:

Para acessar pela primeira vez o SIAI Coleta basta digitar a senha 1234 e clicar no
botdo OK. Esta senha € padronizada desde as versdes anteriores, com a funcionalidade

Sistema Integrado de Auditoria Informatizada
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da permissao, ao responsavel pelas informacdes, de cadastrar e habilitar usuarios dentro
do sistema, para maior controle do que é informado. O usuario padrdo € o ADMIN, que
tem acesso a todos os mddulos do sistema. Mais adiante detalharemos o modo como é
feito o controle de usuérios.

3.6 Como configurar o SIAIl para o 6rgéo
3.6.1 Configuracéo do sistema
Ao instalar e acessar pela primeira vez o sistema, 0 mesmo exibird uma tela para

gue o usuario informe os dados das unidades gestoras e dos responsaveis pelas
respectivas informacdes.

Apos selecionar o drgéo, digite as
e informacgdes a ele referentes, bem como ao
Lm | [0 D0 AT responsavel pelas informagdes (dirigente do

et s | P o] Somrebe Pt Aoy 07980), @0 responsavel pelo preenchimento
das informacbes (empresa responsavel,

CGE:()

BL142543/000138 contador, servidor do oOrgédo, etc.) e ao
Endereco: , ™ .

[ responsavel pela contabilidade, clicando,
e o apos o preenchimento de cada formulario,
s e uF: no botao Salvar Configuragéo.

[naTal [53000000 IEC |

O SIAlI 2006 permite ainda a
importagdo de todas estas informagOes de
sua verséao anterior, o SIAl 2005.

Salvar Configuracia I Importar dados de configurago do 5141 2003 Ajuda Eechar |

3.6.2 Selecao do 6rgao

O programa permite que se utilize mais de um 6érgdo para o0 mesmo sistema, no
caso de empresas de contabilidade responséaveis por diferentes 6rgaos.

= A tela ao lado é acessada ao se
O | . ~ ﬂl , -
S [ e — clicar no botdo , na tela de Configuracéo
Pﬂ'j::’“‘"’”’m‘*‘;ﬁ:g:’j“i””*“m”“”h”‘ﬁ”m“””’”‘ | do Sistema. Aqui se pode escolher mais de
I Co um érgdo a ser utilizado, porém, apenas
verss oo nE omee o boss um pode ser configurado por vez. Para
CeashCoiieas ot FeASTECABTO DO e isto, selecione um o6rgéo clicando no botao
EZFEOPE EZT\IOSZEL?SR\A GERAL DO ESTADO ggi? N Ovo 1 e ] e m Seg u i d a) n 0 bOtéo O K . O
AT T T T e T —— s sistema retorna automaticamente a tela
AR UM AR o anterior para se digitar as informagdes
WL DR oM AL, e referentes ao 6rgdo e aos responsaveis,
ST MGV @ | finalizando-se com um cligue em Salvar
|t Configuragdo. O programa sera fechado, e,

guando reaberto, pode-se acessar
novamente a tela de Configuragdo do Sistema para adicdo de um novo Orgao, atraves do
mesmo procedimento. No caso de haver mais de um érgao cadastrado, na inicializacao
do sistema sera aberta esta mesma tela, porém para selecionar o 6rgdo que ira receber
informagdes nesta vez.

Sistema Integrado de Auditoria Informatizada
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3.7 Tela Inicial

i SIAI Coleta 2006 - Yersao : 1.0 - FUNDAGAO JOSE AUGUSTO - 01/2006

Arquivo  Registrar Informagdes  Relatdrios  Importagdo de Dados  Ukilibarios  Ajuda

||l| ._/ "I
[ II' J - / { / Iu'l ,/'.I |'II — ﬂ"
Aav =1V KTV CONTASIESTADY,
Sistema Integrado de Auditoria Informatizada
Versio 2006
Suporte: siai@rn.gov.br
C:vbrgquivos de programaszhSla) 2008 | Jzuario; ADMIN 07/02/2008 1044 MM

3.8 Cronograma de entrega dos anexos

Apés a validacdo da senha, o programa mostra a relacdo dos anexos a serem
apresentados no bimestre corrente.

Anexos Obrigatdrios no Bimestre [z

Esta cépia do programa esta registrada para:

Org3a: FUNDACAD JOSE AUGUSTO

Birmestie: 1® bimestre do anc 2006

D& acordo com a F\esolu;:ao do TCE, que estabele normas para apresentagio de demonstrativos da Lei de Responsabilidade Fiscal & de prestag@es de Contas
dos Poderes e drgdos do Estado e de seus respectivos Municipios ao Tribunal de Contas. o Oig3o esta obrigado a remeter os anexos abaixn

ANexoe Obrigatoriedade Alteragdes para 2006
Anexo 13 - Rel das Lictagdes e Atos de Disp.nexigikil. e Contratositdtivos Ohrigatdrio (52 ocorrew no periodo) |Sem Modificacies
Anexo 14 - Rel. Empenhos ExecutadosiAnulados de Pagsmento Emiticdas Chrigatdrio (se ocarreu no periodo) | Sem Moditicagdes
Anexo 21 -Relagéo de Transferéncias Wolurtérias de Recursos de Terceiros Cbrigatdrio (se ocorreu no periodo) | Sem Moditicagies
Anexa 23 - Relstorio de Obras e servigos de engenharis em Execucfio e & Executar Ohrigatdrio (s2 ocarreu no periodo) | Sem Moditicagdes
Anexo 25 - Relagdo de Concessdes & Prestagfes de Cortas de Suprimento de Fundos Ohrigatdrio (=2 ocorreu no periodo) |Sem Modificagies
Anexo 26 - Cadastro de Cortas Corrertes Chrigatdrio Sem Modificagies
Anexo 26 - Relagdo de Yeiculos Automotores Cbrigatdrio (se ocorreu no periodo) | Sem Moditicagies

3

Anexo com Dados T =
——

Anexo Sem Dados

4

Os anexos exigidos no bimestre sdo mostrados na tela e classificados pelo tipo de
obrigatoriedade. A maioria dos anexos exigidos num certo bimestre de referéncia tem,

Sistema Integrado de Auditoria Informatizada
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obrigatoriamente, dados a serem informados. Os anexos 09, 13, 14, 16, 20, 21, 23 e 25
sdo 0s Unicos que, para orgaos de pequena estrutura, podem nao apresentar dados, e
por isso sao tratados de maneira um pouco diferente, permitindo que o disquete seja
gerado caso nao haja informacdo a ser entregue destes anexos explicitados. Vale

salientar que na versdo 2006 todos 0s anexos sao entregues em meio magnético.

3.9 Composicao da barra de menu

O menu de transa¢des do Médulo Coleta contém as seguintes opcoes:

o ARQUIVO

Usuarios

Grupos de Administracado
Efetuar Logoff
Configuracéo do Sistema
Controle de Movimento
Sair

O REGISTRAR INFORMAGOES

Anexo 01 - Balanco Orcamentario
0 Receitas
o Despesas
Anexo 02 - Demonstrativo da Execugao das Despesas por Fungdo/Subfungéo
Anexo 03 - Demonstrativo da Receita Corrente Liquida
Anexo 04 - Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdenciarias com Regime Proprio dos Servidores
Anexo 05 - Demonstrativo do Resultado Nominal
Anexo 06 - Demonstrativo do Resultado Primario
Anexo 07 - Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder/Orgéo
Anexo 08 - Demonstrativo das Receitas de Op. de Crédito e Despesa de Capital
Anexo 09 - Demonstrativo da Projecéo Atuarial do Regime Préprio de Prev. Social
Anexo 10 - Demonstrativo da Receita de Alienacéo de Ativos e Aplic. de Recursos
Anexo 11 - Demonstrativo das Receitas e Despesas com Manut. e Desenv. do Ensino
Anexo 12 - Demonstrativo das Receitas de Impostos e das Despesas Proprias com Salde
Anexo 13 - Relacéo das Licitagdes e Atos de Dispensa/lnexigibilidade e Contratos/Aditivos
o Licitagdes
0 Empresas Participantes
o Aditivos
Anexo 14 - Relac@o de Empenhos Executados/Anulados e de Pagamentos
o Empenhos
o Pagamentos
0 AnulagGes
Anexo 15 - Demonstrativo das Despesas com Pessoal
Anexo 16 - Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida
Anexo 17 - Demonstrativo das Garantias e Contragarantias de Valores
Anexo 18 - Demonstrativo das Op. de Crédito
Anexo 19 - Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa
Anexo 20 - Demonstrativo dos Restos a Pagar
Anexo 21 - Relacéo de Transferéncias Voluntérias de Recursos a Terceiros
o Transferéncias Voluntarias
o Aditivos
Anexo 22 - Demonstrativos RREO e RGF
0 Relatério Resumido da Execugcéo Orcamentaria
0 Relatorio de Gestéo Fiscal — Demonstrativo dos Limites
Anexo 23 - Relacéo dos Projetos em Execucéo ou a Executar
Anexo 24 - Despesas do Poder Legislativo
Anexo 25 - Relac@o de Concessfes/Prestagdo de Contas Suprimento de Fundos
0 Suprimentos de Fundos
o0 Prestacdo de Contas
Anexo 26 — Cadastro de Contas Correntes
Anexo 27 — Informagdes do FUNDEF
o Cadastro de Pessoal do Magistério (60%)
o Folha do Bimestre
o Cadastro de Cargos
o0 Cadastro de Lotacéo

Sistema Integrado de Auditoria Informatizada
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o Cadastro de Nivel Funcional
e Anexo 28 — Relagdo de Veiculos Automotores
e Anexo de Metas Fiscais e QDD

0 Anexo 29 — Metas Anuais

0 Anexo 30 — Avaliagdo do Cumprimento das Metas Fiscais do Exercicio Anterior

o0 Anexo 31 — Metas Fiscais Comparadas com as Fixadas nos Trés Exercicios Anteriores

0 Anexo 32 — Evolugéo do Patriménio Liquido

0 Anexo 33 — Origem e Aplicagdo dos Recursos Obtidos com a Alienacdo de Ativos

0 Anexo 34 — Avaliagdo da Situacdo Financeira e Atuarial do Regime Préprio de Previdéncia dos
Servidores Publicos

0 Anexo 35 — Estimativa e Compensacao da Renuncia de Receita

0 Anexo 36 — Margem de Expanséo das Despesas Obrigatorias de Carater Continuado

0 Anexo 37 — Demonstrativo de Riscos Fiscais e Providéncias

0 Anexo 38 — Quadro de Detalhamento da Despesa — QDD

e Anexo 39 —Despesas de Carater Continuado Derivadas das Parcerias Publico — Privadas Contratadas
e Gerar Disquete para o TCE

o RELATORIOS

e Anexo 01 - Balanco Orgcamentario
0 Receitas
o0 Despesas
Anexo 02 - Demonstrativo da Execugao das Despesas por Fungao/Subfungéo
Anexo 03 - Demonstrativo da Receita Corrente Liquida
Anexo 04 - Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdenciarias com Regime Proprio dos Servidores
Anexo 05 - Demonstrativo do Resultado Nominal
Anexo 06 - Demonstrativo do Resultado Primario
Anexo 07 - Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder/Orgéo
Anexo 08 - Demonstrativo das Receitas de Op. de Crédito e Despesa de Capital
Anexo 09 - Demonstrativo da Projecéo Atuarial do Regime Préprio de Prev. Social
Anexo 10 - Demonstrativo da Receita de Alienacéo de Ativos e Aplic. de Recursos
Anexo 11 - Demonstrativo das Receitas e Despesas com Manut. e Desenv. do Ensino
Anexo 12 - Demonstrativo das Receitas de Impostos e das Despesas Proprias com Salde
Anexo 13 - Relacéo das LicitagBes e Atos de Dispensa/lnexigibilidade e Contratos/Aditivos
o Licitagdes
0 Empresas Participantes
o Aditivos
e Anexo 14 - Relacdo de Empenhos Executados/Anulados e de Pagamentos
o Empenhos e Notas de Pagamento
o Pagamentos
o AnulagBes
Anexo 15 - Demonstrativo das Despesas com Pessoal
Anexo 16 - Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida
Anexo 17 - Demonstrativo das Garantias e Contragarantias de Valores
Anexo 18 - Demonstrativo das Op. de Crédito
Anexo 19 - Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa
Anexo 20 - Demonstrativo dos Restos a Pagar
Anexo 21 - Relacao de Transferéncias Voluntarias de Recursos a Terceiros
o Relacéo de Transferéncias Voluntérias
0 Relacéo de Aditivos
e Anexo 22 - Demonstrativos RREO e RGF
0 Relatério Resumido da Execugdo Or¢camentaria
0 Relatdrio de Gestéo Fiscal — Demonstrativo dos Limites
e Anexo 23 - Relacdo dos Projetos em Execucédo ou a Executar
e Anexo 24 - Despesas do Poder Legislativo
e Anexo 25 - Relagdo de Concessdes/Prestacdo de Contas Suprimento de Fundos
0 Relag&o dos Suprimentos de Fundos
o0 Prestagdo de Contas
e Anexo 26 — Cadastro de Contas Correntes
e Anexo 27 — Informagbes do FUNDEF
e Anexo 28 — Relagdo de Veiculos Automotores
o Aquisicdo de Veiculos
o Cessdo de Veiculos
o0 Locacéo de Veiculos
e Anexo de Metas Fiscais e QDD
0 Anexo 29 — Metas Anuais

Sistema Integrado de Auditoria Informatizada
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Anexo 30 — Avaliagdo do Cumprimento das Metas Fiscais do Exercicio Anterior

Anexo 31 — Metas Fiscais Comparadas com as Fixadas nos Trés Exercicios Anteriores

Anexo 32 — Evolugédo do Patriménio Liquido

Anexo 33 — Origem e Aplicacé@o dos Recursos Obtidos com a Alienag&o de Ativos

Anexo 34 — Avaliacdo da Situacéo Financeira e Atuarial do Regime Proprio de Previdéncia dos
Servidores Publicos

Anexo 35 — Estimativa e Compensac¢ao da Renuncia de Receita

Anexo 36 — Margem de Expanséo das Despesas Obrigatérias de Carater Continuado

Anexo 37 — Demonstrativo de Riscos Fiscais e Providéncias

Anexo 38 — Quadro de Detalhamento da Despesa — QDD

e Anexo 39 —Despesas de Carater Continuado Derivadas das Parcerias Publico — Privadas Contratadas

Oo0O0O0O0

[elNelNelNe]

o IMPORTACAO DE DADOS

e Anexo 01 - Relatério da Execucéo Orcamentaria
0 Receita
0 Despesa
Anexo 02 — Despesa por Func¢éo,
Anexo 13 — Licitagdes e Atos de Dispensa
Anexo 14 — Empenhos e Notas de Pagamento
Anexo 25 — Suprimento de Fundos
Anexo 27 — Informacdes do FUNDEF
Layouts de Importacao

o AJUDA

Ajuda do SIAI

Manual do Sistema

Anexos Obrigatérios neste Bimestre
Sobre o SIAI

Fale com o TCE

Informag6es de Suporte

Observacéo:
As opcdes do menu de transacdes séo habilitadas para cada unidade gestora e periodo que
esté sendo informado.

3.10 Acessando Arquivos

O item do menu Arquivos da acesso aos comandos: Usuéarios, Grupos de Administracao,
Efetuar Logoff, Configuracao do Sistema, Controlar Movimento € Sair.

Observacao:
As opcdes “Configurar Sistema” e “Controlar Movimento” sO estardo habilitadas para o
administrador do sistema, que é o usuario autorizado a fazer altera¢cées no mesmo.

Sistema Integrado de Auditoria Informatizada
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A SIAl Coleta 2006 - Versao : 1.0 - FUNDAGAO JOSE AUGUSTO - 01/2006

Registrar Informacfies  Relatdrios  Importacdo de Dados  Utilitarios  Ajuda

Grupos de Administragdo...
Efetuar Logoff...
Configuracdo do Sistema. ..
Controle de Movimento. ..
Sair
= ( g
- '’ l||r .
e
TRIBUNAI !
¥ Y | S AT Q —QTA 1
RIBUN/ L IeCONTASUOIESTADY,
Sistema Integrado de Auditoria Informatizada
Versao 2006
Suporte: siai@rn.gov.br
C:hArquivos de programashSlal 2008 | Usudrio: ADMIN 07/02/2006  10:43 | CAPS LM IMS
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3.10.1 Usuérios

Este item do menu é utilizado para cadastro e habilitacdo dos usuarios que terdo
acesso ao sistema. Estes usuarios podem ser cadastrados a critério do administrador do
sistema, que, alias, € o usuario padréo no acesso inicial, com o nome de usuéario ADMIN e

senha 1234.

Codigo Mome

[Username

001 | &dministradaor

ADMIN

Codigo:

Home:

ldentificagdo do Usuério: Senha:

I Alterar... |
Grupo Felacionado:

| =

Ok | Movo | E xcluir |

Ajuda |

Fechar

3.10.2 Grupos de Administracao

Os usuérios serdo  cadastrados
mediante  informacdo do  nome,
identificacdo do usuério, senha e grupo
relacionado. Clicando no botdo OK, o
cbdigo serd atribuido automaticamente.
Para o cadastro de outros usuarios,
clique no botéo Novo.

Os usuérios cadastrados sao inseridos
em “Grupos de Administracdo”, que
serdo explicitados no préximo item.

Da acesso a tela de mesmo nome, cuja funcéo é cadastrar ou habilitar os grupos

de administragao.

LCadigo:

Codigo Descrican

01| Administradores
02| Uzudrios Comuns

Permizstiesn

& Tabela de Usuérioz do Sistema
] Aceszso ao Controle de Movimento
[ Aceszo & area de Registro de Informacies
[ Acesso a Geragdo de Arquivos para o TCE
] Acesso & drea de Relatdnios
[ Aceszo & &rea de Importagdo de Dados

Ok | Mowva | Escluir |

Descrigio:

Ajuda

3.10.3 Controlar Movimento

Os grupos de administracdo sdo nada
mais que o conjunto de permissdes que
um certo niumero de usuarios podem ter
no sistema. Os usuarios séo
previamente inseridos dentro de um
grupo, de acordo com as instru¢des do
guadro anterior, e o administrador do
sistema dita quais sdo 0S acessos
permitidos a cada grupo de usuarios.

Esta opcao se destina a abrir, fechar e reabrir os movimentos bimestrais relativos

aos dados que serdo remetidos ao TCE-RN.

Na configuracdo inicial de um 6érgao, € aberto automaticamente 0 movimento
01/2006 como bimestre inicial. Para abrir o movimento de um novo bimestre (02/2006, por
exemplo), fecha-se o bimestre em utilizacdo através do cligue no botdo Fechar Movimento,

Sistema Integrado de Auditoria Informatizada
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abrindo-se, em seguida, o movimento do bimestre subsequente, clicando-se no botéo
Novo Movimento.

Para reabrir um movimento ja concluido, deve-se selecionar o bimestre na grade
da tabela e clicar no botdo Reabrir Movimento. Com 0 movimento do bimestre reaberto, as
alteracdes podem ser realizadas e o disquete re-gerado, para, ap0s a confirmacao de
recebimento, este movimento ser novamente fechado. E obrigatéria a digitagdo do motivo
da reabertura do movimento, para futura verificagao.

Controle de Movimento E|
Bimestre Data Abertura | Situagio Data Fechamento |Data Reabertura | Diata Abertura:
03,2006 070272006 ABERTO |
022006 |O7M22006  |FECHADO 070242006 070242006 Data Fechamento:
01,2006 O7 0272006 FECHADC 070252006
[rata Reabertura:

Motivo para Reabertura do Movimento:

o Movimento | Beabrir Movimento | Fechar Movimento | Ajuda | Fechar |

No SIAl 2006, a digitacdo do bimestre de referéncia s6 é requerida na geracéo de
relatorios, que podem ser impressos a qualquer momento que se deseje. Porém, a
importacdo de dados e o registro de informacdes sé estdo habilitados para o bimestre
aberto no momento. Nao é permitida a existéncia de mais de um movimento aberto.

Observacao:
Um bimestre s6 pode ser fechado apos a geracéo de todos os arquivos considerados obrigatérios.

3.10.4 Sair

Esta opcao encerra a execucgao do sistema.

Sistema Integrado de Auditoria Informatizada
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3.11 Funcionalidade das Telas

3.11.1 Tipo Grade: Anexos 01, 02, 03, 07, 09, 13, 14, 20, 21, 22 (Demonstrativo dos Limites), 23,

25, 26 e 27.

Na versdo 2006 do
sistema SIAl, a maneira de digitar
os dados e salva-los para os
anexos acima citados € a mesma
em relacdo a apresentada na
maioria dos anexos da versao
2005. Os dados sdo mostrados
em uma grade, e nesta, séo
feitas as alteracbes e insercdes
de dados. Estando um campo da
grade selecionado, basta digitar
um valor, que sera mostrado na

Especificagin

01/2003]
0

02/2003]

013/2003]

04/2003]

»|RECEITAS CORREMTES (1]

Receita Tributaria

1PV

ICMS

ITCD

IRRF (Retido na Fonte]

Outras Receitas Tributdrias

Receita de ContribuicBes

Receita Patrimonial

Receita Agropecudria

Receita Industrial

Receita Servigos

Transferéncias Carentes

Outras Recaitas Comentes

DEDUGTES ()

Transferéncias Constitucionais e Legais [ESTADO]

Contiib. Plano Seg. Social Servidor

Pational

Servidor

Cantrib. p/ Custeio Pensies Militares [ESTADD]

|_|__Compensagdo Financ. entre Regimes Previd,

K

0.0

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

1.00
0.00
0.00
0,00
0.00
0.00
0.00
0.00
1.00
0,00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0,00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

Gravar

| Ajuda |

=]
im|

o

Eechar |

grade, e a digitacdo feita na linha

sera salva quando da saida dela, ou quando for executado outro comando (clique no
botdo Fechar, N0 botdo Novo ou no botdo Excluir). Na maior parte dos anexos, novos dados
serdo inseridos através do clique no botao Novo, disposto na parte inferior esquerda da
tela. Uma linha é adicionada na grade, para que nela possam ser digitados os valores. Em
outros anexos, como no Anexo 01 - Receita, todos 0s registros possiveis ja sao
mostrados na grade, precisando apenas preencher os campos necessarios.

Em alguns campos da grade pode aparecer o botédo -, o que indica que o preenchimento
e feito através da selecédo de um valor.

As linhas da grade que aparecerem com a cor de fundo cinza, indicam que néo é
permitida a digitagcéo por tratar-se de linhas que totalizam os valores informados.

Na maioria desses anexos, os dados sdo gravados automaticamente, com excecao do
Anexo 03, onde é necessario clicar no botdo Gravar para que as informacdes sejam
guardadas no banco de dados do sistema. Ao fechar essa tela, caso o usuario tenha
efetuado alteracBes e esquecido de grava-las, aparecera uma mensagem com a Opcao
para salvar ou ndo os dados alterados.

3.11.2 Tipo Formulario: Anexos 04, 05, 06, 08, 10, 11, 12, 15, 16, 17, 18, 19, 22 (Demonstrativo
Simplificado do RREO) e 24.

=lex|
=l x|

Nesses anexos as informacfes sao
preenchidas nos campos disponiveis para
digitacao (fundo branco) e os totais e percentuais e T
(fundo cinza) s&o calculados e mostrados a |wwes
medida que os dados s&o digitados. A navegagio | e
entre os campos deve ser feita através da tecla
TAB.

SAL00

Em 11 de Dz 2000
]

a0

)
)
oo

1 Piasica o Pages Paocessados
DAAZA CONSOLICADA LIGUIDA ) = § - B
PECTITA DE PRAATEZACOS 1)
PASSIOS RECONKECE0S 1)

[
[
[
[
[
[
[
[

oo
oo

DIVIDA FISCAL LIGUIDA 08 - ¥ + V) 0m om o

PRRCCO OF AIFIACNGA
[T — | Jan  Feu/2008
b keal

Apés o preenchimento é necessario clicar
no botdo Gravar para que as informacdes sejam
guardadas no banco de dados do sistema.

ESPECFICACAD

FESULTADD HOMIMAL

o | 000

[ st | pectw

EMeuavon de peograman'SIAI 000 Ul LN OATA008 1054 TS N0
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3.12 Como gerar o disquete parao TCE

Geracdo de Arquivos para o TCE |
Anexo =
1 - Rel Resumido da Execugdo Orgamentria - Receitas e Despeszas |
2 - Rel Resumido da Execucdo Orzamentaria - Despesa por Funcao
3 - Demanstr. da Receita Corrente Liquida
4 - Demaonztr. daz Receitas & Despesas Previdencianas do Regimme Praprio
5 - Demangtr. do Resultado Nominal
E - Demanstr. do Resultado Primario
7 - Demonstr. dos Flestos a Pagar por Poder/0rg3o
8 - Demanstr. daz Receitas de Op. de Crédito & Despesa de Capital

9 - Demongtr. da Proj. Atuanal do Regime Proprio de Prev. Sooial

10 - Demonztr. da Receita de dlienagdo de Ativos e Aplic. de Recursoz
11 - Demonsztr. daz Despesas com Manut. & Dezeny. do Ensino

12 - Demonstr. das Despesas com Satde - Municipios

13 - Relagdo das Licitacdes & Atos de Dispenza

14 - Relagdo das Motaz de Pagamento Emitidas

15 - Demongtr. daz Despezas com Peszoal

16 - Demanztr. da Divida Consolidada Liguida

17 - Demonstr. das Garantias e Contragarantiaz de Valores

18 - Demonztr. daz Op. de Crédito

19 - Demongtr. da Dizponibilidade de Caisa -

i Gravar Informaces | Fechar |

Este € o modulo responsavel pela gravacao do disquete que sera enviado ao TCE,
os dados sao exportados em bloco para um banco de dados de exportacéo; este, entéao, é
compactado e copiado para o disquete. Um resumo das informacdes também é gerado, A
principal alteracdo em relacéo ao sistema anterior € que agora o usuario tem um controle
ainda maior sobre o que o programa esta executando, desde o numero de registros
gravados até a explicitacdo dos problemas que possam ocorrer durante a geracgao.

3.13 Como resolver problemas na geracdo do disquete

1 Inconsisténcias na geracao de disquete -0l x|
Problema nolz) Anesals) | Descngdo do Problema | Como resolvé-lo

| - Receita Movimento de Feceita nao informado. i Digitar informacties de Receita do Aneso |,
| - Despesza Maovimento de Despesa ndo informado. Digitar informagtes de Despesa do Anexo |
Il - Desp. por Fungdo Movimento ndo encontrado para o Aneso 2. Digitar informacties do Anesoll.

I" - Rec. e Dezp, Previdenciariaz | Movimento ndo encontrado para o Anexo 4. Digitar informagtes do Anexo [V,

W - Resultada Mominal Movimento ndo encontrado para o Anexo 5. Digitar informag:des do Anexo .

Wl - Resultado Primdrio Maovimento ndo encontrada para o Anexo 6. Digitar informagties do Anexa .

Y| - Restoz a Pagar p/ Poder Movimento ndo encontrado para o Aneso 7. Digitar informacties do Aneso VIl

YWl - Despeza de Capital Movimento ndo encontrado para o Anexo 2. Digitar informagtes do Anexo VIl

[ - Regime de Previdéncia Movimento ndo encontrado para o Anexo 9. Digitar informaces do Anexo [

* - Alienacio de Ativos Maovimento ndo encontrada para o Anexo 10. Digitar informagdies do Anexo ¥,

=V - Empenhos Movimento ndo encontrado para o Anexso 14. Digitar informacties do Aneso <Y,

AW - Operagies de Crédito Movimento no encontrado para o Anexo 18, Digitar informagdes do Anexo W11

X[ - Dizponibiidade de Caixa Movimento nao encontrado para o Anexo 19, Digitar informag:des do Anexo #Ix.

¥, - Restos a Pagar Maovimento ndo encontrada para o Anexo 20 Digitar informagdies do Anexo X

Caso haja inconsisténcias na digitacdo dos dados, ou a auséncia de dados em
alguns anexos, sera apresentada uma tela explicitando o que ocorreu em cada anexo
com problemas, além de uma sugestéo para resolu¢cédo do problema apresentado.

Sistema Integrado de Auditoria Informatizada
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3.14 O que é o resumo que acompanha o disquete

O resumo das informagOes destaca a listagem dos anexos que serdo entregues
pelo 6rgdo no bimestre em questdo, com a explicitacdo da soma de alguns valores de
maior relevancia para cada anexo. Estes valores serdo conferidos na recepcao do
disquete no Tribunal de Contas, checando-se a correta geracdo dos dados que estao
sendo entregues. No mesmo resumo encontram-se também informacdes dos
responsaveis pelas informacdes e pelo preenchimento, o primeiro correspondendo ao
diretor do 6rgdo.

Na tela sdo explicitados todos os anexos gerados pelo sistema requeridos no
bimestre. Alguns deles ndo terdo checado a digitacdo dos dados como obrigatérios, pois
pode ocorrer de ndo haver movimento destes anexos no bimestre (09, 13, 14, 16, 20, 21,
23 e 25). Ao clicar em Gravar Informagdes, as informacdes do banco de dados sédo copiadas
para o banco filho, e este é copiado para o disquete ap0s uma mensagem de
confirmacédo. Logo depois, duas copias do resumo das informacdes sdo impressas,
devendo ser trazidas juntamente com o disquete para o Protocolo do TCE.

3.15 Como emitir os relatérios

Nesta opcdo de menu, é possivel visualizar e imprimir todos os relatorios dos
anexos informados no sistema, importando ressaltar que eles se prestam apenas a
conferéncia proépria, possibilitando confrontar se correspondem fielmente as informacfes
registradas no banco de dados.

Para qualquer anexo que se deseje visualizar, o procedimento € o mesmo. Na tela
gue aparece, deve-se digitar o bimestre que se deseja conferir, e, caso queira, configurar
a saida do relatério. Como padréo, o relatério é primeiramente visualizado na tela, e, caso
se deseje, através de um clique no botao o relatério é impresso.

Caso queira imprimir sem visualiza-lo na tela, clique na op¢ao Impressora, na janela
Gerar Relatério, podendo, ainda, informar o nimero desejado de copias.

Sistema Integrado de Auditoria Informatizada
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[ ol
4 Toite b M = &[0z =[] Toa7 100x  700i70

AMEXO 01 PoderiOrgdo:
.. . FREF .MUN.MATAL
Balango Orgamentario - Receita
Bimestre de Refaréncia:
012005
LRF, &rt. 52, Incizo |, alineas "a"e "b" doinciso 1l e § 17 - Anexo |
RECEITAS PREWIS A0 PREWIS AD RECEITAS REALIZADAS
INICIAL ATUALIZADA
E| . . .
@ Mo Bimestre % Ate o Bim. *
(&) L ) |eA
FECEMAZ CORRENTES G23.350000 B23540.010,0 ekt b ) 14 ST ERZATE A9 14
REZEITA TRIEUTAR & 124 2e0.000,00 124 260.000,00 2276k E80 ul ) 20764 55,30 24
IMPOSTOS 10173200000 101 723.000,00 i c 1 e | = g <}t e =
mpost sobr o Pattmdiloe a Reada FHIZROom 3BI300000 13252 800 57 35 13282 A AT 33
mpostosobre a Readae Proventss de Qvakmer Nat BEIM000 BE2000,00 LT 26 17 LS 2T 26 17
mposo sobre AP odigdo e Cenkagdo 3,900,000 00 3,500 000,00 QusEEN| 15 aAsEsEE | 15
TaxXAS 232000 2323600000 T30 30 ToEsAGE A 30
REZEITA DE <O NTRIB UIQEI EZ JEETS0000 S AT 000,00 3851.332,4H 1 2553056 51 a
CONTRIBED EEI ES SOCIRE 183630000 153630000 1232081 -] 16455 1]
Covtrbankdopara e Plrode Segurklade Sochldo S 183620000 153120000 1233081 & 18452 _IZIILI
I W

3.16 Como importar dados de outros sistemas

Esta opcao da acesso aos itens onde é possivel fazer a importacdo de dados dos
Anexos:

01 — Receita,

01 — Despesa,

02 — Despesa por Funcgéo,

13 — Licitacdes e Atos de Dispensa,

14 — Empenhos e Notas de Pagamento,
25 — Suprimento de Fundos e

27 — Informagdes do FUNDEF.

A importacdo de dados é opcional e tem por objetivo evitar o trabalho de digitacdo
de informagbes, carregando para o banco de dados linhas de registros dos arquivos
gerados a partir de sistemas informatizados utilizados pela prépria unidade gestora.

Observacdo:

Os layouts para geracdo destes arquivos estao disponiveis no proprio SIAl, apenas para 0s
anexos acima relacionados.
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Importacdo de Dados do Anexo SI¥ - Empef il
ARQUIND
< I
| 0 de 0
[partan Arquive | Abrir Arquivo Ajuda | Eechar |

Para qualquer anexo disponivel que se deseje fazer a importacdo, o procedimento
€ 0 mesmo. Basta selecionar o arquivo na caixa que aparece com o clique no botao Abrir
Arquivo. O arquivo selecionado pode ser um arquivo texto, configurado de acordo com o
layout, ou um banco de dados externo, que contenha dados cuja transferéncia seja
necessaria. Feitas as criticas iniciais, o botdo Importar Arquivo € habilitado, e, entdo, com
um clique, o arquivo texto é importado para o banco de dados. Uma barra de progressao
mostra na tela o andamento do processo.

Caso haja problema em algum registro do arquivo texto, ao final da importacéo
uma mensagem informa a existéncia de erros, e sugere abrir um arquivo com o log de
erros apresentados, nos mesmos padrées das versdes anteriores. Os registros que nao
forem aceitos ndo séo salvos no banco, e por isso deve-se corrigi-los no arquivo texto
para posterior retificacao.

Observacao:
Se 0 arquivo texto para importacdo estiver sinalizado com a op¢édo R (Regeracao), o sistema ird
perguntar pela excluséo dos registros existentes no bimestre atual, para inser¢do dos dados
contidos no arquivo.

No caso de um banco de dados ser selecionado para importacao, este processo €
feito automaticamente logo apds a selecdo do mesmo, sem necessidade de se clicar no
botao Importar Arquivo.

4. LAYOUT DOS ARQUIVOS DE IMPORTACAO

Para os 6rgdos ou entidades que ja tenham o0s seus processos administrativos
automatizados, o sistema disponibilizou uma transagédo para que os dados possam ser
migrados para o SIAl. Esta op¢do evita a redigitacdo dos dados referentes a Receita,
Despesa, Despesa por Funcdo, Despesa com Pessoal e Empenhos, possibilitando a
importacdo automatica dos mesmos.

Para que cada importacdo seja realizada corretamente, € necessario que 0S
arquivos de importacao estejam configurados de acordo com os Layouts especificados
pelo Tribunal de Contas.

Os Layouts de cada arquivo de importacdo estdo disponiveis nos arquivos
relacionados na tabela a seguir, podendo também ser requeridos através do site
www.tce.rn.gov.br
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NOME DO ARQUIVO
Layout de Importacdo do anexo 1(RECEITA).doc

Layout de Importacdo do anexo 1(DESPESA).doc

Layout de Importagdo do anexo 2(DESPESA POR
FUNCAO).doc

Layout de Importacéo do anexo 13(LICITACOES)

Layout de Importacéo do anexo 14(EMPENHOS).doc

Layout de Importacdo do anexo 25 (SUPRIMENTOS DE
FUNDOS).doc

Layout de Importacdo do anexo 27(Pessoal do
FUNDEF).doc

LAYOUT DO ARQUIVO DE IMPORTAQAO
Anexo 01 — Receita

Anexo 01 — Despesa

Anexo 02 — Despesa por Fungéo

Anexo 13 — Licitacdes e Atos de Dispensa
Anexo 14 — Empenhos e Notas de Pagamento
Anexo 25 — Suprimento de Fundos

Anexo 27 — Informacdes do FUNDEF
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