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1 Apresentac¢ao geral

O presente software destina-se aos organizadores de iniciativas de cidadania europeia.

O software foi desenvolvido pela Comissao Europeia e cumpre os requisitos previstos nas
especificaces técnicas' em termos funcionais e de seguranca da aplicagdo e da base de dado.
Oferece também as funcionalidades necessdrias para recolher declaragdes de apoio por via
eletrénica, conservar de forma segura os dados dos subscritores e exportar todos os dados para as
autoridades nacionais competentes. O software pode ser facilmente configurado para qualquer
proposta de iniciativa de cidadania, uma vez que permite aos organizadores carregar todas as
informagdes necessdrias sobre a sua iniciativa a partir da respetiva conta de organizador
disponivel no sitio Internet sobre a iniciativa de cidadania.

O software é composto por uma interface publica, que permite aos cidaddos apresentar as suas
declaracGes de apoio, e por uma interface de gestdo, que permite aos organizadores gerir o
sistema.

Ambas as interfaces estdo disponiveis nas 23 linguas oficiais da Unido Europeia.
O software funciona em dois modos diferentes:

= 0 modo fora de linha, que permite aos organizadores/administradores preparar e testar o
sistema antes de iniciarem a recolha de declara¢ées. Quando este modo esta ativado, a
interface publica do sistema esta protegida por senha para impedir o acesso publico;

= 0 modo em linha, que é o estado normal do sistema depois de configurado. Este modo
permite aos organizadores iniciar a recolha das declaracdes de apoio a sua proposta de
iniciativa.

O sistema ativa automaticamente (por defeito) o modo fora de linha. A passagem para o modo em
linha é da responsabilidade dos organizadores/administradores que, para o efeito, devem finalizar
a configuragao do sistema inserindo os dados sobre a sua iniciativa que figuram no registo da
Comissdo Europeia (a seguir designado por «Registo ICE») e carregar o certificado de
conformidade emitido pela autoridade nacional competente. A passagem para o modo em linha
desativa a protegdao por senha da interface publica para que se possa iniciar a recolha de
declaracdes de apoio.

Atencdo: a passagem do modo fora de linha para o modo em linha é irreversivel!

! Regulamento de execucdo (UE) n.° 1179/2011 da Comissdo, de 17 de novembro de 2011, que estabelece as
especificacdes técnicas dos sistemas de recolha por via eletrénica, nos termos do Regulamento (UE) n.° 211/2011 do
Parlamento Europeu e do Conselho sobre a iniciativa de cidadania.
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MODO FORA DE
LINHA

~

Interface de gestdo:

Permite preparar o sistema com
vista a sua certificacio e
configura-lo para a proposta de
iniciativa em causa. Disponibiliza
todas as funcionalidades para
testar o sistema.

Interface publica:
Esta protegida por senha para
impedir o acesso publico.

/

IRREVERSSIVEL

—

/ MODO EM LINHA \

Interface de gestao:

Nao permite alterar os dados
sobre a proposta de iniciativa em
causa, mas apenas acrescentar
novas versoes linguisticas.
Disponibiliza todas as outras
funcionalidades para gerir de
forma eficaz a recolha das
declaracdes de apoio.

Interface publica:

O formulario de declaracao de
apoio fica acessivel ao publico
para que os cidadaos possam
subscrever a iniciativa em causa.
Contudo, o formulario pode ser
ativado ou desativado utilizando
os botoes ATIVAR/DESATIVAR

\\na interface de gestao.

L/
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Interface de gestao

2.1 Acesso a interface e escolha da lingua

Quando se liga a interface de gestdo do sistema, aparece-lhe o ecra de inicio de sessdo. O sistema
prevé uma autenticacdo em duas etapas, requerendo primeiro o nome de utilizador e a senha e,
em seguida, a resposta ao teste de seguran¢a mediante uma sequéncia de carateres hexadecimais

(figura

1).

European Citizens’ Initiative - Online Collection System

Username

Password

Please use your private key to [225575ac6d594d9848%ba08d68actecl3863cfb4a24a010a68
decrypt (offline) the sample text ce8151kb8d283a85cfedE3T7c3£972dfebeief4283d500E0£00E
below and then paste the result gbb2f2fed73edliec3Tdecdlffcl4de5dl0T13bE4856dd0ad7

into the result field. [1deb9b3771441£2825379335£0055e2ec10a88c2eb
08c15f828fTbedl fekbEdedeeltcSBoaalfeboidcicke
edeT4ci05ledkbdie3807832aTac80008a0fR5T028£3808
2la25d6e0303b06059£2685e1e8438f6de5dibadibf4633d776T£574b0dE43 | »

ec3blZeB4f7 A
ab53b511lcaz| |
94b9b40c12£0
da=750a92547

O
0

ce

Result

En

Figura 1: Ecra de acesso ao sistema

Para aceder ao sistema:

1.
2.

Introduza o nome de utilizador
Introduza a senha

Para criar o nome de utilizador e a senha, consulte a sec¢ao «Instalagdo da ferramenta de
criptografia» do Manual de instalacao.

Coloque o cursor na zona de texto dos carateres hexadecimais, clique com o botdo direito
do rato em Selecionar tudo e novamente com o mesmo botdo em Copiar.

Abra a ferramenta de criptografia e clique com o botdo direito do rato em Colar para
decifrar a sequéncia de carateres copiados.

Copie o resultado clicando com o botdo direito do rato em Copiar e volte a pagina de
acesso ao sistema. Coloque o cursor no campo correspondente e cole o resultado.

Prima o bot3o /Iniciar sesséo.

Se a sessao tiver sido iniciada corretamente, o sistema mostrard a pagina inicial da
interface de gestao (figura 2).




8. Se a sessdo ndo tiver sido iniciada corretamente, o sistema mostrard a mensagem
correspondente e terd de tentar de novo, repetindo as etapasde 1 a 6.

O sistema ativa automaticamente (por defeito) o modo fora de linha. Quando este modo esta
ativado, a interface publica do sistema estd protegida por senha para impedir o acesso publico,
permitindo assim aos organizadores preparar o sistema com vista a obter a respetiva certificacao
antes de iniciarem a recolha de declaracdes. Apds a configuracao e certificacdo do sistema, pode
dar-se formalmente inicio a recolha de declara¢cGes de apoio a partir da interface publica. Para o
efeito, é necessario passar para o modo em linha selecionando a rubrica Estado do sistema no
menu. Para mais informagdes, ver o ponto 2.3.1.

Por defeito, o formuldrio de declaracdo de apoio da interface publica estd desativado («Recolha
DESATIVADA»). Para mais informacGes sobre como ativar e desativar o formuldrio, ver o ponto
2.3.2.

A lista pendente que aparece no canto superior direito da pagina permite mudar a qualquer
momento a lingua da interface.

)4 European Citizens’ Initiative - Online Collection System

[Engish (en) ¥

Offline mode
Collection OFF

Home

Iy Initiative Setup Welcome to your online collection system administration interface.

> Monitor and Export This interface allows you to:

) System Status Initiative Setup Monitor and Export

maonitor the

System Status

& Logout

configure your online collection
system for your specific citizens'
initiative (Initiative Setup),

collection of
statements of support submitted
through the public interface of the

change the system status: enable
the statement of support form on
the public interface (turn collection

system and export the required data
for certification by the relevant
national authorities (Monitor and

ON), upload the certificate and go
into online mode (System Status).

The system is currently in offline mode. In this mode, the public interface of the system is password-protected to
prevent public access. This mode therefore alows you to prepare and test your system in view of its certification prior
to starting the collection.

In order to configure your system, you first need to provide the initial setup data (information on your citizens'
initiative) via the "Initiative Setup" entry in the menu.

Once your system has been configured and certified, you may officially start collecting statements of support via the
public interface. For that, you will need to go into online mode via the "System Status” entry in the menu.

Figura 2: Pagina inicial da interface de gestao

2.2 Configurar o software para a sua proposta de iniciativa



Para configurar o sistema em fung¢do da sua proposta de iniciativa, deve escolher a rubrica Dados
sobre a iniciativa do menu, permite acrescentar informacGes sobre a sua proposta de iniciativa.

2.2.1 Propostas de iniciativa ainda ndo registadas no sitio da Comissdo

Se pretende criar o seu proprio sistema de recolha por via eletrénica e obter a respetiva
certificacdo antes de registar a sua proposta de iniciativa no sitio Internet da Comissdo (Registo
ICE), deve inserir as informacdes sobre a iniciativa utilizando a op¢do Inserir/Alterar informagées
manualmente.

N3o é necessario facultar de imediato todos os dados. No entanto, antes de solicitar a certificacdo
do sistema a autoridade nacional competente, deve indicar o titulo exato da iniciativa. O titulo
deve ser exatamente o mesmo que serd indicado no Registo ICE. Indique também a lingua em que
sera registada a iniciativa.

Nota: os dados sé podem ser inseridos manualmente no modo fora de linha.

2.2.2 Propostas de Iniciativa ja registadas no sitio da Comissédo

Se a sua proposta de iniciativa ja estiver registada, pode carregar o ficheiro XML com as respetivas
informacdes, que ficara disponivel na sua conta de organizador no Registo ICE logo que a
Comissdo Europeia confirme o registo. O ponto seguinte explica como carregar o ficheiro.

Tenha em conta que s6 podera passar o sistema para o modo em linha depois de ter carregado o
ficheiro XML, pois essa é a forma de garantir que os dados que figuram no sistema de recolha por
via eletrdnica correspondem exatamente as informacodes introduzidas no Registo ICE.

2.2.3 Carregar o ficheiro XML descarregado do Registo ICE

Para carregar o ficheiro XML com as informagdes sobre a sua proposta de iniciativa, € necessario:
1. Aceder a sua conta de organizador no Registo ICE.

2. Descarregar o ficheiro disponivel no menu Gestdo da sua iniciativa (op¢ao Criar o seu proprio
sistema de recolha por via eletrénica) e guarda-lo no disco local.

3. Aceder a pagina Dados sobre a iniciativa a partir do menu do sistema de recolha por via
eletronica da interface de gestdo e clicar no botdo Carregar ficheiro (depois de ter iniciado a
sessdo).

4. Clicar em Procurar para localizar o ficheiro no seu computador, clicar depois em Abrir e, por
ultimo, em Carregar.

Tenha em conta que depois de passar para o modo em linha ja ndo pode voltar a alterar os dados

sobre a sua proposta de iniciativa. A partir desse momento, s6 é possivel acrescentar novas
versGes linguisticas da iniciativa carregando o ficheiro XML acima referido (ver ponto seguinte).

2.2.4 Acrescentar versoes linguisticas da sua proposta de iniciativa publicadas no Registo ICE



Para acrescentar eventuais versoes linguisticas que tenha facultado e que tenham sido publicadas
no Registo ICE, deve voltar a descarregar, a partir da conta de organizador, o ficheiro com as
informacdes sobre a sua proposta de iniciativa e carrega-lo em seguida no software, seguindo os
passos acima descritos. O ficheiro contém todas as versdes linguisticas da sua proposta de
iniciativa que tenham sido publicadas até ao momento em que é descarregado, incluindo a lingua
de registo.

Poderda, por conseguinte, repetir a operagao cada vez que for acrescentada uma nova versao
linguistica no Registo ICE.

Tenha em conta que para carregar o referido ficheiro ndo é necessario interromper a recolha de
declaragdes na interface publica.

Em sintese:

- No modo fora de linha (destinado a testar o sistema), tanto pode inserir os dados manualmente
como carregar o ficheiro que se encontra na conta de organizador, desde que ja tenha registado a
proposta de iniciativa no sitio Internet da Comissao.

- Para passar ao modo em linha e quando o sistema esta nesse modo (recolha de declaraces de
apoio em curso), ja sé é possivel carregar o ficheiro disponivel na conta de organizador.

- Para acrescentar qualquer outra versao linguistica da iniciativa que seja publicada no Registo ICE,
terd de voltar a descarregar o ficheiro disponivel na conta de organizador e carrega-lo no sistema.

2.3 Gestdo do sistema (opg¢oes Estado do sistema)
Esta seccdo refere-se a rubrica Estado do sistema do menu.

2.3.1 Passagem para o modo em linha (irreversivel)

A partir do momento em que o sistema esteja pronto e certificado pela autoridade nacional
competente e que a Comissao tenha confirmado o registo da sua proposta de iniciativa, é possivel
passar para o modo em linha e dar inicio a recolha de declaragdes de apoio dos subscritores da
iniciativa.

Para o efeito, serd previamente necessario:

- finalizar a configuracdo do sistema carregando o ficheiro previamente descarregado da conta de
organizador do Registo ICE (ndo é possivel passar para o modo em linha se os dados tiverem sido
inseridos manualmente) e

- carregar, a partir da rubrica Estado do sistema do menu, o certificado de conformidade do
sistema, emitido pela autoridade competente.

Seguidamente, na pagina Estado do sistema, assinale a casa Passar para o modo em linha e clique
em Continuar.

Tenha em conta que a passagem para o modo em linha é IRREVERSIVEL, ou seja:

- todos os dados sobre a sua iniciativa, incluindo as diferentes versdes linguisticas, serdo
considerados definitivos e ndo poderdo ser alterados. No entanto, poderd ainda acrescentar aos
dados sobre a sua iniciativa outras versdes linguisticas que tenha acrescentado no Registo ICE.




- todos os dados utilizados para testar assinaturas no modo fora de linha serdo apagados.

Além disso, o sistema ativara automaticamente (por defeito) o formulario de declaracdo de apoio
na interface publica (se a recolha estiver DESACTIVADA, sera automaticamente ACTIVADA). Para
mais informacdes, ver o ponto seguinte.

2.3.2 Recolha ACTIVADA/DESATIVADA

E possivel ativar e desativar o formuldrio de declaracdo de apoio na interface publica tanto no
modo fora de linha como no modo em linha, o que permite autorizar ou impedir a apresentacdo
de declaragOes de apoio através dessa interface.

Quando a recolha esta desativada, é possivel aceder a pagina inicial da interface publica, mas ndo
ao formulario (o botdo Apoiar ndo aparece no ecra).

Quando o sistema esta no modo fora de linha, o publico ndo tem acesso ao sistema, mas os
organizadores podem ativar o formulario de declaracdo de apoio caso pretendam testar o sistema
de recolha.

O formulario pode ser ativado ou desativado a qualquer momento sem que isso afete as
declaragdes de apoio ja recolhidas.

Para mudar o modo de recolha, selecione ATIVADA ou DESATIVADA assinalando a casa
correspondente na pagina Estado do sistema e clique em Aceitar.

Tenha em conta que, por defeito, a recolha esta DESATIVADA no modo fora de linha e ATIVADA no
modo em linha.

2.4 Acompanhar a recolha e exportar as declarag¢ées de apoio

Esta pagina permite acompanhar a recolha das declaragGes de apoio apresentadas através da
interface publica do sistema e exportar os respetivos dados.
A pagina esta disponivel tanto no modo fora de linha como no modo em linha.

Os dados estdo encriptados no sistema. Uma vez exportados, € necessario decifra-los com uma
ferramenta de criptografia para poder analisa-los. Para mais informacdes sobre como decifrar os
dados exportados, ver o ponto 2.4.4.

2.4.1 Atual repartigdo das assinaturas

Na parte superior desta pagina (Atual reparticdo das assinaturas) é apresentada a reparticdo
global das declaragdes, discriminadas em fungdo do pais dos subscritores.

E possivel exportar a qualquer momento as declaracdes recolhidas clicando no botdo Exportar
tudo.

Uma vez terminada a exportacdo, o ficheiro exportado ficara disponivel na pasta indicada pelos
organizadores aquando da inicializacdo do sistema (ver o Manual de instalacdo). Os ficheiros
exportados serdo automaticamente ordenados por pais e, dentro de cada pais, por versdo



linguistica utilizada pelos subscritores. Os nomes das pastas seguem os cddigos dos paises e das
linguas indicados, respetivamente, nos Anexos |l e ll.

No final da recolha, os organizadores que tenham atingido o numero necessario de subscritores
devem enviar as declaragdes de apoio exportadas as respetivas autoridades nacionais
competentes para verificagao.

2.4.2 Repartigdo por periodo e/ou por pais

Na parte central da péagina pode verificar-se a reparticdo das declaracdes de apoio recolhidas por
pais e/ou data de apresentacdo. Basta indicar um determinado periodo de tempo preenchendo os
dois primeiros campos e/ou selecionar um pais na lista pendente. Para obter o resultado, clicar no
botdo Contagem.

No final da contagem, aparece o botdo Exportar, que permite exportar as declaragGes de apoio em
causa.

2.4.3 Suprimir determinadas declarag¢ées de apoio

Na parte inferior da pagina é possivel selecionar uma ou mais declaracdes de apoio (utilizando o
identificador de assinatura) e suprimi-las em seguida clicando no botdo Suprimir. Além do
identificador de assinatura, também se pode indicar a data de assinatura, mas ndo é obrigatadrio.
Aparecera em seguida uma mensagem indicando, para cada declaracdo de apoio, se a operagao
foi bem sucedida ou ndo.

Quando um subscritor apresenta corretamente a sua declaracdo de apoio através da interface
publica, o sistema comunica-lhe o identificador de assinatura dessa declaracao.

O identificador de assinatura correspondente a cada uma das declaracdes de apoio também se
encontra no ficheiro XML, apds a respetiva exportacdo e decifracdo.

2.4.4 Como decifrar os dados exportados

A Llance a ferramenta de criptografia utilizando a senha introduzida durante a fase de
inicializacdo, tal como indicado no Manual de instalagdo. Clique em Prosseguir, a direita de
Decifrar os dados exportados (figura 3).



§ Crypto Offline Tool o [m] S

e |
Decrypt login challenge | FProceed
Decrypt exported data

Close

Figura 3: Ferramenta de criptografia para decifracdo dos dados (fora de linha)
Em seguida, abre-se a seguinte janela:

Decrypt exported data ﬂ

| Addfiles | | Addfolders | File selection summary
Selected files: 27

Files to be processed File(s) size: 2.75 MB

ﬁ‘at S
ﬁ‘be

T
ﬁ,t_D.IOCT_OfﬂmeIEEIHJ2-13_13-41-?-1D51bg Dhempty Browse...

(& e Output file type: | POF v
(i ok
[ =e
ﬁ‘es v
=

¥

[ Rermove J [ Rermove all J [ Start decryption process J

Dec ion progress summa

Status: Waiting for the decryption process to start... Details
Elapsed time; 00:00:00

0%
Minimize Fause Cancel

Close

Figura 4: Procurar e selecionar pastas ou ficheiros para decifrar
A Acrescentar ficheiros ou pastas para decifrar

No canto superior esquerdo, os botdes Acrescentar ficheiros/Acrescentar pastas permitem
acrescentar novos ficheiros ou pastas a tratar.

No caso dos ficheiros, é possivel selecionar varios ficheiros XML. No caso das pastas, s6 podem ser

selecionadas pastas (selecdo multipla). Passando o cursor por cima de um dos elementos
selecionados, visualiza-se todo o percurso do ficheiro ou da pasta.
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Para suprimir ficheiros ou pastas, existem duas possibilidades: clicar em Suprimir todos, para
apagar a selegao de ficheiros e pastas, ou em Suprimir, para suprimir apenas os elementos
selecionados. Para suprimir varios ficheiros/pastas, mantenha premida a tecla Ctrl e clique nos
ficheiros ou pastas que pretende suprimir. Apds a selegao, clique em Suprimir ou com o botado
direito do rato para abrir um menu onde pode selecionar Suprimir. Ambas as agdes removem 0s
ficheiros/pastas selecionados.

Em cima, a direita, é apresentado um resumo dos ficheiros selecionados, onde aparecem todos os
elementos a processar. Este resumo é especialmente util quando se selecionam pastas, uma vez
gue indica o numero total de ficheiros XML existentes em todas as pastas, subpastas e na selecdo
de ficheiros, bem como a dimensao total desses ficheiros.

A Escolher o ficheiro de saida

Para o efeito, clicar em Procurar junto a etiqueta Pasta de saida e selecionar a pasta onde
pretende colocar os ficheiros decifrados.

A Escolher o tipo de ficheiro de saida (XML ou PDF)
A Clicar em Iniciar processo de decifracdo para proceder a decifracdo dos ficheiros XML.

Quando se inicia o processo de decifracdo, o acesso a parte superior fica bloqueado. O Resumo do
processo de decifracdo mostra a estado do processo e o tempo decorrido. Uma vez iniciado o
processo, é possivel minimizar a janela, suspender ou anular o processo, ou ainda visualizar mais
pormenores, clicando no respetivo botao.

O botdo Pausa suspende o processo uma vez terminada a decifracdo do elemento que estiver a
ser processado, o que explica que possa demorar algum tempo até que o processo seja
efetivamente suspenso.

Em contrapartida, quando se anula o processo de decifracdo, este é imediatamente interrompido
sem dar origem a mais nenhum ficheiro de saida.

Para acompanhar a evolugao do processo de decifragdo, clique em Pormenores para abrir uma
nova janela (figura 5) onde se indica o niumero total de ficheiros processados (a preto) e o nUmero
de ficheiros corretamente processados (a verde), bem como daqueles que ndo foram
corretamente processados (a vermelho).
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i Decryption files details il

Overall progress
Frocessed files: 9776
Successful 27

Failed: 97449
File name | Exectime ... | Buccess | Additional message |
DADCT_Ofine\2011-12-13_13-41-7-1068\phent001 _pl_... 1177 true Decrypted data; 192 "
CAOCT_Oflinel2011-12-13_13-41-T-106phem00i_pt_... 5.35 true Decrypted data; 90
CAOCT_Offlined2011-12-13_13-41-7-106\selent001 _se... .81 true Decrypted data: 114
CADCT_Offlinet2011-12-13_13-41-7T-106w0lemo0q _ro_... 11.07 true Decrypted data: 180
CAOCT_Offlinel2011-12-13_13-41-7-106\shem001_si_... 4.64 true Decrypted data: 78
CAQCT_Offlinel001 _cy_en_ad856986-aa%e-4ed1-88eh... 0.03 false Lnable to decode field narme: group.property k..
DA_ldea_Argustargus4 . Dexplodediscriptsiexd-3.3 1exa...  0.02 false Exception while unmarshalling datal
O ldea_Argusiargusd. Dexplodediscriptsiest-3.3.1%exa... 0.02 false Exception while unmarshalling datal
DA Idea Arousiarousd Diexnlodediscrintsiexd-3.3.1exa... 002 false Excention while unmarshalling datal ¥
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Figura 5: Evolucdo do processo de decifracao e estatisticas
Para cada ficheiro processado é acrescentada uma linha no quadro, na qual se indica o0 nome do

ficheiro, o tempo de execucdo da decifracdo, o resultado correto ou incorreto do processo
(verdadeiro/falso) e uma mensagem adicional sobre o mesmo.
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3 Interface publica

3.1 Acesso a interface e escolha da lingua

No modo fora de linha, a interface publica do sistema estd protegida por senha para impedir o
acesso publico. O procedimento de acesso a esta interface é idéntico ao da interface de gestdo
(ver ponto 2.1).

No modo em linha, a interface deixa de estar protegida por senha e passa a ser de acesso publico.
O acesso a pagina inicial do sistema deve fazer-se através de uma ligacdo que se encontra no sitio
Internet dos organizadores.

A lista pendente que se encontra na parte superior direita da pagina permite mudar a lingua da
interface a qualquer momento.

3.2 Pagina inicial

A pagina inicial € o ponto de partida para subscrever uma iniciativa de cidadania. Em qualquer fase
do processo, é possivel voltar ao ponto inicial clicando no botdo Pdgina inicial no canto superior
esquerdo.

A pagina inicial faculta todas as informacdes sobre a proposta de iniciativa de cidadania, ou seja,
os dados fornecidos pelos organizadores na pagina Dados sobre a iniciativa da interface de gestdo,
bem como as diferentes versdes linguisticas da proposta de iniciativa.
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3 Title of the proposed citizens' initiative
/‘X Online Collection System

ﬁ Home r View conformity certificate . View privacy statement English (en) |=

Proposed European Citizens' Initiative:
Title of the proposed citizens' initiative

Subject matter: Subject matter Subject matter Subject matter Subject matter Subject matter
Main objectives: Main objectives Main objectives Main objectives Mmain objectives

Main objectives Main objectives Main objectives

Information on this proposed initiative is
available in the following languages:

European Commission registration
number:

Date of registration:

Web address of this proposed initiative
on the European Commission register:

Mames of organisers:
Mames of contact persons:
E-mail addresses of contact persons:

To support a European Citizens' Initiative, you must be an EU citizen [national of an EU member state) and be old enough to vote in
European Parliament elections (18 except Austria where the voting age is 16).
For more information en the rules and conditions for the European Citizens' Initiative: http://ec.europa.eu/citizens-initiative

Support »

Figura 6: Pagina inicial da interface publica

Clicando no botdo Apoiar, que se encontra no canto inferior direito da pdagina, os cidadaos podem
iniciar o processo de subscricdo da proposta de iniciativa.

3.3 Certificado de conformidade

Clicando no botdo correspondente que se encontra na parte superior de todas as paginas da
interface publica, é possivel visualizar o certificado de conformidade do sistema de recolha por via
eletrénica previamente carregado pelos organizadores através da interface de gestao (ndo
obrigatdrio no modo fora de linha).

3.4 Declaragdo de privacidade

Clicando no botdo correspondente que se encontra na parte superior de todas as paginas da
interface publica, é possivel visualizar a declaracdo de privacidade relativa aos dados pessoais dos
subscritores. A declaracdo de privacidade faz parte integrante do formuldrio oficial de declaracado
de apoio a uma iniciativa de cidadania europeia.
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3.5 Subscrever uma iniciativa

3.5.1 Primeira etapa: selecionar o pais

O botao Apoiar da acesso ao formuldrio de declaragdo de apoio. Em primeiro lugar, os subscritores
devem selecionar o Estado-Membro de onde provém, que tanto pode ser o pais de residéncia
como o pais da nacionalidade. No sitio Internet da ICE, para o qual remetem varias ligagdes, os
subscritores podem obter mais informagdes sobre as modalidades e os requisitos para subscrever
uma iniciativa de cidadania.

Uma vez selecionado o pais, o sistema informa o interessado sobre as condi¢cdes que deve
preencher para poder subscrever a iniciativa nesse pais. Consoante o pais selecionado, os
subscritores devem:

- ter residéncia permanente no pais em causa

ou

- ter residéncia permanente nesse pais ou a sua nacionalidade

ou

- ter residéncia permanente nesse pais ou a sua nacionalidade, incluindo, neste caso, os cidaddos
gue residem fora do pais, desde que tenham comunicado as autoridades nacionais o seu local de
residéncia

ou

- ser titular de algum dos documentos/nimeros de identificacdo pessoal exigidos pelo pais em
causa (neste caso, aparecem mais campos para que 0s subscritores possam selecionar o
documento em causa e indicar o respetivo nimero).

E possivel alterar a selecdo efetuada clicando no botdo Alterar que aparece ao lado do pais
selecionado.

Em qualquer caso, os subscritores s6 podem subscrever a proposta de iniciativa de cidadania uma
vez. O sistema ndo aceita mais do que uma declaracdo de apoio por subscritor.

3.5.2 Segunda etapa: formuldrio de declaragdo de apoio

Uma vez selecionado o pais, aparece na mesma pagina o formuldario a preencher pelo subscritor,
ja adaptado em funcdo dos dados exigidos pelo pais em causa.

3.5.3 Terceira etapa: preencher e enviar o formuldrio

Depois de preencherem o formuldrio, os subscritores devem confirmar que as informagdes
fornecidas sao corretas e que subscrevem a proposta de iniciativa pela primeira e ultima vez.
Devem também confirmar que tomaram conhecimento da declaracdo de privacidade.
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Para concluir o processo, os subscritores devem transcrever os carateres que veem na imagem do
teste de seguranca («captcha»).

Podem entdo clicar no botdo Enviar para concluir a apresentagdao da declaragao de apoio. Ao longo
de todo o processo, é sempre possivel voltar a pagina anterior clicando no botao Anterior que se
encontra em baixo da pagina. Ao fazé-lo, todos os dados inseridos serao apagados.

Se ndo ocorrerem erros, o sistema informa o subscritor que o formulario foi corretamente
enviado. Na Ultima pagina, sdo também indicadas a data de envio e o identificador de assinatura.
Por dltimo, os subscritores podem clicar numa ligagdao para voltar ao sitio Internet dos
organizadores na versao linguistica que tenham selecionado para subscrever a iniciativa.
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ANEXO I: Cédigos dos paises

Nome comum na(s) lingua(s) do pais

Nome comum em portugués (nome

(nome geografico) geografico) s EoRolRe
Belgique/Belgié Bélgica BE
Bvarapun Bulgaria BG
Ceska republika Republica Checa (o4
Danmark Dinamarca DK
Deutschland Alemanha DE
Eesti Estdnia EE
Eire/Ireland Irlanda IE
EANGSa Grécia EL
Espafia Espanha ES
France Franca FR
Italia Itlia IT
Kumpog Chipre cyY
Latvija Letdnia LV
Lietuva Lituania LT
Luxembourg Luxemburgo LU
Magyarorszag Hungria HU
Malta Malta MT
Nederland Paises Baixos NL
Osterreich Austria AT
Polska Polénia PL
Portugal Portugal PT
Romania Roménia RO
Slovenija Eslovénia Sl
Slovensko Eslovaquia SK
Suomi/Finland Finlandia FI
Sverige Suécia SE
United Kingdom Reino Unido UK
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Anexo ll: Codigos das linguas

Na lingu a do pais Em portugués Cddigo 1SO
6bArapckm bulgaro bg
espafiol espanhol es
Cestina checo cs
dansk dinamarqués da
Deutsch alemdo de
eesti keel estoénio et
eAANVIKA grego el
English inglés en
francais francés fr
Gaeilge irlandés ga
italiano italiano it
latviesu valoda letdo Iv
lietuviy kalba lituano It
magyar hungaro hu
Malti maltés mt
Nederlands neerlandés nl
polski polaco pl
portugués portugués pt
romana romeno ro
slovencina (slovensky jazyk) eslovaco sk
slovenscina (slovenski jezik) esloveno sl
suomi finlandés fi
svenska sueco sv
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