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Manual de Instalacdo e Utilizacdo do SICAM

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE MINAS GERAIS

Este Manual contém as instru¢cfes necessarias a instalacédo e
emprego do SICAM 3.0 — Sistema Informatizado de Contas para
Camaras Municipais, para as prestacdes de contas anuais, referentes
ao exercicio de 2005.

O SICAM 3.0 busca acompanhar a evolugcdo do processo
informacional na conducdo e acompanhamento dos atos de gestao
vinculados a responsabilidade fiscal, constituindo-se em ferramenta
imprescindivel ao aperfeicoamento do controle externo, misséo

constitucional desta Corte de Contas.

A leitura atenta do presente Manual proporcionara a correta
utilizagcdo do sistema, com o esclarecimento de possiveis duvidas e
respostas aos questionamentos mais frequentes.
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Capitulo 1 - Bem-vindo
Sobre o SICAM 3.0

O Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, na busca de instrumentos cada
vez mais eficazes para o cumprimento de sua missdo constitucional, no exercicio
do controle externo, apresenta aos Chefes do Poder Legislativo Municipal o
Sistema Informatizado de Contas para Camaras Municipais — SICAM 3.0.

O SICAM 3.0 tem, como objetivo principal, a uniformizacdo e racionalizacédo das
prestacdes de contas anuais dos Senhores Presidentes de Camaras Municipais,
buscando propiciar mais agilidade na preparacdo e remessa das mesmas, ao
mesmo tempo que permite um processo mais rapido de analise para fins de
julgamento por esta Corte.

Neste sentido € importante ressaltar aos Senhores Gestores/Ordenadores de
despesas responsaveis, a necessidade de serem prestadas as informacdes de
forma consistente com os dados que embasaram a consolidacdo das contas do
Legislativo, na prestacdo de contas do municipio, observadas também as
informacbes contidas no Relatério de Gestdo Fiscal (data base 31/12)
encaminhado a este Tribunal.

Importante registrar que o processo informatizado “via Internet” desobriga o
deslocamento de representantes dos Legislativos Municipais até a sede desta
Corte, para a entrega de suas prestacdes de contas, contribuindo assim com a
economia de recursos publicos.

Todo o esfor¢o desenvolvido na implementacéo do Sistema ora disponibilizado - o
SICAM 3.0, é associado a seguranca e integridade dos dados pertinentes as
prestacbes de contas do exercicio, trazendo consigo a evidenciacdo e
transparéncia das contas publicas dos legislativos municipais.
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Capitulo 2 - Instalando o SICAM 3.0

Instalando a partir da Internet

Apés fazer o download do arquivo Instala_SICAM_3_0.exe no site do Tribunal de
Contas (http://www.tce.mg.gov.br) e salva-lo em um diretorio na sua maquina,
execute-0. E exibida a seguinte mensagem:

ATENCAD! x|

Wocé estd prestes ainstalar o SICAM 3.0

Se wocé ja instalou esta versdo do sistema neste computador, todos os dados até entdo preenchidos poderdo ser perdidos.
Se necessario, Faca backup's das prestacdes ja criadas antes de reinstalar o siskema.

Confirma a instalacdo do SICAM 3.07

Se vocé ja tiver instalado o SICAM 3.0 na sua méaquina, ao reinstala-lo, perdera
todas as prestacOes ja preenchidas. Se ndo quiser perder esses dados, clique em
Néo e faca backup’'s das prestacbes antes de reinstalar o sistema. Se for a
primeira vez que vocé instala o SICAM 3.0 na sua maquina clique em Sim.
Quando a tela abaixo aparecer, clique em Setup para iniciar a instalacao.

WinZip Self-Extractor - Instala_SICAM_ 3 0.exe

if Cligue em "'Setup" para iniciar a instalacio do SICAKM 3.0

Cancel

A tela abaixo aparecera:

g SICAM 3.0 Setup is preparing the [nstallS hield(r] 'wizard

__ Carcel |
About |
=i

which will guide vou through the rest of the zetup
procezs, Pleaze wait.

bb 25

Ao completar 100% a proxima tela sera exibida automaticamente:
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By

YWelcome to the SICAK 3.0 Setup program. Thiz program will
inztall SIC&R 3.0 on your computer.

[t iz strangly recommended that you exit all ‘Windows programs
before running this Setup program.

Click Cancel to quit Setup and then close any programs you have
iunning. Click Mext to continue with the Setup program.

WARMIMG: This program iz protected by copuright law and
intermational reaties.

IInauthorized reproduction or distribution of this program, or any
portion of it, may result in zevere civil and criminal penaltiez, and
will be progecuted to the marimum extent pozzible under law.

[ratall5hield

¢ Back

Cancel |

Cliqgue em Next para continuar a instalacdo. A tela seguinte é para escolha do
diretorio de instalagéo:

Choose Destination Location 5[

Setup will inztall SICAM 3.0 the following directon.
T ingtall to thiz directon, click Mext.

Taingtall to a different directony, click Browse and zelect anather
directary.

Y'ou can choose not o ingtall SICAR 3.0 by clicking Cancel to exit
Setup.

C:hrquivoz de programaszhSICakd_3 0 Browsze... |
Cancel |

O diretdrio padréo € C:\Arquivos de Programas\SICAM_3 0. Se desejar alterar
esse caminho clique em Browse e selecione o destino desejado para a instalacéo.

" Deztination Directary

[ratall5hield

< Back
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Clique em Next para continuar. A proxima tela € a de escolha do grupo de
programas onde o icone do SICAM 3.0 sera instalado.

Select Program Folder x|

Setup will add program icons to the Program Folder listed below.
Y'ou may twpe a new folder name, or zelect one from the exizting
Faolders list. Click Mest to continue.

Proagram Falders:
[E1ceM 3.0

Exizting Folders:

Python 2.3 -
CluickTime J
Siace LRF

Siace PCA 2004

Siace PCA 2005

SICAM -
SICAM 2.0

[ratall5hield

< Back I Mest = I Cancel |

Cliqgue em Next para continuar ou selecione um grupo em que deseja criar o
icone. A préxima tela € apenas informativa e mostra as opc¢des que foram
escolhidas anteriormente:

Start Copying Files 5'

Setup haz enough information to start copying the program files.
[F wou want to review or change any settings, click Back. [f pou
are zatizsfied with the zettings, click Mest to begin copying files.

Current Settings:

Setup Type: ﬂ
Complete

T arget Folder
C:Mrguivos de programaszhSICakd_3 0

|lzer Infarmation
Mame: TCEMG
Company: TCEMG

f of
Cancel |

| metallShield

¢ Back
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Cliqgue em Next para continuar. O programa sera instalado e a tela de progresso
da instalacéo sera exibida:

Decompressing Files In ChArquivos de
remuneracan.dh

| 2%

el =
O[] e

Ao final da instalacdo a tela abaixo serd mostrada:

Setup Complete

Setup haz finighed copying files to vour computer.
Setup will now launch the program. Select pour option below,

[ ies, Launch the pragram file

Click. Finizh to complete Setup.

| metallShield

¢ Back I Finizh I

Clique em Finish para terminar a instalacéo.
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Para executar o programa acesse Iniciar > Programas > SICAM 3.0 (ou no grupo
escolhido por vocé na instalagéo) e clique no icone do SICAM 3.0.

% SICAM 3.0

As instrucdes de preenchimento serdo detalhadas nos outros capitulos deste
manual.

Organizacéao deste Manual

ConvencoOes adotadas

Abaixo seréo descritas as formas de execucéo das rotinas do sistema.

Barra de navegacéo:

| <[> fm]e]=]v]x]

Funcdes: inserir, apagar e navegar entre os registros.

Para verificar a funcéo de cada botédo, posicione 0 mouse em cima do botéo e sua
funcéo sera apresentada, como abaixo:

Algumas telas sdo subdivididas em paginas (abas). Clique na pagina (aba) que
deseja acessar.

Planilhas:

Jan as/o01/z004 1 r$ s00,00 ff I f I ;l
Feu 05/02/2004 2 Rt soo,00 i L i

Mar | 05/03/2004 3 r$ son.oo JECANENNE i iy i

10
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A navegacado entre os campos dentro das planilhas se faz com a tecla TAB ou
com as setas de seu teclado.

Para excluir um valor dentro de um campo pode ser usada a tecla DEL (Delete)
ou Backspace.

Para excluir um registro cligue com o botdo esquerdo do mouse em qualquer
campo da linha que pretende excluir:

Jan 05/01/2004 1 R$ S00,00 [/ I i I ;I
as/0z/z004 2 rR$ 500,00 [/ I i i
Mar 05/02/2004 3 R$ 500,00 Ff I I I

=

Clique no botdo ILl da barra de navegacdo simplificada e o sistema pedira a
confirmacao da excluséo do registro:

x|

@ Confirma a exclusdo deste reqgistro?

Clicando em Yes o registro sera excluido.

Para acrescentar uma linha nova, posicione o cursor no ultimo registro e pressione
a seta para baixo. Caso esteja no ultimo registro e no ultimo campo da planilha e
pressionar a tecla TAB um novo registro sera criado também. Outra forma de

inserir um novo registro é clicar no botao ﬂ da barra de navegacao simplificada.

Para inserir uma linha nova no meio da planilha, cliqgue em um campo de uma

linha da tabela e pressione a tecla Insert (ou cligue no botéo ﬂ da barra de
navegacao simplificada). A linha sera inserida logo acima da linha cujo campo foi
selecionado.

Para modificar um valor ja gravado na planilha cligue com o mouse no campo
desejado e faca as alteracdes.

Calculadora:

Clique no menu Utilitarios e escolha o opcéo Calculadora.

11
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Menu Ajuda:

Esse menu contém os telefones e e-mails necessarios para esclarecimento de
davidas na opc¢ao Sobre.

Visualizando e Imprimindo Relatorios

Ao clicar nos botdes Relatorio, o relatério correspondente a tela sera visualizado e
a seguinte barra sera exibida:

BEE W« n &G HE| Cos|

Os trés primeiros botdes tém funcdo de Zoom.

@

Os quatro proximos tém a funcdo de navegacdo entre as paginas do relatorio
sendo, na sequéncia: Primeira Pagina, Pagina Anterior, Proxima Pagina e
Ultima Pagina.

H 4 » M

Os dois proximos tém as funcdes de Configuracdo da Impresséo e Imprimir. No
primeiro vocé seleciona a impressora, numero de copias e quais paginas vocé
deseja imprimir. No segundo o sistema envia o relatério para a impressora,
conforme as opc¢des escolhidas.

==

Os outros dois botdes ndo tém utilidade neste sistema.
H =

O botéo Close fecha o relatério e retorna para a tela de edigéo.

Cloze |

12
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Capitulo 3 - Iniciando o SICAM

Ao iniciar o SICAM 3.0, ser& apresentada a tela principal do programa:

ESIE#M 3.0 - Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais i [m] |
Prestacdo  Ukilicdrios  Ajuda

Prestagao de Contas
Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais

SICAM 3.0

Sistema Informatizado de Contas para Camaras Municipais
f? 2 Sy ’ Informacoes Iniciais
Remuneragén de Yereadores

| Legislagéo
) ‘ pecM! Hﬂs / r
ﬁﬂ GERA[S Informacdes Contabeis
-:.-1".-
-h' r =
| Percentual Contributivo

Ao ser aberto, o programa disponibilizara as op¢des de procedimentos:
Menu Prestacéao:

e Criar Prestacdo de Contas

e Abrir Prestacdo de Contas

e Fechar Prestacéo de Contas

e Excluir Prestacéo de Contas

e Sair

Menu Utilitarios:

e Gerar Backup

¢ Restautar Backup

e Gerar Arquivo para Envio ao TCE
e Calculadora

13
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Menu Ajuda:

e Sobre

Na tela, a direita, estdo dispostas as informacdes a serem prestadas, divididas em
5 (cinco) grupos, que podem ser acessados clicando-se sobre os botdes
correspondentes:

Informacgdes Iniciais
Remuneracéo de Vereadores
Legislacao

Informacgdes Contabeis
Percentual Contributivo

Além dos dados informados diretamente através do programa, também devera ser
criado o0 seguinte arquivo, que serd anexado a prestacdo de contas quando da
geracao do arquivo para envio ao TCE:

Relatério de Controle Interno:

Em um arquivo Word (extens&o.doc) ou texto (extensdo.txt) devera transcrever o
relatério de controle interno contendo:

| — avaliagdo dos resultados quanto a eficiéncia e a efichcia da gestédo
or¢camentaria, financeira e patrimonial;

Il — certificacdo quanto a observancia dos limites para inscricdo de despesas em
restos a pagar e limites e condicbes para a realizagdo da despesa total com
pessoal;

Il — informagdes quanto a destinacdo dos recursos obtidos com a alienacdo de
ativos;

IV — indicacdo do montante inscrito em restos a pagar e saldos na conta
“depoésitos” de valores referentes a contribuicdes previdenciarias devidas a
instituto/fundo préprio de previdéncia, se houver, com avaliacdo do impacto da
inscricdo sobre o total da divida flutuante;

V — detalhamento da composicdo das despesas pagas a titulo de obrigacdes
patronais, distinguindo os valores repassados ao Instituto Nacional do Seguro
Social e aqueles repassados ao instituto/fundo proprio de previdéncia, se houver;

VI — avaliacdo dos procedimentos adotados quando de renegociacdo da divida
para com o instituto/fundo proprio de previdéncia, se houver, com indicacdo do
valor do débito, dos critérios utilizados para a correcdo da divida, do nimero de
parcelas a serem amortizadas ou de outras condi¢cbes de pagamento pactuadas.

14
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VII — avaliacdo das providéncias adotadas pelo gestor diante de danos causados
ao erario, especificando, quando for o caso, as sindicancias, inquéritos e
processos administrativos ou tomadas de contas especiais instauradas no periodo
e 0s respectivos resultados, indicando numeros, causas, datas de instauracédo e
de comunicac¢éo ao Tribunal de Contas.

Criando uma Nova Prestacéo de Contas

Antes de iniciar o procedimento de entrada de dados da prestacdo, € necessario
criar uma Prestacéo de Contas.

1. Selecione no menu Prestacdo a opcdo Criar Prestacdo de Contas. A
seguinte tela seré exibida:

EEIEHM 3.0 - Criacdo de Prestacao de Contas

Escolha o municipio & cligue em Criar Prestacao:

Municipio: [ |
Exercicio: m

I Criar Prestacado I Cancelar

2. Selecione 0 municipio na caixa de listagem.
3. Clique no botéo Criar Prestacao

4. A seguinte mensagem serd exibida: “A prestacdo da Camara Municipal de
<municipio> foi criado com sucesso”.

15
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Abrindo uma Prestacao de Contas Existente

Caso se queira trabalhar com uma prestacdo de contas ja criada no SICAM 3.0,
deve-se usar a opcao Abrir Prestacdo de Contas.

1. Selecione no menu Prestacdo a opcdo Abrir Prestacdo de Contas. A
seguinte tela seré exibida:

ESIEAM 3.0 - Abertura de Prestacio de Contas - 0] x|

Selecione urna pres

ABADIA DOS DOURADODS

ABRE CAMPO
ACATACA

EMGEMHEIR D MAVARRC
PATIS

I Abrir I Cancelar

2. Selecione 0 municipio com o qual se deseja trabalhar.
3. Clique no botéo Abrir.

16
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CAPITULO 4 — INFORMACOES INICIAIS

Ao selecionar a opcéo Informacdes Iniciais a seguinte tela seré exibida:

ESIEAM 3.0 - Informacdes Iniciais

Camara Municipal de ABADIA DOS DOURADOS Exercicio: 2005

Relatirios

-~ Dados Cadastrais da Cimara

: adastros Basicos I Dados Cadastrais ! Responsiveis
.~ Cadastro de Pessoas Fisicas =

" Responsaveis pela Prestacdo de Contas ':'ad“t"" de Pessoas Fisicas

17
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Ao selecionar Dados Cadastrais da Camara, na tela Informacdes Iniciais a
seguinte tela sera exibida:

ESIEHM 3.0 - Informacoes Iniciais

Camara Municipal de ABADIA DOS DOURADOQS Exercicio: 2005

Relatdrios

2 I Dados Cadastrais ! Responsaveis
-Cadastro de Pessoas Fisicas =
Responsaveis pela Prestacdo de Contas Ead‘“t"" de Pessoas Fisicas

* CHNPI:
* Ende
CEP:

e-mail: * Campos obrigatdrios

Conjunta/Auténoma: selecionar de acordo com a situacdo de autonomia do
Legislativo Municipal.

Data da autonomia: no caso de legislativo autbnomo informar a data.

Mandato: informar as datas de inicio e término do mandato conforme
estabelecido na Lei Organica ou no Regimento Interno para o exercicio da
Presidéncia da Mesa da Camara Municipal.

Legislacdo: informar o nimero do artigo e paragrafo da Lei Orgénica ou do
Regimento Interno que estabeleceu o periodo de mandato do Presidente da
Mesa da Camara Municipal.

Regime Previdenciario: informar a previdéncia que ampara os servidores
publicos municipais

CNPJ: informar o numero do CNPJ da Camara Municipal.

Endereco: informar rua/avenida/praca, niamero e bairro.

CEP: informar codigo de enderecamento postal.

Telefone: informar o numero do telefone com o codigo DDD.

10.Fax: informar o nimero do fax com o codigo DDD.

18
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11.E-mail: informar endereco eletrénico.

Ao selecionar Cadastro de Pessoas Fisicas, na tela Informacdes Iniciais a
seguinte tela serd exibida:

ESIEAM 3.0 - Informacdes Iniciais

Camara Municipal de ABADIA DOS DOURADOS Exercicio: 2005

Cadastro de Pessoas Fisicas

- Cadastros Basicos Dados Cadastrais ! Hesponsavels

@ Cadastro de Pessoas Fisicas

- Responsaveis pela Prestacdo de Contas

— Relaturlus
- Dados Cadastrais da Camara
[adastru de Pessoas Fisicas

Inicio: Término :

> I
* Compos bvigtirios HIHHHIHE

1.

2.

Nome: informar apenas o nhome completo da pessoa fisica, que corresponda a
uma das fungdes listadas no campo “Cargo”, conforme abaixo.

Cargo em 2005: selecionar o cargo ocupado em 2005 na Camara Municipal,
descritos na caixa de listagem, a saber: - “Contador”, “Membro do Controle
Interno”, “Ordenador de Despesa por Delegacdo”, “Presidente da Mesa”;
“Vereador”.

Obs: Devera(do) ser cadastrado(s) o(s) “Suplente(s) de Vereador(es)” que
tenha (m) recebido pagamento em 2005, por ter substituido o titular do Cargo,
e informar no campo “Consideracdes”, na Tela REMUNERACAO DE
VEREADORES, o nome de quem substituiu.

Inicio: informar a data do inicio de ocupacéo no cargo.
Término: informar a data do término de ocupacao no cargo.

Identidade (CRC para Contador): informar o numero do documento de
identidade e do 6rgéo expedidor ou CRC, se contador.

CPF: informar o nimero do CPF.

19
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7. Endereco: informar rua/avenida/praca, numero e bairro.

8. Municipio: informar o nome do Municipio.

9. CEP: informar cédigo de enderecamento postal.
10.Telefone: informar o nimero do telefone com o cédigo DDD.
11.Fax: informar o numero do Fax com o codigo DDD.
12.E-mail: informar endereco eletrdnico.

Ao selecionar Responsaveis pela Prestacdo de Contas, na tela Informacdes
Iniciais a seguinte tela seré exibida:

ESIEAM 3.0 - Informacdes Iniciais

Camara Municipal de ABADIA DOS DOURADOS Exercicio: 2005

. = Relatdrips————
- Dados Cadastrais da Cdmara
- Cadastros Basicos I Dados Cadastrais ! Responsiveis
. -Cadastro de Pessoas Fisicas =
‘ ] avei ] ] » E:adastro de Pessoas Fisicas

Responsdveis pela Prestacdo de Contas
Responsavel pelo Envio:

{Presidente da Cdmara em exercicio)
Presidente{s) da Mesa: [Y/N=,

Ordenador{es) de Despesa: [T

Responsavel(is) pela Contabilidade: [,

Responsavel(is) pelo Controle Interno: [YF=S

Consideracioes:

1. Responsavel pelo Envio: selecionar a pessoa fisica na caixa de listagem.

2. Ordenador de Despesa: selecionar a(s) pessoa(s) fisica(s) na caixa de
listagem.

3. Responséavel pela Contabilidade: selecionar a(s) pessoa(s) fisica(s) na caixa
de listagem.

4. Responsavel pelo Controle Interno: selecionar a(s) pessoa(s) fisica(s) na
caixa de listagem.

5. Servidor Efetivo Sim/N&o: marcar a opc¢ao, indicando se o responsavel pelo
Controle Interno é servidor efetivo da Camara Municipal ou néo.

20
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CAPITULO 5 - REMUNERACAO DE VEREADORES

Ao selecionar a op¢do Remuneracao de Vereadores a seguinte tela sera exibida:

ESIE#M 3.0 - Remuneracao de Yereadores

Camara Municipial de ENGENHEIRO NAVYARRO Exercicio: 2005

Mome d

Ao se inserir uma linha na tabela, o valor do subsidio informado na linha anterior é copiado.
Caso o valor do subsidio a ser informado seja diferente do copiado, favor corrigi-lo.

farmante demonstra-lo na coluna "Outros

I Relatdrio Individual I Relatério Geral I Yoltar
® || @4 1y ayv & e 0| €1 £ wrvlis. 1| | [RGB IU D 1120

iﬂlniciarl“ & 4 o

1. Nome do Agente Politico: selecionar na caixa de listagem aquele sobre quem
serdo prestadas as informagdes.

2. Més de referéncia: selecione o més para o qual serdo inseridos os dados.

ATENCAO!

1. Para cada Agente Politico devera ser preenchido um formulario, inclusive para
suplente em caso de sua convocagao.

2. Os campos Subsidio, Diferenca Paga, Convocacfes Extraordinéarias e
Outros deveréo ser preenchidos para cada més do ano, com o valor bruto.
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Caso tenha ocorrido pagamento de 13° salério, este pagamento devera ser
lancado no campo Outros e deve-se discriminar o valor e citar a norma legal
conforme SUumula/TCEMG n° 91.

Caso o0 agente politico ndo tenha recebido subsidio em algum més, justificar no
campo Consideracoes.

Pode ser criada mais de uma linha para o0 mesmo més de referéncia, quando
necessario, como por exemplo, uma Nota de Empenho para o pagamento de
subsidio e outra para o pagamento da diferenca ocorrida no mesmo més.

N&o devera ser lancada mais de uma Nota de Empenho em uma Unica linha.

Demais pagamentos efetuados deverdo também ser lancados no campo
Outros e especificados no campo Consideracgoes.
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CAPITULO 6 — Legislacéo

1. Ao selecionar a opc¢do Legislacdo, sera exibida a tela referente a aba Lei
Orgéanica e Emendas, conforme abaixo:

Lei Organica e Emendas
ESIEAM 3.0 - Legislacao Aplicada a Remuneracao dos Agentes Politicos

Camara Municipial de ENGENHEIRO NAVARRO Exercicio: 2005

:Lel Organica e Emendas | | eis e Resolugdies

Lirnite

I Alterar Em:luir

I Inserir I Alterar I Excluir

Bl Confirma os dados acima?

Consideracdes:

I Relatdrio I Yoltar
]| € 5 (0 © || ©4] 21v] ] €1 e 0] £ 61| wolfs ] ] ACMLOYG 1

1.1 — Prazo e Limite para Fixa¢cdo de Subsidios

Os campos estardo pré-preenchidos, de acordo com a Legislacao que o Municipio
enviou ao Tribunal de Contas, conforme abaixo:

a) N°: Numero de identificacdo da Lei Organica e/ou Emenda.
b) Data: Data de publicacdo da mesma.

c) Prazo Maximo para Fixacdo dos Subsidios: refere-se ao prazo que os
vereadores tém para fixacdo dos subsidios, se estabelecido na Lei
Organica ou Emenda, devendo ser indicados, Prazo, Art., 8 e Inc.
(inciso), nos campos respectivos.

d) Limite dos Subsidios dos Vereadores: refere-se ao limite maximo a ser
obedecido para fixacdo dos subsidios, se estabelecido na Lei Orgéanica
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ou Emenda, devendo ser indicados, Limite, Art., 8 e Inc. (inciso), nos
campos respectivos.

1.2 — Critério de Atualizacdo de Subsidios e Previsédo de 13° Saléario

Os campos existentes na parte inferior da aba Lei Organica e Emendas, também
estardo pré-preenchidos, de acordo com a Legislacdo que o Municipio enviou ao
Tribunal de Contas, conforme abaixo:

a) N°: Numero de identificacdo da Lei Organica e/ou Emenda.
b) Data: Data de publicacdo da mesma.

c) Critério de Atualizacdo dos Subsidios: refere-se ao critério, se
estabelecido na Lei Organica ou Emenda, a ser obedecido para a
atualizacdo do valor dos subsidios dos vereadores, subdivididos nos
seguintes campos:

»  Servidor: quando o valor dos subsidios for atualizado de acordo
com indice aplicado ao servidor publico municipal.

»  Outro: quando o valor dos subsidios for atualizado de acordo com
o indice oficial de inflagdo ou outro critério.

d) 13° Salario: refere-se ao 13° salario pago aos vereadores, se
estabelecido na Lei Organica ou Emenda, devendo ser indicados, Valor,
Art., 8 e Inciso, nos campos respectivos.

Clicar em Inserir para exibir a caixa de dialogo de preenchimento dos campos que
desejar, conforme a seqguir:

{&& SICAM 3.0 - Inserir Lei Orgénica

Mo da Lei:

’—Lei Orgdnica

Prazo Maximo

- dias antes das e ES Paragrafo:
Qutro prazo: _ Artigo:

Limite

Artigo:

Inciso:

I Inserir I Cancelar
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a) Inserir: ApoOs preencher os dados clicar em inserir para registra-los na tela
Lei Orgénica e Emendas.

b) Cancelar: No caso de desisténcia de abertura da caixa de dialogo.

Alteracao de Dados:

No caso de modificacdo de dados lancados na tela Lei Organica e Emendas,
clicar no campo a ser modificado e a seguir em Alterar.

Ao clicar em Alterar ser& exibida a seguinte caixa de dialogo de preenchimento, a
fim de efetuar a alteracdo no campo pré-selecionado:

{28 SICAM 3.0 - Alterar Lei Organica

Prazo Mézimp—- — — — — — —
- dias antes das g 5 Faragrafo;
Qutro prazo: _ Artigo:

Inciso:

|—Lei Orgdnica

Limite
Artigo:

Inciso:

I Alterar I Cancelar

a) Alterar: ApOs preencher os dados clicar em Alterar para registra-los na tela
Lei Orgéanica e Emendas

b) Cancelar: No caso de desisténcia de abertura da caixa de dialogo .

Excluir: Na tela Lei Organica e Emendas , clicar no campo a ser excluido e a
seguir em Excluir.
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Consideracdes: Deverdo ser registradas, neste campo, na tela “Lei Orgéanica e
Emendas”, todas as informagdes adicionais existentes, se

necessario.

Clicar em Inserir para exibir a caixa de dialogo de preenchimento dos campos que
desejar, conforme a seguir:

{8 SICAM 3.0 - Inserir Critério de Reajuste / 132 Salario
"Lei f Emenda

Reajuste
Critério: Artigo:
M Servidor Fardgrafo:

W Dutro Inciso:

130 Salario

I Inserir I Cancelar

Inserir: ApOs preencher os dados clicar em inserir para registra-los na tela Lei
Orgéanica e Emendas.

Cancelar: No caso de desisténcia de abertura da caixa de dialogo .

Alteracao de Dados:

No caso de modificacdo de dados langcados na tela Lei Organica e Emendas ,
clicar no campo a ser modificado e a seguir em Alterar.

Ao clicar em Alterar sera exibido a seguinte caixa de dialogo de preenchimento, a
fim de efetuar a alteracdo no campo pré-selecionado:
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j&& SICAM 3.0 - Alterar Critério de Reajuste / 13° Salario
Lei f Emenda

da Lei/Emnenda: _ Drata:

Reajuste

Critério: Artigo:

W Servidor Pardgrafo:

Wl Zutro Inciso;

13° Salario

13 |&rio? Artigo:

I Alterar I Cancelar

Alterar: Apos preencher os dados clicar em Alterar para registra-los na tela “Lei
Orgéanica e Emendas”

Cancelar: No caso de desisténcia de abertura da caixa de dialogo.

Excluir: Na tela Lei Orgénica e Emendas , clicar no campo a ser excluido e a
seguir em Excluir.

Consideracdes: Deverdo ser registradas, neste campo, na tela Lei Organica e
Emendas, todas as informacdes adicionais existentes, se

necessario.
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2. Ao selecionar a aba Leis e Resolucdes na opc¢éo Legislacao, sera exibida a
seguinte a tela:

Leis e Resolucdes

ESIEAM 3.0 - Legislacdo Aplicada & Remuneracao dos Agentes Politicos
Camara Municipial de ENGENHEIRO NAVARRO Exercicio: 2005

Lei Orgéinica & Ermenda

I Inserir
I Inserir I Alterar
Im I Excluir

I Excluir

I Inserir
I Alterar

Inserir
Alterar
E:m:luir

I Relatdrio I Yoltar
S| | & 5 0 © || ©4 AW ] 61 &) 0 61 &1l wolfios 1] el REGMBOY S 125

Resolucdo Fixadora: preencher os campos com o numero e data da resolucéo
fixadora, o valor dos subsidios por ela fixados para o inicio
da legislatura, tanto para os Vereadores quanto o
Presidente da Camara. No campo data utilizar o formato:
(DD/MM/AAAA).

Previsdo Legal (de sessdo extraordinaria): informar o ndmero de sessdes
permitidas pela legislacéo
municipal pertinente e qual o
valor estipulado.

Lei Municipal de Reajuste do Funcionalismo: preencher os campos
considerando todos os
reajustes efetuados nos
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exercicios de 2001/2004
mencionando 0s
numeros e datas das leis,
0s percentuais aplicados
e suas vigéncias.

Resolucédo Reajustadora (ou Lei): preencher os campos considerando todos os
reajustes efetuados nos exercicios de 2001/2004 mencionando 0s numeros e
datas das resolugdes, os percentuais aplicados e suas vigéncias.

Nota: Mencionar no campo consideracdes qual o critério de reajuste previsto na
Resolucéo (ou Lei) Reajustadora.

Legislacdo Municipal que regulamenta a Convocacéao e o Pagamento de

Sess@es Extraordinérias: informar nimero e data da legislagdo que fixa e
regulamenta a  convocacdo das  sessOes
extraordinarias, bem como o valor individual das
sessbes e o periodo.

Obs:

a) Caso um dos itens ndo tenha sido preenchido justificar no campo
Consideracdes.

b) Caso o reajuste dado pela Lei for anterior a data desta, informar no campo
Consideracoes.

c) Caso a legislagdo citada tenha a data de aplicacdo retroativa informar esta
data no campo Consideracgdes indicando a legislacéo referente.

Para preenchimento dos campos referentes a “LEI MUNICIPAL DE
REAJUSTE DOS SERVIDORES”; “RESOLUCAO REAJUSTADORA”;
“LEGISLACAO QUE REGULAMENTA A CONVOCACAO E O PAGAMENTO DE
SESSOES EXTRAORDINARIAS” seguir os procedimentos que sdo comuns
aos descritos para “RESOLUCAO FIXADORA”, conforme abaixo:

Clicar em Inserir para exibir a caixa de dialogo de preenchimento dos campos que
desejar, conforme a seguir:
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I"ESIEA.M 3.0 - Inserir Resolucdo Fixadora

Mirmerao:

Yalor do Subsidio dos Yereadores: m

“alor do Subsidio do Presidente da Mesa:

Previsdo Legal de Sessides Extraordinagrias——m————————————————

I Inserir I Cancelar

Inserir: Apés preencher os dados clicar em Inserir para registra-los na tela Leis e
Resolucdes.

Cancelar: No caso de desisténcia de abertura da caixa de dialogo .

Alteracao de Dados:

No caso de modificacdo de dados lancados na tela Leis e Resolugdes , clicar no
campo a ser modificado e a seguir em Alterar.

Ao clicar em Alterar sera exibida a seguinte caixa de dialogo de preenchimento, a
fim de efetuar a alteracdo no campo pré-selecionado:

I"ESIEA.M 3.0 - Alterar Resolucdo Fixadora

Yalor do Subsidio dos Yereadores: m

Yalor do Subsidio do Presidente da Mesa:

Previsdo Legal de Sessides Extraordinagrias——m————————————————

I Alterar I Cancelar
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Alterar: Apds preencher os dados clicar em Alterar para registra-los na tela “Leis
e Resolucdes”

Cancelar: No caso de desisténcia de abertura da caixa de dialogo.

Excluir: Na tela “Lei Organica e Emendas” , clicar no campo a ser excluido e a
seguir em Excluir.

Consideracdes: Deverdo ser registradas, neste campo, na tela Leis e

Resolugdes, todas as informacdes adicionais existentes, se
necessario.
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CAPITULO 7 — INFORMACOES CONTABEIS

Ao selecionar a opcéo Informacdes Contabeis, cinco abas estardo disponiveis:

Ativo

Transferéncias Financeiras
Outras Receitas Orcamentarias
Despesas

Passivo

Ao selecionar a aba Ativo, a seguinte tela sera exibida:

Ativo

ESIEAM 3.0 - Informacdes Contibeis

Camara Municipal de ABADIA DOS DOURADOS Exercicio: 2005

ransferéncias Financeiras | Outras Receitas Orgamentériasl Despesas | Passivo

+ ATIVO FINANCEIRO Relatdrios

----DISPE)NIVEL IT
Caixa
Bancos

- REALIZAVEL

~ Dewvedores Diversos

- ATIVO PERMAMNEMNTE

- Bens Mdveis

- Bens Imdveis

- Bens de Matureza Industrial
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1. Ao selecionar a conta Caixa na aba Ativo, a seguinte tela sera exibida:

ESIEAM 3.0 - Informacdes Contibeis

Camara Municipal de ABADIA DOS DOURADOS Exercicio: 2005

Transferéncias Financeiras | Outras Receitas Orgamentériasl Despesas | Passivo

= ATIVO FINAMCEIRO Relatdrios

- DISPONIVEL [ awe

- Bancos
- REALIZAVEL
‘- Devedores Diversos
ATIVO PERMAMENTE
- Bens Mdveis
- Bens Imdveis
- Bens de Matureza Industrial

Saldo em 311272004 S aldo em 31,1 242005

0.00 0.00

I Inserir I Alterar I Excluir

Consideracides:

1.1. Clicar em Inserir para exibir a caixa de didlogo de preenchimento dos
campos, conforme a seguir:

i

I Inserir I Cancelar

33



Manual de Instalacdo e Utilizacdo do SICAM

Descri¢cdo: Nome da conta registrado na Contabilidade

Saldo Anterior: Valor constante da Contabilidade da Camara em 31/12/2004
Saldo Atual: Valor constante da Contabilidade da Camara em 31/12/2005
Inserir: Apos preencher os dados clicar em Inserir para registra-los na tela Caixa
Cancelar: No caso de desisténcia de abertura da caixa de dialogo .

1.2. Alteracéo de Dados:

No caso de modificacdo de dados lancados na tela Caixa, clicar no campo a ser
modificado e a seguir em Alterar.

Ao clicar em Alterar sera exibida a seguinte caixa de didlogo de preenchimento, a
fim de efetuar a alteracdo no campo pré-selecionado:

_io/x]

Descrigdo:

Saldo em 3141

Saldo e 3141

Cancelar

Alterar: Apos preencher os dados clicar em Alterar para registra-los na tela Caixa
Cancelar: No caso de desisténcia de abertura da caixa de dialogo .

1.3. Excluir

Na tela Caixa, clicar no campo a ser excluido e a seguir em Excluir.

1.4. Consideragdes:

Deveréo ser registradas, neste campo, na tela Caixa, todas as informagoes
adicionais existentes, se necessario.
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2. Ao selecionar a conta Bancos na aba Ativo, a seguinte tela sera exibida:

ESIEAM 3.0 - Informacies Contabeis

Camara Municipal de ABADIA DOS DOURADOS Exercicio: 2005

Transferéncias Financeiras | Outras Receitas Orgamentériasl Desgesasl Passivo

Relatdrios:

REALIZAVEL
; - Devedores Diversos
: ATI¥O PERMANENTE
- Bens Miveis
- Bens Imdveis
-Bens de Natureza Industrial
Bancos

Cod. Banco|Mome Banco Saldo em 31/12/2004 (S aldo em 31/12/2005

TOTAL

I Inserir I Alterar I Excluir

Consideracies:

2.1. Clicar em Inserir para exibir a caixa de dialogo de preenchimento dos
campos, conforme a seguir:

& Inserir Banco - |0
]

(] |:|i|;| o do Banco:

More do Banco;

Agéncia;

Conta:

Saldo em 31,

Codigo do Banco: Numero de identificagdo da instituicdo financeira junto ao
Banco Central - BACEN

Nome do Banco: Nome da instituicdo financeira junto ao Banco Central - BACEN
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Descri¢cdo: Nome da conta registrado na Contabilidade
Agéncia: Cddigo de identificacdo da instituicdo financeira junto ao Banco Central
— BACEN (inclusive digito verificador, se houver)

Conta: Numero da conta da Camara Municipal na agéncia bancaria

Saldo Anterior: Valor constante da Contabilidade da Camara em 31/12/2004
Saldo Atual: Valor constante da Contabilidade da Camara em 31/12/2005

Inserir: Apé6s preencher os dados clicar em Inserir para registra-los na tela
Bancos

Cancelar: No caso de desisténcia de abertura da caixa de dialogo .

Obs.: Deverdao ser informadas todas as contas, mesmo que o saldo seja zero.

2.2. Alteracéo de Dados:
No caso de modificacdo de dados langcados na tela Bancos, clicar no campo a
ser modificado e a seguir em Alterar.

Ao clicar em Alterar sera exibida a seguinte caixa de dialogo de preenchimento, a
fim de efetuar a alteracdo no campo pré-selecionado:

_Iojx

(e} |:|i|;| o do Banco:

Mome do Banco:

Agéncia:

Canta:
Saldo emn 31/

Saldo emn 31

I Alterar Cancelar

Alterar: ApoOs preencher os dados clicar em Alterar para registra-los na tela
Bancos

Cancelar: No caso de desisténcia de abertura da caixa de dialogo.
2.3. Excluir

Na tela Bancos, clicar no campo a ser excluido e a seguir em Excluir.
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2.4. Consideracdes

Deverao ser registradas, neste campo, na tela Bancos, todas as informacdes
adicionais existentes, se necessario.

3. Ao selecionar a conta Devedores Diversos na aba Ativo, a seguinte tela sera
exibida:

ESIEAM 3.0 - Informacdes Contabeis
Camara Municipal de ABADIA DOS DOURADQS Exercicio: 2005

Transferéncias Financeiras | Outras Receitas Orgamentériasl Despesasl Passivo

+ ATIVO FINANCEIRO Relatdrios

----DISP?NIVEL I Ativo
Caixa

Bancos
-~ REALIZAVEL

- ATI¥O PERMAMEMNTE

- Bens Mdveis

- Bens Imdveis

- Bens de Matureza Industrial

Devedores Diversos

|dentificagdo da Conta | Saldo e 31/12/2004 | InscrigSo Restabelecimento |Baiza Cancelamento Saldo em 311272005

0,00 0.00 0,00

I Inserir I Alterar I Excluir

Consideracoes:

3.1 Clicar em Inserir para exibir a caixa de didlogo de preenchimento dos
campos, conforme a seguir:
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r}lnserir Devedor Diverso

Inscrigao:
Restabelecirnento:
Baixa:

Cancelamento;

I Inserir Cancelar

Identificacdo da Conta: informar nome da conta de cada devedor na
Contabilidade

Saldo Anterior: Valor constante da Contabilidade da Camara em 31/12/2004

Inscricdo: lancar valor dos adiantamentos e/ou pagamentos

Restabelecimento: informar restabelecimento de dividas ativas, vinculado as
Variacbes Ativas — Independentes da Execucao
Orcamentéria. Justificar a sua ocorréncia no campo de
consideracoes.

Baixa: lancar valor dos recebimentos e/ou retencdes efetuadas no exercicio
(Receitas Extra Orcamentarias)

Cancelamento: caso ocorra, informar o valor cancelado no exercicio e justifica-lo
no campo “Consideragdes”

Saldo Atual: Campo calculado automaticamente (Saldo Anterior + Inscricdo +
Restabelecimento —Baixa — Cancelamento)

Inserir: Apés preencher os dados clicar em Inserir para registra-los na tela
Devedores Diversos

Cancelar: No caso de desisténcia de abertura da caixa de dialogo.
Obs.: Deveréo ser informadas todas as contas, mesmo que o saldo seja zero.

3.2 Alteracéo de Dados:
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No caso de modificacao de dados langcados na tela Devedores Diversos, clicar no
campo a ser modificado e a seguir em Alterar.

Ao clicar em Alterar sera exibida a seguinte caixa de dialogo de preenchimento, a
fim de efetuar a alteracdo no campo pré-selecionado:

r}nlterar Devedor Diverso AEIEI

Identificacdo da Canta:

Cancelamento:

I Alterar

Alterar: ApoOs preencher os dados clicar em Alterar para registrad-los na tela
“Devedores Diversos”

Cancelar: No caso de desisténcia de abertura da caixa de dialogo.
3.3 Excluir

Na tela “Devedores Diversos” , clicar no campo a ser excluido e a seguir
em Excluir.

3.4 Consideracdes

Deveréo ser registradas, neste campo, na tela “Devedores Diversos”, todas as
informacdes adicionais existentes, se necessario.

Ao selecionar a conta Bens Moveis ou Bens ImoOveis ou Bens de Natureza
Industrial, na aba Ativo, sera exibida sua respectiva tela cujo procedimento de
preenchimento € comum ao descrito a seguir:
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4. Ao selecionar a conta Bens MdOveis na aba Ativo sera exibida a seguinte tela:
=10 ]

Camara Municipal de ABADIA DOS DOURADQS Exercicio: 2005

Transferéncias Financeiras | Outras Receitas Orgamentériasl Despesas | Passivo

+ ATIVO FINANCEIRO Relatdrios

---[?ISP?NIVEL IT
Caixa
~ Bancos
~REALIZAVEL
- Devedores Diversos
“ ATIVO PERMAMNENTE
- Bens Imaveis
- Bens de Natureza Industrial
Bens Maveis
Saldo em 31/12/2004 | Reavaliagao Desvalonzagso Incorporagan Desincorporagdo Saldo em 31/12/2005

0.oo ] 0.o0 0.00

Consideracies:

Saldo Anterior: Valor constante da Contabilidade da Camara em 31/12/2004

Reavaliacdo: lancar o valor da atualizag&o, se houver, dos bens componentes do
inventario, reavaliados no exercicio.

Desvalorizagcdo: lancar o valor da depreciacdo, se houver, dos bens
componentes do inventario, reavaliados no exercicio.

7

Incorporagdo: € a soma do valor incorporado relativo aos bens adquiridos no
exercicio por aquisicdo + Valor das Incorporacdes independentes
da execugdo orcamentaria.

Desincorporacéo: € a soma do valor dos bens desincorporados por alienacéo +
valor das desincorporacdes independentes da execucdo
orcamentaria.
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Saldo Atual: Campo calculado automaticamente (Saldo Anterior + Reavaliacdo +
Incorporacéo — Desvalorizacao — Desincorporacao).

Consideracdes: deverdo ser registradas, neste campo, todas as informacdes
adicionais existentes, se necessario.

Obs: clicar sobre o valor a ser modificado para altera-lo ou exclui-lo, utilizando-se
as teclas “delete” ou “backspace («)”.

5. Bens Imoveis — seguir instru¢des de preenchimento do item 4 (Bens Méveis)

6. Bens de Natureza Industrial — seguir instrucbes de preenchimento do
item 4 (Bens Moveis)

Ao selecionar a aba Transferéncias Financeiras, a seguinte tela sera exibida:

Transferéncias Financeiras

ESIEAM 3.0 - Informacdes Contabeis
Camara Municipal de ABADIA DOS DOURADOS Exercicio: 2005

Ativa | Transfer@ncias Financeiras | Qutras Receitas Orgamentarias | Despesas | Passivo

alores Repassados & Camara pelo Poder Executivo
alores Repassados ao Regime Priprio de Previdéncia Social

I Transferéncias Financeiras

ETRANSFERENCIAS FINANCEIRAS: F.elatﬂrius
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1. Ao selecionar a conta Valores Repassados a Camara pelo Poder Executivo
na aba Transferéncias Financeiras, a seguinte tela sera exibida:

ESIEAM 3.0 - Informacdes Contabeis
Camara Municipal de ABADIA DOS DOURADQS Exercicio: 2005

&tivo | TransferBneias Financeiras | Qutras Receitas Orgamentdrias | Despesas | Passivo

I Transferéncias Financeiras

alores Repassados ao Regime Praprio de Previdéncia Social

RANSFERENCIAS FINANCEIRAS "Relatérins

Valores Repassados a Camara pelo Poder Executivo
Tatal
100,00 0.00 0.00 0.an 0,00 0.00 0.00 0.an 0,00 0.00 0.00 0.an 100,00

Consideracdes:

Deverdo ser informados os valores que a Camara Municipal, mensalmente,
recebeu como repasse do Poder Executivo, referente ao exercicio de 2005.

Obs:
Se for o caso, incluir no campo Consideragdes as seguintes informacoes:

a) Valores e respectivo més dos repasses recebidos em 2005, referentes ao
exercicio de 2004 (Restos a Pagar/2004);

b) Valores e respectivo més dos repasses recebidos em 2006, referentes ao
exercicio de 2005 (Restos a Pagar/2005).
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2. Ao selecionar a conta Valores Repassados ao Regime Préprio de
Previdéncia Social na aba Transferéncias Financeiras, a seguinte tela sera
exibida:

ESIEAM 3.0 - Informacdes Contabeis

Camara Municipal de ABADIA DOS DOURADQS Exercicio: 2005

&tivo | TransferBneias Financeiras | Qutras Receitas Orgamentdrias | Despesas | Passivo

I Transferéncias Financeiras

- Valores Repassados a Camara pelo Poder Executivo
[ Valores Repassados ao Regime Proprio de Previdéncia Social

RANSFERENCIAS FINANCEIRAS "Relatérins

Valores Repassados ao Regime Praprio de Previdéncia Social

Favorecido | Saldo em 31/12/2004 | Repaszzes do Exercicio a Conceder/ftualizado| Bepasses Concedidos | Conta de Encemamento| Saldo em 31/12/2005

TOTAL |(0.00

I Inserir I Alterar I Excluir

Consideracdes:

2.1 Clicar em Inserir para exibir a caixa de dialogo de preenchimento dos
campos, conforme a seguir:

o]
il

jull Inserir Repasse ao Regime Priprio de Previdéncia

Favoreci

Zaldo em 3

Repasses do Exercicio a Conceder;
Concedidos:

Conta Encerramento:

I Inserir
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Favorecido: Informar o érgdo/entidade recebedor do repasse.

Saldo Anterior: lancar o valor existente no passivo financeiro do exercicio
anterior, se houver.

Repasses do Exercicio a Conceder: lancar o valor real do final do exercicio
(caso ocorrido ajustes para mais no
exercicio) das transferéncias financeiras a
conceder consignadas no or¢gamento, ou
estimadas, para repasses ao
orgao/entidade recebedor(a) informado.

Repasses Concedidos: lancar o valor efetivamente concedido ao 6rgédo/entidade
recebedor(a) informado.

Conta de Encerramento: deve-se atentar para o saldo atual deste demonstrativo.
Se houver saldo maior que zero e este valor persistir
como obrigacdo a conceder no exercicio seguinte ao
orgao/entidade recebedor(a) informado, este valor
figurard& no passivo financeiro do O6rgao/entidade
concedente dos recursos. Caso contrario, ou seja, 0
concedente realizou 0s repasses necessarios e
suficientes, ou obrigatérios, e existe saldo maior que
zero, que ndo seré obrigacdo passiva do concedente no
exercicio seguinte, o saldo atual deve ser lancado nesta
coluna de Conta de Encerramento, vinculada as

variagbes patrimoniais ativas — independentes da
execucado orcamentéria, cancelamento de dividas
passivas.

Saldo Atual: Campo Calculado Automaticamente (Saldo Anterior + Repasses do
Exercicio a Conceder—Repasses Concedidos - Conta de
Encerramento)

Inserir: Apés preencher os dados clicar em Inserir para registra-los na tela
Valores Repassados ao Regime Proprio de Previdéncia Social

Cancelar: No caso de desisténcia de abertura da caixa de dialogo.
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2.2 Alteracéo de Dados:

No caso de modificagdo de dados lancados na tela Valores Repassados ao
Regime Proprio de Previdéncia Social, clicar no campo a ser modificado e a
seguir em Alterar.

Ao clicar em Alterar sera exibida a seguinte caixa de dialogo de preenchimento, a
fim de efetuar a alteracdo no campo pré-selecionado:

r}nlterar Repasse ao Regime Proprio de Previdéncia

Favorecido;
Zaldo ern 31, 104
ses do Exercicio a Conceder:
oncedidos;

Conta Encerrarmento:

I Alterar Cancelar

Alterar: ApoOs preencher os dados clicar em Alterar para registrad-los na tela
Valores Repasses ao Regime Proprio de Previdéncias Social.

Cancelar: No caso de desisténcia de abertura da caixa de dialogo.
2.3  Excluir

Na tela Valores Repassados ao Regime Proprio de Previdéncia Social,
clicar no campo a ser excluido e a seguir em Excluir.

2.4  Consideracbes

Deverdo ser registradas, neste campo, na tela Valores Repassados ao
Regime Préprio de Previdéncia Social, todas as informacfes adicionais
existentes, se necessario.

Obs.: Esclarecimentos complementares sobre esta tela podem ser obtidos
no telefone (0XX) 31 3348-2195
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Ao selecionar a aba Outras Receitas Orcamentarias, a seguinte tela sera
exibida:

Outras Receitas Or¢camentarias

Camara Municipal de ABADIA DOS DOURADQS Exercicio: 2005

gtiva | Transferncias Financeiras Outras Receitas Orcamentarias | Despesas | Passiva

Relatorips—————
I Dutras Receitas Orcament.

Qutras Receitas Orcamentarias da Cdmara no Exercicio

0.00

I Inserir I Alterar I Excluir

Consideracdes:

1. Clicar em Inserir para exibir a caixa de dialogo de preenchimento dos campos,
conforme a seguir:

r}lnserir Receita da Cdmara no Exercicio

Cadigo:

I Inserir I Cancelar
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Cdédigo: Numero de identificacdo da conta adotado na Contabilidade
Descri¢cao: Nome da conta registrado na Contabilidade
Saldo Atual: Valor constante da Contabilidade da Camara em 31/12/2005

Inserir: Apés preencher os dados clicar em Inserir para registra-los na tela
Outras Receitas Orcamentérias

Cancelar: No caso de desisténcia de abertura da caixa de dialogo .

1.2 Alteracao de Dados:

No caso de modificacdo de dados lancados na tela “Valores Repassados ao
Regime Proprio de Previdéncia Social” , clicar no campo a ser modificado e a
seguir em Alterar.

Ao clicar em Alterar sera exibida a seguinte caixa de didlogo de
preenchimento, a fim de efetuar a alteracdo no campo pré-selecionado:

r}nlterar Receita da Cdmara no Exercicio

Cadi go:

I Alterar I Cancelar

Alterar: ApoOs preencher os dados clicar em Alterar para registra-los na tela
Outras Receitas Orcamentérias

Cancelar: No caso de desisténcia de abertura da caixa de dialogo.
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1.3 Excluir:

Na tela Outras Receitas Orcamentarias, clicar no campo a ser excluido
e a seguir em Excluir.

1.4 Consideracdes

Deverdo ser registradas, neste campo, na tela Outras Receitas
Orcamentarias, todas as informacdes adicionais existentes, se necessario.

Despesas

Ao selecionar a aba Despesas, a seguinte tela sera exibida:

Camara Municipal de ABADIA DOS DOURADQOS Exercicio: 2005

Afivo | Transferéncias Financeirasl Outras Receitas Orcamentarias :

- DESPESAS Relatirios

-~ Despesas da Cdmara . . . I Despesas da Cimara
-Informacao referente a Yencimentos e Yantagens Fixas- Pessoal Civil

Deducdes nos Gastos com Pessoal I ¥encimentos e Yantagens Fizas
I Deducdes e IRRF

Informacdo referente ao IRRF sobre Rendimentos do Trabalho
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Ao selecionar a conta Despesas da Camara na aba Despesas, a seguinte tela

serd exibida:

ESIEAM 3.0 - Informacoes Contabeis
Exercicio: 2005

Camara Municipal de ABADIA DOS DOURADOS

Ativo | Transferéncias Financeirasl Qutras Receitas Orgamentarias Despesas
Relatdrios

DESPESAS - ]
I Despesas da Camara
- Informacdo referente a Yencimentos e Yantagens Fixas- Pessoal Civil
Deducies nos Gastos com Pessoal I Yencimentos ¢ ¥antagens Fizas
- Informacdo referente ao IRRF sobre Rendimentos do Trabalho
I Deducdes e IRRF

Despesas da Camara
Créditos Fealizadas

Créditas Autorizados
[ ovgamentirias f Especiiz | Extracrdif| Tatal |Diferengs | DezpezaPaga |

Institucionsl Funcional Pragramitics | Classificagte | Orgamentdrios | Especais | Extracedid Taral

I Inserir I Alterar I Excluir

Consideracdes:

2.1 - Clicar em Inserir para exibir a caixa de dialogo de preenchimento dos

campos, conforme a seguir:
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jcai Inserir Despesa

Institucional Funcional Prugramética:_
Orgao: .
Unidade: [ |
Subunidade; W & Nao incluir

Subelemento:
Créditos Autorizados (Despesa Autorizada)— Créditos Realizados (Despesa Realizada)—

Orcamentarios f Orcamentarios f

Suplementares: Suplementares: o,00

Especiais: Especiais:

Extraordinarios: Extraordinarios:

I Inserir I Fechar 0 deszpeszals] inzeridalz)

No item Despesas serdo cadastradas todas as despesas ocorridas no exercicio,
obedecendo-se, sempre, a Institucional/Funcional/Programética.

O usuério selecionara, nas caixas de listagens referentes aos campos funcéo,
subfuncéo e elemento, a op¢céo a que se refere a despesa.

Para selecionar subunidade para um item de despesa, sendo que este possui
subunidade, desmarcar o bot&o “Na&o Incluir” & frente do campo “Subunidade”.

Para selecionar detalhamento de acdo para um item de despesa, desmarcar 0
bot&do “N&o Incluir” a frente do campo “Detalhamento da Acao”.

Para selecionar subelemento para um item de despesa, sendo que este possui

subelemento, desmarcar o botdo “N&o Incluir’ a frente do campo
“Subelemento”.
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Créditos Autorizados: informar os créditos autorizados para o exercicio. Lancar
separadamente, de acordo com a fonte de recursos:
Orcamentario e Suplementar; Especial; Extraordinario.

Créditos Realizados: informar os créditos realizados no exercicio. Lancar
separadamente, de acordo com a fonte de recursos:
Orcamentario e Suplementar; Especial; Extraordinario.

Total de Créditos Autorizados: Campos Calculados Automaticamente (créditos
orcamentario e suplementar + créditos
especiais + créditos extraordindrios).

Total de Créditos Realizados: Campos Calculados Automaticamente (créditos
orcamentario e suplementar + créditos especiais
+ créditos extraordinarios).

Diferenca: Campos Calculados Automaticamente (total créditos realizados — total
creditos autorizados)

Valor Pago: Valor total da despesa paga para a conta que estd sendo lancada,
conforme registrado na Contabilidade, em 31/12/2005.

OBSERVACOES IMPORTANTES:

a - Os lancamentos de despesas efetuados na caixa de didlogo de
preenchimento serdo inseridos na tela de Despesas da Camara,
obedecendo-se a ordem crescente até o nivel da SUBFUNCAO
selecionada, apos clicar em INSERIR, com todos os campos preenchidos.

ApOs essa insercdo a caixa de didlogo permanecera aberta para que as demais
despesas possam ser langcadas nos campos respectivos.

ATENCAO: A caixa de didlogo continuaré aberta com os dados relativos ao
altimo lancamento da despesa cadastrada preservados até o
nivel de PROJETO/ATIVIDADE.

b - Caso a proxima despesa a ser cadastrada pertencer a outro
Projeto/Atividade, os campos de preenchimento da caixa de dialogo estédo
habilitados para novo preenchimento e, por conseguinte, o lancamento sera
inserido na tela das Despesas na ordem de classificagdo, conforme
observacéao “a”.
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c - No caso de efetuar mais de um langcamento de despesa propria de uma
MESMA FUNCAO - SUBFUNCAO - PROJETO/ATIVIDADE, basta
selecionar o novo elemento da despesa que estiver sendo lancada, conforme
caixa de listagem respectiva da caixa de didlogo, clicando em inserir, apos o
preenchimento de todos os campos.

d - Os bens de dominio publico sdo de capital, embora ndo adicionaveis ao
patrimdnio da entidade. Diante disso, foi efetuado desdobramento nas contas:
4.4.90.51.00 — Obras e Instalacdes; 4.4.90.52.00 — Equipamentos e Material
Permanente; 4.4.90.61.00 - Aquisicdo de Imobveis; 4.5.90.52.00 -
Equipamentos e Material Permanente e 4.5.90.61.00 — Aquisi¢do de Imdveis,
da seguinte forma:

Dominio Publico: Despesas que nao compordo o0s saldos patrimoniais
inventariados.

Dominio Patrimonial: Despesas que compordo o0s saldos patrimoniais
inventariados, vinculados as variacdes patrimoniais,

podendo estes ser: imdveis, moéveis ou de natureza
industrial.

Inserir: Apds preencher os dados clicar em inserir para registra-los na tela
Despesas

Cancelar: No caso de desisténcia de abertura da caixa de dialogo .

2.2 Alteracéo de Dados:

No caso de modificacdo de dados lancados na tela Despesas, clicar no campo a
ser modificado e a seguir em Alterar.

Ao clicar em Alterar sera exibida a seguinte caixa de dialogo de preenchimento, a
fim de efetuar a alteracdo no campo pré-selecionado:
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r}nlterar Despesa

Institucional Funcional Programatica: [QRUEIRGREDe R Ry Rein e

Orgao; _
Uridade: [ |
Subunidade; W & Nao incluir

01 - Leqgislativa

0371 - Ao Leqgizlativa

Subelemento:

Créditos Autorizados (Despesa Autorizada)— Créditos Realizados (Despesa Realizada)—

Orcamentarios f Orcamentarios f

Suplementares: Suplementares: o,00

Especiais: Especiais:

Extraordinarios: Extraordinarios:

I Alterar I Fechar

Alterar: ApoOs preencher os dados clicar em Alterar para registra-los na tela
Despesas.

Cancelar: No caso de desisténcia de abertura da caixa de dialogo.

2.3 Excluir

Na tela Despesas , clicar no campo a ser excluido e a seguir em Excluir.

2.4 Consideracdes:

Deverdo ser registradas, neste campo, na tela Despesas, todas as informacdes
adicionais existentes, se necessario.
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Ao selecionar a conta Informacao referente a Vencimentos e Vantagens Fixas —
Pessoal Civil, na aba Despesas, a seguinte tela sera exibida:

ESIEAM 3.0 - Informacdes Contabeis

Camara Municipal de ABADIA DOS DOURADQS Exercicio: 2005

Afivo | Transferéncias Financeiras | Qutras Receitas Orgamentarias Despesas
DESPESAS Relatdrios

BsDBSﬂSda Cdmara ’ . s I Despesas da Camara
nformacao referente a Yencimentos e Yantagens Fixas- Pessoal Civil

Deducies nos Gastos com Pessoal I ¥encimentos e ¥antagens Fizas
I Deducides e IRRF

- Informacdo referente ao IRRF sobre Rendimentos do Trabalho

Informacao referente a Yencimentos e Yantagens Fixas- Pessoal Civil

Servidores da Camara
0.00

Consideracies:

Servidores da Camara: Valor constante da Contabilidade em 31/12/2005
referente & despesa total com pessoal, servidores do
legislativo, apropriadas no cédigo 3.1.90.11.00 -
Vencimentos e Vantagens Fixas — Pessoal Civil ou no
subelemento correspondente, se for o caso.

Vereadores: Valor constante da Contabilidade em 31/12/2005 referente a
despesa total com pessoal, vereadores, apropriadas no codigo
3.1.90.11.00 - Vencimentos e Vantagens Fixas — Pessoal Civil ou
no subelemento correspondente, se for o caso.

Consideracdes:
Deverdo ser registradas, neste campo, na tela Informacdo referente a

Vencimentos e Vantagens Fixas — Pessoal Civil, todas as informacdes
adicionais existentes, se necessario.
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Ao selecionar a conta Deducgdes nos Gastos com Pessoal, na aba Despesas, a
seguinte tela seré exibida:

ESIEAM 3.0 - Informacdes Contabeis

Camara Municipal de ABADIA DOS DOURADQS Exercicio: 2005

Afivo | Transferéncias Financeiras | Qutras Receitas Orgamentarias Despesas

DESPESAS Relatdrios

- Despesas da Cdmara I Despesas da Camara

- Informacao referente a Yencimentos e Yantagens Fixas- Pessoal Civil

& Deducies nos Gastos com Pessoal I ¥encimentos e ¥antagens Fizas
I Deducides e IRRF

‘- Informacao referente ao IRRF sobre Rendimentos do Trabalho

Deducies nos Gastos com Pessoal

Inativos com Fonte de Custeio Prapria Sentengas Judiciaiz Anteriores
0.00 0,00

Consideracies:

Inativos com Fonte de Custeio Proprio: lancar valor de despesas com inativos
custeadas por contribuicbes dos
segurados e por outros recursos dos
regimes proprios de previdéncia.

Sentencas Judiciais Anteriores: lancar valor de despesas decorrentes de
decisdo judicial que seja do periodo anterior
ao da apuracao, de acordo com o 8§ 2., art.
18, da Lei Complementar n. 101/2000.

Consideracdes:

Deverdo ser registradas, neste campo, na tela Dedugbes nos Gastos com
Pessoal, todas as informacgdes adicionais existentes, se necessario.

Ao selecionar a conta Informacdo referente ao IRRF sobre Rendimentos do
Trabalho, na aba Despesas, a seguinte tela sera exibida:
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ESIEAM 3.0 - Informacdes Contabeis
Camara Municipal de ABADIA DOS DOURADQS Exercicio: 2005

Afivo | Transferéncias Financeiras | Outras Receitas Orcamentdrias Despesas

DESPESAS Relatdrios

-~ Despesas da Cdmara . . . I Despesas da Camara
-~ Informacdo referente a Yencimentos e Yantagens Fixas- Pessoal Civil

Deducides nos Gastos com Pessoal I ¥encimentos e Yantagens Fizas
I Deducdes e IRRF

Informacao referente ao IRRF sobre Rendimentos do Trabalho

Informacdo referente ao IRRF sobre Rendimentos do Trabalho

IRRF sobre Folha de Fagamenta IRRF sobre Servigos de Terceirs
0,00 0,00

Consideracoes:

IRRF sobre Folha de Pagamento: lancar valores do imposto de renda retido na
fonte incidente sobre as despesas com
pessoal do Legislativo.

IRRF sobre Servicos de Terceiros: lancar valores do imposto de renda retido na
fonte incidente sobre pagamentos relativos a
servicos de terceiros prestados ao
Legislativo.

Consideracdes:
Deverdo ser registradas, neste campo, na tela Informacgédo referente ao IRRF
sobre Rendimentos do Trabalho, todas as informagfes adicionais existentes, se

necessario.
8.

Ao selecionar a aba Passivo, a seguinte tela sera exibida:
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Passivo

Exercici

Ativo | Transferéncias Financeiras | Cutras Receitas Orgamentériasl Despesas Passivo

5! ] Relatérios————
~Restos a Pagar | Divida Flutuante
~Exercicio Atual
; Despesas PtﬂcessadaS I"Iemorial de Restos a Pagar
Despesas Mao Processadas

‘- Exercicios Anteriores
- Servicos da Divida a Pagar
- Depositos
- Débitos de Tesouraria
- Qutras Operacies
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Ao selecionar a conta Despesas Processadas ou Despesas Na&ao
Processadas (ref. Restos a Pagar do Exercicio Atual), na aba Passivo, sera
exibida sua respectiva tela cujo procedimento de preenchimento € comum ao
descrito a seguir.

1 Ao selecionar a conta Despesas Processadas (Restos a Pagar do
Exercicio Atual), na aba Passivo, a seguinte tela serd exibida:

ESIEAM 3.0 - Informacdes Contabeis

Camara Municipal de ABADIA DOS DOURADQS Exercicio: 2005

Ativo | Transferéncias Financeiras | Dutras Receitas Orgamentériasl Despesas Passivo

PASSIYO FINANCEIRO Relatérios———
- Restos a’P_agar I Divida Flutuante
xercicio Atual
; Plen1oria| de Restos a Pagar
Despesas Ndo Processadas

- Exercicios Anteriores
- Servicos da Divida a Pagar
- Depdsitos

- Débitos de Tesouraria

- Qutras Operacdes

Despesas Processadas

Classificagso Favorecido

TOTAL

I Inserir I Alterar I Excluir

Consideracies:

1.1 Clicar em Inserir para exibir a caixa de dialogo de preenchimento dos
campos, conforme a seguir:
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r}lnserir Restos a Pagar do Exercicio Atual (Despesas Pr

Ermpenho:

Yalor:

I Inserir I Cancelar

Classificac8o: selecionar na caixa Institucional / Funcional / Programatica
correspondente a despesa que sera lancada

Empenho: informar nUmero da nota de empenho
Data: informar a data de emissédo da nota de empenho
Favorecido: informar nome do favorecido

Valor: lancar valor da despesa

Inserir: Apés preencher os dados clicar em Inserir para registra-los na tela
Despesas Processadas

Cancelar: No caso de desisténcia de abertura da caixa de didlogo

1.2 Alteracao de Dados:

No caso de modificacdo de dados lancados na tela Despesas Processadas,
clicar no campo a ser modificado e a seguir em Alterar.

Ao clicar em Alterar sera exibida a seguinte caixa de dialogo de preenchimento, a
fim de efetuar a alteracdo no campo pré-selecionado:
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r}nlterar Restos a Pagar do Exercicio Atual (Despesas Pr o ]

07.007.000.01.031.0007.0007.0000.3.1.2013.00 -
Ermpenho:
Data:
Favorecido:

Yalor:

I Alterar Cancelar

Alterar: ApoOs preencher os dados clicar em Alterar para registra-los na tela
Despesas Processadas

Cancelar: No caso de desisténcia de abertura da caixa de dialogo .

1.3 Excluir

Na tela Despesas Processadas, clicar no campo a ser excluido e a seguir em
Excluir.

1.4 Consideracoes:

Deverao ser registradas, neste campo, na tela Despesas Processadas, todas as
informag0@es adicionais existentes, se necessario.

2. Despesas Nao Processadas — seguir instrucfes de preenchimento do item
um (Despesas Processadas)
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3. Ao selecionar a conta Exercicios Anteriores (Restos a Pagar), na aba
Passivo, a seguinte tela sera exibida:

ESIEAM 3.0 - Informacdes Contabeis

Camara Municipal de ABADIA DOS DOURADQS Exercicio: 2005

Ativo | Transferéncias Financeiras | Dutras Receitas Orgamentériasl Despesas Passivo

PASSIYO FINANCEIRO Relatérios

- Restos a Pagar | Divida Flutuante
Exercicio Atual

-Despesas Processadas Plen1oria| de Restos a Pagar

! - Despesas Ndo Processadas
- Servicos da Divida a Pagar
- Depdsitos
- Débitos de Tesouraria
- Qutras Operacdes

Exercicios Anteriores
Saldo em 31/12/2004 | Restabelecimento Cancelamenta Saldo em 31/12/2005

TOTAL E 0.00 0.00 0.00

I Inserir I Alterar I Excluir

Consideracies:

3.1 Clicar em Inserir para exibir a caixa de dialogo de preenchimento dos
campos, conforme a seguir:

= Inserir Restos a Pagar de Exercicios Anteriores

Exercicio:

Saldo ern 31/
Restabelecimento:
Baixa:

Cancelamento;

I Inserir
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Exercicio: informar o exercicio a que se referem os restos a pagar

Saldo em 31/12/2004: Valor constante da Contabilidade da Camara em
31/12/2004

Restabelecimento: informar o valor restabelecido no exercicio e justificar no
campo Consideracdes, caso ocorra

Baixa: lancar valores efetivamente realizados pelas despesas Extraorcamentérias,
se houver.

Cancelamento: informar o valor cancelado no exercicio e justificar no campo
Consideragdes, caso ocorra

Saldo Atual: Campo Calculado Automaticamente (Saldo Anterior — Baixa +
Restabelecimento — Cancelamento)

Inserir: Apés preencher os dados clicar em Inserir para registra-los na tela
Exercicios Anteriores

Cancelar: No caso de desisténcia de abertura da caixa de dialogo

3.2 Alteracdo de Dados:

No caso de modificacdo de dados langados na tela Exercicios Anteriores, clicar
no campo a ser modificado e a seguir em Alterar.

Ao clicar em Alterar sera exibida a seguinte caixa de dialogo de preenchimento, a
fim de efetuar a alteracdo no campo pré-selecionado:
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r}nlterar Restos a Pagar de Exercicios Anteriores o ]

Baixa:

Cancelamento;

I Alterar Cancelar

Alterar: ApoOs preencher os dados clicar em Alterar para registra-los na tela
Exercicios Anteriores.

Cancelar: No caso de desisténcia de abertura da caixa de dialogo.

3.3 Excluir

Na tela “Despesas Processadas” , clicar no campo a ser excluido e a seguir em
Excluir.

3.4 Consideracgdes:

Deverdo ser registradas, neste campo, na tela Exercicios Anteriores, todas as
informacgdes adicionais existentes, se necessario.

Ao selecionar a conta Servi¢cos da Divida a Pagar ou Depdsitos ou Débitos de
Tesouraria ou Outras Operacdes, na aba Passivo, sera exibida sua respectiva
tela cujo procedimento de preenchimento é comum ao descrito a seguir.
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4. Ao selecionar a conta Servicos da Divida a Pagar, na aba Passivo, a
seguinte tela seré exibida:
ESIEAM 3.0 - Informacdes Contabeis

Camara Municipal de ABADIA DOS DOURADQS Exercicio: 2005

Ativo | Transferéncias Financeiras | Dutras Receitas Orgamentériasl Despesas Passivo

PASSIVYO FINAMCEIRO
-~ Restos a Pagar

. I Divida Flutuante
Exercicio Atual

-Despesas Processadas

! Plen1oria| de Restos a Pagar
-Despesas Mio Processadas

Exercicios Anteriores
- Depdsitos

- Débitos de Tesouraria

- Qutras Operacdes

Servicos da Divida a Pagar:

Relatarios

Saldo em 31/412/2004 | Inscrigdo Restabelacimento

Cancelamento Saldo em 31./12/2005

TOTAL

. I Inserir I Alterar I Excluir
Consideracies:

4.1 Clicar em Inserir para exibir a caixa de didlogo de preenchimento dos
campos, conforme a seguir:
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r}lnserir Servicos da Divida a Pagar

Titulo:

Inscrigao:
Restabelecirnento:
Baixa:

Cancelamento;

I Inserir Cancelar

Titulo: nome da conta adotado na Contabilidade

Saldo em 31/12/2004: Valor constante da Contabilidade da Camara em
31/12/2004

Inscricdo: os valores lancados em inscricho demonstrardo o0s valores
efetivamente arrecadados nas receitas Extra-orcamentarias.

Restabelecimento: informar o valor restabelecido no exercicio e justificar no
campo Consideracoes, caso ocorra.

Baixa: os valores lancados em baixa demonstrardo os valores efetivamente
realizados nas despesas extraorcamentarias

Cancelamento: informar o valor cancelado no exercicio e justifica-lo no campo

Consideragfes, caso ocorra.

Saldo em 31/12/2005: Campo Calculado Automaticamente (Saldo Anterior +
Inscricdo + Restabelecimento — Baixa — Cancelamento)

Inserir: Apés preencher os dados clicar em Inserir para registra-los na tela
Servico da Divida a Pagar

Cancelar: No caso de desisténcia de abertura da caixa de didlogo
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4.2 Alteracao de Dados:

No caso de modificacdo de dados lancados na tela Servicos da Divida a Pagar,
clicar no campo a ser modificado e a seguir em Alterar.

Ao clicar em Alterar sera exibida a seguinte caixa de dialogo de preenchimento, a
fim de efetuar a alteracdo no campo pré-selecionado:

r}nlterar Servicos da Divida a Pagar - |0l x|

Titulo:

Saldo em :
Inscrigao:
Restabelecimento:
Baixa:

Cancelarmmento;

I Alterar Cancelar

Alterar: ApoOs preencher os dados clicar em Alterar para registrad-los na tela
Servi¢os da Divida a Pagar

Cancelar: No caso de desisténcia de abertura da caixa de dialogo.

4.3 Excluir

Na tela Servicos da Divida a Pagar, clicar no campo a ser excluido e a seguir
em Excluir.

4.4 Consideracdes:

Deveréo ser registradas, neste campo, na tela Servigos da Divida a Pagar, todas
as informacdes adicionais existentes, se necessario.
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. Depdsitos — seguir instrucdes de preenchimento do item 4 (Servicos da Divida
a Pagar)

. Débitos de Tesouraria — seguir instrucbes de preenchimento do item 4
(Servigcos da Divida a Pagar)

. Outras Operacdes — seguir instrucdes de preenchimento do item 4 (Servi¢os
da Divida a Pagar)
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CAPITULO 8 — Percentual Contributivo

Ao selecionar a aba Servidores Ativos, Servidores Inativos ou Pensionistas,
na tela Descrigdo do Percentual Contributivo, sera exibida sua respectiva tela
cujo procedimento de preenchimento é comum ao descrito a seguir:

Servidores Ativos

ESIEAM 3.0 - Descricao do Percentual Contributivo

Camara Municipial de ENGENHEIRO NAVARRO Exercicio: 2005

Servidores Inativos | Pensionistas
Percentual Contributivo

Serividores
Ativos

Percentual Contributiva \a5e CL Walor Contribuicdo
R4 0,00
F$ 0,00

Consideracies:

I Relatdrio I Yoltar
S| € 5 0 © || @ (1] 4 €] 14 0 61 €| wol[re L] ] RICEIBBY S 1128

Nesta tela a Camara informara os percentuais contributivos a Previdéncia Prépria
da parte patronal, a contribuicdo adicional, a contribuicdo dos servidores ativos,
dos inativos e dos pensionistas.

Este item estd disponivel apenas para Prestacdo de Contas que tenha
informado ter “Regime Previdenciario Préprio”, na tela de Dados Cadastrais
da Camara.

Percentual Contributivo: informar a aliquota de contribuicdo aplicada sobre a

remuneracdo e proventos, da parte patronal e da
contribuicdo adicional, se houver;
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Base de Célculo: informar o somatério das parcelas de remuneracdo e do valor
dos proventos utilizados para o calculo da contribuicdo, sobre

o qual a contribuicdo incide, relativo a parte patronal e a
contribuicdo adicional, se houver;

Valor Contribuicdo: informar o somatdrio dos valores da contribuicdo
previdenciaria da parte patronal e da contribuicdo
adicional;

Numero de Servidores: informar o quantitativo de servidores sobre os quais
incidiu a base de célculo da contribuigéao.

Ao selecionar uma das abas de Servidores Ativos, Servidores Inativos e
Pensionistas, 0s seguintes campos deverao ser preenchidos:

Percentual Contributivo: informar a aliquota de contribuicdo aplicada sobre a
remuneracdo e proventos dos servidores ativos,
inativos e pensionistas;

Base de Célculo: informar o somatério das parcelas de remuneracdo e do valor
dos proventos utilizados para o célculo da contribuicdo
previdenciaria dos servidores ativos, inativos e pensionistas;

Valor Contribuicdo: informar o somatério dos valores da contribuicdo

previdenciaria retida dos servidores ativos e pensionistas,
repassados ao RPPS;

Numero de Servidores: informar o quantitativo de servidores ativos, inativos e

pensionistas vinculados ao RPPS, no final do exercicio;

Consideracdes: prestar esclarecimentos adicionais, caso existentes.
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CAPITULO 9 - GERANDO E RECUPERANDO
BACKUP DA PRESTACAO DE
CONTAS

O menu Utilitarios contem as funcdes de geracdo e restauracdo de backup,
criagcdo de arquivo para envio ao TCE e calculadora, que serdo detalhados a
seqguir:

GERACAO DE BACKUP

1. Se houver alguma prestacao aberta, feche-a.

2. Selecione no menu Utilitarios a opcdo Gerar Backup. A seguinte tela sera
exibida:

Selecione uma prestacd

ABADIA DOS DOURADDS
BRASILANDIA DE MINAS

Destino do backup

I Gerar Backup I Cancelar

3. Selecione o Municipio na caixa de listagem.

4. Clique no icone =1 para selecionar o diretério de destino do backup
5. Cligue no botéo Gerar Backup

6. E exibida a seguinte mensagem, informando que o backup foi gerado com
sucesso:
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x

2 argquivo CiBackup ABADLA DOS DOURADOS 2005, cab foi gerado com sucessa,

7. O nome do arquivo & gerado pelo sistema e tem o seguinte formato: Backup
<nome do municipio>_2005.cab.

/1 NENE

Esse arquivo contém todos os dados que foram digitadas no sistema referentes a
prestacdo de contas selecionada. Sua geracao é para cOpia de seguranca. Para
gerar 0 arquivo a ser enviado ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais
vocé deve executar a opcao Gerar Arquivo para Envio ao TCE, no menu
Utilitarios.

RESTAURACAO DE BACKUP

1. Se houver alguma prestacao aberta, feche-a.

2. Selecione no menu Utilitarios a op¢do Restaurar Backup. A seguinte tela
sera exibida:

ESIEAM 3.0 - Restauracdo de Backup -0l x|

Selecione o arguivo e cligue em Restaurar Backup:

Restaurar Backup I Cancelar

3. Clique no icone =] para selecionar o arquivo de backup a ser restaurado.
4. Cligue no botdo Restaurar Backup

5. Se o0 backup for de uma prestacdo que ja foi criado no sistema € exibida a
seguinte mensagem de confirmacao:
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x

@ 13 existe uma prestacdo de AEADLA DOS DOURADCS, Deseja substitui-la?

mn|

6. Se quiser substituir os dados referentes a prestacdo do municipio pelo backup
a ser restaurado, clique em Yes.

7. Se vocé tiver clicado Yes, a seguinte mensagem € exibida, informando que a
prestacao foi substituida com sucesso.

x

@ & prestacdo de ABADIA DOS DOURADDS Foi subskituida com sucessal

BAY: TENCAO

Todas os dados referente a prestacdo contida no arquivo de backup serdo
substituidos. Sé faca uma restauragdo do backup quando realmente houver

necessidade.
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CAPITULO 10 - ENVIANDO A PRESTACAO DE
CONTAS

Gerando arquivo para envio de Prestacao de Contas

Se houve alguma prestacdo aberta, feche-a. Selecionando a opcao Gerar
Arquivo para Envio ao TCE no menu Utilitarios a tela abaixo sera exibida:

1 - Selecione uma pre:

BRASILAMDIA DE MIMNAS

ecione o Relatario de Controle Interno:

’—Fi - Selecione o desting do arquivo a se

Destino do arguivo de enwio

I Gerar Arquivo I Cancelar

Siga os passos descritos na tela para gerar um arquivo contendo os dados do
sistema e o Relatério de Controle Interno:

1. Selecione a prestacao a ser gerada;
2. Selecione o arquivo de Controle Interno (devera ser do tipo .doc ou .txt);
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2 x|

Examinar: I@TEMP j = £F E2-

Mame do ||:l:|r'|trl:||E Interno.doc abrir I

arquivo;

Arquivos do ID.:..:umentc. do'Word j Cancelar |

fipo:

3. Selecione o destino do arquivo a ser gerado. O nome do arquivo sera
gerado pelo sistema no seguinte formato: Municipio 2005 + dia + més + ano
+ hora + minuto + segundo .cab;

4. Cliqgue em Gerar Arquivo;

5. Agora basta enviar o arquivo gerado, extensao cab, pelo site do Tribunal
de Contas do Estado de Minas Gerais (http://www.tce.mg.gov.br), seguindo
as instrucdes ali presentes.

Enviando a Prestac&o de Contas pela Internet

1. Para envio da prestacdo de contas da Camara Municipal, entrar no site do
Tribunal de Contas http://www.tce.mqg.gov.br . Na pagina principal, havera uma
chamada para a Sistema Disponibilizados aos Jurisdicionados — SICAM:
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MNowvidades do Site

Clique agui e saiba onde &
COM O TCE aplicado o dinheiro de seus uInstrucéies Normativas N° 052004 -
impngtns_ Relstdrios da Lei de Responsshbilidade Fizcal
mlnstrugdes Normativas N° 08/2004 - Gastos no
= Acompanhamento Processual das prestactes de Ensing e Educaqéo
contas
Muricipais = SIACEPCA - Mova Verséo 5.0 Disponivel
Estaduaiz para Dowenload. - 16/ 2/2004

R de Leis Monicipai - e z
R EEiEma BE Raln NUMEIRRls m Ezcola de Contas disponibiliza arguivo de
Remessza

Previdéncia do 3% Congresso Municipal.
m Sisternas Disponibilizados aos Jurisdicionados
= Escola de Contas reslizara Seminario de
SIACE LRF Controle Interno em Janeiro de 2005,
SIACE PCA

SICAM
SIDE 1 nInstrugdes Mormativas para Prestacdes de
SISOBRAS Trl}.)uﬂﬂl [10 C ontas (10 Contas hMunizipaiz do Exercicio de 2004,

i TE::::SPFESta oy b"s L':].dU {16 B'].HIH,S (" erais u Transigio Transparents - Cartilha do TCEMG.

Despesas com Pessosl
Relastdrio de Gestéo Fiscal
Relatdrio de Atividade Trimestral

= Senhas para o envio de dados

il toemoiEgtce mo gow b

Mapa do Site

s G Jurisprudéncia
TCEMG presta contas

2. Cligue em SICAM. Aparecerd a tela contendo as informagBes do SICAM
(Apresentacéo ,Download do SICAM e Remessa da PC pelo SICAM).

Camaras Municipais
TCE SICAM - Apresentagao

0 Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, na busca de instrumentos cada wvez mais
eficazes para o cumprimento de sua missao constitucional, no exercicio do controle externo,
apresenta aos Chefes do Poder Legislativo Municipal o Sistemna Informatizado de Contas para
Cdmaras Municipais — SICAM.

0 SICAM tem, como objetiva principal, & uniformizagdo e racionalizagdo das prestagdes de
contas anuais dos Senhores Presidentes de Cémaras Municipais, buscando propiciar mais
agilidade na preparagdo e remessa das mesmas, a0 mesmo tempo gue permite um processo

mais rapido de analise para fins de julgamento por esta Corte.

Rewista ¥
TCEMG presta contas

3. Cligue Remessa da PC pelo SICAM. Aparecera a seguinte tela:
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Remessa de Prestagido de Contas
Camara Municipal

Informe a sua identificagéo:

CNPJ da Cémara:h8.55?.548;0001—03 Digite somente os ndmeros
Senha de acesso:l’“““"‘“‘* Digite a senha em maiisculo

p 4

Colar do Mérito da
Ordem de Contas
Ministro José Maria de Alkmim

4. Apés preencher o CNPJ e a senha, clique no botdo Entrar. O sistema
autenticara seu CNPJ e sua senha. A proxima etapa aparecera uma tela onde
devera ficar marcada o exercicio para o envio. Clique em Prosseguir:

Remessa de Prestagao de Contas
JCE Camara Municipal
E TP
Estado de: $linas Gerabs
Camaras Municipais Orgéo: Camara de Wereadores de Coronel Xavier Chaves
CHNPJ: 18,557 546,/0001-03 Exercicio:

Selecione o exercicio referente ao envio:

Exercicio Data Limite
2004 31/03/2005
= 2005 3170372006

Y

Colar do Mérito da
Ordem de Contas
Ministro José Maria de Alkmim

Prosseguir | Encerrar |

5. Na proxima tela sera solicitado que vocé localize onde o arquivo gerado pelo
sistema se encontra, conforme € mostrado abaixo. Clique no botdo Procurar

para localizar o arquivo com extenséo .CAB.

76



Manual de Instalacdo e Utilizacdo do SICAM

Remessa de Prestagio de Contas
TCE Camara Municipal
Fribsimal dhe '-|“I.
Cﬁmaras Municipais Orgde: Cimara de Vereadores de Coronel Xavier Chaves
o CNPJ: 18.557 546/0001-03 Exercicio: 2005

Selecione o arquive gerado pelo SICAM 3.0 a ser enviado {.cab).

Arquivo: | Frocurar... |

% Enviar o arguivo Retornar Encerrar |

Colar do Mérito da
Ordem de Contas
Ministro José Maria de Alkmim

E zaminar: I@ Meus documentos j = £ B9~

_ IMeus arquivos recebidos

=] Minhas figuras

|| Minhas fontes de dados

_1Minhas miisicas

(@]Mirhas Webs

_ 1My eBooks

] Py Music

IBCOROMEL ¥AVIER CHAVES_2005_30012006095922,cab

Mome do arguisa: II:EIFH:INEL HAYIER CHAVES_2005_3001 EDDEDEEEIEEj &hbrir I

Arguivos do bipo: IT.:..:I.:.S 0% arquivos [*.%) j Cancelar |
F

6. Selecione o arquivo e cligue Abrir. Em seguida, cligue no botdo Enviar
arquivo. Aparecera a tela com o recibo:

(0]
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Remessa de Prestagao de Contas 2005
Céamara Municipal
: .

.: . e
\gé Tribunal de Contas de Minas Gerais
D seguinte arquivo da Camara Municipal de COROMNEL XAWVIEL CHAVES foi
efviado com SUCeSS0 em:

Colar do Mérito da
Ordem de Contas

BRI Fre: Jupcimen Ue o o COROMNEL ¥AVIER CHAVES 2005 20012006095922 cab

Recibo de Entrega Nimero: {63BA4878-139E-4F12-9689-683E43D09AD0O}

Encerrar |
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CAPITULO 11 - ESCLARECIMENTOS FINAIS

E importante observar o prazo para a entrega da prestacdo de contas
previsto no § 1° do art. 53 da Lei Complementar n.33, de 28/06/94, bem como na
Instrucdo Normativa n. 06/2005, que dispde sobe apresentacao e recebimento das
contas anuais de Presidentes das Camaras Municipais.

O prazo final para a entrega da prestacdo de contas de exercicio de
2005 ¢é 31/03/2006.

O Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais coloca a disposicdo dos
interessados uma equipe de técnicos da Diretoria de Analise Formal de Contas —
DAC e da Diretoria de Informatica, para esclarecimentos de eventuais davidas.

O atendimento sera realizado na sede do Tribunal de Contas do Estado de
Minas Gerais, na Avenida Raja Gabaglia, 1315, Bairro Luxemburgo, em Belo
Horizonte, MG, ou pelos telefones:

CAL/DECOM/DAC:
(31) 3348-2303 e (31) 3348-2224
e-mail: cal@tce.mg.gov.br

INFORMATICA / SUPORTE TECNICO:
(31) 3348-2405 e (31) 3348-2209
e-mail: di@tce.mqg.gov.br

DIRETORIA DE ANALISE FORMAL DE CONTAS
Diretor: Carlos Alberto Nunes Borges

DEPARTAMENTO DE ANALISE DE CONTAS MUNICIPAIS E DA GESTAO FISCAL
Diretor: Antdnio Barbosa Neto

DIRETORIA DE INFORMATICA
Diretor: Flavio Régis Carvalho de Moura e Castro

DEPARTAMENTO DE DESENVOLVIMENTO E ADMINISTRACAO DE BANCO DE
DADOS
Diretor: Marcilio Santos Lobao

DIRETORIA GERAL
Diretora: Cristina Mércia Oliveira Mendonca Silva
ELABORACAO

COORDENADORIA DE AREA DE ANALISE DE CONTAS DO LEGISLATIVO
MUNICIPAL — CAL/DECOM/DAC

E
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DIRETORIA DE INFORMATICA
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