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Manual de Instalacdo e Utilizacao

Manual Basico de Administracao de
Escola

R
Introducéao

Uma escola é uma empresa que requer do seu administrador varios conhecimentos especificos e uma
organizacgdo rigorosa para ser um empreendimento bem sucedido. O objetivo deste Manual é dar uma orienta-
¢cao objetiva e construtiva de como avaliar seu neg6cio e como torna-lo saudavel e produtivo.

Para organizar seu controle de matriculas, pagamentos, presenca dos alunos, emisséo de carnés de
pagamento ou boletos, emitir relatérios e até imprimir o certificado de conclusdo do curso, aconselhamos usar
o software SMARTMACHINE de administracdo de escola. Este é um software completo com muitos recursos
que lhe ajudara a organizar seu dia a dia. Assim, sempre que for possivel, no decorrer deste manual, lhe infor-
maremos nas caixas cinza os procedimentos a serem seguidos para usar o programa.

NocOes Basicas

A primeira noc&o essencial é a de pessoa fisica e pessoa juridica.

Freqgiientemente donos de negdcios confundem a pessoa juridica que € a escola, com a pessoa fisica,
que é o dono. A empresa (escola) € uma entidade, que tem despesas, que precisa de investimentos, de trei-
namentos e de transmitir uma imagem positiva.

Precisa ser bem esclarecido que o dono da firma e a firma sao duas pessoas bem diferentes e que nao
podem em caso algum, ter uma conta bancaria em comum. O dono da empresa tem que receber um salario
fixo mensal. O dono da empresa deve se considerar igual a todos os outros funcionarios nesta questao.

Organizagao da Escola

Uma escola precisa ser organizada para ser lucrativa. Quem organiza essa escola é o dono, o gerente.
Uma escola bem estruturada possui:

1 - Uma recepgdo que atende e recebe os pagamentos, e cuida também da cobrancga.

2 - Um setor de vendas para a divulgacéo e a captagdo de alunos.

3 - Um corpo letivo competente e treinado para ministrar 0s cursos.

4 - Um administrador para selecionar, organizar, motivar e cuidar dos trés primeiros setores.

Se faltar um desses setores na sua escola saiba que vocé esta correndo o perigo de ndo ser bem su-
cedido no seu empreendimento.

Levantamento da sua Empresa

A primeira coisa, a saber, é a capacidade de sua escola em termo de alunos. Para saber quantos alu-
nos
comporta sua escola, vocé pode seguir o exemplo abaixo:

CAPACIDADE

Niamero de Maquinas

Quantas horas a

Quantas horas de

() escola fica aberta por | curso faz cada aluno TOTAL DA
semana (2) por semana (3) ESCOLA (4)
10 75 2 375 alunos

(1) Vocé coloca nesta coluna o numero de maquinas que vocé tem para ministrar cursos.

(2) Quantas horas a sua escola fica aberta: no exemplo acima temos uma escola que fica aberta de Segunda-
feira a Sexta-feira, das 8h as 21h (ou seja, 13 horas por dia durante 5 dias) e das 8h as 18h de
Sabado (ou seja, 10 horas aos sabados), dando um total de 65+ 10=75 horas.

(3) Quantas horas de aula faz cada aluno por semana.
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(4) Aqui vocé vai obter a capacidade total da sua escola em termo de alunos fazendo o seguinte célculo:

1) x (2): (3) =: (4).

Quando vocé conhece a capacidade total da sua escola fica mais facil estabelecer objetivos e compa-
rar com o nimero de alunos que vocé ja tem. Mas, para poder estabelecer esses objetivos e poder prever a
situacao da sua escola, é essencial possuir um planejamento atualizado da escola.

Como se organizar de uma maneira racional para poder criar este planejamento?

O administrador da escola precisa se organizar e ter um planejamento para obter uma visdo mais am-
pla do seu negdécio. Para demonstrar como e quais sao os dados necessarios ao estabelecimento deste plane-
jamento estaremos ilustrando nossa proposta com varias tabelas.

Comecaremos pelo planejamento financeiro anual. Vocé pode criar um arquivo no Excel para manter
em dia o seu planejamento e atualizar os dados, segundo o exemplo abaixo:

Nimero da Janeiro (2) | Fevereiro Margo Abril Maio
Matricula (1)
1234 R$ 45,00 R$ 45,00 R$ 45,00
1235 R$ 39,00 R$ 39,00 R$ 39,00 R$ 39,00 R$ 39,00
1236 R% 45,00
1237 R$ 45.00 R$ 45.00 R$ 45.00 R$ 45.00 R$ 45.00
1238 R$ 25,00 R$ 25,00
1239 R$ 45,00 R$ 45,00

e 2?193;"{3] R$244,00 | R$199,00 | R$154,00 | R$109,00 | RS 84,00

O papel principal do dono de escola é cuidar das matriculas recebendo as matriculas do dia na sua
mesa, ele podera preencher a coluna Numero da Matricula (1), e preencher a linha respectiva a cada matricula
com o valor da mensalidade durante a vigéncia total do contrato (2). Assim preenchido fica mais facil conhecer
o faturamento mensal da sua escola (3), bem como fica mais facil prever o faturamento dos meses a vir e as-
sim antecipar. Com uma tabela dessas vocé pode estabelecer suas metas de vendas e saber o nimero de
alunos a serem matriculados para manter seu faturamento.

E necessario manter essa tabela em dia, com as entradas e saidas de alunos. Cada vez que um con-
trato novo estiver formado, cada vez que um contrato estiver alterado ou cada vez que um contrato estiver can-
celado ou concluido, vocé devera alterar esta tabela.

Para um trabalho mais afinado pode-se pensar em criar uma Segunda tabela, baseada nesta primeira,
onde poderia constar o dia exato de vencimento da mensalidade de cada aluno. Vocé poderia assim acompa-
nhar sua entrada de dinheiro a cada dia e controlar seu caixa. Veja nho exemplo abaixo:

N da Més de Janeiro
Matricula | 1 2| 3 | 4 5 6 | 71 819 10 . 1 30
1235 39.00
1236 45.00
1237 45.00
84.00 45.00
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Controle da Evasao de Alunos

Para fixar suas metas de vendas, vocé precisa avaliar a qualidade interna da sua escola.

N&o adianta estabelecer metas de vendas a serem atingidas se, por outro lado, muitos alunos desisti-
rem do seu curso. Assim, € muito importante avaliar e controlar a evasao de alunos.

Muitos alunos saem da escola porque concluiram os cursos, e isso € normal. Mas, muitos outros saem
por motivos diversos. E preciso conhecer esses motivos, avaliar e remediar as causas desses motivos. Vocé
poderéa assim fazer uma analise interna de qualidade da sua escola.

E importante:

Ter um controle de onde o aluno parou. Por exemplo, se muitos alunos cancelam seus contratos no
curso de Windows isso pode significar que tem problemas na sua sala de aula. Sera preciso treinar melhor os
professores para dar um atendimento melhor.

Saber apds quanto tempo de freqiiéncia o aluno desistiu.

Saber que tipo de contrato que é cancelado com mais frequéncia. Assim, vocé pode estabelecer se os
alunos que fazem uma hora semanal de curso cancelam com mais frequéncia do que os alunos que fazem
duas horas semanais, ou ainda se os contratos de valor inferior sdo cancelados com maior freqiiéncia do que
0S contratos mais caros.

E muito importante conhecer o motivo exato e real do cancelamento do aluno. Conversar pessoalmente
com cada pessoa que desiste para descobrir o motivo real e as vezes, oferecer uma solugdo para a pessoa
ndo cancelar o contrato.

No caso de cancelamento por motivos financeiros, as vezes, pode-se pensar em oferecer um plano
mais barato para a pessoa continuar o curso, trancar matricula, jogar algumas mensalidades para o final do
contrato, etc.

Nos outros casos (falta de tempo, falta de interesse...), 0 problema pode estar na falta de atendimento
ou de atencédo do professor na sala de aula, cabe ao administrador ou ao responsavel pela sala de aula conser-
tar o erro. Aproveitamos para relembrar que a SMARTMACHINE oferece treinamento para seus professores
justamente para esse tipo de problema.

Sempre avaliar a qualidade da suas salas de aulas. Para isso € importante recolher todas as avaliagdes no
final de cada apostila. Bem como fazer outras avaliagdes com mais freqiiéncia seguindo o mesmo modelo de
avaliacdo contido na apostila.

Vigiar a presenca de cada aluno. Um controle muito rigoroso das presengas permite detectar os alunos que
comecam a faltar e ja entrar em contato com eles para voltarem as aulas.

O Controle Financeiro

Para simplificar e para se organizar € bom dividir em varios setores as despesas da sua empresa. Co-
nhecer o valor das suas despesas fixas mensais (salarios, energia, agua, etc.) é primordial para poder estabe-

’ Swart ) Mactkine



Manual de Instalacdo e Utilizacao

lecer seus investimentos em propaganda, divulgacéo, etc, bem como € essencial para fixar suas metas em
termos de novas matriculas.

Para facilitar a organizagéo, € bom separar cada setor da empresa da seguinte forma, numa planilha
de Excel: Ja esta aparecendo no final de uma tabela dessa o lucro ou o prejuizo da empresa. Se o resultado for
lucro,

Més de Janaeiro
Setor Tipo Débito Crédito
Administragdo Salério Dono 1.500,00
Qutras
Recepao Salario Maria 250,00
Vendas Salario Regina 400,00
Salério Paula 400,00
Cutras
Aulas Salario Marcelo 200,00
Salério Roberto 250,00
Cutras
Despesas Fixas Energia Elétrica 750,00
Licencamento 400,00
Material Didético 500,00
Agua 25,00
Aluguel 400,00
Impostos 50,00
QOutras Despesas Pap=l 15,00
Canetas 5.00
Disquetes 20,00
Mala Direta Cobrancga 20,00
Armarno Novo 150,00
Correio 23,00
Caixa 7.875,00
Encargo Salarios 1.500,00
Total Mov. Do Més 7.058,00 7.875,00
Balanga 817,00
Saldo més anterior (Dez) 2.152,00
TOTAL 2.969,00

este nédo é propriedade do dono da empresa, mas sim da empresa. E com este lucro que vocé vai poder pen-
sar em investimentos como a compra de mais maquinas, a reforma do seu estabelecimento, uma campanha de
divulgacéo, etc.

Parte deste beneficio tem de ser capitalizado para poder enfrentar qualquer situacéo de emergéncia ou
nos meses que a captacao de alunos é mais dificil.

O valor das despesas aparece aqui e esse tipo de tabela pode ser preparada para 0 ano inteiro e aju-
dar assim a definir metas a serem atingidas para garantir os beneficios. Serve também para estabelecer por
parte o valor dos cursos que vocé comercializa.

No final de cada ano é feito um balanco geral onde aparecerdo os beneficios realizados pela empresa
naquele ano. Cabe ao(s) dono(s) estabelecer a porcentagem deste beneficio a ser reinvestido na empresa e a
porcentagem que seré repartida entre os donos.

Como Estabelecer o Preco dos seus Cursos?

Para estabelecer um preco que seja ideal, vocé precisa primeiramente tomar em consideracao varios critérios:
1) Analisar o preco oferecido pela concorréncia e descobrir o seu diferencial.

2) Nao se pode comparar um curso com uma turma e um curso individual como o nosso, onde o aluno tem um
computador a sua disposi¢do, com apostila e professor capacitado. E quase um curso VIP.

3) A carga horaria e o contetido do curso sdo fundamentais.
4) As especificacdes da sua escola como ar condicionado, ambiente, micros mais modernos, vantagens, etc.

5) Analisar suas necessidades para poder pagar suas despesas fixas e ter beneficios com um nimero minimo
de alunos que esteja dentro da capacidade da sua escola.

6) Estabelecer um preco que vende (o bom exemplo séo esses precos como o de R$ 1,99 porque parece 1 real
mas, na verdade, séo 2 reais)
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Vocé pode também notar que colocamos as despesas de licenciamento e a compra de material didati-
co (100 apostilas a R$ 5,00 cada).

Na hora de estabelecer o preco vocé tem que pensar também na imagem que vocé vai vincular através
do preco. Se vocé colocar o pre¢go mais baixo da cidade o seu curso podera ser considerado o mais inferior da
cidade e vai dar argumentos para seus concorrentes falarem mal de seu curso. Assim como colocar o preco
mais alto da cidade, lhe dara uma imagem de curso inacessivel. O ideal seria escolher um prego que seja um
pouco acima da média.

Escolher um preco acima da média permite:

Valorizar seus cursos sem os deixar inacessiveis. As pessoas que querem estudar de verdade prefe-
rem pagar um pouco mais para ter um curso de qualidade.

Selecionar seu publico. Selecionando seu publico, vocé talvez terd um pouco menos de alunos, mas te-
ra mais seguranga quanto ao seu faturamento.

Ocasionalmente, se 0 nimero de alunos estiver baixo, podera fazer uma promocéo com preco reduzi-
do, mas também com carga horaria reduzida, etc.

O Jeito Certo de Vocé Comercializar seus Cursos

Como vender seus cursos do jeito certo?

A venda de cursos em pacotes é a solugdo mais recomendavel, pois garante seu faturamento por va-
rios meses. Para incentivar esse tipo de venda vocé pode oferecer descontos, brindes, ou pagar uma comissao
as vendedoras sobre o valor total do contrato.

Cada curso tem que ter um valor unitario estabelecido e fixo. Assim, vocé dissocia a duragdo do curso
do preco e do modo de pagamento. Vender cursos por horas ou por meses de aulas néo € o jeito certo de ven-
der. Varios argumentos existem para justificar esta afirmacdo, como por exemplo:

- A falta de seguranca da parte financeira (o aluno pode parar a qualquer momento sem ter pago o pre-
¢o total do curso).

- A qualidade de ensino seria prejudicada o aluno buscaria acabar o curso o mais rapido possivel para
pagar menos.

- Os alunos mais lentos seriam prejudicados.

Para facilitar ainda mais a venda, é bom incluir o pre¢o do material didatico no preco total do curso.
Vender apostila separadamente nao é recomendavel.

Quando vocé estabelece seu preco de venda de curso, conhece a capacidade da sua escola e o valor
das suas despesas, fica muito mais facil estabelecer suas metas de vendas para manter sua escola saudavel e
lucrativa.

Como Organizar seu Setor de Vendas

Agora que vocé estabeleceu suas metas de vendas, precisa cumprir essas metas. Para isso, vocé pre-
cisa de um Setor de Vendas competente e organizado. A organizacao do Setor de Vendas deve lhe permitir
uma cobranca diaria para poder acompanhar a entrada de alunos e incentivar e animar este setor quando for
preciso. Nao se pode esperar o final do més para constatar que a meta néo foi atingida.

A seguir temos um modelo de ficha que vocé pode usar para controlar cada um de seus vendedores:

Més de Janeiro — Vendedora: Maria
Dia do Més N. das Matriculas efetuadas Total de Matriculas
1 n.1568n.1570n. n. 2
2 h.1571n.1572n. ___ n.__ 2
30 n._.___ n_ __n___ n.____
31 n. n._ __n____ n.____
Total do Més | 4
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Cada vendedor entrega para o dono da escola uma cépia de cada contrato que fez durante o dia. Bas-
ta 0 dono preencher essa ficha para conhecer o andamento das suas vendas e o desempenho de cada vende-
dor.

O Setor de Vendas é um setor que se “auto-remunera”: € um setor comissionado que recebe um sala-
rio em fungdo das vendas que faz. Assim, € do interesse de cada vendedor vender cada vez mais. As vezes,
mesmo um excelente vendedor se desanima, e é o papel do dono da escola animar este vendedor.

Outras vezes, o vendedor se desanima e mesmo com seus incentivos ele ndo volta a fazer matriculas,
entdo, neste caso, a Unica solugo é trocar o vendedor. E uma decis&o dificil de ser tomada, mas necessaria
para a sobrevivéncia da empresa.

O Setor de Vendas é o setor chave de uma escola. E ele que gera o faturamento e garante o emprego
de todos, inclusive do dono.

O fato de o Setor de Vendas ser um setor que se “auto-remunera” e que também é o setor chave da
empresa, faz com que, se vocé nao tiver um Setor de Vendas, entdo, com certeza sua escola ja esta ou estara
com dificuldades.

N&o tem nada que justifica o fato de ndo ter um Setor de Vendas na escola

Como foi mostrado anteriormente, o Setor de Vendas tem que se dedicar somente as vendas, a parte
de recepcdao, recebimentos, etc, € um outro setor. Mesmo numa cidade pequena é necessario um Setor de
Vendas, nem que seja constituido de uma Unica pessoa que s6 venda cursos.

A Diferenca entre Divulgacao e Captacéao

Muitos donos de escolas confundem divulgacgéo e captacéo de alunos, entdo vamos esclarecer a dife-
renca entre esses dois termos:

A divulgacgéo é composta de varias midias:

- Panfletos

- Cartazes

- Radio

- Televisao

- Jornal

- Patrocinios

- Participacdo de eventos

A divulgagéo nédo faz matriculas, mas, € um meio para divulgar sua marca, sua escola, seus cursos.
Vocé nao tem contato pessoal com seus clientes e ndo tem retorno direto. Vocé ndo tem como cobrar uma
meta de vendas através de uma divulgacao, assim, o retorno de uma campanha de divulgacgéao fica sem garan-
tia de retorno.

A captacao de alunos é feita pelo Setor de Vendas
Assim fica mais claro que quem néo tem Setor de Vendas so6 faz divulgacao e ndo capta alunos

Para fazer matriculas é preciso um contato pessoal para trazer a pessoa até a escola e convencer a
pessoa a fechar o contrato de matricula. Com um Setor de Vendas, vocé pode estabelecer metas de vendas a
serem atingidas e cobrar seus vendedores. E um trabalho diario a ser realizado, € uma equipe de vendas que
tem que ser profissional, deve ser incentivada, motivada, treinada e capacitada para defender o diferencial de
seus cursos. A remuneragdo dessa equipe de vendas ndo é um peso para a empresa, como ja foi explicado
acima o proprio setor se remunera pois € remunerado em funcéo das matriculas realizadas.

- Na hora de investir em divulgagéo, o dono da escola tem que avaliar:
- O valor possivel do investimento sem prejudicar a empresa. O retorno provavel da divulgacao.
- A ordem de rentabilidade de cada tipo de divulgacdo em relagéo ao custo.

Parece evidente que uma divulgacao como uma mala direta personalizada podera lhe trazer um excelente
resultado com um investimento pequeno. Ao contrario, uma divulgacéo em radio ou televisao tera um custo bem
mais elevado e nao trara alunos diretamente para sua escola, mas podera Ihe trazer um retorno a longo prazo.

As midias como radio ou televisdo precisam de um investimento muito mais alto, pois para marcar o sub-
consciente das pessoas vocé precisa repetir sua oferta muitas vezes. Nao pense em fazer radio ou televisao se
vocé somente tem o investimento necessario para fazer poucos andncios. Neste caso, é preferivel investir numa
outra midia que lhe dara mais retorno.
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A propaganda é a alma do negdcio, mas sem Setor de Vendas nao tem negdcio

O Controle das Cobrancas

Um outro papel do dono da escola é controlar a inadimpléncia. Quem cuida de receber as mensalida-
des é a recepgdo, e essa mesma pessoa pode também ser encarregada da cobranca da inadimpléncia. Sem-
pre que for possivel, € bom tentar resolver esses casos de um modo amigavel. Assim, vocé acaba ndo perden-
do nenhum cliente potencial e as pessoas ficam com uma imagem positiva da sua escola e voltam quando for
preciso ou indicam a escola para outras pessoas. O ideal seria premiar ou dar uma comissao para a recepgao
em funcdo do numero de pessoas inadimplentes: quanto menor o nimero de inadimplentes, maior o prémio.

Lembre-se de que € mais facil criar uma imagem ruim da sua escola do que consertar um erro ou um
caso mal resolvido, assim, nao tome, neste caso, o caminho mais facil.

Conclusao

O papel do dono de escola € um papel bem completo:

- Administrar a empresa

- Gerar a parte financeira

- Escolher os funcionarios

- Resolver os problemas com os funcionarios

- Estabelecer metas de vendas e cobrar essas metas

- Resolver os problemas de inadimpléncia

- Resolver assuntos de ordem geral: consertos do local, das maquinas, etc.
- Investir em divulgacéo

Por todos esses motivos, o administrador de sucesso deve escolher com o maior cuidado seus funcio-
narios para poder confiar neles e delegar responsabilidades para cada setor.

O papel do dono de escola nao é ficar na sala de aula controlando o contetido do curso, nem vender ou
fazer divulgacéo, pois ele ja tem muito que fazer administrando sua empresa.

Além dos exemplos mencionados acima para se organizar, o software de administragdo oferecido pela
SMART MACHINE permite um controle mais afinado e detalhado da parte financeira, permite emitir relatérios
dos alunos que cancelaram ou concluiram o curso bem como de inadimplentes, por isso recomendamos 0 uso
deste programa.

Para manter seu setor de vendas animado e ter assuntos para se reunir e melhorar a captacdo de alu-
nos vocé recebera a cada 15 dias um “News-Letter” de vendas com dicas, conselhos, etc ...

Analise sua escola e tente seguir nossos conselhos, assim o sucesso podera estar ao seu alcance.

Existem outros métodos de organizacao para sua escola atingir o sucesso que sdo também validos.
Nossa proposta apresentada acima € completa e, se for seguida, trara retorno mais do que positivo.

oo
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Manual do Sistema Administrativo
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Primeira Execucao

A primeira execugdo do programa € muito importante, pois nesta vocé cadastra informagdes de
sua escola, como endereco e telefone. Vocé também pode cadastrar as senhas de acesso ao sistema.
Senha de acesso de administrador, secretarias e funcionamento em rede sdo definidas durante esta
execucgdo. Siga os passos abaixo:

Ao instalar o sistema administrativo, o instalador cria um atalho \%

para o programa com o home de Sistema Administrativo. 7 o

Portanto, abra o atalho do Sistema Administrativo. [—
ADMIMNISTRATIVG

Se ndo houver na area de trabalho este atalho, abra o Windows Explorer e acesse o caminho
C:\smartmk. Abra o arquivo “smartmgr.exe”.

Definicdo de Senhas

e AER
1 Def'n'ndo Senhas pela pr|me|ra Vez 23/01/2009 <SMARTMGR> SMART MACHINE SISTEMA GESTOR ESCOLAR 15 17 227
) VERSAOQ 2Z008.5 - LICENCIRDA: SUA EMPRESA CIDADE
——ROTINA...: ALTERACAO DE DADOS EMPRESARIAIS E SENHAS O —
ApOs executar o arquivo “smartmgr.exe”
localizado na pasta “C:\SmartMk”, aparecera a 500 L e bn aus mscomn : '
H . 1B{e F= o = T . [ 1
seguinte mensagem: “Entre com a senha de g;;_%_____________: e s S
identificaggo”. e tRnn Nmne—
Durante esta eXGCUan use a Senha genha Administrador: [SENHA]
“ - Nome Servidor......: SERVERL
FIRST . genha Servidor.....: [SENHA]
Nome Cllenbesicaiias CLIENT
Senha Cliente......: [SENHA]

Neste caso, permite que 0 usuario
cadastre os dados da escola e as senhas de
acesso que ira utilizar no sistema administrativo.
Para isso, aconselhamos utilizar senha com
letras mailsculas e/ou nUmeros. Para o :
funcionamento correto do programa cada usuario (Administrador, Servidor e Cliente) devera ter uma
senha exclusiva e diferente das demais.

A senha ‘FIRST’ Vale apenas uma vez antes da configuracdo dos dados cadastrais da escola.

2. Alterar dados cadastrais e senhas
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Se apos a configuracdo dos dados cadastrais da escola e as senhas de acesso precisar trocar a senha

ou alguma informacéo cadastral, digite a senha: “CHANGE".

Neste caso, sera solicitado que digite a senha de usuario administrador anteriormente cadastrada. Digi-
tando a senha corretamente, o sistema abrird a tela permitindo a alteracdo dos dados cadastrais da escola e

das senhas de acesso.

3. Recuperar senha perdida

Se esquecer ou perdeu as senhas de acesso, digite a senha “LOST". Nesse caso, sera solicitado que

digite o codigo2 que é obtido com o suporte
para que o usuario recupere a senha de

i aTtoT

=B

acesso perdida e/ou troque os dados
cadastrais da escola.

VERSAOQ 2008.5 - LICENCIADA:

23/01/2009 <SMARTMGR> SMART MACHINE

SUA EMERESA

=—ROTINA...: ALTERACAOC DE DADOS EMPRESARIATS E SENHAS

SISTEMA GESTOR ESCOLAR

A5 LT 2T
CIDADE
<

- pano L TR
b ot L3 =l_ter R p SRR

Estando na tela de ALTERACAO

[8UA EMPRESA
[RUA DE SUA ESCOLA

DE DADOS EMPRESARIAIS E SENHAS, Cepe il [
- P E5555=5555 ]
como mostra a figura ao lado, digite os da- R e
Ira ili- enha Administrador: [ 1
dos da empresas e as senhas que ira utili Benha Adnipistrader:  [EEEEE
zar. senha Servidor.. [SENHA]
Nome Cliente.... sx  EIERND
genha Cliente......: [SENHA]

Feito isso, o sistema solicitara a
confirmagé&o dos dados. Para isso pressione
a letra “S” para Salvar as alteracdes feitas.

Apos ter confirmado a alteracéo a
tela do Sistema administrativo seré fechada.

Senha Administrador: senha que permite o acesso completo ao Sistema como:

Movimento de caixa por més, consulta de carnets pagos por data, limpeza de cadastro de titulos, rela-
tério do movimento de caixa, limpeza do cadastro de caixa, exclusdo de parcelas do carnet, alterac@o de parce-
las, contagem do nimero de alunos e nimero de alunos por faixa etaria, fechamento de caixa, consulta do
caixa, analise anual de carnés pagos e nao pagos.

Senha Servidor: A maioria das fun¢des, mas com algumas limitacdes.

Senha Cliente: senha que permite 0 acesso ao Sistema Administrativo através da rede, porém, com
opcoes limitadas.

As seguintes opcdes abaixo também nédo estédo disponiveis:

Menu Opcéao
e Financeira Incluir Lancamento de Caixa
e Financeira Alterar Lancamento de Caixa
e Financeira Consultar Movimento de Caixa por Data
e Financeira Consultar Movimento de Caixa por Més
e Financeira Consultar Carnets Pagos por Data
e Financeira Limpeza do Cadastro de Titulos
e Financeira Relatorio Movimento de Caixa por Data
e Financeira Exclui Parcelas
e Financeira Conta o numero de Alunos
e Financeira Conta o nimero de Alunos por Faixa Etaria
e Financeira Analisa movimento de Carnets pagos/nao pagos
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Utilizando o Sistema Administrativo
R —

Abra novamente no sistema administrativo e digite agora, a senha de usuario administrador que aca-
bou de cadastrar e pressione a tecla ENTER.

Em seguida, uma nova mensagem ¢é exibida:
Mensagem..: Confirma atualizacao dos arquivos de indice (3/M) 7 [ ]
Essa acao reindexa os arquivos de indice para o seu pleno funcionamento e permite restaurar os ar-
quivos numa possivel queda de energia. Apenas confirme com S (Sim). Uma nova mensagem, apdés a atuali-
zagao é exibida
MEMNSAGEM.: Atualizacac =fetuada, tecle <ENTER:> (ol
Confirme também essa opc¢ao, pressionando ENTER

Ap0s a confirmacao, a seguinte tela é exibida:

] smartmgr O | B |
26/03/2009 <3MARTMGE>  SMART MACHINE SISTEMA GESTORE ESCOLAR 15:02:30
VERSAC Z2008.5 - LICENCIADR: SUA EMPEESAE CIDADE

JELETOR PRINCIFPAL

Faturamento Marketing Horarics Financeira Cobranca Saida

Emartrng

Controla toda a parte de Cadastramento

Nela temos os seguintes Menus:

Cadastro
Faturamento
Marketing, Horarios
Financeira
Cobranca
Saida

Vamos verificar agora, cada opcao de Menu:

Swmant M) Mackine o
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Menu Cadastro

] smartmgr [E=REETR[ X ]
26/03/2009 <BMARTMGR:»> BMART MACHINE SISTEMA GESTOR ESCOLAR 15:02:30

VERSAO Z00B.5 - LICENCIADA:

3UA EMPREESA

SELETORE PRINCIPAL

CIDADE

Fatu

ramento Marketing

Horariocs Financelra Cobranca Saida

A]C t
B]Cadastro de
Clcadastro de
D]cadastro de
Elcadastro de
Flcadastro de
G]Cadastro de
H]Cadastro de
I]Cadastro de
J]Ccadastro de

Cursos
Planos
Materias
Avaliacoes
Horarios
Recursos
Moedas
Observacoes
CEFS3

o s e e o o o o R} ]

remgr

No Menu Cadastro temos as opc¢des

AlCadastro
BlCadastro
C]Ccadastro
D]Cadastro
ElCadastro
FlCadastro
G]Cadastro
H]Cadastro
I]Cadastro
J]Cadastro

de
de
de
de
de
de
de
de
de
de

Alunos
Cursos
Planos
Materias
Avaliacoes
Horarios
Recursos
Moedas
Chservacoes
CEF3

o o s e e s o o o

A) Cadastro de Alunos

Selecionando esse menu as seguintes opc¢des aparecem

B]Cadastrao
C]cadastrao
D]cadastrao
E]Ccadastrao
F]cadastrao
G]cadastrao
H]Cadastro
Ilcadastro
J]cadastro

alcadastro de

de
de
de
de
de
de
de
de
de

] 0Oj
Cursos u] a] astrar Alunos
Planos u] B]Consultar Alunos
Materias u] C]Alterar Rlunos
Zvaliacoes 0O D]Excluir Alunos
Horarios n] ElRelatorio de Alunos n]
Recursos u] FlBrowse nos Alunos Ordem Mumerica
Moedas u] G]Browss nos Aluncs Ordem Alfabetica
Observacoesd
CEPS u}

A opcéo Cadastro de Alunos engloba toda a parte de cadastro dos alunos, de consulta, alteracéo, ex-
cluséo, browser e relatorios. A partir do cadastro dos alunos, é que se fara o uso das outras fungdes do siste-
ma. Dentro do cadastro, vocé mantera todas as informacgdes do aluno e também definira o dia de vencimento
da parcela do aluno.

A. Sub- Menu Cadastrar de Alunos

Nesse Sub- Menu encontrara a seguinte tela

" smartmar

=

ST

Para Cadastro em todos os menus, utilize

senhas mailsculas e sem assentos

26/03/2009 <SMARTMGR> SMART MACHINE
VERSAO Z008.5 - LICENCTADA: SUR EMPRESA

CADASTRO DE ALUNOS

STISTEMA GESTOR E

SCOLAR
CIDADE

19:25:32  gramaticais

Data..: Z6/03/2009

Onde Nasceu?:
Data Nascto..:
Pai.:

Endereco.....:

Resp:
Ender. Resp..:

Vendedor.....:
Preenchido p/:
Dia Vencto...:

Inscricac No.:_ O

CIC.:

Bair

ro.:

RG.:

A primeira op¢éo seré “Inscricéo
No.:” coloque numero de inscri¢do do aluno
Apbs coloque os dados do aluno (Nome, Onde
Nasceu?, Data, Pai e Mae).

ApOs uma nova janela, como mostra a
figura na proxima pagina sera aberta, essa
janela tem como finalidade facilitar o preen-
chimento dos dados referente ao endereco do
aluno

Mensagem..: Tecle <ENTER> para voltar ao seletor anterior
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"1 smartmgr =HEEE X
26/03/20089 <BMARTMGE> SMART MACHINE SISTEMA GE3STOR E3COLAR 15:41:25
VERSAC Z2008.5 - LICENCIADR: SUA EMPRESAR CIDADE

BROWSE NO CADASTREC DE CEFS LOCAL
: Ffx -» Localizar Logr
F5> -» Localizar Cep:

<- CEP -» <= - LOGRADOURD CIDADE

- <F10> - OBTEM DADOS <ESC> ENCERRA

MEN3IAGEM:

Essa janela tem como opgodes:
<FfA> -»> Localizar Logradouro:

Essa opcéo é utilizada quando j& temos os dados dos CEPs cadastrados. Ele fard um browse no cadastro de
CEPs local. Para isso, pressione a tecla “F6” e apds ENTER

<F5= -» Localizar Cep:
Assim como a opg¢ao anterior, € necessario que ja tenhamos cadastrado os CEPs. Ela localizara os CEPs que
estdo no sistema. Para isso, pressione a tecla “F5” e ap6s ENTER

:F10>= - OBTEM DADOCSH

Essa opcéo utilizara os dados selecionados para completar o cadastro do aluno. Caso nao tenha nem uma
opcao selecionada ele retornara para a tela de cadastro e devera ser preenchido com as informacdes do aluno.
Para isso, preicione a tecla “F10” e ap6s ENTER

<E3C» ENCEREA
Para encerrar e cancelar o cadastro pressione “ESC” todos os dados do aluno que néo foram salvos seréo
apagados e o sistema retornara para a tela principal

Observacédo: Para cadastro de CEPs consulte o Tépico: “Menu Cadastro de CEPs”

Apbs o preenchimento de todos os campos Aparecera a seguinte mensagem de confirmacao

"I smartmgr S| E) ||

26/03/2009 <SMARTMGR> SMART MACHINE SISTEMA GESTOR ESCOLAR 16:14:3¢

VERSAO 2008.5 - LICENCIADA: SUA EMPRESH CIDADE

CAORSTRO DE ALUNOS Confirme a mensagem colocando “S” no
campo indicado.
Data..: 26/03/2009 Inscricao MNo.: 1
NOmE. .. ......: JOSE SILVA
Cnde Masceu?: SAO PAULO
Data Nascto..: 01/01/15990
Pai.: MANUEL STLVE Mae.: MARTA SILVA 4 “ P o
Endereco.....: [RUA MONTEIRC LOBATO ] Bairro.: [CENTRO , Apos 0 Campo |I’]SCI‘I(;aO NO Se-
Cidade.......: [SAO PAULO ] CEP....: [11111-222] ra selecionado. Se desejar cadastrar mais
Telefone.....: [1178795632] L. . .
Resp: [JOSE SILVA ] CIC.: [111.222.333-44] e.: [4.666.555.077-9 alunos, COloque 0 Proximo numero de inscri-
Ender. Resp..: [MONTEIRO LOBATO ] Bairro.: [CENTRO 3 Avi
cidade.......: [SA0 PRAULO ] CEP....: [11111-222] ¢ao e os dados do proximo aluno.
vendedor.....: [SILVIO 1
Preenchido p/: [SILVIO 1
Dia Vencto...: [10]
Mensagem..: Confirma 7 (S/N) [ 1

Caso deseje finalizar o cadastro de alunos Pressione ENTER

Mensagem..: Tecle <ENTER> para voltar ao seletor anterior

B. Sub- Menu Consultar Alunos

13
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luncs 0
BlCadastro cursos o AlCadastrar Aluno:
C]cadastro de Planos u] BIf ltar Alun
D]Cadastro de Materias o ClAlterar Alunos
ElCadastro de Avaliacoes 0O D]Excluir Alunos
Flcadastro de Horarios o E]Relatoric de Alunos o
G]Cadastro de Eecursos o F]Browse nos Alunos Ordem Numerica
H]cadastro de Moedas u] G]Browse nos Alunos Oordem Alfabetica
I]Cadastro de CObservacoesd
J]Cadastro de CEP3 u]

Nesse Sub-Menu encontrara todos os alunos
cadastrados através do numero de inscricdo que
Ihe foi atribuido.

Como no exemplo abaixo:

: smartmgr [E=NEEAT >
26/03/20009 <HMARTMGR> SMART MACHINE SISTEMA GESTOR ESCOLAR 16:32:14
VERSAC Z008.5 - LICENCIADR: SUR EMPRESA CIDADE

CONSULTA DE ALUNOS

Inscr.: [ 1] Data inscr...: [26/03/2009]
MWome . . .......: [TOSE STLVA ]
Onde MNasceu?: [8A0 PRULD ]
Data Mascto..: [01/01/1990]
Pai.: [MANUEL SILVA 1 Mae.: [MARIR SILVA ]
Endereco.....: [RUA MONTEIRC LOBATO ] Bairro.: [CENTRO ]
Cidade. .. ....: [8RC PAULO ] CEP....: [11111-2Z22]
Telefone.....: [1178785632]
Resp: [JOSE SILVA ] CIC.: [111.222.333-44] RG.: [4.666.555.877-8]
Ender. Resp..: [MCNTEIRO LOBARTO ] Bairro.: [CENTRO ]
Cidade. .. ... . [SRO PRULO ] CEP....: [11111-222]
Vendedor.....: [BILVIO 1
Preenchido p/: [SILVIO ]
Dia Vencto...: [10]

Mensagem..: Deseja nova consulta 7 (8/N) [_1

Colocamos o numero de inscricdo do aluno e todas as informacgfes cadastradas sdo mostradas na tela.

A mensagem que nos aparece apos, € sobre uma
pressionamos “S” caso contrario “N” para sair.

C. Sub- Menu Alterar Alunos

AlCadastro de Alunos 0O

BlCadastro de Cursos O AlCadastrar Alunos

Clcadastro de Planos O BlCon=sultar Rlunos

D]Cadastro de Materlas O ; rar Alunos

E]lCcadastro de Avaliacoes 0O D]Excluir Alunos

Flcadastro de Horarios m] ElRelatoric de Alunos O
G]Cadastro de Recursos O FlBrowse nos Aluncs Ordem Numerica
H]Cadastro de Moedas u] G]Browse nos Alunos Ordem Alfabetica
Ilcadastro de ChservacossO

J]Cadastro de CEPS O

nova consulta. Se desejar consultar novamente

Caso ao cadastrar colocamos alguma informacao
errada, ou se por algum motivo os dados do aluno
sofreram alteracdes, utilizamos essa opcdo para
corrigir e/ou atualizar os dados castrais

A tela a ser exibida é semelhante a tela de cadas-
tro.

Apoés fazer as alteracfes necessarias, a seguinte mensagem de confirmacédo aparecera:

Confirma alteracaoc ?

(5/M [

Selecione a letra desejada (S/N) e o sistema retornard para o primeiro campo Inscr.:. Para uma nova alteragéo
coloque o numero de inscricdo do aluno desejado ou tecle ENTER para voltar ao seletor anterior

D. Sub- Menu Excluir Alunos

Utilizamos esse Sub-Menu para excluir Alunos do
Cadastro. Para isso, basta colocar o numero de
inscricdo do aluno, conferir os dados e apoés, con-
firmar a mensagem de exclusdo. Como nos mos-
tra 0 exemplo na préxima pagina

I I 0Oj
B]Cadaztro de Cursos o A]Cadastrar Alunos
C]Ccadastro de Planos u] B]Consultar Alunos
D]Cadastro de Materias n]
ElCcadastro de Avaliacoes O xclu
F]Cadastro de Horarios n] E]Relatoric de Alunos n]
G]Cadastro de Recursos u] F]Browse nos Alunos Ordem Numerica
H]Cadastro de Moedas o G]Browse nos Alunos Ordem Alfabetica
Ilcadastro de ChservacoesO
J]Cadastro de CEPS o
14
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" smartmgr LELE:A!@EQI
26/03/2008 <3MARTMGE> SMART MACHINE SISTEMA GESTOR ESCOLAR 16:55:19
VERSAC Z2008.5 - LICEMCIADA: 5UA EMPRESA CIDADE

EXCLUSAO DE ALUNOS

Inscr.: [ 1] Data inscr...: 26/03/2009

NoME . e wwan..: JOIE SILVA
Onde Nasceu?: 5SRO PAULO
Data Mascto..: 01/01/1990

Pai.: MANUEL SILVA Mas.: MARIA SILVA
Endereco.....: RUA MONTEIRC LOBATO Bairro.: CENTRO
Cidade.......: 3RO PRULO CEP....: 11111-222
Telefone.....: 1178793432
Resp: JOSE SILVA CIC.: 111.222.333-44 REG.: 4.8A6.555.877-8
Ender. Resp..: MONTEIRO LOBATO Bairro.: CENTRO
Cidade.......: SAC FRAULOC CEP....: 11111-Z2Z2
Vendedor.....: SILVIO
Freenchido p/: 3ILVIO
Dia Vencto...: 20

Mensagem..: Deseja mesmo excluir 7 (S/N) [ 1

E. Sub- Menu Relatoério de Alunos

A stro ]
B]Cadastro de Cursos
C]Cada=ztro de Planos
D]Cadastro de Materias
E]Cadastro de Avaliacoes
F]Cadastro de Horarios

Nesse Sub- Menu sera possivel gerar alguns rela-
térios. As opcdes de relatério séo as seguintes:

Browse nos Alunos Ordem Numerica
Browse nos Alunos Ordem Alfabetica

G]Cadastro de Recursos
H]Cadastro de Moedas
I]Cada=ztro de Observacoes
J]Cadastro de CEP3

A]RFelatorio de Alunc ;
]Relatorio de Alunos em Ordem Alfabetica
]Relatorio de Alunos Concluindo o Curso

OooOooOo0Oooo s

Relatdrio de Alunos em Ordem Numérica

::smanmgr L= [ (2] |
27/03/2009 <BMARTMGR» BSMART MACHINE SISTEMA GESTOR ESCOLAR 12:45:52
VERSAD Z008.53 - LICENCIADA: SUA EMPRESR CIDADE

RELATORIC DE ALUNODS POR CODIGO

**% YOCE DESEJA LISTAGEM [G]ERAL OU DE UM [C]ODIGO P/ FRENTE *#*% [_]

Mensagem.: Tecle <ENTER> para voltar ao seletor anterior

E necessario selecionar se desejamos uma listagem Geral ou a partir de um Cédigo, para isso digite
“G” para Geral ou “C” para codigo. ApGs aparecera uma mensagem de confirmacé&o. Digite “S” para
sim ou “N” para ndo confirmar

Observacdo: Em todos os Menus utilize letras mailsculas para escolher as opc¢des
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— smartmgr

I=IER X

27/03/2009

< 3MARTMGR:
VERSAC Z008.5 - LICENCIADA:

SMART MACHINE
GUA EMPRESA
RELATORIC DE ALUNOS POR CODIGO

GISTEMA GESTOR ESCOLAR

CIDADE

13:45:52

Ghservacoes:

2} Posicione
Ezcolha uma das
Tecle 1 Para
Tecle 2 Para
Tecle 3 para
Tecle 4 para

1} Este Relatorio deve
o papel na Impressora do Windows ==» ‘\\serverhhp Laserdet 1300

ser  impresso em  Papel A4,

opcoes de Impressao abaixo:
Visualizar Impressao do Relatorio
Editar o Relatoric

Imprimir Laser ou Jato de Tinta..

Imprimir Matricial...o..o.eeeeven.-

##%*% VOCE DESEJA LISTAGEM [G]ERAL OU DE UM [C]CODIGC B/ FRENTE *** [G]

Mensagem. . :

Confirma Relatorio de ARlunos por Codigo 7

{3/}

[5]

Exemplo de Relatorio:

Apo6s, uma tela semelhante a esta
serd aberta.
Nela teremos 4 opc¢des:

1)

2)

3)

Visualizar Impressdo de
Relatério. Para isso, tecle
“qr

Editar o Relatério. O
relatério dos alunos sera
aberto no bloco de notas
(notepad.exe) possibilitando
a sua alteracdo. Para isso,
tecle “2”

Para impressao do relatério,
temos duas opgbes. Se a
impressora utilizada for

Laser ou Jato de tinta,
tecle “3”". Caso seja
Matricial, tecle “4" e

aguarde a impressao

S3ISTEMA GESTOR ESCOLAR
VERSAS Z008.7 - LICENCIADA: <ESCOLA TEC. ADVANCE PLUS>
RELATORIO® DE ALUNDI POR CODIGO DE MATRICULA

27/03/2008

<IMARTMGE:>

SMART MACHINE

PAGTINA: 1

EIBEIEAC PEETO

CODIGO <————-—- NOME DO ALUNO ———-—- > <TELEFCME> IDADE DT MNASCIMENTC
1001 RENATC JUNIOR A05-7179 29 09/08/1980
1002 ANGELITA SOARRES A05-7179 30 04/04/1970
1003 ALESSANDRA ASSIS ALMEIDA A05-0349 39 01/08/1970
1004 TIAGO CESAR DE SOUZA 605-7179 39 05/05/1570
1005 EDUARDC DE SOUZA ASSIS 605-7179 20 07/06/1980
1006 LUCIANA DE ASSIS 605-0349 29 02/06/1570
1007 LUCI DE SOUZA PINTO 605-7179 58 0z2/04/1950
1008 FERMNANDO CARVALHO JUNIOR 605-7179 39 06/02/1570
1009 VANESSA LOPES FERREIRA 605-0349 29 08/05/1980

Relatdrio de Alunos em Ordem Alfabética

Uma nova tela sera aberta, solicitando a confirmacéo de relatério. Basta selecionar “S” para confirmar
ou “N” para voltar a tela anterior

Mensagem. . :

Confirma Relatorio de Aluncs/Alfabetica 7

(5/m [ ]

Exemplo de Relatério:

SISTEMA GESITOR E3COLAR

27/03/2009
VERSAC Z008.7 - LICENCIADA:

<AMARTMGE>

SMART MACHINE

<BE3COLA TEC. ADVANCE PLU3I>
RELATORIO DE ALUNOZ EM ORDEM ALFABETICA

PAGINA: 1

RIBEIRAO FPRETO

CODIGO <——----- NOME DO ALUNO ---——- > <TELEFCNE> IDADE DT NASCIMENTO
61938 ARILIO CARMC A02-9471 25  28/09/1983
12160 ABILIO CESAR REZENDE A05-0591 25 28/09/1983
44096 ARILIO DONIZETE REZENDE 609-3333 37 20/12/1971
17670 ABILIO EUGENIA NEMER 600-5393 56 2370171953
13030 ABILIC FERREIRA a08-7335 21 06/09/1987
52577 ABILIO MELITELLO A09-5335 25 22/05/1983
32264 ARBILIC ROCHA QUEIROE a07-7471 41 12/09/1967
51584 ABILIO ROSARIA a0z2-9401 29 31/10/1979
10123 ABILIO VICENTE LEMES 605-0590 26 29/05/1982
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Relatdrio de Alunos Concluindo o Curso

Assim como o Relatdrio anterior, o relatério de alunos concluindo o curso solicita a confirmacao (S/N).
Exibindo o seguinte relatério apoés:

27/03/2009  <SMARTMGR> SMART MACHINE SISTEMAR GESTOR ESCOLAR PAGINA: 1
VERSAC 2008.7 - LICENCIADA: <ESCOLAR TEC. ADVANCE PLUS> RIBEIRAOQ PRETO
RELATORIC DE ALUNOS CONCLUINDO © CURSC DE INFORMATICA EM  3/2000
CODIGD € ——————————— NOME —-———————— > TELEFONE VALOR ANOTACOES
11962 MARIANA HAUCH 602-3339 39.00

12206 FRANCISNEIVA DA SILVA SANTCOS  A06-0802 50.00

12284 MNEILA FERNANDA SOUZA A02-3339 97.95

12430 VERA LUCIA APARECIDA ERITO B0A-0442 69 .00

12432 LETICIA DA SILVA B02-3339 69.00

12450 LUIZ ANTONIC DE RAMOS B02-3339 A9.00

12451 MARCIA DA SILVA BARATO 606-0802 0.00

12495 IVONEUSA DOS SANTOS CORRER 602-3339 119.65

12505 MARCELO LUIS TAVARES 606-0442 120.75

F. Sub- Menu Browse nos Alunos ordem Numérica

Blcadastro
Clcadastro
D]cadastro
E]cadastro
Flcadastro
G]Cadastro
H]Cadastro
I]Cadastro
J]cadastro

de
de
de
de
de
de
de
de
de

0|
Cursos (] Alcadastrar Alunos
Planos (] BlConsultar Alunos
Materlas O} Clalterar Alunos Para verificar o os alunos cadastrados ou outros
Avaliacoes 0O D]Excluir Alunos . . L
Horarios O|| ElRelatoric de Alunos n| dados utilizamos esse Sub- Menu, que nos informara
Recursos o rdem Numerica Art
Moedas n] G]Browse nos Alunos Ordem Alfabetica em Ordem numerica.
Cbservacoesd
CEFS u]

Nessa opcao, os dados informados séo:

Caodigo e Telefone

Data de Nascimento e Nome dos pais
Nome Completo do aluno e CICou CPF
Endereco e RG

Bairro e Vendedor
Cidade e Preenchido
CEP

G. Sub- Menu Browse nos Alunos ordem Alfabética

Cadastro
Cadastro
Cadastro
Cadastro
Cadastro
Cadastro
Cadastro
Cadastro
Cadastro

Alunos
de Cursos
de Planos
de Materias
de Avaliacoes
de Horarios
de Recursos
de Moedas
de Observacoes

de CEFS

Alcadastrar Alunos
Blconsultar Alunos H H

Clalterar alnee ~ Assim como 0 Sub-Menu anterior, esse tam-
DlExcluir Alunos bém permite verificar os alunos cadastrados no
Elkelatorio de Alunocs 0 . z

FlBrowse nos Alunos Ordem Numerica SIStema’ mas em Ordem Alfabetlca'
G]B I un dem Alfa ica

oooooooO Ole
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B) Cadastro de Cursos

—I smartmgr
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27/03/2009

<AMARTMGR:-

JMART MACHINE
VERSAC Z008.7 - LICENCIADA: JARDINGPOLIS INFORMATICR
SELETOR PRINCIPAL

SISTEMA GESTOR EICCOLAR
JARDINOPOLIS

15:52:27

Faturamento

Marketing

Horarios Financeira Cobranca Saida

C]Cadastro
D]Ccadastro
E]Cadastro
F]Cadastro
G]Cadastro
H]Cadastro
I]Cadastro
J]Cadastro

de Alunos

cu

de Planos
de Materias

de BAvaliacoes
de Horarios

de Recursos

de Moedas

de Observacoes
de CEPS

o o o o o R o o B | ] ]

Cadastra,

Altera,

Consulta, Excluil & Emite Relatorios sobre Cursos

remgr

O Cadastro de Cursos é o cadastro dos tipos de cursos existentes, como curso de informatica, Inglés,
Francés e etc. Alguns cursos ja vém previamente cadastrados. Nao aconselhamos de forma alguma, alterar o
cadastro de cursos, pois poderao ocorrer erros imprevistos. O Sistema administrativo pode ser alterado, porém
deve seguir uma linha légica de cadastro, pois sem esta, as fun¢ces do programa néo funcionaréo.

Por exemplo, vamos utilizar as informac8es dos alunos de informéatica. O cédigo do curso de informati-
ca por padrdo é o n° 11, desta forma todo o cadastro relacionado com a informatica tem que comecar com as
iniciais 11, ou seja, 0s recursos relacionados com a informatica tem que ser 11, o codigo do plano tem que ser
11 e ao matricular o aluno o horario escolhido para o aluno tem que comecar com as iniciais 11 e assim por
diante, o ndo cumprimento desta légica no cadastro resultara em erros.

Observacédo: O Cédigo 11 Informatica engloba todos os cursos nesse campo.
Exemplo: Windows, Word, Internet, etc.

A. Sub- Menu Cadastrar Cursos

Cadastro

]

]

lCadastro
JCadastro
JCadastro
JCadastro
JCadastro
JCadastro
JCada=ztro
]Cadastro

de Alunos

de Planos
de Materias
de Avaliacoes

rar Cursos
B]Consultar Cursos

Como comentado a cima, nao é necessario fazer novos
cadastros de cursos por ja conter 0S cursos necessarios
incluidos no sistema

de
de
de
de
de

Horarios
Recursos
Moedas
Obzervacoes
CEPS

OOoooOooOooOooOoOmic

Clalterar Cursos
D]Exclulr Cursos
E]lRelatorio de Cursos
F]Browse nos CUursos

de
de
C]Cada: de
D]Cadastro de
E]cadastro de
Flcadastro de
G]lcadastro de
H]Ccadastro de
Ilcadastro de
J]Cadastro de

Rlunos
Cursos
FPlanosz
Materias
Avaliacoes
Horarios
Recursos
Moedas
Chservacoes
CEPS

L]Cadastrar Cu
B]Consultar Cu

C]Alterar Cursos
D]Excluir Cursos
ElRelatorioc de Cursos
F]Browse nos Cursos

OOooOoOooOoo00oislc

Para consultar os cursos Cadastrados, selecionamos esse
menu que nos informard o nome do curso e observacdo. Sendo
necessario digitar o cédigo do curso antes.
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Uma tela, como mostra a figura a seguir sera exibida

I smartmgr

R X

=

27/03/2000

< 3MARTMGE:

SMART MACHINE
VERSAC Z008.7 - LICENCIADA: JARDINCOPOLIS INFORMATICR
CONSULTA DE CURSOS

GISTEMA GESTOR ESCOLAR
JARDINOPOLIS

16:16:36

Codigo do Curso....:

Nome do Curso.....:

Chservacao........:

INFORMATICA

INFORMATICAR

Mensagem. .:

Deseja nova consulta ?

te/my [

Para novas consultas digite “S” ou para finalizar essa opcéo e sair deste menu selecione “N”

C. Sub- Menu Alterar Cursos

A]Cadastro

C]Cadastro
D]cCadastro
E]Cadastro
Flcadastro
G]Cadastro
H]cadastro
I]cadastro
J]lcadastro

de

de
de
de
de
de
de
de
de

Zlunos

Planos
Materias
Avaliacoes
Horarios
Recursos
Moedas
Observacoes
CEF3

OooOoo0oodoomic

Alcadastrar Cursos
BlConsultar Cursos

C]Ahlterar Cu
D]Excluir Cursos
E]Relatorioc de Cursos
F]Browse nos Cursos

Essa Opcao permite alterar os cursos cadastrados, a partir
do caodigo.

Para o bom funcionamento do programa néo altere os
cursos cadastrados.

Todas as opcOes necessarias ja estdo cadastradas no sistema, tornado desnecessario qualquer altera-
¢do nos cursos. Assim sendo, ndo exclua e nem altere os cursos cadastrados

D. Sub- Menu Excluir Cursos

A]Cadastro

Cclcadastro
D]lcadastro
E]Cadastro
Flcadastro
G]Cadastro
H]Cadastro
I]Cadastro
J]Cadastro

de

de
de
de
de
de
de
de

Alunos

Planos
Materias
Avaliacoes
Horarios
Recursos
Moedas
Observacoes
CEPS

ODooooooomio

Por esse Sub- Menu conseguimos excluir cursos cadastra-
dos.

Assim como no menu anterior, ndo € necessario fazer ne-
nhuma alterag&o neste cadastro. E para o bom funcionamento
do programa nao exclua os cursos cadastrados.

Todas as opc¢des necessarias ja estao cadastradas no sistema, tornado desnecessario qualquer exclu-
sdo dos Cursos. Assim sendo, ndo exclua e nem altere os cursos cadastrados

E. Sub- Menu Relatério de Cursos

A]Cadastro

C]Cadastro
D]Cadastro
E]lcadastro
Flcadastro
Glcadastro
H]cadastro
Ilcadastro
J]Cadastro

de

de
de
de
de
de
de
de
de

Rlunos

Materias
Avaliacoes
Horarios
Recursos
Moedas
Chservacoes
CEPS

o s o o o o o) [ )

AlCadastrar Cursos
BlConsultar Cursos
ClAlterar Cursos
D]Exclulr Cursos

F]Browse neos Cursos

Para gerar um relatério dos cursos, com o0s seus devidos
cédigos, nome dos cursos e observacao. Utilizamos esse Menu.

Apés selecionar as opcdes desejadas, um relatério semelhante
a figura abaixo sera gerado
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28/03/2009 <SMARTMGR> SMART MACHINE SISTEMA GESTOR ESCOLAR PAGINA: 1
VERSAO 2008.5 - LICENCIADA: JARDINOPOLIS INFORMATICA JARDINOPOLIS
RELATORIO DE CURSOS

CODIGO <------- NOME DO CURSOQO ------ > Semmmmen OBSERVACOES -------- >
11 INFORMATICA CURSO DE INFORMATICA
14 MANUTENCAO CURSO DE MANUTENCAO
21 INGLES INGLES
81 CONCLUIDO ALUNOS COM CURSO CONCLUIDO - N

TOTAL DE CURSOS..... 4
Todos os cursos de informatica com o simulador deverdo ser cadastrado com o cédigo 11 (in-

formatica) incluindo os cursos como DreamWeaver, FireWorks, Flash, PageMaker.
O curso 14 (Manutencgéo) que é dado em turmas, por isso possui um coédigo exclusivo.

F. Sub- Menu Browse nos Cursos

Alcadastro de Alunos
ro de L
C]cadastro de Planos

GlCcadastro de Recursos
HlCcadastro de Moedas
I]Cadastro de COhservacoes
J]cadastro de CEPS

Relatorio de Cursos

Z]Cadastrar Cursos .
D]Cadastro de Materias BlConsultar Cursos Essa op¢éo no Menu Cadastro, permite uma consulta aos
E]Ccadastro de Avaliacoes Clalterar Cursos P ~ ~
FlCadastro de Horarios DIEXCluir Cursos cursos cadastrados, seus codigos, observacdes e duragao

E]

E]

OooooooooOmslc

C) Cadastro de Planos

= | E )

| smartmgr

ZB/03/2009 <AMARTMGR> SMART MACHINE SISTEMA GESTOR ESCOLAR 14:10:08
VERSAC 2008.5 - LICENCIADA: JARDINOPOLIS INFORMATICA JARDINCEPOLIG
SELETOR PRINCIPAL

Faturamento Marketing Horarios Financeira Cobranca 3Saida

AlCadastro de Alunos
Blcadastro de Cursos

D]Cadastro de Materias
ElCadastro de Avaliacoes
FlCadastro de Horarios

G]Cadastro de Recursos
H]Ccadastro de Mosdas
I]Ccadastro de Observacoes
J]cadastro de CEPS

I N N N

Cadastra, Altera, Consulta, Exclui & Emite Relatorios sobre Planos

OoooooOodi=sio O

O Cadastro de Planos é o cadastro dos planos de pagamentos que a escola dispde, porém, é possivel
alterar os planos de pagamento durante a matricula do aluno. Assim como o Cadastro de Cursos, o cadastro
de planos também vem previamente cadastrado, sendo assim, nao é preciso cadastrar outros planos. Aconse-
Ihamos que apenas altere as informacdes a respeito dos planos de pagamentos.

A. Sub- Menu Cadastrar Planos

Alcadastro de Alunos
Blcadastro de Cursos
C]Ca tro de
D]Cadastro de Materias

tar Planos Assim como no Sub- Memu anterior, esse também possui
E]Cadast de Avali BIC 1t Fl ~ 1 H
FlCadastre de Hopatios ClAlterar lance algumas opc¢des que ndo precisam ser alterados. Como no caso
G]cadastro de Recursos D]Excluir Planos dO Cadastl’o e EXClUiI’ PlanOS.

H]Ccadastro de Moedas
I]Cadastro de Chservacoes
J]Ccadastro d= CEPS

E]Relatorio de Planos
FlBrowse nos Planos

OoooOoooocms)d
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Todas as opcOes necessarias ja estdo cadastradas no sistema, tornado desnecessario qualquer altera-
¢ado nos planos.

B. Sub- Menu Consultar Planos

H]Cadastro de Mosdas
I]Cadastro de Chservacoess
J]cadastro de CEPS

E]Relatoric de Planos
F]Browse nos Planos

Alcadastro de Alunos (]
adastro de Cursos 0
C ro de 0
D]cadastro de Materias u] A]lCadastar Planos
Elcadastro de Avaliacoes O 2] Consultar Planos . P ’
FlEcEEtEe oo Eomeries || ERiomE PiamE Por meio desse Sub- Menu, é possivel consultar os planos ca-
G]Cadastro de Recursos n| D]Excluir Planos dastrados
u]
u]
u]

Observacédo: Os planos seguem 0s mesmos hiumeros que 0s cursos. Como no exemplo abaixo

,:jstngr =RICE X
2B8/03/2009 <3MAETMGE> SMAERET MACHINE SISTEMA GE3STORE ESCOLAR 16:24:02
VERSAC 2008.5 - LICEMCIADA: JARDIMNOPOLIS INFCRMATICH JARDINGPOLIS
CONSULTR DE PLANCS DE PRGREMENTO
Codigo do Curso....: [11] INFORMATICA
Codigo do Plano..: [11] MNome do Plano. . INFORMATICE
Nro de Parcelas..: 24 Moeda.......: ES
<«<PARRCELA VALCR PARCELA MES PAGTO *——--* PARCELA VALCR PARCELA MES PAGTO >3
1 309,00 1 14 349,00 14
21 39,00 2 15; 39,00 15
3 39,00 3 16} 39,00 16
4% 39,00 4 17y 39,00 17
3} 39,00 5 18) 39,00 18
ah 39,00 a] 19 39,00 19
Th 39,00 7 200 349,00 20
8} 39,00 a 21 39,00 21
o9 39,00 a 220 39,00 22
10y 35,00 10 230 349,00 23
113 39,00 11 245 39,00 24
12 39,00 12
13 35,00 13
Mensagem. . Deseja nova consulta 7 (3/N) [ 1]
Neste exemplo temos:
Codigo do Curso....: [11] INFORMATICA
Codigo do Plano..: [11] Nome do Plano..INFOREMATICR
Nro de Parcelas..: 24 Moeda.......: RS

Se o curso em questdo fosse o 14 (Manutenc¢éo) o codigo do plano também seria 14 e como nome do plano
ficaria Manutencéo e o numero de parcelas seria alterado

C. Sub- Menu Alterar Planos

H]Cadastro de Moedas
I]cadastro de Chservacoss
J]cadastro de CEPS

E]Relatoric de Planos
F]Browse nos Planos

Alcadastro de Alunocs O
Blcadastro de Cursos O
stro de S O i

DlCadastro de Materias O | AlCadastar Plancs Para organizar os planos de acordo com os planos de pa-
E]Cadastro de Avaliacoes 0O B]Consultar Planos e . ~ .
rlCadastro de Horarics O | ST gamento utilizado pela escola, utilizamos essa op¢ao:
G]Cadastro de Recursos O D]Excluir Planos “A|terar P|anos"_

u}

u}

u}

Sendo assim ndo exclua os planos de pagamentos ja cadastrados. Mas sim altere para a quantidade
de parcelas e valor que a escola utiliza

Swmant J) Mactine “
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1 smartmgr = [ 2] ||
i 30/02/2009 <SMARTMGR> SMART MACHINE SISTEMA GESTOR ESCOLAER 14:29:25
Ao seIeC|0nar a esse WERSRO 2008.7 - LICEMCIADA: JARDIMCOPOLIS INFCRMATICH JARDINOPOLIS
Sub- Menu apareceré_ uma ALTERACAC DE PLANCS DE PAGRAMENTO
janela semelhante a que .
Codigo do Curso....: [11] INFORMATICAR
vc?r‘r]os ao lado. COIOque Y] Codigo do Plano..: [11] Nome do Plano.. [INFORMATICA ]
COdIgO do curso (11) e 0 Nro de Parcelas..: [24] Moeda.......: [ES 1
<<PRRCELAR VALOE PRRCELZ MES PAGTO *----% PRRCELAR VALOR PARCELR MES PAGTO =
plano (11).
1) 29,00 1 14) 39,00 14
- , 2) 28,00 2 15) 39,00 15
Serao preenchldos au- 33 30,00 3 16} 30,00 16
tomaticamente o0s outros 4y 39,00 4 17} 39,00 17
campos com os dados pre- 2% gggg 2 13; gggg 13
viamente cadastrados. 7 35,00 7 20 35,00 S0
8) 28,00 8 21) 39,00 21
Se o0 numero de parce- 9) 38,00 9 22) 39,00 2z
las for diferente de 24. Alte- 10 38,00 10 23) 39,00 23
11} 39,00 11 24) 39,00 24
re o campo 12) 39,00 12
13) 39,00 13
Nro de Parcelas..: [24]
Mensagem. . :
Apés o Campo “Moeda”
serda selecionado. Ele ja estd em reais (R$) sendo desnecessario alterar. Apenas pressione Enter.
:smartmgr (=NICH x|
30/03/20009 <SMARTMGRE> SMART MACHINE SISTEMA GESTOR ESCOLAR 14:29:2E
VERSAC 2008.7 - LICENCIADA: JARDINOPOLIS INFORMATICAE JARDINCGPOLIS
ALTERACAC DE PLANOCS DE PAGAMENTO
Codigo do Curso....: [11] TNFORMATICA O campo “VALOR PAR-
Codigo do Plano..: [11] Nome do Plano.. [INFORMATICE ] CELA“ e “MES DE PAGA-
Nro de Parcelas..: [24] Moeda.......: [RES ] » - .
<<PARCELA VALCOR PARCELA MES PAGTO *----%* PARCELA WVALCOR PARCELAZ MES PAGTO =3 MENTO sera seIeC|0nado.
1 [ 39,00 [ 1] 14) 39,00 14 Permryndo alterar o vaIE)r de
2) 39,00 p) 15) 39,00 15 uma Unica parcela e Més de
ii gggg i 1?% gggg 1? pagamento, ou todos os valo-
5 39,00 . 18) 39,00 18 res de parcela e meses de
) 39,00 6 19) 39,00 19 pagamento.
7 29,00 7 20} 29,00 20
8 39,00 8 ZL 39,00 21 Como mostrar a figura ao
2) 39,00 9 22} 39,00 22 lado
10} 29,00 10 23} 29,00 23 '
11} 29,00 11 24) 39,00 24
12} 39,00 12
13} 39,00 13
Mensagem. . :

Apés fazer todas as alteracBes necessarias a mensagem de confirmacg&o aparecera no lado inferior da ja-
nela. Coloque “S” para confirmar ou “N” para cancelar.

Mensagem..: Confirma alteracac 7 (3/M) [ ]

D. Sub- Menu Excluir Planos

AlCadastro de Alunos
BlCadastro de Cursos

D]Cadastro de Materias R]Cadastar Planos

f]Cadastro de Avaliacoes B]Consultar Elancs Essa Opcéao permite excluir os planos cadastrados, a partir
F]Cadastro de Horarios ClAlterar FPlanos dO Cédl 0
G]Cadastro de Recursos D]Excluir Planc g )

H]Cadastro de Moedas
Ilcadastro de Observacoes
J]Cadastro de CEPS

E]lRelatorio de Planos
FlBrowse nos FPlanos

OooooooOoComoo

Para o bom funcionamento do programa néo exclua os co6digos cadastrados.

. Swuart M) WHactine
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E. Sub- Menu Relatério Planos

AlCadastro de
BlCcadastro
cl]cC tro
D]cadastro
E]lCadastro
F]Cadastro
&]Cadastro
H]Cadastro
I]cadastro
J]Cadastro

de
de
de
de
de
de
de

Alunos
cursos

Materias
Avaliacces
Horarios
Recursos
Moedas
Observacoes
CEPS

o s s B R B [ o

Cadastar Planos
Consultar Plancs
Elterar Flanos
Excluir Planos
E]Rel: le Planos
F]Browse nos Planos

A
B
c
D

1
1
]
]

Apbs selecionar este Sub- Menu e

desejada.

F. Sub- Menu Browse nos Planos

Alcadastro de
BlCadastro de
C]Cs tr =
D]Cadastro
ElCadastro
FlCadastro
z]Cadastro
H]Cadastro
I]Cadastro
J]Cadastro

Materias

Avaliacoes
Horarios
Recursos
Moedas
Chservacoes
CEES

Ooooooomslon

Alcadastar Planos
BlConsultar Flanos
C]Alterar Planos
D]Excluir Plancs
E]Relatorio de Planos

D) Cadastro de Matérias

Como nos outros Menus, essa op¢ao permite um relatério
dos planos cadastrados no sistema.
Neste relatério encontrard os nomes dos planos ca-
dastrados. Numero de parcelas e Valor da mensalidade.

confirmar o relatério, selecione o numero correspondente a opcao

Essa opcéo possibilitard uma consulta nos planos cadas-
trados.

Por meio desse Sub- Menu temos acesso ao cddigo do
curso e plano, nome do plano, quantidade de parcelas e moe-
da.

M smartmgr

EJo&

30/03/2009

<3MARTMGR>

SMART MACHINE
VERBAO Z008.5 - LICENCIADA: JARDINOFOLIS INFORMATICA

SELETOR PRINCIPAL

SISTEMA GESTOR ESCOLAR
JARDINOPOLIS

16:40:44

Faturamento

Marketing

Horarios Financeira Cobranca Saida

Cadastro
Cadastro
Cadastro

1

1

]

] astro
]Cadastro
]Cadastro
]Cadastro
]Cadastro
]Cadastro
]Cadastro

de
de

= Materias

Elunos
Cursos
Planos

Avaliacoes
Horarios
Recursos
Moedas
Chservacoes
CEPS

Cadastra, Altera, Consulta, Exclul e Emite Relatorios sobre Materias

A finalidade desta opgédo € cadastrar as matérias existentes na escola, fungdo muito importante para
gue se possa ter um controle das notas dos alunos no cadastro de avaliagbes. Por exemplo, no curso de infor-
matica existem varias matérias como, Windows, Word, Excel e assim por diante. Algumas matérias ja vém
previamente cadastradas, porém ndo ha problemas em cadastrar outras matérias.

A. Sub- Menu Cadastrar Matérias

AlCadastro
BlCadastro
C]cadastro
D]Ce o]
E]Cadastro
F]Cadastro

de
de

Alunos
Cursos

Zvaliacoes
Horarios

de
de

BE]lConsultar Materias

tar Ma ias

G]Ccadastro
H]Cadastro
I]Cadastro
J]cadastro

de
de
de
de

Recursos
Moedas
Obzervacoes
CEPS

C]Alterar Materias
D]Exzclulr Materias
E]Relatorio de Materias
F]Browse nas Materias

Selecione esse Sub-Menu para cadastrar novas maté-
rias. Uma nova janela sera aberta com os campos codigo e
nome da matéria
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Bl smartmgr E‘El@

30/03/2009 <SMARTMGR> SMART MACHINE SISTEMA GESTOR ESCOLAR 16:35:47
VERSAO Z008.5 - LICENCIADA: JARDINOPOLIS INFORMATICA JAREDINOFPOLIS
CADASTRC DE MATERIAS
Codigo da Materia..: [ 1
Nome da Materia...: [ ]
Mensagem. .:

Uma janela semelhante a que podemos ver acima serd aberta. Coloque o codigo desejado e 0 nome
da nova matéria em seu devido campo.
Caso escolha um cédigo que o sistema ja utilize a seguinte mensagem aparecera:

Mensagem..: Materia com o mesmo codigo ja cadastrada, tecle <ENTER> 0

B. Sub- Menu Cadastrar Matérias

Cadastro de Alunos
Cadastroc de Cursos
de Plan

1
1

A
B
c

Para consultar novas matérias utilize esse Sub- Menu.

ElCadastro de Avaliacoes

AlCadastar Materias L, .. - , . .
Flcadastro de Horarios B]Consultar Materias Bastara digitar o cédigo da Matéria/ Curso, para realizar a
G]Cadastro de Recursos C]Rlterar Materias C()nSL“ta.

H]Cadastro de Moedas
T]Cadastro de Observacoss
J]Cadastro de CEES

D]Excluir Materias
E]Relatorio de Materias

FiSzewse nes MEEeElee Em seguida o programa perguntara se deseja consultar

O
O
0
0
O
O
O
0
0
O

C. Sub- Menu Alterar Matérias

A]lcadastro de Alunos
BlCadastro de Cursos
C]Cadastro de Planos

Para alterar as matérias cadastradas utilize esse Sub-
Menu.

Bastara digitar o codigo da Matéria/ Curso e apés colocar
os dados novos da Matéria/ Curso.

D]Cadastro de Materias
E]Cadastro de Avaliacoes
FlCadastro de Horarios
G]Cadastro de Eecursos

]Cadastar Materias
]Consultar Materias
Jalterar Materias

]
]
]

OooooOoOmsiooOn

H]Cadastro de Moedas 5 Excluir Materias . ~ z
I]Cadastro de Observacoes E]Relatorio de Materias Uma mens_agem de Conflrmagao apa_recera- Para Salvar
Tlcadastro de CEES FlErowse nas Materias a alteracao digite “S” ou para cancelar digite “N”.

Em seguida o programa perguntara se deseja consultar

D. Sub- Menu Excluir Matérias

AlCadastro de Alunos u]
BlCadastro de Cursos u]
ClCadastro de Planos u]

e Ma ias 0 - L. . L. -
ECadastro de Zvaliacoes O|| A]Cadastar Materias Caso a exclusédo de Matéria seja necessaria, utilize esse
F]Cadastro de Horarios 0 B]Consultar Materias Sub_ Menu
G]Cadastro de Recursos o C]Rlterar Materias | . L. L. Lo L. .
H]Cadastro de Moedas G DiEzcluir Materias Sera necessario digitar o codigo da Matéria que deseja
TI]Cadastro de Chservacoesd E]Relatorio de Materias H A : 5
J]Cadastro de CEPS o F]Browse nas Materias eXCIUIr € apOS Conflrmar a eXClusaO

Mensagem..: Deseja mesmo excluir 7 (3/N) [ ]

2 Swuart M) WHactine
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Se desejar excluir a matéria digite “S” ou caso contrario digite “N” para cancelar e voltar para tela inicial
Por padréo, as matérias sdo previamente cadastradas no sistema administrativo. Nao as exclua

E. Sub- Menu Relatério de Matérias

Cadastro
Cadastro
Cadastro

Cadastro
Cadastro
Cadastro
Cadastro
Cadastro
Cadastro

de
de
de

C ro de

de
de
de
de
de
de

Rlunos
cursos
Planos
Materias
Evaliacoces
Horarios
Recursos
Moedas
Cbservacoes
CEFP3

ooooooOomslooOo

Alcadastar Materias
BlConsultar Materias
C]Alterar Materias
D]Exclulr Materias

F]Browse nas Materias

F. Sub- Menu Relatério de Matérias

Cadastro
Cadastro
Cadastro

= Materias

Alunos
Cursos
Planos

Avaliacoes
Horarios
Recursos
Moedas
Ohservacoes
CEP3

ooooOoooislo OO

Alcadastar Materias
BlConsultar Materias
C]alterar Materias
D]Excluir Materias
E]lRelatoric de Materias

Materias

E) Cadastro de Avaliagbes

Para consultar as matérias cadastradas e seus cddigos
esse Sub- Menu é util. Permitindo uma verificagdo completa
de todas as matérias que estao cadastradas no sistema.

Como ultima opg¢édo nesse Menu temos o0 browse nas Matérias.
Ela permite consulta as matérias e seus cédigos.

smarimae PEYSH
31/03/2009 <AMARTMGE» SMART MACHINE SISTEMA GESTOR ESCOLAR 18:15:17

WERSARO Z008.7 - LICENCIADA: JARDINOPCLIS INFORMATICHR JARDINOPOLIA

SELETCRE PRINCIPAL

Faturamento Marketing Horarios Financelira Cobranca Saida

E]¢

Alcadastro de Alunos
B]Cadastro de Cursos
C]Cadastro de Planos
D]cadastro de Materias

FlCtadastro de Horarios
Z]Cadastro de Recursos
H]Cadastro de Moedas
I]cadastro de Observacoes
J]Ccadastro de CEFPS

t

0
O
O
O
ali O
O
O
O
0
O

rtmgr

Cadastra, &ltera, Consulta,

Exclul & Emite Relatorios sobre Avaliacoes

Esta opcéo tem por finalidade manter um registro do desempenho do aluno, suas notas em cada uma
das matérias. Se 0 aluno nao estiver matriculado nédo é possivel cadastrar a avaliagdo do mesmo. A alteracgéo,
consulta e exclusdo tem os mesmos campos do cadastro, sendo necessario apenas confirmar a mensagem a
opcéo escolhida.

A. Sub- Menu Cadastrar Avaliacbes

Cadastro
Cadastro
Cadastro
Cadastro

Cadastro
Cadastro
Cadastro

]

]

]

]

1c
]Cadastro
]

]

]
]Cadastro

de
de
de
de

de
de
de
de
de

Rlunos
cursos
Planos
Materias
vali

Horarios
Recursos
Moedas
Chservacoes
CEP3

u}
u}
o
0
0
o
u}
u}
o
u}

dastar Avaliacoes
B]Consultar Avaliacoes
Clalterar Avaliacoes
D]Exclulr Avaliacoes
E]Browse nas Avaliacoes

A finalidade desses Sub- Menu é o Cadastro das notas re-
ferente as avaliacdes de cada aluno.
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Essa opg¢éo esta vinculada a freqiiéncia dos alunos. Uma imagem como a que vemos abaixo sera exibida:

__l smartmgr

=X

—

1° No campo codi-
go do aluno sera exibi-
do. Coloque o codigo e

31/03/2008
VERSAC 2008.7 - LICE

<3FMARTMGR>

SMARET MACHINE SISTEMA GESTOR ESCOLAR
MNCIADR: JARDINOPOLIS INFORMATICA JARDIMNOPOLIS
CADASTRO DE AVALIACOES

18:54:39

pressione Enter. O no-

me do aluno sera pre-
enchido automatica-
mente.

Codigo do Aluno
Nome do Aluno
Codigo do cur
Nome do Curso
Codigo da Mat
Nome da Mater
Nota

2° No campo Cé-
digo do curso coloque o
codigo e pressione En-
ter (nos cursos de in-
formética por padrao é
utilizado o codigo 11). O
nome do curso sera
preenchido  automati-
camente

3° No campo codi-

30

eria..: [
ia....:

go da Matéria sera soli-

citado a Matéria que o | Mensagem..:

aluno esta cursando no

momento. (Qualquer duvida sobre o cédigo da Matéria consulte os tdpicos anteriores) Apos colocar o cédigo

pressione Enter. O nome da matéria sera preench

4° Por ultimo coloque a nota obtida pelo alun

ido automaticamente.

0 na avaliacdo da matéria.

Apés uma mensagem de confirmacéo solicitara, “S” para confirmar as alterac6es ou “N” para ndo confirmar

e retomar ao menu anterior.

Observacdo: Caso aparega a seguinte mensagem:

Mensagem. . :

Aluno/curso nao registrado no cad de Freguencia tecle <ENTER>

Essa mensagem nos informa que os dados do aluno ndo foram encontrados no cadastro de fre-

guéncia do curso.
Ja a mensagem abaixo

Mensadgem. . :

Avaliacao Ja cadastrada,

tecle <ENTER> 0O

Informa-nos que a nota da avaliacédo ja foi atribuida ao sistema.

B. Sub- Menu Consultar Avaliacdes

Alcadastro
BlCadastro
C]cadastro
D]cadastro
ElCcadastro
Flcadastro
Glcadastro
HlCadastro
I]cadastro
J]cadastro

Alunos
Cursos
Flanos

Cadastar Avaliacoes
Consultar

Alterar Avaliacoes
Excluir Avaliacoes
Browse nas Avallacoes

Horarios
Recursos
Moedas

Ohservacoes
CEPS

o g

]
]
1
1
]

©
D
E

curso e o codigo da matéria

“Consultar Avaliacdo” nos permite verificar quais avaliacdes
0 aluno ja concluiu e que ja foi atribuido a nota no sistema
administrativo.

Uma janela como o exemplo anterior sera aberta. Sendo
necessario que se preencha o cédigo do aluno, o cédigo do
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- smartmgr Elili_hj
31703720089 <SMARTMGE> SMART MACHINE SISTEMA GESTOR ESCOLAR 20:05:32
VERSAO Z008.7 - LICENCIADE: JARDINOPOLIS INFORMATICAE JAEDINOPOLIS

CON3ULTA DE AVALIACOES

Codigo do Aluno....: [ 1111]

Nome do Aluno......:ANA PAULA A3SIS

Codigo do Curso....:[11]

HNome do Curso......:INFORMATICA

Codigo da Materia..: [2

Nome da Materia....:WINDOWS

Nota ... ...t 7.5
Mensagem. . Deseja nova consulta 7 (8/N) [ 1]

C. Sub- Menu Alterar Avaliacdes

A]Cadastro de Alunos
B]Cadastro de Cursos
C]Cadastro de Planos
D]Cadastro de Materias

A]Cadastar Avaliacoes
E]Consultar Avaliacoes
ClAlter i

D]Exclulr Avaliacoes
E]Browse nas Avallacoes

G]Cadastro de Recursos
H]Cadastro de Moedas
Ilcadastro de Chservacoes
J]Cadastro de CEPS

O
O
O
0
0
F]Cadastro de Horarios O
O
O
O
O

Caso atribua alguma nota errada ao aluno, utilize esse
Sub- Menu para corrigir.

-

"1 smartmgr =JICE X
03/04/2009 <BMARTMGRE> SMART MACHINE SISTEMA GESTOR ESCOLAR 14:53:49
Seré_ SOliCitadO: VERSAC Z008.7 - LICENCIADA: JARDINOPOLIS INFORMATICH JARDINGPOLIE
ALTERACAD DE AVALTACOES
1) Cédigo do Aluno
2) Céd|go do Curso Codigo do Aluno....: [ 14411
T - MNome do Aluno......:FRANCIS A. ANDRADE
3) Cdadigo da Matéria Codigo do Curse. .. .. [11]
Nome do Curso......:INFORMATICA
Codigo da Materia..:[12 ]
- Nome da Materia....:PHOTOSHOP
E o Campo Not_a apre§entara Nota oo B8]
a nota a que foi atribuida,
permitindo alteracéo.
Apés bastara confirmar as
alteracdes digitando “S”.
Ou se desejar cancelar digite
“N”
Mensagem. . :

D. Sub- Menu Alterar Avalia¢cbes

A]cadastro de Alunos
B]Cadaztro de Cursos
Clcadastro de Planos
D]cadastro de Materias

ElCa o
Flcadastro de Horarios
G]cadastro de Recursos
H]Cadastro de Moedas
Ilcadastro de Observacoes
J]cadastro de CEPS

AlCadastar Avaliacoes
B]Consultar Avaliacoes
C]Alterar Avallacoes

D]Excluir Avaliacoes
E]Browse nas Avaliacoes

OoooOmslooood

Para Excluir uma avaliacdo cadastrada no sistema, utilize
este Sub- Menu
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| smartmgr

= | B[] |

03/04/2009 <SMARTMGR> SMART MACHINE GSISTEMA GESTOR ESCOLAR
VERSAO Z2008.7 - LICENCTIADA: JARDINOPOLIS INFORMATICA JARDINOPOLTIA
EXCLUSAC DE AVALTACOES

15:12:39

Codigo do Aluno....: [ 1123]
Nome do Alunc......:!FRANCIS A. DA SILVA
Ccodigo do Curso....:[11]
Nome do Curso......:INFORMATICA
codigo da Materia..:[12 ]
Nome da Materia....:PHOTOSHOP
HOLE wrewenrennnnaat 9.5
Mensagem..: Deseja mesmo excluir 7 (3/N [ ]

E. Sub- Menu Browse nas Avaliacbes

AlCadastro de Alunos
BlCadastro de Cursos
C]cadastro de Planos
D]Cadastro de Materias

Alcadastar Avaliacoes
BlConsultar Avaliacoes
C]Alterar Avaliacoes
D]Excluir Avaliacoes

GlCcadastro de Eecursos
HlCadastro de Mosdas
T]Cadastro de Observacoes

u]
u]
u]
0]
o 0
FlCadastro de Horarios u]
u]
u]
u]
J]Ccadastro de CEPS o

Assim como o Sub- Menu
anterior sera solicitado:

1) Codigo do Aluno
2) Cadigo do Curso
3) Cdadigo da Matéria

Apés sera solicitado a
confirmacéo da excluséo.
Digite “S” para sim ou “N” para
nao

Sub- Menu browse nas Avalia¢des, permite uma
verificagdo do codigo do aluno, curso, matéria, notas e data.

.::smanmgr LEEl::J!ég!j
03/04/2009 <SMARTMGE> SMART MACHINE 3ISTEMA GEZTOR ESCOLAR 16:37:35

VERSRO Z008.7 - LICENCIADR: JARDINOPOLIS INFORMATICE

CODIGO ALUNO MATERIA NOTAS

[ R, [ V' A, [N, [ o e T e AN, [ I U '

8.0 e e 8 O P I e e Y O o s O

JARRDINOPOLIS

19/10/1998
19/10/1998
19/10/1998
19/10/1998
19/10/1998
19/10/1998
19/10/1998
19/10/1998
19/10/1998
19/10/1998
19/10/1998
19/10/1998
19/10/1998
19/10/1998

U3SAR 3ETAS DO TECLADD -»> DIREITA <- ESQUERDA <PAGE UF:» CIMA <PAGE DOWNM> BAIXO
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F) Cadastro de Horarios

— I smartmgr

5 | |

=

03/04/2009

<EMARTMGE:-

SMART MACHINE
VERSAC Z2008.7 - LICENCIADA: JARDINCPOLIS INFORMATICR
SELETOR PRINCIPARL

SISTEMA GESITOE ESCOLAR
JARDINOPOLIS

15:56:55

Cadastro

Faturamento

Marketing

Horarios

Financeira Cobranca Saida

AlCadastro
BlCadastro
C]Cadastro
D]Cadastro
E]Cadastro

G]Cadastro
H]Cadastro
I]cadastro
J]Cadastro

de
de
de
de
de

de
de
de
de

Alunos u}
Cursos O
Planos O
Materias O
Avaliacoes 0O
0
O
O
O
O

Horarios
Recursos
Moedas
Chservacoes
CEPS

Ca

dastra,

Altera,

remgr

Consulta,

Exclul e Emite Relatorios sobre Horarios

O Cadastro de Horarios ja vem previamente cadastrado, sendo entdo desnecessario o cadastro
do mesmo. Aconselhamos o usuario a utilizar-se do cadastro de horarios que ja esta pronto, pois as
alteracfes no mesmo poder&o implicar em erros imprevistos.

Observe abaixo um exemplo da tabela dos horarios:

Segunda-feira as

Uma hora de

oito horas duragao

Cod. Descrigdo Dumgﬂ Tipo

11om 2.0 as 08:00 1.0 2 Seganda-Fewra az 0800 com ] hora de duragio
1oz 20as 09:00 1.0 2 Segnda-Feira as 09:00 com ] hom de duragio
1103 20as 10:00 1.0 2 Segunda-Feira as 10:00 com 1 hora de duragio
114 20as 11:00 1.0 2 Segnda-Feira as 11:00 com] homa de duracio
1105 20as 1200 1.0 2 Segunda-Fewra as 1200 com! hors de duragio
1108 20as 1300 1.0 2 Segmnda-Feirm as 1500 com ] hom de duragio
1107 2.0as 1400 1.0 2 Segunda-Feira as 14:00 com] homa de duracio
1108 20as 1500 1.0 2 Segunda-Fewa as 1500 com hom de duragio

Observe que os codigos iniciam com 11(1101, 1102, 1103, etc.). Como ja mencionado, ele se refere ao
curso de computacao. Apés temos os numeros (1101, 1102, 1103, etc.) eles referem ao horario.
Exemplo: 1101- é o primeiro horéario de computagéo.

Na descrigdo aparece 2.0 e os horarios a frente (2.0 as 08:00, 2.0 as 09:00, 2.0 as 10:00), referindo-se
ao dia da semana.

Para mais informacdes, verifique o relatorio dos horarios em Cadastro\Cadastrar horarios\Relatério de

Horarios no Sistema Administrativo.

A. Sub- Menu Cadastrar Horarios

Alcadastro
BlCcadastro
Clcadastro
D]cadastro
ElCcadastro
Flcadastro
G]Cadastro
Hlcadastro
Ilcadastro
J]Ccadastro

de
de
de
de

Rlunos
cursos
Planos
Materias
Avaliacoes

ReCUrS0S
Moedas
Chservacoes

u]
u]
u]
u]
8]
0
u]
u]
u]
CEE3 u}

tar Horar ]
B]Consultar Horarios
C]Rlterar Horarios
D]Excluir Horarios
E]Relatorio de Horarios
F]Browse nos Horarios
G]Duplicar Horarios

Utilize esse menu para cadastrar novos Horarios no sis-

tema Administrativo.

29



Manual de Instalagéo e Utilizacéo

Caso digite um horario ja existente no Sistema Administrativo, uma mensagem informara

Mensagem. . :

B. Sub- Menu Consultar Horarios

Horario com o mesmo codigo ja cadastrado, tecle <ENTER:= 0O

AlCadastro de Alunos O
B]Cadastro de Cursos O
C]Cadastro de Planos O
D]Cadastro de Materias O
E]Cadastro de Avaliacoes O
< U ) Nesse Sub-Menu encontrara todos os alunos cadastrados
O AlCadastar Horarios , . -~ . . .
H]Cadastro de Moedas o através do numero de inscri¢cdo que lhe foi atribuido.
I]Cadastro de Observacossl C]Alterar Horarios
J]Cadastro de CEPS O D]Excluir Horarios
E]Relatorio de Horarios
PIEreuEe mes Foraries Como no exemplo abaixo:
G]Duplicar Horarios
T smartmgr E=RE=E >
04/04/2009 <3MARTMGR> GSMART MACHINE SISTEMA GESTOR ESCOLAR 15:29:55

VERSAC Z008.5 - LICENCIADA: JARDINOPOLIS INFCRMATICA JARDINGPOLIS

CONGULTA DE HORARIOS

Codigo do Horario..: [1101]
Nome do Horario...: 2.0 RS 8:00
Duracaoc Horario...: 1.0
Tipo do Horario...: 2

Mensagen .

.: Deseja nova consulta ? {(3/N) [ ]

C. Sub- Menu Alterar Horarios

AlCadastro
BlCadastro
C]Cadastro
D]Cadastro
ElCadastro

G]Cadastro
H]Cadastro
IlCcadastro
J]Cadastro

de
de
de
de
de

de
de
de
de

Alunos
Cursos
Planocs
Materias
Avaliacoes

Recursos
Moedas
Observacoes
CEPS

OooOoO0OmlOoOooOon

Cadastar Horarios
Consultar Horarios

Caso seja necessario fazer alguma alteracdo no nome, duracéo, tipo ou turma do horario, utilize esse Sub-

Menu
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| smartmgr

e X

=

n4/04/2009

<BMARTMGR

SMART MACHINE
VERSAO Z2008.7 - LICENCIADA: JARDINOPOLIS INFORMATICA
ALTERACAC DE HORARIOSZ

SISTEMA GESTOR ESCOLAR

15:35:18

1) Digite o codigo do horario a

JAREDINGOEOLIS
ser alterado

Codigo do Horario..: [

Nome do Horario
Duracao Horario

Tipo do Horario

Turma do Horario...:[ ]

2) Atribua um novo nome para
0 horério, seguindo o
padréo do sistema

3) Escolha a duragéo do curso
em horas

4) O tipo de horario pode ser
de 1 a7, variando de acor-
do com o dia da emana que

o horario refere

Mensagem. . :

Confirma alteracac 7

(g/m  []

D. Sub- Menu Excluir Horarios

AlCadastro
BlCadastro
Clcadastro
D]cadastro
E]Cadastro

G]Cadastro
H]Cadastro
I]cadastro
J]lcadastro

= Horari

Alunos
Cursos
Planos
Materias
Avaliacoes

Recursos
Moedas
Chservacoes
CEPS3

OooOmCoOoO0OoOono

Para excluir um horario que ndo ira mais utilizar,

AlCadastar Horarios
E]Consultar Horarios
C]Alterar Horarios

D]Excluir Horarios

E]Relatorio de Horarios
F]Browse nos Horarios
G]Duplicar Horarios

selecione este Sub- Menu

Sera necessario digitar o cédigo do curso. Apés os dados
como nome do horario, duragao do curso e tipo do horario,
serdo preenchidos automaticamente.

Ap6s basta confirmar a exclusao. “S” para excluir ou “N” para ndo excluir e voltar ao menu anterior

E. Sub- Menu Relatério de Horarios

de
de
de

JCcadastro
JCcadastro
JCcadastro
JCcadastro
JCadastro
]
1
1
1
1

[oF s tro
Cadastro
Cadastro
Cadastro de
Cadastro de

Elunos
cursos
Planos
Materias
Avaliacoes
= Horarios
Recursos
Moedas
Chservacoes
CEP3

OooOmsloooon

AlCadastar Horarios
ElConsultar Horarios
C]Alterar Horarios
D]Excluir Horarios
=lato

rio de Horarios
F]Browse nos Horarios
G]Duplicar Horarios

F. Sub- Menu Browse nos Horarios

AlCadastro
B]Cadastro
C]Cadastro
D]Cadastro
E]Cadastro

G]Cadastro
H]Cadastro
I]Cadastro
J]Cadastro

de
de
de
de
de

de
de
de
de

Alunos
cursos
Planos
Materias
Avaliacoes

Recursos
Moedas
Observacoes
CEPES

Oo0OoOO0OmlO O OO0

Relatorio de Horarios é possivel a verificarmos quais horarios
estao cadastrados sua duracao e cédigo.

Por padréo, alguns horéarios séo previamente cadastrados no
sistema administrativo.

Essa opgéo possibilitara uma consulta nos horarios ca-
dastrados.

~lCadastar Horarios
B]Consultar Horarios
C]Aalterar Horarios
D]Excluilr Horarios

E]Relatorio de Horarios

e nos Horari
G]Duplicar Horarios

Por meio desse Sub- Menu temos acesso ao cédigo do
horario, nome do horério, duracao, tipo e turma.
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G. Sub- Menu Duplicar Horarios

Alcadastro
BlCadastro
Clcadastro
D]cadastro
Elcadastro

Glcadastro
HlCadastro

de
de
de
de
de

de
de

Alunos
Cursos
Planos
Materias
Avaliacoes
Horarios

Recursos
Moedas

A]lCadastar Horarios

BlConsultar Horarios
ClAlterar Horarios
D]Excluir Horarios
E]lRelatorio de Horarios
F]Browse nos Horarios

Ohservacoes
CEP3

I]lCcadastro de
J]lcadastro de

OooOoO0OmlOoOooOon

G]Duplicar Hore

Esta opg¢do tem por finalidade duplicar os horérios,
ou seja, cria uma seqiiéncia de novos horarios com base em
horarios existentes. Esta funcao evita que se cadastre novos
horarios um a um, causando desperdicio de tempo e
disponibiliza a criacdo de novos horarios com mais rapidez e
agilidade.

—smartmar [ESERE X
06/04/2009 <BMARTMGE> SMART MACHINE BSISTEMA GESTOR ESCOLAR 16:00:48

Primeiramente, utiliza-

VERSAO 2008.7 - LICENCIADA: JARDINCOPCLIS INFORMATICHR

JAEDINCPOLTA
DUPLICAR HORARIOSI

mos um coédigo de horario ja

existente para o Duplicarmos.
Colocamos esse horario no
campo “Cédigo do horério a
ser duplicado.:”

Apbs escolhemos um
novo cédigo para conter as
mesmas configura¢cdes. Em
“Codigo do Novo horéario Dese-
jado....”
colocamos o c6digo que esco-
Ihemos.

Bastara confirmar com

Codigo do Horario a ser Duplicado.: [

Codigo do Movo Horario Desejado...: [

0]

0]

“S” ou “N” para cancelar

Confirma Duplicacao de Horarios (S5/N) ? [_]

Caso escolha um horario com cédigo ja existente a seguinte mensagem aparecera:
Mensagem..: Horario com este codigo ja cadastrado, tecle <ENTER>= O

G) Cadastro de Recursos

::smanmgr =
06/04/2009 <SMARTMGRE> SMART MACHINE SISTEMA GE3TOR E3SCOLAE 16:23:18
VERSAO Z2008.5 - LICENCIADZ: JARDINOPCLIS TWFORMATICE JAREDINOPOLIS

JELETOR PRINCIPAL

Faturamento

Marketing

Horarios

Financeira

Cobranca

Saida

AlCadastro
B]Cadastro
C]Cadastro
D]Cadastro
E]Cadastro
F]Cadastro

stro
H]Cadastro
IlCadastro
J]Cadastro

de
de
de
de
de
de

de
de
de

Alunos
Cursos
Flanos
Materias
Avaliacoes

Moedas
Ohservacoes

CEPS

O
O
O
O
O
Horarios [l
0
O
O
O

Cadastra, Altera, Consulta,

rtrngr

Exclui & Emite Relatorios sobre Recursos
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Os recursos sao 0s meios utilizados disponiveis para as aulas. Por exemplo, em aulas de informatica, os recur-
sos disponiveis sdo 0os microcomputadores disponiveis para uso na sala de aula, ja nas aulas de Idiomas, os
recursos sao os professores e a quantidade é o nimero de alunos permitidos na sala de aula.

N&o é obrigatdrio usar dessa forma. Cabe a cada administrador utilizar a forma de trabalho em sua ins-

tituicdo de ensino.

Os recursos devem ser cadastrados de acordo com o horario. Exemplo:

Horario que tem iniciais 1101 = o recurso tem que ser cadastrado com o cédigo 11
Horario que tem iniciais 2101 = o recurso tem que ser cadastrado com o cédigo 21

O néo cumprimento desta ordem de seqliéncia implicara em erros imprevistos.

A. Sub- Cadastrar Recursos

A]cadastro de Alunos u]
BlCadastro de Cursos u]
ClCadastro de FPlanos u]
D]Cadastro de Materias u]
E]lCadastro de Avaliacoes O
FlCadastro de Horarios u]
G]Cadas ] Oj
HlCadastro de Mosdas u] AlCa T ~
T ] Para fazer o Cadastro de novos recursos utilize esta opgéo.
J]Cadastro de CERS u] C]Alterar Recursos
D]Excluir Recursos ) ) ,
EJRelatorio de Recursos | UmMa janela como a que vemos abaixo sera aberta
E]Browse nos Recursos
[ smartmar =NICH X
06/04/2009 <SMARTMGE> 3MART MACHINE SISTEMA GESTOR ESCOLAR 16:42:41
VERSAD Z2008.5 - LICEMCIADA: JARDINOPOLIE INFCRMATICE JARDINOPOLIS
Cadigo do CADASTRO DE RECURSOS
recurso, com citado a

cima deve ser de acordo
com o horério e curso do

aluno.

Nome do Recurso
pode ser atribuido o Toler.
nome que desejar.

Exemplo.: Computadores
de Sala de Aula

Quant. De
Recursos é o material
disponivel. Exemplo: total

Codigo do Recurso..: [ 1]
Nome do Recurso...: [ ]
Quant. de Recursos: [ ]

do Recurso.: [ ]

de méquinas disponiveis

em sala de aula Mensagem. .:

Confirma ?

(s/my [

Toler. Do Recurso . Exemplo: Na sua quantidade de Recursos esta cadastrada a quantidade 10 e a to-
lerancia para 1. Neste caso, a escola ira cadastrar 11 alunos num mesmo horario, presumindo que um aluno

pode faltar.
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B. Sub- Consultar Recursos

AlCadastro
BlCcadastro
C]lcadastro
D]cadastro
ElCcadastro
F]Ccadastro
€] da

HlCadastro
I]Ccadastro
J]cadastro

de
de
de
de
de
de

de
de
de

Alunos
Cursos
BPlanos

Materias
Avaliacoes
Horarios

R

Utilize este Sub- Menu para consultar todos os recur-
sos cadastrados no seu sistema.

[ o ) e o o o

Moedas nlcadastrar Recursos Para isso sera solicitado o Cédigo do curso, e sera
Observacoes , S e . ~ .
e e T exibido o Nome, Quantidade e tolerancia do Recurso.

D]Exclulr Recursos

E]lRelatorio de Eecursos
F]lBrowse nos Recursos

C. Sub- Alterar Recursos

AlCadastro
BlCadastro
ClCadastro
D]Cadastro
ElCadastro

Ilcadastro
J]Cadastro

de
de
de
de
de

de
de

Alunos

Ccursos

Planos . .
Teeries Para alterar os recursos cadastrados no sistema, utilize
Avaliacoes esse Sub- Menu.

Horarios

OooOomloOooooOd

IEEsae RICaEESEEE Hecurses Ele é a melhor opgéo para ajustar os recursos ja cadas-
Chservacoes BlConsultar Recursos
CERS trados a sua escola.

Sendo possivel alterar o nome, quantidade e tolerancia
do recurso, a partir do cédigo

'::smadmgr LEilLiJ!ég!d.
0s/04/2009 <HMARTMGR»> SMART MACHINE SISTEMA GESTOR ESCOLAR Z20:24:05

VERSAO Z008.5 - LICENCIADA: JARDINOPOLIS INFORMATICR JARDINOPOLTIS
ALTERACAC DE REECURSOS

Ccodigo do Recurso..: [11]
MNome do Recurso...: [COMPUTADORES ]
guant.de Recursos.: [ 10]
Toler.do Recurso..: [ 1]

Mensagem..: Confirma alteracac 7 (5/N) [ 1]

Apés bastara confirmar as alteragdes com “S” ou cancelar com “N”

D. Sub- Excluir Recursos

A]Cadastro
B]Cadastro
C]Cadastro
D]Cadastro
Elcadastro
Flcadastro

H]Cadastro
I]cadastro
J]Cadastro

de
de
de
de
de
de

de
de
de

Elunos
Cursos
Planos

Materias
Avaliacoes
Horario

Moedas

CEE3

O sub- Menu Excluir recursos, permite que apague-
A]Cadastrar Recursos mos do sistema, todos os recursos indesejados.
Siousultar Recureos Bastara digitar o codigo, confirmar se os dados con-
JAlterar Recu 5 X ) ,
ac ferem com o recurso que deseja excluir e apds confirmar com

E]Relatorio de Recursos
F]Browse nos RecUrsos

“S” ou cancelar a exclusdo com “N”.
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Observacédo: O Recurso 11 (Computadores) ja é cadastrar, por padrdo no sistema. Para o bom
funcionamento do sistema N&o exclua esse Recurso, caso encontre necessidade, faca alteracdes neste
recurso em Cadastro de Recursos\Alterar Recurso (Sub- Menu anterior)

E. Sub- Menu Relatério Recursos

Cadastro de Alunos
Cadastro de Cursos
Cadastro de Planos
Cadastro de Materias
Cadastro de Avaliacoes
Cadastro de Horarios

Para obter um relatdrio de todos os recursos cadas-
trados, descricdo quantidade e tolerancia de cada recurso
A]cadastrar Recursos cadastrado no sistema.

BlConsultar Eecursos
C]Alterar Eecursos

RlEx Ut MRSC U0 I, Para isso, basta confirmar a mensagem de relatorio

A
B
s
D
E
P

C O
Cadastro de Moedas
Cadastro de Chservacoes
Cadastro de CEPS

OoOms=IOooOooOoooOon

H
I
J

E]lRelatorio de Recu

FlBrowse nos mecurses | de recursos com “S” e apos escolher entre as quatro opgdes
a que deseja executar

F. Sub- Menu Browse nos Recursos

AlCadastro de Alunos
BlCadastro de Cursos
C]cadastro de Planos
D]Cadastro de Materias
E]lCadastro de Avaliacoes
FlCcadastro de Horarios

Essa opcao possibilitara uma consulta nos Recursos ca-
R]Cadastrar Recursos daStradOS

B]Consultar Recursos
C]Alterar RecuUrsos

DITIEANLE RREHEIeE Por meio desse Sub- Menu temos acesso ao cédigo,
nome, quantidade e tolerancia dos recursos cadastrados

H]Cadastro de Mosdas
T]lcadastro de Observacoss
J]Cadastro de CEPS

o 1 s e o I o

H) Cadastro de Moedas

::smanmgr ESHE=l x|
08/04/2009 <SMARTMGE> SMART MACHINE SISTEMA GESTOR ESCOLRR 13:41:58

VERSAC 2008.7 - LICENCIADA: JARDINOPOLIS INFORMATICA JARDINOPOLIS
SELETOR PRINCIPAL

Faturamento Marketing Horarios Financeira Cobranca Saida

AlCadastro de Aluncos O
BlCadastro de Cursos ]
Clcadastro de Planos O
DlCcadastro de Materias O
E]lCcadastro de Avaliacoes 0O
F]cadastro de Horarics 0
O
O
u}
O

G]Cadastro de Recursos
Cadastro Moedas
I]Cadastro de Cbservacoes
J]Cadastro de CEPSH
I B NN

Cadastra, Altera, Consulta, Excluil e Emite Relatorios sobre Moedas

A opcgéo Cadastro de Moedas tem por finalidade manter atualizada a moeda corrente do pais. Esta
funcéo era muito usada quando a moeda corrente era o Ufir e tinha que passar por muitos reajustes de modo a
necessitar de corre¢cdes monetarias freqientes. Desta forma, hoje € desnecessario o uso desta funcao.

Vamos dar um breve resumo desse Menu

Sm@zﬂ/// WHactkine >
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A. Sub- Menu Cadastrar Moedas

]Cadastro
JCadastro
JCadastro
JCadastro
JCadastro
]Cadastro
]Cadastro
]Ca tr
lCadastro
lCadastro

de
de
de
de
de
de
de

de
de

Elunocs
Cursos
Planos
Materias
Avaliacoes
Horarios
Recursos

Cbservacoes

CEPS

OOoOmlCcCCoOoOOO0O0OO

BlConsultar Moedas
Clalterar Moedas
D]Excluir Moedas

B. Sub- Menu Consultar Moedas

AlCadastro
BlCadastro
Clcadastro
D]Cadastro
ElCadastro
Flcadastro

TI]cadastro
J]Cadastro

de
de
de
de
de
de

de
de

Alunos
Cursos
Blanos
Materias
Avaliacoes
Horarios

Observacoss

CEE3

C. Sub- Menu Alterar Moedas

AlCadastro
BlCadastro
Clcadastro
D]Cadastro
ElCadastro
Flcadastro

TI]cadastro
J]Cadastro

de
de
de
de
de
de

de
de

Alunos
Cursos
Blanos
Materias
Avaliacoes
Horarios

Observacos:
CEPS

=1

A]Cadastrar Moedas
B]Consultar Moedas
Cl]Alterar s
D]Excluir Moedas

D. Sub- Menu Excluir Moedas

Cadastro
Cadastro
Cadastro
Cadastro
Cadastro
Cadastro
Cadastro

[a tro
Cadastro
Cadastro

de
de
de
de
de
de
de

de
de

Alunos
cursos
Planos
Materias
Avaliacoes
Horarios
Recursos
Moedas
Observacoe:
CEP3

=]

OoOomlOoOooOooOoOodd

Cadastrar Moedas
Consultar Moedas
Alterar Moedas

1ir s

Para cadastrar uma nova moeda é necessario Atribuir um
codigo para ela, nome e seus valores mensais

Para consultar as moedas cadastradas, basta selecionar
esse Sub- Menu e digitar o codigo da moeda desejada

Para alterar as moedas cadastradas utilize esse Sub-
Menu. Sera necessario utilizar o cédigo da moeda

E para excluir moedas a partir de um cédigo utilize esse
sub- Menu
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I) Cadastro de Observacoes

[ smartmar E=HIE <
09/04/2009 <SMARTMGR»> SMART MACHIMNE SISTEMA GESTOR ESCOLAR 14:48:13

VERSAC 2008.7 - LICENCIADA: JARDINOPCLIS INFORMATICA JARDINOPOLIG
SELETOR PRINCIPAL

Faturamento Marketing Horarios Financeira Cobranca 3Sailda

AlCadastro de Alunos
B]Cadastro de Cursos
C]Cadastro de Planos
D]Cadastro de Materias
ElCadastro de Avaliacoes
FlCadastro de Horarios

G]Cadastro de Recursos

H]Cadastro de Moedas

I]Cadastro .

J]Cadastro de CEP3 O
I B N N

Cadastra, Altera, Consulta, Exclul e Emite Relatorios sobre Observacoes
O Cadastro de Observacdes guarda as observacdes a respeito do aluno como a sua pontualidade no
pagamento, o desempenho durante as aulas, dificuldades em aprendizado, freqliéncias as aulas, comporta-
mento e assim por diante.

o o I s o Y o o

A. Sub- Menu Cadastrar Observacdes

A]Cadastro de Alunos
B]Cadastro de Cursos
C]Cadastro de Planos
D]Cadastro de Materias
ElCadastro de Avaliacoes
Flcadastro de Horarlios
G]Cadastro de Recursos
H]Cadastro de Moedas

Para adicionar informac8es e observacfes sobre os
alunos utilize esse Sub- Menu

Ilcadastro

oMo ocoooooo

J]Cadastro de CEPS A
o i Uma nova janela sera aberta como mostra a figura a
D]Excluir ¢bservacoes Seguir
.:smartmgr =12 ||
Nela sera solicitado o cédigo do Aluno
13/04/20009 14:57:21 J H
VERERO 20087 - LICENCIADA: SARDINOROLIS INFORWATICA | ARDINOBOLTS e codigo do curso.
CADASTRC DE OB3ERVACOES
| A seguir serd aberto as opc¢oes que
O e i mine e teco s1uva permitem cadastro de observacdes sobre:
Codigo do Curso.......:[11] H ~
Nomegdo Curso.........:INFORMATICR AV8.| Iagoes
b Avali i ([ ] N .
obsorvacan Frequenciss: | ) Frequencia
Observacao Pagamentos : [ ] Pagamentos
Observacao Gerais ....: [ 1 (; N
erais
Apbs bastara confirma as alteracdes
com “S” ou cancelar com “N”.
Sera necessario tem a presenca do
Mensagen. - Contimma 7 (/W) - aluno registrada no sistema

Sm@zﬂ/// WHactkine ¥
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B. Sub- Menu Consultar Observacdes

AlCadastro de Alunos
BlCadastro de Cursos
C]Cadastro de Planos
D]Cadastro de Materias
E]Cadastro de Avaliacoes
FlCadastro de Horarios
G]Cadastro de Recursos
H]Cadastro de Moedas

Utilize esse sub- Menu para consultar todas as ob-
servacgles cadastradas no sistema

[} (1 [ Iy e o s s o |

J]Cadastro de CEFPS

Como mostra a imagem abaixo

o

L smartrngr —

14/04/2009 <SMARTMGR> SMART MACHINE SISTEMA GESTOR ESCCLAR 14:10:08
VERSAC Z008.7 - LICENCIADA: JARDINOPOLIS INFORMATICE JARDINOEROLIG
CONIULTA DE OBSERVACOES

Codigo do Aluno.......:[ 1140]

Nome do ARluno.........:CAMILARDE A MARQUES
Codigo do Curso.......:[11]

Nome do Curso.........:INFORMATICA

Chservacao Avaliacoes.:NAC CCMPLETOU AVALICAC WINDOWS
Chservacao Frequencias:

Chservacao Pagamentos FARCELR 11/12 EM ABERTO
Observacao Gerals ....:

Mensagem..: Deseja nova consulta 7 (5/M) [ ]

C. Sub- Menu Alterar Observacbes

AlCadastro de Alunos
BlCadastro de Cursos
C]Cadastro de Planos
D]cadastro de Materias
E]Cadastro de Avallacoes
F]Cadastro de Horarios
G]Cadastro de Recursos
H]Cadast Moeda

Sub- Menu Alterar Observacoes, permite que todas
as observacfes de Avaliacdo, Frequéncia, Pagamentos e
sdastrar observacoes | (G€rais sejam alteradas.

OoooooooOd

J]Cadastro de CEERS O s
B

Apés as alteracdes necessérias. Uma mensagem de
confirmagéo sera aberta

Mensagem..: Confirma alteracac 7 {(3/N) [ 1]
Para confirmar digite “S” ou para nao confirmar digite “N”

D. Sub- Menu Excluir Observacgdes

AlCadastro de Alunos
B]Cadastro de Cursos
ClCadastro de Planos
D]Cadastro de Materias
E]Cadastro de Avallacoes
F]Cadastroc de Horarios
G]Cadastro de Recursos
H]Cadastro de Moedas

Para excluir observacdes indesejadas, utilize esse sub- Me-
nu.

Para isso, bastara digitar o cédigo do aluno e do curso. Con-
firmar se esté correto e apos excluir as observacoes.

oMl ocoooooo

J]Cadastro de CEPS

JCadastrar Observacoes
JConsultar Observacoes
JAlterar Chservacoes
]

% Swuart M) WHactine
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J) Cadastro de CEPS

= | S|

] srmartmgr

14/04/2009 <IMARTMGE> 3MART MACHINE SISTEMA GE3TOR E3COLAR 14:34:25
VERSAC 2008.7 - LICENCIADA: JARDINOECLIS INFORMATICA JARDINCOEOLIS
SELETOR PRINCIPAL

Faturamento Marketing Horarics Financeira Cobranca Saida

AlCadastro de ARlunos O
B]Cadastro de Cursos O
C]Cadastro de Planos O
D]cadastro de Materias ]
ElCadastro de Avaliacoes 0O
FlCadastro de Horarios 0
Z]Cadastro de Recursos O
H]Cadastro de Moedas O

O

IlCadastro de Observacoes

Cadastra, Rltera, Consulta, Excluil CEPs

N&o € obrigatério cadastrar os CEPs, porém se os tiver, facilitara o cadastro, pois as informacdes de
logradouro e bairro ja estardo definidas (no caso de cidades onde cada rua possui um CEP).

O sistema administrativo possui um cadastro dos ceps de todo o pais. Para facilitar suas consultas de
ceps, é disponivel também a opcao Incluir Ceps de uma Cidade para que no cadastro do aluno, possam ser
feitas pesquisas de ceps somente de sua cidade. Nesta opcdo, vocé pode incluir mais de uma cidade, ficando
a seu critério a quantidade de cidades que utilizara.

A. Sub- Menu Cadastrar CEPS

AlCadastro de Alunos O
BlCadastro de Cursos O
ClCadastro de Planos O
D]Cadastro de Materias ]
E]Cadastro de Avaliacoes 0O
FlCcadastro de Horarios ]
G]Cadastro de Recursos O
H]Cadastro de Moedas O

de Observacoesl

Para Cadastrar ceps no sistema administrativo,

B]Alterar CEES utilize esse sub- Menu.
C]Excluir CEPS

D]Browse nos CEPS LOCAL

E]Browse nos CEPS GERAL

F]lIncluir CEPS de uma CIDADE

G]Apagar o3 CEPS LOCAL

D smartmar L |
1°- CEP- Coloque 0s numeros do e
H 14/04/2009 <SMARTMGE> SMART MACHINE SISTEMA GZSTOR ESCOLAR 15:18:11
Cep que dese]a Cadas“:a_r VERSAO Z008.5 - LICENCIADA: JARDINCPOLIS INFORMATICAE JARDINCOEOLIS
2°-LOGRADOURO- Adicione o no- CADASTRD DE CEPS
me da rua, travessas, becos, ave-
nidas, pragas, pontes, etc. CEP.....o..uut [ !
3°- CIDADE- Nome da cidade LOGRADOURO. . .: [ 1
em que esta Iocal_lzado o CEP CIDRDE. .- .: [ ]
4°- BAIRRO- Bairro em que o _
BAIRRO.......: [ 1
Cep refere
50- ESTADO- Estado referente ao ESTADO. -.-...: [
Cep
Apbs confirme com “S” ou
cancele com “N”
Mensagem. .: Confirma o Cadastro? (3/N) [ 1

Smart ) Wackine N
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B. Sub- Menu Alterar CEPS

AlCadastro
B]Cadastro
C]Cadastro
D]Cadastro
ElCcadastro
FlCcadastro
G]Cadastro
H]Cadastro
T]Ccadastro

de
de
de
de
de
de
de
de
de

Alunos a
cCursos a
Planos a
Materias ]
Avaliacoes 0O
Horarios u]
Recursos a
Moedas a
Observacoes

Para alterar os dados dos Ceps cadastrados
como logradouro, cidade, bairro e estado utilize esse
Sub- Menu.
Alcadastrar CEES , ..
E]Alterar CEES Sera solicitado o Cep cadastrado para que pos-
ClEseluly CERE sa fazer a alteracdo

D]Browse nos CEPS LOCAL
E]Browse nos CEPS GERAL
F]lInclulr CEPS de uma CIDADE
G]Apagar o3 CEPS LOCAL

C. Sub- Menu Excluir CEPS

A]lcadastro
BlCadastro
C]Cadastro
D]Cadastro
E]Cadastro
F]Cadastro
G]Cadastro
H]Cadastro
Ilcadastro

de
de
de
de
de
de
de
de
de

Alunos
Cursos
Blanos
Materias
Avaliacoes
Horarios
Recursos
Moedas
Observacoes
CEP3

1 J o s o

Excluir Ceps permite que Ceps indesejados se-
jam retirados do sistema administrativo.

Seré solicitado o Cep cadastrado para que pos-

Browse nos CEPS GERAL sa fazer a eXClusao

D
E]
FlIncluir CEPS de uma CIDADE
GlApagar os CEPS LOCAL

ApGs, a mensagem de confirmacao aparecera

Mensagem..: Confirma Exclusac? (3/M) [ 1]

D. Sub- Menu Browse nos CEPS LOCAL

AlCadastro de
BlCadastro de
Clcadastro de
D]Cadastro de
E]lCadastro de
F]Cada=ztro de
F]cadastro de
HlCcadastro de
I]Cadastro de

ro de

Alunos
cursos
Planos
Materias
Ivaliacoes
Horarios
ReCUrsos
Moedas
Ohbservacoes

u]
u]
u]
u]
u]
u]
u]
u]
8]
0

Browse nos Ceps local é utilizado para verificar to-
dos os Ceps locais cadastrado no sistema.
Sendo informado o Cep, nome do logradouro, ci-

R]Cadastrar CEES dade, bairro e estado.
E]Rlterar CEES

C]Excluir CEPH
Br =3 5 CEPE OCAL
Browse nos CEPS GERAL
Incluir CEPS de uma CIDADE
Apagar os CEPS LOCAL

E. Sub- Menu Browse nos CEPS GERAL

R]Cadastro de
BlCadastro de
C]Cadastro de
D]cadastro de
ElCcadastro de
Flcadastro de
&]Cadastro de
H]Cadastro de
I]cadastro de
J]cC: ro

Alunos O
cursos u}
Planos u}
Materias u]
Avaliacoes O
Horarios O
Recursos O
Moedas O
ChzervacoesD

Browse nos Ceps geral é utilizado para verificar
todos os Ceps cadastrados no sistema.
Sendo informado o Cep, nome do logradouro, ci-

AlCadastrar CEPS dade, bairro e estado.
B]Rlterar CEPS
]

Excluir CEPS
D]Browse nos CEPS LOCAT
CEPS GERAL
FlIncluir CEPS de uma CIDADE
G]Rpagar ©os CEP3 LOCRL
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F. Sub- Menu Incluir CEPS de uma CIDADE

AlCadastro de
BlCadastro de
ClCadastro de
D]Cadastro de
E]Cadastro de
F]Cadastro de
G]Cadastro de
H]Cadastro de
I]lcadastro de

Alunos a
Cursos a
Planos a
Materias u]
avaliacoes O
Horarios |
Recursos a
Moedas a
Observacoesd

Para incluir Ceps de uma cidade de forma auto-
matica, utilize essa opcao.

2]
B]
C]
D]
E]

Uma janela semelhante a que podemos ver a
Cadastrar CEPS3 . , . .
Alterar CEPS baixo sera aberta. Permitindo colocar o nome da cidade

Excluir CEPS eo estado
Browse nos CEPS3 LOCAL
Browse nos CEP5 GERAL

Incluir CEPS de uma CIDRDE

F]

=]

Apagar os CEPS LOCAL

" smartmgr = | E ||
14/04/2009 <SMARTMGR> SMART MACHINE SISTEMA GESTOR ESCOLAR 16:47:55
VERSAO 2008.7 - LICENCIADZ: JARDINCPOLIS INFORMATICE JARDINOPOLTS

INCLUIR CIDADE NO CADASTREO DE CEP3 LOCAL
Cidade que sera incluida : [JARDINCECOLIS 1
Sigla do Estado .........: [8P]
Mensagem.: Deseja incluir a cidade acima 7 (5/My [_]

Observacao: Utilize sempre letras mailsculas no sistema

Confirmando a inclusao de Ceps no sistema com a letra “S” uma nova mensagem sera aberta apés

Atenc
A

aoc!
Geracao do Cadastro de CEPS LOCAL ESTA TEEMINADA!L

E abaixo dessa mensagem sera informado a quantidade de Ceps que foram adicionados ao sistema.

Mensagem.: Fim

da inclusaoc de 3838 registros de CEPs [0O]

G. Sub- Menu Apagar os CEPS local

AlCadastro
BlCadastro
C]Cadastro
D]Cadastro
E]Cadastro
FlCadastro
G]Cadastro
H]Cadastro
T]cadastro

de
de
de
de
de
de
de
de
de

ro de

Alunos
Cursos
Elanos
Materias
Avaliacoes
Horarios
RecuUrsos
Moedas
Observacoes

] s s o s o

Esse Sub- Menu apaga todos os Ceps locais
que estao cadastrados no sistema.

T — Para isso, bastara confirmar a mensagem que

ElRlterar CEPS aparece apos selecionar o sub- Menu Apagar os Ceps
ClExcluir CEPS local

D]Browse nos CEPS LOCAL
E]Browse nos CEP3 GERAL
F]lIncluir CEPS de uma CIDADE
GlApagar os CEPS CAL

Ap0s bastara confirmar com “S” ou cancelar
com “N”

MENSAGEM: Atencao!! guer APAGAR o Cadastro CEP3 LOCAL  {3/N) 7 [ ]

Smart ) Wackine "
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Menu Faturamento

D smmartrgr [ESEEEN)
15/04/2009 <3MARTMGR> SMART MACHINE GSISTEMA GESTOE ESCOLAR 17:14:48
VERSAC 2008.5 - LICENCIADA: JARDINOPOLIS INFCRMATICE JARDINOPOLIS

SELETOE PRINCIPAL
Cadastro [RIEYRNEII=Nadel Marlket ing Horarios Financeira Cobranca Saida

le Matriculal
a Receber O
Recebidas O

B]Contas
C]Contas

Cadastra, Consulta,

A) Manutencao de Matricula

A. Sub- Menu Manuteng¢ao de Matricula

. nutencaos de Matriculal)
BlContas a Receber O
ClContas Recebidas u]

Incluir Nova Matricula
Consultar Matricula O
Excluir Matricula

Alteracac de Curso

Renovacao de Matriculas de idiomas
Relatorio de Matriculas no Dia
Relatorio de Matriculas no Mes

]
]
]
]
]Gerar Parcelas Adicionais
]
]
]
]Imprimir Etiquetas Numeradas

rnartmgr

Exclul e Emite Relatorios sobre

Matriculas

No Menu Cadastro temos as opcdes

AlManutencac de Matriculal
ElContas a Receber 0
C]Contas Eecebidas 0

Para um melhor desempenho do Sistema Administrativo ao faturamento fazer consultas, aconselhamos
0 usuario a cadastrar o aluno em letra MAIUSCULA e sem acentos. O Sistema Administrativo faz distincdo de
letras mailsculas e minUsculas ao realizar consultas. Depois de cadastrar o0 aluno é necessario matricula-lo

escolhendo o curso que ira fazer e seus horarios de aula.

O | E |

:Bmmmy

SISTEMA GESTOR ESCOLAR 15:17:43

JARDINCGPOLIS

16/04/2009 <SMARTMGR> GSMART MACHINE
VERSAC 2008.5 - LICENCIADA: JARDINOPOLIS INFCRMATICA
INCLUIR NOVA MATEICULA

Matricula.: 1 Data de Emissac..15/04/1908
JOSE SILVA

COMPUTADORES

DADOS DA MATRICULA=> Ne.
Codigo Aluno... .. ......: 1
Codigo do Recurso..: [11]

Horario N°.: [110z22.0 as 9:00 [11032.0 as 10:00 [ B8B]
Total : 2
DADOS DO CURSO ==
CURSO DESCRICAD
[11] INFORMATICA
FLAND DE PAGAMENTO ==>
PLANO DESCRICAD VvVALOR PARCELAS
[11] INFORMATICR 35.00 24
MENSAGEM. ..:Confirma matricula (5/H) 7 [ ]

Uma janela semelhante a que ve-
mos abaixo sera aberta.

e O primeiro campo a ser observado
€ 0 “n° da matricula”. Ele é preenchido
automaticamente.

e Apoés temos “Data de Emissdo”. Ne-
le colocamos a data que o aluno foi
matriculado.

e “Cddigo do Aluno” devera ser igual
ao cadastrado em Cadastro de Alu-
nos\ Cadastrar Alunos.
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e “Codigo do Recurso” devera ser igual ao cadastrado em Cadastro de Recursos\Cadastrar Recursos.
Lembre-se que informatica o cédigo é 11

e O préximo campo sera “horério n°” deve ser preenchido com o cédigo do recurso (11 para informética e
apos os horarios. Como no exemplo acima 1102, que refere ao recurso 11 no segundo horério. Qualquer
duvida, consulte o topico Cadastro de Horarios, neste manual). Selecione quantos horarios forem necessa-
rios, apos digite 888 para finalizar. Apds sera informado a quantidade de horarios que o aluno foi adiciona-
do

e Em “dados do Curso” sera solicitado o cédigo do curso. Duvida consulte 0 menu Cadastrar Cursos nes-
te manual

e E por ultimo teremos “Plano de Pagamento”, sera necessario digitar o codigo do plano que ja esta ca-
dastrado no sistema. Duvidas consulte Cadastrar Planos, neste manual

Feito isso, resta confirmar com “S” a matricula ou cancelar com “N”".

Observacdo: No campo Horario pode- se escolher os horérios mais facilmente por digitar 999 nos cam-
pos.

O horario tem que ser escolhido seguindo as iniciais do recurso. Para importar as informacfes para o
cadastro tecle “F10”. Depois de escolhidos todos os horarios, finalize digitando 888 e, em seguida, es-
colha o curso que também deve seguir as iniciais de recursos e horarios (por exemplo, 11).

B. Sub- Menu Consultar Matricula

A]Manutencao de Matriculal

BlContas a Receber u} A]Inclulr Nova Matricula

ClContas Recebidas u} sultar Matricula
ClBzcluir Matricula Para consultar as matriculas cadastradas
D]Alteracao de Curso . | S b M
ElGerar Parcelas Adicicnais no sistema, utilize esse Sub- Menu.

FlRenovacao de Matriculas de idicmas
&]Relatorio de Matriculas no Dia

H]lRelatorio de Matriculas no Mes Duas Op(;f)es de consulta apareceréo

I]lImnprimir Etigquetas Numeradas

Alconsulta de ARlunos por Numero da Matricula
BlConsulta de Alunos por Codigo do Aluno

A primeira opcao nos permite consultar as matri-
culas através do numero que o aluno foi matriculado.

Uma nova tela sera aberta, onde a partir do cddigo da matricula, a data de emisséo, codigo e nome do
aluno, juntamente com a relac@o e de cursos e planos sera aberta.

Ja com a segunda opc¢ao, temos acesso a todos

os dados através do cédigo do aluno A]lConsulta de Alunos por Numero da Matricula

B]lCconsulta de Alunos por Codigo do Aluno

C. Sub- Menu Excluir Matricula

A]Manut Matriculal,
BlContas a Receber o AlIncluir Nova Matricula
C]Contas Recebidas O BlConsultar Matricula u]

ClExcluir Matricula Para excluir matriculas utilize esse sub-

D]Alteracao de Curso

ElGerar Parcelas Adiciconais Menu'

FlRencvacac de Matriculas de ldicmas

&]Relatorio de Matriculas no Dia L .. .
HlRelatorio de Matriculas no Mes Sera soI|C|tano 0 numero de matricula do
I]Inprinir Etigustas Numeradas aluno. E apos a confirmacao dos dados a mensa-

gem de confirmacao aparecera. Se realmente
desejar excluir digite “S” ou para nao excluir digite “N”

Swmant J) Mactine ®
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D. Sub- Menu Alteracdo de Curso

A]Manutencao de Matriculal
BE]Contas a Receber O
ClContas Recebidas 0

AlIncluilr Nova Matricula
ElConsultar Matricula u]
C]Excluir Matricula

de Cu

E]Gerar Parcelas Adicicnails
F]Rencvacac de Matriculas de 1dicmas
&]Relatorio de Matriculas no Dia
H]Relatorio de Matriculas no Mes
I]lImnprimir Etigquetas Numeradas

Primeiro sera solicitado o cédigo do aluno.

O cdbdigo do curso atual sera preenchido automaticamente
Apbs serd necessario colocar o c6digo do novo curso

Caso ao cadastrar tenha digitado dados
errados referente ao curso do aluno, ou ele tenha
terminado o curso, utilize esse sub- Menu para
fazer as alteracdes necessarias.

CoDIGO DO ALUNG: [ 1
CoDIGD DO CURSO ATURL:
CoDIGD DO CURSO NOVO @0 [ ]

Uma mensagem de confirmacéo de altera¢do aparecera na tela:

Deseja continuar Alterando (3/H)

Confirma Alteracac do Curso?

Para confirmar “S” ou ndo confirmar “N”

E. Sub- Menu Gerar Parcelas Adicionais

A]lManut
B]Contas a Receber O
C]Contas Recebidas 0

Z]Inclulr Nova Matricula

E]Consultar Matricula 0
C]Exzcluir Matricula

D]Alteracao de Curso

cionais

E]Gerar Parcelal
FlRencvacac de Matriculas de
G]Relatoric de Matriculas no Dia
H]Relatoric de Matriculas no Mes
I]Imprinir Etiquetas Numeradas

idicmas

v

{(3/1) [ ]

Gerar mais parcelas com o mesmo valos
para um determinado aluno é possivel através
desse menu.

:smartmgr = | = |tie] |
Para gerar parcelas
d.. . , L. 16/04/2009 <BMARTMGE> SMART MACHINE SISTEMA GESTOR ESCOLAR 14:04:55
adicionais € necessarlo_ SO- VERSAC Z008.7 - LICENCIADA: JARDINCOPOLIZ INFORMATICE JARDINOPOLIS
mente o numero da matricula — GERAR PRRCELAS ADICIONAIS
e 0 numero de parcelas adi-
. - DADOS DA MATRICULA
cionais Nro. Matricula..........:[ 1240]
MNro. Parcelas Adicicnais: [12]
Feito isso. falta so- Codigo Aluno............: 1701 ELISABETH MARQUES
. T Data de Emi ceeen....:19/01/2009
mente confirmar a emissao de aha de BuLssan
parcelas adicionais com a
letra “S” ou cancelar com “N” L m e CURSC E PLANO DE PAGAMENTO CRIGINAL --------—-——---—- >
<<--CURSO-- DESCRICHAD =» | <<—-PLANO-- DESCRICAOC ==
. 01y 11 INFORMATICA 11 INFOREMATICA

O vencimento das no-
vas parcelas serdo um més
apos o vencimento da ultima
parcela cadastrada no siste-
ma

Mensagem. .: Confirma smissac de Parcelas Adicionais (8/M 7 [ ]
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F. Sub- Menu Renovacédo de Matriculas de Idiomas

AlManutencao de Matriculal|

BlContas a Receber
C]Contas Recebidas

u} A]lIncluir Nova Matricula
u} BlConsultar Matricula

ClExclulr Matricula

D]Alteracao de Curso

E]Gerar Parcelas Adiclonails
latriculas i
G]Relatorio de Matriculas no Dia
H]lRelatorio de Matriculas no Mes
I]Imprimir Etiquetas Numeradas

G. Sub- Menu Relatério de Matriculas no Dia

AlManute
B]Contas a Receber O
C]Contas Recebidas 0

Z]Inclulr Nova Matricula

E]Consultar Matricula 0
C]Exzcluir Matricula

D]Alteracao de Curso

E]Gerar Parcelas Adicicnails
F]Rencvacac de Matriculas de ildicmas
G]Rela atriculas no Dia
H]Relatorioc de Matriculas no Mes
I]Imprimir Etigquetas Numeradas

Esse Sub- Menu é utilizado apenas para
escolas de idiomas.

Para verificar todas as matriculas que fez
em um dia especifico, utilize esse Sub- Menu.

Apés a confirmacdo de relatério de matri-
culas A janela de geracao de relatorios sera aber-
ta, as seguintes opcdes estardo disponiveis:

Dsmarmar Lol 1) Visualizar Impressdo de
Relatério. Para isso, tecle
16/04/2009  <SMARTMGR> SMART MACHINE SISTEMA GESTOR ESCOLAR 15:15:48 ‘A
VERSAO 2008.7 - LICENCIADA: JARDINOPOLIS INFORMATICA JARDINGPOLIS 1
RELATORIO DE MATRICULAS DO DIR 2) Editar o Relatorio. O rela-
tério dos alunos sera a-
berto no bloco de notas
Entre com o Data para impressaoc das Matriculas [01/02/2009] (nOtepad'exe) pOSSIbIII_

Cbhservacoes:
1) Este Relatorio deve
2} Posicione
Escolha uma das

o papel na Impressora do Windows
opcoes de Impressao abaizo:

ser impresso em Papel A4d.

==> \\server\hp LaserJdet 1300

tando a sua alteracdo. Pa-
raisso, tecle “2”

Para impresséo do relaté-
rio, temos duas opcdes.
Se a impressora utiliza-
da for Laser ou Jato de
tinta, tecle “3”. Caso seja
Matricial, tecle “4” e a-
guarde aimpresséo

3)

Tecle 1 Para Visualizar Impressao do Relatorio

Tecle 2 Para Editar o Relatorio

Tecle 3 para Imprimir Laser ou Jato de Tinta..

Tecle 4 para Imprimir Matricial............... [01
Mensagem.

H. Sub- Menu Relatério de Matriculas no Més

AlManutencao de Matriculal,
BlContas a Receber u]
C]contas Recebidas o

AlIncluir Nova Matricula

BlConsultar Matricula 0
C]Excluir Matricula

D]Alteracac de Curso

ElGerar Parcelas Adicionais
FlRenovacao de Matriculas de idiomas
G]Relatorio de Matriculas no Dia

H]lRelatorio de Matriculas no Mes
I]lImprimir Etiquetas MNumeradas

Para um relatério mensal das matriculas
Utilize esse Sub- Menu
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Ser& necessario preencher o més e ano do relatério de matriculados

Digite o Mes do Relatorio de Matriculados [ 2]
Digite o Ano do Relatorio de Matriculados [2009]

Apds teremos a janela para escolhemos uma opgéo para impressao dos relatérios mensais.

I.  Sub- Menu Imprimir Etiquetas Numeradas

AlManuter de Matriculal
B]Contas a Receber o Z]Incluir Nova Matricula
ClContas Recebidas O|| Blconsultar Matricula ]

ElEmEluilE FRitkienia Imprimir Etiqguetas Numeradas, permite
D]Aalteracao de Curso . A )

lEemar Bomseles Blicicmais gue o sistema gere e imprima etiquetas
FlRenovacao de Matriculas de idiomas
G]Relatorio de Matriculas no Dia
H]lRelatoric de Matriculas no Mes

I]Imprimir Etigqu ; Numeradas

B) Menu Contas a Receber

—J smartmgr L] it
16/04/2009 < 3MARTMGE> SMAET MACHINE SISTEMA GESTORE ESCOLAR 15:36:29
VER3IAQ Z008.7 - LICEMNCIADA: JARDINOPOLII IMNFORMATICA JAEDINOPOLIS

SELETOE PRINCIPAL

Cadastro EEIANEII=Nadel Marketing Horarics Financeira Cobranca Saida

A]lManutencao de Matriculal

C]Contas Recebidas O

martmgr

Administra toda a parte de Carnets

A. Sub- Menu Consultar Lista de Pagamento

A]Manutencao de Matriculal
BlContas a er 0
C]Contas Recebidas 0

O sub- Menu Consultar lista de pagamen-

C]Baixar Carnets

Dicatanlta de CAnsts nas inpresscsl(| L0, J€ra UM relatPrio em video das parcelas venci-
gZ]Alterar Carnets das que ainda n&o foram pagas, a partir do nome

FlEmissac de Relatorio

do aluno.
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MATRICULA
17380/08
17380/09
17380/10
12972/15
19159/17
20316/07
20316/08
17824701
139681/06

ALLUNG
44624
44624
445624
43686
B2155
B20591
620591
11955
10612

Mensagem. . :Prosseguir na Consulta de Lista Pagto 7

HNOME
EAFAELLA PINHEIRO CRUZ
EAFAELLA PINHEIRS CRUZ
EAFAELLE FINHEIRC CRUZ
EAFAELLA GALDINO
FAGTIONIERE DA STLVA CEUZ
EATANA PASCHCOALIN

EATANA PASCHOALIN

FEATANE RIBETIRC BIMNBANCO
EATMAE CARDOSC DOF SANTOS

12/05/2009
1z/06/2009
1z/07/2009
1z/05/2009
15/04/20008
25/02/2009
25/03/2009
l0/0z/2008
0gs02/200%8

Uma janela com os dados como podemos ver acima, seré abeta.
Sera informado o numero da matricula, codigo e nome do aluno apos teremos a data de vencimento e o valor

da parcela.

Caso tenha mais alunos a mensagem de “Prosseguir na Consulta de lista Pagto?” (S/N)

B. Sub- Menu Consultar Carnets por Aluno

B]Contas a R

C]Contas Recebidas

Z]Manutencao de Matriculal

=1

0j

Consultar Lista de Pagamento
Consultar Carnets por Aluno

Balxar Carnets

Consulta de Carnets nao impressos
Alterar Carnets

Emissac de Relatorio u]

> WENCIMENTC WVRE PARCELA

47,80
47,80
47,80
33,00
60,00
100,90
100,90
29,00
23,00

{3/

(]

Para exibir um relatério em video, por alu-
no, de todos os carnets ndo pagos pelo aluno.

Jsmartmgr el | |
Primeiro, digite o c6digo do 17/04/2009  <SMARTMGR> SMART MACHINE SISTEMA GESTOR ESCOLAR 15:04:50
aluno. VERSAC 2008.7 - LICENCIADA: JARDINOFOLIS INFORMATICA JARDINCPOLIA
ApéS as informacdes de Cur- CONSULTA DE CARNETS POR ALUNO
S0, n° Carnet/ Parcelas, data Emis- codigo aluno......: [12341] RAPHAEL PINHEIRC EATISTA
Séo, data Vencimentoy Va|or da parce- ...............................................................................
~ . CURSO No. Carnet/Parcela DATA EMISSAC DATA VENCTO WVALOR DA PARCELA MOEDA
la e moeda seréo preenchidas. | ~ 7 0 o meem e e e e e e e
11 19376 15/01/2008  15/02/2009 58,00 RS
11 19376 15/01/2008  15/03/2009 59,00 RS
11 19376 15/01/2008  15/04/2009 59,00 RS

Para uma nova consulta digite
“S” ou para ndo consultar digite e
voltar para a tela principal do progra-
ma “N".

Deseja nova consulta ? (/M) [ ]

C. Sub- Menu Baixar Carnets

AlManutencao Matriculal

BlContas a R er 0|
C]Contas Recebidas o A
B

Consultar Carnets po

C]Baixar Carnets

Zlterar Carnets
Emissac de Relatorio

D
B
F

Consultar Lista de Pagamento

r Aluno

Consulta de Carnets nao impressos

u}

Esta opcao, tem por finalidade baixar no
sistema os carnets quitados dos alunos e inclui-las

no lancamento de caixa.
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" smartmar SRl x

17/04/2009  <SMARTMGR> SMART MACHINE SISTEMA GESTOR ESCOLAR 15:13:04 Para ISso sera necessario

VERSRO 2008.7 - LICENCIADA: JRRDINOPOLIS INFORMATICE JERDINCPOLIS preencher 0 numero do carnet do
BALXAR CRENETS aluno e parcela.

DADOS DO CARNET
Apos confirme a data de pa-
193761 [13] t |
Codigo aluno......: [12341] Nome..: REAPHAEL EDUARDO BATISTA gamen 0 € 0 seu valor.

Data da emizsac...: [15/01/2008]

No. Carnet/Parcela: [
[
[
Data do vencimento: [15/02/2009]
[
[

valor da parcela..: 55,00 Re Caso o valor seja diferente
Valor MOEDA ......: 1,0000] 59,00 do valor cadastrado no sistema, ele

informara juros ou desconto em
DADOS DO PAGAMENTOD

Data de Pagamento.: [17/04/2009] porcentagem'
Valor Pago...e.aw-: [ 59,00] RS
Juros % (... ...t 0,00 RS 0,00
Valor a Pagar RS 59,00 . . :
Desconto Esp. & ..: 0,00 RS 0,00 Feito isso, basta confirmar a
Total a Pagar R% 59,00 baixa dO Carnet
Mensagem..: Confirma baiza 777797 (s/m [

D. Sub- Menu Consulta de Carnets ndo Impressos

A]Manutencao de MatriculalO
ElContas a Re er 0
C]Contas Recebidas u]

consultar Lista de Pagamento Para consultar os carnets que néo foram im-

Consultar Carnets por Aluno pressos, utilize esse Sub- Menu.
Balzar Carnets
Consulta

Alterar Carnets Sera solicitado pelo programa confirmacgéo da
Emissac de Relatorio z P e ~
consulta e ap6s a data limite para verificacao

A
B
i
D

E
F

m}

E. Sub- Menu Alterar Carnets

Z]Manutencao de Matriculal
B]C a Rec r O

a Recebe - . _ ) _ i

ClContas Recebidas O e ltar cammats por atone. Caso tenha incluido alguma informagcao er-
C]Baixar Carnets rada no carnet de algum aluno, utilize o Sub- Menu
_‘._ para corrigir.
F]

No. Carnet/Parcela: [ 19376][14]

Serd possivel alterar a data de emisséo
Codige aluno......: 12341 Meme..: RAPHAEL PINHEIRO BATISTA Data de vencimento
E valor da parcela.

Data da emissac...: [15/01/2008]

Data do vencimento: [15/03/2003] Ap6s basta confirmar com “S” ou cancelar
com “N”

Valor da parcela..: [ 59,001 E%

F. Sub- Menu Consultar Lista de Pagamento

AlManutencao de Matriculal . ~ L. . ~
ElContas a Receber Emisséo de Relatorio permite duas opcdes
Consultar Lista de Pagamento
Consultar Carnets por Rluno

C]Contas Recebidas u]

Consulta de Carnets nao impressos B]lEmissac de Carnets Formulario ADVANCE PLUS
Alterar Carnets

]
]
%Balxar CRERSES L]Emissao de Carnets Formulario SMART MACHINE
]
)

e Rel

* Swuart M) WHactine
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As duas opcdes permitem que seja impresso dois tipos de formularios.

ApO0s seleciona-los um espaco para digitar alguma mensagem a ser impressa no carnet. Apos, digite o

numero inicial do carnet e parcela.

Apbs serd informado a data inicial de carnet/parcela

VERSAC Z008.7 - LICENCIADA: JARDINOEOLIS INFORMATICA
EMISSAC DE CARNET PAGAMENTO

JARDINOEOLIS

T smartrnagr Ellld_hj
17/04/2009 <SMARTMGE> SMART MACHINE SISTEMA GESTOR ESCOLAR 15:35:4Z2

DIGITE NESTES ESPACOS A MENSAGEM A SER IMPRESSA NOI CARNETS
PAGUE 3EU CAENE EM DIA

[

Entre com o Carnet inicial -» [

1

1] Parcela -» [ 1]

Mensagem. . :

C) Menu Contas Recebidas

Carnet/Parcela inicial pago em 15/12/1993,....

tecle <ENTER»> [O]

D smartmgr el
17/04/2009 <3MARTMGR> SMART MACHINE SISTEMA GESTOR ESCOLAR 15:48:37
VERSAC 2008.7 - LICENCIADR: JARDINCOPOLIS INFORMATICE JARDINOPOLIS

SELETOE PRINCIPAL
Cadastro [RIEYRIENANadel Market ing Horarios Financeira Cobranca Saida

A]Manutencac de Matriculal
B]lContas a Receber O
— R "

Consulta,

Exclul e Emite Relatorios sobre Carnets Baixados

Esse Menu permite que toda a movimentacao de conta seja verificada, dar baixa e também o relatério

A. Sub- Menu Consultar Carnets por aluno

A]Manutencao de Matriculal
B]Contas a Receber O
C]Contas R o] s

Al sultar Carnets por uno
B]Desfazer Baixa de Carnets
C]Relatorio de Carnets Pagos no Dia

Para fazer uma verificacéo dos carnets a
partir do cédigo do aluno.
Apos digitar o cadigo, informag8es como

Carnet, parcela, data de emissdo, vencimento e de pagamento, valor da parcela e o valor pago
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B. Sub- Menu Desfazer Baixa de Carnets

AlManutencao de Matriculal
BlContas a Receber O

as

Alconsultar Carnets por Aluno Desfazer baixa nos carnets permite excluir
Blhesfazer Baixa de Carnsts baixas indesejadas

C]Relatorio de Carnets Pagos no Dia

" smartmar S| E |

17/04/20009 <AMARTMGR> GSMART MACHINE SISTEMA GESTOR ESCOLAR 15:59:38
VERSAC Z008.7 - LICENCIADA: JARDINGPCLIS INFORMATICR JARDINCPOLIS
DESFAZER BAIXA DE CARNETS

DADOE DO CAENET

WNo. Carnet/Parcela: [ 19376][13]

, L. Codigo aluno......: 12341 Nome . .: FAPHAEL EDUARDO BATISTA
Sera solicitado somente o Data da emissao...: 15/01/2008
numero do carnet e parce|ag_ Data do vencimento: 15/02/2009
Valor da parcela..: 58,00 RS
Ap0s confirme os dados e
a alteracao com a letra “S”. DADOS DO PAGRMENTO
o Data de pagto.....: 17/04/2009
Para cancelar digite “N” e Valor variavel....: 59,0000
H 40N . H AT D o 1= 0,00
0 sistema voltara a tela principal Yalor total page..: 55,00 Re
Mensagem..: Deseja mesmo desfazer baiza 7 (S/N) [ 1]

C. Sub- Menu Relatério de Carnets pagos no Dia

AlManutencao de Matriculal
BlContas a Receber O
[od as Recebidas

A]Consultar Carnets por Rluno

BlDesfazer Baixa de Carnets Para emitir um relatério de Carnets pagos
carnsts P em uma determinada data, utilize o Sub- Menu
Relatério de Carnets pagos no Dia

Entre com a Data do Pagamento [/ / ] digite a data desejada

Apés confirme a data digitando “S” na mensagem de confirmacgéo
A janela de relatérios seré aberta:

T smartmar o | E )

17/04/2009 <3MARTMGE> SMART MACHINE SISTEMA GESTOR E3COLAR 16:14:1%
VERBAO Z0O0B.7 - LICENCIADA: JARDINOPOLIS INFORMATICA JARDINOPOLIS
RELATORIC DE CARNETI PAGOI NO DIA

Entre com a Data do Pagamento [20/01/2009]

COhservacoes:

1} Este Relatorioc deve ser impresso em Papel Ad.

2) Posicione o papel na Impressora do Windows ==> \\server\hp LaserJet 1300
Escolha uma das opcoes de Impressac abaixo:

Tecle 1 Para Visualizar Impressao do Relatorio

Tecle Z Para Editar o Relatorio

Tecle 3 para Imprimir Laser ou Jato de Tinta..

Tecle 4 para Imprimir Matricial ... ........ [0]

Mensagem..: Confirma Relatorio dos carnets pagos no dia 20/01/2009 7 (5/M) [S5]
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Marketing

— smartmgr (= E |
18/04/20089 <SMARTMGE> SMART MACHINE SISTEMA GESTOR ESCOLAR 12:5%:49
VERIAC Z008.7 - LICEMNCIADA: JARDIMOPOLIZ INFORMATICA JARDTNOPOLIS

SELETOR PRINCIPAL
Cadastro Faturamento Horarios Financeira Cobranca Sailda

B]Consultar

C]Agendar
D]Contar Matriculas
E]Emissac de Relatorios

di"Lmgr

0
|
|
|
|

Iremos dar uma rapida considerada nesse sub- Menu

A) Menu Cadastrar

A. Sub- Menu Cadastrar Interessados

B]Conaultar
C]Agendar
D]Contar Matriculas

0
0
0
0
0

E]Emissac de Relatorics

A primeira, “A- atendimento inicial e a opcéo

temos a seguinte tela:

D smartmar

=

5 ]

18/04/2009 <3SMARTMGR> SMART MACHINE
VERSAO Z008.5 - LICENCTADA: JARDINOPOLTS INFORMATICE

SISTEMA GESTOR ESCOLAR

JARODINOPOLTS

15:29:45

CADASTRO DE INTERESSADOS

Neste Sub- Menu temos 4 op¢des

AlAhtendimento Inicial

B]Cadastro de Interessados
C|Alteracac de Interessados
D]Exclusao de Interessados

B- Cadastro de Interessados”

E necessario preencher as seguintes opgoes:

Telefone- com o telefone do interes-

sado
Telefone......: 1112-2220-00]
Data..........: 18/04/2009 H
LA Iehngien ~ Curso- Com o curso que foi demons-
CULSO....u..--: [ 111  INFORMATICA trado interesse
Vendedor. .. .._: [ 2] VENDEDOR 2

[AL] ALUNO
B0 () (U= T [ 1
Ohservacao. ... [ ]

Mensagem..: Confirma 7 (3/M)

Vendedor- O vendedor cadastrado no
sistema que atendeu o interessado (por pa-
dréo VENDEDOR 1 e VENDEDOR 2 estédo
cadastrados no sistema. Para mais informa-
¢Oes consulte “Cadastrar Vendedores” neste
mesmo nem.
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Midia- Qual midia foi utilizada para atingir o interessado em questdo. Lembre- se de sempre utilizar
letras mailsculas no sistema. (Por padrao algumas midias ja estdo cadastradas no sistema, temos uma ta-
bela com elas logo a baixo. Para adicionar novas midias, consulte “Cadastrar Midias” neste mesmo menu.

Nome e Observacgdo- Coloque o nome do interessado e qualquer observacao possivel

CoODIGO DA MIDIA NCOME DA MIDTA CODIGO DA MIDIA HNOME DA MIDIA
AL ALUNG ES ESCCOLA

CA CAERETAZ Ex EX ALUNG

CW CONVENIO FA FAMILIAR

Ea E3COLA FO FOLHETO

EX EX ALUNO Fi Fax

FA FAMILIAR M GUTA MATS

FO FOLHETO JHM JORMAL

X F2 LE LISTA DA EPIL
G GUIA MAIS NT INTEENET

JH JOENAL BA FALEITEA

LE LISTA DA EPIL FL FLACH

HNT INTERENET RR RADTO

PA PALESTRA 5T SINDICATO

PL PLACH 5T SITE

* Tabela com os codigos e nomes de midias que estéo cadastrados por padréo no sistema

A opcgéo “C- Alteracéo de Interessados” permite que informacdes cadastradas possam ser alteradas sobre os
interessados. Uma janela semelhante a que vimos a pouco sera aberta com a possibilidade de alteragéo.
Algumas novas opc¢des serdo abertas, como Status, Data Agenda e N° matricula

Ap6s teremos a mensagem de confirmac&o Confirma alteracao 7 (3/N] [ ]

E por ultimo temos a opcao “D- Exclusédo de Interessados” que permite excluir interessados através do tele-
fone cadastrado

B. Sub- Menu Cadastrar Vendedores

z] a
B]Consultar Alcadastrar Interessadosd| Neste Sub- Menu temos 4 op-
ClAgendar strar Vendedores O ~ AlCadastrar Vendedores
D] Clcadastrar Midias 0 coes BlConsultar Vendedores
E] ClAhlterar Vendedores

D]Excluir Vendedores

Contar Matriculas
Emissaoc de Relatorios

O 0O O Ojfsj

A primeira opgéo é “A- Cadastrar Vendedores” sera possivel cadastrar vendedores a partir do codigo 3 por
ja existir por padrédo vendedores com o codigo 1 e 2

[pE—— O | E | |

20/04/2008 <SMARTMGE> SMART MACHINE SISTEMA GESTCOR ESCOLAR 13:57:38
VERSAO 2008.7 - LICENCIADAR: JARDINOPOLIS INFORMATICR JARDTINOPOLTS
CRDASTREO DE VENDEDORES

Codigo do Vendedor.: [ ]

Coloque o cédigo do vendedor, e 0 seu
Mome do Vendedor..: [ ] nome.

ApOs basta confirmar com “S” ou ndo
confirmar e cancelar o cadastro com “N”

Mensagem..: Confirma 7 (5/N) [ 1]
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“B- Consultar Vendedores” permite uma verificacdo em todos os vendedores cadastrados.

“C- Alterar Vendedores” exibe uma janela semelhante a que vemos acima. Para alterar vendedores
basta digitar o cédigo dele e apds confirmar as alteracgoes.

“D- Excluir Vendedores” permite que vendedores que ndo sdo mais utilizados sejam retirados do
sistema

C. Sub- Menu Cadastrar Midias

dastrar
B]Consultar
ClRgendar
D]Contar Matriculas
E]Emissac de Relatorios

AlCadastrar InteressadosO

8] Cadastrar vendedoees 0| NESte Sub- Menu também temos 4 opgdes

1idias

O 0O 0O Ol

Alcadastrar Midias
BElConsultar Midias
Clalterar Midias
D]Excluir Midias

Por padréo, algumas midias sdo cadastradas no sistema. Mas é possivel acrescentar novas utilizando
a primeira opgao, “A- Cadastrar Midias”. Lembre-se que ao adicionar dados no sistema administrativo
utilize sempre letras maiusculas. Utilize também para o cadastro de Midias, letras como cédigo da midia

- N
__ skartmgr SRECE X

20/04/2009 <3MARTMGR> SMART MACHINE SISTEMA GEITOR EICOLAR 14:25:14)
VERSAC Z008.5 - LICENCIADA: JARDINGPOLIS INFORMATICR JARDINCOPOLIA
CADASTRO DE MIDIAS

Codigo da Midia...: [ ]

Nome da Midia.....: [ ]

Mensagem..: Confirma 7 (3/M) [ ]

“B- Consultar Midias” permite uma verificacdo em todas as Midias cadastradas.

“C- Alterar Midias” exibe uma janela semelhante a que vemos acima. Para alterar as midias basta di-
gitar as letras dela e apés confirmar as alteracdes.

“D- Excluir Vendedores” permite que vendedores que ndo sao mais utilizados sejam retirados do sis-
tema

B) Menu Consultar

Swmant J) Mactine >
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T smartmgr L= ) |
20/04/2009 <SMARTMGR> SMAERET MACHINE SISTEMA GEITOE ESCOLAR 15:06:09
VERSAC 2008.7 - LICENCIADA: JARDINOPOLIS INFORMATICA JARDINOFOLIS

SELETORE PRINCIPAL

Cadastro Faturamento

Horarios Financeira Cobranca Saida

D]Contar Matriculas
ElEmissac de Relatorios

di"Lmyr

0

5 0
Agendar 0
0

0

Nesse menu temos dois Sub- Menus para facilitar a consulta

A. Sub- Menu Consultar Interessados

AlCadastrar

BlConsultar

o

D]Contar Matriculas

0
0
ClAgendar O
0
E]Emissac de RelatoriosO

Temos nesse Sub- Menu, cinco opc¢des para consulta

sultar Inte osj

]Conltar Matriculados de interessados

Lista Interessados Geral - Tudo
Lista Interessados Geral no Mes
Lista Interessados Pendentes

Lista Interessados Pendentes no Mes
Lista Ligacoes Telefonicas na Data
Lista Ligacoes Telefonicas no Mes

L e B B o R e

“A- Lista Interessados Geral- Tudo” permite uma verificagdo completa em todos os interessados em

um determinado més.

E solicitado o més
€ 0 ano para gerar o rela-
tério de todos interessa-
dos.

Essa mesma in-
formacéo sera solicitada
em toda as opc¢des do
Sub- Menu Consultar
interessados.

As diferencas es-
tdo na forma que o relato6-
rio sera gerado.

.::smaﬁmgr (2|5 ||
20/04/2009 <3MARTMGE> GSMART MACHINE BS3I3TEMA GESTOR ESCOLAR 15:17: 46
VERSAC Z008.7 - LICENCIADA: JARDINCEOLIS INECEMATICA JARDINOEPOLIS

2-»BEdita F3-»Ven F4->Fone FS5-:Nome F6-:Midia F7->Cursc FB->Status F9-:Dat

MENZAGEM:
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“B- Lista de Interessados Geral no Més” informara todos os interessados a partir de um més especi-
fico

“C- Lista de Interessados Pendentes” e “D- Lista de interessados Pendentes no Més” - solicitam o
més e ano para que seja gerado o relatério

“E- Lista de ligagdes Telefonicas na Data” e “F- Lista de ligagBes Telefénicas no Més” — gera
uma nova lista de ligacdes que foram registradas no sistema a partir de um més e ano

Como navegacdo dentro das listas, temos as opcoes:
FZ-»Edita F3->Ven F4-:Fone FS->Nome Fé-»>Midia F7-»:Curso F8-»Status FY->Data

B. Sub- Menu Consultar Matriculados

nlcadastrar 0

ElConsultar 0 [

C]agendar O|| Rlconsultar InteressadosO Esse Sub- Menu permlte a consulta aos alunos que
Dicontar Matriculas 0| | [EHIEERURE o R fora matriculados através do tele marketing. Trés Op(;f)es sdo
E]lEnissac de RelatoriosO pOSSiVeiS

AlMatriculados no Telemarketing na Data
BlMatriculados no Telemarketing no Mes
ClMatriculados no Telemarketing no Mes por Vendedor

A primeira opc¢éo, “A- Matriculados no Telemarketing na Data” solicitara a data desejada
INFORME A DATR 20/04/2009]

A segunda opgéo, “Matriculados no Telemarketing no Més”, solicita 0 més e ano que deseja fazer a
consulta

INFOEME MES:

[ 4] INFORME ANO: [2009]

E por ultimo temos “ C- Matriculados no Telemarketing no Més por vendedor” sera solicitado o c6-
digo do vendedor anteriormente cadastrado. Apds o0 més e ano que deseja a consulta

LOCALIZAE VENDEDOR:

INFOEME MES:

[ 4] INFORME ANG:

C) Menu Agendar

Smart ) Wackine "
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" smartmgr = | 5 |
20/04/2009 <3FMARTMGE> 3SMAET MACHINE 3I3TEMA GEITOE E3ICCLAER 20:18:16
VERSRO Z00B.7 - LICENCIADAR: JARDINOPOLIS INFORMATICE JARDINOPOLIS

SELETOR PREINCIPAL
Cadastro Faturamento [BUERS<=asblel Horarios Financeira Cobranca Saida

AlCadastrar
B]Consultar

D]Contar Matriculas
E]lEmissac de Relatorios

di"Lmgr

|
|
0
|
|

Por meio dessa opcao € possivel agendar ligacdes e consulta-las por dia ou més.

A. Sub- Menu Agendamento de Ligacdes

AlCadastrar
B Consultar

Apo6s o cadastro de interessados, € possivel agendar liga-

D]Contar M
E]Emissao

B]Consulta Interessados Agendados na Data
C]Consulta Interessados Agendados no Mes

¢Bes para o numero informado

T smartmgr -
20/04/2009 <SMARTMGR> SMART MACHINE SISTEMA GESTOR ESCOLAR 20:31:57 i ) o i
VERSAG 2008.7 - LICENCIADA: JARDINOEOLIY INFORMATICH JARDINCEOLIS A primeira opcao a ser preenchl-

AGHNDAMENTS DE LIGACCES da é o telefone do interessado
Telefone......: [ 1
Data..eoce.ooat 20/04/2009
fora--ooeee 20T Apbs é possivel alterar o codigo
Vendedor......: [ ] do vendedor.
Wome..........: [ 1 . ~
Data Agenda. ..t L/ /1 Incluir data Agenda e Observagéo
Observacac....: [ ]
Apés basta confirmar o agendamento com
“S” ou cancelar com “N”
Mensagem. . :
56



Manual de Instalagéo e Utilizacéo

B. Sub- Menu Consultar interessados Agendados na Data

AlCadastrar O

Elconsuliar o ApOs agendar todas as ligacdes que deseja € possivel atra-
]CntaM vés desse menu consultar todos interessados em uma data
especifica.

ElEmissac

na Data
Clconsulta Interessados Agendados no Mes

Apés selecionar esse menu é solicitado que digite a data
desejada

INFOEME A DATA:

[20/04/2009]

C. Sub- Menu Consultar Interessados Agendados no Més

AlCadastrar ]
B]Consultar O

Clagendar
D]Contar M , .. ~
ElFmissac | AlAgendamento de ligacoes Seré solicitado o més e Ano para consulta

BlConsulta Interesszados Agendados na Data

C]Consulta Intere 1dados no Mes

D) Menu Contar Matriculas

" smartmgr =NACE X

22/04/2009 <3MARTMGE:> SMART MACHIMNE SISTEMA GESTOR ESCOLAR 15:41:27
VERSRO Z008.5 - LICENCIADA: JARDINCOECLIS INFORMATICH JARDINGPOLIS
SELETOR PRINCIPAL

Cadastro Faturamento [REENY<=yskls Horarics Financeira Cobranca Saida

L]Cadastrar
B]Consultar
C]Agendar

Contar Matriculas
Emissao de Relatorios

di"Lmgr

Para consultar todas as matriculas efetuadas no sistema. Verificar por vendedor, midia e cursos mais eficazes
e procurados utilize esse menu.
Nele temos as seguintes opcdes:

D

Olml O O O

1
E]

A. Sub- Menu Contar Matriculas por Vendedor

AE]Cadastrar
B]Consultar
Rgendar
C ar Mat ulas

E]lEmissao de Relator

Sera solicitado o Més e ano para gerar o relatorio.
Nele contera O més e ano da matricula. O cédigo e nome
do vendedor, o total de matriculas por cada vendedor e

1 o i

7 nta Matriculas por T
BlConta Matriculas por Midia total geral
Clconta Matriculas por Curso

Smant I Mackine Y
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B. Sub- Menu Contar Matriculas por Midia

AlCadastrar
BElConsultar
C]Agendar

=l OO

tar Matriculas
E]Emizsac de Relator

Seré solicitado o Més e ano para gerar o relatorio.

AlConta Matriculas

B]Conta Matriculas
C]Conta Matriculas por Curso

por Midia

por vendedor

C. Sub- Menu Contar Matriculas por Curso

AlCadastrar
BlConsultar
ClAgendar

ml OO O O

tar Matriculas

Nele conterd O més e ano da matricula. O codigo e nome
da midia, o total de matriculas por cada Midia e total geral

Sera solicitado o Més e ano para gerar o relatorio.

ElEmissac de Relator

A]lConta Matriculas
BlConta Matriculas por Midia
C]Conta Matriculas 5.0

por Curso

por vendedor

Nele conterd O més e ano da matricula. O codigo e nome
do curso, o total de matriculas por cada curso e total geral

::smaﬂmgr LEEl;;J!ég!ﬂ
23/04/20009 <3MARTMGE> 5SMART MACHINE SISTEMA GESTORE ESCCOLAR 15:47:13

MEN3AGEM:

INFORME MES3:

VEREAC 2008.7 - LICENCIADA: JARDINCPOLIE INFORMATICHR

4] INFORME ANG:

JARDINOEOLIS

E) Menu Emissao de Relatorios
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" smartmgr ol | |
2350452009 <BMARTMGR> SMART MACHINE SISTEMA GESTOR ESCOLAR 15:48:17
VERSRO 2008.7 - LICENCIADA: JARDINCOPOLIS INFORMATICHR JARDINCGEPOLIS

SELETOR PRINCIPAL
Cadastro Faturamento REEEY=Xslsls| Horarios Financeira Cobranca Saida

AlCadastrar
BlConsultar
ClAgendar
D]Contar Matricul
E] = -

a3

mgr

Para verificar os interessados, matriculados, imprimir etiquetas, etc. Utilize esse Menu. Nele temos 0s seguin-

tes Sub- Menus.

A. Sub- Menu Relatério de Interessados

AlCadastrar
E]Consultar
Clhgendar

D]Contar Matriculas

u]
u]
u]
8]
0

E de Int dos
BlRelatorio de Matriculados
C]Relatoric de Ex-Alunos

D]Etiquetas e Envelope para Mala Diretal

O

L]Relatoric de Interessados nac Matriculados
ElRelatorio de Interessados no Mes

Neste sub- Menu temos duas opcdes
E possivel verificar os interessados.

A opcéao “A) Relatério de Interessados ndo Matriculados" exibira um relatério semelhante ao exemplo que

vemos abaixo:

24/04/2009 <SMARTMGR> SMART MACHINE SISTEMA GESTOR ESCOLAR PAGINA: 139
VERSAO 2008.7 - LICENCIADA: JARDINOPOLIS INFORMATICA JARDINOPOLIS
RELATORIO DE INTERESSADOS NAO MATRICULADOS

< TELEFONE> DATA LIGAC <-ee- NOME ----- > <VENDEDOR> <NOME DO CURSO> MID MATRI
6620-7221-1 24/03/2009 ANGELICA NATHALY INFORMATICA LE NAO
6970-7695-0 24/03/2009 NAIARA ROSANGELA  INFORMATICA LE NAO
6010-1101-0 24/03/2009 CELSO LIDIANE INFORMATICA LE NAO
6870-8594-0 24/03/2009 LEDA LIDIANE INFORMATICA LE NAO
6630-3868-0 24/03/2009 GILCIMARA ROSANGELA INFORMATICA PL NAO
6910-2861-0 25/03/2009 ALESSANDRA ROSANGELA NFORMATICA LE NAO
6630-3809-0 25/03/2009 ELMA ROSANGELA INFORMATICA LE NAO
6630-8052-0 26/03/2009 RENATA ELIS INFORMATICA LE NAO
6960-1442-0 26/03/2009 PABLO ROSANGELA INFORMATICA LE NAO
6630-1496-0 26/03/2009 MAX ROSANGELA  INFORMATICA LE NAO
6960-4181-0 26/03/2009 MARIA ROSANGELA INFORMATICA LE NAO
6310-4474-0 27/03/2009 MARISE NATHALY INFORMATICA LE NAO
6970-3112-0 27/03/2009 CHARLES ROSANGELA  INFORMATICA LE NAO
1110-1111-1 20/04/2009 JOSE DA SILVA ROSANGELA INFORMATICA PL NAO

TOTAL DE GERAL DE INTERESSADOS: 69

A opcao “B) Relatério de Interessados nos Més” solicita 0 més e ano para impresséao de relatério, apdés rela-
tério semelhante ao que observamos acima.
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B. Sub- Menu Relatério de Matriculados

AlCcadastrar
B]Consultar
ClAagendar

D]Contar Matriculas

AlRelatoric de

Interessados 0
ElRs 12 Matriculados

C]Relatorlc de Ex-Alunos

D]Etiquetas e Envelope para Mala Diretal

Nele temos quatro opgdes para relatorio

AlMatriculados no Mes por Vendedor
ElConta Matriculados no mes por Curso
C]Conta Matriculados no mes por Midia
DlConta Matriculados no mes por Vendedor

A primeira op¢éo “ A) Matriculados no Més por Vendedor” criara um relatério onde é possivel ver o
numero da matricula, telefone data ligacdo, nome do aluno, cédigo e nome do curso e a midia.

- smartmgr

=

S | ]|

1) Visualizar Impressédo de Re-
latorio. Paraisso, tecle “1”

24/04/2009

VERSAC 2008.7 - LICENCIADA: JARDIMOPOLIS INFORMATICA

<SMARRTMGR> GSMART MACHINE SISTEMA GEITOR EJCOLAR

JARDINCPOLTS

14:51:15

RELATORIO DE MATRICULADOS NO MES FOR VENDEDOR ———

2) Editar o Relatdrio. O relato-
rio dos alunos sera aberto INFORME MES DE EMISSAO DO RELATORIC: [ 1]
no bloco de notas (note- INFORME ANO DE EMISSAC DO RELATORIO: [2008]
pad.exe) possibilitando a
tsuai %lt;ragao' Para ISso, ============ Relatorio de Matriculados no Mes ================
ecle
3) Paraimpressao do relatério, ©pservacoes: , ,
1} Eszte Relatorio deve ser impresso em  Papel A4d.

temos duas opcbes. Se a

2) Posicione o papel na Impressora do Windows == \\server\hp LaserJdet 1300
impressora utilizada for Escolha uma das opcoes de Impressac abaixo:
. Tecle 1 Para Visualizar Impressac do Relatorio
Laser ou Jato de tlnta" te_ Tecle Z Para Editar o Relatorio
cle “3". Caso seja Matrici- Tecle 3 para Imprimir Laser ou Jato de Tinta..
al. tecle “4” e aguarde a Tecle 4 para Imprimir Matricial........eeenn.. [0]
L
impresséao
Mensagem. .: Confirma emissao da Relatorio de Matriculados no Mes 7 (S/M) [s]

As opcdes B) Contas Matriculadas no més por Curso; C) Contas Matriculadas no més por Midia ou C)

Contas matriculadas no més por Vendedor

Antes da impressao dos relatérios seréo solicitados 0 més e ano para emissao

INFORME MES DE EMISSAC DO RELATORIO:
INFOEME ANO DE EMISSAC DO RELATORIO:

C. Sub- Menu Relatério de Ex- Alunos

AlCadastrar
BE]Consultar
C]Agendar

D]Contar Matriculas

o
o
o
n]
0

A]lRelatorio de Interessados
E]Relatoric de Matriculados
] i e Ex-Alunos

D]Etiquetas e Envelope para Mala Diretal

[ 4]
[2009]

Para verificar ex-alunos, concluidos ou cancelados. Com
divida ou nao utilize esse menu
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"l smartmgr =le s Ap6s confirmar o relatério de Ex-
24/04/2000  <SMARTMGR> SMART MACHINE SISTEMA GESTOR ESCOLAR 15:00:01 Alunos. 5 .
VERSAO 2008.7 - LICENCIADA: JARDINOPCLIS INFORMATICA JARDINCPOLIS Novas opc¢oes surgirdo
RELATORIO DE EX-ALUNOS PARA TELEMARKETING
Informe 1 - Para Imprimir os ex-alunos com curso concluido. Para Imprimir relatorio dos ex-
Informe 2 - Para Imprimir os ex-alunos com curso cancelado ok. a|unos com curso CO”CluidO d|g|te
Informe 3 - Para Imprimir o3 ex-alunos com curso cancelado SPC. . !
Relatorio Desejado? [0] 1no CampO SeIeCIOnado
Para Imprimir relatério dos ex-
alunos com curso cancelados sem
divida, digite 2 no campo selecio-
nado
Para Imprimir relatério dos ex-
alunos com curso cancelado com
divida, digite 3 no campo selecio-
Mensagem..: Confirma Relatorio de Ex-Alunos para TME? [(3/N) [8] nado

Apés sera solicitado o curso que sera verificado e o ano
Digite o Codigo do Curso Desejado:  [11]
Digite ¢ ano Desejado? [2009]

D. Sub- Menu Etiquetas e Envelope para Mala Direta

A]Cadastrar ]
B]Consultar ]
ClAgendar O
D]Contar Matriculas ]

Para impressao de etiquetas e envelopes é possivel a-
Z]Relatorio de Interessados través desse Sub_ Menu
E]Relatoric de Matriculados ] '
C]
]

Relatorio de Ex-Aluncs

[m}

para Mala Diretal

AlEmite Etigquetas por failxa de Alunos
ElEmite Etiquetas de Ex-Aluncs
C]Tmprime envelope para 1 Aluno

Nele temos 3 opc¢des

“A) Emite Etiquetas por faixa de Alunos” imprime etiquetas com nome, endereco e cidade e o nu-
mero de inscricdo do aluno

“B) Emite Etiquetas de Ex- Alunos” imprime etiquetas com duas opc¢oes:
Ex- Alunos Concluidos e Cancelados

“C) Imprime envelope para 1 Aluno” Inicialmente temos a pergunta:
Cuer imprimir o remetente no envelope?? (3/MN)

ApOs digitar “S” para imprimir o remetente ou “N” para nao imprimir. Sera solicitado o cédigo do Aluno.
Uma nova janela sera aberta com as informacdes do aluno e a confirmacao para impresséao do relatério

Swmant J) Mactine o
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Horarios
- smartmgr E=RESE x ]
z4/04/2009 <BMARTMGRE> 5MART MACHINE SISTEMA GESTOR ESCOLAR 15:38:11

VERZARD Z008.7 - LICENCIADA: JARDINOCPOLIS INFORMATICR JARDINOPOLIS
JELETOR PEINCIPAL

Cadastro Faturamento Marketing s} VSN Financeira Cobranca Saida

dninistracac da Pr ca do Aluno
E]Escolha de Horarios de Zula
C]Alteracaoc de Horario e/ou Recurso
D]Exclusao de Frequencia

ElCadastro de Frequencia [opciconal)

FlConsulta do Historico Escolar
HlEmissao de Relatorios O
Ilcadastro de Ccorrencias com o Aluno |(JJ
J]1Transferencia de Sumidos

Administra a Presenca dos Aluncs da Escola

Para administracao das presencas consulta em vagas existentes nos horarios do sistema, alterar aluno
de horério, freqliéncia e histdrico dos alunos utilize 0 Menu Horarios

Temos as seguintes opgodes:

A) Menu Administracao da Presenca do Aluno

] smartmgr | =[5 |
24/04/2009 <SMARTMGR> SMART MACHINE SI3TEMA GESTOR ESCOLAR 15:39:11

VERSRO Z2008.7 - LICENCIADA: JARDINCOPOLIS INFORMATICR JARDINOPOLIS
SELETOR PRINCIPAL

Cadastro Faturamento Marketing s}Vl Financeira  Cobranca  Saida

k; dministra

E]Escolha de Horarios de Aula
Clalteracas de Horario efou Becurso
D]Exclusao de Frequencia

ElCadastro de Frequencia {opcional)

Flconsulta do Historico Escolar
HlEmissao de Relatorios O
I]cadastro de Ocorrencias com o Aluno |[]
J]Transferencia de Sumidos

I-'III:I

Edministra a Presenca dos Alunos da Escola

Nele temos os seguintes Sub- Menus
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A. Sub- Menu Registrar Presenca de Alunos Tradicional

Alrdministracac da Presenca do Aluno D‘

AlRegistrar Presenca de Alunos Tradicional
BlCapturar Presenca de Alunos na REDE
C]Importar Presenca de ARlunos

D]Consultar Presenca e Faltas dos Alunos mente.
E]lCon=sultar Presenca de UM Aluno ~ . H H
FlConsultar Presenca Geral de UM Aluno ) Apesar da presenca nao necessitar mals ser feita no mesmo
GlLimpa Bresenca de Rlunos ja capturados dia em que o aluno fez a aula, ela deve ser feita durante o periodo de
aula dos mesmos. Se as presencas forem feitas fora do horéario de

aula do aluno o programa acusara reposicéo de aula.

Tem por finalidade registrar a presenca dos alunos, manual-

™ smartmgr EEG Primeiro sera solicitado o co-

digo do curso.

27/04/2009 - JARDINCOPOLIS INFORMATICA RESISTRAR FREQUENCIAS - MANUAL14:11:11

1 - DRDCE CADASTRAIS: Codigo do Aluno: [ 1511] JOSE SILVA Apés a confirmagéo, 0 pro-
Endereco: RUA MONTEIRO LOBATO TEL:117879-5632 grama |ndlcaré a data da presenga
Curso...: 11 - INFORMATICA Horas/Mes: 10.0

Hors: 1107 Z.0 as 14:00 1108 Z.0 as 15:00

Em seguida podemos ver uma
2 - FREQUENCIA: 20/04/2009 a 20/04/2011 Decorrido: **/24 meges U2/ / janela semelhante a que ao lado

JAN - 0.00 FEV - 0.0 MAR - 0.0 ABR - 0.0 MAI - 0.0 JUN - O0.0
JUL - 0.0 AGO - 0.0 SET - 0.0 oOUT - 0.0 WOV - 0.0 DEZ - 0.0 H H H
St M el No primeiro campo da janela,

temos os dados cadastrais do aluno.

3 - PAGAMENTOS: 24 x RS 39,00 Pagou: 0/24
JRN — FEV - MAR - RER - MAT - JUN - , A
JUL - AGD - SET - oUT - MOV - DEZ - Apos temos a frequenua ou

M3G Sistema: ~~ OBS: presenca deles no segundo campo.

4 - AVALIACOES:

E apo6s pagamentos no tercei-
P ro campo e avaliagbes no quarto e
MENSAGEM: Confirma Registro da Frequencia 7 (8/Mv [ ] ultimo campo.

Confirme o registro da freqiiéncia com “S” ou cancele com “N”

Observacdo: Registre a freqiéncia no dia cadastrado no sistema, caso contrario sera contado como
Reposicao
O aluno esta fora do seu horario normal. Confirma reposicac? (3/M)

B. Sub- Menu Capturar Presenca de alunos pela REDE

AlAdministracao da Presenca do Aluno D|

AlRegistrar Presenca de Alunos Tradicional O Sistema Administrativo interage junto com 0s cursos
SMARTMACHINE. Uma das opc¢des implementadas € a captura das

BlCapturar Presenca de ARlunos na REDE
C]Importar Presenca de Alunos

D]Consultar Presenca e Faltas dos Alunos presencas pela rede através do SmartRuler, sendo assim, desneces-

ElConsultar Presenca de UM Aluno
FlConsultar Presenca Geral de UM Aluno
G]Limpa Presenca de Alunos ja capturados

sario, registrar a presengca manualmente.

St ) Waciv |
] Manutenao de Alunos Féif:iil
. . L, L. . . Codage Senha -
Primeiro & necessario abrir o SmartRuler e clicar ome Cetde et -~
no botdo exportar presencas; =
Al zz :é: e & - T — : Dumais ol Digracia
SF' /// 7 . @ [I.ulo.ﬂllul [ =] Ligdo; Topien:  Sublépien: L W) 2 ]
s‘a Exportagdo de Presencas ﬂ iﬁ :\i 7 e} =
1 Pmsem,:‘s do dia: ﬂi :::.D:':::,wm, o ‘ l
2. Presencgas a partir do dia... @ .

Smart ) Wackine -
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Selecione a data a ser gerada ou a partir de uma data especifica.
Feito isso, cligue no botédo exportar
correspondente a opcao selecionada @
O arquivo de presenca sera gerado na unidade C:\.
Se for importar em outra maquina, compartilhe a unidade C:\ com acesso completo.
Compartilhando pastas na rede
Compartilhando a Unidade C:\
1. Abra o Windows Explorer;
2. Acesse 0 seguinte caminho: Meu Computador

3. Clique com o botéo direito do mouse sobre a unidade C:\ e selecione a opcdo Compartilhamento;
4. Como nome para o compartilhamento, defina C:\

Observacgdes para compartilhar a pasta PT

Windows XP
« Clique na caixa de selecéo para ativa-la I Compatihar esta pasta narede

v Pemmibr que usuanos da rede alterem rmeus arquivos

« Ative a op¢ao para que 0 acesso a pasta seja comple-

to, em seguida clique no botéo OK;

Na maquina que contem o Sistema Administrativo instalado fagca o mapeamento da unidade C:\
da maquina que exportou a presenca:

* No computador que vai capturar as presencas pela rede, mapeie o computador o C:\ da maquina que expor-
tou as presencas.
Caso tenha duvidas sobre como mapear uma unidade de rede, faca os passos seguintes:

| R TR L E R P Bt 31

O Windows pode ajuda-lo a conectar-se a uma pasta de
rede compartihada e atribuir uma letra de unidade &
conexdo, para gue voc8 possa acessa-la usando Meu
computadar’.

1. Abra o Windows Explorer;

Especifique a letra de unidade para a conexdo e a pasta &
qual vocé deseja se conectar:

2. Clique no menu Ferramentas e na opcao

Mapear unidade de Rede; Unidade: |p;

Pasta: Yinome maquinalsmarkmk.

A Seg uinte caixa sera eXIbIda: Exempla: {iservidoricompartihamenta
Reconectar-se durante o logon
Coneckar-se com um nome de ususrio diferante.

Inscrever-se para armazenamnento on-line ou
conectar-se a um servidor de rede,

3. Defina qual letra de unidade de rede sera
utilizada

[ Coneluir ] [ Cancelar ]

4. No Campo pasta, digite 0 nome da maquina seguido do caminho “\C” (exemplo: “\Nome da maqui-
na\ C)

Observacédo: A letra selecionada devera ser a mesma que informado no sistema para importa-
¢cado das presencas

Novamente no sistema Administrativo, No Sub- Menu Capturar Presenca de alunos pela REDE, apés
confirmar a captura de presenca pela rede, a data e o drive para capturar a presenca for informada, encontra-
rd uma janela semelhante a que vemos abaixo

o Swuart M) WHactine
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28/04/20009 <OMARTMGR> SMART MACHINE SISTEMA GEITOR EJCOLAR 15:52:38
VERSAC Z008.7 - LICEMCIADA: JARDINOPOLIS INFORMATICA JARDINOPOLIS
CAPTURA PRESENCA DO ALUNO NA REDE -»> SMART TIMER

Informe a Data de Captura pela REDE [24/04/2009]
Informe o Drive na REDE para Captura das presencas [C]
LOGPRES - REGISTROS LIDOS......... = 63

LOGERES - REGISTROS JA PROCESIADOD = 4
LOGPFREES - REGISTROS ACUMULADOS.... = 55
CADPREX - REGISTROS GRAVADOI...... = 0

AGUARDE, ATUALIZANDC PEESENCA DOS ALUNGS PELA REDE ...

MENSAGEM.: Atualizacao efetuada, tecle <ENTER> [O]

Apds a mensagem de Atualizacdo efetuada aparecera. Bastara pressionar Enter.
Observacédo: Os codigos dos alunos deverdo ser os mesmos no SmartRuler e o Sistema Admi-

nistrativo.
Apés a captura da presenca pelarede é necessario que o Sistema Administrativo a importe.

C. Sub- Menu Importar Presenca de Alunos

ministracao da Pres a aluno D‘

Ap0s a captura da presenca pela rede € necessario que o
sistema a importe

A]Registrar Presenca de Alunos Tradicional
B]Capturar Pre ca de Alunos na REDE
C]Importar Pre >a de Alunos
D]consultar Presenca e Faltas dos ARlunos . )
E]Consultar Presenca de UM Aluno Teremos as seguintes JanelaS:
FlConsultar Presenca Geral de UM Aluno
G]Limpa Presenca de Alunos ja capturados

smartmgr, '_] ‘El _|

28/04/2009 <SMARTMGRE> SMART MACHINE SISTEMA GESTOR ESCOLAR 16:30:05
VERSAD 2008.7 - LICENCIADA: JARDINCPCLIS INFORMATICA JARDINOPOLIE

IMPORTAR PREESENCA DO ALUNGO =——=28/04/2009=FOLHA. : 1=
ALUNO <--—-——--- NOME -----—-- > TELEFCHNE CUR <---MENSAGENS DO SISTEMA --->
Mensagem. . Prossequir no registro de Presenca 7 (s/M) [ ]

O sistema solicitara a confirmacéo de todos os alunos a importar. Apés a seguinte mensagem aparecera

MENSAGEM: Atualizacao efetuada, tecle <ENTER> [0O]

Swmant J) Mactine >
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D. Sub- Menu Consultar Presenca e faltas dos Alunos

‘ AlAdministra ds resenca do Alunc [

AlRegistrar Presenca de Alunos Tradicional

BlCapturar Presenca de Alunos na REDE

C]Importar Presenca de Alunos
e Faltas

dos Alunocs
E]Consultar Presenca de UM Aluno
FlConsultar Presenca Geral de UM Alunoc
G]Limpa Presenca de Zlunos ja capturados

Para verificar as faltas e presencas dos alunos utilize esse
sub-Menu. Consulta as presencas de todos os alunos de um deter-
minado horario, exibindo as suas Ultimas trés presencas.

Apo6s a confirmagédo do horéario, uma janela semelhante a que
vemos abaixo

smartmgr =L
28/04/2008 <SMARTMGR> SMART MACHINE SISTEMA GESTOR ESCOLAR 17:00:17
VERSAC 2008.7 - LICENCIADA: JARDINOPOLIS INFORMATICA JARDINOPOLTIS

CONSULTA LISTA DE PRESENCA POR HORARIO =2B8/04/20009 FOLHA.: =— 1

Entre Codigo do Horario: [1123] 3.0 as 16:00 Recurso:
AL g et BHM ] s > TELEFONE CUR <-ULT PRESENCAZ-> M3G SISTEMA
46824 MARTAR APAERCIDA 3939-3470 11 00/00 00O/D0 10/02
46827 CRISTIANE BEMNED 3939-2903 11 11/03 17/03 23/03
46853 SOLANGEDE SOUZR 3939-3939 11 14/03 17/03 21/03
4p499 SOLANGE DE FATIMA 3939-9915 11 10/03 12/03 19/03
46851 ELIAS BRITO GARCIA ari e e A O e e i R S
46825 GUSTAVC LOPES 3939-3127 11 06/03 12/03 19/03

Mensadgem. :

E. Sub- Menu Consultar Presenca de

AlRegistrar Presenca de Alunos Tradicional

BlCapturar Presenca de Aluncs na REDE
C]lImportar Presenca de Alunos

D]Consultar Presenca e Faltas dos Alunos

a de UM Alunc
F]Consultar Presenca Geral de UM Aluno
G]Limpa Presenca de Alunos ja capturados

Tecle <ENTER» para continuar

Um Alunos

Para verificar de uma forma individual cada aluno, utilize essa
opgéo.

Primeiro sera solicitado o cédigo do curso e logo apos o codi-
go do aluno

B smartmgr gli‘@

28/04/2009 - JARDINOECLIS INFORMATICA CONSULTAE ALUNGS 17:40:05
1 - DADCS CADASTRAIS: cCodigo do Rluno: [ 1140] CAMILA OLIVEIRA ANDRADE
Endereco: RUAOLIVEIRA N. ANTONIO N. 568 TEL:
curso...: 11 - INFORMATICAR Horas/Mes: Sl
Hors: B101 CONCLUIDO
2 - FREQUENCIA:
De: 25/02/1997 a 25/12/2008 Decorrido: 15/22 meses
ULTIMARS PRESENCAS: 13/05/2008 Z20/05/2008 20/05/2008
MSG Sistema: Ja fez & HORAS MO MES —— OBRS: FREEQUENCTIA
3 - PAGRMENTOS: 22 x R$ 35,00 Pagou: 22722
JAN - 14 FEV - 4 MAR - Z8 ABR - 2 MAT - 7 JUN - 5
JuL - 9 RGO - 28 SET = 27 QUT = 27 MoV - 3 DEZ - 13
M3G 3istema: CARNET ESGOTADD .. Ll —— OBS: PARCELA 11/12 EM ABERTO
4 - AVALIACOES:
LOGICA FROG 8.0 TELEMARKETIN 10.0 EMPRESARIAL 10.0 WORD FULL 10.0
EXCEL FULL 10.0 POWEREOINT 10.0
OB3:
MENSAGEM: Materia com este codigo nao cadastrada, tecle <ENTER> _
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F. Sub- Menu Consultar Presenca Geral de Um Aluno

AlAdministracao da

AlRegistrar Presenca de Alunos Tradicional
BlCapturar Presenca de Aluncs na REDE
C]lImportar Presenca de Alunos

D]Consultar Presenca e Faltas dos Alunos
E]Consultar Presenca de UM Aluno

FlConsultar FPresenca Geral de UM Aluno
G]Limpa Presenca de Rlunos ja capturados

Esse sub- Menu informa de um modo geral a presenca
dos alunos.

E exibido em video um relatério sobre todas as presen-
cas do aluno, seu desempenho no curso e os débitos pendentes
com a escola.

Tendo como relatério, uma imagem semelhante a que
vemos a seguir

Z8/04/2009 <3MARTMGR>

1 - DADOS CADASTRAIS:
curso...: 11

Hors: 1107 2.0 as 14:00

SMART MACHINE
CONSULTA PRESENCA GERAL
Codigo do Aluno: [ 1] JOSE SILVA
- INFORMATICA

Endereco: RUA MONTEIRC LOBATO

SISTEMA GESTZ8/04/2009 FOLHA.: 11

TEL:117879-5632
1108 Z.0 as 15:00

DATA FRES

HORARIC DUR MATERIAS

DTOT 3T <-——-—---- MEMNBAGENS --—------ >

G. Sub- Menu Limpar Presenca de Alunos ja capturados

Aladministracao da Presenca do Aluno D‘

A]Registrar Presenca de Alunos Tradicional
BlCapturar Presenca de Alunos na REDE
C]lImportar Presenca de Alunos

D]Consultar Presenca e Faltas dos Alunos
E]Consultar Presenca de UM Aluno
F]Consultar Presenca Geral de UM Alunc
G]Limpa Pre

*a de Alunos ja captur

Essa opcéo apagara todos os as presengas que ndo foram

registradas.

A seguinte janela aparecera

B smartmegr E]|E| EJ
28/04/20009 <3MARTMGR> 3MART MACHINE

SISTEMA GESTOR E3COLAR 18:36:20

VERSAC Z008.5 - LICENCIADA: JAREDINGPOLIS INECEMATICA

JARDINOPOLIS
LIMPR < LOGPRESE (EERR ELE)

————— > SMART TIMER

ATENCAC! ! ESTR CPERACAERD LIMPR TODCS OF REGISTROS DO LOGPRES.DBF
ANTES DE FAZER E3TA OPERACAC DE LIMPEZA CERTIFIQUE-3E DE CAPTURAR
A PRESENCA DE TODOS ALUNOS INFORMANDO A DATA DE HOJE NA  FUNCAO:
Capturar a Presenca dos Alunos na REDE

Mensageim..:

Confirma Limpeza do logpress {zera ele)

67



Manual de Instalagéo e Utilizacéo

B) Menu Escolha de Horéario de Aula

M smartmegr,

FoX]

Z8/04/2009 <3MARTMGR> SMART MACHINE SISTEMA GESTOR ESCOLAR 18:42:1%9
VERSRO Z008.7 - LICENCIADA: JARDINOPOLIS INFCORMATICA JAEDINCOEPOLIS

SELETOE PRINCIPAL
Cadastro Faturamento Marketing I3} EVSNS- Financeira Cobranca  Saida

Alrdministracac da Presenca do Aluno O

de Horar i

Clalteracac de Horarlo e/ou Recurso
D]Exclusan de Frequencia
ElCadastro de Frequencia (opcional)

Faz a Consulta das Vagas Existentes enm

FlConsulta do Historico Escolar
HlEmissao de Relatorios 0
Ilcadastro de Ocorrencias com o Alunc I
J]Transferencia de sumidos

Cada Horario

B smartmgr E|§|@
28/04/2009 <SMARTMGR> SMART MACHINE SISTEMA GESTOR ESCOLAR 18:45:45
. o , VERSAC 2008.5 - LICENCIADA: JARDINCPCLIS INFORMATICA JAEDINCECOLIS
Exibe um relatério em vi- DISPONTBILIDADE DE HORRRIOS
deo dos horérios e vagas disponi- S HORARIO ---><-- RECULSC —-»<--—----——-—- QUANTIDADES ——-------- >
. L oD HOME con HOME INST. TOLERANCIZ USEDA  DISPONIVEL
veis em cada horario. 1101 2.0 &5 8:00 11  COMBUTADOR 10 1 0 11
Este relatorio pode ser | 1102 2.0 as 9:00 11  COMPUTADOR 10 1 0 11
1103 2.0 as 10:00 11  COMPUTADOR 10 al 0 11
usafjo pel_ajs vendgdor:':\s que p(?' 1104 2.0 as 11:00 11  COMPUTADOR 10 g 0 11
deréo verificar quais sdo 0s hord- | 1105 2.0 as 12:00 11  COMPUTADCR 10 1 0 11
; ; I 1106 2.0 as 13:00 11  COMPUTADOR 10 1. 0 11
rios de aula disponiveis parg & | 1707 2.0 as 14:00 11  COMPUTEDCR 10 ol 1 10
venda de cursos e para a matricu- | 1108 z.0 as 15:00 11  COMPUTREDOR 10 7. 1 10
[ 1109 2.0 as 16:00 11  COMPUTADOR 10 1 0 11
ados alynos' , . 1110 2.0 as 17:00 11  COMPUTADOR 10 A 0 11
E posswel prosseguir a 1111 2.0 as 18:00 11  COMBUTADCR 10 it 0 11
Consulta com “S" ou flnallzar com 1112 2.0 as 19:00 1 COMPUTEDOR 10 . 0 11
- 1113 2.0 as 20:00 11  COMPUTADOR 10 il 0 11
N”. 1114 2.0 as 21:00 11  COMPUTADOR 10 i i 11
1115 2.0 as 8:00 11  COMPUTADOR 10 al 0 11
1116 3.0 as 9:00 11  COMPUTADOR 10 g 0 11
Deseja prosseguir com a consulta 7 (/M) [ ]

C) Menu Alteracéo de Horario e/ ou Recurso
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smartmgr glil a

28/04/2009 <SMARTMGE> SMART MACHINE 3ISTEMA GESTOR E3ICOLAR 18:51:1%=
VERSAC Z008.3 - LICENCIADA: JARDINOPOLIS INFORMATICAE JARDINGPOLIS
JELETOR PRINCIFPAL

Cadastro Faturamento Marketing S Ialel Financeira Cobranca Saida

AlAdministracao da Presenca do Alunc 0O
ElEscolha de Horarios de Aula

D]Exclusan de Fregquencia
ElCadastro de Frequencia {opcional

FlConsulta do Historico Escolar
HlEmissao de Relatorios 0
IlCadastro de Ccorrencias com o Aluno |([J
J]Transferencia de Sumidos

Altera aluno de Horario

O programa solicitara o cédigo do aluno e o curso, em seguida, pode-se fazer as alteracbes desejadas.
Assim como no cadastro da matricula, o horario pode ser localizado digitando-se “999".
Depois de definir os horarios, tecle “888” para finalizar e confirme com S (Sim).

D) Menu Exclusao de Frequéncia

smartmgr E]|E| 2

28/04/2009 <IMARTMGE> 3MART MACHINE 3ISTEMA GESTOE EXCOLAR 18:531:1z=
VERSAC 200B8.5 - LICENCIADA: JARDINCPOLISZ INFORMATICA JARDINOFPOLIS
JELETOR PRINCIPAL

Financeira Cobranca 3Saida

Cadastro Faturamento Marketing

hdministracac da Presenca do AZluno O
Ezcolha de Horarios de Aula
hlteracac de Horario e/ou Recurso
ExC de Fre ia
Cadastro de Fregquencia (opcional
Consulta do Historico Escolar

E

I

HlEmissao de Relatorios O
Ilcadastro de Ocorrencias com o Rluno I
J]Transferencia de Sumidaos

hltera aluno de Horario

o

Exclui o registro de frequiéncia de um aluno. Esta op¢éo exclui todas as frequéncias de modo que as
freqUiéncias precisam ser cadastradas novamente para que se possa registrar a presenca posteriormente.

Smart ) Wackine "
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M smartmgr g|§|

28/04/2009 <3MARTMGR> SMART MACHINE SISTEMA GESTOR ESCOLAR
VERSRO 2008.5 - LICENCIADA: JARDINOPOLIS INFORMATICR JARDINOPOLIS
EXCLUSAO DE FREQUENCIAS

19:00:0Z Py . PORT]
Serd solicitado o cdédigo do aluno, a-

pos o cddigo do curso.

Codigo do Aluno....: [ il
Nome do ARluno......:JOSE 5ILVA
Codigo do Curso....:[11]
Nome do Curso......:INFORMATICA
Ultima Presenca....:27/04/2009

== HOR = Nome Horario | HOR = Nome Horario =

[1107[2.0 as 14:00

HCOR = Nome Horario |
1108[2.0 as 15:00
0

[
[
[
[
[

oooo

Todas as freqUéncias serdo listadas
entdo, e abaixo a mensagem de confirmacgéo
de excluséo.

Se realmente desejar excluir digite “S”
ou “N” para cancelar.

ApOGs uma nova mensagem surgird
perguntando se deseja continuar a consulta

Mensagenm..: Deseja mesmo excluir ? (8/N) [ 1

E) Menu Cadastro de Frequéncia (opcional)

smartmgr

)0/

28/04/2008 <3MARTMGR:>

JMART MACHINE
VERSAC 2008.5 - LICENCIADA: JARDINCPOLIS INFCRMATICR
SELETOR PRINCIPAL

3I3TEMA GESTOR ESCOLAR
JAREDINCOEOLIS

18:51:1%

Cadastro Faturamento Marketing

Financeira Cobranca Saida

Horarios

mar

Altera

AlAdministracac da Presenca do Aluno O
ElEscolha de Horarios de Aula
Clalteracac de Horario e/ou Recurso
D]Exclusan de Frequencia
e F a
FlConsulta do Historico Escolar
HlEmissao de Relatorios 0
Ilcadastro de Ocorrencias com o Alunoc I
J]Transferencia de Sumidos

I-'III:I

aluno de Horario

Esta opcéo realiza o cadastro de frequéncia. O cadastro de freqiiéncia é opcional porque ao matricular
o aluno vocé ja define a freqiiéncia, desta forma a freqiiéncia opcional somente serd utilizada quando se excluir

as frequéncias do aluno.

I smartmgr

FE&

28/04/2009

VERSRO Z008.5 - LICENCIADA: JARDINOPOLIS INFORMATICA

<SMARTMGE> SMART MACHINE STISTEMA GESTOR ESCOLAR

JARDINOPOLIS

19:13:16

CADASTRO DE FREQUENCIAS

Acione a opcao Cadastro de Fre-

guéncia (opcional). O programa solicitara
0 cbdigo do aluno e o curso (se o aluno ja
estiver matriculado no cadastro de fre-
gléncia, o programa ndo permitira incluir
uma nova) e depois de definidos os horéa-
rios, basta encerrar com “999” e confirmar
com S (Sim).

Codigo do Aluno....: [ 1]
Nome do Alunc.....: JOSE SILVA
Codigo do Curso....:[11]
Nome do Curso.....: INFORMATICA

C+digo do Recurso.:
== HOR = Nome Horario |
[1107Z2.0 as 14:00

[ B88B]

[11]COMPUTADORES
HOR = Nome Horario | HOR = Nome Horario =
[1108Z.0 as 15:00 [11233.0 as 16:00

MENSAGEM. ..:Confirma matricula (3/N) ? [ ]
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F) Menu Consulta do Histérico Escolar

Ml smartmgr Q|§|E|
28/04/2009 <SMARTMGR> SMART MACHINE SISTEMA GESTOR ESCOLAR 18:21:33
VERSAC 2008.7 - LICENCIADZ: JARDINOPOLIS INFORMATICE JARDINOPOLIS

SELETCORE PRINCIPAL

Cadastro Faturamento Marketing

Financeira Cobranca 3Saida

AlAadministracac da Presenca do Alunc O
BlEzscolha de Horarios de Rula
C]Alteracac de Horarilo efou Recurso
D]Exclusac de Frequencia

E]lCcadastro de Frequencia {opcional)

FlConsulta do Hi: rico ar
H]Emissao de Relatorics 0
I]Cadastro de Ccorrencias com o Aluno I
J]Transferencia de Sumidos

Consulta de Todas a MNotas e Carga Horaria de Alunos

Exibe um relatério em video do Histérico do Aluno, tendo como base as notas de Avaliages que sédo
cadastradas na opcao Cadastro de Avaliacdes do menu Cadastro.

Uma janela como vemos abaixo é exibida

28/04/2009 <SMARTMGR> SMART MACHINE SISTEMA GESTOR ESCOLAR 19:20:09
VERSAOD Z008.7 - LICENCIADZA: JARDINOPOLIS INFORMARTICA JARDINOEOLIS
CONSULTA DE HISTORICO ESCOLAR
Codigo Aluno.: [ 1123] FRAENCIZ. DA SILVA
Codigo Curso.: 11 INFORMATICA
Codigo Materia Nota Data Carga Horaria: ** MESES
10 LOGICA PROG 8.5 P
11 DELPHI 8.5 P
12 PHOTOSHOP 9.5 P
Mensagem. . : TECLE <ENTER» PARA CONTINURE !!1!

H) Menu Emissdo de Relatorio
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smartmgr Q|§|E
28/04/2009 <3MARTMGR> SMART MACHINE SISTEMA GESTOR ESCOLAR 18:51:1:=
VERSAO Z008.5 - LICENCIADA: JARDINOPOLIS INFCRMATICAH JARDINOPOLIS
SELETOE PRINCIPAL
Cadastro Faturamento Marketing I3} VRl Financeira Cobranca Saida

Hmar

AlAdministracao da Presenca do Aluno O
BElEscolha de Horarios de ARula
ClAlteracao de Horario =/ou Recurso
D]Exclusac de Frequencia

E]lcadastro de Frequencia {opcional)

FlConsulta do Historico Escolar
HlEmissac de

I]Cadastro de Ocorrenclas com o Aluno I
]Transferencia de Sumidos

I-'III:I

Altera aluno de Horario

Um relat6rio completo e especifico € possivel ser exibido através desse menu que tem trés opc¢des de

sub- Menu

A. Sub- Menu Relatério de Vagas por Horario

Aladministracac da Presenca do Alunc 0O
E]Escolha de Horarlos de Aula
Clalteracac de Horario efou Recurso
D]Exclusac de Fregquencia

ElCadastro de Frequencia fopcional
F]Cconsulta do HlStOIlCO Escolar

J]Trans

B]Relatorioc de Zlunos Sumidos
C]Relatoric Alunos por Horario

Para gerar um relatério de vagas utilize essa opgao no me-
nu.

Nele, sera solicitado inicialmente os horarios como base pa-
ra pesquisa. A seguinte mensagem aparecera na janela

INFOEME A FATXA DE HORARIC A SER IMPREISA
HORARTO INICIAL | 1
HORARTO FINAL [ 1

E as opcdes de relatério seréo abertas. Escolha a que responde de modo satisfatorio a sua necessida-

de

2B/04/2009  <SMARTMGR» SMART MACHINE SISTEMA GESTOR ESCOLAR 19:19:57  Nela teremos 4 opgées:
VERSACQ Z008.5 - LICENCIADR: JARDINCOPOLIS INFORMATICR JARDINGPOLIS
EELATORIC DE WVAGAS POR HORARIO . . ~ L,
1) Visualizar Impressdo de Relato-
INFORME A FAIXA DE HORARIO A 3SER IMPRESSA ”0 Para |SSO tecle i l”
HORARIO INICIAL [1101] " T , .
HORARIO FINAL [1123] 2) Editar o Relatorio. O relatério
dos alunos sera aberto no bloco
============== Relatorio de Escolha de Horario =s============= de notas (nOtepad-exe) pOSSIb.”I'
tando a sua alteracdo. Para is-
Chservacoes: t | 112n
1) Este Relatorio dewe ser impresso em  Papel R4d. SO, ep € .
2) Posicione o papel na Tmpressora do Windows ==» HP Color Laserdet Z600n 3) Para Impressao do relatél’lo, te-
Ezscolha uma das opcoes de Impressac abaixzo: ~
Tecle 1 Para Visualizar Impressac do Relatorio mos duas O_p_goes' Se a im-
Tecle 2 Para Editar o Relatoric pressora utilizada for Laser
Tecle 3 para Imprimir Laser ou Jato de Tinta.. H wn _
Tecle 4 para Imprimir Matricial.............. [o] ou Ja‘FO de tlnta’ tecle 3“' "Ca
so seja Matricial, tecle “4” e
. . . aguarde a impressao
Mensagem..: Confirma Relatorio Vagas por Horario? (3/M) [3]
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B. Sub- Menu Relatério de Alunos sumidos

Aladministracac da Presenca do Alunc 0O
E]Escolha de Horarlos de Aula
Clalteracac de Horario efou Recurso
D]Exclusac de Fregquencia

Elcadastro de Frequencia (opcional) Esse Sub- Menu é semelhante ao anterior onde os horarios ini-

F]lConsulta do Historico Escolar

ciais e finais devem ser preenchidos e apés, escolhido a opcéo desejada

J]Trans | nxlRelatoric de Vagas por Horario
el £ ]Relatorio de Alunos

ClRelatoric Aluncs por Horario

C. Sub- Menu Relatorio de Por Horéario

R]Administracac da Presenca do Alunc 0O
B]Escolha de Horarios de Rula ) X X , L.
Clalteracac de Horaric efou Recurse Semelhante aos dois primeiros sub- menus, é necessario pre-
D]Exclusac de Frequencia 4o i AT x H

ETERE I O AR encher os horarios iniciais e escolhe a opg¢éo desejada

FlConsulta do Historico Escolar

I]Cadas
J]Trans| R]Relatoric de Vagas por Horario
'—— | B]Relatoric de Alunocs Sumidos

C]Relatorio Alunos

1) Menu Cadastro de Ocorréncias com o Aluno

M smartmgr E]lﬁl

28/04/2008 <3MARTMGR:> SMART MACHINE 3ISTEMA GESTCR E3COLAR 19:58:42
VERSAC 2008.5 - LICENCIADA: JARDINGPOLIS INFORMATICA JARDINOPOLIS
SELETOR PRINCIPAL

Cadastro Faturamento Marketing

Financeira Cobranca Saida

AlAadministracac da Presenca do Aluno O
E]Escolha de Horarios de Zula
Clalteracac de Horario e/ou Recurso
D]Exclusao de Freguencia

ElCadastro de Frequencia {opcional

FlConsulta do Historico Escolar

H]Emissac de Relatorios 0
Cadastro Scorrenci 1 0 Aluno || |

J]Transferencia de Sumidos

E possivel, através de esse Menu incluir os alunos que terminaram 0s cursos, ou que cancelaram com divida
ou nao.

E necessario colocar os dados dos aluno como codigo do aluno, do curso e recurso. Apds uma caixa é aberta
com trés opg¢odes. [1] Curso Concluido, [2] Cancelamento sem Divida ou [3] Cancelamento com divida. Escolha
a opcéo desejada e digite ao lado da mensagem

Informe a ocorréncia

Swmant J) Mactine "
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28/04/2009 <HMARTMGE> SMART MACHINE SISTEMA GESTOR ESCOLAR 20:29:53
VERSAO 2008.5 - LICENCIADA: JARDINOPOLIS INFORMATICA JAREDINOPOLIS
OCORRENCIAS CCOM ALUNOS

codigo do Aluno....: [ 1]
Noeme do Aluno......:JOSE SILVA
Codigo do Curso....:[11]
Nome do Curso......:INFORMATICA
Codigo do Recurso..: [11]COMPUTADORES
[1] Curso Concluido - Horario 8101
[2] Cancelamento sem Divida - Horario 8102
[3] Cancelamento com Divida (SPC) - Horario 8103
Mensagem..: Informe a Ocorrencia: [ 1]

J) Menu Transferéncia de Sumidos

M smartmgr = |E| |
ZB/04/2009 <3MARTMGE:> SMART MACHINE SISTEMA GESTOR ESCOLAR 19:21:33
VERSAOQ Z008.7 - LICENCIADE: JARDINOPOLIS INFORMATICH JRARDINOEOLIS

SELETCR PRINCIPAL

Cadastro  Faturamento Marketing

Financeira Cobranca 3aida

Alhdministracac da Presenca do Aluno O
ElEscolha de Horarilocs de Aula
Clalteracac de Horarioc e/ou REecurso
D]Exclusao de Frequencia

ElCadastro de Frequencia f{opciconal)

FlConsulta do Historico Escolar
HlEmissao de Relatorios |
I]cadastro de Ccorrencilas com o Aluno I
J]Transfer ia de Sumidos

Transfere os alunos sumidos do Cadastro de Horéarios para o Cadastro de Alunos Sumidos. Esta opgao

€ importante ser realizada para que se possa manter um registro atualizado dos horarios disponiveis em sala
de aula.

» O programa solicitara a quantidade de dias para que o aluno seja considerado como sumido e a confirmacao.
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Financeira
x]
28/04/2009 <HBMARTMGR:» SMART MACHINE SISTEMA GESTOR ESCOLAR 20:47:23

VERSAC 2008.5 - LICENCIADA: JARDINOPCLIS INFORMATICR JARDINOPOLTS
SJELETOR PRINCIPAL

M smartmgr. g'i

Cadastro Faturamento Marketing Horariozs [RR=bo=-30s-W Cobranca Saida

ClLimpar Cadastros de Caixa e Titulos 0
D]Consultar Carnets Pagos por Data

ElExclul Parcelas

Flanalisa Movimento de Carnets Pagos/nac Pagos

I 'LIIIHI |

Administrar o movimento de Caixa

Por meio desse menu é possivel controlar toda a parte financeira da escola

A) Menu Administracao de Caixa
No primeiro menu, temos as seguintes opcoes

A. Sub- Menu Administracéo de Caixa

A)rdministracao de Caixa

) . . ~ . L, L,
] : — Permite fazer inclusdo no langamento de caixa, porém, é
} rlinclule Lancansutc de calza desnecessario no que se refere a lancar carnés, pois a baixa de
]
]

Con| B]Rlterar Lancamento de Calxa = ) N . A
Exc| ClExcluir Lancamento de Caixa um carnéjao inclui automaticamente no Ian(;amento de caixa.
Ana| D]Consultar Lancamento de Calxa
E]Consultar Movimento de Caixa por Data
FlConsultar Movimento de Calxa por Mes
G]Relatorio Movimento de Calxa por Data

O numero do |angamento é pre- | 25/04/2005  <SMARTMGR> SMART MACHINE SISTEMA GESTOR ESCOLAR 14:51:48
. . VERSRC Z00B.7 - LICEMCIADA: JARDINOPOLIS INFORMATICE JARDTINOPOLIS
enChIdo aUtoma‘tlcamente' THNCLUSAD DE LANCAMENTOS DE CATXA
. Da‘ta dO mOVImento sera aUtO' Numero do Lancamento: 64823
maticamente atribuido a data que consta
no Sistema Data do Mowvimento...:[29/04/2009]
Valor do Lancamento.: [ 0,007
Valor do langamento € referente ebite/Credito. . ... (D]
ao valor da movimentacao
Historico ..........:[ ]
Apbs é necessario escolher “D”
para débito ou “C” para credito.
Caso senha necessario colocar
alguma informacao complementar coloque
Mensagem. .: Tecle <ENTER» para voltar ao seletor principal

em histérico

» Ap6s todas as informacgdes preenchidas o programa solicitara a confirmacao do langcamento.

Smart ) Wackine "
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B. Sub- Menu alterar langcamento de Caixa

Administracao de Caixa

7]

BlCon

C]Lim| A]lIncluir Lancamento de Calxa
ppfeleyell B1nlterar Lancamento de Caixa
E]Exc| ClExcluir Lancamento de Calxa
Flrna| D]Consultar Lancamento de Caixa

E]Consultar Movimento de Caixa por Data
FlConsultar Movimento de Caixza por Mes
G]Relatoric Movimento de Caixa por Data

As opcdes desse sub- Menu sdo muito parecidas com o que ve-
mos a pouco (Incluir Langamento de Caixa).

Uma das poucas diferencas esta na necessidade de digitar o nu-
mero do langamento que deseja alterar.

ApOs os dados serdo preenchidos conforme a movimentacao foi cadastrada no sistema

C. Sub- Menu Excluir langcamento de Caixa

Bl

C]Lim| AJIncluir Lancamento de Caixa
D] Con B]therar Lancamento de Caixa
E] ]1Bxcluir Lancamento de Calxa
F]hna D]ConSultar Lancamento de Calxa

E]Consultar
F]Consultar
G]Relatorio

Movimento de Caixa por Data
Movimento de Cailxa por Mes
Movimento de Caiza por Data

Utilize esse sub- Menu para excluir lancamentos indevidos

Semelhante ao menu anterior, nesse também tem a necessidade
de digitar o numero do langamento que deseja excluir.

Ap0s os dados serdo preenchidos conforme a movimentacao foi
cadastrada no sistema

M smartmgr |E‘ >
30/04/2009 <BMARTMGE:> SMAET MACHINE SISTEMA GESTOR ESCOLAR 1Z:20: 36|
VERSAQ Z00B8.7 - LICENCIADZ: JARDINCPOLIS INFORMATICR JARDINGPOLTIS

EXCLUSAC DE LANCAMENTOS DE CAIXA

Numero do Lancamento: [ 64823]

Data do Movimento...:29/04/2009
Valor do Lancamento.: 10,00
Debito/Credito......:C
Historico ..........: : PAGAMENTO ENTRADA
Mensagem..: Confirma Exclusao do Lancamento? (3/N) [ ]

ApOs é necessario Confirmar a Exclusao do Langamento com “S” ou “N”

D. Sub- Menu Consultar Lan¢camento de Caixa

AlIncluir Lancamento de Caixa
Alterar Lancamento de Cailxa
Exclulr Lancamento de Calxa

onsultar Lancamento d

mero do lancamento.

(=) o

E]Conaultar Movimento de Cailxa por Data
F|Consultar Movimento de Calxa por Mes
G]Relatorio Movimento de Calxa por Data

Mensagem..: Deseja Nova Consulta ?

Apos, é possivel escolher se deseja fazer novas consultas ou Nao

Permite consultar um movimento de caixa através do nu-

{3/N} [ ]
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E. Sub- Menu Consultar Movimento de Caixa por Data

im| A]Incluir Lancamento de Calxa

]
]
]
JCon| Blalterar Lancamento de Calxa
]
]

Exc| clmzcluir Lancamento de Caiza Permite a consulta do movimento de caixa por data e faz

&na| D]Consultar Lancamento de Caixa
E]Consultar viment =)
FlConsultar Moviment

o fechamento de caixa ap0s as consultas.

por Mes
5]RELATOr10 MOVIMENTto de Calxa por Uata

smartmgr E“§|E|
30/04/2009 <SMARTMGE> SMART MACHINE SISTEMA GESTOR ESCOLAR 12:40:57
o , VERSAO Z008.7 - LICENCIADA: JARDINOPOLIS INFOREMATICA JARDINOPOLIS
O programa solicitarA ~————— MOVIMENTO DE CAIXA DO DIA —20/02/2008———FOLHA.: 1—
a data de consulta e a confir-
ma éO da.ConSL”ta.dO dia NRO LANCTC VALOR LANCAMENTO DSC <-- HISTORICS —-= SALDO ATUAL
9 : 3 SALDO ANTERIOR 1.000,41
al025 27,00 C mat infor 12714 1.127,41
Em seguida, é exibida 60026 300,00 C RECEB. 03 CRRNETS 1.427,41
> o . ° 1.640,
na tela a situagdo do caixa 60027 213,00 C 1°BARC INFO RCBERTO 540, 41
até o momento e é solicitada
a confirmacdo do prossegui-
mento da consulta.
Mensagem. . :Prosseguir na Consulta de Lancamentos? (5/M) [ ]

O programa exibird um resumo dos lancamentos do dia e solicitara a confirmacéo do fechamento do
caixa; ao teclar S (Sim) duas vezes o caixa é fechado.

B smartmgr E”E|E|
30/04/2009 <BMARTMGR> SMART MACHINE SISTEMA GESTOR ESCOLAR 12:40:57
VERSAD Z2008.7 - LICENCIADA: JARDINCPOLIS INFORMATICE JARDINOPOLIS

MCWVIMENTS DE CAIXA DO DIA —20/02/2008—————FOLHA.: 3=

FREXREXFHE REEFUMD DO MCOVIMENTS DO DIAR FEFFrREFFEEL

cuantidade de lancamentos efetuados..: 21

aldo Anterior ...... . -...a.an RS.: 1.108,41
Total dos Lancamentos a Debito.. R3.: 1.086,04
Total dos Lancamentos a Credito. RS.: 1.380,84
Saldo Atual ... .. ... ... ..... E5.: 1.403,21
Mensaget . . :guer fazer o fechamento do Caixa 7 {3/ [ 1]

F. Sub- Menu Consultar Movimento de Caixa por Més

Smart ) Wackine "
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C]Lim| A]lIncluir Lancamento de Caixa
D]cCon| B]Alterar Lancamento de Cailxa

E]EXc| cClExcluir Lancamento de Caixza
Flana| D]Consultar Lancamento de Caixa
E]lConsultar Movime
et or ]
G]Relatoric Movimento de Caixa por Data

nto de Caixa por Data

Permite a consulta do movimento de caixa por data e faz o
fechamento de caixa ap0s as consultas.

» O programa solicitard a data de consulta e a confirmacao da consulta do dia.
* Em seguida, é exibida na tela a situagdo do caixa até o momento e é solicitada a confirmagéo do
prosseguimento da consulta.

Mensagem..:Confirma Consulta do Movimento do Mes {(3/H) [ 1]

Sera exibido um relatério com o dia, saldo anterior, total de debito e credito e apds saldo atual

30/04/2009 <8MARTMGR> SMART MACHINE GSISTEMA GESTOR ESCOLAR 14:18:52
VERSAO 2008.7 - LICENCIADA: JARDINOPOLIS INFORMATICA JARDINOPOLIS

—RESUMO DO MOVIMENTO DA ESCOLA NO MES 4/2008

FOLHA. : 3 =

guantidade de Alunos da Escola .......:%74 MM CRS:

FEEEXXEXAL  RESUMO DO MOVIMENTO DE CAIXA NO MES  sessssss

guantidade de lancamentos efetuados...: 365
5aldo ANLECIOor woieeeaeecennnn RS..: 767,90
Total dos Lancamentos a Debito.. R§S..: 104,12
Total dos Lancamentos a Credito. R$..: 103,18
galdo Atual . ... .. iiaiiia... R%..: 37Z,96
FrEEEXXEE RESUMO DO MOVIMENTO DE CARNETS NO MES ®¥#kxsss
guantidade de Parcelas Pagas no Mes...: 968
Valor Total Parcelas Pagas no Mes E5: 710, 44
FrEEEXXEE RESUMO DO MOVIMENTO DE CARNETS VENCIDOS #kx®s®
¢uantidade de Parcelas Vencidas no Mes: 117
Valor Total Parcelas Vencidas Mes RS.: 899,43
cuantidade de Parcelas ja Vencidas ...: 1.095
Valor Total Parcelas ja Vencidas. RS.: 594,14
AEEEAALLE RESUMO DO MOVIMENTO DE CARNETS A VENCER *#%%%%
guantidade de Parcelas A VENCER .....:14.458
Valor Total Parcelas A VENCER ES.: 2.263,57

Mensagemn . .:Tecle ENTER para voltar ac Seletor Anterior

G. Sub- Menu Relatério Movimento de Caixa por Data

E]

C]Lim| A]Incluir Lancamento de Cailxa

Dlcon| B]Alterar Lancamento de Calxa

ElExc| ]

Flana| Dlconsultar Lancamento de Caixa
ElConsultar Movimento de Cailxa por Data
FlConsultar Movimento de Calxa por Mes
G]Relatorio Movimento de Calxa por Data

30/04/2008 < 3MARTMGR>-
VERSAC 2008.7 - LICENCIADA: JARDINCEOLISZ INFORMATICER JARDINCEPOLIZ

RELATCRIO DO MOVIMENTO DE CAIXA DO DIA

SMART MACHINE SISTEMA GESTOR ESCOLAR 14:35:53

Entre com a Data do Movimento: [01/12/2008]

Chservacoes:

1) Este Relatorio deve ser impresso em Papel Ad.

o papel na Impressora do Windows ==> HP Color Laserdet Ze00n
opcoes de Impressac abaixo:

Visualizar Impressao do Relatorio

Editar o Relatorio

Imprimir Laser ou Jato de Tinta..

Imprimir Matricial.........c.o... [0]

2} Posicione
Escolha uma das
Tecle 1 Para
Tecle 2 Para
Tecle 3 para
Tecle 4 para

Mensagem..:Confirma Impressac do Movimento deo dia 01/12/2008 {5/M) [5]

101,97

Permite fazer a consulta do caixa de um determinado més a partir
Excluir Lancamento de Cailxa de uma data especifica.

O programa solicitara a data do 1° dia
do més a ser consultado e a confirma-
¢do do més a ser consultado. O progra-
ma exibe em video um relatério dos
lancamentos feitos na data especificada
até o ultimo dia do més

Apo6s confirmar a continuagao da consul-
ta o programa exibira em video um rela-
tério detalhado dos lancamentos reali-
zados

B) Menu Contar o numero
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de Alunos

M smartmgr |E| X
20/04/2008 <BMARTMGE> SMART MACHINE SISTEMA GESTOR ESCOLAR 14:41:42
VERSRO Z00B8.7 - LICENCIADA: JARDINCPOLIS INFORMATICHR JARDINOPOLIS

SELETOR PRINCIPAL
Cadastro Faturamento Marketing Horarios Cobranca Saida
AlAdministracac de Caixa 0

Conta

B]C o Numero 1u
C]Limpar Cadastros de Caixa e Titulos O
D]Consultar Carnets Pagos por Data

ElExclul Parcelas

Flanalizsa Movimento de Carnets Pagos/nac Pagos

| 'LIIIHI |

o Numero de Alunos da Escola

A. Sub- Menu Conta o Numero de Alunos Geral

AlAdministracao de Caixa
BlContar o Numero de &lu

‘onta o Numero de alunos Geral
BlConta o Numero de alunos por Faixa Etaria

|

Faz a contagem total dos alunos. A contagem inclui todas
as categorias de alunos (alunos matriculados, concluidos, SPC,
ativos).

O programa exibira em video um relatério de todos os alunos e uma relagédo de matriculas realizadas num pe-

riodo de trés anos.

30/04/2009 <SMARTMGRE> SMART MACHINE GSISTEMA GESTOR ESCOLAR 14:51:15
WERSRC Z008.7 - LICENCIADA: JARDINOPOLIS INFORMATICHE JARDINOPOLTS
CONTA ©OF ALUNGI DA ESCOLA
RESUMO GERAL DOS ALUNOS CURSC: 11 - INFORMATICAR
Total Media Mensal Valor Mensalidades

Ativos 301 96,11 616,23
sumidos+15dias 1] 0,00 0,00
Sumidos+20dias 381 96,11 616,23
sumidos+60dias o 0,00 0,00
sumidos+90dias 0 0,00 0,00
Cconcluidos 311 55,16 803, 66
Cancelados CK nez 38,74 923,76
Cancelados SEC 37 115459 277,00
Geral 9.075 50552 6.424,19
Matriculados:

Ano Jan Fev Mar Abr Maili Jun Jul Ago Set out Nov Dez Total
2009 72 125 46 1 0 0 0 1] 0 1] 0 0 244
2008 60 52 101 53 46 48 45 86 a4 44 24 35 688
2007 65 an 59 56 44 39 49 44 39 27 26 28 566

Mensagem. .:Quer Prosseguir na Contagem de Aluncs? (S/N) [ 1]
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B. Sub- Menu Conta o Numero de alunos por Faixa Etéaria

AlAdministracac de Caixa 0

E]Contar o Numero de Alunos Realiza a contagem dos alunos por faixa de idade

D| AlConta o Numero de alunos Geral
il BElCconta o Numero de alunos por Faixa Etaria
F

30/04/2009 <3MARTMGR> SMART MACHINE SISTEMA GEITOR ESCOLAR 15:08:06
VERSAO 2008.7 - LICENCIADA: JARDINOPOLIS INFORMATICA JRRDINCEPOLIS
CONTA ©3F ALUNOCI DA E3COLA

RESUMC GERAL DOS ALUNOGS CURSO: 11 - INFORMATICR

Total
Ativos i
sumidos+15dias a
Sumidos+30dias 381
sumidos+60dias 37
Sumidos+90dias a2z
concluidos 30T
Cancelados CK a3
Cancelados SPC 61
Geral 22575

Matriculados por Faixa Etaria e Sexo:
Ano < 20 20-24 25-29 30-39 40-49 > 50 HOM. MUL. TOTAL

2009 72 53 40 31 22 26 a7 L5 244

=008 177 133 93 108 62 114 283 395 688

2007 144 138 g4 114 47 39 225 341 566
Mensagew . . cQuer Prossequir na Contagem de Alunos? (S/N) [

C) Menu Limpar Cadastro de Caixa e Titulos

M smartmgr EHEEI

30/04/2000 <JMARTMGR> SMART MACHINE SISTEMA GESTOR ESCOLAR 15:21:05
VERSAOC Z008.7 - LICENCIADA: JARDINOPOLIS INFORMATICR JARDINCPOLTIS
SELETOFE PRIMCIPAL

Cadastro Faturamento Marketing Horarios [RaNstide=-R8«-W Cobranca daida

Administracac de Caixa 0
Contar o Numero de Alunos 0
ClLimpar 2 e Titu

D]Consultar Carnets Pagos por Data
E]Exclul Parcelas

FlAnalisa Movimento de Carnets Pagos/nac Pagos

I 'LIIIHI |

Cuidado!l! Esta funcao deve ser executada somente apos anos de uso para apagar

A
B

]
]
]

% Swuart M) WHactine
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A. Sub- Menu Limpeza do Cadastro de Titulos

AlAdministracao de Caixa
B]Contar o Numero de Alunos

D]lConsultar

ClLimpar Cadastros de Caixa e Titulos

o Os titulos sao as parcelas de carnets e/ou boletos que sao
0l criados no cadastro do aluno. A opcdo Limpeza do Cadastro de
Titulos tem por finalidade limpar do cadastro de titulos todos os

E]Exclui Par
Flanalisa Mo

AlLimpeza do rCadastro de
BlLimpeza do Ccadastro de

Titulos

Caixza

titulos que ja foram pagos, ou seja, todos os carnets e/ou boletos
pagos.

E solicitado data para limpeza

dos titulos.

E apds é necessario confirmar
novamente a limpeza

Feito isso, € necessario reorga-
nizar os arquivos novamente.

Saia do programa e entre nova-
mente confirmando a atualizacao

dos arquivos de indice

20/04/2009
VERSAO Z008.7 - LICENCIADA: JARDINCOPOLIS INFCORMATICH

<SMARTMGR> SMART MACHINE SISTEMA GESTOR ESCOLAR 15:21:05

JARDINGPOLIS

LIMPEZA DO CADASTRO DE TITULOS

ESTE PROGRAMA FARA UMA LIMPEZA DO CRDASTRO DE TITULOS.

SERA SOLICITADD QUE SE DIGITE UMA DATA, ATRAVES DESTA DATA O COMPUTADOR
FARAR UMA CHECAGEM NOC SISTEMA APAGANDO TUDO QUE FOR COM DATA RETRORTIVA
A DATR DIGITADA

DIGITE A DATA PARA A LIMPEZA [ / / I

DESEJA MESMO FAZER ESTA LIMPEZA 7 (3/M) [ ]

Sempre que se fizer uma limpeza no cadastro de titulos deve-se reorganizar os indices.

B. Sub- Menu Limpeza do Cadastro de Caixa

Permite apagar o cadastro de caixa. A partir de uma data especifi-
cada remove todos os registros anteriores.

E]Limpeza do Cadastro de

AlLimpeza do Cadastro de Titulos

Caixa

As janelas e mensagens sédo semelhantes ao Sub- Menu Limpeza

do Cadastro de Caixa que vimos h& pouco

D) Menu Consultar Carnets Pagos por Data

smartmgr u (=] \x
30/04/2008 <3MARTMGRE> SMART MACHINE SISTEMA GESTOR ESCOLAR 15:52:10
VERSAD Z008.5 - LICENCIADA: JARDINOPOLIS INFORMATICER JARDINGPOLIS

SELETOR PRINCIPAL
Cadastro Faturamento Marketing Horarios EEREWWAECE Cobranca Saida
Aladministracac de Caixa 0
B]Contar o MNumero de Alunos O
C]Limpar Cadastros de Caixa e Titulos 0

oma

D]lConsultar Carnets Pag
E]Exclui Parcelas
Flanalisa Movimento de Carnets Pagos/nac Pagos

por Data

| 'LIIIHI |

Faz a Consulta de Todos oz Carnets Pagos por Data

Swmant J) Mactine .
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Permite fazer uma consulta de todos os carnets pagos em uma determinada data.
O programa solicitara a data da consulta e a confirmacédo do dia a ser consultado.

Em seguida sao exibidos na tela, todos os carnets pagos no dia informado e ap6s confirmar o prosse-
guimento da consulta o programa exibira um resumo da quantidade de carnets pagos e o total em reais.

E) Menu Excluir Parcelas

I smartmgr, EJ'E'E'

30/04/2009 <IMARTMGR> SMART MACHINE BJ3I3TEMA GEITOR ESCOLAR la:06:00
VERBAO Z008.7 - LICENCIADA: JARDINGCEOLIS INFORMATICR JARDINOPOLIS
SELETOR PRINCIPAL

Cadastro Faturamento Marketing Horarios Cobranca Saida

AlAdministracac de Calxza 0
B]Contar o Mumero de Alunos ]
ClLimpar Cadastros de Caixa e Titulos ]
D]Consultar Carnets Pagos por Data

lui Parcelas
FlAnaliza Movimento de Carnets Pagos/nac Pagos

| 'LIIIHI |

Exclui Parcelas

Permite excluir parcelas do carnet do aluno.

O programa solicitara o numero do carnet e a parcela. Apés exibir as informacg6es a respeito das parce-
las, o programa solicitara a confirmagéo da excluséo.

B smarimgr - |E‘ |

30/04/2009 <AMARTMGE> 3MART MACHINE SISTEMA GESTOR ESCOLAR 16:07:32]
VERSAC Z008.5 - LICENCIADA: JARDINOPOLIS IMFORMATICA JARDINOPOLIE
EXCLUSAC DE CARNETS

No. Carnet/Parcela: [ 2011 1[ 1]
Codigo aluno......: 2011 Nome..: JOSE SILVA ;

, E necessario digitar o numero do
Data da emissao...: 20/04/2009

carne e depois a parcela.
Data do vencimento: 20/05/2009
valor da parcela..: 29,00 R§ O sistema informara o cédigo e
nome do aluno, a data de emisséo e
vencimento, e por ultimo o valor da par-
cela a ser excluida

Mensagem..: Confirma Exclusac 7 {(3/MN) [ ]

Nao € possivel através de esse menu excluir parcelas ja pagas. O sistema informard, caso a parcela ja
esteja paga, a data do pagamento e solicitara que pressione Enter.

v Swuart M) WHactine
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F) Menu Analisa Movimento de Carnets Pagos/ Nao Pagos

B smartmgr. [ZH@E\

30/04/2009 <SMARTMGE> SMART MACHINE SISTEMA GESTOR ESCOLAR 16:17:59
VERSAC Z00B.3 - LICENCIADA: JARDINOFOLIS INFORMATICE JARDINOPOLIS
SELETOR PRINCIPAL

Cadastro Faturamento Marketing Horarios [EaR-ine=SAv-l Ccbranca Saida

Aladministracas de Caixa 0
B]Contar o Numero de Alunos O
ClLimpar Cadastros de Caixa e Titulos 0

D]Consultar Carnets Pagos por Data
ElExclul Parcelas

Fl&nalisa Movimento de Carnet

I'LIIIHI

Analisa Movimento de Carnets informa wvalores pagos = nac pagos mes a mes

Esta opcao faz uma analise anual do movimento dos carnés a partir da data informada. Se a data in-
formada for uma data atual o sistema realizar4 uma previsédo do faturamento, sendo esta previsdo anual conta-
do sempre a partir da data informada. Se a data informada for uma data retroativa (uma data ja passada) o
sistema vai pesquisar os dados e informara o faturamento em carnets na data informada.

Uma imagem semelhante a que vemos abaixo sera aberta

— AEE
30/04/2009 <3MARTMGE> SMART MACHINE SISTEMA GESTOR ESCOLAR 1a:50:38
VERSARD Z008.7 - LICENCIADR: JARDINOPOLIS INFORMARTICE JARDINGEOLIS
Analise do Movimento de Carnets Pagos / Carnets Em &berto
DATA Lm———= CARNETS PRGOS ---——-— > <—--- CAERNETS EM ABERTO —--->
BASE OTDE PARCELAS VR TOTAL OTDE PARCELAS VE TOTAL
4/2008 21 0as, 65 2 323,50
5/2008 870 503,51 96 971,320
6/2008 878 743, 64 100 149,80
7/2008 01 815, 86 96 709,80
g/z008 917 291, 62 g9 760,95
9/2008 865 430,34 103 446,95
10/2008 889 938,59 124 528,80
11/2008 831 955,25 163 363,60
12/2008 808 152,91 196 447,95
1/2009 814 876,85 221 581,83
2/2009 751 055,23 Z68 887,68
3/2009 9335 399,16 468 374,63
4/2009 2135 009,86
5/2009 145 310,52
6/2009 073 683,66
7/2009 01s 372,81
8/2009 755 147,45
MENSAGEM: Tecle <ENTER» Para Voltar aoc Seletor Anterior [ ]

Smart ) Wackine N
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Cobranca

M smartmgr E“El@l

0z/05/2009 <SMARTMGERE> SMART MACHINE SISTEMA GEITOR ESCOLAR 11:56:07
VERSAC 2008.7 - LICENCIADA: JARDINOPOLIS INFORMATICA JARDINOPOLIS
SELETOR PRINCIPAL

Cadastro  Faturamento Marketing Horarios Financeirs [eislsactels=lll Saids

sultar Lista de

BE]Cadastra Historico de Cobranca
Claltera Historico de Cobranca
D]Exclui Historico de Cobranca
ElRetirar Alunc do 3EC

! I t FlImpressao de Relatorios

Faz a Consulta de todos os Alunos Devedores

Esse Menu permite que toda a parte de cobranca seja administrada. Ele permite a consulta, histéricos de co-
branca e relatérios, entre outras opgdes.

Os Menus sao o0s seguintes

A) Menu Consultar Lista de Devedores

Exibe um relatério em video dos alunos inadimplentes.

O programa solicitara a confirmacéo da consulta do relatério e, em seguida, exibira um relatério em vi-
deo dos alunos inadimplentes, com seu codigo, horario de aula, vencimento, Ultima presenca e valor em reais
do débito.

I smartmgr E”il g‘

02/05/2009 <3IMARTMGE> SMART MACHINE SISTEMA GESTOR ESCOLAR 11:56:07 . ) L. ) .
VERSAO 2008.7 - LICENCIADA: JRRDTINOPOLIS INFORMATICR TARDINOPOLTS E necessario d|g|tar o0 horério inicial e
CONSULTA LISTR DE DEVEDORES POR PCOR HORARIC - e =
final para verificacédo.

Ap6s uma nova janela sera aberta, com
cinco opcgoes:
Informe abaixo a faixa de horarios a ser impressa. 1) L!Star todos os devedores
bigite o Horario Inicial: [ ] 2) Listar aqueles que devem 1 par-
Digite o Horario Final [ ]
cela
- Lista todos os devedores 3) Listar todos quem devem parce-
- Lista aqueles que devem 1 Parcela-TMK . ~
las, mas freqiientam um més

1
2
3 - Lista todos que devem parcelas mas frequentaram 1 mes-TME
4
3
I

- Lista todos que devem parcelas E frequentaram + de 1 mes-COB 4) Listar tOdOS que devem parce|as
- Lista todos que devem + de 1 Parcela . ~
nforme o Tipo do Relatorio de Dewvedores : [0] e frequentam + de um més

----------------------------------------------------- 5) Listar todos que devem mais de
uma parcela

Mensagem.: TMensagem..:Confirma Consulta Lista Devedores 7 (3/N) [8]

o Swuart M) WHactine
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B) Menu Cadastrar Historico de Cobranca

Uma janela como podemos ver ao lado sera aber-

Por ela é possivel colocar no historio de cobranca

I smarimer |E| J
02/05/2009 <5MARTMGR> SMART MACHINE SISTEMA GESTOR ESCOLAR 14:30:40
VERSARO 2008.5 - LICENCIADA: JARDINCPOLIS INFORMARTICR JARDINOPOLIS

SELETOR PRINCIPAL

Cadastro Faturamento Marketing Horarios

ClAltera Historico de Cobranca
D]Exclui Historico de Cobranca
E]Retirar Alunc do SPC

! I t F]Impressao de Relatorios

Cadastra Historico de Cobranca

B smarimgr E‘§|@

0z/05/2009 <SMARTMGR> SMART MACHINE SISTEMA GESTOR ESCOLAR 15309357
VERSAQ 2008.5 - LICENCIADA: JARDINOPCLIS INFORMATICR JARDINOCECLIS
=————————— (CADASTRO DE HISTORICO DE COBRANCA

Codigo Aluno: [ 1] - JOSE SILVA TIdade: 19 Fone: 117B79-56

< Nome do Responsavel > HORR MATRI/PARCS DEVE V PARCELA PRI VENCTO ULT PRESEN
Alunc{a) em dia com as mensalidades!! g

até 11 informac@es diferentes. 01 -

Para isso, basta digitar o codigo do aluno S

a1

Mensagem. .:

C) Menu Alterar Histérico de Cobranca

smartmgr E“E' E]

0z/05/2009 <3MARTMGE> 3MART MACHINE B3ISTEMA GE3ITOR E3COLAR 15:37:06

VERSAC Z008.5 - LICENCIADAR: JARDINOPOLIS INFORMATICE JARDINOPOLIS
SELETOR PRINCIFAL

Cadastro Faturamento Marketing Horarios Financeira Saida

AlConsultar Lista de Devedores
B]Cadaatra HlStOrlCO de Cobranca

D]Exclui Historico de Cobranca
ElRetirar Aluno do SPC

u|

! I t FlImpressao de Relatorios

Altera Historico de Cobranca
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Para Alterar um historico errdneo utilize esse sub-menu. Ele solicitara o codigo do aluno para procura
do histérico de cobranca.

Apés uma imagem semelhante a que vemos no menu Cadastrar Histdrico de Cobranca sera aberto permitido a
alteracdo

D) Menu Excluir Historico de Cobranga

M smartmer Elilgl

0z/05/2009 <SMARTMGE> SMART MACHINE SISTEMA GESTOR ESCOLAR 15:37:06
VERSAC Z008.5 - LICENCIADZ: JARDINCPOLIS INFORMATICAR JARDINOPOLIS
SELETCOR PRIMCIFAL

Cadastro Faturamento Marketing Horarios Saida

JConsultar Lista de Devedores

]Cadastra Historico de Cobranca
]Altera Historico de Cobranca
1
]

5rrIEIF1L|||H|

Exclui Historico de Cobranca

E para excluir utilize esse menu. Sera necessario apenas digitar o codigo do aluno e confirmar os dados antes
da exclusdo

E) Menu Retirar Aluno do SPC

B smartmgr @|§|@
0z/05/2009 <3MARTMGE> SMART MACHINE SISTEMA GESTOR EICOLAR R
VERSAO 2008.7 - LICENCIADA: JARDINCPOLIS INFORMATICA JARDINCOPOLIS

SELETOR PRINCIPAL

Cadastro Faturamento Marketing Horarios Financeirs [EsslsEifet-08 --ida

AlConsultar Lista de Devedores
BlCadastra Historico de Cobranca
ClAltera Historico de Cobranca
D]Exzclui Historico de Cobranca
E]Retirar Alu

! I tl FlImpressac de Relatorlos

Retira aluno do SEC Interno
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Retira 0 nome do aluno do cadastro de SPC e transfere seu cadastro para o horario 8105 (horério de
alunos que quitaram dividas).

B smartmgr, E|§|@

02/05/2009 <SMARTMGE> SMART MACHINE SISTEMA GESTOR ESCOLAR HEERRC RO Bl
VERSRO 2008.5 - LICENCIADA: JARDINOFCLIS INFORMATICA JAEDINOFOLIS
RETIEAR ALUNC DO 3PC - 3ERVICO DE PROTECAO AC CREDITO —

CODIGO. v wnrnnnnt [ 1]
NOME e wawnivraraiewit - JOSH SILVA
f017)=1:7o SRR | . 1. |

DATA DO ENWVIO...:
VALOR DA DIVIDA.:

MensagemEste Rluno sera transferido para o horario 8105 [01

F) Menu Impressao de Relatérios

B smartmgr E]l@@l

n4/05/2009 <3MARTMGR> SMART MACHINE SISTEMA GESTOR ESCOLAR 14:07:04
VERSAC 2008.7 - LICENCIADA: JARDINOPOLIS INFORMATICA JARRDINCGEOLIS
JELETOR PRINCIPAL

Cadastro Faturamento Marketing Horarics Financeira

Hmart

Imprime Relatorics de Cobranca

Elconsultar Lista de Devedores
B]lCadastra Historico de Cobranca
C]altera Historico de Cobranca
D]Exclul Historico de Cobranca
ElRetirar Aluno do SPC

Nesse ultimo menu temos 8 op¢des para impressédo de relatério.
Elas séo:

A. Sub- Menu Relatério de Devedores por Horéario

A]consultar Lista de Devedores
B]Cadastra Historico de Cobranca
C]Altera Historico de Cobranca

DiExelni  Iistorice de cobramca | ASSIM COMO 0S outros relatorios, algumas opgdes séo possiveis.
ElRetirar Aluno do SEC

FlInpr ao de Relatorios

Inicialmente o programa solicitara o horario inicial e final. Apés as
opcOes de relatorio surgiram na tela

R]Relatorio de De
B]Relatorio de Devedores em Ordem Alfabetica
C]Relatorio de Devedores nos ultimos 30 dias
D]Relatorio de Devedores nos ultimos 60 dias
E]Relatorio de Devedores nos ultimos 90 dias
F]Relatorio de Devedores nos ultimos 180 dias
G]Relatorio de Devedores Geral.......o..eeoee-.
H]Carta de Cobranca

Swmant J) Mactine o
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04/05/2009 <SMARTMGR> SMART MACHINE SISTEMA GESTOR ESCOLAR 14:07:04
VERSAC Z008.7 - LICENCIADA: JARDINOPOLIS INFORMATICAR JARDINOPOLIS
RELATORIO DE DEVEDORES FOR HORARIO

Informe abaixzo a faixa de horarios a ser impressa.

Digite o Horario Inicial: [ 1

Digite o Horario Final [ 1

1 - Lista todos os devedores

2 - Lista agqueles que devem 1 Parcela

3 - Lista todos que devem parcelas mas frequentaram 1 mes

4 - Lista todos que devem parcelas E frequentaram + de 1 mes
5 - Lista todos que devem + de 1 Parcela

6 - Lista todos com CARNET ESGOTADO

Informe o Tipo do Relatorio de Devedores [0]

Mensagem..: Confirma Relatorio de devedores por horario? (3/M) [3]

B. Sub- Menu Relatério de Devedores em ordem Alfabética

A]consultar Lista de Devedores
B]Cadastra Historico de Cobranca
C]Altera Historico de Cobranca
D]Exzclui Hiztorico de Cobranca
ElRetirar Aluno do SEC

FlInpr ao de Relatorios

R]Relatorio de Devedores por Horario

B]lRelatorio Devedores Ordem Alfabetica z o Zat . g ~
IR lotor o o Dovodorts ot wloines 5o s | Relatorio de Devedor_es em ordem Alfabetlc_a permite a verificagdo
DlRelatorio de Devedores nes ultimes 60 dias | dos devedores a partir de uma letra especifica.

E]Relatorio de Devedores nos ultimos 90 dias
F]Relatorio de Devedores nos ultimos 180 dias
G]Relatorio de Devedores Geral.......o..eeoee-.
H]Carta de Cobranca

Para isso, a mensagem que vemos abaixo aparece quando selecionamos esse sub- menu

Mensagem..: Informe a Letra Inicial do Relatorio? (A/B/C/D...) [ 1]

C. Sub- Menu Relatério de Devedores nos ultimos 30 dias

AlConsultar Lista de Devedores
BlCadastra Historico de Cobranca
ClAltera Historico de Cobranca
D]Exclul Historico de Cobranca
E]Retirar Aluno do SPBC

Um relatdrio especifico dos ultimos trinta dias dos alunos de-

AlRelatorio de Devedores por Horario vedores € possivel gerar através desse sub- Menu

E]l]Relatorio de Devedores em Ordem Alfabetica

C]Relatorio de Devedores nos ultimos
D]Relatorioc de Devedores nos ultimos 60 dias
E|Relatorio de Devedores nos ultimos YU dias
F]Relatorio de Devedores nos ultimos 180 dias
G]Relatorioc de Devedores Geral...............
H]Carta de Cobranca

Semelhante aos quatro menus que vemos abaixo
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D. Sub- Menu Relatério de Devedores nos ultimos 60 dias

AlConsultar Lista de Devedores
ElCadastra Historico de Cobranca
ClAaltera Historico de Cobranca
D]Exclul Historico de Cobranca
E]Retirar Aluno do SEC

de Relatorios

nlRelatorio de Devedores por Horario

B]Relatoric de Devedores em Ordem Rlfabetica Um relatério especifico dos Ultimos sessenta dias dos alunos
C]Relatoric de Devedores nos ultimos 30 dias

devedores é possivel gerar através desse sub- Menu

D]Relatorio de Dev ez nos ultimos 60 dias
E]Relatoric de Devedores nos ultimos 90 dias
F]Relatoric de Devedores nos ultimos 180 dias
Z]Relatorio de Devedores Geral
H]Carta de Cobranca

E. Sub- Menu Relatério de Devedores nos ultimos 90 dias

AlConsultar Lista de Devedores

BlCadastra Historico de Cobranca
C]Aaltera Historico de Cobranca
D]Exclui Historico de Cobranca

E]Retirar Aluno do SEC Lo e e
F]Inpressac de Relatorios Um relatorio especifico dos Ultimos noventa dias dos alunos

devedores é possivel gerar através desse sub- Menu

AlRelatorio de Devedores por Horario

BlRelatorio de Devedores em Ordem Alfabetica
C]Relatorio de Devedores nos ultimos 30 dias
D]lRelatorio de Devedores nos ultimos 60 dias
E]lRelatorio De ores nos ultimos 90 dias
FlRelatorio de Devedores nos ultimos 180 dias
GlRelatorio de Devedores Geral

H]Carta de Cobranca

F. Sub- Menu Relatorio de Devedores nos ultimos 180 dias

A]Consultar Lista de Devedores

ElCadastra Historico de Cobranca
Claltera Historico de Cobranca
D]Exclul Historico de Cobranca
E]lRetirar Alunc do SPC
F]Impr 0

Um relatorio especifico dos ultimos cento e oitenta dias dos
alunos devedores € possivel gerar através desse sub- Menu

AlRelatorio de Devedores por Horario

ElRelatoric de Devedores em Ordem Alfabetica
ClRelatoric de Devedores nos ultimos 30 dias
D]lRelatoric de Devedores nos ultimos A0 dias
ElRelatoric de Devedores nos ultimos 90 dias

FlRelatoric Dey ez rnos ultimos 180 dias
GlRelatoric de Devedores Geral....eeeeeeeee.a
H]Carta de Cobranca

Swmant J) Mackine %
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G. Sub- Menu Relatério e Devedores Geral

AlConsultar Lista de Devedores
BlCadastra Historico de Cobranca
C]Aaltera Historico de Cobranca
D]Exclui Historico de Cobranca
ElRetirar Alunc do SEBC

F]lImpressao de Relatorios

Para impresséo de todos os devedores utilize esse menu.

AlRelatorio de Devedores por Horario

BlRelatorio de Devedores em Ordem Alfabetica
C]Relatorio de Devedores nos ultimos 30 dias
D]lRelatorio de Devedores nos ultimos 60 dias
ElRelatorio de Devedores nos ultimos 90 dias
FlRelatorio de Devedores nos ultimeos 180 dias

G]Eelatorio de
H]Carta de Cobranca

M smartmgr |E\ X|
04/05/2009  <SMARTMGR> SMART MACHINE SISTEMA GESTOR ESCOLAR 16:06:55 . . "
VERSAD 2008.7 - LICENCIADA: JARDINCGEOLIS INFORMATICA JERDINOPOLIS 1) Visualizar Impresséo de

RELATORIC GERAL DOS DEVEDCRES

Relatério. Para isso, te-
cle“1”

2) Editar o Relatério. O rela-
tério dos alunos sera a-
berto no bloco de notas

Relatorio de Devedores (notepad_exe) pOSSibiIi-
Cbservacoes tan_do asua aI‘tLer:a\gao. Pa-
1} Este Relatorioc deve ser impresso em  Papel A4. raisso, tecle “2
2) Posicione o papel na Impressora do Windows ==»> HP Color LaserJet Z600n 3) Para impresséo do relato-
Escolha uma das opcoes de Impressac abaixo: . ~
Tecle 1 Para Visualizar Impressao do Relatorio ro, temos duas opcoes.
Tecle 2 Para Editar o Relatorio Se a impl’eSSOI’a utiliza-
Tecle 3 para Imprimir Laser ou Jato de Tinta..
Tecle 4 para Imprimir Matricial.....oeeeeeeooan [0] d,a for Las?r HOU Jato d,e
tinta, tecle “3". Caso seja
Matricial, tecle “4” e a-
Mensagem..: Confirma Relatorio de dewvedoress? (3/HN) [51

guarde aimpressao

H. Sub- Menu Carta de Cobranca

AlConsultar Lista de Devedores
BlCadastra Historico de Cobranca
ClAaltera Historico de Cobranca
D]lExclui Historico de Cobranca .
E]Retirar Aluno do SBC Esse Sub- menu emite cartas de cobranga para o
Relator aluno onde é possivel escolher o tipo de carta, como apenas

aviso ou comunicado de envio ao SPC.

LlRelatorio de Devedores por Horario
BlRelatorio de Devedores em Ordem Alfabetica
ClRelatorio de Devedores nos ultimos 30 dias Também é possivel colocar o valor da multa pelo a-
D]Relatorio de Devedores nos ultimeos 60 dias traso do pagamento_

ElRelatorio de Devedores nos ultimos 90 dias
FlRelatorio de Devedores nos ultimos 180 dias
GlRelatorio de Devedores Geral. ... .. ......

O programa exibira a carta de cobranca onde vocé pode alterar informa¢des como data do compareci-
mento, data da carta, e a pessoa responsavel a contatar.

Semelhante a imagem que podemos ver abaixo:
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[
[

[

[

[

—/ o/ o/

AWV T 3 O DE COBEREANTCA

Por melo desta queremos pedir seu comparecimento
[urgente a escola para guitar seus debitos vencidos,
[referente as mensalidade (s} que se encontra (m)
[atrazadai=z) .

Talvez por algum esquecimento as mensalidades
[ainda nao foram pagas. MNo entanto, temos a certeza
[que podemos contar com  sua  colaboracao assim que
[receber este comunicado.

Voce tem ate o dia /0 F para comparecer na
[escola Falar of PFAULA das as 9:00 as 17:00.

Atenciosamente

JAREDINOPOLIS INFOREMATICA

[ T T T T N T S SN S S T T T T T |

Eibeirac Preto 11 de MAIO de 2009

*Ap0Os definidas as informacdes, tecle Enter até a Ultima linha da carta, e o programa solicitara o cédigo
do aluno, o tipo da carta de cobranca: apenas aviso ou aviso de cobranca e comunicado de envio para o SPC.

ENTREE © CODIGD DO ATLUNOC. : [ 1]
OREERVECOES © o o o o o e Em seguida, pode-se colocar o valor em por-
1 - %e ac Receher este AVISO centagem da multa pelo atraso e confirmar a impres-
Z - Rpos o dia 99/99/99 ... SPC. Sa0.
3 - Sem Obhservacao
Entre com o Codigo da Observacaco: [0]
Entre com o Valor da Multa......: [ 0]
M smartmgr =] (=] E3
04/05/2009 < 5SMARTMGE> SMART MACHINE SISTEMA GESTOR ESCOLAR 17:14:13

VERSAC ZO08.7 - LICENCIADA: «<ESCOLA TEC. ADVANCE PLUS»> RIBEIRARC PRETO
JELETOR PRINCIPAL

Cadastro Faturamento Marketing Horarios Financeira Cobranca

Smartmgr

3al do Programa

Para sair do Sistema Administrativo clique em Saida
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Perguntas feitas freguentemente

(FAQ)

1-) Como faco para mover entre os menus e escolher as opgdes?

Use as teclas de movimento do teclado: right e left. Para escolher as op¢@es basta pressionar ENTER.

2-) Nao consigo cadastrar aluno. Ao chegar no campo endereco, entra a tela de ceps. Como faco
para continuar meu cadastro, visto que nédo tenho ceps cadastrado ainda?

Basta pressionar a tecla F10 do teclado e em seguida ENTER. O sistema retorna para o cadastro de
alunos e vocé podera continuar o cadastro do aluno normalmente.

3-) Como fago para imprimir um relatério de alunos?

No sistema administrativo, vocé tem 5 opcdes diferentes para o relatério de alunos. S&o eles: indice de
Alunos em Ordem Numérica, indice de Alunos em Ordem Alfabética, Relacdo de Alunos em Ordem Numérica,
Relacdo de Alunos em Ordem Alfabética e Relatério de Concluindo. Para mais informacdes veja a pagina 90
deste manual.

4-) Ao chegar no campo Cdédigo do Recurso da opcéo de Inclusdo de Nova Matricula, o sistema
retorna a seguinte mensagem:

|
| Mensagem.. RecursosHorario nao cadastrados. tecle {ENTER} =

Como posso continuar a inclusdo da matricula?

Esta mensagem ocorre quando o recurso ndo esta cadastrado no sistema. Basta retornar para o menu
principal do sistema administrativo e cadastrar o recurso. Pode ser que o usudrio digitou um codigo incorreto.

5-) Quando digito o codigo do horario na inclusdo de nova matricula o sistema retorna uma men-
sagem de erro como a figura abaixo:

Henzagem.. RecursosHorarico nao cadastrados. tecle <EWHTER» -+

Apos pressionar a tecla ENTER, outra mensagem aparece:

% Swane M) Wackine
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Henzagem.. Reorganize Recurszos por horarios tecle <EMTER> +

O que devo fazer para concluir a inclusdo da nova matricula?

Isso ocorre quando 0 usudrio inseriu um novo recurso ou horario no sistema e ndo reorganizou Recur-
sos por horario. Basta acionar o menu Horérios, Reorganizacdo de Recursos por Horario. Confirme com S
(sim) a mensagem exibida.

6-) Como fago para imprimir um carnet?

Entre no menu~FATURAMENTO, submenu CONTAS A RECEBER, submenu EMISSAO DE RELATO-
RIO e a opcdo EMISSAO DE CARNETS. Aparecera a seguinte tela:

DIGITE MESTES ESPACOE A MEMEAGEM A SER IMPRESSA MOS CARMETS
[PAGUE SEU CARMET EM DIAl

[FAGO ATE UENC DEESC Z@: 1
Entyre nom n Cavnet inirdial =3 T A1 Paveela —> I A1
Neste espaco digite uma mensagem que aparecera no carnet tal como: PAGUE EM DIA SEU CARNET, PAGO
ATE VENC DESC 20%. Em seguida, aparecerd o campo solicitando a digitacdo de um nimero de carnet e a

parcela inicial. Logo em seguida um outro campo aparecera solicitando a digitagdo do nimero de carnet e a
parcela final. Surgird a confirmacao da impresséo do carnet, basta pressionar a tecla (S) para Sim.

Smart ) Wackine N



