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O QUE E O SIAI

O SIAI — (Sistema Integrado de Auditoria Informatizada) € um sistema de coleta e
analise de dados, concebido e desenvolvido em 4 moédulos: Coleta, Recepcéo, Analise e
Divulgacédo. As unidades gestoras das esferas Estadual e Municipal utilizardo o SIAI
objetivando atender as novas exigéncias impostas pela Lei Complementar n° 101, de
04/05/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal) e dar continuidade ao processo de analise
eletrbnica das contas publicas. Para tanto, solicita que dados referentes a gestao
orcamentaria e financeira dos referidos 6rgaos sejam enviados periodicamente através de
meio magnético ao TCE/RN. O SIAl permite que tais dados possam ser digitados ou
importados diretamente dos sistemas informatizados das unidades gestoras.

Seguem abaixo algumas informacbes referentes aos dados solicitados e a
estrutura do sistema.

DADOS SOLICITADOS

Com relacdo aos modulos de Contabilidade e de Pessoal, estdo sendo solicitados
os seguintes dados:

ANEXOS
| Rel. Resumido da Execucdo Orgamentaria - Receitas e Despesas
Il Rel. Resumido da Execugao Orgamentaria - Despesa por Fungéo
Il Demonstrativo da Receita Corrente Liquida
IV Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdenciarias do Regime Préprio
V Demonstrativo do Resultado Nominal
VI Demonstrativo do Resultado Primario
VIl Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder/Orgao
VIII Demonstrativo das Receitas de Op. de Crédito e Despesa de Capital
IX Demonstrativo da Projegéo Atuarial do Regime Préprio de Prev. Social
X Demonstrativo da Receita de Alienagao de Ativos e Aplic. de Recursos
XI Demonstrativo das Despesas com Manut. e Desenv. do Ensino
XII Demonstrativo das Despesas com Saude - Municipios
Xlll Relagao das Licitagdes e Atos de Dispensa
XIV Relacgao das Notas de Pagamento Emitidas
XV Demonstrativo das Despesas com Pessoal
XVI Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida
XVII Demonstrativo das Garantias e Contragarantias de Valores
XVIII Demonstrativo das Op. de Crédito
XIX Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa
XX Demonstrativo dos Restos a Pagar
XXI Relagédo de Convénios
XXII Demonstrativo Simplificado do RREO
XXII Demonstrativo dos Limites
XXIII Rel. sobre Projetos em Execugéo e a Executar
XXIV Despesas do Poder Legislativo
XXV Relagao de Suprimento de Fundos
XXVI Cadastro de Contas Correntes
XXVII Informagbes do FUNDEF
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COMO OBTER AJUDA

MANUAL DE PREENCHIMENTO

O TCE disponibilizou um manual para auxilio no preenchimento das informagdes no
sistema (vide Manual de Preenchimento dos Anexos).

CENTRAL DE ATENDIMENTO

O TCE criou uma Central de Atendimento para os usuarios externos do SIAl. Esta
central & formada por uma equipe de servidores do Tribunal, encarregados de prestar
esclarecimentos e de tirar possiveis duvidas sobre a instalagcado e a utilizagdo do Sistema
pelas unidades gestoras.

Esta equipe é responsavel também pelo recebimento dos arquivos contendo os
dados dos 6rgéos.

Para entrar em contato com os Técnicos do Tribunal de Contas, ligue para um dos
nossos telefones:

Esfera Municipal: 215-1972

Esfera Estadual Orgéos da Administragao Direta: 215-1973

Esfera Estadual Orgaos da Administragédo Indireta: 215-1974
AJUDA VIA INTERNET:

Site do Tribunal de Contas do Estado: www.tce.rn.qov.br

ENTENDENDO O SIAI COLETA

QUAL O OBJETIVO DO SIAI COLETA?

O Modulo Coleta tem por objetivo coletar informagdes das unidades gestoras e
gerar relatérios para acompanhamento da execugédo orgamentaria.

COMO INSTALAR O SIAI COLETA?

Para instalar o Modulo Coleta na unidade gestora, deve-se proceder conforme
descrito abaixo:

e Clique no botdo “Iniciar’ localizado na barra de ferramentas inferior do sistema
operacional Windows.

e Selecione a opgao “Executar”.

e Digite no campo “Abrir’ o caminho do CD do SIAI onde se encontra o arquivo:
“‘D:\Setup.exe”, se a unidade de CD de sua maquina for a D:\. Em seguida clique no
botao “OK”.

e Aguarde o inicio da instalagdo do programa.

Sistema Integrado de Auditoria Informatizada 4
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1 SIAI 2004 Setup |

Clique “OK” para instalar o Sistema.

@ ‘Welcome to the STAT 2004 installation program.
= Caso desista de continuar a instalacao,
Setup cannot install system files or update shared files if theyw are in use.

H 13 H ”
Before proceeding, we recommend that you close any applications you may Cllq ue EX|t SetUp .
be running.

Exit Setup

£ SIAI 2004 Setup x| Por padrao, o SIAI sera instalado na
Beqgin the installation by elicking the: button below. pasta “C :\arqu ivos de
programas\siai”
@ Click this button to install SIAI 2004 software ko the specified destination Para Contin uar InSta|andO (0]
= | et Sistema, clique no botdo de
instalagéo: W=
Directory: -
’VC:'I,Arquivos de programas|,SIAl 20044 Change Directory | Eaet
Exit Setup |

Caso desista de continuar a instalagdo, clique em “Exit Setup”. Se desejar mudar o
diretério, clique em “Change Directory”.

COMO ACESSAR O SIAI COLETA?

Para acessar pela primeira vez o SIAI/COLETA basta digitar a senha 71234 e clicar
no botdo “Ok”. Esta senha é padronizada desde as versbes anteriores, com a
funcionalidade desde a versao de 2002 da permissao, ao responsavel pelas informacoes,
de cadastrar e habilitar usuarios dentro do sistema, para maior controle do que é
informado. O usuario padrdo € o ADMIN, que tem acesso a todos os mddulos do sistema.
Mais adiante detalharemos o0 modo como € feito o controle de usuarios.
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COMO CONFIGURAR O SIAI PARA O ORGAO

CONFIGURAGAO DO SISTEMA

Ao instalar e acessar pela primeira vez o sistema, o mesmo exibira uma tela para
que o usuario informe os dados das unidades gestoras e dos responsaveis pelas

respectivas informacdes.

Configuracao do Sistema

(igin
Cadigo:
G001 @& | [GOVERND DO ESTADOD

[¥] Campos Obrigatdrios

Dados do Orgio | Responsavel pelas Informagies | Responsavel pelo Preenchimento | Responsavel pela Contabiidade |

CGL
51.142.543/0001 38

Enderego,

[RU&

Complemento: Baima:

[eFT [comiuNTO

Cidade CEP

[HaTaL [53000000 [Fm

Salvar Configuragsa Impottar dads ds configuragia do SlAl 2003 Ajuds

Eechar

Apds selecionar o 6rgao, digite as
informacgdes a ele referentes, bem como ao
responsavel pelas informagdes (dirigente do
orgao), ao responsavel pelo preenchimento
das informagdes (empresa responsavel,
contador, servidor do orgao, etc.) e ao
responsavel pela contabilidade, clicando,
ap6s o preenchimento de cada formulario,
no botao “Salvar Configuragao”.

O SIAl 2004 permite ainda a
importacdo de todas estas informacdes de
sua verséao anterior, o SIAl 2003.
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> SELECAO DO ORGAO:

Esta versdo do programa permite que se utilize mais de um 6rgdo para 0 mesmo
sistema, no caso de empresas de contabilidade responsaveis por diferentes érgaos.

! Orgdos cadastiados no sistema [_[O[x]| A tela ao lado é acessada ao se clicar no
bot&o sinalizado por um binéculo, na tela
de “Configuracdo do Sistema”. Aqui se
pode escolher mais de um 6rgao a ser
utilizado, porém, apenas um pode ser

Howo configurado por vez. Para isto, selecione

um 6rgao clicando no botao “Novo”, e, em
Eschir seguida, no botdo “Ok”. O sistema retorna
- automaticamente a tela anterior para se

digitar as informacdes referentes ao orgao
e aos responsaveis, finalizando-se com
um clique em “Salvar Configuragdo”. O programa sera fechado, e, quando reaberto, pode-
se acessar novamente a tela de “Configuracdo do Sistema” para adicdo de um novo
orgao, através do mesmo procedimento. No caso de haver mais de um o6rgao cadastrado,
na inicializacdo do sistema sera aberta esta mesma tela, porém para selecionar o 6rgao
que ira receber informacdes nesta vez.
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> TELAINICIAL

F‘g SIAI Coleta 2004 - RO - GOYERNO DO ESTADD - 012004 = Iﬁ' |ﬁ|

Arguivo  Registrar Informacdes  Relatorios  Importagdo de Dados  Utilitarios  Ajuda

| C:Mdquivos de programashSlal 2004 | Usurio: ADMIM 28/06/2004 1112 [ CAPS [ MUM [ IHS
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Cronograma de entrega dos anexos

Ap6s a validagdo da senha, o programa mostra a relacdo dos anexos a serem
apresentados no bimestre corrente.

_islx
Arguivo  Registrar Informagfes  Relatorios  Importacdo de Dados  Ukilicarios  Ajuda
x
Esta cdpia do programa esté registrada para:
{rg&a: PREF.MUM_NATAL
Bimestre: 1% bimestre do ano 2004
De acordo com Resolugdo do TCE, gue regulamenta o cumprimento das determinagoes da Lei de Responsabilidade Fiscal para o ano de
2004, o érgdo extd obrigada a enwviar oz anexos abaixo relacionados.
Anexo | Obrigatoriedade
1 - Rel. Resumido da Execugdo Orcamentarnia - Receitas e Despesas Obrigatario
2 - Rel Resumido da Execugdo Orgamentéria - Despesa par Fungdo Obrigatdrio
3 - Demaonstr. da Receita Conente Liguida Obrigatario
4 - Demonstr, das Receitas e Derpezasz Previdencianas do Regime Proprio Obrigatdrio
5 - Demanstr. do Resultada Mominal Obrigatario
G - Demanztr. do Resultada Priméric Obrigatdrio
7 - Demangtr. dos Restos a Pagar por Poder/Orgdo Obrigatario
11 - Demonstr. das Despesas com Manut, & Deseny. do Enzino Obrigatdrio
13 - Relagdo das Licitagfes e Atosz de Dispensa Obrigatario [ze ocomew no periodo]
14 - Relag8o daz Mota: de Pagarmento Emitidas Obrigatdria [z acorreu no periada)
21 - Relagao de Convénios Obrigatdrio [ge ocomew no perioda)
23 - Rel. zobre Projetos em Execugdo e a Executar Obrigatdrio [ge ocomew no periodo)
25 - Relagao de Suprimento de Fundos Obrigatario [ge ocomew no periodo]
26 - Cadastra de Contas Corentes Obrigatério
| C:M\drquivos de programastSlal 2004 | Usurio: ADMIM 28/06/2004 11:28 [ C&PS [ MUM [ NS

Os anexos exigidos no bimestre sdo mostrados na tela e classificados pelo tipo de
obrigatoriedade. A maioria dos anexos exigidos num certo bimestre de referéncia tem,
obrigatoriamente, dados a serem informados. Os anexos 09, 13, 14, 16, 20, 21, 23 e 25
sd0 0s unicos que, para orgaos de pequena estrutura, podem nao apresentar dados, e
por isso sao tratados de maneira um pouco diferente, permitindo que o disquete seja
gerado caso nao haja informacdo a ser entregue destes anexos explicitados. Vale
salientar que na versao 2004 todos 0s anexos sao entregues em meio magnético.
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COMPOSIGAO DA BARRA DE MENU:

O menu de transagdes do Médulo Coleta contém as seguintes opgodes:

o

ARQUIVO

Usuarios

Grupos de Administragéo
Efetuar Logoff
Configuragéo do Sistema
Controle de Movimento
Sair

REGISTRAR INFORMAGOES

Anexo | - Balango Orgamentario
o Receitas
o Despesas
Anexo Il - Demonstrativo da Execugdo das Despesas por Fungao/Subfungéo
Anexo Il - Demonstrativo da Receita Corrente Liquida
Anexo |V - Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdenciarias com Regime Préprio dos Servidores
Anexo V - Demonstrativo do Resultado Nominal
Anexo VI - Demonstrativo do Resultado Priméario
Anexo VIl - Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder/Orgéo
Anexo VIl - Demonstrativo das Receitas de Op. de Crédito e Despesa de Capital
Anexo IX - Demonstrativo da Proje¢do Atuarial do Regime Préprio de Prev. Social
Anexo X - Demonstrativo da Receita de Alienagao de Ativos e Aplic. de Recursos
Anexo Xl - Demonstrativo das Receitas e Despesas com Manut. e Desenv. do Ensino
Anexo Xl - Demonstrativo das Receitas de Impostos e das Despesas Proprias com Saude
Anexo XllI - Relagéo das Licitagdes e Atos de Dispensa/lnexigibilidade e Contratos/Aditivos
o Licitagbes
o Empresas Participantes
o Aditivos
Anexo X1V - Relagdo de Empenhos Executados/Anulados e de Pagamentos
o Empenhos
o Pagamentos
o Anulagdes
Anexo XV - Demonstrativo das Despesas com Pessoal
Anexo XVI - Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida
Anexo XVII - Demonstrativo das Garantias e Contragarantias de Valores
Anexo XVIII - Demonstrativo das Op. de Crédito
Anexo XIX - Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa
Anexo XX - Demonstrativo dos Restos a Pagar
Anexo XXI - Relagao de Transferéncias Voluntarias de Recursos a Terceiros
o Transferéncias Voluntarias
o Aditivos
Anexo XXII - Demonstrativos RREO e RGF
o Relatério Resumido da Execugao Orgamentaria
o Relatério de Gestéo Fiscal — Demonstrativo dos Limites
Anexo XXIII - Relagédo dos Projetos em Execugéo ou a Executar
Anexo XXIV - Despesas do Poder Legislativo
Anexo XXV - Relagao de Concessdes/Prestagdo de Contas Suprimento de Fundos
o  Suprimentos de Fundos
o Prestacdo de Contas
Anexo XXVI — Cadastro de Contas Correntes
Anexo XXVII — Informag¢des do FUNDEF
o Cadastro de Pessoal do Magistério (60%)
o Folha do Bimestre
o Cadastro de Cargos
o Cadastro de Lotagéo
o Cadastro de Nivel Funcional
Gerar Disquete para o TCE
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o

QO ©® o o o o o

RELATORIOS

Anexo | - Balango Orgamentario

o Receitas

o Despesas
Anexo Il - Demonstrativo da Execugdo das Despesas por Fungao/Subfungio
Anexo Il - Demonstrativo da Receita Corrente Liquida

Anexo |V - Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdenciarias com Regime Préprio dos Servidores

Anexo V - Demonstrativo do Resultado Nominal
Anexo VI - Demonstrativo do Resultado Primario
Anexo VII - Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder/Orgao
Anexo VIII - Demonstrativo das Receitas de Op. de Crédito e Despesa de Capital
Anexo IX - Demonstrativo da Projegdo Atuarial do Regime Préprio de Prev. Social
Anexo X - Demonstrativo da Receita de Alienagao de Ativos e Aplic. de Recursos
Anexo XI - Demonstrativo das Receitas e Despesas com Manut. e Desenv. do Ensino
Anexo Xl - Demonstrativo das Receitas de Impostos e das Despesas Proprias com Saude
Anexo XlII - Relagéo das Licitagdes e Atos de Dispensa/lnexigibilidade e Contratos/Aditivos
o Licitagbes
o Empresas Participantes
o Aditivos
Anexo XIV - Relagdo de Empenhos Executados/Anulados e de Pagamentos
o Empenhos e Notas de Pagamento
o Pagamentos
o Anulagdes
Anexo XV - Demonstrativo das Despesas com Pessoal
Anexo XVI - Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida
Anexo XVII - Demonstrativo das Garantias e Contragarantias de Valores
Anexo XVIII - Demonstrativo das Op. de Crédito
Anexo XIX - Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa
Anexo XX - Demonstrativo dos Restos a Pagar
Anexo XXI - Relagdo de Transferéncias Voluntarias de Recursos a Terceiros
o Relagéo de Transferéncias Voluntarias
o Relagéo de Aditivos
Anexo XXII - Demonstrativos RREO e RGF
o Relatério Resumido da Execugdo Orgamentaria
o Relatédrio de Gestao Fiscal — Demonstrativo dos Limites
Anexo XXIII - Relagao dos Projetos em Execugao ou a Executar
Anexo XXIV - Despesas do Poder Legislativo
Anexo XXV - Relagdo de Concessdes/Prestagdo de Contas Suprimento de Fundos
o Relagéo dos Suprimentos de Fundos
o Prestacdo de Contas
Anexo XXVI — Cadastro de Contas Correntes
Anexo XXVII — Informagées do FUNDEF

IMPORTAGAO DE DADOS

Anexo | - Relatério da Execugdo Orgamentaria
o Receita
o Despesa
Anexo Il — Despesa por Fungéo,
Anexo XlII — Licitagcdes e Atos de Dispensa
Anexo XIV — Empenhos e Notas de Pagamento
Anexo XXV — Suprimento de Fundos
Anexo XXV — Informacdes do FUNDEF
Layouts de Importagcéo

AJUDA

Ajuda do SIAI 2004

Manual do Sistema

Anexos Obrigatorios neste Bimestre
Sobre o SIAI

Fale com o TCE

Sistema Integrado de Auditoria Informatizada
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Observacgiao:
As opgdes do menu de transagdes sado habilitadas para cada unidade gestora e periodo que
esta sendo informado.

ACESSANDO ARQUIVOS

O item do menu Arquivos da acesso aos comandos: Usuarios, Grupos de
Administragéo, Efetuar Logoff, Configuragdo do Sistema, Controlar Movimento e Sair.

Observagao:
As opgdes “Configurar Sistema” e “Controlar Movimento” s6 estardo habilitadas para o
administrador do sistema, que é o usuario autorizado a fazer alteragdes no mesmo.

F‘g SIAI Coleta 2004 - RO - GOYERNO DO ESTADD - 012004 = |ﬁ| |i|

Arguivo Registrar Informagdes  Relatdrios  Importacdo de Dados  Utilitarios  Ajuda

Lsudrias. ..
Grupos de Administragdo...
Efetuar Logoff...

Configuracdo do Sistema...
Controle de Movimenta, ..

ET

| C:\quivos de programashSlal 2004 | Usudrio: ADMIM 05/07/2004 10:49 [ CAPS [ MUM [ [MS
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USUARIOS

Este item do menu é utilizado para cadastro e habilitagdo dos usuarios que terdo
acesso ao sistema. Estes usuarios podem ser cadastrados a critério do administrador do
sistema, que, alias, é o usuario padrao no acesso inicial, com o nome de usuario ADMIN e

senha 71234.

i Usuanos

IS [=] B3

LCadigo:

Marme:

|dentificacdo do U suario:

Grupo Relacionada:

Alterar... |

I cmblEupo

Ok | Hovo | Excluir | Ajuda |

[

Fechar |

GRUPOS DE ADMINISTRAGAO

Os usuarios serdo cadastrados
mediante informagdo do nome,
identificacdo do usuario, senha e
grupo relacionado. Clicando no botao
‘OK”, o cdbdigo sera atribuido
automaticamente. Para o cadastro de
outros wusuarios, clique no botao

“Novo”.
Os usuarios cadastrados sao
inseridos em Grupos de

Administracido, que serdo explicitados
no proximo item.

Da acesso a tela de mesmo nome, cuja fungdo € cadastrar ou habilitar os grupos

de administracao.

i Grupos

LCodigo:

0] x|

Deschigan:

Permizzdes:

Ok | Mewa | E meluir | Ajuda

Fechar |

Os grupos de administracdo sao
nada mais que o conjunto de
permissdes que um certo numero de
usuarios podem ter no sistema. Os
usuarios sao previamente inseridos
dentro de um grupo, de acordo com
as instru¢des do quadro anterior, e 0
administrador do sistema dita quais
sao 0s acessos permitidos a cada
grupo de usuarios.

Sistema Integrado de Auditoria Informatizada
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CONTROLAR MOVIMENTO

Esta opgcao se destina a abrir, fechar e reabrir os movimentos bimestrais relativos
aos dados que serao remetidos ao TCE-RN.

Na configuragdo inicial de um 6érgéo, € aberto automaticamente o movimento
01/2004 como bimestre inicial. Para abrir o movimento de um novo bimestre (02/2004, por
exemplo), fecha-se o bimestre em utilizagdo através do clique no botdo “Fechar
Movimento”, abrindo-se, em seguida, 0 movimento do bimestre subsequente, clicando-se
no botao “Novo Movimento”.

Para reabrir um movimento ja concluido, deve-se selecionar o bimestre na grade
da tabela e clicar no botdo “Reabrir Movimento”. Com o movimento do bimestre reaberto,
as alteragcbes podem ser realizadas e o disquete regerado, para, apds a confirmagao de
recebimento, este movimento ser novamente fechado. E obrigatéria a digitagdo do motivo
da reabertura do movimento, para futura verificacao.

x

Bimestre | Data Sbertura | Situagio | Data Fechamento | Data Reabert Diata Abertura: 050742004
| 05/2004  05/07/2004 FECHADO 05/07 /2004 :
| 05/2004  05/07/2004 FECHADO 05/07 /2004 Data Fechamenta: 0570772004
| 04,2004 05/07/2004 FECHADO 05/07 /2004
| 03/2004  05/07/2004 FECHADO 05707 /2004 05/07/20 1y ot Reabertura: I ]
| 02/2004  05/07/2004 FECHADO 05/07 /2004 05/07/2C

01/2004 28/06/2004 FECHADO 05/07 /2004 05/07/2C
K o
Motivo para Reabertura do Movimento:
MNovo Movimento | Beabrir Movimento | "Fechar Movimento & Fechar |

No SIAI 2004, a digitagdo do bimestre de referéncia s6 é requerida na geragéo de
relatoérios, que podem ser impressos a qualquer momento que se deseje. Porém, a
importagdo de dados e o registro de informagdes s estdo habilitados para o bimestre
aberto no momento. Nao é permitida a existéncia de mais de um movimento aberto.

Observacgao:
Um bimestre sé pode ser fechado apés a geragao de todos os arquivos considerados obrigatorios.

SAIR

Esta opcao encerra a execugao do sistema.

Sistema Integrado de Auditoria Informatizada 14
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FUNCIONALIDADE DAS TELAS

Tipo Grade: Anexos |, I, I, VII, IX, XII, XIV, XX, XXI, XXIl (Demonstrativo dos
Limites), XXIII, XXV, XXVI e XXVII

Na versao 2004 do sistema SIAl, [Tee= RETE) o] T S|
a maneira de digitar os dados e |[[Timmimimn o o m
salva-los para os anexos acima I3 o o
citados € a mesma em relacdo a T o0 0
apresentada na maioria dOS |- rmmmamn w0 s
anexos da versdo 2002. Os || = w0
dados s&o mostrados em uma GERELER 023 o
grade, e nesta, so feitas as ||t cusimse i e o o
alterages e insergdes de dados. [ o i
Estando um campo da grade [ grsi=rmsimeirm T .
selecionado, basta digitar um .~ >

Grawar | Ajuda | Fechar |

valor, que sera mostrado na
grade, e a digitagdo feita na linha sera salva quando da saida dela, ou quando for
executado outro comando (clique no botdo “Fechar”, no botdo “Novo” ou no botao
“Excluir”). Na maior parte dos anexos, novos dados serdo inseridos através do clique no
botdo “Novo”, disposto na parte inferior esquerda da tela. Uma linha é adicionada na
grade, para que nela possam ser digitados os valores. Em outros anexos, como no Anexo
| - Receita, todos os registros possiveis ja sdo mostrados na grade, precisando apenas
preencher os campos necessarios.

Em alguns campos da grade pode aparecer o botdo: .|, o que indica que o
preenchimento é feito através da selegdo de um  valor.

As linhas da grade que aparecerem com a cor de fundo cinza, indicam que néo é
permitido a digitagdo por tratar-se de linhas que totalizam os valores informados.

Na maioria desses anexos, os dados sao gravados automaticamente, com excecéo do
Anexo Ill, onde & necessario clicar no botdo “Gravar’ para que as informagdes sejam
guardadas no banco de dados do sistema. Ao fechar essa tela, caso o usuario tenha
efetuado alteragbes e esquecido de grava-las, aparecera uma mensagem com a opgao
para salvar ou ndo os dados alterados.

Tipo Formulario: Anexos IV, V, VI, VI, X, Xl, XII, XV, XVI, XVII, XVIII, XIX, XXIl
(Demonstrativo Simplificado do RREO) e XXIV

Nesses anexos as informagdes sd0 preenchidas Fer e il o
nos campos disponiveis para digitagdo (fundo |~~~ — =

branco) e os totais e percentuais (fundo cinza) |- L

sdo calculados e mostrados a medida que os | “ii.. — |—= |

dados sdo digitados. A navegacdo entre 0s | e — |—=

campos deve ser feita através da tecla “TAB”. emcmaean | |

Apbés o preenchimento é necessario clicar N0 | mewsmmeess | i wl

botdo “Gravar” para que as informagbes sejam o M”|m
guardadas no banco de dados do sistema. e 00 v ) E—

[ s | peow

EMeuavon de peograman'SIAI 000 Ul LN OATA008 1054 TS N0
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COMO GERA

R O DISQUETE PARA O TCE

Geracdo de Arquivos para o TCE

Aresn

[==Riet = p RS R O T R S

JEFR PR R U DU DU P D )
[T a i i p RSy R S TR L R

- Rel. Resumido da Execugdo Orgamentarnia - Receitaz e Despezas

- Rel. Rezumido da Execugdo Orgamentarnia - Despeza por Fungdo

- Diemanstr. da Feceita Carrente Liguida

- Demanstr. das Feceitas & Despesas Previdencinas do Regime Proprio
- Demonstr. do Resultado Naominal

- Demonstr. do Resultado Primario

- Demonstr. dos Restos a Pagar por Poder/Org3o

- Demaonstr. das Receitas de Op. de Crédito & Despesza de Capital

- Demanstr. da Proj. Atuarial do Reagime Praprio de Prev. Social

- Dlemonztr. da Receita de Alienagdo de Alivos e Aplic. de Recursoz
- Dlemonztr. das Despezasz com Manut. e Dezeny. do Engino

- Demanstr. daz Despesas com Sadde - Municipios

- Relagdo das Licitacdes & Atos de Dizpenza

- Relagdo dag Motas de Pagamento Emitidas

- Dlemonztr. das Despezas com Peszoal

- Diemanztr. da Divida Congolidada Liquida

- Demaonstr. das Garantias e Contragarantiaz de Valores

- Demonstr. das Op. de Crédito

- Diemonztr. da Dizponibiidade de Caixa

|»

| Gravar Informaghes | Fechar

Este € o modulo responsavel por uma das maiores facilidades do SIAI 2004. No
sistema de 2001, os arquivos para o TCE eram gerados individualmente no formato texto
e, em alguns 6rgédos, nem se chegava a cabé-los num disquete de exportagdo. Nas
versdes 2002 e 2003 do programa, os dados eram exportados em bloco para um banco
de dados filho; este, entdo, é compactado e copiado para o disquete. Um resumo das
informagdes também é gerado, nos mesmos moldes do programa anterior. A principal
alteragdo em relagdo ao sistema anterior € que agora o usuario tem um controle ainda
maior sobre o que o0 programa esta executando, desde o numero de registros gravados

até a explicitacdo dos problemas que possam ocorrer durante a geragéao.

COMO RESOLVER PROBLEMAS NA GERAGAO DO DISQUETE

: Inconsisténcias na geracao de disquete

=10l ]

Problema nolz] Anexals)

| Descrigdo do Problema |

Como resolvé-la

| - Feceita
| - Despasza

IV -Rec. e

Il - Dezp. por Fungao

Mavimento de Feceita ndo infarmada.

:Digitar informacties de Receita do Anexa |,

Movimento de D espesa nao informado.
Movimento ndo encontrado para o Anexo 2,

Dezp. Previdenciariaz | Movimento ndo encontrado para o Ainexo 4.

Digitar informacties de Despesa do Anexo |
Digitar informagtes do Anexo |l
Digitar informac:es do Anexo [V

' - Resultada Mominal

Wl - Resultado Friméario

Y|l - Restoz a Pagar p/ Poder
Wl - Dezpeza de Capital

[ - Regime de Previdéncia

# - tlienacdn de Alivos

#I - Empenhoz

AW - Operactes de Crédito
#I¥ - Disponibilidade de Caixa
2 - Restog a Pagar

Maovimento ndo encontrada para o Anexo 5.
Movimento ndo encontrado para o Aneso .
Movimento ndo encontrado para o Anexo 7.
Movimento ndo encontrado para o Anexo 8.
Maovimento ndo encontrada para o Anexo 9.

Movimento ndo encontrado para o Anexso 10,
Movimento no encontrado para o Anexo 14,
Movimento nao encontrado para o Anexo 18,
Maovimento ndo encontrada para o Anexo 19.
Movimento ndn encontrado para o Anexso 20,

Digitar informagdies do Anexo .
Digitar informacities do Anexo V]
Digitar informag:des do Anexo Vil
Digitar informag:ges do Anexo VIl
Digitar informagties do Anesxo [X.
Digitar informacties do Aneso =,
Digitar informagdes do Anexo I,
Digitar informag:des do Anexo 11
Digitar informagties do Anesxo 2.
Digitar informagties do Anexo #<.

Irprimir

Fechar |

Sistema Integrado de Auditoria Informatizada
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Caso haja inconsisténcias na digitagdo dos dados, ou a auséncia de dados em
alguns anexos, sera apresentada uma tela explicitando o que ocorreu em cada anexo
com problemas, além de uma sugestao para resolugéo do problema apresentado.

O QUE E O RESUMO QUE ACOMPANHA O DISQUETE

O resumo das informagdes destaca a listagem dos anexos que serdo entregues
pelo 6rgdo no bimestre em questdo, com a explicitagdo da soma de alguns valores de
maior relevancia para cada anexo. Estes valores serdo conferidos na recepgao do
disquete no Tribunal de Contas, checando-se a correta geracdo dos dados que estdo
sendo entregues. No mesmo resumo encontram-se também informagdes dos
responsaveis pelas informagdes e pelo preenchimento, o primeiro correspondendo ao
diretor do 6rgéo.

Na tela sdo explicitados todos os anexos gerados pelo sistema requeridos no
bimestre. Alguns deles nado terdo checada a digitagdo dos dados como obrigatérios, pois
pode ocorrer de nao haver movimento destes anexos no bimestre (09, 13, 14, 16, 20, 21,
23 e 25). Ao clicar em “Gravar Informagdes”, as informag¢des do banco de dados sao
copiadas para o banco filho, e este é copiado para o disquete apds uma mensagem de
confirmacg&o. Logo depois, duas copias do resumo das informagbdes sao impressas,
devendo ser trazidas juntamente com o disquete para o Protocolo do TCE.

Sistema Integrado de Auditoria Informatizada 17
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COMO EMITIR OS RELATORIOS

Nesta opcdo de menu, é possivel visualizar e imprimir todos os relatérios dos
anexos informados no sistema, importando ressaltar que eles se prestam apenas a
conferéncia propria, possibilitando confrontar se correspondem fielmente as informacdes
registradas no banco de dados.

Para qualquer anexo que se deseje visualizar, o procedimento € o mesmo. Na tela
que aparece, deve-se digitar o bimestre que se deseja conferir, e, caso queira, configurar
a saida do relatério. Como padrao, o relatorio € primeiramente visualizado na tela, e, caso
se deseje, através de um clique no botao o relatério é impresso.

Caso queira imprimir, sem antes visualiza-lo na tela, configure a opcao “Imprimir
Automaticamente”, podendo, ainda, informar o numero @desejado de copias.

=10 %]

NMEIERELY y o] m| Z&| [roox =] Tome  100x B B

RELATORIO RESUMIDO DA EXECUCAO

fArtign 52, Incisos [ e Il alinea "¢’
ADMINISTRACAD DIRETA, INDIRE”

MUNICIPIO/ESTADO: TRIBUNAL DE CONTAS i

PODER/ORGAO: CONSOLIDADO
PERIODO: 01,2002
FUNCAQsUBFLNGED Dotagio

CONGD o AT

01121 Planejamento & Crcamento RF 0,00 RE 0,00

01123 Adminiztracdo Financeira RF 2,00 RE 2,00

01124 Controle Interno RF 2,00 RE 2,00

01125 Mormatizacao e Fizcalizacdo RE1.00 RF 1,00

01126 Tecnologia da Informagan R$ 1,00 RE 1,00

01127 Ordenamento Territarial RF 1,00 RE1.00

05061 Acdo Judiciaria R 0,00 R§ 0,00

14122 Adminiztracéo Geral F% 500,00 F§ 500,00

TOTAL DA DESPESA POR FUNCAC: | R$ 507.00 R$ ﬁn?.ltlj
4
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COMO IMPORTAR DADOS DE OUTROS SISTEMAS

Esta opcdo da acesso aos itens onde é possivel fazer a importacdo de dados dos
Anexos:

| — Receita,

| — Despesa,

Il — Despesa por Funcao,

Xl — Licitagdes e Atos de Dispensa,

XIV — Empenhos e Notas de Pagamento,

XXV — Suprimento de Fundos e

XXVII — Informagdes do FUNDEF.

A importacdo de dados € opcional e tem por objetivo evitar o trabalho de digitagcado
de informagdes, carregando para o banco de dados linhas de registros dos arquivos
gerados a partir de sistemas informatizados utilizados pela prépria unidade gestora.

Observagao:
Os layouts para geragao destes arquivos esta disponivel no préprio SIAI, apenas para 0s anexos
acima relacionados.

Importacdo de Dados do Anexo XI¥ - Empe il Para qualquer anexo

disponivel que se deseje
fazer a importagdo, o
procedimento € 0 mesmo.
Basta selecionar o arquivo na
7 ] caixa que aparece com O
cique no botdao  “Abrir
| 0 de 0 Arquivo”. O arquivo
selecionado pode ser um
arquivo texto, configurado de
Importar Srquivio Abrir Arguivo Ajuda | Eechar | acordo com o /ayout, ou um
banco de dados externo, que
contenha dados cuja transferéncia seja necessaria. Feitas as criticas iniciais, o botao
“Importar Arquivo” é habilitado, e, entdo, com um clique, o arquivo texto é importado para
0 banco de dados. Uma barra de progressao mostra na tela o andamento do processo.

Caso haja problema em algum registro do arquivo texto, ao final da importagao
uma mensagem informa a existéncia de erros, e sugere abrir um arquivo com o log de
erros apresentados, nos mesmos padrées das versdes anteriores. Os registros que nao
forem aceitos ndo sédo salvos no banco, e por isso deve-se corrigi-los no arquivo texto
para posterior retificacao.

ARGUND

Observacgao:
Se o arquivo texto para importagao estiver sinalizado com a opcédo R (Regeracao), o sistema ira
perguntar pela exclusdo dos registros existentes no bimestre atual, para inser¢gdo dos dados
contidos no arquivo.

No caso de um banco de dados ser selecionado para importacao, este processo é
feito automaticamente logo apds a selegcdo do mesmo, sem necessidade de se clicar no
botdo “Importar Arquivo”. Se o banco de dados for referente a versao do SIAI 2001, uma
mensagem sera mostrada na tela impedindo a cépia.
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LAYOUT DOS ARQUIVOS DE IMPORTAGAO

Para os 6rgaos ou entidades que ja tenham os seus processos administrativos
automatizados, o sistema disponibilizou uma transacdo para que os dados possam ser
migrados para o SlAl. Esta opgao evita a redigitacdo dos dados referentes a Receita,
Despesa, Despesa por Funcao, Despesa com Pessoal e Empenhos, possibilitando a

importagdo automatica dos mesmos.

Para que cada importacdo seja realizada corretamente, € necessario que o0s
arquivos de importagao estejam configurados de acordo com os Layouts especificados

pelo Tribunal de Contas.

Os Layouts de cada arquivo de importacdo estdo disponiveis nos arquivos
relacionados na tabela a sequir, podendo também ser requeridos através do site

www.tce.rn.qov.br

NOME DO ARQUIVO

LAYOUT DO ARQUIVO DE IMPORTACAO

Layout de Importacao do anexo 1(RECEITA).doc

Anexo | — Receita

Layout de Importagao do anexo 1(DESPESA).doc

Anexo | — Despesa

Layout de Importagéo do anexo 2(DESPESA POR
FUNCAO).doc

Anexo Il — Despesa por Fungao

Layout de Importagéo do anexo 13(LICITACOES)

Anexo Xlll — Licitagdes e Atos de Dispensa

Layout de Importagdo do anexo 14(EMPENHOS).doc

Anexo XIV — Empenhos e Notas de Pagamento

Layout de Importagao do anexo 25 (SUPRIMENTOS DE
FUNDOS).doc

Anexo XXV — Suprimento de Fundos

Layout de Importacao do anexo 27(Pessoal do
FUNDEF).doc

Anexo XXVII — Informagdes do FUNDEF
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