W
3
N
=
S
=
o
L)
m
>
=
=




Acerca do Manual do utilizador

O presente Manual do utilizador da MFP fornece as informagdes necessarias para configurar
a maquina e instalar o software fornecido. Também fornece todas as informacdes pormenorizadas
para utilizar a maquina como uma impressora, um scanner, uma copiadora, um fax, assim como
informagdes para efectuar a manutengao e resolver problemas. O Manual do utilizador indica como
utilizar uma chave de memoria USB com a sua maquina para digitalizar e guardar documentos,
assim como imprimir documentos armazenados na chave de memoria USB.

Este manual também fornece a descricdo basica sobre a utilizagdo da aplicagdo multi-fungées,
SmarThru. O SmarThru permite digitalizar e editar imagens, assim como digitalizar para copia.
O SmarThru também permite aceder a imagens digitalizadas para envia-las posteriormente
por e-mail a partir do seu computador.

O contelido deste manual esta sujeito a alteragdes sem aviso prévio. Em nenhuma circunstancia,
a empresa sera responsavel por danos directos, indirectos, incidentais ou consequenciais, resultantes
da manipulagdo e operacdo da maquina.

Copyright © 2005.

¢ Centronics € uma marca comercial da Centronics Data Computer Corporation.

IBM e IBM PC sdo marcas comerciais da International Business Machines Corporation.

PCL e PCL 6 sao marcas comerciais da Hewlett-Packard Company.

Microsoft, Windows, Windows 98, Windows Me, Windows 2000, Windows NT 4.0,
e Windows XP sdao marcas registadas da Microsoft Corporation.

e TrueType é uma marca comercial da Apple Computer, Inc.

e Adobe®, Adobe PhotoDeluxe e Adobe Photoshop sao marcas comerciais da Adobe
System, Inc.

e Todos os outros nomes de marcas ou produtos sdao marcas comerciais dos respectivos
proprietarios ou organizacoes.



Informacao de seguranca

Ao utilizar esta maquina, devem ser sempre cumpridas as seguintes precaucdes de seguranca.

Seguranca durante a operagao

Neste manual sdo utilizados os seguintes simbolos importantes:

A\ AVISO:

Indica uma situacao potencialmente perigosa que pode resultar
em morte ou lesoes sérias, se as instrucoes nao forem seguidas.

/\ CUIDADO:
Indica uma situacdo potencialmente perigosa que pode resultar em lesdes
menores ou moderadas ou em danos a propriedade, se as instrucoes ndo
forem seguidas.

/N AVISO:

e Ligue o cabo de alimentacao directamente a uma tomada na parede
e nunca utilize um cabo de extensao.

e Desligue a ficha da corrente (puxando a ficha, ndo o cabo), se o cabo
ou ficha estiver desfiada ou danificada de qualquer outra forma.

e Para evitar choques eléctricos perigosos ou exposicao a radiacao laser, ndo
remova nenhuma cobertura ou parafusos excepto os que sao especificados
neste manual.

e Desligue a corrente a remova a ficha da tomada da corrente (puxando
a ficha, ndo o cabo), se ocorrer alguma das seguintes situacoes:
eSe derramar alguma coisa na maquina.
eSe suspeita que a maquina necessita de manutencao ou reparacao.
eSe a caixa externa da maquina estiver danificada.
e Nao incinere toner derramado ou usado. O pé6 do toner pode inflamar
quando exposto a uma chama viva.
e A eliminacao pode ser efectuada no nosso representante autorizado.
e Descarte o recipiente de toner usado de acordo com os regulamentos
locais.

e Mantenha a maquina longe de liquidos inflamaveis, gases e aerossois.
Pode provocar um incéndio ou um choque eléctrico.




/\ CUIDADO:

Proteja a maquina da humidade ou tempo humido, tal como chuva ou neve.

Remova a ficha da tomada da corrente antes de mover a maquina. Ao deslocar a maquina,
deve ter cuidado para que o cabo de alimentacdo nédo fique danificado por baixo da maquina.

e Ao desligar a ficha da tomada da corrente, puxe sempre a ficha (nunca o cabo).

N&o deixe que clipes de papel, agrafos ou outros objectos metalicos pequenos caiam
dentro da maquina.

e Mantenha o toner (usado ou ndo usado) e o recipiente do toner fora do alcance
das criangas.

e Tenha cuidado para ndo se cortar em arestas afiadas quando alcanca as partes interiores
da maquina para remover folhas de papel que encravaram.

e Por motivos ambientais, ndo coloque a maquina ou restos de suprimentos usados em pontos
de recolha de residuos domésticos. A eliminacdo pode ser efectuada num representante
autorizado.

e O interior da maquina pode tornar-se muito quente. Ndo toque em pecas com uma

etiqueta indicando & ”, Caso contrario, podem ocorrer lesoes.

Alimentacao

A tomada da corrente deve estar instalada perto da maquina e deve ter acesso facil.

Seguranga do ozono
Este produto gera ozono durante a operagao.

Normalmente, o nivel de ozono é seguro para os operadores. Se sentir o cheiro de ozono,
ventile a sala.

Para fax ou telefone

Quando utilizar o seu telefone, siga sempre estas precaugdes basicas de seguranca a fim
de reduzir o risco de incéndio, choque eléctrico ou ferimentos pessoais, incluindo o seguinte;

N&o utilize este produto perto de agua, por exemplo perto de uma banheira, lavatério, banca
da cozinha ou tanque de roupa, numa cave humida ou perto de uma piscina. Evite a utilizacao
do telefone durante uma tempestade. Pode existir o risco remoto de choque eléctrico causado
por reldampagos. Ndo utilize o telefone perto de uma fuga de gas para comunicar a fuga. Use
apenas um cabo telefénico N.© 26 AWG ou maior.

GUARDE ESTAS INSTRUCOES

Seguranca do laser:

Este equipamento é considerado um dispositivo de laser da classe 1. Este equipamento contém
um diodo de laser AlGaAs de 5 mW, com comprimento de onda de 770 - 795 nm. A seguinte
etiqueta esta fixada na parte posterior do equipamento.

CLASS 1 LASER PRODUCT
LASER KLASSE 1 PRODUKT

Cuidado:

A utilizacdo de controlos ou o0 ajuste ou execugdo de procedimentos ndo especificados neste
manual pode resultar em exposicao perigosa a radiagoes.



Para a Ameérica do Norte

Regulamentos CDRH

Este equipamento esta em conformidade com os requisitos do 21 CFR subcapitulo J para produtos
de laser da classe 1. Este equipamento contém um diodo de laser AlGaAs de 5 mW, com comprimento
de onda de 770 - 795 nm. Este equipamento ndo emite radiacdo perigosa, pois o feixe esta

completamente encapsulado durante todos os modos de operagdo e manutencao pelo cliente.

Cuidado:

A utilizacdo de controlos ou 0 ajuste ou execugdo de procedimentos ndo especificados neste
manual pode resultar em exposicao perigosa a radiacoes.
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Declaracao de conformidade

Aviso a utilizadores em paises EEA

Este produto estd em conformidade com os requisitos e disposicdes essenciais da Directiva
1999/5/CE do Parlamento Europeu e do Conselho de 9 de Margo de 1999 sobre equipamento
de radio e equipamento terminal de telecomunicacbes, e tem o reconhecimento matuo da sua
conformidade.

Aviso a utilizadores que acedem a PSTN Analégico em paises EEA

Este produto foi desenvolvido para ter capacidade para aceder a PSTN analdgico em todos
os paises EEA. A compatibilidade a PSTN local esta dependente de defini¢des de interruptores
de software. Contacte o seu representante de servico se deslocar este produto para outro pais.
No caso de ter problemas, contacte primeiro o seu representante de servico.

Aficio FX200/DSm520pf/AC120/Aficio FX200L/DSm520pfl/AC120L :
A declaragdo de Conformidade CE esté disponivel na Internet no URL:
http://www.ricoh.co.jp/fax/ce_doc

IS 2020S : A declaragdo de Conformidade CE estd disponivel na Internet no URL:
http://www.dankainternational.com/fax

Eliminacdo Correcta deste Produto (Equipamento Residual Eléctrico
& Electronico)

(Aplicavel na Unido Europeia e outros Paises Europeus com sistemas de recolha
separados)

Esta marca, apresentada no produto ou na sua literatura, indica que ndo deve
ser eliminado juntamente com outros residuos domésticos no fim do seu periodo
de vida Util. Para evitar possiveis riscos para o ambiente e salide humana resultantes
da eliminacdo ndo controlada de residuos, separe estes residuos de outros tipos

B residuo e recicle-os de forma responsavel de modo a promover a reutilizagdo
sustentavel de recursos materiais.

Os utilizadores domésticos devem contactar o ratalhista onde tiverem adquirido este produto
ou a administragdo local para obter mais informacdes sobre o local e a forma de transporte deste
produto para uma reciclagem segura para o ambiente.

Os utilizadores de empresas devem contactar o seu fornecedor e verificar os termos e condigbes
do contracto de compra. Este produto ndo deve ser misturado com outros residuos comerciais
para eliminagdo.


http://jboard.danka.de/jboard/produkte/index.htmlo
http://www.dankainternational.com/fax
http://www.dankainternational.com/fax

Posicoes das etiquetas e marcas para etiquetas
de /\ AVISO e /i\ CUIDADO

Esta maquina tem etiquetas para AAVISO e ACUIDADO nas posicdes indicadas abaixo.
Por uma questdo de seguranga, siga as instrucées e maneje a maquina como indicado.
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180°C | *
356°F

*Esta etiqueta esta fixada em superficies quentes. Tenha cuidado para ndo tocar nestas areas.

180°C
356°F

Em conformidade com IEC 60417, esta maquina utiliza os seguinte simbolos para o interruptor
principal de corrente:

| significa CORRENTE LIGADA.

O significa CORRENTE DESLIGADA.



ATENGCAO

Nota para os utilizadores do Estados Unidos da América

Atencao:

Este equipamento foi testado, tendo sido comprovado que respeita os limites relativos aos
dispositivos digitais Classe B, de acordo com a Parte 15 dos Regulamentos da FCC. Estes limites
foram estipulados a fim de proporcionar uma protecgdo razoavel contra interferéncias nocivas
em instalagdes residenciais. Este equipamento gera, utiliza e pode irradiar energia de radio-frequéncia
e, se ndo for instalado e utilizado de acordo com as instrugGes, pode causar interferéncias nefastas
nas comunicacoes de radio. No entanto, ndo existe qualquer garantia de que ndo venham a
verificar-se interferéncias em determinadas instalagdes. Se este equipamento causar interferéncias
nocivas a recepcao de radio ou televisdo, o que se pode determinar desligando e voltando a
ligar o equipamento, o utilizador devera tentar resolver o problema, através de uma ou mais
das seguintes medidas:

e Reorientar ou reposicionar a antena de recepgao.
e Aumentar a distancia que separa o equipamento do receptor.

¢ Ligar o equipamento a uma tomada de um circuito diferente daquele ao qual o receptor
esta ligado.

e Consulte o vendedor ou um técnico de radio/TV qualificado para obter ajuda.

Cuidado

Quaisquer alteragdes ou modificacdes que ndao sejam expressamente aprovadas pelo
fabricante, no que diz respeito a conformidade, retirarao do utilizador a autorizacao
para utilizar o equipamento.

Aviso sobre o Telephone Consumer Protection Act (valido apenas
nos EUA).

O Telephone Consumer Protection Act de 1991 proibe que qualquer pessoa use um computador
ou aparelho electrénico, incluindo maquinas de FAX, para enviar qualquer mensagem, excepto
se essa mensagem contiver claramente uma margem na parte superior ou inferior de cada pagina
transmitida ou na primeira pagina da transmissao, a data e hora da sua transmissdo e uma
identificacdo da empresa ou de outra entidade, ou de outro individuo que envie a mensagem
e o numero de telefone da maquina de envio de mensagem, ou da empresa, outra entidade,
ou individuo. (O nimero de telefone indicado ndo pode ser um nimero 900 ou qualquer outro
ndmero para o qual as tarifas excedam as tarifas de transmissao local ou de longa distancia.)

Para programar esta informacdo na sua maquina de fax, consulte Definir o ID da Maquina, neste
manual. Siga os passos indicados nesse ponto do manual para introduzir a identificagdo da empresa
e 0 numero de telefone do terminal ou empresa. Esta informacdo é transmitida com o seu
documento através da fungdo CABECALHO DO FAX. Além desta informagdo, programe a data
e a hora na maquina.

Vii
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¢ Requisitos da FCC

1.Este equipamento estd em conformidade com a Parte 68 das regras e requisitos da
FCC adoptadas pela ACTA. Na tampa deste equipamento estd uma etiqueta que contém,
entre outras informagdes, um identificador do produto no formato US:AAAEQ# #TXXXXX.
Se for pedido, este nimero deve ser indicado a companhia telefénica.

2.Este equipamento utiliza a tomada RJ11C USOC.

3.A ficha e tomada utilizadas para ligar este equipamento ao sistema eléctrico e rede telefonica
das instalagbes devem estar em conformidade com as regras e requisitos aplicaveis da Parte
68 da FCC adoptados pela ACTA. Com este produto é fornecido um cabo telefénico e uma
ficha modular. Estes destinam-se a ser ligados a uma tomada modular compativel que também
esteja em conformidade. Consulte mais detalhes nas instrugdes de instalagao.

4.0 REN é usado para determinar o nimero de dispositivos que podem estar ligados
a uma linha telefénica. RENs excessivos numa linha telefénica podem resultar em que
os dispositivos ndo toquem em resposta a uma chamada recebida. Na maioria, mas nao
em todas as areas, a soma dos RENs ndo deve exceder cinco (5,0). Para se certificar do
numero de dispositivos que podem ser ligados a uma linha, conforme é determinado pelos
RENSs totais, contacte a companhia telefénica local. O REN para este produto é parte do
identificador do produto que tem o formato US:AAAEQ# #TXXXXX Os digitos representados
por ## sdo o REN sem um ponto decimal (por exemplo, 03 € um REN de 0,3).

5.Se este equipamento causar danos a rede telefonica, a companhia telefénica enviar-lhe-
a um pré-aviso de que uma interrupcdo temporaria do servigo pode ser necessaria. Mas
se o0 pré-aviso ndo é praticavel, a companhia de telefones notificara o cliente logo que
possivel. Além disso, sera informado do seu direito de apresentar uma queixa com a FCC
se considerar necessario.

6.A companhia telefonica pode fazer alteragdes as suas instalagGes, equipamento, operagoes
ou procedimentos que podem afectar a operagdo do equipamento. Se isto acontecer, a
companhia de telefones proporcionara pré-aviso para que faca as modificacdes necessarias
para manter um servigo ininterrupto.

7.Se tiver problemas com este equipamento, para obter informagdo sobre reparagdes
ou garantias, contacte a RICOH CORP. DEPT. DE APOIO AO CLIENTE no numero 1-800-
FASTFIX. Se o equipamento causar danos a rede telefénica, a companhia telefénica pode
solicitar-lhe que o desligue até que o problema seja resolvido.

8.No caso de problemas de funcionamento (encravamento de documentos, encravamento
de copia, indicacdo de erro na comunicagdo), consulte a secgdo relativa a resolugdo de
problemas neste manual.

9.A ligacdo ao servico de linhas telefénica em comum esté sujeita a tarifas estaduais. Contacte
a comissdo de utilidade publica estadual, comissdo de servigo publico ou comissdo de
corporagoes para obter informacao.

¢ QUANDO PROGRAMAR Nl'lMERQS DE EMERGENCII’\\ E/OU FIZER
CHAMADAS DE TESTE PARA NUMEROS DE EMERGENCIA:
1.Fique em linha e informe o telefonista do motivo da chamada antes de desligar.

2.Efectue estas actividades fora das horas de ponta, tal como cedo pela manha
ou ao fim da tarde.

CANADA

O Ringer Equivalence Number é uma indicagdo no nimero maximo de dispositivos que podem
ser ligados a uma interface telefénica. A terminagdo de uma interface pode consistir de qualquer
combinacgdo de dispositivos sujeitos apenas ao requisito de que a soma dos RENs de todos
os dispositivos ndo exceda cinco.

Este produto satisfaz as especificagdes técnicas aplicaveis da Industry Canada.

Nota: Este aparelho digital de B é compativel com ICES-003 Canadiano.
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INTRODUCAO

Agradecemos a sua compra deste produto multi-fungoes.
A maquina proporciona fungdes de impressao, copia,
digitalizacao e fax!

Este capitulo inclui:

o Recursos especiais

e Familiarizacao com a localizacao dos componentes
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Recursos especiais

A maquina estd equipada com fungGes especiais que permitem
melhorar a qualidade de impresséo. E possivel:

Imprimir com qualidade e velocidade excelentes
¢ Pode imprimir até 1200 ppp [Melhor]. Consulte a pagina 4.8.

¢ A maquina imprime até 20 ppm de papel no formato A4
e até 22 ppm (paginas por minuto) de papel de carta.

Tratamento flexivel de papel

¢ O Tabuleiro multi-fungdes suporta papel timbrado,
envelopes, etiquetas, transparéncias, papel com tamanho
personalizado, postais e papel grosso. Um Tabuleiro
multi-fung6es para 50 folhas suporta papel normal.

¢ O Tabuleiro de entrada padrao para 250 folhas
(Tabuleirol) e o tabuleiro de entrada opcional para
250 folhas (Tabuleiro2) suporta papel no formato A4
e de carta.

Crie documentos profissionais

e Imprimir Marcas de agua. Pode personalizar os seus
documentos com palavras, como “Confidencial”. Consulte
a a pagina 4.18.

e Imprimir Cartazes. O texto e as imagens de cada pagina
do documento sdao ampliados e impressos nas folhas do
papel, sendo estas coladas de modo a formar um cartaz.
Consulte a pagina 4.14.

Poupe tempo e dinheiro

e Permite imprimir varias paginas numa unica folha para
poupar papel.

e Permite utilizar formuldrios e cabecalhos impressos
previamente em papel normal. Consulte “Utilizar
sobreposicdes” na pagina 4.21.

¢ A maquina economiza electricidade automaticamente,
reduzindo de forma consideravel o consumo de energia
guando nao se encontra a imprimir.



ENERGY STAR

= Programa internacional ENERGY STAR® para equipamento
de escritorio
O programa internacional ENERGY STAR® para
equipamento de escritdrio encoraja a conservacao de
energia promovendo computadores e outro equipamento
de escritdrio com eficacia eléctrica.
O programa apoia o desenvolvimento e difusdo de
produtos que apresentam func¢fes de poupanca de
energia.
E um programa aberto no qual os fabricantes participam
voluntariamente.
Os produtos abrangidos sdo computadores, monitores,
impressoras, maquinas de fax, fotocopiadoras, scanners e
dispositivos multifuncdes.
As normas e logotipos da Energy Star sdo uniformes
internacionalmente.

Expandir a capacidade da maquina

< A maquina possui 32 MB de memoaria que podem
ser expandidos para 160 MB.

e Pode instalar um tabuleiro opcional para 250 folhas
na maquina. O tabuleiro reduz a frequéncia com que
sdo colocadas folhas na maquina.

« Impressédo em rede gracas a interface de rede.

Imprimir em varios ambientes

= Pode imprimir nos ambientes Windows 98/Me/NT 4.0/
2000/ XP.

= A maquina é fornecida com a interface USB e Paralela.
A interface Paralela encontra-se disponivel, dependendo
do seu pais.

e Também pode utilizar uma interface de rede.

Utilizar uma chave de memoédria USB

Se possuir uma chave de memaéria USB, pode utiliza-la de véarias
formas em conjunto com a méaquina.

» Pode digitalizar documentos e guarda-los na chave
de memoaria USB.

e Pode imprimir directamente dados armazenados numa
chave de memoria USB.

* Pode gerir a chave de memaria USB.

« Pode efectuar cépias de seguranca de dados e repor
os ficheiros de seguranca na memoéria da maquina.
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Familiarizacao com a localizacao

dos compon

entes

Estes sdo os componentes principais da maquina:

Vista frontal

Guias

Alimentador automatico
de documentos

dos documentos

Tabuleiro
de entrada
de documentos

Tabuleiro
de saida de
documentos

~ / |
Porta da

chave de

—

o—_
memoéria —

USB

Extensao
de saida
de papel \t:l/
Tabuleiro
de papel
(Tabuleiro 1) Tabuleiro de
Tabuleiro

multi-fungoes (Tabuleiro 2)
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papel opcional

Tampa dos
documentos

Vidro dos
documentos

Painel de controlo

Tabuleiro de saida
frontal (voltado para
baixo)

Porta frontal

Cartucho
de toner

Indicador de nivel
do papel



Vista posterior

=~ Tampado
‘ e quadrode

controlo
( T~ )
)
| M J Porta
i | d d
Ranhura de sal_da 0 % N W e rede
posterior e : 2
(voltada para \ i [‘j
cima) r ~ l A Entrada
~ |7 paralela
Interruptor de >~ %
alimentagao § @, Entrada
d USB
Entrada do cabo 9
de corrente CA N
Tomada Line instead of \ _J

Tomada da linha

Tomada EXT  Entrada para o cabo
do tabuleiro 2
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Funcgoes do painel de controlo
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Pa%av
ivel Su Iniciar

cocoo
cococo

cococoo

Permite guardar nimeros de fax utilizados
frequentemente e efectuar a sua marcagao,
através do simples toque de um botdo.

Comutar

Permite comutar os botdes de marcacao
directa para os numeros 21 até 40.

SN03I3IVanN

Scan to

O

Permite aceder a uma lista de programas

de software do PC para o qual pode digitalizar
uma imagem. Tem de criar a lista de digitalizagdo
utilizando o Utilitario de definicdes da Impressora
fornecido com este equipamento.

Também permite digitalizar e guardar
documentos numa chave de memoria USB,
assim como efectuar a sua gestdo quando
inserida na porta USB da maquina. Consulte
Capitulo 10, Instalar uma chave de memodria
USB.

DNUTUOOW

Densidade

O

Ajusta a luminosidade do documento para
a operacdo de copia actual.

Tipo de original
/

Selecciona o tipo de documento para
a operacdo de copia actual.

Z
Q
\&
Q
o
.
o
[z

Selecciona o niumero de copias.

Copia especial

O

Permite utilizar fungGes especiais de copia,
como Réplica, Agrupar, Ajuste automatico,
2 lados em 1 pagina, 2/4 paginas por folha
(varias paginas por folha) e copia de Cartazes.

Reduzir/Ampliar

Torna uma copia mais pequena ou maior
do que o original.

Mostra o estado actual e os avisos durante
uma operacao.

Liga-se quando o cartucho de toner fica vazio.

Para se deslocar pelas opgdes disponiveis
do item de menu seleccionado.




Introduzir

O

Confirma a selecgdo no visor.

Menu

O

Permite entrar no modo Menu e deslocar-se
pelos menus disponiveis.

Nivel Sup.

Volta para o menu do nivel superior.

Parar/Limpar

Para uma operagdo em qualquer altura.

Em Modo de espera, limpa/cancela as opgdes
de copia, como luminosidade, definigdo do tipo
de documento, tamanho da cdpia e nimero
de copias.

Iniciar

Inicia uma operagao.

......

Marca um numero ou introduz caracteres
alfanuméricos.

XhmN

Permite introduzir o nimero de fax e mostra
o0 estado da memoria e 0 modo de recepgdo
de fax.

Resolugdo

O

Ajusta a resolucdo dos documentos para
a tarefa de fax actual.

Difusao

O

Permite enviar um fax para destinos
multiplos.

Agenda
)

O

Permite guardar nimeros de fax marcados
frequentemente, tais como nimeros de
marcacdo rapida ou de grupo de um ou dois
digitos para marcar automaticamente e editar
0s numeros armazenados. Permite também
imprimir uma Lista telefénica.

Remarc/Pausa

Permite remarcar o Ultimo nimero em Modo
de espera ou inserir uma pausa hum numero
de fax no Modo de edicao.

Marc. manual
Vs

Acede a linha telefdnica.

Permite imprimir directamente ficheiros
guardados numa chave de memoria USB,
quando se encontra introduzida na porta USB
localizada na parte frontal equipamento.
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GUIA RAPIDO

Este capitulo fornece-lhe instrucdes passo a passo para
configurar a sua maquina.

Este capitulo inclui:

e Instalar a Maquina
Desembalar
Instalar o Cartucho de Toner
Colocar papel
Efectuar as LigagOes
Ligar a Maquina

e Configurar o Sistema da Maquina
Alterar o Idioma do Visor
Definir o ID da maquina
Definir data e hora
Definir o tamanho e tipo de papel
Definir Sons
Utilizar os modos de economia

e Instalar Software
Acerca do Software
Instalar o Software no Windows
Reparar o software
Remover o software
Utilizar Set IP
Utilizar o Utilitario de definigbes da impressora



Instalar a Maquina

Desembalar

1 Retire a maquina e todos os acessoérios da respectiva
embalagem. Verifique se a embalagem da maquina contém
0s seguintes elementos:

Cartucho de toner Cabo de alimentagao Cabo da linha telefénica*
inicial de CA* (apenas para a América do Norte
e China)
/
Guia de instalagao Guia do Painel Informacio de Sequranca
rapida de Controlo ¢ 9 ¢
CD-ROM™* Placa da marca™**

*0 aspecto do cabo de alimentagédo e da linha telefonica poderdo diferir de acordo com as especificagbes
vigentes no seu pais.

**Q CD-ROM contém os controladores da impressora, controladores do Scanner, Set IP, Utilitario
de definigdes da impressora, software SmarThru, Manual do utilizador e o programa Adobe Acrobat
Reader.

***Em certas regides, pode ja ter sido fixada a maquina

NoTAs:
e Os componentes podem variar consoante o pais.

 Deve utilizar o cabo da linha telefénica fornecido com a sua maquina. Se utilizar
um cabo de outro fornecedor, deve ser do calibre AWG #26 ou inferior.

¢ O cabo de alimentacdo deve ser ligado a uma tomada de corrente ligada a terra.
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2 Remova a fita de embalagem da parte frontal, posterior
e lateral da maquina.

3 Puxe cuidadosamente a etiqueta de bloqueio de digitalizacdo
até sair da maquina. Isto ird permitir que o interruptor
de bloqueio do scanner seja colocado automaticamente
na posicao PARA A FRENTE (Desbloqueado).

Etiqueta de
bloqueio de
digitalizagao

NOTA: Quando deslocar a maquina ou
ndo pretender utiliza-la durante um longo
periodo de tempo, desloque o interruptor
de bloqueio do scanner PARA TRAS para
a posicao de bloqueio, conforme indicado.
Para digitalizar ou copiar um documento,
o interruptor deve estar desbloqueado.
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Seleccionar uma localizacao

Seleccione um local nivelado e estavel, com espago adequado
para a circulacao de ar. Reserve espaco suficiente para abrir as
portas e os tabuleiros.

A drea deve estar bem ventilada e afastada da luz directa do sol
ou de fontes de calor, frio e humidade. N&o instale a maquina
muito perto da extremidade de uma secretaria ou mesa.

Espaco livre

e Frontal: 482,6 mm (espaco suficiente para retirar
o tabuleiro de papel)

e Posterior: 100 mm (espaco suficiente para ventilagao)
e Direita: 100 mm
e Esquerda: 100 mm (espaco suficiente para ventilacdo)
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Instalar o Cartucho de Toner

1 Abra a porta frontal.

2 Retire o cartucho de toner inicial da embalagem. Rode
ligeiramente o cartucho 5 ou 6 vezes para distribuir o toner.

A rotagdo correcta do cartucho assegura o0 maximo nimero
de cdpias por cartucho.

NoOTAS:

¢ Se manchar a roupa com toner, limpe-a com um pano seco e, em
seguida, lave-a com agua fria. A dgua quente fixa o toner no tecido.

¢ Para evitar danos, ndo exponha o cartucho de toner a luz por mais
de alguns minutos. Cubra-o com um pedaco de papel caso tenha
de o deixar exposto durante algum tempo.

¢ Nao entre em contacto com a parte inferior verde do cartucho
de toner. Utilize o manipulo existente no cartucho para evitar
entrar em contacto com esta zona.
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3 Segure o cartucho de toner pelo manipulo. Introduza
lentamente o cartucho na abertura existente na maquina.
As reentrancias existentes nas partes laterais dos cartuchos
e as correspondentes ranhuras da maquina irdo conduzir
o cartucho até a sua posicao correcta até que este fique
totalmente bloqueado na sua posicdo.

Ranhura

Separador

4 Feche a porta frontal. Certifique-se de que a porta esta bem
fechada.

NOTA: Ao imprimir texto com cobertura de 5%, pode esperar do
toner uma autonomia de cerca de 5.000 ou 3.500 paginas. (3.500
paginas com o cartucho de toner fornecido com a maquina).
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Colocar papel

O tabuleiro de papel pode conter um maximo de 250 folhas
de papel normal de 75 g/m?.

Para colocar uma pilha de papel de tamanho Carta:

1 Faca deslizar o tabuleiro de papel e retire-o da maquina.

2 Folheie as margens da pilha de papel para separar as
paginas. A seguir, bata levemente com a pilha numa
superficie plana para que fique uniforme.

3 Coloque a pilha de papel no tabuleiro de papel com o lado
a imprimir voltado para baixo.

NOTA: Se pretender colocar papel de tamanho diferente, precisa
de ajustar as guias do papel. Para mais detalhes, consulte a pagina 2.9.
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4 Preste atencdo a marca de limite do papel, em ambas
as paredes interiores do tabuleiro. Se colocar demasiado
papel, este pode encravar.

5 Volte a inserir e faga deslizar o tabuleiro de papel
na maquina.

NoOTA: Apds ter colocado o papel, precisa de definir a sua maquina
para o tipo e tamanho de papel que colocou. Consulte a pagina 2.21
para copia e envio de fax ou a pagina 4.6 para imprimir com o PC.
As definicGes estabelecidas através do controlador da impressora
sobrepdem as definigdes do painel de controlo.
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Alterar o tamanho do papel no tabuleiro de papel

Para colocar papéis de dimensdes superiores, como Legal,

€ necessario ajustar as guias do papel para aumentar as
dimensdes do tabuleiro.

1 Apds premir e desbloguear o fecho das guias, deslize a guia
do comprimento de papel completamente para fora de modo
a alongar o tabuleiro para o seu comprimento total.

2 Apos colocar papel no tabuleiro, aperte a guia do comprimento

e faca-a deslizar até que toque ligeiramente na extremidade
da pilha de papel.

Para papel mais pequeno do que tamanho Carta, ajuste a
guia frontal do comprimento de papel de modo a que toque
ligeiramente na pilha de papel.

GUIA RAPIDO [WNC)



3 Aperte a guia de largura conforme ilustrado e faca-a
deslizar em direccdo a pilha de papel até que toque
ligeiramente na parte lateral da pilha.

NoTAS:

¢ Ndao empurre a guia de largura do papel em demasia para
que o papel ndo fique enrugado.

e Se nao ajustar a guia de largura do papel, o papel pode ficar

encravado.
v é@ =
==l ==l
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Efectuar as Ligacoes

tomada LINE na maquina e a outra extremidade a tomada
da parede.

1 Ligue uma das extremidades do cabo da linha telefdnica a q

Para a tomada na parede

Se pretender utilizar a maquina para receber faxes
e chamadas de voz, sera necessario ligar um telefone
e/ou atendedor de chamadas a maquina.

GUIA RAPIDO
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NOTA: No Reino Unido, se um telefone ou atendedor de chamadas
do tipo de trés fios (fio de SHUNT, equipamento mais antigo) estiverem
ligados a tomada EXT da maquina, o equipamento externo deixara
de tocar quando receber uma chamada, uma vez que a maquina
foi concebida para funcionar com a tecnologia mais recente. Para
evitar este tipo de incompatibilidade, utilize atendedores de chamadas
ou telefones de dois fios (equipamento mais recente).




2 Ligue um cabo USB a entrada USB da maquina.

A porta USB do computador

Se pretender utilizar um cabo paralelo da impressora, adquira
apenas um cabo paralelo compativel com IEEE 1284 e ligue-o
a entrada paralela da maquina.

Empurre os grampos metalicos para baixo, para os encaixar
nos entalhes da ficha do cabo.

A porta paralela do computador

NoTAS:
e Apenas € necessario ligar um dos cabos mencionados em
cima. Nao utilize simultaneamente os cabos paralelo e USB.

e Se utilizar um cabo USB, o seu sistema operativo deve
ser o Windows 98/Me/2000/XP.
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Se pretende utilizar um cabo de rede, ligue uma extremidade
do cabo Ethernet (cabo UTP com conector R].45) a porta
de rede Ethernet da maquina e a outra extremidade do
cabo a uma ligacdo de rede LAN.

Para a ligagao de rede LAN

NOTA: Pode configurar os parametros de rede utilizando o painel
de controlo; consulte a pagina A.4.
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Ligar a Maquina

1 Ligue uma extremidade do cabo eléctrico de trés pinos
fornecido a tomada de CA da maquina e a outra
extremidade a uma tomada de CA com ligacdo a terra.

2 Prima o interruptor de alimentagdo para ligar a maquina.
Ird aparecer “A aquecer, aguarde” no visor para indicar que
a maquina esta ligada.

Para a tomada CA na parede

Para visualizar o texto do visor noutro idioma, consulte a
pagina 2.16.

AVISO: A drea do fusor dentro da maquina aquece excessivamente
quando a maquina esta ligada. Tenha cuidado para ndo queimar
os dedos quando aceder a esta area.
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Configurar o Sistema
da Maquina
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Alterar o Idioma do Visor

Para alterar o idioma apresentado no painel de controlo, siga
0S seguintes passos:

1

Prima Menu até Config equipam aparecer na linha superior
do visor.

Prima o botdo de deslocamento (« ou ») até Idioma
aparecer na linha inferior do visor.

Prima Introduzir. A definicdo actual aparece na linha
inferior do visor.

Prima o botdo de deslocamento (« ou ») até o idioma
pretendido aparecer no visor.

Prima Introduzir para guardar a seleccao.

Para voltar ao modo de Espera, prima Parar/Limpar.



Definir o ID da maquina

Em alguns paises, a lei exige que indique o seu nimero de fax
em todos os faxes enviados. O ID da maquina, que contém o seu
numero de telefone e nome (ou nome da empresa), sera impresso
no topo de cada pagina enviada pela sua maquina.

1

Prima Menu até Config equipam aparecer na linha superior
do visor. O primeiro item disponivel do menu, Id equipamento,
aparece na linha inferior.

Prima Introduzir. O visor pede-lhe para introduzir o nimero
de fax.

Se ja tiver sido definido um numero, este ird aparecer.

Introduza o seu nimero de fax utilizando o teclado
numeérico.

NoOTA: No caso de se enganar ao introduzir os nimeros, prima
o botdo ¢ para apagar o ultimo digito.

4 Prima Introduzir quando o nimero no visor estiver

correcto. O visor pede-lhe para introduzir um ID.

Introduza o seu nome ou 0 nome da empresa através
do teclado numérico.

Pode introduzir caracteres alfanuméricos utilizando
o teclado numérico e incluir simbolos especiais através
do botdo 0.

Para mais detalhes sobre como utilizar o teclado numérico
para introduzir caracteres alfanuméricos, consulte “Introduzir
caracteres utilizando o teclado numérico” na pagina 2.18.

Se pretender introduzir a mesma letra ou nimero seguidos
(p. ex. SS, AA, 777), introduza um digito, desloque o cursor
premindo o botdo » e introduza o digito seguinte.

Se pretender inserir um espago no nome, também pode
utilizar o botdo » para deslocar o cursor e avangar a posicao.

6 Prima Introduzir quando o nome no visor estiver correcto.

7 Para voltar ao modo de Espera, prima Parar/Limpar.
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Introduzir caracteres utilizando o teclado
numeérico

Para executar certas operagdes, vai precisar de introduzir nomes
e nimeros. Por exemplo, ao configurar a maquina, é necessario
introduzir o seu nome (ou 0 nome da sua empresa) e o numero
de telefone. Quando memorizar nimeros de marcacao rapida ou
marcacao de grupo de um, dois ou trés digitos, também pode
introduzir os nomes correspondentes.

Para introduzir caracteres alfanuméricos:

1 Quando Ihe é pedido para introduzir uma letra,
localize o botdo assinalado com o caracter

ABC DEF

pretendido. Prima o botdo até que a letra GHl KL MNO
correcta aparega no visor. OJOXO)
PQRS Tuv WXYZ
Por exemplo, para introduzir a letra O, @ @
prima 6, com as letras "MNO" assinaladas. Symbois

Cada vez que premir 6, 0 visor mostra uma @ @ @
letra diferente, M, N, O e finalmente 6.

Pode introduzir caracteres especiais, como espaco, sinal
mais, etc. Para mais detalhes, consulte “NUmeros e Letras
do Teclado” na pagina 2.19.

2 Para introduzir letras adicionais, repita o passo 1.

Se a letra seguinte esta impressa no mesmo botdo, desloque
o cursor premindo o botdo » e, em seguida, prima o botdo
assinalado com a letra pretendida. O cursor ira deslocar-se
para a direita e a letra seguinte aparecera no visor.

Para introduzir um espaco, prima 1 duas vezes.

3 Quando acabar de introduzir as letras, prima Introduzir.



Numeros e Letras do Teclado

1 1 Espacgo

2 A B C 2

3 D E F 3

4 G H I 4

5 J K L 5

6 M N O 6

7 P Q R S 7

8 T U V 8

9 wW X Y Z 9

0 + - , . Y/ * # & 0

Alterar nimeros ou nomes

No caso de se enganar ao introduzir um nimero ou nome, prima
o botdo ¢ para apagar o ultimo digito ou caracter. Em seguida,
introduza o nimero ou caracter correcto.

Inserir uma pausa

Em alguns sistemas telefonicos, deve marcar um cédigo de
acesso (por exemplo, 9) e ouvir um segundo tom de marcagao.
Nesses casos, tem de inserir uma pausa no numero de telefone.
Pode inserir uma pausa enquanto esta a definir nimeros de
marcagdo directa ou rapida.

Para inserir uma pausa, prima Remarc/Pausa no local adequado
enquanto introduz o nimero de telefone. No visor, ird aparecer
um “-" no local correspondente.
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Definir data e hora

A data e hora actuais sdo apresentadas no visor quando a maquina
esta ligada e pronta a ser utilizada. Com esta maquina, todos os
faxes irdo apresentar a hora e data impressas.

NOTA: Se a corrente para a maquina for cortada, serd necessario
repor a data e hora correctas quando a corrente for restabelecida.

1 Prima Menu até Config equipam aparecer na linha superior

do visor.

Prima o botdo de deslocamento (4 ou ») para visualizar
Data e hora na linha inferior e prima Introduzir.

Introduza a hora e data correctas através do teclado
numeérico.

Més =01~12

Dia =01~ 31

Ano = s30 necessarios quatro digitos

Hora = 01 ~ 12 (modo de 12 horas)
00 ~ 23 (modo de 24 horas)

Minuto =00 ~ 59

d NoOTA: O formato de data pode variar consoante o pais.

pAwXoN GUIA RAPIDO

Também pode utilizar o botdo de deslocamento (4 ou »)
para deslocar o cursor para baixo do digito que pretende
corrigir e introduzir um nimero novo.

Para seleccionar AM ou PM para o formato de 12 de horas,
prima o botdo % ou # ou qualquer botdo numérico.

Quando o cursor nao estiver por baixo do indicador
AM ou PM, se premir o botdo % ou #, o cursor desloca-se
imediatamente para o indicador.

Pode alterar o modo do reldgio para o formato de 24 horas
(p. ex., 01:00 PM como 13:00). Para mais detalhes, consulte
a pagina 2.21.

Prima Introduzir quando a data e hora apresentadas
no visor estiverem correctas.

Quando introduz um nimero errado, a maquina emite um
bip e ndo avanca para o passo seguinte. Se isto acontecer,
basta reintroduzir o niUmero correcto.



Alterar o modo de reldgio

Pode definir a maquina para mostrar a hora actual utilizando
tanto o formato de 12 horas como de 24 horas.

1

Prima Menu até Config equipam aparecer na linha superior
do visor.

Prima o botdo de deslocamento (¢ ou ») até visualizar Modo
Reldgio na linha inferior e prima Introduzir.

E apresentado o modo de relégio actualmente definido para
a maquina.

Prima o botdo de deslocamento (4 ou ») para seleccionar
o outro modo e, em seguida, prima Enter para guardar
a selecgdo.

Para voltar ao modo de Espera, prima Parar/Limpar.

Definir o tamanho e tipo de papel

Apos colocar papel no tabuleiro de papel, no Tabuleirol padrao,
no Tabuleiro multi-funcGes ou no Tabuleiro2 opcional, tem de
definir o tamanho e tipo do papel através dos botdes do painel
de controlo. Estas definigbes serdo aplicadas aos modos de cdpia
e fax. Para imprimir com o PC, é necessario seleccionar o tipo
e tamanho do papel no programa da aplicagdo utilizada no PC.

1

Prima Menu.
O visor apresenta Config papel na linha superior do visor.

Prima o botdo de deslocamento (4 ou ») para visualizar
Tamanho papel na linha inferior e prima Introduzir para
aceder ao item do menu.

O primeiro item, Papel bandeja, é apresentado na linha
inferior.

Se o Tabuleiro 2 opcional estiver instalado, Tam. bdj 1
€ apresentado na linha inferior.

Utilize o botdo de deslocamento (4 ou ») para seleccionar
o tabuleiro de papel que pretende utilizar e prima Introduzir.

Utilize o botdo de deslocamento (4 ou ») para encontrar

o tamanho de papel que esta a utilizar e prima Introduzir
para guarda-lo.

Prima Nivel Sup..
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6 Prima o botdo » para se deslocar para Tipo de papel e prima
Introduzir para aceder ao item do menu.

7 Utilize o botdo de deslocamento (4 ou ») para encontrar
o tipo de papel que pretende utilizar e prima Introduzir
para guarda-lo.

8 Para voltar ao modo de Espera, prima Parar/Limpar.

Definir Sons

Pode controlar os seguintes sons:

e Altifalante: Pode activar ou desactivar os sons da linha
telefonica através do altifalante, como o tom de marcagdo
ou o tom de fax. Com esta opcdo definida para Comun.,
o altifalante ird permanecer ligado até que a maquina
remota atenda.

e Toque: Pode ajustar o volume de toque.

e Som de teclas: Com esta opgdo definida para Lig, ira soar
um tom de tecla cada vez que premir uma tecla.

e Som do alarme: Pode activar e desactivar o som do alarme.
Com esta opcao definida para Lig, ird soar um tom de
alarme quando ocorrer um erro ou a comunicagao de fax
terminar.

¢ Pode ajustar o volume através do botdo Marc. manual.

Altifalante, toque, som de teclas e som
do alarme

1 Prima Menu até Som/Volume aparecer na linha superior
do visor.

2 Prima o botdo de deslocamento (« ou ») para percorrer
as opgoes. Prima Introduzir quando visualizar a opgao
de som pretendida.

3 Prima o botdo de deslocamento (« ou ») para visualizar o
estado pretendido ou o volume para a opgao seleccionada.

Vera a selecgdo na linha inferior do visor.

Para o volume de toque, pode seleccionar Des, Bxo, Med

e Alto. A definigdo Des significa que ndo é emitido qualquer
toque. A maquina funciona normalmente mesmo se o toque
estiver desactivado.



4 Prima Enter para guardar a seleccdo. A opcdo de som
seguinte aparece.

5 Se for necessario, repita os passos 2 a 4.

6 Para voltar ao modo de Espera, prima Parar/Limpar.

Volume do altifalante

1 Prima Marc. manual. Ouve-se um tom de marcagdo
no altifalante.

2 Prima o botdo de deslocamento (4 ou ») até ouvir o volume
pretendido. O visor apresenta o nivel de volume actual.

3 Prima Marc. manual para guardar a alteracdo e voltar
ao modo de Espera.

g NOTA: Pode ajustar o volume do altifalante apenas quando a linha
telefonica esta ligada.
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Utilizar os modos de economia

Modo poupar energia

O modo Poupar energia permite reduzir o consumo de energia
da maquina quando ndo estiver a ser utilizada. Pode activar este
modo e seleccionar o intervalo de tempo que a maquina deve

aguardar apos uma impressao antes de alternar para um estado
de baixo consumo de energia.

1 Prima Menu até Config equipam aparecer na linha superior
do visor.

2 Prima o botdo de deslocamento (« ou ») até Poupar energia
aparecer na linha inferior. Prima Introduzir.

3 Prima o botdo de deslocamento (4 ou ») para visualizar
Lig na linha inferior e prima Introduzir.

Se seleccionar Des, o modo de economia de energia
é desactivado.

4 Prima o botdo de deslocamento (4 ou ») até aparecer
a definicao de tempo pretendida.

As opgdes disponiveis sdao 5, 10, 15, 30 e 45 (minutos).
5 Prima Introduzir para guardar a seleccdo.

6 Para voltar ao modo de Espera, prima Parar/Limpar.

Modo de economia da lampada de
digitalizacao

O Modo de economia da lampada de digitalizagdo permite
aumentar o tempo de vida Gtil da lampada de digitalizacao.

A lampada de digitalizacdo que se encontra sob o vidro dos
documentos desliga-se automaticamente quando ndo esta a ser
utilizada, de modo a reduzir o consumo de energia e aumentar
o tempo de vida util da ldampada. A lampada activa-se
automaticamente depois de algum tempo de aquecimento
quando a digitalizacdo ¢ iniciada.

Pode definir o periodo de tempo que a ldmpada de digitalizagéo
deve aguardar apds uma tarefa de digitalizacdo ter sido concluida,
antes de alternar para o modo de economia de energia.

1 Prima Menu até Config equipam aparecer na linha superior
do visor.



Prima o botdo de deslocamento (4 ou ») até Econ energ
dig aparecer na linha inferior. Prima Introduzir.

Prima o botdo de deslocamento (¢ ou ») até a definigdo

de tempo pretendida aparecer na linha inferior.

As opcoes de tempo disponiveis sdo 0.5, 1, 4, 8 e 12 (horas). e
Prima Introduzir para guardar a selecgao.

Para voltar ao modo de Espera, prima Parar/Limpar.
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Instalar Software
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Acerca do Software

Deve instalar o software da impressora utilizando o CD-ROM
fornecido, apds a maquina ter sido configurada e ligada ao
computador. O CD-ROM proporciona o seguinte software:

Programas para o Windows

Para utilizar a maquina como uma impressora e scanner
no Windows, tem de instalar o controlador MFP. Pode instalar
alguns ou todos os seguintes componentes:

o Controlador da impressora- Utilize este controlador para
tirar o maximo partido das fungbes da impressora.

¢ Controlador do scanner- Os controladores TWAIN e Windows
Image Acquisition (WIA) estdo disponiveis para a digitalizagdo
de documentos na sua maquina.

¢ Utilitario de definigdes da impressora- Este programa é
instalado automaticamente quando instalar o controlador MFP.
A janela Utilitario de definicdes da impressora possui 0s seguintes
separadores: Definicdes de digitalizacdo, Lista telefdnica,
Impressora e Actualizagao do firmware. Para mais informagdes
sobre como utilizar o programa, consulte a pagina 2.49.

Controlador de Digitalizagcdo em Rede- A maquina utiliza o
programa Digitalizacdo em Rede para digitalizar imagens. Para
mais informagdes sobre como utilizar o programa, consulte a
pagina 6.12.

Set IP- O programa Set IP pode detectar impressoras na mesma
rede e apresentar informac0Oes sobre a rede. Além disso, esta
aplicacdo pode configurar as informacbes de rede da maquina. Para
utilizar este programa, tem de instalar o protocolo TCP/IP no seu
PC.

Porta Multi Direct Print Type S IPP- A porta Multi Direct Print
Type S IPP é um componente do sistema que permite imprimir
em impressoras compativeis com IPP (Internet Printing
Protocol) 1.1 a partir das aplicagdes do Windows.

SmarThru- E o software baseado no Windows fornecido com
a maquina multi-funcdes. Permite editar de varias formas uma
imagem digitalizada, utilizando um editor de imagem avangado
e enviar a imagem por e-mail. Também ¢é possivel abrir outro
editor de imagem instalado no seu Windows, como o Adobe
PhotoShop, a partir do SmarThru.

Para mais detalhes, consulte a ajuda apresentada no ecra
fornecida com o programa SmarThru.



Recursos do controlador da impressora

Os controladores da impressora suportam as seguintes fungdes
padrdo:

e Seleccao da origem do papel

e Tamanho do papel, orientacdo e tipo de suporte
e nimero de cépias

e Economia de toner

e Opcao de qualidade de impressao

e Varias paginas por folha (n paginas)

e Impressao ajustada a pagina

e Impressao em escala

¢ Origem diferente para a primeira pagina
e Marca de agua

¢ Sobreposicao

e Opcao de tipos de letra TrueType
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Instalar o Software no Windows

Requisitos do Sistema

Antes de comecar, certifique-se de que o seu sistema cumpre

0s requisitos minimos.

pAwXl GUIA RAPIDO

Sistema | .o 4ows 98/Me/NT 4.0/2000/XP
operativo
Windows 98/Me/ ZEB“JE?Z” Pentium III
NT 4.0/2000 . 933 MHz
ou superior
CPU
Pentium III .
Windows XP 933 MHz Pentium IV
. 1 GHz
ou superior
Windows 98/Me/ | 64 MB
NT 4.0/2000 ou superior 128 MB
RAM
Windows XP 128 MB 256 MB
ou superior
Windows 98/Me/ | 300 MB
lE.sF’ago NT 4.0/2000 ou superior 1GB
Ivre no
disco Windows XP 1 GB ou superior | 5 GB
Internet 5.0 ou superior 5
Explorer
NoTAS:

¢ Para o Windows NT 4.0/2000/XP, deve ser o administrador
do sistema a instalar o software.

¢ O controlador da impressora nao suporta o Windows 95.




Instalar o software para impressao local

Uma impressora local € uma impressora que esta ligada
directamente ao computador através do cabo da impressora,
como o cabo USB ou paralelo. Se a impressora estiver ligada
a rede, ignore este passo e consulte “Instalar o software para
a impressdo em rede” na pagina 2.34.

Pode instalar o software da impressora, utilizando o método
tipico ou personalizado.

NOTAS:

¢ Cancele a janela “"Novo Hardware Encontrado” quando o computador
¢ iniciado.

e Certifique-se de que a maquina esta activada e ligada a porta
paralela ou USB do computador antes de instalar o software.
O Windows NT 4.0 nao suporta a ligacao USB.

¢ O controlador da impressora nao suporta o Windows 95.

Instalacao Tipica para a impressao local

E recomendada para a maioria dos utilizadores. Todos os
componentes (Controlador da impressora, Controlador do scanner
e Utilitario de definigdes da impressora) necessarios para as
funcdes da impressora serao instalados.

1 Certifique-se de que a impressora foi activada e ligada
ao computador.

2 Insira o CD-ROM fornecido na unidade de CD-ROM. O CD-ROM
deve executar automaticamente e aparecera uma janela de
instalacao.

Se a janela de instalagdo ndo aparecer, clique em Iniciar
e, em seguida, em Executar. Escreva X:\setup.exe,
substituindo “X” pela letra que representa a sua unidade
e clique OK.

Bem-vindo Programa de Configuragtio da Type
103!
Este assistente ird ajudé-o a instalar componentes da Type 103

E recomendada que feche todas as aplicaciies do Windows antes de
executar o Programa de Configuragao.

Iristalar SmarT hru ‘

Consulte o Guia do Utilizadar

Seleccione o idioma na lista abaio.

Portugués [Standard) j

2.00.20

3 Clique em Seguinte.
¢ Se necessario, seleccione um idioma a partir da lista pendente.
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e Instalar SmarThru: Instala o programa SmarThru. Se
clicar para instalar o SmarThru neste ecrd, a pagina 2.42.

¢ Consulte o Guia do Utilizador: Permite visualizar o
Manual do utilizador e Guia do Administrador. Se nao
tiver o Adobe Acrobat instalado no seu computador, clique
nesta opcdo e o Adobe Acrobat Reader serd instalado
completamente.

4 Seleccione Instalagdo tipica para uma impressora
local. Clique em Seguinte.

Seleccione o tipo de instalagéo

Seleccione o tipo gue deseja e cligue o botdo [Seguinte].

Tnstalacis tipica para| .
(O
* uma mpressora local Instala componentes predefinidos para um dispositivo gue esta

directamente ligado ao computador do utilizador.

InstalagEo tipica para

uma impressora de Instala software para um dispositiva que esta numa rede.
rede
Instalagdo 8 = x P
- ' Pade seleccionar opglies de instalagdo. Esta opgdo & recomendada para

personalizada - "
utiizadares profissionais.

<fnterior ‘ Seguinte> Cancelar ‘

NOTAS: Se a impressora ainda nao estiver ligada ao computador,
ird aparecer a seguinte janela.

Ligar o dispositivo Q{“/
Mo foi possivel ao programa de instalagdo ligar o dispositivo, Yerfique a ligagdo entre o y
computadar & & impressora.

Se deseja instalar Type 103 devidamente, tem de ligar Type 103 antes
da instalagdo. Pode ligar o dispositiva utlizanda o cabo da impressora

como se mostra na imagem, e depois ligar a corente da Type 103,
Clique em [Seguinte]

Siga 0 métada de ligagdo que e segue.

1. Ligue o dispositivo o seu computador,

2. Ligue a corrente do dispositiva.

3. Se aparecer o “Assistente de nova hardware”, feche-o.

4. Cligue em [Seguinte]

<Anterior ‘ Segulnte) Cancelar ‘

» Apods ligar a impressora, clique em Seguinte.

¢ Se ndo pretender ligar a impressora de momento, clique em
Seguinte e Nao no seguinte ecra. A instalagdo serd em seguida
iniciada e, no fim da instalacdo, ndo sera impressa nenhuma
pagina de teste.

5 Apos a instalacdo estar concluida, aparecerd uma janela
a perguntar se pretende imprimir uma pagina de teste. Se
pretender imprimir uma pagina de teste, seleccione a caixa
de verificacdo e clique em Seguinte.
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Caso contrario, clique simplesmente em Seguinte e avance
para o passo 7.

6 Se a pagina de teste for impressa correctamente, faca
clique em Sim.
Caso contrario, clique em Nao para imprimi-la novamente.

7 Clique em Concluir.

Type 103

Instalagtio concluida

Instalagda de Type 103 concluida

0 programa de instalagio terminou de instalar Type 103 no sew
computadar.

NOTA: Se, apds concluir a configuracdo, o controlador da impressora
nao funcionar correctamente, instale-o novamente. Consulte “Reparar
o software” na pagina 2.44.

Instalacao Personalizada para a impressao local

Pode seleccionar os componentes que pretende instalar.

1 Certifique-se de que a impressora foi activada e ligada
ao computador.

2 Insira o CD-ROM fornecido na unidade de CD-ROM.

O CD-ROM deve executar automaticamente e aparecera
uma janela de instalacao.

GUIA RAPIDO



Se a janela de instalacao ndo aparecer, clique em Iniciar
e, em seguida, em Executar. Escreva X:\setup.exe,
substituindo “X” pela letra que representa a sua unidade
e clique OK.

Bem-vindo Programa de Configuragtio da Type
103!
Este assistente ird ajudé-o a instalar componentes da Type 103

E recomendada que feche todas as aplicaciies do Windows antes de
executar o Programa de Configuragao.

Iristalar SmarT hru ‘

Consulte o Guia do Utilizadar ‘

Seleccione o idioma na lista abaio.

Portugués [Standard) j

2.00.20

3 Clique em Seguinte.

¢ Se necessario, seleccione um idioma a partir da lista
pendente.

¢ Instalar SmarThru: Instala o programa SmarThru. Se
clicar para instalar o SmarThru neste ecrd, a pagina 2.42.

¢ Consulte o Guia do Utilizador: Permite visualizar o
Manual do utilizador e Guia do Administrador. Se nao
tiver o Adobe Acrobat instalado no seu computador, clique
nesta opcdo e o Adobe Acrobat Reader serd instalado
completamente.

4 Seleccione Instalacdo personalizada. Clique em
Seguinte.

#1 Type 103

Seleccione o tipo de instalago %

Seleccione o tipo que deseja e clique o bot3o [Seguinte]

r Instalagio tipica para

uma impressora local Instala companentes predefinidos para um dispositivo que estd

directamente ligado a0 computador do utilizadar,

|nstalacda tipica para
" uma impressora de Instala software para um dispositivo que esta numa rede.
rede

Pode seleccionar opgiies de instalagdo. Esta opgdo & recomendada para
utihzadores profissionais.

<Anterior ‘ Seguinte> Cancelar
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5 Seleccione a impressora local e clique em Seguinte.

Seleccionar a porta da impressora s,
Seleccione uma parta que serd wtilizada para a sua impressora.

* Parta local ou TCP/IP.
" Impressora partihada [UNC]
" Adicione porta TCPAIP.

Seleccione uma impressara na lista abaixo. Se ndo wir a sua impressora na lista, clique [Actualizar]
paia actualizar a lista.

Mome da impressora Mome da porta [P
¢ RNPOOOFO& 39047 168.219.6.55
@ 03 P

Actualizar
Definir enderego [P <Anterior ‘ Sequinte> Cancelar ‘

NOTAS: Se a impressora ainda nao estiver ligada ao computador,
ird aparecer a seguinte janela.

Ligar o dispositivo 2
Mo foi possivel ao programa de instalagdo ligar o dispositivo, Yerfique a ligagdo entre o i
computadar & & impressora.

Se deseja instalar Type 103 devidamente, tem de ligar Type 103 antes
da instalagdo. Pode ligar o dispositiva utlizanda o cabo da impressora
como se mostra na imagem, e depois ligar a corente da Type 103,
Clique em [Seguinte]

Siga 0 métada de ligagdo que e segue.

1. Ligue o dispositivo o seu computador,

2. Ligue a corrente do dispositiva.

3. Se aparecer o “Assistente de nova hardware”, feche-o.

4. Cligue em [Seguinte]

<Anterior ‘ Segulnte) Cancelar ‘

¢ Apds ligar a impressora, clique em Seguinte.
¢ Se nado pretender ligar a impressora de momento, clique em
Seguinte e Nao no seguinte ecra. A instalagdo sera em seguida

iniciada e, no fim da instalacdo, ndo sera impressa nenhuma pagina
de teste.

GUIA RAPIDO
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6 Seleccione os componentes que pretende instalar e clique
em Seguinte.

Seleccione os componentes que deseja instalar. %
e’

Seleccionar oz componentes
=] Seleccione o3 componentes que deseja instalar.

[iA Utilitdrio de definicoes da impressora

Alterar pasta de desting
Instalar Type 103 em:
@ C:\ProgramasimFPYType 103
<Anterior ‘ Sequinte> Cancelar ‘

7 Apos a instalacdo estar concluida, aparecerd uma janela
a perguntar se pretende imprimir uma pagina de teste. Se
pretender imprimir uma pagina de teste, seleccione a caixa
de verificacdo e clique em Seguinte.

Caso contrario, clique simplesmente em Seguinte e avance
para o para o passo 9.

8 Se a pagina de teste for impressa correctamente, faca
clique em Sim.

Caso contrario, clique em Nao para imprimi-la novamente.

9 Cliqgue em Concluir.

Type 103

Instalagio concluida

Instalagio de Type 103 concluida

0 programa de instalagdo terminou de instalar Type 103 no seu
computadar.

Instalar o software para a impressao em rede

Quando ligar a impressora a rede, tem de configurar primeiro as
definigdes TCP/IP para a impressora. Apds atribuir e verificar as
definicGes TCP/IP, esta pronto para instalar o software em cada
um dos computadores em rede.

Pode instalar o software da impressora, utilizando o método
tipico ou personalizado.



Instalacao tipica para a impressao em rede

E recomendada para a maioria dos utilizadores. Serdo instalados
todos os componentes (Controlador da impressora, Controlador
do scanner, Digitalizagdo em rede, Set IP, porta Multi Direct Print
Type S IPP) necessarios para as funcdes da impressora.

No Windows 98/Me e NT 4.0, serd também instalada a Multi
Direct Print Tipo S como porta da impressora de rede.

1 Certifique-se de que a impressora estd ligada a rede e a
alimentagdo. Para mais detalhes sobre como efectuar a
ligacdo a rede, veja “Definicdes TCP/IP basicas” na pagina
1-3 do Guia do Administrador.

2 Insira o CD-ROM fornecido na unidade de CD-ROM.

O CD-ROM deve executar automaticamente e aparecera
uma janela de instalagdo.

Se a janela de instalagao ndo aparecer, clique em Iniciar
e, em seguida, em Executar. Escreva X:\setup.exe,
substituindo “X” pela letra que representa a sua unidade
e clique OK.

Bem-vindo Programa de Configuragtio da Type
103!
Este assistente ird ajudé-o a instalar componentes da Type 103

E recomendada que feche todas as aplicaciies do Windows antes de
executar o Programa de Configuragao.

Iristalar SmarT hru ‘

Consulte o Guia do Utilizadar ‘

Seleccione o idioma na lista abaio.
Portugués [Standard) j
2.00.20

3 Clique em Seguinte.

¢ Se necessario, seleccione um idioma a partir da lista
pendente.

e Instalar SmarThru: Instala o programa SmarThru. Se
clicar para instalar o SmarThru neste ecrd, a pagina 2.42.

¢ Consulte o Guia do Utilizador: Permite visualizar o
Manual do utilizador e Guia do Administrador. Se nao
tiver o Adobe Acrobat instalado no seu computador, clique
nesta opcdo e o Adobe Acrobat Reader serd instalado
completamente.

GUIA RAPIDO



4 Seleccione Instalagdo tipica para uma impressora de
rede. Cliqgue em Seguinte.

Seleccione o tipo de instalago

Seleccione o tipo que deseja e clique o botda [Seguinte].

- \nsla!ag:an tipioa para Instala componentes predefinidos para um dispositiva que estd
uma impressora local
directamente ligado a0 computador do utilizador,

ﬂnslalagéu tipica para
s uma impressora de Instala software para um dispositivo que esta numa rede:
irede

- \n;lsaul:u;izoada Pode seleccionar opgiies de instalagdo. Esta opgdo & recomendada para
p utlizadores profissiohais.

<Anterior ‘ Sequinte> Cancelar ‘

5 E apresentada a lista de impressoras disponiveis em rede.
Seleccione a impressora que pretende instalar a partir da
lista e, em seguida, clique em Seguinte.

Seleccionar a porta da impressora

Seleccione uma porta que serd uliizada para a sua impressora,

= Poita TCPAP
" Impressora partihada [UNC]
" Adicione porta TCP/IP.

Seleccione uma impressora na lista abaiko. Se ndo wir a sua impressora na lista, clique [Actualizar]
para actualizar a lista.

Mome da impressara Mome da porta [P
¢~ RNPOOOFO&39DA7 168.219.6.55

Actualizar
Definir enderego [P <fnterior ‘ Cancelar ‘

¢ Se ndo conseguir visualizar a sua impressora na lista,
clique em Actualizar para actualizar a lista ou seleccione
Adicione porta TCP/IP. para adicionar a impressora a
rede. Para adicionar a impressora a rede, introduza o nome
da porta e o endereco IP da impressora.

e Para encontrar uma impressora partilhada em rede
(Caminho UNC), seleccione Impressora partilhada
(UNC) e introduza o nome partilhado manualmente
ou cligue no botdo Procurar.
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NoOTAS: Se pretende definir um endereco IP especifico numa
impressora em rede especifica, clique no botao Definir endereco
IP. A janela Definir endereco IP é apresentada. Proceda da seguinte
forma:

Definir endereco IP -
=
Pode definir ou alterar o enderego P da impressora de rede.

Mome da impressara Endereco IP Endereca MAC
¢~ RNPOOOFO&390A7 168.219.6.55 000FO433047
Infarmago Actualizar
Enderego MAC da impressora;
Enderego [P:
Canfigurar
Mazcara de sub-rede; . .
Gateway predefinido: . .

<Anterior ‘ Cancelar ‘

a. Seleccione a partir da lista uma impressora que ira ser definida
com um enderego IP especifico.

b. Configure manualmente o endereco IP, a mascara de sub-rede e a
porta de ligagdo para a impressora e clique em Configurar para
definir o endereco IP especifico para a impressora em rede.

¢. Quando o computador lhe pedir para confirmar a selecgdo
efectuada, clique em Sim.

6 Apds a instalagdo estar concluida, aparecera uma janela
a perguntar se pretende imprimir uma pagina de teste. Se
assim o pretender, seleccione a(s) caixa(s) de verificacdo
correspondente(s) e clique em Concluir.

Caso contrario, cliqgue simplesmente em Concluir.

Type 103

Instalagtio concluida

Instalagio de Type 103 concluida

[ Dessjo imprimir uma pagina de teste.

0 programa de instalagio terminou de instalar Type 103 no sew
computadar.

NOTA: Se, apds concluir a configuracdo, o controlador da impressora
nao funcionar correctamente, instale-o novamente. Consulte “Reparar
o software” na pagina 2.44.
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Instalacao Personalizada para a Impressao em Rede

Pode seleccionar componentes individuais para instalar e definir
um endereco IP especifico.

1 Certifique-se de que a impressora se encontra ligada e em
rede. Para mais informagdes sobre como ligar em rede,
consulte o Guia do Administrador.

2 Insira o CD-ROM fornecido na unidade de CD-ROM.

O CD-ROM deve executar automaticamente e aparecera
uma janela de instalagdo.

Se a janela de instalagdo ndo aparecer, clique em Iniciar
e, em seguida, em Executar. Escreva X:\setup.exe,
substituindo X pela letra que representa a sua unidade

e clique OK.

Bem-vindo Programa de Configuragtio da Type
103!
Este assistente ird ajudé-o a instalar componentes da Type 103

E recomendada que feche todas as aplicaciies do Windows antes de
executar o Programa de Configuragao.

Iristalar SmarT hru ‘

Consulte o Guia do Utilizadar ‘

Seleccione o idioma na lista abaio.

Portugués [Standard) j

2.00.20

3 Clique em Seguinte.

¢ Se necessario, seleccione um idioma a partir da lista pendente.

e Instalar SmarThru: Instala o programa SmarThru. Se
clicar para instalar o SmarThru neste ecrd, a pagina 2.42.

¢ Consulte o Guia do Utilizador: Permite visualizar o
Manual do utilizador e Guia do Administrador. Se nao
tiver o Adobe Acrobat instalado no seu computador, clique
nesta opcdo e o Adobe Acrobat Reader sera instalado
completamente.

pActl GUIA RAPIDO



4 Seleccione Instalagdo personalizada. Clique em Seguinte.

42 Type 103 X

Seleccione o tipo de instalagéo Q

Seleccione o tipo gue deseja e cligue o botdo [Seguinte].

~ |nstalagda tipica para

uma impraszora lacal Instala componentes predefinidos para um dispositivo gue esta

directamente ligado ao computador do utilizador.

InstalagEo tipica para
uma impressora de Instala software para um dispositiva que esta numa rede.
rede

o E‘pn::ﬂl‘:vgaﬁzuadag Pode seleccionar opciies de instalag8o. Esta opgio é recomendada para

utiizadares profissionais.

<fnterior ‘ Seguinte> Cancelar ‘

5 E apresentada a lista de impressoras disponiveis em rede.
Seleccione a impressora que pretende instalar a partir da
lista e, em seguida, clique em Seguinte.

#4 Type 103

Seleccionar a porta da impressora

Seleccione uma poita que sera whilizada para a sua impressora.

* Paita local ou TCP/IP.
™ Impressora partihada [UMC]
" Adicione porta TCP/IP.

Seleccione uma impressora na lista abaixo. Se ndo vir a sua impressora na lista, cligue [Actualizar]
para actualizar a lista.

Mome da impressara Mome da porta [P
¢~ RNPOOOFO&33D A7 168.219.6.55
¢ Type 103 Porta local
Actualizar

Definir enderego [P " <hntenor Cancelar ‘

¢ Se ndo conseguir visualizar a sua impressora na lista,
cliqgue em Actualizar para actualizar a lista ou seleccione
Adicione porta TCP/IP. para adicionar a impressora a
rede. Para adicionar a impressora a rede, introduza o nome
da porta e o endereco IP da impressora.

e Para encontrar uma impressora partilhada em rede
(Caminho UNC), seleccione Impressora partilhada
(UNC) e introduza o nome partilhado manualmente
ou cligue no botdo Procurar.
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NoOTAS: Se pretende definir um endereco IP especifico numa
impressora em rede especifica, clique no botdo Definir enderego IP.
A janela Definir endereco IP é apresentada. Proceda da seguinte forma:

#1 Type 103

Definir endereco IP

Pode definir ou alterar o enderego P da impressora de rede.

Mome da impressara Endereco IP Endereca MAC
¢~ RNPOOOFO&390A7 168.219.6.55 000FO433047
Infarmago Actualizar
Enderego MAC da impressora;
Enderego [P:
Canfigurar
Mazcara de sub-rede; . .
Gateway predefinido: . .

<Anterior ‘ Cancelar ‘

a. Seleccione a partir da lista uma impressora que ira ser definida
com um endereco IP especifico.

b. Configure manualmente o endereco IP, a mascara de sub-rede e a
porta de ligagdo para a impressora e clique em Configurar para
definir o endereco IP especifico para a impressora em rede.

c. Quando o computador |he pedir para confirmar a seleccao
efectuada, clique em Sim.

6 Seleccione os componentes que pretende instalar e clique
em Seguinte.

#3 Type 103

Seleccione os componentes que deseja instalar.

Seleccionar os componentes
] Seleccione o3 componentes que deseja instalar.

]

OsetIP

[ Digitalizag&o em rede

[CJMulti Direct Print Type S IPP part

Alterar pasta de desting
Instalar Type 103 em:
C:\ProgramasiMFPY Type 103
<Anterior ‘ Sequinte> Cancelar ‘
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7 Apos seleccionar os componentes, é apresentada a seguinte
janela. Também pode alterar o nome da impressora, definir
a impressora que ira ser partilhada em rede, configurar a
impressora como a impressora predefinida e alterar o nome
da porta de cada impressora. Clique em Seguinte.

#2 Type 103 %]
Definir a impressora 2
Alterar definicBes da impressora a instalar,

MNome da impressora Porta Impressara predefinida MNome partilhada
tz‘, Printer Driver Type 103PCL 6 |IP_168.219.655(1) o r
< | =

MNome da impressora. Se quer que outros utiizadores na rede tenham acesso a esta impressora,
clique na caixa de verificagdo no campo Mome partihada e introduza um nome que os
utiizadares identifiquem facimente. Se pretende que esta impressara teja a impressara
predefinida, cligue no botdo no campo Predefinida,

@ Pode alterar o nome da impressora seleccionanda o nome & intrioduzindo um novo na campao

I Configurar esta impressora num servidor

<Anterior Seguinte> ‘ Cancelar ‘

Para instalar o software num servidor, seleccione a caixa
de verificagao Configurar esta impressora num servidor.

8 Apds a instalacdo estar concluida, aparecerd uma janela
a perguntar se pretende imprimir uma pagina de teste. Se
assim o pretender, seleccione a(s) caixa(s) de verificagdo
correspondente(s) e clique em Concluir.

Caso contrario, clique simplesmente em Concluir.

Type 103

Instalagéo concluida

Instalagda de Type 103 concluida

[™ Desejo imprimir uma pagina de teste.

O programa de instalagdo terminau de instalar Type 103 no seu
computador.

Conclur &

NOTA: Se, apds concluir a configuragdo, o controlador da impressora
nao funcionar correctamente, instale-o novamente. Consulte “Reparar
o software” na pagina 2.44.
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Instalar o SmarThru 4

1 Insira o CD-ROM fornecido na unidade de CD-ROM.

O CD-ROM deve executar automaticamente e aparecera
uma janela de instalagdo.

Se a janela de instalacdao ndo aparecer, clique em Iniciar
e, em seguida, em Executar. Escreva X:\setup.exe,
substituindo “"X" pela letra que representa a sua unidade
e clique OK.

Bem-vindo Programa de Configuragio da Type
103!
Este assistente ird sjudé-lo & instalar componentes da Tupe 103

£ recomendado que feche todas as aplicagfies doWindows antes de
executar o Programa de Configurago.

Iristalar SmarT hru ‘

Consulte o Guia do Utilizador ‘

Seleccione o idioma na lista abaixo

Portugués [Standard) j

2.00.20

Cancelar

Cliqgue em Instalar SmarThru.
Cligue em Seguinte.
Siga as instrucdes no ecra e clique em Seguinte.

Cligue em Seguinte.

A U~ WN

Seleccione o tipo de instalagao e clique em Seguinte.
A instalacdo do software possui dois tipos de configuragdo:

InstallShield Wizard

Tipo de configuragao

Escolha o tipo de configurag8o que melhor se adapta &s suas
necessidades.

Faga cligue sobre o tipo de configuragao que preferi.

% Fiomat 0 programa serd instalado com as opgdies mais comuns. Recomendado para
T a maioria dos utilizadores

" Personalizada Deve seleccionar as opglies que pretende instalar. Recomendado para
utiizadares avangadas,

< Anterior Sequinte > Cancelar |

¢ Normal: O programa sera instalado com as opgGes mais
comuns e este método é recomendado para a maioria
dos utilizadores.

* Personalizada: Pode seleccionar as opgdes que pretende
instalar.
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Se seleccionar a instalacdo Personalizada, pode seleccionar
0s componentes que pretende instalar. Clique em Seguinte.

InstallShield Wizarnd

Seleccionar componentes
Seleccione oz componentes que o programa de configuragdo vai
instalar.

Seleccione oz componentes que pretende instalar, apague os componentes que n3o pretends
instalar

7 Componentes bas 5 Descrigao
Componente de digitalizaggo 00K SE’_SD |r”|slaladas as
aplicacies e oz componentes

- de servigos principais basicos
Caompaonente de cdpia TAEK do SmarThru 4
Componente de impress&o 482 K
Espago necessérioem C: 30976 K
Espago disponivel em  C: 2060052 K

< @ynberior Sequinte » | Cancelar |

¢ Componentes basicos do SmarThru: para utilizar as
aplicacdes basicas do SmarThru 4 e a fungdo principal.

o Componente de digitalizagdo: para digitalizar o
documento original e guarda-lo numa aplicagao ou pasta,
envia-lo por e-mail ou publica-lo num site Web.

e Componente de imagem: para editar uma imagem
que guardou como ficheiro grafico.

¢ Componente de cépia: para produzir copias de qualidade
profissional.

 Componente de impressao: para imprimir as imagens
guardadas.

7 Siga as instrucdes apresentadas no ecra para concluir
a instalacao.

8 Quando a instalacdo tiver sido concluida, clique em Concluir.
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Reparar o software

A reparagdo é necessaria se a instalacdo falhar ou se o software
nao funcionar correctamente. Este procedimento de Reparagao
ndo repara fisicamente o software SmarThru.

Os programas Controlador da impressora, Controlador
do scanner, Utilitario de definicdes da impressora e Set
IP podem ser reparados.

1 Inicie o Windows.

2 No menu Iniciar seleccione Programas ou Todos os
programas — Type 103 — Manutengao.

3 Seleccione Reparar e clique em Seguinte.

NOTAS: Se a impressora ainda ndo estiver ligada ao computador,
ird aparecer a seguinte janela.
#1 Type 103

Ligar o dispositivo

M&a foi possivel ao programa de instalag3o ligar o dispositiva. YWerifique a ligacio entre o
computador e a impressora.

Se deseja instalar Type 103 devidamente, tem de ligar Type 103 antes
da instalagdo. Pode ligar o dispositivo uliizando o cabo da impressora
como $& mostra ha imagem, & depais ligar a corente da Type 103,
Cligue em [Seguinte]

Siga o metodo de ligagdo gue se segue.

1. Ligue o dispositiva a0 seu computador,

2. Ligue a corrente do dispositivo.

3. Se aparecer o “Assistente de novo hardware”, feche-o.

4. Clique em [Seguinte]

<Anterior ‘ Cancelar ‘

» Apds ligar a impressora, clique em Seguinte.

¢ Se ndo pretender ligar a impressora de momento, clique em
Seguinte e Nao no seguinte ecra. A instalacdo serd em seguida
iniciada e, no fim da instalacdo, ndo serd impressa nenhuma
pagina de teste.

4 Seleccione os componentes que pretende reinstalar e clique
em Seguinte.

Se seleccionar Controlador da impressora Type 103 PCL
6, ird aparecer uma janela a perguntar se pretende imprimir
uma pagina de teste. Proceda da seguinte forma:

a. Para imprimir uma pdagina de teste, seleccione a caixa
de verificagao e clique em Seguinte.

b. Se a pagina de teste for impressa correctamente, faga
clique em Sim.

Caso contrario, clique em Nao para imprimi-la novamente.

5 Quando a reinstalagdo tiver sido concluida, clique em Concluir.



Remover o software

A desinstalacdo é necessaria se estiver a actualizar o software
ou se a instalacdo falhar. Pode desinstalar o item pretendido,
utilizando o uninstallShield do Windows.

Desinstalar o controlador MFP

1
2

Inicie o Windows.

No menu Iniciar, seleccione Programas ou Todos os
programas — Type 103 — Manutencao.

Seleccione Remover e, em seguida, clique em Seguinte.
Vera entdo uma lista de componentes para que possa
remover qualquer um deles individualmente.

Se pretender desinstalar o controlador da impressora,
assinale Controlador da impressora Type 103 PCL 6.

Se pretender desinstalar o Controlador do scanner,
seleccione Controlador do scanner (TWAIN / WIA).

Se pretender desinstalar o Utilitario de definicdes da
Impressora, assinale Utilitario de definicoes da impressora.

Se pretender desinstalar Set IP, assinale a opcao Set IP.

Seleccione os componentes que pretende remover e clique
em Seguinte.

Quando o computador Ihe pedir para confirmar a seleccao
efectuada, clique em Sim.

O controlador seleccionado e todos os respectivos
componentes sdo eliminados do computador.

Apos o software ter sido removido, clique em Concluir.
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Desinstalar o SmarThru

NOTA: Antes de iniciar a desinstalagao, certifique-se de que todas
as aplicacdes do seu computador estdo fechadas. E necessario reiniciar
0 sistema apos o software ter sido desinstalado.

No menu Iniciar, seleccione Programas.

Seleccione SmarThru 4 e, em seguida, seleccione
Desinstalar o SmarThru 4.

Quando o computador Ihe pedir a confirmacgao, clique em OK.

Cligue em Concluir.

Ser-lhe-4 pedido que reinicie o seu computador. Neste caso,
terad de desligar o computador e, em seguida, voltar a
reinicid-lo antes que as alteragbes sejam guardadas.

Desinstalar o controlador de Digitalizacao
em Rede

1
2

Inicie o Windows.

No menu Iniciar, seleccione Programas ou Todos os
programas — ScanClair Type 103 — Desinstalar
ScanClair Type 103.

Quando o computador Ihe pedir a confirmagao, clique
em OK.

Cligue em Concluir.



Utilizar Set IP

Set IP pode detectar impressoras na mesma rede e apresentar
informacOes sobre a rede. Além disso, esta aplicagdo pode
configurar as informagoes de rede da impressora que possui
uma placa de interface de rede prépria.

Instalar Set IP

1 Insira 0 CD-ROM na respectiva unidade. A instalacdo
¢ iniciada automaticamente.

Se 0 CD-ROM néo for executado de forma automatica:

Seleccione Executar no menu Iniciar, escreva X:\setup.exe
na caixa Abrir (em que “X"” corresponde a letra da unidade
de CD-ROM) e clique em OK.

2 Cligue em Seguinte.

3 Seleccione Instalacdo personalizada ou Instalagio tipica
para uma impressora de rede. Clique em Seguinte.

4 Seleccione a impressora e clique em Seguinte.

NOTAS: Se a impressora ainda ndo estiver ligada ao computador,
ird aparecer a seguinte janela.

Ligar o dispositivo Q;"/
M&a foi possivel ao programa de instalag3o ligar o dispositiva. YWerifique a ligacio entre o r
computador e a impressora.

Se deseja instalar Type 103 devidamente, tem de ligar Type 103 antes
da instalagdo. Pode ligar o dispositivo uliizando o cabo da impressora
como $& mostra ha imagem, & depais ligar a corente da Type 103,
Cligue em [Seguinte]

Siga o metodo de ligagdo gue se segue.

1. Ligue o dispositiva a0 seu computador,

2. Ligue a corrente do dispositivo.

3. Se aparecer o “Assistente de novo hardware”, feche-o.

4. Clique em [Seguinte]

e ]

<Anterior ‘ Cancelar ‘

¢ Apds ligar a impressora, clique em Seguinte.

¢ Se ndo pretender ligar a impressora de momento, clique em
Seguinte e Nao no seguinte ecra. A instalacdo sera em seguida
iniciada e, no fim da instalacdo, ndo serd impressa nenhuma
pagina de teste.
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5 Assinale a opcdo Set IP e, em seguida, clique
em Seguinte.

6 Quando a instalacdo estiver concluida, clique em Concluir.

Para utilizar Set IP

1 No menu Iniciar, seleccione Type 103 em Programas e clique
em Set IP.

2 Clique em [[@]) para localizar a impressora na rede local ou
cligue em [Z]] e introduza o endereco MAC da impressora.

g NOTA: Para configurar o enderego MAC, consulte a PAGINA
DE TESTE DA PLACA DE REDE DA IMPRESSORA. Para imprimir a
PAGINA DE TESTE DA PLACA DE REDE DA IMPRESSORA, consulte
“Imprimir uma pagina de configuragdo de rede” na pagina A.5.

3 Introduza o enderego IP, a Mascara de sub-rede e a Gateway
predefinida e, em seguida, clique em [Config].

4 Se tiver sido concluido com sucesso, a impressora

imprimird a PAGINA DE TESTE DA PLACA DE REDE
DA IMPRESSORA.
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Utilizar o Utilitario de definicoes

da impressora

Através do Utilitario de definicGes da impressora, pode criar e
editar as entradas da Lista telefénica do computador e configurar
as opgdes de dados do sistema de impressao e digitalizacao.

Também pode configurar o programa iniciado quando utiliza
0 botdo Scan to no painel de controlo e actualizar o firmware

da maquina.

Quando instalar o software, o programa Utilitario de definicdes
da impressora € instalado automaticamente.

Para mais informacdes sobre como instalar o software, consulte

a pagina 2.29.

Para abrir o Utilitario de definicdes da impressora:

1 Inicie o Windows.

2 Cligue no bot&o Iniciar no ambiente de trabalho do computador.

3 Em Programas, seleccione Type 103 e, em seguida,
Utilitario de definicoes da impressora.

A janela Utilitario de definicbes da impressora é aberta.

% Utilitario de definigdes da impressora

Fichero  Ajuda

Destinos de digitaizagia disponiveis

Destinos

< >

Adicionar aplicacio
Remaver aplicagio

Tipo de saida
Milhties de cores (24 bits) v

[ Mostrar pré-visualzaco

$& DefinigBes de dioitaizact | &) Lista telefdrica | [ Impressora | B Actuslizagio do firmware

Flestaurar predefinigdes

Lista de destines no painel fronial
Destings
Y Micrasoft Paint
S [
2 My Dacumerts
B SmarThiu
< >
ResoluzEo (ppp)
300 ppp (Nomal) ~
| e |
e Sar & b ‘

4 A janela Utilitario de definicdes da impressora possui 0s
seguintes separadores: Definicoes de digitalizacao, Lista
telefonica, Impressora e Actualizagao do firmware.

Para sair, clique no botao Sair na parte inferior de cada

separador.

Para mais detalhes, clique no botao Ajuda na parte inferior

de cada separador.
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Separador Definigoes de digitalizacao

Clique no separador Definicoes de digitalizacao para configurar
a lista de destino das digitalizagdes que aparece no visor

do painel de controlo ao premir Scan to no painel de controlo.
Através da lista de destino, pode seleccionar o programa de
software para o qual a imagem ¢é digitalizada.

Também pode configurar as defini¢ées de digitalizagdo, como
o tipo de saida e resolucgdo.

Seleccione o
programa pretendido
a partir de Destinos
de digitalizacao
disponiveis e clique
em[&] parao__ |
adicionar a Lista de
destinos do painel
frontal. Para eliminar
0 programa
seleccionado, clique
em [<.

Clique para restaurar
as predefinicdes.

% Utilitario, de definigoes da impressora

Ficheiro

Ajuda

5 Definicties de digitalizazio | £ Lista telefdnica | K34 Impressora | B Actudizaga do fimuare

Destinos de dighalizao disponfveis Lista de destinos no painel frantal
Destinos Destinos
W Microsoft Faint
| o : EEmail :
[ My Documents
@ 2 SmarThiu
< > [l
- ¢ >
Tipo de sada Resolugio [ppp)
MilhGies de cores (24 bits) v 300 ppp (Nomal) v Permite transferir as
] Mostrar pré-visualizago defin igaes efectuadas
AT s~
4{0 Restaurar predfinigdes I l Enviar o1 L noUtilitariode deﬁnlgoes

da impressora da
maquina.

Separador Lista telefdonica

Clique no separador Lista telefénica para criar e editar
as entradas da Lista telefénica.

% Utilitario, de definigdes da impressora

Tipo

Fichera  Ajuda

O Marcagao diecta [ 1~ 40]

{ ]
Laitura

Prima o botdo Leitura para obter nimeras
de telefone da impressora

N N T ee

Esciil®

nimeros na impressora,

Permite-lhe editar
a entrada

=
&

fSwmum o e~

Name:

Nimero de telef

one

~

seleccionada da _|

Lista telefénica na ]

r
) ® Editar

| [Cowe

janela Editar em
separado.

4

|

@

Ajuda

w08 GUIA RAPIDO

Elimina a entrada Elimina todas as
seleccionada da entradas da Lista
Lista telefonica. telefonica.

Lé as entradas na Lista
telefonica da maquina
para o Utilitario de
definicdes da impressora

Transfere as entradas
na Lista telefénica do

Utilitario de definigbes
da impressora para a

maquina.

Entradas da Lista
telefénica

nto | [ Mucato e gume ¢——— Permite definir

0s numeros de
marcagao de grupo.
Consulte a pagina
2.51.



Quando clica em Marcagao de grupo, abre-se a seguinte
janela.

Marcacdo de grupo

Introduza um nome
[ E—
para o grupo. —°

Mostra as entradas

Miimeros incluidos: [ Remover [>2] ] [ Adicionar (<<] I Nimeras disponiveis: da Lista telefénlca
Apresenta os nimeros Mo | Mome Nimero T que podem ser
incluidos no grupo. Para T I M i) incluidas no grupo.
remover um ndmero, . Apos seleccionar
seleccione-o e clique 0 numero, clique
em Remover. Adicionar para o
enviar para a lista de
numeros incluidos.
< LS | b3

0k Cancelar

Clique para guardar o nimero de marcacdo
de grupo apds adicionar ou remover nimeros
referentes ao grupo.

Separador Impressora

Cligue no separador Impressora para configurar as definigdes
do sistema de impressao.

.\ Utilitario de definiges da impressora |’;|‘E\El
Ficheiro  Ajuda

Permite seleccionar a
A ~ 22 Definigies de digitalizacio Lists telsfsrica Q Irapressors | Ry Actuslizagio do fmware H i
orientacdo P | & s seinese| | Permite definir

predefinida da i e a margem dos
imagem de impressdo \ OE= . materiais de
;. Werticat aigem superior.
na pagina. _ L] impressao.
O Horizonid Margem esquerda: D

huto CR -
Permite efectuar

Copiss: I3 Defictes s P @ a configuracao
da emulagdo PCL.

T Permite transferir as

definigbes efectuadas

4 s | @ i | no Utilitario de definigbes
da impressora da

maquina.
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Separador Actualizacao do firmware

Clique no separador Actualizagao do firmware para actualizar
o firmware da maquina. Esta fungdo deve ser utilizada por um
técnico autorizado. Consulte o ponto de venda.

3. Utilitdrio de definigoes da impressora EHE'E‘
Ficheira  Ajuda

AP DefinicBes de digtaizacio Lists tlefinica | 150 \mplassnra| B Actualizagdo do fimnare [

IntomacEo do fichain

Mome do ficheiro: Procurar...

Tamarha do fichein:

Progresso

Mensagem: Seleccione um ficheito ds fimware,

£ Sair o Ajuda




MANUSEAMENTO DE PAPEL

Este capitulo proporciona as nogbes basicas para
a seleccao de materiais de impressdao e como coloca-los
na maquina.

Este capitulo inclui:

o Seleccionar materiais de impressao
e Colocar papel

e Seleccionar uma Localizacdo de saida



Seleccionar materiais de impressao

E possivel imprimir em vérios suportes diferentes, tais como
papel normal, envelopes, etiquetas, transparéncias, etc. Utilize
sempre materiais de impressao que satisfacam as directrizes de
utilizacdo com esta maquina. Consulte “Especificagdes de papel”
na pagina C.6. Para obter a melhor qualidade de impressao
possivel, utilize apenas papel de impressao de alta qualidade.

Quando escolher materiais de impressdo, considere o seguinte:
e Resultado pretendido: O papel escolhido deve ser apropriado
para o seu projecto.
e Tamanho: Pode utilizar qualquer formato de papel que
se encaixe facilmente as guias do tabuleiro de papel.
e Gramagem: A maquina suporta a gramagem de papel
da seguinte forma:

- 60 ~ 90 g/m? ndo calandrado no tabuleiro de papel
padrdo (Tabuleiro 1) e no tabuleiro de papel opcional
(Tabuleiro 2)

- 60 ~ 163 g/m? ndo calandrado para o Tabuleiro multi-fun¢des
e Luminosidade: Alguns tipos de papel sao mais brancos que

outros e produzem imagens mais acentuadas e vibrantes.
¢ Suavidade da superficie: A suavidade do papel afecta

a nitidez da impressao.

NOTA: A utilizacdo de materiais de impressao que nao estejam
em conformidade com as especificacGes listadas na a pagina C.9
podem causar problemas que exijam assisténcia. Este servigo nao
esta coberto pela garantia ou pelos acordos de assisténcia.

Tipo de papel, Origens de entrada
e Capacidades

Papel normal 250 250 50
Envelopes = = 5
Etiquetas™™ . - 5
Transparéncias** - - 5

Cartolinas** - - 5

* A capacidade maxima pode variar consoante a gramagem, espessura das folhas
e condigbes ambientais.

**Se ocorrerem demasiados encravamentos, coloque uma folha de cada vez
no Tabuleiro multi-fungdes.
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Directrizes para papel e materiais especiais

Quando seleccionar ou colocar papel, envelopes ou outros
materiais especiais, lembre-se destas directrizes:

e Utilize sempre papel e outros materiais que estejam
em conformidade com as especificacdes indicadas em
“Especificacdes de papel” na pagina C.6.

e Tentar imprimir em papel himido, dobrado, engelhado ou
rasgado pode causar encravamento e baixar a qualidade
de impressao.

¢ Utilize somente papel de impressao de alta qualidade para
obter os melhores resultados.

e Evite utilizar papel com letras gravadas, perfuragdes
ou texturas que sejam muito suaves ou asperas. Podem
ocorrer encravamentos de papel.

e Armazene o papel na embalagem da resma até que esteja
pronto a utilizar. Coloque as embalagens em paletes ou
prateleiras, ndo sobre o chdo. Nao coloque objectos pesados
sobre o papel, quer ele esteja embalado ou ndo. Mantenha
o papel afastado da humidade ou de outras condicdes que
possam fazer com que fique enrugado ou dobrado.

e Guarde materiais nao utilizados a temperaturas entre 15 °C
e 30 °C. A humidade relativa deve ser entre 10% e 70%.

e Durante o armazenamento, deve utilizar uma pelicula
a prova de humidade, como um recipiente ou saco de
plastico, para evitar que poeiras e humidade contaminem
o papel.

e Coloque os tipos especiais de papel, uma folha de cada
vez, no Tabuleiro multi-funcdes para evitar encravamentos
de papel.

¢ Utilize apenas materiais especificamente recomendados
para impressoras laser.

e Para evitar que materiais especiais, como transparéncias
e folhas de etiquetas, fiquem colados uns aos outros,
retire-os apds a sua impressao.

e Para envelopes:

- Utilize apenas envelopes de bom fabrico, com dobras
bem vincadas.

- Nao utilize envelopes com ganchos ou fechos.

- Nao utilize envelopes com janelas, revestimentos,
adesivos autocolantes ou outros materiais sintéticos.

- Nao utilize envelopes danificados ou de fraca qualidade.
e Para transparéncias:

- Coloque-as sobre uma superficie plana depois de as retirar
da maquina.

- N&o as deixe no tabuleiro de papel durante longos periodos
de tempo. Podem ficar acumuladas com po6 e sujidade,
resultando numa impressdao com manchas.

MANUSEAMENTO DE PAPEL [NENE;}



3.4

- Para evitar manchas causadas por impressdes digitais,
manuseie-as com cuidado.

- Para evitar desbotamento, ndo exponha as transparéncias
impressas a luz solar durante um longo periodo de tempo.

e Para etiquetas:

- Verifique se o material adesivo pode tolerar uma temperatura
de fusao de 200 °C ( 392 °F) duarnte 0,1 segundos.

- Verifique se ndo existe material adesivo exposto entre
elas. As areas expostas podem fazer com que as etiquetas
fiquem descoladas durante a impressao, provocando o
encravamento do papel. Os adesivos expostos também
podem danificar os componentes da maquina.

- Nao coloque uma folha de etiquetas na maquina mais de
uma vez. A proteccdo de adesivo destina-se a uma Unica
passagem pela maquina.

- N3o utilize etiquetas que se estejam a soltar da folha de
proteccdo ou que estejam enrugadas, com bolhas ou que
apresentem outros danos.

¢ N3o utilize papel de auto-copia e vegetal. A utilizacdo
destes tipos de papel pode provocar a libertacao de odores
guimicos e danificar a maquina.

Colocar papel

No tabuleiro padrao

Coloque o material de impressdo que utiliza para a maioria
dos trabalhos de impressao no tabuleiro padrao.

O tabuleiro padrao pode conter um maximo de 250 folhas
de papel normal de 75 g/m?.

Pode adquirir um tabuleiro de papel opcional (Tabuleiro 2) e
coloca-lo sob o tabuleiro padrdo para poder colocar 250 folhas
de papel adicionais. Consulte a pagina B.5 para mais
informacgdes sobre como instalar o Tabuleiro 2 opcional.
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O indicador de nivel do papel localizado na parte frontal do
tabuleiro de papel mostra a quantidade de papel actualmente
presente no tabuleiro. Quando o tabuleiro esta vazio, o indicador
da barra encontra-se totalmente em baixo.

/1

w Cheio de

[

Sem papel a

Para colocar papel, deslize o tabuleiro para fora e coloque
o papel com a face de impressao voltada para baixo.

Pode colocar papel timbrado com a face do design voltada para
baixo. A margem superior da folha com o logétipo deve ficar
virada para a parte frontal do tabuleiro.

Para mais detalhes sobre como colocar papel no tabuleiro,
consulte “Colocar papel” na pagina 2.7.

g NOTAS:
¢ Se tiver problemas com a alimentagao de papel, coloque uma
folha de cada vez no Tabuleiro multi-fungoes.

¢ Pode colocar até 150 folhas de papel pré-impresso. O lado impresso
deve estar voltado para cima com uma extremidade direita na parte
frontal. Se tiver problemas com a alimentagdo de papel, vire o papel
ao contrario. Tenha em atengdo que a qualidade de impressao
ndo é garantida.
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No tabuleiro multi-funcoes

O Tabuleiro multi-fungdes pode armazenar varios tamanhos
e tipos de materiais de impressao, tais como transparéncias,
postais, cartGes postais e envelopes. E Util para impressdo de
paginas simples em papel timbrado ou colorido. Pode colocar
aproximadamente 50 folhas de papel normal, 5 envelopes,

5 transparéncias, 5 cartolinas ou 5 etiquetas de cada vez.

Para colocar material de impressdo no Tabuleiro multi-fungdes:

1 Desca o Tabuleiro multi-funcdes e abra a extens&o do suporte
de papel, conforme ilustrado.

2 Se estiver a utilizar papel, dobre ou folheie a extremidade
da pilha de papel para separar as paginas antes de as colocar.

Para transparéncias, segure-as pelas margens e evite
tocar no lado a imprimir. A gordura dos dedos pode reduzir
a qualidade da impressao.
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3 Cologue o material de impressdo com o lado a imprimir
voltado para cima.

Para envelopes, coloque-os com o lado da aba virado para
baixo e com a area do selo no canto superior esquerdo.

g NoTAS:

¢ Se ocorrer o encravamento de envelopes durante a impressao,
experimente diminuir o nimero de envelopes existentes no Tabuleiro
multi-fungdes.

e Se pretender imprimir em papel previamente impresso a partir
do Tabuleiro multi-fungdes, o lado impresso deve estar voltado
para baixo com uma extremidade direita voltada para a maquina.
Se tiver problemas com a alimentacdo do papel, coloque-o
ao contrario.

4 Aperte a guia de largura e ajuste-a a largura do material
de impressao sem o dobrar.

5 Apos colocar o papel, é necessario definir o tipo e tamanho
de papel a ser colocado no Tabuleiro multi-fungdes. Consulte
a pagina 2.21 para copia e envio de fax ou a pagina 4.6
para imprimir com o PC.

NOTA: As definicGes estabelecidas através do controlador
da impressora sobrepdem as definicdes do painel de controlo.
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3.8

6 Se pretender empilhar as paginas impressas na ranhura
da saida posterior, abra a porta posterior para utilizar
a respectiva ranhura de saida.

NoTA: Certifiqgue-se de que abre a ranhura de saida posterior quando
imprime em transparéncias. Caso contrario, podem rasgar-se
ao sair da maquina.

7 Apos imprimir, feche a extensdo do suporte de papel
e feche o Tabuleiro multi-fungdes.

Utilizar o modo de alimentacao manual

Pode colocar manualmente uma folha do material de impressao
no Tabuleiro multi-fungdes se seleccionar Alimentagao
manual na opcao Origem do separador Papel, quando alterar
as definicdes de impressao para imprimir um documento. Para
mais detalhes sobre como alterar as definicdes de impressao,
consulte a pagina 4.6. A alimentacdo manual do papel pode ser
util se pretender verificar a qualidade da impressdo assim que
cada pagina é impressa.

Este procedimento de colocacdo é praticamente igual ao utilizado
para colocar papel no Tabuleiro multi-funcdes, excepto pelo facto
de colocar uma folha de cada vez no tabuleiro padrao, enviar os
dados de impressdo para imprimir a primeira pagina e premir
Introduzir no painel de controlo para imprimir cada uma das
paginas seguintes.

1 Desca o Tabuleiro multi-fungdes e abra a extensdo
do suporte de papel.

2 Coloque uma folha do material de impressdo com o lado
a imprimir voltado para cima.
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3 Aperte a guia de largura e ajuste-a a largura do material
de impressao sem o dobrar.

4 Se pretender empilhar as paginas impressas na ranhura da
saida posterior, abra a porta posterior para utilizar a respectiva
ranhura de saida.

NoOTA: Certifique-se de que abre a ranhura de saida posterior quando
imprime em transparéncias. Caso contrario, podem rasgar-se
ao sair da maquina.

5 Apods imprimir, feche a extensdo do suporte de papel
e feche o Tabuleiro multi-fungdes.

Sugestoes sobre como utilizar o tabuleiro
multi-funcoes

e Coloque apenas um formato de material de impressao
de cada vez no tabuleiro multi-fungoes.

e Para evitar encravamentos, ndo adicione papel enquanto
ainda houver folhas no Tabuleiro multi-fungées. Isto também
se aplica a outros tipos de materiais de impressao.

¢ Os materiais de impressao devem ser colocados com
a face voltada para cima, com a extremidade superior
a entrar em primeiro lugar no Tabuleiro multi-funcdes
e no centro do tabuleiro.

e Coloque apenas os materiais de impressao especificados
nas Especificagdes na pagina C.6 para evitar encravamentos
de papel e problemas na qualidade de impressao.

e Alise qualquer ondulacdo em postais, envelopes e etiquetas
antes de os colocar no Tabuleiro multi-fungdes.

e Quando imprimir em materiais com o tamanho
76 mm x 127 mm a partir do Tabuleiro multi-funcdes, abra
a porta posterior para utilizar a ranhura de saida posterior.

e Certifique-se de que abre a porta posterior quando imprimir
em transparéncias. Caso contrario, podem rasgar-se ao
sair da maquina.

MANUSEAMENTO DE PAPEL [ReRe]



Seleccionar uma Localizacao
de saida

A maquina possui duas localizag0es de saida: a ranhura de saida
posterior (voltada para cima) e o tabuleiro de saida frontal
(voltado para baixo).

Tabuleiro de
saida frontal

Ranhura de
saida posterior

Para utilizar o tabuleiro de saida frontal, verifique se a porta
posterior esta fechada. Para utilizar a ranhura de saida posterior,
abra a porta posterior.

NOTAS:

¢ Se o0 papel que sai do tabuleiro frontal apresentar problemas, tais
como dobras excessivas, experimente imprimir para a ranhura
de saida posterior.

¢ Para evitar encravamentos de papel, nao abra nem feche a porta
posterior durante a impressao.

Imprimir para o Tabuleiro de saida frontal
(Voltado para baixo)

O tabuleiro de saida frontal coloca o papel impresso voltado para
baixo, na ordem correcta pela qual as folhas foram impressas.
Utilize-o para a maior parte dos trabalhos de impressao.
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Imprimir na ranhura da saida posterior
(Voltado para cima)

Ao utilizar a ranhura de saida posterior, o papel ira sair
da maquina voltado para cima.

A impressao a partir do Tabuleiro multi-fungdes para a ranhura
de saida posterior proporciona um percurso de papel directo.
A utilizacdo da ranhura de saida posterior pode melhorar

a qualidade final com os seguintes materiais:

e envelopes

e etiquetas

e papel pequeno com tamanho personalizado
e postais

e transparéncias

Para utilizar a ranhura de saida posterior:

1 Abra a porta posterior puxando-a para cima.

AvViso: A area do fusor dentro da maquina aquece excessivamente
quando a maquina esta ligada. Tenha cuidado para ndo queimar
os dedos quando aceder a esta area.
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2 Se ndo pretender empilhar as paginas impressas na ranhura
de saida posterior, feche a porta posterior. As paginas serao
empilhadas no tabuleiro de saida frontal.

MANUSEAMENTO DE PAPEL



IMPRIMIR TAREFAS

Este capitulo explica como imprimir os seus documentos
no Windows e como utilizar as definicdes de impressao.

Este capitulo inclui:

Imprimir um documento no Windows

Definicoes da impressora

Imprimir varias paginas numa Gnica folha de papel
Imprimir cartazes

Ajustar o documento ao tamanho de papel
seleccionado

Imprimir um documento reduzido ou ampliado
Utilizar marcas de agua

Utilizar sobreposicoes



4.2

Imprimir um documento
no Windows

O seguinte procedimento descreve 0s passos gerais que

sd0 necessarios para imprimir a partir de varias aplicacoes

do Windows. Os passos exactos para imprimir um documento
podem variar consoante o programa que esteja a ser utilizado.
Consulte o Manual do Utilizador da sua aplicacao de software
para os procedimentos de impressao correctos.

1 Abra o documento que pretende imprimir.

2 Seleccione Imprimir no menu Ficheiro. A janela Imprimir
€ aberta. O aspecto pode variar ligeiramente, dependendo
da aplicacdo utilizada.

Pode seleccionar as definigdes basicas de impressao
na janela Imprimir. Essas defini¢des incluem o nimero
de cépias e o intervalo de impressao.

Geral

Seleccionar impressora

EH &

Adicionar
impressora

Certifique-se de que
a sua maquina esta
seleccionada.

Estador Preparada [ imprimir para fichu.

Localizagéa:
\Localizar impressora...

Comentéria

Intervalo de paginas
(® Todas Mimero de copias: 1 E;

O Pagnss. | 168636

Introduza um dnico nimeno de paging ou um @

Urico intervalo de paginas. Por exemplo, 512

Imprinmir H Cancelar ][ Aplicar ]

a Windows XP

3 Para tirar partido das fun¢des de impressdo da maquina,
clique em Propriedades ou Preferéncias na janela Imprimir
da aplicacdo. Va para o passo 4.

Se visualizar o botdo Configurar, Impressora ou Opgoes
na janela Imprimir, clique antes num destes botdes. A seguir,
Propriedades no ecra seguinte.

4 Clique em OK para fechar a janela das propriedades
da impressora.

5 Para iniciar a tarefa de impressédo, clique em OK
ou Imprimir na janela Imprimir.

IMPRIMIR TAREFAS



Cancelar um trabalho de impressao

Existem duas maneiras de cancelar um trabalho de impressao:

Para interromper um trabalho de impresséo através do painel
de controlo:

Prima o botdo Parar/Limpar.

A maquina acaba de imprimir a pagina

que esta a ser impressa e elimina o Suzir
restante da operagdo de impressdo. Premir ) @
o botdo cancela apenas o trabalho actual. Nivel Sup.
Se existir mais de um trabalho de impressao O

na memoria da maquina, é necessario
premir o botdo uma vez para cada trabalho.

Para interromper um trabalho de impressédo através da pasta
Impressoras:

Se o trabalho de impressdo estiver em fila de espera
ou no spooler de impressdo, como o grupo de Impressoras
no Windows, elimine o trabalho da seguinte forma:

1 Clique no menu Iniciar do Windows.

2 Para o Windows 98/NT 4.0/2000/Me, seleccione Defini¢des
e, em seguida, Impressoras.

Para o Windows XP, seleccione Impressoras e Faxes.
3 Clique duas vezes no icone Printer Driver Type 103 PCL 6.

4 A partir do menu Documento:
Para o Windows 98/Me, seleccione Cancelar impressao.
Para o Windows NT 4.0/2000/XP, seleccione Cancelar.

NOTA: Pode aceder a esta janela clicando simplesmente duas vezes
no icone da maquina no canto inferior direito do ambiente de trabalho
do Windows.
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Definicoes da impressora

Pode utilizar a janela das propriedades da impressora, que
permite aceder a todas opgoes da impressora necessarias para
utilizar a mesma. Quando as propriedades da impressora sdo
apresentadas, pode consultar e alterar as definicdes necessarias
para o seu trabalho de impressao.

A janela das propriedades da impressora pode variar, dependendo
do sistema operativo. O manual do utilizador mostra a janela
Preferéncias de impressao para o Windows XP.

A janela Preferéncias de impressdo da impressora possui
5 separadores: Esquema, Papel, Graficos, Extras e Acerca de.

Se aceder as propriedades da impressora através da pasta
Impressoras, pode visualizar os separadores adicionais
baseados no Windows adicionais (consulte o Manual do
utilizador) e o separador Impressora (consulte a pagina 4.11).

NOTAS:

¢ A maior parte das aplicacdes do Windows sobrepdem as definicoes
especificadas no controlador da impressora. Altere todas as definicbes
de impressdo disponiveis na aplicacdo do software primeiro e, em
seguida, altere as definigdes restantes utilizando o controlador
da impressora.

¢ O controlador da impressora nao suporta o Windows 95.

e As definicBes alteradas permanecem validas apenas durante
a utilizacdo do programa actual. Para que as suas alteragdes
sejam permanentes, execute-as na pasta Impressoras.
Proceda do seguinte modo:

1. Cligue no menu Iniciar do Windows.

2. Para o Windows 98/Me/NT 4.0/2000, seleccione Definigoes e,
em seguida, Impressoras.

Para o Windows XP, seleccione Impressoras e Faxes.
3. Seleccione o icone da maquina Printer Driver Type 103 PCL 6.
4. Cligue com o botdo direito do rato no icone da impressora e:
¢ No Windows 98/Me, seleccione Propriedades.
e No Windows 2000/XP, seleccione Preferéncias de impressao.
¢ No Windows NT 4.0, seleccione Predefinigdes do documento.

5. Altere as definicdes em cada um dos separadores e clique em OK.
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Separador Esquema

O separador Esquema fornece opcdes para ajustar o aspecto
do documento na pagina impressa. As Opcoes de esquema
incluem Maltiplas paginas por lado e Cartaz. Consulte a
pagina 4.2 para mais informacgdo sobre como aceder as
propriedades da impressora.

& Ppreferéncias de impressdan

Esquema | Papel | Graficos | Extias | Acerca de

0—. Origntagdn

=

©¥aical
() Horizantal

Rodar 0w Graus

@ ® (pgiies de esquema

Tipo

iltiplas paginas por lada R

Péaginas por lado 1 £

(2%

A imagem de pré-
visualizagdo mostra
a pagina exemplo
com as definigdes

Predefin. impressora w

QK H Cancelar H Ajuda

O Orientacdo

de carta.

A Vertical

Orientagdo permite seleccionar

a direccao em que as informagdes

sdo impressas na pagina.

¢ Vertical imprime no sentido
da largura da pagina, em estilo

¢ Horizontal imprime no sentido
do comprimento da pagina, em
estilo de folha de calculo.

Se pretender virar a pagina ao contrario,
seleccione Rodar 180 graus.

A

A Horizontal

@ Opgoes
de esquema

Opcoes de

seleccionar as opgoes de impressao
avancadas. Para mais detalhes, consulte
a pagina 4.13 ~ 4.14,

esquema permite
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Separador Papel

Utilize as seguintes opcdes para o manuseamento do papel.
Consulte a pagina 4.2 para mais informag0des sobre como aceder
as propriedades da impressora.

Clique no separador Papel para aceder as diversas
propriedades de papel.

& Ppreferéncias de impressao Elg|
Esquema| Papel | Graficos | Ewras | Acerca de
—®
0 Cépias [1-939] £
9 Npgdes de papel
—
Tamanho Al v
6 | Qrigenn SelecsEo automatica N
) @
9 | Tipa Predefiricin da impressora v
6 Primeira pag. Nenhum v
A
210 % 297 mm
@ Dimensionamento ©mn O polsgadas
i Nenh Cépias: 1
e Enfum A Resolug3o: 600 ppp
Farenritns
Predefin, impressora v
oK H Cancelar ][ Ajuda
7 = . . ’
.. Copias permite seleccionar o numero de
@ Copias

cdpias a imprimir. Pode introduzir até 999.

Tamanho permite seleccionar o tamanho
do papel colocado no tabuleiro.

Se o tamanho pretendido ndo estiver indicado
na caixa Tamanho, clique em
Personalizado. Quando a janela Tamanho
personalizado aparecer, defina o tamanho

e cligue em OK. A definicdo aparece na lista
para que possa efectuar a sua seleccao.

Nomes de paginas personaizadss

® Tamanho

Introduza o nome
e— 1 personalizado que

Home personalizada

pretende utilizar.
DimerwsBes da pagina
e S e— Especifique o tamanho
Altura [5.00-14.00) 500 % dO a eI.
O Milimetros @ Poleg, p p
[ ok ][ cancelss | [ Auds
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© Origem

Certifique-se de que Origem esta definido
para o tabuleiro de papel adequado.

Utilize a origem Alimentagao manual quando
imprimir em material especial. Tem de colocar
uma folha de cada vez no Tabuleiro multi-
funcdes. Consulte a pagina 3.8.

Se instalar um Tabuleiro 2 opcional e definir
0 Tabuleiro 2 nas propriedades da impressora
(consulte a pagina B.7), pode seleccionar
Tabuleiro2.

Se a origem do papel for definida como
Seleccdo automatica, a maquina recolhe
automaticamente o material de impressao
pela seguinte ordem: Tabuleiro multi-fungdes,
Tabuleiro 1 e Tabuleiro 2 opcional.

® Tipo

Certifique-se de que Tipo esta definido para
Predefinicao da impressora. Se utilizar
um tipo de material de impressao diferente,
seleccione o tipo de papel correspondente.
Para mais informagdes sobre como imprimir
materiais, consulte o Capitulo 3,
Manuseamento de papel.

Se utilizar papel de algodao, defina o tipo de

papel para Grosso para uma melhor qualidade
de impressao.

Para utilizar papel reciclado, cuja gramagem

varia entre 75 g/m? e 90 g/m? ou papel colorido,
seleccione Papel colorido.

© Primeira
pagina

Esta propriedade permite imprimir a primeira
pagina utilizando um tipo de papel diferente
do restante documento. Pode seleccionar

a origem do papel para a primeira pagina.
Por exemplo, coloque uma folha de cartolina
grossa para a primeira pagina no Tabuleiro
multi-funcdes e papel normal no Tabuleirol.
A seguir, seleccione Tabuleirol na opgao
Origem e Tabuleiro multifuncion. na
opcao Primeira pag.

® Dimensio
namento

Dimensionamento permite redimensionar
de forma automatica ou manual o trabalho
de impressdo numa pagina.

Pode seleccionar Nenhum, Ajustar a pagina
e Reduzir/ampliar. Para mais detalhes,
consulte a pagina 4.16 ~ 4.17.
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4.8

Separador Graficos

Utilize as seguintes opgdes para ajustar a qualidade da impressao
as suas necessidades especificas. Consulte a pagina 4.2 para
mais informagdes sobre como aceder as propriedades da impressora.

Clique no separador Graficos para visualizar as propriedades
indicadas em baixo.

& preferéncias de impressao @E
Esquema || Papel | Gréficos | Extias | Acerca de

04. Resolugdo

(1200 ppp (Methor)
-l

S @00 ppp (nomal}
() 300 ppp frascunha)

9—' Mods [magem

as ® Predsfinicio da impressora

O Nomal
O Aperfeicoar texto

O Aperfeicoar imagem

Ad
94. Moda de econamia ds toner 2105 297 mm

% () Predefinicio da impressora © mm O polegadas
o0y
o O Activada Cépias: 1
5 -

O Desactivado Rezolug3o: 500 ppp
Favoritos

Predefin. impressara |+

e @  Upglies avangadas

[ ok ][ cancela | [ siua

Pode seleccionar a resolucao de impressao,
escolhendo entre 1200 ppp [Melhor], 600
ppp [Normal] ou 300 ppp [Rascunho].
® Resolucio Quanto maior a definicdo, mais acentuados
serdo os caracteres e os graficos impressos.
As definigdes superiores podem aumentar

0 tempo de impressdo dos documentos.

Alguns caracteres ou imagens impressos

parecem possuir margens chanfradas ou

desiguais. Defina a opcdo Modo Imagem

para melhorar a qualidade da impressao

do seu texto e imagem e fazer com que 0s

caracteres e as imagens paregcam mais suaves.

¢ Predefinicao da impressora:
Quando seleccionar esta opcao, a funcao
¢é determinada pela definicdo seleccionada
no painel de controlo da maquina, afectando

® Modo dessa forma a qualidade de impress&o.
Imagem * Normal: Esta opgdo imprime as imagens
no modo normal.

* Aperfeicoar texto: Esta definicdo permite
aperfeicoar a qualidade de impressao
dos caracteres, suavizando as margens
chanfradas que podem ocorrer nos angulos
e curvas de cada caracter.

* Aperfeicoar imagem: Esta definicdo
permite aperfeicoar a qualidade de
impressao das imagens de fotografia.

IMPRIMIR TAREFAS



Ao seleccionar esta opcdo, ird prolongar
a vida util do cartucho de toner e reduzir
0 custo por pagina, sem redugdo significativa
da qualidade de impressao.
* Predefinicao da impressora:
Quando seleccionar esta opcao, a funcao
Economia de toner é determinada pela

© Modo de_ definicdo seleccionada no painel de controlo
economia da maquina, afectando desta forma
de toner a qualidade de impresséo.

¢ Activado: Seleccione esta opcdo para
permitir que a maquina utilize menos
toner em cada pdgina.

¢ Desactivado: Se ndo for necessario
economizar toner para imprimir um
documento, seleccione esta opgao.

Pode utilizar as defini¢des avangadas,
clicando no botdo OpgOes avancadas.

Opgoes avancadas @g

Opgies TueTupe

® o

o, () Transterir coma imagem de bits

() Iprimir como gréficos

[ Imprimir todo o texto a preta

[ ok l [ Cancelar ][ Ajuda ]

Opcoes TrueType

Esta opcdo determina como o controlador

informa a maquina acerca da representacdo

do texto no documento. Seleccione

a definicdo adequada de acordo com

o estado do documento.

¢ Transferir como contorno:
Seleccione esta opcdo para que o
controlador transfira os tipos de letra
TrueType utilizados no documento ainda
ndo armazenados (residentes) na maquina.
Se, apos imprimir o documento, observar
que os tipos de letra ndo foram impressos
correctamente, seleccione Transferir
como imagem de bits e envie novamente
o trabalho para impressao. A definigao
Transferir como imagem de bits
é bastante Util ao imprimir Adobe.

¢ Transferir como imagem de bits:
Quando esta opgao é seleccionada,
o controlador transfere os dados do
tipo de letra como imagens bitmap.
Os documentos que contenham tipos de
letra complexos, como Coreano, Chinés
ou outros tipos de letra, imprimem mais
rapidamente nesta definigao.

® Opgoes
avancadas
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o Imprimir como graficos: Quando
esta opcao é seleccionada, o controlador
transfere todos os tipos de letra como
gréficos. Ao imprimir documentos com
um elevado contelido de imagens graficas
e relativamente poucos tipos de letras
TrueType, esta opgdo pode melhorar o

© Opcodes desempenho (velocidade) da impressao.

avancgadas
(continuagdo) Imprimir todo o texto a preto
Quando a opcao Imprimir todo

o texto a preto esta seleccionada,

todo o texto do documento é impresso

a preto, independentemente da cor que

¢é apresentada no ecrd. Quando esta opcdo
ndo esta seleccionada, o texto colorido

¢é impresso em tons de cinzento.

Separador Extras

Consulte a pagina 4.2 para mais informacdes sobre como aceder
as propriedades da impressora. Clique no separador Extras
para aceder as seguintes fungoes:

& Ppreferéncias de impressao @EJ
Esquema | Papel | Gréficos | Ewias | Acerca de
Marca de dgua
9 - Editar
@—. Sobreposiciio
[Sem sobreposicdo) R
9 Opgdes de saida
Ordem de impr. Mormal e
Utilizar tipos de letra da impressora Al
210 % 257 mm
© mm O polegadas
Cépias: 1
Resolugdo: B00 ppp
Favoritos
Predefin. impressora ~
Ok 1 [ Cancelar ] [ Ajuda
Pode criar uma imagem de fundo de texto
® Marca para ser impressa em cada pagina do seu
de dgua documento. Consulte “Utilizar marcas de
agua” na pagina 4.18.
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As sobreposicdes sao frequentemente

@ Sobrepo- utilizadas para substituir formularios pré-
sicdo impressos e papéis timbrados. Consulte

“Utilizar sobreposigdes” na pagina 4.21.

Ordem de impr.: Pode definir a sequéncia
de impressao das paginas. Seleccione a ordem
de impressao a partir da lista pendente.

e Normal: A maquina imprime todas as
paginas desde a primeira até a ultima.

¢ Inverter todas as paginas: A maquina
imprime todas as paginas desde a Ultima
até a primeira.

o Imprimir paginas impares: A maquina
imprime apenas as paginas impares do
documento.

o Imprimir paginas pares: A maquina
imprime apenas as paginas pares do
documento.

© Opcoes
de saida

Utilizar tipos de letra da impressora:
Quando esta opgdo € seleccionada, a maquina
utiliza os tipos de letra armazenados na
memoria (tipos de letra residentes) para
imprimir o documento, em vez de transferir
os utilizados no documento. Uma vez que

a transferéncia dos tipos de letra pode
demorar algum tempo.

Separador Acerca de

Utilize o separador Acerca de para visualizar o aviso de direitos
de autor e o nimero da versao do controlador. Se tiver acesso a
Internet, pode efectuar a ligagdo se clicar no icone do site Web.
Consulte a pagina 4.2 para mais informagdes sobre como aceder
as propriedades da impressora.

Separador Impressora

Se aceder as propriedades da impressora através da pasta
Impressoras, pode visualizar o separador Impressora. Clique
no separador Impressora para aceder as seguintes propriedades:

e Tabuleiro opcional: Se instalar um Tabuleiro 2 opcional,
na janela das propriedades da impressora, pode informar
a maquina para o reconhecer e utiliza-lo para imprimir
com o PC, seleccionando Tabuleiro 2 na lista pendente
Tabuleiro opcional.

¢ Correccao de altitude: Se pretender utilizar a maquina
a uma altitude superior a 1.500 m, ao seleccionar esta
opgao ira optimizar a qualidade de impressdo perante tais
circunstancias.
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Utilizar uma definicao dos Favoritos

A opcdo Favoritos, disponivel em cada separador, excepto no
separador Acerca de, permite guardar as actuais definicdes das
propriedades para a sua futura utilizacado.

Para guardar um item nos Favoritos:
1 Altere as definicGes conforme necessario em cada separador.

2 Introduza um nome para o item na caixa de entrada Favoritos.

& Preferéncias de impressdo E]gl
Esquema | Papel | Graficos | Extras | Acerca de
Orientagio
5 ©iferlica
) Horizontal
Q

Fodar 0 v Graus

Opglies de esquema

Tipo Mdliplas paginas por lada v

Péginas por lado 1 w

a4
210 % 297 mm
& mm () polegadas

esolugdo: 600 ppp

Favoritos

Predefin, impressara -

oK ][ Cancelar ][ Ajuda

3 Cliqgue em Guardar.

Para utilizar uma definicdo guardada, seleccione-a a partir
da lista pendente Favoritos.

Para eliminar um item dos favoritos, seleccione-o na lista
e clique em Eliminar.

Também pode restaurar as predefinicdes do controlador
da impressora, seleccionando Predefin. impressora na lista.

Utilizar a Ajuda

A maquina possui um ecra de ajuda que pode ser activado,
utilizando o botdo Ajuda na janela das propriedades da
impressora. Este ecra de ajuda fornece informag0es pormenorizadas
sobre as fungbes incluidas no controlador da impressora.

Também pode clicar em 2] no canto superior direito e, em seguida,
clicar em qualquer definicdo.
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Imprimir varias paginas numa
Unica folha de papel

Pode seleccionar o nimero de paginas para imprimir numa Unica

folha de papel. Para imprimir mais do que uma pagina por folha,
as paginas sdo reduzidas e dispostas de acordo com a ordem
especificada. Pode imprimir até 16 paginas numa folha.

1 Para alterar as definicdes de impressdo na aplicagdo do

software, aceda as propriedades da impressora. Consulte a

pagina 4.2.

2 No separador Esquema, seleccione Miltiplas paginas
por lado na lista pendente Tipo.

NOTA: Esta funcdo ndo esta disponivel quando seleccionar
Ajustar a pagina ou Reduzir/ampliar no separador Papel.

3 Seleccione a quantidade de paginas que pretende imprimir
por folha (1, 2, 4, 6, 9 ou 16) na lista pendente Paginas
por lado.

& preferéncias de impressao EJEJ

Esquemsa | Papel | Graficos | Extias | Acerca de

Origntag&o

@) Vertical
) Horizontal

Radar 0w | Graus

5 L

Opcdes de esquema

Tipo Multiplas paainas por lada v

Péginas por lado v

Ordern das paginas | Dirsita & abaixo A

Ad
[ Imprimir margem da pagina 210 297 mm
& mm ) polegadas
Cépias: 1
ResolugEo: 600 ppp
Favoritos

Sem titulo v

Ok l[ Cancalar H Ajuda

4 Seleccione a ordem das paginas na lista pendente Ordem
das paginas, se necessario.

Direita, depois Baixo, depois  Esquerda, Baixo, depois
para baixo direita depois para  para a esquerda
baixo
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Seleccione Imprimir margem da pagina para imprimir
uma margem em redor de cada pagina na folha.

NOTA: As opcbes Ordem das paginas e Imprimir margem
da pagina apenas sdo activadas quando o niumero de paginas
por lado é 2, 4, 6, 9 ou 16.

5 Clique no separador Papel e seleccione a origem, tamanho
e tipo de papel.

6 Clique em OK e imprima o documento.

Imprimir cartazes

5L Pode imprimir documentos de uma Unica paginaem 4, 9 ou 16
folhas de papel, com o objectivo de colar as folhas umas as
outras e formar um documento com o tamanho de um cartaz.

1 Para alterar as definicdes de impressdo na aplicagdo do
software, aceda as propriedades da impressora. Consulte a
pagina 4.2.

\/ 2 No separador Esquema, seleccione Cartaz na lista

pendente Tipo.

& Preferéncias de impressao E]EJ
Esquema | Papel | Grdficos | Extras | Acerca de
Orientag&o
s O Verical
() Horizontal

Radar 0w | Graus

Opcies de esquema
Tieo v

Esquema da pag. 262 -

Sobreposican 4 % | Milimetros
Ad
210 297 mm

&) mm O polegadas
Cépias: 1

Resolugo: 500 ppp

Favoritos

Sem titulo v

QK I[ Cancelar ][ Ajuda

NOTA: Esta fungdo ndo esta disponivel quando seleccionar
Ajustar a pagina ou Reduzir/Ampliar no separador Papel.
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3 Configure a opgdo cartaz:

Pode seleccionar o esquema da paginaentre 2x2,3x3,4x 4
ou Personalizado. Se seleccionar 2 x 2, a imagem é ampliada
automaticamente até preencher 4 pdaginas fisicas.

OB~ DR
L[] )
N[ 4

A 3x3

Se seleccionar Personalizado, pode definir manualmente a
taxa de redimensionamento da imagem na caixa de entrada
Factor de dim..

Especifique uma sobreposigdo em milimetros ou polegadas
para facilitar a reconstrucdo do cartaz resultante.

0,15
polegadas
‘ » o el -
—_—
ﬁk AT E_\ a8
U F
0,15
polegadas

4 Clique no separador Papel e seleccione a origem, tamanho
e tipo de papel.

5 Clique em OK e imprima o documento. Pode completar
o cartaz, colando as folhas umas as outras.
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Ajustar o documento ao tamanho
de papel seleccionado

f Pode redimensionar o trabalho de impresséo para qualquer
S tamanho de papel, independentemente do tamanho original
— do documento. Isto pode ser util quando pretender verificar
0s pormenores em documentos pequenos.

1 Para alterar as definicdes de impressdo na aplicagdo do
software, aceda as propriedades da impressora. Consulte a
pagina 4.2.

2 No separador Papel, seleccione Ajustar a pagina na lista
pendente Tipo.

NoOTA: Esta funcdo ndo esta disponivel quando seleccionar Cartaz
ou Multiplas paginas por lado no separador Esquema.

3 Seleccione o tamanho correcto a partir da lista pendente
Pagina destino.

& preferéncias de impresséo E]EJ

Esquema| Fapel | Graficos | Extias | Acerca de

Cépias (1-999) 1 =

Opgiies de papel

Tamanho A4 v

Personalizado

Origem Selecgdo automatica v

Tipo Predefinicdo da impressora w0
Primeira pag Nerhum b

Ad para
Af

&) mm O polegadas
Cépias: 1

Dimensionamento

Tipo Ajustar 3 pagina v
P ! pg ResolugZo: 600 ppp

Pégina destin > Favortos

Sem titula b

[a].9 I[ Cancelar ][ Ajuda

4 Clique no separador Papel e seleccione a origem e tipo
de papel.

5 Clique em OK e imprima o documento.

IMPRIMIR TAREFAS



Imprimir um documento reduzido
ou ampliado

Pode alterar o tamanho do conteldo de uma pagina para

& gue pareca maior ou mais pequeno na pagina impressa.
? 1 Para alterar as definicdes de impressdo na aplicagdo do
Q software, aceda as propriedades da impressora. Consulte a
pagina 4.2.
‘ - - .
? 2 No separador Papel, seleccione Reduzir/Ampliar na lista
pendente Tipo.

3 Introduza a taxa de redimensionamento na caixa
de entrada Percentagem.

Também pode clicar no botdo a ou v.

& preferancias de impressan, @E‘
Esquema| Fapel | Graficos | Extias | Acerca de
Cépias (1-999) 1 $
Opgiies de papel
Tamanho A4 v
Origem Selecgo automatica v
Tipo Predefinicdo da impressora w
Piimeira pag, Nenhum h/
44
Reduzir 90%

®mn @)l

Copias: 1

Dimensionamento

T FRieduzir/ ampli v
= SCuEAmplET ResolugZo: 600 ppp

Percentagem. (25-400%) L Favaritos

Sem titula v

0K I[ Cancelar ][ Ajuda

NoOTA: Esta funcdo ndo esta disponivel quando seleccionar Cartaz
ou Multiplas paginas por lado no separador Esquema.

4 Clique no separador Papel e seleccione a origem, tamanho
e tipo de papel.

5 Clique em OK e imprima o documento.

IMPRIMIR TAREFAS



Utilizar marcas de agua

A opcdo Marca de Agua permite imprimir texto sobre um
documento existente. Por exemplo, talvez pretenda incluir
grandes letras a cinzento que formem as palavras "RASCUNHO”
ou “CONFIDENCIAL", impressas na diagonal na primeira pagina
ou em todas as paginas do documento.

Existem varias marcas de agua predefinidas fornecidas com a
maquina e que podem ser alteradas. Além disso, pode adicionar
novas marcas de agua a lista.

Utilizar marcas de aguas existentes

1 Para alterar as definicdes de impressdo na aplicagdo do
software, aceda as propriedades da impressora. Consulte a
pagina 4.2.

2 Clique no separador Extras e seleccione uma marca de
agua na lista pendente Marca de agua. Esta ird aparecer
na janela de pré-visualizacdo da imagem.

& preferéncias de impressao E]EJ

Esquema | Papel | Graficos | E¥tras | Acercade

Marza de dgqua

RASCLUNHO v E ditar
Sobrepnsicia
(Sem sobraposipao) v
.
itz o e Pre-
Ordemde impt. | Homal visualiz

Utilizar tipos de letia da impressara

Ad
210 % 297 mm

&) mm ) polegadas
Cépias: 1

Resolug3o: 600 ppp

Favortos

Sem titula -

Ok l[ Cancelar H Aijuda

3 Clique em OK e inicie a impressé&o.

ZISRSH IMPRIMIR TAREFAS



Criar uma marca de agua

1

6

Para alterar as definicdes de impressao na aplicacdo do
software, aceda as propriedades da impressora. Consulte a
pagina 4.2.

Clique no separador Extras e clique em Editar na seccao
Marca de agua. Ira aparecer a janela Editar marca de agua.

Marcas de dgua actuais

Sem marca de dgual
CONFIDEMCIAL
R&SCUNHD
ULTRA-SECRETO

Mensagem de marca de agua Atributos do tipo de letra

Nome Arial “
[] &spenas na primeira pagina Estilo Mormal v

Angulo da mensagem Tamarho 12005

() Horizantal Tom Média v
(O Wertical
(&) &ngula 45 % | Graus

aK ][ Cancelar ] [ Ajuda

Introduza a mensagem de texto que pretende imprimir
na caixa Mensagem de marca de agua.

A mensagem ird aparecer na janela de pré-visualizagdo.
Quando a caixa Apenas na primeira pagina é seleccionada,
a marca de agua é apenas impressa na primeira pagina.
Seleccione as opcGes de marca de agua.

Pode seleccionar o nome, estilo, tamanho e o nivel da
escala de cinzentos do tipo de letra na seccdo Atributos
do tipo de letra e definir o0 dngulo da marca de agua na
seccdo Angulo da mensagem.

Clique em Adicionar para adicionar a nova marca de agua
a lista.

Quando terminar a criagao, clique em OK e inicie a impressao.

Para deixar de imprimir a marca de agua, seleccione [Sem marca
de agua] na lista pendente Marca de agua.

IMPRIMIR TAREFAS




Editar uma Marca de Agua

1

Para alterar as definicbes de impressdo na aplicacdao do
software, aceda as propriedades da impressora. Consulte
a pagina 4.2.

Clique no separador Extras e clique em Editar na seccao
Marca de agua. Ird aparecer a janela Editar marca de agua.

Seleccione a marca de agua que pretende editar na
lista Marcas de agua actuais. Pode alterar as opgoes
e a mensagem de marca de dgua. Consulte a a pagina 4.19.

Cliqgue em Actualizar para guardar as alteragdes.

Clique em OK.

Eliminar uma Marca de Agua

1

IMPRIMIR TAREFAS

Para alterar as definicdes de impressdo na aplicacdao do
software, aceda as propriedades da impressora. Consulte
a pagina 4.2.

No separador Extras, clique em Editar na seccao Marca
de agua. Ird aparecer a janela Editar marca de agua.

Seleccione a marca de agua que pretende eliminar na lista
Marcas de agua actuais e clique em Eliminar.

Clique em OK.



Dear ABC

Regards

WORLD BEST ———=

WORLD BEST ———=

Utilizar sobreposicoes

O que sao Sobreposicoes?

As sobreposices sao textos e/ou imagens armazenadas na
unidade de disco rigido do computador (HDD) com um formato
de ficheiro especial que pode ser impresso em qualquer documento.
As sobreposicoes sdo frequentemente utilizadas para substituir
formularios pré-impressos e papéis timbrados. Em vez de utilizar
papéis timbrados pré-impressos, pode criar uma sobreposicao
contendo exactamente as mesmas informagdes do papel timbrado.
Para imprimir uma carta com o timbre de sua empresa, é necessario
apenas informar a maquina para imprimir a sobreposigdo com
o timbre no documento.

Criar uma nova sobreposicao de pagina

Para utilizar uma sobreposicao de pagina, crie uma sobreposicdo
com um logo6tipo ou imagem.

1 Crie ou abra um documento com o texto ou a imagem
a utilizar na nova sobreposicdo de pagina. Posicione os
itens exactamente onde pretende que aparecam quando
impressos como uma sobreposicao.

2 Para guardar o documento como uma sobreposicdo, aceda
as propriedades da impressora. Consulte a pagina 4.2.

3 Clique no separador Extras e clique em Editar na seccdo
Sobreposigao.

& Preferéncias de impressdo E]EJ
Esquema || Papel | Graficos | Extias | Acercade
Marca de dgua
[Sem marca de dgua) v | [ Editar

Sobreposigio

Opgiies de saida

Ordem de impr Normal

Utilizar tipos de letra da impressora a4
2105 297 mm

@ mm O polegadas
Cepias: 1

ResolugZo: 600 ppp

Faworitos

Sem titulo v

0k | [ Cancelar | [ #juda
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4 Na janela Editar sobreposicdo, clique em Criar sobreposicao.

Editar sobreposigao

Lizta de sobreposigiies
Criar sobreposic&o
Carregar sobreposigdo
E stado da sobreposicdo
Menhuma sobreposicdo foi seleccionada
[ Ok ] [ Cancelar ] [ Ajuda ]

5 Na janela Criar sobreposicdo, escreva um nome de até oito
caracteres na caixa Nome do ficheiro. Seleccione o caminho
de destino, se necessario. (O caminho predefinido
é C:\Formover).

Criar sobreposicao @

Guardar em; ‘_}FurmUvel vl -] v E.

L:g
Os meus
documentos re...

Ambiente de
trabalho

Os meus
documentas

99
O meu
compuladar

- Home doficheiio: | Letiethesd v| [Couads ]

Os meus locais  Guardar com o tipo |F|che|ros de sobreposicBes [ OWL) v| [ Cancelar ]

6 Clique em Guardar. O nome ird aparecer na Lista
de sobreposicdes.
7 Clique em OK ou Sim para terminar a criacdo.

O ficheiro ndo é impresso. Em vez disso, € guardado
no disco rigido do seu computador.

NOTA: O tamanho do documento de sobreposicao tem de
ser o mesmo dos documentos a imprimir com a sobreposicao.

Utilizar uma sobreposicao de pagina

Apds ter sido criada uma sobreposicdo, esta estara pronta
para ser impressa com o documento. Para imprimir uma
sobreposicdo com um documento:

1 Crie ou abra o documento que pretende imprimir.
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Para alterar as definicbes de impressdo na aplicacdao do
software, aceda as propriedades da impressora. Consulte a
pagina 4.2.

Clique no separador Extras.

Seleccione a sobreposicao que pretende imprimir na caixa
da lista pendente Sobreposicao.

Se o ficheiro de sobreposicao nao aparecer na Lista de
sobreposicdes, clique em Editar e Carregar sobreposicao
e, em seguida, seleccione o ficheiro de sobreposicao.

Carregar sobreposigan ‘Elgl

Fracuar em: | £ FomDver DN AN

E Letterheadl OVL

Os meus
documentos re...

7‘%

Ambiente de

trabalho

Os meus

documentos

0 meu

computador

- Mome do ficheio: | Letethead! v [
Ds meus locais | Ficheios dotips: | Ficheiros de sobrepusigdies 0VL) v [ Concelar |

Se armazenou o ficheiro de sobreposicao que pretende
utilizar num suporte externo, pode também carregar o
ficheiro quando aceder a janela Carregar sobreposicao.

Apds seleccionar o ficheiro, clique em Abrir. O ficheiro

ird aparecer na Lista de sobreposicOes e estara disponivel
para impressao. Seleccione a sobreposicdao na caixa Lista
de sobreposicoes.

Editar sobreposigao

Lizta de sobreposigiies

s T —C T
Carregar sobreposigdo

Eliminar sobreposigio

E stado da sobreposicdo

Utilizar sobreposigio
C:5FomwersLetterhead]. OVL

[ Canfirmar sobrepasicio de pagina ao impririr

Ok ] [ Cancelar ] [ Ajuda ]
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Se necessario, clique em Confirmar sobreposicao de
pagina ao imprimir. Quando esta caixa esta seleccionada,
ird aparecer uma janela de mensagem cada vez que enviar
um documento para impressao, pedindo para confirmar
o pedido de imprimir uma sobreposicdo no documento.

A resposta Sim na janela significa que a sobreposicao
seleccionada sera impressa com o documento. A resposta
N3ao na janela ird cancelar a impressdo da sobreposicdo.

Se a caixa estiver vazia e for seleccionada uma sobreposicao,
esta serd impressa automaticamente com o documento.
Cligue em OK ou Sim até a impressao ser iniciada.

A sobreposicdo é transferida com o trabalho de impresséao
e é impressa no documento.

NOTA: A resolugdo do documento de sobreposicdao tem de ser
igual a do documento a imprimir com a sobreposicao.

Eliminar uma sobreposicao de pagina

E possivel eliminar sobreposicdes de pagina que ja ndo serdo

utilizadas.

1 Na janela das propriedades da impressora, clique
no separador Extras.

2 Clique em Editar na seccdo Sobreposigéo.

3 Seleccione a sobreposicdo que pretende eliminar na caixa
Lista de sobreposicdes.

4 Clique em Eliminar sobreposicao.

5 Quando aparecer uma janela de mensagem de confirmacdo,
clique em Sim.

6 Clique em OK até sair da janela Imprimir.

IMPRIMIR TAREFAS



COPIAR

Este capitulo da-lhe instrugdes passo a passo para copiar
documentos.

Este capitulo inclui:

e Colocar papel para copiar

o Seleccionar o tabuleiro de papel

e Preparar um documento

o Fazer copias no vidro dos documentos

e Fazer copias no Alimentador automatico de
documentos

e Definir as opcgoes de copia
e Utilizar funcoes especiais de copia
e Alterar as Predefinigoes

o Definir a opcao tempo limite



.

5.2

COPIAR

Colocar papel para copiar

As instrugdes para colocar materiais de impressao sao as mesmas
quer esteja a imprimir, enviar faxes ou copiar. Para mais detalhes,
consulte a pagina 2.7 para colocar papel no respectivo tabuleiro
e a pagina 3.6 para colocar material no tabuleiro multi-funcdes.

NoOTA: Para copiar, pode utilizar apenas materiais de impressao
tamanho carta, A4, legal, folio, executivo, B5, A5 ou A6.

Seleccionar o tabuleiro de papel

Apds colocar o material de impresséo destinado a producdo
de copias, devera seleccionar o tabuleiro de papel que ird utilizar
para a tarefa de copia.

1 Prima Menu no painel de controlo.

O primeiro item disponivel no menu, Config papel, aparece
na linha superior do visor e Tabl. copias aparece na linha
inferior do visor.

2 Prima Introduzir.

3 Prima o bot&o de deslocamento (4 ou ») até o tabuleiro
de papel pretendido aparecer no visor.

Pode seleccionar Tabuleiro 1, Tabuleiro 2, Tabuleiro MP,
Tabuleiro 1/2 ou Auto. Se ndo instalar o Tabuleiro 2 opcional,
o item de menu de Tabuleiro 2 e Tabuleiro 1/2 ndo ira
aparecer no visor.

4 Prima Introduzir para guardar a selecgéo.

5 Para voltar ao modo de Espera, prima Parar/Limpar.



Preparar um documento

Pode utilizar o vidro dos documentos ou o Alimentador automatico
de documentos (ADF) para colocar um documento original para
copia, digitalizacdo e envio por fax. Através do ADF, pode colocar
até 50 documentos (47 ~ 105 g/m?) para um trabalho. Obviamente,
s6 pode colocar uma folha de cada vez no vidro dos documentos.

Quando utilizar o ADF:

¢ N3o coloque documentos mais pequenos do que
142 x 127 mm ou maiores do que 216 x 356 mm.

e N3o tente colocar os seguintes tipos de documentos:
- papel quimico
- papel revestido
- papel vegetal ou fino
- papel enrugado ou vincado

- papel dobrado ou enrolado
- papel rasgado

e Remova todos os agrafos e clipes antes de colocar
os documentos.

e Certifique-se de que qualquer cola, tinta ou fluido
de correccao estdao completamente secos antes de colocar
os documentos.

¢ Nao coloque documentos que contenham papel
de diferentes tamanhos ou gramagens.

e Ndo coloque brochuras, panfletos, transparéncias ou
documentos que possuam caracteristicas fora do normal.

COPIAR [SHE]



Fazer copias no vidro dos
documentos

1 Levante e abra a tampa dos documentos.

2 Coloque o documento voltado para baixo no vidro dos
documentos e alinhe-o com a guia de registo no canto
superior esquerdo do vidro.

NOTA: Certifique-se de que nao existe nenhum outro documento
no ADF (Alimentador automatico de documentos). Se for detectado
um documento no ADF, a maquina da-lhe prioridade sobre o documento
colocado no vidro dos documentos.

3 Feche a tampa dos documentos.

d NOTAS:
¢ Se deixar a tampa aberta enquanto copia, a qualidade da cdpia
e 0 consumo de toner podem ser afectados.

¢ Se estd a copiar uma pagina de um livro ou revista, eleve a tampa
até que a articulagdo toque no batente e, em seguida, feche a tampa.
Se a espessura do livro ou revista for superior a 30 mm, comece
a copiar com a tampa aberta.

SI-™ COPIAR



4 Personalize as definigdes da copia incluindo o nimero de
copias, tamanho da copia, densidade e tipo original utilizando
os botdes do painel de controlo. Consulte “Definir as opgdes
de cépia” na pagina 5.7.

Para limpar as defini¢Oes, utilize o botdo Parar/Limpar.

5 Se necessario, pode utilizar as fungGes especiais
de copia, como Cartaz, Ajuste automatico, Réplica
e 2 lados em 1 pagina.

6 Prima Iniciar para iniciar a copia.

O visor mostra o processamento da cépia.

g NoOTAS:
» Pode cancelar a tarefa de cépia durante a operacdo. Prima
Parar/Limpar para parar a copia.

¢ A existéncia de poeiras no vidro dos documentos pode causar
manchas pretas na impressdo. Mantenha-o sempre limpo.

¢ Para obter a melhor qualidade de digitalizacao, especialmente para
imagens a cores ou em escalas de cinzento, utilize o vidro dos
documentos.

Fazer copias no Alimentador
automatico de documentos

1 Cologue o documento voltado para cima no ADF (Alimentador
automatico de documentos). Pode inserir até 50 folhas de
cada vez. Certifique-se de que o papel do fundo da pilha de
documentos coincide com o tamanho de papel marcado no
tabuleiro de documentos.

COPIAR NS



2 Ajuste as guias de documentos de acordo com o seu tamanho.

3 Personalize as definigbes da copia incluindo o nimero de
copias, tamanho da copia, densidade e tipo original utilizando
os botdes do painel de controlo. Consulte “Definir as opgdes
de cépia” na pagina 5.7.

Para limpar as definigbes, utilize o botdao Parar/Limpar.

4 Se necessario, pode utilizar as fungbes especiais de copia,
como Agrupar e copia de 2 ou 4 paginas por folha.

5 Prima Iniciar para iniciar a copia.

O visor mostra o processamento da cépia.

NOTA: A existéncia de poeiras no vidro do ADF pode causar linhas
pretas na impressdo. Mantenha-o sempre limpo.

SN COPIAR



Definir as opcoes de copia

Os botdes localizados no painel de controlo permitem-lhe
seleccionar todas as opgoes basicas de copia: luminosidade, tipo
de documento, tamanho e nimero de cépias. Defina as seguintes
opcoes para a tarefa de copia actual antes de premir Iniciar
para fazer copias.

NOTA: Se premir Parar/Limpar durante a definicao das opgoes
de copia, todas as opcOes definidas para a tarefa de copia actual
serao canceladas e irdo voltar para o estado predefinido. Ou voltam
automaticamente para o estado predefinido apds a maquina completar
a cOpia em execugao.

Luminosidade

Se tiver um documento original com marcas desvanecidas
e imagens escuras, pode ajustar a luminosidade para produzir
uma cdpia que permita uma leitura mais facil.

Para ajustar o contraste, prima Densidade.

Cada vez que premir o botdao, o LED com o modo seleccionado
acende-se.

Pode seleccionar entre os seguintes modos de contraste:
e Clarear: funciona bem com impressao escura.

e Normal: funciona bem com documentos normais
dactilografados ou impressos.

e Escurec.: funciona bem com impressao clara ou marcas
desvanecidas a lapis.

Tipo original

A definigdo de Tipo original é utilizada para melhorar a qualidade
de cdpia, seleccionando o tipo de documento para a tarefa de
copia actual.

Para seleccionar o tipo de documento, prima Tipo de original.

Cada vez que premir o botdao, o LED com o modo seleccionado
acende-se.

Pode seleccionar entre os seguintes modos de imagem:

e Texto: Utilize para documentos que contém
principalmente texto.

e Texto/Foto: Utilize para documentos que contém texto
e fotografias.

e Foto: Utilize quando os originais sao fotografias.

NoOTA: Quando copia um documento que contém cor de fundo, como
um jornal ou um catalogo, a copia ird apresentar o fundo. Se pretender
reduzir o segundo plano, altere a definicao Densidade para Clarear
e/ou a definicao Tipo de original para Texto.

COPIAR WYV



5.8

COPIAR

o

Copia reduzida/ampliada

Ao utilizar o botdao Reduzir/Ampliar, pode reduzir ou ampliar
o tamanho de uma imagem entre 25% e 400% quando copia
documentos originais a partir do vidro de documentos e entre
25% e 100% a partir do ADF. Tenha em atengdo que a taxa de
zoom disponivel é diferente, dependendo do método utilizado
para colocar os documentos.

Para seleccionar entre os tamanhos de copia predefinidos:

1

3

Prima Reduzir/Ampliar.

A predefinicao aparece na linha inferior do visor.

Prima Reduzir/Ampliar ou o botdo de deslocamento
(4 0u ») para encontrar o tamanho pretendido.

Prima Introduzir para guardar a seleccgao.

Para ajustar o tamanho das copias:

1

2

4

Prima Reduzir/Ampliar.

Prima Reduzir/Ampliar ou o botdo de deslocamento
(<4 ou ») até visualizar “Personalizado:25 - 100%"

ou “Personalizado:25 - 400%" na linha inferior. Prima
Introduzir.

Prima o botdo de deslocamento (4 ou ») até o tamanho
de copia pretendido aparecer no visor.

Se premir o botdo e o mantiver premido, isto ird permitir-
Ihe deslocar-se até ao nimero pretendido.

Pode introduzir o valor através do teclado numérico.

Prima Introduzir para guardar a selecgao.

NoTA: Quando faz uma copia reduzida, podem surgir linhas
pretas na parte inferior da sua copia.




Numero de copias

Utilizando o botdo N° de copias, pode seleccionar o nimero
de cdpias entre 1 e 99.

1 Prima N° de cépias.

2 Prima o botdo de deslocamento (4 ou ») até o nimero
pretendido aparecer no visor.

Se premir o botdo e o mantiver premido, isto ird permitir-lhe
deslocar-se até ao nimero pretendido.

Pode introduzir o valor através do teclado numérico.

3 Prima Introduzir para guardar a selecgéo.

Utilizar funcoes especiais de copia

Pode utilizar as seguintes fungdes especiais de copia, utilizando
0 botdo Copia especial do painel de controlo:

e Desligada: Imprime em modo normal.

¢ Replicar: Imprime multiplas cépias de imagens do
documento original numa Unica pagina. O nimero de
imagens é automaticamente determinado pela imagem
original e tamanho do papel. Consulte a pagina 5.10.

e Agrupar cépias: Ordena a tarefa de impressao. Por exemplo,
se fizer 2 cépias de um documento de 3 paginas, sera impresso
um documento completo de 3 paginas seguido pelo segundo
documento completo. Consulte a pagina 5.10.

e Auto aj.: Reduz ou amplia automaticamente a imagem
original, para ajusta-la ao papel colocado actualmente
na maquina. Consulte a pagina 5.11.

¢ 2 lados em 1pg: Imprime documentos originais de 2 lados
numa unica folha de papel. Consulte a pagina 5.11.

e 2/4 pg/folha: Imprime 2/4 imagens originais reduzidas
para se ajustar a uma Unica folha de papel. Consulte a
pagina 5.12.

e Cartaz: Imprime uma imagem em 9 folhas de papel (3 x 3).
Pode colar as paginas impressas umas a outras para criar
um documento com o tamanho de um cartaz. Consulte a
pagina 5.13.

NoOTA: Algumas fungdes podem ndo estar disponiveis, dependendo
do suporte em que o documento foi colocado, no vidro dos documentos
ou no Alimentador automatico de documentos.

COPIAR SHC)
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Copia réplica

Esta funcdo especial de copia pode ser apenas aplicada quando
coloca um documento no vidro dos documentos. Se um documento
for detectado no ADF, a fungdo de cdpia réplica ndo funciona.

1 Cologue o documento a copiar no vidro dos documentos
e feche a tampa.

2 Prima Cépia especial.

3 Prima Cépia especial ou o botdo de deslocamento (4 ou »)
até Replicar aparecer na linha inferior.

4 Prima Enter para efectuar a selecgdo.

5 Se necessario, personalize as definicdes da cdpia incluindo
0 numero de cdpias, luminosidade e tipo original utilizando
os botdes do painel de controlo. Consulte “Definir as opgdes
de cépia” na pagina 5.7.

NoOTA: N3o pode ajustar o tamanho da cépia utilizando o botdo
Reduzir/Ampliar enquanto esta a fazer uma cdpia réplica.

6 Prima Iniciar para iniciar a copia.

Copia com separagao

Esta fungdo especial de cdpia esta disponivel apenas quando
coloca documentos no ADF.

1 Coloque os documentos a copiar no ADF.
2 Prima Cépia especial.

3 Prima Cépia especial ou o botdo de deslocamento (4 ou »)
até Agrupar copias aparecer na linha inferior.

4 Prima Enter para efectuar a selecgdo.

5 Se necessario, personalize as definicdes da cdpia incluindo
0 numero de copias, luminosidade e tipo original utilizando
os botdes do painel de controlo. Consulte “Definir as opgdes
de copia” na pagina 5.7.

6 Prima Iniciar para iniciar a copia.
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Copia com ajuste automatico

Esta funcdo especial de copia pode ser apenas aplicada quando
coloca um documento no vidro dos documentos. Se for detectado
um documento no ADF, a copia com ajuste automatico ndo
funciona.

1 Cologue o documento a copiar no vidro dos documentos
e feche a tampa.

2 Prima Cépia especial.

3 Prima Cépia especial ou o botdo de deslocamento (¢ ou »)
até Auto aj. aparecer na linha inferior.

4 Prima Introduzir para efectuar a seleccdo.

5 Se necessario, personalize as definicdes da cdpia incluindo
0 numero de cdpias, luminosidade e tipo original utilizando
os botdes do painel de controlo. Consulte “Definir as opgdes
de cépia” na pagina 5.7.

NoOTA: N3o pode ajustar o tamanho da cépia utilizando o botdo
Reduzir/Ampliar enquanto a opcdo copia com Ajuste automatico
estiver activada.

6 Prima Iniciar para iniciar a copia.

Copia de 2 lados em 1 pagina

Pode copiar um documento de 2 lados num lado de uma péagina
de tamanho A4, carta, legal, folio, executivo, B5, A5 ou A6.

Quando faz cdpias utilizando esta funcdo, a maquina imprime

um lado do documento na metade superior do papel e o outro
lado na metade inferior sem reduzir o tamanho do original. Esta
fungdo é util para copiar um documento de dimensdes reduzidas,
como um cartdo de visita.

Se o documento original for maior do que a area de impressao,
algumas partes podem ndo ser impressas.

Esta funcdo especial de copia pode ser apenas aplicada quando
coloca um documento no vidro dos documentos. Se um documento
for detectado no ADF, a fungdo de cdpia de 2 lados em 1 pagina
ndo funciona.

1 Cologue o documento a copiar no vidro dos documentos
e feche a tampa.

2 Prima Cépia especial.

COPIAR




Prima Cépia especial ou o botdo de deslocamento (4 ou »)
até 2 lados em 1pg aparecer na linha inferior.

Prima Enter para efectuar a selecgao.

Se necessario, personalize as defini¢cdes da copia incluindo
0 numero de cépias, luminosidade e tipo original utilizando
os botdes do painel de controlo. Consulte “Definir as opgdes
de cépia” na pagina 5.7.

Prima Iniciar para iniciar a cdpia.

A maquina comega a digitalizar o lado da frente.

Quando aparecer Coloque verso na linha inferior, abra a tampa
dos documentos e vire o documento. Feche a tampa.

NOTA: Se premir o botdo Parar/Limpar ou se nenhum botao for
premido durante aprox. 30 segundos, a maquina cancela a operacgao
de copia e volta para o modo de Espera.

8

Prima Iniciar novamente.

Copia de 2 ou 4 paginas por folha

L
1
[aV]

1
1T |
- : 2

a Copiade 2
paginas por folha 3

a Copia de 4 péginas
por folha

A funcdo de copia esta disponivel apenas quando coloca
documentos no ADF.

Coloque os documentos a copiar no ADF.
Prima Copia especial.

Prima Cépia especial ou o botdo de deslocamento (4 ou »)
até 2pg /folha ou 4pg /folha aparecer na linha inferior.

Prima Enter para efectuar a selecgao.

Se necessario, personalize as defini¢cdes da copia incluindo
0 numero de cdpias, luminosidade e tipo original utilizando
os botdes do painel de controlo. Consulte “Definir as opgdes
de copia” na pagina 5.7.

NoOTA: Nao é possivel ajustar o tamanho da cdpia através do botdo
Reduzir/Ampliar para fazer uma copia de 2 ou 4 paginas por folha.

6
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Prima Iniciar para iniciar a cépia.



Copia de cartaz

Esta funcdo especial de copia pode ser apenas aplicada quando
coloca um documento no vidro dos documentos. Se um documento
for detectado no ADF, a funcdo de copia de cartaz ndo funciona.

1 Cologue o documento a copiar no vidro dos documentos
e feche a tampa.

2 Prima Cépia especial.

3 Prima Cépia especial ou o botdo de deslocamento (4 ou »)
até Cartaz aparecer na linha inferior.

4 Prima Enter para efectuar a selecgdo.

5 Se necessario, personalize as definicdes da cdpia incluindo
0 numero de cdpias, luminosidade e tipo original utilizando
os botdes do painel de controlo. Consulte “Definir as opgdes
de cépia” na pagina 5.7.

NOTA: Ndo pode ajustar o tamanho da cdpia através do botdo
Reduzir/Ampliar enquanto esta a fazer um cartaz.

6 Prima Iniciar para iniciar a copia.

O documento original é dividido em
9 partes. Cada parte ¢ digitalizada e 1213
impressa uma a uma na seguinte ordem:

COPIAR
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Alterar as Predefinicoes

As opg0es de cdpia, incluindo luminosidade, tipo original, tamanho
da cdpia e numero de cdpias, podem ser definidas para os modos
utilizados mais frequentemente. Quando um documento é copiado,
as predefinicdes sao utilizadas a ndo ser que sejam alteradas
através dos botbes correspondentes no painel de controlo.

Para criar as suas proprias predefinicoes:

1

7

8

Prima Menu no painel de controlo até Config. copias
aparecer na linha superior do visor.

O primeiro item do menu, Alterar predef, aparece na linha
inferior.

Prima Introduzir para aceder ao item do menu. A primeira
opcao de configuragdo, Luminosidade, aparece na linha inferior.

Prima o botdo de deslocamento (4 ou ») para percorrer
as opgdes de configuracdo.

Quando aparecer a opgao que pretende definir, prima
Introduzir para ter acesso a esta.

Altere a definicdo utilizando o botdo de deslocamento
(qoup).

Pode introduzir o valor através do teclado numérico.
Prima Introduzir para guardar a seleccao.
Repita os passos 3 a 6, conforme for necessario.

Para voltar ao modo de Espera, prima Parar/Limpar.

NOTA: Se premir Parar/Limpar enquanto define as opgdes
de copia, isto ira cancelar as definicGes alteradas e restaurar
as predefinigoes.




Definir a opcao tempo limite

Pode definir o tempo que a maquina deve aguardar antes de
restaurar as predefinicGes de copia, se nao comecar a copiar
logo depois de as alterar no painel de controlo.

1

Prima Menu no painel de controlo até Config. cdpias
aparecer na linha superior do visor.

Prima o botdo de deslocamento (¢ ou ») para visualizar
Tempo limite na linha inferior.

Prima Introduzir para aceder ao item do menu.

Prima o botdo de deslocamento (4 ou ») até que o estado
qgue pretende aparega no visor.

Pode seleccionar 15, 30, 60, 120 e 180 (segundos). Se
seleccionar Des, isto significa que a maquina ndo ira restaurar
as predefinicbes até premir Iniciar para comegar a copiar
ou Parar/Limpar para cancelar.

Prima Introduzir para efectuar a selecgao.

Para voltar ao modo de Espera, prima Parar/Limpar.

COPIAR
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DIGITALIZAR

A digitalizacdo com a sua maquina permite-lhe converter
imagens e texto em ficheiros digitais no seu computador.
Em seguida, pode enviar os ficheiros por fax ou e-mail,
visualiza-los no seu web site ou utiliza-los para criar
projectos passiveis de serem impressos através do
software SmarThru, dos controladores TWAIN ou WIA ou
do programa de Digitalizacdo em Rede para digitalizar.

Este capitulo inclui:
e Nocoes basicas de digitalizacao

e Digitalizar a partir do painel de controlo para uma
aplicagao

o Digitalizar utilizando o SmarThru

e Digitalizar utilizando o controlador WIA

e Digitalizar para a chave de memoéria USB

e Digitalizar utilizando a digitalizagao em rede

e Utilizar o controlador da digitalizacdao em rede



6.2

DIGITALIZAR

Nocgoes basicas de digitalizacao

Esta maquina permite quatro formas de digitalizar. As opgGes sdo:
e A partir do painel de controlo da sua maquina para uma

aplicacao: Utilize o botdo Scan to do painel de controlo
para iniciar a digitalizagdo. Atribua a maquina o software
compativel com TWAIN, como o Adobe Photo Deluxe ou

o Adobe Photoshop, seleccionando-o a partir da lista de
aplicacoes disponiveis, através do botdao Scan to. Antes
de atribuir o programa de software, deve configurar a lista
de digitalizacdo utilizando o Utilitario de definicdes da
impressora. Para mais detalhes, consulte a pagina 2.49.

¢ A partir do software SmarThru: Inicie o SmarThru e abra

Digitalizar para, de forma a iniciar a digitalizacdo. Consulte
a pagina 6.4.

¢ A partir do controlador Windows Images Acquisition (WIA):

A sua maquina também suporta o controlador WIA para
a digitalizacdo de imagens. Consulte a pagina 6.7.

e A partir de uma chave de meméria USB: Ao introduzir uma

chave de memdria USB na porta USB localizada na parte

frontal da maquina, pode digitalizar e guardar documentos
na chave de memoéria USB, premindo Scan to. Para mais
detalhes, consulte a pagina 6.8.

e A partir do programa Digitalizacdo em rede: A maquina

utiliza o programa Digitalizacdo em rede para digitalizar
imagens. Consulte a pagina 6.9.

NoTAS:
e Para digitalizar com a sua maquina, tem de instalar o controlador MFP.
* A digitalizacdo é efectuada através da mesma porta LPT ou USB,

actualmente atribuida a porta da impressora.




Digitalizar a partir do painel de
controlo para uma aplicacao

1 Certifique-se de que a maquina e o computador estdo
activados e ligados correctamente um ao outro.

2 Coloque o(s) documento(s) virados para cima no ADF,

ou

Coloque apenas um documento virado para baixo sobre
o vidro dos documentos.

Para mais detalhes sobre como colocar um documento,
consulte a a pagina 7.6.

3 Prima Scan to. O primeiro item disponivel do menu,
Aplicacdo, aparece na linha inferior.

4 Prima Introduzir e prima o botdo de deslocamento

(<4 ou ») para seleccionar uma aplicacdo para a qual
pretende enviar a imagem digitalizada.

5 Prima Introduzir. A janela da aplicagdo seleccionada é
aberta. Ajuste as definigdes de digitalizagao e inicie o
processo. Para mais detalhes, consulte o Manual do
utilizador da aplicacao.

DIGITALIZAR [BEHE]




6.4

DIGITALIZAR

Digitalizar utilizando o SmarThru

SmarThru é o software fornecido com a maquina. Com o SmarThru,
o processo de digitalizagdo torna-se mais facil de ser executado.

Siga estes passos para iniciar a digitalizacdo com o SmarThru:

1 Certifique-se de que a maquina e o computador estdo
activados e ligados correctamente um ao outro.

2 Coloque o(s) documento(s) virados para cima no ADF.

ou

Coloque apenas um documento virado para baixo sobre
o vidro dos documentos.

Para mais detalhes sobre como colocar um documento,
consulte a pagina 7.6.

3 Apds instalar o SmarThru, verd o icone SmarThru 4
no ambiente de trabalho. Clique duas vezes no icone
SmarThru 4.

[ Type 103 =

& 1 E &

Digitalizar para Imagem Copiar Imprimir

e Digitalizar para
Permite-lhe digitalizar uma imagem e guarda-la numa
aplicacdo ou pasta, envia-la por e-mail ou publica-la num
site Web.

e Imagem
Permite-lhe editar uma imagem guardada como ficheiro
grafico e envia-la para a aplicagdo ou pasta seleccionada,
envia-la por e-mail ou publica-la num site Web.



e Copiar
Permite-lhe produzir cépias de qualidade profissional. Se
a maquina assim o suportar, pode copiar imagens a preto
e branco ou a cores e personalizar as definigbes de copia.
e Imprimir
Permite-lhe imprimir as imagens guardadas. Se a maquina

assim o suportar, pode imprimir imagens a preto e branco
e a cores.

4 Clique em Digitalizar para. A barra do menu Digitalizar
para aparece na janela SmarThru.

Type 103

S I =

B d Digitalizar para Imagem Copiar Imprimir
.ar.ra . 0 menu 4+ Aplicagio | Correio electrdnico Pasta OCR Weh Definigies
Digitalizar para : :
m Pre-digilaliza “gl Digitalizar | 3] Aplicass
o \ Diefirigthes de digitalzagBo-
; Tipo de imagem. | True Color (24 bils] [~] Ajuste as
L
Reslugo: [300 35 ~] p definicbes de
b8 AR
fios ds [5eecsio ol digitalizagao.
= digitalizag3o: __
Hrigem: | setecemo automatica ';.|
©\ Digitalizag&a miltipla
{"7 Fropriedades: 2315 » 3258 pixeis - 21.59 MB
Clique
[ oga= || ...® T Parainiciar

a digitalizagao.

A opcao Digitalizar para permite utilizar os seguintes
servigos:

e Aplicacgao
Digitalizar uma imagem e coloca-la numa aplicacdo do
editor de imagens, como o Paint ou o Adobe PhotoShop.
e Correio electronico

Digitalizar uma imagem e envia-la por e-mail. Permite-
Ihe digitalizar, pré-visualizar e enviar uma mensagem por
e-mail.

NOTA: Para enviar uma imagem por e-mail, tem de ter um programa
de cliente para correio electrénico, como o Outlook Express, que
foi configurado com a sua conta de e-mail.

e Pasta

Digitalizar uma imagem e guarda-la numa pasta. Permite-lhe
digitalizar, pré-visualizar e guardar uma imagem numa
pasta a escolha.
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¢ OCR

Digitalizar uma imagem e efectuar o reconhecimento

de texto. Permite-lhe digitalizar, pré-visualizar e enviar
uma imagem para o programa OCR, com o fim de efectuar
0 reconhecimento de texto.

Opcao de digitalizacao recomendada para OCR:
- Resolugdo: 200 ou 300 ppp
- Escala de cinzentos ou Preto e Branco

e Web

Digitalizar, pré-vizualizar e publicar uma imagem num
site Web, utilizando o formato de ficheiro especificado
para a imagem que pretende publicar.

e DefinigOes
Personalizar as defini¢des das funcdes basicas de Digitalizar
para. Permite personalizar as definicdes para as funcdes
de Aplicagao, Correio electronico, OCR e Web.

5 Clique no icone da fungdo relativa ao trabalho que esta
a ser executado.

6 O programa SmarThru 4 é aberto para o servigo
seleccionado. Ajuste as definigdes de digitalizagao.

7 Para iniciar a digitalizacdo, clique em Digitalizar.

NOTA: Se pretender cancelar o trabalho de digitalizacao, clique
em Cancelar.

Utilizar o ficheiro de ajuda apresentado
no ecra

Para mais informag0es sobre o SmarThru, clique @ no canto
superior direito da janela. A janela SmarThru Help é aberta

e permite-lhe consultar a ajuda apresentada no ecra, fornecida
no programa SmarThru.

m DIGITALIZAR



Digitalizar utilizando o controlador
WIA

A maquina também suporta o controlador Windows Image
Acquisition (WIA) para a digitalizacdo de imagens. WIA é um
dos componentes padrao fornecidos pela Microsoft® Windows®
XP e funciona com cédmaras digitais e scanners. Ao contrario do
controlador TWAIN, o controlador WIA permite-lhe digitalizar e
manipular facilmente imagens sem a utilizacdo de um software
adicional.

NOTA: O controlador WIA funciona apenas com o Windows XP
e a porta USB.

1 Coloque o(s) documento(s) virados para cima no ADF.
ou

Coloque apenas um documento virado para baixo sobre
o vidro dos documentos.

Para mais detalhes sobre como colocar um documento,
consulte a pagina 7.6.

2 No menu Iniciar na janela do ambiente de trabalho, seleccione
Definicdes, Painel de controlo e, em seguida, Scanners
e camaras.

3 Clique duas vezes no icone da maquina. Clique em Seguinte.
O Assistente do scanner e cdmara é langado.

4 Seleccione as preferéncias de digitalizacdo e clique em Pré-
visualizar para ver como é que as preferéncias afectam
a imagem.

= Assistente de scanner e camara g

i as éncias de digitali S 5.
Escalha a5 preleincias de digitalizazao e, depois, cigue em Pré-visudlizar para ver como as |4
prsferéncias afectam 3 imagem,

Tipo de imagem

© magem a cores
) Imagem em tons de cinzento

() Texto ou deserho a preto e brance

£7) o] ] [

O Bersanalizar

Definigfies personalizadas

Diigem do papel,
Flatbed “

Pré-visualizar

[(Belruceder” Seguinte > 1 [ Cancelar

5 Cligue em Seguinte.

6 Introduza um nome para a imagem e seleccione um
formato e destino do ficheiro para guardar a imagem.
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7 Siga as instrugGes apresentadas no ecrd para editar a
imagem, ap0s esta ter sido copiada para o computador.

o botdo Parar/Limpar no painel de controlo.

4 NOTA: Se pretender cancelar o trabalho de digitalizacao, prima
I

Digitalizar para a chave de
memoria USB

Com uma chave de memoria USB pode digitalizar e
guardar documentos na chave de memadria USB, premindo
Scan to no painel de controlo. Para mais detalhes sobre

a digitalizagao, consulte “Digitalizar para a chave de
memdaria USB” na pagina 10.3.
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Digitalizar utilizando a digitalizacao
em rede

Acerca da digitalizacao em rede

NoOTA: Para utilizar esta funcdo, é necessario configurar as
definicdes de redes. Para mais detalhes, "Configurar os parametros
de rede no painel de controlo" na pagina A.4.

A Digitalizagdo em rede permite digitalizar documentos com
o formato JPEG, TIFF ou PDF e guarda-los num computador ligado
a rede.

Para utilizar esta funcao, tem de instalar o programa
Digitalizacdao em rede no computador. Para mais detalhes
sobre a instalacdao do programa, consulte “Instalar o software
para a impressao em rede” na pagina 2.34.

Seleccione a opcao Digitalizacao em rede

No menu Digit. em rede, pode activar ou desactivar
a digitalizacdo na maquina através de um computador
ligado a rede.

1 Prima Menu no painel de controlo até Manuteng&o aparecer
na linha superior do visor.

2 Prima o botdo de deslocamento (4 ou ») até visualizar Digit.
em rede na linha inferior e prima Introduzir.

3 Prima o botdo de deslocamento (« ou ») para seleccionar
Activar ou Desactivar

Seleccione Activar para utilizar a opgao Digitalizagdo
em rede. E a definicdo padrao.

Seleccione Desactivar se ndo pretender utilizar a opgao
Digitalizagao em rede.

4 Prima Introduzir para concluir a seleccdo.

DIGITALIZAR m




DIGITALIZAR

Digitalizar utilizando a digitalizacao em rede

Se utilizar a Digitalizacao em rede, pode digitalizar um documento
da maquina para o computador através da rede.

Se utilizar o SmarThru, tem de iniciar o processo de digitalizagdo
a partir do computador. Os dados digitalizados apenas serdo
enviados para o computador que esteja ligado directamente

a maquina.

Os documentos digitalizados podem ser guardados como ficheiros
JPEG, TIFF ou PDF. Também pode registar os ficheiros digitalizados,
introduzindo o nome de utilizador e o codigo de autenticagdo
(PIN) através do teclado numérico localizado na parte frontal
da maquina.

1 Coloque o(s) documento(s) virados para cima no ADF.
ou

Coloque apenas um documento virado para baixo sobre
o vidro dos documentos.

Para mais detalhes sobre como colocar um documento,
consulte a pagina 7.6.

2 Prima Scan to e seleccione Digitalizacdo em rede.
Sel. ID utiliz: aparece no visor.

3 Introduza a sua ID e palavra-passe através do teclado
numeérico e, em seguida, prima Introduzir.

Existem varias formas para introduzir a ID de utilizador:

e Introduza a ID de utilizador completa através do teclado ou

¢ Em Procura inteligente, introduza os caracteres na linha
superior do visor LCD e a linha inferior ira apresentar as
ID de utilizador que comegam com o(s) caracter(caracteres)
introduzido(s). E apresentado “Sem correspondéncias”
na linha inferior se ndao forem encontradas quaisquer
entradas que comecem com o caracter introduzido. Pode
premir a tecla Introduzir e percorrer as entradas na linha
inferior, comecando pelo caracter introduzido na linha
superior, utilizando o botao de deslocamento (4 ou »).
Pode premir o botdo Nivel Sup. enquanto efectua a procura
e introduzir a ID de utilizador através do teclado.

4 Introduza o seu PIN para evitar que outros utilizadores
enviem documentos digitalizados para o computador. Prima
Introduzir. Pode seleccionar a opcao de palavra-passe
predefinida para evitar este menu.

5 Prima os botdes de deslocamento (4 ou ») até Dados
digital. aparecer na linha inferior e prima Introduzir.

6 Seleccione o tipo e resolucdo do ficheiro e, em seguida,
prima Introduzir.

¢ Preto e branco: Se seleccionar esta opgdo, seleccione
o tipo de ficheiro PDF ou TIFF.



o

e Cor JPEG-200: Se seleccionar esta opgao, a resolucao
200 ppp e o tipo de ficheiro JPEG serdo seleccionados
automaticamente.

* Resolugao: Seleccione resolucdes de 100 ppp, 200 ppp
ou 300 ppp.

NOTA: Quando editar uma imagem que tenha sido digitalizada numa
resolucao de 100 ppp, a imagem pode ficar diferente da imagem
original, dependendo do programa utilizado.

7

Prima os botGes de deslocamento (4 ou ») até Iniciar digit.
aparecer e prima Introduzir.

Se premir Introduzir quando o visor mostrar Logout,
a maquina volta para o modo de Espera.

O documento sera digitalizado para o computador sempre
que o programa Digitalizacdo em rede estiver em execucao.

Se seleccionou TIFF ou PDF como o tipo de ficheiro, o visor
pergunta se pretende digitalizar outro documento. Se for
necessario digitalizar mais de um documento, seleccione
Sim utilizando o botdo de deslocamento (4 ou ») e prima
Introduzir. O documento seguinte é digitalizado e guardado.
Repita este processo até todos os documentos estarem
digitalizados e, em seguida, seleccione Nao.

Definir o tempo limite da digitalizacao
em rede

Se a Digitalizacdo em rede do computador ndo enviar um pedido
actualizado e ndo digitalizar um trabalho dentro do periodo
limite configurado na Digitalizacdo em Rede, a entrada da
maquina volta para o modo de Espera.

Para definir a op¢do de tempo limite da Digitalizagdo em rede:

1

Prima Menu até Config equipam aparecer na linha superior
do visor.

Prima os botdes de deslocamento até TempoLimiteDig
aparecer na linha inferior e, em seguida, prima Introduzir.

Introduza o valor de tempo limite pretendido e prima
Introduzir.

O valor padrdo é de 30 minutos. Os utilizadores podem
introduzir qualquer valor entre 1 minuto e 1.440 minutos.

4 A alteragdo ira ser transmitida através da rede e sera

efectiva para todos os clientes ligados em rede.

DIGITALIZAR



Utilizar o controlador da
digitalizacao em rede

Adicionar um scanner

Para registar o scanner como um scanner de rede autorizado,
utilize a janela do ScanClair Type 103.

1 Pode seleccionar Iniciar — Programas — ScanClair Type
103 — ScanClair Type 103.

2 Na janela do ScanClair Type 103, clique no botdo Adicionar
dispositivo ou faga duplo clique no icone Adicionar

dispositivo.
& ScanClair, Type 103 E@El

Actualizar
icionar dispositivo.

Adici.
dispa...

Informaries do dispositivo seleccionado

Fechar

3 Clique em Seguinte.

DIGITALIZAR



4 Seleccione Procurar scanner. (recomendado) ou Ligar
a este scanner. e introduza o enderego IP do scanner
e cligue em Seguinte.

Assistente para adicionar dispositivos,

el

Especificar um scanner de
rede.

Que scanner pretende utilizar?

Se ndo souber o enderego P da
scanner, pode PIOGLIAT O SCanMer

ot 5 Lie pretender utilizar,
& Fiocinan saannei, ecomendaiog P

£ Ligar & ests scanner

Enderego P: |

< Retroceder Seguinte > I Cancelar |

5 1rd aparecer uma lista de scanners na sua rede. Seleccione
a sua maquina da lista e introduza o ID e PIN (NUmero de
identificagdo pessoal) que ira utilizar. Clique em Seguinte.

e Para o nome do scanner sera introduzido o nome do modelo
do scanner que seleccionar e este pode ser alterado pelos
utilizadores.

¢ Pode introduzir um ID de até 8 caracteres. O primeiro
caracter deve ser uma letra.

¢ O PIN deve ser formado por 4 digitos.

Assistente para adicionar dispositivos

Lista de dispositivos detectados (escolha um] Procurar scanner.

_Nome do scanner de rede Enderego IP | Guando aparecer a lista de

S MFP Type 103 10,240.10.72 sCanners, seleccions o scanner
pretendido & introduza o nome do

B MFF Tupe 103 AP scanner de rede, o 1D da utiizadar

e oPIN. Cligue em "Seguinte'".

Mome do scanner de rede: MFP Type 103
1D [méx. B caracterss) |USER 01D ajuda aidentificar o
caomputadar durante a digitalizacio

FIN (4 digitos, 0-3) [ em rade.
Confirmar PIN: [

< Retroceder Seguinte > I Cancelar

6 A maquina foi adicionada a rede. Clique em Concluir.

A maquina aparece na janela do ScanClair Type 103 e a
partir deste momento podera digitalizar através da rede.

DIGITALIZAR




DIGITALIZAR

Remover um scanner

Para remover o scanner autorizado, clique no botdo Remover
dispositivo e siga as instrugdes do ecra para concluir a operacao.

Utilize o botdo Ajuda para visualizar a ajuda online sobre
o programa Digitalizagdo em Rede.

Definir as propriedades

1 Na janela do ScanClair Type 103, clique duas vezes no icone
do scanner ou clique no botao Propriedades.

® ScanClair, Type 103

Achualizar
Adicionar dispositivo,
Adicionar Wi F P I3
dispositivo Remover dispositivo

Propriedades.
Preteréncias
Acerca de.

Ajuda...

Informagdes do dispositivo seleccionado

Estado: Online
Mome do produto: MFP Tppe 103, v6.00

Localizagio do dispositive: 3th floor app team

Fechar

2 Apds definir as propriedades, clique em OK.

Pagina Geral

Propriedades da ScanClair, Type 103 &

Geral lSsrwdul} Avaﬂcadas] Flelelénclasl

Pode alterar o nome
do scanner.

LocalizagEo: 3th floor app team

Descriglo: Resolugio méxima: 300ppp
Digitalizagdo a preto e branco Disponivel
Digitalizag8o a cores Disponivel

Mome do produta: ~ MFP Type 103
Wersdo do fimware: B.00

Funcionalidades:
Digitalizago frente & verso N&o disponivel

ADF Disponivel

Detecido automética do papel Digponivel

Ok | Cancelar




Pagina Servidor

Propriedades da ScanClair, Type 103

Geral  Servidor IAvancadas] F‘lelelénciasl

Informagdes do servidor POde Veriﬁcar as
% ’— . ~

=Rl informaces do scanner.

1D: USER

FIN:

0K | Cancelar

Pagina Avancadas

Propriedades da ScanClair, Type 103

Geral ] Servidor Avangadas IFlelelénclasl
Pode definir o destino
no qual os ficheiros
digitalizados devem

Procurar,
ser guardados.

 Caminha para guardar

C:ADocuments and Settingsitestuser\0s meus documento:

rFormata da name do ficheia Pode SeleCC|onar
M Type 103 o formato do nome
do ficheiro.

Maome do ficheiro:

s Mome do ficheiro+D ata+Haora+Pagina.ext

™ ANome do ficheirohData+Hora+Paging ext

Pode abrir o documento
digitalizado
imediatamente apos

a digitalizacgdo.

v Abrir a imagem digitalizada imediatamente apds a digitalizagdo,

Ok | Cancelar |

DIGITALIZAR



Pagina Preferéncias

Pode seleccionar a area
de digitalizagdo pretendida.

Propriedades da ScanClair, Type 103 EJ C||q ue em Definido pelo
o | e [P | s | utilizador para introduzir
feade dig“a““T% , manualmente uma area de
- - digitalizagdo. Para alguns
Zl I scanners, a opgao Area
T3 B de digitalizacdo ndo esta
Digitalizac:3 to e b - . ,
N ‘ Igitalizagan & preto e branco j d|sp0n|ve|_
200 - .
20000 Pode seleccionar a cor e
[Feto TFF mulipégn: | a resolucdo da digitalizaggio
Luminosidade eo t|p0 de fIChEII‘O.
1 I
) . / . Pode ajustar
) * a luminosidade.
DefinigBes répida:
| |
aK | Cancelar | |

Pode guardar e eliminar as definicoes
e aplicar as definicbes guardadas.

Guardar as DefinicOes rapidas
1 Introduza as definicdes que pretende guardar.
2 Introduza um nome nas Definicbes rapidas.

3 Clique em Guardar para guardar as definigdes.

Utilizar as Definigées rapidas

1 Seleccione a definicdo que pretende utilizar a partir da lista
pendente DefinicGes rapidas.

2 Clique em OK ou Aplicar.
Eliminar as DefinicOes rapidas

1 Seleccione a definicdo que pretende eliminar da lista
pendente DefinicGes rapidas.

2 Cliqgue em Eliminar.

DIGITALIZAR



Digitalizar utilizando o controlador
de Digitalizacao em Rede

1 Verifique o estado do scanner, seleccionando o icone
do scanner. Consulte a pagina seguinte.

2 Configure a definigdes do scanner de rede. Consulte “Definir
as propriedades” na pagina 6.14.

3 Cologue o documento que pretende digitalizar no scanner
que pretende utilizar.

4 Inicie a digitalizacdo de acordo com as recomendagbes
do Manual do utilizador fornecido com o scanner.

5 A digitalizac&o € iniciada e o documento digitalizado
¢é enviado para a localizagdo especificada.

A localizagao pode ser alterada na Pagina Avangadas do
ecra Propriedades do programa de Digitalizagdo em Rede.
Consulte a pagina 6.15.

Icones do scanner

% Desligado
Orline, Login e Ocupado
% A digitalizar

Erro do dispositivo, Documento encravado e Desconhecido

DIGITALIZAR
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FAX

Este capitulo da-lhe informagoes acerca de como utilizar
a sua maquina como uma maquina de fax.

Este capitulo inclui:

o Configurar o sistema de fax

e Enviar um fax

o Receber um fax

e Remarcagdo automatica

e Outras maneiras de enviar um fax

o FungOes adicionais



Configurar o sistema
de fax

7.2

FAx

Alterar as opcoes de configuracao
do fax

1 Prima Menu até Config. fax aparecer na linha superior
do visor.

O primeiro item disponivel do menu, Modo Receber,
aparece na linha inferior.

2 Prima o botdo de deslocamento (« ou ») até visualizar
o item de menu desejado na linha inferior e prima Introduzir.

3 Utilize o botdo de deslocamento (4 ou ») para encontrar
o estado desejado ou o teclado numérico para introduzir
o valor para a opgao que seleccionou.

4 Prima Introduzir para efectuar a seleccdo. Aparece a opgao
seguinte de Configuracao do fax.

5 Se for necessario, repita os passos 2 a 4.

6 Para voltar ao modo de Espera, prima Parar/Limpar.



Opcoes de configuracao de fax
disponiveis

Modo
Receber

Pode seleccionar o modo predefinido de recepgao

de fax.

¢ No modo Tel., pode receber um fax levantando
0 auscultador do telefone de extensdo e
depois premindo o cddigo de recepgao
remota (consulte pagina 7.4). Como
alternativa, pode premir Marc. Manual
(pode escutar um tom de fax a partir da
maquina remota) e, em seguida, prima
Iniciar no painel de controlo da sua
maquina.

e No modo Fax , a maquina responde
a uma chamada recebida e fica, de imediato,
em modo de recepcdo de fax.

¢ No modo Rsp/Fax, o atendedor de chamadas
responde a chamada recebida e a pessoa que
ligou pode deixar uma mensagem no
atendedor de chamadas. Se a maquina de
fax sentir um tom de fax em linha, a
chamada muda automaticamente para
modo Fax.

¢ No modo DRPD, pode receber uma
chamada utilizando a fungdo Distinctive Ring
Pattern Detection (DRPD - Deteccdo do
modelo de toque identificativo). Esta opgao
esta disponivel apenas quando definir o Modo
DRPD. Para mais detalhes, consulte pagina
7.17.

Toque p/
resp.

Pode definir o nUmero de vezes que a maquina
toca, de 1 a 7, antes de atender uma chamada
recebida.

Luminosidade

Pode seleccionar o modo predefinido do

contraste para enviar por fax os seus

documentos mais claros ou mais escuros.

¢ Clarear funciona bem com impressao
escura.

¢ Normal funciona bem com documentos
normais dactilografados ou impressos.

¢ Escurec. funciona bem com impressao clara
ou marcas desvanecidas a lapis.

Prazo
remarcar

A maquina pode remarcar automaticamente
uma maquina de fax remota se esta estava
impedida. Podem ser introduzidos intervalos
entre 1 a 15 minutos.

Fax PR
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FAx

Pode especificar o nimero de tentativas

Remarcagoes | de remarcagao, de 0 a 13. Se escolher O,
a maquina ndo remarca.
Pode configurar a maquina para imprimir um
relatdrio indicando se uma transmissao teve
Conf. sucesso, quantas paginas foram enviadas, entre
mensagem outras opgOes. As opgoes disponiveis sdo Lig,
Des e No erro, que imprime apenas quando
uma transmissao nado foi bem sucedida.
Desta forma é elaborado um relatério com
Relatorio informacao detalhada sobre as 50 operacdes
auto de comunicagdo anteriores, incluindo horas

e datas. As opgoes disponiveis sdo Lig ou Des.

Reducdo auto

Quando recebe um documento que possua
paginas do mesmo tamanho ou maior que o
papel colocado no tabuleiro, a maquina pode
reduzir o tamanho do documento para o
ajustar ao tamanho do papel colocado na
maquina. Seleccione Lig se quer reduzir
automaticamente uma pdgina recebida.

Com esta funcdo definida para Des, a maquina
nao pode reduzir o documento para se ajustar
a uma pagina. O documento sera dividido e
impresso em tamanho real em duas ou mais
paginas.

Rejeit
tamanho

Quando recebe um documento que possua
paginas do mesmo tamanho ou maior que

o papel colocado no tabuleiro, pode configurar
a magquina para rejeitar qualquer excesso na
parte inferior da pagina. Se a pagina recebida
ficar fora da margem que definiu, sera impressa
em tamanho real em duas ou mais folhas

de papel.

Quando o documento esta fora da margem

e a funcdo de Redugdo auto estd activada,

a magquina reduz o documento para o ajustar
ao papel apropriadamente dimensionado, e

a rejeicao ndo ocorre. Se a fungdao de Redugao
auto esta desactivada ou falha, os dados fora
da margem serdo rejeitados. As definigdes vao
de 0 a 30 mm.

Cad inic
recep

0 cddigo de inicio de recepgdo permite iniciar
a recepcao do fax a partir de um telefone de
extensao ligado a tomada EXT na parte posterior
da maquina. Se atender o telefone de extensdo
e ouvir tons de fax, introduza o cddigo de inicio
de recepcdo. O cddigo de inicio de recepgao esta
predefinido de fabrica como *9*. As definigbes
vao de 0 a 9. Consulte a pagina 7.16 para mais
informagdes sobre como utilizar o cddigo.




Modo DRPD

Pode receber uma chamada através da fungdo
Distinctive Ring Pattern Detection (DRPD -
Deteccdo do modelo de toque identificativo),
que permite que o utilizador utilize uma Unica
linha telefdnica para atender varios niumeros
de telefone diferentes. Neste menu, pode
configurar a maquina para reconhecer qual o
modelo de toque a atender. Para detalhes sobre
esta fungdo, consulte pagina 7.17.

Detec tom
marc

A funcdo Deteccdo de tom de marcagao pode
assegurar que a sua central telefonica esta
pronta para receber a marcagao.

Seleccione Lig se pretende que a sua maquina
detecte o0 tom de marcacdo antes que a
magquina inicie a marcagao.

Com esta funcdo definida para Des, a maquina
inicia a marcagao sem verificar o tom de
marcacdo da sua central telefonica.

Ha regides em que o tom de marcagdo nado
pode ser detectado pela sua maquina. Se a
fungao de Detecgdo de tom de marcagao se
encontrar definida para Lig e a marcagao nao
iniciar automaticamente, defina esta fungao
para Des.

Mostrar
modo

Pode seleccionar Modo copia ou Modo fax
como o Modo de visualizacao.

A predefinicdo de fabrica é Modo copia,

o0 que lhe permite introduzir o nimero de copias
utilizando o teclado numérico. Neste modo,

a percentagem (%) de Reduzir/Ampliar e

0 numero de copias sdo sempre apresentados.
Para introduzir um niimero de fax neste modo,
deve primeiro premir o botdo Fax e, em seguida
introduza o nimero utilizando o teclado numérico.

Pode alterar o modo de visualizagao para
Modo fax, o que lhe permite introduzir um
numero de fax utilizando o teclado numérico.
Neste modo, a data e hora, a percentagem
(%) do estado da memoria e o0 modo de
recepgao de fax sdao sempre visualizados.
Para definir o nimero de cdpias neste modo,
deve primeiro premir o botdo N° de cépias
e, em seguida introduza o ndmero utilizando
o teclado numérico.

Em qualquer um dos modos, tanto pode receber
como enviar faxes e pode utilizar os botdes de
marcacao directa para iniciar imediatamente
uma digitalizacdo dos originais.

FAX BVAs)




Enviar um fax

7.6

FAx

Colocar um documento

Pode utilizar o Alimentador automatico de documentos (ADF)
ou o vidro dos documentos para colocar um documento original
para enviar por fax. Através do ADF, pode colocar até 50 folhas
de papel de 75 g/m? de cada vez. Obviamente, sé pode colocar
uma folha de cada vez no vidro dos documentos. Para mais
detalhes sobre a preparagdo de um documento, consulte pagina
5.3.

Para enviar um documento por fax utilizando
o Alimentador automatico de documentos (ADF):

1 Cologue o documento virado para cima no ADF. Pode inserir
até 50 folhas de cada vez. Certifique-se de que o papel
do fundo da pilha de documentos coincide com o tamanho
de papel marcado no tabuleiro de documentos.




2 Ajuste a guia dos documentos no ADF para coincidir
com a largura do documento.

NOTA: A existéncia de poeiras no vidro do ADF pode causar linhas
pretas na impressao. Mantenha-o sempre limpo.

Para enviar um documento por fax a partir
do vidro dos documentos:

1 Levante e abra a tampa dos documentos.

FAX SV
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2 Coloque o documento voltado para baixo no vidro dos
documentos e alinhe-o com a guia de registo no canto
superior esquerdo do vidro.

i

no ADF (Alimentador automatico de documentos). Se for detectado
um documento no ADF, a maquina da-lhe prioridade sobre o documento
colocado no vidro dos documentos.

d NoOTA: Certifique-se de que ndo estd mais nenhum outro documento

3 Feche a tampa dos documentos.

g NoTAS:

* Se estd a copiar uma pdagina de um livro ou revista, eleve a tampa
até que a articulacdo toque no batente e, em seguida, feche a tampa.
Se a espessura do livro ou revista for superior a 30 mm, comece
a copiar com a tampa aberta.

¢ Para obter a melhor qualidade de digitalizagdo, especialmente
para imagens a cores ou em escalas de cinzento, utilize o vidro
dos documentos.




Seleccionar o tabuleiro de papel

Apds colocar o material de impressdo destinado a saida de fax,
devera seleccionar o tabuleiro de papel que ira utilizar para
a tarefa de fax.

1 Prima Menu no painel de controlo.

O primeiro item disponivel do menu, Config papel, aparece
na linha superior do visor.

2 Prima o botdo de deslocamento (« ou ») até “Tabuleiro
fax” aparecer na linha inferior do visor.

3 Prima Introduzir.

4 Prima o botdo de deslocamento (4 ou ») até o tabuleiro
de papel pretendido aparecer no visor.

Pode seleccionar Tabuleiro 1, Tabuleiro 2, Tabuleiro 1/2
ou Auto. Se nao instalar o Tabuleiro 2 opcional, o item
de menu de Tabuleiro 2 e Tabuleiro 1/2 ndo ird aparecer
no visor.

5 Prima Introduzir para guardar a seleccdo.

6 Para voltar ao modo de Espera, prima Parar/Limpar.

Ajustar a resolucao do documento

As predefinicdes dos documentos produzem bons resultados
com documentos tipicos baseados em texto.

No entanto, se enviar documentos que tém uma qualidade fraca
ou contém fotografias, pode ajustar a resolucdo para produzir
um fax com mais qualidade.

1 Prima Resolugdo no painel de controlo.

2 Ao premir Resolugédo ou o0 botdo de deslocamento (q ou »),
pode seleccionar de entre Padrao, Super fina, Fax foto
e Fax cor.Fina

3 Quando aparecer o modo que deseja, prima Introduzir
para fazer a sua seleccgao.

Fax Ba%e)
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Os tipos de documentos recomendados para as definigdes
de resolucdo estdo descritos na tabela seguinte:

Padrao

Documento com caracteres com um tamanho
normal.

Fina

Documentos que contém caracteres pequenos
ou linhas finas, ou documentos impressos numa
impressora de agulhas.

Super fina

Documentos que contém detalhes extremamente
finos. O modo Super fina so € activado se a
maquina com a qual se encontra em comunicagao
suportar também a resolucdo Super Fina.
Consulte as notas em baixo.

Fax foto

Documentos que contém escalas de cinzento
ou fotografias.

Fax cor

Documentos a cores. A op¢ao de enviar um fax
a cores so € activada se a maquina com a qual
estd a comunicar suportar igualmente recepcao
de fax a cores e enviar o fax manualmente.
Neste modo, ndo esta disponivel transmissao
pela memoria.

NoTAS:

e Para transmissao pela memoaria, o modo Super fina ndo esta
disponivel. A definicdo de resolucdo é automaticamente alterada

para Fina.

e Quando a sua maquina esta definida para a resolucdo Super
fina e a maquina de fax com a qual estd a comunicar ndo suporta
a resolugdo Super fina, a maquina transmite através do modo
de resolugdo mais alto suportado pela outra maquina de fax.




Enviar um fax automaticamente

1 Coloque o(s) documento(s) virados para cima no ADF.
ou

Coloque apenas um documento virado para baixo sobre
o0 vidro dos documentos.

Para mais detalhes sobre como colocar um documento,
consulte pagina 7.6.

2 Prima Fax.

3 Ajuste a resolucdo do documento conforme as suas
necessidades (consulte pagina 7.9).

Se precisar de ajustar a luminosidade, consulte pagina 7.3.

4 Introduza o nimero do fax remoto usando o teclado numérico.

Pode utilizar o teclado de marcagdo directa, nimeros

de marcagdo rapida ou nimeros de marcacao de grupo.
Para mais detalhes sobre armazenar um nimero, consulte
“Remarcacdo automatica” na pagina 7.19.

5 Prima Iniciar.

7

6 Quando um documento esta colocado no vidro dos documentos,
o0 visor mostra “QOutra pagina?” na linha superior depois de
o documento ter sido digitalizado para a memodria. Se tiver
a pagina seguinte, retire a pagina digitalizada e coloque a
pagina seguinte no vidro e seleccione “1.Sim”". Repita conforme
necessario.

Depois de digitalizar todas as paginas, seleccione “2.Nao”
quando o visor apresentar “Outra pagina?”.

7 O nlumero é marcado e entdo a maquina inicia o envio
do fax quando a maquina de recepgdo de fax estiver pronta.

NOTA: Quando pretender cancelar uma operacao de fax, prima
Parar/Limpar em qualquer altura do envio.

Ve 7.11
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Enviar um fax manualmente

1 Coloque o(s) documento(s) virados para cima no ADF.
o]V}

Coloque apenas um documento virado para baixo sobre
o vidro dos documentos.

Para mais detalhes sobre como colocar um documento,
consulte pagina 7.6.

2 Ajuste a resolucdo do documento conforme as suas
necessidades (consulte pagina 7.9).

Se precisar de ajustar a luminosidade, consulte pagina 7.3.
3 Prima Marc. manual. Ird ouvir um tom de marcagéo.

4 Introduza o niumero do fax da maquina de recepgdo através
do teclado numérico.

Pode utilizar o teclado de marcacgao directa. Para mais
detalhes sobre armazenar um numero, consulte pagina 7.19.

5 Quando ouvir um tom agudo de fax proveniente da maquina
remota, prima Iniciar.

NOTA: Quando pretender cancelar uma operacao de fax, prima
Parar/Limpar em qualquer altura do envio.

P

Remarcar o ultimo numero

Para remarcar o ultimo nimero marcado:
Prima Remarc/Pausa.

Quando um documento é colocado no ADF (Alimentador
automatico de documentos; consulte pagina 7.6), a maquina
comeca a enviar automaticamente.

Para um documento colocado no vidro dos documentos, o visor
pergunta se quer colocar outra pagina. Seleccione “1.Sim” para
adicionar. Caso contrario, seleccione “2.N&o".



Confirmar a transmissao

Uma vez enviada com sucesso a Ultima pagina do seu documento,
a maquina emite um bip e volta para o0 modo de Espera.

Se alguma coisa correr mal durante o envio do fax, aparece uma
mensagem de erro no visor. Para ver uma lista das mensagens
de erro e os seus significados, consulte pagina 9.12.

Se receber uma mensagem de erro, prima Parar/Limpar para
limpar a mensagem e tente enviar o documento outra vez.

Pode configurar a maquina para imprimir automaticamente
um relatério de confirmagdo cada vez que o envio de um fax
€ concluido. Para obter mais detalhes, consulte o item Conf.
mensagem npagina 7.4.

Remarcacao automatica

Se 0 niUmero que marcou estiver ocupado ou ndo houver
resposta quando envia um fax, a maquina remarca
automaticamente o numero cada trés minutos varias vezes,
segundo as predefinicdes de fabrica.

Quando o visor mostrar Remarc novam?, prima Introduzir para 7
remarcar o nimero sem esperar. Para cancelar a remarcagao
automatica, prima Parar/Limpar.

Para alterar o intervalo de tempo entre remarcagdes e o nimero
de tentativas de remarcagao, Consulte pagina 7.3.

Ve 7.13



Receber um fax

P

Acerca dos modos de recepcao

¢ No modo Fax, a maquina responde a uma chamada recebida
e fica, de imediato, em modo de recepgdo de fax.

¢ No modo Tel., pode receber um fax pressionando Marc.
manual (pode escutar um tom de fax da maquina de envio)
e em seguida pressione Iniciar no painel de controlo
da sua maquina. Pode também levantar o auscultador
do telefone de extensdo e depois premir o cddigo de inicio
de recepcgdo (consulte pagina 7.4).

* No modo Rsp/Fax, o atendedor de chamadas responde
a chamada recebida e a pessoa que ligou pode deixar
uma mensagem no atendedor de chamadas. Se a maquina
de fax sentir um tom de fax em linha, a chamada muda
automaticamente para modo Fax.

¢ No modo DRPD, pode receber uma chamada utilizando a
funcdo Distinctive Ring Pattern Detection (DRPD - Detecgao
do modelo de toque identificativo). Toque identificativo é
um servigo da companhia telefénica que permite que um
utilizador utilize uma Unica linha telefénica para atender
varios nimeros de telefone diferentes. Para mais detalhes,
consulte pagina 7.17.

Quando a memoria da maquina se esgotar, o modo de recepcao
muda automaticamente para Tel.

Para obter pormenores acerca de como alterar o modo
de recepgdo, consulte pagina 7.3.

NOTAS:

e Para utilizar o modo Res/Fax, ligue um atendedor de chamadas
a tomada EXT na parte posterior da maquina.

¢ Se ndo quer que outras pessoas vejam os seus documentos recebidos,
pode utilizar o modo de recepcao segura. Neste modo, todos os
faxes recebidos sdo guardados na memoria. Para mais detalhes,
consulte pagina 7.34.




Colocar papel para receber faxes.

As instrucbes para colocar papel no tabuleiro de papel sdo as
mesmas quer esteja a imprimir, enviar faxes ou copiar, excepto
os faxes que podem ser impressos apenas em papel Carta,

A4 ou Legal. Para obter mais pormenores sobre a colocagao

e definicdo do tamanho de papel no tabuleiro, consulte pagina 2.7
e pagina 2.21.

Receber automaticamente
no modo Fax

A sua maquina vem predefinida de fabrica no modo Fax.

Quando recebe um fax, a maquina atende a chamada apds um
numero especificado de toques e recebe automaticamente o fax.

Para alterar o nimero de toques, consulte pagina 7.3.

Se quer ajustar o volume do toque, consulte “Definir Sons” na
pagina 2.22.

Receber manualmente em modo tel

Pode receber um fax levantando o auscultador do telefone

de extensdo e depois premindo o codigo de inicio de recepcdo
(consulte pagina 7.4) ou prima Marc. manual (pode ouvir um
tom de fax da maquina remota) e, em seguida, prima Iniciar no
painel de controlo

A maquina comeca a receber o fax e volta para o modo
de Espera quando a recepgdo estiver concluida.
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Receber automaticamente no modo
Res/Fax

Para utilizar este modo, tem de ligar um atendedor de chamadas
a tomada EXT na parte posterior da maquina. Consulte pagina 2.11.

Se a pessoa que ligou deixar uma mensagem, o atendedor de
chamadas armazena-a como faria normalmente. Se a maquina
detecta um tom de fax na linha, comega automaticamente

a receber o fax.

NoTAS:

¢ Se definiu a maquina para o modo Res/Fax e o atendedor
de chamadas estd desligado, ou ndo ha um atendedor ligado
a tomada EXT, esta vai automaticamente para o modo de Fax
depois de um numero predefinido de toques.

¢ Se 0 atendedor de chamadas tem um contador de toques
seleccionaveis pelo utilizador, defina-o para atender chamadas
ao primeiro toque.

¢ Se esta no modo Tel (recepgdo manual) quando o atendedor
de chamadas esta ligado a maquina, tem de desligar o atendedor,
ou a mensagem de saida do atendedor interrompera a sua conversa
telefénica.

Receber manualmente utilizando
um telefone de extensao

Esta funcdo funciona melhor quando estd a utilizar um telefone
de extensdo ligado a tomada EXT na parte posterior da maquina.
Pode receber um fax de alguém com quem esta a falar no telefone
de extensdo sem ter de ir a maquina de fax.

Quando recebe uma chamada no telefone de extensado e ouve
tons de fax, prima as teclas ¥ 9 x no telefone de extensao.
A maquina recebe o documento.

Prima lentamente a sequéncia de botdes. Se continuar a ouvir
o tom de fax da maquina remota, tente premir % 9 ¥ mais uma vez.

%9 % é o codigo de inicio de recepcdo predefinido de fabrica.
O primeiro e Ultimo asterisco sdo fixos, mas pode mudar o niUmero
do meio para o que quiser. Para obter informacdes sobre

a instalacdo do programa, consulte pagina 7.4.



Receber faxes utilizando o modo
DRPD

Toque identificativo € um servico da companhia telefonica que
permite que um utilizador utilize uma Unica linha telefénica para
atender varios nimeros de telefone diferentes. O nimero que é
utilizado para lhe fazer uma chamada é identificado por diferentes
padrdes de toques, que consistem de varias combinagdes de
sons de toque longos e curtos. Esta fungdo € muitas vezes usada
por servicos de atendimento que atendem telefones para muitos
clientes diferentes e precisam de saber qual o nimero que a
pessoa ligou para poder atender a chamada correctamente.

Através da funcgdo de Detecgdo do modelo de toque identificativo,
a sua maquina de fax pode aprender o modelo de toque que foi
designado para ser atendido pela maquina de fax. Excepto se
o0 mudar, este modelo de toque continuara a ser reconhecido e
atendido como uma chamada de fax, e todos os outros modelos
de toque serdo direccionados para o telefone de extensao ou
atendedor de chamadas ligados a tomada EXT. Pode facilmente
suspender ou alterar a Deteccdao do modelo de toque identificativo
em qualquer momento.

Antes de utilizar a opcao de Deteccdao do modelo de toque
identificativo, o servico de Toque identificativo deve ser instalado
na sua linha telefénica pela companhia telefénica. Para definir
a Deteccao do modelo de toque identificativo, precisa de outra
linha telefonica na sua localizacdo, ou alguém disponivel para
ligar para o seu niumero de fax do exterior.

Para definir o modo DRPD:

1 Prima Menu até Config. fax aparecer na linha superior
do visor.

O primeiro item disponivel do menu, Modo Receber,
aparece na linha inferior.

2 Prima o botdo de deslocamento (« ou ») até visualizar
Modo DRPD na linha inferior e prima Introduzir.

3 Quando “Dfnir.” surgir na linha inferior, prima Introduzir.

Surge Toque de espera no visor.

4 Ligue o seu numero de fax de outro telefone. Ndo é necessario
fazer a chamada a partir de uma maquina de fax.
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5 Quando a maquina comeca a tocar, ndo atenda a chamada.
A maquina precisa de varios toques para identificar o modelo.

Quando a maquina termina a identificacdo, o LCD mostra
“Fin Conf. DRPD”".

Se a configuragao DRPD falhar, surge Erro toque DRPD.
Prima Introduzir quando surgir Modo DRPD e tente
novamente a partir do passo 3.

6 Para voltar ao modo de Espera, prima Parar/Limpar.

Quando a funcdo DRPD esta definida, a opcao DRPD fica
disponivel no menu Modo Receber. Para receber faxes no modo
DRPD, precisa de definir o menu para DRPD; consulte pagina 7.5.

NOTAS:

e O DRPD deve ser definido outra vez quando muda o seu nimero
de fax, ou se liga a maquina a outra linha telefdnica.

» Depois de o DRPD ter sido definido, volte a ligar para o seu nimero
de fax para verificar se a maquina atende com um tom de fax.
Em seguida, faga uma chamada para um nimero diferente atribuido
a mesma linha para se assegurar de que a chamada € direccionada
para o telefone de extensao ou atendedor de chamadas ligados
a tomada EXT.

Receber faxes na memaoria

Ja que a maquina é um dispositivo multi-fungGes, pode receber
faxes enquanto esta a fazer copias ou a imprimir. Se receber
um fax enquanto esta a copiar ou imprimir, @ maquina armazena
os faxes recebidos na memoria. Em seguida, logo que terminar
as copias ou impressdo, a maquina imprime automaticamente
o fax.



Remarcacao automatica

Marcacao directa

Os 20 botdes de marcagao directa no painel de controlo
permitem-lhe armazenar nimeros de fax frequentemente
utilizados e marcar automaticamente um ndmero apenas
com um toque de botdo.

Utilizando o botao Comutar, pode armazenar até 40 nimeros
de fax nos botbes de marcagao directa.

Armazenar um nimero para marcacao directa

1 Pressione e mantenha premido um dos botdes de marcagéo
directa durante cerca de 2 segundos.

Se quiser utilizar os botdes de marcacdo directa de 21 a 40,
prima Comutar e mantenha premido o botdo de marcacgao
directa durante cerca de 2 segundos.

O visor pede-lhe para introduzir o nimero de fax. “T” significa
que esta a atribuir um botdo de marcacdo directa.

Se um numero ja estiver guardado na localizagdo que
escolheu, o visor mostra esse numero para lhe permitir
altera-lo. Para comegar de novo com outro nimero de
marcacao directa, prima Parar/Limpar.

2 Introduza o niUmero que quer armazenar através do teclado
numeérico e prima Introduzir.

Para inserir uma pausa entre nimeros, prima Remarc/Pausa.
Surge o simbolo “-" no visor.

No caso de se enganar ao digitar nimeros, prima o botdo «
e volte a introduzir o niUmero correcto.

3 Para atribuir um nome ao nimero, introduza o nome
que deseja. Para obter mais informagdes sobre introdugdo
de caracteres, consulte pagina 2.18.

Se nao quiser atribuir um nome, salte este passo.

4 Prima Introduzir quando o nome aparecer correctamente
ou sem introduzir um nome.
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5 Para armazenar mais nimeros, pressione um botdo
de marcacao directa e repita os passos 2 a 4.

ou

Para voltar ao modo de Espera, prima Parar/Limpar.

NoTA: O Utilitario de definicdes da impressora permite-lhe
armazenar nimeros de marcacao rapida e marcacdo de grupo,
consulte pagina 2.49.

Enviar um fax usando um niumero de
marcacao directa

1 Coloque o(s) documento(s) virados para cima no ADF.
o]V}

Coloque apenas um documento virado para baixo sobre
o vidro dos documentos.

Para mais detalhes sobre como colocar um documento,
consulte pagina 7.6.
2 Ajuste a resolucdo do documento conforme as suas
necessidades (consulte pagina 7.9).
Se precisar de ajustar a luminosidade, consulte pagina 7.3.
3 Prima o botdo de marcacg&o directa no qual armazenou
um ndmero.
O documento é digitalizado para a memodria.
4 A maquina marca o nimero armazenado na localizagdo

de marcagdo directa e o documento é enviado quando
a maquina de recepcdo de fax responde.



Marcacao rapida

Pode armazenar até 200 nimeros marcados frequentemente
em localizagbes de marcacao rapida de um, dois ou trés digitos
(0 - 199).

Armazenar um nimero para marcacgao rapida
1 Prima Agenda no painel de controlo.

2 Prima Agenda ou o botdo de deslocamento (¢ ou ») para
apresentar Armaz&Editar na linha inferior do visor. Prima
Introduzir.

3 Prima Introduzir quando Marc. rapida aparecer no visor.

O visor pede-lhe para introduzir um ndmero de localizagao,
apresentando o primeiro numero disponivel.

4 Introduza um nimero de marcagdo rapida entre 0 e 199,
utilizando o teclado numérico ou o botdo de deslocamento
(4 ou ») e prima Introduzir.

Se um numero ja estiver guardado na localizagdo que
escolheu, o visor mostra esse nimero para lhe permitir
altera-lo. Para comecgar de novo com outro nimero de
marcacao rapida, prima Nivel Sup. 7

5 Introduza o nimero que quer armazenar através do teclado
numeérico e prima Introduzir.

Para inserir uma pausa entre nimeros, prima Remarc/Pausa.
Surge o simbolo — no visor.

6 Para atribuir um nome ao nimero, introduza o nome
que deseja. Para obter mais informagdes sobre introdugdo
de caracteres, consulte pagina 2.18.

ou

Se ndo quiser atribuir um nome, salte este passo.

7 Prima Introduzir quando o nome aparecer correctamente
ou sem introduzir um nome.

8 Para armazenar mais numeros de fax, repita os passos 4 a 7.
Oou

Para voltar ao modo de Espera, prima Parar/Limpar.
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Enviar um fax usando um nimero
de marcacao rapida

1

Insira o(s) documento(s) virado(s) para cima no ADF.
Ou

Coloque apenas um documento virado para baixo sobre
o vidro dos documentos.

Para mais detalhes sobre como colocar um documento,
consulte pagina 7.6.

Ajuste a resolucdo do documento conforme as suas
necessidades (consulte pagina 7.9).

Se precisar de ajustar a luminosidade, consulte pagina 7.3.

Marque o numero de marcacao rapida.

¢ Para um numero de marcagao rapida de um digito, prima
e mantenha premido o botdo do niimero apropriado.

¢ Para um numero de marcagdo rapida de dois ou trés digitos,
prima o(s) botdo(des) do primeiro digito e mantenha
premido o botdo do ultimo digito.

O nome da entrada correspondente aparece por uns instantes.

O documento é digitalizado para a membéria.

Quando um documento é colocado no vidro dos documentos,
o0 visor pergunta se quer enviar outra pagina. Seleccione
x n

“1.Sim” para adicionar mais documentos ou “2.Nao” para
comecar a enviar o fax imediatamente.

O numero de fax armazenado na localizagdo da marcacéo
rapida é marcado automaticamente. O documento € enviado
quando a maquina de fax de recepcdo atender.



Marcacao grupo

Se envia frequentemente o mesmo documento para varios
destinos, pode criar um grupo destes destinos e defini-los numa
localizacdo de marcagao de grupo. Isto permite-lhe utilizar um
ndimero de marcacdo de grupo para enviar o mesmo documento
para todos os destinos no grupo.

Definir um nimero de marcacao de grupo
1 Prima Agenda no painel de controlo.

2 Prima Agenda ou o botdo de deslocamento (¢ ou ») para
apresentar Armaz&Editar na linha inferior do visor. Prima
Introduzir.

3 Prima o botdo de deslocamento (4 ou ») para visualizar
Marcacgao grupo na linha inferior e prima Introduzir.

4 Prima Introduzir quando “Novo” aparecer na linha inferior.

O visor pede-lhe para introduzir um nimero de localizacao,
apresentando o primeiro numero disponivel.

5 Introduza um ndmero de marcacdo de grupo entre 0 e 199,
utilizando o teclado numérico ou o botdo de deslocamento
(4 ou ») e prima Introduzir.

6 Prima um botdo de marcagdo directa ou introduza um nimero
de marcagdo rapida que deseja incluir no grupo e prima
Introduzir.

Pode também seleccionar o botdo de marcacdo directa

ou numero de marcagao rapida armazenado na maquina
premindo o botdo de deslocamento (4 ou ») e, em seguida,
prima Introduzir.

7 Quando o visor confirmar o nimero a ser adicionado
ao grupo, prima Introduzir.

8 Repita os passos 6 e 7 para introduzir um botdo de marcagdo
directa ou um nimero de marcagao rapida ao grupo.

9 Prima o botdo Nivel Sup. quando tiver introduzido todos
0s numeros desejados. O visor pede-lhe para introduzir
um ID para o grupo.

10 Para atribuir um nome ao grupo, introduza o nome que
deseja. Para obter mais informacbes sobre introdugdo
de caracteres, consulte pagina 2.18.

ou
Se nao quiser atribuir um nome, salte este passo.
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11 Prima Introduzir quando o nome aparecer correctamente

ou sem introduzir um nome.

12 Se quer atribuir outro grupo, prima Introduzir e repita
a partir do passo 5.

ou

Para voltar ao modo de Espera, prima Parar/Limpar.

NoOTA: Ndo pode incluir um niimero de marcacdo de grupo noutro
ndimero de marcagdo de grupo.

Editar nimeros de marcacao de grupo

Pode eliminar um nimero especifico de marcagdo rapida de um
grupo seleccionado ou adicionar um nimero ao grupo seleccionado.

1

2

Prima Agenda no painel de controlo.

Prima Agenda ou o botdo de deslocamento (¢ ou ») para
apresentar "Armaz&Editar” na linha inferior do visor. Prima
Introduzir.

Prima o botdo de deslocamento (¢ ou ») para visualizar
Marcacgdo grupo na linha inferior e prima Introduzir.

Prima o botdo de deslocamento (4 ou ») para visualizar
Editar na linha inferior e prima Introduzir.

Introduza o nimero de grupo que deseja editar ou seleccione
0 numero de grupo com o botdo de deslocamento (4 ou »)
e prima Introduzir.

Prima um botdo de marcacgédo directa ou introduza o nimero
de marcagdo rapida que deseja adicionar ou apagar.

Pode também seleccionar o botdo de marcagao directa ou
0 numero de marcagao rapida que deseja apagar premindo
0 botdo de deslocamento (4 ou »).

Prima Introduzir.

Quando introduz o nimero especifico do grupo, o visor
mostra Eliminar?.

Quando introduz um ndmero novo, o visor mostra
Adicionar?.



9 Prima Introduzir para adicionar ou apagar o nimero.
10 Para alterar o nome de grupo, prima Nivel Sup..
11 Introduza um novo nome de grupo e prima Introduzir.

12 Se quer editar outro grupo, prima Introduzir e repita
a partir do passo 5.

ou

Para voltar ao modo de Espera, prima Parar/Limpar.

Enviar um fax utilizando a marcacgao de
grupo (Transmissao para miltiplos destinos)

Pode utilizar marcacao de grupo para transmissdes de Difusao
ou Diferidas.

Siga o procedimento da operacdo (Fax de difusdao: consulte
pagina 7.28, Fax diferido: consulte pagina 7.29, Fax prioritario:
consulte pagina 7.31). Quando chega a um passo em que o visor
Ihe pede para introduzir o nimero de fax de recepgao:

e Para um numero de grupo de um digito, prima e mantenha
premido o botdo do nimero apropriado.

e Para um numero de grupo de dois ou trés digitos, prima
o(s) botdo(des) do primeiro digito e mantenha premido
o botdo do ultimo digito.

Pode utilizar apenas um numero de grupo para uma operagao.
Em seguida, continue o procedimento para concluir a operagao
desejada.

A maquina digitaliza automaticamente um documento colocado
no alimentador automatico de documentos ou no vidro dos
documentos para a memoéria. Em seguida, a maquina marca
cada um dos numeros incluidos no grupo.
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Procurar um niumero na memoria

Existem duas maneiras de procurar um nimero na memoria
da maquina. Tanto pode deslocar-se de A a Z sequencialmente,
como pode procurar através da primeira letra do nome associado
ao numero.

Procurar sequencialmente pela memoéria

1

2

Prima Agenda.
Prima Introduzir quando Pesq&Marcar aparecer no visor.

Prima o botdo de deslocamento (4 ou ») para se deslocar
pela memoria da maquina até que surja o nome e nimero
que deseja marcar. Pode procurar em sentido ascendente
ou descendente através de toda a memoria em ordem
alfabética, de A a Z.

Enquanto pesquisa a memoéria da maquina, pode ver que
cada entrada é precedida por uma de trés letras, “T” para
botdo de marcacdo directa, “E” para marcagao rapida ou
“G"” para marcagao de grupo. Estas letras indicam como
0 numero foi armazenado.

Quando surgir o nome e/ou o numero que pretende, prima
Iniciar ou Introduzir para marcar.

Procurar com uma primeira letra
em particular

1

2

Prima Agenda.
Prima Introduzir quando “"Pesq&Marcar”aparecer no visor.

Prima o botdo rotulado com a letra pela qual deseja
procurar. Um nome que comega com essa letra aparece.

Por exemplo, se quiser encontrar o nome MOVER, prima
o botdo 6, rotulado com “"MNO”,

Prima o botdo de deslocamento (4 ou ») para apresentar
0 nome seguinte.

Quando surgir o nome e/ou o nimero que pretende, prima
Iniciar ou Introduzir para marcar.



Imprimir uma Lista telefdonica

Pode verificar as suas definicdes de marcagdes automaticas
imprimindo uma lista telefdnica.

1 Prima Agenda.

2 Prima Agenda ou o botdo de deslocamento ( « ou » )
até aparecer Imprimir na linha inferior e prima Introduzir.

E impressa uma lista que mostra as suas entradas de botSes
de marcagdo directa, marcagoes rapidas e de grupo.
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Outras maneiras de
enviar um fax
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Enviar faxes de difusao

Utilizando o botdo Difusao no painel de controlo, pode utilizar
a funcao de fax de difusdo, que Ihe permite enviar um documento
para multiplas localizacGes. Os documentos sdo automaticamente
guardados na memodria e enviados para uma estagdo remota.
Depois da transmissdo, os documentos sdo automaticamente
apagados da memoria.

1

Coloque o(s) documento(s) virados para cima no ADF.
ou

Coloque apenas um documento virado para baixo sobre
o vidro dos documentos.

Para mais detalhes sobre como colocar um documento,
consulte pagina 7.6.

Ajuste a resolucdao do documento conforme as suas
necessidades (consulte pagina 7.9).

Se precisar de ajustar a luminosidade, consulte pagina 7.3.
Prima Difusao no painel de controlo.

Introduza o nimero da primeira maquina de recepcao
utilizando o teclado numérico.

Pode utilizar o teclado de marcagdo directa, nimeros

de marcagdo rapida ou niumeros de marcacao de grupo.
Para mais detalhes, consulte "Remarcagdo automatica” na
pagina 7.19.

Prima Introduzir para confirmar o nimero. O visor pede-lhe
para introduzir outro nimero de fax para enviar o documento.

NoOTA: O pedido Outro nimero n3o aparece se adicionou
nameros para outra difusdao ou tarefa de fax diferida. Deve
aguardar que a tarefa se encontre concluida.

6 Para introduzir mais nimeros de fax, prima 1 para seleccionar

“Sim” e repita os passos 4 e 5. Pode adicionar até 10 destinos.

Note que ndo pode utilizar nimeros de marcagdo de grupo
como um dos numeros de fax.



7

Quando acabar de introduzir nimeros de fax, prima 2 para
seleccionar “Nao” a um pedido de Outro nimero.

O documento é digitalizado para a memaria antes da
transmissdo. O visor mostra a capacidade da memoria
e 0 numero de paginas armazenadas na memoria.

Para um documento colocado no vidro dos documentos,
o0 visor pergunta se quer colocar outra pagina. Seleccione
“1.Sim” para adicionar. Caso contrario, seleccione “2.Nao".

A maquina inicia o envio do documento para os numeros
que introduziu e pela ordem de introdugao.

Enviar um fax diferido

Pode configurar a maquina para enviar um fax posteriormente
quando ndo estiver presente.

1

Coloque o(s) documento(s) virados para cima no ADF.
o]V}

Coloque apenas um documento virado para baixo sobre
o vidro dos documentos.

Para mais detalhes sobre como colocar um documento,
consulte pagina 7.6.

Ajuste a resolucdao do documento conforme as suas
necessidades (consulte pagina 7.9).

Se precisar de ajustar a luminosidade, consulte pagina 7.3.

Prima Menu até Recurso Fax aparecer na linha superior do
visor. O primeiro item disponivel do menu, Fax dif., aparece
na linha inferior.

Prima Introduzir.

Introduza o nimero da maquina de recepcao utilizando
o teclado numeérico.

Pode utilizar o teclado de marcagdo directa, nUmeros de
marcagdo rapida ou numeros de marcacao de grupo. Para
mais detalhes, consulte “Remarcacdo automatica” na
pagina 7.19.

Prima Introduzir para confirmar o nimero no visor. O visor
pede-lhe para introduzir outro nimero de fax para enviar
o documento.
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NoOTA: O pedido Outro nlmero ndo aparece se adicionou
nUmeros para outra difusdo ou tarefa de fax diferida. Deve
aguardar que a tarefa se encontre concluida.

7 Para introduzir mais nimeros de fax, prima 1 para seleccionar
“Sim” e repita os passos 5 e 6. Pode adicionar até 10 destinos.

Note que ndo pode utilizar nimeros de marcacao de grupo
como um dos numeros de fax.

8 Quando acabar de introduzir nimeros de fax, prima 2 para
seleccionar Nao a um pedido de Outro nimero.

O visor pede-lhe para introduzir um nome.

9 Para atribuir um nome a transmissdo, introduza o nome
que deseja. Para obter mais informagdes sobre introdugdo
de caracteres, consulte pagina 2.18.

Se ndo quiser atribuir um nome, salte este passo.

10 Prima Introduzir. O visor mostra a hora actual e pede-lhe
para introduzir a hora de inicio em que quer que o fax seja
enviado.

11 Introduza a hora através do teclado numérico.

Para seleccionar AM ou PM para o formato de 12 horas,
prima o botdo ou % ou qualquer botdo numérico. #

Se definir uma hora mais cedo que a hora actual, o
documento serd enviado a essa hora no dia seguinte.

12 Prima Introduzir quando visualizar correctamente a hora
de inicio.

13 0 documento é digitalizado para a meméria antes da
transmissdo. O visor mostra a capacidade da memoria
e 0 numero de paginas armazenadas na memoria.

Para um documento colocado no vidro dos documentos,
o0 visor pergunta se quer colocar outra pagina. Seleccione
“1.Sim” para adicionar. Caso contrario, seleccione “2.Nao".

14 A maquina volta para o modo de Espera. O visor recorda-
Ihe que esta em modo de Espera e que um fax diferido esta
programado.

NOTA: Se quer cancelar a transmissao diferida, consulte
“Cancelar um fax programado” na pagina 7.33.




Enviar um fax prioritario

Através da fungdo Fax prioritdrio, um documento com alta
prioridade pode ser enviado antes das operacdes reservadas. O
documento é digitalizado para a memoria e transmitido quando
a operacao actual estiver concluida. Além disso, a transmissao
prioritaria interrompe uma operagdo de difusdo entre estacoes
(isto é, quando a transmissdo para a estacdo A terminar, antes
de comecgar a transmissdo para a estacao B) ou entre tentativas
de remarcacao.

1

Coloque o(s) documento(s) virados para cima no ADF.
o]V}

Coloque apenas um documento virado para baixo sobre
o vidro dos documentos.

Para mais detalhes sobre como colocar um documento,
consulte pagina 7.6.

Ajuste a resolucdo do documento conforme as suas
necessidades (consulte pagina 7.9).
Se precisar de ajustar a luminosidade, consulte pagina 7.3.

Prima Menu até Recurso Fax aparecer na linha superior
do visor.

Prima o botdo de deslocamento (4 ou ») para visualizar Fax 7
priorit. na linha inferior e prima Introduzir.

Introduza o nimero da maquina de recepcao utilizando
o teclado numérico.

Para introduzir o nimero, pode utilizar o teclado de marcacao
directa, marcagdo rapida ou marcagdo de grupo. Para mais
detalhes, consulte “Remarcacdo automatica” na pagina 7.19.

Prima Introduzir para confirmar o nimero. O visor pede-lhe
para introduzir um nome.

Para atribuir um nome a transmissdo, introduza o nome
que deseja. Para obter mais informagdes sobre introdugdo
de caracteres, consulte pagina 2.18.

Se nao quiser atribuir um nome, salte este passo.

Prima Introduzir.

O documento é digitalizado para a memdria antes da
transmissdo. O visor mostra a capacidade da memoria
e 0 numero de paginas armazenadas na memoria.
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Para um documento colocado no vidro dos documentos,
o0 visor pergunta se quer colocar outra pagina. Seleccione
“1.Sim” para adicionar. Caso contrdrio, seleccione “1.Ndo".

A maquina mostra o nimero marcado e comeca a enviar
o documento.

Adicionar documentos a um fax
programado

Pode adicionar documentos a transmissao diferida
anteriormente reservada na memdria da maquina.

1

Coloque o(s) documento(s) virados para cima no ADF.
ou

Coloque apenas um documento virado para baixo sobre
o vidro dos documentos.

Para mais detalhes sobre como colocar um documento,
consulte pagina 7.6.

Ajuste a resolucdao do documento conforme as suas
necessidades (consulte pagina 7.9).

Se precisar de ajustar a luminosidade, consulte pagina 7.3.

Prima Menu até Recurso Fax aparecer na linha superior
do visor.

Prima o botdo de deslocamento (4 ou ») para visualizar
Adicionar pag. na linha inferior e prima Introduzir.

O visor mostra a Ultima operagdo reservada na memoria.

Prima o botdo de deslocamento (4 ou ») até ver a operacao
de fax a qual pretende adicionar documentos, e prima Enter.

A maquina armazena automaticamente os documentos
na memoria, e o visor mostra a capacidade da memoria
e 0 numero de paginas.

Para um documento colocado no vidro dos documentos,
0 visor pergunta se quer colocar outra pagina. Seleccione
“1.Sim"” para adicionar. Caso contrario, seleccione “2.Ndo".

Depois de armazenar, a maquina mostra os nimeros do total
de paginas e das paginas adicionadas e depois volta para
0 modo de Espera.



Cancelar um fax programado

1 Prima Menu até Recurso Fax aparecer na linha superior
do visor.

2 Prima o botdo de deslocamento (« ou ») para visualizar
Cancel. tarefa na linha inferior e prima Introduzir.
O visor mostra a ultima operacdo reservada na memoria.

3 Prima o botdo de deslocamento (4 ou ») até ver a operacdo
de fax que pretende cancelar, e prima Introduzir.

4 Quando o visor confirmar a sua selecgdo, prima 1 para
seleccionar “Sim”. A operagdo seleccionada é cancelada
e a maquina volta ao modo de Espera.

Para cancelar a sua seleccdo, prima 2 para seleccionar Nao.
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Funcoes adicionais
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Utilizar o modo de recepcao segura

Pode precisar de impedir que pessoas nao autorizadas tenham
acesso aos seus faxes recebidos. Pode activar o modo de
Recepcado segura para impedir a impressao de faxes recebidos
quando a maquina se encontrar sem vigilancia. Em modo de
Recepcao segura, todos os faxes recebidos vao para a memoria.
Quando o modo for desactivado, quaisquer faxes armazenados
sao imprimidos.

Para activar o modo de Recepgdo segura:

1 Prima Menu até Fax avancado aparecer na linha superior
do visor.

2 Prima o botdo de deslocamento (¢ ou ») até Recep. segura
aparecer na linha inferior e prima Introduzir.

3 Prima o botdo de deslocamento (« ou ») para visualizar Lig
na linha inferior e prima Introduzir.

4 Introduza um cddigo de seguranca de quatro digitos que
queira utilizar através do teclado numérico e prima Introduzir.

NOTA: Pode activar o modo de Recepgao segura sem definir
um cédigo de seguranga, mas se o fizer ndo protege os seus faxes.

5 Introduza novamente o codigo de seguranca e prima
Introduzir.
6 Para voltar ao modo de Espera, prima Parar/Limpar.

Quando um fax é recebido no modo de Recepcao segura,
a maquina armazena-o na memoria € mostra Recep. segura
para o informar de que ha um fax armazenado.

Para imprimir documentos recebidos:

1 Aceda ao menu Recep. segura seguindo os passos 1 e 2
npagina 7.34.



2 Prima o botdo de deslocamento (« ou ») para visualizar
Imprimir na linha inferior e prima Introduzir.

3 Introduza o cddigo de seguranca de quatro digitos e prima
Introduzir.

A maquina imprime todos os faxes armazenados na memodria.
Para desactivar o modo de Recepcdo segura:

1 Aceda ao menu Recep. segura seguindo os passos 1 e 2
npagina 7.34.

2 Prima o botdo de deslocamento (4 ou ») para visualizar Des
na linha inferior e prima Introduzir.

3 Introduza o cddigo de seguranca de quatro digitos e prima
Introduzir.

O modo é desactivado e a maquina imprime todos os faxes
armazenados na memoria.

4 Para voltar ao modo de Espera, prima Parar/Limpar.

Imprimir relatorios

A sua maquina pode imprimir relatérios que contém informagao
Gtil. Estdo disponiveis os seguintes relatorios:

Lista telefdonica

Esta lista mostra todos os numeros actualmente armazenados
na memoria da maquina como nimeros de marcacdo rapida
e de marcagao de grupo.

Pode imprimir esta Lista telefonica utilizando o botdo Agenda:
consulte pagina 7.27.

Relatério de faxes enviados (Registo de envio)

Este relatorio mostra informagdo sobre os faxes enviados
recentemente.

Relatorio de faxes recebidos (Registo de recepcao)

Este relatorio mostra informacdo sobre os faxes recebidos
recentemente.
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Lista de dados do sistema

Esta lista mostra o estado das opcdes seleccionadas pelo
utilizador. Pode imprimir esta lista para confirmar as alteragdes
que fez as predefinicdes.

Lista informacao agenda

Esta lista apresenta o(s) documento(s) actualmente
armazenado(s) para faxes diferidos. A lista mostra a(s) hora(s)
de inicio e o(s) tipo(s) de operacdo.

Relatorio de confirmacao de mensagem

Este relatorio mostra o nimero do fax, o niumero de paginas,
o tempo decorrido da operacdo, o modo de comunicagao, e 0s
resultados da operacao para uma tarefa de fax em particular.

Pode definir a sua maquina para imprimir automaticamente
o Relatdrio de confirmagdo da mensagem depois de cada
operacdo de fax. Consulte pagina 7.4.

Lista de nimeros de fax na lixeira (Lista de faxes
na lixeira)

Esta lista apresenta até 10 numeros de fax especificados como
faxes ndo solicitados. Para adicionar ou apagar niumeros da lista,
aceda ao menu Config lix fax: consulte pagina 7.38. Quando a
funcdo da Barreira de faxes ndo solicitados esta activada, faxes
recebidos desses nimeros serdo bloqueados.

Esta fungdo reconhece os Ultimos 6 digitos do nimero de fax
definido como o ID de uma maquina de fax remota.

Relatoério de comunicagcdes miltiplas

Este relatorio € impresso automaticamente depois de enviar
documentos a partir de mais de uma localizagao.

Relatorio de falha de corrente

Este relatorio é impresso automaticamente quando a corrente
¢é restaurada depois de um corte, se ocorrer alguma perda
de dados devido a falha de corrente.

NOTA: As listas que definiu para serem impressas automaticamente
ndo o sdo quando ndo ha papel ou se tiver ocorrido um encravamento
de papel.

Registo de digitalizacoes

Esta lista mostra informacao dos registos da Digitalizacdao em
rede incluindo o endereco IP, hora e data, nUmero da paginas
digitalizadas e resultados. Este registo & impresso automaticamente
no momento em que contém 50 trabalhos e os registos que sdo
impressos sao apagados.



Imprimir um relatério

1 Prima Menu até Relatério aparecer na linha superior
do visor. O primeiro item disponivel do menu, Lista telef.,
aparece na linha inferior.

2 Prima o botdo de deslocamento (« ou ») para mostrar
o relatoério ou lista que pretende imprimir na linha inferior.

o Lista telef.: Lista telefonica

¢ Relat. enviado: Relatério de faxes enviados (Registo
de envio)

« Relat recebido: Relatorio de faxes recebidos (Registo
de recepcao)

¢ Dados sistema: Lista de dados do sistema

¢ Tarefas progrm: Lista informagdo agenda

¢ Conf. mensagem: Relatdrio de confirmacdo de mensagem
e Lista fax lix: Lista de niUmeros de fax ndo solicitados

» Registo digit.: Lista de sessdes de digitalizacdo em rede

3 Prima Introduzir.

A informacdo seleccionada é impressa.

Utilizar definicoes avancadas de fax

7

A sua maquina tem varias opcdes de definicdes que podem ser
seleccionadas pelo utilizador para enviar e receber faxes. Estas
opcoes sao predefinidas na fabrica, mas pode ser necessario
altera-las. Para verificar como estdao actualmente definidas as
opgoes, imprima a lista de dados do sistema. Para obter detalhes
sobre como imprimir a lista, consulte o descrito anteriormente.

Alterar as opcoes das definicoes

1 Prima Menu até Fax avangado aparecer na linha superior
do visor. O primeiro item disponivel do menu, Encam
enviada, aparece na linha inferior.

2 Prima o botdo de deslocamento (« ou ») até visualizar
o item de menu desejado na linha inferior e prima Enter.

3 Quando a opcdo que pretende aparecer no visor, escolha
um estado premindo o botdo de deslocamento (4 ou »)
ou introduza o valor através do teclado numérico.
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4 Prima Introduzir para guardar a selecgdo.

5 Pode sair do modo de configuracdo em qualquer altura
premindo Parar/Limpar.

Opcoes de definicoes avancadas de fax

Pode definir a maquina para enviar uma copia
de todos os faxes enviados para um destino
especificado para além dos numeros de fax que
Encam introduziu.

enviada Seleccione Des para desactivar esta fungdo.
Seleccione Lig para activar esta fungdo. Pode
definir o nimero da maquina de fax para a qual
os faxes devem ser enviados.

Pode definir a maquina para reencaminhar os
faxes recebidos para outro nimero de fax durante
um periodo de tempo especificado. Quando

um fax chega a sua maquina, é armazenado

na memoria. Em seguida, a maquina marca o
numero de fax que foi especificado e envia o fax.

Seleccione Des para desactivar esta funcao.
Encam RCB Seleccione Lig para activar esta fungdo. Pode
definir o nUmero de fax para o qual os faxes

sdo reencaminhados. Em seguida, pode indicar
a hora e data de inicio e/ou a hora e data de
término. A opgdo Copia local permite definir a
maquina para imprimir o fax na sua maquina, se
o reencaminhamento foi concluido sem qualquer
erro.

Ao utilizar a funcao da barreira de faxes nao
solicitados, o sistema ndo aceita faxes enviados
de maquinas remotas cujos numeros estdo
armazenados na memoria como numeros de
faxes ndo solicitados. Esta funcdo é util para
bloguear os faxes nao desejados.

Seleccione Des para desactivar a fungdo. A sua
Config lix fax | m3quina aceita todos os faxes.

Seleccione Lig para activar a fungdo. Pode definir
um maximo de 10 nimeros de fax como faxes
ndo solicitados utilizando a opgao Dfnir. Depois
de armazenar os numeros, a sua maquina nao
recebera nenhum fax das estaces registadas.
Para apagar todos os nimeros de fax ndo
solicitados, utilize a opcao Limpar tudo.




Pode impedir que pessoas ndo autorizadas

tenham acesso aos seus faxes recebidos.
Recep. segura ) o
Para obter mais detalhes sobre como definir

este modo, consulte pagina 7.34.

Pode definir um numero de prefixo de marcacgao
até cinco digitos. Este nimero é marcado antes
de qualquer nimero de marcagdo automatica.
Isto € Util para aceder a central PABX.

Prefixo marc

Esta opcdo permite que a maquina imprima
automaticamente o nimero da pagina e a data
Dados e hora de recepgdo na parte inferior de cada
recepcio pagina de um documento recebido.

Seleccione Des para desactivar esta fungao.
Seleccione Lig para activar esta funcao.

O Modo de correccdo de erros é Util quando se
depara com linhas de fraca qualidade e assegura
que os faxes enviados sao recebidos correctamente

Modo ECM por qualquer outra maquina de fax equipada com
(Modo de ECM. Se a qualidade da linha for fraca, demora
correcgao mais tempo a enviar um fax quando estiver

de erros) a utilizar o ECM.

Seleccione Des para desactivar esta fungao.
Seleccione Lig para activar esta fungao.
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MANUTENCAO

Este capitulo apresenta informagdo sobre a manutencao
da sua maquina e do cartucho de toner.

Este capitulo inclui:

e Limpar a memdria

e Limpar a maquina

e Manutencao do cartucho de toner

e Configurar a notificacao por e-mail



Limpar a memodria

Pode limpar selectivamente informacdo guardada na meméria
da maquina.

NOTA: Antes de limpar a memoria, certifique-se de que todas
as tarefas de fax foram finalizadas.

1 Prima Menu no painel de controlo até Manutengdo aparecer
na linha superior do visor.

2 Prima o botdo de deslocamento (« ou ») até visualizar
Limpar defs. na linha inferior e prima Introduzir.

O primeiro item disponivel do menu, Tds definigdes,
aparece na linha inferior.

3 Prima o botdo de deslocamento (« ou ») até visualizar
o item que pretende eliminar.

¢ Tds definicOes: Apaga a totalidade dos dados armazenados
e repOe a totalidade das definicdes padrao de fabrica.

¢ Config papel: Restaura todas as opgdes Config papel para
as predefinicGes de fabrica.

¢ Config. copias: Restaura todas as opcGes Config. copias
para as predefinices de fabrica.

¢ Config. fax: Restaura todas as opc¢des da configuracao
do fax para as predefinicdes de fabrica.

¢ Recurso Fax: Cancela todas as operagdes de fax
programadas na memoria da maquina.

¢ Fax avancado: Restaura todas as opgdes da configuracdo
avancada de fax para as predefinicées de fabrica.

e Relat. enviado: Elimina todos os registos de faxes enviados.
¢ Relat recebido: Elimina todos os registos de faxes recebidos.

e Lista telef.: Limpa os nimeros de marcacao directa,
rapida e de grupo armazenados na memoria.

¢ Registo digit.: Elimina a informagdo das sessdes
de Digitalizacdo em rede da memoria.

4 Prima Introduzir. A memodria seleccionada € limpa e o visor
pergunta-lhe se quer continuar e limpar o item seguinte.

5 Para apagar outro item, repita os passos 3 e 4.
ou
Para voltar ao modo de Espera, prima Parar/Limpar.
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Limpar a maquina

Para manter a qualidade da impressao, siga os procedimentos
de limpeza indicados em baixo sempre que substituir o cartucho
de toner ou se ocorrerem problemas com a qualidade da impressao.

NOTAS:

e Limpar o chassis da maquina com agentes de limpeza com elevados
teores de alcool, solvente ou outras substancias fortes pode descolorir
ou rachar o chassis.

¢ Ao limpar a parte interna da maquina, tenha cuidado para nao tocar
no rolo de transferéncia localizado sob o cartucho de toner. A gordura
dos dedos pode causar problemas a qualidade da impresséo.

Limpar a parte exterior

Limpe o chassis da maquina com um pano macio sem fios. Pode
humedecer ligeiramente o pano com agua, mas tenha cuidado
de modo a que ndo caia agua sobre ou para o interior da maquina.

Limpar o interior

Durante o processo de impressdo, o papel, toner e particulas
de poeira podem acumular-se no interior da maquina. Esta
acumulacdo pode causar problemas relacionados com a qualidade
da impressao, tais como manchas ou nddoas de toner. A limpeza
do interior da maquina elimina ou reduz estes problemas.

1 Desligue a maquina e remova a ficha do cabo de alimentagéo
da tomada. Espere que a maquina arrefega.

2 Abra a porta frontal e puxe o cartucho de toner para fora,
empurrando-o ligeiramente para baixo. Coloque-o numa
superficie plana limpa.
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g NoOTAS:

e Para evitar danificar o cartucho de toner, ndo o exponha a luz durante
mais do que alguns minutos. Cubra-o com uma folha de papel,
se necessario.

¢ Nao entre em contacto com a parte inferior verde do cartucho

de toner. Utilize o manipulo existente no cartucho para evitar
entrar em contacto com esta zona.

3 Com um pano seco e sem fiapos, limpe a poeira e o toner
derramado da area do cartucho de toner e da cavidade do
cartucho.

NoTA: Ndo entre em contacto com o rolo de transferéncia preto
localizado no interior da maquina.

4 Procure a ripa de vidro comprida (LSU) no interior da parte
superior do compartimento do cartucho e suavemente passe
algoddo para ver se fica preto com po.

5 Volte a colocar o cartucho de toner e feche a porta.

6 Ligue o cabo de alimentacdo e a maquina.
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Limpar a unidade de digitalizacao
Se mantiver a unidade de digitalizacdo limpa, assegura as melhores

copias possiveis. Sugerimos que limpe a unidade de digitalizagdo
no inicio de cada dia e, conforme necessario, durante o dia.

1 Humedeca ligeiramente um pano macio sem fios ou toalha
de papel com agua.

2 Abra a tampa dos documentos.

3 Passe o pano na superficie do vidro dos documentos
e o vidro do ADF até que estejam limpos e secos.

Tampa dos
documentos

Vidro do ADF ———Ze %‘k
S Vidro dos

4 Esfregue a parte de baixo da tampa branca dos documentos
e da folha branca até que estejam limpos e secos.

5 Feche a tampa dos documentos.

MANUTENGAO



IEX3 ManuTencAo

Manutencao do cartucho de toner

Armazenar o cartucho de toner

Para obter os melhores resultados com o cartucho de toner, siga
as seguintes directrizes:

e N3o retire o cartucho de toner da embalagem até que esteja
pronto para o utilizar.

e Ndo reaproveite o cartucho de toner. A garantia da
maquina nao cobre os danos causados pela utilizagdo
de cartuchos reabastecidos.

e Armazene o cartucho de toner no mesmo ambiente
da maquina.

e Para evitar danificar o cartucho de toner, ndo o exponha
a luz durante mais do que alguns minutos.

Tempo de vida util previsto para o cartucho

A duracdo do cartucho de toner depende da quantidade de toner
que os trabalhos de impressao exigem. Ao imprimir texto com
cobertura ISO 19752 de 5%, um cartucho de toner novo durara
em média 5.000 ou 3.500 paginas. (3.500 paginas com o cartucho
de toner fornecido com a maquina). O ndmero real de cdpias
pode ser diferente dependendo da densidade de impressao das
paginas que imprimir. Se imprimir muitos graficos, pode ter de
substituir o cartucho mais vezes.



Redistribuir o toner

Quando o cartucho de toner esta quase esgotado, surgem riscas
brancas ou uma impressao clara. O LCD mostra a mensagem de
aviso, “Pouco toner”. Pode restabelecer temporariamente a
qualidade de impressao redistribuindo o toner restante no cartucho.
Em alguns casos, poderdo surgir riscas brancas ou uma impressao
branca mesmo depois de ter redistribuido o toner.

1 Abra a porta frontal.

2 Puxe o cartucho de toner para fora e rode ligeiramente
0 cartucho 5 ou 6 vezes para distribuir uniformemente
0 toner existente no seu interior.

g NOTAS:
¢ Se manchar a roupa com toner, limpe-a com um pano seco e, em
seguida, lave-a com agua fria. A dgua quente fixa o toner no tecido.

¢ Nao entre em contacto com a parte inferior verde do cartucho de
toner. Utilize o manipulo existente no cartucho para evitar entrar
em contacto com esta zona.

3 \Volte a instalar o cartucho de toner e feche a porta frontal.
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Substituir o cartucho de toner

Quando o visor existente no painel de controlo apresentar

a mensagem de aviso Sem toner ou [Sem toner] Substit. Toner,
a maquina para de imprimir. Os faxes recebidos sdo guardados
na memoria. Nesta altura, os cartuchos de toner precisam

de ser substituidos.

NoOTA: Pode configurar a maquina para ignorar a mensagem Sem
toner e continuar a impressao excepto a impressao de faxes.

1 Abra a porta frontal.

2 Empurrando ligeiramente para baixo o cartucho gasto,
puxe-o para fora.
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3 Retire 0 novo cartucho da embalagem e rode-o ligeiramente
5 ou 6 vezes na horizontal para distribuir uniformemente
0 toner existente no seu interior.

Guarde a caixa e o0 saco de plastico para envio.

NOTAS:

¢ Se manchar a roupa com toner, limpe-a com um pano seco e, em
seguida, lave-a com agua fria. A dgua quente fixa o toner no tecido.

¢ Nao entre em contacto com a parte inferior verde do cartucho
de toner. Utilize o manipulo existente no cartucho para evitar
entrar em contacto com esta zona.

4 Segure o cartucho de toner pelo manipulo. Introduza
lentamente o cartucho na abertura existente na maquina.
As reentrancias existentes nas partes laterais dos cartuchos
e as correspondentes ranhuras da maquina irdo conduzir
o cartucho até a sua posicao correcta até que este fique
totalmente bloqueado na sua posicdo.

Ranhura

Separador

ManuTencio [IEIEN
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Feche a porta frontal.

Definir a opcao de aviso de toner

Se activou a opcao de menu Aviso de toner em Lig, a sua
maquina envia automaticamente um fax para a empresa de
servico ou para o fornecedor para os notificar que a maquina
precisa de um novo cartucho de toner quando este precisa
de ser substituido. O nimero de fax é predefinido pelo seu
fornecedor aquando da aquisicao da maquina.

1

Prima Menu no painel de controlo até Manutengdo aparecer
na linha superior do visor.

O primeiro item disponivel do menu, Limpar tambor,
aparece na linha inferior.

Prima o botdo de deslocamento (4 ou ») para visualizar
Aviso de toner na linha inferior e prima Introduzir.

Prima o botdo de deslocamento (4 ou ») para alterar
a configuracao.

Seleccione Lig para activar esta funcdo. Se seleccionar
Des a funcgdo é desactivada.

Prima Introduzir para guardar a selecgao.



Limpar o tambor

Se houver riscas ou manchas nas sua impressoes, o tambor OPC
do cartucho de toner pode necessitar de limpeza.

1

5

Antes de iniciar o procedimento de limpeza, assegure-se
de que ha papel colocado na maquina.

Prima Menu no painel de controlo até Manutengdo aparecer
na linha superior do visor.

O primeiro item disponivel do menu, Limpar tambor, aparece
na linha inferior.

Prima Introduzir.

O primeiro item disponivel do menu, Sim aparece na linha
inferior.

Prima Introduzir.

A maquina imprime uma pdagina de limpeza. Particulas
de toner da superficie do tambor sdo coladas ao papel.

Se o problema persistir, repita os passos 1 a 4.

Pode configurar a maquina para limpar automaticamente o tambor
OPC apo6s cada 500 paginas impressas. Deve utilizar esta
funcionalidade se utilizar papel de qualidade inferior, pois este
tipo de papel pode degradar a qualidade de impressao.

1

Prima Menu no painel de controlo até Manutengdo aparecer
na linha superior do visor.

Prima o botdo de deslocamento (« ou ») até Auto limpeza
aparecer na linha inferior e prima Introduzir.

Prima o botdo de deslocamento (4 ou ») até Lig aparecer
no visor.

NoOTA: Para utilizadores em paises asiaticos, esta fungdo esta
predefinida para “Ligado.”

4

Prima Introduzir.

A maquina ird imprimir uma pagina de limpeza do OPC apds
cada 500 paginas impressas.

MANUTENGAO
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Ignorar a mensagem Sem toner

Quando o cartucho de toner fica quase vazio, a maquina mostra
a mensagem “Sem toner” or [Sem toner] Substit. Toner e para
de imprimir. Neste caso, esta maquina guarda na memoria os
faxes recebidos.

Pode configurar a maquina para ignorar a mensagem “Sem
toner” quando aparecer e para continuar a imprimir apenas nos
modos de cdpia e impressora, mesmo que a qualidade de
impressao nao seja a melhor.

NOTA: Esta funcdao nao funciona para a mensagem [Sem toner]
Substit. Toner.

1 Prima Menu até Config equipam aparecer no visor.

2 Prima o botdo de deslocamento (4 ou ») até Ignorar toner
aparecer na linha inferior e prima Introduzir.

3 Prima o botdo de deslocamento (« ou ») para seleccionar
Lig ou Des.
Seleccione Lig para ignorar a mensagem Sem toner.

Seleccione Des para parar de imprimir quando aparecer
a mensagem. E a definicdo padrao.

4 Prima Introduzir para guardar a selecgo.



Configurar a notificacao por e-mail

Esta funcao permite-lhe tomar conhecimento acerca do estado
da maquina por e-mail. Para configurar a Notificagdo por e-mail,
deve introduzir alguma informagdao no Monitor de Imagem Web
Tipo 103.

Na barra de enderego do Browser Web, introduza o endereco IP
por si atribuido. Em seguida abre o Monitor de Imagem Web Tipo
103. Este consiste nos separadores Informacgdes, Configuragdo
da maquina, DefinicGes da rede, Manutencdo e suporte.

Definir o separador Definicoes da maquina

Seleccione o separador Definigées da maquina e em seguida
configure a opgao Notificacdo de e-mails.

Podera surgir a seguinte janela.

Web Image
Monitor Type 103

TCR/IP.

Senidor SMTP & Potta 0000 25 Jq-ess3)

Saisctictadoifiiia SMITP requer autenticagdo =]

Portugués
Senidor SMTP Nome de login

Palavia-passe do senidor SMTP

Tempo limite ds ligagdo a0 ssmidor de
e g 30 (30~120) segundo(s)

Endersgo de resposta

Na seccao Informacgoes do servidor

Nesta sec¢do pode introduzir as informacdes de rede da maquina.

* Endereco IP ou Nome do anfitrido: seleccione o Endereco
IP ou Nome do Anfitrido. Se seleccionar o nome do anfitrido,é

necessario introduzir as definicdes DNS no TCP/IP do separador
Definigdes da rede.

e Servidor SMTP e Porta: introduza o nome do Anfitrido
do Servidor SMTP ou o0 endereco e porta IP do Servidor
SMTP a ser utilizado para estabelecer a ligagdo com o
Servidor SMTP. O valor da porta situa-se entre 1 e 65535.
O Valor Padréo é 25.
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NoOTAS:

* N3o é possivel seleccionar um servidor de correio electrénico
sem suporte SMTP como sendo o servidor SMTP.

¢ N3o altere o niumero da porta a menos que tenha problemas
relacionados com a firewall.

e SMTP requer autenticagao: verifique se o servidor SMTP
necessita de autenticagao.

e Servidor SMTP Nome do login: introduza o nome de login.

¢ Palavra-passe do servidor SMTP: introduza a palavra-passe
de login.

» Tempo limite de ligacdo ao servidor de SMTP: introduza
o valor de tempo limite. E necessario aceder ao servidor
SMTP dentro do valor de tempo limite. Pode introduzir um
valor entre 30 e 120 segundos. O valor padrao é 30 segundos
e se ndo se deparar com qualquer tipo de problema ao
aceder ao servidor SMTP no espaco de 30 segundos, nao
altere o valor padrao.

e Endereco de resposta: introduza o endereco de e-mail
no qual pretende receber um e-mail de resposta.

NOTA: Se pretende receber a resposta noutra conta de e-mail,
digite-a. Se deixar o campo em branco, tal accdo ndo sera utilizada.

Na secgao lista de destinatarios e condigcdes

Nesta seccao pode introduzir os enderecos de e-mail dos
destinatarios que irdo receber as informagdes de Notificacao
de E-mails e determinar quais as informacdes a enviar.

e Endereco de correio electronico do SysAdmin:
introduza o enderego de correio electrénico
do administrador do sistema.

¢ Enderecgo de e-mail de utilizadores chave: introduza
o endereco de correio electronico dos gestores mais
importantes.

e Endereco de e-mail do Servico: introduza o endereco
de correio electronico do administrador do servigo

¢ Aviso de falta de consumiveis: seleccione quem ird
receber o e-mail de aviso de falta de consumiveis.

e Relatorio do estado dos consumiveis: seleccione quem
ird receber o e-mail com o relatério do estado dos consumiveis.

¢ Erro do sistema de alerta: seleccione quem ira receber
o0 e-mail com o erro do sistema de alertas.



Na secgao Seleccionar notificacoes

Nesta seccdo pode seleccionar varias definicoes.

¢ Aviso de falta de consumiveis: seleccione Desligado
para ndo enviar o e-mail de aviso de falta de consumiveis
ou Apds o nivel restante ser de aproximadamente 20%
para enviar o e-mail quando os itens restantes se encontrarem
quase no final do seu tempo de vida util.

NoOTA: O nivel restante ird avancar no sistema e ha a possibilidade
de que esta percentagem seja diferente.

 Relatorio do estado dos consumiveis: seleccione Desligado
para ndo enviar o relatorio do estado dos consumiveis ou
A cada 1.000 paginas para enviar um e-mail apos imprimir
1.000 paginas. O e-mail possui informagdes acerca da versdo
de firmware, quantidade de toner e opcdes actualmente
instaladas.

e Erro do sistema de alerta: seleccione esta opcdo
se pretender ser informado quando ocorrem erros.
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Configurar o separador Informacoes
dos contactos

Seleccione o separador Suporte para visualizar e introduzir
alguma informagdo na seccdao Informagoes dos contactos.

Web Image
Monitor Type 103

e Nome: introduza o nome do remetente do e-mail como,
por exemplo, o nome do seu escritério.

e Nimero de telefone: introduza um nimero de telefone
guardado no e-mail de Notificacdo de E-mails.

¢ Localizacao: introduza uma informacdo de posicao
guardada no e-mail de Notificagdo de E-mails.

e Enderego de e-mail: introduza o enderego de e-mail
do remetente.

NOTA: é possivel que a Firewall da rede impeca a transmissdo
do e-mail.




RESOLUCAO DE PROBLEMAS

Este capitulo contém informacdes Uteis a respeito
do que fazer se ocorrer algum erro.

Este capitulo inclui:

e Eliminar encravamentos de papel

e Eliminar encravamentos de papel

e Limpar as mensagens de Erro do LCD

o Resolver outros problemas



Eliminar encravamentos de papel

Quando um documento encrava ao passar através do ADF
(Alimentador automatico de documentos), Papel encrav.
aparece no visor.

Falha na alimentacao de entrada
1 Retire a(s) pagina(s) existente(s) no ADF.

2 Abra a tampa do ADF.

3 Rode o casquilho na extremidade direita do rolo do ADF

na direccdo do ADF((2)) e retire o rolo da ranhura ((2)).
Puxe o documento ligeiramente para a esquerda e para
fora do ADF.
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4 Alinhe a extremidade esquerda do rolo do ADF com a ranhura
e introduza a extremidade direita do rolo do ADF na ranhura
direita ((2)). Rode o casquilho existente na extremidade
direita do rolo em direcgdo ao tabuleiro de entrada de
documentos ((2)).

i

5 Feche a tampa do ADF. Para colocar novamente a(s)
pagina(s) retirada(s), caso haja alguma, no ADF.

NOTA: Para evitar encravamentos de papel, utilize o vidro dos
documentos para documentos compostos por papéis espessos,
finos ou mistos.

Falha na alimentacao de saida
1 Retire a(s) pagina(s) existente(s) no ADF.

2 Abra a tampa dos documentos e rode o botdo de desengate
para remover 0s documentos encravados do tabuleiro
de saida.
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3 Feche a tampa dos documentos. Para colocar novamente
a(s) pagina(s) retirada(s), caso haja alguma, no ADF.

Falha na alimentacao no rolo
1 Retire a(s) pagina(s) existente(s) no ADF.
2 Abra a tampa dos documentos.

3 Rode o botdo de desengate para poder segurar facilmente
a pagina encravada, e remova-a do rolo ou da area de
alimentagao puxando-a suavemente para a direita com
ambas as maos.

4 Feche a tampa dos documentos. Para colocar novamente
a(s) pagina(s) retirada(s), caso haja alguma, no ADF.
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Eliminar encravamentos de papel

Quando ocorre um encravamento de papel, Encravamento de
papel aparece no visor. Consulte a tabela em baixo apresentada
para localizar e eliminar o encravamento de papel.

Encravamento 0 No tabuleiro de papel em baixo
Abra/Feche Porta (Tabuleiro 1 e pagina 9.6
ou Tabuleiro 2)

Encravamento 1 Na area de saida pagina 9.9
Abra/Feche Porta do papel
Encravamento 2 Na area do fusor ou pagina 9.7
Verifique o interior em redor do cartucho
do toner.
Encr tabul. MP No Tabuleiro multi- pagina 9.10
fungOes

Para evitar rasgar o papel, puxe devagar e suavemente o papel
encravado para fora. Siga as instrucdes descritas nas seccdes
apresentadas em seguida para eliminar o encravamento.

No tabuleiro 1

1 Abra e feche a porta frontal. O papel encravado
sai automaticamente da maquina.

Se o papel ndo sair, va para o passo 2.

2 Puxe o Tabuleiro 1 para o abrir.
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3 Remova o papel encravado puxando-o suavemente
directamente para fora.

Se houver alguma resisténcia e o papel ndo se mover quando
0 puxa ou se ndo vir o papel nesta area, verifique a area do
fusor perto do cartucho do toner. Consulte pagina 9.7.

4 Insira o tabuleiro de papel na maquina até que encaixe
no seu lugar.

5 Abra e feche a porta frontal para reiniciar a impressao.

No tabuleiro 2 opcional
1 Faca deslizar o tabuleiro 2 opcional para fora.

2 Retire o papel encravado da maquina.

Se houver alguma resisténcia e o papel ndo se mover
quando 0 puxa ou se ndo conseguir ver o papel nesta area,
siga para 0 passo 3.

3 Faca deslizar o tabuleiro 1 padrdo para fora.
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4 Puxe directamente o papel para cima e para fora.

5 1Insira o tabuleiro 1 na maquina até que encaixe no lugar.

6 Abra e feche a porta frontal para reiniciar a impress&o.

Na area do fusor ou em redor do cartucho
do toner

AVISO: A area do fusor estd quente. Tenha cuidado para nao
queimar os seus dedos quando remover o papel da maquina.

1 Abra a porta frontal e puxe o cartucho de toner para fora,
empurrando-o ligeiramente para baixo.
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2 Remova o papel encravado puxando-o suavemente
directamente para fora.

3 \Volte a colocar o cartucho de toner e feche a porta frontal.
A impressao recomega automaticamente.
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Na area de saida do papel

1 Abra e feche a porta frontal. O papel encravado
sai automaticamente da maquina.

Se o papel ndo sair, va para o passo 2.

2 Puxe suavemente o papel para fora do tabuleiro de saida
dianteiro. V4 para o passo 6.

3 Se houver alguma resisténcia e o papel ndo se mover

quando o puxa ou se ndo conseguir ver o papel no tabuleiro
de saida dianteiro, abra a porta posterior.
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4 Remova o papel encravado puxando-o suavemente
directamente para fora.

5 Feche a porta posterior.

6 Abra e feche a porta frontal para reiniciar a impress&o.

No tabuleiro multi-funcoes

“Encr tabul. MP"” aparece no visor quando tenta imprimir
utilizando o tabuleiro multi-funcdes e a maquina ndo detecta
o papel. Tal podera dever-se a falta de papel ou a colocacao
impropria do mesmo.

Se o papel ndo avancar de forma correcta, retire-o da maquina.

Abra e feche a porta frontal para reiniciar a impressao.

RESOLUCAO DE PROBLEMAS



Sugestoes para evitar o encravamento
de papel

A maioria dos encravamentos de papel pode ser evitada
mediante a seleccdo dos tipos correctos de papel. Quando

ocorrer um encravamento, siga os passos descritos em “Eliminar
encravamentos de papel” na pagina 9.5.

e Siga os procedimentos em “Colocar papel” na pagina 2.7.
Certifique-se de que as guias ajustaveis estdo correctamente
posicionadas.

e N3o sobrecarregue o tabuleiro. Certifique-se de que
o papel estad abaixo da marca de capacidade do papel,
situada na parte interior do tabuleiro.

e N3o retire o papel do tabuleiro durante a impressao.

e Dobre, folheie e endireite o papel antes de o colocar
no tabuleiro.

* Ndo utilize papel vincado, himido ou muito dobrado.
e N3o misture tipos diferentes de papel no tabuleiro.

e Utilize apenas materiais para impressao recomendados.
Consulte “Especificacdes de papel” na pagina C.6.

e Certifique-se de que o lado recomendado para impressao
esta virado para baixo no tabuleiro de papel e virado para
cima no tabuleiro muti-fungdes.

¢ Se o0 papel encrava com frequéncia quando imprime
em papel A5:

- Coloque o papel no tabuleiro conforme ilustrado em baixo.

- Defina a orientacdo da pagina para Horizontal na janela
de propriedades de impressdo. Consulte pagina 4.5.
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Limpar as mensagens de Erro
do LCD

Cancelar?
1:Sim 2:Nao

A memoria da maquina
ficou cheia enquanto
tentava guardar um
documento na memoria.

Para cancelar uma operacao de fax,
prima o botdo 1 para aceitar “Sim”.
Se pretender enviar trés paginas
armazenadas com sucesso, prima
o0 botdo 2 para aceitar "Nao".
Deve enviar as paginas restantes
mais tarde, quando a memoria
ficar disponivel.

[Erro comunic.]

A maquina
tem um problema
de comunicagao.

Peca a quem enviou o fax que
tente outra vez.

Funcao
Diferido cheia

A fila de tarefas de fax
diferidas esta cheia.

Cancele as tarefas de fax diferidas
desnecessarias.

Papel encrav.

O documento colocado
ficou encravado no ADF
(Alimentador automatico
de documentos).

Elimine o encravamento de papel.
Consulte pagina 9.2.

[Porta aberta]

A porta frontal ndo estd
devidamente fechada.

Feche a porta até que encaixe
no seu lugar.

Introd de novo

Introduziu um item
invalido.

Introduza novamente o item
correcto.

Baixa temperat.

Sobreaquecimento

[Sobreaquecim.]

Existe um problema
na unidade do fusor.

Retire a ficha da corrente e volte
a coloca-la. Se o problema persistir,
contacte a empresa de servico.

de grupo quando pode
utilizar apenas um ndmero
de localizacdo, tal como
qguando estd a adicionar
localizacOes para uma
operagao de difusao.

Funcao Tentou combinar fungGes | Reduza o nimero de fungdes

Impossivel da maquina que ndo seleccionadas ou utilize apenas
podem ser utilizadas uma funcdo de cada vez.
simultaneamente.

Grupo Nao Tentou seleccionar um Utilize um ndmero de marcagao

Disponivel numero de localizagdo rapida ou marque manualmente

0 numero através do teclado
numeérico.
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[Incompativel]

A maquina remota nao
tem o recurso exigido, tal
como uma transmissao
diferida.

A mensagem também
ocorre se a maquina
remota ndo possuir
espaco suficiente na
memoria para concluir
a operacdo que esta

a tentar efectuar.

Volte a confirmar os recursos
da maquina remota.

[Encravam 1] ou
[Sem cartucho]

O papel encravou na area
do fusor.

Ou o cartucho de toner
ndo esta instalado.

Elimine o encravamento. Consulte
pagina 9.7.

Ou instale o cartucho de toner.
Consulte pagina 2.5.

[Linha ocupada]

A maquina receptora ndo
atendeu ou a linha esta
ocupada.

Tente novamente apds alguns
minutos.

[Erro linha]

A sua maquina nao
consegue ligar a maquina
remota ou perdeu contacto
devido a um problema
com a linha telefdnica.

Tente novamente. Se o problema
persistir, espere cerca de uma hora
para que a linha fique livre e tente
novamente.

Como alternativa, active o0 modo

ECM. Consulte pagina 7.39.

Coloque documento

Tentou definir uma
operacao de copia ou
de fax sem ter nenhum
documento colocado
no ADF.

Coloque um documento no ADF
e tente novamente.

[Erro LSU]

Ocorreu um problema
na LSU (Unidade de
digitalizagao por laser).

Retire a ficha da corrente e volte
a coloca-la. Se o problema persistir,
contacte a empresa de servico.

Memoria cheia

A memoria esta cheia.

Elimine os documentos
desnecessarios e volte

a transmitir apos estar
disponivel mais memoria.
Como alternativa, divida
a transmissdo em mais
de uma operacao.
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Encr tabul. MP

Ocorreu um encravamento
de papel no tabuleiro
multi-funcdes.

Ou a maquina detecta uma
alimentagdo impropria
proveniente do tabuleiro
multi-funcdes.

Elimine o encravamento. Consulte
pagina 9.10.

Ou coloque correctamente papel
no tabuleiro multi-fungdes.
Consulte pagina 3.6.

[Sem resposta]

A maquina de recepgao
de fax ndo atendeu apds
varias tentativas de
remarcagao.

Tente novamente. Certifique-se
de que a maquina de recepcao
esta operacional.

N.° Nao
Atribuido

A localizacdo de
marcacao directa ou
rapida que tentou utilizar
nao tem nenhum numero
atribuido.

Marque manualmente o nimero
através do teclado numérico ou
atribua o nimero. Para armazenar
um ndmero, consulte “Remarcacdo
automatica” na pagina 7.19.

Cartucho invalido
Ou
Sem cartucho

Esta a utilizar um
cartucho ndo autorizado.

Tem de usar um cartucho
aprovado.

N.° Nao Tentou eliminar o nimero | Verifigue o nimero a ser eliminado
disponivel referente a tarefa de fax | e tente novamente.
diferida. Ou elimine o nimero apds a tarefa
de fax diferida ser enviada.
[Sem papel] O papel no tabuleiro Coloque papel no tabuleiro

Adicione papel

esgotou.

de papel. Consulte pagina 2.7.

Funcao
ndo atribuida

Esta a fazer uma
operacdo de Adic./
Cancelar, mas nao

ha nenhuma operacdo
em espera.

Verifique no visor se ha operacoes
programadas. O visor deve indica-
las em Modo de espera como, por
exemplo, Atr. fax.

Encravamento 0
Abra/Feche Porta

O papel encravou na area
de alimentacdo do
tabuleiro de papel.

Elimine o encravamento. Consulte
pagina 9.5 e pagina 9.6.

Encravamento 1
Abra/Feche Porta

O papel encravou na area
do fusor.

Elimine o encravamento. Consulte
pagina 9.7.

Encravamento 2
Verifique o interior

Papel encravou na area
de saida do papel.

Elimine o encravamento. Consulte
pagina 9.9.

[Falha corrente]

A corrente desligou-se

e voltou a ligar-se e a
memdaria da maquina ndo
foi guardada.

A tarefa que estava a tentar levar
a cabo antes da falha de energia
devera ser efectuada novamente.
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Funcdo Fax
priorid. cheia

A fila de tarefas de fax
prioritarias esta cheia.

Cancele as tarefas de fax
prioritarias desnecessarias.

[Remarc novam?]

A maquina esta a aguardar
um intervalo de tempo
especificado para remarcar
um ndmero anteriormente
ocupado.

Pode premir Introduzir para
remarcar imediatamente ou
Parar/Limpar para cancelar
a operacdo de remarcacao.

Scanner bloqueado

O modulo do scanner
estd bloqueado.

Desbloqueie o scanner (consulte a
pagina 2.3) e prima Parar/Limpar.

[Parar premido]

O botdo Parar/Limpar
foi premido durante uma

operagdo de copia ou fax.

Tente novamente.

Sem toner

Ou

[Sem toner]
Substitua o toner

O cartucho de toner esta
vazio. A maquina para
de imprimir.

Substitua o cartucho de toner por
um novo. Consulte pagina 8.8.

[Pouco toner]

O toner esta quase vazio.

Retire o cartucho de toner e agite-
o ligeiramente. Ao fazer isto, pode
restabelecer temporariamente

as operagOes de impressao.
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Resolver outros problemas

Na lista a seguir apresentada constam algumas condicdes que podem ocorrer
e as solugGes recomendadas. Siga as solugdes sugeridas até que o problema
esteja corrigido. Se o problema persistir, contacte a empresa de servigo.

Problemas na alimentacao de papel

O papel fica encravado
durante a impressao.

Elimine o encravamento de papel. Consulte pagina 9.5.

As folhas colam-se
umas as outras.

¢ Certifique-se de que nao existe papel em demasia no
tabuleiro. O tabuleiro de papel pode conter até 250 folhas
de papel, dependendo da espessura do papel.

» Assegure-se de que esta a usar o tipo correcto de papel.
Consulte “Especificagdes de papel” na péagina C.6.

¢ Remova o papel do tabuleiro e dobre-o ou folheie-o.

¢ A humidade pode fazer com que o papel se cole um ao outro.

Mdltiplas folhas
de papel ndo podem
avangar.

¢ Diferentes tipos de papel podem estar empilhados no
tabuleiro de papel. Coloque papel apenas de um tipo,
tamanho e peso.

¢ Se multiplas folhas causaram um encravamento, elimine-o.
Consulte pagina 9.5.

O papel ndo avanca
na maquina.

e Remova quaisquer obstrugdes no interior da maquina.

O papel ndo foi colocado correctamente. Remova o papel
do tabuleiro e volte a coloca-lo correctamente.

¢ Existe papel em demasia no tabuleiro. Remova o excesso
de papel do tabuleiro.

O papel é muito grosso. Utilize apenas papel que obedeca
as especificagbes exigidas pela maquina. Consulte
“Especificaces de papel” na pagina C.6.

O papel encrava
com frequéncia.

¢ Existe papel em demasia no tabuleiro. Remova 0 excesso
de papel do tabuleiro. Se esta a imprimir em materiais
especiais, utilize o tabuleiro multi-fungdes.

e Estd a utilizar um tipo incorrecto de papel. Utilize apenas
papel que obedeca as especificacdes exigidas pela maquina.
Consulte “Especificagbes de papel” na pagina C.6.

* Pode haver detritos dentro da maquina. Abra a porta frontal
e remova os detritos.

As transparéncias
colam-se umas
as outras na saida
de papel.

Utilize apenas transparéncias especificas para impressoras
a laser. Remova cada transparéncia a medida que sai da
maquina.

Os envelopes ficam
desalinhados ou ndo
avangam
correctamente.

Certifique-se de que as guias do papel estdo contra os lados
dos envelopes.
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Problemas de impressao

A maquina
ndo imprime.

A maquina ndo esta
a receber energia.

Verifique as ligacdes do cabo de
alimentagdo. Verifique o interruptor
e a fonte de alimentacao.

0 equipamento nao
esta seleccionado
Ccomo impressora
predefinida.

Seleccione Printer Driver Type 103
PCL 6 como a sua impressora predefinida
no Windows.

Verifique os seguintes
aspectos do
equipamento:
¢ A porta frontal
ndo esta fechada.
¢ O papel encravou.
¢ N3o existe papel.
¢ O cartucho de toner
ndo esta instalado.

Apos localizar o problema, elimine-o.

¢ Feche a porta.

¢ Elimine o encravamento de papel.
Consulte pagina 9.5.

e Coloque papel. Consulte pagina 2.7.

¢ Instale o cartucho de toner. Consulte
pagina 2.5.

Se ocorrer algum erro de sistema com

a impressora, contacte o representante

de servigo.

O cabo que liga a
maquina ao computador
nao esta colocado
correctamente.

Desligue o cabo da impressora e ligue-o
novamente.

O cabo que liga o
computador a maquina
estd avariado.

Se possivel, instale o cabo noutro
computador que esteja a funcionar
correctamente e imprima um trabalho.
Pode também tentar utilizar outro cabo.

A definicdo de porta
esta incorrecta.

Verifique a definicdo de impressora

no Windows para se certificar de que o
trabalho de impressdo é enviado a porta
correcta como, por exemplo, LPT1. Se o
computador tem mais do que uma porta,
certifique-se de que a maquina esta ligada
a porta correcta.

O equipamento pode
estar configurado
incorrectamente.

Verifique as propriedades da impressora
para garantir que todas as definicdes
estdo correctas.

E possivel que
o0 controlador da
impressora ndo esteja

Repare o software da impressora.
Consulte pagina 2.44.

instalado

correctamente.

A maquina Verifique se a mensagem mostrada no
funciona mal. painel de controlo indica erro de sistema

com a maquina.

RESOLUCAO DE PROBLEMAS




A maquina
selecciona
materiais

de impressao
da origem de
papel errada.

A selecgdo da origem
de papel nas
propriedades da
impressora pode estar
incorrecta.

Em muitas aplicagdes de software, a
seleccdo da origem de papel encontra-se
no separador Papel nas propriedades da
impressora. Seleccione a origem correcta
do papel. Consulte pagina 4.6.

Um trabalho
de impressao

€ extremament
e lento.

O trabalho pode ser
muito complexo.

Reduza a complexidade da pagina ou tente
ajustar as definicbes da qualidade de
impressao.

A velocidade maxima de impressao

da sua maquina é de 22 ppm para papel
Carta e 20 ppm para papel tamanho A4.

Se esta a utilizar

o Windows 98/Me,

a definicdo de spool
pode estar incorrecta.

No menu Iniciar, seleccione Definicdes
e Impressoras. Clique com o botdo
direito no icone da maquina Printer
Driver Type 103 PCL 6, seleccione
Propriedades, clique no separador
Detalhes e, em seguida, seleccione

o botdo Definigoes do Spool. Seleccione
a definicdo de spool pretendida.

imprime, mas
0 texto esta
incorrecto,
ininteligivel

ou incompleto.

esta solto ou
apresenta avarias.

Metade A definicdo de Altere a orientacdo da pagina na sua
da pagina estd | orientacdo da pagina aplicacdo. Consulte pagina 4.5.
em branco. pode estar incorrecta.
O tamanho do papel Certifique-se de que o tamanho do papel
e as definigdes do nas definigdes do controlador da impressora
tamanho da pagina corresponde ao papel no tabuleiro.
nao coincidem. Ou certifique-se de que o tamanho
do papel nas defini¢cdes do controlador
de impressdo corresponde a selecgdo
de papel das definigdes da aplicacao
de software utilizada.
A maquina O cabo da impressora Desligue o cabo da impressora e volte

a liga-lo. Tente imprimir um trabalho
que ja tenha imprimido anteriormente
com sucesso. Se possivel, ligue o cabo
e a maquina a outro computador e tente
imprimir um trabalho que sabe estar
correcto. Por fim, tente um novo cabo
de impressora.

Foi seleccionado
o controlador de
impressora incorrecto.

Verifigue o menu de selecgao de
impressora da aplicagdo para garantir
que o equipamento esta seleccionado.

A aplicacdo de software
ndo esta a funcionar
correctamente.

Tente imprimir um trabalho a partir
de outra aplicagao.

O sistema operativo
ndo esta a funcionar
correctamente.

Saia do Windows e reinicie o0 computador.
Desligue a maquina e volte a liga-la.

RESOLUGAO DE PROBLEMAS




O cartucho de toner
apresenta avarias ou
esta sem toner.

As paginas sdo
impressas, mas
estdo em
branco.

Redistribua o toner, se necessario.
Consulte pagina 8.7.

Se necessario, substitua o cartucho
de toner.

O ficheiro pode conter
paginas em branco.

Verifique o ficheiro para garantir
que ndo ha paginas em branco.

Algumas pegas, tais
como o controlador ou
a placa, podem estar
avariadas.

Contacte o representante de servico.

A impressora A definicdo na

nao imprime aplicacao de software
correctamente estd incorrecta.
imagens através

do Adobe

Illustrator.

Seleccione Transferir como imagem
de bits na janela Opgoes TrueType
das propriedades graficas e imprima
novamente o documento.

Problemas com a qualidade de impressao

Se o interior da maquina estiver sujo ou se o papel tiver sido colocado
incorrectamente, a qualidade de impressdo sera reduzida. Consulte a tabela a seguir

apresentada para resolver o problema.

Impressao clara

ou desbotada na pagina:
Aa~hCc
Aa~=hCc
Aa=hCce
Aa=hCc
Aa=hCe .

Se aparecer uma risca vertical branca ou area desbotada

¢ A quantidade de toner esta baixa. E possivel prolongar
temporariamente o tempo de vida Util do cartucho de toner.
Consulte “Redistribuir o toner” na pagina 8.7. Se este
procedimento nao melhorar a qualidade de impressao,
instale um novo cartucho de toner.
Talvez o papel ndo obedeca as especificagdes como,
por exemplo, estar muito himido ou dspero. Consulte
“EspecificacOes de papel” na pagina C.6.
* Se toda a pagina estiver desbotada, a resolucdo
de impressdo estd muito baixa ou 0 modo de economia
de toner esta activado. Ajuste a resolucdo de impressao

e desactive o modo de economia de toner. Consulte pagina
4.8 respectivamente.

¢ Uma combinacdo de areas desbotadas ou manchadas pode
indicar que o cartucho de toner precisa de limpeza. Consulte
“Limpar o tambor” na pagina 8.11.

* A superficie da peca LSU existente no interior da maquina
pode estar suja. Limpe a LSU (consulte pagina 8.4).

RESOLUCAO DE PROBLEMAS




Manchas de toner

* Talvez o papel ndo obedega as especificagdes como, por
exemplo, estar muito himido ou muito dspero. Consulte

A&BbCC “EspecificacOes de papel” na pagina C.6.
.AaB_bG_c_: * O rolo de transferéncia pode estar sujo. Limpe o interior
'A'aBb_Cc-' da maquina. Consulte “Limpar o interior” na pagina 8.3.
_AaB_bCC.' ¢ O percurso do papel pode precisar de limpeza. Consulte
.AaBbCC “Limpar o tambor” na péagina 8.11.
Perdas de Se a pagina apresentar areas desbotadas, geralmente
informacao redondas, distribuidas aleatoriamente:
e Uma unica folha de papel pode apresentar defeito. Tente
AaBbCc imprimir novamente o trabalho.
AaBbCc ¢ O teor de humidade do papel ndo é uniforme ou o papel
AaBbCc possui pontos himidos na superficie. Tente uma marca
AaRbCc di,fe_rentg ge papel. Consulte “Especificac0es de papel” na
pa pagina C.6.
AaBbCc ¢ O lote de papel apresenta defeitos. Os processos de fabrico

podem causar a rejeicdo de toner em algumas areas. Tente
um tipo ou marca diferente de papel.

¢ O cartucho de toner pode apresentar defeitos. Consulte
“Defeitos verticais repetitivos” na pagina 9.21.

e Se estes passos ndo corrigirem o problema, contacte
um representante de servigo.

Linhas verticais

aBb(Cq
aBbCq
aBb(Cq
aBbCd
aBbCd

vV—wV 7§77

Se aparecerem riscas verticais pretas na pagina:

¢ Provavelmente o tambor no interior do cartucho de toner
foi arranhado. Remova o cartucho de toner e instale
um novo. Consulte “Substituir o cartucho de toner” na
pagina 8.8.

Se aparecerem riscas verticais brancas na pagina:

* A superficie da peca LSU existente no interior da maquina
pode estar suja. Limpe a LSU (consulte pagina 8.4).

Segundo plano
em cinzento

AaBbCc
AaBbCc
AaBbCc
AaBbCc
AaBbCc

Se a quantidade de sombreado de fundo se tornar

inaceitavel:

e Escolha um papel mais leve. Consulte “Especificagdes de
papel” na pagina C.6.

« Verifique 0 ambiente no qual a maquina se encontra:
condigdes muito secas (baixa humidade) ou alta humidade
(superior a 80% HR) podem aumentar a quantidade
de sombras no segundo plano.

e Remova o cartucho antigo e instale um novo. Consulte
“Substituir o cartucho de toner” na pagina 8.8.
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Nodoas de toner

AaBbCc
AaBhCc
AaBRkCc
AaBbCc
AaBbCc

e Limpe o interior da maquina. Consulte “Limpar o interior”
na pagina 8.3.

¢ Verifique o tipo de papel e a qualidade. Consulte
“Especificacoes de papel” na pagina C.6.

e Remova o cartucho de toner e instale um novo. Consulte
“Substituir o cartucho de toner” na pagina 8.8.

Defeitos verticais
repetitivos

AaBbCc
AaBbCc_
AaBbCc
AaBbCc_
AaBbCc

Se aparecerem marcas repetidas no lado impresso da pagina
em intervalos regulares:

e O cartucho de toner pode estar danificado. Se a pagina
apresentar marcas repetitivas, imprima uma folha de limpeza
varias vezes para limpar o cartucho; consulte “Limpar o
tambor” na pagina 8.11. Apds a impressao, se os problemas
persistirem, remova o cartucho de toner e instale um novo.
Consulte “Substituir o cartucho de toner” na pagina 8.8.

 Algumas pecas da maquina podem conter toner. Se os
defeitos ocorrerem no verso da pagina, provavelmente
o problema sera corrigido apds mais algumas paginas.

¢ O conjunto de fusdo pode estar danificado. Contacte
o0 representante de servico.

e Se utilizar papel de baixa qualidade;consulte “Limpar o
tambor” na pagina 8.11.

Dispersao do
segundo plano

A dispersdo do segundo plano é resultado de pequenas porgoes
de toner distribuidas aleatoriamente na pagina impressa.

O papel pode estar muito hiumido. Tente imprimir com um
lote diferente de papel. Ndo abra as embalagens de papel
até que seja necessario, para que o papel ndo absorva
muita humidade.

Se ocorrer dispersdo do segundo plano num envelope, altere
0 esquema de impressdo para evitar imprimir sobre areas
gue possuam juncoes sobrepostas no verso. A impressao
sobre as areas de jungdo pode causar problemas.

Se as manchas do fundo cobrirem toda a superficie de uma
pagina impressa, ajuste a resolucdo da impressdo por meio
da aplicagdo de software ou das propriedades da impressora.

Caracteres
deformados

AaBbCc
AaBbCc
AaBbCc
AaBbCc
AaBbCc
AaBbCc

Se os caracteres estiverem deformados e produzirem
imagens sem preenchimento, é possivel que o tipo de
papel seja muito liso. Tente um papel diferente. Consulte
“EspecificacOes de papel” na pagina C.6.

Se os caracteres estiverem deformados e produzirem um
efeito ondulado, a unidade de scanner pode precisar de
manutencdo. Contacte o representante de servigo para
obter a manutencdo adequada.
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Desalinhamento
de pagina

o Certifique-se de que o papel estad correctamente colocado.

¢ Verifique o tipo de papel e a qualidade. Consulte
“EspecificacOes de papel” na pagina C.6.

« Certifique-se de que o papel ou outro material esta
colocado correctamente e as guias ndo estdo muito
apertadas ou muito frouxas contra a pilha de papel.

« Certifique-se de que o papel esta correctamente colocado.
e Verifique o tipo e a qualidade do papel. Tanto a temperatura
como a humidade altas podem causar dobras. Consulte

“EspecificacOes de papel” na pagina C.6.

¢ Vire a pilha de papel ao contrario no tabuleiro de papel.
Tente também rodar o papel 180° no tabuleiro

e Tente enviar o trabalho de impressdo para a ranhura
de saida posterior.

AaBbCc

* Certifique-se de que o papel estad correctamente colocado.

¢ Verifique o tipo de papel e a qualidade. Consulte
“EspecificacOes de papel” na pagina C.6.

* Vire a pilha de papel ao contrario no tabuleiro de papel.
Tente também rodar o papel 180° no tabuleiro

e Tente enviar o trabalho de impressao para a ranhura
de saida posterior.

O verso das
impressoes
esta sujo

AaBbCc
AaBbCc
AaBbCc
AaBbCc
BbCc

Verifique se ha fugas de toner. Limpe o interior da maquina.
Consulte “Limpar o interior” na pagina 8.3.

Paginas pretas

¢ O cartucho de toner pode ndo ter sido instalado
correctamente. Retire o cartucho e volte a coloca-lo.

¢ O cartucho de toner pode ter um defeito e precisar de
substituicdo. Remova o cartucho de toner e instale um novo.
Consulte “Substituir o cartucho de toner” na péagina 8.8.

* A maquina pode precisar de reparagdo. Contacte
0 representante de servigo.
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Toner solto

AaBb(c
AaBpCc

e Limpe o interior da maquina. Consulte “Limpar o interior”
na pagina 8.3.

¢ Verifique o tipo de papel e a qualidade. Consulte
“Especificacoes de papel” na pagina C.6.

e Remova o cartucho de toner e instale um novo. Consulte
“Substituir o cartucho de toner” na pagina 8.8.

* Se o problema persistir, a maquina podera precisar
de reparagdo. Contacte o representante de servigo.

Vazios nos
caracteres

Os vazios sdo areas brancas dentro dos caracteres, em locais

onde deveria haver preto continuo:

e Se estd a utilizar transparéncias, tente outro tipo de
transparéncia. Devido a composicdo das transparéncias,
alguns vazios nos caracteres sao normais.

* Talvez ndo esteja a imprimir na superficie de impressao
correcta. Retire o papel e vire-o.

* O papel pode ndo obedecer as especificacdes. Consulte
“EspecificacOes de papel” na pagina C.6.

Riscas horizontais

Se aparecerem riscas ou manchas pretas alinhadas
horizontalmente:

AaBbCc ¢ O cartucho de toner pode ter sido instalado
AaBbCc incorrectamente. Retire o cartucho e volte a coloca-lo.
AaBbCc ¢ O cartucho de toner pode apresentar defeitos. Remova
AR o cartucho de toner e instale um novo. Consulte “Substituir
A oDl o cartucho de toner” na pégina 8.8.
AdDULU * Se o problema persistir, a maquina podera precisar

de reparagdo. Contacte o representante de servigo.

Ondulacao Se o papel impresso esta ondulado ou ndo avancar

na maquina:

* Vire a pilha de papel ao contrario no tabuleiro de entrada.
Tente também rodar o papel 180° no tabuleiro de entrada.

e Tente enviar o trabalho de impressdo para a ranhura de
saida posterior.
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Problemas de copia

As cdpias sdao muito claras
ou muito escuras.

Utilize o botdo Densidade para escurecer ou clarear
o fundo das cédpias.

Aparecem manchas, linhas,

marcas ou pontos nas copias.

e Se os defeitos estao no original, prima o botdo
Densidade para clarear o fundo das copias.

* Se o original ndo apresentar defeitos, limpe
a unidade de digitalizacdo. Consulte pagina 8.5.

A imagem da cépia
estad desalinhada.

o Certifique-se de que o original esta virado para
baixo no vidro dos documentos ou virado para cima
no ADF (Alimentador Automatico de Documentos).

¢ Verifique se o papel de cdpia esta correctamente
colocado.

S&o impressas copias em
branco.

Certifique-se de que o original esta virado para baixo
no vidro dos documentos ou virado para cima no ADF.

A imagem sai da copia com
facilidade.

¢ Substitua o papel no tabuleiro por outro
de um pacote novo.

e Em areas de grande humidade, ndo deixe papel
na maquina durante longos periodos de tempo.

Os encravamentos de papel
ocorrem com frequéncia.

¢ Folheie a pilha de papel e depois vire-a no tabuleiro.
Substitua o papel no tabuleiro por um novo lote.
Verifique/ajuste as guias de papel, se for necessario.

¢ Certifique-se de que o papel tem a gramagem
apropriada.
E recomendado papel ndo calandrado de 75 g/m2.

* Verifique se ha papel ou bocados de papel de cépia
que tenham ficado dentro da maquina depois de um
encravamento ter sido eliminado.

O cartucho de toner produz
menos cdpias do que

0 esperado antes de ficar
sem toner.

¢ Os originais podem conter imagens, sélidos
ou linhas grossas. Por exemplo, 0s seus originais
podem ser formularios, folhetos, livros ou outros
documentos que utilizam mais toner.

¢ Talvez a maquina seja ligada e desligada
com frequéncia.

o E possivel que a tampa dos documentos fique aberta
enquanto as copias estdo a ser feitas.
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Problemas de digitalizacao

O scanner nao funciona. ¢ Certifique-se de que colocou o documento
a digitalizar virado para baixo no vidro dos
documentos ou virado para cima no
Alimentador Automatico de Documentos.

* Pode ndo haver memoria disponivel suficiente
para guardar o documento que deseja digitalizar.
Tente a fungdo de pré-digitalizagdo para ver se
isso funciona. Tente reduzir a taxa de resolugdo
da digitalizagdo.

* Verifique se o cabo USB ou paralelo esta ligado
correctamente.

* Certifique-se de que o cabo USB ou paralelo nao
estd avariado. Utilize um cabo que saiba que
estd em bom estado. Se for necessario, substitua
o0 cabo.

e Se estad a utilizar um cabo paralelo, certifique-se
de que é compativel com a norma IEEE 1284.

* Verifique se o scanner esta configurado
correctamente. Verifique a definicdo de
digitalizacdo na Configuragdao SmarThru
ou na aplicacdo que pretende utilizar de modo
a certificar-se de que o trabalho de digitalizacao
¢ enviado para a porta correcta como, por
exemplo, LPT1.

A unidade digitaliza muito * Verifique se a maquina esta a imprimir dados
lentamente. recebidos. Se tal acontecer, digitalize o0 documento
apos os dados recebidos terem sido impressos.

e Os graficos sdo digitalizados mais lentamente
do que o texto.

¢ A velocidade de comunicagdo diminui no modo
de digitalizacdo devido a grande quantidade de
memdaria necessaria para analisar e reproduzir a
imagem digitalizada. Defina o computador para
0 modo de impressora ECP nas definicdes da
BIOS. Isto ajuda a aumentar a velocidade. Para
obter detalhes sobre como configurar a BIOS,
consulte o Manual do utilizador do computador.
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ecra do computador:

« Identificador invalido.
¢ A digitalizagdo falhou.

A seguinte mensagem aparece no

¢ O dispositivo ndo pode ser
definido para o modo de H/W ¢ A porta seleccionada esta actualmente a ser

e A porta estad desactivada.

¢ O scanner esta ocupado a

receber ou imprimir dados. > o
Quando a tarefa actual estiver ¢ O controlador do scanner nao esta instalado ou

concluida, tente outra vez.

e Pode haver uma operacgdo de copia ou impressao
em progresso. Quando a tarefa estiver concluida,
tente novamente.

que deseja. utilizada. Reinicie o computador e tente outra
e Porta a ser usada por outro Vez.
programa. ¢ O cabo da impressora pode estar ligado

incorrectamente ou a corrente esta desligada.
Deve usar um cabo paralelo que suporte
comunicagOes bidireccionais IEEE 1284.

um ambiente operacional ndo esta devidamente
configurado.

« Certifique-se de que a maquina esta correctamente
ligada e que a corrente esta ligada. Em sequida,
reinicie o computador.

¢ O cabo USB pode estar ligado incorrectamente
ou a corrente esta desligada.

¢ N3o utilize simultaneamente os cabos paralelo
e USB.

Problemas do fax

A maquina ndo funciona,
ndo ha nada no visor e os
botdes nao funcionam.

e Retire a ficha da corrente e volte a coloca-la.
« Certifique-se de que ha corrente na tomada eléctrica.

Nao ha sinal de toque.

« Verifique se a linha telefdnica esta ligada
correctamente.

* Verifique se a tomada telefénica na parede esta
a funcionar, ligando outro telefone.

Os nUmeros armazenados
na memoria ndo marcam
correctamente.

Certifique-se de que os nimeros estdao correctamente
armazenados na memdria. Imprima uma Lista
telefénica, consultando pagina 7.27.

O documento ndo avancga
na maquina.

« Certifique-se de que o documento ndo esta enrugado
e que o esta a colocar correctamente. Verifique se o
documento tem o tamanho certo, nem demasiado
espesso nem fino.

o Certifique-se de que a tampa do ADF (Alimentador
Automatico de Documentos) esta bem fechada.
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Os faxes ndo sdo
recebidos
automaticamente.

e Devera ser seleccionado o modo fax.
« Certifique-se de que ha papel no tabuleiro.
* Verifique se o visor apresenta Memoria cheia.

A maquina ndo envia.

« Certifique-se de que o documento esta colocado
no ADF ou no vidro dos documentos.

e “TX"” deve aparecer no visor.

* Verifique a maquina para a qual esta a enviar, para
ver se pode receber o seu fax.

O fax recebido tem
espacos em branco
ou pouca qualidade.

» A maquina que lhe enviou o fax pode estar avariada.

¢ Uma linha telefénica com ruidos pode causar erros
de linha.

* Verifique a sua maquina fazendo uma copia.

¢ O cartucho de toner pode estar vazio. Substitua
o cartucho de toner, consultando a pagina 8.8.

Algumas palavras do fax
recebido estdo alongadas.

A maquina que lhe enviou o fax teve um encravamento
de papel temporario.

Ha linhas nos documentos
enviados.

Verifique se ha marcas no vidro de digitalizacdo e limpe-
0. Consulte pagina 8.5.

A maquina marca um
numero, mas a ligacdo
com a outra maquina
de fax falha.

A outra maquina pode estar desligada, sem papel,

ou ndo pode atender chamadas recebidas. Fale com

o operador da outra maquina e pega-lhe para resolver
0 problema.

Os documentos nao
sao armazenados na
memoria.

Pode ndo haver memdria suficiente para armazenar

o documento. Se o visor mostrar a mensagem “Memoria
cheia” elimine da memoria os documento de que ja ndo
precisa e, em seguida, tente armazenar novamente

0 documento.

Areas em branco
aparecem na parte
inferior de cada pagina
ou em paginas alternadas,
com uma pequena faixa
de texto no topo.

Pode ter escolhido as definicbes de papel erradas

ao configurar a opcgao do utilizador. Para mais detalhes
sobre como alterar as definigdes de impressao, consulte
pagina 2.21.

O Relatorio de confirmagdo
de mensagem mostra:
SEM SINAL DE TOQUE e
a transmissdo ndo é bem
sucedida.

Desligue a funcdo Detecgdo de tom de marcacao
da sua maquina. Consulte pagina 7.5.
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Resolver problemas de impressao

em

Problemas Gerais

rede

O sistema nao funciona
se introduziu valores
incorrectos aquando
da configuragéo.

Provavelmente os parametros da placa de rede estdo
corrompidos. Reinicie o sistema e reponha as definicdes
de fabrica. Consulte “Restaurar a configuragdo de rede”
na pagina A.8.

N&o é possivel aceder
ao Gestor SNMP.

Experimente utilizar o comando ping do mesmo sistema
onde o gestor SNMP se encontra a funcionar. Se esta
operacao ndo for bem sucedida, deve haver um problema
de ligacdo de rede entre o gestor e a maquina. Se o ping
for bem sucedido, verifique se foram utilizados os nomes
de comunidades com permissdes suficientes.

Nao consegue ver o
servidor DHCP, o servidor
BOOTP ou o servidor RARP,
quando quer definir

o endereco IP para

a maquina.

Deve utilizar Definir IP para definir o enderego IP,
a mascara de sub-rede e a Gateway padrao.

Ndo pode imprimir
utilizando o protocolo
TCP/IP.

1.Verifique se o protocolo TCP/IP se encontra instalado
no seu PC.

2.Verifique se o seu PC se encontra na mesma rede
que a maquina.

O nome da impressora

¢ visualizado em branco
enquanto adiciona uma
porta e a impressora nao
funciona.

Atribua o Endereco IP utilizando Definir IP.
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Problemas no Windows

A pagina de teste ndo
€ impressa.

Desligue a impressora e volte a ligd-la novamente.

Definir IP ndo consegue
encontrar as impressoras.

1.Verifique se o cabo LAN estd ligado as impressoras.

¢ Verifigue vocé mesmo se o cabo LAN esta ligado
as impressoras.

o Certifique-se de que as impressoras ligadas sao
apresentadas na vizinhanca da rede. Caso contrario,
verifique o estado de comunicagdo das impressoras.

¢ Se o0 enderego IP for atribuido aos computadores,
experimente utilizar o comando ping.

2.Se a LAN for ligada através de routers, Definir IP ndo
é capaz de detectar as impressoras. Certifique-se de
que os computadores e as impressoras encontram-se
no mesmo segmento de rede.

3.Verifique os valores introduzidos do endereco IP,
mascara de sub-rede e gateway predefinida

A impressora
nao imprime.

1.Verifique o enderego IP

2.Verifique 0 nome do Modelo do controlador
3.Tente adicionar uma porta

4.Consulte “Definir IP"

Problemas de Digitalizacao em Rede

Nao consigo encontrar
um ficheiro de imagem
digitalizada.

Pode verificar a localizacao de destino do ficheiro
digitalizado na Pagina avangada no ecra Propriedades
do programa Digitalizacao em rede.

Nao consigo encontrar
o ficheiro de imagem
digitalizada apos

a digitalizacao.

Verifique se a aplicacao do ficheiro digitalizado

se encontra no seu computador.

Seleccione Abrir de imediato com a aplicagdo predefinida
na Pagina avancada no ecra Propriedades do programa
Digitalizacdo em rede para abrir a imagem digitalizada
imediatamente apds a digitalizacao.

Esqueci-me da ID
e do PIN.

Verifique a ID e o PIN na Pagina do servidor do ecra
Propriedades do programa Digitalizacdo em rede.

N&o consigo visualizar o
ficheiro de Ajuda.

Para visualizar o ficheiro de Ajuda, tem que ter instalado
o Internet Explorer 4 service pack 2 ou superior.

Ndo consigo utilizar o
programa do ScanClair
Type 103.

Verifique o seu sistema operativo.
Os sistemas operativos suportados sdao Windows 98/Me/
NT 4.0/2000/XP.
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UTILIZAR A CHAVE DE

. MEMORIA USB

Este capitulo explica como utilizar uma chave
de memodria USB com a maquina.

Este capitulo inclui:

Acerca das chaves de memoéria USB
Instalar uma chave de memoéria USB
Digitalizar para a chave de memadria USB
Gestdo da chave de memoéria USB

Imprimir a partir da chave de memadria USB

Efectuar copias de seguranca de dados



10.2

Acerca das chaves de memoria USB

As chaves de memoria USB encontram-se disponiveis em varias
capacidades de memoria, de forma a que tenha espago suficiente
para armazenar documentos, apresentagdes, musicas e videos
transferidos, fotografias de alta resolugdo ou quaisquer outros
ficheiros que pretenda levar consigo

Basta introduzir uma chave de memoria USB na porta USB
localizada na parte frontal da maquina para que a maquina
a reconhega automaticamente como sendo uma unidade
de armazenamento amovivel. Em seguida, pode efectuar
as seguintes tarefas:

e Digitalizar documentos e guarda-los na chave de meméria
USB.

¢ Imprimir os dados armazenados na chave de memoria USB.

e Fazer uma copia de seguranca dos dados, como as entradas
da Lista telefénica ou as definigdes do sistema da sua
maquina.

¢ Repor os ficheiros de seguranga na memoéria da maquina.

e Eliminar imagens digitalizadas.

e Formatar a chave de memoria USB.

e Verificar a memoria livre disponivel.

¢ S3o suportados os USB 1.1 ou 2.0.

Instalar uma chave de memoria USB

Ha& uma porta USB na parte frontal da sua maquina. Esta porta
foi concebida para chaves de memoéria USB V1.1 e USB V2.0.

NOTAS:

¢ N3o retire a chave de memoaria USB enquanto a maquina
se encontrar em funcionamento. Tal podera danifica-la.

¢ Se a sua chave de memoria USB possuir certas fungdes, tais como
definicGes relativas a segurancga e palavra-passe, a maquina podera
ndo a detectar automaticamente. Para obter mais informagdes
acerca destas fungdes, consulte o Manual do utilizador da chave
de memoria USB.

e Deve utilizar apenas uma chave de meméria USB autorizada cujo
conector seja do Tipo Ficha A. As chaves de meméria USB podem
ndo funcionar com a maquina.

<e—— Utilize apenas chaves de memoria USB
com protecgdo metdlica.
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Para instalar uma chave de meméria USB, introduza a porta USB
na parte frontal da sua maquina.

Apds instalar a chave de memoria USB, pode imprimir
imediatamente os ficheiros nela armazenados.

Digitalizar para a chave de memoéria
usB

Pode digitalizar um documento e guardar a imagem digitalizada
na chave de memoria USB. Pode efectuar a tarefa de duas formas:
pode enviar a digitalizacdo para a chave de memadria USB
utilizando as defini¢des padrdo ou pode seleccionar manualmente
as suas proprias definicoes.

Digitalizar com as definicoes padrao

1 Coloque o documento virado para cima no ADF.
ou

Coloque apenas um documento virado para baixo sobre
o vidro dos documentos.

Para mais detalhes sobre como colocar um documento,
consulte a pagina 7.6.

2 Certifique-se de que a chave de memoria USB se encontra
introduzida na porta USB localizada na parte frontal da
maquina. Se necessario, introduza a chave de memdria.
Consulte pagina 10.2.

3 Prima Scan to no painel de controlo.

O primeiro item disponivel do menu, Meméria USB, aparece
na linha inferior do visor.

4 Prima Introduzir. O visor apresenta a memoria livre disponivel
durante cerca de 2 segundos e o primeiro item disponivel
do menu, Digit. autom., aparece na linha inferior do visor.
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10.4

7

Prima Introduzir para iniciar a digitalizacdao. A imagem
digitalizada é guardada na chave de memoria USB.

Quando um documento é colocado no vidro dos documentos,
o0 visor apresenta Outra pagina? na linha superior apos a

pagina digitalizada ter sido enviada para a memoria. Se tiver
outra pagina, retire a pagina digitalizada e coloque a proxima
pagina no vidro. Seleccione Sim Repita conforme necessario.

Depois de digitalizar todas as paginas, seleccione Nao
guando o visor perguntar Outra pagina?

Para voltar ao modo de Espera, prima Parar/Limpar.

Digitalizar com as suas proprias definicoes

1

8

Coloque o documento virado para cima no ADF.
o]V}

Coloque apenas um documento virado para baixo sobre
o vidro dos documentos.

Para mais detalhes sobre como colocar um documento,
consulte a pagina 7.6.

Certifique-se de que a chave de memdria USB se encontra
introduzida na porta USB localizada na parte frontal da
maquina. Se necessario, introduza a chave de memdria.
Consulte pagina 10.2.

Prima Scan to no painel de controlo.

O primeiro item disponivel do menu, Memoéria USB, aparece
na linha inferior do visor.

Prima Introduzir. O visor apresenta a memodria livre
disponivel durante cerca de 2 segundos e o primeiro item
disponivel do menu, Digit. autom., aparece na linha inferior
do visor.

Prima o botdo de deslocamento (4 ou ») até Digit. manual
aparecer na linha inferior do visor. Prima Introduzir.

Prima o botdo de deslocamento (4 ou ») e seleccione o
tamanho da imagem a ser digitalizada. Prima Introduzir.

Prima o botdo de deslocamento (¢ ou ») e seleccione o
formato do ficheiro no qual o documento sera digitalizado.

Prima Introduzir.
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9 Se tiver seleccionado BMP no passo 7, ser-lhe-a pedido
para seleccionar o formato de cor, Cor, Cinzento ou Mono,
pressionando o botdo de deslocamento (q ou »).

Se tiver seleccionado ADF no passo 7, ser-lhe-a pedido para
seleccionar o formato de cor, Cor ou Mono, pressionando o
botdo de deslocamento («4 ou »). Pode guardar um documento
de multiplas paginas como um Unico ficheiro, @ maquina
apresenta Digit multi-pag. e proporciona-lhe as opgdes Lig
ou Des. Se seleccionar Lig pode guardar paginas multiplas
como um Unico ficheiro, mas esta funcao sé é activada quando
colocar o seu documento no ADF. O ADF suporta, de cada
vez, documentos com até 50 paginas.

Se tiver seleccionado TIFF no passo 7, pode guardar um
documento de multiplas paginas como um unico ficheiro.
Apos seleccionar TIFF a maquina apresenta Digit multi-pag.
e proporciona-lhe as opgdes Lig ou Des. Se seleccionar Lig
pode guardar paginas multiplas como um Unico ficheiro, mas
esta funcdo é activada apenas quando colocar o seu documento
no ADF. O ADF suporta, de cada vez, documentos com até
50 paginas.

10 Prima Introduzir para iniciar a digitalizagdo. A imagem
digitalizada é guardada na chave de memoria USB.

11 Quando um documento é colocado no vidro dos
documentos, o visor apresenta Outra pagina? na linha
superior apos o documento digitalizado ter sido enviado
para a memoria. Se tiver outra pagina, retire a pagina
digitalizada e coloque a proxima pagina no vidro. Seleccione
Sim Repita conforme necessario.

Depois de digitalizar todas as paginas, seleccione Nao
guando o visor perguntar Outra pagina?.

12 Para voltar ao modo de Espera, prima Parar/Limpar.
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10.6

Gestao da chave de memaoria USB

Alterar os valores pré-definidos

Quando envia um documento digitalizado para a chave de memoria
USB, as opgdes padrao de digitalizacdo, incluindo o tamanho e
formato de digitalizagao, podem ser definidas de acordo com os
modos utilizados mais frequentemente. Estas opgdes encontram-se
apenas disponiveis quando envia documentos digitalizados para
a chave de memdria USB.

1 Certifique-se de que a chave de memoria USB se encontra
introduzida na porta USB localizada na parte frontal da
maquina. Se necessario, introduza a chave de memdria
USB. Consulte pagina 10.2.

2 Prima Scan to no painel de controlo.

O primeiro item disponivel do menu, Memadria USB, aparece
na linha inferior do visor.

3 Prima Introduzir. O visor apresenta a memodria livre
disponivel durante cerca de 2 segundos e o primeiro
item disponivel do menu, “Digit. autom.”, aparece
na linha inferior do visor.

4 Prima o botdo de deslocamento (« ou ») até Alterar predef
aparecer na linha inferior do visor.

5 Prima Introduzir.

O primeiro item disponivel do menu, Tamanho digit.,
aparece na linha inferior.

6 Prima Introduzir.

7 Prima o botdo de deslocamento (4 ou ») e seleccione
o tamanho da imagem a ser digitalizada.

8 Prima Introduzir para efectuar a seleccdo.

9 Prima o botdo » para se deslocar para Formato digit.
e prima Introduzir para aceder ao menu.

10 Prima o botdo de deslocamento (4 ou ») e seleccione o
formato do ficheiro no qual o documento sera digitalizado.
Pode seleccionar BMP, TIFF, PDF ou JPEG.

11 Prima Introduzir.
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12 Se tiver seleccionado BMP no passo 10, ser-lhe-a pedido
para seleccionar o formato de cor, Cor, Cinzento ou Mono,
pressionando o botdo de deslocamento (q ou »).

Se tiver seleccionado ADF no passo 10, ser-lhe-a pedido
para seleccionar o formato de cor, Cor ou Mono, pressionando
0 botdo de deslocamento (4 ou » ). Pode guardar um documento
de multiplas paginas como um Unico ficheiro, a maquina
apresenta Digit multi-pag. e proporciona-lhe as opgdes Lig
ou Des. Se seleccionar Lig pode guardar paginas multiplas
como um unico ficheiro, mas esta funcdo sé é activada
quando colocar o seu documento no ADF. O ADF suporta,
de cada vez, documentos com até 50 paginas.

Se tiver seleccionado TIFF no passo 10, pode guardar

um documento de multiplas paginas como um Unico ficheiro.
Apds seleccionar TIFF, a maquina apresenta Digit multi-
pag. e proporciona-lhe as opgdes Lig ou Des. Se seleccionar
Lig pode guardar paginas multiplas como um Unico ficheiro,
mas esta funcdo é activada apenas quando colocar o seu
documento no ADF. O ADF suporta, de cada vez, documentos
com até 50 paginas.

13 Prima Introduzir para efectuar a selecgo.

14 Para voltar ao modo de Espera, prima Parar/Limpar.

Eliminar um ficheiro de imagem

Para eliminar um ficheiro de imagem digitalizado e guardado
na chave de memoéria USB:

1 Certifique-se de que a chave de memoria USB se encontra
introduzida na porta USB localizada na parte frontal da
maquina. Se necessario, introduza a chave de memdria
USB. Consulte pagina 10.2.

2 Prima Scan to no painel de controlo.

O primeiro item disponivel do menu, Memoéria USB, aparece
na linha inferior do visor.

3 Prima Introduzir. O visor apresenta a memoria livre disponivel
durante cerca de 2 segundos e o primeiro item disponivel
do menu, Digit. autom., aparece na linha inferior do visor.

4 Prima o botdo de deslocamento (« ou ») até visualizar Gerir
ficheiro na linha inferior e prima Introduzir.

O primeiro item disponivel do menu, Elimin, aparece na linha
inferior do visor.

5 Prima Introduzir.
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6 Prima o botdo de deslocamento (4 ou ») até encontrar
a pasta ou ficheiro que pretende e em seguida pressione
Introduzir.

Caso se depare com “D” a frente do nome da pasta, tal
significa que hd uma ou mais pastas na pasta seleccionada.

7 Se seleccionou um ficheiro no passo 6, o visor apresenta o
tamanho do ficheiro durante cerca de 2 segundos. Va para
0 passo seguinte.

Se tiver seleccionado uma pasta, o primeiro ficheiro nessa
pasta é apresentado na linha inferior do visor. Pode visualizar
os outros ficheiros existentes na pasta pressionando o botdo
de deslocamento (4 ou »). Quando encontrar o ficheiro que
pretende eliminar, prima Introduzir. O visor apresenta

o tamanho do ficheiro durante cerca de 2 segundos.

8 Quando o visor Ihe pede para confirmar a selecgdo,
seleccione Sim para eliminar a pasta ou ficheiro.

Para cancelar a sua seleccao, seleccione Nao pressionando
0 botdo de deslocamento (4 ou »).

9 Apds a eliminacdo, o visor pergunta-lhe se pretende eliminar
outra pasta ou ficheiro. Seleccione Sim para eliminar outros
itens e repita o processo a partir do passo 6.

Caso contrario, seleccione Nao pressionando o botdo
de deslocamento (4 ou »).

Formatar a chave de memoria USB

1 Certifique-se de que a chave de memoria USB se encontra
introduzida na porta USB localizada na parte frontal da
magquina. Se necessario, introduza a chave de memdria
USB. Consulte pagina 10.2.

2 Prima Scan to no painel de controlo.

O primeiro item disponivel do menu, Memoéria USB, aparece
na linha inferior do visor.

3 Prima Introduzir. O visor apresenta a memodria livre disponivel
durante cerca de 2 segundos e o primeiro item disponivel
do menu, Digit. autom., aparece na linha inferior do visor.

4 Prima o botdo de deslocamento (4 ou ») até visualizar Gerir
ficheiro na linha inferior e prima Introduzir.

5 Prima o botdo de deslocamento (« ou ») até visualizar
Format na linha inferior e prima Introduzir.
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Quando o visor Ihe pede para confirmar a selecgao,
seleccione Sim para formatar a chave de memaéria USB.

Para cancelar a sua selecgdo, seleccione Nao premindo
0 botdo de deslocamento (4 ou »).

Consultar o estado da memoria USB

Pode verificar a quantidade de memodria livre disponivel para
digitalizar e guardar documentos.

1

Certifique-se de que a chave de memoria USB se encontra
introduzida na porta USB localizada na parte frontal da
maquina. Se necessario, introduza a chave de memdria
USB. Consulte pagina 10.2.

Prima Scan to no painel de controlo.

O primeiro item disponivel do menu, Meméria USB, aparece
na linha inferior do visor.

Prima Introduzir. O visor apresenta a memoria livre
disponivel durante cerca de 2 segundos e o primeiro item
disponivel do menu, “Digit. autom.”, aparece na linha
inferior do visor.

Prima o botdo de deslocamento (4 ou ») até visualizar Verif.
espaco na linha inferior e prima Introduzir.

A memoria livre disponivel é apresentada no visor.

Para voltar ao modo de Espera, prima Parar/Limpar.
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Imprimir a partir da chave de
memoria USB

Pode imprimir directamente ficheiros armazenados numa chave
de memoéria USB. Pode imprimir ficheiros TIFF, BMP, JPEG, e PRN.

A opgdo Impressdo Directa suporta:

¢ PRN: Compativel com PCL6

e BMP: BMP Sem compressao

e TIFF: TIFF Linha de base 6.0
Copyright© 1988-1997, Sam Leffler
Copyright© 1991-1997, Silicon Graphics, Inc.

¢ JPEG: JPEG Linha de base
Copyright© 1991-1998, Thomas G. Lane

Os ficheiros PRN podem ser criados seleccionando Imprimir
guando o ficheiro se encontra aberto, seleccionando a sua
maquina na seccao Nome da janela Impressao, e em seguida
assinale a caixa de verificagdo Imprimir para ficheiro. Guarde
o novo ficheiro PRN na chave de memoria USB. Apenas os ficheiros
PRN criados desta forma podem ser impressos directamente

a partir da chave de memoria USB para a maquina.

1 Introduza a chave de memdria USB na porta USB localizada
na parte frontal da maquina. Para mais detalhes, consulte
pagina 10.2.

Pode também pressionar Impressao directa sem instalar
a chave de memodria USB.

A maquina detecta automaticamente a chave de memoria
USB e |é os dados nela armazenados.

2 Prima o botdo de deslocamento (4 ou ») para seleccionar
a posta ou ficheiro que pretende imprimir e prima Introduzir.

Caso se depare com “D” a frente do nome da pasta, tal
significa que ha uma ou mais pastas na pasta seleccionada.

3 Se tiver seleccionado um ficheiro no passo 2, va para
0 passo seguinte.
Se tiver seleccionado uma pasta no passo 2, o nome do
primeiro ficheiro na pasta € apresentado na linha inferior do
visor. Pode também visualizar os outros ficheiros existentes
na pasta pressionando o botao de deslocamento (4 or »).
Quando encontrar o ficheiro que pretende imprimir, va para
0 passo 4.

4 Para imprimir o ficheiro seleccionado, pressione Introduzir,
Iniciar ou Impressao directa.
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Se tiver seleccionado um ficheiro TIFF, BMP ou JPEG no
passo 2, pode seleccionar o nimero de cdpias a imprimir
pressionando o botdo de deslocamento (¢ ou ») ou
introduzindo o numero através das teclas numéricas.

Em seguida, prima Introduzir para imprimir o ficheiro.

Apos imprimir o ficheiro, o visor perguntar-lhe-a se pretende
imprimir outro trabalho. Seleccione Sim para imprimir outros
trabalhos e repita o processo a partir do passo 2. Caso
contrario, seleccione Nao

6 Para voltar ao modo de Espera, prima Parar/Limpar.

Efectuar copias de seguranca de
dados

Os dados existentes na memoaria da maquina sao apagados
acidentalmente devido a falhas de energia ou de armazenamento.
Efectuar cdpias de seguranca ajuda a proteger as entradas

da lista telefdnica e as definicGes do sistema através do

seu armazenamento como ficheiros de seguranga na chave

de memoria USB.

Para efectuar copias de seguranca dos dados:

1

Introduza a chave de memoéria USB. Para mais detalhes,
consulte pagina 10.2.

Prima Menu até Config equipam aparecer na linha superior
do visor.

Prima o botdo de deslocamento (4 ou ») até visualizar
Exportar defin na linha inferior e prima Introduzir.

Se pretende efectuar uma cdpia de seguranga das entradas
da Lista telefénica, quando Lista telef. aparecer na linha
inferior, prima Introduzir.

Se pretender efectuar uma cdpia de seguranca das
definicdes do sistema da maquina, seleccione Tds definicoes
premindo o botdo de deslocamento (4 ou ») e prima
Introduzir.
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6

Os dados sdo armazenados na chave de memoaria USB.

Se o nome do ficheiro ja se encontrar armazenado na chave
de memoria USB, ser-lhe-a perguntado se o pretende
substituir. Seleccione Sim para substituir os dados.

Caso contrario, seleccione Nao pressionando o botdo
de deslocamento (4 ou »).

Para voltar ao modo de Espera, prima Parar/Limpar.

Para repor os dados:

1

Introduza a chave de memoéria USB. Para mais detalhes,
consulte pagina 10.2.

Prima Menu até Config equipam aparecer na linha superior
do visor.

Prima o botdo de deslocamento (4 ou ») até visualizar
Importat defin na linha inferior e prima Introduzir.

Seleccione o tipo de dados que pretende repor, Lista telef.
ou Tds definicoes e prima Introduzir.

Seleccione o ficheiro que pretende repor e prima Introduzir.

O primeiro item disponivel do menu, Sim, aparece na linha
inferior.

Prima Introduzir para repor o ficheiro de segurancga
na maquina.

Para voltar ao modo de Espera, prima Parar/Limpar.
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UTILIZAR A MAQUINA EM
REDE

Caso trabalhe num ambiente em rede, pode partilhar a
magquina com outros utilizadores.

Este capitulo inclui:

e Definir uma maquina partilhada localmente

e Definir uma maquina ligada em rede



Definir uma maquina partilhada
localmente

No Windows 98/Me

g NOTA: O controlador da impressora nao suporta o Windows 95.

Definir o Computador Anfitridao
1 Inicie o Windows.

2 No menu Iniciar, seleccione Painel de controlo
nas Definigdes e clique duas vezes no icone Rede.

3 Assinale a caixa Partilhar ficheiros e impressoras
e clique em OK. Feche a janela.

4 No menu Iniciar, seleccione Impressoras nas Definigdes
e clique duas vezes no nome da sua maquina.

5 Seleccione Propriedades no menu Impressora.

6 Clique no separador Partilhar e assinale a caixa Partilhar
como. Preencha o campo Nome partilhado e clique em OK.

Definir o computador cliente

1 Clique com o botdo direito sobre o botdo Iniciar do Windows
e seleccione Explorar.

2 Abra a pasta da rede na coluna esquerda.

3 Clique com o botdo direito no nome partilhado e seleccione
Porta de captura de impressora.

4 Seleccione a porta pretendida, marque a caixa Restabelecer
a ligacao ao iniciar sessao e cliqgue em OK.

5 No menu Iniciar, seleccione Definicdes e, em seguida,
Impressoras.

6 Clique duas vezes no icone da maquina.

7 No menu Impressora, seleccione Propriedades.
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8 No separador Detalhes, seleccione a porta da impressora
e clique em OK.

Em Windows NT 4.0/2000/XP
Definir o computador anfitriao
1 Inicie o Windows.

2 Para o Windows NT 4.0/2000, a partir do menu Iniciar,
seleccione Definigdes e, em seguida, Impressoras.

Para o Windows XP, a partir do menu Iniciar, seleccione
Impressoras e faxes.

3 Clique duas vezes no icone da maquina.
4 No menu Impressora, seleccione Partilhar.

5 Para o Windows NT 4.0, assinale a caixa Partilhada.
Para o Windows 2000, assinale a caixa Partilhar como.

Para o Windows XP, assinale a caixa Partilhar esta
impressora.

6 Preencha o campo Nome partilhado e cliqgue em OK.

Configurar o computador cliente

1 Clique com o botdo direito sobre o botdo Iniciar do Windows
e seleccione Explorar.

2 Abra a pasta de rede na coluna a esquerda.
3 Clique no nome partilhado.

4 Para o Windows NT 4.0/2000, a partir do menu Iniciar
seleccione Definigcdes € Impressoras.

Para o Windows XP, a partir do menu Iniciar, seleccione
Impressoras e faxes.

5 Clique duas vezes no icone da maquina.
6 No menu Impressora, seleccione Propriedades.
7 No separador Portas, clique em Adicionar porta.

8 Seleccione Porta local e clique em Nova porta.
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9 No campo Introduzir nome de porta, introduza o nome
partilhado.

10Clique em OK e clique em Fechar.

11 Para o Windows NT 4.0, clique em OK.
Para o Windows 2000/XP, clique em Aplicar e clique em OK.

Definir uma maquina ligada em rede

E necessario configurar os protocolos de rede da maquina
de modo a utiliza-la como impressora de rede.

Pode configurar os parametros de rede basicos através do painel
de controlo da maquina. Utilize o painel de controlo da maquina
para efectuar o seguinte:

e Imprimir uma pagina de configuragao de rede
e Configurar o TCP/IP

Configurar os parametros de rede no painel
de controlo

Sistemas operativos suportados

Jj NoTs:

¢ Os sistemas operativos suportados pela placa de rede podem
diferir dos sistemas operativos suportados pela maquina.
A seguinte tabela apresenta os ambientes de rede suportados
pela maquina.

¢ O controlador da impressora nao suporta o Windows 95.

Interface de rede 10/100 Base-TX

Sistema operativo .

de rede Windows 98/Me/NT 4.0/2000/XP
Protocolos de rede TCP/IP em Windows

Servidor de

enderecamento DHCP, BOOTP

dindmico

e TCP/IP: Protocolo de controlo de transmissdo/Protocolo de Internet
e DHCP: Protocolo de configuracdo do servidor dinamico
¢ BOOTP: Protocolo Bootstrap
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Imprimir uma pagina de configuracgao de rede

A pagina Configuracdo de rede apresenta a configuragao

da placa de interface de rede da sua maquina. Os parametros
predefinidos adequados a maior parte das aplicagdes encontram-se
activados.

1 Prima Menu até aparecer Defin. rede na linha superior
do visor.

2 Prima o botdo de deslocamento (4 ou ») até Imp. cfg rede
aparecer na linha inferior.

3 Prima Introduzir.

O primeiro item disponivel do menu, Sim aparece na linha
inferior.

4 Prima Introduzir.

Sera impressa uma pagina de configuragdes de rede
(PAGINA DE TESTE DA PLACA DE REDE DA IMPRESSORA).

Definir os protocolos de rede

Ao instalar a maquina pela primeira vez, todos os protocolos
de rede suportados sdo activados ao liga-la. Se um protocolo
de rede for activado, a maquina podera efectuar transmissGes
através da rede, mesmo se o protocolo ndo estiver a ser utilizado.
Tal podera aumentar ligeiramente o trafego na rede. Para eliminar
trafego desnecessario, pode desactivar protocolos ndo utilizados.

1 Prima Menu até aparecer Defin. rede na linha superior
do visor.

2 Prima o botdo de deslocamento (4 ou ») até Configur. rede
aparecer na linha inferior.

3 Prima Introduzir para aceder ao menu.

4 Prima o botdo de deslocamento (¢ ou ») até visualizar
0 protocolo desejado na linha inferior.

5 Prima Introduzir.

Se seleccionar TCP/IP, atribua um enderego TCP/IP. Para
mais detalhes, consulte pagina A.6.
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6 Prima Introduzir para guardar a selecgdo.

7 Prima Parar/Limpar para voltar ao Modo de espera.

Configurar TCP/IP

Pode configurar a sua maquina com varios tipos de informacoes
sobre redes TCP/IP, como o endereco IP, a Mascara de sub-rede
e a Gateway. Ha varias formas de atribuir um enderego TCP/IP
a maquina, consoante a rede.

e Enderecamento estatico: O administrador do sistema
atribui manualmente um endereco TCP/IP.

¢ Enderecamento dinamico BOOTP/DHCP (parametro
predefinido): Um endereco TCP/IP é atribuido
automaticamente pelo servidor.

d NoOTA: Antes de configurar TCP/IP, é necessario definir um protocolo
de rede TCP/IP.

Enderecamento estatico

Para introduzir o endereco TCP/IP através do painel de controlo
da maquina, proceda do seguinte modo:

1 Prima Menu até aparecer Defin. rede na linha superior
do visor.

2 Prima o botdo de deslocamento (4 ou ») até Configur. rede
aparecer na linha inferior.

3 Prima Introduzir para aceder ao menu.

O primeiro item disponivel do menu, TCP/IP, aparece
na linha inferior.

4 Prima Introduzir.

O primeiro item disponivel do menu, Manual, aparece
na linha inferior.

5 Prima Introduzir.

O primeiro item disponivel do menu, Endereco IP, aparece
na linha inferior.

6 Prima Introduzir para aceder ao menu Endereco IP.
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9

O endereco é composto por 4 bytes.

Ercereco IF
H.l’ by by

Introduza um ndmero entre
0 e 255 para cada byte.

k)
%

Prima o botdo de deslocamento (4 ou ») para introduzir
um namero entre 0 e 255 e prima Introduzir ou Nivel
Sup. para se deslocar entre os bytes. Introduzir um niimero
através do teclado numérico e utilizar o botdo de deslocamento
(4 0ou ») para se deslocar entre os bytes.

Repita o passo 7 para concluir o enderego do primeiro
ao quarto byte.

Prima Introduzir.

10 Para seleccionar outros parémetros, como Mas de subrede

ou Gateway, prima o botdo de deslocamento (¢ ou ») até
que o item desejado seja apresentado na linha inferior.
Prima Introduzir.

11 Repita os passos 7 a 9 para configurar os outros

parametros TCP/IP.

12 Prima Parar/Limpar para voltar para o modo de Espera.

Enderecamento dindamico (BOOTP/DHCP)

Para atribuir automaticamente o endereco TCP/IP através
do servidor, proceda do seguinte modo:

1

Prima Menu até aparecer Defin. rede na linha superior
do visor.

Prima o botdo de deslocamento (4 ou ») até Configur. rede
aparecer na linha inferior.

Prima Introduzir.

O primeiro item disponivel do menu, TCP/IP, aparece
na linha inferior.

Prima o botdo de deslocamento (4 ou ») para visualizar
DHCP na linha inferior e prima Introduzir.

Para obter o endereco do servidor BOOTP, prima
Introduzir quando aparecer BOOTP na linha inferior.
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Restaurar a configuracao de rede

Pode restaurar os valores predefinidos da configuracdo de rede.

1 Prima Menu até aparecer Defin. rede na linha superior
do visor.

2 Prima o botdo de deslocamento (4 ou ») até Repor predefin
aparecer na linha inferior.

3 Prima Introduzir.

O primeiro item disponivel do menu, Sim, aparece na linha
inferior.

4 Prima Introduzir para repor a configuragdo de rede.

5 Desligue e volte a ligar a maquina ou reinicie a placa
de interface de rede.

Reiniciar a placa de interface de rede

Pode simplesmente reiniciar a placa de interface de rede sem ter
de desligar a maquina e voltar a liga-la.

1 Prima Menu até aparecer Defin. rede na linha superior
do visor.

O primeiro item, Repor rede, é apresentado na linha
inferior.

2 Prima Introduzir.

O primeiro item disponivel do menu, Sim, aparece na linha
inferior.

3 Prima Introduzir para reiniciar a placa de interface de rede.
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INSTALAR AS OPCOES DA
MAQUINA

A sua maquina foi optimizada para satisfazer a maioria
das suas necessidades de impressao. Contudo, dado
cada utilizador ter exigéncias diferentes, sdo colocadas

a disposicdo varias opgoes para melhorar os recursos
da maquina.

Este capitulo inclui:

e Instalar o DIMM de memoria

e Instalar um Tabuleiro opcional



Instalar o DIMM de memoria

A sua maquina possui uma ranhura para modulos de memoria
em linha dupla (DIMM). Utilize esta ranhura de DIMM para instalar
mais opcdes de memoria na sua maquina.

g NoTAS:

e A maquina possui 32 MB de memodria que podem ser expandidos
para 160 MB. Utilize apenas um DIMM aprovado pelo Fabricante,
numeros das pecas de Unidade de memoéria tipo SA 32 MB ou
Unidade de memoria tipo SA 128 MB. Contacte o fornecedor
do seu Fabricante.

e A electricidade estatica pode danificar os DIMM. Quando manusear
um DIMM, utilize uma pulseira anti-estatica ou toque com frequéncia
na superficie da embalagem anti-estatica e, em seguida, toque
em metal ndo revestido na maquina.

1 Desligue a maquina e todos os cabos.

2 Segure a tampa da placa de controlos e remova-a.

3 Abra completamente os fechos em ambos os lados
da ranhura do DIMM.
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4 Retire o DIMM da sua embalagem antiestatica. Localize
os entalhes de alinhamento na extremidade inferior de cada
DIMM.,

Entalhes

Pontos de @
R ~ =@ (00000000000 ]

5 Segurando as extremidades do DIMM de memdria, alinhe
os entalhes no DIMM de memdria com as ranhuras na parte
superior da ranhura do DIMM de memoria.

@%* Ranhura

== -
- /A(O/\—\Entalhe

6 Insira totalmente o DIMM na ranhura de DIMM até que
encaixe no lugar. Certifique-se de que os fechos encaixam
nos entalhes localizados em ambos os lados do DIMM.

Ty
s

o

Entalhe
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7 \Volte a colocar a tampa da placa de controlos.

8 Ligue novamente o cabo de alimentacdo e o da impressora
e ligue a maquina.

Remover um DIMM da memoria

1 Siga os passos 1 a 2 descritos na pagina B.2 para aceder
a placa dos controlos.

2 Afaste do DIMM os fechos existentes em ambos os lados
da ranhura do DIMM. Retire o DIMM.

3 Cologue o DIMM na sua embalagem original ou envolva-o
numa folha metalica fina, tal como folha de aluminio,
€ armazene-o numa caixa.

4 Siga a partir do passo 7 na pagina B.4.
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Instalar um Tabuleiro opcional

Pode aumentar a capacidade de papel da sua maquina
instalando um tabuleiro 2 opcional. Este tabuleiro pode
armazenar até 250 folhas de papel.

1 Desligue a maquina e todos os cabos.

2 Remova o material de embalagem do tabuleiro e remova
a fita que fixa o cabo de interface ao tabuleiro.

3 Localize o conector e os posicionadores do tabuleiro
opcional.
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4 Coloque o tabuleiro na maquina, alinhando os pés
da maquina com os posicionadores do tabuleiro.

Na extremidade
inferior lateral da
maquina existem
pegas de elevagao.

5 Ligue o cabo de interface do tabuleiro no conector situado
na parte posterior da maquina.

6 Cologue papel no tabuleiro. As instrugbes de colocagdo de
papel neste tabuleiro sdo as mesmas da colocagao de papel
no tabuleiro de papel padrdo. Consulte pagina 2.7.

7 Apo6s colocar o papel, necessita definir o tipo e tamanho
de papel a ser colocado no Tabuleiro 2. Consulte a pagina 2.21.

8 Ligue novamente o cabo de alimentacdo e os cabos e,
em seguida, ligue a maquina.
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Definir o Tabuleiro 2 nas propriedades

da impressora

Se tiver instalado o tabuleiro 2 com a maquina ligada, esta ndo
o reconhecera. Neste caso, precisa de definir o tabuleiro na janela
de propriedades da impressora de forma a poder utiliza-lo para
imprimir através do PC. O procedimento de definicdo do tabuleiro
podera diferir de acordo com o controlador da impressora

seleccionado.

Para definir o tabuleiro nas propriedades da impressora
do controlador da impressora PCL 6:

g NOTA: O controlador da impressora nao suporta o Windows 95.

1 Clique no menu do Iniciar Windows.

2 Para o Windows 98/Me/NT 4.0/2000, seleccione Definicdes
e, em seguida, Impressoras.

Para o Windows XP, seleccione Impressoras e faxes.

3 Seleccione o icone da maquina Printer Driver

Type 103 PCL 6.

4 Clique com o botdo direito do rato no icone da maquina
e seleccione Propriedades.

5 Clique no separador Impressora e seleccione Tabuleiro 2
a partir da lista pendente Tabuleiro opcional.

& Printer, Driver Type 103/ PCL 6 Propriedades E]EI

Geral | Partibar | Portas | Avangadas | Gestdo de cores | Sequianga | Impressora | Acerca de

Canfiguragda da impressora

Tabulgiro opcional | EEREE

[ Conecgio de grande alitude

Printer Driver Type 103

0K H Cancelar ][ Aplicar ][ Ajuda

6 Clique em OK.
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ESPECIFICACOES

Este capitulo inclui:

Especificacdes gerais

Especificacdes do scanner e copiadora
Especificacdes da impressora
Especificacdes do fax

Especificacoes de papel



Especificacoes gerais

Alimentador automatico

4 2
de documentos Até 50 folhas (75 g/m*)

Tamanho dos documentos | Largura: 142 a 216 mm
no ADF Comprimento: 148 a 356 mm

Tabuleiro de papel (Tabuleiro 1 padrdo e Tabuleiro 2
opcional): 250 folhas (gramagem: 75 g/m?)

Capacidade de entrada Tabuleiro multi-fungdes: 50 folhas para papel normal

de papel 2 ) )
(gramagem: 75 g/m<), 5 cartolinas, etiquetas,
transparéncias e envelopes
Capacidade de saida Tabuleiro de saida frontal: 150 folhas (voltadas para baixo)
de papel Ranhura de saida posterior: 1 folha (voltada para cima)

Tabuleiro de papel: Papel normal (60 ~ 90 g/m?)
Tipo de papel Tabuleiro multi-funges: Papel normal, transparéncias,

etiquetas, cartdo, postais, envelopes (60 ~ 120 g/m?)

Consumiveis 1 sistema de cartucho de toner
Requisitos da corrente 100 - 127 V CA, 50/60 Hz, 5,0 A
eléctrica 220 - 240 V CA, 50/60 Hz, 2,6 A
Consumo de eneraia Modo de hibernacao: 30 W
g Média: 400 W

Modo de espera: Inferior a 39 dBA
Ruido:” A imprimir: Inferior a 54 dBA

Copiar: Inferior a 55 dBA
Tempo de aquecimento Menos de 42 segundos

Temperatura: 10 °C a 32 °C

Condigbes de operagdo | |/ "o de: 20% a 80% HR

LCD 16 caracteres x 2 linhas

5.000 ou 3.500 paginas a ISO/IEC 19752 5%
de cobertura (fornecida com um cartucho de toner
inicial para 3.500 paginas)

Autonomia do cartucho
do toner™

Dimensdes do dispositivo 450 x 435 x 457 mm

(LxPxA)
Liquido: 17 Kg (incluindo consumiveis)

Peso Bruto: 21 kg (incluindo consumiveis, acessorios
e embalagem)
Papel: 2,8 Kg

Peso da embalagem Plastico: 0,7 Kg

Ciclo de trabalho (Por més) | Até 15.000 paginas

*Nivel de pressdo sonora, ISO7779

**Q numero de paginas podera ser afectado pelo ambiente de funcionamento, intervalo de impresséo, tipo
de suporte e tamanho do suporte.
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Especificacoes do scanner e copiadora

Compatibilidade

Norma TWAIN

Método de digitalizagdo

ADF e modulo CCD a cores (Charge Coupled Device)
para base plana

Optica: 600 x 1.200 ppp (Mono e cor)

Resolucdo Aperfeicoada: 4.800 x 4.800 ppp (USB)
Comprimento efectivo Vidro: 293 mm

de digitalizacao ADF: 356 mm

Largura efectiva Max. 208 mm

de digitalizacao

Profundidade de bits de cor | 24 bits

Profundidade de bits
em mono

1 bit para modo de Texto
8 bits para modo de Cinzento

Velocidade de digitalizacao

27 segundos (Modo de texto)
75 segundos (Modo de cinzento)
150 segundos (Modo de cor)

Velocidade de cépia”®

Carta: Até 22 paginas por minuto
A4: Até 20 pdginas por minuto

Resolucdo da copia

Digitalizar: 600 x 300 (Texto, Misto) / 600 x 600
(Fotografia)
Imprimir: 600 x 600 (Texto, Misto, Fotografia)

Taxa de zoom

Vidro: 25 ~ 400%
ADF: 25 ~ 100%

Copias multiplas

1 - 99 paginas

Escala de cinzento

128 niveis

*A Velocidade de copia é baseada em Copias multiplas de um Unico documento.
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Especificacoes da impressora

Método de impressao Impressao por feixe de laser

Carta: Até 22 PPM (paginas por minuto)

Velocidade de impressao A4: Até 20 PPM (paginas por minuto)

Modo de espera: 10 segundos (a partir de Pronto)

Tempo de primeira Modo de economia de energia: 50 segundos (a partir

Impresséo de Pronto)
Tabuleiro de papel: Carta, A4, Legal, Folio, Executivo,
B5, A5
Tabuleiro multi-fungdes: Carta, Legal, A4, Folio,
Tamanho do papel Executivo, A5, A6, Envelope 10, Envelope DL, Envelope

C5, Envelope C6, B5 JIS, Envelope Monarch
* Min.: 76 x 127 mm
Max.: 216 x 356

Resolucdo da impressao 600 x 600 ppp (1.200 x 600 ppp)

Emulagdo Compativel com PCL 6™

Controladores da Controlador PCL: Windows 98/2000/NT 4.0/Me/XP

impressora
32 MB (Max. 160 MB)
o 32, memodria disponivel opcional de 128 MB
Memoria Utilize apenas o DIMM aprovado pelo Fabricante.
32 MB: Unidade de memoria tipo SA 32 MB;
128 MB: Unidade de Memoéria Tipo SA 128 MB
Paralelo IEEE 1284 , USB 2.0, Ethernet 10/100 Base TX
Interface

(Interna)

*A velocidade de impressdo sera afectada pelo sistema operativo utilizado, desempenho informatico,
software de aplicagdo, método de ligagdo, tipo de suporte, tamanho de suporte e complexidade
do trabalho.

**Compativel com PCL6 Versdo 2.1
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Especificacoes do fax

Compatibilidade

ITU-T Grupo 3

Linha aplicavel

PSTN (Rede Telefdnica Publica Comutada) ou por tras
de PABX

Codificacdao de dados

MH/MR/MMR (Modo ECM) e JPEG transmissdo de fax
a cores

Velocidade do modem

33,6 Kbps

Velocidade de transmissao

Aprox. 3 segundos/pagina

* O tempo de transmissdo aplica-se a transmisséo
da memoria de dados de texto com compressao
ECM utilizando apenas ITU-T N.° 1 Chart.

Maximo comprimento
do documento

Vidro: 297 mm
ADF: 400 mm

Tamanho do papel
(para impressao
de datas gravadas)

Carta, A4, Legal

Resolucdo

Padrdo: 203 x 98 ppp
Fina: 203 x 196 ppp
Super Fina: 300 x 300 ppp / 203 x 392 ppp

Memoria do utilizador

4 MB (320 paginas)

Meio tom

256 niveis

Marcagdo automatica

Marcagdo directa (até 40 nimeros)
Marcagdo rapida (até 200 numeros))
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Especificacoes de papel

Perspectiva geral

A maquina aceita diversos materiais de impressao, tais como folhas de papel
(incluindo papel com conteldo de até 100% de fibras recicladas), envelopes,
etiquetas, transparéncias e papel de tamanho personalizado. Propriedades como
gramagem, composigao, granulagao e teor de humidade sao factores importantes
que afectam o desempenho da maquina e a qualidade dos resultados. O papel que
ndo obedece as directrizes descritas neste manual pode causar os seguintes
problemas:

e Baixa qualidade de impressao
e Mais encravamentos de papel
e Desgaste prematuro da maquina.

NoOTAS:

¢ Alguns tipos de papel podem satisfazer todas as directrizes deste guia e mesmo assim
nao produzirem resultados satisfatorios. Esse problema pode ser resultado de manuseamento
inadequado, niveis inaceitdveis de temperatura e humidade ou outras varidveis sobre
as quais o Fabricante ndo tem controlo.

¢ Antes de adquirir grandes quantidades de papel, certifique-se de que obedece aos requisitos
especificados neste manual.

e A utilizacdo de papel que ndo obedece as especificagbes pode causar problemas e exigir
reparacoes. Essas reparagdes ndao sao cobertas pela garantia ou pelos acordos de servigo
do fabricante.
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Tamanhos de papel suportados

Carta 21 x 279 mm
(216 x 279 mm)
Ad 210 x 297 mm
Executivo 191 x 267 mm X
* 60290 g/m ¢ 250 folhas
Legal 216 x 356 mm de papel ndo de papel ndo
calandrado calz?ncrl)rado
216 x 330 mm para o tabuleiro de 75 )
Folio de papel € 9/”f‘
. 60 a 163 g/m? 20 tabuI|e|ro
~ e pape
Oficio 216 x 343 mm g:lapr?ggdr(\)ao ¢ 50 folhas de
para o tabuleiro pape! no tatN)uIeiro
B5 (JIS) 182 x 257 mm multi-funcdes multi-fungoes
BS (JIS) 176 x 250 mm
A5 148 x 210 mm
Tamanho minimo 76 x 127 mm
(personalizado) 60 a 163 g/m?
nao calandrado
- 216 x 356 mm
Tamanho maximo
5 folhas de papel
Transparéncia 138 a 148 g/m? | no tabuleiro multi-
Ftiquet Os mesmos > fungdes
Iquetas tamanhos minimo | 120 @ 150 g/m
Cartdes e maximo em cima |, 3 g/m?
apresentados.
Envelopes 60 a 90 g/m?

* A maquina suporta uma vasta gama de tamanhos de materiais de impress&o. Consulte “Tipo de papel,
Origens de entrada e Capacidades” na pagina 3.2.

** A capacidade pode variar consoante a gramagem, espessura das folhas e condicdes ambientais.

NOTA: Podem ocorrer encravamentos quando se usam materiais de impressao com
menos de 127 mm de comprimento. Para obter os melhores resultados, certifique-se
de que armazena e manipula o papel correctamente. Consulte o "Ambiente de
armazenamento do papel” na pagina C.9.
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Directrizes para a utilizacao do papel

Para obter os melhores resultados, utilize papel convencional de 75 g/m?. Certifique-
se de que o papel é de boa qualidade e ndo possui cortes, entalhes, rasgos, manchas,
particulas soltas, poeira, rugas, espacos vazios e margens dobradas ou torcidas.

Se ndo tiver a certeza do tipo de papel que esta a colocar (por exemplo, papel ndo
calandrado ou reciclado), verifique a etiqueta na embalagem.

Os seguintes problemas podem causar desvios na qualidade da impresséo,
encravamentos ou mesmo avarias na maquina:

Baixa qualidade de Muita humidade, papel Experimente outro tipo
impressao ou adesao muito aspero, muito suave | de papel, entre 100 e 400
do toner, problemas ou com letras gravadas; Sheffield, com teor de
com a alimentagao lote de papel defeituoso humidade de 4 a 5%.

Armazene o papel de
forma a assentar na sua
embalagem a prova de

Perdas de informacao,

Armazenamento improprio
encravamentos, dobras

humidade.
Aumento de sombras Utilize papel mais leve,
cinzentas no segundo plano/ | Papel muito pesado utilize a ranhura de saida
desgaste da impressora posterior.

¢ Use a ranhura de saida
posterior.

o Utilize papel com corte
no sentido longitudinal.

Muita humidade, sentido
errado das fibras ou corte
no sentido transversal

Ocorréncia excessiva de
dobras durante a alimentacao

Nao utilize papel com
recortes ou perfuragdes.

Encravamento, avaria

Lo Recortes ou perfuracbes
da maquina

Utilize papel de boa
qualidade.

Problemas com

; ~ Extremidades irregulares
a alimentacao

NoOTAS:

¢ Nao utilize papel timbrado impresso com tintas de baixa temperatura, tais como as utilizadas
em alguns tipos de termografia.

¢ Nao utilize papel timbrado com letras em relevo ou gravadas.

¢ A maquina utiliza calor e pressdo para lancar o toner sobre o papel. Certifique-se

de que todo o papel colorido ou os formularios impressos previamente utilizam
tintas compativeis com essa temperatura de fusdo (200 °C durante 0,1 segundos).

ESPECIFICACOES



Especificacoes de papel

Acidez 5,5 pH ou inferior

Espessura 0,094 ~ 0,18 mm

Ondulagdo da resma Uniforme até 5 mm

gondlgoes de corte das Corte com laminas afiadas sem desfiados visiveis.

ordas

Ndo deve queimar, derreter, aderir ou libertar

Compatibilidade da fusao emissdes perigosas quando aquecido a 200 °C durante
0,1 segundo.

Granulagao Corte no sentido longitudinal

Teor de humidade 4% a 6% de peso

Suavidade 100 a 400 Sheffield

Capacidade de saida de papel

Tabuleiro de saida (voltado
para baixo)

Ranhura de saida (voltada
para cima)

150 folhas de papel calandrado de 75 g/m?

1 folha de papel calandrado de 75 g/m?

Ambiente de armazenamento do papel

As condigbes ambientais de armazenamento do papel afectam directamente
a sua alimentagao.

O ideal é que o ambiente de armazenamento da maquina e do papel esteja na
temperatura ambiente ou proximo dela, em condicGes ndo muito secas nem muito
humidas. Lembre-se de que o papel é higroscopico; absorve e perde humidade
rapidamente.

O calor interage com a humidade e danifica o papel. O calor provoca a evaporacao da
humidade do papel, enquanto o frio causa a evaporacdo da humidade nas folhas. Os
sistemas de aquecimento e de ar condicionado removem a maioria da humidade do
ambiente. Com a abertura da embalagem e utilizacdo do papel, ele perde humidade,
causando riscos e nddoas. O tempo humido e os refrigeradores de agua podem
aumentar a humidade do ambiente. Com a abertura da embalagem e utilizagdo, o
papel absorve o excesso de humidade, o que causa impressoes desbotadas e perdas
de dados impressos. Além disso, com as perdas e ganhos de humidade, o papel pode
ficar distorcido. Isto pode causar encravamentos de papel.

Deve-se tomar cuidado para ndo comprar mais papel do que se pode utilizar em
periodos curtos (cerca de 3 meses). O papel armazenado por longos periodos pode
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ser exposto a condicdes extremas de calor e humidade, o que pode causar danos.
O planeamento é importante para evitar danos em grandes quantidades de papel.

O papel fechado em resmas lacradas pode permanecer estavel durante varios meses
antes da utilizacdo. As embalagens abertas possuem mais potencial para danos
ambientais, especialmente se ndo possuirem barreiras de proteccdo a prova de
humidade.

O ambiente de armazenamento do papel deve ser adequadamente mantido para
garantir o maximo desempenho. As exigéncias sao temperatura de 20 a 24 °C, com
humidade relativa de 45% a 55%. As directrizes a seguir devem ser consideradas ao
avaliar o ambiente de armazenamento do papel:

¢ O papel deve ser armazenado a temperatura ambiente ou proximo dela.
¢ O ar ndo deve ser muito seco nem muito himido.

¢ A melhor maneira de armazenar uma resma aberta é coloca-la bem fechada
na sua embalagem a prova de humidade. Se o ambiente da maquina estiver
sujeito a condigOes extremas, desembale apenas a quantidade de papel a ser
utilizada durante o dia para evitar alteracdes de humidade indesejadas.

Envelopes

A estrutura do envelope é crucial. As linhas da dobra podem variar consideravelmente,
ndo apenas entre fabricantes, mas também numa mesma caixa. A impressdo bem-
sucedida em envelopes depende da qualidade dos mesmos. Ao selecciona-los,
considere os seguintes elementos:

e Gramagem: O peso do papel ndo deverd exceder os 90 g/m? ou poderd
ocorrer um encravamento.

e Estrutura: Antes da impressao, os envelopes deverdo estar planos, com
menos de 6 mm de ondulacdes e ndo deverao conter ar.

e Estado: Os envelopes nao poderao conter rugas, cortes ou outros danos.
e Temperatura: Utilize envelopes compativeis com o calor e a pressdo da maquina.
e Tamanho: Utilize apenas envelopes com os seguintes tamanhos:

Tabuleiro multi- 76 x 127 mm 216 x 356 mm
fungOes

NoOTAS:
¢ Utilize apenas o alimentador manual para imprimir envelopes.

¢ Podem ocorrer alguns encravamentos de papel ao usar materiais de impressao
com um comprimento inferior a 140 mm (5,0 pol.). Isto pode ser causado por papel
afectado por condigdes do ambiente. Para obter o melhor desempenho, certifique-se
de estar a armazenar e manusear o papel correctamente. Consulte o "Ambiente de
armazenamento do papel” na pagina C.9.
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Envelopes com areas de jungdo duplas

Envelopes com areas de juncdo duplas apresentam regides verticais em ambas as
extremidades em vez de areas de juncdo diagonais. Este estilo poderd estar mais

sujeito a rugas. Certifique-se de que a area de juncao se estende por todo o canto
do envelope conforme a ilustracdo a seguir apresentada.

Correcto 4@ Q/
Incorrecto 4@

Envelopes com fitas adesivas ou abas

Os envelopes que apresentam fitas adesivas removiveis ou mais de uma aba para
lacra-los devem utilizar adesivos compativeis com o calor e a pressdao na maquina.
As abas adicionais e faixas podem causar rugas, dobras ou até mesmo encravamentos,
podendo danificar a unidade de fusdo.

Margens dos envelopes

O quadro a seguir apresentado fornece margens de enderecos tipicos para
um envelope comercial n.° 10 ou DL.

Endereco 15 mm 51 mm
do remetente
Endereco 51 mm 90 mm

do destinatario

NoOTAS:

¢ Para obter a qualidade de impressao ideal, posicione as margens com 15 mm
de proximidade maxima das extremidades do envelope.

* Evite imprimir sobre a drea onde se encontram as jungbes do envelope.

Armazenamento de envelopes

O armazenamento adequado dos envelopes contribui para a qualidade de impressao.
Os mesmos deverao ser guardados de forma plana. Caso haja ar no envelope de
forma a criar bolhas, 0 mesmo podera enrugar-se durante a impressao.
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Etiquetas

NoOTAS:

e Para ndo danificar a maquina, utilize somente as etiquetas recomendadas para
impressoras laser.

e Para evitar encravamentos sérios, utilize sempre o alimentador manual e o tabuleiro
de saida posterior para imprimir etiquetas.

e Nunca imprima mais de uma vez na mesma folha de etiquetas ou em folhas incompletas.

Ao seleccionar etiquetas, considere a qualidade de cada componente:

e Adesivos: O material adesivo devera estar estavel a 180 °C, ou seja,
a temperatura de fusdao da maquina.

¢ Disposicdo: Utilize apenas etiquetas sem papel de fundo exposto entre
as mesmas. As etiquetas podem descolar-se das folhas, causando sérios
encravamentos.

e Ondulagdes: Antes da impressao, as etiquetas devem estar planas e nao
apresentar mais do que 13 mm de ondulacdes em qualquer direccao.

e Estado: Nao utilize etiquetas com rugas, bolhas ou outros sinais de separacao.

Transparéncias

As transparéncias utilizadas na maquina deverao resistir a 180 °C, ou seja,
a temperatura de fusdo da maquina.

NoOTA: Para ndo danificar a maquina, utilize apenas as transparéncias recomendadas
para utilizacdo em impressoras laser.
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INDICE

Numeérico

2 lados, copia especial 5.11
2/4 paginas, copia especial 5.12

A

ADF (Alimentador automatico de
documentos), colocar 5.5, 7.6
adicionar documentos 7.32
agrupar, copia especial 5.10
ajuda, utilizar 4.12
ajustar a pagina
copiar 5.11
impressao 4.16
ajuste automatico, copia especial 5.11

C

cancelamento
faxes programados 7.33
cancelar
copia 5.5
digitalizacdo 6.6, 6.8
fax 7.12
imprimir 4.3
capacidade de papel 3.2
caracteres, introducdo 2.18
cartaz
copiar 5.13
cartazes
impressao 4.14
cartucho de toner
instalacao 2.5
manutencao 8.6
substituicdo 8.8
cartucho do toner
redistribuicdo 8.7
chave de memoria USB
digitalizacdo 10.3
gestdo 10.6
impressdo 10.10
instalacdo 10.2
colocagdo de papel
no alimentador manual 3.8
no tabuleiro de papel 2.7

no tabuleiro multi-fungdes 3.6
colocacgdo, papel
no tabuleiro de papel 2.7
no tabuleiro multi-fungdes 3.6
utilizacdo da alimentagdo manual
3.8
componentes 1.4
contraste, copia 5.7
Controlador da Digitalizacdo em Rede
6.12
Controlador de digitalizacdo em rede
desinstalagdo 2.46
controlador de impressao, instalar
Windows 2.28
controlador MFP, instalar
Windows 2.28
copiar
a partir do ADF 5.5
a partir do vidro dos documentos
5.4
agrupar 5.10
contraste 5.7
ndimero de paginas 5.9
predefinicdo, alterar 5.14
tempo limite, definicdo 5.15
tipo original 5.7

D

data e hora, definicdo 2.20
definicdao dos Favoritos, utilizar 4.12
desinstalacdo

controlador MFP

Windows 2.45, 2.46

SmarThru 2.46
desinstalar, software

Windows 2.45
difusdo de faxes 7.28
digitalizagao

chave de memoéria USB 10.3
Digitalizagdo em Rede 6.9
digitalizar

controlador WIA 6.7

painel de controlo 6.3

SmarThru 6.4



DIMM
instalagdo B.2
remover B.4
documento
colocagao
ADF 5.5, 7.6
vidro dos documentos 5.4, 7.7
encravamento, desimpedir 9.2
preparar 5.3
DRPD (Deteccdo do modelo de toque
identificativo) 7.17

E

encravamento de papel, desimpedir 9.5
encravamento, desimpedir
documento 9.2
papel 9.5
enviar um fax
automaticamente 7.11
manualmente 7.12
especificacoes
fax C.5
gerais C.2
impressora C.4
papel C.6
scanner e copiadora C.3

F

fax diferido 7.29
fax prioritario 7.31

G
guias do papel 3.3

I
ID da maquina, definicdo 2.17
idioma do visor, alteracao 2.16
impressao
ajustar a um tamanho de papel
seleccionado 4.16
cartazes 4.14
documento reduzido ou ampliado
4.17
Lista telefénica 7.27
marcas de agua 4.18
multiplas paginas numa folha 4.13
no Windows 4.2
relatoérios 7.35
utilizar sobreposicoes 4.21

impressao em rede
impressora ligada em rede, definir
A.4
impressora partilhada localmente,
definir A.2
parametros, configurar A.4
indicador de nivel do papel 3.5
instalacao
cartucho de toner 2.5
Impressao em rede 2.34
Instalagdo personalizada 2.38
Instalagdo tipica 2.35
Impressao local 2.29
Instalagdo personalizada 2.31
Instalagdo tipica 2.29
Memoria B.2
Set IP 2.47
SmarThru 2.42
software do Windows 2.28
Tabuleiro 2 opcional B.5

L
ligacao
cabo telefénico 2.11
corrente CA 2.15
paralelo 2.13
telefone de extensdo 2.11
USB 2.13
limpar
exterior 8.3
interior 8.3
LSU 8.4
tambor 8.11
unidade de digitalizacao 8.5
linha telefénica, ligacdo 2.11
localizagdo de saida, seleccionar 3.10

M

marcagdo automatica
grupo 7.23
velocidade 7.21
marcacao de grupo
definicdo 7.23
edicdao 7.24
marcar 7.25
marcacao directa
armazenamento 7.19
marcar 7.20
marcagdo rapida
armazenamento 7.21
marcar 7.22



marcas de agua, utilizar 4.18
memoaria DIMM

instalagdo B.2

remover B.4
memodria, limpar 8.2
mensagens de erro 9.12
modo de alimentagdo manual, utilizar
3.8
modo de economia de energia CCD,
utilizagdo 2.24
modo de economia de energia,
utilizagdo 2.24
modo de Recepcgdo segura 7.34
modo de recepgao, definicdo 7.3
modo imagem 4.8

N

n paginas (multiplas paginas por folha)
copiar 5.12
impressdo 4.13

notificagao de pouco toner 8.10

(0
opgao, instalar

memoria DIMM B.2

tabuleiro 2 de papel B.5
ordem de impressao, definir 4.11
orientacdo, imprimir 4.5
origem do papel, definir 4.7

P

painel de controlo 1.6
paralelo, ligar 3.7
partilhar impressora, definir A.2
problema, resolver
alimentagao de papel 9.16
copia 9.24
digitalizagao 9.25
envio de fax 9.26
impressdo 9.17
Impressdo em rede 9.28
mensagens de erro 9.12
qualidade de impressao 9.19
problemas de qualidade de impressao,
resolver 9.19
procurar Lista telefénica 7.26
propriedades da impressora
Windows 4.4
propriedades graficas, definir 4.8

R

ranhura de saida posterior, utilizar 3.11
receber um fax

na memoria 7.18

no modo de Recepcdo segura 7.34

no modo DRPD 7.17

no modo Fax 7.15

no modo Resp/Fax 7.16

no modo Tel 7.15
reduzida/ampliada

copiar 5.8
reduzido/ampliado

impresséo 4.17
relatdrios, imprimir 7.35
remarcacao automatica

marcacao directa 7.19
remarcar

automaticamente 7.13

manualmente 7.12
remarcar automaticamente 7.13
réplica, copia especial 5.10
requisitos do sistema

Windows 2.28
resolucdo

envio de fax 7.9

impressao 4.8
resolucdo da impressao 4.8

S

Set IP

Instalagdo 2.47

Utilizar 2.48
sistema de fax, definicdo

definicGes basicas 7.3
sistema de fax, definir

definicGes avancgadas 7.37
SmarThru

desinstalar 2.46

instalacdo 2.28
sobreposicdo, utilizar 4.21
software

desinstalar

Windows 2.45

sons, definigdo 2.22
substituicao

cartucho de toner 8.8

T

tabuleiro de saida dianteiro, utilizar
3.10
tabuleiro multi-funcdes, utilizacdo 3.6



tamanho do papel, definir
impressao 4.6
tabuleiro de papel 2.21

tambor, limpar 8.11

tipo do papel, definir
imprimir 4.7
tabuleiro de papel 2.21

U

usB
ligagao 3.7
Utilitario de definicGes da impressora
desinstalacao 2.45
inicio 2.49
instalacao 2.29
separadores 2.50

\'

vidro dos documentos
colocacao 7.7
limpeza 8.5

volume, ajuste
altifalante 2.23
toque 2.22
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