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SP 1000SF

Instrucdes Operativas

Leia atentamente o manual antes de utilizar esta maquina e tenha-o sempre a mao para referéncia futura.
Para uma utilizacdo segura e correcta, leia as Informacdes de Seguranca neste manual antes
de utilizar a maquina.
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Seguranca

Instrucdes de seguranca

Antes de ligar o aparelho, verifigue se a tomada onde o vai ligar estd em conformidade com as indica¢des
apresentadas na chapa informativa (voltagem, corrente, frequéncia da energia eléctrica) que se encontra no aparelho.
Este aparelho deve ser ligado a uma rede eléctrica monofésica. Este dispositivo néo deve ser instalado no chéo.

Deitar fora as baterias e baterias recarregéaveis, embalagens e equipamentos eléctricos e electrénicos (EEE) conforme
especificado nas Instru¢gbes do capitulo AMBIENTE deste manual.

Em virtude do modelo do aparelho, o cabo eléctrico é a Unica forma de o desligar da rede eléctrica, e por isso torna-
se necessario aplicar as seguintes medidas de seguranga: o seu aparelho deve estar ligado a uma tomada nas
imediacdes. A tomada deve ser de facil acesso.

O seu aparelho é fornecido com um cabo de alimentac&o com terra. E fundamental ligar o conector com terra a uma
tomada com terra ligada a terra do edificio.

Reparagdes-manutencédo: As reparagdes e manutencao sé devem ser realizadas
por um técnico qualificado. Nesta maquina ndo existem quaisquer pecas que
possam ser reparadas pelo utilizador. Para reduzir o risco de choque eléctrico, ndo
deve realizar estas operac¢6es sozinho(a) uma vez que ao abrir ou retirar as tampas,
podera expor-se a dois perigos:

- O raio laser pode provocar lesfes oculares irreversiveis.

- Evite o contacto com pegas com energia uma vez que podem provocar choques
eléctricos com consequéncias lamentaveis.

Para obter informacgdes sobre as condi¢des de instalacao e precaugfes de utilizagdo correcta, consulte o capitulo
Instalacédo, pagina 9.

Seguranca do laser

_Autilizagdo de controlos ou ajustes ou a execucao de procedimentos diferentes dos especificados nas
A ATENCAO Instrucdes de funcionamento pode dar origem a uma exposicdo a radiacdes perigosas.

Para a Europa/Asia

Esta maquina é considerada como um aparelho a laser de classe 1, cuja utilizacdo em escritérios/processamento
electrénico de dados é segura. A maquina contém 1 diodo laser da classe 3B, 10,72 milliwatt, 760-780 nanGmetros
de comprimento de onda para cada emissor.

O contacto directo (ou indirecto, reflectido) do raio laser com os olhos pode provocar lesdes oculares graves. As
precaucdes de seguranca e mecanismos de bloqueio foram concebidos para evitar qualquer exposi¢do do operador
a raios laser.

A etiqueta a seguir esta colada na parte posterior da maquina.

CLASS 1 LASER PRODUCT

LASER KLASSE 1 PRODUKT

1 - Seguranca - Certificacdo - Ambiente - Licenca
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Para a América do Norte

Regulamentos CDRH.

Este equipamento estd em conformidade com os requisitos do CFR (Code of Federal Regulations - EUA), subcapitulo
J, para produtos laser de classe 1. Este equipamento contém 1 diodo laser da classe 3B, 10,72 milliwatt, 760-780
nandémetros de comprimento de onda para cada emissor.

Este equipamento ndo emite qualquer luz perigosa, uma vez que o raio esta completamente fechado durante todos
0s modos de operagdo e manutencéo do cliente.

Declaragcao de conformidade

Adverténcia para Utilizadores em Paises do Espaco Econdmico Europeu

Este produto esta em conformidade com os principais requisitos e disposi¢des da Directiva 1999/5/CE do Parlamento
Europeu e do Conselho, de 9 de Margo de 1999, relativa aos equipamentos de radio e terminais de telecomunicacdes
e ao reconhecimento mutuo da sua conformidade.

Adverténcia para Utilizadores com Acesso a PSTN Analdgica em Paises do Espaco
Econdémico Europeu

Este produto foi concebido para aceder a rede fixa analégica em todos os paises do Espaco Econémico Europeu. A
compatibilidade com a rede fixa local depende das configuracdes do software de comutacédo. Contacte o seu
representante de vendas se pretender levar este produto para outro pais. Caso surjam problemas, contacte de
imediato o representante de vendas.

SP1000SF/ Aficio SP1000SF: A declaracdo de Conformidade CE pode ser consultada na Internet, em:

http://www.ricoh.co.jp/fax/ce_doc

Simbolos do interruptor de alimentacéao

De acordo com a IEC 60417, esta maquina utiliza os seguintes simbolos para o interruptor de alimentacéao:
- | significa LIGADO.

- QO significa DESLIGADO.

Posicdes das etiquetas de Aviso e Atencdo na maquina

Esta maquina tem etiquetas de AAVISO e AATENQAO nas posi¢des abaixo indicadas. Para sua segurancga,
siga as instrucdes e utilize a maquina conforme indicado.
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Conformidade FCC

Nota aos utilizadores nos Estados Unidos da América

Este equipamento foi testado e concluiu-se que esta em conformidade com os limites para um dispositivo digital da
Classe B, de acordo com a Seccéo 15 das Normas da FCC. Estes limites foram concebidos para fornecer uma
proteccao razoavel contra as interferéncias nocivas em instalagdes residenciais.

Este equipamento gera, utiliza e pode irradiar energia de radiofrequéncia e se néo for instalado e utilizado de acordo
com as instrugdes, pode provocar interferéncias perigosas nas comunicagdes por radio. No entanto, ndo ha qualquer
garantia de que ndo ocorram interferéncias numa determinada instalacao.

Se este equipamento provocar interferéncias perigosas na recepg¢ao de radio ou televisdo, que podem ser
determinadas ao ligar e desligar o equipamento, pede-se ao utilizador que tente corrigir a interferéncia através de uma
ou mais medidas:

1 Oriente novamente ou mude a antena de recepc¢éao de sitio.

2 Aumente a distancia entre o equipamento e o receptor.

3 Ligue o equipamento a uma tomada num circuito diferente daquele a que o receptor esta ligado.
4 Consulte o vendedor ou peca ajuda de um técnico de radio / TV experiente.

ATENCAO : As alteracdes ou modificacdes néo expressamente aprovadas pela entidade responséavel
pela conformidade poderéo invalidar o direito do utilizador funcionar com o equipamento.
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Adverténcia sobre a Lei de Proteccdo do Consumidor de Servicos Telefonicos
(Telephone Consumer Protection Act) (Valida apenas nos EUA)

A Lei de Proteccao do Consumidor de Servigos Telefénicos (Telephone Consumer Protection Act, 1991) considera
ilegal que qualquer pessoa utilize um computador ou outro dispositivo electrénico, incluindo maquinas de FAX, para
enviar qualquer mensagem, excepto se tal mensagem contiver claramente na margem da parte superior ou inferior de
cada pagina transmitida ou na primeira pagina da transmissao, a data e a hora de envio e uma identificacdo da
empresa ou outra entidade, ou outro envio individual da mensagem e o nimero de telefone da maquina de envio ou
da empresa, entidade ou individuo. (O ndmero de telefone fornecido nao pode ser um namero 900 ou qualquer outro
namero para o qual as despesas excedam as despesas de transmissao local ou nacional.)

Para programar essas informa¢des na maquina de FAX, execute as seguintes operagdes: Siga o procedimento de
programacgéo no FAX HEADER no capitulo de Definicdo dos Pardmetros das instru¢gfes operativas para introduzir a
identificacdo da empresa e o numero de telefone do terminal ou da empresa. Esta informacéo € transmitida com o
seu documento através da funcionalidade FAX HEADER. Além da informagéo, certifique-se que programa a data e
hora na maquina.

Nota aos utilizadores no Canada

Este dispositivo digital da Classe B estd em conformidade com a norma Canadiana ICES-003.

Remarque concernant les utilisateurs au Canada

Cet appareil numérique de la classe B est conforme a la norme NMB-003 du Canada.

Requisitos da FCC

1 Este equipamento esta em conformidade com a Secc¢éo 68 dos regulamentos da FCC e com 0s requisitos
adoptados pela ACTA (Administrative Council for Terminal Attachments). Na parte posterior deste equipamento
existe uma etiqueta que contém, entre outras informacdes, um identificador do produto no formato
US:AAAEQ##TXXXXX. Se for solicitado, este nimero devera ser indicado ao operador telefénico.

2 Este equipamento utiliza uma ficha USOC RJ11C.

3 Atomada e aficha utilizadas para ligar este equipamento a instalacéo eléctrica e a rede telefénica devem estar
em conformidade com a Secc¢ao 68 da FCC e com os requisitos adoptados pela ACTA. Um fio telefénico e uma
ficha modular sdo fornecidos com este produto. Foram concebidos para serem ligados a uma ficha modular que
seja igualmente compativel. Consulte as instrucdes de instalacéo para obter detalhes.

4 O REN (Ringer Equivalence Number) é utilizado para determinar o nimero de dispositivos que podem estar
ligados a linha telefonica. RENs em excesso numa linha telefénica podem fazer com que os dispositivos ndo
toguem em resposta a uma chamada de entrada. Na maioria das areas, mas ndo em todas, a soma dos RENs
ndo deve exceder cinco (5.0). Para ter a certeza do nimero de dispositivos que podem estar ligados a uma
linha, tal como determinado pelo total dos RENs, contacte o operador telefénico. O REN para este produto faz
parte do identificador de produtos com o formato US:AAAEQ##TXXXXX. Os digitos representados por ## sao
o REN sem uma virgula decimal (p. ex., 03 é um REN de 0,3).

5 Se este equipamento danificar a rede telefénica, o operador telefénico ira notifica-lo(a) antecipadamente de que
podera ser necessario interromper temporariamente o servico. Se um aviso prévio nao for viavel, o operador
telefénico ird notificar o cliente assim que possivel. Além disso, sera informado(a) do seu direito de apresentar
uma reclamacéo junto da FCC, se considerar necessario.

6 O operador telefénico podera efectuar alteracdes nas respectivas instalagdes, equipamentos, operacdes ou
procedimentos que poderao afectar o funcionamento do equipamento. Neste caso, o operador telefénico emitira

um aviso prévio, de forma a que possa fazer as altera¢cdes necessarias para manter o servico sem interrupcoes.

7 Se tiver problemas com este equipamento, para reparacdes ou informagdes sobre garantias, contacte RICOH
CORP. CUSTOMER SUPPORT DEPT. em 1-800-FASTFIX. Se o equipamento estiver a danificar a rede

telefonica, o operador telefonico podera solicitar que desligue o equipamento até que o problema seja resolvido.

8 Se surgirem problemas de funcionamento (documentos encravados, cpias encravadas, indicacéo de erros de
comunicacao), consulte a sec¢do de resolucdo de problemas neste manual.

9 Aligacao a um servico de linha partilhada esta sujeita a tarifas estatais. Contacte a comisséo dos servicos de

utilidade publica estatal, comisséo de servigos publicos ou a comisséo das sociedades para obter informacdes.

10 Se a sua casa tem um equipamento de alarme com ligagfes especiais ligado a linha telefonica, certifique-se de
que a instalagdo deste equipamento ndo desactiva o seu equipamento de alarme. Se tiver davidas quanto ao
que podera desactivar o equipamento de alarme, consulte o operador telefénico ou um instalador qualificado.

1 - Seguranca - Certificacdo - Ambiente - Licenca




SP 1000SF

Adverténcia para os utilizadores (Nova Zelandia)

A concesséo de um Telepermit para qualquer componente de equipamento terminal indica apenas que a
Telecom concordou que o componente cumpre com as condigdes minimas para conexdo a sua rede. Nao indica
que o produto seja homologado pela Telecom nem que esta ofereca qualquer tipo de garantia. Acima de tudo,
esta ndo garante que qualquer componente funcionaré correctamente em todos os aspectos com outro
equipamento de uma marca ou modelo diferente e que possua o Telepermit e nem implica que qualquer produto
seja compativel com todos os servigos de rede da Telecom.

Este equipamento ndo esta apto a um funcionamento correcto em quaisquer condi¢des operativas sob as altas
velocidades para as quais foi concebido. A Telecom ndo aceitara qualquer responsabilidade caso surjam
dificuldades em tais circunstancias.

Este equipamento ndo deve ser configurado para fazer automaticamente chamadas para o Servico de
Emergéncia “112"” da Telecom.

Se uma tarifa para chamadas locais for inaceitavel, o botdo “Marcar” NAO deve ser utilizado para chamadas
locais. Apenas os 9 digitos do nimero local devem ser marcados a partir do telefone. NAO marque o digito do
cédigo da area ou o prefixo “0”.

Este equipamento podera ndo permitir a efectiva transferéncia de uma chamada para outro dispositivo ligado a
mesma linha.

Este dispositivo pode estar sujeito a um nimero de toques quando as chamadas séo efectuadas a partir de
outro dispositivo na mesma linha. Neste caso, NAO DEVE consultar o Servico de Avarias da Telecom por causa
deste problema.

Este equipamento ndo deve ser utilizado em circunstancia alguma que possa prejudicar outros clientes da
Telecom. Por exemplo, as repetidas tentativas de vendas nao solicitadas para o mesmo nlimero ou grupo de
nameros, como quando um bloco de nimeros termina na mesma central telefénica.

O registo de chamadas incorporado neste equipamento ndo regista todas as chamadas atendidas. Assim, o
registo de chamadas pode nédo estar de acordo com a conta da Telecom que pode incluir chamadas ndo
apresentadas no registo.

Nem todos os telefones respondem ao toque de entrada quando ligados a tomada de extensao.

1 - Seguranca - Certificacdo - Ambiente - Licenca
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Ambiente

A preservacao do ambiente é muito importante para o fabricante. O fabricante pretende prestar assisténcia a
instalacdes, respeitando o ambiente e pretende adoptar um comportamento ambiental em todo o ciclo de vida dos
seus produtos, durante o fabrico, langcamento, utilizacdo e eliminacéo.

Pilhas e baterias recarregaveis

Se 0 seu produto contiver baterias ou baterias recarregaveis, estas devem ser eliminadas nos centros de
recolha destinados para o efeito.

O produto

Utilizadores da UE, Suica e Noruega

Os nossos Produtos séo constituidos por componentes de elevada qualidade e sao concebidos de forma a
facilitar a reciclagem.

Os nossos produtos ou embalagens de produtos estéo assinalados com o simbolo abaixo.

H

O simbolo indica que o produto ndo deve ser tratado como residuo urbano. Deve ser eliminado em separado
através dos sistemas de devolucéo e recolha adequados. Ao seguir estas instrucdes estara a garantir que
este produto é devidamente tratado e ajudara a reduzir os potenciais impactos ambientais e na salde
humana que poderiam advir de um manuseamento inadequado. A reciclagem de produtos ajuda a conservar
0S recursos naturais e a proteger o ambiente.

1 - Seguranca - Certificacdo - Ambiente - Licenca

Para obter mais informacdes sobre os sistemas de recolha e reciclagem deste produto, contacte a loja onde
0 adquiriu, o seu distribuidor local ou representante comercial/de vendas.

Todos os Outros Utilizadores

Se pretender eliminar este produto, contacte as autoridades locais, a loja onde adquiriu este produto, o
distribuidor local ou representante comercial/de vendas.
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Licenca de uso do software

LEIA COM ATENCAO AS CLAUSULAS E CONDICOES DA PRESENTE LICENCA ANTES DE ABRIR O ENVELOPE
FECHADO QUE CONTEM O SOFTWARE. AO ABRIR ESTE ENVELOPE ESTA A ACEITAR ESTAS CLAUSULAS E
CONDICOES.

Caso nédo aceite as condi¢des desta licenca, deve devolver a embalagem do CD-ROM ao revendedor, fechada, junto
com os outros componentes do produto.

Definicao

O Software designa programas e documentacao associada.

Licenca

- Esta licenga permite-lhe utilizar este Software em computadores pessoais de uma rede local. S6 tem permisséo para
utilizar este Software para imprimir num aparelho multifungées; ndo poderd emprestar o Software nem autorizar
qualquer pessoa a utiliza-lo.

- E-Ihe permitido efectuar uma copia de seguranca.

- Esta € uma licenga néo exclusiva e intransmissivel.

Propriedade

O fabricante ou os seus fornecedores detém o direito de propriedade sobre o Software. S6 0 CD-ROM passara a ser
propriedade sua. Nao deve modificar, adaptar, descompilar, converter, criar qualquer pec¢a derivada, alugar ou vender
o Sofware ou a documentacgéo. Quaisquer direitos ndo aprovados explicitamente sdo reservados ao fabricante ou
respectivos fornecedores.

Duracéo

Esta licenca permanece vélida até ser cancelada. Podera cancela-la ao destruir o programa e a documentacao, assim
como quaisquer cOpias da mesma. Esta licenca sera automaticamente cancelada caso ndo respeite as respectivas
condicdes. Se a licenca for invalidada, tera que destruir todas as copias do programa e documentacao associada.

1 - Seguranca - Certificacdo - Ambiente - Licenca

Garantia

O Software é fornecido "como esta", sem qualquer tipo de garantia, quer expressa quer implicita, incluindo sem
limitag6es quaisquer garantias de comercializacdo ou adequacéo a determinado fim; quaisquer riscos referentes aos
resultados e desempenho deste Software sdo assumidos pelo comprador. Caso o programa apresente defeitos, todas
as despesas de reparacgdo e de assisténcia técnica serdo suportadas pelo comprador.

No entanto, o detentor da licenca beneficia da seguinte garantia: garantimos que o CD-ROM em que o Software esta gravado
ndo contém quaisquer defeitos de hardware ou de fabrico se for utilizado em condi¢6es normais, a garantia é vélida por
noventa (90) dias apés a data de entrega, a cépia do recibo serve como comprovativo da compra. Em caso de defeito num
CD-ROM decorrente de acidente ou uso indevido, 0 CD-ROM néo sera substituido ao abrigo da garantia.

Responsabilidade

Se 0 CD-ROM nao estiver a funcionar devidamente, envie-o ao revendedor, com uma cépia do recibo. A substituicao
do CD-ROM é da responsabilidade exclusiva do revendedor. Ninguém, nem mesmo o fabricante envolvido na criacao,
realizacd@o, comercializacdo e entrega deste programa sera responsével por danos directos, indirectos ou imateriais,
tais como, mas nao limitados a, perda de informacdes, perda de tempo, perda de execucao, perda de rendimentos,

perda de clientes resultantes da utilizagdo ou incapacidade de utiliza¢éo do programa.

Desenvolvimento

Com o objectivo de melhorar continuamente, o fabricante reserva-se o direito de modificar as especificacdes do
Software sem aviso prévio. Caso sejam efectuadas modificacdes, os seus direitos de utilizador ndo lhe permitem
aceder a actualizacdes gratis.
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Marcas registadas

Companion Suite Pro € uma marca registada da Sagem Communication.

Adobe® e os produtos Adobe® referidos no presente manual sdo marcas registadas da Adobe Systems Incorporated.

PaperPort9SE é uma marca registada da ScanSoft.

Microsoft® Windows® 98, Microsoft® Windows® Millennium®, Microsoft® Windows NT®, Microsoft® Windows
2000®, Microsoft® Windows XP® e quaisquer outros produtos Microsoft® aqui referidos sdo marcas registadas da
Microsoft Corporation registados e/ou utilizados nos Estados Unidos da América e/ou noutros paises.

Todas as restantes marcas ou produtos aqui referidos como exemplos ou para dar informag¢6es adicionais sdo marcas
registadas dos respectivos proprietarios.

As capturas de ecra apresentadas nestas instrucdes de funcionamento foram criadas com o Windows XP. Se utilizar
outro sistema operativo, as capturas de ecrd podem ser diferentes daquelas aqui apresentadas neste manual.

Adverténcia

N&o copie nem imprima qualquer item cuja reproducdo seja proibida por lei.

A copia ou impressao dos itens que se seguem é normalmente proibida pela legislacdo local: notas bancérias, selos
fiscais, obriga¢des, titulos de acg¢es, letras bancarias, cheques, passaportes, cartas de conducao.

A lista anterior € meramente indicativa e ndo inclusiva. Ndo assumimos qualquer responsabilidade pela sua
integridade ou preciséo.

Se tiver quaisquer dividas quanto a legalidade da cépia ou impresséo de determinados itens, consulte um advogado.

1 - Seguranca - Certificacdo - Ambiente - Licenca
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Instalacao

CondicOes para a instalacao

Ao escolher um local apropriado, preservara a longevidade do terminal. Verifique se o local seleccionado apresenta
as seguintes caracteristicas:

Escolher um local bem arejado.

Certifiqgue-se que as grelhas de ventilagdo situadas do lado esquerdo e direito do aparelho ndo estdo obstruidas.
Aquando da instalacéo, colocar o terminal a cerca de trinta centimetros de todos os objectos circundantes para
facilitar a abertura das diferentes tampas.

Verificar que o local ndo apresenta riscos de emissao de amoniaco ou de outros gases organicos.

Atomada eléctrica com terra (consultar as instru¢des de seguranca apresentadas no capitulo Seguranca) a qual
pretende ligar o terminal deve situar-se na proximidade deste e ser facilmente acessivel.

Verificar que o terminal ndo esté directamente exposto aos raios solares.

Certificar-se de que o terminal ndo seja colocado numa zona exposta a uma corrente de ar gerada por um sistema
de ar condicionado, aquecimento ou ventilagdo, nem numa zona sujeita a grandes diferencas de temperatura ou
de humidade.

Escolha uma superficie sélida e horizontal sobre a qual o terminal ndo estara exposto a vibragdes fortes.
Afaste o terminal de qualquer objecto susceptivel de obstruir os orificios de ventilagao.

N&o coloque o terminal perto de tapecarias ou de outros objectos combustiveis.

Escolha um local onde os riscos de salpicos de 4gua ou doutros liquidos sejam limitados.

Verifigue se o local esta seco, limpo e sem poeira.

Precaucdes de utilizacao

Tenha em conta as importantes precau¢des abaixo indicadas aquando da utilizagdo do terminal.

Ambiente de utilizac&o:

Temperatura: 10 °C a 27 °C com uma humidade ambiente entre 15 a 80% (até 32°C com uma humidade ambiente
incluida entre 15 a 54%).

Terminal:

A secc¢édo abaixo descreve as precaucfes a tomar aquando da utilizac&o do terminal:

Durante a impresséo, nunca desligue o terminal nem abra as tampas.

Nunca utilizar gazes ou liquidos inflaméaveis ou objectos susceptiveis de gerar um campo magnético perto do terminal.

Ao desligar o cabo de alimentacao, puxar a ficha evitando puxar pelo cabo. Um cabo danificado representa uma
fonte potencial de incéndio ou de descarga eléctrica.

Nunca tocar no cabo de alimentagdo com as mdos hamidas. Arrisca-se a apanhar um choque eléctrico.

Desligar sempre o cabo de alimentagdo antes de deslocar o terminal. Poderia danificar o cabo e criar um risco de
incéndio ou de descarga eléctrica.

Desligar sempre o cabo de alimentacéo quando o terminal estiver sem funcionar durante um periodo prolongado.

Nunca colocar objectos em cima do cabo de alimentag&o, ndo o puxar nem o dobrar. Poderia criar um risco de
incéndio ou de descarga eléctrica.

Garantir que o terminal nunca esteja em cima do cabo de alimentacdo ou cabos de comunicagéo de qualquer
outro aparelho eléctrico. Verificar também que nenhum cabo seja introduzido no mecanismo do terminal. Poderia
expd-lo(a) a um risco de mau funcionamento do terminal ou a um risco de incéndio.

Garantir que a impressora esta desligada antes de ligar ou desligar um cabo de interface na impressora (utilizar
um cabo de interface blindado).

Nunca tentar remover um painel ou uma tampa fixa. O terminal contém circuitos de alta tensdo. Qualquer contacto
com esses circuitos pode provocar um risco de descarga eléctrica.

Nunca tentar modificar o terminal. Poderia criar um risco de incéndio ou de descarga eléctrica.

Garantir que os clipes, agrafos ou outros objectos metalicos ndo penetram no terminal pelos orificios de ventilagao
ou por outras aberturas. Tais objectos criam um risco de incéndio ou de descarga eléctrica.

Evitar derramamentos de dgua ou qualquer outro liquido por cima do terminal ou perto dele. Qualquer contacto
do terminal com agua ou liquido pode criar um risco de incéndio ou de descarga eléctrica.

2 - Instalacéao
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Caso um liquido ou um objecto metalico penetrem acidentalmente no terminal, desliga-lo imediatamente, desligar
o0 cabo de alimentagédo e contactar o revendedor. Caso contrario, podera expor-se a um risco de incéndio ou de
descarga eléctrica.

Em caso de emisséo de calor, de fumo, de odores anormais ou de ruidos anormais, desligar o terminal, desligar o cabo
e contactar o revendedor. Caso contrario, podera expor-se a um risco de incéndio ou de descarga eléctrica.

Evitar utilizar o terminal durante uma "trovoada”, pode apresentar um risco de choque eléctrico causado pelos raios.

Papel para imprimir: Caso utilize papel ja impresso pelo seu terminal ou por outra impressora, a qualidade de
impressao pode ndo ser ideal.

Certifique-se que o terminal se encontra num local bem arejado. Durante o funcionamento, a

f ATENCAO impressora gera uma pequena quantidade de ozono. A impressora pode libertar um odor

desagradavel quando funciona de forma intensiva num local mal arejado. Para uma utilizagéo
segura, certifique-se de que o terminal esta colocado num local bem ventilado.

Informacgdes de seguranca

Ao utilizar o produto, devem ser tomadas as seguintes precauc¢des de seguranca.

Seguranca Durante o Funcionamento

Nesta nota informativa, sdo utilizados os seguintes simbolos importantes:

Indica uma potencial situacdo de perigo que, caso as instru¢des ndo sejam seguidas, pode
/ f \ AVISO:

provocar a morte ou lesGes graves.

3 Indica uma potencial situacdo de perigo que, caso as instru¢des ndo sejam seguidas, pode
A ATENCAO:

provocar lesdes ligeiras ou moderadas ou danos patrimoniais.

A AVISO

Ligue o cabo directamente a tomada e nunca utilize uma extensé&o.

Desligue a ficha (puxando a ficha e ndo o cabo) caso o cabo de alimentac¢éo ou a ficha estiverem gastos ou danificados.

Para evitar o perigo de choque eléctrico ou exposi¢éo a radiacdes laser, ndo remova quaisquer tampas ou
parafusos além dos especificados nas Instru¢des de funcionamento.

Desligue a energia e a ficha (puxando a ficha e ndo o cabo) caso ocorra alguma das seguintes situacées:

» Se derramar algo sobre o produto.
» Se suspeitar que o produto precisa de assisténcia técnica ou reparacao.
« Se atampa do produto estiver danificada.

N&o incinerar toner com liquido derramado ou toner usado. O p6 do toner pode incendiar-se quando exposto a
uma chama ao ar livre.

A eliminag&o pode ser feita junto do revendedor autorizado ou em locais de recolha.
Elimine o cartucho usado (ou frasco) de acordo com os regulamentos locais.

AATENCAO

Proteja o produto da humidade ou do tempo himido, tal como chuva, neve, etc.

Desligue o cabo de alimentagcéo da tomada antes de deslocar o produto. Quando deslocar o produto, deve tomar
cuidado para que o cabo de alimentagéo néo fique por baixo do produto.

Quando desligar a ficha da parede, puxe a ficha (ndo o cabo).
Nao deixe cair clips, agrafos ou outros pequenos objectos metalicos para dentro do produto.

Mantenha o toner (usado ou ndo usado), o cartucho do toner (ou frasco), a tinta (usada ou ndo usada) ou cartucho
de tinta fora do alcance das criancgas.

Tenha cuidado para ndo se cortar em quaisquer pontas agucadas quando introduzir as maos no produto para
remover folhas de papel ou originais mal introduzidos.

2 - Instalacéao
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- Por raz6es ambientais, nao elimine o produto nem residuos reciclaveis no ponto de recolha de residuos
domésticos. A eliminagéo pode ser feita junto do revendedor autorizado ou em locais de recolha.

- Os nossos produtos foram concebidos para cumprir os mais elevados padrées de qualidade e funcionalidade e
recomendamos que utilize apenas materiais reciclaveis disponiveis nos revendedores autorizados.

Alimentacdo eléctrica

A tomada deve ser instalada junto do produto e deve ser de facil acesso.

Para Fax ou Telefone

- Nao utilize este produto perto da agua, por exemplo junto de uma banheira, pias, lava-loucas ou bacias de
lavagem de roupa, caves humidas ou perto de uma piscina.

- Evite utilizar o telefone (excepto os sem fios) durante uma trovoada. Podera existir um risco remoto de choque
eléctrico provocado por relampagos.

- Quando pretender participar de uma fuga de gas, néo utilize o telefone nas proximidades da mesma.

Regras para os simbolos utilizados

A AVISO

Indica as notas de seguranc¢a importantes.
A nao observancia destas notas pode dar origem a les6es graves ou morte. Leia atentamente estas notas. Podera
consulta-las na secgéo “Informacdes de Seguranca” deste manual.

A ATENCAO

Indica as notas de seguranc¢a importantes.
Caso as instrucfes sejam ignoradas, pode provocar lesdes ligeiras ou moderadas ou danos na maquina ou

patrimoniais. Leia atentamente estas notas. Podera consulta-las na seccéo “Informagfes de Seguranca” deste manual.

ﬁ Importante

Indica os pontos a tomar em conta ao utilizar a maquina e explicacdes
das causas provaveis de carregamento incorrecto do papel, danos nos originais ou perda de dados. Leia atentamente
estas explicagdes.

@ Nota

Indica explicacBes suplementares das funces da maquina e instru¢cdes sobre como solucionar erros do utilizador.

2 - Instalacéao
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Descricao do terminal

Parte dianteira

Painel de comando Carregador automatico

2 - Instalacéo

Saida de papel

Leitor de chip
ponto de insercéo

Batente inclinavel

paragem de :_iigaa%é:)o USB
recepcao de papel (p?er? JsB)

Tampa frontal

Alimentador
manual

Bandeja de papel manual Bandeja de papel

guias de configuracéao

Parte posterior

Tampa de papel

encravado
Ligacao US*B mestre
(pen USB)
Ligacao USB secundaria ' )
(e PO Cabo de sHgisose

Tomada EXT. - ligacdo
para dispositivos externos

Tomada LINHA - ligacéo
do cabo telefénico

Interruptor Ligar/Desligar

“Pode ser utilizado para a mesma funcao da ligagdo USB na parte frontal.
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Painel de comando

Apresentacao

2 - Instalacéao

O00000000U
0000000000

‘oQoe
00QQ@
J0Q0Qe@

17 16 15 14 13 12 11 10 9 8
1. Ecra. 14. Botéo C: volta ao menu anterior e corrige a introducao.
2. Teclado alfanumérico. 15. Botdo - : navegacdo nos menus para cima.
3. Teclado de marcagéo simples (botbes 1 a 20). ~ . ~
¢ ples ( ) 16. Botéo Q . para a operagao em curso.
4. Botdo ( & ) : analise de um documento para um PC 17. Botdo ECO: define o intervalo de activagéo.
ou dispositivo (caneta USB).
18. Botéo @J : selec¢&o do modo de anélise a cor.
5. Botdo \4 ) : copia local.

. . ~ 19. Bot&o \#): define a resolugdo de andlise.
6. Botéo (Q"’: : parar a impresséo PC em curso. ¢

~ { _ .
7 Boto @: enviar um fax. 20. Botzio (2): define o contraste.

21. icone SF . resolucdo "Copiar : Qualidade texto /

Botédo : acesso ao directério e aos nlimeros de S
Fax: Sfino".

marcacdo rapida.

o

22. icone [&]: resolucéo "Foto".
9. Botéo :tomada de linha manual, audi¢éo da ) _ _
tonalidade aquando da emiss&o de um fax. 23. Icone E: resolucdo "Copiar : Auto/Fax : Fino".

. L L 24. icone : modo cor.
10. Botéo @ : difus@o para varios destinatarios (fax). cot

] 25. icone ﬂ actividade na linha telefonica.
11. Botéo 9 : Confirmacao.

12. Botdo OK: confirma a seleccéo apresentada. 26. icone [><]: Modo Fax.
13. Botdo v : acesso a0 menu e navegacdo nos menus.  27. Icone [o o]: modo atendedor externo.

Introduzir Caracteres Utilizando o teclado Alfanumérico

Para executar diversas tarefas, tera de introduzir nomes e nimeros. Por exemplo, ao configurar a maquina, introduz
0 seu nome (ou o0 da empresa) e o numero de telefone. Quando guarda nimeros de marcagao rapida ou marcacoes
de grupo com um, dois ou trés digitos, também pode introduzir os respectivos nomes.

Para introduzir caracteres alfanuméricos quando Ihe é pedido para introduzir uma letra, procure o botdo com o caracter
que pretende. Prima o botéo até que a letra pretendida seja apresentada no ecra.

Exemplos:
- Para introduzir o nome "John", prima: 9 1 vez, 9 6 vezes, 9 5vezese @ 5 vezes.
- para introduzir "!", prima: e 17 vezes.

Caso se engane quando estiver a introduzir o nUmero ou nome, prima a tecla C para apagar o ultimo digito ou caracter.
Depois introduza o nimero ou caracter correcto.
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A tabela a seguir apresenta todos os caracteres disponiveis. o

4w
On

Tecla Numeros, letras ou caracteres atribuidos Tecla Numeros, letras ou caracteres atribuidos ©
©

Q - @ PQRSparns7 b
-

® (ABCabc2 ©® Tuvtuvs |
(Q\

® pDEFRdef3 ® WXY.Zwxyz9

©® (GHlLghl4 @ (Espaco0@.+-/&%%

@ pKLikLs @ - 20O0l<>{}~-=1""\|€

M,N,O,m,n, 0,6

Aceder afuncdes do terminal

Todas as funcdes e definicbes do terminal sdo acessiveis através de menus e estdo associadas a comandos de menu
especificos. Por exemplo, as definicdes de copia CONTRASTE estdo identificadas no menu com o comando 845.

Existem dois métodos para aceder aos menus : passo a passo ou acesso directo.

Para aceder as definigbes de CONTRASTE com 0 método Passo a passo :
1 Prima ~ para aceder ao menu.
2 Utilize as teclas v ou a para percorrer o menu e seleccione 8 — FUNC. AVANGADAS. Confirme com OK.
3 Utilize asteclas v ou a para percorrer 0o menu FUNC. AVANGADAS e seleccione 84-CopPIAR. Confirme com OK.
4 Utilize as teclas v ou a para percorrer 0 menu COPIAR e seleccione 845-CONTRASTE. Confirme com OK.

Para aceder as definigbes de CONTRASTE com 0 método aceso directo :
1 Prima ~ para aceder ao menu.
2 Introduza 845 com o teclado alfanumérico para aceder directamente ao item CONTRASTE.
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Conteudo da embalagem Instalacao do aparelho
A embalagem contém os elementos enumerados abaixo: 1 Desembalar o aparelho.

2 Instalar o aparelho respeitando as instrucdes de
Aparelho multifungdes seguranca referidas no inicio deste manual.

3 Remover 0s adesivos presentes no terminal.
4 Remover a pelicula de proteccéo plastica do ecra.

Colocacéao do carregador do
documento para analise

2 - Instalacéo

1 Fixar o carregador de documentos engatando as duas
patilhas (B) nos orificios (A) fornecidos para o efeito.

1toner

1 guia de instalagdo e 1 CD-ROM de instalacédo PC
Carregamento do papel

o\ Carregamento do papel no tabuleiro
N
(1) O papel a utilizar deve ser introduzido com o lado a

imprimir para baixo e junto da proteccéo lateral e posterior.
Se o papel ndo for confinado as protecgdes pode provocar

1 Guia de Seguranca, Guia de Comandos (S0 para a falhas, inclinacdes ou encravamentos de papel.

Europa e América do Norte) (2) A quantidade de papel carregado n&o deve exceder a
capacidade de carregamento. Caso contrario, isso
podera causar problemas de alimentagéo, inclinagdes
ou encravamentos de papel.

(3) Ao adicionar papel ao tabuleiro pode dar origem a
alimentacdo dupla, e por isso deve ser evitado.

(4) Ao retirar a bandeja da unidade principal, segure-a
sempre com as duas maos.

1 cabo de alimentacgao

Manuseamento do papel

(1) Corrija as ondulacdes do papel antes do carregamento.

(2) A ondulac&o (ou curvatura) ndo deve exceder os 10 mm.

(3) Guarde o papel com cuidado, para evitar problemas
de alimentacéo e falhas na imagem devido ao papel
ter ficado em condicdes de humidade elevadas.
Adicionar papel ao tabuleiro ou deixar cair o tabuleiro
pode provocar problemas de alimentagao e como tal,
deve ser evitado.

1 cabo USB Controlo de humidade

(1) Nunca utilizar papel himido ou papel que tenha sido
deixado numa embalagem aberta durante muito tempo.

(2) ApGs a abertura da embalagem, conservar o papel
num saco de plastico.
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(3) Nunca utilizar papel com extremidades onduladas, papel situada na guia esquerda. Ajuste a guia de papel
plissado ou qualquer outro tipo de papel com relevo. longitudinal no formato de papel pressionando a
alavanca (C).

Manuseamento da unidade

Choques do operador

Durante a impresséo, a bandeja de papel, tampa ou qualquer
parte da maquina néo devem estar sujeitos a choques.

Deslocamento da unidade

Quando deslocar a unidade sobre uma secretaria, esta
deve ser levantada e ndo arrastada.

Manuseamento do Toner

(1) Nunca pousar o cartucho de lado, nem virar ao contrario.
(2) Nao deve ser agitado com forga.

Insercao do papel na bandeja principal

O seu aparelho aceita véarios formatos e tipos de papel.

Consulte o capitulo Especificacdes 4 Antes de colocar o papel, separe-o e aplane-o em
para obter mais informacdes sobre cima de uma superficie plana.

Importante . ;
os diversos formatos e tipos de

papel.

1 Remova completamente a bandeja de papel.

5 Coloque o papel na bandeja (por exemplo
200 folhas para papel de 80 g/m?).

6 Cologue novamente a bandeja no respectivo
compartimento.

Instalar o toner

1 Coloque-se de frente para o aparelho.

2 Pressione o lado esquerdo e o lado direito da

o ) ] ] tampa e puxe-a simultaneamente para si.
2 Empurre o prato inferior para baixo até encaixar.

= |
D D ! = (R — i =
pf_q 3 Remova o cartucho do toner da embalagem.
3 Ajuste o batente situado atras da bandeja Abane ligeiramente o cartucho 5 ou 6 vezes para
pressionando a alavanca "PUSH" (A). distribuir uniformemente o toner no interior.
A seguir ajuste as guias de papel laterais ao Se abanar bem o cartucho, obtera o maximo de
formato de papel pressionando a alavanca (B) copias possivel por cartucho.

-16 -
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4 Segure-o pela pega. Colocacao em servigo do seu aparelho
/’ ) Ligar o aparelho
__\/ Antes de ligar o cabo de alimentacéo,
A AVISO € essencial consultar Instrugdes de
5 Insira o cartucho no respectivo compartimento, seguranca, pagina 1.
emp_urrando ate ao _fundo, até encaixar (dltimo 1 Ligue a extremidade do fio da linha telefénica na
r_nowmento para baixo), conforme mostrado na tomada do terminal e a outra extremidade na
figura em baixo. tomada telefénica de parede.

6 Feche atampa.

2 Ligue o cabo de alimentagdo ao aparelho.

~ 3 Certifiqgue-se de que o interruptor Ligar/Desligar
Batente de recepcgao do papel esta em Desligar (posicao O). Ligue o cabo a
tomada de parede.

Ajuste o batente de recepcao de papel, conforme o
formato do documento para imprimir. Nao se esqueca de
levantar a parte rebativel do batente para impedir que as
folhas caiam.

O cabo de alimentacgéo é utilizado
como corte de poténcia 230 V. Como

A AVISO medida preventiva, a tomada deve
estar junto do dispositivo e ser de
facil acesso em caso de perigo.

4 Prima o botéo Ligar/Desligar para ligar o aparelho
(posicéo I).

5 Por predefinicado, o terminal esta regulado para ser
utilizado em Inglaterra com uma apresentacdo em
lingua inglesa. Para modificar este parametro,
consulte Pais, pagina 26.

6 Acerte a data e a hora; consulte Data/Hora,
pagina 26.

2 - Instalacéo
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Insercdo de papel no alimentador
manual

O alimentador manual permite-lhe utilizar diversos
formatos de papel com maior gramagem do que a
utilizada pela bandeja de papel.

So pode inserir uma folha ou envelope de cada vez.

Consulte o capitulo Especificacdes para
Importante obter mais informacgdes sobre os
diversos formatos e tipos de papel.

1 Separe as guias do alimentador manual ao maximo.

2 Insira uma folha ou um envelope no alimentador
manual.

3 Ajuste as guias de papel aos lados esquerdo e
direito da folha ou do envelope.

4 Imprima certificando-se de que o formato de papel
escolhido corresponde ao formato seleccionado na
impressora.

Nota: Utilizar envelopes

Utilizar unicamente o alimentador manual.

E recomendada uma area de impressao com margem
superior de 15 mm e margens direita, esquerda e
inferior de 10 mm.

Na impresséo da aba algumas linhas podem ficar
sobrepostas.

Os envelopes nédo recomendados podem ser
impressos de forma incorrecta.

Endireite manualmente os envelopes curvados apos a
impressao.

Podem existir pequenas dobras na margem do lado
da abertura do envelope. Podem ocorrer salpicos de
tinta ou impresséo menos clara no lado oposto.
Coloque o envelope pressionando a linha de dobra
das quatro margens de forma apropriada depois de
libertar o ar contido.

De seguida, cologue o envelope na posi¢éo indicada
para evitar dobras ou deformagdes.

O condicionamento de papel ndo é permitido. E deve
ser utilizado em ambientes de escritério normais.

2 - Instalacéo
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Copiar

O seu aparelho permite-lhe fazer uma ou varias cépias.

Também pode definir varios parametros para fazer
cbpias sempre que quiser.

Copia simples

Neste caso, sdo aplicados os parametros predefinidos.

1 Coloque o documento a copiar no carregador
automatico, com a face a copiar virada para cima.
ou
Coloque o documento com a face para copiar contra
o vidro, respeitando as indicagdes a volta do vidro.

2 Prima a tecla | [d ) duas vezes. A copia é feita
tendo em conta os pardmetros predefinidos.

Copia em modo Economia de Toner

O modo ECO permite diminuir a quantidade de toner
consumida na pégina e reduzir assim 0s custos de
impressdo. Quando este modo é utilizado, o consumo de
toner é reduzido e a densidade de impressdo € mais
clara.

1 Posicione o seu documento no alimentador
automatico, a face a copiar voltada para cima.
ou
Posicione o documento a copiar, com o lado a
copiar contra o vidro e respeitando as indicacdes
situadas em torno do vidro.

2 Prima atecla 0

3 Prima atecla .

Copia elaborada

A coOpia elaborada permite fazer definicdes

personalizadas na cépia em curso.

Pode comecar a copiar premindo a

tecla ( 4 ) a qualquer momento
conforme abaixo indicado.

@ Nota

1 Coloque o documento a copiar no carregador
automatico, com a face a copiar virada para cima.
ou
Coloque o documento com a face para copiar contra
o vidro, respeitando as indicagdes a volta do vidro.

Depois da etapa 1, pode introduzir
directamente o nimero de copias
com o teclado numérico e premir o
botéo OK para validar. Em seguida,
consulte a etapa 4.

@ Nota

Prima a tecla @

Introduza o numero de copias pretendidas e
confirme com a teclaOK.

4 Seleccione a bandeja de papel AUTOMATICA ou
MANUAL com as teclas « ou v e confirme com a
tecla OK.

5 Escolha com as teclas 4« ou ~ a opcgdo de
impressao (ver exemplos em baixo) conforme o
modo de cépia que pretende:

- Modo combinado (carregador de documentos):
1 Pagina para 1, 2 Paginas para 1, ou 4 Paginas

para 1.
- Modo em poster (scanner plano):
1 Paginaparal, 1Péaginapara4 ou 1pagina
para 9.

Confirme com a tecla OK.

Copia em MOSAICO Copia em POSTER

Saida Saida

et |A|
AN
AN
LA ]

4 paginaem 1 [T, 1 pagina em 9
3 pEEEAp Ay
7\

6 Ajuste o valor do zoom pretendido, de 25% A 400%
com as teclas « ou v, confirme com a tecla OK (sé
disponivel no modo de copia 1 Pagina para 1).

7 Defina os valores de origem pretendidos com as
teclas « ou v do teclado numérico e confirme
com a tecla OK.

8 Escolha a resolucéo dependendo da qualidade de
impressdo que pretende DRAFT, AUTO,
QUALIDADE TEXTO ou FOTO com as teclasa ou
v e confirme com a tecla OK.

9 Defina o nivel de contraste pretendido com as
teclas « ou v e confirme com a tecla OK.

10 Defina a luminosidade pretendida com as teclas a
ou v e confirme com a tecla OK.

11 Seleccione o tipo de papel NORMAL, ESPESSO
com as teclas ~ ou v e confirme com a tecla OK.

Folhas analisadas

. 1 pagina em 1
1 agina em 4

Folhas analisadas

1 paginaem 1
=

2 pagina em 1
_—
=

Definicbes especiais para copiar

As defini¢cdes efectuadas através deste menu tornam-se
as definic6es predefinidas do aparelho depois de
confirmadas.

Quando a qualidade da impresséao
Importante nao for satisfatoria, pode realizar uma
calibracdo com o MENU 80.

3 - Copiar
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Definir a resolucao

O parametro RESOLUCAO permite-lne definir a
resolugdo de fotocopias.

v 841 — FUNC. AVANCADAS/COPIA/RESOLUCAO

1 Escolha a resolu¢cdo com as teclasa ou w de
acordo com a tabela seguinte:.

Parametro Significado

RASCUNHO | Baixa resolucéo.
Resolucdo standard para

AUTO documentos que contém texto e
imagens.

QUALIDADE |Resolugéo optimizada para

TEXTO documentos que contém texto.
Resolucédo optimizada para

FOTO ~ .
documentos que contém fotografias.

2 Confirme a escolha premindo a tecla OK.

Também pode definir a resolugao

Nota .
@ premindo a tecla .

Definir o zoom

O parametro ZOOM permite reduzir ou ampliar uma parte
de um documento escolhendo a origem e o valor do zoom
a aplicar ao documento de 25 a 400 %.

v 842 — FUNC. AVANCADAS/COPIA/ZOOM

1 Introduza o valor do zoom pretendido com as
teclas do teclado alfanumérico ou escolha entre os
valores predefinidos com os botdes « e .

2 Confirme a escolha premindo a tecla OK.

Definir a origem de analise

Se desejar, pode alterar a origem do scanner.

Ao introduzir novos valores de X e Y expressos em mm
(X<210 e Y <280), desloca a zona analisada conforme
mostrado no diagrama abaixo.

Zona analisada

INICIO DA FOLHA
~<
FIM DA FOLHA

v 844 — FUNC. AVANCADAS/COPIA/ORIGEM

1 Seleccione as coordenadas X e Y com as teclas
Aa 0OU .

2 Defina as coordenadas pretendidas com o teclado
numérico ou com as teclas « e v, confirme a
escolha premindo a teclaOK.

Definir o contraste

O parametro CONTRASTE permite escolher o contraste
em fotocopias.

v 845 - FUNC. AVANCADAS/COPIA/CONTRASTE

1 Defina o valor do contraste pretendido com as
teclas ~ e v, confirme premindo a tecla OK.
2 Também pode definir o contraste pretendido

directamente com a tecla (2), prima vérias vezes
esta tecla até chegar ao contraste pretendido, sem
passar pelo Menu 845.

3 Saia deste menu premindo a tecla q .

Definir a luminosidade

O paréametro LUMINOSIDADE permite aclarar ou
escurecer o seu documento original.

v 846 — FUNC. AVANCADAS/COPIA/
LUMINOSIDAD

1 Defina a luminosidade pretendida com as teclas a
e v,
2 Confirme a escolha premindo a tecla OK.

3 Saia deste menu premindo a tecla a .

Definir o tipo de papel

v 851 — FUNC AVANCADAS/SCAN. E IMPR./ PAPEL

1 Seleccione o papel NORMAL ou ESPESSO que
vai utilizar, com as teclas « e ~.

2 Confirme a definicdo premindo a tecla OK.

3 Saia deste menu premindo a tecla a .

Seleccionar a bandeja de papel

A seleccdo Automatica pode ter dois sentidos,
dependendo do formato do papel definido nas bandejas
de papel. A tabela seguinte descreve os diferentes casos.

Bandeja Bandeja utilizada para
predefinida copiar
Seleccéo entre a
O mesmo AUTOMATICA | bandeja principal e a
formato de bandeja manual.
papel nas _
bandejas MANUAL E utilizada a bandeja
manual.
] E utilizada a bandeja
Formato de AUTOMATICA principal
papel diferente — .
nas bandejas MANUAL E utilizada a bandeja
manual.

3 - Copiar
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v 852 — FUNC AVANCADAS/SCAN. E IMPR../
TAB PAPEL

1 Seleccione a bandeja de papel predefinida a
utilizar AUTOMATICA ou MANUAL com as teclas

A e v,

2 Confirme premindo o botdo OK.

3 Saia deste menu com a tecla q .

Definir as margens de analise do scanner
Sheet-feed
Se quiser, pode deslocar as margens laterais do

documento para a esquerda ou para a direita ao fazer
uma cépia com o scanner Sheet-feed.

v 853 — FUNC AVANCADAS/SCAN. E IMPR./
MARGENS S. F

1 Defina o deslocamento das margens esquerda/
direita (por passos de 0,5 mm) comasteclas « e v.

2 Confirme premindo o botao OK.

3 Saia deste menu com a tecla q .

Definir as margens de analise do scanner flatbed

Se quiser, pode deslocar as margens laterais do
documento para a esquerda ou para a direita ao fazer
uma copia com o scanner flatbed.

v 854 — FUNC AVANCADAS/SCAN. E IMPR./
MARG FLATBED

1 Defina o deslocamento das margens esquerda/
direita (por passos de 0,5 mm) com asteclas « e ~.

2 Confirme premindo o botao OK.

3 Saia deste menu premindo a tecla q .

Definir as margens de impresséo esquerda
e direita

Se quiser, pode deslocar as margens laterais do seu
documento para a esquerda ou para a direita durante a
impresséo.

v 855 — FUNC AVANCADAS/SCAN. E IMPR./
MARG IMPRE

1 Defina o deslocamento das margens esquerda/
direita (por passos de 0,5 mm) com asteclas « e .

2 Confirme premindo o botdo OK.

3 Saia deste menu premindo a tecla q .

Defina as margens de impressao superior e
inferior

Se quiser, pode deslocar as margens laterais do seu
documento para cima ou para baixo durante a impresséo.

v 856 — FUNC AVANCADAS/SCAN. E IMPR./
TOP IMPRE.

1 Defina o deslocamento das margens superior / inferior
(por passos de 0,5 mm) com as teclas « e v.

2 Confirme premindo o botdo OK.

3 Saia deste menu premindo a tecla q .

Definir formato de papel

Este menu permite-lhe definir o formato de papel predefinido
da bandeja manual e da bandeja principal. Podera também
definir a largura de digitalizacéo predefinida.

v 857 — FUNC AVANCADAS/SCAN. E IMPR./
FORMATO PAP.

1 Seleccione a bandeja de papel para a qual
pretende definir um formato de papel predefinido
com asteclas « e ~.

2 Confirme premindo o botdo OK.

3 Escolha o formato de papel com as teclas « ou «
de acordo com a tabela seguinte:.

Bandeja de Formato de papel disponivel
papel
BAND. MAN. |Ab, A4, Legal e Carta
TAB AUTO. A5, A4, Legal e Carta
SCANNER LTR/ILGL e A4

4 Confirme premindo o botédo OK.

5 Saia deste menu premindo a tecla q .

<
Q
o
O
™
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Fax

Este capitulo descreve todas as funcdes de
processamento e de configuragcéo dos faxes.

Emissao de fax

Emissdo imediata

1 Coloque o documento a copiar no carregador
automatico, com a face a copiar virada para cima.
ou
Coloque o documento com a face para copiar contra o
vidro, respeitando as indicac¢des a volta do vidro.

2 Introduza o numero de fax e prima p

O icone ﬂ pisca durante a fase de chamada e
torna-se fixo quando os dois faxes comunicam.

3 No fim da emissé&o, surge o ecré inicial.

Para alterar o modo de marcacgéo
depois de introduzir o nimero de
fax, prima OK.

@ Nota

Emisséo diferida

Esta funcdo permite emitir um documento a uma hora
diferente da hora actual.

Para programar esta emissao diferida, deve definir o
namero do contacto, a hora da emisséo, o tipo de
carregamento do documento e o nimero de paginas.

Para programar a emisséao diferida de um
documento :

1 Coloque o documento a copiar no carregador
automatico, com a face a copiar virada para cima.
ou
Coloque o documento com a face para copiar
contra o vidro, respeitando as indicagdes a volta do
vidro.

Verifique se o documento esta na
bandeja de alimentacao ou se esta

ﬁk Importante devidamente posicionado no scanner
de forma a evitar o envio de paginas
em branco ou incorrectas.

2 Seleccione v 31 -FAX / EMISSAO.

3 Introduza o nimero do contacto para o qual pretende
programar uma emissao diferida ou seleccione o
modo de chamada e confirme com OK.

4 Ao lado da hora actual, introduza a hora a qual
pretende enviar o documento e confirme com OK.

5 Seleccione SCAN P&B ou SCAN COR.

6 Ajuste o contraste e confirme com OK.

7 Seleccior]e o tipo de carregamento, ALIMENTADOR
ou MEMORIA e confirme com OK.

8 Poderaintroduzir o nimero de paginas do documento
antes de ser enviado e confirmar com OK.

O documento é memorizado e sera enviado a hora
programada.

Emissdo com acompanhamento de
chamada

Esta funcao permite-lhe efectuar o acompanhamento da

operacao de marcacado durante a emisséo do fax. Neste

caso, a velocidade maxima da emisséo sera de

14400 bps.

Esta funcdo permite, por exemplo:

e ouvir se o fax destinatario esta ocupado e nesse caso,
escolher o momento em que a linha esta livre para
iniciar a emissdo do documento.

e controlar o encaminhamento da comunicacéo, no
caso de numeros incertos, etc.

Para tomar a linha manualmente:
1 Coloque o documento no carregador do fax.

2 Prima@.

3 Introduza o nimero do contacto.
Assim que ouvir o sinal do fax do destinatério, a
linha esté livre e pode iniciar a emissao.

4 Prima y para iniciar a emissédo do documento.
Se o aparelho estiver configurado para imprimir um
relatério de emisséao, a copia reduzida da primeira pagina

do documento enviado nédo surge no relatério e indica
gue a comunicacao € manual.

Recepcao do fax

A recepcédo do fax depende da configuragédo dos
parametros do aparelho.

Os parametros seguintes permitem-lhe personalizar a
impresséo dos faxes recebidos:

- Modo de recepcéao, pagina 28;

- Recepcao sem papel, pagina 28;

- Nomero de cépias, pagina 28;

- Recepc¢do Fax ou PC, pagina 28;

- Modo de reducdo de faxes recebidos, pagina 28;
- Par@metros técnicos, pagina 29.

N&o é possivel imprimir em formato
de papel A5.

% Importante

As tabelas seguintes mostram qual a bandeja utilizada
para imprimir faxes recebidos, dependendo da bandeja
predefinida e do formato de papel das bandejas.

4 - Fax
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Bandeja predefinida definida para Manual :.

Formato de
Formato de apel para a
papel para a papel pat Accéo
. bandeja
bandeja manual .
principal
A4, Carta e A4, Carta e O fax é impresso na
Legal Legal bandeja manual.
A4, Cartae O fax é impresso na
A5 .
Legal bandeja manual.
E apresentada uma men-
A4, Carta e sagem de erro no ecra.
A5 .
Legal O papel na bandeja
manual é incompativel.
E apresentada uma men-
A5 A5 sagem de erro no ecra.

O papel na bandeja
manual é incompativel.

Bandeja predefinida definida paraAutomatica :.

Formato de
Formato de apel para a
papel para a papet par Accéo
. bandeja
bandeja manual .
principal
O fax € impresso com
A4, Cartae A4, Carta e p~
Legal Legal uma seleccéo
automatica da bandeja.
E apresentada uma men-
sagem de erro no ecra.
Ad, Cartae A5 O papel na bandeja
Legal i 2
automatica e
incompativel.
A4, Cartae O fax é impresso na
A5 . .
Legal bandeja principal.
E apresentada uma men-
sagem de erro no ecra.
A5 A5 O papel na bandeja

automatica é
incompativel.

Atendedor fax

O atendedor fax permite guardar documentos confidenciais
em memodria e ndo 0s imprimir apds a sua recepg¢ao.

O indicador " Mensagens Fax" permite conhecer o
estado do atendedor do fax:

» Luz fixa: o atendedor esté ligado.

e Luz a piscar: o fax contém documentos em memoéria
ou esta prestes a receber faxes.

e Apagado: memoria cheia, o terminal nao pode receber
mais documentos.

» A confidencialidade dos documentos recebidos pode
ser assegurada pela utilizacdo de um cédigo de
acesso de 4 niumeros. Uma vez guardado, este cédigo
de acesso sera pedido para:

e imprimir mensagens fax recebidas na meméria,

» activar ou desactivar o atendedor do fax.

Gravar um co6digo de acesso

+383 - FAX / ATENDER FAX / CODIGO
1 Introduza o cddigo (4 digitos) e confirme com OK.

Activar / Desactivar o atendedor

+v382 - FAX / ATENDER FAX / ACTIVACAO

1 Se guardou um cddigo de acesso do atendedor do
fax, introduza-o e confirme-o com OK.

2 Seleccione a opcao pretendida COMou SEM
atendedor e confirme a escolha com OK.

Imprimir mensagens fax recebidas em
memaria

Ndo ¢é possivel imprimir em
formato de papel A5.

*& Importante

v381 - FAX/ ATENDER FAX / IMPRIMIR

1 Se definiu um cédigo de acesso do atendedor do
fax, introduza-o e prima OK.

Os documentos recebidos e guardados na meméria séo
impressos.

Reencaminhamento de faxes

Esta funcdo permite redireccionar os faxes recebidos
para um contacto da agenda. Para utilizar esta fungéo
deve efectuar duas operacdes:

1 Activar o reencaminhamento.
2 Definir o endereco do encaminhamento do fax.

Activar o reencaminhamento

Verifigue se o contacto existe na agenda
(Directorio, pagina 32 ).

+391 - FAX / REENCAMINH. / ACTIVACAO

1 Com asteclas v e a do navegador, seleccione
a opcao COM.

2 Comasteclas v e a donavegador, seleccione
0 contacto da agenda.

3 Confirme com OK.

Se a func¢do SEM for seleccionada, os menus 392 e 393
néo serdo incluidos na perspectiva geral das fungdes,
guando esta for impressa.

Definir o destinatario do reencaminhamento

+v392 - FAX / REENCAMINH. / DESTINATARIO

1 Com asteclas v e a do navegador, seleccione
0 contacto da agenda.

2 Saia deste menu premindo a Q tecla.

4 - Fax
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Imprimir documentos reencaminhados

+v393 - FAX / REENCAMINH. / COPIA

1 Comasteclas v e ~ do navegador, seleccione
a opcao COPIA (impresséo local das informacgfes
enviadas para o seu aparelho) COMou SEM.

2 Confirme com OK.

3 Saia deste menu premindo a tecla Q .

Reencaminhamento de faxes para
uma Pen Drive USB

Esta fungdo permite redireccionar os faxes recebidos
para uma Pen Drive USB ligada ao terminal. Esta Pen
USB torna-se a memaria de recepg¢éo do terminal.

Os faxes reencaminhados sdo entdo guardados na Pen
Drive USB no formato Tiff e sdo nomeados da seguinte
maneira: "FAXAAMMJIJHHMMSS" em que
AAMMJIJHHMMSS corresponde a data e & hora de
recepcao do fax.

Também pode imprimir automaticamente as mensagens
de fax reencaminhadas para a Pen Drive USB activando
0 menu 052 IMPRIMIR.

Activar o reencaminhamento

Numero de ordem na fila de espera/estado do
documento/nimero de telefone do contacto.

Os documentos podem ter os seguintes estados:

- TX: emisséo

- DOC: em deposito

- POL: polling

- TR: comando em execugao

Executar imediatamente uma emissdo em espera,

e Imprimir um documento em memoria, em espera de

emissao ou em depésito,

« Imprimir afilade espera, de forma a ver o estado de

cada documento em espera, seja:

- nimero de ordem na fila,

- nimero ou nome do documento,

- hora prevista para a emissao (fax),

- tipo de operacao relativamente ao documento:
emissao a partir da memoria, emisséao diferida,
depdsito,

- nimero de paginas do documento,

- tamanho do documento (percentagem de espaco
ocupado em memaria)

e Cancelar um pedido de emisséo na fila de espera.

Executar imediatamente uma emissdo em
espera

Imbortante Antes de activar a funcgéo, introduza a
ﬁk P Pen Drive USB no terminal.

v 051 - MEDIA / ARQUIVO FAX / ACTIVACAO

1 Comasteclas v e a do navegador, seleccione
a opcao COM e confirme a escolha gam OK.

2 Saia deste menu premindo a tecla Q .

Imprimir documentos reencaminhados

v 61 - COMANDOS/EXECUTAR
1 Seleccione o documento na fila de espera e
confirme a sua escolha com OK ou y para

executar imediatamente o pedido de emisséo
seleccionado.

Consultar ou modificar a fila de espera

Ndo é possivel imprimir em
formato de papel A5.

*& Importante

Imbortante Este menu surge unicamente quando
i@k P a fungdo ARQUIVO FAX é activada.

v 052 - MEDIA / ARQUIVO FAX / IMPR.

1 Comasteclas v e a, seleccione a opgéo de
copia COM para imprimir automaticamente todos
os documentos reencaminhados.

2 Confirme a escolha com OK.
3 Saia deste menu premindo a tecla Q .

Fila de espera de envio

Esta funcdo permite obter um estado resumido de todos

os documentos em espera de emissdo, quer estejam em

depésito, emissao diferida, etc.

Esta permite:

e Consultar oumodificar a fila de espera. Na fila de
espera, os documentos sao codificados da seguinte
forma:

v 62 - COMANDOS/MODIFICAR

1 Seleccione na fila de espera o documento
pretendido e confirme a sua escolha com OK.

2 Pode modificar os parametros do documento
seleccionado e depois confirmar as suas

modificagdes premindo y

Suprimir uma emissdo da memaoria

v 63 - COMANDOS/CANCELAR

1 Seleccione na fila de espera o documento
pretendido e confirme a sua escolha com OK.

Imprimir um documento em espera ou
depositado

v 64 - COMANDOS/IMPRIMIR

1 Seleccione na fila de espera o documento
pretendido e confirme a sua escolha com OK.

4 - Fax
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Imprimir a fila de espera

v 65 - COMANDOS/IMPRIMIR LISTA

Um documento chamado **LISTA DE COMANDQOS** é
impresso.

Cancelar uma emissao em curso

O cancelamento de uma emisséo em curso € possivel

independentemente do tipo de emissdo, mas varia em

funcdo da emisséo ter um Unico ou varios destinatarios.

» Para um emissado com destinatario Unico efectuada a
partir da memoria, o documento € eliminado da
memoria.

e Para uma emissao com varios destinatarios, s6 o
destinatario cuja emissédo esta em curso no momento
do cancelamento é eliminado da fila de espera de
emissao.

Para cancelar uma emisséo em curso:

1 Prima a

Uma mensagem aparece para pedir a confirmacao

do cancelamento premindo novamente q

2 Prima Q para confirmar o cancelamento da
emiss&o em curso.

Se o aparelho estiver configurado para imprimir um
relatorio de emisséo, este indicard que a comunicagao foi
cancelada pelo utilizador.

Deposito e pooling de um fax

3 Seleccione o tipo de depésito, de acordo com a
tabela seguinte:

Menu Procedimento

1 Seleccione o ALIMENTADOR ou a
MEMORIA

2 Se necessario, ajuste o contraste e
confirme com OK.

3 Introduza o nimero de péaginas do
documento que vai colocar em
deposito.

Simples

1 Se necessario, ajuste o contraste e
confirme com OK.

Introduza o nimero de paginas do
documento que vai colocar em
depdsito.

Multiplo 2

3 Confirme a escolha premindo OK.

Pooling de um documento em depésito

Podera depositar um documento no fax e disponibiliza-
lo a um ou mais contactos que poderdo obter um fax
deste documento ligando para o seu fax com a funcao
POLL.

Para programar o depdsito de um documento, é
preciso definir o tipo:

» SIMPLES- o pooling s6 pode ser feito uma vez a partir
da memodria ou do carregador,

« MULTIPLO- o pooling pode ser feito as vezes que
forem necessarias, a partir da meméria.

Para programar um pooling, é preciso definir o contacto
para o efeito, e depois dependendo do pooling pretendido
pode:

» efectuar um pooling imediato,

» programar um pooling diferido definindo a hora
escolhida,

» efectuar um pooling de vérios contactos, de imediato
ou para uma hora diferida.

Depdsito de um documento

1 Insira o documento a depositar no carregador.

2 Seleccione +34 - FAX / DEPOSITO e confirme
com OK.

v33 - FAX/POLLING

1 Introduza o nimero do contacto que pretende
efectuar o pooling do documento ou escolha o
modo de marcacéao.

Pode efectuar o pooling de varios documentos

utilizando a tecla @
2 Consoante o tipo de pooling a realizar, deve:

Menu Procedimento
pooling
imediato 1 Prima y

1 Prima OK.

_ 2 Ao lado da hora actual,
ppol!ng introduza a hora em que
diferido pretende efectuar o pooling

do documento e prima p

4 - Fax
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Parametros/
Definicoes

Pode definir o seu terminal como desejar em funcéo da
sua utilizac@o. Encontrara neste capitulo o descritivo das
funces.

Pode imprimir o guia das fun¢gbes do seu terminal
multifungBes e as definicdes disponiveis.

Data/Hora

Pode, a qualquer momento, modificar a data e a hora do
terminal multifuncdes.

v 21 - PARAMETROS/DATA/HORA

1 Prima v, introduza 21 com o teclado. Confirme
com OK.

2 Introduza os nimeros correspondentes a data e a
hora pretendidas (por exemplo, para 8 Novembro
de 2006 as 9h33, prima 0 811040933) e
prima OK para confirmar.

3 Para sair deste menu prima q

Numero de fax/Seu nome

Se guardar estas definicdes, o terminal multifuncfes
imprime o seu numero de fax e nome em cada
documento que transmitir.

Para guardar o seu nimero de fax e nome:

v22 - PARAMETROS/NUMERO/NOME

1 Prima v, introduza 22 com o teclado. Confirme
com OK.

2 Introduza o ndmero de fax (20 nameros max.) e
prima OKpara confirmar.

3 Introduza o seu nhome (20 caracteres max.) e prima
OK para confirmar.

Por exemplo, se quiser introduzir a letra C, prima a
tecla C até esta aparecer no ecra.

4 Para sair deste menu prima q

Tipo de rede

Pode ligar o seu fax a uma rede fixa publica ou privada,
como por exemplo uma central telefonica (PPCA). Deve
definir o tipo de rede que lhe convém.

Para seleccionar o tipo de rede:

v 251 - PARAMETROS/RED TELEFONICA/TIPO DE
REDE

1 Prima w, introduza 251 com o teclado. Confirme
com OK.

2 Seleccione a op¢do PABX ou PSTN e depois
confirme a escolha com OK.

Parametros geograficos

Estes parédmetros permitem utilizar o terminal em
diferentes paises ou em diferentes idiomas.

Pais

Escolhendo um pais, inicia:

e 0s parametros da rede telefénica publica,
¢ o idioma predefinido.

Para seleccionar o pais:

+201 - PARAMETROS/GEOGRAFICO/PAIS

1 Prima v, introduza 201 com o teclado. Confirme
com OK.

2 Seleccione a opcao pretendida e prima a tecla OK
para confirmar.

Rede de Telecomunicacdes

Este pardmetro permite especificar manualmente o tipo
de rede telefénica publica para um pais, de forma a que
o terminal possa comunicar com a rede telefénica publica
do pais seleccionado de acordo com as hormas em vigor.

Por predefinicdo, ao definir o pais com o comando
»201 define automaticamente o tipo de rede fixa
publica a utilizar no pais seleccionado.

Este parametro ¢é diferente do
parametro Tipo de rede que
permite escolher entre uma rede
telefébnica publica e uma rede
privada.

*& Importante

Para tirar partido desta
funcionalidade, deve definir
SENDING HEADER para COM.

*;k Importante

Para seleccionar manualmente o tipo de rede telefénica
publica a utilizar:

+v202 - PARAMETROS/GEOGRAFICO/REDE

1 Prima v, introduza 202 com o teclado. Confirme
com OK.

2 Seleccione a opcao pretendida e prima a tecla OK
para confirmar .

5 - Parametros/Definicdes
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Idioma

Pode seleccionar outro idioma para a apresentagdo dos
menus. O terminal esté predefinido Inglés.
Para seleccionar o idioma:

+v203 - PARAMETROS/GEOGRAFICO/IDIOMA
1 Prima v, introduza 203 com o teclado. Confirme

com OK.

2 Seleccione o idioma pretendido com v e a, e
prima o botdo OK para confirmar.

3 Para sair deste menu prima q

Prefixo local

Esta fungéo € utilizada quando o fax é instalado numa
rede privada, através de uma central telefénica de uma
empresa. Permite  programar  automaticamente
umprefixo local (a definir), permitindo desta forma sair
automaticamente desta rede telefénica de empresa, na
condicdo que:

e 0S numeros internos da empresa, para 0s quais 0s
prefixo ndo é necessario, sejam ndmeros curtos
inferiores ao comprimento minimo (a definir, por
exemplo 10 ndmeros em Francga),

* 0S nUmeros externos, para 0s quais o prefixo é
obrigatorio, sejam nimeros compridos superiores ou
iguais a comprimento minimo(a definir, por exemplo
10 ndmeros em Franca).

A programagcédo do prefixo local do fax € composto por
duas etapas:

1 definir o comprimento minimo (ou igual) dos
ndmeros de telefone externos a empresa,

2 definir o prefixo localde saida da rede telefonica
de empresa. Este prefixo ser4 automaticamente
acrescentado desde que haja um nimero externo
a empresa.

Se definir um prefixo local, néo
introduza 0s nimeros

Importante memorizados na agenda: ele é
adicionado automaticamente a
cada nimero.

v252 - PARAMETROS/RED TELEFONICA/PREFIXO

1 Introduza o nimero do COMPRIMENTO MINIMO
dos numeros de telefone externos empresa e
confirme com OK. Este comprimento minimo deve
ser entre 1 e 30.

2 Introduza o prefixo local de saida da rede

telefénica de empresa (5 caracteres no maximo) e
confirme com OK.

Relatério de emissao

Pode imprimir um relatério de emissdopara as

comunicacdes via rede telefonica (RTC).

Pode escolher entre varios critérios para imprimir relatorios:

e« COM: um relatério € enviado quando a emisséo &
correctamente criada ou quando é definitivamente
abandonada (mas h& apenas um Unico relatério por
pedido de emissédo),

e SEM: ndo ha emisséao de relatdrio, no entanto o fax grava
no jornal de emissédo todas as emissdes realizadas,

« SEMPRE: um relatério é impresso a cada tentativa de
emissao,

¢ COM ERRO: é impresso um relatério unicamente
guando as tentativas de emisséo falham ou o pedido
de emisséo € abandonado.

A cada relatério de emissdo a partir da memoria, a
imagem reduzida da primeira pagina do documento é
automaticamente reproduzida.

Para seleccionar o tipo de relatério:

v231 - PARAMETROS/EMISSAO/ENVIAR RELAT.
1 Seleccione a opgdo pretendida COM, SEM,

SEMPRE ou COM ERRO e confirme a escolha
com OK.

Tipo de carregamento de documentos

Pode escolher o tipo de carregamento dos documentos a

enviar:

e a partir da memoria, a emissao sera feita apenas
apos colocar em memoaria o documento e a chamada.
Permite recuperar mais rapidamente os originais para
libertar a maquina.

e apartir do alimentador do scanner Sheet-feed, a
emissao sera feita apos a chamada.

Permite o envio de documentos volumosos.

Para seleccionar o tipo de carregamento de documentos:

v232 - PARAMETROS/EMISSAO/EMISSAO MEM.

1 Seleccione a opgdo pretendida MEMORIAou
Carregador e valide a escolha com OK.

Em modo carregador, o relatério de emissdo nao
comporta uma imagem reduzida.

5 - Parametros/Definicdes
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Periodo econdmico

Esta funcdo permite diferir a emissdo de um fax a "horas
mortas" e reduzir dessa forma o custo das comunicacdes.

O periodo econdmico, através da rede telefénica (em
horas "mortas") esta predefinido das 19h00 as 07h30. No
entanto, pode modificar este horario.

Para modificar o periodo econémico:

v233 - PARAMETROS/EMISSAO/PER. ECO.

1 Introduza os horéarios do novo periodo econémico
e confirme a sua selec¢do com o botédo OK.

Para utilizar o periodo econémico:

32 - FAX/EMISSAO ECO.

Introduza o nimero do destinatario e confirme com OK.
Escolha SCAN A P&B ou SCAN A CORES.
Ajuste o contraste e confirme com OK.
Seleccior]e o tipo de carregamento, CARREGADOR
ou MEMORIA e confirme com OK.

5 Podera introduzir o nimero de paginas do documento
antes de ser enviado e confirmar com OK.

A WDN PP

Modo de recepcéao

Esta funcdo permite, quando ligar um aparelho externo
(telefone, atendedor) ao terminal, seleccionar o aparelho
recebendo faxes e / ou mensagens de voz.

Pode escolher entre os modos de recepg¢do seguintes :

* MANUAL : oterminal ndo recebe nenhum documento
automaticamente. Assim que receber um fax, prima o

botéo g para o receber no terminal.

* FAX: 0 modo de recepc¢éo de faxes € normalmente
iniciado no terminal.

« ATENDER FAX : arecepg¢édo do fax é feita
automaticamente no terminal, a recepc¢éo de
comunicacao telefénica é feita automaticamente no
aparelho externo.

Para seleccionar o modo de recepcao:
v241 - PARAMETROS / RECEPCAO / MODO

1 Seleccione a opgéo pretendida e confirme com OK.

2 Para sair deste menu prima q .

Recepcao sem papel

O fax proporciona a possibilidade de aceitar ou recusar a
recepcdo de documentos quando a sua impressora
estiver indisponivel (sem papel...).

Quando a impressora do seu fax estiver indisponivel,

pode escolher entre dois modos de recepc¢éao:

* modo de recep¢do SEM PAPEL, o fax regista na
memoria os faxes recebidos,

¢ modo de recep¢do COM PAPEL, o fax recusa as
chamadas que entram.

Para seleccionar o modo de recepg¢éo:

w242 - PARAMETROS/RECEPCAO/REC. PAPEL

1 Seleccione a op¢do COM PAPELou SEM PAPEL
e confirme a escolha com OK.

A falta de papel é indicada por um aviso
S0Noro e uma mensagem no ecra.

Os faxes recebidos sdo guardados
na memoéria (icone "Mensagens
Fax" pisca) para serem impressos
guando houver papel.

% Importante

NUumero de cépias

Pode imprimir varios exemplares (1a 99) dos documentos
recebidos.

Para definir o nimero de exemplares de cada documento
recebido:

v243 - PARAMETROS/RECEPCAO/NUMERO DE COPIAS

1 Introduza o numero de cépias pretendidas e
confirme com OK.

A cada recepcao de documento, o fax imprime o nimero
de copias que definiu.

Recepcéao Fax ou PC

Este menu associado a um software adaptado do seu PC
(software incluido ou por opc¢do segundo o modelo)
permite seleccionar o aparelho que recebe os
documentos:

e ofax,
e 0PC,
¢ 0 PC se estiver disponivel, sendo o fax.

v244 - PARAMETROS/RECEPCAQO/RECEP. PC

Para obter mais detalhes, consulte Comunicacdo de
faxes, pagina 44 no capitulo Funcionalidades do PC.

Modo de reducéo de faxes recebidos

Este menu permite-lhe reduzir os faxes recebidos para
imprimir. Este ajuste pode ser automatico ou manual.

Modo automatico

Este modo redimensiona automaticamente os faxes
recebidos.

Para definir o modo automatico:

v246 - PARAMETROS / RECEPCAO / REDUCAO

1 Seleccione Automatico e confirme com OK.

5 - Parametros/Definicdes
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2 Para sair deste menu, prima Q .

Modo manual:

O aparelho propde uma reducéo de 70 a 100 %. Fora destes
valores, a maquina emite um bip de erro. Esta reducao fixa
sera utilizada ao imprimir documentos recebidos,
independentemente do formato de papel utilizado.

Para definir o modo manual:
v246 - PARAMETROS / RECEPCAO / REDUCAO

1 Seleccione FIXA e confirme com OK.

2 Introduza o valor de reducédo (entre 70 e 100) e
confirme com OK.

3 Para sair deste menu, prima Q .

Parametros técnicos

O terminal ja esta predefinido quando o receber. Todavia,
pode adapta-lo como desejar configurando os
parametros técnicos.

Para definir os parametros técnicos:

v29 - PARAMETROS/TECNICOS

1 Seleccione o parametro pretendido e confirme com
OK.

2 Com as teclas v ou a, modifique a configuragéo
do parametro, de acordo com a tabela seguinte e

Parametro

Significado

4 - Anti eco

Se este parametro estiver activo, o
eco em linha serd atenuado nas
chamadas de longa distancia.

6 - Supres. eco

Para certas chamadas de longa
distancia (satélites), o eco em linha
pode tornar a comunicagéo dificil.

7 - Visual visor

Escolher entre apresentacdo da
velocidade de comunicacéo e o
ndmero da pagina em curso de

transmisséo.

8 - Eco Energia

Escolher o intervalo de tempo para
colocacéo do periférico em
standby. no fim do intervalo de
tempo (em minutos) de NAO
utilizacdo ou durante o periodo da
sua escolha, a impressora é
colocada em standby.

10 - Cabec Rec

Se este parametro estiver activo,
todos os documentos recebidos
pelo terminal serdo impressos com
um cabecalho que inclui 0 nome e
0 nimero do emissor (se
disponivel) assim como a data de
impresséo e o0 seu terminal e 0
namero de péaginas.

11 - Velocid. Rec.

Seleccao da velocidade de
recepcao do fax.

Se a qualidade da linha telefénica
for boa (compativel, sem eco), as
comunicacdes efectuam-se
geralmente a velocidade maxima.

rima OK. L.
P No entanto, pode ser necessario
limitar a velocidade de emisséo
Parametro Significado para certas comunicacdes.
1-Modo de leitura | Valor predefinido da resolucéo de 12 - Toques Numero de toques para activar
andlise dos documentos a enviar. automaticamente o seu aparelho.
2 — Cabec. emisséo | Se este parametro estiver activo, 13 - Excluir O parametro Excluir Tamanho
tamanho define apenas a impressao de faxes

os documentos recebidos pelos
contactos serdo impressos com
um cabecalho que inclui o seu
nome, nimero, data e numero de
paginas.

Aviso:Se enviar um fax a partir do
carregador do documento, o
cabecalho de emisséo nao é
apresentado no documento
recebido pelo seu contacto.

3 - Velocid. Emis. | Velocidade de transmisséo para
documentos enviados

Se a qualidade da linha telefénica
for boa (compativel, sem eco), as
comunicacdes efectuam-se
geralmente a velocidade maxima.
No entanto, pode ser necessario
limitar a velocidade de emisséo

para certas comunicagoes.

recebidos. O nimero de linhas de
um documento pode ser demasiado
elevado para o formato de papel de
impressao. Este parametro define o
limite para além do qual as linhas
extra sdo impressas numa segunda
pagina. Abaixo deste limite, as linhas
extra sdo apagadas.

Se escolher Com, o Ilimite é
definido em 3 centimetros.
Se escolher Sem, o limite é

definido em 1 centimetro.

20 - E.C.M. (Erro de
correccao)

Activo, este parametro permite
corrigir os erros de comunicagao
causados por uma linha telefénica
com problemas. Este pardmetro
util quando as linhas séo de nivel
fraco ou fazem muito barulho. Por
outro lado, os tempos de emissao
podem ser muito compridos.

5 - Parametros/Definicdes
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Parametro Significado

79 — Toner MGT Este pardmetro permite gerir o
consumivel. Quando esta definido
para Com [0-10%], sé é possivel
substituir o cartucho toner quando
este atinge o limite.

Se precisar de substituir o cartucho
toner antes do toner acabar, defina
0 parédmetro para Com [0-100%] e
proceda a substituicdo do cartucho
toner (consulte o capitulo
Manutencdo, pagina 51).
Desactivar a gestao do toner
(parametro definido para NA0) ndo
€ recomendado, uma vez que
pode perder faxes e derramar o
toner no mecanismo de impresséo.
Quando definido para SEM, o ecra
apresenta TONER ? %.

80 — Economia de
toner

Aclara as impressdes de forma a
economizar a tinta do cartucho
toner

91 — Erro tempo O tempo de espera em
inactividade antes da impresséo
do documento é eliminado a seguir
a um erro de impresséo no modo

de impresséo PC.

92 — Tempo de
espera

Intervalo de tempo dos dados em
proveniéncia do PC apds eliminar
a tarefa em impressao PC.

93 - Recoloc format | Alteragao do formato da pagina.
Este parametro permite imprimir
um documento em formato CARTA
em paginas A4 escolhendo o

parédmetro CARTA/A4.

Imprimir o guia das funcgdes

Ndo é possivel imprimir em
formato de papel A5.

*;k Importante

v 51 - IMPRESSAO / GUIA

1 Prima v eintroduza 51 com o teclado numérico. A
impressao do guia das funcdes € iniciada.

Imprimir os jornais

» data e hora de emisséo ou de recep¢éo do documento,

e numero do contacto,

¢ modo de emissdo (Normal,Fino, SFino ou Foto),

e numero de paginas enviadas ou recebidas,

e duracdo da comunicacéo,

e resultado da emisséo ou recepgao: surge
CORRECTOquando é bem efectuada,
ou
cédigo de informacao para as comunicacdes
especiais (pooling, comunicacdo manual, etc.)

* causa do erro de comunicacéo (por exemplo: o
contacto nao é estabelecido)

Para imprimir os jornais:
v52 - IMPRESSAO / JORNAIS

1 Prima w e introduza 52 com o teclado numérico.
A impressdao da lista dos jornais € iniciada.

Os jornais de emisséo e de recep¢do sdo impressos na
mesma pagina.

Imprimir a lista das definigcbes

Nao €& possivel imprimir em
formato de papel A5.

ﬁ* Importante

Imprimir a lista das definicbes:
»54 - IMPRIMIR/DEFINIR

1 Prima w, introduza 54 com o teclado numérico.
A impresséao da lista das defini¢cdes € iniciada.

Blogueio da maquina

Esta funcdo permite impedir o acesso ao aparelho por
parte de pessoas ndo autorizadas. Um cddigo de acesso
sera solicitado sempre que uma pessoa quiser utilizar o
aparelho. Apo6s cada utilizagdo, o aparelho bloqueia-se
automaticamente.

Deve introduzir previamente um cédigo de bloqueio.

+811 — FUNC. AVANCADAS/BLOQ./CODIGO BLOQ.

1 Prima w, introduza 811 com o teclado numérico.

2 Introduzir o codigo de bloqueio (4 digitos) com o
teclado e confirme com OK.

Ndo ¢é possivel imprimir em
formato de papel A5.

ﬂ Importante

Os jornais de emissédo e de recepcao gravam as 30
Gltimas comunicacdes (em emissdo e em recepgao)
realizadas pelo fax.
Uma impressao automética deste seré lancada a cada 30
comunicacdes. No entanto, pode pedir uma impresséo a
gualgquer momento.

Cada jornal (emissdo ou recepc¢do) contém uma tabela
com as seguintes informacdes:

Se j& estiver um cddigo gravado,
Importante introduza o antigo cédigo antes de
introduzir o novo.

3 Introduza o co6digo novamente (4 digitos) com o
teclado e confirme com OK.

4 Saia deste menu premindo a tecla q :

5 - Parametros/Definicdes
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Bloqueio do teclado

Sempre que utilizar o seu terminal, devera introduzir o
seu cédigo.

»812 — FUNC. AVANCADAS /BLOQ. / BLOQ.
TECLADO

1 Prima w,introduza 812 com o teclado.
2 Introduza o cddigo de bloqueio e confirme comOK.

3 Com as teclas » ou <4, escolha COM e confirme
com OK.

4 Saia deste menu premindo a tecla a :

Bloqueio dos nameros

Esta funcéo bloqueia a chamada e o teclado numérico
torna-se inoperavel. As emissfGes sdo autorizadas
apenas a partir dos numeros que constituem a agenda.

Para aceder ao menu de bloqueio das chamadas:

+v813 — FUNC. AVANCADAS / BLOQ. / BLOQ.
NUMERO

1 Introduza o cddigo de bloqueio de quatro nimeros
com o teclado numérico.

2 Prima o botdo OK para confirmar.

3 Como botdos v ou 4 do navegador, seleccione a
opcdo ONLY DIRECT.

4 Prima o botdo OK para confirmar.

Leitura dos contadores

Pode consultar a qualguer momento os contadores de
actividades do seu aparelho.

Pode consultar os contadores de actividades seguintes:
* paginas enviadas,

* paginas recebidas,

e paginas digitalizadas,

* paginas impressas.

Contador de paginas enviadas

Para consultar o nUmero de paginas enviadas:

v821 — FUNC. AVANCADAS / CONTADORES / PAG.
EMITIDAS

1 Prima w, introduza 821 com o teclado.
2 O numero de paginas enviadas € apresentado no ecra.

3 Saia deste menu premindo a tecla q .

Contador de paginas recebidas

Para consultar o nimero de péaginas recebidas:

v822 — FUNC. AVANCADAS / CONTADORES / PG.
RECEBIDAS

1 Prima w,introduza 822 com o teclado.
2 O numero de paginas recebidas é apresentado no ecra.

3 Saia deste menu premindo a tecla a :

Contador de paginas digitalizadas

Para consultar o nimero de paginas digitalizadas:

v823 - FUNC. AVANCADAS / CONTADORES / N PGS
SCAN

1 Prima w, introduza 823 com o teclado.

2 O numero de paginas digitalizadas é apresentado
no ecréa.

3 Saia deste menu premindo a tecla q :

Contador de paginas impressas

Para consultar o nimero de paginas impressas:

v824 — FUNC. AVANCADAS / CONTADORES / PAG.
IMPRES.

1 Prima w, introduza 824 com o teclado.

2 O numero de paginas impressas € apresentado no
ecra.

3 Saia deste menu premindo a tecla a .

Apresentar o estado do consumivel

Pode consultar a qualquer momento a quantidade
existente no toner. Esta avaliacdo é apresentada em
percentagem.

+v86 — FUNC. AVANCADAS / CONSUMIVEIS

1 Prima v, introduza 86 com o teclado.

2 A percentagem de tinta disponivel é apresentada
no ecra.

3 Saia deste menu com a tecla q :

Calibrar o scanner

Pode efectuar esta operacdo quando a qualidade dos
documentos fotocopiados se tornar insatisfatoria.

+v80 — FUNC. AVANCADAS / CALIBRACAO

1 Prima w, introduza 80 com o teclado e confirme
com OK.

2 O scanner arranca e uma calibragem € realizada
automaticamente.

3 No final da calibragem, o terminal volta ao ecrd em
standby.

5 - Parametros/Definicdes
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Directorio

O terminal multifungBes permite-lhe criar um directério
memorizando fichas de contactos e grupos de contactos.
A magquina pode guardar até 250 nimeros de marcacao
rapida, que inclui 32 marcacbes de Grupo e 20
marcacdes simples.

Em todas as 250 marcacdes rapidas ou marcagfes de
grupo é possivel criar, consultar, modificar ou apagar o
conteddo. Também pode imprimir o directorio.

Além disso, a maquina também permite criar e gerir a sua
lista telefonica a partir do kit PC. Para obter mais
informacgBes sobre esta funcionalidade, consulte o
capitulo Fungdes PC.

Criar numeros de marcacdao rapida

Para criar nUmeros de marcacao rapida:
v 11 - AGENDA / NOVO CONTACTO

1 Prima v, introduza 11 com o teclado alfanumérico.

2 Introduza o NOME do seu contacto com o teclado
alfanumérico (20 caracteres no maximo), confirme
com OK. Para instroduzir os caracteres, consulte
a seccdao Introduzir Caracteres Utilizando o
teclado Alfanumérico, pagina 13.

3 Introduza o TEL. do seu contacto com o teclado
alfanumérico (30 caracteres no maximo), confirme
com OK.

4 Seleccione o N.°. FICHA (N.° de MARCACAO
RAPIDA) na agenda com o teclado alfanumérico
ou aceite 0 niumero proposto e confirme com OK.

5 Seleccione W.ONE-TOUCH se pretender atribuir
uma tecla de marcagédo simples a sua marcagéo
rapida como atalho. A primeira tecla disponivel
aparece, utilize v ou =, para escolher outra tecla
de marcacéo simples. Confirme com OK.

6 Seleccione aVELOCIDADE de emisséo adequada
para enviar faxes entre os valores 2400, 4800,
7200, 9600, 12000, 14400 e 33600 utilizando
v 0ou a . Confirme com OK.

A velocidade méxima pode ser utilizada de a linha
telefénica for de boa qualidade, ou seja,
apropriada e sem eco.

Se o0 seu aparelho multifuncBes
estiver ligado a um PABX, pode
programar uma pausa apds a
chamada do prefixo de saida. Para
isso, defina "/* depois do prefixo
premindo  “0” durante alguns
segundos.

*gk Importante

Criar marcacéao de Grupo

Para criar marcacdes de grupo:

v 12 - AGENDA / NOVO GRUPO

1 Prima w,introduza 12 com o teclado alfanumérico.

2 Introduza o NOME DO GRUPO com um teclado
alfanumérico (20 caracteres no maximo), confirme
com OK.

3 NUMERO DESTINATARIO: utilizev ou « para
seleccionar os contactos do seu grupo de
marcacao a partir de fichas existentes ou prima
directamente a tecla de marcacéo simples
associada ao contacto e confirme com OK. Repita
esta operagéo para cada contacto que pretende
adicionar a sua marcacao de grupo.

4 Introduza o NUMERO DO GRUPO atribuido a sua
marcacao de grupo com o teclado alfanumérico ou
aceite o nimero proposto e confirme com OK.

5 Seleccione W.ONE-TOUCH se pretender atribuir
umatecla de marcac¢éo simples a sua marcagéo de
grupo como atalho. A primeira tecla disponivel
aparece, utilize v ou a, para escolher outra tecla
de marcacdo simples. Confirme com OK.

Na agenda, a presenca da letra G
Importante ao lado do nome identifica um grupo
de contactos.

Modificar uma ficha

Para modificar uma marcagao rapida ou marcacéo de grupo:
v 13 - AGENDA / MODIFICAR

1 Prima v, introduza 13 com o teclado alfanumérico.

2 Com asteclas v ou «, percorra a agenda
telefonica e seleccione a marcagéo rapida ou
marcacao de grupo que pretende modificar
premindo OK.

3 Com asteclas v ou «, percorra as entradas da
marcacao rapida ou marcagéo de grupo
seleccionada. Prima OK quando a entrada que
pretende modificar for apresentada no ecra.

4 O cursor é apresentado no final da linha. Prima C
para apagar caracteres.

5 Introduza a nova entrada e confirme com OK.

6 Repita as operacgBes para cada linha que pretende
modificar.

Apagar uma ficha

Para apagar uma marcacao rapida ou marcagao de grupo:
v 14 — AGENDA / CANCELAR

1 Prima w,introduza 14 com o teclado alfanumérico.

2 Com asteclas v ou a, percorra a agenda
telefénica e seleccione a marcacgéo rapida ou
marcacgao de grupo que pretende apagar
premindo OK.

3 Prima OK para confirmar a eliminacao.

4 Repita as operagdes para cada marcacao rapida
ou marcacéo de grupo que pretende apagar.

6 - Directoério
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Imprimir a agenda telefonica

Importante Ndo € possivel imprimir em
ﬂ P formato de papel A5.

Para imprimir a agenda telefénica:
v 15— AGENDA / IMPRIMIR

1 Prima w,introduza 15 com o teclado alfanumérico.

A impresséao da agenda telefénica € iniciada, ordenando
alfabeticamente as entradas da agenda telefénica
segundo as trés categorias seguintes:

» Agenda telefénica (lista de marcacgdes rapidas e
marcacdes de grupo),

» Lista de marcac8es de grupo,

» Lista de marcagfes simples,

Gravar/Repor a agenda telefonica
(opcéao leitor chip)

v 16 — AGENDA / GUARDAR/CARREGAR

Esta funcdo permite-lhe guardar o conteddo da sua
agenda telefénica num leitor chip e repé-la na sua
maquina.

Esta funcao estéa disponivel apenas
Importante . .
para técnicos com chip.

Para guardar o contetdo da lista telefénica num leitor
chip:
1 Prima w,introduza 16 com o teclado alfanumérico.

2 Seleccione GUARDAR para guardar as entradas
da agenda telefénica no leitor chip.

3 Insira o leitor chip.

Para repor o contetdo da agenda telefénica de um leitor
chip:
1 Prima v, introduza 16 com o teclado alfanumérico.

2 Seleccione CARREGAR para repor as entradas
da agenda telefonica do leitor chip.

3 Confirme com OK.
4 Insira o leitor chip.

6 - Directoério
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Pen Drive USB

Pode ligar uma Pen Drive USB na parte frontal do seu
terminal. Os ficheiros guardados em formato TXT, TIFF e
JPEG serao analisados e podera realizar as operagfes
seguintes:

imprimir os ficheiros guardados contidos na sua Pen
Drive USB?,

apagar os ficheiros contidos na sua Pen Drive USB,
iniciar uma anélise do contetdo da Pen Drive USB inserida,
digitalizar um documento para a sua Pen Drive USB,
arquivar faxes (consulte a seccao
Reencaminhamento de faxes para uma Pen Drive
USB, pagina 24).

Utilizac&o da Pen Drive USB

Imprimir os seus documentos

- adata da Ultima modificacdo guardada nos
ficheiros,

- o tamanho dos ficheiros em Kbytes.

Imprimir os ficheiros na Pen

# Importante

N&o é possivel imprimir em formato
de papel A5.

Pode imprimir os ficheiros guardados ou uma lista dos
ficheiros presentes na Pen Drive USB.

Imprimir a lista dos ficheiros presentes na Pen

Para imprimir a lista dos ficheiros presentes na Pen:

v 01 - MEDIA / IMPRIMIR DOC. / LISTA

1 Insiraa Pen Drive USB na parte frontal do terminal,
respeitando o sentido de insercéo.

2 ANALISE MEDIA é apresentado no ecra.

3 Seleccione IMPRIMIR DOC. com as teclas v ou
- e confirme com OK.

4 Seleccione LISTA com as teclas v ou a e
confirme com OK.

5 A lista dos ficheiros é apresentada numa tabela
com as informacdes seguintes:

- os ficheiros analisados sao ordenados por
ordem crescente de 1 em 1,

- 0 nome dos ficheiros com a respectiva extensao,

1. Pode acontecer que alguns dos ficheiros TIFF da Sua Pen
Drive USB ndo possam ser impressos devido a limitagédo
do formato de dados.

Para imprimir os ficheiros presentes na Pen:

v 01 - MEDIA / IMPRIMIR DOC. / FICHEIRO

1 InsiraaPen Drive USB na parte frontal do terminal,
respeitando o sentido de insercéo.

2 ANALISE MEDIA é apresentado no ecra.

3 Seleccione IMPRIMIR DOC. com as teclas ¥ ou
~ e confirme com OK.

4 Seleccione FICHEIRO com as teclas v ou « e

confirme com OK.
5 Disp0e de trés possibilidades para imprimir os

seus ficheiros:

- TUDO, para imprimir todos os ficheiros
presentes na Pen Drive USB.
Seleccione TUDO com as teclas v ou a e
confirme com OK. A impressao € iniciada
automaticamente.

- SERIE, para imprimir varios ficheiros presentes
na Pen Drive USB.
Seleccione SERIE com as teclas v ou « e
confirme com OK.
PRIMEIRO FICHEIRO e o primeiro ficheiro
ordenado aparece no ecra, seleccione com as
teclas v ou a o ficheiro para imprimir e
confirme com OK. Um asterisco (%) aparece a
esquerda do ficheiro.
ULTIMO FICHEIRO aparece no ecr3,
seleccione com as teclasv ou a 0s outros
ficheiros para imprimir e confirme com OK.

Prima a tecla g

- N.° DE COPIAS aparece no ecr3, introduza a
guantidade de cépias pretendida a partir do
teclado numérico e confirme com OKpara
iniciar a impresséao.

- SELECCAO, para imprimir apenas um ficheiro
presente na Pen Drive USB.

Seleccione com as teclas v ou a o ficheiro
para imprimir e confirme com OK.

N.° DE COPIAS aparece no ecrd, introduza a
qguantidade de copias pretendida a partir do
teclado numérico e confirme com OKpara
iniciar a impressao.

6 Saia deste menu premindo a tecla a

Apagar os ficheiros presentes na Pen Drive

Poderéa apagar os ficheiros presentes na sua Pen Drive USB.

v 06 - MEDIA / APAGAR / MANUAL

1 InsiraaPen Drive USB na parte frontal do terminal,
respeitando o sentido de insercéo.

2 ANALISE MEDIA ¢é apresentado no ecra.

7 - Pen Drive USB
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3 Seleccione APAGAR com as teclas v ou a e
confirme com OK.

4 Seleccione MANUAL com as teclas v ou a e
confirme com OK.

5 Disp®e de trés possibilidades para apagar os seus
ficheiros:

- TUDO, para apagar todos os ficheiros
presentes na Pen Drive USB.
Seleccione TUDO com as teclas v ou a e
confirme com OK.
Volta ao menu anterior.

- SERIE, para apagar varios ficheiros presentes
na Pen Drive USB.
Seleccione SERIE com as teclas v ou « e
confirme com OK.
PRIMEIRO FICHEIRO e o primeiro ficheiro
ordenado aparece no ecra, seleccione com as
teclas v ou a o ficheiro para apagar e
confirme com OK. Um asterisco (%) aparece a
esquerda do ficheiro.
ULTIMO FICHEIRO aparece no ecra,
seleccione com as teclas v ou a 0s outros
ficheiros para apagar e confirme com OK.

Prima a tecla g

Volta a0 menu anterior

- SELECCAO, para apagar apenas um ficheiro
presente na Pen Drive USB.
Seleccione com as teclas v ou a o ficheiro
para apagar e confirme com OK.

Prima a tecla y

Volta a0 menu anterior.

6 Saia deste menu com a tecla q

Analisar o conteddo da sua Pen Drive USB

Apo6s um periodo sem actividade, o seu terminal volta ao
menu principal. Pode visualizar novamente o contetdo
da sua Pen Drive USB da seguinte maneira:

v 07 - MEDIA / ANALISE MEDIA

1 Prima v, introduza 07 com o teclado.
2 A andlise da Pen Drive USB é iniciada.

3 Pode imprimir ou apagar os ficheiros reconhecidos
presentes na sua Pen Drive USB. Consulte os
capitulos anteriores.

Guardar um documento numa Pen
Drive USB

Esta func¢éo lhe permite digitalizar e salvar um documento
directamente na pasta SCAN da Pen Drive USB. A pasta
SCAN é criada pela aplicagéao.

Antes de digitalizar um documento,

certifique-se de que ha espaco disco
suficiente na Pen Drive USB. Se nédo
houver, vocé pode:

* apagar manualmente os
ficheiros, consulte a seccéo
Apagar os ficheiros presentes
na Pen Drive, pagina 34,

ﬁ* Importante ou

e activar a opgdo que apaga
automaticamente os ficheiros
mais antigos existentes na pasta
SCAN, consulte a sec¢éo
Activar/desactivar o
apagamento automético de
ficheiros na Pen Drive USB,
pagina 36.

1 Coloque o documento para copiar, com o lado a
copiar contra o vidro.

2 Insira a Pen Drive USB no conector USB do seu
aparelho multifuncdes.
A analise da Pen é iniciada.
Terminada a analise, é apresentado o menu
MEDIA.

3 Seleccione SCANTO com as teclasa ou v e
confirme com a tecla OK.

Também pode aceder a esta funcéo
de duas outras maneiras:

e premindo a tecla @ do painel
do terminal e seleccionando em
seguida SCAN-TO-MEDIA.

¢ Premindo atecla v a partir do
ecrainicial e introduzindo 03 com
o teclado numérico.

ﬁ Importante

4 Seleccione o modo cor entre PRETO E BRANCO e
CORcom as teclas ~ ou v e atecla OK.

5 Com o teclado alfanumérico, dé um nome ao ficheiro
de scan (até 20 caracteres) e confirme com OK.

6 Escolha o formato do scan entre IMAGE e PDF, e
confirme para iniciar o scan e para guardar o
documento.

IMAGE permite ter um ficheiro de mesma natureza
gue uma simples foto. PDF é um formato para a
criacao de documentos informaticos.

A tecla iniciar y permite iniciar imediatamente o scan

e enviar para o suporte um ficheiro com os parametros
definidos no formato de andlise.

Com o formato IMAGEM, se seleccionou PRETO E
BRANCO a imagem sera gravada em formato TIFF, se
seleccionou COR a imagem sera gravada em formato JPEG.

7 - Pen Drive USB
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Activar/desactivar o apagamento
automatico de ficheiros na Pen Drive
USB

Esta opc¢do, quando activada, apaga automaticamente os
ficheiros mais antigos da pasta SCAN da Pen Drive USB,
de maneira a permitir salvar um novo documento
digitalizado quando o espaco disco for insuficiente.

Esta opcao é ineficaz se a pasta
SCAN estiver vazia e a memoria da
Pen Drive USB estiver cheia. Neste

ﬂ Warning caso, deyeré apagar manualmente
os ficheiros para obter espaco no
disco, consulte a sec¢céo Apagar
os ficheiros presentes na Pen
Drive, pagina 34.

Para activar esta funcao, proceder como abaixo indicado:

v 0621 - MEDIA / APAGAR / AUTOMATICO/
MODO SCAN

1 Seleccione SIM com os botdes « ou ¥ e confirme
com o botdo OK.

Para desactivar esta opcéo, proceda como abaixo
indicado:

v 0621 - MEDIA / APAGAR / AUTOMATICO/
MODO SCAN

1 Seleccione NAO com os botdes « ou v e confirme
com o botao OK.

7 - Pen Drive USB
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Funcoes PC

Introducao

O software Companion Suite Pro permite-lhe ligar um
computador pessoal a um terminal multifungées compativel.

A partir do PC, pode:
- gerir um terminal multifungdes e configura-lo
conforme as suas necessidades,
- imprimir os seus documentos no terminal
multifuncBes a partir das suas aplicagcfes habituais,

- digitalizar documentos a cores, cinzento ou preto e
branco, e corrigi-los com o seu PC, ou transforma-
los em texto com o software de reconhecimento de
caracteres (OCR),

Configuragdes requeridas

O seu computador pessoal deve apresentar, no minimo,
as caracteristicas seguintes:

Sistemas operativos suportados:
- Windows 98SE;
- Windows Millennium;
- Windows 2000 com o Servi¢o Pack 3 no minimo;
- Windows XP (Home e Pro).

Processador:
- 500 MHz para Windows 98SE;
- 800 MHz para Windows Me e 2000;
- 1 GHz para Windows XP (Home e Pro).
- leitor de CD-ROM,
- uma porta USB livre,
- espaco de disco livre de 600 Mbytes para a instalacéo.

Uma memoria RAM de:
- 128 Mbytes no minimo para Windows 98, Me e 2000,
- 192 Mbytes no minimo para Windows XP (Home e Pro).

Instalagcao

Instalar o software no seu PC

Ligue o PC. Inicie sessao como ADMINISTRADOR Se estiver
a trabalhar em ambientes Windows 2000 e XP.

1 Abra o leitor de CD-ROM, coloque o CD-ROM de
instalacéo e feche o leitor.

2 O processo de instalagdo € iniciado
automaticamente (Execucgédo automatica).

3 E apresentado um ecri intitulado COMPANION
SUITE PRO LL. Este ecra permite-lhe instalar e
desinstalar os softwares, aceder aos guias de
utilizacdo do produto ou explorar o contetdo do
CD-ROM.

4 Coloque o cursor em INSTALAR PRODUTOS €
confirme com o bot&o esquerdo do rato.

5 E apresentada a janela INSTALAR PRODUTOS.
Coloque o cursor em TODOS OS PRODUTOS €
confirme com o bot&o esquerdo do rato.

A instalagdo ToDOS OS PRODUTOS
copia no disco rigido os softwares
necessarios a boa execucao do kit
Companion Suite Pro, isto é:

- Companion Suite Pro (software de
gestdo do seu terminal, drivers de
impressao, scanner,...);

- PaperPort.

Se ja tiver instalado parte do
software disponivel no CD-ROM,
deve entdo utilizar a instalacdo
PERSONALIZADA, seleccione o
software que pretende instalar no
seu disco rigido e confirme a
escolha.

Este Produto néo dispfe da funcéo
de impressora em rede ou WiFi.

Os componentes do terminal multifungdes
aparecerdo apenas se a sua versdo de Windows
Installer for inferior & 2.0.

A instalacdo prossegue, uma janela apresenta a barra de
progresso.

Companion Suite Pro LL i 1]

Instalagdo de Companion Suite Pro LL em curso...
Esta operagdo pode demorar alguns minutos.

| Interromper a instalagio I

Pode interromper a instalagdo dos programas clicando
em INTERROMPER A INSTALAGAO.

Apés uma fase de pesquisa e de andlise dos
componentes do PC e do terminal multifuncdes, devera
reiniciar o PC para as modificages entrarem em vigor.
Clique na tecla OK.

x
59

Tem de reiniciar o seu siskema para que as alteragdes de configuragdo
feitas no Windows tenham efeito.

8 - Funcdes PC
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6 Depois de reiniciar, a janela InstallShield Wizard
apresenta a progresso da preparacao do
assistente.

Podera parar o processo a qualquer momento
clicando em CANCELAR.

(Companion Suite Pro LL - InstallShield Wizard [ o [ 5
A preparar a instalagdo k ,‘ I
Aguarde enquanto o Assistente do InstalShield prepara a I 5 -

instalagdo.

0 Programa de Instalagdo Companion Suite Pro LL esta a preparar o Assistente do [nstallShield
que o orientard no restante processo de instalagdo. Aguarde.

IrstallShicld

Carizelar

7 Quando o assistente é concluido, é apresentado o
ecra de boas-vindas.

Companion Suite Pro LL ¥1.0.4 x|

Bem-vindo ao programa de configuragdo
Companion Suite Pro LL.

0 Asgsistente do InstallShield vai instalar Companion Suite
ProLL no computador. Para continuar, fagpa clique sobre
Sequinte.

& Anterior I Sequinte > I Cancelar |

8 Clique em SEGUINTE para iniciar a instalacao do kit
COMPANION SUITE PRO no seu PC.

9 Antes dos ficheiros serem copiados para o disco
rigido, deve aceitar o contrato de licenga proposto,
utilize a barra de deslocacgéo para ler integralmente
o contrato.

Companion Suite Pro LL - InstallShield Wizard x|

Contrato de licenca
Leia atentamente o contrato de licenga a seguir

&

Pressione atecla PAGE DOWM para ver o resto do acordo.

CONTRATO DE LICENCA DE UTILIZA(;IXO PALRAL O SOFTWARE 3
POR. FAVOR, LEIA ATENTAMENTE 03 TERMOS E CONDIGOES DESTA
LICENCA.

L0 PREMIR O BOTLO "LCEITAR™, AEBLTXO, CONFIRMAL QUE LET,
ENTENDEU E ACEITOU OF PRESENTES TERMOS E CONDIQE)ES.

Se ndo aceita o5 termos desta licenga, gueira devolwver—
nos prontamente a embaladgem com o CD-ROM, bem cowo o3 ;I

Aceita todos os termos do Contrato de licenga acima? Caso seleccione M3o, o programa de
configuragdo e fechara, Para instalar o Companion Sute Pro LL tem dewe aceitar o contrato,

IristalShield

< Anterior ACEITAR I Nao

10 Clique em ACEITAR.
11 Clique em SEGUINTE.

12 A instalacéo final esta pronta para ser iniciada.

Pronto para instalar o programa
0 assistente estd pronta para iniciar a instalagio

Clique em Instalar para iniciar a instalag3o.

Se pretender 1ever ou alterar alguma das suas definiclies de instalago, clique em Anterior.
Clique em Cancelar para sar do assistente,

[restalS el d

< Anterior I Instalar I Cancelar

13 Cliqgue em INSTALAR.
14 Uma janela indica o progresso da instalacao.

Companion Suite Pro LL ¥1.0.4

Estado do programa de configuragdo

0 programa de configuragdo do Companion Suite Pro LL estd a executar az operagiies
necessanas.

C:4. \{BBY19664-CCES-4217-BEFE-29B8200544D I D ataZ.cab

[ristallEhield

Cancelar

15 O software Companion Suite Pro estd instalado no

seu PC.
Companion Suite Pro LL - InstallShield Wizard x|

Prima a tecla "Continuar” para proceder com a instalagdo.

< Anterion I Cortiriuiar I Caricelar I

16 Clique em CONTINUAR para copiar os utilitarios e o
software PaperPort SE que acompanham o kit.

17 No final da instalagédo, devera reiniciar o seu PC

para actualizar os ficheiros do sistema.
I S

Tem de reiniciar o computador para concluir a operacgio.

 Sim, pretendo reiniciar o computadar agora,

T No, pretende reiniciar o computadar mais tards

Mantenha o CO-ROM no |eitor. A sequir, clique em "Concluir' para concluir a instalagéo
(Pode retirar o CD-ROM apés o reinicio do computadiar),

chrierior || Conclir | | Cancela

18 Seleccione a escolha e cligue em CONCLUIR.

8 - Funcdes PC
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19 O kit “Companion Suite Pro” foi instalado com
sucesso no seu PC.

Pode iniciar os softwares de gestdo do seu terminal
multifungbes a partir do menu INICIAR > Programas
> COMPANION SUITE > COMPANION SUITE PRO LL
>MF DIRECTOR ou clicando no icone MF DIRECTOR
presente no ambiente de trabalho.

LigacOes

Verifique se o terminal multifuncdes esta desligado.

Ligacdo USB

A ligacdo entre o PC e o terminal deve ser realizado com
um cabo USB 2.0, blindado e com um comprimento
méaximo de 3 metros.

E recomendado instalar primeiro
o software Companion Suite Pro
no seu PC e ligar a seguir o cabo
USB ao seu terminal.

Se ligar o cabo USB antes da
instalacdo do software Companion
Suite Pro o sistema de
reconhecimento do software (Plug
and Play) reconhece
automaticamente a presenca de
novo hardware. Para iniciar a
instalacdo dos drivers do seu
terminal, siga as instrucdes que
aparecem no ecra. E apresentada
uma janela que pede a localizacéo
dos drivers, nesse caso indique o
CD-ROM de instalagéo. Quando
utiliza este procedimento, so esta
activada a funcéo de impresséo.

1 Encontrar os conectores do cabo USB e fazer a
ligacdo conforme mostra a figura abaixo.

2 Ligar o terminal multifuncdes.
E apresentada a janela ADICIONAR HARDWARE.

3 Clique no botdo SEGUINTE para concluir a instalacéo.
4 Seleccione PROCURAR O DRIVER APROPRIADO PARA
O MEU PERIFERICO (RECOMENDADO). Clique em

SEGUINTE.

5 Seleccione o local onde o sistema deve procurar o
driver. Apenas a caixa de verificacdo LEITORES DE
CD-ROM deve ser seleccionada se o Windows
pedir para procurar os drivers. Clique em
SEGUINTE. A procura demora uns instantes.

6 Uma janela informa que o driver foi encontrado.
Clique em SEGUINTE.

7 Uma janela informa que o software foi instalado.
Clique em TERMINAR.

8 Se ajanela do assistenteADICIONAR HARDWARE for
novamente apresentada, regresse a etapa 3 e siga
as instrugdes. De uma forma geral, tera que seguir
aetapa3a’,trés vezes. .

Agora ja pode utilizar o terminal multifungBes para
imprimir os seus documentos.

Desinstalar o software do seu PC

Iniciar a remocéo dos programas a partir do menu INICIAR
> PROGRAMAS > COMPANION SUITE >COMPANION SUITE
PRO LL > DESINSTALAR.

1 E apresentada uma janela de preparacgao.

A preparar a instalag3o

-
“\-—

Aguarde enquanto o Assistente do InstallShield prepara a
instalag3o.

0 Programa de Instalagdo Companion Suite Pro LL estd a preparar o Assistente da InstallShield
que o oientara no restante proceszo de instalagSo. Aguarde.

InstallShield

Cancelar

2 Cligue no botdo REMOVER e confirme a sua
escolha clicando no botdo SEGUINTE.

Companion Suite Pro LL - InstallShield Wizard x|
Bem-vindo u

e
Bem-vindo ao Companion Suite Pro LL Pragrama de Manuteng3o de Configurag3o. Este
programa permite modificar a instalag8o em curso. Clique numa das opglies abaixo.

Madificar ou suprimir o programa.

" Modificar

Seleccionar recursos a adicionar ao noYo programa ou seleccionar o3
recursos actualmente instaladoz a suprimir,

+  Suprirnir

t@ Suprimir todos os recursos instalados.

[restalS el d

< Anterion I Cortiriuiar | Cancelar I

3 E apresentada uma janela de confirmagéo. Clique
em OK para continuar a remocao do programa
COMPANION SUITE PRO LL.

Confirmar desinstalacao x|

Pretende remover completamente a aplicacdo seleccionads e todos os respectivos funcies?
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4 E apresentada uma janela de preparacdo. Pode
anular a remocao clicando em CANCELAR.

Companion Suite Pro LL ¥1.0.4

Estado do programa de configurag3do

0 programa de configuragdo do Companion Suite Pro LL estd a executar as operag@ies
necessdras.

[ sl hield

Cancelar

5 No final do processo, devera reiniciar o seu
sistema. Encerre todos os programas abertos,
seleccione SIM, QUERO REINICIAR O MEU
COMPUTADOR AGORA e clique no botdo TERMINAR.

Companion Suite Pro LL - InstallShield Wizard x|

0 sistema deve ser reiniciado para completar a operagdo de
emogaa,

Par favor desligue o dispositivo para evitar uma nova deteccio
automatica na prixima vez que o computador seja reiniciada,

{+ Sim, pretendo reiniciar o computador agora,
" NBo, pretends reiniciar o computadar mais tarde
Mantenha o CO-ROM no leitor. & sequir, clique em "Concluir

para concluir a desinstalago. [Pode retiar o CD-ROM apds o
reinicio do computador]

< Aniteron I Concluir I

Carelar

Supervisao do terminal multifuncdes

O software que instalou contém duas aplicacdes de
gestdo do terminal multifuncées, MF DIRECTOR e MF
MONITOR, que permitem:
- verificar se o terminal multifungdes esté ligado ao PC,
- acompanhar as actividades do seu terminal
multifuncdes,
- acompanhar o estado dos consumiveis do terminal
multifun¢Bes a partir do PC,

- aceder rapidamente as aplicacdes de correccéo de
imagens, OCR, etc.

Para gerir o terminal multifuncdes, executar a aplicagdo MF
Director clicando no icone presente no ambiente de trabalho
ou a partir do menu INICIAR > PROGRAMAS > COMPANION
SuITE > COMPANION SUITE PRO LL > MF DIRECTOR.

Verificar a ligacéo entre o PC e o terminal
multifuncdes

Para verificar se os aparelhos estdo devidamente
ligados, inicie o software MF MONITOR a partir do icone
colocado no ambiente de trabalho e verifique se este
apresenta as mesmas informagfes que as presentes no
terminal multifuncdes (a data por exemplo).

MF Director

Esta Interface grafica permite iniciar os utilitarios e os
softwares a fim de gerir o seu terminal multifuncdes.

Apresentacao grafica

Executar a aplicagdo clicando no icone MF Director
presente no ambiente de trabalho ou a partir do
menuiNICIAR > PROGRAMAS > COMPANION SUITE >
COMPANION SUITE PRO LL > MF DIRECTOR.

comPAnIon

A apresentagdo predefinida de MF DIRECTOR &
apresentada com uma forma redonda, azul escura. Com
0 botéo direito do rato, pode modificar a forma e a cor .

Activacao dos utilitarios e das aplicacdes

A interface grafica COMPANION SUITE PRO permite iniciar
o0s utilitarios e os softwares seguintes:

- obter AJUDA a partir da presente documentacéo,
- iniciar o software PaperPort (Doc Manager).

A PaperPoet =
File Ldt Wew Item Tools Help
@ @ R B E e X W
S Ow | B | Foes || Mre T L T Db L
Folders ] x T o
= (2] My PaperPurt Ducunments
5 ) Artides
¥ L Bark Slatemenis
) thmness Cands
= Faees
i ] Investments

= Phokageaphs
I Presentations

=lmix|

F ‘5..'1_.-... : :".. o= % =

v

»

@

IFokder: Somokes {5 kems), | &

Para iniciar um utilitario ou um software presente no kit
COMPANION SUITE PRO, coloque o cursor por cima e faga
duplo clique com o rato.
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MF Monitor

Apresentacdo grafica

Execute a aplicagdo clicando no icone MF Director
presente no ambiente de trabalho ou a partir do
menuiNICIAR > PROGRAMAS > COMPANION SUITE >
COMPANION SUITE PRO LL > MF MONITOR.

(2

Cnmpamnn] CDnsumi\tE\S] ‘SEanTnl

\_

A partir desta janela podera seguir as informacdes ou confi-
gurar o seu terminal multifun¢@es a partir dos separadores:

- CoOMPANION: Apresentagdo do ecré do terminal
multifungdes.

- CoNsuMmivEls: Visualizacdo do estado dos consumiveis.

- ScAN To: Definicdo dos parametros Modo de Scan e
Resolucao, estes pardmetros serdo levados em

conta quando premir o botéo( & )do terminal.

Visualizar o estado do consumivel

A partir do separador Consumiveis, sdo dadas as
informagBes seguintes:

- estado actual do consumivel,

- nimero de paginas impressas,

- nimero de péginas digitalizadas.

F

Companion Cnnsumivawsl ScanTUl

82%

TONER

Contadores
FRINTED PG 326
SCANNED PAGE 137

SENT PAGES 3
RECENVED PG 7 m

\_

Scan To

As definigcBes efectuadas neste separador tornam-se as
definicdes de andlise predefinidas do scanner.

A funcdo ScaAN To so pode ser
utilizada se a aplicacdo estiver a
ser executada. Se nao for esse o
caso, active-a.

@ Nota

1 Seleccionar o separador Scan To.

2 Seleccione uma das opc¢des:
- cor,
- escala de cinzentos,
- preto e branco.
3 Seleccione aresolugdo do scanner (72 dpi a 4800 dpi).

4 Confirme as suas escolhas clicando no botdo OK.

&

Cnmpamnn} Consumiveis ScanTo

Introduza os pardmetros que VAo ser LUsados quando premir o botdo
ScanTo do dispositivo

Modo

R ~

Resolugéo

|200 dgi |

\

Funcionalidades de Companion Suite
Pro LL

Analise de um documento

A analise de um documento pode ser efectuada de dois
modos:

« pelafuncdo ScaN To (aplicacdo acessivel a partir da

janela MF Director ou a partir do botdo (& ) do terminal),

e ou directamente a partir de uma aplicagdo compativel
com a norma TWAIN.

Analise com Scan To

Executar a aplicagdo clicando no icone MF Director
presente no ambiente de trabalho ou a partir do
menuiNICIAR > PROGRAMAS > COMPANION SUITE >
COMPANION SUITE PRO LL > MF DIRECTOR.

CoOMPARNION
i RO
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1 Clique com o botéo esquerdo do rato na ilustragéo gra-

fica SCAN To ou clique no botdo (& ) do seu terminal.
2 Uma janela permite acompanhar a digitalizacéo
em curso.

3 No final da digitalizacédo, a imagem digitalizada é
apresentada na janela de PaperPort.

Sy

Se o software PaperPort ndo estiver
instalado no seu disco rigido, aimagem
digitalizada aparecera no seu ambiente
de trabalho em formato TIFF.

*;k Importante

Andlise a partir de um software compativel TWAIN

1 Executar a aplicacdo de correc¢do de imagem e
executar o comando de aquisi¢do.
A janela de andlise de documento é apresentada.

2 Definir os parametros (contraste, resolucéo,...)
antes de iniciar a digitalizacao.

3 Depois de digitalizado, o0 documento pode ser
arquivado ou corrigido.

Software de reconhecimento de caracteres (OCR)

A funcédo de reconhecimento de caracteres permite criar
um ficheiro de dados utilizaveis pelos softwares
informaticos a partir de um documento em papel ou de
um ficheiro de imagem.

O reconhecimento de caracteres efectua-se apenas
sobre caracteres impressos, tais como as saidas da
impressora ou o texto escrito. Podera todavia pedir que
conserve um bloco de texto manuscrito (uma assinatura
por exemplo) cercando-o de uma zona de tipo grafico.

Com o ambiente do seu terminal e o reconhecimento de
caracteres a partir do seu terminal, o OCR realiza-se
efectuando um Drag'N'Drop (Arrastar/Largar) de um
documento PaperPort para o icone Notepad.

Para mais detalhes sobre a
Importante utiliza¢éo do software, consulte a
ajuda online do produto.

Impresséo

Pode imprimir os documentos através da ligacdo USB.

Durante a instalagcdo do software, o driver de impressdo
LASER PRO LL é automaticamente instalado no seu PC.
Desta forma poderd imprimir os seus documentos no
terminal através da ligacdo USB.

Imprimir no terminal multifuncdes

Imprimir um documento no seu terminal a partir do PC, é
como imprimir um documento em Windows (utilize o
comando IMPRIMIR a partir do menu FICHEIRO da
aplicac@o aberta no ecrd). Seleccione a impressora
LASER PRO LL para imprimir através da ligagdo USB.

1k

Importante

A impressora LASER PRO LL torna-
se a impressora predefinida quando
o Companion Suite Pro é instalado.

Agenda de enderecgos

A agenda de enderecos permite memorizar os nimeros de
telefone dos seus contactos mais habituais. Esta fungéo tem
como objectivo facilitar a marcagdo do numero do seu
contacto quando pretende enviar um fax. Se desejar, pode
imprimir a lista dos nimeros memorizados na Agenda.

Também permite criar grupos de contactos da Agenda de
enderecos. Desta forma, pode reagrupar um grupo de con-
tactos, da mesma empresa ou do mesmo servigo, por exem-
plo, aos quais envia documentos comuns com frequéncia.

O software também pode gerir as
agendas de enderecos do sistema
operativo do software de gestdo de
mensagens instalado no seu PC. O
método de utilizacdo destas
agendas de enderecos néo &
especificado neste manual. Para
obter mais detalhes, consulte a
documentacao online do software.

ﬂ Importante

Acrescentar um contacto a agenda de
enderecos do terminal

1 Clique na aplicacdo AGENDA DE ENDEREGOS da
janela MF DIRECTOR.
A agenda de enderecos € apresentada no ecra.

B Companton - Addrass book R
C T T——
ERI A
Nova Irpinnic
I?: WEPinlor Lasss Pro L~ Lovsdzar na lista abaixo
\L Windowes Home |

£ Denis

ohn

3 i3

2 Seleccione a agenda de enderegos do terminal.
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3 Clique em Novo e seleccione CONTACTO no menu
apresentado.
A janela de introdugéo dos dados do contacto é
apresentada.

(8

NAME John

TEL 123458783
RATE i
WITHOUT — ~

ASSOCIATED KEY

oK X

\ ,

4 Introduza o nome do contacto, assim como o nimero de
fax, a velocidade de emisséo do fax desta pessoa e o
botdo de marcacéo rapida associado. Cliqgue em OK.

Acaba de acrescentar um novo contacto a lista.

Acrescentar um grupo a agenda de
enderecos do terminal

1 Clique na aplicagdo AGENDA DE ENDEREGCOS da janela

MF DIRECTOR.
B companien - Address book
[ ——
B2 & ® &
Mo Irgirnir
I; MERTintor Lases Pro LI |~ COCE1237 1A 1128 abaixn —
\‘.) Weido Home | Fax
- £ Denig 2

B John 170455

3 i3

2 Seleccione a agenda de enderecos do terminal.

3 Clique em Novo e seleccione GRUPO no menu
apresentado.

NAME [ Mywork groupl

Nome | Fax 3eleccionar os membros

MNovo contacto

Apagar

Propriedades

oK X

\ J

4 Introduza o nome do grupo. O grupo pode ser
constituido por contactos da agenda de enderecos ou
por novos contactos.

1° caso : os membros do grupo fazem parte da agenda
de enderecos.
Clique em SELECCIONAR OS MEMBROS.

A janela de seleccdo é apresentada.

Mermbros

Livro de enderegos

Nome 1 FAX 1 MNome FAX
£, Denis 33123123113

£ Joe 123456789 ’

& Jobin 123456

@gx_.

Seleccione um contacto ou um grupo na zona AGENDA
DE ENDEREGOS, cligue em » ( pode também fazer
duplo cliqgue sobre um contacto para o acrescentar ao
grupo).

Clique em OK.

2° caso : acrescentar novos contactos.
Clique em NovoO para introduzir os dados pessoais do
novo contacto, de forma semelhante ao procedimento
para adicionar um contacto.
5 Quando o grupo estiver completo, clique em OK.
Acaba de acrescentar um novo grupo a lista.

Gerir a agenda de enderecos

Quando estiver a trabalhar no directério, pode efectuar
diferentes operacdes:

- imprimir uma lista dos contactos da agenda de enderecos,

- eliminar um contacto ou um grupo da agenda de
enderecos,

- procurar por um contacto ou um grupo de contactos
na agenda de enderecos introduzindo as primeiras
letras do nome,

- verificar a folha de dados de um contacto ou grupo
para o modificar.

Modificar as fichas de um contacto

1 Seleccionar, com o rato, o contacto que pretende alterar.
2 Clique em PROPRIEDADES.

3 Efectuar as alteragdes necessarias na janela AGENDA
DE ENDERECOS.

4 Clique em OK.

Modificar um grupo

1 Seleccione o grupo na lista da agenda de enderecos.
2 Cliqgue em PROPRIEDADES.

3 Efectue as alteragdes necessarias.

4 Cliqgue em OK.

Eliminar um contacto ou um grupo da agenda
de enderecos

1 Seleccione, com o rato, 0 nome do contacto ou 0 nome
do grupo que pretende eliminar.

2 Clique em APAGAR.
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Assim gue eliminar um contacto do
Importante directorio, este é automaticamente
eliminado do grupo do qual faz parte.

Imprimir a Agenda de enderegos

1 Clique em IMPRIMIR.
A lista da agenda de enderecos € impressa no terminal
(se nenhum contacto for seleccionado).

Importar e exportar uma agenda

Importar uma agenda

Importar uma agenda permite transferir a agenda de
enderecos de um periférico para outro, sem ter de voltar
a introduzir manualmente os contactos um a um. As
agendas podem ser importadas a partir de ficheiros em
formato XML, EAB e CSV. Os ficheiros XML sé&o
automaticamente criados durante a exportacgao.

A agenda de enderecos sera
integralmente substituida pela nova
agenda importada.

@ Nota

1 Seleccione IMPORTAR ho menu FICHEIRO da janela
AGENDA DE ENDEREGOS.

2 Seleccione o ficheiro a importar, clique em ABRIR.

Guardar a agenda de enderecos

Esta operagdo permite guardar a sua agenda de enderegos
num ficheiro de formato XML.

1 Seleccione EXPORTAR N0 menu FICHEIRO da janela
AGENDA DE ENDERECOS.

2 Introduza o nome do ficheiro e seleccione a pasta de
destino e depois clique em GUARDAR.

Comunicacao de faxes

A comunicacédo de faxes permite:

- emitirdocumentos em fax, a partir do scanner do seu
terminal, a partir do disco rigido ou a partir do ecra
do PC;

- receber documentos em fax,

- acompanhar as comunicacfes, através de diversos
servicos: caixa de envio, caixa de entrada, itens
enviados, o jornal de emisséo e o jornal de recepcéao.

Os parametros permitem modificar o modo de
funcionamento do terminal relativamente as comunica¢fes
do fax. E possivel modificar os parametros para adaptar as
comunicacdes do fax da forma que desejar. Para tal,
consulte o paragrafo Parametros dos faxes.

Apresentacao da janela Fax

1 2 3 4 5 6 7

Companion - Managpr
Fichgiro  Editar  Feramentas 7

C R

Novo Eliminar Impimit  Pré-visuslizagdo

W)

Endeegos Paisi

Fan ‘ Sms | Para Data de criagio Estado Data de emissdo

33 2. ormal
Pastas 21/04{2006 35 0Bhd6 Mo enviado | 21f04(2006 as 0847 Narmal
=-5B Gestor de FAX JdJDenis 20/04/2006 35 15h45 N0 enviado 200442006 35 16hS1  Hormal
Ea 'EE‘E' \JJDenis 20/04/2006 35 15h17  No enviado 20/04/2006 45 16051 Normal
L~ '
9 | 3 Ttens erviados
g Itens elminados
8} Rascunhos
Regista de recepréo
42 Regista ds envio
<
N
Fax Sms
Procurar Accéo
1 Criar um fax para enviar.

Eliminar um fax a partir de um dos directorios do
gestor de faxes. Excepto os directérios JORNAL
2 DE EMISSAO e JORNAL DE RECEPGAO para 0s
quais este comando tem como efeito eliminar
completamente o jornal

Imprimir um fax a partir de uma dos directorios

3
do gestor de faxes.

4 Visualizar um fax com a janela Pré-
visualizacao.

5 Aceder & agenda de enderecos.

6 Cancelar a emissédo de um fax (activo
unicamente pela caixa de envio).

7 Visualizar o conjunto de faxes presentes no
directdrio seleccionado no gestor de faxes.

8 Pré-visualizagdo dos faxes.

9 Directorios do gestor de faxes.

Enviar um fax

Enviar um fax a partir do disco rigido ou do
terminal

1 Clique no icone na janela MF DIRECTOR.
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2 Clique em Novo e depois em FAX.

Enviar um fax a partir de uma aplicacao

Este método permite enviar directamente um documento que

8 - Funcdes PC

- criou com uma aplicagdo informatica sem imprimir previamente.
Fimeeao | Folha de rorin| | Dpgtien avancedan | . ~ - 24r .
— 1 Com a sua aplicagdo informética, seleccione FICHEIRO
o CovrPage &) > IMPRIMIR.
Searrel [ Memday
3 ‘_) = T @ Imprimir
IBCCAMING UMa ongem
——— Impressora-
sser Fro LL J_M_’l G O v 3 Home: Laser ProLL _‘Er‘apriedﬂ]
) - | Hias [ N* de Fax | Estado: Freparada
:‘:‘Joc 123454780 Joe 123456788 Tipo Laser Pro LL
B Joha 1N Localizacie LUSBO0T
’ Comentario:
Intervalo de impressao Copias
& Todas Mimero de copias |1 33
" Pignas  de { ] -
- Cancelar
. S x )
< 4

2 Seleccione a impressora COMPANION SUITE PRO LL
FAX e cligue em OK.
A janela de emissao de fax é apresentada.

3 Seleccione SCANNER se o documento estiver em
formato de papel ou MEMORIA se o documento estiver
em ficheiro informatico localizado no disco rigido (este
ficheiro deve estar em formato TIFF ou FAX).

(=

4 Para enviar um fax a um contacto, introduza o nimero no P T —
campo DESTINATARIOS e clique em W ouU seleccione o T a
contacto (ou grupo) a partir de uma das agendas no campo S s Q W 4|
H ~ Seleccione uma origem
AGENDA DE ENDEREGOS e clique no botéo ». T . R )
Repita esta operagdo quantas vezes for necessario | o |
. ~ o A . Home N°de Fax |
(utilize 0 botdo & para eliminar um contacto da lista R Deair ESTFETVEITES Home [ e Fae |
. , . B doe THSHTEY
de destinatarios). 8 )i o
5 Senecessario, ajuste as opgles avancadas (envio diferido e >
resolucdo), no separador OPGCOES AVANGADAS.
Emissin| Fobo o instn Opres svargadas
e F el J
3 Para enviar um fax a um contacto, introduza o niimero no
R st et campoDESTINATARIOSe clique no botdo W ou seleccione o
EEE + contacto (ou grupo) a partir de uma das agendas no campo
O AGENDA DE ENDEREGOS € clique no botdo ».
e L Repita esta operagdo quantas vezes for necessario
2.0 E T A i
EE l!; ‘é ‘ﬁ J_.i. g ‘5 (utilize o botdo TH para apagar um contacto da lista de
destinatarios).
4  Se necessario, ajuste as opg¢des avangadas (envio
diferido e resolugao), no separador OPCOES AVANGADAS.
& ok X / 5 Para anexar uma folha de rosto, seleccione o
K“‘c— -_"4/"

separadorFOLHA DE ROSTOe depois seleccione a caixa
COM FOLHA DE ROSTO. Seleccione a folha de rosto que

6 Para anexar uma folha de rosto, seleccione o separador

FOLHA DE ROSTO e depois seleccione a caixa CoM
FOLHA DE ROSTO. Seleccione a folha de rosto que
pretende anexar percorrendo 0 menu ou criando uma

pretende anexar percorrendo o menu ou criando uma
nova. Para obter mais informagdes, consulte o
paragrafo Folha de rosto.

nova. Para obter mais informagdes, consulte o 6 Cligue em OK para enviar o fax a todos os contactos da
paragrafo Folha de rosto. lista de destinatarios.
Cligue em OK para enviar o fax a todos os contactos da 7 Podera entdo consultar, se desejar, 0 seu pedido de

lista de destinatarios.

emissao na caixa de envio.

Podera entdo consultar, se desejar, o seu pedido de emissdo na
caixa de envio.
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Receber um fax

As janelas MF ManagereMF Director mostram, através
de diferentes mensagens, a recepc¢ao de um fax. O icone

2 é apresentado no fundo da janela MF Manager e o

. s,
icone £3 é apresentado na barra de tarefas.

Pode imprimir automaticamente os faxes apds cada
recepcdo. Para tal, deve definir este pardmetro, consulte
o paragrafo Par@metros dos faxes.

Acompanhamento dos faxes

O acompanhamento das comunicacbes dos faxes é
realizado através de:

- uma caixa de envio,

- uma caixa de recepcao,

- uma memoria de emissao,
- um jornal de emissao,

- um jornal de recepcao.

Estes servicos permitem conhecer exactamente a
actividade do terminal relativamente a comunicagéo,
assim como a emisséo e recepcao.

Os jornais de emissdo e de recepcdo Sao impressos
automaticamente quando o seu conteddo preenche uma
pagina A4. Apds esta impressao automatica, o terminal
cria um novo jornal.

A caixa de envio

A caixa de envio de faxes inclui:
- 0s pedidos em curso de emisséo,
- os pedidos de emisséao diferidos,

- os pedidos que foram alvo de uma ou mais tentativas de
envio e que vao ser efectuadas novamente,

- os pedidos que foram alvo de um rejeicéo (contacto
nao estabelecido).

Companion - Manager

HEE
Ficheiro_Edtar _Ferramentas  ?

¥ & N

Novo Eliminat Imprimie Prévisusizaga

o

Endercgos Faiai

Estado Tamanha

ha? Mormal 1 pagina

Data de emissin

Fai } Sms | Data de criagén

Pastas: N30 erwiado 210

EX-

21/04/2006 4

e
=) G Gestor de Faik Lenis 20/D42006 & 15h45  MEo enviado  20/04/2006 35 16hS1 Mormal 1 pégina
A receter 3 JDenis 20/04/2006 a5 15017 Maoenviado  20/04/2006 s 16hS1 Mormal 1 pagina
@ Trens dliminados
8} Rascunhos
Registo de recepsdo
%2 Registo de envio

Os pedidos sao classificados pela ordem de execucéo.

Os pedidos rejeitados séo classificados no fim da lista, de
forma a serem acessiveis caso os queira repetir (pedir
uma nova emissdo) ou eliminar.

A memdéria de emisséo (elementos enviados)

A memoéria de emissdo permite conservar o grupo de
faxes que ja enviou.
As informag@es contidas na memoéria de emissdo sao:

- o destinatario do fax ,

- adata de criacéo do fax ,
- adata de emissdo do fax,
- otamanho do fax.

O jornal de emisséao

O jornal de emissdo permite guardar o histérico das
comunicacbes dos faxes (efectuados ou rejeitados)
processados pelo seu terminal. O jornal é impresso
automaticamente quando preencher uma pagina A4.

O botdo ELIMINAR elimina
completamente o jornal e ndo
apenas as mensagens
seleccionadas.

% Importante

As informacgdes contidas no jornal de emisséo sao:
- o destinatario do fax,
- adata de emisséo do fax,
- 0 estado do fax (enviado, rejeitado ...).

O jornal de recepcao

O jornal de recepcao permite guardar o histérico dos
faxes recebidos no terminal. O jornal é impresso

automaticamente quando preencher uma pagina A4.

O botdo ELIMINAR elimina
completamente o jornal e ndo
apenas as mensagens
seleccionadas.

% Importante

As informacgdes contidas no jornal de recepc¢éo sao:
- 0 emissor do fax,
- adata e recepcao do fax,
- o estado.

Parametros dos faxes

Acesso aos parametros dos faxes

1 Clique no icone Q na janela MF DIRECTOR.

2 SeleccioneFERRAMENTAS > OPCAO > FAX.

3 Efectue as definicbes necessarias referindo as
descricdes dos parametros indicados e cligue em OK.
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Descricdo do separador JORNAIS E RELATORIOS

Registos e relatrios | Pardmetros de Fax
—Recepcéo
i Impress80 autométics de um documento recebida
® Imprimir m redatério de recepcin
m Impress&o automética de urm registo de recepgo
—Emissdo
i Impressdio automatica do documents erviada
o] Imprimir o relatério de envio
m Imprimir o regista de envio
\ oKk X 4
— v
Campo Designacéo

Impressdo automatica
de um documento
recebido

O fax é impresso automaticamente
assim que for recebido.

Impressédo de um
relatorio de recepgéo

Um relatério de recepgao é
impresso por cada fax recebido.

Impressao do jornal de
recepgao

O jornal é automaticamente impresso
assim que preencher uma pagina A4.

Impressdo automatica
de um documento

O fax é impresso automaticamente

Campo

Designacéo

Prefixo da chamada

Este prefixo de marcacgéo sera
introduzido automaticamente a
frente do nimero depois da emissao
através deste telefone.

Tipo de marcacdo

Deve ser definida em funcao do tipo
de central telefonica a qual esta
ligado o seu terminal.

Cabecalho

Apresenta uma Linha de
Identificac@o da Comunicagéo (LIC)
nos documentos que enviou ou nos
documentos que recebeu.

ECM

Corrige os erros de comunicac&o
provocados por problemas nas linhas.
Esta opgdo permite garantir a
integridade dos documentos
recebidos. Todavia, as duracfes da
comunicagdo podem ser mais longas
se a linha estiver com problemas.

NuUmero de tentativas

Numero de tentativas que o terminal
deve efectuar em caso de insucesso
da emissao.

Intervalo entre as
tentativas

Duracéo entre duas tentativas de
emissao.

Folha de rosto

. assim que for enviado.
enviado

Impressédo de um
relatério de emisséo

Um relatério de emissao é impresso
apods a emissao de cada fax

Impresséo do jornal de
emissao

O jornal é automaticamente impresso
assim que preencher uma pagina A4.

Descricéo do separador PARAMETROS FAX

—

FRegistos & relatdios  Parametros de Fax ]

— Propriedades da linha telefanica

—

e

Frequéncia vocal -

Yelocidade de envio
Mimero da linha
Prefixo de marcagdo
Tipo de marcagdo

Emiss3o & recepgio -

Cabegalho
O ECM (Conecgdo de emma)

— Reenviar apds falha

Mimero de tentativas |2 ¥

Intervalo entre tentativas

B0 Segundos -

ok X J

A folha de rosto é uma parte do documento de fax criado
automaticamente pelo terminal na qual surgem
informacdes a respeito do emissor, destinatario, data e
hora de envio, comentérios, etc....

Esta folha pode ser enviada ao mesmo tempo ou antes
de um fax, mas na mesma comunicacdo que este. E
possivel emitir um documento com folha de rosto a partir
do terminal multifuncdes ou a partir do seu PC. Neste
ultimo caso, uma parte das informacdes contidas na folha
de rosto pode ser fornecida por si préprio(a) no momento
do pedido de emiss&o. E necessério criar um modelo de
folha de rosto antes de efectuar uma emissao que o vai
utilizar. Por outro lado, uma vez criado, o modelo de folha
de rosto pode servir para uma infinidade de emissoes.

O seu terminal proporciona a possibilidade de criar e de

personalizar varios modelos de folhas de rosto que é
possivel escolher no momento de uma emissao.

Criar uma folha de rosto

Campo Designacéo

E necessario criar um modelo de
Importante folha de rosto antes de efectuar
uma emisséo que o vai utilizar.

Velocidade de emisséo predefinida

Velocidade de emissao
dos faxes.

Numero de telefone onde é ligado o

Numero de telefone .
seu terminal.

1 A partir do separador FOLHA DE ROSTO, clique no
bot&do Novo.

2 Seleccione o modelo de folha de rosto que criou a
partir do menu FICHEIRO.
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A janela que contém o modelo de folha de rosto Descri¢cédo do separador FOLHA DE ROSTO
que criou é apresentada:
CovnePage bl - 2" ]
P~ ) - ﬂﬁ
- . EmizsSo Fobha dorasta | Opebes avangadat |
= Com foha d o [CoPagm | s
v Mt of pag Mome daempraza | | Mome daempress |
Endarago do [ " || Enderago de 1
Niwnero de FAX [o102000405 ~ | Nomerode FAX [
i Nimero detelefone [ W e
dumber Fawmber:  Sender : FAX Humber Anyione. | - —— =
SIS o - — 5 =
s Subject '__
3 Clique no icone <& para apresentar 0s campos \ & ok X /
disponiveis. — =
Campo Designhacgéo

Nome da folha de rosto predefinido

Nome da folha de rosto -
ou da folha que seleccionou.

(s

Remetentz | Destinatéria | Outios |

Pode introduzir as informacdes

Home Emissor - .

s relativamente ao emissor.

Teletone

Telecopia . . . ~
b Pode introduzir as informacdes

relativamente ao destinatéario.

Se pretender que estes campos sejam
automaticamente preenchidos com
Destinatario: Nome, destinatarios que fagam parte da .

) agenda (como favoritos, grupo ou lista
Empresa, Servigco — “ .
% None de difusdo), escreva “Auto” nos

Remetentz Destinatéria | Outios |

Sanica campos pretendidos.

Telectpia
E-mail

Ao enviar um fax, os campos da
folha de rosto s&o actualizados se o
destinatario constar da agenda.

E uma janela de edi¢do que possui
todas as fungdes basicas de um

(s

Remetentz | Destinatéria Ot |

Comentario processador de texto que permite
it i introduzir um texto que sera
Hora transmitido na folha de rosto.

Assunto

Comentarios

\ Y 4 Pré-visualizacéo do
> 4
Pt modelo

A pré-visualizagdo permite
visualizar a folha de rosto que
deseja enviar.

Para acrescentar um campo, proceda da seguinte maneira:
- Seleccione o campo que pretende introduzir, clicando na
palete de campos. Surge uma marca no lugar do cursor do
rato. Ao criar uma folha de rosto, cria um modelo onde os
- Clique no local do modelo onde deseja introduzir o campo.  campos (nimero de fax, comentario, assunto, etc.) sdo
- Tem a possibilidade de deslocar ou aumentar o campo  preenchidos automaticamente pela Aplicacdo Fax,
como desejar. dependendo das informacdes fornecidas para cada
destinatario de um documento.

A criagdo do modelo desta folha de rosto efectua-se em

*;k Importante Ajustar o tamanho do campo de duas etapas:

forma a conseguir ler o texto. S . .
¢ Primeira etapa: Criar uma imagem de fundo com os
logétipos e a paginacgéo pretendidos.
4 Assim que os campos estiverem introduzidos, guarde a * Segunda etapa: Acrescentar o campo que pretende
folha de rosto. gue seja apresentado na folha de rosto: nimero de

fax, comentario, assunto, etc. Como mencionado
previamente, estes campos serdo preenchidos pela
aplicacdo Fax no momento de emissao.

Criar um modelo de folha de rosto

Esta folha de rosto podera ser seleccionada no separador
FOLHA DE ROSTO da janela de emissdo de um fax.
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Para a primeira etapa, existem dois métodos de criagéo de

uma imagem de fundo.

Podera

* Opcéo (A): Desenhar esta imagem de fundo noutra
aplicacéo (tal como Word, Excel,...),

ou

* Opcéao (B): Digitalizar uma folha de papel com a
paginacao da folha de rosto.

Detalhes relativamente as Opgbes A e B:

» Opcéao (A): Abraaaplicacdo que pretende utilizar para
editar o fundo (Word, Wordpad...). Desenhe aimagem
de fundo e depois imprima o documento na
impressora “Companion Suite Fax” (Fax de
Companion Suite). A janela de dialogo MFSendFax é
apresentada quando:

(=

Eisea | Folha de rosto| Oppies avangadss |

Grigens Folha de fosto

Livros de "
MFPrinter Laser ProLL | w4 | | [Adicionar auro destinataria v E

Nome | be de Fax |
& Denis 33123123113 Nome
£ Joe 123456789 Joe

£ Jobn 123456

N de Fax J
123456789

\ e xJ

Acrescente os destinatérios a lista dos destinatarios e cliqgue no
separador OPCOES AVANGCADASe seleccione a resolugdo
NORMAL conforme indicado:

T

Emislo] Foba derostn O wvangindes |

Resoluclo = =/
Hearad
® Ermisso démida
| #3452 =

& _don
1

3 4 5 & 7 8 9

LT I R - R P T

17 18 19 e 2 0N

nE RN E AN

\, s e o)

Finalmente, clique no botdo GRAVAR COMO RASCUNHO no canto
inferior direito (botdo com o icone da disquete). A imagem de fundo
€ criada na pasta C:\Program Files\Companion Suite Pro
LL\Documents\FAX\Temporary e tem a extensao de ficheiro .fax.

» Opcao (B): Execute MFMANAGER, seleccione Novo
FAX e seleccione o scanner predefinido como
indicado:

(=

Emiss3o | Foha de osto| Opgfies avangadas

Folha de rosto

Qrigens

CoverPage %g ‘
% Seaner @ Meméiia 5

Seleccione uma origem

Livios de -
MFPrinter Laser ProLL | W ¢ | » | [Bccionsr auto dzstnstio ' E
Nome | b° de Fax
o

& Denis 33123123113 Al I° de Fa |
£ Joe 123456789 Joe 123456789
& John 123456

S e sJ

Acrescente os destinatarios a lista dos destinatarios e clique no
separador OPGOES AVANGADASe seleccione a resolugéo
NORMAL conforme indicado em baixo:

("=

Emiss3o| Fohaderosto  Opcles avancadas

Resolucdo

—Data Hora

() Enisso dierida
9:34:52 ]

ER Abril de 2006 {+ |

seq ter qua oui sex séb dom
2 3 Ty 2

3 4 65 B 7 8 3§
0 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 &4k 22 23
24 26 26 27 28 28 30

o =X J

Finalmente, cligue no botdo GRAVAR COMO RASCUNHO no canto
inferior direito (botdo com o icone da disquete). A imagem de fundo
é criada na pasta C:\Program Files\Companion Suite Pro LL
\Documents\FAX\Temporary e tem a extensao de ficheiro .fax.

Quer opte pela opgdo A ou B, obtém uma imagem de fundo com
uma extensdo .fax guardada na pasta C:\Program Files
\Companion Suite Pro LL\Documents\FAX\Temporary.

=>» Pode agora passar a segunda etapa.

Para a segunda etapa:

Agora que a imagem de fundo foi criada na pastaC:\Program
Files\Companion Suite Pro LL \Documents\FAX\Temporary,
pode acrescentar os campos pretendidos na parte superior da
imagem de fundo.

Siga o seguinte procedimento:

(a) ExecuteMFMANAGER, seleccione Novo Fax, clique no
separador FOLHA DE ROSTO e clique na caixa de verificagdo
COM FOLHA DE ROSTO.

(b) Cligue no botao Novo., que apresenta uma nova janela com
o titulo CRIAR FOLHA DE ROSTO.

(c) Clique no botdo ABRIR na barra de tarefas, alterar o formato do
ficheiro para *fax e va até ao directdrio C:\Program
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Files\Companion Suite Pro LL \Documents\FAX\Temporary
que contém a imagem de fundo criada na Primeira etapa.

(d) Cligue em Camposna barra de tarefas. E apresentada uma
janela, permitindo acrescentar os campos na imagem de
fundo.

(e)Clique no botdo GUARDAR para guardar o modelo da folha de
rosto e fechar esta janela.

(f) A janela Novo Fax é apresentada. E possivel escolher o
modelo da folha de rosto que pretende utilizar. Faca duplo
clique na pré-visualizagcdo no canto inferior direito, é
apresentada uma nova janela, apresentado uma pré-
visualizacdo da folha de rosto na qual os campos séo
preenchidos com as coordenadas do destinatario.

8 - Funcdes PC
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Manutencao

Servico

Informagdes Gerais

Para sua seguranca, € obrigatério con-
ATENCAO sultar as informagBes sobre seguranca
no capitulo Seguranca, pagina 1.

Para assegurar as melhores condicfes de utilizacdo do
seu aparelho, é recomendado proceder periodicamente a
limpeza do interior.

O uso normal do aparelho implica o respeito das regras
seguintes:
- Nunca deixar a tampa do scanner aberta sem
necessidade.
- Nunca tentar lubrificar o aparelho.
- Nunca fechar a tampa do scanner violentamente e
nunca submeter o aparelho a vibragées.
- Nunca abrir a tampa de acesso ao toner com uma
impress&o em curso.
- Nunca tentar desmontar o aparelho.
- Nunca utilizar papel que tenha ficado demasiado
tempo na bandeja de papel.

Substituicao do toner

Existem trés procedimentos de substituicdo do toner

possiveis, consoante a configuragao TONER MGT.

» Configurag&o do TONER MGT definida para
Com [0-10%] : a substituicdo do cartucho so6 pode ser
efectuada quando a mensagem Aprox Fim Ton é
apresentada. Quando concluir a substitui¢éo, &
necessario proceder a validacdo com o chip.

e Configuracédo do TONER MGT definida para
Com [0-100%] : a substituicdo do cartucho pode ser
efectuada em qualquer altura. Quando concluir a
substituicdo, € necessario proceder a validacdo com o
chip.

« Configuracdo do TONER MGT definida para NAO : a
substituicdo do cartucho pode ser efectuada em
gualquer altura e nao é necessario proceder a
validac@o com o chip. Quando definido para NAO, o
ecrd apresenta TONER ? %.

Para definir a configuracdo do TONER MGT, seleccione
2979 - CONFIGURACOES/TECNICAS/TONER MGT e
escolha a configuragéao.

Este procedimento aplica-se quando
a configuracdo da TONER MGT esti
definida para Com [0-10%].

Quando definida para Com [0-100%],
siga o procedimento a partir da etapa 2.

AATENQAO

Quando definida para NAO, siga o
procedimento da etapa 2 a etapa 7.

O seu terminal esta equipado com um sistema de gestédo
do consumivel. Indica-lhe quando o toner chegou quase
ao fim do ciclo. A mensagem seguinte é apresentada no
ecrd do seu terminal.

APROX FIM
TON

Para sair deste ecra, prima OK.
Para substituir o toner, proceda como indicado.

Quando aparece no ecra:

TONER VAZIO
SUBSTITUIR <OK>

1 Prima OK.

ABRIR TAMPA
FRONTAL

SUBSTITUIR TONER

2 Coloque-se em frente ao aparelho.

3 Prima o lado esquerdo e o lado direito da tampa e
puxe-a para si.

4 Levante e
multifuncdes.

5 Desembale o toner novo.
Abane ligeiramente o cartucho 5 ou 6 vezes para
distribuir uniformemente o toner no interior.
Se abanar bem o cartucho, obterd o maximo de
copias possivel por cartucho.
Insira-o no compartimento como indicado na
ilustracé@o a sequir.

remova o toner do terminal

6 Feche atampa.
E apresentada a mensagem seguinte:

SUBSTITUIU
O TONER? <OK>.
7 Prima OK.
8 Quando esta mensagem é apresentada,

INSIRA O
CHIP DO TONER

insira o chip fornecido com o toner novo como
indicado na ilustracdo seguinte.

9 - Manutencéo
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9 E apresentada uma mensagem de espera.
POR FAVOR
AGUARDE
O chip é lido.
TONER NOVO
REMOVER CARTAO

Remova o chip do leitor, o seu terminal encontra-
se de novo pronto para imprimir.

Para continuar a imprimir o0s
documentos quando a mensagem
APROX FIM TON € apresentada,
defina a configuragcdo TONER MGT

para NAO.
ATENCAO ATENCAO : este procedimento néo é
recomendado uma vez que a

desactivagdo da gestdo do toner
(pardmetro definido para NAO) pode
dar origem a perda de faxes e a
derramamentos de toner no
mecanismo de impresséo.

Incidentes com o chip

Caso utilize um chip ja usado, o terminal apresenta:

POR FAVOR
AGUARDE
a sequir,
REMOVER CARTAO
JA UTILIZADO

Caso utilize um chip defeituoso, o terminal apresenta:

POR FAVOR
AGUARDE

a seguir,
CARTAO
DESCONHECIDO
REMOVER CARTAO

Caso prima a tecla C durante a leitura do chip, o terminal
apresenta:

ACCAO ANULADA
REMOVER CARTAO

Limpeza

Limpeza dos dispositivos de leitura do scanner

Quando aparecem um ou varios tragos verticais nas
copias, efectue uma limpeza do espelho do scanner.

1 Abra a tampa do scanner até se manter em
posicéo vertical.

2 Limpe o vidro com um pano suave nao felpudo
embebido em alcool isopropilo.

3 Feche atampa do scanner.

4 Efectue uma cépia para verificar se os sintomas
desapareceram.

Limpeza da impressora

A presenca de poeira, de sujidade e de residuos de papel nas
superficies externas e no interior da impressora podem
prejudicar o seu funcionamento. Limpe-a regularmente.

Limpeza do exterior daimpressora

Limpe o exterior da impressora com um pano suave
embebido em detergente de limpeza neutro.

Incidentes da impressora

Mensagens de erro

Quando a impressora encontra um dos problemas
descritos abaixo, a mensagem correspondente €
apresentada no ecra do terminal.

Mensagem Accao

Verifique a presenca do

VERIFICAR TONER )
cartucho toner no terminal.

Assinala o fim préximo do

APROX FIM TON .
seu consumivel.

Adicionar papel na bandeja

COLOCAR PAPEL
de papel.

Mensagem que aparece no

PRE-AQUECIMENTO )
arranque do terminal.

A tampa frontal do terminal
esta aberta, feche-a.

FECHAR TAMPA
IMPRESSORA

TONER VAZIO Substituir o toner.

SUBSTITUIR <OK>

Uma folha estd encravada no
terminal. Retire o cartucho do
toner e remova a folha
encravada. Retire a bandeja
de papel e remova a folha
encravada. A seguir, abra e
feche a Tampa frontal.

PAPEL ENCRAVADO
REMOVER TONER

9 - Manutencéo

-52 -



SP 1000SF

Mensagem Accao 1 Retire o cartucho do toner e verifiqgue se esta
- alguma folha presa.
Umgfolha esta encravada no 2 Remova a folha que provoca o encravamento
PAPEL ENCRAVADO g{gr?ﬁcg?,?d: lt;;r?npoa\\/adg 3 Coloque novamente o cartucho no terminal ou
EXTERNO folha presa. A séguir, abra e retire a bandeja e remova a folha presa que esta a
feche a Tampa frontal. provocar o encravamento.

4 Verifique se as folhas presentes na bandeja estéo

Adicione papel na bandeja
'c! pap ) devidamente colocadas.

SEM PAPEL
de papel.

Quando uma das mensagens
acima referidas é apresentada, a
tarefa de impressao podera ser

@ Nota cancelada. No caso da impresséo
de um fax recebido, a tarefa de
impresséo é sempre reiniciada
apos a eliminagédo do erro.

Papel encravado

Aquando da impresséo, é possivel ficar uma folha presa
na impressora ou na bandeja, encravando a impressora.

Em caso de papel encravado no terminal, € apresentada
a mensagem seguinte:

PAPEL ENCRAVADO
BANDEJA EXTERNA

5 Cologue novamente a bandeja no terminal.

Incidentes com o scanner

1 Abra atampa de papel encravado situada atras do
terminal. Em caso de papel encravado, é apresentada a

mensagem seguinte:
RETIRAR DOCUMENTO
CONFIRMAR <STOP>

2 Remova afolha presa e feche novamente a tampa.

1 Abra a tampa do scanner.

3 Abra e feche a Tampa frontal.
A impressora reinicia-se automaticamente.

A unidade de fusdo pode atingir uma 2 Retire o papel encravado sem o rasgar.
temperatura muito elevada durante o E apresentada a mensagem seguinte:
funcionamento. Para evitar qualquer
~ - ferimento, ndo tocar nesta zona. FECHAR A TAMPA
AATENQAO DO SCANNER

Paraa mais informacdes, consulte
Posi¢cdes das etiquetas de Aviso e
Atenc¢do na maquina, pagina 2.

3 Feche a tampa do scanner.

7

Em caso de papel encravado, é apresentada a
mensagem seguinte:
PAPEL ENCRAVADO
REMOVER TONER
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Incidentes diversos

Ao ligar o aparelho, ndo aparece nada no ecra.
Verifique a ligacdo do cabo e da tomada.

Oterminal ndo detecta a presenca do documento que
introduziu no scanner Sheet-feed.

A mensagem DOCUMENTO PRONTONAO € apresentada
no ecra.

No inicio e durante a analise, RETIRAR DOCUMENTO €
apresentado no ecra.

1 Retire 0o documento ou prima a tecla Q .

2 Verifique se o documento nédo é demasiado espesso
(50 folhas no maximo de papel de 80 g/m2).

3 Areje as folhas se necessario.
4 Ajuste as folhas ao batente.

O terminal ndo recebe os faxes.
1 Verifique a ligacé@o do cabo da linha telefonica.
2 Verifique se existe sinal na linha telefénica

utilizando a tecla .

E recebida uma péagina em branco.

1 Faca uma fotocépia de um documento; se este
estiver correcto, o terminal esta a funcionar
correctamente.

2 Contacte o responsavel pelo envio do fax e solicite
o reenvio do documento. Tera sido provavelmente
introduzido ao contrario.

O documento néo é enviado.
1 Verifique a ligacé@o do cabo da linha telefénica.
2 Verifique a presenca de sinal premindo a

tecla .

3 Verifique a programacao e utilizag@o correcta do
prefixo.

Erros de comunicacgéo

Em caso de erro da comunicagdo, o terminal adverte
sobre uma chamada automatica a uma hora diferida.
Exemplo do que surge no ecra:

Hora actual
Hora da nova tentativa

SEX 12 DEZ 20:13
0142685014 20:18

Emissé&o a partir do carregador

Pode escolher entre:
» aguardar que a emissao seja feita a hora indicada,
 reiniciar a emissao imediatamente premindo a tecla g ,

e cancelar a emissao premindo q . Para retirar o

documento, prima a novamente.

Em caso de uma emisséao a partir da
memoaria

Pode escolher entre:

e aguardar que a emissao seja feita a hora indicada,

« reiniciar imediatamente a emisséo passando-a para a
fila de espera de emisséo. No caso de um documento
com varias paginas, a emissdo sera feita a partir da
pagina onde o0 erro ocorreu,

¢ cancelando a emisséo premindoo comando
correspondente na fila de espera de emisséo.

O terminal efectua um méaximo de 5 chamadas
automaticas. O documento ndo transmitido &
automaticamente eliminado da memoéria e um relatério de
emissédo é impresso com um cédigo de erro e a causa do
insucesso da comunicacgdo, (ver cédigos de erro de
comunicacao).

Codigos de erro de comunicacgéao

Os codigos de erro de comunicagdo surgem nos jornais
e nos relatérios de emisséo.

Codigos gerais

Cdbdigo 01 - Ocupado ou sem resposta fax

Este codigo surge apoés 6 tentativas sem sucesso. Deve
reiniciar a emissao mais tarde.

Cédigo 03 - Paragem do operador

Paragem de uma comunicacao efectuada pelo operador

que premiu a tecla q .

Cdédigo 04 - Numero programado invalido

Numero gravado em funcdo simples ou numero
introduzido invalido, verifique-o. (Exemplo: uma emisséo
diferida foi programada com uma fungéo simples e essa
funcéo foi eliminada).

Cdédigo 05 - Analise defeituosa

Um incidente que ocorre no local onde é colocado o
documento a enviar, a folha encrava por exemplo.
Cdbdigo 06 - Impressora predefinida

Um incidente que ocorre na impressora: sem papel, papel
encravado, tampa aberta... No caso de uma recepcéo,
este incidente surge apenas quando o pardmetro de
recepcao for alterado para SEM PAPEL.

Cdédigo 07 - Desligado

A ligacao foi cortada (ma ligacdo). Verifigue o nimero e
tente novamente.

Cdbdigo 08 - Qualidade

O documento que enviou foi mal recebido. Contacte o
seu contacto para saber se € necessario enviar
novamente.

Cdédigo OA - Sem pooling do documento

Ndo foi possivel fazer pooling do documento ao
respectivo contacto, pois este ndo preparou o documento
(sem depésito) ou a palavra-passe introduzida esta
errada.

Cdbdigo 0B - Numero de péginas errado

Ha uma diferenca entre 0 nimero de paginas indicado
durante a preparacdo da emissao e o nimero de paginas
enviado. Verifiqgue o nimero de paginas do documento.
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Cdédigo 0C — Erro de documento recebido

Peca ao contacto que o informe sobre a extensédo do
documento (pode ser demasiado grande para ser
recebido na totalidade).

Cédigo 0D - Documento mal transmitido

Peca ao contacto que reenvie o documento.

Cédigo 13 - Memoria cheia

O terminal ndo pode receber mais elementos pois a
memoria esta cheia. Existem demasiados documentos
recebidos ndo impressos ou demasiados documentos a
espera de emissao.

Imprima os documentos recebidos e elimine ou envie
imediatamente os documentos a espera de emissao.
Cédigo 14 - Meméria cheia

Memoria cheia de documentos recebidos.

Cdédigo 19 - Paragem por correspondente

Paragem da comunicacdo pelo correspondente.
(Exemplo: um terminal ndo fez nenhum pooling pois nédo
h& documento em depdsito).

Cdédigo 1A - Desligado

A emisséo ndo comecou. A linha telefénica esta ocupada.
Cdédigo 1B - Documento mal transmitido

Durante a emissdo: recomecatr.

Durante a recepgdo: peca ao contacto que reenvie o
documento.
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Caracteristicas

Caracteristicas fisicas

Dimensoes:
Peso:

Caracteristicas eléctricas

412 x 447 x 386 mm
13 kg

Alimentagéo eléctrica:
Consumo eléctrico:

Caracteristicas ambientais

Monofasico 220-240 V - 50/60 Hz - 4,5 A

12 W tipico em espera

16 W tipico em espera

340 W média durante a impressédo (maximo 900W)

Temperatura ambiente de funcionamento:

Caracteristicas do periférico

10 °C a 27 °C com uma humidade ambiente entre 15 a 80% (até
32°C com uma humidade ambiente incluida entre 15 a 54%)

Impressora

Tipo:

Resolucéo:

Velocidade:

Tempo de pré-aguecimento:
Tempo de impressédo da primeira pagina:
Copiador

Tipo:

Velocidade de cépia:
Resolucéo:

Copias multiplas:

Zoom:

Scanner

Tipo:

Profundidade de cor:
Resolucao:

Compatibilidade software:
Formato de papel maximo:
Suportes de impresséao

Capacidade bandeja papel principal:
Capacidade da bandeja de saida:

Formato de papel para a bandeja principal:

Formato de papel para impressdo manual:

Ligacédo PC
Porta USB 2.0 secundaria (ligagédo PC)

Laser (em papel normal)
600 dpi

16 ppm maximo

21 segq.

13 seg.

Auténomo Preto e Branco
16 ppm maximo

600 dpi

99 paginas maximo

25 % a 400 %

Scanner cor

36 bits

600 dpi (6ptico)

2400 dpi (interpolado)
TWAIN

Carta

Maximo de 250 folhas (60 g/m2), maximo de 200 folhas (80 g/m2)
50 folhas

A4, A5, Legal, Carta

Papel 60 a 105 g/m2

A4, A5, Legal, Carta, B5, exec, A6

Papel 52 a 160 g/m2

Porta USB 2.0 mestre (leitor, leitor de pen drive USB)
Sistema operativo: Windows 98 SE, 2000, ME, XP

As especificagdes sao susceptiveis de ser alteradas para fins de melhoramentos sem aviso prévio.
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