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Especificacdes

Leia cuidadosamente este manual antes de utilizar o equipamento e guarde-o num local acessivel para futura referéncia. Para uma utilizagao
segura e correcta, leia as Informagdes de Seguranga deste manual antes de utilizar o equipamento.



Introdugdo

Este manual contém instrugdes e indicagdes detalhadas para a operagéo e manutengéo deste equi-
pamento. Para a sua propria seguranca e beneficio, leia este manual cuidadosamente antes de utilizar
0 equipamento. Mantenha este manual num local acessivel para consulta rapida.

Importante

Os conteudos deste manual estéo sujeitos a alteragées sem aviso prévio. Em nenhuma circunsténcia,
a empresa sera responsavel por danos directos, indirectos, especiais, acidentais ou consequentes, re-
sultantes do manuseamento ou da operagao do equipamento.

Notas

Algumas imagens neste manual podem ser ligeiramente diferentes do equipamento.

Algumas opcdes podem nao estar disponiveis em alguns paises. Para mais detalhes, contacte o seu
fornecedor local.

Seguranca laser:

Este equipamento é considerado um equipamento laser da classe 1, seguro para utilizagdo em escri-
tério/EDP. O equipamento contém um diodo laser GaAlAs de 5 miliwatts com um comprimento de
onda de 760-800 nandmetros. O contacto visual directo (ou reflectido indirectamente) com os raios la-
ser pode provocar danos graves na visdo. Foram concebidos mecanismos de interblogqueio e precau-
¢cOes de seguranca para evitar qualquer possivel exposicao dos raios laser do operador.

A etiqueta apresentada a seguir estd afixada na parte traseira do equipamento.

CLASS 1 LASER PRODUCT

LASER KLASSE 1 PRODUKT

Cuidado:

A utilizacéo de controlos ou de ajustes ou a realizagao de procedimentos, além dos especificados nes-
te manual, pode resultar numa exposicéo a radiacao perigosa.

Notas:

O nome dos modelos dos equipamentos néo aparece nas paginas seguintes. Verifique o tipo do seu equi-
pamento antes de ler este manual. (Para mais detalhes, consulte Pag. 7 “Tipos de equipamentos”.)

 Tipo 1: 16 copias/minuto (A4[J, 812" x 11"[J))
» Tipo 2: 20 cépias/minuto com unidade duplex (A4, 8'/>" x 11"[})
Alguns tipos podem néao estar disponiveis em alguns paises. Para mais detalhes, contacte o seu for-

necedor local.

Neste manual s&o utilizadas duas unidades de medigcéo. Para este equipamento use a versao métrica.

Para obter uma boa qualidade de impressao, o fornecedor recomenda que use um toner genuino do
fornecedor.

O fornecedor néo sera responsavel por qualquer dano ou despesa que possa resultar da utilizagédo de
pecas nos seus produtos para escritério, que nao sejam pegas genuinas do fornecedor.
Fonte de alimenta¢do

220 - 240V, 50/60Hz, 7A ou mais

Certifique-se de que liga o cabo de alimentagédo a uma fonte de alimentagdo com as caracteristicas des-
critas acima. Para mais detalhes sobre a fonte de alimentagéo, consulte Pag. 61 “Ligacéo eléctrica”.



Manuais para este equipamento

Os manuais apresentados a seguir descrevem os procedimentos operacionais
deste equipamento. Para fung¢des especificas, consulte os respectivos capitulos
do manual.

& Nota
O Os manuais fornecidos sdo especificos para o tipo de equipamento.

O Adobe Acrobat Reader é necessario para ver os manuais como um ficheiro
PDF.

< Manual de Definicoes Gerais
Faz uma descri¢do geral do equipamento e descreve as Defini¢des do Sistema
(bandejas de papel, Ferramentas de Operador Avangado, etc.) e a resolugdo
de problemas.

< Guia de Rede

Descreve procedimentos para configurar o equipamento e computadores
num ambiente de rede.

% Referéncia de Copia (este manual)
Descreve operagdes, fungdes, e resolugdo de problemas para a fungao de co-
piador do equipamento.

% Referéncia de Impressora/Scanner
Descreve defini¢des do sistema, fungdes, resolugdo de problemas e operagdes
para as fung¢des de impressora e de scanner do equipamento.
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Nota

Importante

Nao copie nem imprima qualquer item cuja reproducao seja proibida por lei.

A c6pia ou impressao dos itens apresentados a seguir é geralmente proibida por
lei:

notas bancdrias, selos fiscais, obrigag¢des, certificados de ac¢des, saques bancari-
os, cheques, passaportes e cartas de conducao.

A lista anterior serve apenas como referéncia e ndo é extensiva. Nao nos respon-
sabilizamos pela sua completude ou exactidao. Se tiver alguma questao relativa-
mente a legalidade de copiar ou imprimir determinados itens, consulte o seu
conselheiro legal.

Nota para os utilizadores do interface de rede local sem fios (opcional)

430,

Nota para os utilizadores dos paises EEA

Este produto esta em conformidade com as disposi¢des e os requisitos essenciais
da Directiva 1999/5/CE do Parlamento e do Conselho Europeu de 9 de Margo
de 1999 sobre equipamento de rddio e terminais de telecomunicagdes e o reco-
nhecimento mutuo da conformidade.

A Declaragao de Conformidade da CE esta disponivel na Internet em:
http:/ /www.ricoh.co.jp/fax/ce_doc/

Este produto destina-se apenas a paises EEA ou a outros paises autorizados. A
utilizacgdo exterior deste produto na Bélgica, Franca, Alemanha, Itdlia ou na Ho-
landa é proibida.



Como ler este manual

Simbolos

Este manual utiliza o conjunto de simbolos apresentado em seguida.

A\ AVISO:

Este simbolo indica uma situag¢do potencialmente perigosa que pode provocar a
morte ou danos fisicos graves, se usar incorrectamente o seu equipamento sem
que sejam seguidas as instru¢des que se encontram sob este simbolo. N&o se es-
queca de ler as instrugdes descritas na sec¢do Informacgado de Seguranca.

/\ CUIDADO:

Este simbolo indica uma situa¢do potencialmente perigosa que pode provocar
danos fisicos menores ou moderados ou que pode provocar danos materiais que
ndo envolvem danos fisicos, se usar incorrectamente o seu equipamento sem
que sejam seguidas as instru¢des que se encontram sob este simbolo. N&o se es-
queca de ler as instrugdes descritas na sec¢do Informacgédo de Seguranca.

* As indicagdes acima sdo notas para sua seguranca.

$¥importante

Se estas instrugdes ndo forem seguidas, podera ocorrer encravamento de papel,
os originais poderdo ficar danificados ou poderado perder-se dados. Certifique-
se de que 1é isto.

E Preparacao
Este simbolo indica informagdes ou preparagdes necessarias antes de usar o
equipamento.

& Nota
Este simbolo indica precaugdes para a operagdo, ou ac¢des a efectuar depois de
uma operagdo anormal.

® Limitacao
Este simbolo indica os limites numéricos, as fun¢des que ndo podem ser utiliza-
das ao mesmo tempo, ou as situagdes em que uma determinada fungdo ndo pode

ser utilizada.

ye Referéncia
Este simbolo indica uma referéncia.

[ 1]

Teclas que aparecem no visor do painel do equipamento.

1

Teclas incorporadas no painel de controlo do equipamento.



Nomes das principais opcoes

As principais op¢des deste equipamento sdo referidas da seguinte forma neste
manual:

¢ Alimentador automatico de documentos - ADF

¢ Alimentador automético de documentos capaz de ler os dois lados de uma fo-
lha - ARDF



Informacao de Seguranca

Quando usar este equipamento, deve tomar sempre as precaugdes de seguranca
apresentadas em seguida.

Seguranca durante a operacao

Neste manual, sdo utilizados os seguintes simbolos importantes:

AN\ AVISO: L . . . . _
Indica uma potencial situacdo perigosa que, se as instrucées ndo

forem cumpridas, pode resultar em morte ou lesées graves.

A\ CUIDADO:
Indica uma potencial situagcéo perigosa que, se as instrugées néo fo-

rem cumpridas, pode resultar em lesées moderadas ou menores, ou
em danos na propriedade.

N\ AVISO:

e Desligue a ficha (puxando pela ficha, ndao pelo cabo), se a ficha ou o
cabo de alimentacao estiver gasto ou danificado.

e Para evitar choques eléctricos ou a exposicao as radiacoées laser, nao
remova quaisquer tampas ou parafusos, excepto aqueles especifica-
dos neste manual.

e Desligue a corrente e remova a ficha (puxando pela ficha, ndao pelo ca-
bo), se ocorrer uma das situacoes apresentadas a seguir:

e Se derramar algo para dentro do equipamento.

e Se suspeitar que o equipamento necessita de reparacdao ou manu-
tencao.

e Se a caixa externa do equipamento estiver danificada.

e Nao incinere toner usado ou derramado. O po do toner pode inflamar-
se quando exposto a uma chama.

e A deposicao pode ser efectuada no seu fornecedor autorizado.

e Elimine a embalagem de toner usado de acordo com os regulamentos
locais.

e Ligue o equipamento apenas a fonte de alimentacao descrita no inte-
rior da capa deste manual. Ligue o cabo de alimentacao directamente
a uma tomada de parede e nao use uma extensao.

* Na&o danifique, parta ou efectue qualquer alteracao no cabo de alimen-
tacao. Nao coloque objectos pesados sobre o cabo. Nao o puxe nem
dobre mais do que o necessario. Estas ac¢cées podem provocar um in-
céndio ou um choque eléctrico.




/\ CUIDADO:

* Proteja o equipamento da humidade e do tempo molhado, como chuva ou
neve.

* Desligue o cabo de alimentacédo da tomada de parede antes de mover o
equipamento. Enquanto move o equipamento, tenha cuidado para que o
cabo de alimentagcéo ndo fique danificado debaixo do equipamento.

* Quando desligar a ficha da tomada de parede, puxe sempre pela ficha (ndo
pelo cabo).

* N&o deixe cair clipes, agrafos ou outros objectos metalicos pequenos den-
tro do equipamento.

e Guarde o toner (usado ou ndo usado) e a embalagem de toner fora do al-
cance das criangas.

* Por motivos ambientais, nao coloque o equipamento ou os desperdicios
nos pontos de recolha de lixo doméstico. A deposigcéao pode ser efectuada
num fornecedor autorizado.

» O interior do equipamento pode estar muito quente. Ndo toque nas pecas
com uma etiqueta a indicar uma “superficie quente”. Caso contrario, pode
ocorrer uma les&o.

* Mantenha o equipamento fora de ambientes humido e com poeira. Caso
contrario, pode ocorrer um incéndio ou um choque eléctrico.

* NA&o coloque o equipamento numa superficie inclinada ou instavel. Se cair,
pode ocorrer uma leséo.

* Antes mover o equipamento, certifique-se de que puxa as quatro pegas
para fora. Caso contrario, pode ocorrer uma lesdo. Depois de mover o equi-
pamento, coloque as quatro pegas nas posigdes originais.

* Quando instalar a bandeja de papel opcional, ndo empurre a parte superior
da unidade principal na horizontal. Pode ocorrer uma leséo, se a bandeja
de papel se destacar da unidade principal.

» Se usar o equipamento num espacgo exiguo, certifique-se de que existe
uma circulagdo de ar continua.

* Mantenha o equipamento afastado de liquidos, gases e aerossois inflama-
veis. Pode ocorrer um incéndio ou um choque eléctrico.




Posicoes das etiquetas e dos simbolos das
etiquetas AAVISO e AATENCAO

Este equipamento tem etiquetas para AAVISO e AATENCAO nas posicdes
apresentadas em seguida. Por motivos de seguranca, cumpra as instru¢des e ma-
nuseie o equipamento como indicado.

@

CAUTION « High temperature. Be careful of hot parts when clearing paper jams. «Temperatura elevata. Fare attenzione alle parti calde quando si @
ATTENTL?L‘ < « Température élevée. Attention aux piéces chaudes en supprimant un eliminano gli inceppamenti della carta.
A = s o bourrage papier. * 120|22 £X| Z& MHAA|l Fall FAAIR. «Alta temperatura. Tenga cuidado con las partes calientas cuando
ACHTUNG T noc Mo Y ) ’ <o Gerateteil i )
ATTENZIONE 30°C =} (‘/ N «Vorsicht hohe Temperaturen! Achten Sie auf heisse Geréteteile, wenn  elimine los atascamientos de papel.
PRECAUCION & > Sie einen Papierstau beheben. <EiR . BURARRS , S VOEIRERD
Ed ~EE AR FARENORABNDBG. ~BEBCY. AlOFDIER, SEBSCEBLENSTOTILE .

APE023S



Tipos de equipamentos

Existem dois modelos deste equipamento que diferem na velocidade de cépia.
Para se certificar do modelo que adquiriu, consulte o verso da capa deste manu-
al.

Tipo 1 Tipo 2

Velocidade de cépia | 16 cépias/minuto 20 cépias/minuto
(A4[),8'/2" x11"D)) | (A4, 81/, x11"[D)

Unidade duplex — O

O Pode ser utilizada com este tipo.
—: Nao pode ser utilizada com este tipo.



Painel de conirolo

& Nota
O Estas ilustra¢des mostram o tipo 2.

1 2 3 4 |5 6 78 9 10
) o= -
OO0 =S ?
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; s 665 ()
— |3y S 25 000 \ /)
- T —
11 12 13 14 151617 18 19 APEO12S
1. Tecla [Cépia] A Referéncia

Prima nesta tecla para activar a funcao de
copiador.

2. Indicadores
Mostram os erros e o estado do equipa-
mento.
e & :Indicador de erro
Consulte o Manual de Definicoes Gerais.

e &: Indicador Adicionar toner
Consulte Pag. 50 “I1&J Adicionar to-
ner”.

e B Indicador Colocar papel
Consulte Pag. 47 “1& Colocar papel”.
3. Visor

Mostra as mensagens e o estado de funci-
onamento.

4. Teclas de seleccio

Correspondem aos itens no visor. Prima
estas teclas para seleccionar o item cor-
respondente.

5. Teclas de busca

Prima estas teclas para seleccionar um
item.

[A): mover para cima

[ ¥ ]: mover para baixo

[ »]): mover para a direita

[ €): mover para a esquerda

Consulte P4g. 10 “Ler o visor e
usar as teclas”.

6. Tecla [Ferramentas do utiliza-
dor/Contador]

Prima nesta tecla para alterar os parame-
tros de funcionamento ou predefinidos
conforme as necessidades.

7. Tecla [ Apagar modos ]

Prima nesta tecla para apagar as defini-
¢Oes actuais.

8. Tecla [Apagar/Stop]

Apagar: apaga um valor numeérico intro-
duzido.

Stop: para a copia.
9. Indicador de corrente

Acende-se quando liga o interruptor de
corrente principal.

A Referéncia
Pag. 11 “Ligar o equipamento”

10. Interruptor de operacio (Indica-
dor Ligado)

Prima este interruptor para ligar o equipa-
mento. O indicador Ligado acende-se. Para
desligar o equipamento, prima novamente.



& Nota

O Esta tecla é desactivada durante a di-
gitalizacdo ou a defini¢do das predefi-
nigoes.

A Referéncia
Pag. 11 “Ligar o equipamento”
11. Tecla[Duplex) (Apenas tipo 2)

Faz cépias de dois lados.

ye Referéncia

Consulte Pag. 32 “Duplex (Apenas
para o tipo 2)”.

12. Tecla [ Combinar/Série)

Prima estas teclas para combinar ou fazer
copias em série.

ye Referéncia

Pag. 34 “Combinar um lado”

Pag. 35 “Combinar 2 lados (Ape-
nas para o tipo 2)”

Pag. 37 “Coépias em série”
13. Tecla [Coleccéo]

Ordena as cépias automaticamente.

14. [Mais claro]) e [ Mais escuro]
Prima estas teclas para alterar a defini¢ao
da densidade da imagem. Seleccione a
densidade da imagem em cinco passos,
de Mais claro a Mais escuro.

15. Tecla [Escape]

Prima nesta tecla para cancelar uma ope-
racgdo ou voltar ao visor anterior.

16. Tecla [Tipo de original ]

Prima nesta tecla para seleccionar o tipo
de original registado com [Tipo de original
1(Texto)] ou [Tipo de original 2(Foto)]. Quan-
do seleccionar o tipo de original, o indica-
dor correspondente acende-se.

17. Tecla [OK]

Prima nesta tecla para definir um item se-
leccionado ou um valor numérico intro-
duzido.

18. Teclas numéricas
Prima estas teclas para introduzir valores
numéricos.

19. Tecla [Iniciar)

Prima nesta tecla para iniciar a leitura ou
0 envio.

Visor

Este capitulo descreve como ler o visor e usar a tecla de selec¢do no visor inicial

de copia.

& Nota

O O visor de cépia é definido como o ecrd predefinido quando liga o equipa-

mento.

% Visor inicial de copia

selectdo alto papel

[100%]

At o

PT AAI024S
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1. Estados de operagdo ou mensa-
gens.

2. As mensagens e a bandeja selecci-
onada aparecem aqui. Os itens selec-
cionados actualmente aparecem
entre paréntesis.

3. Numero de cépias definido.

4. Funcio Reduzir/Ampliar para es-
calas nao fixas.

Ler o visor e usar as teclas

Este capitulo descreve como ler o visor e usar a tecla de selec¢dao no visor inicial

de copia.

& Nota

O O visor de copia é definido como o ecra predefinido quando liga o equipa-

mento.

OFronto

Selectdo auto papel

[100%]

‘%] 0 0
5}

oy TR
A A A

1. Teclas de seleccdo

Correspondem aos itens na linha inferior
do visor.

Exemplo: visor inicial de cépia

* Quando a instrugdo “prima [100%] ~
aparece neste manual, prima a tecla de
seleccdo da esquerda.

* Quando a instru¢do “prima [R/A] ”
aparece neste manual, prima a tecla de
selecc¢do central.

* Quando a instru¢do “prima [R/A auto]
” aparece neste manual, prima a tecla
de seleccdo da direita.

PT APE010S

2. Tecla [Escape]

Prima nesta tecla para cancelar uma ope-
ragdo ou voltar ao visor anterior.

3. Tecla[OK]

Prima nesta tecla para definir um item se-
leccionado ou um valor numérico intro-
duzido.

4. Teclas de busca

Prima estas teclas para mover o cursor
em cada direccéo.

Quando a tecla [A)[Y][»], ou [ €]
aparecer neste manual, prima na tecla de
busca da mesma direcgéo.



Ligar o equipamento

O equipamento tem dois interruptores.

« Interruptor de operacao (Lado direito
do painel de controlo)
Prima este interruptor para activar
o equipamento. Quando o equipa-
mento terminar o aquecimento,
pode operar o equipamento.

L)

% Interruptor de corrente principal (lado
esquerdo do equipamento)

Se desligar este interruptor, faz com
que o interruptor de corrente princi-
pal do lado direito do painel de con-
trolo se desligue. Quando isto
acontecer, a corrente do equipamen-
to fica completamente desligada.

& Nota

O Este equipamento introduz auto-
maticamente o modo Poupanga de
energia ou desliga-se, se ndo o usar
durante algum tempo. Consulte o
Manual de Definicoes Gerais.

<,

Ligar a corrente

[I Certifique-se de que o cabo de ali-
mentacao esta ligado a tomada de
parede.

B Ligue o interruptor de corrente
principal.
O indicador de corrente acende-se.

AAI027S

ﬂlmportante

O Nao desligue o interruptor de
corrente imediatamente depois
de o ligar. Este procedimento
pode provocar danos na memo-
ria e avarias.

Ligar o equipamento

ﬂ Prima no interruptor de operacao.

O indicador Ligado acende-se.

APE013S

& Nota

O Se a corrente ndo se ligar quan-
do premir o interruptor de ope-
ragdo, verifique se o interruptor
de corrente principal esta liga-
do. Se estiver desligado, ligue-o.

11
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Desligar o equipamento

[l Prima no interruptor de operacao.
O indicador Ligado apaga-se.

APE013S

& Nota

O Mesmo se premir o interruptor
de operacdo, o indicador ndo se
acende, mas pisca nos casos
apresentados em seguida:

¢ Durante a comunicacao com
equipamento externo.

Desligar a corrente

ﬂlmportante

O Nao desligue o interruptor o inter-
ruptor de corrente principal quan-
do o indicador Ligado estiver
aceso ou intermitente. Este proce-
dimento pode provocar danos na
memoria.

O Certifique-se de que aparece 100%
como memoria disponivel no visor
inicial do scanner antes de desligar
o interruptor de corrente principal.

O Desligue o interruptor de corrente
principal antes de puxar a ficha. A
ndo execugdo deste procedimento
pode resultar em danos na meméoria.

ﬂ Certifique-se de que o indicador
Ligado nao esta aceso.

g Desligue o interruptor de corren-
te principal.

O indicador de corrente apaga-se.

Poupanca de energia

*Desligar automdtico /
Corrente fraca

O equipamento desliga-se automati-
camente quando o trabalho terminar
ap6s um determinado periodo de
tempo. Esta fungdo chama-se “Desli-
gar automatico”.

& Nota

O Pode alterar o tempo da Desligar
automatico. Consulte o Manual de
Definigoes Gerais.

O A fungdo Temporizador de desli-
gar automatico ndo funciona nos
casos apresentados em seguida:

* Quando aparecer uma mensa-
gem de aviso

* Quando aparecer a mensagem
de chamada de assisténcia

* Quando o papel estiver encravado
* Quando a tampa estiver aberta

¢ Quando amensagem “ Adicio-
nar toner ” aparecer

¢ Quando estiver a colocar toner

* Quando aparecer o ecra Ferra-
mentas do utilizador

* Quando o aquecimento fixo es-
tiver em progresso

¢ Quando a impressora ou outras
fungdes estiverem activas

* Quando suspender as opera-
¢Oes durante a impressao

¢ Quando o indicador Entrada de
dados estiver aceso ou intermi-
tente



Originais

Formatos e gramagens de originais recomendados

« Versao métrica

Colocacao do original

Formato do original

Gramagem do original

Vidro de exposicdo

Até A3

ADF ou ARDF

Originais de um lado:
A3 - A

40- 128 g/m?

Originais de dois lados: 1
A3Z - A5

52-105 g/m?2 "

% Versao em polegadas

Colocacdo do original

Formato do original

Gramagem do original

Vidro de exposicado

ADF ou ARDF

Até 11" x 17" -
Originais de um lado: 11-34 1b.
11"x 17'5 -51/," x 81/,"D 2

Originais de dois lados : 14-281b. !

11" x 17" - 51/," x 81 /," 3

1 E necessério o ARDF opcional.

@ Nota

O Pode colocar cerca de 30 originais no ADF.

O Pode colocar cerca de 50 originais no ARDF.

13
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Colocar originais

Originais incompativeis com o ADF ou o ARDF

A colocagao dos seguintes tipos de originais no ADF ou no ARDF pode provocar
alimentacdo incorrecta do papel ou danificar os originais. Coloque estes origi-
nais no vidro de exposicao.

Originais além dos especificados na Pag. 13 “Formatos e gramagens de origi-
nais recomendados”

Originais agrafados ou com clipes

Originais furados ou rasgados

Originais enrolados, dobrados ou enrugados
Originais colados

Originais com qualquer tipo de revestimento como, por exemplo, papel cou-
ché, folha de aluminio, papel quimico ou papel condutor

Originais com linhas furadas

Originais com indices, etiquetas ou outras partes salientes

Originais que colem como, por exemplo, papel vegetal

Originais finos, altamente flexiveis

Originais grossos como, por exemplo, postais

Originais encadernados como, por exemplo, livros

Originais transparentes como, por exemplo, acetatos ou papel vegetal

¢ Nota

O O original pode ficar sujo se tiver sido escrito a lapis ou com outro objecto
semelhante.



Originais

Formatos detectaveis com seleccao automatica de papel

« Versao métrica

Formato | A3LY B4JIs |A4DD |B5jIs™ |B5JIS™T | ASPL) |81/, x
Colocacéo do ori- L L B 13"
ginal
Vidro de exposi- O O O x o x O
cao
ADF ou ARDF O] O O] O O] O O

O: Formato detectavel x : Formato nao detectavel
"I JIS: Norma industrial japonesa

& Nota

O Se pretender definir o equipamento para seleccionar A5[) automaticamente,
contacte o seu representante da assisténcia técnica.

% Versao em polegadas

Formato | 11" x 17" 81/," x 14" [ 81/," x 13"P | 81/," x 51/," x
Colocacdo do ori- 1npe 81/,
ginal
Vidro de exposi- O O O O X
cao
ADF ou ARDF O O x O O

O: Formato detectavel x : Formato nao detectavel

+ Vidro de exposicao

Marcade ——a IS

posicionamento -
Formato horizontal ———

o
o
3 Area maxima de leitura
§ A3 [7 (297x420 mm)
g 11"x17" [P (279x432 mm)
2
8

il {

k=

PT GCSIZE1E

15
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Colocar originais

2
L X4

ADF ou ARDF

 —
<+ Formato horizontal ——

Area méxima de leitura
(297x1,260 mm)
(11"x49")

e [eOIMeA ORWIOS

A4 A3
[ERy

|

PT GCSIZE2E

& Nota
O Quando copiar originais de formato especial, certifique-se de que especifica o

formato dos originais. Caso contrdrio, a imagem pode ndo ser copiada correc-
tamente. Consulte Pag. 19 “Colocar originais de formato especial”.

Formatos dificeis de detectar

E dificil para o equipamento detectar os formatos dos seguintes originais, por is-
s0, seleccione manualmente o formato do papel.

Originais com indices, etiquetas ou outras partes salientes

Originais transparentes como, por exemplo, acetatos ou papel vegetal
Originais escuros com muitos textos e desenhos

Originais compostos parcialmente por uma imagem sélida

Originais com imagens s6lidas a volta das margens

Falta area de imagem

Mesmo se colocar os originais no ADF ou no ARDF, ou no vidro de exposicdo
correctamente, pode ndo ser copiada uma margem de 4 mm (0,2”) nos quatro la-
dos.



Colocar originais

Colocar originais

& Nota

O Tenha cuidado para colocar os ori-
ginais apenas quando o corrector ou
a tinta estiver completamente seco.
Se ndo tomar esta precaugao, po-
dem ficar marcas no vidro de expo-
sigdo que aparecerdo no papel.

p Referéncia

Para os formatos de originais que
pode definir, consulte Pag. 13
“Originais” .

Orientacao do original

Pode definir a orientacdo do original
das seguintes formas:

Esta funcgdo é 1til para copiar origi-
nais rasgados ou grandes.

@ Nota

O O original devera ser alinhado pelo
canto superior esquerdo. No entan-
to, algumas fungdes de copia po-
dem produzir resultados diferentes,
dependendo da orientagdo dos ori-
ginais. Para mais detalhes, consulte
as explicacoes de cada fungdo.

Originais | ADF ou Vidro de
ARDF exposicao
R| =R

set11EE

set23EE

Colocar originais no vidro de
exposicao

ﬂ Levante a tampa do vidro de expo-
sicao, o ADF ou o ARDF.

iﬁklmportante

O Nao force a abertura da tampa
do vidro de exposi¢cdo, do ADF
ou do ARDF. Se o fizer, a tampa
do ADF ou do ARDF pode
abrir-se ou ficar danificada.

@ Nota

O Certifique-se de que abre a tampa
do vidro de exposicdao, o ADF ou
o ARDF mais de 30°. Caso contra-
rio, o formato do original pode
nao ser detectado correctamente.

ﬂ Coloque o original com a face vi-
rada para baixo no vidro de expo-
sicdo. Deve ser alinhado com
canto superior esquerdo.

AAI025S

1. Marca de posicionamento

2. Escala esquerda

& Nota

O Comece com a primeira pagina
a ser copiada.

17
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Colocar originais

B Baixe a tampa do vidro de exposi-
¢do, o ADF ou o ARDF.

Colocar originais no ADF ou
no ARDF

As defini¢des deverdo ser especifica-
das nas seguintes situagdes:

% Quando estiver a colocar originais de
formato especial:
Pag. 19 “Colocar originais de for-
mato especial”

& Nota

O Nao coloque originais acima da
marca limite da guia lateral do
ADF ou do ARDF.

O A dltima pagina deve estar no fun-
do.

O Nao cubra os sensores com as
maos nem coloque objectos sobre
os sensores. Este procedimento
pode provocar a detecc¢do incorrec-
ta do formato ou o aparecimento
da mensagem de erro de papel en-
cravado. Ndo coloque também
nada sobre a tampa porque pode
provocar uma avaria.

+ ARDF

ZAAH280E

“ ADF

AA\03SIS
1. Sensor

ﬂ Defina a guia de documentos
como o formato do original.

ﬂ Alinhe as margens dos originais e
coloque-os no ADF ou no ARDF
com o lado que vai ser copiado vi-
rado para cima.

AAI026S

1. Marca limite

2. Guia de documentos

& Nota
O Endireite os originais enrolados

antes de os colocar no ADF ou
no ARDF.

O Para impedir a alimentagdo de
varias folhas, agite os originais
antes de os colocar no ADF ou
no ARDF.

O Acerte o original.



Colocar originais

Colocar originais de formato especial

Quando colocar originais de formato
especial no ADF ou no ARDF, especi-
fique o formato dos originais.

& Nota

O Pode colocar papel com um com-
primento vertical de 105-297 mm
(4,2"-11,6") e um comprimento ho-
rizontal de 128-1260 mm (5,1"-
49,6") com esta funcao.

[I Seleccione a bandeja do papel
com [A] ou [V] e, em seguida,
prima a tecla [#).

selectio auto papel

[100%]

r
Tm

R/ |RAb auto

B Seleccione [Formato personalizado]
comatecla[A]ou[V] e em se-
guida, prima a tecla [OK].

Formato do oriz.: 171 ¥[0K]

Detectio auto

Farmato normal
Formato perzonal izado

& Nota

[ Quando [Deteccao auto] é selec-
cionado, o formato do original
colocado é detectado automati-
camente.

Blntroduza o formato horizontal
do papel com as teclas numéricas
e, em seguida, prima na tecla

[OK]).
Form. orizin. especial:
Int roduza medida.

Hu:nriz.nm

<125-12602

& Nota

(O Se cometer um erro, prima na
tecla [ Apagar/Parar] e, em segui-
da, reintroduza o valor.

ﬂlntroduza o formato vertical do
original com as teclas numéricas
e, em seguida, prima na tecla

[OK]).
Form. orizin. especial:
Int roduza medida.

vert.| 297 |m

<106-2377

A mensagem “Programado” apa-
rece com o formato do original se-
leccionado.

Quando registar as defini¢des dos
originais de formato especial,
Qb i) aparece no topo do vi-

sor de copia.
i
' m

cf¥:Pronto
R/ |RAA auto

1E)44 [
[1nnz]
100E

& Nota

O Parar cancelar o formato que
definiu, prima a tecla [Apagar
modos ).

19
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Colocar originais

Colocar originais de formato normal

[I Seleccione a bandeja do papel
com [A] ou [V] e, em seguida,
prima a tecla [#).

selectio auto papel

[100%]

r
'm

IR/t auto

R4

B Seleccione [Formato normal] com a
tecla [A] ou [V] e, em seguida,
prima a tecla [OK].

¥ [0K]

Fu:nrma’r.cu |:||:| u:nrig : 141

Fnrmatn nnrmal
Formato perzonal izado

& Nota

O Quando [Deteccao auto] é selec-
cionado, o formato do original
colocado é detectado automati-
camente.

B Seleccione o formato de papel
com as teclas de busca e, em se-
guida, prima a tecla [OK].

Formato normals 173 age0E]
b3
A4 A5 ]
AbE] B4z

rograma-
Aparece a mensagem “P

doll

Quando registar as defini¢des dos
originais de formato regular
‘flxFronta aparece no topo do vi-

sor de copia.
il
' m

cf¥:Pronto
[R/8 auto

1E)44 [
[1nnz]
100E

R4

& Nota

O Parar cancelar o formato que
definiu, prima a tecla [Apagar
modos ).



Procedimento bdsico

ﬂ Se o equipamento tiver cédigos
de utilizador definidos, introduza
um cédigo de utilizador (até oito
digitos) com as teclas numéricas e,
em seguida, prima na tecla [OK]
ou [#]).

O equipamento esta pronto para
efectuar a copia.

p Referéncia

Para os cédigos de utilizador,
consulte o Manual de Definigoes
Gerais.

B Certifique-se de que "O Pronto"
aparece no visor.

% Visor inicial de copia

selectdo auto papel

[100%]

R [RAA auto

Se aparecer outra fun¢do, prima na
tecla [ Cépia).

B Certifique-se de que nao existem
defini¢Oes anteriores.

& Nota

O Quando existirem defini¢des
anteriores, prima na tecla [Apa-
gar modos ] e volte a introduzir.

ﬂ Coloque os originais.

A Referéncia
Pag. 17 “Colocar originais”

B Efectue as defini¢Ges necessarias.

2. Copiar

ye Referéncia

Consulte as explica¢des de cada
funcao.

Blntroduza o numero de cdpias
com as teclas numéricas.

selecfido auto papel

[100%]

e
.'E

R/ |RAA auto

& Nota

O O nimero méximo de copias
pode ser definido é 99.

ﬂ Prima na tecla [Iniciar].
A coOpia inicia-se.
& Nota

O As copias saem com a face im-
pressa voltada para baixo.

1:Como operar

< Para comutar entre paginas ou selec-
cionar fungoes:
Prima na tecla de busca.

% Para parar o equipamento durante
uma operacao de copias multiplas:
Prima na tecla [ Apagar/Stop].

«» Para repor o estado inicial do equipa-
mento apds a copia:
Prima na tecla [ Apagar Modos ).

% Para apagar um valor introduzido.
Prima na tecla [ Apagar/Stop .
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Copiar

Copiar a partir da bandeja de

alimentacao manual

Use a bandeja de alimenta¢do manual
para copiar para acetatos, papel gros-
so, envelopes e papel de cépia que
ndo possa ser colocado nas bandejas
de papel.

iﬁklmportante

O O papel superior a 433 mm pode fi-
car enrugado, ndo ser alimentado e
encravar.

& Nota

O Se nao usar papel de cépia de for-
mato normalizado ou se usar papel
especial, deve introduzir as dimen-
sOes verticais e horizontais. Con-
sulte Pag. 19 “Colocar originais de
formato especial”. Os formatos
que pode introduzir sdo os seguin-
tes:

Vertical: 90-297 mm
Horizontal: 148-600 mm

Versao | e
métrica | o

Vertical: 3,55"-11,69"
Horizontal: 5,83"-23,62”

Versdo | e
empo- |,
legadas

O O equipamento pode detectar au-
tomaticamente os seguintes forma-
tos como papel de cépia de
formato normal:

A3, A4, A, 8" x
13||D

Versao
métrica

Versao
em po-
legadas

11" x 17", 81/," x 11"[) 0,
51/, x 81/,"EF, 81/," x 14"

O Quando copiar para acetatos ou
papel de gramagem superior a 105
g/m? (cerca de 12,70 kg.), tem de
especificar o tipo de papel. Consul-
te Pag. 24 “Quando copiar para pa-
pel especial”.

O O ntimero maximo de folhas que
pode colocar ao mesmo tempo de-
pende do tipo de papel. O nimero
maximo de folhas ndo deverd exce-
der o limite superior.

ﬂAbra a bandeja de alimentacdo
manual.

-

!

D
\

EECEN

\m

ZENY100E

g Empurre a alavanca da guia do pa-
pel.

/7‘
D@% !

>

ZENY110E

1. Alavanca da guia do papel



Copiar a partir da bandeja de alimentagdo manual

B Introduza o papel com o lado que
pretende copiar virado para baixo
e, em seguida, alinhe a guia do pa-
pel com o formato do papel.

i

-

-
& BN

ZENY120E

1. Formato horizontal
2. Formato vertical
3. Extensor

4. Guias do papel

& Nota

(O Se as guias ndo estiverem encos-
tadas ao papel de copia, as ima-
gens podem ficar torcidas ou
podem ocorrer encravamentos
de papel.

O Nao empilhe papel acima da
marca limite; caso contrario, as
imagens poderdo ficar torcidas
ou o papel podera ficar encrava-
do.

O Puxe o extensor para fora para
suportar os formatos do papel
superiores a A4, 81/," x
11",

O Empilhe o papel para criar ar
entre a folhas e evitar uma ali-
mentacdo multipla de folhas.

ﬂ Puxe a alavanca de bloqueio da
guia do papel para baixo (passo F}).

A bandeja de alimentacdo manual
é seleccionada no visor.

i=Man
[1nnz]

r
'm

R/ |RAA auto

& Nota

[ Se nao seleccionar [Al. manual.]
no visor, seleccione [Al. manual.]
com [A])ou[V]e, em seguida,
prima a tecla [#].

B Seleccione o tipo e o formato de
papel.

Quando copiar para papel de
formato normal

@ Seleccione [Formato de papel]
com [A]ou[V]e, emseguida,
prima na tecla [0K].

Def. al. manual 1/1 ¥[0KE]

Formato de papel

Tipo de papel
Formato do orizinal

@ Seleccione [Formato normal] com
[A) ou[VY] e, em seguida, pri-
ma na tecla [OK]).

Formato de papel: 171 +I[0K]

Formato normal
Farmato perzonalizado

23
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Copiar

© Seleccione o formato de papel
com as teclas de busca e, em se-
guida, prima na tecla [OK].

Formato normals 175 age[0E]
A3
8403 ah [
AL B4z

Aparece amensagem “ Progra-

mado ”.

Quando copiar para papel de
formato especial

*Eklmportante

O Deve especificar o formato do
papel de cépia para evitar en-
cravamentos de papel.

@ Seleccione [Formato de papel]
com[A]ou[V]e, em seguida,
prima na tecla [0K].

Def. al. manual 1/1 ¥[0KE]

Formato de papel

Tipo de papel
Formato do orizinal

@ Seleccione [Formato personaliza-
do] com [A) ou[VY] e, em se-
guida, prima na tecla [OK].

Formato de papel: 171 +I[0K]

Formato normal
Farmato perzonalizado

©® Introduza o formato horizontal
do papel com as teclas numéri-
cas e, em seguida, prima na te-
cla [OK].

Farm. pap. perzonaliz.:
Int roduza medida.

Horiz. [©O Q. O] m

<145.0-600. 10

& Nota
O Se cometer um erro, prima na
tecla [ Apagar/Parar] e, em se-
guida, reintroduza o valor.
O Introduza o formato vertical do
original com as teclas numéri-

cas e, em seguida, prima na te-
cla [OK].

Farm. pap. perzonaliz.:
Int roduza medida.

vert. | 29 7. O)m

<40.0-237,0%

Aparece a mensagem “ Progra-

mado ”.

Quando copiar para papel
especial

@ Seleccione [Tipo de papel] com
[A) ou[V] e, em seguida, pri-
ma na tecla [OK]).

BEDef. al. manual 171 ¥[0K]

Farmato de papel

Tipo de papel
Formato do orizinal




Copiar a partir da bandeja de alimentagdo manual

@ Seleccione o tipo de papel e,
em seguida, prima na tecla

[OK].
Tipo de papel: 11

¥ [0K]

Papel normal

Papel zroszzo
foetato

Aparece amensagem “ Progra-

mado ”.

Quando copiar para envelopes

@ Seleccione [Formato de papel]
com[A]ou[V]e, em seguida,
prima na tecla [0K].

¥ [0K]

Def. al. manual 171

Formato de papel

Tipo de papel
Formato do orizinal

@ Seleccione [Formato normal] com
[A]) ou[VY]e, em seguida, pri-
ma na tecla [OK].

Formato de papel: 171 +I[0K]

Formato normal
Farmato perzonalizado

@ Seleccione o formato do enve-
lope em [C6 env[Y] [C5 envl/]
[DL env[/] e, em seguida, prima
a tecla [OK].

Formato normals 175 age[0E]
833
A4 A5 [
Ab Bdnzd

Aparece amensagem “ Progra-

mado ”.

@ Prima na tecla [#).

i=CREn2
[100%]

R/ (RS auto

@ Seleccione [Tipo de papel] com
[A) ou[VY] e, em seguida, pri-
ma na tecla [OK].

Def. al. manual 1/1 +[0K]

Formato de papel

Tipo de papel
Farmato do original

O Seleccione [Papel grosso] com
[A) ou[VY] e, em seguida, pri-
ma na tecla [O0K].

Tipo de papel : 1/1 =[0K]

Papel narmal

Papel zroszso
fcetato

Aparece a mensagem “ Progra-

mado ”.

B Coloque os originais e, em segui-

da, prima na tecla [Iniciar).

& Nota

O Quando copiar para acetatos,
retire as folhas copiadas uma a
uma.

25
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Copiar

Funcoes de copiador

Ajustar a densidade da
imagem

Pode ajustar a densidade da imagem
de cépia para coincidir com os origi-
nais.

Se pretender copias mais escuras ou
mais claras, ajuste a densidade da
imagem conforme.

[l Prima na tecla [Mais claro] ou
[ Mais escuro] para ajustar a densi-
dade.

e @

e e Mo e E
artinp ol

1 3 [

ﬂ Prima na tecla [Tipo de original] e
seleccione o tipo de original.

Y 5
i»  °f (%)

I e S

APE015S

& Nota

0 Prima na tecla [Tipo de original)
para aceder aos seguintes tipos:

Indicadorsuperior | Texto
aceso

Acesso inferior Foto
aceso

APE014S

Seleccionar a definicao do tipo
de original

Seleccione um dos seguintes dois ti-
pos para coincidir com os originais:

% Texto
Seleccione este modo quando os
originais s tiverem texto (sem
imagens).

< Foto
Este modo pode reproduzir os tons
delicados de fotografias e imagens.

ye Referéncia
Pag. 55 “Definicdo tipo de origi-
nal”

Seleccionar o papel de copia

Existem duas maneiras para seleccio-
nar o papel de copia:

% Seleccao automatica de papel
O equipamento selecciona auto-
maticamente um formato de papel
de cépia adequado, com base no
formato do original e na escala de
reprodugao.

< Seleccao Manual de Papel
Escolha a bandeja que contém o
papel para onde pretende copiar:
uma bandeja de papel ou a bandeja
de alimenta¢do manual.

p Referéncia

Péag. 16 “Formatos dificeis de
detectar”
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& Nota

O Se especificar todas as bandejas
de papel como contendo papel
especial, ndo pode utilizar a
fungdo Seleccao automatica de

papel.

Seleccao automatica de papel

ﬂ Certifique-se de que seleccionou
[Seleccao auto papel].

selectao auto papel

[100%]

F
Tm

RA |RSH auto

Seleccado manual do papel

[l Seleccione a bandeja de papel ou
a bandeja de alimentacao manual
com[A])ou[V].

Aparecem o formato de papel e a
bandeja seleccionados.

1E)A4 [
[100%]

Fe
Tm

R/t [R/% auto

p Referéncia

Pég. 22 “Copiar a partir da ban-
deja de alimentacdo manual”

1*Rodar cdpia

Se a orientagdo em que o original est4
colocado ([J) ou @) for diferente da
orientacdo do papel para que estd a
copiar, esta fun¢do roda a imagem do
original em 90° e ajusta-a ao papel de
copia. Esta funcdo estd activa quando
[Seleccédo auto papel] ou [Red./Amp. au-
to] é seleccionado. Consulte Pag. 26
“Selecgao automatica de papel”.

Orientacdo
da copia

Orientagdo
do original

R = |3

Orientagdo
do papel

PT GCROTAOE

& Nota

O Nao pode usar a fun¢do Rodar cé-
pia quando ampliar para o papel
de formato A3, B4 JIS ou 11" x 17",
81/," x 13", 81/," x 14". Para efectu-
ar este procedimento, coloque o
original na orientacado [J.

Orientacao e Orientacao e
formato do formato do
original papel de c6-
pia
»
-
[38]
o™ o
§ |2 8
B |z 5
212 el |E
() (L) [} o)
Toj — ,.8 < GCROTAZE
o, | W GCROTATE 8)
M s |4
8 | < 5 |5
<
Z | < O |
2 3 o
S | < R
il = .
g | ° g
.‘E <] © a9 GCROTA4E
< : GCROTASE o) <
£ |3 T lg
g | M g | &
< —_
[} <t o] <+
Z | < o | &
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Predefinir Reduzir/Ampliar

Pode seleccionar uma escala predefi-

nida para copiar.

R <

< Ponto base

O ponto base de Reduzir/ Ampliar
difere dependendo da forma como
o original é lido. Quando o original
estiver colocado no vidro de expo-
si¢do, o canto superior esquerdo é
o ponto base. Quando colocado no
ADF ou no ARDF, o canto inferior
esquerdo é o ponto base.

IAAAAAAAA
BBEBBBBBB
ccccececce
DDDDDDDD

AAAAAAAAAAA
BBBBBBBBBBB
ccccececececcccce
DDDDDDDDDDD
EEEEEEEEEEE

1
‘ AAAAAAAAAAA
BBBBBBBBBBB
ccceccceeee | mp
DDDDDDDDDDD
EEEEEEEEEE

 —

GCKAO031e

1. Ponto base quando colocar no vi-
dro de exposicao.

2. Ponto base quando colocar no
ADF ou no ARDF.

A Referéncia
Predefini¢oes relacionadas

Pag. 56 “Escala de reprodugao”

Pag. 57 “Predefinir prioridade
R/A//

ﬂ Prima [R/A].

selecfido auto papel

[100%]

e
.'m

R/ |RAA auto

B prima [Reduzir] ou [Ampliar].
Reduziridmpliar: 272 +[0K]
T13 (A3 —Ad hd—ab)

ROE (AI—AD Bal3—A0)
tmpliar [ Foom

B Seleccione uma escala com [A)
ou[V]e, emseguida, prima na te-
cla [OK].

Aparece a mensagem “ Programa-
do ”.

ﬂ Coloque os originais e, em segui-
da, prima na tecla [Iniciar).

Zoom

Pode alterar a escala de reproducdo
em passos de 1%.

\\

RRRr

X v

& Nota

O Pode também seleccionar uma es-
cala predefinida que esteja proxi-
ma da escala pretendida com
[Reduzir] ou [Ampliar] e, em seguida,
ajuste a escala com [A]ou[V].
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ﬂ Prima [R/A].

selecfido auto papel

[100%]

e
.'m

R |RAR auto

B Prima [Zoom)].
Reduzirftmpliar:s 272 +|0K]
TE (Ad—nd p4—pR)

ROE (A3—A0 §=13—40)
topliar | Foom

B Introduza a escala.

Reduzir/f&mpliar: ¥ [OK]
Introduza escala reprod.

T 1 [#<h0-200z
Reduzir | &npl iarm

Para seleccionar a escala com

(4]e(V]

@ Ajuste a escala com [A] ou

(V]

& Nota

O Se tiver introduzido a escala
incorrectamente, reajuste
com[A)ou[V]

O Para alterar a escala em pas-
sos de 10%, prima sem soltar

(4]ou[VY]
@ Prima na tecla [OK].

Aparece amensagem “ Progra-
mado ”

Para introduzir a escala com as
teclas numéricas

@ Introduza a escala pretendida
com as teclas numéricas.

@ Prima na tecla [OK]).

Aparece a mensagem “ Progra-
mado ”

ﬂ Coloque os originais e, em segui-
da, prima na tecla [Iniciar).

Ampliar/Reduzir automatico

Pode escolher uma escala de reprodu-
cdo adequada baseada nos formatos
do papel e do original seleccionados.

R

R >

& Nota
O Nao pode usar a bandeja de ali-
mentagdo manual com esta funcao.

O Quando utilizar Ampliar/Reduzir
automatico, consulte a seguinte ta-
bela para ver os formatos e as ori-
entac¢des do original que pode
utilizar:

« Versao métrica

Orientacgio e for-
mato do original

Colocagio do ori-
ginal

Vidro de exposigado | A3L?, B4 JISLY,
A4, B5JIS[,
81/," x 13"
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Colocacao do ori-
ginal

Orientacio e for-
mato do original

ADF ou ARDF

A30, B4 JISEF,

A4, B5
ISP, A5,
81/," x 13"

« Versao em polegadas

Colocacgio do ori-
ginal

Orientagio e for-
mato do original

Vidro de exposicao | 11" x 17", 81 /5" x
14”5, 81/2” x
1Yo, 8/, x
13||D

ADF ou ARDF 11" x 17", 81 /," x
14", 8/," x

11”D D, 51/2n x

8!/,

ye Referéncia

Pag. 16 “Formatos dificeis de de-
tectar”

ﬂ Prima [R/A auto].

selectdo auto papel

[100%]

F
.'m

R/ [Rit auto

B Seleccione a bandeja do papel
com[A]ou[V].

1El84 [
[Red. fmp. autaol
1008 | Ria

F
Tm

B Coloque os originais e, em segui-
da, prima na tecla [Iniciar).

Coleccao

Pode ler os originais para a memoria
e fazer colecgdo das copias automati-
camente.

A Referéncia

Predefini¢oes relacionadas
Pag. 55 “Comutacdo auto bande-
ja”
Péag. 57 “Coleccdao E”
Pag. 57 “Colecgao E: Cont. auto”

< Coleccao
As copias sdao montadas como con-
juntos ordenados sequencialmente.

12 12 12 12

< Coleccao E
Todos os outros conjuntos de copia
sdo rodados 90°[J [ e entregues

na bandeja de cépia.
= .
12 12 Nw 1
[ Para utilizar a funcao Coleccdo

& Nota
electronica, seleccione [Ligado]
em [Coleccao Electrénica] nas
[Fun. copiador] (Ferramentas do
utilizador). Consulte Pag. 57
“Coleccao E”.
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O Para utilizar a funcdo Coleccdo
electronica, sdo necessarias
duas bandejas de papel com pa-
pel do mesmo tipo e formato,
mas numa orientagdo diferente
([)2). Consulte o Manual de
Definigoes Gerais.

ﬂ Prima na tecla [Colecgédo ).

b

—

o[DD o d
C ) | )

APE016S

& Nota

O Quando cancelar a fun¢do Co-
lec¢do, prima a tecla [Colec¢éo]
e certifique-se de que o indica-
dor da tecla [ Colec¢ao] esta des-
ligado.

B Seleccione [Coleccao] ou [Colecgao
Electronica] e, em seguida, prima
na tecla [OK].

Colectio: 1.1

¥ [0K]

BCCa0

Calectido Electranica

B Introduza o niimero de conjuntos
de cépias com as teclas numéricas.

F
TE

R/ |RSh auto

selectio auto papel

[100E]

ﬂ Coloque os originais.

& Nota

O Quando colocar originais no vi-
dro de exposi¢do, comece com a
primeira pagina a copiar. Quan-
do colocar originais no ADF ou
no ARDF, coloque a primeira
pdagina no topo.

B Prima na tecla [Iniciar].

& Nota

O Quando colocar originais no vi-
dro de exposicdo, prima na tecla
[#]) ap6s terem sido lidos todos
0s originais.

Alterar o numero de conjuntos

Pode alterar o ntimero de conjuntos
de copias durante a copia.

& Nota

O Esta funcdo s6 pode ser utilizada
quando a fungdo Colecgao estiver
seleccionada.

ﬂ Enquanto “ A copiar...” for vi-
sualizado, prima a tecla [Apa-
gar/Parar).

EI Prima [Conjunt.].

Tem a certeza que deseja
parar a copia? E possivel
alterar n? de conjuntos.

Conjunt. [ Retomar | Parar
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B Introduza o niimero de conjuntos
de cépias com as teclas numéricas
e, em seguida, prima [Retomar].

Introduza n? de conjuntos
e prima [Retomar].

¢ 2-99>

Retomar | Parar

A cépia € iniciada de novo.

& Nota

O O ntmero de conjuntos que
pode introduzir difere, depen-
dendo do momento em que a te-
cla [Apagar/Stop] é premida.

% 2 lados — 2 lados (E necessario o
ARDF opcional)
Copia 1 pagina de dois lados para
uma pagina de dois lados.

EadP

Orientacéo do original e cépias
completas

Duplex (Apenas para o tipo 2)

Existem dois tipos de duplex:

% 1Lado — 2 Lados
Copia 2 paginas de um lado para
uma pdagina de dois lados.

A imagem de cdpia resultante sera di-
ferente de acordo com a orientacao
em que coloca os originais (vertical [J
ou horizontal 7).

Original  <&Como colocar o original &=~  Cdpia

Topo com topo

Vertical

gumi

Topo com fundo

AL
,gi’j%

Topo com topo

Rotacgao de 90°

< eme]

tll =
lllli=

Horizontal

Rotacéo de 90°

"I A tabela mostra a orientacdo das ima-
gens na frente e verso das copias, ndo
a orientacdo em que elas saem.

Topo com fundo

PT GCRYOU1E
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& Nota

O Nao pode usar a bandeja de ali-
mentagdo manual com esta fungéo.

0 A gramagem mdaxima do papel
que pode ser utilizada com a cépia
em duplex é 64-90 g/m?, 20-24 lb.

O Pode alterar a margem. Consulte
Pag. 57 “Margem Duplex”.

ﬂ Prima na tecla [ Duplex].

—q

o -
o[JIFD B
s> || T O

APE017S

B Seleccione a definicao do tipo de
cépia e de original com [4] ou
[Y] e, em seguida, prima na tecla

[OK].

Duplex: 1.1
Orig 1

¥ [0K]

lado -> Cop duplex
Orig ? lados -> Cap duplex

B Seleccione a orientacdo com [A]
ou[V]e, emseguida, prima na te-
cla [OK].

Orient. original: 151

[&] (=]

¥ [0K]

& Nota

[ Pode seleccionar a orientacdo
dos originais e papel de copia
quando [Especificar sempre] for
especificado para [Orientacao]
nas [Fun. copiador] (Ferramentas
do utilizador). Consulte Pag. 56
“Orientagdo”. Se ndo for especi-
ficado, va para o passo B.

ﬂ Quando seleccionar a cépia de
dois lados, seleccione a orientacao
[Topo com topo] ou [Topo com fundo]
com [A] ou [V] e, em seguida,
prima na tecla [OK].

Orient. duplex: 171

¥ [0K]

T|:||:-|:| c:am tI:IF'IIlE"El
Topo com fundoFl]

& Nota

 Para alterar a orientagdo da c6-
pia, seleccione o icone do origi-
nal cuja orientagdo é a
pretendida. Consulte Pag. 32
“Orientacdo do original e copias
completas”.

Aparece a mensagem “ Programa-
do ”.

B Coloque os originais.

Quando colocar originais no vidro
de exposicao

@ Coloque o original e, em segui-
da, prima na tecla [Iniciar]).

& Nota
O Comece a partir da primeira
pdagina a ser copiada.

@ Coloque o original e, em segui-
da, prima na tecla [Iniciar).
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Quando colocar um conjunto de
originais no ADF ou no ARDF

@ Coloque os originais e, em se-
guida, prima na tecla [Iniciar]).

& Nota
O Coloque a primeira pagina
no topo.

Combinar um lado

Pode combinar vérias paginas num
lado de uma folha.

% 2 paginas de 1 lado — Combinar 1
lado
Copia 2 originais de um lado para
um lado de uma folha.

GCSHVY7E

% 4 paginas de 1 lado — Combinar 1
lado
Copia 4 originais de um lado para
um lado de uma folha.

- 2
I B

GCSHVY8J

< 1 pagina de 2 lados — Combinar 1
lado (E necessario o ARDF opcional)
Copia 1 original de dois lados para
um lado de uma folha.

1 2
>

% 2 péginas de 2 lados — Combinar 1
lado (E necessario o ARDF opcional)
Copia 2 originais de dois lados
para um lado de uma folha.

VV 34

GCSHVYOJ

GCSHVYBJ

« Orientacdo do original e posicao de
imagem de combinar
Abrir para a esquerda originais (]

]

Abrir para o topo originais €1

[

GCSHUY3E

GCSHUY4E
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« Colocar originais (no ADF ou no AR-
DF)

¢ Originais lidos da
para a direita

esquerda

& TTTTTTT

[

-

Combine5

¢ Originais lidos do topo para o
fundo

1 - |

& Nota

O Nao pode usar a bandeja de ali-
menta¢do manual com esta funcéo.

[l Prima na tecla [ Combinar/Série ).

APE018S

B Seleccione o0 modo de combina-
¢do com [A] ou [V] e, em segui-
da, prima na tecla [ OK].
Combinar/=érie: 174 =[0K]
Combinar: 2 orig. [1->CJ

Combinar: 4 oriz. f->E
Combinar: 4 oriz. (->0Cr

A Referéncia
Pag. 32 “Orientagao do original
e cOpias completas”

8 Seleccione a orientacio com [A)
ou[V]e, emseguida, prima na te-
cla [OK].

Orient. original: 151

(&] =]

¥ [0K]

& Nota

 Pode seleccionar a orientacdo
dos originais e papel de copia
quando [Especificar sempre] for
especificado para [Orientacao]
nas [Fun. copiador] (Ferramentas
do utilizador). Consulte Pag. 56
“Orientagdo”. Se ndo for especi-
ticado, va para o passo [J.

( Para alterar a orientagdo da c6-
pia, seleccione o icone cuja ori-
entacdo dos originais ¢é
utilizada.

Aparece a mensagem “ Programa-

do”.

ﬂ Coloque os originais e, em segui-
da, prima na tecla [Iniciar]).

Combinar 2 lados (Apenas
para o tipo 2)

Pode combinar varias paginas de ori-
ginais numa folha com dois lados.
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% 4 paginas de 1 lado — Combinar 2 la-
dos

Copia 4 originais de um lado para

uma folha com duas péginas por
lado.

I

GCSHVY9E

% 8 paginas de 1 lado — Combinar 2 la-
dos
Copia 8 originais de um lado para

uma folha com quatro pédginas por
lado.

GCSHVYAE

1. Frente
2. Verso

< 4 paginas de 2 lados — Combinar 2
lados (E necessario o ARDF opcional)
Copia 2 originais de dois lados
para uma folha com duas péaginas
por lado.

ERNF

GCSHVY1E

% 8 paginas de 2 lados — Combinar 2
lados (E necessario o ARDF opcional)
Copia 4 originais de dois lados
para uma folha com quatro pagi-
nas por lado.

GCSHVY2E

ﬂ Prima na tecla [ Combinar/Série ).

5 | S

b ]
— ) || oD o
o { ) | J

APE018S
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B Seleccione o0 modo de combina-
¢do com [A] ou [V] e, em segui-
da, prima na tecla [ OK].

1/4 <10K]

Combinar/Série:

Combinar: 2 orig. [1->CJ
Combinar: 4 oriz. f->E
Combinar: 4 oriz. (1->0Ce

B Seleccione a orientacdo com [A]
ou[V]e, emseguida, prima na te-
cla [OK).

Orient. original: 151 +I[0K]
[&] (]
& Nota

( Pode seleccionar a orientacao
dos originais e do papel de co-
pia de dois lados quando [Espe-
cificar sempre] for especificado
para [Orientacéo] nas [Fun. copia-
dor] (Ferramentas do utiliza-
dor). Consulte P4ag.56
“Orientagdo”. Se nao foi especi-
ficado, va para §.

ﬂ Quando seleccionar a cépia de
dois lados, seleccione a orientagao
[Topo com topo] ou [Topo com fundo]
com [A] ou [V] e, em seguida,
prima na tecla [0K].

Orient. duplex: 171 +I0K]

Tu:u|:u:| 0 fundD@EI

& Nota

 Para alterar a orientagdo da c6-
pia, seleccione o icone do origi-
nal cuja orientagdo é a
pretendida. Consulte Pag. 32
“Orientagdo do original e cpias
completas”.

Aparece a mensagem “ Programa-
do”.

B Seleccione o formato do papel
com[A)ou[V]

1E14403
[Red. ftmp. auto]
o | R

r
Tm

B Coloque os originais e, em segui-
da, prima na tecla [Iniciar).

Copias em série

Pode copiar separadamente a frente e
o verso de um original de dois lados
ou as duas péginas opostas de um ori-
ginal encadernado para duas folhas.

% 2 lados — 1 lado (E necessario o
ARDF opcional)
Copia cada lado de um original de
dois lados para duas paginas sepa-
radas.

EX

)
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% Livro — 1lado
Copia duas paginas opostas de um
original (livro) em duas paginas
separadas.

& Nota

O Nao pode usar o ADF ou o ARDF
com a funcao Livro—1 lado.

O Nao pode usar a bandeja de ali-
mentag¢do manual com a funcédo
Livro—1 lado.

O Consulte a tabela seguinte para os
formatos de papel de cépia e do
original quando usar uma escala
de 100% com a fung¢éo Livro—1 la-
do.

« Versao métrica

Papel para cépia

Original de um lado

A3 A4[) x 2 folhas
B4 JISC? B5JIS[) x 2 folhas
AdD A5[) x 2 folhas

% Versao em polegadas

Papel para copia

Original de um lado

11" x 17" 81/," x11"[J) x 2 fo-
lhas

81/2” x 11”D 5]/2w x 81/2” D x 2
folhas

ﬂ Prima na tecla [ Combinar/Série )

o p—q

—
o[ID oFEy
> | C O

APE018S

ﬂ Seleccione [Série: Orig. livro] ou [Sé-
rie: orig 2 lados] com [A]ou[V]e,
em seguida, prima na tecla [OK].

Combinar/=erie: 154 I[0K]

Combinar: 2 orig. [1->CJ
Combimar: 4 oriz. (->E
Combinar: 4 oriz. (1->0Ce

& Nota

[ Quando seleccionar [Série: Orig.
livro], va para o passo .

B Quando seleccionar [Série: orig 2 la-
dos], seleccione a orientacao com
[A]) ou[V] e, em seguida, prima
na tecla [OK].

Orient. orizinal: 171 = [0K]

[&] (]

& Nota

[ Pode seleccionar a orientacdo
dos originais quando [Especifi-
car sempre] for especificado para
[Orientacdo] nas [Fun. copiador]
(Ferramentas do utilizador).
Consulte Pag. 56 “Orientacao”.

Aparece a mensagem “ Programa-
do”.
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ﬂ Seleccione a bandeja do papel
com[4A]ou[V].

& Nota

[ Quando seleccionar [Série: Orig.
livro], aparece o seguinte visor.

1EA4C2

[100%]

B Coloque o original e, em seguida,
prima na tecla [Iniciar].

39



40

Copiar




e
3. Resolucao de problemas

Se o equipamento ndo funcionar como

pretende

Quando uma mensagem é visualizada

O quadro seguinte contém explicagdes para as mensagens mais comuns. Se apa-

recer outra mensagem, siga as instrucoes apresentadas.

& Nota

O Para as mensagens ndo listadas aqui, consulte o Manual de Definigoes Gerais.

Mensagem

Causas

Solugdes

Impossivel detect form
orig

Esté colocado um ori-
ginal incorrecto. Con-
sulte Pag. 16
“Formatos dificeis de
detectar”.

Seleccione o papel manual-
mente, ndo com a fungdo Se-
lecgdo automatica de papel e
ndo utilize a fungdo Ampli-
ar/reduzir automaticamente.

Introduza os tamanhos hori-
zontal e vertical do original
nao normalizado.

Coloque o originalnovidro de
exposicdo Consulte Pag. 17
“Colocar originais no vidro de
exposigao”.

O original ndo esta co-
locado.

Coloque os originais.

Verificar orient. origi-

nal

O original nao esta co-
locado com a orienta-
¢dao correcta.

Altere a orientagdo do origi-
nal.

Verificar formato papel

Esta definido um for-
mato de papel incor-
recto.

Se premir a tecla [Iniciar], a c6-
pia sera efectuada no papel se-
leccionado.

Coleccdo E indisponivel.
com este formato de papel

Esté seleccionado um
formato de papel para
o qual a Colecgdo elec-
trénica ndo esta dispo-
nivel.

Seleccione o formato de papel
correcto. Consulte Pag. 30
“Colecgao”.
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Resolugéo de problemas

Mensagem

Causas

Solu¢des

N&o copia dupl neste
form.

Seleccionou um forma-
to de papel ndo dispo-
nivel na fungéo
Duplex.

Estdo disponiveis os seguintes
formatos de papel para a fun-
¢do Duplex: A3LY, B4 ]IS,
MDD, B5 ISP, A5 D.
Seleccione um destes forma-
tos.

0O n® max. conjuntos é

*

O ndmero de copias
excede a quantidade
maxima de cépias.

Pode alterar a quantidade ma-
xima de cépia. Consulte

Pég. 56 “Ntumero max. de con-
juntos”.




Se néo conseguir fazer copias nitidas

Se ndo conseguir fazer copias nitidas

Problema

Causas

Solucgdes

As copias aparecem sujas.

A densidade de imagem
estd escura demais.

Ajuste a densidade de imagem.
Consulte Pag. 26 “Ajustar a densi-
dade da imagem”.

A densidade de imagem
automatica nao foi selecci-
onada.

Ajuste a densidade de imagem auto-
matica. Consulte Pag. 26 “Ajustar a
densidade da imagem”.

O verso de uma imagem do
original foi copiado.

A densidade de imagem
esta escura demais.

Ajuste a densidade de imagem.
Consulte Pag. 26 “Ajustar a densi-
dade da imagem”.

A densidade de imagem
automatica ndo foi selecci-
onada.

Ajuste a densidade de imagem auto-
matica. Consulte Pag. 26 “Ajustar a
densidade da imagem”.

Aparece uma sombra nas
copias se usar originais co-
lados.

A densidade de imagem
estd escura demais.

Ajuste a densidade de imagem.
Consulte Pag. 26 “Ajustar a densi-
dade da imagem”.

Altere a orientacédo do original.

Coloque fita adesiva nas édreas cola-
das.

A mesma drea de copia
aparece suja sempre que
faz uma cépia.

O vidro de exposigdo, o
ADF ou o ARDF esta sujo.

Limpe-os. Consulte Pag. 63 “Manter
0 equipamento”.

As copias estdo claras de-
mais.

A densidade de imagem
esta clara demais.

Ajuste a densidade de imagem.
Consulte Pag. 26 “Ajustar a densi-
dade da imagem”.

O formato do papelndo é o
apropriado.

Use o papel recomendado.

& Nota

O Uma cépia pode aparecer clara
quando usar papel hiimido ou
papel com grao grosso.

A embalagem de toner esta
quase vazia.

Adicione toner. Consulte Pag. 50
“I&) Adicionar toner”.

Partes do papel ndo sado co-
piados.

O original ndo esta coloca-
do correctamente.

Coloque os originais correctamente.
Consulte Pag. 17 “Colocar origi-
nais”.

Esta seleccionado um for-
mato de papel incorrecto.

Seleccione o formato de papel cor-
recto.
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Resolugéo de problemas

Problema

Causas

Solucgoes

As copias estdo em branco.

O original ndo esta coloca-
do correctamente.

Quando usar o vidro de exposicdo,
coloque os originais com a face vira-
da para baixo. Quando usar o ADF
ou ARDEF, coloque-os virados para
cima. Consulte Pag. 17 “Colocar ori-
ginais”.

E produzido um padrao
ondulado nas cépias.

R

O original tem uma ima-
gem com um padrdo de
pontos ou muitas linhas.

Coloque o original no vidro de ex-
posicdo com um ligeiro angulo.




Se néo consegquir fazer cdpias como pretende

Se ndo conseguir fazer copias como

pretende

Este capitulo explica as causas e as resolugdes quando os resultados das copias

ndo sdo os esperados.

< Basico

Problema

Causas

Solugoes

Né&o consegue combinar
véarias fungdes.

As fungoes seleccionadas
ndo podem ser usadas jun-
tas.

Verifique a combinacdo de fungdes e
volte a efectuar as defini¢des.

A Referéncia
Pag. 65 “Mapa de combinagdes”

« Editar

Problema

Causas

Solugoes

Quando utiliza a fun¢do
Margem Duplex, partes da
imagem original ndo sdo
copiadas.

Definiu uma margem larga
apagada.

Existe uma falta de espaco
de margem no lado oposto
a posigdo de encadernacao.

Defina uma margem mais estreita
com as Ferramentas do utilizador.
Pode definir a largura entre 0-50
mm (0"-2"). Consulte Pag. 57 “Mar-
gem Duplex”.

< Combinar

Problema

Causas

Solugdes

Quando usar a fungéo
Combinar, partes da ima-
gem ndo sdo copiadas.

Especificou uma escala de
reprodugdo que néo corres-
ponde ao formato dos seus
originais nem ao formato
do papel de cépia.

Quando especificar uma escala de
reprodugdo com o modo Selecgao
Manual Papel, certifique-se de que a
escala coincide com os originais e o
papel de copia.

& Nota

O Seleccione a escala de reprodu-
¢do correcta antes de usar a fun-
¢do Combinar.

Os originais ndo sdo idénti-
cos no formato e na direc-
cao.

Use originais idénticos no formato e
na direcgéo.

As cépias nao estdo pela or-
dem correcta.

Colocou os originais numa
ordem incorrecta.

Quando colocar um conjunto de ori-
ginais no ADF ou no ARDEF, a ulti-
ma pagina deve estar no fundo.

Se colocar o original no vidro de ex-
posicdo, comece com a primeira pa-
gina a ser copiada.
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Resolugéo de problemas

« Duplex (Apenas para o tipo 2)

Problema

Causas

Solugoes

A ordem das cépias ndao
esta correcta.

Colocou os originais numa
ordem incorrecta.

Quando colocar um conjunto de
originais no ADF ouno ARDF, a ul-
tima pagina deve estar no fundo.

Se colocar um original no vidro de
exposicao, comece com a primeira
pégina a ser copiada.

No modo Margem Duplex,
partes da imagem do origi-
nal ndo sdo copiadas.

A margem é muito grande.

Defina uma margem mais estreita
com as ferramentas do utilizador.
Consulte “Margem Duplex” em
Pag. 57 “Margem Duplex”.

Ao utilizar o Duplex, a c6-
pia é feita Topo com topo
mesmo que esteja seleccio-

nado Topo com fundo.

Colocou os originais na ori-
entacdo incorrecta.

Coloque os originais na orientagdo
correcta. Consulte Pag. 17 “Orien-
tagdo do original”.

Quando a memoria esta cheia

Mensagens

Causas

Solu¢oes

Memdéria cheia.
nal lido,
mem.

[Imprimir] origi-
[Limpar] canc/limpar

[Limpar] [Imprimir]
& Nota

O A cépia parara e esta mensagem serd visuali-
zada quando a memoria estiver cheia.

O original lido exce-
de o ntimero de pégi-
nas que pode ser
guardado na memo-
ria.

Prima [Imprimir] para
copiar os originais li-
dos e cancelar os da-
dos de leitura. Prima
[Limpar] para cance-
lar os dados de leitu-
ra e ndo de copia.

Volte a colocar * orig., prima
[Retomar] para ler e copiar rest.
orig..

[Parar] [Retomar]

O equipamento veri-
fica se os restantes
originais devem ser
copiados, depoisdeo
original lido ter sido
impresso.

Para continuar a co-
piar, retire todas as
cépias e, em seguida,
prima [Retomar]. Para
parar a copia, prima
[Parar].




& Colocar papel

&) Colocar papel

A Referéncia
Para mais detalhes sobre os forma-
tos e os tipos de papel, consulte o
Manual de Definigoes Gerais.

Colocar papel

& Nota

O Pode alterar o formato do papel.
Consulte o Manual de Definigdes
Gerais.

O Esta ilustracdo mostra as bandejas
de papel (1 ou 2).

[IPuxe a bandeja de papel lenta-
mente até parar.

BA]'uste o papel e coloque-o na
bandeja.

AAI022S

i@klmportante

O Verifique se o mago de folhas
ndo esta mais alto do que a mar-
ca limite no interior da bandeja.

& Nota

O Folheie o papel antes de o colo-
car.

O Endireite o papel enrugado ou
torcido antes de o colocar.

O Quando usar a bandeja de papel
1 ou 2, antes de colocar o papel,
empurre a placa metélica.

8 Empurre a bandeja de papel até
parar.
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Resolugéo de problemas

Papel com orientacao fixa ou papel de dois lados

O papel com orientacdo fixa (topo com fundo) ou o papel de dois lados (por
exemplo, papel timbrado, papel pré-perfurado ou papel de cépia) pode nao ser
impresso correctamente, dependendo da forma de colocagado dos originais e do
papel.

A Referéncia
Pag. 57 “Defini¢ao papel timbrado”

& Nota

3 Seleccione [Ligado] em [Defini¢ao papel timbrado] na [Fun. copiador] (Ferramentas
do utilizador) e, em seguida, coloque o original e o papel como apresentado
em seguida. Quando imprimir com a fungdo de Impressora, a orientagdo é
igual.

O Defina o tipo de papel para [Papel timbrado] em [Defin. do papel de bandeja] na
[Definicoes sistema](Ferramentas do utilizador). Esta definig¢do s6 esta disponi-
vel quando instalar as unidades de impressora e scanner. Para mais detalhes,
consulte o Manual de Definigoes Gerais.

+ Orientacéo do original

Vidro de exposicao ADF ou ARDF

RN m

I Quando copiar nesta orientagdo com a fungdo duplex e a orientacdo do papel for
L/, coloque os originais como apresentado em seguida:

2 Quando copiar nesta orientagdo com a fungdo duplex, seleccione [Especificar sem-
pre] em [Orientagdo] na [Fun. copiador](Ferramentas do utilizador). Coloque os ori-
ginais e seleccione [&|f&] como a orientagdo do original.



& Colocar papel

% Orientacéo do papel colocado

¢ Para o equipamento apenas com funcdo de copiador

Bandeja de Band. alim.

Modo de copia papel manual

ABC

Orientagdo| 1 lado
do papel
colocado

2 lados

Orientagéo| 1lado
do papel
colocado

;' 2 lados

*1 S6 tipo 2
*2 Mostra quando estd a imprimir a pagina da frente.

ABC| : Mostra o lado da - :Mostra o lado de
frente do papel virado trés do papel

para cima. virado para cima.

ABC

PT APE037S
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Resolugéo de problemas

L) Adicionar toner

¥, - . .
Quando aparecer LzJ, é altura de adicionar toner.

Manusear toner

A\ AVISO:

e Nao incinere o toner usado ou os contentores do toner. O po do toner
pode inflamar-se quando exposto a uma chama. Deite fora os conten-
tores de toner usado de acordo com os regulamentos locais.

A\ CUIDADO:
e Guarde o toner (usado ou ndo usado) e os contentores de toner fora do al-
cance das criangas.

iﬁklmportante
O Podem ocorrer avarias, se usar um tipo de toner nao recomendado.

O Quando adicionar toner, ndo desligue o interruptor de operacdo. Se o fizer,
algumas defini¢des poderdo perder-se.

O Adicione sempre o toner quando o equipamento lhe indicar.

O Nao instale nem remova as embalagens de toner repetidamente. Este proce-
dimento pode resultar num derrame de toner.

O Nao abane a embalagem de toner removida. O toner restante pode espalhar-
se.

¢ Nota

[ Pode fazer cerca de 50 cépias mesmo depois do simbolo L&) comecar a piscar,
mas substitua o toner rapidamente para evitar uma qualidade de cépia defi-
ciente.

Armazenar toner

Quando armazenar toner, deve cumprir as seguintes precaugdes:

e Armazene os contentores de toner num local fresco, seco e sem a incidéncia
directa dos raios solares.

¢ Armazene o toner numa superficie plana.

Toner usado

& Nota
O Nao pode reutilizar o toner.



Remover toner

Remover toner

1: Abra a tampa frontal do equipamento.

e 2:Levante a alavanca verde.

J

ZAAX040E

¢ 3: Empurre a alavanca verde e puxe o su-
porte cuidadosamente.

® 4: Pressione a embalagem de toner para
elevar o topo e puxe-a para fora com cuida-
do.

ZAAX060E
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Resolugéo de problemas

Inserir toner

L %\m

-

@ <®

ZAAX070E

ZAAX090E

J

ZAAX100E
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1: Segure a embalagem na horizontal e agi-
te-a cinco ou seis vezes de um lado para o
outro.

2: Remova a tampa preta.

& Nota

O Naoremova a tampa preta antes de agi-
tar.

O Nao remova a tampa interna.

3: Coloque a embalagem de toner no supor-
te e empurre o topo para a frente.

4: Empurre a alavanca verde até ouvir um
clique.

5: Empurre a alavanca verde para baixo.
6: Feche a tampa frontal do equipamento.



4. Ferramentas do utilizador
(Funcoes de copiador)

Aceder as Ferramentas do utilizador
(Funcoes de copiador)

Este capitulo destina-se aos operado-
res avangados responsdveis por este
equipamento. Os operadores avanga-
dos podem alterar ou efectuar prede-
finicoes.

@ Nota

O Nao se esqueca de sair das Ferra-
mentas do utilizador e voltar ao vi-
sor inicial de cépia quando
terminar todas as defini¢oes. Este
capitulo descreve as defini¢des do
sistema para a func¢do de copiador.

[ As defini¢des seleccionadas estdo
realgadas.

O Quaisquer alteragdes efectuadas
com as Ferramentas do utilizador
mantém-se activas mesmo que
desligue o interruptor de corrente
principal ou o interruptor de ope-
ragdo, ou prima na tecla [Apagar
modos ).

p Referéncia

Para mais detalhes, consulte o Ma-
nual de Definigoes Gerais.

Alterar predefinicoes

& Nota

O Se definir um cédigo de operador
avancgado, o visor de introdugdo do
cédigo do operador avangado apa-
rece antes de poder alterar as pre-
defini¢oes. Para mais informagoes
sobre os c6digos de acesso, consul-
te o Manual de Definicoes Gerais.

I] Prima na tecla [ Ferramentas do utili-
zador/Contador].

OJOR=RS

OO
2D ey

ﬂ Seleccione [Fun. copiador] com [4A )
ou[V]e, emseguida, prima na te-
cla [OK].

Ferr. utiliz.

APEO11S

172 =I[0K]

Contadar

Def inicdes sistema
Funcdes de copiador

B Seleccione 0 menu com [A] ou
[Y] e, em seguida, prima na tecla

[OK].

Fun. copiadaor

1/5 =I[0K]

sel. & pap/Prior.RS% auto

Comutacao auto bandeja
Definicido tipo de ariginal
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Ferramentas do utilizador (Fungdes de copiador)

ﬂ Altere as defini¢cdes seguindo as
instrucdes no visor e, em seguida,
prima na tecla [OK].

Sel & papf R7& A 171 <(0KE]

Priaorid. zelec. auto papel
Frioridade RB/& auto

Deslizado

Aparece a mensagem “ Programa-
do”.

& Nota

[ Para cancelar as alteragoes efec-
tuadas a definicao e voltar ao vi-
sor inicial, prima na tecla
[ Ferramentas do utilizador/Conta-
dor).

Sair das Ferramentas do
utilizador

ﬂ Prima na tecla [ Ferramentas do utili-
zador/Contador].

OIOR=e

OI0
20 e,

A alteragdo é efectuada e o equipa-
mento fica pronto para copiar.

APEO011S



Defini¢des que pode alterar com as Ferramentas do utilizador

Definicoes que pode alterar com as
Ferramentas do utilizador

SAP/ Prioridade R/A auto

Pode seleccionar [Priorid. selec. auto pa-
pel] (Prioridade APS) ou [Prioridade
R/A auto] (Prioridade Reduzir/ Ampli-
ar auto). Quando cancelar esta defini-
¢ao, seleccione [Desligado].

& Nota
O Predefinigdo: Priorid. selec. auto pa-
pel

Comutacao auto bandeja

Se colocar papel do mesmo formato
em duas ou mais bandejas, o equipa-
mento muda automaticamente para
outra bandeja com rotagdo de ima-
gens, quando a primeira bandeja ficar
sem papel (se [Ligado] estiver seleccio-
nado. Esta funcao chama-se "Comuta-
¢do auto bandeja". Esta defini¢do
especifica se quer utilizar a fungao
Comutacdo auto bandeja ou nao.

& Nota

O Predefinigdo: Ligado

O Desligado: quando uma bandeja
de papel ficar sem papel, a copia é
interrompida e aparece a mensa-
gem “Colocar papel”.

Definicao tipo de original

Pode ajustar o nivel de qualidade de
acabamento da cépia de acordo com o
tipo de original. Pode escolher estas
fungoes depois de seleccionar [Tipo de
original 1(Texto)]ou [Tipo de original 2(Fo-
to)].

Modo Texto 1
originais de texto normais

* Modo Texto 2
jornais, originais semi-transparen-
tes (impressdo do verso visivel te-
nuamente)

¢ Modo Foto 1
imagens de texto/foto com areas
maioritariamente de fotos

* Modo Foto 2
imagens de texto/foto com areas
maioritariamente de texto

* Modo Foto 3
papel fotografico

* Modo Especial 1
Originais muito transparentes
(verso claramente visivel) ou texto
claro num fundo colorido. Origi-
nais com fundos muito granulados
(alguns jornais) e texto leve.

* Modo Especial 2
originais com linhas e texto colori-

do

* Modo Especial 3
imagens de fotos criadas por com-
posicdo de cores (pontos visiveis),
como fotos de jornais — resolucdo
normal

* Modo Especial 4
imagens de fotos criadas por com-
posicdo de cores (pontos visiveis),
como fotos de jornais — resolucdo
vulgar

* Modo Especial 5
originais de texto normal (repro-
duzir o fundo)

& Nota
O Predefinicao:
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Ferramentas do utilizador (Fungdes de copiador)

* Tipo de original 1(Texto): Modo
Texto 1

* Tipo de original 2(Foto): Modo
Foto 1

Prioridade do modo duplex

Pode seleccionar a funcao Duplex
para estar activa, quando o equipa-
mento é ligado, reiniciado ou os mo-
dos sdo apagados.

® Limitacao
O Disponivel apenas para o tipo 2.

& Nota
O Predefinigdo: 1 lado — 1 lado

Numero max. de conjuntos

O nimero maximo de cépias pode ser
definido entre 1 e 99 com as teclas nu-
méricas.

& Nota
O Predefinigdo: 99 Folhas

Visor de contagem de
originais

Pode ver a contagem dos originais e
das paginas de c6pia no visor quando
seleccionar [Ligado].

& Nota
} . O Predefinicao: Desligado
Orientacao : §
* Tipo 1 Escala de reproducéo

Pode seleccionar a orientagao do
original quando efectuar cépias
com a funcdo Combinar/Série.
¢ Tipo 2

Pode seleccionar a orientacao do
original quando usar a fungédo
Combinar/Série ou Duplex de ori-
ginais de dois lados para um lado.

Orientacio 171 F[0K]
Mao ezpecificar
Ezpecificar sempre
& Nota
O Predefinigdo: Nao especificar
O Quando seleccionar [Especificar

sempre], tem de seleccionar a orien-
tacdo dos originais.

Pode seleccionar a escala de reducao,
ampliacdo ou introdugdo que apare-
cerd com prioridade quando seleccio-
nar [Reduzir] ou [Ampliar].

& Nota
O Predefinicao:
® Versao métrica:

e Escala1: 50%
e Escala2:71%
e Escala 3: 82%
e Escala4:93%
e Escala5:122%
e FEscala 6: 141%
e Escala7: 200%



Defini¢des que pode alterar com as Ferramentas do utilizador

* Versao polegadas:
e Escala 1: 50%
e Escala2:65%
e Escala 3:78%
e Escala4:93%
e Escala5:121%
e Escala 6: 129%
e Escala7:155%

Predefinir prioridade R/A

Pode definir a escala com prioridade
quando seleccionar [R/A].

& Nota
3 Predefinicgao:

* Versao métrica: 71%
0
* Versdo em polegadas: 0,2 pol

Margem Duplex

Pode especificar a margem esquerda

no verso das cépias e a margem supe-

rior na frente das copias. Seleccione

[Margem topo] ou [Margem esquerda] e,

em seguida, defina o valor pretendi-

do.

* Margem superior: 0 - 50 mm, 07 —
21/

* Margem esquerda: 0 - 50 mm, 0” —
21/

® Limitacao

O Disponivel apenas para o tipo 2

& Nota
O Predefinicao:

¢ Versao métrica: 5 mm

e Versao em

0,2polegada

polegadas:

Coleccao E

Pode seleccionar uma funcao de Co-
lec¢ao: [Ligado] ou [Desligado].
Quando seleccionar [Ligado], pode se-

leccionar [Coleccao Electrénica]. Con-
sulte Pag. 30 “Coleccao”.

Quando seleccionar [Desligado], nao
pode seleccionar [Coleccéo Electroni-
ca]. Se premir a tecla [ Colec¢do], ape-
nas a funcao Coleccdo é activada.

& Nota
O Predefinigao: Desligado
O Quando usar o Tipo 1 sem a ban-

deja opcional, ndo pode usar esta
definicéao.

Coleccao E: Cont. auto

Se seleccionar [Desligado] quando a
bandeja de papel em utilizagdo ficar
sem papel, o equipamento péra, per-
mitindo adicionar papel para que to-
das as copias possam ser separadas
electronicamente.

& Nota
O Predefinigdo: Desligado
O Quando usar o Tipo 1 sem a ban-

deja opcional, ndo pode usar esta
definicéao.

Definicao papel timbrado

Se seleccionar [Ligado] para esta fun-
¢do, o equipamento faz rodar a ima-
gem correctamente.

& Nota
O Predefinigdo: Desligado
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Ferramentas do utilizador (Fungdes de copiador)

O O papel com orientacdo fixa (topo
com fundo) ou papel de dois lados
(Apenas para o tipo 2) pode ndo
ser impresso correctamente, de-
pendendo da forma de colocagdo
dos originais e do papel.

/O Referéncia

Quando usar papel timbrado, veri-
fique se a orientacgdo esta correcta.
Consulte Pag. 48 “Papel com ori-
entagdo fixa ou papel de dois la-
dos”.



e
5. Observacoes

O que pode fazer e o0 que ndo pode fazer

A\ CUIDADO:

Desligue o cabo de alimentacao
da tomada de parede antes de
mover o equipamento. Enquanto
move o equipamento, tenha cui-
dado para que o cabo de alimen-
tacdo ngo fique danificado
debaixo do equipamento.

ﬂlmportante
O Nao desligue a corrente enquanto

o indicador Ligado estiver aceso
ou intermitente. Este procedimen-
to pode danificar a memoria.

Antes de remover o cabo de ali-
mentacao ou desligar o interruptor
de corrente principal, certifique-se
de que o espaco restante em me-
moéria é 100% como apresentado
no visor. Consulte Pag. 12 “Desli-
gar o equipamento” e “Desligar a
corrente”.

Quando usar este equipamento
durante um longo periodo de tem-
po num espago confinado sem
uma boa ventilagdo, pode detectar
um cheiro estranho. Para manter o
local de trabalho confortével, reco-
mendamos que o mantenha bem
ventilado.

Nao toque na unidade de fusdo ou
nas dreas circundantes. Estas areas
ficam quentes.

Depois de fazer copias continua-
mente, o vidro de exposi¢do pode
ficar quente—isto ndo é uma ava-
ria.

A area a volta do orificio de venti-
lagdo pode ficar quente. Isto é pro-
vocado pelo ar do sistema de
exaustdo e ndo é uma avaria.

Quando o equipamento ndo esti-
ver a ser utilizado e estiver no
modo de espera, pode ouvir um
pequeno ruido no interior. Isto é
provocado pelo processo de estabi-
lizagdo da imagem e ndo é uma
avaria.

Nao desligue o interruptor de ope-
ragdo durante a copia ou a impres-
sdo. Certifique-se de que a copia
ou a impressao termina primeiro.

O equipamento pode ndo produzir
imagens de copia de boa qualida-
de, caso a condensacdo se forme no
interior devido a uma alteracao ra-
pida da temperatura.

Nao abra as tampas do equipa-
mento durante a cépia ou a im-
pressdo. Se o fizer, podem ocorrer
encravamentos.

Nao mova o equipamento durante
a cOpia ou a impressao.

Se operar o equipamento incorrec-
tamente ou ocorrer uma avaria, as
defini¢des podem perder-se. Nao
se esqueca de anotar as defini¢des
do equipamento.

O fabricante ndo serd responsavel
por qualquer perda ou dano resul-
tante de falha mecanica, perda de
defini¢des ou da utilizagdao do
equipamento.
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Onde colocar o equipamento

Ambiente do equipamento

Escolha a localizagdo do equipamento
cuidadosamente. As condi¢des ambi-
entais afectam muito o desempenho.

Condicoes ambientais dptimas

A\ CUIDADO:

Ambientes a evitar

Mantenha o equipamento fora de
ambientes humido e com poeira.
Caso contrario, pode ocorrer um
incéndio ou um choque eléctrico.

Néo coloque o equipamento
numa superficie inclinada ou ins-
tavel. Se cair, pode ocorrer uma
leséo.

A\ CUIDADO:

Se usar o equipamento num es-
paco exiguo, certifique-se de que
existe uma circulagdo de ar con-
tinua.

Temperatura: 10-32 °C (50-89,6 °F)
(humidade de 54% a 32 °C, 89,6 °F)

Humidade: 15-80% (temperatura
de 27 °C, 80,6 °F a 80%)

Uma base nivelada e forte.

O equipamento tem de estar nive-
lado dentro de 5 mm, 0,2 polega-
das: de frente para tras e da
esquerda para a direita.

Para evitar a possivel acumulacdo
de ozono, coloque este equipa-
mento numa sala bem ventilada
com uma circulagao de ar superior
a 30 m3/hr/pessoa.

* Locais expostos a incidéncia direc-

ta dos raios solares ou outras fon-
tes de luz fortes (superiores a 1.500
lux).

Locais expostos ao ar frio proveni-
ente de um ar condicionado ou ao
ar aquecido de um aquecedor. (As
alteracdes de temperatura repenti-
nas podem provocar a formacdo de
condensagdo no interior do equi-
pamento.)

Locais junto a equipamentos que
gerem amoniaco, como um copia-
dor diazo.

Locais onde o equipamento esteja
sujeitos a vibragdes fortes frequen-
tes.

Areas poeirentas.

Areas com gases COITosivos.



Onde colocar 0 equipamento

Mover

/\ CUIDADO:

Desligue o cabo de alimentacao
da tomada de parede antes de
mover o equipamento. Enquanto
move o equipamento, tenha cui-
dado para que o cabo de alimen-
tacédo néo fique danificado
debaixo do equipamento.

A\ CUIDADO:

Antes mover o equipamento, cer-
tifique-se de que puxa as quatro
pegas para fora. Caso contrario,
pode ocorrer uma les&o. Depois
de mover o equipamento, colo-
que as quatro pegas nas posi-
¢bes originais.

Quando instalar a bandeja de pa-
pel opcional, ndo empurre a par-
te superior da unidade principal
na horizontal. Pode ocorrer uma
lesé@o, se a bandeja de papel se
destacar da unidade principal.

ﬂlmportante
O Tenha cuidado quando mover o

equipamento. Tome as seguintes
precaugoes:

* Desligue a corrente. Consulte
Pag. 12 “Desligar a corrente”.

¢ Desligue o cabo de alimentacdo
da tomada de parede. Quando
remover a ficha da tomada,
agarre a fica para evitar danos
no cabo, reduzindo o risco de
incéndio ou choque eléctrico.

¢ Feche todas as tampas e bande-
jas, incluindo a tampa frontal e a
bandeja de alimentacdo manual.

O Nao remova o suporte.

O Proteja o equipamento contra cho-

ques fortes. O impacto pode dani-
ficar a memoria.

Ligacao eléctrica

A\ AVISO:

Ligue o equipamento apenas a
fonte de alimentacao descrita
no interior da capa deste ma-
nual. Ligue o cabo de alimen-
tacao directamente a uma
tomada de parede e nao use
uma extensao.

Nao danifique, parta ou efec-
tue qualquer alteracdo no cabo
de alimentacao. Nao coloque
objectos pesados sobre o ca-
bo. Nao o puxe nem dobre
mais do que o necessario. Es-
tas accoées podem provocar
um incéndio ou um choque
eléctrico.

A\ CUIDADO:

Desligue o cabo de alimentagao
da tomada de parede antes de
mover o equipamento. Enquanto
move o equipamento, tenha cui-
dado para que o cabo de alimen-
tacdo nao fique danificado
debaixo do equipamento.

A\ CUIDADO:

Quando desligar a ficha da toma-
da de parede, puxe sempre pela
ficha (ndo pelo cabo).

Quando o interruptor de corrente
principal estiver na posicdo de es-
pera, os aquecedores anti-conden-
sacdo opcionais estdo ligados.
Numa emergéncia, desligue o cabo
de alimentagdo do equipamento.
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* Quando desligar o cabo de alimen-
tacdo, os aquecedores anti-conden-
sacdo desligam-se.

¢ Certifique-se de que a ficha esta in-
serida na tomada de parede.

e A tensdo nao deve oscilar mais de
10%.

* A tomada de parede deve estar
instalada junto ao equipamento e
ser de um acesso fécil.

Aceder ao equipamento

Coloque o equipamento junto a fonte
de alimentacdo, providenciando os
espacos livres apresentados.

11

CP9991EE

1. Traseira: 5 cm (2") ou mais
2. Direita: 25 cm (10") ou mais
3. Frente: 75 cm (29,6") ou mais
4. Esquerda: 15 cm (6") ou mais

@ Nota

O Para mais detalhes sobre o espago
necessario quando instalar as op-
¢Oes, contacte o representante da
assisténcia técnica.



Manter o equipamento

Manter o equipamento

Se o vidro de exposigdo, a tampa do
vidro de exposi¢ao, a tela do ADF ou
do ARDF estiver sujo, a nitidez da c6-
pia pode ficar reduzida. Limpe estas
pecas se estiverem sujas.

« Limpar o equipamento
Limpe o equipamento com um
pano humedecido e suave. Em se-
guida, limpe-o com um pano seco
para remover a dgua.

iﬁklmportante

O Nao use produtos de limpeza qui-
micos ou solventes organicos,
como diluente ou benzina. Se estas
substancias entrarem no interior
do equipamento ou derreterem pe-
cas plasticas, pode ocorrer uma
avaria.

O Limpe apenas as pecas especifica-
das neste manual. As outras pecas
s6 devem ser limpas pelo repre-
sentante da assisténcia técnica.

Limpar o vidro de exposicao

\

ND1C0200

Limpar a tampa do vidro de
exposicao

TRSR140E

Limpar o ADF ou o ARDF

=

" 4
S=—=———

ZAAH211E
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Mapa de combinacoes

O mapa de combinagdes apresentado a seguir mostra as fun¢des que podem ser
usadas em conjunto. Quando ler o mapa, consulte a tabela que se segue:

O Estas fungdes podem ser utilizadas em conjunto.

As fungdes seleccionadas ndo podem ser usadas em conjunto. A primeira fungéo
seleccionada sera a func¢do em que estd a trabalhar.

P As fungoes seleccionadas ndo podem ser usadas em conjunto. A segunda fungéo
seleccionada sera a func¢do em que estd a trabalhar.

Seguem-se as combinagdes de fungdes.

Funcao seleccionada apés

Ko g ;:3) E § AN E o | g| 8
AEIEIEAE AR AU RN A AF A I
8181 2/s|s|8|2|5]| |°|5|8|8|g|°|S

& é % 3 % 5|0 3 IR =
Selec auto papel XIX @O|O0 @0 ®@ @ OO0 |0]0
derasseomae [ INJ@[O]O|o]o]o]o]o]o] 1[04 ][o]O
oo |x |[@N\JO|Ololo|olo|o|0]0|0|0]0]0
Band. alim. manval | @ | O | O OlO0]O|=8|O|38|=3|0O|38|=3|2|X
Densidade deimagem | O | O | O | O OGN NGl IORICRICICIICICRIOANG;
2| Originais de texto Ol0lO0O|1010 ®@  O|O|I0O|O|O0O|O0lO0|0|0O
£[ originais de foto O|0]0|0|0| @ O|lO|0|0|0|0|0 0|0
g Reduzir/Ampliarauto | X | O | O |33 | O | O | O ® 4 @ O|0O|O0|0O|0O
g Zoom OICICARCIICRICANOAN ®@ O O0O|0O|0|0|0
lé Combinar X1O|lO[=B|O|0lO0|0|0O ® @ 6 & O O
5| Livro — 1 lado X|O|O[8|O|0O|0|X|O|® e e O O
2lados — 1 lado GAMENCEICIICRICARCRNGRIORN X ) ®@ e O O
1 lado — 2 lados O|0]|0O[|=8]|O|0O|0|0|0 o @ e ® O O
2 lados — 2 lados OM|O|8|O|0]O0OI0I0C o @ @ e OO
Colecgao Ol|0O]O[2]|O|O]|OJO|O]O]O0O]|O|O]O [ J

Colecgdo E OO0 X][OJO]OJOIOO]O][O]O]0O| @

*1 Nao pode combinar fungdes de um original de 2 lados com originais superiores a 432 mm ().
*2 Esta funcé@o nédo pode ser combinada com papel de cépia superior a 432 mm ().
*3 Se seleccionar estas fungdes ao mesmo tempo, aparece a mensagem de erro.
Nao pode copiar até cancelar uma fungéao.
*4 Pode definir Reduzir/Ampliar automatico para [ON] ao seleccionar a fungdo Combinar.

PT APE036S
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Informacoes suplementares

% Copia a partir da bandeja de alimentagao manual

* Podem ser seleccionados os seguintes formatos de papel como os formatos
normalizados:
A3, A4[JD, A5, B4 JISY, B5 JISJ P, B6 JISY, 11"x17"'CY,
8'/2"x14'D2, 81/,"x11" DD, 5! /,"x8!/2"DP, 71/4"x10'/," [ D, 8"x13"DY,
81/,"x13"D?, 81/4"x13"[), 8KP, 16K [ 7, 41 /5"x9' /5", 37 /§"x7" /13", C5
Env>, C6 Env[”?, DL Env[l>

* Quando o sinal sonoro estiver desligado, este ndo soard se introduzir o pa-
pel na bandeja de alimenta¢do manual. Consulte o Manual de Definicoes Ge-
rais.

% Predefinir Ampliar/Reduzir

* Pode seleccionar uma das 7 escalas predefinidas (3 escalas de ampliagao, 4
escalas de redugdo).

* Pode seleccionar uma escala independentemente do formato de um origi-
nal ou do papel de cépia. Com algumas escalas, partes da imagem poderao
nao ser copiadas ou poderdo aparecer margens nas copias.

* As copias podem ser ampliadas ou reduzidas da maneira que se segue:

< Versao métrica

Escala (%) Original — Formato do papel de cépia
200 (amplia a drea em 4) A5—A3

141 (amplia a 4rea em 2) A4—A3, A5>A4

122 F—>A3, A4—>B4]IS

115 B4 JIS—>A3

93 -

82 F—>A4, B4 ]JIS>A4

71 (reduz a drea em '/5) A3—>A4, A4—>A5

65 A3—F

50 (reduz a 4rea em /) A3—A5,F>A5




Informagdes suplementares

+« Versao em polegadas

Escala (%)

Original — Formato do papel de cépia

200 (amplia a drea em 4)

51/2n x 81/2"_)11” x 17n

155 (amplia a 4drea em 2)

51/2n x 81/2"_)81/2” x 14n

129 81/, x 11">11" x 17"
121 81/5" x 14">11" x 17"
93 -

85 F—8!/," x 11"

78 81/7" x 14"—81/," x 11"
73 11" x 15"—>8!/," x 11"
65 11" x 17"—>8' /2" x 11"

50 (reduz a 4rea em /) 11" x 17"—>51 /5" x 81/,"

< Zoom
* Asescalas de reproducao que pode especificar sdo 50 — 200%.

* Pode seleccionar uma escala independentemente do formato de um origi-
nal ou do papel de cépia. Com algumas escalas, partes da imagem poderao
ndo ser copiadas ou poderdo aparecer margens nas copias.

% Coleccao, Coleccao E

* As orientagdes e os formatos de papel que pode utilizar com a fung¢ao Colec-
cdo Esio Ad P, B5 ISP, A5, 81/, x 11" P e 51/," x 81/, D .

% Duplex (Apenas para o tipo 2)
* Nao pode usar o seguinte papel de copia com esta funcao:
e Papel inferior a 5!'/5" x 81/," [ 7.
* Papel grosso superior a 105 g/m?, 28 1b.
* Papel fino inferior a 64 g/m?, 17 Ib.
¢ Papel vegetal
¢ Acetatos
¢ Autocolantes
¢ DPostais

¢ Quando um nimero impar de originais é colocado no ADF, o verso da ul-
tima pédgina do papel copiado fica em branco.

* Durante a cépia, a imagem € deslocada para a margem de encadernagao.

¢ Os seguintes formatos de papel podem ser copiados em Duplex: A3LY, B4
S22, A4D D, B5 ISP, A5V, 11" x 17", 81/," x 14", 81 /5" x
11" D D
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« Combinar

Quando usar esta fun¢do, o equipamento selecciona a escala de reprodu-
¢do automaticamente. Esta escala de reproducdo depende do formato do
papel de copia e do nimero de originais.

As escalas de reprodugdo que pode especificar sdo 50 — 200%.

Se a escala calculada for abaixo da escala minima, esta é ajustada automa-
ticamente dentro dos limites disponiveis. No entanto, com algumas esca-
las, partes da imagem poderao nao ser copiadas.

Nao pode usar papel de formato especial.

Se a orientacgdo dos originais for diferente da orientagdo do papel de cépia,
o equipamento rodara automaticamente a imagem 90° para fazer as cépias
correctamente.

Se o nimero de originais colocados for inferior ao ntimero especificado
para combinar, o segmento da tltima pagina fica em branco como mostra-
do.

< Margem Duplex (Apenas para o tipo 2)

Se definir uma margem de encadernagao que seja demasiado grande, parte
da imagem poderd nao ser copiada.

Quando fizer copias com a fungdo Combinar, a margem de encadernacdo
é adicionada as copias depois de terminada a combinagao.
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Declaragao de Conformidade

“O produto esta em conformidade com os requisitos da Directiva EMC 89/336/CEE e com as suas di-
rectivas de emenda e com a Directiva de Baixa Voltagem 73/23/CEE e as suas directivas de emenda.”

Em conformidade com a IEC 60417, este equipamento utiliza os seguintes simbolos para o interruptor
de corrente principal:

| significa LIGAR.
O significa EM ESPERA

Marca comercial

Acrobat® é uma marca comercial registada da Adobe Systems Incorporated.

As outras designag¢des comerciais utilizadas servem apenas para fins de identificacdo e podem ser
marcas comerciais das respectivas empresas. Renunciamos a quaisquer direitos sobre essas marcas.

Copyright © 2006



Manual do utilizador Referéncia de Copia

: l?’i
)>/ 4

3

PT (P)) B277-6615



	Manual do utilizador Referência de Cópia
	Introdução
	Importante
	Notas
	Segurança laser:
	Cuidado:
	Notas:
	Fonte de alimentação

	Manuais para este equipamento
	CONTEÚDO
	Nota
	Importante
	Nota para os utilizadores do interface de rede local sem fios (opcional)

	Como ler este manual
	Símbolos
	Nomes das principais opções

	Informação de Segurança
	Segurança durante a operação

	Posições das etiquetas e dos símbolos das etiquetas AVISO e ATENÇÃO
	Tipos de equipamentos
	Painel de controlo
	Visor
	Ler o visor e usar as teclas

	Ligar o equipamento
	Ligar a corrente
	Ligar o equipamento
	Desligar o equipamento
	Desligar a corrente
	Poupança de energia

	1.� Colocar originais
	Originais
	Formatos e gramagens de originais recomendados
	Originais incompatíveis com o ADF ou o ARDF

	Formatos detectáveis com selecção automática de papel
	Formatos difíceis de detectar

	Falta área de imagem

	Colocar originais
	Orientação do original
	Colocar originais no vidro de exposição
	Colocar originais no ADF ou no ARDF
	Colocar originais de formato especial
	Colocar originais de formato normal



	2.� Copiar
	Procedimento básico
	Copiar a partir da bandeja de alimentação manual
	Funções de copiador
	Ajustar a densidade da imagem
	Seleccionar a definição do tipo de original
	Seleccionar o papel de cópia
	Predefinir Reduzir/Ampliar
	Zoom
	Ampliar/Reduzir automático
	Colecção
	Alterar o número de conjuntos
	Duplex (Apenas para o tipo 2)
	Orientação do original e cópias completas

	Combinar um lado
	Combinar 2 lados (Apenas para o tipo 2)
	Cópias em série


	3.� Resolução de problemas
	Se o equipamento não funcionar como pretende
	Quando uma mensagem é visualizada

	Se não conseguir fazer cópias nítidas
	Se não conseguir fazer cópias como pretende
	Quando a memória está cheia

	Colocar papel
	Colocar papel
	Papel com orientação fixa ou papel de dois lados

	Adicionar toner
	Manusear toner
	Armazenar toner
	Toner usado

	Remover toner
	Inserir toner

	4. Ferramentas do utilizador (Funções de copiador)
	Aceder às Ferramentas do utilizador (Funções de copiador)
	Alterar predefinições
	Sair das Ferramentas do utilizador

	Definições que pode alterar com as Ferramentas do utilizador
	SAP/ Prioridade R/A auto
	Comutação auto bandeja
	Definição tipo de original
	Prioridade do modo duplex
	Orientação
	Número máx. de conjuntos
	Visor de contagem de originais
	Escala de reprodução
	Predefinir prioridade R/A
	Margem Duplex
	Colecção E
	Colecção E: Cont. auto
	Definição papel timbrado


	5.� Observações
	O que pode fazer e o que não pode fazer
	Onde colocar o equipamento
	Ambiente do equipamento
	Condições ambientais óptimas
	Ambientes a evitar

	Mover
	Ligação eléctrica
	Aceder ao equipamento

	Manter o equipamento
	Limpar o vidro de exposição
	Limpar a tampa do vidro de exposição
	Limpar o ADF ou o ARDF


	6.� Especificações
	Mapa de combinações
	Informações suplementares

	ÍNDICE

