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Manual de utilizagao da aplicacao web
“Gestao de Delegados de Informagao Médica”

1.1 Pedido de Login de Novas Entidades.
Este ecra ira proporcionar a entidade a realizagdo do pedido de login.

Para proceder ao pedido de login, o utilizador tera que selecionar a op¢ao “Pedir senha de
acesso?”no ecra inicial.
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llustragao 1 - Ecra Principal

Apés selecionar a opgao, ird ser confrontado com uma nova pagina onde tera que
preencher um formulario de pedido de login.

Este ecrd é composto por 6 campos de preenchimento obrigatorio, onde o nome,
morada, cédigo postal, representante e email sdo campos alfanuméricos e o campo n°
de contribuinte é preenchido por 9 algarismos de 0 a 9.

O campo n° de contribuinte tera que ser preenchido com um numero valido e que
ainda nao exista no sistema.

O campo “Email” tera que ser preenchido num formato valido e deve ser sempre um
enderecgo atual uma vez que sera o ponto de contacto entre o INFARMED e a Entidade.

Ainda neste ecra é apresentado um “Termo de Responsabilidade”. O pedido de acesso
s6 sera possivel se a Entidade aceitar as condicbes definidas no “Termo de
Responsabilidade”.

A imagem seguinte ilustra o ecra responsavel pelo pedido de acesso.
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llustragado 2 - Ecra de pedido de acesso

Caso os dados preenchidos no formulario ndo passem nas validagdes, os campos e
respetivas causas que originaram essa falha serao apresentadas na parte superior do
formulario.
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Bem-vindo a Gestdo de Delegados de Informacao Médica

Para ter acesso por favor introduza os dados da entidade:
Ccorreram os seguintes Erros de validacdo:
Tem que preencher ndmero contribuinte

Tem gue preencher nome
Tem que presncher morada

T
Tem que preencher cddigo postal

Tem que preencher representante
Tem que preenche nail

Por favar proceda com 3 alteracdo dos seus gados para prosseguir com O processo.

— Padido de Acesso

Nome: |

Ne Contribuinte: | o2

Morada: |

Codigo Postal: |

Representante: |

Email: |

Termo de Responsabilidade
A entidade requerente declara, nos termos e para eos efeitos da alinea c) do n.2 2 do Artigo 3.2 do Despache n.® 8213-
B/2013, publicado no Diario da Repdblica n.® 119, 11 Série, 2° Suplemento, de 24 de junho de 2013, que ofs) DIM(s)
registados, possu(em) a formacdo adequada,

que dispde({m) de conhecimentos cientificos e formacao deontaldgica que lhe(s) permita fornecer informaciies precizas e
tdo completas quanto possivel relativamente acs medicamentos e produtos de salde que apresenta(m).

Aceita estas condigdes?

i sim " NEo

Tem de aceitar os termos de responsabilidade para prosseguir com a operacao.

Efectuar pedido de acesso

¥ - Campe de preenchimente Chrigatéric

Parzlelaments ao pedide de acesso efectuade, devera ser enviada toda a documentacdo indicada ne Despache n@ 8213-B/2013,, publicado no
Didric da Republica n.® 119, II Série, 2¢ Suplemento, de 24 de junho de 2013, para o endereco de email registe.dim@infarmed.pt

llustragéo 3 - Ecra de pedido de acesso com a listagem dos erros de validagéo

Apods o preenchimento do formulario, o utilizador tera que pressionar o botado “Efectuar
pedido de acesso”, que vai criar o pedido na aplicagdo com os dados introduzidos no

formulario.
Se os dados foram inseridos corretamente, aparecera a mensagem “O seu Pedido foi

registado com sucesso e sera alvo de uma avaliagdo por parte do Infarmed”.
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llustragdo 4 - Ecra de Confirmagéao de pedido de acesso

Quando o pedido é efectuado, o mesmo fica no estado pendente para aprovagao por
parte do Infarmed. No entanto é enviado ao Laboratdrio (por email) os dados de acesso
a aplicacdo e o utilizador podera desde logo efetuar login.

Este acesso, até que o Infarmed aprove o acesso, sera limitado (ver imagem a

seguir).
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llustragdo 5 — Login do laboratério em estado Pendente
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llustragao 6 — Login do laboratério em estado Aprovado

Sempre que um pedido de acesso €& Aprovado/Rejeitado pelo Infarmed é enviado um
email ao

Laboratério com a indicagéo do estado do seu pedido.

Se um pedido de acesso é rejeitado, também é enviado o motivo de rejeicdo ao
Laboratério.
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1.2 Edigdo dos dados do Laboratorio
O Laboratdrio, depois de ter os seus dados de acesso, podera efetuar alteragcdes nos

seus dados.
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llustragao 7 — Ecra Principal
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Para tal, na pagina inicial devera clicar em “Alterar dados” e tera acesso ao ecra de
edicdo de dados.
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Laboratério: LAB_EXEMPLO 2013
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Bem-vindo a Gestdo de Delegados de Informacdo Médica

Para ter acesso por favor introduza os dados da entidade:

— Pedido de Acesso

Nome: ILAB_EXEMF‘LO 2013 I

N° Contribuinte:

Morada: ILaboratério de exemplo 2013 B
Codigo Postal: |1234-‘]23 Lisboa =
Representante: ILaboratério exemplo 2013 -
Email: |registo.dim@infarmed.pt =

Termo de Responsabilidade

B/2013, publicado no Didrioc da Republica n.? 119, II Sérig, 20 Suplemento, de 24 de junho de 2013, gue ofs) DIM(=)
registados, possu(em) a formagdo adequada,

tdo completas quanto possivel relativaments aos medicamentos e produtos de salde que apresenta(m).

Aceitz estas condicdes?

T 5im  NEo

Gravar alteracfes

*- Campo de preenchimeants Obrigatdrie

Diaric da Repdblica n.% 119, Il Série, 2% Suplemanto, de 24 de junhe de 2013, para o endersco de email registo.dim@infarmed.pt

A entidade requerente declara, nos termos e para os efeitos da alinea ¢) do n.? 2 do Artige 3.° do Despacho n.2 8213-

que dispge(m) de conhecimentos cientificos e formagdo deontoldgica gue lhe(s) permita fornecer informacgdes precizas e

Paralelamente ae pedide de acesse efectuado, devera ser enviada teda a decumentacdc indicada no Despache n,® 8213-B/20132,, publicade ne

llustragao 8 — Alteracdo dos dados do Laboratorio

Ainda neste ecra, as validagdes aos dados inseridos sdo as mesmas que foram
implementadas no ecrad Criacdo de pedido de acesso com a excegao do campo N.°
Contribuinte (este campo nao pode ser alterado).

E da responsabilidade do Laboratério atualizar os seus dados com informagdo atual e

valida.
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1.3 Registo de DIM’s.

Para aceder a pagina de registo de novo DIM, o laboratério tera de clicar no botao
“‘Registo de DIMS”

dp infarmed 5 @le) @ ©

& Produios de Saide £P, Iniciec Pesquisa Links Estatisticas Acessibilidade

Benvindo{a) Laboratdrio exemplo 2013 - LAB_EXEMPLO 2013 {Ultima visita em: 26 de Julho de 2013 3s 10:53)
Escolha a opcdo:

rConsultas

Q Consultar Visitas Q Consultar lista de DIMS

rAlterac3o de Dados DIMS

Registo de DIMS /Anular DIMS

Alteracdo de Dados

/ Alterar Dados /Alterar a minha Senha de Acesso

| Manual de utilizacdo [}

< ser

llustragéo 9 — Ecra Inicial
A pagina de inserc¢édo do DIM tem um formulario de 4 campos, onde o utilizador tem que

preencher o Nome, N.° Bilhete Identidade/Cartdo de Cidadao, Domicilio Profissional e
Data Entrada.
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Para selecionar a Data Entrada, o utilizador terd que pressionar a imagem de um
pequeno calendario que surge a direita do respetivo campo, caso contrario, o utilizador

nao podera inserir a data escrevendo no campo de texto.
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Bem-vindo d Gestdo de Delegados de Informacdo Médica

Por favor introduza os dados de registo do DIM
Ocorreram gs seguintes Erros de validacdo:

dade/N®, Cartdo Cidaddo indicado ja existe
Identidade/We. Cartdo Cidaddo indicado

Je d tidad
gin para o numero Bithete de

e O ndmero Bilhete de

en
® J3 existe um pedido de Lo

Por favor proceda com a alteragdo dos seus dados para prosseguir com ¢ processo

Laboratério:

LAB_EXEMPLO 2013

— Carregamento de DIM

Nome do Dim: [DIM_EXEMPLO

N© Bithete Identidade;/ N°
Cartdo de Cidaddo: |1281 8043

Domicilio Profissional
coincidente com morada do N3o  Sim ®
Laboratorio?

Data Entrada: |2013-u?-25 [

Termo de Responsabilidade

registados,

possuf{em) a formacdo adequada, que dispde(m

apresenta(m).

Aceita estas condices?
" 5im i NEo

e responsabilidade para prosse

Tem de aceitar os termos de guir com a Operagao.

A entidade requerente declara, nos termos e para os efeitos da alinea c) do n.® 2 do Artige 3.9 do Despacho n.? 8213
B/2013, publicado no Didrio da Repudblica n.e 119, II Sérig, 2¢ Suplemento, de 24 de junho de 2013, que o(s) DIM(s)

) de conhecimentos cientificos e formacgdo deontoldgica que lhe(s) permita

fornecer informagdes precisas € tao completas guanto possivel relativamente aos medicamentos € produtos de sadde que

Efectuar Registo

* - Campo de preenchiments Obrigatério

llustragao 10 — Criagdo de Novo DIM

A semelhanca do ecrd de “Pedido de acesso”, a criagdo do Novo DIM dispée de um
“Termo de responsabilidade” que tera de ser aceite por parte do Laboratério para que o

DIM seja inserido na aplicagao.
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1.4 Edigdo de dados do DIM

A entidade tera acesso a uma pagina com a listagem de todos os DIMs associados.
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Benvindo(a) Laboratério exemplo 2013 - LAB_EXEMPLO 2013 (Ultima visita em: 26 de Julho de 2013 as 10:53)
Escolha a opcao:

rConsultas

Consultar Visitas Q Consultar lista de DIMS

rAlteracdo de Dados DIMS

/ Registo de DIMS /;‘mular DIMS

rAlteracdo de Dados

/ Alterar Dados /.-'xlterar a minha Senha de Acesso

- | Manual de Utilizacéio [}

5 sor

llustragdo 11 — Ecra principal

Nesta pagina, caso o DIM se encontre com a data Fim de Atividade em aberto, sera
possivel ao Laboratdrio proceder com a edigao dos dados do DIM. A sua edi¢ao pode ser
efetuada clicando no botao “Editar dados”.
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Laboratorio: LAB_EXEMPLO 2013
Lista Delegados de Informacao Médica

ﬁ) Voltar

Laboratorio: LAB_EXEMPLO 2013

Domicilio Codigo Mo Inicio de Fim de e
L Profissional Postal 2 Registo actividade actividade Inkerdicoes
DIM_ExEMpLo Laboratdrio de 1234123 15518043 502384 2013-07-02 e
- exemplo 2013 Lisboa dados

llustragéo 12 — Listagem de DIMs

Ao clicar no botao “Editar Dados”, a aplicacdo mostrara a pagina de Edi¢cao de dados do
DIM. Através da pagina de edicdo de dados do DIM, o laboratdrio podera atualizar a
informacao referente ao nome do DIM, Domicilio Profissional e a sua Data de Entrada,
nao sendo possivel a alteragdo do numero de BI/N.° Cartdo de Cidadao.
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Laboratério: LAB_EXEMPLO 2013

) ) Voltar

Bem-vindo d Gestdo de Delegados de Informacdo Médica

Por favor introduza os dados de registo do DIM

— Carregamento de DIM

Nome do Dim: [DIM_EXEMPLO *

o Bifthete Identidade/ N¢ i+
Cartdo de Cidaddo: |]281 8043
Domicilio Profissional
coincidente com morada do N3o & Sim €

Laboratério?
Domicilio Profissional: |Laboratc’nrio de exemplo 2013 *
Codigo Postal: |123-1-123 Lisboa *

Data Entrada: |2'D13—D?-1D e

Termo de Responsabilidade
A entidade requerente declara, nos termos & para os efeitos da alinea ¢) do n.? 2 do Artigo 3.9 do Despacho n.® 8213-
Bf2013, publicado no Didrio da Repiblica n.? 119, II Série, 2° Suplemento, de 24 de junho de 2013, que o(s) DIM(s)
registados,

possulem) a formacdo adequada, que dispde(m) de conhecimentos cientificos e formacdo deantoldagica que lhe(s) permita

fornecer informagdes precisas e tdo completas guanto possivel relativamente aos medicamentos e produtos de sadde que
apresenta(m).

Aceita estas condigbes?
C sim ' NEo

Gravar alteractes

- Campa d= presnchiments Obrigatério

llustragéo 13 — Alteragéo de dados do DIM

E da responsabilidade do Laboratério atualizar os dados do DIM com informagao valida.
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1.5 Cancelamento de DIM'’s

Possibilidade de informar ao sistema, pela entidade, qual a data de termino da
associacado de um DIM a um laboratério, escolhendo o DIM associado ao laboratdrio.

Existe filtragem de dados, ou seja, um DIM apenas pode ser terminado com o
Login do laboratério ao qual esta associado.

Para terminar uma ligagéo, o utilizador escolhe qual o DIM associado[1], preenche a data
de fim, pressionando a imagem do calendario e escolhendo a data[3] ao qual o DIM
cessou a sua atividade com o laboratério e pressionando apds o preenchimento destes
dados o botéo Alterar dados[3].

.
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llustragéo 14 — Fechar DIMs
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1.6 Alteragdo de Senha de Acesso

Apds a emissdo do Login, quer do Laboratério, quer do DIM, apds o primeiro Login,
torna-se necessario fazer uma alteragcao da senha de acesso. Assim, sera apresentado
ao utilizador, um ecra, onde facilmente podera alterar a senha de acesso.

b

1y infarmed S We (i

Acessibilidade
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Laboratorio: LAB_EXEMPLO 2013

Alteracio de Senha de Acesso_

) ) Voltar

Sanha de Acesso -"—'.c*:ual:l

Nova Senha de .-:-.cess-o:l

Nowva Senha de Acesso
(Confirmagao):

Alterar Senha de Acesso

llustragéo 15— Alterar Senha de acesso

Apés a alteragcido da senha de acesso, surge ao utilizador as fun¢gdes normais dos
acessos respetivos.
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