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1- Nota Fiscal Eletronica de Servigco — NF-E

O Sistema de Nf-e tem o objetivo de registrar e armazenar as operacoes relativas

a prestacédo de servico.

Péagina inicial do sistema

Prefeitura Municipal de Demonstracao

Secretaria de Financas

e-Nota

Documento emitido e amazenado eletronicamente
com o objetivo de registrar as operagées de
prestacao de servigos  serd utiizada em

substituigao as notos fiscais de senvigos convencionais,

Perguntas e Respostas
Reclamacdes

Noticias

gt Como funciona?
Manuais de Ajuda

Emita sua NFe
R 5 Cligue e veja o funcionamento
Legislacdo da NFeletrénica de ISS.

|Como Funciona?
Peca a Notal

Aa g m sarics vohcns 8 ems)

L oiF

Acessa o sistema e emita suas
Motas Fiscais Eletrénicas.

Indicativos

Acesse e compare 0s nUmeros
de aprovagdo da NFe de ISS.

|

Autenticade de NFe Publicidade

Verifique a autenticidade da Veja o video da campanha da
sua MFe.

NFeletrénica de 1SS,

O— A=

| -

Seus Créditos

Consulte seus créditos obtidos
até o momento,

Prestadores
Contadores

madores

e-Nota

Documento emitido e amazenade elefronicamente
com o cbjefivo de registrar as operagdes de
prestagao de servigos e serd utilizada em

substituicao as notas fiscais de servigos convencionais.

RPS
Beneficios
Perguntas e Respostas

Reclamacdes

Noticias

Como funciona? Emita sua NFe
Manuais de Ajuda

" m Clique e veja o funcionamento
Legislacdo

da NFeletrdnica de 153,
Como Funciona?
o7

Peca a Nota!

A0 o wm savico 10t 4 wmins]

Acessa o sisterna e emita suas
Motas Fiscais Eletrdnicas,

—

Indicativos

Acesse e cornpare os ndmeros
de aprovacdo da NFe de IS5,

gl

Autenticade de NFe Publicidade

Verifique a autenticidade da
sua NFe.

»\?ac >__ ‘

Veja o video da campanha da
NFeletrénica de ISS.

2

Seus Creéditos

Consulte seus créditos obtidos
até o momento,

Essa Prefeitura Municipal adota a idéia “Prefeitura com TI Verde™



2- Prestadores — os prestadores de servico cadastrados no sistema podem emitir

e consultar suas notas eletrénicas.

2.1- Acessar sistema — se 0 prestador ja possui autorizacdo da prefeitura
clique em “Servico on-line”, apds informe seu CPF/CNPJ, senha, cddigo de
verificacdo e clique em “Entrar”.

I Acesso Restrito
Acessar Sistema ; ;
CPFACNRPI | |
Emiterte de MF-g, acesse todas. Senha | |
as funcionalidades do sisterna.
Cad, VYerificag o | | % 6?9 6 U

Entrar
@ servicoon-line —

Se o prestador perdeu ou esqueceu sua senha, cligue em “Recuperar
Senha” e uma nova senha sera enviada ao e-mail cadastrado.

2.2- Cadastro — solicite acesso ao sistema clicando em “Servigco on-line”.

1
Cadastro

“Se ¥0cE n&0 possul acesso ao
sisterna, & necessario realizar
o sel cadastramento,




2.3- Consulta - verifique se seu cadastro foi liberado, clique em “Servigo on-
line”.

Informe seu CNPF/CPF e cligue em “Avancar”.
- Consulta a0 Cadastro do Prestador




3- Contadores — contadores cadastrados no sistema podem emitir e consultar

suas notas eletrbnicas e de seus clientes.

3.1- Acessar sistema — se 0 contador ja possui autorizacdo da prefeitura
clique em “Servico on-line”, apds informe seu CPF/CNPJ, senha, cddigo de

verificacdo e clique em “Entrar”.

| Acessa Restrito

Acessar Sistema CPF/CNPI I |
Contador ernissor de MFe, ou Senha | |
prestador de servigo, acesse — %

todas as funcionalidades do Cad Werificas o | | ! .

sistermna, : ' 6?9 60

Recuperar Senha

Se o contador perdeu ou esqueceu sua senha, clique em “Recuperar

Senha” e uma nova senha sera enviada ao e-mail cadastrado.

3.2- Cadastro — solicite acesso ao sistema clicando em “Servi¢o on-line”.

I
Cadastro

Se vock ndo possul ACEsSD A0
sisterna, & necessario realizar
0 sel cadastramento,




[aBREL E LIMA

3.3- Consulta - verifique se seu cadastro foi liberado.

Clique em “Servico on-line”,
informe seu CNPF/CPF e
cligue em “Avancar”.

- Consulta &n Cadasire de Prestador




4- Tomadores — Consulte RPS, créditos e autenticidade das notas.

4.1- Consulta RPS — verifique se o RPS ja foi convertido em Nota.

Clique em “Servigo on-line”,
preencha os campos obrigatdrios
e clique em “Consultar”.

s Crepsilta Recibo Provisdeio de Servigos (RPS)

4.2- Consulta Créditos — consulte seus créditos por cada nota recebida.

Cliqgue em “Servico on-line”,
preencha os campos obrigatérios
e clique em “Consultar”.

— Consulta Créditos




4.3- Autenticidade de NF-e — verifique se a nota que recebeu é valida.

Clique em “Servico on-line”,
preencha os campos obrigatorios
e clique em “Consultar”.

~—— Consulta de Autenticidade de MFe

4.4- Gerar guia — gera a guia dos servigos tomados.

Clique em “Servico on-line”,
preencha os campos obrigatérios
e clique em “Avancar”.

Area destinada aos Tomadores de Servigos

= Gerar guia




5- RPS — saiba o0 que é e para que serve o Recibo Provisério de Servico e

visualize o modelo.

Recibo Provisorio de Servico (RPS)

RPS & o documento que devera ser usado por

emitentes da NF-e no eventual impedimento

da emisséo "on-line” da NFe
————————— ———N——mmm————————

Como funciona? Modelo de RPS

Tambérm podera ser utilizada pelos prestadores sujeitos & ‘e voc#, ol sua empresa, nao

emiss&o de grande quantidade de MF-e (exemplo: paossui sisterna que ermits

estacionamentos). Messe caso, o prestador emitird o RPS para documenta que possa ser

cada transacio e providenciard sua conversdo em NF-s utilizado cormo RES, & possivel

mediante o envio de arquivos (processamento em lote), baixar o arquiva aolado e
utilizar como RPS da sus

Para rmaior esclarecimenta ou solucionar possiveis ddvidas prestacdo de servigos,

acesse o link Perguntas & Fespostas, clique aqui.

Cligue aaul

6- Beneficios - veja os beneficios do sistema Nf-e.

Beneficios

Conheca os beneficios para o emissor,
tomador e Prefeitura Municipal

. I e ————————
Prestador Emissor Tomador de Servicos Prefeitura Municipal

Cligue e veja os beneficios da Veja o video da campanha da  Acesse e compare s nameros
MFeletrinica de 155, MNFeletrdnica de IS5, : de aprovacdo da NFe de IS5,

7- Perguntas e Respostas - tire suas duvidas sobre o sistema. Clique em cima

da pergunta desejada e visualize a resposta.



8- Reclamacdes - registre sua reclamacao junto a prefeitura e faca consultas do

andamento.Para registrar a reclamacéao clique em Servico on-line.

Quvidoria

Tomador, se houver discrepancias em sua NFe
entre emn contato com a Prefeitura Municipal

Reclamacoes Consulta Saiba mais

Se 0 seu prestador ndo Consulte o andamento da ‘Saiba mais sobre os fatos gue
efetioy a-conyersdo de RPS reclarnacdo feita junto a podern gerar teclarnacies,
em MF-e, ou o valor da NFe Prefeitura Municipal. :

ndo confers.

9- Noticias - acompanhe e fique por dentro das noticias relacionadas ao sistema

ao e-Nota.

10- Manuais de ajuda - leia todos os manuais para funcionalidades do sistema

de nota fiscal eletronica.

11- Legislacdo - conheca o embasamento legal e juridico do sistema e-Nota.
Vocé pode visualizar os documentos fazendo download dos arquivos em formato
PDF.



