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Apresentacao

O Sistema Académico foi desenvolvido pela Fundagdo Jodo Pinheiro, em uma parceria entre a
Assessoria de Tecnologia da Informacao (ATI) e a Escola de Governo Professor Paulo Neves de
Carvalho, com a participacdo da Secretaria de Registro e Controle Académico e as
coordenacdes do CSAP, PROAP e Mestrado. Seu principal objetivo é apoiar todo o processo de
registro das atividades académicas da Escola de Governo (EG) referentes aos cursos de
graduacdo, especializacdo e mestrado.

Em sua versdo inicial, o sistema foi desenvolvido para substituir o sistema IRIS feito em Access
em 2002 por um sistema web que garantisse maior controle dos dados e maior facilidade de
uso e acesso aos dados.

Nesta versdo, os principais atores dos processos de controle académico estdo envolvidos na
construcgdo e operacdo do sistema: SRCA, coordenacgdes, professores e alunos.

As funcionalidades disponibilizadas para professores sao:

e Gestdo de notas e frequéncia;
e Inser¢do de arquivos para alunos;
e Definicdo de entregas de trabalhos;

e Insercgdo de avisos para as turmas.
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Funcdes basicas

1. Acesso

O sistema ¢ acessado pelo endereco http://academico.fjp.mg.gov.br. Pode-se utilizar qualquer

navegador, desde que em versdo atualizada. Por exemplo, ndo é recomendado o uso do
sistema por meio do Internet Explorer 6 por ser um navegador desenvolvido hd 9 anos. Abaixo
€ mostrada a tela inicial do sistema, na qual é possivel fazer o login, recuperar a senha e entrar
em contato com os responsaveis pelo sistema.

DACAO JOAO PINHEIRO
NO

Sistema Académico S G oo o

Fale conosco - Sistema académico - FJP

AVISOS

1) Vocé esta acessando um sistema governamental, de responsabilidade do Governo do Estado de Minas Gerais, que devera ser utilizado de acordo com a
legislagéo vigente

2) A utilizagdo do sistema & monitorada constantemente, sendo que para entrar vocé deve concordar em ceder dados de uso e informagdes pessoais que
podem ficar registradas para aplicacdes legais

3) 0 uso ndo autorizado do sistema & proibido

Download do manual de utilizagdo do sistema: Manua

ACESSO DOS FUNCIONARIOS DA ESCOLA DE GOVERNO

Nome de usuario

Senha

Fundagdo Jodo Pinheiro

Figura 1: Tela inicial do sistema
2. Recuperacdo de senha

Caso o usuario do sistema perca a senha ou o usudrio para fazer o login no sistema, é possivel
recupera-los automaticamente. Para isso, na tela inicial (Figura 1), clique no link “Esqueceu sua
senha?”.

Apds clicar no link, aparecera a seguinte tela:
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Sistema Académico

Fale conosco - Sistema académico - FJP

Por favor, digite seu nome de usuario ou seu
endereco de email. Vocé vai receber uma nova
senha por email

Nome de usuario ou email

Recuperar Senha

Figura 2: Tela de recuperacdo de senha

No campo apresentado, insira o seu e-mail que estd cadastrado no sistema e clique no botdo
“Recuperar senha”. O sistema entdo ird checar qual é o usudrio e a senha correspondente ao
enderego inserido e enviara uma mensagem de e-mail com os dados de acesso.

Por medida de segurancga, ndo é possivel utilizar esta funcionalidade por mais de cinco vezes
em menos de quinze minutos. Também como medida de seguranca, esta funcionalidade nao
altera imediatamente a senha do usudrio, mas na verdade cria uma senha alternativa. Dessa
forma, caso uma pessoa qualquer utilize indevidamente o seu e-mail em tal funcionalidade,
sua senha anterior continuard funcionando.

3. Fale conosco

Caso seja necessdrio entrar em contato com os responsdveis pelo sistema, existe uma
funcionalidade de envio de mensagens. Para acessa-la, clique no link existente no cabecalho da
pagina inicial (Figura 1).

A mensagem serd enviada para os responsaveis pelo sistema e ndo para os gestores dos cursos
de capacitagdo. Ou seja, somente questdes relacionadas ao uso do sistema, que n3do sejam
tratadas por este manual, devem ser enviadas em tais mensagens.

4. Conexao (login)

A conexdo ao sistema é feita por meio do formulario da pégina inicial (Figura 1), por meio do
usuario e senha individuais. Todos os usuarios, ao serem cadastrados, receberdo em seu e-mail
os dados de acesso.
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Por medida de seguranca, caso a combinacdo do usudrio e senha esteja incorreta por 5 vezes
seguidas, a conta serd bloqueada. Contas bloqueadas sé poderao ser desbloqueadas por meio
da utilizacdo do “Fale conosco”. Nao é possivel recuperar senhas de contas bloqueadas. Para
evitar que sua senha seja bloqueada, utilize a funcdo de recuperacdo de senhas apds 3
tentativas incorretas.

Outra medida de seguranca é o travamento de acesso apds 5 tentativas incorretas de um
mesmo computador, independente da conta tentada. O travamento de acesso é liberado apds
30 minutos.

Estando corretos os dados de acesso, vocé se conectard efetivamente ao sistema, sendo
mostrada a seguinte tela, ja com o menu lateral de acesso as fungdes de gestdo:

)}JOAO PINHEIRO

Sistema Académico | 0 AL AR

0la Cristiano | trocar senha | Sair do sistema

“J Painel EJ Inicial
Inicial
Bem vindo ao Sistema académico - FJP.

& cadastros
Verifique se o seu nome completo esta correto: Cristiano
Verifique se a data de sua entrada no sistema esta correta: 31/01/2011 - 10:59

Secretaria
=y Relatérios

@ Geral Caso haja algum problema com as verificacbes acima, saia do sistema e informe os
responsaveis pelo sistema por meio do fale conosco (link no cabecalho).

Se os dados acima estiverem corretos, utilize o menu ao lado para iniciar suas atividades.
Figura 3: tela inicial apds login

Se o sistema ficar sem utilizagdo por 15 minutos, o usudrio serd desconectado
automaticamente, como medida de seguranca. Dessa forma, tome cuidado ao executar tarefas
longas no sistema para ndo gerar perda de dados.

5. Troca de senha

E possivel alterar a senha de acesso ao sistema por meio do link “trocar senha”, no cabecalho
do sistema apds login (Figura 3). Serd exibido um formulario com 3 campos: um para a senha
antiga, outro para a nova senha e um terceiro para a confirmagdo da nova senha.

O sistema adota o requisito de senhas minimas, ou seja, um padrdo que as senhas devem
seguir para serem aceitas. O padrdo é:

e Tamanho minimo: 8 caracteres
e Necessaria a utilizacdo de no minimo 3 letras minusculas
e Necessaria a utilizagdo de no minimo 1 letra maiuscula
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e Necessaria a utilizagdo de no minimo 2 algarismos

e Necessaria a utilizagdo de no minimo 1 caractere especial (hifen, travessdao, ponto,

exclamacgao, etc.)

Dessa forma, uma senha passivel de utilizacdo seria: fjpATI-00 (pelo fato desta senha ter sido
amplamente divulgada, o seu uso ndo é permitido no sistema).

6. Desconexao

Ao final das atividades no sistema, é fundamental a utilizacdo da desconexdao do sistema,
acessivel pelo link “Sair do sistema” no cabecalho, antes do fechamento do navegador.

Fazendo uso desta funcionalidade evita-se que outras pessoas obtenham acesso ao sistema
por meio de seus dados de acesso.
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Funcdes especificas

1. Notas e faltas

Nesta sec¢do do sistema é possivel registrar as notas e faltas dos alunos (Figura 4).
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Figura 4: tela de inser¢do de faltas

Apds escolhida a turma/disciplina, é mostrado um formulario com as opg¢des iniciais: se o
preenchimento serd de frequéncia ou notas, o més referente e, no caso de frequéncia, a
guantidade de horas-aula por aula.

No caso de frequéncia (Figura 4), clicando em “Carregar alunos” é mostrada a lista de alunos e
as colunas referentes aos dias de aula. Para modificar a presenca de um aluno, é necessario
primeiro o preenchimento do dia. Tendo preenchido esse campo, ao clicar na letra P (que
indica presenca) a letra é modificada para A (que indica auséncia). A coluna final mostra o
somatoério de faltas no més para cada aluno. Os dados somente sdo salvos clicando no botdo
“Salvar” ao final da lista.
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E possivel inserir mais de uma coluna por dia, para os casos de aulas com mais de 3 horas ou
varias aulas no mesmo dia.

Também é possivel inserir dados de frequéncia para mais de 10 dias, criando novas paginas
por meio dos botdes “<” e “>”. Clicando em “>”, se as 10 colunas iniciais ja estiverem
preenchidas, cria-se uma nova pagina. Recomenda-se no entanto que, antes de clicar no
referido botdo, seja realizado o salvamento dos dados para que ndo haja perda do
preenchimento. Estando em uma pdgina que ndo seja a primeira, é possivel clicar em “<” para
retroceder as pdaginas. A coluna de somatério de faltas considera todos os dias do més
escolhido e ndo somente da pagina mostrada.

Para a insercdo de notas as op¢des de més de referéncia e quantidade de horas do formulario
superior ndo se aplicam, bastando clicar em “Carregar alunos”. Fazendo isso é mostrada a lista
de alunos com as colunas de notas para o periodo. Na coluna da direita é mostrado o resultado
final das notas.

2. Arquivos

JOAO PINHEIRO

Sistema Académico Y. e ‘“‘@

Olé& Ronaldo Ronan Oleto | trocar senha | Sair do sistema

Menu ’;—. Arquivos
+ Adicionar arquivo

Arquivo Turma Downloads Cadastro  Opgdo

teste XXVI CSAP 2 18/02/2011 Excluir

Figura 5: tela de gestdo de arquivos

Esta funcionalidade permite a criacdo de um repositério de arquivos para os alunos (Figura 5).
Para inserir um arquivo basta clicar em “+ Adicionar arquivo” que sera apresentado o
formulario com os seguintes campos:

Campo Tipo ‘ Comentario
Arquivo Arquivo Obrigatério, tamanho maximo: 5 Mb
Nome Texto Obrigatdrio
Turma/Disciplina Escolha Obrigatério, escolhido entre as opgdes possiveis

Na tela inicial € mostrada a lista de arquivos cadastrados e seus dados: turma, quantidade de
downloads, data de cadastro e opg¢do de exclusdo. Para fazer o download do arquivo basta
clicar sobre o nome do mesmo.
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Sempre que houver o cadastro de um arquivo no repositdrio, sera criado automaticamente um
aviso para os alunos que terdo acesso ao mesmo.

3. Trabalhos

Esta funcionalidade permite a definicao de entregas de trabalhos para os alunos (Figura 6).

INDAGAO JOAO PINHEIRO

Sistema Académico N e NV

Ola Ronaldo Ronan Oleto | trocar senha | Sair do sistema

Menu E Trabalhos

+ Adicionar entrega de trabalho

Trabalho Turma Entregas Cadastro  Opgdes

abalhos Trabalho XXV CSAP 1 18/02/2011  Editar Excluir

ATI - Fun

Figura 6: tela de gestdo de entregas de trabalhos

O sistema fica responsavel pelo controle de entrega de acordo com o prazo determinado. Para
ter acesso a lista de entregas, basta clicar no nome do trabalho. Na pagina de entregas sera
mostrada a lista de alunos que entregaram no prazo e o arquivo correspondente. Para fazer o
download do arquivo de entrega basta clicar no nome do arquivo.

Para cadastrar uma nova entrega cliqgue em “+ Adicionar entrega de trabalho” e sera
apresentado o formuldrio com os seguintes campos:

Campo Tipo ‘ Comentario
Nome Texto Obrigatorio
Turma/Disciplina Escolha Obrigatdrio, escolhido entre as opgGes possiveis
Descricao Texto Obrigatdrio
Prazo para entrega Data e hora Obrigatdrio
Arquivo associado Escolha Opcional

Se for adequado é possivel associar um arquivo previamente cadastrado no repositério com
uma nova entrega de trabalho. Até o dia e hora definidos, os alunos poderao fazer quantas
entregas quiser.

Sempre que houver o cadastro de uma nova entrega de trabalho, serda criado
automaticamente um aviso para os alunos que terdo acesso a mesma.
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4. Avisos

E possivel inserir avisos aos alunos e controlar quem efetivamente os leu (Figura 7).

H A = "FUSDACAO JOAO PINHEIRO
Sistema Académico A\IE A dor0 PHEIR

0la Coordenagdo | trocar senha | Sair do sistema

Painel E] Avisos
L Cadastros

+ Adicionar aviso

|| 18/02/2011 - aviso coordenagdo 1 (expirado)

38 alunos ndo leram Excluir

| 18/02/2011 - aviso coordenagdo 2 (expirado)

33 alunos ndo leram Excluir

Secretaria

=5 Relatérios

ATI - Fundaco Jodo Pinheiro

Figura 7: tela inicial do controle de avisos

Os campos do formuldrio de insercdo de aviso sdo:

Campo Tipo Comentario

Titulo do aviso Texto Obrigatério, tam. maximo: 255 caracteres

Data de expiragdo Data Obrigatdrio

Turma/Disciplina Escolha Obrigatério, escolhido entre as opgdes possiveis
Texto do aviso Texto Obrigatdrio

E preciso escolher uma turma para inserir um aviso. Tendo inserido o aviso, ele estard
disponivel para os alunos até a data de expiragdo definida. Para ler os alunos deverdo entrar
em uma pagina especifica, sendo que haverd um alerta na pdgina inicial do sistema apds o
login.

Na pagina de controle de avisos sera possivel visualizar a lista de alunos para a qual um
determinado aviso foi enviado e se estes leram ou ndo o aviso.
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