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ADSE Direta

A ADSE Direta, em www.adse.pt, assegura um relacionamento online que
dados e a privacidade dos utilizadores.

DSEe MINISTERIO DAS FINANCAS

Direcdo-Geral de Protecao Social aos
Trabalhadores em FuncéesPublicas

garante a seguranca dos

BEM-VINDO AO PORTAL DA ADSE. PESQUISAR:

SERVICOS

Contactos

Comparticipacdes,
médicos com acordo,
Downloads e formularios cartdes, atualizagdo de
dados, assisténcia no
estrangeiro, IRS...

P Locais de atendimento

Mapa do sitio

Ligacoes

N

Ajuda

DESTAQUES Conteldos para as
entidades

NOVAS REGRAS E empregadores € sobre

PROCEDIMENTOS PARA as juntas médicas.

CONVENCIONADOS - REDE DA

ADSE

PLANO DE ATIVIDADES 2014

RELATORIO DE ATIVIDADES
2013 Informacdo para

prestadores, farmacias
BALANCO SOCIAL 2013 € parceiros.

ALTERAGAO DA TAXA DE
CONTRIBUICAO DOS
BENEFICIARIOS DA ADSE

© HISTORICO DE DESTAQUES

A Direcao-Geral: Missao,
objetivos, planos,
legislacdo e indicadores.

' © SABER MAIS |

OK

ADSE
DIRETA

Este € um servico
reservado a
beneficidrios
titulares, servicos
processadores €
prestadores
convencionados.

Para saber mais sobre
a ADSE DIRETA

ATENDIMENTO@
ONLINE

INCAPACIDADE
TEMPORARIA

AS SUAS@
QUESTOES

Procure aqui
respostas as
perguntas mais
freguentes.

VER PERGUNTAS

2% | PORTUGAL  vec WEEA e 4 S ....! ©



http://www.adse.pt/
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O acesso a ADSE Direta € suportado pelo sistema de autenticacdo do contribuinte, da responsabilidade
da AT- Autoridade Tributaria e Aduaneira em que:

1. Numa primeira fase, o utilizador € remetido para o site acesso.gov.pt, onde devera introduzir o
NIF/NIPC e a senha atribuida para acesso ao portal das Financas.

2. Na 2.2 fase é encaminhado para o nosso portal onde, no caso dos prestadores convencionados,

devera premir apenas o botdo (ndo preenchendo o campo em branco).

ADSE m Para aceder aos servigos, confirme o seu nimero de

DIRETA identificacdo na ADSE: (*)

e

[ Deixe em branco se for prestador convencionado |

(*) Beneficiario: N° de beneficiario que consta do cartao, sem a sigla

Organismo da Administracio Pablica, Outra Entidade: Codigo de identificacio

Prestador convencionado: Clicar em 'Verificar', sem preencher a identificacao

Autenticacao valida para o NIF/NIPC
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Servigos Disponiveis

A ADSE DIRETA disponibiliza aos prestadores da Rede, um conjunto de servigos que lIhes permite
manter uma relacdo segura com a ADSE de um modo confortavel e rapido, sem constrangimentos de

horarios.

ADSE DIRETA Prastador |

ADSE VT T
D'RETA PR VAL /NPe), SFA2F LISEA N

g ATIVIDADE CONVENCIONADA

Qf)l ATUALIZAR / PROPOR LOCAIS DE PRESTACAO
| &
(] [ﬁ CONTA-CORRENTE DE PRESTADOR

CERTIDOES E DECLARACOES ANUAILS

TRANSFERENCIA ELETRONICA DE DADOS

S i

% PERMISSOES DE ACESSO A SUB-UTILIZADORES

Pars qusiguer questio relacionada com of senicos 53 ADSE DIRETA por faver contacte-nos t@

e —
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Atividade Convencionada

-
K2

Nesta opcdo pode consultar os dados gerais do prestador, os cddigos dos locais de prestacdo
(Localizacao), os atos medicos para 0s quais tem convencdo, por local de prestacdo, e 0s respetivos
valores a pagar pela ADSE e pelo beneficiario.

ADSE DIRETA

Designacao

N° Ident. Fiscal (NIPC)

Tabela de Precos

Pagina Intemmet

LOCALIZACAO
» GERAL
001.

LOCAIS DE PRESTACAO.

DADOS GERAIS DA ENTIDADE

Morada

Telefone(s)

eMail

Cuidados de saude convencionados: 74

Céd. Designacio

001500 PROT.
001501 PROT.
001502 PROT,
001503 PROT,
001504 PROT,
001505 PROT.
001506 PROT,
001507 PROT.
001508 PROT.
001509 PROT.
001510 PROT.
001511 PROT.
001512 PROT.

AR4T 4™ AnAT

REM,
REM,
REM,
REM,
REM,
REM,
REM,
REM,
REM,
REM,
REM,
REM,
REM,

nree

Situacdo

NIB

GERAL

ACRILICO-PLACA COM 1 DENTE (A)
ACRILICO-PLACA COM 2 DENTES (A)
ACRILICO-PLACA COM 3 DENTES (A)
ACRILICO-PLACA COM 4 DENTES (A)
ACRILICO-PLACA COM S DENTES (A)
ACRILICO-PLACA COM 6 DENTES (A)
ACRILICO-PLACA COM 7 DENTES (A)
ACRILICO-PLACA COM 8 DENTES (A)
ACRILICO-PLACA COM 9 DENTES (A)
ACRILICO-PLACA COM 10 DENTES (A)
ACRILICO-PLACA COM 11 DENTES (A)
ACRILICO-PLACA COM 12 DENTES (A)
ACRILICO-PLACA COM 13 DENTES (A)

AFPDTL I/ D ASA /SO s A eaeTee Fad

(*) Cédiges atualmente desativados

» Se pretende alterar o NIB ou outros dados gerais da entidade clique AQUI
*» Para propor a criagdo, eliminacdo ou alteracdo de dados de locais de prestacdo utilize a opgdo ATUALIZAR / PROPOR

ADSE

22,94
29,83
35,56
41,320
44,39
5048
55,07
59.66
63,10
65.39
67,69
69,98
72,28

A s

Efectivamente praticados: 45

Benef

11,47
14,91
17,78
20,65
22,20
25.24
27,53
29,82
31,55
32,70
33.84
34,99
36,14

= An

Para alteracdo de dados gerais da entidade, e caso tenha permissao para tal, deve premir o link existente
em baixo “ Se pretende alterar o NIB ou outros dados gerais da entidade clique AQUI”

Altere os campos pretendidos e prima o botdo .

Se necessario pode anexar um ficheiro ao pedido de alteracBes

7
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Para anexar o ficheiro premir o botdo M sendo aberta uma janela do seu computador onde
deve selecionar o ficheiro.

ADSE DIRETA

PEDIDO DE ALTERACAD DE DADOS

Preancha no formuldric abaixe as alteragbes pretendidas e prima o bat3o "Confirmar’ para enviar a informagdo.

£ cbrigatéria a indicagde de pele menos um contacto (Telefone ou Correlo electrénice). que serd utilizade apenas
para esclarecdmentes adidonals.

0 padido de alteragio nio produz efeitos imediatos, ficando sujeito a confirmacio pelos servigos da ADSE.
Em caso de aprovacio, serd processado no prazo maximo de 24h.

Designacde da Entidade
- CONTACTOS

Marada

Nome conkacte (*)
Localidade

Correio Electrdnics [*)
Codigo Postal
Telefone

E-Mail
*) campos obrigatérios

Pégina Internat

(] I

NIB [(N® de Identificagdo Bancaria)

Se necessdrio, anexe ficheire com documents comprovative digitalizada:
[Apenas sdo aceites ficheires em formavs JPG.GIF.PNF.PDF.TXT & ZIP com

ramanhe inferior 2Mb)
Procurar...

Observagies

Os pedidos de alteracéo ndo produzem efeitos imediatos, ficando sujeitos a confirmacao pelos servicos
da ADSE.
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Atualizar/Propor Locais de Prestagdo

Este servico destina-se a atualizar a informacdo, por parte do prestador, sobre os seus locais de
prestacao de cuidados de saude.

Através da opgdo “Atualizar/Propor Locais de Prestacdo”, podera propor “Novo Local de Prestagao”,
solicitando desta forma autorizagdo para novas localizagdes ou solicitar alteracdo de dados dos locais
de prestacgdo ja existentes, associar ou desassociar colaboradores ou atos médicos.

Foi implementado um sistema de envio/manutencdo de documentacdo digitalizada (formatos de
imagens mais comuns e PDF), requerida para os processos de aprovacgdo. Este sistema é acedido
através de um botdo “Documentagdo”, disponivel em todos os formularios de alteracdo, apos a 12
submissao.

Quando apenas existe um local de prestacdo, o menu é exibido imediatamente a entrada da

aplicagao.

© 2juda

";;*""-..' ATUALIZACAO DE DADOS DE PRESTADOR

PROPOR NOVO LOCAL DE PRESTACAD

Estado / Infomacdo . -
QEI ALTERACAD DE DADDS DD LOCAL PRESTACAD

Sem alteragdes pendentes
f ASSOCIACAD OU DESASSOCIACAD DE COLABORADORES

2% ASSDCIACAD OU DESASSOCIACAD DE ATos MEDICOS

Tope da pdgina T

Se existe mais do que um local de prestacao, seréd aberto o quadro com os locais existentes. Deve premir
a linha correspondente ao local que pretende alterar.

Tenha sempre o cuidado de verificar o local de prestacdo que selecionou, pois as alteragdes propostas
sdo apenas referentes ao local selecionado.

B
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ADSE DIRETA

© 2juda
©3/ ATUALIZAGAO DE DADOS DE PRESTADOR
£ PROPOR NOVD LOCAL DE PRESTACAO Cligue no local de prestacdo que pretende alterar
M* Local Denominagio Morada Estado / Info
oo LISBOA
992 portO

Topo da pagina T

Quando existe mais do que um local de prestacdo, além das op¢des de alteragdo comuns a todos 0s
prestadores, pode solicitar a eliminacdo do local.

ADSE DIRETA
© 2juda

Q;)J ATUALIZAGAO DE DADOS DE PRESTADOR

Estado / Infomacio . . -
%% ALTERACAD DE DADOS / ELIMINACAC DO LOCAL DE PRESTACAOD

4 ASSOCIACAD OU DESASSOCIACAD DE COLABORADORES

Sem alteractes pendentes

o% ASSOCIACAD OU DESASSOCIACAD DE ATOS MEDICOS

ﬁ VOLTAR A LISTA DE LOCAIS DE PRESTACAO

Topo da pagina T

B

0




DS@ MINISTERIO DAS FINANCAS :’W’
Direcdo-Geral de Protecdo Social cos %
Trabalhadores em FuncdesPublicas n

Propor Novo Local de Prestagao

Para solicitar a associa¢do de um novo local de prestacéo de cuidados de salde, deve aceder ao link
£ PROPOR NOVO LOCAL DE PRESTACAD

;- - ~ Submet ido
, preencher o formulério e premir o botdo =) Suemeter ped

Para desistir do pedido de novo local premir o botéo M.

ADSE DIRETA Prestador: _

© 2iuda
%}l ATUALIZACAO DE DADOS DE PRESTADOR
Novo LocaL DE PRESTACAD

Este quadro destina-se @ manutengdo, por parte do prastader, da infarmagdo sobre o5 locais de prestacio de cuidados de saude.
Praancha com cuidado o formuldrio abaixs & prima botdo "Submeter pedide’ para anviar a informagdo.

0 pedido de alteracdo ndo produz efeitos imediatos. ficando sujeito a confirmagdo pelos servigos da ADSE,

M® Lacal Denominagcio Diata ativacdo [A-M-0)

MORADA [ CONTACTOS

Tipo Artéria Marada Tipe Edificic  N@ Andar/Fragio  Tipo Algj.

Localidade Pais Cadigo Postal
Iﬂortug al E
Telefone Telef. Marcacées Fax e-Mall

Responzdvel / Telefone Contacets | Telefone

E&mm| *» \.rmr|

Tope da pagina T

3
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Alteracgao de dados do local de prestacao

;- . ~ Submeter ido
Preencher os dados do formulario que pretende alterar e premir o botéo = ped |

Para desistir das alteracfes premir o botéo wl

ADSE DIRETA Prestador:

© 2juda
%’ ATUALIZA{;J&D DE DADOS DE PRESTADOR

EpicAD DE LOCAL DE PRESTACAD [Estado: sem alteracio pendente]

Este quadro destina-se 3 manutencde, por parte do prestader, da informacdo sobre o5 locais de prestacdo de cuidados de sadde.
Preencha com cuidado o formuldric abaixe & prima bot3o 'Submeter pedido’ para enviar a informacdo.

0 pedido de alteracdo ndo produz efeitos imediatos, ficando sujeito a confirmagao pelos servigos da ADSE.

M Local Denominacdo

Dats ativacio (A-M-D) Data cancelamento (&
o001

M-D)

Morapa [ CONTACTOS

Tipo Artéria Maorada Tipo Edificio No Andar/Fracdo Tipo Alej,

Localidade Pais Cddigo Postal
I
Telefone Telef, Marcacdes Fax e-Mail

Responsavel [ Telefone Contacte [ Telefone

INFORMACAD ADICIOMAL

E Submeter pedido | »  Eliminar lecal | “% \oltar |

Topo da pagina T

Para os prestadores com mais de um local de prestacdo pode solicitar a eliminacdo de um local

. »*  Eliminar local . . .. . ~ . .
premlndo | . Ao surgir uma caixa a solicitar a conflrmagao, prima OK para prosseqguir.

E
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Associacao ou Desassocia¢ao de Colaboradores

Este quadro destina-se a manutencao, por parte do prestador, da informacéo sobre os colaboradores
agregados aos locais de prestacdo de cuidados de saude.

Esta funcionalidade permite alterar dados dos colaboradores existentes, desassociar colaboradores e
solicitar a associa¢do de novos colaboradores.

No quadro do lado esquerdo serdo listados os colaboradores existentes, no lado direito serdo listados
o0s dados referentes ao colaborador que estiver selecionado.

Para solicitar alteracdes referentes a um colaborador ja existente, selecione no quadro do lado esquerdo
o colaborador pretendido. Para o efeito deve clicar em cima do respetivo nome.
[=] Submeter pedido |

Preencha os campos a alterar e prima o botéo
respeitantes ao NIF e nome ndo podem ser alterados.

para enviar a informacdo. Os campos

Para associar um novo colaborador prima o botdo *4 Assecir colaborador | nreancha o formulario com os

. ~_ [=| sSubmeter pedido |
dados do colaborador e prima o botéo - ? .

. A . ¥ Desassociar colaborador ., .
Para desassociar um novo colaborador prima o botéo , Surgird uma caixa a

solicitar a confirmacao, carregue em OK.

© 2juda
r';::}-' ATUALIZACP}O DE DADOS DE PRESTADOR

LOoCAL DE PRESTACAO No 001 Sem alteragies pendentes
Este quadro destina-se a manutengao, por parte do prestadoer, da informagao sobre os colaboradores agregadoes aos locais de prestacao
de cuidados de sadde. Pode propor a associacdo, desassociacdo ou alteragdo de dades de colaboradores, através das opclies

disponiveis,

0 pedido de alteragdo ndo produz efeitos imediatos, ficando sujeito a confirmacdo pelos servicos da ADSE.

COLABORADORES I:‘ VER APEMAS PENDENTES

Me Contrib.

Nome

M2 Céd, Prof, - M2 Ord, Médicos
Data Inicie Cal Data Fim Col,
[A-M-D) [A-M-D]
Observacies/

Especialidade

INFORMACAD ADICTONAL

i Associar culahuradur| ¥ Desassociar culahuradur| Ej Submeter pedido | 3 \olar ‘

Topo da pagina T
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Associacao ou Desassocia¢ao de Atos Médicos

Este quadro destina-se a manutencao, por parte do prestador, da informacéo sobre os atos médicos
praticados nos locais de prestacdo. Sdo listados os atos médicos praticados no local previamente
selecionado.

ADSE DIRETA Prestador:
0 Anda
Q:}! ATUALIZACAO DE DADOS DE PRESTADOR

LocaL DE PRESTACAD No DD1 Sem alteragies pendentes

Este quadre destina-se & manutengde, por parte do prestader, da infermagdo sobre o5 atos médicos praticados nes locais de
prestagio, Pode propor a associacde ou desassociacdo de ates, através das opgies disponiveis,

0 pedide de alteracdo nio produz efeitos imediatos, ficando sujeito a confirmacio pelos servigos da ADSE.

ATOS MEDICOS VER APENAS PENDENTES [
£ Adicionar | ¥ Desassociar “» oRar I
I
Descrigdo | Grupo Data IniciadF im || E;::m
000038 Consulta - Otorrinolaringologia 2013-08-01 ]
Medicina - Consultas
002404 CONSULTA MED/CIR-DOENTE PARAMILOIDOSE{ENC ADSE+BEN 1996-06-05 I:l

Medicina - Consultas

Topo da pagina T

Para propor a associagdo de novos atos médicos, premir o botdo , para abrir a lista dos atos
médicos disponiveis.

Clicar em + para expandir o sub-menu do respetivo ato médico.

E
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DSE DIRETA Prestador:
@ Anda
©3 ATUALIZACAO DE DADOS DE PRESTADOR

Local de prestacio n® 001 Sem alteracdes pendentes
I[Este quadro destina-se & manutengio, por parte do prestador, da informagdo sobre os atos médicos praticados nos locais de

prestagdo. Pode propor & associagdoc ou desassociagdo de atos, através das opgdes disponivais,

|9 pedido de sltesagio nlio produs efeltes medistos, ficaado sujeltn a confirmaglio pelos serviges de ADSE.

ATOS MEDICOS ver apenas penoenTes [

Selecione na lista abaixo os ates médicos a associar a2 este local de prestagio, preenchendo também a data comum 2 partir da qual
eles terdo efeito, prima OK para confirmar.

Data Inicio (A-M-D) —> | | °°KJ Qm]

 Consultas

/ @ Cirurgia / CIRURGIA GERAL

* mlumk°mwwmm

I+ Cirurgia / CIRURGIA - APARELHO RESPIRATORIO E SISTEMA CARDIO VASCULAR
[+ Cirurgia / CIRURGIA - APARELHO DIGESTIVO

Marcar a check-box pretendida, inserir a data proposta para inicio da convencdo e premir o botdo

0 o]

ADSE DIRETA Prestador:

@ Ajuds
b ATUALIZACAO DE DADOS DE PRESTADOR

Local de prestacio n® 001 Sem alteragdes pendentes

Este quadro destina-se @ manutengdo, por parte do prestador. da informagde sobre o5 atos médicos praticados nos locais de
prestagdo. Pode propor a associagdo ou desassociagio de atos, atraves das opgdes disponiveis.

_omhwmmmmmﬁwm-mﬁwmmam

ATOS MEDICOS VER apEwas senpenTes [

Selecione na lista abaixo os atos médicos a associar a este local de prestagio, preenchando também a data comum a partir da qual
eles terdo efeito. prima OK para confirmar.

oata tokcio (A40)—>| | @ OK| @ cancetr |

= Consultas

[:] 000002 - Consultas - Anestesiologia

D 000003 - Consulta - Angiologia e Cirurgia Vascular
[ 000004 - Consulta - Cardiclogia

["] 000005 - Consults - Cardiclocia Pedistrica

E
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Se pretende desassociar um ato médico, no quadro inicial desta funcionalidade, deve marcar a respetiva
check box e premir o botdo % Desassociar [,

Inserir a data a desassociagdo do ato médio em.

ADSE DIRETA Prestador:
Reniziar 25t (@) Ajuda

Qy ATUALIZACAO DE DADOS DE PRESTADOR

Local de prestacao n® 001 Sem alteracdes pendentes

|Este quadro destina-se a manutenc3o, por parte do prestador, ¢a informagao sobre 05 atos meadicos praticados nos locais de
{ prestac3o. Pode propor a 3associagao ou desassociacio de atos, através das opgdes disponiveis,

QOpedidodealtuxioniowodmefeihsinndiamﬁcandosujeitoaconﬁrmaﬁopdoss«viqosdam.

ATOS MEDICOS VeR apENAS PENDENTES [ |

| N© de atos selecionados para desassociacdo: 1

lluluaoataﬂudnssoda;io(A-M-o)epmnon(panc;o.ﬂmar--o| | °°K| (%) c‘“““'l

Codigo Descrigao / Grupo Data Inicio/Fim || ‘E):e' /
002404 CONSULTA MED/CIR-DOENTE PARAMILOIDOSE(ENC ADSE+BEN 1999-06-01
Consultas
002406 CONSULTA ESPECIALIDADES

1999-06-01
Consultas D

008814 CONSULTAS ESPECIALIDADES /RESPONSAB. DCS/

1559-06-01 |

Topo da pagina T
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Consultar Situagao de Beneficidrio

Apesar da apresentacdo do cartdo de beneficiario da ADSE valido, sera de toda a conveniéncia que o
prestador verifique, atraveés desta funcionalidade, a real situacdo do beneficiario.

Preencher o campo “N° Beneficiario” ou “Nome” e “Situagdo em”. Carregar em .

Se efetuar a pesquisa por nome, s6 serdo apresentados os primeiros 10 resultados, pelo que convém
preencher, também, o campo da data de nascimento, para obter menos resultados.

O campo “Situacdo em” deve ser preenchido com a data em que o cuidado de satde ¢ prestado.

Obtém informacé&o se o beneficiario esta com ou sem direitos, qual o responsavel pela comparticipacéo
e os dados da entidade empregadora do beneficiario.

ADSE DIRETA

& CONSULTA DA SITUACAO DE BENEFICIARIO

N? Beneficiario MNoime DataNasc. »
situacéo em . * Formato aaea-mm-dd
MNome:

Data de Nascimento: Local Resid, Actual:

Situacdo em

Benef, n° Comparticipacdo paga por:

Entidade empregadora

Direcdo Geral Protecdo Social Trabalhadores Fungdes Plblicas - NIPC: 600000303
Fraga de Alvalade, 18
1748-001 LISBOA

Foi encontrado 1 registo

Para efetuar nova pesquisa carregar em |_Nova Pesquisa_|
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Conta Corrente de Prestador

E disponibilizado o acesso a uma conta corrente organizada segundo critérios contabilisticos,
permitindo ao prestador acompanhar em tempo real a evolugdo da tramitacdo da sua faturacao;

Em Seleccdo: Ano Movimento, pode selecionar apenas ano pretendido ou “Todos”

. .. , . Conta-corrente
Tem também a opcdo de imprimir em pdf atraves do link . &

ADSE DIRETA

Selecionar-o-ano .Llli- CONTA-CORRENTE DE PRESTADOR
\ |mp|‘imir-c.0|‘|ta-

SELECCAD Ano Movimento: [2014  [=]

- Conta-corrents ﬁ

comente
Totzl Débize: 8 210,60 Total Crédito: 15 871,42 Saldo: - 7 660,82
MOVIMENTOS Valores em suros
Data Mov. Descrigio Débito Credito Saldo
2014-07-04  Factura n? 2 479,83 - 7 660,82
2014-07-03  Ordem de Pagamento Factura n® 247453 - 5 180,59 m
2014-07-02  Ordem de Pagaments Factura n? 2 348,22 - 7 655,52 i
2014-06-05  Ordem de Pagamento Factura n® ' 1 364.59 - 10 003,74 m
2014-06-04  Factura n® Folha-de-pré-registo _\«lf'mil/ai
2014-05-06  Ordam de Pagamento Factura n® 1324 do-recibo. -8%07.53 |1
Documento-em-pdf
2014-05-06 Ordem de Pagamento Factura 488 - 10 242,35 m
2014-05-05  Facura no 2 520,59 - 10 731,19
2014-04-02  Factwra nd 2 474,53 - B 210,60
2014-03-06 Factura n9 2 348,22 =5 736,07
2014-02-07  Faciura no 1 564,59 - 338785
2014-01-16 Facwura nd 488,84 -1 823,26
2014-01-16  Factura no 133442 - 133442

Apos liquidacdo das faturas, que poderd ser confirmada pela consulta da conta-corrente, o prestador
devera emitir o respetivo recibo.
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Na linha referente a ordem de pagamento surgira 1 simbolo i (a semelhanca das folhas de pré-registo
da fatura e dos documentos de suporte), deve clicar no mesmo para gerar e imprimir a folha de pré-
registo do recibo, que consiste numa folha com o codigo bidimensional.

, . . . . Irmprimir
Seré gerado um documento em pdf, que € a folha de pré-registo, carregar no link

DS@ ADSE DIRETA - Conta-Corrente de Entidades

Sistema de Conferéncia de Facturacdo

Registo de Documentos

RECIBO

CLINICA

Crdem de Pagamento Factura no

Walor:

Impririr Fechar

A folha de pré-registo devera ser remetida para a ADSE, a acompanhar o recibo.

Quaisquer movimentos de regularizagdo seréo registados na conta corrente do prestador. Sempre que
se verifiguem movimentos deve igualmente proceder a emissao das respetivas folhas de pré-registo,
que deverdo acompanhar notas de débito ou de credito a enviar a esta Direcdo-Geral.
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Certidoes e Declaragdes Anuais

E disponibilizada anualmente a certiddo de Rendimentos, onde constam o valor faturado, o valor pago
e respetivas retencdes de IRS efetuadas.

Para obter a certiddo basta selecionar o ano pretendido, clicando na respetiva linha, e sera gerado um
documento em PDF.

ADSE DIRETA

CERTIDOES E DECLARACOES ANUAIS

)}
”

» [2013] Certidio
» [2012] Declaracdo para efeitos fiscais

» [2011] Dedlaracao para efeitos fiscais

( Documentos em formato PDF % )

E




Transferéncia Eletronica de Dados

As entidades devem submeter, mensalmente, via ADSE Direta, os ficheiros com o detalhe da faturacéo,
através da funcionalidade “Transferéncia Eletronica de Dados”.

Carregar no botdo _ ™™™ para escolher a localizagdo do ficheiro. O ficheiro surge no campo
“Enviar Ficheiro”, de seguida carregar em m

Construir um flchmro do f.'lburacao

ADSE-TED - versa

Alterar | [ +info |

da
acrualizada em 2014 04 28

| =] o

A aceitagao de ficheiros e da fatura para registo em conta corrente, n3o exclui a sua devolugdo e anulag3o dos dados informaticos, em conseguéncia
dos procedimentos de conferéncia efectuados.

A validacdo dos ficheiros € realizada em tempo real e s6 serdo aceites 0s que ndo apresentem qualquer
falha de processamento.

Aguardar a indicacdo de recec¢do do ficheiro enviado com sucesso, ap0os o upload do ficheiro.

Se forem detetados erros durante o envio do ficheiro serd 0 mesmo recusado e elaborado um relatério
de erros, que deve ser analisado para verificar quais os erros detetados e efetuar as devidas correcdes
no ficheiro.

Ap6s o envio do ficheiro com sucesso serd criada uma linha por baixo de “Ficheiros Enviados”, onde
consta o nome do ficheiro, data e hora de envio, tamanho, estado e n° de fatura.

O ficheiro comecara de imediato a ser processado, o tempo de processamento dependera do tamanho
do ficheiro e n.° de ficheiros entrados. Ap6s o processamento o ficheiro mudara de estado, de Enviado
para Processado.

Quando o ficheiro se encontrar na situacdo de processado, deverd proceder ao pré-registo da fatura e
dos documentos de suporte, que consiste na impressao de duas folhas,

A impressao das folhas de pre-registo € feita a partir do documento em formato PDF, que € gerado
quando se clica nos simbolos disponiveis junto a linha que comprova a recegdo com sucesso do
ficheiro.
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(: TRANSFERENCIA ELETRONICA DE DADOS - PRESTADORES CONVENCIONADOS

- = warsa0 4.4.4 diEponive - - i
Tabela du cuidados de saede [ Matificagdes: [ +info ]

actualizada em: 2014-04-28

EnviAR FICHEIRO

=] - |

A sceitacio de ficheiros e da fatura para registo em conta comente, nSo exchi a sua devolugio & anulacio dos dados informaticos, em consequéncia
dos procedimaentos de confeninca efectuados.

FICHEIROS ENVIADOS Selecionar ano —> 2014 2013 2012 2011 2010
Mame ficheira Data | Hora Tamanha Estads M® Fatura Pré-registo

d 2014-07-07 155 AD3KL  Processade (e 12

| 2014-06-04 1 Folhas-de-pré-registo-da-fatura- /

= s014-65-03 1] e-dos-documentos-de-suporte

=H 2014-04-03 1

d 2014-03-06 10:35 19,2 ih Paga

=] 2014-02-06 16:02 14,1 Kb Pags

As folhas de pré-registo possuem a identificacdo da entidade o ano e més da fatura, data de envio, n°
de linhas e valor total, e um cédigo bidimensional (Data-matrix).
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Dse ADSE DIRETA - Transferéncia Eletronica de Dados

Sistema de Conferéncia de Faturacdo

Registo de Documentos

FATURA

CLINICA [ NIPC: ' 1

Fatura no Ano/MEs: Data envio:

M2 de Linhas: Valor Total:

E ARAAMI _ 999999999 5 0.t

Irnprimir Fechar
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DS@ ADSE DIRETA - Transferéncia Eletronica de Dados

Sistema de Conferéncia de Faturagdo

Registo de Documentos

DOCUMENTOS DE SUPORTE

CLINICA [ NIPC: ]

Fatura n° Ano/Més: Data envio:

Illl.

N© de Linhas: Valor Total:

S AAAA-MNM.: 999999999 l.ext

Imprimir Fechar

Na “Transferéncia Eletronica de Dados” sdo listados todos os ficheiros anteriormente enviados,
podendo ser descarregados em caso de necessidade.

Para transferir um ficheiro carregar, na linha do ficheiro pretendido, em ="

O estado da fatura vai sendo alterado, conforme a situacdo em que se encontra a faturacao (ver: Regras,
procedimentos e tabelas de precos da rede da ADSE).

A fatura podera passar pelos seguintes estados: Enviado, Em processamento, Processado, Em
validagdo, Em conferéncia, Conferida, Aprovada, Ordem de pagamento, Processada e Paga.
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Aplicacdo ADSE-TED
Encontra-se disponivel uma aplicacdo que se destina a construcdo, edicdo e validacdo parcial dos

ficheiros de faturacdo. Esta ferramenta pode ser utilizada na andlise e validacéo de ficheiros construidos
através de outros programas.

Para transferir a aplicacdo deve aceder a “Transferéncia Eletronica de Dados”, carregar na linha
“Construir um ficheiro de faturagao ...”. De seguida clique no botéo

é | RANSFERENCIA ELETRONICA DE DADOS PRESTADORES CONVENCIONADOS
4

Construir um ficheiro de faturacio

ADSE-TED - vers3o 4.2,3 disponivel AR aar - i s
Tabela da cuidades de saide Saldionnl s Altacas | [2iafo ]
actualizada em: 2014-04-28

CONSTRUIR FICHEIRO DE FATURAGAC

A ADSE disponibiliza a ferramenta ADSE-TED (para ambiente Windows) destinada a
facilitar a construcdo ou visualizacdo de ficheiros de faturagdo. Os dados podem, no
entanto, ser construidos pelos processos proprios de cada aentidade. -

Versao 4.2.3
Prima o botdo & direita para transferir a aplicacio ADSE-TED e instald-la no seu -
computador. E aconselhavel a utilizagio do Windows XP ou superior com um minime versao Zip
de 1 Gb de RAM.

Se tiver ja a dltima versZo e quiser apenas atualizar a tabela de cuidados de sadde, .

utilize 0 mecanismo automatico existente na aplicagdo (a2 partir da vers3o 4.0). Em _________EA‘_“‘""" Tabe
alternativa, clique em "Actualizar tabela" (ac lado) para descarregar o ficheiro Veja nota ao lado
cs4.xml. Este ficheiro deverd ser colocado na pasta da aplicagdo (por defeito,

C:\Programas\ADSE\ADSE-TED-4).

Caso seja necessario, pode requerer agui o envio da vers3o anterior (ADSE-TED-3). m

A ADSE-TED dispde de um botédo de ajuda através do qual € descrito o funcionamento da aplicacéo,
a forma de atualizar os cuidados de salde através da mesma, a estrutura do ficheiro e os contatos da
ADSE para esclarecimentos aos prestadores.

A tabela de cuidados de saude utilizada pelo ADSE-TED pode ser automaticamente atualizada através
da aplicagdo, desde que se disponha de uma ligacéo a Internet. Pode também ser atualizada através da
ADSE Direta, devendo para o efeito clicar no link “Atualizar Tabela”.
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Permissoes de Acesso a Sub-utilizadores

Poderdo ser criados sub-utilizadores de forma a terem acesso apenas a determinados servicos.

Para todos os sub-utilizadores que venham a ser criados e para acesso aos Servigos, apos terem sido
criados no portal das financas, tém de ser definidas permissées especificas, na ADSE Direta.

O acesso principal de cada uma das entidades tera de definir as permissdes a atribuir da seguinte forma:

Através da opgdo “Permissdes de acesso de sub-utilizadores”, devera selecionar o servigco que pretende
atribuir permisséo, indica o n.° do sub-utilizador e clica no botdo adicionar, o n.° do sub-utilizador
devera aparecer na coluna dos utilizadores autorizados.

Podera dar acesso servico a servigo, ou caso pretenda que o sub-utilizador tenha acesso a todos os
servigos, seleciona “Todos os Servigos”.

ADSE
DIRETA
Servigos Utilizadores autorizados
Todos o5 sarvicos
i Ir: nti
Al 3 e Prest.

Tranferéncia Eletronica de Dados

Permissdo de acesso a Todos 0s servicos
—— Votar o MENU

Para definit © grupo o8 Sub-LTIZ300es COM BCEI50 3 UM CETEIMINACO SENIKO, SEIECCONE O Rem respactve (ou Todos) & utize o campo de
entrada ¢ 05 botdes Adicionar ou Remover . Prima Voltar a0 MENU para sar

N30 & vahidada & existdnga afectiva dos tub- UtiEzadores Introdusidos. pOJEnco, NO ENtanto, ser conferds pelo utiizador principsl no Ports

gas Fnangas - Gestio ge Urizadorss

O aces20 3 esta pAging e1th restringido 80 utiizador principal

Para quaiquer questao relacionada com o5 senvigos da ADSE DIRETA. por favor contacte-nos t@

Caso ndo sejam dadas permissbes especificas, 0 sub-utilizador tem apenas acesso a “Atividade
Convencionada” e “Consultar Situagdo de Beneficiario”.
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