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Concurso Publico Urgente

O QUE E O CONCURSO PUBLICO URGENTE? (1)

O CCP prevé a possibilidade de se adoptar um concurso com uma configuracao ultra-célere em caso de urgéncia na
celebracao de um contrato de locacao ou de aquisicao de bens moveis ou de aquisicao de servicos de uso corrente,
desde que o preco contratual nao exceda os limiares comunitarios (a saber: 133.000 euros, se a entidade adjudicante
for o Estado e 206.000 euros, se for alguma das outras entidades adjudicantes).

O prazo minimo para a apresentacao das propostas no ambito de um concurso publico urgente é de 24 horas (desde que
decorram em dias Uteis). A adjudicacao neste tipo de procedimento é feita, obrigatoriamente, ao mais baixo preco.

(1) http://www.base.gov.pt/faqs/Paginas/fagDetail.aspx?idfag=10
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Acesso a Plataforma

O acesso a plataforma € efectuado através do endereco http://www.bizgov.pt. Devera introduzir o seu nome de
utilizador e password nas areas existentes para o efeito, tendo sempre o cuidado de respeitar as mailsculas e

minusculas.

blzgov Home | BizGov Procedimentos @ Solugbes | Parceiros Suporte | Sobre nos

BizGov.

o\V4

» 3042/2009 Concurso Plblico para aquisicdo de Servigos de Seguro de Acidentes
de Trabalho

METROPOLITANO DE LISBOA, E.P.

» Proc. 291/09-GJC Prestacde de servicos de Manutencdo dos Sistemas de
lluminacdo das estacdes da Rede do Metropolitano de Lisboa, E.P. Proc. 291/09-
GJC

Municipio de Oliveira de Azemeis
» 74/09 Fornecimento de Refeicdes para Alunos de 1° Ciclo & Jardins-de-Inféncia
do Concelho de Oliveira de Azeméis Para o Ano Lectivo de 2009/2010

saphety 7

'

Utilizador

Password

» Recuperar password

Pré-adesao
V¥ Entidades Pdblicas

% Pre-adesao
Fornecedores

#a Linha de apoio BizGov
2// 707 101 249
Solucao desenvolvida no ambito do
TECNO
TECNOLOGICO

» BizGov

» Certificados Digitais Qualificados
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Pagina Inicial

Apos efectuar o login com o seu utilizador e password, tera acesso ao ecra principal. Para uma utilizacao mais simples e
eficiente, definiram-se trés areas, identificadas na imagem abaixo.

saphety@®

Rem vindnial Reatnr Dracedimentn £ INICIO  SAIR RELATORIOS  AJUDA
Area de accées pendentes, com indicacdo de
nimero de documentos nesse estado. Todas
as situacoes que requerem intervencao
foram igualmente notificadas por email.

E=zclarscimentos por
Rezponder

PROCEDIMENTO

Criar Procedimento

Erros & Omissdo

Ajuste Directo - Regime
Pedidoz de Aceszo a Simplificado

Procedimentos por Autl:rrizar‘3 Ajuste Directo - Regime Geral
Py —— Concurso Plblice Normal
A 5 -

provacao ) /l Concurso Publico Urgente

g N q e Limitade por Prévia
Notificacdes porLer 134 Acesso directo a criacao dos %0
Estados Area de estados dos procedimentOS, VériOS }‘.ipos de procedimentOS }:ntu por Negociacdo
Em Composigio 133 desde o momento inicial’ passando d]Sponlve]S. Inncnrrencial
Epcneaei 2 | por todas as etapas até a conclusao. Sistema de Aquisigdo Dindmico
Em Aprovacio 0 Sistema de Qualificacio
A Aguardar Publicacdo/Envio Inetituicio de um Sigtema de
do Convite Qualificacio
9

Concurzo de Concepcéo
A Aguardar Respostas [

Concurzo de Concepcéo
Aguarda Acto Plblico 0 Limitado por Prévia

Em AberturatActo Piblico 71 CQualificacio
Em Andlise de Respostas 4 Gerar Chaves
Fiitar P
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Fluxo de Actividades e Intervenientes

Caracterizacao do
Procedimento

Equipa

Estrutura e
Condicoes

"’ g Gestor do Procedimento

I‘I‘I

Resumo/Submissao

Geracao de chaves % Juri
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Anexar e Assinar Documentos

Todos os documentos anexados ao procedimento deverao ser assinados digitalmente pelo utilizador responsavel.

by
Assinar Documento Escolha o ficheiro
Ficheiro [C:\dummy.pdf | F
i@ Meus Certificados _ Ficheiro i Dizpositivo Exter...
Cortcads [BEgovDomo User, Devebpment dovonpmeri@sen.. |~
T R
Escolha o certificado
com que quer assinar -
o documento.
Assinar Documento
— R
E submeta Ficheiro [C:\dummy.pdf | [~ ]
I Heu'msage m“ er...
Certificadq h...
® Documento Enviado com sucesso ]E'

Aever. T
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Criacao de Procedimento &

Procedimento

A criacao de um procedimento do tipo Concurso Publico Urgente é efectuada através da accao “Criar
Procedimento”, tal como indicado na imagem abaixo.

saphety@®

Bem vindo(a) Gestor Procedimento B INICI0O  SAIR RELATORIOS  AJUDA

E=zclarscimentos por
Responder PROCEDIMENTO

Criar Procedimento

Erros & Omissdo 0 Ajuste Directo - Regime

Pedidoz de Aceszo a Simplificado
Procedimentos por Autorizar
5

A Aguardar a Minha Concurso Pablice Normal
Aprovacdo Concurgo Plblico Urgente
0 _—
/ Concurgo Limitade per Prévia
Notificacdes por Ler 124 Qualificacdo

Ajuste Directo - Regime Geral

Estados Procedimento por Negeciacio
Em Composicio 138 Diglogo Concorrencial

Em Rectificacdo 2 Sistema de Aguizicdo Dindmico
Em Aprovacio 0 Sistema de Qualificacio

A Aguardar Publicacdo/Envio Inetituicio de um Sigtema de
do Convite Qualificacio
9
Concurzo de Concepcéo
A Aguardar Respostas [
Concurzo de Concepcéo
Aguarda Acto Plblico 0 Limitado por Prévia

Em AberturatActo Piblico 71 CQualificacdo
Em Andlise de Respostas 4 Gerar Chaves
Fiitar P
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Navegacao na Criacao de Procedimento &

Procedimento

Procedimento O processo de criacao de procedimento encontra-se dividido em 5 passos.

Caracterizacio do
Procedimento 1

. Caracterizacao do Procedimento: recolha de informacao que define a natureza do

2 Equipa procedimento a ser criado;

2. Equipa: definicao dos elementos da equipa que terao acesso ao procedimento;

3. Estrutura e Condicées: definicao do objecto do procedimento e respectivas condicées de

4  Propostas aquisi(;éo;

4. Propostas: definicao da documentacao a apresentar pelos concorrentes aquando da submissao,
bem como prazos e condicées;

6 Resumo 5. Pecas do Procedimento: Associacao dos documentos que servem de suporte ao procedimento.

3  Estrutura £ Condicies

b  Pecas do Procedimento

Ao longo do processo de criacao de procedimento, é possivel aceder a qualquer uma destas paginas, bastando para
tal selecciona-la no indice acima. A navegacao ao longo do processo de criacao pode também ser efectuada através
dos botdes de navegacao presentes no topo e no final de todas as paginas de criacao de procedimento.

Proximo Resumo Sair Ajuda
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Criacao de Procedimento g

Caracterizacao do Procedimento n

Na pagina de caracterizacao do procedimento deve ser introduzida a informacao de caracter geral
que define a esséncia do procedimento a ser criado.

Caracterizacio do

Procedimento
2  Equipa Hamero de referéncia do Pro{:edimento:l |
3  Estrutura e Condiciies Designagio do Procedimento: o maaestEr i ElEeETET 6

procedimento com um procedimento

4 Propostas prévio, indique-o aqui.

. L
il e Ls @ Procedimento Precedente: [E
6 Resumo @ Fundamentagdo da escolha do wl
procedimento: < Indique os artigos do CCP que
fundamentam a escolha do
tipo de procedimento.
@ Tipo de Contrato: (7) Locagio de bens méveis
_—1 ) Aquisigdo de bens mdveis
Jee— Indique o tipo de ) Aquisigio de servigos
- ——— e contrato, de acordo .
= comon.°2, art. 16°. ["°9%
Pp— e —— Finalidade;Cantrato Plblice _ A finalidade do Concurso PUblico
e b  alf a s
E=N af a - Urgente devera ser sempre a
Descrigao: - A
celebracao de um Contrato Publico.

—_— 12 &
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Criacao de Procedimento

Caracterizacao do Procedimento

que define a esséncia do procedimento a ser criado.

Caracterizacio do
Procedimento

Manual de Utilizacao
Concurso Publico Urgente

&

Gestor de
Procedimento

Na pagina de caracterizacao do procedimento deve ser introduzida a informacao de caracter geral

2  Equipa

<3272

@ Classificagdo CPV!

3 Estrutura & Condigbes Vocabulario Principal  Vocabulario Complementar
4  Propostas . . Objecto Principal

Identifique o vocabulario I E I E!
5  Pecas do Procedimento principal e complementar Objectos

(ver pagina seguinte) Complementares | 3

& Hezumo

@) Ribrica Orgam ental:|

Duragdo do contrato O Meses: I
ou prazo de execugio: ' ’

Identifique a duracao
do contrato ou o

) Dias: I

_ 3 Inicio em:

prazo de execucao

I BCuncIu zfo em:l :

& Prego bas e:|

EUR

_—1

Identifique o preco entarios:

maximo que a entidade
adjudicante se encontra

disposta a pagar.
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Criacao de Procedimento @

Caracterizacao do Procedimento n

Caracterizacio do
Procedimento

Equipa

Eztrutura & Condicies

Propostas

Pecas do Procedimento

Classifique os fornecimentos, obras ou servicos a contratar, ao abrigo do procedimento que se
encontra a criar. O CPV (Common Procurement Vocabulary) , também designado por Vocabulario
Comum para os Contratos Publicos assenta numa estrutura de cédigos em arvore, compostos por
até 9 algarismos, aos quais corresponde uma designacao. O vocabulario complementar pode ser
usado para completar a descricao do objecto dos contratos.

Pode inserir tantos objectos complementares quanto necessario tendo em vista uma identificacao
precisa e inequivoca dos mesmos. Para inserir objectos adicionais, prima . Para pesquisar o
vocabulario existente, prima [dl .

Resumo
&) Classificagio CPV: Vocabulario
Vocabulario Princi
pal Complementar
Dbjecto Principal | | )
3
Pesquisa de classificacdo CPV Objectos Complementares
Codigo I I EI
Descrigao:
PESQUISAR r
Registos encontrados: 9454 »
Cadigo Descrigao:
QO 03000000-1 Produtos da agricultura, da pesca, da silvicuttura £ afing
O 031000002 Produtos agricolas € hortofruticolas
O 03110000-5 Cereaig, produtos de culturas industriais & da horticutura
QO 03111000-2 Sementes
QO 03111100-3 Soja
~ - dammn o
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Criacao de Procedimento ?
Eq U'i pa Gest(_Jr de
Procedimento
Procedimento A pagina de definicao de equipa € composta por 5 areas distintas, para definicao dos utilizadores
P ——— que desempenharao os respectivos perfis.
! Procedimento
Entidade(s) Adjudicante(s): identifique a entidade a que se refere o procedimento, i.e., que ira
adjudicar o mesmo. Esta entidade devera ser Unica. Se pretender definir um procedimento para
3 Estrutura e Condicdes um agrupamento de entidades adjudicantes, tera que seleccionar a opcao “Agrupamento de

entidades Adjudicantes”. Nesta situacao, devera definir adicionalmente um representante do

4  Propostas N , P
agrupamento (que nao tem de ser um dos elementos do agrupamento) atraves do mesmo metodo.

5 Pecas do Procedimento

& FResumo

Entidade(z) Jri Entidade Competente Entidade Competente Entidade Competente
Adjudicante(s) de Autorizacdo de Despesa para Prestar Ezclarecimentos para a Decizdo de Contratar

Entidades Adjudicantes Seleccionadas

D Agrupamento de entidades Adjudicantes
Nome NIPC Localidacde

|:| BizGov Comprador Teste ¥

Pesquisa de Entidades Adjudicantes REMOVER

Entidade
NIPC

Localidade

PESQUISAR

. pagina 13.



Manual de Utilizacao

SGphEt)/@ Concurso Publico Urgente

Criacao de Procedimento gx
[ ]
E U'I a Gestor de
Procedimento
Procedimento Juri: identifique os utilizadores que irdo compor o Juri responsavel pela analise das propostas ao
[ —— procedimento. Os elementos constituintes do Juri deverao ser utilizadores da plataforma (e nao
' Procedimento pode ser constituido por entidades).
Entidade(=) Juri Entidade Competente Entidade Competents Entidade Competents
3 E=trutura & Co ndil;ﬁes Adjudicante(s) de Autorizacio de Despesa para Prestar Ezclarecimentos para a Decizdo de Contratar
4 Propostas Presidéncia:
Nome NIPC Entidade Email

5 Pecas do Procedimento

MNenhuma entidade encontrada
6 Resumo RemoveR J| ADicionAR

Vogais:

Nome NIPC Entidade Email

Nota: O ]Url teré de ser Nenhuma entidade encontrada

composto por um numero

impar de elementos, no

ndmero minimo de 3 (um Suplentes:
presidente e dois vogais). Nome NIPC Entidade Email

drosl

, « y p ..
Na area “Outros” € possivel adicionar

elementos que auxiliarao o jari no

Nenhuma entidag

Outros: processo de avaliacao, mas nao sejam
utilizadores da plataforma I Contacto
Fungéio : Nome :| Contacto :|
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&

Gestor de
Procedimento

saphety @

Criacao de Procedimento

Equipa

Procedimento Entidade Competente de Autorizacdo de Despesa: esta tabela é preenchida automaticamente
,  Caracierizacéo do com a(s) entidade(s) adjudicante(s) definidas previamente. Apenas é recolhida glguma informacao

Procedimento adicional sobre a pessoa em concreto da(s) entidade(s) adjudicante(s) que autorizam a despesa que

ira ter lugar com a adjudicacao do procedimento.
3  Estrutura e Condicies
4 Propostas aducanies) | | o Aiorcagho de Gespesa | para esiar Cscarecinntos | paraa Dot de Conratr
| - o 1 Entidades Adjudicantes Autorizador de despesa Cargo Competéncias Anexos
6§ Resumo ()  BizGov Comprador Teste préprias
Autorizador de despesa: | cargol Competéncias: _ B ~oicionsR

A informacao adicional referente a entidade competente de autorizacao da despesa que pode ser referida nesta area
é a seguinte:

* Nome (autorizador de despesa);
+ Cargo que ocupa;
« Se actua por competéncias proprias ou delegadas e, nesta situacao, por quem;

E também possivel, nesta area, anexar documentos que comprovem os dados introduzidos e a respectiva autorizacio
de despesa.
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Criacao de Procedimento g
Eq U'i pa Gest(_Jr de
Procedimento
Procedimento Entidade Competente para Prestar Esclarecimentos: nesta area € possivel definir quais os
P ——— utilizadores responsaveis por responder aos pedidos de esclarecimentos sobre as pecas do

T Procedimento procedimento. Estes utilizadores apenas serao responsaveis por responder aos esclarecimentos, no

ambito do procedimento.

3  Estrutura e Condicies

Entidade(z) Juri Entidade Competents Entidade Compstents Entidade Compsetents
4 Propostaz Adjudicante(g) de Auturizagﬁu de Despesa para Prestar Esclarecimentos para a Decizdo de Contratar
5  Pecas do Procedimento [T Juiri

6 Hesumo
[ entidades Adjudicantes

[ outra Entidade

E possivel definir utilizadores que terdo um papel especifico no decorrer do procedimento.

Assim, pode escolher-se todo o juri (que ja se encontra definido), utilizadores da(s) entidade(s) adjudicante(s) ou
ainda outros utilizadores da plataforma.

No primeiro caso - Juri - os utilizadores ja se encontram definidos. Nas situacoes seguintes, deverao ser pesquisados
e associados, sendo que para as “Entidades Adjudicantes”, a pesquisa restringe-se a utilizadores da(s) entidade(s)
previamente definida(s).
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Criacao de Procedimento ?

[ ]
E u 'I a Gestor de
Procedimento

Procedimento Entidade Competente para a Decisdo de Contratar: a Ultima entidade a ser definida € a entidade
P ——— que tem as funcoes de adjudicar e contratar no final do procedimento, ao(s) fornecedor(es)
Procedimento escolhido(s). Esta entidade tem um papel activo no decorrer do procedimento, pelo que devera ser

definido o utilizador da plataforma que ira agir em sua representacao.

1

3  Estrutura e Condicies
Entidadei=z) Jiiri Entidade Competente Entidade Competente Entidade Competente
Adjudicante(z) de Autorizacdo de Despesa para Prestar Ezclarecimentos para a Decizdo de Contratar
4  Propostaz
5 Pecas do Procedimento Utilizador  Cargo Limite de Competéncias Fonte de Financiamento Data do Despacho N° do Despacho  Anexos
Nenhuma entidade encontrada
& Resumo
Utilizador Cargo Limite de Competéncias Fonte de Financiamento Data do Despacho N* do Despacho
@ | | | L] | @m |
REMOVER § ADICIONAR

A informacao adicional referente a esta entidade que pode ser referida nesta area € a seguinte:

» Cargo que ocupa;

* Limite de competéncias;
* Fonte de financiamento;
» Data e n.° do despacho;

E também possivel, nesta area, anexar documentos que comprovem os dados introduzidos.
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Criacao de Procedimento ?
Estrutura e Condicoes Rarln
b
Procedimento Estrutura e CondicGes: nesta area devera ser detalhado o objecto a adquirir, o processo de
e decisdo e os dados da caucao e habilitacao.
! Procedimento
2 Equipa Objecto do Procedimento (sem divisdo em lotes): definicao da forma de adjudicacao. Se optar

por nao efectuar a divisao em lotes, € automaticamente apresentada a informacao recolhida na
caracterizacao de procedimento, nomeadamente a tabela com o Codigo CPV, a rubrica orcamental,

+ IE a duracao e o preco base estimado.
ropostas ¥ 5

5 Pecas do Procedimento

s BN U QObjecto do Procedimento Critério de Adjudicacao Caucao Negociacao Habiltacao

Método de Adjudicagdo: (3) Globalmenteipor lote () Por item

Divisé { otes O procedimento nao se
fvisaoem Loles: @ MNao O Sim encontra dividido em lotes

Vocabulario Principal Vocabulario Complementar

Objecto Principal

Objectos Complementares

Rubrica Orgamental:

Duragdo do contrate ou prazo de execugao:

Prego base: 1/2 |:>
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Criacao de Procedimento ?
Estrutura e Condicoes Rl
b
Procedimento Na Matriz de Quantidades devera adicionar e descrever da forma mais correcta possivel o objecto
,  Caracierizagéo do do procgdjmentq. Deveré~deﬁnir artigos, que poderao ser complementados com subartigos. )
Procedimento Para facilitar a introducao de dados, existe uma funcionalidade de exportacao e importacao da
2 Equipa matriz de quantidades, em formato XML e folha de calculo, formato XLS compativel com Microsoft
Excel.

Estrutura e Condictes

4  Propostas

<32/2

Matriz de Quantidades

Unidade Preco
Tipo Codigo Descrigio de Quantidade rego Total
. Unitario
Medida

5 Pecas do Procedimento

6  Resumo

Sem artigoz definidos

ADICIONAR ARTIGOD ADICIONAR SUBARTIGD

Podera importar @ matriz de quantidades em formato folha de calculo & em XML. l'- IMPORTAR

A exportacdo em XML da matriz de guantidades permite a vizualizacdo & armazenamento dos dados de uma forma i .
ER EXPORTAR

e=truturada.

0 formato folha de calculo € uma forma rapida de visualizar € editar oz valores da matriz de quantidades. F EXPORTAR
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Criacao de Procedimento g
[ ] ~ G d
Estrutura e Condicoes Rl
b
Procedimento Objecto do Procedimento (com divisdo em lotes): ao optar pela divisao em lotes, devera definir-se
,  Caracterizagio do a estrutura, composta por lotes, artigos e subartigos.
Procedimento
2 Equipa “ Objecte do Procedimento Critério de Adjudicacio Caucdo Negociacio Habiltacdo

Estrutura e Condighes IMétodo de Adjudicagdo: (3) Globalmente/por lote () Por item

4  Propostas - . . ) -

Divisdo em Lotes: (TyNgo (8 sim O procedimento encontra-se
5  Pecas do Procedimento dividido em lotes
6 Resumo Matriz de Quantidades

Néo existem lotes definidos

. Prego
Iln mantldade unitério Toial
Para criar os lotes,

seleccione “Adicionar” ; ADICIONAR ADICIONAR ARTIGO ADICIONAR SUBARTIGOD
Podera importar @ matriz de quantidades em formato folha de calcule & em XML. I‘ IMPORTAR

A exportacdo em XML da matriz de quantidades permite a visualizacdo e armazenamento dos dados de uma forma ? EXPORTAR
estruturada. o= EXPORTAR

0 formato folha de calculo € uma forma rdpida de visualizar & editar o= valores da matriz de quantidades. P EXPORTAR

. pagina 20.



Manual de Utilizacao

SGph@t}/@ Concurso Publico Urgente

Criacao de Procedimento @

Gestor de

Estrutura e Condicoes

Adicionar Lotes: a area de criacao de lote pode ser visualizada na imagem abaixo. Na criacao do
lote é obrigatdria a indicacao de um codigo e uma descricao, bem como a rubrica a qual vai ser
associada a cabimentacao orcamental do lote, a sua classificacao CPV, a duracao do contrato e o

Procedimento

1 Caracterizacdo do

Procedimento
2 Equipa preco base.
Estrutura e Condictes %
Adicionar Lote

4  Propostas o 1
Cédigo:|

5 Pecas do Procedimento Descriglo:

6 HResumo

Ribrica Orgamental: |

Classificagdo CPV: Vocabuldrio Principal Vocabulario Complementar
Objecto Principal | | E
Objectos Complementares
| | &
Duragdo do contrato . I:I
ou prazo de execugdo: O Meses:
Preco base: | |EUR

ADICIONAR CANCELAR
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Estrutura e Condicoes S

Procedimento Adicionar Artigo: para adicionar um artigo € necessario identificar previamente o lote respectivo.
,  Caracierizagéo do De igual forma, para adicionar um subartigo € necessario identificar o artigo respectivo.
Procedimento

2 Equipa Matriz de Quantidades

. Estrutura e Condictes Unidade
Tipo Caodigo Descrigio de
4 Propostas Medida

Lote 1 Descricdo Lote 1

Podera editar ou
remover qualquer lote,
art1go ou subartigo

5 Pecas do Procedimento ‘

/‘
6 Resumo /‘s ADICIONAR ADICIONAR ARTIGO ADICIONAR SUBARTIGO

Adicionar Artigo

1D:
Codigo: |

Descrigdo:

Unidade de Medida:

[

Quantidade: | |

Prego Unitario: | |

CAMNCELAR
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Estrutura e Condicoes S

Procedimento Critério de Adjudicacao: definicao dos factores submetidos ou nao submetidos a concorréncia. Se tiver
e optado por dividir o objecto do .proced1mento. em lotes, p.o<?e.ra espeqﬁcgr criterios lpdmdualmente
Procedimento para cada um dos lotes. Neste tipo de procedimento, o critério de adjudicacao devera ser sempre o
preco mais baixo.

1

2  Equipa

Estrutura e Condictes

4  Propostas

Objecto do Procedimento ‘ Critério de Adjudicacio Caucdo Negociacdo Habilitagdo

5  Pecas do Procedimento Podera Importar € Exportar a configuragdo do Critério de Adjudicacdo agui IMPORTAR EXPORTAR

6 Resumo Critério de Adjudicagdo: Prece mais baixe

A ezcolha deste critério de adjudicacdo implica que o dnico azpecte da execucio do contrato submetide & concorréncia 2£ja o preco

O preco é o Unico factor passivel
de ser submetido a concorréncia,
no concurso publico urgente

Aspectos submetidos & concarréncia

Factor Unidade Preenchimento

et eneemser ]

Aspectos ndo submetidos a concorréncia

Factor Subfactor i Unidade

Tipo
| | | |
_’\

Os aspectos nao submetidos

a concorréncia podem ser b concorréncia definidos
preenchidos livremente.
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. ~ Gestor de
Estrutura e Condicoes
b
Procedimento Definicdo de Factores: os factores constituintes dos aspectos nao submetidos a concorréncia
- podem ser definidos de trés formas distintas, como texto, como data ou como valor numérico. A
T Procedimento escolha deste tipo de dados tera implicacoes no preenchimento do campo pelo que é importante
2 Equips que seja correctamente preenchido.
« Texto: apresentara ao fornecedor um campo que apenas permite a insercao de texto;

« Data: apresentara ao fornecedor um campo com um calendario, para escolha de data;

4  Propostas . , R R B .
* Numerico: apresentara ao fornecedor um campoO que apenas permlte a insercao de d1g1tos;

5 Pecas do Procedimento

I8 0 seguinte exemplo define o factor “Cor do Produto”.
SE2UMo

Factor Subfactor Tipo Unidacde

SN
Y

|
Factor Subfactor Tipo Unidade Termos de Referéncia Preenchimento

Cor Produto Texto Criar | Fornecedor M x w
/‘

Pode remover ou editar
qualquer factor

. pagina 24.



Saphety© Manual de Utilizacao

Concurso Publico Urgente

Criacao de Procedimento @
Estrutura e Condicoes S
Procedimento Termos de Referéncia: esta funcionalidade tem como objectivo possibilitar ao utilizador definir a
,  Caracterizagio do forma de apresentacao das respostas a apresentar pelo fornecedor.
Procedimento

7 Equipa Definicao da Escala

» Lista: permite configurar uma lista de valores;

B * Edicdo Livre: permite a livre insercao de texto.

ropostas 3
5  Pecas do Procedimento Retomando o exemplo anterior do “Cor do Produto”, poderia ser interessante distinguir as
respostas entre “Preto” e “Outras”. O tipo de escala ideal para isso € “Lista”. Este tipo de escala
permite definir as respostas apresentadas pelo fornecedor, tipificando-as.

6 FResumo

Editar Critério de Adjudicacéo

Factor Cor Produto Definigio da Escala
Subfactor Tipo de escala (3 Lista () Edigio Livre
Tipo Texto
Unidade Lista
Item
Elementos existentes |UUT"HSI | w
Preto n

GUARDAR CANCELAR
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[ ] ~ G d
estor de
EStrutu ra e COnd.IcoeS Procedimento
b
Procedimento Caucado: devera definir se o procedimento em questao obriga ao pagamento de uma caucao. Se nao
e exigir, devera indicar se efectuara a retencao dos pagamentos a efectuar no ambito do contrato e
T Procedimento apresentar uma justificacao para a auséncia de caucao. Se, por outro lado, for exigida caucao,
2 Equipa devera indicar o seu valor percentual face ao valor base e o modo de prestacao da mesma.

Estrutura e Condictes , i - . i
Objecto do Procedimento Criterio de Adjudicacao Caucao Negociagao Habiltacao

4  Propostas

. Exigibilidade da Caugdo: Sim Néo
5 Pecas do Procedimento @ ©

6 Resumo Percentagem: I:I%

Informacédo Adicional:

Modo de prestagao de

Comentarios Documento Modelo
caugio

Deposito em dinheiro

Mediante seguro-caucdo

Mediante garantia bancéria

Depdsito em titulos emitidos
ou garantidos pelo Eztado
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Estrutura e Condicoes S

Procedimento Negociacdo: devera também indicar se as propostas apresentadas no ambito deste procedimento
e deverao ser alvo de negociacao. Em caso afirmativo, &€ necessario indicar se o tipo de negociacao
Procedimento sera presencial ou em formato electronico. Uma vez que o Unico aspecto submetido a concorréncia
€ o preco, este factor devera, obrigatoriamente, ser sujeito a negociacao.

1

2  Equipa

Estrutura e Condiciies . B B - B
QObjecto do Procedimento Criterio de Adjudicacao Caucao Negociacao Habiltacao

4  Propostas

5 Pecas do Procedimento As propostas apresentadas serdo alvo de negociagdo: (3) 5im () Nio
6 FResumo Tipo de negociagdo: () Electronica () Presencial

Aspectos submetidos & concorréncia

Factor Subfactor Tipo Unidade Ponderagdc{®]  Sujeite a negociagic?
Prego Nimero EUR 100 [F]
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Estrutura e Condicoes S

Procedimento Habilitacdo: nesta area devera especificar os documentos de habilitacao para o procedimento bem
,  Caracierizagéo do como indicar o prazo para apresentacao dos mesmos. Podera val1dar. as datas de inicio e final do
Procedimento prazo, face a data de envio da notificacao, na area “Teste Datas” abaixo.
2  Equipa

‘ Objecto do Procedimento Critério de Adjudicacio Caucdo Negociacio Habiltacdo ‘
Estrutura e Condictes

Documentos para Habilitacdo

4  Propostas

Declaracde do adjudicatario

5 Pecas do Procedimento

6  Resumo

Documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situaciies previstas nas alineas b), d), €) € i) do artigo 55.°, do CCP (DL 13/2008)

Documentos previstos noz n®z 2, 3, 4 5, 6, 7 e 8 do art.® 81°, do CCP (DL 18/2008)

ANEXAR

Outroz documentos

ANEXAR

Prazo de Apresentagdo dos Documentos de Habilitagdo: l:l dia(z) apos a notificacie da adjudicacdo.

Data de envio da notificacéo:
’—9“2] WALIDAR

Inicio do Prazo: Fim do Praza:

Teste Datas
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Propostas L

Procedimento Nesta area o gestor de procedimento devera definir qual a documentacao que devera ser
,  Caracterizacdo do apresentada pelos concorrentes aquando da submissao da proposta.
Procedimento
. Categoria de Documento Descrigdo do Documento
2 Equipa
3  Estrutura = Condiciez ME’

n Propostas ADICIONAR

5  Pecas do Procedimento o , L . . .
Adicionalmente, devera tambem indicar se admite propostas variantes, o prazo para apresentacao e

6  Resumo de obrigatoriedade de manutencao de propostas bem como a data e local de abertura das mesmas.

Data de envio para publicacdo:
| Eg] VALIDAR

Inicio de Prazo: Fim do Prazo:

Acto Piblico/Abertura de Propostas:

Propostas \Variantes: D

Modo de apresentagdo das propostas:
(%) Electronicamente na Plataforma de Contratagio () Em Papel

Prazo para a Apresentagio das Propostas: Teste Datas
Até as l:l haras do I:I = dia apos envie do anlncio para publicacdo

Prazo para apresentacido de esclarecimentos:

Prazo da Obrigagao de Manutengdo das Propostas:

O Meses: |
@ Dias: | Pode, com facilidade,
O A m validar as datas em questao

Acto Publico/Abertura das Propostas:
No I:I = dia Util seguinte ao termo do prazo para apresentacdo de propostas, pelas|:| horas

Lucal:| |
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| Gestor d
Pecas do Procedimento Rarln
b)
Procedimento Na area Pecas do Procedimento, o gestor de procedimento devera indicar a forma de acesso ao
e procedimento e especificar a forma de acesso as pecas, bem como os custos das mesmas.
! Procedimento
2  FEquipa Acesso ao Procedimento

3  Estrutura e Condicles
Disponibilizagdo de Acesso ao Procedimento: () Automatica () Manual

4  Propostas

H Pecas do Procedimento

& Resumo

Documentagdo de Registo ne Procedimento: (%) Nao () Sim

Acesso as Pecas do Procedimento

Modo de Disponibilizagdo Método de Pagamento Valor de Aquisigdo (Eur)
Plataforma BizGov I:I EUR
Referéncia para Pagamento:

Morada onde sfectuar o l
pagamesnte:

Preencha o modo de disponibilizacao,
o método de pagamento e respectivo

Z‘ custo e adicione ao procedimento

Modo de Disponibilizagdo Método de Pagamento Valor de Aquisigdo (Eur) Referéncia para Pagamento

N&o existem acessos a pecas definidos para este procedimento

1/2 &
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Criacao de Procedimento gx
Pecas do Procedimento Rl
Procedimento Os modos de disponibilizacao existentes sao os seguintes:
; Caracterizacdo do i
Procedimento * A propria plataforma BizGov;
2 Equips * Suporte digital;
* Papel.

3  Estrutura e Condicles

Para cada uma destas formas de disponibilizacao, pode ser definida a forma de pagamento, que
podera ser Dinheiro, Transferéncia Bancaria, Cheque ou nao ter custos associados.

4  Propostas

H Pecas do Procedimento

& Hesumo

Em seguida, o Gestor de Procedimento devera anexar as pecas que compoem o procedimento, tais
como o Caderno de Encargos, o Programa do Procedimento ou outros documentos.

Q22

Fecas do Procedimento

Tipo de Pega Documento Associado

Caderno de encargos M ADICIONAR

Tamanho do
ficheiro

et s Tipo de Pega Home Data Utilizador

Mao sxistem pscas definidas neste procedimento

i
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Resumo
u Procedimento

Procedimento Na pagina de resumo é apresentada, de forma esquematizada, toda a informacao introduzida nos
. Caracterizacio do pontos anteriores, para que seja possivel validar o procedimento de uma forma rapida e simples.
Procedimento Apos efectuar toda a devida validacao, podera submeter o procedimento.
2 Equipa
3  Estrutura e Condigdes ﬂ Resumo Submeter Sair Ajuda

4  Propostas
PROCEDIMENTO

&  Pecas do Procedimento . L .
Humero de referéncia do Procedimento:
Designagdo do Procedimento:
Tipo de Procedimento: Concurzo Plblico Urgente
Procedimento Precedente:

Fundamentagdo da escolha do procedimento:

Apos submeter, € apresentada uma mensagem de confirmacao.

Resumo

0 procedimento fol submetido com sucesso, & encontra-2& no estade A aguardar Geragdo de Chaves. Para proceder 3 geracie de chaves

pode geleccionar a accdo Gerar Chaves £ ezcolher o procedimente.
FECHAR
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Geracao de Chaves

Apds submeter o procedimento, o Juri devera proceder a geracao da chave privada para o procedimento. Isto
permitira assegurar que o procedimento nao sera acedido nem alterado por ninguém.

saphety @

04-08-2009 10:19:29 Bem vindo(a) Gestor Procedimento e INICIO  SAIR  RELATORIOS  AJUDA

Ezclarecimentos por

Responder PROCEDIMENTO
0 Criar Procedimento
Erros e Omissdo 0 Ajuste Directo - Regime
Pedidoz de Aceszo a Simplificado
Procedimentos por AutnrizarEl Ajuste Directo - Regime Geral

A Aguardar a Minha Concurso Publice Normal

Aprovacdo Concurso Plblica Urgente

. ’ Concurso Limitada por Prévia
Notificacties por Ler 134 Qualificagdo
Estados Procedimento por Negociagde
Em Composicio 133 Didlogo Concorrencial
Em Rectificacio 2 Sistema de Aguisicdo Dindmico
Em Aprovacdo 0 Sistema de Qualificacdo
A Aguardar Publicagde/Envio Instituicdo de um Sistema de
do Convite . Qualificacio

Concurso de Concepcéo
A Aguardar Respostas [+ N
Concurso de Concepcao

Aguarda Acto Piblico 0 Limitado por Prévia
Em AberturalActo Plblico 71 Qualificacao
Em Andlise de Respostas 4 Gerar Chaves

- — Editar Procedimento
Em Negociacao 1

Em Audigncia Prévia 0 Publicar Anincios/Enviar Convites
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Geracao de Chaves

Registos encontrados: 3

Entidade N* do

. = Tipo de I Data de
Organizadora  procedimento TEELIE procedimento == Criagdo
BizGev Concurzo Aguarda
O Comprador Teste 5 Teste Concurso Publica Mormal g g 07/08/2005
Teste —_— Publico Mormal  Chaves
BizGov Concurzo Aguarda
@ Comprador Teste 2 Teste Concurso Publico Urgente s § 03/08/2009
Teste e Pablico Urgente  Chaves
Escolha o procedimento para L. concurse poblics g;’;lfsnﬁgem ’;‘E:i;ﬁ 31/07/2009
o qual pretende gerar chaves
-// GERAR CHAVES

=
Gerar Chaves

D= forma a garantir a proteccdo & cenfidencialidade dos dados trocados entre o utilizador & a plataforma deverdo ser geradas chaves digitais.

Propostas - Ainda ndo foi emitida a chave - - GEP.A;.E.D CHAVES - PROPOSTAS
— /
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Geracao de Chaves

Gerar Chaves - Propostas * l

Utilizando o fermularie abaixo, indigue onde quer guardar a chave digital gue ird ser gerada & i i _
Indique a localizacao para
guardar a chave digital

Certificado |C:1|:|rnoadirnentn_teste_— - propostas. pfx | |

possword [ | contenarpasswors [
/l
Introduza e confirme
a password
- d ——
E gere a chave digital
H

Gerar Chaves

Paragarantir avisuall A mensagem de confirmacao indica
que a chave foi emitida com sucesso
W

Propostas - Chave emiida~ /dldo desde 6/Agoi2008 11:18:20 a 6/Fevi2010 11:18:20
Emitido para: CN=Procedimento Tezste RME1 - Propostas, OU=Bizgov OU, O=Bizgow,C=PT
Emitide por: CH=Bizgov - Plataforma Electrénica de Contrataco Plblica, O=Saphsty level trusted services 54, C=pt

Serial: 9119991045303381558
FECHAR

i efectuada uma cépia de seguranca das chaves emitidas.

& Nota importante: é imperativa a introducao desta chave para aceder posteriormente ao procedimento.
Assegure-se que a armazena em lugar seguro.
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Geracao de Chaves

Apds a geracao da chave privada, o estado do procedimento é alterado automaticamente para “A Aguardar
Publicacao/ Envio do Convite”. Os elementos do Juri irao receber uma notificacao de que foi gerada a chave privada
para o respectivo procedimento.

Conteldo da Motificacao:

Notificagao Anexos
Data de criagdo:  07/08/2008 10:55:31 Sem anexos
Enviado por: BizGov Comprador Teste
N® do procedimento:  Tests RME1
Designagdo: a
Tipo de Notificagdo: Motificacdoe de Geracdo de Chave

Assunto: Notificacdo da geracdo de chave - Procedimento Teste RMET.

Referéncia do Procedimento: Teste RME1
Descricdo do Procedimento: a

Tipo de Procedimente: Concurgo Piblice Urgente
Entidade Adjudicants: BizGov Comprador Teste

Motificacdic para geracdo das chaves para o precedimento a, com identificador Teste RME1.
Para a geracdc das chaves poderd aceder & plataforma através de www.bizgov.pt.

VOLTAR
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