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Introducao

O conceito do Moodle (Modular Object-Oriented Dynamic Learning Environment) foi criado em 2001 por Martin
Dougiamas, o conceito tem como objetivo principal a criacdo de comunidades on-line, de forma a desenvolver
ambientes de aprendizagem colaborativa.

O Moodle assenta numa perspetiva sécio-construtivista, tendo o seu foco na interagdo, é na relagao aluno-
professor, aluno-objeto e aluno-aluno que se produz conhecimento. Desta forma o papel do professor torna-se de
extrema importancia, pois sera ele o mediador entre o aluno, os conhecimentos que ele possui e o mundo.

O Moodle é um software gratuito, neste momento o Moodle é utilizado em 205 Paises, com 46 mil Websites
registados e mais de 32 milhdes de utilizadores.

O projeto do Moodle na Universidade Atlantica teve inicio no primeiro semestre do ano letivo de 2008/2009, o seu
objetivo principal é permitir a partilha de conteldos entre alunos e docentes através da internet.

Rapidamente se percebeu que a plataforma tinha um grande potencial, além da partilha de conteldos digitais,
percebeu-se que o Moodle encarava uma nova metodologia de ensino-aprendizagem alterando com alguma
profundidade o ato de lecionar, e é hoje uma realidade para a grande maioria da comunidade académica que o
Moodle é uma ferramenta que proporciona tanto aos alunos como aos professores excelentes meios para inovar e
potenciar a aprendizagem.

O Moodle foi implementado numa primeira fase de testes com a Licenciatura de Gestao de Sistemas e Computacao,
tendo sido disponibilizado a toda a comunidade académica posteriormente.

A plataforma é renovada todos os anos letivos, obrigando assim ao registo por parte dos docentes e dos alunos no
inicio de cada ano letivo.

Todas as unidades curriculares estdo previamente criadas na plataforma, o docente faz um pedido de atribuicdo de
cargo as unidades curriculares que leciona.

Este manual é apenas uma iniciacdo as funcionalidades da plataforma Moodle, o objetivo é que forneca aos
docentes os fundamentos para gerirem as suas unidades curriculares.

Este manual vai continuar a ser desenvolvido com novas funcionalidades, e sera publicado brevemente numa pagina
do Moodle com acesso a outro material de apoio.






Registo no Moodle

Acesso a plataforma

1) Paraaceder ao Moodle da Universidade Atlantica abra um explorador de internet e digite
http://moodle.uatlantica.pt

2) Insira as credenciais de acesso fornecidas pelo Centro de Informatica (No caso de erro contacte o Centro de
informatica pelo email suporte@uatlantica.pt)
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3) Configure o seu perfil, preenchendo os campos obrigatdrios, pode ainda incluir uma fotografia.

4) Ap06s preencher os campos do perfil ndo se esquega de efetuar a atualizagdo carregando no botdo “Atualizar
Perfil”
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5) Existem 2 op¢Oes para ter acesso a disciplina, uma opgao é selecionar a disciplina através das Categorias
de disciplinas.
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Outra é através da caixa “Procurar disciplinas” que se localiza na pagina inicial.
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6) Selecione a disciplina que lecionara.
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7) Se ainda nao tiver o papel de professor na disciplina, podera inscrever-se como aluno e solicitar o acesso ao
Centro de Informatica.
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Utilizacao do Moodle

O Moodle disponibiliza uma série de menus que poderdo ser personalizados pelo utilizador. Vamos supor que se
pretende um ambiente de trabalho conforme o da Figura 7. Para preparar a disciplina é necessario ativar o Modo de
Edicdo, o que pode ser feito através de uma das duas possibilidades assinaladas:
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Preparacao da disciplina

1) Preparar o ambiente de trabalho

Antes de qualquer procedimento para criar ou estruturar a disciplina, convém referir que o factor
mais relevante em qualquer disciplina é o seu contetdo. Este deve ser em formato eletrdnico,
preferencialmente em formatos bem suportados pelos navegadores de Internet, como
documentos PDF, Flash ou HTML, entre outros

Para preparar o ambiente de trabalho sera utilizado o bloco Administracdo — este bloco permite a
configuracdo da disciplina, cdpias de seguranca, etc... (Se ndo se encontrar visivel, poderd adiciona-lo
através da opgao “Adicionar Bloco”)

Caso necessario, proceda da mesma forma para os restantes blocos a fim de atingir o objetivo
proposto pela Figura 7.

Quando o modo de edigdo esta activado, os seguintes icones estdo presentes em todos os blocos e
recursos:

‘!‘ oul - Mover blocos, recursos e atividades ou campos da disciplina;

@ . Ocultar (o olho é cruzado) ou mostrar blocos, recursos e atividades ou campos da disciplina;
Lo - Configurar ou editar blocos, recursos e atividades ou campos da disciplina;



2) Configuracdo da disciplina no Bloco Administr¢cdo
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2.1) Opcao Configuragao da Disciplina
Descri¢do
No campo Resumo pode escrever uma mensagem de boas vindas ou um texto introdutério a
disciplina.

Formato da Disciplina

Formato: A disciplina pode ser definida em 4 formatos diferentes

Semanal: Neste formato a disciplina é organizada em unidades correspondentes a semanas,
com datas de Inicio e Fim definidas. Cada semana incluird as suas proéprias actividades.

Topicos: Formato semelhante ao Semanal, sendo neste caso a disciplina dividida em unidades
gue podem ser organizadas por temas ou assuntos. Nao tem limite temporal.

Social: Este formato transforma a disciplina em férum de discussao, regularmente utilizado
em contextos de pesquisa, estudos permanentes, etc...

Numero de Secgdes: NUmero de semanas ou tdpicos a serem apresentados.

Apds definir todas as opgdes pretendidas, finalize a operacdo carregando no botdo
Gravar Alteragoes.



2.2) Opgdo Utilizadores

Uma das alteragdes significativas relativamente a versao anterior do Moodle é a passagem
para este menu a opc¢ao de definir a Senha de Inscri¢gdo na disciplina, para que o docente possa
limitar a inscricdo de alunos.

Para definir esta senha, escolhe-se a subopgao “Métodos de Inscri¢cGo”, e seguidamente
“Auto-inscri¢cdo (Aluno)”
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3) Criar pastas e inserir ficheiros

Verifica-se nestas operacdes mais uma evolucdo do Moodle relativamente a versao anterior. A
gestdo de ficheiros passa a ser feita através de “drag-and-drop”, arrastando o ficheiro diretamente do
computador do utilizador para a plataforma.

Nas figuras 10 e 11 demonstra-se o processo de adicionar um recurso do tipo “Pasta” e a inser¢do de
varios ficheiros na mesma.
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Figura 11

Este processo pode ser efetuado diretamente na disciplina, para adicionar um ou varios ficheiros a um tdpico
ou semana, como apresentado na Figura 12
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Os ficheiros carregados serdo apresentados com o nome original, retirando a extensao e alguns caracteres
especiais (por exemplo o ficheiro FUC — Ingles_2014_2015.pdf sera apresentado como FUC — Ingles 2014 2015).
Pode editar o nome a apresentar clicando no icone #.. Depois de concluida a alteracdo, guardar carregando na tecla
Enter ou cancelar carregando na tecla Escape.
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Atividades e Recursos

Dependendo dos Médulos instalados no servidor, poderao ser adicionadas as disciplinas varias ferramentas
Uteis para o ensino. Ao carregar na opcao “Adicionar uma atividade ou recurso” sera apresentado o seguinte menu:

Adicionar uma atividade ou recurso -
ATIVIDADES A atividade Chat permite aos alunos
== . — = —al g
= articiparem numa sessdo sincrona via
&= Base de dados 5
wehb.
[ Y2 chat
0 chat pode ocorrer apenas numa
504 Ferramenta LTI sessdo ou repetir-se a mesma hora ao
= longo de varios dias ou semanas. As
%=l Forum sessdes sdo gravadas e podem ser
T disponibilizadas a todes os alunos cu a
i Glossarno
apenas ao professor.
2| Inguérito predefinido » i
i “ng 0 Chat & uma ferramenta
g =t iS50 particularmente Util em situagies em
que as pessoas ndo podem encontrar-
=] Pacote SCORM se presencialmente, tais como:
Sondagem « Encontros regulares entre alunos
nscritos numa disciplina online, o
V.’ Teste que lhes permite compartilhar
experiéncias com outros alunos
&l Trabalho nscritos na mesma disaplina,
% ndependentemente do local
| Wiki (cidade ou pais) onde se
o encontrem
l Workshop L - s
» Conversas entre professor e aluna,
guando este se encontra
o
RECURSOS temporanamente impedido de
comparecer pessoalmente nas
| Ficheiro aulas, permitindo-lhe recuperar os
=1 trabalhos em atraso;
Livro 1
= Para permitir que os alunos se
o ossam reunir fora do contexto de
#¥ Pacote IMS
bt aula e discutir as suas -
Adicionar Cancelar
’
Figura 13

Ao selecionar uma das opg¢des disponiveis, podera consultar uma breve descricdo no lado direito do menu.
Sendo este manual um guia de iniciacdo, serdo adiante detalhadas as op¢Ges mais relevantes.

1) Chat

O Chat é uma atividade sincrona, em que os participantes da disciplina se encontram simultaneamente on-
line para debater em tempo real um determinado assunto.

E possivel criar salas privadas para grupos e disciplinas.

Para Criar uma sala de Chat siga os seguintes passos:

a. Cligue em “Adicionar uma atividade ou recurso” e no pop-up escolha “Chat”
b. Introduza o nome da sala e a descrigao
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c. Defina as opcoes em “Sessoes de Chat” conforme pretendido:

@ Minha pagina principal
& Meu perfil
& Disciplina atual
&= Ingles-FT
s Participantes
B As minhas disciplinas

AS MINHAS
DISCIPLINAS
+of
o Inglés
Todas as disciplinas ...
ADMINISTRAGAD
+of

= Administragio da disciplina
# Desativar modo de edigdo
o Editar configuracies
B Utilizadores
& Cancelar a minha inscrigdo na
disciplina Ingles-FT
T Filtres
= Relatorios
™ Pauta
&x Copia de seguranga
O Restaurar
& Importar
© Reiniciar
B Base de dados de perguntas

B Assumir o papel de...

B Meu perfil

- Geral

Nome da sala de Chat Teste

chat*
Descricio®

atiyidade teste para Chat

Mostrar descricio -
na pagina da
disciplina.

~ Sessbes de chat

Selembro v 2014 v |16 v

Préxima sessio de B T N vE

chat

Repetir/ publicar Todas as semanas & mesma hara -
hordrio das sessbes
Manter gravagho de Munca apagar mensagens ¥
sessies anteriores

durante

Todos Sim v
as sessdes

antericres

Figura 14

d. No final escolha uma das opc¢des para “Gravar Alteragées”

2) Férum

Um férum corresponde a uma area de debate sobre determinado tépico. Assume-se como uma ferramenta
essencial de comunicagdo assincrona e pode ser estruturado de varias formas.

Pode ser criado um férum geral para a disciplina, ou para o debate de um assunto especifico. Os alunos
podem responder as mensagens ja colocadas ou iniciar novos temas de discussdo. As intervengoes sdo
acompanhadas pela foto do autor, se esta tiver sido inserida no perfil. O férum permite ainda que sejam

anexadas imagens e ficheiros para suportar o conteido das mensagens.

Na figura 15 apresenta-se o exemplo de um férum de discussdo:
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AS MINHAS
DISCIPLINAS

Lr Inglés

Todas as disciplinas ...
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Discussdo Teste Moodle

Forum para discussdo do teste do moodle.

Criar um novo topico

Topico Iniciado por Ultima mensagem
Topico 2 @

L=

Respostas
Professor Teste
sex, 29 Ago 2014, 19:40

Professor Teste [}

professor Teste
sex, 29 Ago 2014, 18:41

Topico teste @ Professor Teste 0

Figura 15
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Para criar um Forum siga os seguintes passos:

a. Cligue em “Adicionar uma atividade ou recurso” e no pop-up escolha “Férum”
b. Configure o Nome, descricdo e outras definicdes opcionais

& Disciplina atual - Geral
= Ingles-FT
B Participantes Nome do férum® Discussio Teste Moodle
B As minhas disciplinas
Descrigio® B
AS MINHAS
DISCIPLINAS Farum para discussdo do teste do Moodle
+ o
o Inglés
Todas as disciplinas ...
ADMINISTRAGAD
+ o5
& Administragdo da disciplina "‘:"p:' ‘?"‘;;' i -
na AQina
# Desativar modo de edicdo d.scipﬁnn.
o Editar configuracdes
B Utilizadores
& Cancelar a minha inscrigdo na Tipo de farum ( Férum standard para utilizacio geral ¥
disciplina Ingles-FT
T Filtros

» Anexos e contagem de palavras

B Relatdrios

B Pauta
£ Capla oe sequrngs - Subscrever e assinalar mensagens
s Restaurar
o Importar - - -
C Reiniciar Modo de subscrigdo Subscricio opcional v
s Base de dados de perguntas
W Assumir o papel de... Assinalar Opeional ¥
mensagens
Figura 16

c. No final escolha uma das opg¢des para “Gravar Alteragoes”

Depois de criado o Forum, podem ser visualizadas as respostas dadas pelos alunos ao tema em discussdo.
Neste caso ainda ndo existem respostas, pois ainda ndo existiu qualquer interacao.

Para adicionar um novo tdpico:

a. Selecione o Férum

1 Setembro - 7 Setembro
Discussdo Teste Moodle

Forum para discussdo do teste do Moodle

Figura 17
b. Clique em “Criar um novo tépico”
Discussao Teste Moodle

Forum para discussdo do teste do Moodle
Criar um novo topico

(Ainda ndo ha topicos de discussdo neste forum)
Figura 18
c. Preencha os campos com o assunto e a mensagem, defina se deseja receber notificacbes de

novas mensagens no tdpico e anexe ficheiros, se necessario. Pode também optar por enviar de
imediato uma notificagdo sobre o novo tdpico aos participantes que tenham subscrito o forum.

13



= 0 seu novo tépico de discussdo

Assunta* Teste
Mensagem* e
Mensagem inicial para um topico de teste a0
&0
=0
@O0
Subscrigio (7 Nio desefo receber coplas das mensagens deste ibrum por e-mall v
Anexo () Tamanha méxime para noves ficheiras: 500%h. mash ~aos1
Enviar e-mail j&
Figura 19
d. Quando finalizado, clique em “Submeter ao forum”
E em seguida apresentado o fdrum com o novo tdépico criado:
Pagina principal © As minhas disciplinas © Sadde © Fisioterapia ©
20 Semestre © Ingles-FT © 1 Setembro - 7 Setembro ©
Discussdo Teste Moodle
Discussao Teste Moodle
Férum para discussdo do teste do Moodle
Criar um novo topico
Toépico Iniciado por Respostas Ultima mensagem
Teste @ Professor Teste 0 Professor Teste
«z

sex, 29 Ago 2014, 20:10

Figura 20

Para visualizar as mensagens em cada tdpico, clique no titulo

Discussao Teste Moodle

Mostrar respostas em lista encadeada hd

Mover este topico de discussdo para... ¥  Mover

@ Teste
por Professor Teste - sexta-feira, 29 Agosto 2014, 20:10

I8 Teste-Moodle.pdf

Mensagem inicial para um topico de teste

Editar Apagar Responder
Figura 21

Podera utilizar os links Apagar ou Responder para eliminar ou dar continuidade a discussdo. Nas
respostas, o link Separar permite iniciar um novo tépico a partir da resposta selecionada.
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3) Trabalho

Esta ferramenta consiste na descricdo de uma atividade a ser desenvolvida pelos alunos. O professor define
o trabalho a realizar e no final os alunos podem, se o professor assim pretender, proceder ao envio do trabalho
em formato digital através da plataforma. Podera ser definido um intervalo temporal em que serdo aceites os
trabalhos.

Ap0s a entrega o professor pode comentar e/ou atribuir uma avaliagcdo para cada trabalho apresentado.
Apds a avaliagdo do professor, o Moodle podera notificar o aluno por correio eletrénico que a nota se encontra
disponivel. Pode ainda ser permitida o reenvio de trabalhos para eventuais corre¢ées ou melhorias.

A atividade “Trabalho” pode assumir 2 formatos:
a. Submissdo de Ficheiros — este formato permite aos alunos enviarem os seus trabalhos para a

plataforma. Podem ser um ou varios ficheiros, em qualquer formato. No final o professor pode
proceder a avaliagao on-line dos trabalhos.

Exemplo de entrega de trabalho através de submissdo de ficheiros:

Teste de Entrega de trabalho

Trabalho de teste

Estado do trabalho

Estado da submissao Nenhuma tentativa
Estado da avaliacdo  Sem avaliagdo

Data limite para sexta-feira, 5 Setembro 2014, 00:00
submeter trabalhos

Tempo restante 6 dias

Enviar trabalho

Fazer alteragdes a sua submissdo
Figura 22

b. Texto On-Line — Neste formato permite-se aos alunos a resposta ao trabalho proposto utilizando
texto, tags, HTML, imagens e graficos, utilizando o editor de texto da plataforma.
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Para criar uma Entrega de Trabalho, siga os seguintes passos:

)

a. Cligue em “Adicionar uma atividade ou recurso” e no pop-up escolha “Trabalho’

b. Configure o Nome, descrigdo, tipo de submissdo e outras defini¢cdes opcionais
- Disponibilidade

Aceitar trabalhos a 29 « | Agosto v 2014 v 00 v 00 ¥ g Ativar
partir de
Data limite para 5 w| Setembro v 20014 v 00 v 00 v pu@ Ativar

submeter trabalhos

Data de fecho @ 29 v | Agosto v 214 v | 23 v 30 ¥ pmpE Atvar

Mostrar sempre a ’
descricao

-~ Tipos de submissao

Tipos de submissdo Texto online () # Submissdo de Ficheiros &
Limite de palavras Ativar

Numero maximo de 4 v

ficheiros

Tamanho maximo Tamanho limite do upload no contexto Atividade (1Mb)

dos ficheiros

Tipos de Feedback

Tipos de Feedback ¥ Comentdrios de feedback (@) Ficheiro de avaliagio (% Ficheiros de feedback (&)
Comentario Nao v

inserido no texto

Figura 23

c. No final escolha uma das opc¢des para “Gravar Alteragoes”

4) Teste

Esta atividade permite desenhar questionarios com questdes de escolha multipla, Verdadeiro ou Falso,
respostas breves, etc. Os alunos podem realizar o teste varias vezes durante um certo espaco temporal e obtém,
se o professor assim definir, a correcao automatica. Uma das vantagens da utilizacdo desta atividade é que o
professor pode criar um repositdrio de perguntas e respetivas respostas, e posteriormente utilizar essas
perguntas na geragdo de novas atividades deste tipo. A figura 24 mostra o exemplo de um teste

NAVEGACAO DO TESTE Pergunta 1 Este teste é um teste?

Por responder

E‘E Selecione uma:

. Nota de 1.00
Terminar tentativa Verdadeiro
| Marcar
Iniciar nova pré-visualizagio pergunta Falso
gy Editar
pergunta
NAVEGACAD
+ o8 Pargunta 2 O fundo do site é branco?
# Pagina principal Por responder
i aqi rinci lecione uma:
@ Minha pagina principal i e e Selecione uma
& Meu perfil Verdadeiro
& Disciplina atual ¥ Marcar
E
= Ingles-FT pergunta also
B Participantes & Editar
& 15 Setembro - 21 sargunta
Setembro
¥ Teste Moodle
B As minhas disciplinas
Sequinte
Figura 24
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Para criar um Teste, siga 0s seguintes passos:

a. Cliqgue em “Adicionar uma atividade ou recurso” e no pop-up escolha “Teste”
b. Defina o nome do Teste, o limite de tempo, datas de disponibilidade e outras opgdes

~ Tempo
Abrir o teste em @ 30 v Agosto v 2014 v 20 v 55 ' pag Ativar
Fechar o teste em 30 v Agosto v 2014 v 20 v 55 Yo avivar
Limite de tempo () o minutos ¥ Ativar
Quando o tempo As tentativas devem ser submetidas antes do tempo terminar, ou ndo sero consideradas v
termina
Tempo extra (3) 1 das Y| ¢ Ativar
- Nota
Categoria da pauta Nio categorizado v
Tentativas limitadola) *
permitidas
Método de Nota mais alla v

avaliagio
» Aparéncia
» Comportamento da questdo
» Informacgdo exibida na revisdo do teste

Figura 25

c. No final escolha uma das opg¢des para “Gravar alteragGes”

Apds criar o teste, é necessdrio inserir as questdes que o vao constituir. Para isso escolha a op¢do “Criar
pergunta”, escolhendo depois no menu seguinte o tipo de questao, por exemplo, Verdadeiro ou Falso.

Escolha um tipo de pergunta para adicionar - §
PERGUNTAS Uma forma simples de uma pergunta de
$:1 Correspondéncia escolha mditipla com apenas duas opges:

e ) Verdadeiro e Falso.
§7% Correspondéncia de

respostas curtas aleatdrias
D Desenvolvimento

$= Escolha multipla

E Escolha multipla com
vanaveis

& Numénca

+ )

27 Numérica com
varidveis

& Numérica com
variaveis simples

= Resposta curta

=% Respostas

incorporadas (cloze)

®  »» Verdadeiro/Falso

OUTRO

Adicionar Cancelar

Figura 26
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Apds escolher o tipo de questdo, serdo apresentadas as opcGes para a configurar, como o nome, o texto da
pergunta, a resposta correta e se se pretender, o Feedback a apresentar caso o aluno acerte ou erre a resposta
ou um feedback geral que sera apresentado a todos os alunos apds a resposta. Cada tipo de questdo tem
diferentes parametros, que por norma sdao acompanhados de uma explicacdo.

Caso ja existam perguntas anteriormente criadas, estas serdo apresentadas no lado direito do espaco de
trabalho, e podem ser adicionadas ao teste a ser editado.

Selecione uma categoria:

Categoria predefinida de Ingles- v

A categoria predefinida para
perguntas partilhadas no contexto
'Ingles-FT

Opgdes de pesquisa «

¥ Mostrar também as perguntas
das subcategorias

¢ Mostrar também perguntas
antigas

Criar uma nova pergunta
Tipc Pergunta
&« i- 2Escolhe 123 0u4d & ¢
« ++ 1Este teste € um tes & 7 Q
144 ++ 1Verdadeiro ou Fals & n Q
44 «+ 20fundodositeéba n O
Com os selecionados:

< Adicionar ao teste Apagar

Mover para >>

Figura 27

Atribua as respectivas cotagdes, e grave as alteragoes.
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