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O SDL TRADOS Translator's Workbench é um sistema de bases de dados de memérias de tradugéo que
possibilita a gestdo de material de referéncia linguistica ao mais elevado nivel. D& ao tradutor o acesso a
tradugdes arquivadas e apoio automatizado a trés diferentes niveis linguisticos (ao nivel do segmento, ao nivel
do subsegmento e ao nivel terminolégico) no émbito da edicdo especializada e do processamento de texto.
Permite as equipas de tradugdo e de localizagéo a partilha de recursos de memérias de tradugéio através de
ficheiros e servidores dentro em ambientes em rede ou em ambiente Internet.

O SDL TRADOS 2007 — Translator’s Workbench apenas funciona em interligacdo com o Microsoft Word 2007.

1. Preparar o ambiente de Traducdo

Esta secgdo permite abrir e organizar os programas que constituem o ambiente de trabalho para a tradugdo
de documentos do Microsoft Word.

1.1. Preparagdo do Translator’s Workbench

O primeiro passo é iniciar o programa SDL TRADOS Translator’s Workbench ajustando-se o tamanho da
jonela do programa de modo a que ocupe o tergo superior do ecrd (aproximadamente).
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a. Introduzir o nome do utilizador

Na primeira utilizagdo do Translator’s Workbench, apés a instalagcdo do programa, deve ser introduzido o
nome de utilizador para que este possa ser atribuido a cada Unidade de Tradugdo (UT) adicionada ou
alterada na Meméria de Tradugéio (MT).

1) Através do menu Settings, selecciona-se a op¢do User ID;
2) Insere-se o nome de utilizador na caixa de didlogo User ID, no campo Enter your user ID;
3) Clica-se em OK.

E SDL Trados Translator's Workbench

File = Seffings ‘iew Options Tools  Help

Thh Serwvers...
Uszer 10...

: > N

Specify wour uzer D User ID E
Erter pour uzer [ Ok
Cancel
|N|:| uzer |0 zpecified. E
Enter your user [D:
UTILIZADOR Cancel

~

b. Criar uma nova Meméria de Tradugdo

Para ser possivel traduzir com o Translator’s Workbench, deverd ser criada uma meméria de tradugdo onde
serdo guardados os segmentos de partida e de chegada (caso ainda ndo hajam memérias de traducdo
criadas).
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1) Através do menu File, selecciona-se a op¢do New;

E SDL Trados Translator's Warkbench
File 5Seffings ‘“iew Options Tools  Help
Hewr... Cirl+ H
Open... Crl+0
Connect...
Exit
| oy

2) Define-se a lingua de partida e a lingua de chegada em Source Language e Target Language,
respectivamente;

3) Seleccionam-se todas as opgdes em System Fields e Multiple Translations;

4) Atribui-se um nome d meméria em General — Name;

5) Clica-se em Create.

Create Translation Memory =
Source languages; T arget languages:
English [MNew Zealand] [ Marwegian [Mynorsk) &] .Coplq t?dq a
Englizh [South Africa) Folizh - informagéio @
Endglizh [T rinidad) | Partuguese [Brazil) partir de uma
Englizh [United Kingdom] FPortuguesze [Partugal] MT existente.
Englizh [United Statesz] Guechua [Bolivia) = [ Hel ]
E ztorian Quechua [Ecuador] =P
Faeroese Quechua [Peru] P
Finnizh M Romanian [Fomania) [1] =
System fields \
, Creation date Change date Uszed date
i
5y Creation user Change uzer Ilzage counter

Fultiple tranzslations

Allows multiple translations for identical source segments

General
% Mame: | MemTrad 1|

Copyright notice:

Informagdo
adicional

Dezcrption:
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6) Aparecerd uma janela onde se deverd especificar a pasta em que deseja guardar a meméria;
7) Atribui-se um nome ao ficheiro e clica-se em Save.

Create Translation Memory B[=
[uardar en; | I Memdriaz de Traducdo BI @ ? - "
Oz meus

documentos re...

¢

Ambiente de
trabalhio

&

Oz meus
documentos

M

D —
=
i
P

computador MHaome da ficheiro: |MemTrad1| kl [ Guardar l

Guardar corn o bpo: |Translatiu:un Memary [* i) BI [ Cancelar ]

Oz meus locaiz

m

Nesta altura, estd criada uma meméria de tradugdo vazia e j& é possivel comegar a traduzir.

Notas:
A configuragéio da meméria ndo pode ser alterada, apéds esta ter sido guardada.

Caso se deseje que a MT permita, posteriormente, tradugdes multiplas para segmentos de partida idénticos,
é necessdrio exportar a MT e importd-la a partir de uma nova que tenha a referida opgéo seleccionada.

Da préxima vez em que o Translator’s Workbench for aberto, abrird automaticamente a Gltima meméria de
tradugéio que foi utilizada e o tamanho da janela do programa serd igual ao que tinha quando foi fechada.

c. Selecgdo de cores do texto traduzido

O Translator’'s Workbench permite configurar as cores do texto de modo a que os segmentos traduzidos
possam ser identificados e a que os textos de partida e de chegada possam ser facilmente diferenciados.

1) Para efectuar esta operagéo serd necessdrio seleccionar a opc¢do Translated Text Colours... no menu
Options;

2) Seleccionam-se as cores. Por exemplo: Blue para o texto de partida — Source Colour —, Unchanged para o
texto de chegada com correspondéncias de 100% — Traget (100% match) — e Red para o texto de
chegada com correspondéncias parciais — Target (fuzzy match).
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E SDL Trados Translator's Workbench - MemTrad 1

Fil= Seffings ‘iew DOpfions Tool:s Help

Created ot Tranzlation Memory Opfions..
Created by Term Recognifion Opfions...
EhangEd o Translated Text Colours...
Changed by:
Last Used: v Term Recognition Cirl+R
Uzage:
Clicando em OK confirma-se
a atribuicdo das cores.
< *

Setz colour of franglated source and target best

N/

Trunslated Text Colours

Source colour: Target [100% match);

T
T arget [fuzzy match]:
= v =

This sentence has been skipped. ;. This English
sentence is difficult to translate ., | o .Dieser deutsche
Satz ist schwer zu Ubersetzen L,

(o=1his English sentence is hard to
franslate ., qq-Dieser deutsche Satz ist schwer Zu
Ubersetzen ., This sentence still has to be translated.

Notas:

Devem conservar-se as mesmas cores durante o projecto de traducdo para que seja possivel eliminar os
segmentos correctos durante o processo de limpeza (Clean Up).

O tradutor deverd ter sempre o cuidado de enfregar ao seu cliente o texto de chegada de acordo com as
especificacées feitas entre ambas as partes. Assim, se foi acordado que o texto de chegada ndo deveria sofrer
alteragées no que a formatagdo diz respeito, a opgdo de cor para o texto de partida ndo deverd ser modificada
e neste caso a opgdo a seleccionar serd Unchaged (conforme o exemplo em cima).
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1.2. Opg¢des de reconhecimento terminolégico

Dado que o reconhecimento terminolégico é uma parte integral da tradugdo interactiva é recomenddvel que
se active sempre a base de dados terminolégica do MultiTerm durante o processo de traducdo.

1) Para efectuar esta operagdio serd necessdrio seleccionar a opgéo Terminology Recognition Options...
no menu Options;

2) No campo Terminology Provider deve seleccionar-se a versdo do MultiTerm, neste caso deve seleccionar-
se a opgdo MultiTerm 7;

3) Pressionando o botdo Browse... escolhe-se a base de dados terminolégica que se deseja utilizar.

Terminology Recognition Options |

Termbase | Settings |

Terminology provider

FulkiTerm wersion: IulkiTerm 7 M

Termbase location

Browse. .. ]

Language seleckion

Source language: Target language:

| | |

Ok, [ Zancelar ] [ Ajuda ]
l
\V
Open Termbuses %
Selected termbases; ililﬁlglilil
Termbaze Location | Filker

[ 0k, H Cancel H Help ]
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4) Selecciona-se a opgéo Local Termbase e no campo Termbases selecciona-se a base de dados
terminolégica adequada de uma lista de bases de dados existentes;

5) Confirma-se a escolha da base de dados terminolégica pressionando o botdo OK;

6) Quando voltar a surgir a janela Open Termabes, confirma-se a escolha da base de dados clicando em
OK.

Select Termbases %
i®) Local termbases
() Bemote termbases [MultiT erm Server]
Tembazes:
Sample
] H Cancel v]
Open Termbases %
Selected termbazes: Jl ﬁl a ﬂ| Jl d'l
Clicando neste botdo Termbaze Location | Filker
surge uma caixa de Sample [default) Local
didlogo para selecgdo
da(s) base(s) de dados
terminolégica(s). Para
confirmar a  selecgcdo
clica-se em OK.
0k, H Cancel H Help

7) Voltando ao separador Termbase da janela Terminology Recognition Options, o MultiTerm detecta as
linguas disponiveis na base de dados terminolégica.

8) Seleccionam-se as linguas de partida e de chegada correspondentes em Language selection — Source
Language e Language selection — Target Language, respectivamente.

Q) Para confirmar o processo pressiona-se o botéo OK.
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Terminology Recognition Options &

Termbase | Settings |

Terminology provider

FUIET erm wersion: MulkiTerm 7 &I

Termbase location

Sample {Local) ! Erowse..,

Language seleckion

Source language: Target lanquage:

Endlish M | EEFMan M

[ Ik H Cancelar H Aijuda ]

Nota:

Para se poder ter acesso as funcées de super-utilizador, a base de dados terminoldgica deverd ser aberta em
modo exclusivo e tal ndo acontece se a base de dados terminoldgica for aberta através do Translator’s
Workbench. Para mais informagées consulte o menu de ajuda em linha ou o manual do SDL TRADOS 2007.

1.3. Opgdes da Memédria de Tradugdo

O Translator's Workbench permite a optimizagdo da procura na Meméria de Tradugéio através da definicdo
de parémetros especificos relacionados com a correspondéncia de segmentos, com penalidades, com a
substituicdo através da Localizagéio, com a concordéncia e outras ferramentas.

Para efectuar esta operacdo serd necessdrio seleccionar a opgéio Translation Memory Options... no menu
Options.

Surge uma janela com 5 separadores

a. Pardmetros gerais (General)

O campo Minimum match value% permite definir o valor minimo de correspondéncia entre o segmento de
partida no documento a traduzir e um segmento de partida armazenado na meméria de traducdo.

Correspondéncias parciais que n&o atinjam o valor minimo de correspondéncia sdo encaradas pelo programa
como sem correspondéncia.
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Este valor minimo de correspondéncia situa-se, geralmente, entre os 60% e os 75%. Por defeito, o valor estd
definido para 70%.

Para se encontrar o valor adequado ao trabalho que se estd a realizar deve comecar-se por estabelecer um
valor mais baixo, como por exemplo 50%, e ir aumentando este valor gradualmente até se encontrar a
definicdo ideal.

O campo Maximum number of hits permite determinar o nimero mdximo de correspondéncias que ser&o
visualizadas caso sejam encontradas vdrias correspondéncias parciais para um segmento de partida. A
correspondéncia mais exacta aparecerd em primeiro lugar. E possivel definir um valor entre 1 e 50 mas,
geralmente, um valor entre 2 e 5 é suficiente pois, quanto maior for o valor, mais tempo levard ao Translator’s
Workbench para fazer a pesquisa na meméria.

Translation Memory Options &

General |F‘enalties || Substitution Localisation || Concordance || Tools |

Minirium match value 3 |70 —j—
b axirnurn rurnber of hits; |5 "17
Switches

Open |ast uzed translation memany
Recently used translation memony list: 4 % entries

Dizplay time ] Show project settings

[ ] Copy source on no match |nzert blank, after tag

Strip tags from fuzzy matches if no tags Azk before opening [nternet translation
appear in the source segment memanes [T Anwwhere]

IJpdating attribute and test fields
Ilzed tranzlation urits: Changed tranzlation units:

(#) Leave unchanged () Leave unchanged
O Merge (®) Merge
() Ovenwrite ) Ovenwrite

[] Do not create news translation urits if only bext fields difer

[ (] 4 l[ Cancelar ][ Ajuda

b. Penalizagdes (Penalties)

Neste separador é possivel definir a forma como sé@o penalizadas as unidades de traducdo com diferentes
formatagdes e as unidades de tradugéio provenientes de alinhamentos ou de tradu¢des automdticas.

Penalizar formatagdo diferente (Formatting Differences Penalty)

Esta op¢do penaliza segmentos de partida cuja formatagdo difere da formatagdo do segmento de partida
da meméria de tradugdo correspondente. Este tipo de penalizagdo é vdlido tanto para correspondéncias
exactas como para correspondéncias parciais. Sdo aceitdveis valores entre os 0% e os 20% e por defeito
estd definido como 1%.

Se ao utilizar o Translator’s Workbench em conjunto com o TagEditor se verificarem muitas correspondéncias
parciais devido a esta opgdo serd aconselhdvel alterar o valor para 0%
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Penalizar diferengas de atributos e de campos de texto (Attribute and Text Field Differences Penalty)

Esta opgdo penalize unidades de tradugdo cujos atributos e campos de texto ndo coincidem ndo
correspondem aos actuais valores de filtro. S&o aceitdveis valores entre os 0% e os 20% e por defeito estd
definido como 2%.

Penalizar diferencas nos objectos mutdaveis (Placeable Differences Penalty)

Esta op¢do é relevante apenas quando:
o segmento a traduzir contém etiquetas (tags);
é encontrada uma correspondéncias para o segmento na memdéria de tradugdo;
as etiquetas nos segmentos de partida e de chegada da unidade de traducdo correspondente sdo
diferentes (é devido a esta diferenca que o Translator’s Workbench né&o insere etiquetas
avtomaticamente na nova tradugdo).

Neste caso o Translator's Workbench aplica a penalizagéio de diferencas em objectos mutdveis. A
penalizacdo é vdlida tanto para correspondéncias exactas como para correspondéncias parciais. Sdo
aceitdveis valores entre os 0% e os 20% e por defeito estd definido como 2%.

Penalizar unidades de tradugéo provenientes de alinhamentos (Alignment Penalty)

Esta opgdio penaliza unidades de traducdo criadas pelo SDL Trados WinAlign. S&o aceitdveis valores entre os
0% e os 20% e por defeito estd definido como 3%.

Penalizar unidades de tradugdo provenientes de tradu¢oes automaticas (Machine Translation Penalty)

Esta op¢do penaliza unidades de tradugdo criadas através de sistemas e traducdo automdtica. S&o aceitdveis
valores entre os 0% e os 20% e por defeito estd definido como 15%.

Penalizar tradugoes moltiplas (Multiple Translations Penalty)

Esta op¢do penaliza unidades de tradugdo cujo segmento de partida e cujos campos de informagdo sdo
idénticos aos de outra unidade de tradugdo e ainda cujos segmentos de chegada séo diferentes. Esta op¢do
ndo estd activa a ndo ser que a meméria de traducdo actual permita moltiplas tradugdes. Sdo aceitdveis
valores entre os 0% e os 20% e por defeito estd definido como 1%.

Aplicar penalizagédo de diferengas nos objectos mutdveis também quando as etiquetas de partida diferem
(Apply Placeable Penalty also when Source Tags differ)

Por defeito, o Translator's Workbench substitui automaticamente etiquetasmodificadas na nova tradugéo. Esta
opg¢dio deverd ser activada caso se deseje alterar este comportamento e aplicar a penalizagéo de diferencas
nos objectos mutdveis sempre que as etiquetas no novo segmento de partida diferem das etiquetas do
segmento de partida na meméria de tradugdo.
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Translation Memory Options =

General | Penalties |Su|:-stitutiu:un Laocalisakion || Concordance || Tools |

Eaormatting differences penalty %: 1|

|

Aftribute and test field differences penalty %: |2 —
Flaceable differences penalty %: |2 —

Alignment penalty Z: |3 —

1l

Machine ranslation penalty %: |15 —

:

Multiple translations penalty % |1

|

Apply placeable penalty also when source tags differ[ ]

[ K H Cancelar H Aijuda

c. Llocalizagdo através de substituicéio (Substitution Localization)

Neste separador é possivel especificar se, e como, o Translator's Workbench deve adaptar automaticamente o
formato de elementos varidveis para que estes se integrem correctamente na lingua de chegada.
Dependendo da forma como foi configurada a meméria de traducgdio, é possivel definir a Localizagéo através
de substituicdo para Datas, Horas, Numeros e Medidas.

Para configurar a Localiza¢do através de substituicdo:

No separador Substitution Localisation é necessdrio seleccionar cada um dos campos de elementos varidveis
que deverdo ser adaptados — Datas, Horas, Numeros e Medidas. Definem-se as configuragdes de substituicdo
para cada elemento varidvel seleccionado conforme as opgdes disponiveis. As opgdes para cada elemento
varidvel sdo as seguintes:

Datas

Tipo de calenddrio: mostra que tipo de calenddrio estd a ser utilizado pela lingua de chegada. A informacdo
nesta caixa é determinada pelas definicdes regionais configuradas no Windows. Se existirem memérias de
tradugdio multilingues, o Translator's Workbench pode mudar o tipo de calenddrio durante a tradugdo se
necessdrio, o que se torna especialmente Util em tradugdes para linguas que ndo utilizam o calenddrio
gregoriano como por exemplo a lingua japonesa ou a lingua chinesa.

Data curta/data longa: estas listas permitem definir como séo localizadas as datas curtas e as datas longas
durante o processo de traducdo.

Horas
Estilo de hora: estas listas permitem definir como s@o localizadas as horas durante o processo de tradugéo.
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NUmeros

Simbolo de grupos de digitos: esta lista permite especificar que simbolo é utilizado na lingua de chegada
para separar os grupos de digitos nos grandes niumeros.

Simbolo decimal: esta lista permite especificar que simbolo indica os valores decimais na lingua de chegada.

Medidas

Sistema de medida: esta lista permite determinar que sistema de medida é utilizado na lingua de chegada. O
Translator's Workbench converte automaticamente as medidas se os sistemas de medida da lingua de partida
e da lingua de chegada forem diferentes.

Translation Memory Options |
| zeneral | Penalties | Substitution Localisation | Concardance | Toals |
Dates
Calendar type:
Short date: e Mb-py | [1801-2008
Long date:; |'2|' de ikibibd’ de "y M 18 de Janeiro de 2008
Times
Time style: HHHmr | [11H27m
Humbers
Digit grouping symbol: . || |1.234567 89
Decimal symbal; | . M
Meazurements
Meazurement systern: | Metric &I
Other substitutions: Mone

(] 4 l[ Cancelar ][ Ajuda

d. Concordéncia (Concordance)

Este separador permite configurar as fungdes de concordéncia do Translator's Workbench.

Valor minimo de correspondéncia (Minimum match value %)

Esta op¢do determina o valor minimo de correspondéncia aceitdvel para as procuras. Geralmente um valor
entre 65% e 75% transmite os melhores resultados e por defeito o valor estd definido nos 70%.

Nota: Este valor minimo de correspondéncia é diferente do Valor minimo de correspondéncia no separador
General que é tilizado para correspondéncias de frases em unidades de traducdo inteiras. O valor minimo
de correspondéncia na Concorddncia é aplicado apenas numa procura de concorddncia que tenta
corresponder a procura de um excerto a excertos na unidade de traducdo e ndo & unidade de traducdo
completa.
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NUmero maximo de correspondéncias a visualizar (Maximum number of hits)

No caso de existirem vdrias correspondéncias parciais para um segmento de partida, o Nomero Mdximo de
Respostas determina quantas delas ser@o visualizadas. E possivel definir um valor entre 1 e 99. O valor
predefinido é de 30.

Meméria de tradugdo de referéncia (S6 de leitura) (Reference (read-only) translation memory)

Esta opgdo permite especificar a localizagdo de uma segunda meméria de tradugdo para procuras de
concordéncia. E necessdrio pressionar o bot&o Browse quer para localizar uma meméria de tradugéio local
quer para localizar uma meméria de tradugdo alojada num servidor. O contetdo da meméria de tradugdo de
referéncia fica classificado como Sé de leitura e ndo pode ser modificado, por isso pode estar alojada num
CD-ROM ou numa pasta na rede protegida contra a escrita. Isto significa, ainda, que os direitos de acesso Sé
de leitura sdo suficientes para propdsitos de referenciacdio de uma memoéria de traducdo alojada num
servidor.

Translation Memory Options &

| zeneral | Penalties | Substitution Localisation | Concordance | Taols |

irirm match walue Z: | F0 i j
b awirmurn number af kitz [1-39]: (30 q j
Beference [read-only] tranzlation mermon: Browse - |

Switches

[] 5tart concordance search if no segment match iz found

[ ] Move cursor inta Concordance dialog box after search
[ 5earch first in reference translation memarny

[ ] Apply current filker zettings

Dizplay tranglation unit information

[ Show most recent translation units first

Ik H Cancelar H Aijuda

e. Ferramentas (Tools)

Neste separador configuram-se as definicdes dos processos de andlise (Analyse), de traducdo (Translate) e de
limpeza (Clean Up).
Geralmente, mantém-se as definicdes que surgem por defeito.
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Translation Memory Options &

| General || Penalties || Substitution Lacalisation || Concordance | Taols |

General options

[ ] 5trip T'wdwin styles

[ ] 5tip unused styles Ilze zame log file for all Thz

[] TRADOStag =ML workflow for workbench TRADOStag L wark o for wiord
RTF filez doc filez
C5Y log file cell separatar: |U$E spstern default ;) M

Backup

¥.eep backup

[] Move backup files
Location:

T ag =ettings files

tanage the tag zettings filez list to customize sethings for
wour “MLAAHTMLASGEML documents, [ Tag Settings...

Fultiple translations

[ ] &hwayz add new translation unit when target segments differ

(0] 4 H Cancelar H Ajuda

No final deste processo é possivel utilizar o Translator’s Workbench no processo de traducdo.

E SDL Trados Translator's Workbench - MemTrad 1 Q@E
file Seffngs Wew [Opfions Took Help
Created on:
Created by
Changed or
Changed by
Last Used: A
Usgage:
A
< > “
Barra de estado Area de visualizagdo da Area de visualizag¢do do Area de ligagdo ao
do Workbench memoéria de tradugdo segmento de partida MultiTerm (terminologia)
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1.4. Preparagdo do Microsoft Word 2007 para a tradugdo interactiva

a. Preparar o Microsoft Word 2007

Durante uma instalagdo padrdo do Translator’s Workbench, o modelo que permite a ligacdo entre o Microsoft
Word 2007 e o Translator’s Workbench é automaticamente copiado para o directério de arranque do
Microsoft Word 2007. Isto significa que sempre que se inicie o Word, o separador SDL TRADOS e os

respectivos menus aparecerdo automaticamente.

Caso o menu SDL Trados ndo apareca automaticamente no Microsoft Word 2007, este poderd ser activado
das seguintes formas:

Através dos modelos e suplementos:

1) No botdo do Office que se encontra no canto superior esquerdo da janela do Microsoft Word deverd
seleccionar-se a op¢do Opgoes do Word;

@- H9-0 )+ Documentol - Microsoft Word - = x
ementos @
Documentos Recentes
D Mova ﬁﬁ Localizar =
\aBbcene | assbcene AaBbCi AaBbce AAB -
) = 4ap Substituir
l i it i —  Alterar f
0 - Abrir \TMormal | T Sem Esp... Titulo 1 Titulo 2 Titulo % Eatilos= || b Seleccionar -
l Estilos ] Editar |
| 4 -
bl e ’I N N ey

Guardar Como  »

&

L@ Imprimir 3
@ Preparar 3
@ Enviar 3
';ﬁ Publicar 13
|_T Fechar

| | 2] Opcbes do Word | IX Sair do Ward

Pigina:1del | Palavras:0 | Portugués (Portugal) |

2) Na lista que surge do lado esquerdo na caixa de didlogo das Opgoes do Word selecciona-se a opgdo
Suplementos;

3) No lado direito da caixa de didlogo selecciona-se a op¢do Modelos no campo Gerir e, em seguida,
pressiona-se o botdo Ir....
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Opgdes do Word

2] %]

Papular

Visualizacao

Personalizar

© Suplementos
Centro de Fidedignidade

Recursos

L% Ver e gerir suplementos do Microsoft Office.

ContributeWordUITemplate.dot
Mome de pessoa [contactos do Cutlook]
Maome de pessoa [Destinatarios de carreio da Qutlook)
TRADOSS datm
iplementos 1 os da Aplicz

Cabecalhos, Rodapés e Marcas de }igua

Conversor de medidas [Conversor de medidas)
Dados XML Personalizados

Data (Listas de etiguetas inteligentes)
FlashPaperWwordUITemplate.2302.dot

Hora [Listas de etiquetas inteligentes)

Mumero de telefone [Listas de etiquetas inteligentes)
Texta Cculto

=%
ey
Ch.
ENea

G
A
B3
3 1
Ch.
N
|2y
L W

Verificacdo Suplementos

Guardar Mome Localizacio Tipo
suplementos Activos da Aplic

Avancadas Suplementos Activos da Aplic _ . _
Adobe Contribute Plugin O tribute C53/0fficePlugin.dll  Suplementa COM

tributeWordUITemplate.dot
d\Smart Tag\INTLMAME.DLL
ared\Smart Tag\FNAME.DLL
ARRANQUETRADOSE. dotm

ffice\Officel 2\OFFRHD.DLL
d\smart Tag\METCONW.DLL
ffice\Officel \OFFRHD.DLL
hared'\Smart Tag\MCFL.OLL
rWordUITemplate. 2302, dot
haredSmart Tag"MOFLDOLL
hared\amart Tag"MOFL.DLL
ffice\Officel 2\OFFRHD.DLL

Maodelo
Etiqueta Inteligente
Etiqueta Inteligente
Modelo

Inspector de Documentos
Etiqueta Inteligente
Inspector de Documentos
Etiqueta Inteligente
Modelo

Etiqueta Inteligente
Etiqueta Inteligente
Inspector de Documentos

Suplemento:
Fabricante:
Localizacdo:

Adobe Contribute Plugin
<MNenhum:=

Descricdo: Adobe Contribute Plugin

C\Programas'Adobe\/Adobe Contribute C53/OfficePlugin.dll

Gerir: Mmiﬂﬁ:;

[v]

QK ] [ Cancelar

4) Surge a caixa de didlogo de gestdo dos Modelos e Suplementos do Microsoft Word;

Nota:

Se na lista de Modelos e suplementos globais surgir a opcdo TRADOS8.dotm e se a mesma néo estiver
seleccionada, basta selecciond-la e, no final, pressionar o botéo OK.)

A partida o modelo TRADOSS8.dotm ndo ird surgir na lista de itens que estdo carregados por isso serd
necessario carregd-lo manualmente
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Modelos e suplementos EE

Maodelos | Esguema xML || Pacokes de expansdn ¥ML || 255 ligada |

Modelo de documento

Marmal Anexar, .,

[] Actualizar estilos automaticamente

Modelos e suplementos globais

s jkens marcados estdo carregados,

TRADOSE. dokm Adicionar. ..

[ ]FlashPaperwordUl Template, 2302, ot
Contributeord I Template. dok T

Caminho campleko: CL LW ard| BRRANQUEY TRADOSE, datrm

o] (oo

5) Para carregar o modelo TRADOS8.dotm pressiona-se o bot&o Adicionar... e seguir o seguinte caminho:

O Meu Computador = Disco C: = Programas = SDL International = T2007 = TT = Templates

#Adir.innur modelo

Procurat em: [|j Templates b
. g Disco local {2 [i\__
,‘__J |5) Programas
Modelas [|__—':| S0L International
Fidedignaos I T2007
St g Disco local (D)
document. .. S Disco (Gi) .
=1 \:g s meus locais na rede &

6) Selecciona-se o ficheiro com o nome TRADOS8 cujo icone tem um ponto de exclamagdo;
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Adicionar modela
Procurar em; |Ifj Templates |ﬂ @ - )( £

J a6 = 2 EE &

Modelos s 3 )
Fidedignos TRADOSES tgmﬂﬁj ;’R.&L.(DDS WinAlign Writers Suppart
ookma..

= -

05 MewUs
document. ..

@

Ambiente de
trabalho

1 FA
i_")
Q5 meus
documentos

4

Q Mome de Ficheira: |

[l
- = ---i- - | Ficheiros do tipo: |T0dus o5 Modelos do word [i]

——

#

7) O modelo TRADOS8.dotm jd& surge seleccionado na lista de itens carregados e o separador SDL Trados
ja deverd aparecer automaticamente no Microsoft Word.

o

Modelos e suplementos %]

Modelos | Esquera ¥ML || Pacotes de expansdo XML || 255 ligada |

Modelo de documento

|N|:|rma| | [ Anexar...

[] actualizar estilos autarmaticamente

Anexar a kodas as novas mensagens de correin eleckronico
Modelos e suplementos globais

05 ikens marcados estdn carregados,

TRADOSE, dokm
[ ]FlashPaperword I Template, 2302, dat
ContribukeWordUITemplate, daok

Rernower

Caminho completo: L LWaordi ARRANQUE TRADOSE , dokm

[ (0.4 ][ Zancelar ]
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Através da cépia do ficheiro TRADOS8.dotm para o directério de arranque do Microsoft Word:

E possivel que mesmo apds os procedimentos anteriores o separador SDL Trados ndo apareca
automaticamente no Microsoft Word. Se tal acontecer, serd necessdrio proceder da seguinte forma.

1) E necessario aceder & pasta Templates do programa SDL International através do seguinte caminho:
O Meu Computador = Disco C: > Programas = SDL International = T2007 = TT = Templates

2) O ficheiro com o nome TRADOS8 cujo icone tem um ponto de exclamacdo deve ser copiado para o
directério de arranque do Microsoft Word através do seguinte caminho:

O Meu Computador = Disco C: = Programas = Microsoft Office 2 Office12 = STARTUP

Nota:

Uma vez activo o separador SDL Trados no Microsoft Word 2007 ndo deverd ser necessdrio repetir o
procedimento.

b. O separador SDL TRADOS

Durante a traducdio interactiva no Microsoft Word 2007, utiliza-se o separador do SDL TRADOS, e
respectivos menus, ou as teclas de atalho correspondentes a cada comando. As teclas de atalho surgem ao
passar o rato por cada um dos comandos sem pressionar, bem como uma breve explicagdo da acgdo do

comando.
@- H9 &3+ Documentol - Microsoft Word - = x
s} |5 ©
Wi S 1
Base Inserir Esquema de Pagina Referencias Mailings Rever Ver Suplementos i SDL Trados | @
(# Open/Get @) Set/Close Open/Get #) Set/Close (o Restore = Previous @ Previous HE Expand Segment | 4 Get Translation |
| (i Open Next Non 100% (‘3) Set/Close Open Mext Non 1003 ) Close ‘=p Copy @4 Current || 4 Current ED:, Shrink Segment A Add as New Translation
|( Open| @ Translate to Fuzzy ')Kb Concordance | @ Next | o Next | E‘} Fix Document | ﬁ?mggle Tag Protection
| Open | Continue | Close ] Source Placeables Terms Other Commands | |
= = -
Open (Alt+Shift+ Home) s e R e e e el ]

Opens the current segment and searches for
|| potential matches in the translation memory.

i3 TRADOSS
Prima F1 para obter mais ajuda.

Pagina:1del | Palavias:0 <%  Portugués (Portugal] | EEEE

SDL TRADOS 2007 — Translator’s Workbench (Manual de Utilizagéo)




— BF" iscap

INSTITUTO SUPERIOR DE CONTABILIDADE

C_rrl l E ADMINISTRACAO DO PORTO

POUITECHICO DD PORTO

Centro Multimedia de Linguas

2. Traduzir com o Translator’s Workbench e com o Microsoft Word

2.1. Comegar a traduzir

No Word, abre-se o documento que se deseja traduzir.

a. Primeiro contacto com os botdes do SDL TRADOS 2007 e do SDL MultiTerm 7
Iniciar a tradugéo

Em primeiro lugar é necessdrio certificar-se se o cursor se encontra no inicio do segmento a traduzir e, em
seguida, clica-se no botdo Open/Get. O Translator’s Workbench “abre” o segmento de partida delimitando-o
num campo azul e abre um outro campo amarelo onde serd feita a tradugdo. Simultaneamente, é feita uma
procura na memdéria para (tentar) encontrar uma correspondéncia.

I':{-E% lg o u LA}] ;

Base Inserir Esquema de Pagina
|(lr Open/Get | (#) Set/Close Open/Get
(.ﬁ, Open MNext Non 100% (%) Set/Close Open Next Mo
| ( Open Izir:l Translate to Fuzzy
i Open fa Continue
L[ Open/Get (Alt+Home) L

Opens the current segment, searches for
potential matches in the translation memory
and transfers the translation, if any, to your
document. Use this button to start translation
mode,

¢ TRADDSS
Prima F1 para obter mais ajuda.

Thisis a new sentence.

Surge uma correspondéncia quando o é enconfrado um segmento exactamente igual ou um segmento
semelhante. Neste caso a meméria de tradugéio estd vazia, o que significa que ndo foi encontrada qualquer
correspondéncia, pelo que o campo de chegada de cor amarela permanece vazio.

Traduz-se a frase no campo de chegada amarelo.

Confirmar uma tradugdo

Enquanto o segmento estiver aberto é extremamente desaconselhdvel alterar a localizagdo do cursor para
editar quer o texto j& traduzido quer o texto a traduzir. Qualquer alteragéo a efectuar deverd ser feita
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apenas ao texto a traduzir (nunca ao texto j& traduzido) e sempre quando ndo houver qualquer segmento
aberto.

Para se confirmar a traducdio, esta deve ser encerrada e guardada na meméria, pressionando o botdo
Set/Close. Desta forma acaba de ser criada uma nova unidade de tradugdo que consiste num segmento de
partida e na tradugdo correspondente.

I

Oia) -_|ﬂ - (15 Li,_ |5 Documentol - Microsoft W
- Base Inserir Esguema de Pagina Referéncias Mailings Rever Ver Suplementos
(# Open/Get (@) set/Close Open/Get | #)set/Close|  ({ Restore 4 previous | 4
(i Open Next Mon 100% (%) Set/Close Open Mext Mon 100% “ ) Close N ‘am Copy | #4 Current || @
( Cpen @ Translate to Fuzzy 4)1(' Concordance || =% Next a

' Open [ Continue ' Close source Placeables
[c]] - ST g | 11 2| Set/Close (Alt+End) E

| Closes the currently open translation unit and
saves it in the translation memory. Use this
button to end translation mode,

S

# TRADOSS
Prima F1 para obter mais ajuda.

'I‘.ll‘l.i

Esta e uma frase nova.

Passar ao segmento seguinte

Uma vez feita a traducdio de um segmento e caso se queira passar ao segmento seguinte, pode utilizar-se o
botdo Set/Close Next Open/Get para fechar a unidade de tradugdo em curso, guardd-la na meméria, abrir
o segmento seguinte e procurar uma correspondéncia na meméria. Este botdo que combina as funcdes
Set/Close e Open/Get. Desta forma, poupa-se tempo e trabalho.

-

T H9-0138 -+

et ]
g

Base Inserir Esquema de Pagina Referéncias Mailing:
| (# Open/Get (#) set/Close Open/Get | ) Set/Close
{§ Open Mext Mon 100% | () Set/Close Open Next Mon 100% ) Close
' Open (®) Translate to Fuzzy
Open ] Continue ' Close
L] | Set/Close Next Open/Get (Ctri+[+]) L
| Closes the currently open translation unit,
| saves it in the translation memory, opens the
il next sentence and transfers the translation, if
.y any, to your document, Use this button to
= confirm a translation and move on to the next
£l sentence.
; i TRADOSS
Prima F1 para obter mais ajuda.
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Correspondéncia 100%

Uma correspondéncia exacta, também chamada Correspondéncia 100%, acontece quando o Translator’s
Workbench procura na meméria um segmento de partida e encontra o segmento igual e a tradugéo
correspondente. No documento do Microsoft Word, o segmento de partida aparece no campo azul e a
tradugdo exacta encontrada na meméria aparece, automaticamente, num campo verde.

O segmento de chegada no campo verde pode ser editado, caso seja necessdrio, mas sempre no campo do
segmento de chegada e nunca fora do mesmo. Pressionando o botd&o Set/Close Next Open/Get passa-se ao
segmento seguinte.

This is a new sentence.

Correspondéncia parcial

Uma correspondéncia parcial acontece quando o Translator’'s Workbench procura na meméria um segmento
de partida e encontra um segmento semelhante, colocando a tradugdo da correspondéncia mais aproximada
no campo de chegada amarelo.

A percentagem da correspondéncia parcial aparece na barra de estado do Translator’s Workbench.

Correspondéncia parcial devido a palavras diferentes
No exemplo seguinte, o Translator’s Workbench procura na meméria um segmento e encontra um segmento

semelhante. A Unica diferenca entre o segmento a traduzir e o da meméria é que caso uma palavra ndo
coincida, a mesma é destacada a amarelo.

E SDL Trados Translator's Workbench - MemTrad 1
Fil=  Seftings “iew Opfion: Tools  Help

- 1501-2008,13:32 ..
E:Z:E:g E; UTILIZADOR iw This is another new sentence.

Segmento a traduzir ‘

Changed ok

Changed bu:

Last Uzed: 15-01-2008, 20:22
|lzage: 3

Par na MT | i This is a new sentence.

v

M E=ta & uma frase nova.

Informacédo sobre a |
correspondéncia parcial |

B3 B

|Terminu:u|u:ug_l,l window iz active,

This is another new sentence.

Esta & uma frase nova.
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A tradugdo deverd ser editada no campo de chegada amarelo e, em seguida, pressiona-se o botdo
Set/Close Next Open/Get para guardar a tradugdo e passar ao segmento seguinte.

Correspondéncia parcial devido a falta de texto ou a texto adicional

No exemplo seguinte, a correspondéncia encontrada é parcial, pois hd um texto adicional na frase a traduzir
que ndo aparece no segmento da meméria. O texto resultante é real¢ado a cinzento.

E S5DL Trados Translator's Workbench - MemTrad 1

Fil=  Seffings Miew Options Tool:  Help

: 15-01-2008, 1932 — -
gzz:gg E; UTILZADOR iw. This is a short new sentence.
Changed on:
Changed by
Last Uzed: 15-01-2008, 20:22
Uzage: 3

Eid This is a new sentence.
EM Esta & urna frase nova.

2387 Fuzzy Match

O segmento de chegada no campo amarelo pode ser editado, caso seja necessdrio, mas sempre no campo do

segmento de chegada e nunca fora do mesmo. Pressionando o botdo Set/Close Next Open/Get passa-se ao
segmento seguinte.

Correspondéncia parcial devida a ordem das palavras

No exemplo seguinte, a correspondéncia encontrada é parcial, pois a ordem das palavras da frase a traduzir
é diferente da do segmento na meméria. As palavras dispostas numa ordem diferente séo destacadas a azul.

E S5DL Trados Translator's Workbench - MemTrad 1

File  Seffings Miew Options Tool:  Help

: 15-01-2008, 20:43( — .
gzztzg E; UTILZADOR iw This is a new short sentence.
Changed on:  15-01-2008, 20:44
Changed by UTILIZADOR
Last Used: 15-01-2008, 20:44
Uzage: 1

This is a short new sentence.

EM Esta & uma frase nova curta.

|EIEZ Fuzzy katch
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O segmento de chegada no campo amarelo pode ser editado, caso seja necessdrio, mas sempre no campo do
segmento de chegada e nunca fora do mesmo. Pressionando o botdo Set/Close Next Open/Get passa-se ao
segmento seguinte.

Notas: Valor minimo de correspondéncia

O valor minimo de correspondéncia indica o grau de semelhanga minimo aceitdvel entre o segmento de partida e
o segmento enconfrado na meméria de tradugdo.

Para informagées mais detalhadas consulte o tdpico a. (Pardmetros gerais) do capitulo 1.3 (Opg¢ées da Meméria
de Tradugdo).

b. Reconhecimento activo de terminologia

Ao utilizar a fungéio Open/Get, o Translator’s Workbench pesquisa néo sé na meméria de tradugdo, como
também na base de dados terminolégica do SDL MultiTerm seleccionada. A este processo dd-se o nome de
Reconhecimento activo de terminologia. Os resultados da procura terminolégica no SDL MultiTerm séo
visualizados na janela de terminologia do Translator’'s Workbench, sdo marcados com um paréntesis recto
horizontal vermelho na parte superior e séo inseridos na tradugdo através dos botdes

& Previous
@4 Current
= Next

Terms

Inserir terminologia a partir do MultiTerm

Para inserir a tradu¢cdo de um termo da base de dados terminoldégica do SDL MultiTerm no campo de
chegada amarelo, pressiona-se o botdo Get Current Term. Ajusta-se o resto da traducdo e, para guardar a
unidade de tradugéio na meméria e seguir em frente, pressiona-se o botdo Set/Close Next Open/Get.

Quando o SDL MultiTerm encontra vdrios termos na frase que estd a ser traduzida, um estd marcado com um
paréntesis recto mais grosso — trata-se do “termo actual”. Os outros estéio marcados com um paréntesis recto
vermelho mais fino. Utiliza-se o botdo Get Current Term para inserir o termo actual e os botdes Get Previous
Term ou Get Next Term para inserir os anteriores e/ou os seguintes, respectivamente.

/1 . . . . .
4m Previous < Get Previous Term — Vai buscar e inserir o termo anterior.

|
|
I Get Current Term — Vai buscar e inserir o termo actual.

4 Current <
= Next < I Get Next Term — Vai buscar e inserir o termo seguinte.
Terms

Formatagdo do texto e do paragrafo

A formatacdo do segmento de partida ao nivel do pardgrafo (negrito, itdlico, sublinhado, etc.) aplica-se
automaticamente ao segmento de chegada. Por exemplo, se a frase “This is a new sentence” estiver
guardada sem formatagcdo na memdria de traducdo e caso se queira traduzir a negrito (“This is a new
sentence”), ela é considerada como uma Correspondéncia 100% e o segmento de chegada assume,
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auvtomaticamente, a formata¢do do segmento de partida. Pelo contrdrio, se a formatagdo for ao nivel dos
caracteres, como por exemplo apenas uma palavra de um segmento a negrito (“This is a new sentence”), as
altera¢des & formatagdo deverdo ser feitas manualmente.

Traduzir sem utilizar a fungdo “Reconhecimento activo de terminologia™

Caso ndo se disponha de uma base terminolégica no SDL MultiTerm que se aplique & traducdo que se estd a
fazer, é aconselhdvel desactivar a fungéo de reconhecimento de terminologia durante o projecto. Para
desactivar esta fungdo:

No Translator’s Workbench, através do menu Options, selecciona-se a opg¢do Term Recognition
Options... ou prime-se em simult@neo as teclas [Ctrl + R] para a desactivar.

Repete-se o processo para se reactivar a fungdo mais tarde.

Notas:

A pequena janela situada a direita do Translator’s Workbench desaparece quando a fun¢do de reconhecimento
for ou estiver desactivada.

Caso se esteja a utilizar o Translator’'s Workbench sem que o SDL MultiTerm esteja a ser executado e ndo se
activar a fun¢do de reconhecimento de terminologia, poderd surgir uma mensagem na barra de estado do
Translator’s Workbench que indica que o SDL MultiTerm néo estd a ser executado.

c. Elementos fixos e formatacdes especiais

Os elementos fixos séo elementos que ndo se traduzem. Alguns deles, como por exemplo os grdaficos, podem
ser utilizados na tradugdo tal e qual, enquanto outros mutdveis, como por exemplo nimeros, datas, ou
medidas, precisam de ser adaptados antes de serem inseridos no segmento de chegada. O Translator’s
Workbench pode adaptar automaticamente esses elementos & lingua de chegada.

O Translator’s Workbench considera que os elementos mutdveis podem ser alterados e pode substitui-los
automaticamente no texto de chegada. Assim, se a Unica alteragcdo numa frase é um elemento mutdvel, o
Translator’s Workbench considerard que se trata de uma correspondéncia exacta.

Adaptagdo das Substituigdes (operagdo a ser efectuada no inicio, com a criagéio da meméria de tradugéo)

1) No Translator’s Workbench selecciona-se a opgdo Setup no menu File;

2) Em seguida selecciona-se o separador Substitutions. Encontram-se disponiveis as seguintes opg¢des:
NUmeros, Acrénimos, Datas, Hora, Medidas, Varidveis;

3) Seleccionam-se as opgdes desejadas.

Nota:

Para que a opgdo Setup esteja disponivel é necessdrio que a memdria de tradugdo criada ainda nédo tenha sido
encerrada ou entdo que a meméria de fradugdo esteja aberta em modo exclusivo. Caso ndo esteja, basta
encerrar a meméria de tradugdo e voltar a abri-la em modo exclusivo, opgéo esta que dependerd das permissées
de cada utilizador.
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E SDL Trados Translator's Workbench - MemTrad 1

File Seffings “iew Options Tools  Help

Mew... Crl+H
Open... Crl+0
Connect.

Clase

Froperties...

Setup..
Impart...
Expoart..
Feorganise

AMaintenance...

Exit —

5 1 CA W wemdrias de TradugdoMemTrad 14mw F

Setup C:'...0s meus documentosiMemarias de Tradugdo'\MemTrad T.4mw %

| zeneral | Fislds | Fants | Substitutions |Segmentati-:un Rules | Mor-translatable Text | Access Rights |

Specify non-tranglatable elementz that should be automatically substituted during translation.
Click inzide the Yariable lizt edit box to create ar modify non-tranglatable variables.

! bl Yarable list:
Automatic substitutiong |

Humbers

[] &cronyms
Dates

Time
Meazurements
" ariables

(] 4 l[ Cancelar ][ Ajuda

Uma Lista de Varidveis é uma lista de termos que ndo devem ser traduzidos e sim apenas introduzidos no
segmento de chegada. Para se criar uma lista de varidveis:

4) Insere-se uma lista de varidveis seleccionando a op¢do Variables ainda no separador Substitutions;
O campo de edi¢cdo do lado direito fica activo;
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Deve, apenas, inserir-se um elemento por linha;
Para se passar para a linha seguinte deve premir-se as teclas [Ctrl] + [Enter] em simultGneo;
Caso se queira voltar a actualizar a lista de varidveis, basta percorrer os passos anteriores.

Configurar a formatagéo de adaptagdo das substituicoes

Para confirmar que as datas, horas e medidas estdo adequadamente adaptadas é necessdrio definir a
configuracdo de adaptacdo desses elementos.

No Workbench, através do menu Options — Translation Memory Options — separador, seleccionam-se as
formatagdes que se deseja utilizar e configuram-se as respectivas defini¢des.

Nota:

Estas definicées sdo configuradas no Translator’s Workbench seleccionando a opg¢do Translation Memory
Options no menu Options e, em seguida, o separador Substitution Localisation.

Para informagées mais detalhadas consulte o tépico c. (Localizagdo através de substituicdo) do capitulo 1.3
(Opgées da Meméria de Tradugdo).

Inserir Mutaveis

Como nos exemplos de nimero, data, medidas, etc., ilustrados a seguir, os mutdveis estdo sublinhados com um
paréntesis recto azul horizontal e sdo inseridos no campo de chegada por intermédio dos botdes:

A excepgdo acontece com os simbolos e imagens e, nestes casos, o Translator’s Workbench interpreta-os como
algo aparte e nem chega a inseri-los na unidade de tradugdo:

NUmero

@ SDL Trados Translator's Workbench - MemTrad 1 E]@ﬁ

Eile  Sering: Miew Opfions Tools  Help

Created or: . a

Crealed by v, 100,000 people visited the opening party.
—_—

Changed on:

Changed by:

Last Used:

Usage:

100,000 people visited the opening party.

100.000

Conforme foi expresso nas opg¢des da meméria de tradugdo, o simbolo que separa os digitos em grandes
numeros inteiros deverd ser o ponto e ndo a virgula.
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O nimero 100.000 é reconhecido pelo programa enquanto “placeable” para que o tradutor ndo tenha que
inserir valores numéricos manualmente evitando, assim, o erro.

Data

E SDL Trades Translator's Workbench - MemTrad 1 =Jaled
File Setings View Opfions Took Help

Created on: . i
Created by [ 1 will meet you on 13 April 2009.
Changed or
Changed by
Last Used:
Usage:

fwill meet you on 13 April 2009.

Encontramo-nos a 13 de Abril de 2009

Conforme foi expresso nas op¢des da meméria de tradugdo, a data longa deverd ser substitvida pela data
longa correspondente na lingua de chegada.

O programa reconhece o dia, o més e o ano transformando o conjunto num “placeable” para que o tradutor
ndo tenha que inserir valores numéricos manualmente evitando, assim, a ocorréncia do erro.

Hora

@ SDL Trados Translator's Workbench - MemTrad 1 Q@ﬁ

Eile  Sering: Miew Opfions Tools  Help

Created or: .

Created by v, We will meet at 2:30 pm.
—_—

Changed on:

Changed by:

Last Used:

Usage:

We will meet at 2:30 pm.

Encontramo-nos as 14H30m

Conforme foi expresso nas opgdes da memdria de traducdo, a hora deverd substituida pelo formato de 24

horas por dia e né&o 12 horas + 12 horas, devendo ainda ser apresentada em horas e minutos dispensando os
segundos.

O programa reconhece o formato da hora enquanto “placeable” para que o tradutor n&o tenha que inserir
valores numéricos manualmente evitando, assim, a ocorréncia do erro.

SDL TRADOS 2007 — Translator’s Workbench (Manual de Utilizagdo)




— BF" iscap

INSTITUTO SUPERIOR DE CONTABILIDADE

C_rrl l E ADMINISTRACAO DO PORTO

POUITECHICO DD PORTO

Centro Multimedia de Linguas
Medidas

E SDL Trades Translator's Workbench - MemTrad 1 Q@E

file Setings View Opfions Took Help

Created ar A 3
Created by [w The ship measures 279 in.
Changed on: _—
Changed by
Last Used:
Usgage:

< =

No matchl

The ship measures 279 in.

O navio mede 708,66 cm

[=] SDL Trados Translator's Workbench - MemTrad 1 Q@E

file Safings Yiew Opfions Took Help

16-01-2008, 20:12 o
EEZEZS b Unzepon | The ship measures 35.74 yd.
Changed or:
Changed by
Last Used:
Usage: o
he ship measures 279 in
EW O navio mede 708 66 cm
< 5

JExactMatch) =l |Match1 of 1

The ship measures 35.74 yd.

Como podemos ver neste segundo exemplo de substituicdo de elementos de medidas, uma vez que a Unica
diferenca entre o segmento a traduzir e o que jd estd armazenado na meméria de tradugéo é a medida em
si e como j& enviada a informagdo para a meméria de tradugcéo que o elemento sublinhado ndo é para ser
considerado na traducdo por ser um “placeable”, o Translator’s Workbench traduz a frase inteira convertendo
automaticamente a medida de jardas para metros e considera o segmento como uma correspondéncia
exacta.

Varidveis

Uma vez traduzido o mutdvel e guardado na meméria, quando surgir a mesma frase embora com um mutdvel
diferente este serd considerado uma correspondéncia 100%. A partir daqui, o Translator’'s Workbench
substituird o mutdvel automaticamente.

Quando hd vdrios termos mutdveis na frase a traduzir, um deles serd realcado através de um paréntesis recto
horizontal grosso de cor azul na parte inferior — trata-se do “mutdvel actual” — e os outros através de
paréntesis rectos horizontais mais finos, também de cor azul.

Utiliza-se o botdo Get Current Placeable para inserir o termo actual e os botdes Get Previous Placeable e
Get Next Placeable para inserir os termos anteriores e seguintes, respectivamente.
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Através do botdo apropriado, o mutdvel serd inserido no campo amarelo do segmento de chegada na
posicdo do cursor com a formatagéio previamente seleccionada.

im Previous < Get Previous Placeable — Vai buscar e inserir o “mutdvel” anterior.
@4 Current |« Get Current Placeable — Vai buscar e inserir o “mutével” actual.
= MNext < I Get Next Placeable — Vai buscar e inserir o “mutavel” seguinte.
Placeables
Nota:

As varidveis deverdo estar escritas exactamente da mesma forma quer na lista quer no documento e cada item da
lista deverd ocupar uma linha prépria.

A pontuagdo “dentro” das varidveis (como virgulas, hifenes ou apéstrofes) ndo é suportada pelo Translator’s
Workbench.

Vejamos um exemplo dos processos descritos com a seguinte lista de varidveis:

Setup C:'...'\Os meus documentos'Miemarias de Tradugdo'\MemTrad 1. tmw &

| General | Fields | Fonts | Substitutions |Segmentatil:un Rules | Mor-translatable Text | Access Rights |

Specify non-tranzlatable elements that should be automatically zubstituted during tranzlation.
Click. inzide the Y ariable lizt edit box to create ar madify non-translatable variables.

S Wariable hst:
utomatic substitutions 0L
Mumbers Tradoz
Tranzlator's Workbench
[ Agranyms AUl T erm
Windlign
Dates Microzoft Ward
Time
Meazurements
Wariables

[ (0.4 l[ Cancelar ][ Ajuda ]
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r —]
[ SDL Trados Translator's Workbench - MemTrad 1 =&
File Semings View Opfiens Toolk  Help
Created on: B . ) . : i
Created by [ I'm translating a document using SDL Translator's Workbench and Microsoft Word simultaneously.
e g
Changed on:
Changed by
Last Lsed
Usage:
Cia H9-01 5 Documentol - Microsoft Word - ox
R —
Base Inserir Esquema de Pagina Referéncias Mailings Rever Ver Suplementos | SDL Trados \ @
(# Open/Get @) set/Close Open/Get @) Set/Close (ﬁ Restore Jdm Previous W previous HE Expand Segment | & Get Translation
(i Open Next Non 100% (3) Set/Close Open Next Non 100% )Cluse ‘ap Copy |4 Current | 24 current P,n: Shrink Segment 4 Add as Mew Translation
I ( Open @ Translate to Fuzzy '?1(‘ Concordance || = Next = Hext @,; Fix Document [[‘_‘E}' Toggle Tag Protection
Open il Continug Close Source Placeables Terms Other Commands
_3.w-z.|‘1-|wg:.|‘1:‘|-2-L-3‘|‘-_.4‘ 5. E . 7] Get Current Placeable (Ctrl+Alt=Down) S o

Copies the current placeable to the target
field at the cursor position.
i TRADOSB
Prima F1 para obter mais ajuda.

-ument using SDL Translator's Workbench and Microsoft

Estou a traduzir um documento utilizando o g

Pagina:1 del | Palawras 92 | ¢  Portugués [Portugal) | H‘-Iéj‘lﬂllﬂl}é

Como é possivel verificar pela imagem, a meméria de traducdo ndo reconhece a expressdo “Translator’s
Workbench” como um objecto mutdvel, apesar de fazer parte da lista de varidveis, devido ao apéstrofe na
primeira palavra. Reconhece, no entanto, as expressdes “SDL” e “Microsoft Word” por se tratar de texto
simples e por estarem escritos exactamente da mesma forma tanto na lista de varidveis do Translator’s
Workbench como no segmento de partida do texto a traduzir.

Como sdo dois os elementos encontrados na lista de varidveis e no documento a traduzir, um dos elementos
estd sublinhado com um paréntesis recto mais grosso (current placeable) e o outro elemento estd sublinhado
com um paréntesis recto mais fino (previous/next placeable).

Ao pressionar o botéo Get Current Placeable surge no segmento de chegada o elemento correspondente que
ird permanecer seleccionado até que o tradutor o aceite. Para aceitar este termo como o desejado basta
“desseleccionar” o elemento e contfinuar com a tradugdo.

Chegado o momento de inserir o elemento seguinte no segmento de chegada serd necessdrio pressionar o
botdo Get Next Placeable e surgird no segmento de chegada o elemento correspondente que ird permanecer
seleccionado até que o tradutor o aceite. Verifica-se que na meméria de traducdo do Translator’s Workbench
a grossura dos sublinhados se altera. Para aceitar este termo como o desejado basta “desseleccionar” o
elemento e continuar com a tradugdo.
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l E SDL Trudos Translater's Workbench - MemTrad 1 B|Ex]

File - Setings View Opfions Tools  Help

Created on: " . = . _ B
Created by v’ I'm translating a document using SDL Translator's Workbench and Microsoft Word simultaneously.
Changed on:
Changed by:
Last Used:
Uzage:

(D d9-06 5 ¢ Documentol - Microsoft Word — = e
- Base Inserir Esquema de Pagina Referéncias Mailings Rever Ver Suplementos | SDL Trados | @
(‘ Open/Get @) Set/Close Open/Get @) Set/Close | ( Restore 4m Previous | Previous | M Expand Segment | & Get Translation
| (§ Open Next Non 100% Il (3) set/Close Open Next Non 100% ': ) Close | @ Copy i #4 Current : 4 Current |. 80 Shrink Segment | 4 Add as New Translation '
( Open | @ Translate to Fuzzy |‘ | ')Kb Concordance | |_|! Nex.‘.t_‘ | = Next |I E,} Fixx Document ﬁﬂoggle Tag Floteﬂ |
|_ Open = | Continug _i i Close |i i Source || Piaceables | Terms |I § Other Commands
S E2 LA -2 3140151t |- 7| Gat Next Placeable (Ctri+Alt+Right) '1‘-‘1&" I

Copies the next placeable to the target field
at the cursor position,
i5¥ TRADOSS
Prima F1 para obter mais ajuda.

:Estou a traduzir um documento utilizando o SDL Translator’s Workbench e o

Mi :

| Pagina:1del | Palavras: 299 <% Portugués (Portugal) | |i|3§||§l'r§

d. Pesquisa de Concordéncia

No Translator’s Workbench, o Valor Minimo de Correspondéncia é de 30%. No entanto, por defeito, este
valor é de 70%, o que significa que, salvo altera¢des em contrdrio, se um segmento néo for pelo menos 70%
semelhante & unidade de tradugéio que se encontra na meméria, néo serd visualizada qualquer concordéncia.
A funcdo Concordance permite procurar um elemento que, supostamente, estd na meméria, mas que ndo
aparece como uma correspondéncia parcial quando o Translator’s Workbench pesquisa todo o segmento.

d9-0 4 -+ Documento 1 - Microsoft Word =
B} — =
Base Inserir Esquema de Pagina Referéncias Mailings Rever Ver Suplementos | SDL Trados l @
(® Open/Get (#) Set/Close Open/Get ) Set/Close | (a Restare Jm Previous ‘o Previous HE Expand Segment | # Get Transiation
| | I | | |
i (@ Open Next Non 100% || () Set/Close Open Next Non 100% | ) Close “sp Copy | 49 Current #4 Current B2 Shrink Segment | @ Add as New Transiation
| ( Open !| @ Translate to Fuzzy ” ‘ |‘)I(' Concnldance| = Next ‘ T Mext || E) Fix Document ﬂ?.'[uggl:'lag Pmledioﬂ] ‘
| = = Il Il i
_ Open G| Continue | Cose || Source || Placeables | Tems || OtherCommands |
] R R, 1 1 1200030 14| d [Alt=Up) R e R TR O s A
i Searches the translation memary for selected
text, If Translator's Workbench can find the
g same or similar text, it opens a concordance
i - window, showing all matching translation
units.
3 5 TRADOSS
3 Prima F1 para obter mais ajuda,
.
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Fazer uma Pesquisa de Concordéncia

No campo de partida azul, no Microsoft Word, deve seleccionar-se o elemento (palavra ou expressdo) que se
deseja pesquisar e pressionar o botdo da pesquisa de concordéncia (Concordance).

@ H9-613 )¢ Documenta 1 - Microsoft Word -=x
‘Lﬂ Base Inserir Esquema de Pagina Referéncias Mailings Rever Ver Suplementos | sDL TradT | @
| (# open/Get (@) set/Close Open/Get ) Set/Close (a Restore Jm Previous ‘i Pravious HE Expand Segment | Get Translation I
(i Open Next Non 100% (@ Set/Close Open Next Non 100% ) Close ‘s Copy #4 Current 4 current 2": Shrink Segment i Add as New Translation
| ( Open @ Translate to Fuzzy ‘p{(’ Concordance| = Mext = Mext @,} Fix Document fﬁ]‘ Toggle Tag Protection

Open £ Continue 1 Close Saurce Placeables Terms Other Commands |
(=) B e 4] Concordance (Al Up) e e

Searches the translation memary for selected
text. If Translator’s Workbench can find the
same or similar text, it opens a concordance
window, showing all matching transiation
units,

i TRADOSS
Prima F1 para obter mais ajuda.

Pigina:1 del | Palavras:1/26 | <%  Inglés [Reino Unido) | HE'I@IEIEI

Surge uma janela que mostra todas as Unidades de Tradugdo que contém o referido elemento, destacando-o
a amarelo.

’E Concordance - MemTrad 1 (2 hits) == %]

<4 Previous Hewt = [ Clear ] [ Optionz... ] [ Cloze ]
erlit| w | Help |

[ like eating fruit but | also like sweets for dessert.

B Eu gosto de comer fruta mas também gosto de doces & sobremesa.

Created on: 16-01-2008, 20:65  Created by UTILEZADOR  Chanoed one Changed by Lazt Used:
Ilzage: 0

| like eating fruit every day.

B Eu gosto de comer fruta todos os dias.

Created on: 16-01-2008, 20:65  Created by UTILEZADOR  Chanoed one Changed by Lazt Used:
Ilzage: 0

|Heau:|_l,l.

Copiar texto a partir da janela de Concordéancia

Na janela que mostra os resultados da pesquisa de concorddncia selecciona-se o texto de chegada que
deseja copiar. Pressionando o botdo direito em cima do texto seleccionado surge um menu onde se deverd
escolher a opgéio Copy to Clipboard.
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E Concordance - MemTrad 1 (2 hits) E@ﬁ1

<< Previous Mest zx [ Clear ] [ Optionz... ] [ Close ]
fruit w | Help |

Faf | like eating fruit but | also like sweets for dessert.

EM Eu gosto de comer iRE mas também gosta de doces 3 sohremesa.

Created on: 16-01-2008, 205 Perform Concordance Search... Hone  Changed by Last Used:
Ilzage: 0

o | like eating fruit every d

Add T ]
M Eu gosto de comer fruta =
Created on: 16-01-2008, 205 Copy o Clipboard o Changed by Last Used:
Ilzage: 0
|Hea|:|_l,l.

De volta ao Microsoft Word, coloca-se o cursor no campo de chegada amarelo; através do menu Editar
selecciona-se a opgéio Colar para inserir o texto copiado; o segmento de chegada pode ser editado, caso
seja necessdrio, mas sempre no campo do segmento de chegada e nunca fora do mesmo. Clicando em
Set/Close Next Open/Get passa-se ao segmento seguinte.

Nota:

Terminado o processo, deve fechar-se a janela de Concordéncia clicando no botdo Close para néo dificultar a
visualizagdo do Translator’s Workbench.

Editar e Apagar a janela de Concordéncia

E possivel efectuar altera¢des nas unidades de tradugéio que j& se encontram na meméria a partir da janela
de Concordéncia pressionando o botdo direito do rato em qualquer uma das bandeiras da unidade de
tradugéio que se deseja editar ou apagar seleccionando a op¢do adequada.

-

E Concordance = MemTrad 1 (2 hits) ===

<< Previous Hewt = [ Clear ] [ Optionz... ] [ Cloze ]
fruit w | Help |

0 like sweets for dessert.
Edit Translafion Unif... . .
mas tambérm gosto de doces 4 sobremesa.
Delete Translation Unitfs) ¥ Current Only Changed or: Changed by Last Used:

p=pa= = L=

Current and Al Above

Current and All Below

i | like eating fruit every doye

EM Eu gosto de comer fruta todos os dias.

Created on: 16-01-2008, 20:55  Created by: UTILIZADOR  Chanoed one Changed by Last Used:
Ilzage: 0

|Heau:|_l,l.
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Op¢oes de Concordancia

Numa meméria de tradugdo muito extensa podem existir segmentos que contenham o elemento a pesquisar.

O Valor Minimo de Correspondéncia indica o grau de semelhanga minimo aceitdvel entre o elemento
de partida e o elemento encontrado durante a pesquisa de concorddéncia. As correspondéncias parciais
inferiores a um determinado valor n&o serdo visualizadas. E possivel definir um valor entre 30% e
100%. O valor predefinido situa-se nos 70%.

No caso de existirem vdrias correspondéncias parciais para um segmento de partida, o NUumero
Maéximo de Respostas determina quantas delas seréio visualizadas. E possivel definir um valor entre 1
e 99. O valor predefinido é de 30.

Nota:

Para informagées mais detalhadas consulte o tépico d. (Concorddncia) do capitulo 1.3 (Opg¢ées da Meméria de
Tradugdo).

e. Func¢des Avancadas

Copiar o Texto de Partida

Alguns segmentos, como por exemplo um endereco de correio electrdnico, ndo precisam ser traduzidos. Muito
pelo contrdrio, o desejdvel serd que o segmento de chegada corresponda, em tudo (texto, formatagdo,

propriedades, etc.) ao segmento de partida.

Nestes casos deverd optar-se por copiar o texto do segmento de partida directamente para o segmento de
chegada através do botdo Copy Source.

[=] SDL Trados Translator's Workbench - MemTrad 1 Q@E
file  Seffngs Mew Opfions Took  Help
Created on: . .
Created by @ ®cmlab@iscap.ipp.pt
—
Changed on:
Changed by
Last Used:
Usage:
< >
‘ND matchl
H9-0[3 5 Documentol - Microsoft Word <. =
Base Inserir Esquema de Pagina Referéncias Mailings Rever Ver Suplementos SDL Trados | @
(# Open/Get (@) Set/Close Open/Get ) Set/Close (0 Restore = Previous W Previous HE Expand Seament | # Get Translation
(i Open Next Non 100% (%) Set/Close Open Next Non 100% ) Close | = Copy| &4 Current #4 Current 2_“2 Shrink Segment 4 Add as Mew Translation
( Open @ Translate to Fuzzy 'BI(' Concordance | =k Next ‘o Next @J Fix Document | ﬁ?mgqle Tag Protection
Open (] Continue Close | Source Placeables Terms Other Commands

Copies the source sentence to the target field,
This button is helpful if the target sentence is
similar to the source sentence,

i Y 0 1 ) o2 1 -3 14 o121 o130 1 1de 1o A adR e e
i H 1 E 10203 14| Copy Source (Alt+Ins) o e

-1 ; i TRADOSS
- o Prima F1 para obter mais ajuda.

cmlzb@iscap.ipp.pt

!
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cmlab@iscap.ipp.pt

O Translator’s Workbench copia o segmento de partida completo e insere-o no campo de chegada amarelo;
o segmento de chegada pode ser editado, caso seja necessdrio, mas sempre no campo do segmento de
chegada e nunca fora do mesmo. O botdo Set/Close Next Open/Get permite avancar para o segmento
seguinte.

Notas de Rodapé

As notas de rodapé traduzem-se como segmentos separados.

Cada nota no segmento principal tem os seus préprios delimitadores.

A primeira nota é considerada como o primeiro subsegmento da frase, independentemente do nimero
real da nota, por isso, os delimitadores que rodeiam a referida nota terdo o seguinte aspecto:

Coloca-se o cursor no inicio do segmento e pressiona-se o botdo Open/Get. Automaticamente a janela do
Word altera a sua configuragéo, surgindo um campo de visualizagéo da referida nota de rodapé na parte
inferior do ecrd. A tradugdo do segmento deverd ser feita normalmente no campo amarelo.

Do)\ 2-08(§ )+ Documentol - Microsoft Word s =
P ———————— e

Lol

bt Base Inserir Esquema de Pagina Referéncias Mailings Rever Ver Suplementos | SDL Trados | @
(% Open/Get (@) set/Close Open/Get ) Set/Close (a Restore @m Previous W Previous HE Expand Seament | 4 Get Translation

(& Open Next Non 100% || () Set/Close Open Next Non 100% ) Close ‘= Copy 4 Current #4 Current M2 Shrink Segment | 4 Add as New Translation
: ( Open @:) Translate to Fuzzy 1| ‘)E‘ Concordance || = Next | T Next | @,} Fix Document [5;‘ Toggle Tag Protection
| Open o | Continue /| Close Source || Placeables || Terms || Other Commands | |
I ﬁ-l‘zllli-lngu-l-n-z‘|-3-w-4-|-5-1-5-1‘7-1-3-|-9-|-10-|-11‘|-12-w-13-|-14-|‘Q-|‘1s-|-1_-7-|-

= O n S e Y e M Ve e e e M e e i =

B i

Hotas de rodapé Todas as notas de rodapé - x

Pigina:1 del | Palavras:13 | {ﬁ Inglés [EUA) |

Estafrase contémum mdapél

Chegado ao ponto onde deve ser inserida a nota de rodapé, hd que ter um cuidado adicional: primem-se
simultaneamente as teclas [Alt]+[1] o que fard abrir, automaticamente, uma nova janela do Microsoft Word
com o nome TW4Win Footnote onde surge a nota de rodapé dividida em segmentos de partida e de
chegada pronta a ser traduzida.
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- -
E SDL Trades Translator's Workbench - MemTrad 1 B[] =] |

file Sefings View Opfens Tool  Help

Created on
Created by:
Changed on:
Changed by
Last Used:
Usage:

¥ Thisisan example of a footnote.

4 | b3

‘ND matchl

@) Documentol - Microsoft Word -5 x|
RO R B T S T R R - - N R I R [ Rt RS O EE R LR

| Pagina: 1 del | Palavras:17 | @ Portugués (Fortugal] | ix@-i@ﬁ|§| 3 : \ +
(D d9w-v A -+ TWAWin Footnote - Microsoft Word — = e
aay—
e | Base I Inserir Esquema de Pagina Referéncias Mailings Rever Ver Suplementos SDL Trados @
i . :
& - = = A || R % || 38 Localizar
= |10 i= | AaBbCcDe  AaBbCcDe AaBbCi AaBbCc AHB = 2 substituir
= ac

Colar - - i it Alt
uv r ) | ||Q | ! TMormal T Sem Esp... Titulo 1 Titulo 2 Titula = E;lif::r' [ Seleccionar *

AreadeT.. | Paragrafo Estilos N Editar

ki pT0A S R

| Pagina1det | Palovas:7 < Inglés EUA) | EErE=

A nota de rodapé é traduzida normalmente nesta nova janela como se de um segmento normal se tratasse.

Isto & um exemplo de rodapé.l

Terminada a tradugéo da nota de rodapé prossegue-se pressionando o botdo Set/Close Next Open/Get ou
as teclas [Alt]+[0] simultaneamente. Ndo se deve dar por terminada a tradugdo encerrando a janela do
Microsoft Word de edi¢do da nota de rodapé.

A janela de edi¢cdo do rodapé fecha e o cursor volta ao segmento de chegada que se encontra no documento
a traduzir.

As notas de rodapé que j& foram inseridas num segmento de chegada nunca devem ser apagadas.

O aspecto do ecrd deverd ser, sensivelmente o seguinte:

SDL TRADOS 2007 — Translator’s Workbench (Manual de Utilizagéo)




BF" iscap

INSTITUTO SUPERIOR DE CONTABILIDADE
E ADMINISTRACAD DO PORTO

POUTECHICO DO PORTO
Centro Multimediasa de Linguas
W90+ Documentol - Microsoft Word s
Base Inserir Esguema de Pagina Referéncias Mailings Rever WVer Suplementos | SDL Trados { @
(# Open/Get | (0) Set/Close Open/Get || it)Set/Close (o Restore & Previous & Previous | HE Expand Segment | & Get Translation
(§ Open Next Non 100% | (3) Set/Close Open Next Non 100% ) Close ‘w Copy | 4 Current | #4 Current [ e Shrink Segment | # Add as New Translation
( open @ Translate to Fuzzy 'BK' Concordance | = Mext = Next IE) Fix Document @i.ﬁ)ﬂule Tag Protection
Tems Other Commands

Placeables

Open Continue I Close Source

Motas de rodapé Todas as notas de rodaps -

2 Isto & um exemplo de rodapée.

fu]
Pagina:1 del | Falawas:17 | <& Portugués (Portugal) | |

Aumentar o segmento

Em alguns casos poderd ser necessdrio traduzir duas frases de partida para apenas uma de chegada e
guardar ambas na Meméria de Tradugdo. Para que o Translator’s Workbench adicione a(s) frase(s) seguinte(s)
& unidade de tradugéio aberta nesse momento, deverd utilizar-se a funcdo Expand Segment do menu SDL

TRADOS.

H9-6 |Q |7 Documentol - Microsoft Word = =3
Ease Inserir Esquema de Pagina Referéncias Mailings Rever WVer Suplementos | SDL Trados l @
(# Open/Get @) Set/Close Open/Get #) Set/Clase | (@ Restore m Previous ¥ Previous li".:ix_pam‘isegmen_ﬁl # Get Translation |
(§ Open Next Non100% || (&) Set/Close Open Next Non 100% ) Close [ ‘=p Copy ‘ p@cunent | @4 current || 302 Shrink Segment | 4 Add as New Translation
( Open @ Translate to Fuzzy ‘ 4*’ Concordance | S Mext B et ,} Fix Document W
J Open ] Continue . Oose || Source _ Placeables ||  Terms | Other Commands
]I[ L I I S I - R R I I I IS RN v -* = 1t (Ctrl+ Alt+ Page Down)

Extends the current source segment by one
sentence and searches the translation memary
for a potential match.

i TRADOSS
Prima F1 para obter mais ajuda.

| Pagina:1del | Palavrasi20 | <5 Inglés (EUA) [BEEE=
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O Translator’s Workbench adiciona o texto e corta-o no segmento seguinte pesquisando automaticamente na
meméria de fradugdo o segmento com o novo tamanho.

Nota:

A marca de final de pardgrafo ndo permite aumentar mais o segmento (¥]).

Reduzir Segmento
Em alguns casos, o Translator’s Workbench pode abrir (Open/Get) um segmento maior do que aquele que se
deseja. Para que o Translator’s Workbench divida o segmento em partes mais pequenas, deve seleccionar-se

a fungéo Shrink Segment, no menu do SDL TRADOS.

Por exemplo, o Translator’s Workbench abre juntas as seguintes frases, devido ao nimero no final da primeira

frase:
@ H9-u6 )5 Daocumentol - Microsoft Word = S
RS Base Inserir Esquema de Pagina Referéncias Mailings Rever Ver Suplementos | SDL Trados ‘ @
(# Open/Get (@) Set/Close Open/Get ) Set/Close (b Restore Jm Pravious i Previous M Expand Segment | # Get Translation
(# Open Mext Non 100% | () Set/Close Open Next Non 100% ) Close ‘wp Copy %49 Current #4 Current |2_ﬂ: Shrink Segment | | 4 Add as New Translation
: ( Open | @ Translate to Fuzzy Il ‘)K Concordance | Sk Next T Mext I_EJ Fix Document ) [ﬁ? Toggle Tag Protection
| Open w | Continue Il Close ! Source | _ Placeables | _ Terms. Other Cu_mmands B Il

T e 10 L shink segment (ut+ Att+Page Up)

Reduces the current source segment by ane
sentence and searches the translation memary
for a potential match.

(i» TRADOSS
Prima F1 para obter mais ajuda.

| Pagina:ldel | Palawasi30 | <O Inglés (EUA) IEEEEEET

Pressionando o bot&o Shrink Segment o segmento serd dividido em dois na marca de tabulag¢do reconhecida
pelo Translator’s Workbench (no ponto final ou nos dois pontos).

This is sentence number eight.

Ao reduzir o segmento, o Translator’s Workbench pesquisa automaticamente na meméria o segmento com o
novo tamanho.
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2.2. Editar e rever a tradu¢do de um documento
Qualquer alteragdo na tradugdo tem que ser feita antes de se executar a funcdo Clean Up, que vai eliminar
o texto de partida e os delimitadores que o Workbench utiliza para identificar os segmentos de partida e de
chegada.
Fazer alteragées através do Workbench

1) Colocando o cursor no segmento a ser alterado;

2) Abre-se a unidade de tradugdo selecciona-se a fungéio Open/Get;

3) Edita-se texto de chegada;

4) Depois de feita a alteragdo, selecciona-se a fungdo Set/Close.

Desta forma, a unidade de tradugdo é actualizada tanto no documento como na Meméria de Tradugdo.

Fazer alteragées apenas no Documento

Ao editar o texto de chegada no documento sem utilizar o Translator’s Workbench, essas altera¢des nédo serdo
adicionadas automaticamente & meméria de tradugdo.

Nota:

Ao rever um documento fraduzido no Microsoft Word, é possivel ocultar os segmentos de partida e os
delimitadores, pressionando o botdo Mostrar/Ocultar (Y]). Mesmo assim, recomenda-se que tanto o texto de
partida como os delimitadores estejam activos quando se edita a tradu¢do para que ndo sejam alterados por
engano.

2.3. Tradugdo aproximada: omitir correspondéncias 100%

Para acelerar o processo de traduc¢do interactivo, pode fazer-se com que o Translator’s Workbench insira
auvtomaticamente as traducdes que apresentem correspondéncias exactas e que o software pare no segmento
parcial ou sem correspondéncia seguinte. Este botdo chama-se Translate to Fuzzy.

r_/m? il -84 )+ Documentol - Microsoft Word S
- Base Inserir Esquema de Pagina Referéncias Mailings Rever Ver Suplementos | SDLTrados '@
(# Open/Get @) Set/Close Open/Get ) Set/Close (b Restore J® Previous ™ Previous HE: Expand Segment | & Get Translation
(5 Open Next Non 100% (%] Set/Close Open Next Non 100% ) Close sy Copy 49 Current 4 Current Eﬂf_ Shrink Segment | # Add as New Translation
( Open |@ Translate to Fuzzy | '}I{' Concordance | S Next T Mext @] Fix Document &?Tﬂgqle Tag Protection

Open iE] ‘ Continue | Close Source Placeables Terms Other Commands
Translate to Fuzzy (Cirl+ [x]/[*] on numerickeypad) [ |5 ' | "6 |07 0180 18 |00 1l 12 |31 e e EE

Translates all 100% matches automatically,
starting with the currently open transiation unit
and stopping at the next fuzzy match.

) TRADOSB

I Prima F1 para obter mais ajuda,

g s

(R TNRE)
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Nota:

Esta fun¢éo é particularmente 0til quando se traduz um documento que contém vdrias repeticées. Uma vez que jd
se traduziu um determinado segmento, a correspondéncia exacta seré aplicada de cada vez que esse segmento
surja novamente.

2.4. Andlise do texto

A fungdo Analyse do Translator’'s Workbench (menu Tools) analisa ofs) documento(s) seleccionado(s),
comparando-o(s) com a meméria de tradugdo aberta nesse momento. O Translator’s Workbench procura na
memoéria de tradugéio os segmentos de partida do(s) documento(s) e determina os valores de correspondéncia
dos segmentos idénticos ou semelhantes encontrados.

Os resultados desta andlise possibilitam fazer uma recontagem de palavras e saber quantos segmentos
coincidem com os segmentos que & existem na memédria. Os resultados mostram, percentualmente, quantas
correspondéncias sdo exactas, quantas sdo parciais e quantos segmentos ndo tém nenhuma correspondéncia
na meméria de tradugdo. O primeiro caso de um segmento sem correspondéncia exacta na meméria é
considerado uma correspondéncia parcial ou sem correspondéncia. Os casos seguintes desse mesmo segmento
s@o considerados uma repeticdo.

Os resultados da andlise s&o visualizados numa janela e sdo, também, gravados num ficheiro de registo (.log).
A fungéo Analyse tem em conta as penaliza¢des (Penalties) definidas em Translation Memory Options e os
filtros definidos em Project and Filter Settings.

Para analisar um documento:

1) Abre-se a meméria apropriada no Translator’s Workbench;

2) Selecciona-se a opgdo Analyse no menu Tools;

3) Pressiona-se o botdo Add, localiza(m)-se e selecciona(m)-se o(s) ficheiro(s) a analisar;
4) Pressiona-se o botdo Analyse.

P‘
E SDL Trades Translator's Workbench - MemTrad 1

File  Seftings ‘“iew Options Tools  Help

Created on; Analyse..
Created by: Translate...
Changed ar:

Clean Up...
Changed by: F
Last Used: Concordance... F2
IJzage:

£ *

Analyzes documents far repetitions
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Analyse Files - MemTrad 1 - English (United Kingdom -Portuguese (Portugal)

ddd...

Files to analyze:

Cancel

Optionz =

LogFile - C:ADocuments and SettingzhPaula C

0%

025
Match types: Segments “Word:  Percent
Perfectid atch: I} 1] 0%
R epetitiong: I} 1] 0%
100%: 1] 1] 0%

Analyse Files - MemTrad 1 - English (United Kingdom)-Portuguese (Portugal)

Add... ] [ Bemove ] [ Clear ]
Eiles to analyse:
[< ] = C:ADocumentz and SettingshPaula Carvalhohl
Optiohs =
Analyziz results
LogFile - C:ADocuments and Settiings'Paula C
025
0%
b atch types: Segmentz “Wiord:  Percent
. Perfectt atch: 0 0 0%
7/ Repetitions: 1] 1] 0%
100%: 1] 1] 14
95% - 59%: 1] 1] 0%
a5k - 84k 1] 1] 0%
ThiE - Bdk: 1] 1] 0%
B0 - Fdk: 1] 1] 0%
Mo match: 1] 1] 0%
[< ] i | [ >] Total: 1] 1] 0z

Analvziz results

ar more accumences

% or lower match value

wApplication DatahsS0L

q1: Filter defintionz file C:hDocumentz and Settingzhall s
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Analyse Files - MemTrad 1 - English (United Kingdom -Portuguese (Portugal)

[ Add... H Bemove ” Clear ]

Files to analyze:

C:\Documents and Sefings'Faula Carvalho| [ ] Use T from previous analysiz
Optionz =

__Opore - |

Help

LogFile - | C:ADocuments and SettingzhPaula C

1 File[z] proceszzed

1002

025
Match types: Segments “Word:  Percent
Perfectid atch: I} 1] 0%
R epetitiong: I} 1] 0%
100%: 15 94 T
5% - 9595 2 a i
ah% - 943 1] 1] 0%
7hE - BA: 1] 1] 14
B0% - 7% 1] 1] 14
Mo match: 3 17 14%
[< ] o | [ > ] Tatal: 20 119 100%

Analyziz results

[ EiEW L':'g F||E ] [ EHI:IEITt Freguent SEngﬂtS... ] 5 of More oCCumences

[ Create Project TH... ] [ Export Unknown Segments... ] 85 | % or lower match walue

Nota:

A primeira vez que se abre uma meméria de fradug¢do, o Translator’s Workbench cria um ficheiro de registo
(log) com o mesmo nome que a memdria e coloca-o junto a esta. Cada vez que se analisam ficheiros, os
resultados da andlise sGo adicionados ao ficheiro de registo existente. Para armazenar os resultados da andlise
noutro lugar, deve pressionar-se o botdo Log File antes de se realizar a andlise com o objectivo de especificar o
caminho, ou apaga-se a opgdo Log File para que o Translator’s Workbench crie um novo ficheiro de registo
para essa memdria.

2.5. Pré-traducdo

Se os resultados da andlise de um documento apresentarem um grande nimero de correspondéncias exactas,
é preferivel executar a fungéo Translate (pré-tradugéio) no Translator’s Workbench em vez de se utilizar a
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fungdo Translate to Fuzzy. A funcdo Translate traduz automaticamente todos os segmentos que se encontram
dentro de um conjunto de correspondéncia especificada no(s) documento(s).

Fungdo Translate

1) Abre-se a meméria apropriada no Translator’s Workbench;

2) Selecciona-se a op¢do Translate no menu Tools;

3) Pressiona-se o botdo Add, localiza(m)-se e selecciona(m)-se o(s) ficheiro(s) a traduzirr;
4) Pressiona-se o botdo Translate.

No campo % or higher match value fixa-se o valor minimo de correspondéncia dos segmentos a traduzir. Se o
valor de correspondéncia for:

100%: apenas se traduzem os segmentos do(s) documento(s) que tém uma correspondéncia exacta na
memdria.

Valores inferiores a 100%: traduzem-se todos os segmentos cujo valor de correspondéncia seja igual
ou superior ao valor especificado.

P‘
E S5DL Trados Translator's Workbench - MemTrad 1

File  Seffings “iew Optfions Tools  Help

Created or; Analyse..
Created by Translate...
Changed an:

Clean Up...
Changed by: P
Last Used: Concordance... F3
Uzage:

£ >

Translates documents in batch mode
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Translate Files - MemTrad 1 - English (United Kingdom)-Portugquese (Portugal)
Add...
Files to translate:
Options - |
100 | % or higher match value
[ ] S5egment unknown sentences
Ilpdate changed tranzlations
&) Dot () Update TM () Update document
Tranzlate terms
) Don't () Replace 3 Inzert
LogFile - C:hDocuments and Settings'Paula C
025
Translate Files - MemTrad 1 - English (United Kingdom )-Portuguese (Portugal)

Filez tao tranzlate:

C:ADocuments and SettingshPaula Carvalhoh

[

Translate

Cancel

Optionz =

100 | % or higher match value Help

i

[] Segment unknown sentences

|lpdate changed tranzlations

(®1Don't () Update TH i) Update document
Tranzlate terms
{#)Dont () Replace i) Insert
LogFile - C:ADocuments and SettingshPaula C

(2 —— &

[-2147467;

3): Filter defintions file C:\Documents and Settingsall Us

0%
02
Segments: Ywhords
Perfectkd atch Caunt: ] ]
Tranzlated: ] ]
|lpdated: ] ]
Tatal: ] ]
Termsz tranzlated: ]

pplication DatatS0L
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Translate Files - MlemTrad 1 - English (United Kingdom}-Portuguese (Partugal)

[ Add... ” Bemove ” Clear ]

Filez to tranzlate:

C:%Documments and SettingshPaula CarvalhohD
Optiong -

100 | % ar higher match value

Help

[ ] 5egment unknown sentences

IJpdate changed translations
(#) Dont () Update TM () Update document

Tranzlate kerms
() Don't () FReplace () Inzert

LogFile - | C:ADocuments and SettingzhPaula C

1 File[z] processzed

10025

0%
Seqgments; Wiords
Ferfecttatch Count; 1] 1]
Tranzlated: 15 94
Updated: 1] 1]
Total: 20 1139
[{ ] ! | [ }] Terms translated: n

[-214 7467 253]: Filter defintions file C:ADocument: and Settingzall Users\application D atahS0L

Prosseguir com a Tradu¢do em Word

Abre-se o documento em Word. A disposicdo de cores seleccionada em Options — Translated Text Colours é
aplicada aos segmentos de partida e de chegada durante o processo Translate.

Open Next no 100% /Get

Para se omitirem segmentos que apresentam uma correspondéncia 100% j& inserida, selecciona-se a opgéo
Open Next no 100%/Get. Este comando abre o primeiro segmento parcial ou sem correspondéncia a
traduzir.

Set/Close Next no 100% Open/Get

Para se guardar a traducdo e passar ao préximo segmento parcial ou sem correspondéncia, selecciona-se a
opgdo Set/Close Next no 100% Open/Get no menu TRADOS do Word.
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H9-60Q)¢

Base Inserir Esquema de Pagina Referéncias Mailings
| (# Open/Get {#) Set/Close Open/Get #)Set/Close | (@
||(§ Open Next Non 100% ||| (3) Set/Close Open Next Non 100% ) Close ™
'_( Open . @Translatetn Fuzzy 4)16
| Open l= Continue | Close
| Open Next Non 100% Match (Ctri+Alt+Home) f' ' 1 1-2 13- 1:4. .

Ignores all identical matches and opens the
first less than 100% match. This is useful in
texts that have already been partly translated
using Synergy or the Translate command in
Translator's Workbench.

92 62 )¢

@é TRADOSS = = =
Prima F1 para obter mais ajuda. Base Inserir Esquema de Pagina Referencias Mailings
- | (# Open/Get (#) Set/Close Open/Get W) Set/Close
o (§ Open Next Non 100% | ||(g) Set/Close Open Next Non 100% ||| ) Close
T- '{ Open I @ Translate to Fuzzy ‘
_ Open i Continue ' Close
]| Set/Close Open Next Non 100% (Ctrl=Alt=[<]) i‘-

Closes the currently open translation unit,
saves it to the translation memory and ignores
all identical matches until it finds the next less
than 100% match. This is useful in texts that
have already been partly translated using
Synergy ar the Translate command in
Translator's Workbench.

iy TRADOSS
Prima F1 para obter mais ajuda.

2.6. Pré-tradugdo

Uma vez traduzido, editado e revisto o documento é necessdrio eliminar o texto de partida, os delimitadores
e as diferentes cores do texto. Isto faz-se com a fun¢do Clean Up que deve ser o Ultimo passo do processo.

1) Guarda-se e fecha-se o documento traduzido do Microsoft Word 2007;

2) Em seguida é necessério abrir, no Translator’s Workbench a meméria de tradugdio criada/utilizada
durante a tradu¢do do documento que queremos “limpar” e seleccionar a opg¢do Clean Up no menu
Tools;

3) Prime-se o botdo Add e selecciona(m)-se o(s) documento(s) a limpar;

4) Debaixo do campo Changed Translations selecciona-se uma das seguintes opgdes:

% Néo Actualizar: conservam-se as alteracdes efectuadas nos segmentos de chegada das unidades de
tradugdo do documento, mas ndo sdo actualizadas na meméria.

L Actualizar TM: sdo transferidas para a meméria as alteragdes efectuadas apenas nos segmentos de
chegada das unidades de tradugéio do documento.
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L Actualizar documentos: desfazem-se as alteragdes feitas apenas nos segmentos de chegada das
unidades de tradugdo do documento e utilizam-se as tradugdes presentes na meméria.

% Néo limpar: as unidades de traducéio cujos segmentos de chegada séo diferentes dos seus
homélogos na meméria ndo se alteram durante o processo de limpeza. Os delimitadores e as cores
destas unidades também ndo sdo eliminados.

Em geral, recomenda-se a opgdo Actualizar TM para se ter a certeza que a meméria de tradugdo é
actualizada com todas as alteragdes aplicadas & tradu¢do durante a edicdo e a revisdo.

5) Uma vez seleccionada a opgéio adequada, clica-se em Clean Up;
6) Depois de finalizada o processo, clica-se em Close.

Abre(m)-s o(s) documento(s) em Word para se confirmar que a limpeza foi feita correctamente.

Nota:

Ao serem utilizadas as funges Clean Up and Translate, o Translator’'s Workbench cria uma cépia de seguranga
do(s) documento(s) que ndo foi (foram) limpo(s). A cépia de seguranca fica com o nome do ficheiro original e
com a extensdo .bak ficando guardada na mesma pasta do ficheiro.

2.7. Limpar o ficheiro traduzido através do Microsoft Word
Ao instalar-se o TRADOS no computador, sdo instaladas, automaticamente, uma série de macros no Word.
Uma dessas macros permite fazer a limpeza do documento traduzido. Com o documento aberto, selecciona-se

no menu Ferramentas — Macro — Macros;

Surge uma janela com todas as macros existentes no Word. Selecciona-se a macro tw4win.Clean.Main:
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