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Apresentacdo

O Sistema Gerenciador de Documentos - SGD, desenvolvido pela CIB/Ba, é um
sistema de fécil utilizacdo que visa um melhor controle e acompanhamento da entrega
de Instrumentos de Monitoramento da Gestdo da Salde que séo o Relatério Anual de
Gestéo, o Plano Municipal de Saude, e a Programagdo Anual de Salde, devidamente
aprovados pelo Conselho Municipal de Saude — CMS.

Requisitos Minimos

Computador com conexao a internet;
Navegador Internet Explorer 6.0 ou superior (incompativel com o Mozilla Firefox).

Acesso

Para acessar o Sistema é preciso possuir login e senha. Para tanto é necessario que o(a)
Diretor(a) da DIRES encaminhe um oficio & DIRES com alguns dados do colaborador

que ird alimentar os dados no sistema. Os dados s&o:

Nome completo;
DIRES a qual pertence;
Telefone para contato;

E-mail particular.

Obs.: enderecar oficio para Nanci Salles, Secretdria Executiva da CIB/Ba, com o
assunto: Cadastro no sistema SGD.

Apbs o recebimento do oficio os usudrios serdo cadastrados e contatados para
treinamento e fornecimento da senha inicial.

Como utilizar o SGD

Acesse 0 site da cib (www.saude.ba.gov.br/cib) e clique no link SGD, conforme figura

abaixo:
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Ao clicar nesse link, vocé serd redirecionado para a primeira tela do Sistema de

Gerenciamento de Documentos da CIB — SGD, conforme figura abaixo:

{2 SGD - Sistema Gerenciador de Documentos - Windows Internet Explorer
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Versio 1.7

Acessar

Nao Tem Login? Clique Aqui e Acesse Como Visitante!

Descavolvedores: André Rufino Borges ¢ Demvison
Santos Cardoso Tel: (71) 3115-4221

Conchido & Intranet local F100% -
4 Iniciar T 56D - MetBeansIDES.2 | B9 XAMPP Control Panel .., 5 5 c- Mic,.. T S &-BBUWV e

Nos campos login e senha devem ser informados o usuario e senha recebido pela CIB.
Em seguida, clique no botdo “Acessar”.

Obs.: Caso tenha dificuldades para acessar o sistema através dos dados
fornecidos, deve ser feito o contato com a CIB no telefone (71) 3115-4221 ou

enviar e-mail para sesab.cib@saude.ba.gov.br.

Ao inserir corretamente os dados serd mostrada a tela inicial, conforme figura abaixo:
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Versio 1.7

Dccumsma_nmﬂ,;rﬁ A Comissio Intergestores Bipartite- CIB, foi criada pela Norma Operacional Basica - NOB/93/MS, como forum de pactuacio entre os gestores estadual e municipal E
Geoprocessamento composta igualmente de forma paritdria e integrada por representacio do Estado e do Municipio e as decisdes sempre serdo tomadas por consenso.

A Comissio Intergestores Bipartite — CIB ¢ instancia de cardter deliberativo e foi instituida na Bahia pela Portaria de n° 2.094 de 21/06/93 do Secretdrio da Saide do
Estado da Bahia — SESAB, publicado no Diario Oficial do dia vinte e dois de junho de 1993.

Na Bahia foram tambem mstituidos os Colegiados de Gestio Microrregionais - CGMR, instancias colegiadas, de natureza permanente e de carater deliberativo sobre as
competéncias defimidas dentro do teritério micromegional, a partir de decisdes tomadas por consenso, dentro do conjunto dos municipios corespondentes ds
microrregides de saide estabelecidas pelo Plano Diretor de Regionalizagio - PDR/BA e de cardter coﬂsu}mo paraa CIB/ 'BA quando se referir as questdes que envolvam

outras microrregides/macrorregides do Estado. O CGMR ¢ também foro privilegiado para a neg ¢ avaliagdio da gestdo das politicas de
safide no Estado entre as Secretarias Municipais de Sande/SMS, através de seus gestores municipais de saude ea Secretana da Saide do Estado da Bahia/SESAB.

Concluido

+4 Iniciar.

No lado esquerdo da tela consta um menu vertical, com os itens pertinentes ao tipo do
usuario, que pode ser Administrador, DIRES ou visitante.

O usuario DIRES tem acesso ao item “Controle DIRES”, que traz os itens “Atualizar
Municipio”, “Consultar” e “Relatdrios”, além dos itens “Documentos Norteadores” e
“Geoprocessamento”

Os itens que possuem subitens devem ser acessados clicando nos simbolos de “+” e de

, conforme a figura:

Sistema Gerenciador de
Documentos da CIB - SG0 Versao
1.7

Login Sair

KMenu Principal

Controle DIRES

Atualizar Municipio

Consultar

Relatorios
Documentos Norteadores A Ce
Geoprocessamento COITI

Em seguida, basta clicar no item desejado.

Vamos abordar as principais fungdes do sistema:



GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA
Secretaria da Sgﬂde do Estado da Bahia— SESAB
CIB — COMISSAO INTERGESTORES BIPARTITE

Atualizar Municipio

Nesse item sdo inseridos os dados a cerca da dos RAGs, PMSs e PASs dos

.,
municiplos:
(2 SGD - Sistema Gerenciador, de Documentos - Windows Internet Explorer |Z||E|rg\
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Comissao Intergesfores Bipartite BAHIA

Sistema Gerenciador de Documentos da CIB - SGD

Versao 1.7

Atualizagiio de Dados do Municipio
Selecione o Municipio | Camacari B |[ Consuttar
Micipior

Dados do RAG 2009

Cépia Impressa?  Sim O Néo O Oﬁn{o:‘r -
EoregouCD?  Sim O Nio O Oficior |

‘Esfiegou Resclugio? Sim O Nio O Oficior|
wAt?  Sm © Nio O Oficio: :

m Anilise pelo CMS? [

Data Recebimento: 1 - |

Data Recebimento: —/

Data Recebimento: | |

Data Recebi

tiva Pela Nao Entrega
i |Ex RAG em fase de conclusio

Conchido & mtranet ocal #100% -

gT—— = - = -
74 Iniciar: B 56D - Neteans IDE 6.5 enc., M IS % BV e

Primeiramente, deve ser selecionado o municipio na lista acima, e em seguida clicar

no botdo consultar. O nome do municipio selecionado ira aparecer no campo
Municipio, e os dados dos municipios sdo automaticamente carregados na tela.
Inicialmente, todos os campos de sele¢do sdo marcados na opgdo “Nao”, e 0s campos
de texto estdo em branco. Os campos sao divididos em “Copia Impressa?” (quando o
relatério impresso é entregue), “Entregou CD?” (quando o relatério é entregue em
midia digital, seja Disquete, CD, DVD, Blue-Ray ou Pen Drive), “Entregou
Resolucdo?” (quando é entregue a resolucdo do CMS aprovando o relatério),
“Entregou Ata?” (quando é entregue a ata do CMS que cita a aprovacédo do relatorio),
“RAG em Analise pelo CMS?” (deve ser marcado somente quando 0 municipio
informar através de oficio que o relatério se encontra em analise pelo Conselho
Municipal de Saude), e “Justificativa Pela Ndo Entrega” (deve ser preenchida a
justificativa encaminhada pelo municipio através de oficio para a ndo entrega do

relatorio).
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Amalizagio de Dados do Musicipio

Selecione o Municipio | Camacari [ Consultar
Maunicipio:
|Camacari
Dados do RAG 2009
s " e - N = 1
Cépialmpressa?  Sm © Nao @ Oficio: - | Daa® = |
Estregou CD? Sim O Nao © Oficior|~ | Data Recebimento: [~ |
5 u Resolugio? Sim & Nao @ Oficio: |~ | DataRecebi -
Ix i % - ]
u Ata? Sim O Nio @ Oficior|~ | DaaR - |

m Anilise pelo CMS? [J

tiva Pela Ndo Entrega )
= |Ex. RAG em fase de conclusdo

J Intranet local  100%

74 Iniciar | W S6D-MetBeansIDES.3 | B3 XAMPP ControlPanel... /7 5 . | T Manual 56D.doc - Mic,., | 1§ Figura 506 - Paint

Obs.: Os campos referente ao relatério Impresso, em CD, Resolucdo e Ata,
possuem o0s campos “Oficio” e “Data Recebimento”, onde deve ser informado,
individualmente, o niamero do oficio ou processo, e a data de recebimento do
documento encaminhado pelo municipio. Mesmo que todos esses itens sejam

encaminhados através do mesmo oficio, todos os campos devem ser preenchidos.

Nessa mesma tela, devem ser informados os dados também referente a entrega do
PMS e da PAS. Todos devem ser informados da mesma forma, marcando como “Sim”
ou “Né&o” as opcOes de entrega dos itens, e marcando ou preenchendo os campos de
analise pelo CMS e Justificativa.

Obs.: Os campos de data devem ser informados no formato dd/mm/aaaa, ex:
01/01/2011.
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Login  Sair
Wenu Principal Justificativa Pela Nao Entrega

=] Controle DIRES. N
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Consultar

Dados do PAS 2010
Document lorteadores
Geoprocessamento Cépia Impressa? Gl N ® ohsal ‘ Data Recebi u
. Ix " . = |
Entregou CD? Sim © Nio ® Oficio: - Data Recet = J
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Entregou Ata? Sm O Nio ® Oficio:|- Data Recebimento: |-

PAS em Andlise pelo CMS? []

iva Pela Nio Entrega
Ex. PAS em fase de conchisio

a] )
Desenvolvedores: André Rufino Borges e Deivison

Usudrio: Usuario Dires Santos Cardoso Tel: (71) 3115-4221

2
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Apos atualizar as informagdes do municipio clique no botdo atualizar e pronto, se tudo
estiver certo aparecera uma mensagem confirmando a atualizacdo dos dados, com o

nome do municipio atualizado, conforme figura abaixo:

i »
Mensagem da pagina da web M
e

y h O Municipio Camacari Foi Atualizadc!
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Consultar

O item de traz dois subitens, “Por Municipio” e “Todos”.
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B Control2DRES
Atusiizar Wunicipio
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Todos
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No consultar por municipio, € possivel selecionar o municipio, e apés clicar no botdo

consultar, os dados informados do RAG, PMS e PAS sdo mostrados em uma tabela. A
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Relatérios

O SGD possui relatorios para auxiliar o monitoramento das informagdes inseridas no
sistema, além de uma rapida solucdo para o controle dos documentos encaminhados
pelos municipios. O sistema traz as op¢oes de relatdrios Analiticos e Consolidado. Os
relatérios analiticos trazem as informac@es ja tratadas, que relaciona os municipios
quanto a entrega dos relatérios com resolucéo ou ata, com a falta de quaisquer desses
itens, que ndo entregaram os relatorios, ou quem justificou o atraso na entrega dos
relatérios. Os relatorios analiticos estdo separados por instrumento (RAG, PMS e
PAS).

1€ 5GD - Sistema Gerenciador de Documentos - Windows Internet
QU

< Favoritos 5 [P ¥PEducagio - Home . SAVEME Compra Coletiva... . INTRANET SESAB B3 imprensa — Portal daImp... @ Sites Sugeridos = ] Obtenha mais comple... ~
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Relatério da Situagio dos Municipios da 1a Dires Quanto a Entrega do RAG 2009

Municipios que entregaram o Relatorio de Gestdo com Resolugio e Ata

Camacari, Candeias, Conde, Dias D'Avila, Madre de Deus, Santo Amaro, Sao Francisco do Conde, Sao Sebastiao do Passe, Simoes Fitho, Vera
Cruz,

Total: 10 ( 62.0%)

| Total: 0 ( 0.0%)
ios que entregaram o Relatério de Gestio apenas com a Resolucio
==

Total: 0 ( 0.0%)

Municipios que entregaram o Relatorio de Gestao apenas com Ata ‘

Municipios que nio entregaram o Relatério de Gestdo mas entregaram Resolugio ou Ata

Total: 0 ( 0.0%)

Municipios que Nio entregaram nenhuma d i
Ttaparica, Lauro de Freitas, Mata de Sao Joao, Salvador, Saubara

Total: 5 (31.0%)

i0s que justi i na cdo e entrega do Relatorio de Gestio

Total: 0 ( 0.0%)

O m i

@ Intemet | Modo Protegido: Desativado A 9% -

":;7} H L " @:I d_l i T8 - By

O Relatério consolidado traz o produto final dos dados tratados e consolidados e

consolidados de forma sucinta para uma visualiza¢do geral da situacdo da entrega dos

instrumentos de gestdo pelos municipios.
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Versio 1.7

Relatério da Situagio dos Municipios Quanto 2 Entrega do RAG 2009
Sistema Gerenciador de Documentos da
€18 5D Versio 17

Descrigio
RAG. Ata ¢ Resolugio
RAGe A

IRAG & Resoiugio
‘Nenhuma Documentagio
Nenhuma Documentagio |5

[PMS e Resolugio [ =
|Apenas Ata e/ou Resoh

Descrigio [Quantidade

[PAS, Alac Resolugio 4
ci

[Nentwma Documentagio
MostBearam

Ea! i J '

Concluide @ Internet | Modo Protegido: Desativado - BN% -

Documentos Norteadores

O SGD traz ainda documentos que auxiliam a elaboragdo desses instrumentos de
gestdo, como as Resolugdes CIB 21 e 205/2009, além do fluxo de entrega desses

documentos.
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Menu Principal

Controle DRES
7 Bosumentos Norteadores

do RAG, PMS e PAS

Resolucio CIB 021/2009
Resolucgio CIB 205/2009

Fhuso de Entrega de RAG, PMS e PAS
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Geoprocessamento

O modulo de geoprocessamento esta em construcéo, e sera disponibilizado em futuras

versoes do sistema.
Acesse Como Visitante

O SGD é destinado as DIRES, para controle do envio dos instrumentos de gestdo de
salde, 0 RAG, o PMS e a PAS. Mas, visando a rapida difusdo dessa informagdo para
quaisquer interessados entre as esferas do governo, municipal, estadual e federa, foi
criado um acesso para visitantes. Para isso, 0 sistema possui a funcionalidade mostrada

através da figura abaixo:

Login

Senha

Acessar

Nao Tem Login Acesse Como Visitante!

Clique Aqui}

O acesso como Vvisitante traz todos os relatorios apresentados anteriormente, com a
situacdo do envio dos instrumentos de gestdio RAG, PMS e PAS, agrupado por
DIRES, além do item “Documentos Norteadores”, e “Geoprocessamento” (ainda ndo

disponivel). Abaixo segue a tela inicial e 0 menu autenticado por Visitante.

10
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