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2 - Apresentacao

Para o peticionamento eletrénico na SJES sao necessarios alguns requisitos que deverao

ser observados pelo usuéario quando da anexacao dos arquivos para envio pela WEB.

O arquivo da peticdo ou documentos a serem enviados no formato PDF deverdo estar na
versao 1.4, por forca de compatibilidade com o sistema de acompanhamento processual
da SJES.

Caso a peticdo em arquivo PDF nédo esteja em formato PDF 1.4, faz-se necessaria a
converséo do arquivo, para a qual recomendamos o software gratuito PDF Creator, tendo

em vista a praticidade no procedimento, conforme veremos a seguir.
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2 - PDF Creator

Para efetuar o processo de conversao do arquivos PDF para a versao 1.4 utilizaremos que
€ o0 PDF Creator. Trata-se de um gerador de arquivos PDF, uma “impressora virtual”,
capaz de transformar qualquer documento que seria enviado para uma impressora comum

em um arquivo de imagem PDF.

E;ﬂ

MG reator

Assim, qualquer documento que possa ser impresso em papel podera ser convertido em
um arquivo PDF.

Uma vez feito o download e instalacdo do PDF Creator, acessando o campo Dispositivos e
Impressoras podemos verificar que ele encontra-se instalado como se fosse uma

Impressora.

inel de Contr
) Scanner Tools Utility - HP Scanjet Pentde S /
Bar ME400 series

Dispositivos e Impressoras

3 Autuagdo e Distribuigdo
Programas Padrdo

jr Ponto de Partida »

| Conexdo de Area de Trabalho
Remota

Todos os Programas

Ajuda e Suporte
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4 Impressoras e Faxes (3)

h_p Laserlet1320  Microscft Office Microsoft XP5

PDFCreator

PCLS Docurnent Image  Document Writer
Writer

4 Nao Especificado (1)

Antes de utilizar o PDF Creator deve ser feita sua configuracdo de salvamento manual dos
arquivos. Execute o programa a partir da opcao “Todos os programas”, do Windows, no
menu iniciar. Basta clicar no icone do programa, que tem a imagem abaixo.

POFCreator

Executado o programa, selecione o menu Impressora, Opgoes.

'Imprﬁsma Documente  Exibir  Ajuda

o em I Tamanho ! Mome do arguivo

Impressoras | & 11'::

Parar impressora
Opgdes

Registro de eventos F3

Arquive de eventos Ctrl+L

Fechar

£ | |

i Statuz: O Documentos na fila. | GPL Ghostseript 9.02 |
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Uma vez apresentada a tela abaixo, selecione

acessar o menu de salvamento automatico

lPadlEo

| Programa

O Salvar automaticamente
- E] AcBes
o2y Imprirnir
-, Fonte do programa
- I |diomasz
Faormatos

Configuracties Gerais

Configuracties Gerais 1 ] Configuragiies Gerais 2

l | rpririr F'égir)a de Teste ]

Prioiidade do processo

5
|

[] N30 processar documentos ao iniciar

A Mo exibir uma janela de solicitagdo para tormar o PDOFCreatar a impressara
' padrio.

Método de envio de e-mail

| Autamatico -

Instalar barra de ferrameritas do
pditarge

Bestaurar todas az
configuragies padido

Lancelar ‘

‘ Salvar
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Apresentado a tela de opg¢bes do salvamento automatico, desmarque o box “Habilitar o

salvamento automatico”, e clique em salvar, e apos, feche o programa.

 Opgdes

=5

=] Configuracies Gerais
£ Ghostzcnpt

| Perfil
(Baizo D 9 7| 5| = =
) Frograma

nome de arguivio ou uma pasta. Ele zalva automaticamente todog oz arguivos

%J todo de salvamento automatico. O salvamento automatico ndo solicita um

h) Documento
A Galvar

POF em uma tnica pasta, cujo nome & predefinido,

..... S alvar automaticamente Salsar automaticamente n

""" =] '&GD'_ES_ v | Habilitar o zalvamento automético

oSy Imprirnir

..... Fonte do programa Formato do zalvamento automatico

----- A1 |diomaz FOFE/A-1b

Farmatos
|

MHaome dao arquiva Adicionar um marcador &0 nome de ar
[sDateTime> <Authors
|201 20605171429 pdf |

Uzar esta pasta para o salvamento automatico

[¢MyFiles>\ |

|C:'\Llsers'\iesfra\DDcuments\. |

Apds osalvamento sutomatico, abrir o documento com o programa padido

[Depoiz do salvamerto automatico, enviar um e-mail

Restaurar todaz az
configuractes padrio

Lancelar ‘

V¢
| Salvar | I

Essa configuragdo garante que o PDF Creator pergunte ao usuario onde devera ser salvo
0 arquivo a ser redigitalizado. Isso é necessario para que 0 usuario possa organizar onde

0S arquivos a serem enviados para a Justica Federal deverdo ser armazenados.

Podemos passar agora a conversao de arquivos.
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O arquivo que se pretende converter deve ser aberto para visualizagdo através do Acrobat
Reader ou outro visualizador. Uma vez aberto, deve ser realizada uma impressao do
arquivo, utilizando-se o PDF Creator.

T 2011.5001.013933- parte 2.PDF - Adobe Reader NI

Eﬁ- @ ‘ﬁ“ 4 59 “31.:

1) 106% - Izﬁ Iﬁj Localizar -

Impressora

Nome: |hpleseriet 1320 PCL 5 -] | Propriedades

. |Fax Comentarios e formuldrios:
SRS Laserdet 1320 PCL 5

Tipo: Microsoft Office Document Image Writer |D““:'*“""Eﬂt"S £ marcas
Microsoft XPS Document Writer
rvalo i se i Anterior: Composto

'd

e K

() Visualizacdo atual =

") Pagina atual
(71 Paginas 1-81
Subconjunto:

Todas as paginas no intervalo » |D Reverter paginas

Manuseio de paginas
Copias: I = 'Agrupar
Dimensionamento de pAginas:

lReduzir para a area de impressao

E| Girar automaticamente e centralizar

[~ Escolher origem do papel por tamanho da pagina

| Usar tamanho de papel personalizado quando ne

e

Unidades: mm Zoom : 92%

I

L Imprimir no arguivo
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Selecionada a impressora “PDF Creator”, sera necessario configurar a resolucdo do
documento que sera gerado. Deve-se clicar em “Propriedades” e selecione a aba

“Papel/Qualidade”.

£ 2015001013635 parte 2P0 - Adobe Reade IR

= & P vsule® 1wz - = B ool -
- 52T
= -] e

Impressora

N PDFCreator - ] Propriedades Ajuda

Status:  Pronta Comentérios e formulérios:

|

Tipo: PDFCreator |Documentn5 & Marcas v]

el T -

Intervalo de impress3o Anterior: Composto
(@ Tudo 5 205,85

J
1

|

& Propriedades de Documento PDF(;W Tl )

Lo Papel/Qualidade |

Crientagdo:

E'] Retrato -

Ordem das Paginas:

De Frente para Tras -

Formato de Pdgina

Pdginas por Folha 1 -

=
o ]
= e -1
e iy e
cac Tania esste Errr— - e

Marque a opc¢éao de cor “Preto e Branco” e feche a tela.

ECépla de tesge.pcif - Adabe :

Imerto  Feframientas  Janels  Ajuds

= Q 4 1 /3 B ® 100% v B ol | Localizar i
B F—

g Propriedades de Documenﬁ PDFCrBatﬂm q@

| Layout | F'apelf;'aualidade

@ Preto e branco @ Cor
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Cliqgue em OK para impressao do documento em arquivo PDF.

B Coi et e i
Argivn Ferrs

Editar  Misuslizan Docum

Impressora

Mome: |PDFCreator

Status:  Pronta Comentarios & formularios:

Tipo: PDFCreator lDocumenbns £ marcas

Intervalo de impressdo Anterior: Composto
@ Tudo

"a
k
() Visualizag3o atual T

171 Pagina atual
() Piginas  1-3
Subconjunto:

Todas as péginas no intervalo - ]D Reverter paginas

Manuseio de paginas
Cdpias: 1 |/ Agrupar
Dimensionamento de paginas:

[F‘.eduzif para a area de impressao

El Girar automaticamente e centralizar

| Escolher origem do papel por tamanho da pagina ¢

| |Usar tamanho de papel personalizado quanda ne
e

Uridades: mm Zoom : 100%
D Imprimir no arquivo

e

O PDF Creator apresentara a tela abaixo:

r Y

|
Titulo do Documnento:

|C6pia de teste.pdf

Data de Criagao:
|2El1 20118181337

Data de Modificagao:
|2D1 20118181337

Autar:
[JESFRA

Azzunto;

Palavras-Chave:

Pefil
[ Fadido

| Depois de salvar, abrir o documenta com o programa padrio.

Aguardar -
l Cancelar l l Ammazenar

Deixe desmarcado o box “Depois de salvar, abrir o documento com o programa padréo” e

cligue em “Salvar”, selecionando o local onde devera ser salvo.
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Apds esse procedimento, 0 arquivo estara na versdo adequada para envio através da
WEB, bastando ao usuario seguir 0os passos previstos no Manual de Utilizacdo do

Processo Eletrénico, da SJES.
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