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Manual de Utilizacdo para Obtencéo de Acesso aos sistemas Educacéo

1. Introducéo

1.1 Objetivo

Este manual tem como objetivo orientar o usudrio no modo de utilizacdo da
pagina de obtencdo de senha para os sistemas de grande publico da Secretaria da
Educacao.

1.2 Escopo

O escopo deste documento é a tela de Obtencdo de Senha para os sistemas de grande
publico.

1.3 Acesso

e Enderecos para utilizacdo dos sistemas:

http://drhunet.edunet.sp.gov.br/PortalNet/

www.gdae.sp.gov.br

1.4 Requisitos bésicos

e Ter acesso a internet
e Ser um funcionario da educacdo e estar cadastrado na base de recursos
humanos.

e Ter o IE (Internet Explorer) 6.x ou superior instalado no computador.
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2. Interface de Usuario
2.1Login

Gestdo Dindmica da Administragdo Escolar

Autenticacio
Usudrio :
Senha :
[ entrar | | Obter Acesso ao Sistema ]
Clique aqui para criar um novo
login aw
{Usuarios do Cadastro Funcional) e \\.
2010 ke S———
e i 4 —
Questiondrio Saresp 2010 Questiondrio Gestdo Dindmica da Apontamento Licenca Prémio Municipalizagdo Concurso piblico PEBIL.
Diagnéstice 2009 Administragio Escalar  de Férias Curso de Formagdo.
Se vocé ndo possui login
e senha, cadastre-se aqui.
‘7, o O =) Usudrio: Perfil: Modulo: GDAE  Versdo: 1.0

Figura 1: Tela Inicial do Sistema

Apds o usuario acessar o enderego http://drhunet.edunet.sp.gov.br/PortalNet/
sera solicitado ao usudrio informar seu usudrio e senha para o mesmo ter acesso aos

sistemas. Caso o usudrio ndo obtiver o acesso ao sistema ele podera clicar no botdo
“Obter Acesso ao Sistema”.

2.2 — Cadastro de Usuaério.

Ao clicar no botdo “Obter Acesso ao Sistema” aparecera a seguinte tela:

@m 0] |

[i5est o Dindmica da Administrag3n Escalar |

Gestdo Dinamica da Administragdo Escolar

Cadastro de Usuirio ‘

RG: Digito do RG
UF do RG: | Selecione... -
CPF: Datz Nascimento:
Seu login &

Sua senha é:

e-mail:

o P2 Usuirio: Perfil: Médulo: GDAE Versa: 1.0

Figura 2: Tela para o cadastro de Acesso
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O usudrio devera digitar corretamente todos os dados solicitados na tela e clicar no
botdo “Continuar”, caso o usudrio deixe de digitar alguma informacdo requerida, a tela
apontara quais campos ainda ndo foram preenchidos:

=X | . . -
‘\m Gestdo Dinamica da Administragdo Escolar
Cadastra de Usuério ‘
RG: Digite o Digito do RG
. RG
Continua com o do RG: | Selecione | Seleci UF didora do RG
processo de + elecione a UF expedidora do
geracéo de crr: crF Data Nascimento: e R ahr e
Login obrigatério
ulogin &
Sua senha &
e-mail:
Yotarperaa
;__K\»'oo(;_n FE - e rio:  Perfil: Médulo: GDAE Versdo: 1.0

Figura 3: Tela de cadastro com as validacoes

O botdo “Voltar” leva o usuario de volta a pagina de Autenticacdo conforme figura 1.

Ao clicar no botdo continuar, serd feira uma validacdo com todos os dados da tela e
com o cadastro da base de recursos humanos, caso alguma informacao digitada na tela estiver
diferente dos dados de cadastro da base de recursos humanos sera exibida a seguinte
mensagem, a figura 3 ilustra uma das possiveis mensagens.

Portaldo Governo | CidaddoSP | IvesteSP | | Destaques: | ok @ GOVERNO DO ESTADO =

DE SAD PAULO
B -l' " = s s . . =
@ Gestdo Dindmica da Administracéo Escolar

Cadastra de Usudrio |
000000000000 .
RG: Digito do RG 2
UF do RE: [SAD PAULO -]

cpr: 00000000000 Dara Nascimento: 02/08/1983
Seu login &
Suz senha &
I:

sma Mensagem comunicando
A Data de Nascimento ndo esta de acordo com a Data do retornada do seu Cadastro Funcional dwvergéncia nas informat;c"]es
F@ow FB Usuério:  Perfil: Médulo: GDAE Vers3o: 1.0

Figura 4: Tela de cadastro com uma mensagem

No caso de todas as informagdes estarem informadas corretamente e o usuario ainda
nao possuir um login nos sistema da Secretaria da educagdo, aparecerd atela onde o usuario
ird selecionar os sistemas nos quais ele deseja ter acesso e clica em Gerar Acesso:
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Selecione Descrigio

O] REMOCAO

@l ATRIBUICAO

Gera o Acesso do Usudrio nos
Sistemas selecionados

Figura 5: Tela para obter acesso aos sistemas

Clicando em Gerar Acesso o usuario ira confirmar as informagdes:

Selecione Descrigio

REMOCAO

ATRIBUICAO

Mensagem da pagina da web

\2)

[_ox ] comenr |

Figura 6: Tela para confirmacgdo de acesso

Apds confirmar a geragdo do login, aparecera na tela do usuario o Login e sua Senha de
acesso, juntamente com o seu e-mail, informando que a senha foi enviada para o seu e-mail.
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. I _— PP 7 GOVERNO DO ESTADO
Portal do Governo | Cidadd0.5P | Investe SP Destaques: ﬂ oK @ BE SAG PAULD

-

\0@ ' Gestao Dinamica da Administragado Escolar

Cadastro de Usuario |
RG: Digito do RG
UF do RG: | SAO PAULO |
CPF: Data Nascimenta: 28/12/1957

Seu lngin &: '(J SPSP 5P Sp p
Sua senha é: gdae951
e mail: = @gmail.com

Foi enviado um e-mail para vocé [ “@gmail.com), contendo o seu nome de usudrio e sua senha para autenticacio no sistema.
Voltar
-
;_ﬁ:;;;(-!p I'E Usuario: Perfil: Mddulo: GDAE Versdo: 1.0

Senha de Acesso aos Sistemas Secretaria da Educagio entrads |»

* no-replygedunetsp.gov. mostrar detalhes 12:24 {14 minutos atras) | 45 Responder | ¥

Senha para Autenticacdo do no Portal Gdae

ed login para o Portal GDAE @ rg12484404=p .
=ua senha para autentigdo no Portal GDAE é gdaedB2

Figura 7: Tela de cadastro com uma mensagem

Apds essa etapa o usudrio volta para a tela de acesso ao sistema conforme “Figura 17,
ao digitar seu login e sua senha, como se trata do primeiro acesso, ele serd encaminhado para
a tela de troca de senha, onde ele obrigatoriamente deve informar a senha atual, e digitar
uma nova senha e clicar no botdo “Gravar”:
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\‘ | Gestao Dindmica da Administragao Escolar
Gestdo Dindmica da Administragdo Escolar —

Troca de Senha |

Senhz Atual: *
Mova senha: *
Redigite a nova senha: *

Telefone Residencial:
Telefone Comercial:
Telefons Celular:
Enderecn:

Titule Eleitoral:

Retornar a pagina de login
Gravar

-
7_(‘»'93@ = Usuario:  Perfil: Médulo: GDAE  Versdo: 1.0

Figura 8: Tela de troca de senha

Se as informacgdes forem devidamente preenchidas, o sistema exibird a mensagem
informando que a senha foi alterada e enviada para o seu mail, e exibe ao usuario o link para
gue ele possa retornar a pdagina de login.

\‘@ : Gestdao Dinamica da Administracdo Escolar

Troca de Senha

Senhs Atual:
Mova senha:

Redigite a nova senha:

Telefone Residencial:

Telefone Comercial:

Telefone Celular: Confirmacdo de Alteracfo de Senha,

acesso ao sistema liberado
Endereco:

Titule Eleiteral:

Senha alterada com sucesso!
Foi enviado um e-mail para vocé (fernando.rocha.pf@gmail.com). contendo o seu nome de usudrio & sua senha para autenticacdo no sistema. Retornar 3 pagina de login

Fﬁcom FE Usuirio:  Perfil: Médulo: GDAE Versdo: 1.0

Figura 9: Confirmacdo de mensagem

Retornando a pagina de login (“Figura 1”), o usudrio tera seu acesso liberado ao
sistema normalmente.

Se em algum momento o usudrio necessitar solicitar a entrada em algum outro sistema
ou perder novamente sua senha, ele podera utilizar novamente o botao de “Obter Acesso ao
Sistema” indicado na figura 1 e digitar novamente suas informacdes e clicando em “Continuar”
(repete o processo mencionado), selecionar os sistemas que ele ainda ndo tem acesso, ou,
solicitar que o sistema gere uma nova senha, e clicar no botao gerar acesso:

Pagina 8/9



Manual de Utilizagao

Projeto: Obter Acesso

Versdo Doc.: <1.0> Data de criagdo: 15/10/2010

Setecona o
sistema - @ REMOCAD

ATRIBUICAOD

T Gerar nova sentn

Gera nova senha para um
usuario ja cadastrado

Figura 10: Tela geragdo de acesso

Apds o clique em “Gerar Acesso” ele ira repetir o processo mencionado na “Figura 7”.
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