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SESISAUDE

Manual de utilizacéo Sistema de Gestdo de Servicod e Seguranca e
Saude do Trabalho — SESI/DR/AC

Justificativa: Tendo em vista o SESI/DR/AC fortalecer a implantacédo do Modelo SESI em
SST (Seguranca e Saude do Trabalho) através do Sistema Informatizado — Sistema S4,
cria esse Manual para auxiliar as empresas no acesso e uso do sistema. A permissao
dada é para o Cadastro da Empresa e Cadastro do Trabalhador. Demais acessos nao sao
permitidos por questdes legais do processo de seguranca e saude do trabalho.

1. COMO ACESSAR O &4

Sistema SESI de Saide e
Sequranca no Trabalho - 54

Haome | Mapa dosite | Sobre
Trocar Empresa | Login

eru Principal

Prastadar
Clierte

Diagridstica Inicial
Contrato & Crcamenta
Seguranga [Completal

Seguranca [Sirmplificada) Usuario: | Senha: [ ok |

Sadde

Satde [ Audiometria login

Requisitos Legais Para mais funcionalidades deste site, digite o usuirio e senha.
. Esqueceu sua senha ? Clique aqui.

Plana de 2cia

e

Acessar a Home Page do Sistema SESI de Seguranca e Saude do Trabalho - S4 no
endereco, senha e login que sera fornecido pelo Suporte do SESISAUDE-

http://201.65.255.136:8081/sst/

Os e-mails para agendamento de Exames Ocupacionais/Audiométricos serao
encaminhados para:
Atendimento a clientes SST - sst@sesiac.org.br

Suporte de Sistemas — suportesesisaude@sesiac.org.br

Clicar em login:

Serdo exibidos os campos para preenchimento do nome do usuario e senha. Digite o
nome fornecido e sua senha, botédo ok... Vai solicitar que vocé empresa digite uma nova
senha e repita a senha.

Importante:
1. Entre em contato com o SUPORTE do SESISAUDE para adquirir sua senha de

acesso.
2. Afuncéo caps lock (Maiusculas) no teclado dever 4 estar desativada.
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Caso digite a senha ou usuario incorretamente po r 3 vezes Seu acesso sera
bloqueado. Neste caso, entre em contato com o Supor te SESISAUDE.

As senhas sdo individuais (por empresa) e possib ilitardo acessos restritos

conforme o cargo do profissional.

Se esquecer sua senha, clique no local indicado e uma nova senha seréo enviada
ao seu e-mail. Vocé devera muda-la no primeiro aces so para uma senha pessoal
de sua preferéncia.

Caso sua senha esteja expirada, basta cadastrar uma nova senha nos campos
gue serdo apresentados.

2. CADASTRAR EMPRESA

Para cadastrar uma nova empresa siga 0s seguintes passos:

Menu: CLIENTE/EMPRESA

Preencher os campos solicitados. No caso de uma empresa ja cadastrada o usuario
devera fazer a busca digitando o nome da empresa no campo “Razao Social” e clicar no

icone lupa. £9 Caso haja mais de um resultado para sua busca o sistema listara os mais
provaveis na tela. A busca também podera ser feita pelo CNPJ.

Empresa Setor Cargo Fungdo Jornada Trabalho Lotagdo Trahalhador
Empresa
17

Freencha os campos e pressione Confirmar.
Fara listar as empresas preencha o{s) campo(s) marcado(s) com a lupa e pressione Listar.

CHPJICPFICEL MNome fantasia:

[44392 8r0/0nm 58 A [Treinamento - Audio

Razdo social:

ITreinamentD—AudiD ﬂ

Enderego:

|Rua Candido de Abreu 200

Municipio: Bairra:

I Curitiba j ICentro

CEP: Telefone: Fax
IBDSSD-SDZ |32?1926? I
E-Mail:

URL:

MNaome do responsavel:

IEmanueI Silva

Cargo: MIT:

IDiretDr |1D1D1D

Telefone: Fax: E-mail:

|32?1928? I emanuel sival@sesipr.arg.br
MNome do contato:

ICarIDS Calado

Cargo: MIT:

|Gerente |1D1D11

Confirmar Listar Excluir Limpar
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A opcao confirmar sera usado sempre que vocé desejar gravar os dados inseridos. Ela
padréo em todas as telas do sistema.

CAMPO CNPJ/CPFI/CEL:
CNPJICPFICEI

Este campo é utilizado como identificador da empresa. O campo aceita CNPJ, CPF e CEl:

CNPJ: Informe um CNPJ valido contendo somente digitos, sem pontos, sem hifen, sem
barra e sem espacos. O sistema verifica se o numero € um CNPJ vaélido. Ex:
00671047000187. Nao efetue Ctrl C e Ctrl V para inserir esse dado, pois havera
problemas com a configuracdo dos caracteres.

CPF: Informe um CPF valido contendo somente digitos, sem pontos, sem hifen e sem
espacos. O sistema verifica se 0 numero € um CPF valido. Ex: 82037531915

CEl: Informe a palavra "CEI" + espa¢o + numero do CEI contendo somente digitos, sem
pontos, sem hifen e sem espacos.

CAMPO CNAE:
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' || | htkp fhenane Ereetools, com.brfsskfserviet Listarcrit=8tb=5UBCLASSE _CNAE_20+5%2CCLASSE_CHNAE_204c%aCC ‘ﬁ:'_':f‘ o
Lista de valores -
Para efetuar urma pesguisa, informe uma od mais palavras-chave, separando-as com eSpacos em
hrancao, e pressione filtrar. Para transferir os dados para a tela de arigem, pressione a linha
desejada.

Descrigdo | |

CHAE 2.0

Codigo CHAE

20: |25

Cadign CHAE ( 7 .,

10: | 21 itens encontrados

Descrigio

25.11-0  2511-0/00 Fabricagdo de estruturas metalicas

26.12-3  2512-8/00 Fabricagdo de esquadrias de metal

25136 2513-6/00 Fabricagdo de ohras de caldeiraria pesada

Fabricagdo de tangues, reservatdrios metalicos e caldeiras para

Le.ller | 2esi-rith aguecimenta central n_

RSB GBI Fabricagao de caldeiras geradoras de vapar, exceto para aguecimento w
Concluidao B

O CHAE1.D & CHNAE 2.0
CHAE 2.0 5ubc|asse:*|

Fabricagio de estruturas metalicas

Principais produtos:

Neste campo, e em outros campos de outras telas onde € necessaria a busca de um dado
especifico dentro de uma quantidade muito grande de itens, foi criado o botdo de filtro, a
direita, que ao pressiona-lo abre-se outra tela.

CMAE - ||:|:| uro {? )

Entre com o nimero CNAE ou a palavra chave e pressione o botao filtrar.

Clique na primeira coluna da linha desejada para que o conteudo seja transferido para o
campo da tela principal.

Vocé podera alterar e consultar os dados desta empresa posteriormente.

Importante: O cliente é responsavel em fornecer todos os dados necesséarios para o
preenchimento.
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Apos a incluséo de todos os dados necessarios clic em confirmar.

Vincular: Esta opcédo sera utilizada somente _quando uma empres a (mesmo
CNPJ/CPF/CEI) for atendida por mais de uma __unidade. Exemplo: Empresa
cadastrada pelo CIETEP e atendida por Quatro Barras . Uma unidade cadastra e a
outra apenas vincula-se a esta empresa para ter ace _sso aos dados.

3. CADASTRAR TRABALHADOR:

Menu: CLIENTE / TRABALHADOR

Entre com os dados do trabalhador. Como no cadastro de empresa, alguns dos campos
sdo obrigatorios. Posteriormente vocé podera alterar ou consultar os dados inseridos.
Apbs a inclusdo das informacgfes necessarias cligue em confirmar.

Sempre cadastre todos os trabalhadores da empresa para depois continuar a insercao
dos dados. Para buscar um trabalhador ja cadastrado na empresa, informe o nome do
trabalhador e clique. Para buscar um trabalhador na base de cadastro unico, informe o
nome e clique.

Foi incluido um link nas instrucbes da tela que possibilita o cadastramento de
trabalhadores a partir de dados importados do SEFIP. Como os dados importados do
SEFIP n&o possuem todos os dados necessarios ao cadastramento do trabalhador, é
necessario que os dados faltantes sejam digitados manualmente.
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Empresa Setar Cargo Fungio Jornada Trabalho Lotagéo Trabalhador
Trabalhador
77
Dados Cadastrais Lotagdo
Dados Cadastrais
112

Fara incluir oz dados do Trahalhador, preencha as campos e pressione Caonfirmar.
Fara importar dados do argquiva SEFIP, clique agui.

Cliente:

Manucas & Manucas Lta Cadastramento de trabalhadores a paltir
namerodore: | | O CamPo NIT PaSSOUimero do cPF: de dados importados do SEFIP
[ | aser obrigatério.

£8

Mome do trabalhadaor f

| N

MIT: * M*da CTPS: M de série: LIF:

BRIPDH: Data de nascimento: * Escolaridade:

|Se|eu:iu:une um da lista V| I:I |Se|eu:ic:ne uma da lista V|
Sexo *

Faixa salarial; , Racafcar:

- - O masculing i i

| =elecione uma da lista V| . | =elecione nalista v
O Femining

Enderego:

Municipio:

Bairro: CEF: E-mail:

Estado civil: Telefone:

| Selecione um da lista Vl | |

Data de admissdo: Data de demissdo:

Fara listar oz trabalhadores preencha ofs) campois) marcados) com a lupa e pressione Listar
Fara alterar o5 dadaos dao trabalhador clique na linha desejada.
Fara excluir marque os) trabalhador{es) na coluna Excluir e pressione Excluir,

“ Data de Nascimento

Confirrnar Liztar Excluir Lirmpar

O Campo NIT passou a ser obrigatério e 0 seu preenchimento estd sendo consistido de
acordo com rotina retirada do site da Caixa Econdmica Federal. Os campos RG, Municipio
e Estado Civil deixaram de ser obrigatorios.

O Campo Lotacdo foi retirado da tela de Cadastramento do Trabalhador. A tela de
cadastramento de trabalhador, passou a ter 2 sub-abas: Dados Cadastrais e Lotagéo
Dados Cadastrais : € a tela de cadastramento do trabalhador que ja existia anteriormente.
Lotacdo : Foi criada tela para se permitir o cadastramento de LotagOes do Trabalhador de
uma forma mais simples.

Assim que o cadastro do trabalhador é confirmado, o sistema perguntar4 sobre a
lotacdo.Caso a resposta seja positiva, automaticamente o usuario sera direcionado para
uma nova tela onde sera possivel fazer as lotacoes.
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Empresa a Jornada Trabalho Lotagéo Trabalhador

Trabalhador
L3

o~ N
Dados Cadastrais

Dados Cadastrais
112
Fara incluir oz dados do Trahalhador, preencha as campos e pressione Caonfirmar.
Fara importar dados do argquiva SEFIP, clique agui.

Cliente:
Manucas & Manucas Ltda
Mimero do RG: Mimero do CPF:

Mome do trabalhadar: *

| &Y

MIT: * M*da CTPS: M de série: LIF:

BRIPDH: Data de nascimento: * Escolaridade:

|Se|eu:iu:une um da lista V| I:I |Se|eu:ic:ne uma da lista V|
Sexo *

Faixa salarial; , Racafcar:

- - O masculing i i

| =elecione uma da lista V| . | =elecione nalista v
O Femining

Enderego:

Municipio:

Bairro: CEF: E-mail:

Estado civil: Telefone:

| Selecione um da lista Vl | |

Data de admissdo: Data de demissdo:

Fara listar oz trabalhadores preencha ofs) campois) marcados) com a lupa e pressione Listar
Fara alterar o5 dadaos dao trabalhador clique na linha desejada.
Fara excluir marque os) trabalhador{es) na coluna Excluir e pressione Excluir,

“ Data de Nascimento

Confirrnar Liztar Excluir Lirmpar

OBS: Assim que terminar de cadastrar os trabalhador es, enviar um e-mail para
sst@sesiac.org.br  com o nome, o cargo e 0 setor para o Nucleo de SST do
SESI/DR/AC.
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