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Funcionamento

O mddulo de Nota Fiscal de Servico Avulsa (NFS-eA) tem o objetivo de facilitar o
processo de emissdo de nota fiscal avulsa ao prestador autbnomo, permitindo que os
prestadores cadastrados possam emiti-las de qualquer computador com acesso a internet.

Para utilizar este servico, é necessario que o prestador autébnomo cadastre seu CPF
para que seja habilitado no sistema.

Uma vez habilitado o prestador podera emitir NFS-eA, consultar NFS-eA ja emitidas e
visualizar guis de pagamento.

O processo realizado pelo prestador é de preencher os dados da NFS-eA, clicar no
botdo EMITIR. Apds o preenchimento serd exibido a guia de pagamento. Com a guia quitada
no sistema SAATRI o prestador poderd entdo visualizar e imprimir a NFS-eA.

A seguir sera demonstrado com detalhes o processo descrito.

Solicitar Habilitagdao para emissdao de NFS-eA

Para Solicitar Habilitagdo o contribuinte deve acessar a aba Nota Eletronica e clicar na

opgcao Solicitar Habilitagao nos itens da Nota Fiscal Avulsa do menu a esquerda da tela.

Nota Eletronica Econdmico Imobiliario Qutros Documentos Inicio

Mota Fiscal de Senicos Eletrénica é um documento que substitui as tradicionais notas fiscais impressas.

Menu

Nota Fiscal de Servigos
> Acesso ao Sistema

> Solicitar Habilitag3o

Nota Fiscal Avulsa
> Acesso ao Sistema

> Solicitar Habilitag3o

Consultas
> Verificar Autenticidade
» Consultar RPS

> Lista de Prestadores
Habilitados

Informaces

> Sobre a NFS-e

» Legislacio

» Perguntas e Respostas
> Manuais

» Fale Conosco

Figura 1. OpgBes de Acesso e Habilitagdo da NFS-eA
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Para solicitar a habilitacdo ao sistema de NFS-eA é necessario informar o CPF, Nome
completo, Logradouro, Bairro, Cidade, UF, Telefone e E-mail obrigatoriamente.
Apds enviar o pedido de habilitacdo é necessario aguardar o deferimento por parte da
Prefeitura. Feito o deferimento um e-mail serd enviado ao prestador contendo a senha de

acesso Ao sistema.

Pedido de Habilitacao de Nota Fiscal Eletrénica Avulsa

— Dados do Prestador

CPF MNome

| | | |
CEFP Logradouro Nimero
| | | L]
Complemento Bairro Cidade UF

| | | | | L]
Telefone E-mail

— Outras Informacgdes

P
Solicitar |

Acesso ao sistema

Apds o deferimento do pedido de habilitagdo, o prestador selecionara a opgdo de
Acesso ao Sistema na categoria Nota Fiscal Avulsa (Ver Figura 1).

Para acessar o sistema basta informar o CPF cadastrado e a senha recebida via e-mail.

Acesso ao Sistema

CPF: ‘l___.___.___-__ |

Senha: ‘ |

Esgueceu sua senha? Entrar |




Emissao de NFS-eA
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Finalmente vamos a emissdo da NFS-e. Preencha o CPF/CNPJ do Tomador, caso este ja

esteja cadastrado no banco de dados o sistema preencherd automaticamente os dados do

tomador, caso ndo, preencha os dados do tomador. Apds a emissdo ele ficard cadastrado no

sistema.

Obs. Caso o sistema preencha automaticamente os dados, confira se estes estdio

corretos, caso ndo, é possivel arrumd-los.

— Dados do Tomador

Pais CPF/CNF]

Inscrigao Municipal

Inscrigdo Estadual

[ BRASIL S

Nome/Razdo Social

Nome Fantasia

CEP Logradouro Nimero
| | | R
Complemento Bairro Cidade UF

| | | | | R
Telefone E-mail

Preenchido os dados do tomador, vamos aos Dados do Servigo. Digite o cddigo do

servigo, caso ndo saiba clique na lupa | o | para pesquisar o servi¢o desejado.

— Dados do(s) Servico(s)

Classificagdo do Servigo (LEI 116/2003)

|Dl.03 |E||Processamento de dados e congéneres.

Classificacdo Nacional de Atividades Econdmicas (CNAE 2.1)

|63119EIEI|IE|

|Tratamento de dados, provedores de servigos de aplicacdo e servigos de hospe4

MNatureza da Operacdo (Exigibilidade do IS5)

Paic de Prestacdo do Servigo

| Exigivel

| [BRrasw

Local de Prestacdoe do Servigo

Local de Incidéncia do Servigo

'sc []]/| sho Jose

& |

sc _[]|/|sAo josE

2=Cn NG| o caizar CNAE |

Descricio do Servico Qtde

Valor Unitério

Valor Total

Para adicionar itens de servigo, clique no botdo localizado no cante superior direito.

Remowver

Valor dofs) Servigo(s)

Valor da Dedugdo

Desc. Incondicionado

Base de Calculo do ISS

| D,Du| | n,uu| | D,Dn| | n,un|
Aliguota do 155 Valor do IS5 Desc. Condicionado

| 1,5u| | o,on| | D,on|
IS5 Retido? Valor do IS5 Retido Valor Liguido

|f'-J:-'u-:- | | D,Dn| | n,un|
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Para achar o servico vocé pode pesquisar pelo cddigo do servigo ou por uma palavra

chave, conforme a imagem abaixo demonstra.

.. digite uma palavra
chave para pesquisar os
servigos que a contenham
na descrigio.

Digite o cddigo do
sernvigo, caso salba, ou..,

Filtros de cons

Relatdrio Limpar Consultar

E possivel também, preencher primeiramente o cédigo CNAE. O usudrio pode informar
o cddigo ou procura-lo clicando na lupa |_£_|para pesquisar o CNAE desejado. Assim o sistema

exibira automaticamente os itens da lista de servico da lei 116/2003 relacionado a ele.

O sistema preenche automaticamente a Natureza do Servico (exigibilidade do ISS)
com a opcado Exigivel. Assim, ndo sera possivel selecionar outra opcao.

As opcdes de localidade de prestacdo do servico estdo restritas ao Brasil e a incidéncia
do ISS ao municipio. Logo ndo é possivel alterar o Pais de Prestagdo do Servigo e o Local de
Incidéncia do servigo

O Local de Prestagdo do Servigo por padrdo vem preenchido com o municipio sede.

A Discriminagdo dos Servigos pode ser feita de duas maneiras:

Discriminagao por Texto Livre:

Neste modo o usudrio podera digitar livremente a discriminacdo do servico.
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Discriminagao por Itens:

Discriminagdo dofs) Servigo(s)

Descricio do Senvico Qide  ValorUnitario  Valor Total  Remover

Para adicionar itens de servigo, cligue no botd3o localizado no canto superior direito.

Neste modo o usudrio ira clicar no botao para que seja exibida a caixa de

insercdo dos itens (Figura abaixo).

Discriminacdo do Servigo x

Descricdo do Servigo

Quantidade Valor Unitdrio valar Total

U,.u‘ | D,UD‘ ‘ 0,00

Confirmar Cancelar

Aqui o prestador ird informar a descrigao do servigo prestado, a quantidade e o valor
unitario referente a este item. Automaticamente o sistema calculard o valor total do item e

somara ao valor total do servigco da NFS-eA.

Obs. Se o modo de discriminagdo for por texto livre o prestador precisard informar o

valor total do servigo.

Obs 2. E possivel alterar o modo de discriminagdo dos servicos na op¢do ALTERAR da

categoria Meus Dados, no menu a esquerda.

Preencha, caso haja, o valor da dedugao e os descontos.

Obs. O valor da dedugdo é informado quando se tem valores que ndo sdo de servigo.
Por exemplo, uma NFS-e referente a uma obra, em que o valor total contenha o material

utilizado, neste caso deve-se deduzir o valor do material e informar apenas o valor do servigo.

Os campos das retengdes federais ndo sdo de preenchimento obrigatdrio, sdo apenas
campos informativos que, se o prestador julgar necessario informar, podem ser preenchidos.

O valor informado nestes campos serd abatido do valor liquido da NFS-eA.
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Retencoes Federais (Opcionais)
FIS COFINS IR INSS CS5LL Outras Retengdes
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Vocé ainda pode complementar a NFS-e com outras informagdes no quadro Outras
informacgdes e caso o servico prestado seja relacionado a construgdo vocé pode digitar o

Caddigo da Obra e o0 ART.

— Outras Informacdes

Complemento

Cddigo da Obra ART

Copiar e Emitir

Nota Eletrdnica Econdmico Imobiliario Documentos

Nota Fiscal de Servicos Eletrdnica € um documento que substitui as tradicionais notas fi

Menu

Nota Fiscal de Servigos
> Emitir

» Bubstituir

» Consultar

> Notas Emitidas

DAM de 1SS
» Cancelar

» Consultar

Consultas

» Lista de Prestadores
Habilitados

Meus Dados
» Consultar

> Alterar

» Alterar Senha

» Alterar Logomarca

08. Menu de opgdes — Tela Principal

Esta opgado foi criada para agilizar o processo de emissao de NFS-eA. Com esta opgao

vocé informara o nimero de uma NFS-eA ja emitida e o sistema abrira a pagina de emissado
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com todos os dados da NFS-e informada preenchidos. Feito isto, é possivel alterar qualquer

informacdo que uma emissdo convencional permitiria e emitir a NFS-eA rapidamente.

Emitir Nota Fiscal de Servigos baseada em nota emitida

Informe a Nota Fiscal a ser copiada

Ndimero da NFS-e

Impressao da NFS-eA

Apds a quitacdo do DAM no sistema SAATRI as opg¢des de impressao ficardao
disponiveis.

E possivel imprimir as NFS-eA através da opcio CONSULTAR ou da opcio NOTAS
EMITIDAS.

Através da opcao CONSULTAR, o prestador informara o nimero da NFS-eA emitida. As

informacgdes da nota serdo exibidas e ao final aparecerdo as op¢des para impressao.

Salvar o XML | | Salvar o PDF | | Imprimir

Através da opgdo NOTAS EMITIDAS o prestador informard o periodo de emissdo e
serdo listadas as NFS-eA. Na coluna agdes estard disponivel a opgao Imprimir para as NFS-eA
quitadas.

Consulta de NFS-e Emitidas por Competéncia

Filtros de Consulta

Pericdo Inicial Pericdo Final
r

! — S
| Relatério || Consultar

Tomador Situacdo

Imprimir




