MANUAL DE UTILIZACAO DO SISCERT — SISTEMA DE EMISSAO
DE CERTIFICADOS

Este manual visa orientar quanto ao uso do SISCERT, responsével pela emissdo dos certificados dos
eventos, cursos e palestras da UFV - Campus Florestal.

Endereco para acesso interno: Attps.://producao.cedaf.ufv.br/certificado/index.ph.

Endereco para emissao dos certificados pelo usuario:
https://producao.cedaf.ufv.br/certificado/scripts/preCertificado.

* O usuario e a senha devem ser os mesmos usados em todos os Sistemas Institucionais da UFV.
* O acesso externo € apenas para gerar certificado por CPF.

1- Digite o enderego de acesso na barra de enderego do browser. Entre com usuario e senha.

[E:} Sistema de Controle de Acesso

| @ https://producao.cedaf.ufv.br/certificado/index.php 77+ @| B~ Google
Mais visitados v {146° Semana do Produ... [ PRONATEC-Sistema ... %% Dropbox-Diretoriad... [ _}DXT|DiretoriadeExt... {_}Painels
SISTEMAS INFORMATIZADOS

Tela de Acesso ao Sistema: Sistema de Emissao
de Certificados

Matricula:

B Senha
48F Universidade Federal de Vigosa % cPD

2- O primeiro cadastro a ser feito € o do evento, que no sistema possui 0 nome de CURSO na op¢ao
CADASTROS / CURSO:

| CADASTROS || PARTICIPANTE | RELATORIOS || SAR | |

CADASTRO DE CURSO

DESCRICAO: |capacitagao de produtores rurais da agricultura familiar de Florestal e regiao |

DESCRICAO PARA CERTIFICADO: . = . . . .o
- |capacitagao de produtores rurais da agricultura familiar de Florestal e regiao |

N™ DE REGISTRO NO RAEX: | PRJ-O?S_-"ZO'I 3 |

PERIODO DE REALIZACAD: |o1/02/2013 |a[31/12/2013 |

CARGA HORARIA ()

|Promover a gestao dos custos da pequena produgao familiar, por meio da | |800 |@®
CEETT
/ ALTERAR
0 REMOVER
CURSOS CADASTRADOS NUM. RAEX PERIODO ACOES

1" SEMANA ACADEMICA DA QUIMICA- 2014 EVE-1421/2014 20/10/2014 A 25/10/2014 -~ / 0


https://producao.cedaf.ufv.br/certificado/index.ph
https://producao.cedaf.ufv.br/certificado/scripts/preCertificado

Preencha os campos DESCRICAO, DESCRICAO PARA CERTIFICADO, N° DE REGISTRO
NO RAEX, PERIODO DE REALIZACAO.

O campo ATIVIDADES ¢ CARGA HORARIA devem ser cadastras as atividades de curso ou
evento, como 0s mini-cursos , palestras, mesa redonda, sessdo de apresentacdao de trabalhos, etc.,
com as respectivas cargas-horarias.

3- Na op¢ao CADASTROS / ATIVIDADES, as atividades podem ser alteradas de forma
individual com a op¢ao ALTERAR ou removidas na opcado REMOVER:

_____| capasTros [ parTicieante | RELATORIOS || sam |_____________________________________ |

DESCRICAO:

[A Libras e o mercado de trabalho e Etica profissional ]

LEGENDA

/ ALTERAR
%] REMOVER
ATIVIDADES CADASTRADAS ACOES
A LIBRAS E O MERCADO DE TRABALHO E ETICA PROFISSIONAL /’ e

4- Na opcao CADASTROS / PARAMETROS, devem ser cadastrados algumas das opg¢des que
irdo impressas no certificado conforme modelo:
| TCADASTROS || PARTICIPANTE || RELATORIOS | sam |

CURSO

| SEMANA ACADEMICA DE MATEMATICA 2014 &

INSTITUTO/DIRETORIA: Diretoria de Extensao e Cultura

EMISSOR CERTIFICADO: [D Chefe do Instituto de Ciéncias Exatas e Tecnolégicas

ATIVIDADE: [por ter participado da

NOME ASSINATURA 12 [Sérgio Henrique Nogueira

CARGO ASSINATLRA 1 [Chefe do Instituto de Ciéncias Exatas e Tecnolégicas

tocat [Campus UFV -Florestal

NOME ASSINATURA 2 [Alexandre Alvarenga Rocha

CARGO ASSINATURA 2
[Coordenador do Evento

LocaLz [Campus UFV -Florestal
e o RicApD [A Diretoria de Extensao e Cultura

NOME ASSINATURA 3 P
[Anto nio Carlos Fava de Barros

CARGO ASSINATURA 3 p -
[Dlretor de Extensao e Cultura

rocar2 [campus UFV - Florestal
Z uTERaR
& revover
CURSOS INSTITUTD/DIR ASSINATURA 1 ASSINATURA 2 hCOES
SEMANA ACADEMICA DE MATEMATICA 2014 DIRETORIA DE EXTENSAQ SERGIO HENRIQUE ALEXANDRE ALVARENGA ROCHA w / [%]

E CULTURA NOGUEIRA



Deve-se selecionar o Evento/CURSO que sera editado o certificado e preencher os dados conforme
acima.

Obs.: As opgdes com os numeros 1 e 2 aparecem apenas nos certificado gerados de forma interna,
ou seja, apds logar no sistema. Apenas a Diretoria de Extensdo tem acesso ao sistema. A op¢ao com
numero 3 aparece nos certificados gerados de forma externa, sendo necessario apenas informar o
CPF ao qual quer que seja gerado o certificado. Aparecerdo todos os certificados referentes ao CPF
informado.

Certificado gerado:

FRENTE

UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA
Campus UFYV - Florestal
Diretoria de Extensio e Cultura| Instituto / Diretoria |

Atestado — até 15 horas
C I I:R I I I I ICA DO Certificado — acima de 15 horas
| Emissor Certificado |
A Diretoria de Extensio e Cultura da Universidade Federal de Vigosa - Campus UFV - Florestal, confere o
presente CERTIFICADO a ALEXANDRE CRISTIANO VICENTE CAMPOS, CPF n° 085.644.536-30. por ter | Atividade
participado da 1* SEMANA ACADEMICA DA QUIMICA QUI‘HI(_A E SUAS DIVERSIDADES, com 15

homs, no periodo de 20 de Outubro a 25 de Ouiubro de 2014, registrado no Sisiema de Registro de Atvidades de
Exilensio, sob o n™ EVE-1421/2014.

| Assinatura Externo | )
7 Florestal, 24 de Abril de 2015

f,f /f’f ’?f{

Anbnio (_arlus Fava de Barros | N, i v |
Diretor de Extensio e Culwra. | YOIIE GSSINGINIG 3
= Campus UFV - Florestal Local 3




VERSO

EVENTO: 1" SEMANA ACADEMICA DA QUIMICA - QUIMICA E SUAS DIVERSIDADES
ATIVIDADE CARGA HORARIA
Palestra de Abertura: Competicoes de negécios como ferramenta de empreendedorismo 2 horas
Mesa Redonda: O Quimico no Mercado de Trabalho 2 horas
Palestra- Educacio Quimica: Ensino de Quimica mediado pelo computador 2 horas
Palestra- Nanotecnologia: Polimeros conjugados e seus nanocompositos para aplicacio em eletronica 2 horas
Sessio de apresentacio de painéis da quimica 2 horas
Sessio de apresentacio oral de trabalhos da quimica 2 horas
Visitagio a I FECITEC/UFV - CNPq. X Feira de ciéncias da CEDAF-UFV, III Feira do PIBID/UFV 3 horas
CARGA HORARIA TOTAL 15 horas

Este documento pode ser validado com os dados do QRCode acima no site: hutps/www dxtcafufv b/

5- Na opcdo CADASTROS / PARTICIPANTES, insira o nome completo ¢ CPF:

| CADASTROS || PARTICIPANTE || RELATORIOS | sAR |

HOME: | |

CPF .
| |(soMENTE NUmMEROS)

Obs.: Caso o participante ja tenha participado de algum evento/curso, seu cadastro ja estara feito e
sera apenas necessario vincula-lo.



6 — Na opgao PARTICIPANTE / VINCULACAO/IMPORTACAO DE PARTICIPANTES,
selecione 0 CURSO/EVENTO e escolha qual opcao deseja para buscar o participante:

e CADASTROS || PARTICIPANTE || RELATORIOS | sam | ]

IMPORTACAD DE PARTICIPANTES

SELECIONE O CURSO:

= )

-

VINCULAR CARDIDATO: ) por parTiCiPanTE ) poR arauive ) POR ARQUIVO COM CARGA HORARIA

Enviar | Cancelar
/ALTEH.AR
0 REMOVER

a) POR PARTICIPANTE, deve-se escolher o participante de forma individual por NOME ou

CPF:
Busca de Participante ou Tecle Esc
NOME: | ALEXANDRE CRISTIANO |

CPF: [

SELECIONAR PARTICIPANTE CPF

o ALEXANDRE CRISTIAMD VICENTE CAMPOS 0B564453630

ll:g:rrﬂ'rterl'.rrems]

b) POR ARQUIVO, deve-se escolher o arquivo que contenha a listagem com o CPF e NOME dos
participantes, conforme o modelo de arquivo XLS abaixo:

A - B8 |
CPF NOME

8504453630 |ALEXANDRE CRISTIANO VICENTE CAMPOS
11064934609 [ALINE INGRID ALVES DOS REIS ALMEIDA
11287259677 |[ANAFLAVIA DE OLIVEIRA FOLGADO
57043221668 |AURELIO DA SILVA ARAUJO SCAFUTTO
7370991601 |BARBARA THEANE COSTA SANTOS
8723235799 |BRENNO SANTOS LEITE

= (OB (L=




¢) POR ARQUIVO COM CARGA HORARIA, deve-se escolher o arquivo que contenha a
listagem com o CPF, NOME e CARGA HORARIA dos participantes, conforme o modelo de

arquivo XLS abaixo:

i -8 =
] CARGA
CPF NOME HORARIA
2 | 8564453630 |ALEXANDRE CRISTIANO VICENTE CAMPOS 40
3 | 11064934609 |ALINE INGRID ALVES DOS REIS ALMEIDA 20
4 | 11287259677 |ANAFLAVIADE OLIVEIRAFOLGADO 10
5 | 57043221668 |AURELIO DA SILVA ARAUJO SCAFUTTO 40
6 | 7370991601 |BARBARA THEANE COSTA SANTOS 40
7 | 8723235799 |BRENNO SANTOS LEITE 20

- Apds buscar todos dos particpante, basta clicar em ENVIAR.

7- Na op¢io PARTICIPANTE / LIBERAR EMISSAO DE CERTIFICADO, selecione o
CURSO/EVENTO. Ira aparecer a lista de todas as disciplinas do curso ou atividades do evento e a
lista de todos os participantes vinculados no item anterior:

| T CADASTROS || PARTICIPANTE || RELATORIOS | saR ||

CURsOs: | 12 SEMANA ACADEMICA DA QUIMICA- 2014 i)
COD DISCIPLINAS
Do PALESTRA DE ABERTURA: COMPETICOES DE NEGOCIOS COMO FERRAMENTA DE
EMPREEMDEDORISMO
m PALESTRA: HISTORLA DA QUIMICA: O (DES)ENYOLYIMENTD DA INDUSTRIA QUIMICA COM AS
DUAS GRANDES GUERRAS
02 MESA REDONDA: O QUIMICO MO MERCADO DE TRABALHO
D3 PALESTRA- EDUCACAD QUIMICA: ENSINO DE QUIMICA MEDIADO PELO COMPUTADOR
D4 PALESTRA- MAMOTECHMOLOGIA: POLIMEROS COMJUGADOS E SEUS MANOCOMPOSITOS PARA
APLICACAD EM ELETROMNICA
D5 SESSAD DE APRESENTACAO DE PAINEIS DA QUIMICA
D& SESSAO DE APRESENTACAO ORAL DE TRABALHOS DA QUIMICA
o7 VISITACAD A | FECITEC/UFY - CNPQ, X FEIRA DE CIENCIAS DA CEDAF-UFV, |1l FEIRA DO
PIBIDJUFY

O MARCAR TODOS 05 CANDIDATOS COM CH

COD  CANDIDATOS CADASTRADOS NO CURSO SELECIONADO

1 ALEXANDRE CRISTIAMO VICENTE CAMPOS

2 ALINE INGRID ALVES DOS REIS ALMEIDA
3 ANA FLAVIA DE OLIVEIRA FOLGADD
4 AURELIO DA SILVA ARALIO SCAFUTTO
5 BARBARA THEANE COSTA SANTOS

3 BRENNO SANTOS LEITE

0364453630 1 & p1 [ p2 & py & ps & ps & ps & oy &
11064932609 1o & o1 [ | 02 5 p3 & ps 5 05 & pe & o7 &
V1287239677 oy @ b1 () p2 & p3 & ps & ps & pe & o7 &
70431668 1 & p1 || p2 & b3 & ps & ps & pe & oy &
Gr3ro960t e @ o1 (o2 (o3 [ ps (D os ps oz O
OBTZI2357%% 1o & o1 [ p2 o p3 o s 8 ps & pe & o7 &

0 o D2 D} D4 DS D& 07



a) A op¢do MARCAR TODOS OS CANDIDATOS COM CH permite atribuir todas as atividades
para todos os participantes.

b) No segundo quadro (CANDIDATOS CADASTRADOS NO CURSO SELECIONADO),
permite a op¢do de marcagao apenas das atividades do evento ou disciplinas do curso que o
participante realizou.

- Clique no botao Liberar Emissao para salvar as modificacoes.

8- Na op¢ao PARTICIPANTE / VALIDAR CERTIFICADO, digite o codigo que aparecer no
verso do certificado gerado para confirmar seu antenticidade:

VALIDAR CERTIFICADO

CODIGO CERTIFICADO: “ l

DIGITE O CODIGO EXATAMENTE COMO ESTA NO CERTIFICADO

Validar Certificado

9- Na op¢io RELATORIOS / GERAR CERTIFICADO POR PARTICIPANTE/CURSO,
marque umas das op¢does CERTIFICADO TIMBRADO ou CERTIFICADO EM BRANCO ¢
em seguida escolha o CURSO/EVENTO:

| capastros | parmicieante [ Retatorios | sar [

@ CERTIFICADD TIMERADD C CERTIFICADD EM BRANCO

CURSOS: - A -
|1a SEMANA ACADEMICA DA QUIMICA- 2014 ,]
Gerar Certificado
COD DISCIPLINAS
0o PALESTRA DE ABERTURA: COMPETICOES DE NEGOCIOS COMO FERRAMENTA DE
EMPREEMDEDORISMO
o PALESTRA: HISTORIA DA QUIMICA: O (DES)ENVOLYIMENTO DA INDUSTRIA QUIMICA COM AS
DUAS GRANDES GUERRAS
0z MESA REDOMDA: O QUIMICO MO MERCADO DE TRABALHO
03 PALESTRA- EDUCACAD QUIMICA: ENSIND DE QUIMICA MEDIADO PELO COMPUTADOR
D4 PALESTRA- NANOTECNOLOGIA: POLIMEROS CONJUGADOS E SELS NANOCOMPOSITOS PARA
APLICACAQ EM ELETRONICA
D5 SESSAQ DE APRESENTACAQ DE PAINEIS DA QUIMICA
D& SESSAQ DE APRESENTACAQ ORAL DE TRABALHOS DA QUIMICA
o7 VISITACAD A | FECITEC/UFY - CNPQ, X FEIRA DE CIENCIAS DA CEDAF-UFV, |1l FEIRA DO
PIBID/UFY
[ MARCAR TODOS OS CANDIDATOS COM CH
oD CANDIDATOS CADASTRADOS NO CURSOD SELECIONADO CPF ] ] ] ] ] [} ] ]
1 ALEXANDRE CRISTIANG VICENTE CAMPOS 08564453630 oo Eo1 Doy Bps & Fos & &y &
2 ALIME INGRID ALVES DOS REIS ALMEIDA 11064934609 0o &1 p2 & p3 & ps & ps & e &7 &
3 AN FLAVIA DE OLIVEIRA FOLGADO 11287259677 oo Ep1 Doy oy Fps Fos & oy &
4 AURELIO DA SILVA ARAUIO SCAFUTTO ST043221668 00 &1 | p2 & p3 & ps & ps & pg & p7 &
5 BARBARA THEANE COSTA SANTOS 07370991601 oo o1 Doz Doz Dps Ops Dpe D or O
A BRENNO SANTOS LEITE 087232357%% o [ o1 [ | p2 6 p3 4 ps & ps & pe & p7 &

- Aop¢ao MARCAR TODOS OS CANDIDATOS COM CH gera os certificados apenas dos
candidatos com alguma carga horéria.



