
Manual de utilização
Sistema de Reservas



• Visando a melhoria na gestão dos recursos audiovisuais, foram adotadas
normas que devem ser seguidas para um correto atendimento.

1. Prazos:

• Prazo mínimo para reserva: 6 horas de antecedência.

• Prazo máximo para reserva: 10 dias.

2. Os prazos deverão ser respeitados para que possamos melhorar a qualidade do
atendimento.

3. A reserva dos recursos está condicionada a disponibilidade dos mesmos.

4. Devido a logística para deslocamento e recursos fixos, a disponibilidade varia de
acordo com os blocos e andares.

5. O procedimento para agendamento de aula no laboratório não foi alternado.

Dúvidas:  http://helpdesk.unibh.br Estoril: 3319-9314 | Diamantina: 3207-2825 | Lourdes: 3319-9314 e 3298-8114

Normas para agendamento

http://helpdesk.unibh.br/


• Recursos disponíveis

– Datashow (projetor multimídia): Atenção: Caso o professor não disponha de um notebook, 
também será necessária a reserva deste para utilização do equipamento. 

– DataTV (computador+televisão): Atenção: Recurso limitado por andar.

– DataTV/DVD (computador+televisão+DVD)

– Caixas de Som

– TV/VT/DVD

– Aparelho de Som

– Slide (projetor de slides)

– Filmadora/Tripé

– Notebook. Atenção: é necessário que o professor assine o termo de responsabilidade, retire e 
devolva o recurso na sala do Núcleo de Suporte à Informática (NSI) de sua unidade.

• NSI Estoril: Bloco B8 – 1º Andar (07:00 até 23:00) 

• NSI Diamantina: Sala 105 – 1º Andar do Centro Acadêmico (07:00 até 23:00) 

• NSI Lourdes: Sala de Apoio Audiovisual – 2º Andar (07:00 até 23:00) 

Dúvidas:  http://helpdesk.unibh.br Estoril: 3319-9314 | Diamantina: 3207-2825 | Lourdes: 3319-9314 e 3298-8114

Normas para agendamento

http://helpdesk.unibh.br/


• Passo 1: Acessar o SOL, menu “Agendamento de Aula”, opção “Reserva de
Recursos”.

• ATENÇÃO: Configure o seu navegador de internet para liberar Pop-Up

Como fazer uma reserva?



• Passo 2: No Sistema de Reservas, clique no menu “Nova Reserva”

Como fazer uma reserva?

Você poderá consultar todas as suas reservas



Como fazer uma reserva?

• Passo 3: Selecione o campus, bloco*, data, horário e estrutura física. Em
seguida clique em “Iniciar reserva”

*As unidades foram segmentadas em blocos da seguinte forma:
•Estoril: A2, A4, B5, B6 e B7, B8, C2, C2-1
•Diamantina: Diamantina e CPM
•Lourdes: Direito



• Passo 4: Selecione os recursos de acordo com a disponibilidade

Como fazer uma reserva?

Selecione o número da sala

Relação de recursos 
disponíveis para reserva

Clique em confirmar reserva

Atenção: A quantidade de DataTVs disponível 
varia de acordo com o andar da sala. Selecione a 
sala para obter o número de recursos disponíveis. 



• Passo 5: Confirme os dados da reserva e clique em “Ok”.

Como fazer uma reserva?



• Passo 6: Após a confirmação da reserva no passo 5, o sistema informará o
código de sua reserva, conforme a tela abaixo.

Como fazer uma reserva?


