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Sistema de Reservas
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Normas para agendamento unibh

 Visando a melhoria na gestao dos recursos audiovisuais, foram adotadas
normas que devem ser seguidas para um correto atendimento.

1. Prazos:
* Prazo minimo para reserva: 6 horas de antecedéncia.
* Prazo maximo para reserva: 10 dias.

2. Os prazos deverao ser respeitados para que possamos melhorar a qualidade do
atendimento.

3. Areserva dos recursos esta condicionada a disponibilidade dos mesmos.

4. Devido a logistica para deslocamento e recursos fixos, a disponibilidade varia de
acordo com os blocos e andares.

5. O procedimento para agendamento de aula no laboratdrio nao foi alternado.

Duvidas: http://helpdesk.unibh.br Estoril: 3319-9314 | Diamantina: 3207-2825 | Lourdes: 3319-9314 e 3298-8114



http://helpdesk.unibh.br/

Normas para agendamento unibh

* Recursos disponiveis

— Datashow (projetor multimidia): Atengao: Caso o professor nao disponha de um notebook,
também sera necessaria a reserva deste para utilizacao do equipamento.

— DataTV (computador+televisao): Atengao: Recurso limitado por andar.
— DataTV/DVD (computador+televisdo+DVD)

— Caixas de Som

— TV/VT/DVD

— Aparelho de Som

— Slide (projetor de slides)

— Filmadora/Tripé

— Notebook. Atengao: é necessario que o professor assine o termo de responsabilidade, retire e
devolva o recurso na sala do Nucleo de Suporte a Informatica (NSI) de sua unidade.

* NSI Estoril: Bloco B8 — 12 Andar (07:00 até 23:00)
* NSI Diamantina: Sala 105 — 12 Andar do Centro Académico (07:00 até 23:00)
* NSI Lourdes: Sala de Apoio Audiovisual — 22 Andar (07:00 até 23:00)

Duvidas: http://helpdesk.unibh.br Estoril: 3319-9314 | Diamantina: 3207-2825 | Lourdes: 3319-9314 e 3298-8114



http://helpdesk.unibh.br/

Como fazer uma reserva? uni:bh

Passo 1: Acessar o SOL, menu “Agendamento de Aula”, opcao “Reserva de
Recursos”.

ATENCAO: Configure o seu navegador de internet para liberar Pop-Up

@ Professor: L
P cionamento dos
; l : Vogans TS Laboratorios de Inform

Servicos On-Line s : Periodo de Férias
— LN it} << anterior
[&] HoME MEUS DADOS SAIR
| Avaliacio | Atividades Complementares
]‘ Avisos [+ |
lv Dados das Disciplinas [+ [ Acesso ao site
f Dados das Turmas [+ [
lv Comunicacdo [+] [

I Agendamento de Aula [-] I

Laboraterio de Informatica

Reservas de recursos

[ Pesquisa e Extensdo [+] [

? Outros Servicos [+] [




Como fazer uma reserva? unibh

 Passo 2: No Sistema de Reservas, clique no menu “Nova Reserva”

2 |> rerfil: Professor
U|n|"= Il Reserv equipamentos e salas e

A MARCA DA EDUCACAD

Home Mowva reserva Localizar Grade semanal Sair

10+ recentes

@ Céd. 6: Estoril\Sala 410 - 17/08/2009 07:30 s 09:10 Vocé podera consultar todas as suas reservas

Dica: veja as reservas da semana para o seu campus atraveés da opcdo Grads semanal.

CACAO



Como fazer uma reserva? uni:bh

e Passo 3: Selecione o campus, bloco*, data, horario e estrutura fisica. Em
seguida cligue em “Iniciar reserva”

o |J Ferfil: Professor
Ulnm: Il Reserva de equipamentos e salas e

A MARCA DA EDUCACAD

Home MNowva reserva Localizar Grade semanal @ Sair

Nova reserva

Campus Bloco Data Horario Estrutura fisica

=l =l | = =]
Horario
personalizado
indisponivel.

Iniciar reserva |

*As unidades foram segmentadas em blocos da seguinte forma:
*Estoril: A2, A4, B5, B6 e B7, B§, C2, C2-1
*Diamantina: Diamantina e CPM
*Lourdes: Direito



Como fazer uma reserva? uni:bh

* Passo 4: Selecione os recursos de acordo com a disponibilidade

Nova reserva
Selecione o niumero da sala

Campus Bloco Data Horario Estrutura fisica
Ciamantina Ciamantina 72009 (23] 07:30 3= 09:10 (M) Sala de aula
Redefinir |
Local =sslecions sbaix
| =1 Relagdo de recursos

Locais reservados dlSpOﬂIVEIS para reserva

il
< NEennun >

Recursos moveis

Recursos moveis disponiveis <sslscions shaixo= Fecurfos moveis reservados/existentes

Categoria: | ;l « Datashow 0 rezervado de 11 existentes

Recursos: « Retroprojetor 0 reservado de 2 existentes

- Caixas de som 0 reservado de 40 existentes

Atencgao: A quantidade de DataTVs disponivel - DataTv 0 reservado de 1 existente
varia de acordo com o andar da sala. Selecione a * Notebook 0 reservado de 7 existentes
sala para obter o numero de recursos disponiveis.

Becursos selecionados Observaciies <presnchimento opcional=

=)

[

(1024 caracteres restantes)

Telefone de contato

—| Clique em confirmar reserva

Canfirmar reserva | =




Como fazer uma reserva? uni:bh

* Passo 5: Confirme os dados da reserva e clique em “Ok”.

Mensagem da pagina da web El

P Confirmacao

[ ]
e

Campus: Estoril

Bloco: Eloco B3

Data; 17/08/2009 (23)
Horario: 07:30 as 09:10 (M)
Local: Sala 410

Recursos:
Audiovisual - Caixas de som

Deseja continuar?




Como fazer uma reserva? uni:bh

 Passo 6: Apos a confirmacao da reserva no passo 5, o sistema informara o
codigo de sua reserva, conforme a tela abaixo.

Cadastro realizado com sucesso.

v A rezerva foi cadastrada e esta confirmada.
Acompanhe o status desta reserva pelo cidige: ©

Mowva reserva |

Reserva cod. 6

Rezponzavel Cata/hora cadastro Data/hora atualizacdo
(agomes3) 14/08/2009 14:21:47 14/08/2009 14:21:47
Cadigo Status Campus Bloco

6 Confirmada Estoril Bloco B
Cata Horario Local
17/08/2009 07:30 as 09:10 Sala 410
Recursos

Caixas de som

Cheervacdes

Teste

Telefone de contato

Cancelar rezerva




