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INTRODUCAO

Este Manual foi planejado para servir como um guia de utilizacao do Sistema da
Loja dos Catalogos. Ele pretende explicar funcbes basicas do site, comandos que
se repetem em varias paginas, acessibilidade do site, etc. Sua leitura é
recomendada para quem deseja conhecer melhor o funcionamento geral do
sistema.

O site da Loja dos Catalogos foi planejada e construida seguindo padrdes de
acessibilidade para a Web. Com isso ele pode ser utilizado sem nenhum tipo de
limitacao para quem se utiliza de tecnologias assistivas.

A seguir vocé podera entender melhor as divisdes principais do sistema e
algumas fungOes basicas.

ESTRUTURA DO SISTEMA

Ao entrar no sistema do seu site, vocé estara no menu principal. Essa pagina
inicial foi desenhada para proporcionar acesso rapido aos principais servicos
oferecidos pelo sistema. Nela vocé encontrara as paginas do seu site, onde vocé
ira gerenciar da forma como desejar.

Veja a seguir, algumas funcdes basicas do sistema da Loja dos Catalogos.
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CONHECA O MENU DO SISTEMA GRUPO DE PRODUTOS
INSERINDO GRUPO DE PRODUTOS

Este € o menu de agdes do nosso Sistema. Através dele, mediante e-mail e
senha, vocé podera inserir alterar e excluir.

Para inserir um Grupo de Produtos, clique no menu (Imagem 1).

Telefone: (27) 3239 _~;;
(27) 3039-134%

* Empresa * Grupo de Produtos * Animacéao
* Localizagdo  * Produtos

Imagem 1
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Logo abaixo aparecerao os itens: “Inserir Produtos” e “Listar Produtos”. Clique
em “Inserir Grupo de Produtos” (Imagem 2).

Telefone: (27) 3239-9¢
(27) 3039-13

- N . ——
* Empresa * Grupo de Produtos * Animacéao

* Localizagdo * Produtos

o Inserir Gm%e Produtos

o Listar Grupo de Produtos

Imagem 2
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Ao clicar em “Inserir Grupo de Produtos”,
(Imagem 3).

abrira uma nova janela

Inserir Grupo de Produtos

Cod. 16
Nome do grupo
Status Ativado

"

Foto / Imagem (175 x 98 px)

Procurar...

Incluir dados

HE

Imagem 3

Loja dos Catalogos — Seu negdcio na internet!
(27) 3074-9500 — www.lojadoscatalogos.com.br



Abrird uma nova janela com um campo de dados para vocé preencher sobre o
novo Grupo de Produtos.

e No campo “"Nome” preencha com o0 home do grupo que desejar.

e No campo “Status” vocé vai definir se o seu grupo sera exibido ou ndo para
0 usuario. Se vocé optar por “Ativado”, seu produto vai ser exibido para o
usuario. Se optar por “Desativado”, seu produto ndo sera exibido, porém
vai estar salvo no sistema podendo ser ativado futuramente.

e No campo “Foto/Imagem” insira a foto do seu grupo.
Obs: O ideal é que a imagem tenha 175 x 98 px.

Para concluir clique em “Incluir Dados” (Imagem 4).

=

; > ar
i |
‘ Telefone: (27) 3239—96211

(27) 3039-1343‘;3
?‘.‘3:_[‘:_5 Area Administrativa

Inserir Grupo de Produtos

Cod. 16
Nome do grupo CARTAO DE VISITA
Status Ativado e

Foto /Imagem (175 x 98 px) C:\Users\Geral\Pictures\cartadevisitas.jpg

Imagem 4
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ALTERANDO GRUPO DE PRODUTOS

Para alterar seu Grupo de produtos va até o menu e clique (Imagem 1).

Telefone: (27) 3239-91
(27) 3039-13«

* Grupo de Produtos * Animagao
* Localizagdo  * Produtos

Imagem 2
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Logo abaixo aparecerao os itens: “Inserir Grupo de Produtos” e “Listar Grupo de
Produtos”. Clique em “Listar Grupo de Produtos” (Imagem 2).

Telefone: (27) 3239-9
(27) 3039-1:

* Empresa * Grupo de Produtos * Animacédo

*» Localizagéo *» Produtos

o Inserir Grupo de Produtos

o Listar Grup({},_’de Produtos

Imagem 2
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Feito isto, sera listado o Grupo de Produtos existentes. Cada produto possui duas
opgoes: “Alterar” e “Excluir”. Clique em “Alterar” (Imagem 3).

* Empresa * Grupo de Produtos

* Localizagéo * Produtos

- Cod. Grupo de Produtos: 4
Nome do grupo: CARTAO VERNIZ LOCALIZADO

Telefone: (27) 3239-¢

(27) 3039-13«

» Animacgéao

Alterar Excluir

- Cod. Grupo de Produtos: 3
Nome do grupo: CARTAO DE VISITA

- Cod. Grupo de Produtos: 5§

Nome do grupo: CARDAPIOS Alterar Excluir
- Cod. Grupo de Produtos: 6
Nome do grupo: CALENDARIOS Alterar Excluir
- Cod. Grupo de Produtos: 7
Nome do grupo: FILIPETAS - FOLDER - FOLHETOS Alterar Excluir
- Cod. Grupo de Produtos: 8
Nome do grupo: PAPELARTA Alterar Excluir

Imagem 3
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Abrird uma nova janela com os dados que vocé inseriu no Grupo de Produtos.
Altere o que for preciso e em seguida cliqgue em “Alterar Grupo de Produtos”
(Imagem 4).

Alterar Grupo de Produtos

Cod. 3

Nome do grupo CARTAO DE VISITA COUCHE|250g

Status Ativado bt
Foto Atual 1: Insira a nova foto:

|
[T Excluir

v or Ooma

AR b DY RA SR P e
e S L e e L

Alterar Grupolge Produtos

Imagem 4
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Em seguida abrira uma janela de notificacdo. Clique “Ok” para concluir.

-
Mensagem da pagina da web &

h Dados alterados com sucesso!

Imagem 5

Seu Grupo de Produtos foi alterado!
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EXCLUINDO GRUPO DE PRODUTOS

Para excluir seu Grupo de produtos va até o menu e clique (Imagem 1).

Telefone: (27) 3239-
(27) 3039-13:

* Grupo de Produtos * Animagao

* Localizacéo * Produtos Grupos Produtos

Imagem 3
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Logo abaixo aparecerao os itens: “Inserir Grupo de Produtos” e “Listar Grupo de
Produtos”. Clique em “Listar Grupo de Produtos” (Imagem 2).

Telefone: (27) 3239-9
(27) 3039-1:

* Empresa * Grupo de Produtos * Animacédo

*» Localizagéo *» Produtos

o Inserir Grupo de Produtos

o Listar Grup({},_’de Produtos

Imagem 2
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Feito isto, sera listado o Grupo de Produtos existentes. Cada produto possui duas
opgoes: “Alterar” e “Excluir”. Clique em “Excluir” (Imagem 3).

Telefone: (27) 3239-96.
(27) 3039-13«

* Empresa * Grupo de Produtos

* Localizagdo * Produtos

- Cod. Grupo de Produtos: 4
Nome do grupo: CARTAO VERNIZ LOCALIZADO Alterar Ex%uir

- Cod. Grupo de Produtos: 3
Nome do grupo: CARTAO DE VISITA Alterar Excluir

- Cod. Grupo de Produtos: 5
Nome do grupo: CARDAPIOS Alterar Exchuir

- Cod. Grupo de Produtos: 6
Nome do grupo: CALENDARIOS Alferar Excluir

Imagem 3
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Abrird uma nova janela mostrando o codigo do Grupo de Produtos que vocé
deseja excluir, solicitando sua confirmacao. Clique em “Excluir Grupo de
Produtos” (Imagem 4).

Excluir Grupo de Produtos

Confirme o Coédigo da Grupo de Produtos a ser excluido.

16

Excluir Grupo de Produtos 16 ]
1S

Imagem 4

Em seguida abrira uma janela de notificacao. Clique “Ok” para concluir.

q 3
Mensagem da pagina da web @

! 1 Dados EXCLUIDO com sucesso!

o |

—
Imagem 5

Seu Grupo de Produtos foi excluido!
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CONHE(}A O MENU DO SISTEMA PRODUTOS
INSERINDO PRODUTOS

Para inserir produtos em seu catalogo, clique no menu Produtos. (Imagem 1).

Telefone: (27) 3239-96
(27) 3039-13

* Empresa * Grupo de Produtos * Animacgéao

* Localizagdo . Pm@utos

Imagem 4
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Logo abaixo aparecerao os itens: “Inserir Produtos” e “Listar Produtos”.
Cligue em “Inserir Produtos” (Imagem 2).

Fechar
Telefone: (27) 3239-9

» Empresa * Grupo de Produtos

* Localizagao * Produtos

o Inserir @rodutos

o Listar Produtos

Imagem 2
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Ao clicar em “Inserir Produtos”, se abrira uma nova janela (Imagem 3).

Inserir Produtos
Cod.

Nome
Valor

Caracteristica

Grupo

Status

E destaque?
Imagem Principal
Foto /Imagem 1
Foto /Imagem 2

Foto /Imagem 3

116

@py ~ |

'Vlnln]'sxz x*

|
EEE|cicEE Hh —eo@pO| oG ?

BRINDES INFATIL

v

Ativado

v

Sim

v

Procurar...

Procurar...

Procurar...

Incluir dados

Procurar...

HE

Imagem 3
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Abrird uma nova janela com um campo de dados para vocé preencher sobre o
novo produto.

e No campo “Grupo” vocé vai escolher onde as pessoas vao visualizar esse
produto, ou seja, em qual “"Grupo de Produtos” esse produto vai estar
(Imagem 4).

Telefone: (27) 3239-9621
(27) 3039-1343
Area Administratiy

Inserir Produtos

Cod. 116

Nome CARTAO DE VISITA

Valor

Caracteristica v | v | v BZI U 8§ %%

EEEE Bal—e@n| o0 :?

Cartdes de Visita - Couché 300g Uv Total Fr

BRINDES INFATIL
CALENDARIOS
CANECA DE ACRILICO
CANECAS

CANETAS
CARDAPIOS

CARTAO VERNIZ LOEALIZADO

CATEGORIAPVC

CHAVEIROS

FILIPETAS - FOLDER - FOLHETOS
PAPELARIA

PROPAGANDA POLITICA

Grupo BRINDES INFATIL &

Imagem 4
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e No campo “Status” vocé vai definir se o seu produto sera exibido ou nao
para o usuario. Se vocé optar por “Ativado”, seu produto vai ser exibido
para o usuario. Se optar por “Desativado”, seu produto nao sera exibido,
porém vai estar salvo no sistema podendo ser ativado futuramente.

e No campo “E Destaque?”, ha duas opgoes de escolha: sim e nao.
Ao escolher SIM, este produto vai ser exibido na pagina Inicial. Caso
escolha NAO, este produto vai ser exibido somente quando for escolhido o
grupo na qual ele pertence.

e No campo “Foto/Imagem” insira as fotos do seu produto. Lembrando que
as fotos nao podem ser nomeadas com espacos ou qualquer tipo de
acentuacao e caracteres especiais.

Obs: O ideal é que a imagem tenha 800 x 600 px.

Para concluir clique em “Incluir Dados”(Imagem 5).

Grupo CARTAO DE VISITA v
Status Ativado v
E destaque? Nzo .
Imagem Principal C:\Users\Geral\Desktop\12012_05_20_19_39_40_cartao_final
Foto / Imagem 1
Foto / Imagem 2 [ Procurar... |
Foto /Imagem 3

Incluirdados
| Inclidados

HE

Imagem 5
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Em seguida abrira uma janela de notificacdo. Clique “Ok” para concluir (Imagem
6).

a .
Mensagem da pagina da web g

y h Dados INCLUIDOS com sucesso!

Imagem 6

Seu Produto foi inserido!
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ALTERANDO PRODUTOS

Para alterar os dados do seu produto, clique no menu “Produtos” (Imagem 1).

Telefone: (27) 3239-9¢
(27) 3039-15

» Empresa * Grupo de Produtos * Animacéao

* Localizagao . Proqwtos

Imagem 5
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Logo abaixo aparecerao os itens: “Inserir Grupo de Produtos” e “Listar Grupo de
Produtos”. Clique em “Listar Grupo de Produtos” (Imagem 2).

Telefone: (27) 3239-9
(27) 3039-15

* Empresa * Grupo de Produtos * Animacgéo

*» Localizagdo » Produtos

o Inserir Produtos

e Listar %rodutos

Imagem 2
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Feito isto, sera listado o Grupo de Produtos existentes. Cada produto possui duas
opgoes: “Alterar” e “Excluir”. Clique em “Alterar” (Imagem 3).

Telefone: (27) 3239-964
(27) 3039-13

* Empresa * Grupo de Produtos

* Localizagéo * Produtos

- Cod. Produtos: 1
Nome: CARTAO DE VISITA Alt% Excluir

- Cod. Produtos: 2
Nome: CARTAO VERNIZ LOCALIZADO Alterar Excluir

- Cod. Produtos: 3
Nome: CARDAPIO COM IMPRESSAO E PLASTIFICADO Alterar Excluir

- Cod. Produtos: 5
Nome: FILIPETAS Alterar Excluir

- Cod. Produtos: 4
Nome: CARDAPIO EM PVC Alterar Excluir

- Cod. Produtos: 6
Nome: FOLDER 10X15 - Papel: Couché 120g , 150g e 250g. Alterar Excluir

Imagem 3
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Abrird uma nova janela com os dados que vocé inseriu no Grupo de Produtos.
Altere o que for preciso e em seguida clique em “Alterar Produto” (Imagem 4).

Telefone: (27) 3239962
(27) 3039-1348
Area Administrativ

Alterar Produtos
Cod.

Nome
Valor

Caracteristica

Grupo
Status
E destague?

Foto Atual 3-

1

CARTAD DE VISITA SEM VERNIZ

Adal ~|l1eph + ~ B Z U § % &
EES CEHEE T —=QR00G @

Cartdes o Visita - Couché 200g Uv Total Fr

Papel: Couché 20009
Tamanho Final: 5 06x8 6em
Tam. com Sangra: 5 20«0 1cm

Cobertura: Vemiz UV Tolal na Frente

CARTADDEVISTA -
Alivado v
Sim -
Insira a nova foto:
[Froourse__|
Il Exclur
Insira a nova toto: i
| Procurer..
71 Exchar

I Abarar Produias
>

NS

Imagem 4
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Em seguida abrira uma janela de notificacdo. Clique “Ok” para concluir.

-
Mensagem da pagina da web g

v !A Dados alterados com sucesso!

Imagem 5

Seu Produto foi alterado!
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ALTERANDO FOTOS DOS PRODUTOS

Para alterar a Foto do Produto, clique no menu “Produtos” (Imagem 1).

Telefone: (27) 3239-¢
(27) 3039-15

*» Empresa * Grupo de Produtos * Animacéao

* Localizacao . Procjﬁtos

Imagem 6
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Em seguida, aparecerao os itens: “Inserir Produtos” e “Listar Produtos”.
Cligue em “Listar Produtos” (Imagem 2).

Telefone: (27) 3239-9
(27) 3039-12

* Empresa * Grupo de Produtos * Animagéo

* Localizagdo * Produtos

o Inserir Produtos

e Listar %rodutos

Imagem 2

Loja dos Catalogos — Seu negdcio na internet!
(27) 3074-9500 — www.lojadoscatalogos.com.br



Feito isto, sera listado o Grupo de Produtos existentes. Cada produto possui duas
opgoes: “Alterar” e “Excluir”. Clique em “Alterar” (Imagem 3).

Telefone: (27) 3239-964
(27) 3039-13

* Empresa * Grupo de Produtos

* Localizagéo * Produtos

- Cod. Produtos: 1
Nome: CARTAO DE VISITA Alt% Excluir

- Cod. Produtos: 2
Nome: CARTAO VERNIZ LOCALIZADO Alterar Excluir

- Cod. Produtos: 3
Nome: CARDAPIO COM IMPRESSAO E PLASTIFICADO Alterar Excluir

- Cod. Produtos: 5
Nome: FILIPETAS Alterar Excluir

- Cod. Produtos: 4
Nome: CARDAPIO EM PVC Alterar Excluir

- Cod. Produtos: 6
Nome: FOLDER 10X15 - Papel: Couché 120g , 150g e 250g. Alterar Excluir

Imagem 3

Loja dos Catalogos — Seu negdcio na internet!
(27) 3074-9500 — www.lojadoscatalogos.com.br




Abrird uma nova janela com os dados existentes de cada produto, entre eles a
Foto Atual. Para alterar, va até o item desejado e no campo “Insira a nova foto”
cligue em “Procurar”. Escolha a foto desejada em seu computador e em seguida
cligue em “Alterar Produto”. (Imagem 4)

Foto Atual 3: Insira a nova foto:

?tso& @ [ Excluir

Insira a nova foto:
C:\Users\Geral\Pictures\cartao.jpg

[T Excluir
Rub Bogotd W02 - Aradhs - Vila Valha - €5
[ Alterar Produtos ]
N
Imagem 4
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Em seguida abrira uma janela de notificacdo. Clique “Ok” para concluir.

p
Mensagem da pagina da web @

IA Dados alterados com sucesso!

Imagem 5

A foto do seu produto foi alterada!
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EXCLUINDO PRODUTOS

Para excluir um Produto va até o menu e clique (Figura 1).

Telefone: (27) 3239-9¢
(27) 3039-13¢

* Empresa * Grupo de Produtos * Animagéao

*» Localizagao . Prod%os

Figura 7
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Logo abaixo aparecerao os itens: “Inserir Produtos” e “Listar Produtos”. Clique
em “Listar Produtos” (Figura 2).

Telefone: (27) 323 :j
(27) 3039-15

- — ——

* Empresa * Grupo de Produtos * Animacéao

* Localizagdo * Produtos

o Inserir Produtos

. Lista&,Frodutos

Figura 2
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Feito isto, sera listado os produtos existentes. Cada produto possui duas opcoes:
“Alterar” e “Excluir”. Clique em “Excluir” (Figura 3).

Telefone: (27) 3239-96
(27) 3039-13

* Empresa * Grupo de Produtos

*» Localizacao * Produtos

- Cod. Produtos: 1

Nome: CARTAO DE VISITA Alterar Ex%ir
- Cod. Produtos: 2
Nome: CARTAO VERNIZ LOCALIZADO Alterar Excluir

- Cod. Produtos: 3
Nome: CARDAPIO COM IMPRESSAO E PLASTIFICADO Alterar Excluir

- Cod. Produtos: 5
Nome: FILIPETAS Alterar Excluir

Figura 3
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Abrird uma nova janela mostrando o codigo do produto que vocé deseja excluir,
solicitando sua confirmacgao. Clique em “Excluir Produtos” (Figura 4).

Excluir Produtos

Confirme o Cédigo da Produtos a ser excluido.

117

Excluir Produtos 117
[ 3

Figura 4

Em seguida abrira uma janela de notificacdo. Clique “Ok” para concluir.

-
Mensagem da pagina da web @]

! Y Dados EXCLUIDO com sucesso!

Lo |

—
Figura 5

Seu produto foi excluido!
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DUVIDAS?

Tendo duvidas, fiqgue a vontade em contatar o suporte Loja dos Catalogos,
empresa responsavel pela administracdo e manutencao do site e sistemas.

Contate-nos por telefone e exponha suas duvidas, o atendimento da Loja dos
Catalogos ira lhe encaminhar ao suporte adequado e, dependendo de como for,
sera agendado um atendimento personalizado para voceé.

Lembramos que o suporte sera efetuado exclusivamente via telefone fixo e
dentro dos horarios de funcionamento da empresa, que sao:

e Segunda a Sexta das 9:00hs as 12:00hs |15:00hs as 17:00hs.
Dados de contato da Loja dos Catalogos:

Site: www.lojadoscatalogos.com.br

Email: suporte@lojadoscatalogos.com.br
Telefones (fixos): (27) 3074-9500 / 3062-3752
Celular (para emergéncias): (27) 7811-7130
ID Nextel: 118*65861

Obrigado por usar nossos servicos!
Estamos sempre a sua disposigao!

Loja dos Catalogos — Seu negdcio na internet!
(27) 3074-9500 — www.lojadoscatalogos.com.br



