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regime de exercicio da achvudacle mclustnal

AGENCIA MODERNIZAGAO A

MANUAL DE UTILIZACAO
Consulta/Acesso aos “pedidos por

submeter”




Objetivo do documento

e  Descrever e ilustrar os passos necessarios para consulta dos pedidos de licenciamento que se encontram
“por submeter”.

e Nesta lista podem encontrar-se os formuldrios de pedidos cujo preenchimento foi iniciado sem no
entanto terem sido submetidos.

Como aceder a esta operagéo

e A funcionalidade de Consulta de Pedidos por Submeter esta disponivel através do Dossier Eletrénico da
Empresa, Area Reservada do requerente do pedido de Licenciamento Industrial;

e  Os pedidos so6 ficam guardados na plataforma REAI, apds transi¢do da simulagdo para o formulario.

e 0 acesso ao pedido por submeter deverd ser realizado com o mesmo cartdo de cidad&o/ certificado digital
utilizado na criagdo do pedido (isto €, na transi¢do da simulagdo para o formulario).
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‘ 1. Aceder ao portal da empresa a partir do enderego http://www.portaldaempresa.pt/cve/pt

F[};tal da Empresa CVE » pt - Microsoft Internet Explorer disponibilizado por DGO-Serv.nformatica E‘@u

SO' X 'Y’ hitps://www portaldaempresa.pt/cve/pt v 8| 9| Google G odiad

I 2. Escolher a opgdo “Autenticagdo”. I
2 | PORTUGAL GOVERNO | CIDADAOS | EMPRESAS | PESQUISA

Perguntas Frequentes | Contactos | Mapa do Portal | Ajuda | Lingua

POrGAL Da empresd

Tudo, em menos de nada.

criagdo expansdo extingéo

Oportunidades | Servicos | Directérios | Ferramentas de Apoio | Noticias e Eventos

Recursos Humanos

e
Bem-vindo ao seu Portal da Empi 3

Impostos e Contribuicbes
® ltacia @ o -
Balc&io do Empreendedor

UCENCAMENTO
Documentos Legais

Economia Social
| EUGO Comércio Internacional
e = S0, T logia e Qualidad

Part of the ELUG

Answers® for busess Ambiente e Energia

Estudos e Informacéo Econémica

real BALCAO DO
da JSR/'f'c‘EgS.ﬁ’éﬁ's‘.',‘.S’. MPREENDEDOR e . Noticias

BIME | Agkrcn o s Ueterisiche Asmestates A

3. Na péagina de autentica¢do disponibilizada, escolha o tipo de documento de autenticagdo que vai utilizar
(Cartdo de cidadao ou Certificado digital de advogado, solicitador ou notario).

2% | porTUGAL GOVERNO | CIDADAOS | EMPRESAS | PESQUISA |

| Perguntss Frequentss | Contactos | Mapa do Portal | Ajuda | Lingua

POrGAL Da emeresd

Tudo, em menos de nada.

criagio expansio extingio emmpresa online
Oparturdudes | Services | Dectrios | Ferrametas de Apein | Hoicas < evenres (]
Voltar para: pagina inicial # login Sabia que o Dossier Electrénico da
Empresa:

» Agrega a informacdo dos
servicos do Balcdo do
Empraendedar, Certid3o

. . . . Permanente, Empresa Online,

Insira o Cartdo de Cidaddo no leitor de carties do seu computador e clique no botdo Licenciamento Industrial e

'Cartdo de Cidaddo' para poder realizar servigos que exigem verificagdo da sua ( Registo Comercial;

Parmite o acompanhamenta
dos pedidos & sarvicos
realizados, ou em curso, bem
como 3 actualizacio dos ssus
dados pessoais.

Se tiver problemas de autenticagdo, contacte-nos:
Linha Registos - 707 20 11 22 | +351 21 154 44 75

cartacdecidadac@dgrn.mj.pt

Nota: A plataforma de licenciamento industrial ndo permite a utilizagdo de certificado digital de Notario.
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http://www.portaldaempresa.pt/cve/pt

x ”

4, Se escolher a opgdo “Cartdo de Cidaddo” é disponibilizada a pagina infra, devendo entdo escolher a opgdo
“Autorizar”.
CARTAO DE CIDADAO
o9 00
Tudo, em menos de nada.
A entidade Portal da Empresa solicitou alguns dos seus dados para realizar o servico B
Acesso online pretendido.
com Cartdo de Cidadao
Para continuar com o processo de autenticagdo, € necessario ter inserido no leitor o
Cartao de Cidadao
. .. Identificagao Civil
Dados obrigatoérios
para prestacdo de servigo online Nome Completo
Hota:
Linha de Apoio AUTORIZAR
707 20 11 22
5. Selecione o certificado do Cartdo de Cidaddo que pretende utilizar e em seguida clique em “Ok”.

CARTAO DE CIDADAO

POMGAL

e 0
Seguranga do Windows

a3 EMPresd

em menos de nada,

Seleccionar um Certificado

PAULA ALEXANDRA FERRE...
Ernissor: EC de Autenticacdo do Car...
Vilido de: 23-08-2011 até 22-08-2016

Clique aqui para ver propriedades ...

Advogado Teste - Ordem d...
Ermissor: MULTICERT-CA 02
Valido de: 03-02-2012 até 20-02-2013

Hota:

PRESDENCIA DO
COMSELHO DE MINISTROS.

O TES

UL D EUROPELS

Fundo Europou e
Desanvolvirense Regional
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6. Apds selecionar o certificado do Cartdo de Cidaddo pretendido é solicitado o respetivo PIN de
Autenticagdo. Devera colocar este PIN e clicar em “Ok”.

CARTAO DE CIDADAO
o9 00

,
Seguranga do Windows

Fornecedor de Smart Card da Microsoft
Introduza o PIN de autenticagdo.

PIN
[ |

Cligue agui para mais informagdes

Mota: C

UMLL O EURCPERS

Fundo Europou de

__COMPETE e Desanvolvisent Regional

7. Se escolher a opgdo Certificado digital de Advogado, Solicitador ou Notario é disponibilizada a pagina
infra, devendo clicar em “Certificado digital”.

POMGAL Da emPresa

Tudo, em menos de nada.

criagan expansin exdingio empresaonline

Oportunidades | Servicos | Directérios | Fer

Voltar para: p2aina inicisl * login Sabia que o Dossier Electrénico da

Empresa:

» Agrega a informacio dos
servicos do Balcdo do
Empreendador, Certidio
Permanente, Emprasa Online,
Licenciamente Industrial e
Registe Comarcial;

* Certificado digital de advogado, solicitador e natério

Escolha um perfil:
P » Permite o acompanhamento
dos padidos e servicos
[Advogado [=] realizados, cu =m curso, bem
como a actualizacio dos seus
dados pessoais.

Clique no botdo 'Certificado digital' para poder realizar servigos que exigem a
wverificagdo da sua gualidade profissional.

3 Certificado digital . Se tiver problemas de autenticagdo, contacte-nos:

Linha Registos - 707 20 11 22 | +351 21 15444 75
rnpc.empresaonline@dgrn.mj.pt

(S5 PELE OIS FCTROMCES
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‘ 8. Escolha o Certificado digital que pretende usar e clique em “Ok”.

POrGaL D@ emperesa

Tudo, emm

criagEo expansdo

Voltar para: pdains inicial * login

Seguranga do Windows

Escolha um perfil:
|Advogadu

Cligue no botdo 'Certificado digital' para
werificagdo da sua qualidade profissional

@ certificado digital

Seleccionar um Certificado

PAULA ALEXANDRA FERRE...
Emisser EC de Autenticacde do Car..
Vilide de: 23-08-2011 até 22-08-2016

Cligue aqui para ver propriedades ...

Advogado Teste - Ordem d...
Emissor: MULTICERT-CA 02
Vilide de: 03-02-2012 até 20-02-2013

Se tiver problemas de autenticagdo, contacte-nos:
Linha Registos - 707 20 11 22 | +351 21 154 44 75
rnpe.empresaonline@dgrn.mi.pt

=t —

Sabia que o Dossier Electrénico da
Empresa:

» Agregs a informacio dos
servicos do Balcdo do
Empreendador, Cartidio
Permanents, Empresa Online,
Licenciamento Industrial e
Registo Comercial;

» Permite o acompanhamento
dos pedidos = servigos
realizados, ou em curso, bem
como a actualizagdo dos seus
dados pessoais.

9. Apds a autenticagdo, com Cartdo de Cidaddo ou Certificado digital de advogado/solicitador/notario, é
permitida a entrada na sua Area Reservada. Aqui, devera selecionar o separador “balcdo empreendedor”.

2% | rorTuGAL

GOVERNO | CIDADAOS | EMPRESAS | PESQU

| Logout | Perguntss Frequentes | Contactos | Mapa do Portal | Ajuda | Lingua

POrGaL Da emPresd

Tudo, em menos de nada.

crisgan gestdo

expansao extingao empresa online

Voltar para: p3ainz inicial » dossier alactrénico da emprasa » pagina inicial

pagina inicial | | dadas is  minhzs emp

Pagina Inicial

registo actividade comercial repositdrio informagdo empresa

Bem vindo ao Dossier Electranico da Empresa: o ponto dnicoe de contacto para o acompanhamento e gestdo de varios processos da empresa submetidos atraveés

deste Portal.

Acessos Rapidos

» Criacdo de Empresa
» Balcdo do
Empreendedor
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‘ 10. No separador “balcao empreendedor” selecione a opgao “Pedidos Por Submeter”.

POrGdL D@ empresa

Tudo, em menos de nada.

criagdo gestan expansio extincio empresa online

Voltar para: paqina inicial * dossier elactrénico da emprasa » balcio empreendedor

pégina inicial | dados pesseais | minhas empresas registe actividade comercial | repesitério informac3e empresa

Balcio Empreendedor

NotificagBes

Por Submeterf Recibos Pendentes

Meus Pedidos

Data Inicial: Data Final:

Pedide: [- Todos - =]
Estabalacimento: [~ Todos - =]
Limpar Pes
Data de Entrada Nimero de Processo MNimero de Pedide Padido Estabelecimento Estado
05-11-2009 18:19:04 477/2009 1 Pedido de Instalacdo AP ESTABELECIMENTO DE TESTE Decis3o Proferida
10-11-200% 17:45:43 488/2009 1 Bedido de Instalacdo AP TESTE de ENTREGA ELEMENTOS ADICIONAIS Decis3o Proferida
16-02-2010 17:16:21 &71/2010 1 Padido de 2 Instalacs AP Estabelecimento de TESTE TESTES Decis3o Proferida
03-09-2010 13:48:56 1241/2010 1 Eedido de Instalscdic AP TESTE TESTE TESTE Em Curso
09-09-2010 10:28:45 1258/2010 1 Padido de A Instalacs AP TESTE Em Curso
27-09-2010 15:40:55 1332/2010 1 Pedido de A Instalacdic AP Testes ESTAB DecisSo Proferida
07-10-2010 16:09:54 1359/2010 1 Padido de AP Teste Gongalo AMBAAL DecisS3o Proferida
24-02-2011 10:26:08 241/2011 1 Pedido de A AP TESTE TESTE Processos Eliminz
02-12-2011 15:44:12 1380/2011 1 Pedido de Autorizscdo de Alteracdc  Estabelecimento TESTE PTS Em Curso

11. Da listagem apresentada, escolha o pedido pretendido. Caso pretenda terminar a instrucdo e/ou efetuar

submissdo do pedido, deverd aceder ao mesmo em modo de “edi¢do”.

POrGAL Dd EMPresd

Tudo, em menos de nada.

criagio EXpEnsao extingio empresa onling

Voltar para: pigina inicial * dossier elactrénico da emprasa » balclio ampreandador

pagina inicial dados pessoais  minhzs empresas registo actividade comercial repositério informacio empresa

Balctio Empreendedor

Pedido(s) por Submeter:

Nimero Ed c It Data Est
Processo e Criacdo edido Procedimento Coordenadora &
DRE LVT -
Pedido de . D\re_c:gén
s 20-07- Autorizagdo Autorizacdo Regional de
! \Q 2009 1 oge Prévia Economia de
Instalagdo Lisboa e vale
do Tejo
DRE LVT -
Fedido de ) Direcgdo
o 15-10- Autorizacdo Autorizacio Regional de
2 7 \Q 2009 1 de Prévia Economia de
Instalagdo Lizboa e vale
do Tejo
DRE LVT -
Pedido de Direccdo
- S B AP Processo de
s 15-10- Autorizagdo Autorizagio Regional de B - .
3 7 \Q 2009 1 e Prévia Economia de | oo 1E - Vestudrio
Instalacdo Lisboa e vale
do Tejo
DRE LVT -
Pedido de Direcgdo
- a 15-10- Autorizacio Autorizacio  Recional de AP Processo de

DEPARTAMENTO DOS PORTAIS, SERVIGOS INTEGRADOS E MULTICANAL — AGENCIA PARA A MODERNIZAGAO ADMINISTRATIVA, AMA, IP.

Versdo 1.2_06/02/2012



