Colégio Notarial 05 de Outubro de 2015
do Brasil

Manual Busca de
Testamento Online

Desenvolvido por: Renan Luis Gongcalves Soares Versao:1.0

Equipe responsavel: Setor de Tecnologia da Informacdo

Rua Bela Cintra, 746 - 112 andar - CEP 01415-000 - Sdo Paulo - SP
Telefone: (11) 3122-6277



05 de Outubro de 2015

Colégio Notarial

do Brasil
Sumario
1.Busca de testamento ONIINE.............ccoiiiiiiiii i 3
2.Acesso a busca de testamento online ..o 3
3.Cadastro busca de teStamento ............c.cociiiiiiiiiiiii e 4
4.Realizar pedidos de busca de testamento..............ccccccuveiiiiiii i 7
5.Visualizacdo do oficio de busca de testamento ..............ccccceeeeiiiiieciee e, 12
FAl@ CONOSCO. ...ttt ettt et et e st e bt e e st e s bt e e s abeesabeeesabeesabeesneeesabeesneeas 13

Rua Bela Cintra, 746 - 112 andar - CEP 01415-000 - Sdo Paulo - SP
Telefone: (11) 3122-6277



ColégioNotarial 05 de Outubro de 2015

doBrasil

1. Busca de testamento online

A busca de testamento online possibilita solicitar informacgdes referentes a existéncia ou
ndo de testamentos.Vale ressaltar que ha possibilidade de verificar a autenticidade de um
documento assinado digitalmente e emitido pela CENSEC.

2. Acesso a busca de testamento online
Ao acessar a pagina inicial da CENSEC, no seguinte endere¢o: www.censec.org.br, sera aberta a

tela inicial.
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Figura 1 — Tela Inicial CENSEC

Apds acessar a tela inicial da CENSEC, é necessario clicar no botdo “Entrar” presente em “Busca

de Testamento”.

Ao clicar no bot3do “Entrar” serda aberta a tela inicial de busca de testamento online.
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Bem vindo a G Informacao de Testamento
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? Informagoes importantes sobre a busca de tastamentc
< Baixe agqul o manual de utilizacao do sistema de pedido de busca de lestamento =islron

Comunicamos que a partir de 08 de janeiro de 2015 o valor para pesquisa de testamento passara a ser RS
50,00 para obitos ocorridos em qualquer Estado do territorio nacional.

Ja Sou Cadastrado Nao Sou Cadastrado

ENTRAR WNICIAR CADASTRO

Figura 2— Login

3. Cadastro busca de testamento

Para solicitar qualquer informacao referente a existéncia ou ndo de testamento, é necessario
primeiro realizar o cadastro na pagina inicial de busca de testamento.
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Figura 3 - tela inicial

Ao acessar a tela inicial sera necessario preencher os campos“Seu CPF” e “Seu Nome” e
posteriormente clique no botdo “Iniciar Cadastro”.

Apds clicar no botdo “Iniciar Cadastro”, sera aberta a tela “Cadastro de Requerente”.
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Figura 4 - Dados cadastrais

Ao acessar a tela “Cadastro de Requerentes”, é necessario realizar o preenchimento de todos
0s campos e clicar no botao “Avancar”.

Apds clicar no botdo “Avancgar”, se todos os campos foram devidamente preenchidos, o
sistema informarda que os dados para acesso foram encaminhados para o enderec¢o de e-mail
previamente cadastrado.

Observagao:

- Dados cadastrais: Os dados informados no momento do cadastro devem ser do requerente
(solicitante).

-Acesso: Para acessar o sistema basta visualizar o e-mail enviado para a sua caixa de entrada
(em alguns casos estes dados sdo redirecionados automaticamente pelo servigo de e-mail para
a caixa de SPAM) e utilizar as informagdes de login e senha.
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4. Realizar pedidos de busca de testamento

Apds realizar o cadastro no sistema é possivel solicitar a busca da existéncia ou ndo de
testamento.

Para solicitar estas informacgdes sera necessario acessar a tela “Pedidos”.
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Figura 5 - Tela de novo pedido

Apds acessar a tela “Pedidos”, serd necessario clicar no botdo “Novo Pedido”

Termo de utilizagio dos servigos FECHAR

-

Estou ciente e de acordo que & de minha inteira responsabilidade, como
contratante deste servigo, realizar a indicagio correta e exata dos dados
fornecidos, dos quais serido utilizados para emitir 0 documento por mim
solicitado.

m

Tenho conhecimento de que o Colégio Hotarial do Brasil - Conselho Federal
viabiliza o forneci to de d tos acerca de eventual existéncia de
testamentos lavrados nos Estados de:

- $do Paulo: desde 1970 ate a data da ultima atualizagio.

- Espirito Santo: desde 1° de janeiro de 1980 até 31 de dezembro de 20112.

- Paraiba: desde 1° de janeiro de 1918 até 31 de dezembro de 2012.

- Parana: desde 1° de janeiro de 1900 ate 15 de agosto de 2015. =

cato [ o
Figura 6— Termo

Ao clicar no botdo “Novo Pedido”, serd aberta a janela “Termo de utiliza¢gdo dos servigos”,
posteriormente a leitura de todas as informacgGes basta clicar no botado “Aceitar”
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ANTES DE COMECAR: FECHAR

-

- Tenha os seguintes documentos digitalizados em formato ".pdf, "jpg’ ou ".tif' [
com o tamanho limite de até 1,5MB: Certidio de Obito (Obrigatorio), RG e CPF

m

- Nio devem ser remetidas imagens fotograficas, ilegiveis ou incompletas;

- 0 pagamento da pesquisa de testamento € realizado por meio de boleto

bancirio que & disponibilizado ao término da solicitagio;

- A pesq

isa de test t

se aprovada, ficara disponivel para download no

portal da Censec em até dois dias uteis, apos a confirmagdo automatica do
pagamento, por meio do link “Emitido™ no respectivo protocolo da solicitagio

do usuario;

Prosseguir

Figura 7 - Informacgdes importantes

Ap0s clicar no botdo “Aceitar”, serd aberta a janela “Antes de comecar:”,posteriormente a
leitura de todas as informacgdes basta clicar no botdo “Prosseguir”.
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Figura 8 - Dados do falecido
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Ao clicar no botao “Prosseguir”, sera aberto a tela para inclusdo dos dados do falecido.
Posteriormente ao devido preenchimento de todos os campos, é necessario clicar no “Escolher
arquivo” e anexar os arquivos (Certid3o de Obito, Verso da Certiddo de Obito, RG e CPF) do
falecido.

Certidic de Obito (Obrigaterie)  Anexeo Incluido!
Verso da Certidio de Obito (Obrigaténo se houver) Anexo incluidol
RG (Recomendavel) Anexo Incluide!

CPF [Recomendavel) Anexo Incluido!
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Figura 9— Anexos

Observagao:

- Dados do pedido: Os dados informados e arquivos anexados no momento do pedido devem
ser do(s) falecido(s).

- O tamanho da imagem ndo pode exceder o limite de 1,5 megabytes.

—_ . o
- Somente seréo aceitos arquivos com extensdo .JPG (™= ), .TIFF(Si®) oy, PDF ( ).

Apds incluir todos os arquivos no sistema, serd necessario clicar no botdo “Adicionar Anexos” e
posteriormente clicar no botdo “Incluir pedido”.

O periodo de falecimento ainda nde esta contemplade na busca,
deseja aguardar a atualizagéo?

o ]

Figura 10 - Aviso

Ao clicar no botdo “Incluir Pedido” serd aberta a janela “Aviso”, posteriormente a leitura das
informacdes basta clicar no botdo “Ndo”.
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Declaro estar ciente de que a data de falecimento de TESTE néo
esta contemplada no banco de dados do REGISTRO CENTRAL DE
TESTAMENTOS DO ESTADO DE SA0 PAULO, estande sujeito a
solicitar informagdio atualizada, mediante o pagamento de nova taxa
& prazos para execugio.

Figura 11— Aviso

Apods clicar no botdo “Ndo” serd aberta uma nova janela de aviso, posteriormente a leitura das
informacdes basta clicar no botdo “Sim”.
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Figural2 - Informacdes Pedido

Ao clicar no botdo “Sim” sera aberta a janela contendo as informacdes as principais informacdes
referentes ao pedido de busca de testamento, posteriormente a leitura das informacgdes é
necessario clicar no botdo “Finalizar”

Ap0s clicar no botdo “Finalizar”, sera carregada a tela “Pedidos”.
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Figura 13 - Pedidos

Observagao:

- Boleto: Serd carregado o boleto em nova guia apds clicar no botdo “Finalizar”

- Email: Serd enviado automaticamente um e-mail contendo o numero de protocolo.

- Pedido: estard disponivel para download apds a confirmagdo do pagamento do boleto
bancdrio no periodo de 2 dias uteis.

- Bloqueador de Pop-ups do navegador deve estar desativado para a correta visualizagdo do
boleto bancdrio.

- Cancelamento ou rejei¢do do pedido: serd enviado automaticamente um e-mail contendo
estas informagdes referentes ao cancelamento do protocolo ou rejei¢céo das informagées
inseridas e/ou anexadas.

-Emitido: Serd enviado um e-mail informando que pedido foi emitido e estd disponivel para
download.
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5. Visualizacao do oficio de busca de testamento
Para visualizar o oficio emitido pela CENSEC é necessario acessar a tela “Pedidos”.
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Figura 14 - Emitido

Apds acessar a tela “Pedidos”, serd necessario clicar no link “Emitido” para visualizar oficio
assinado digitalmente.

Observagdo:

.-
- Os oficios s@o gerados no formato .PDF( ), por este motivo é necessdrio ter algum
programa que realize abertura de arquivos neste formato.
- Bloqueador de Pop-ups do navegador deve estar desativado para a correta visualizagdo do
oficio.
- A verificacdo de autenticidade do documento é realizada na tela inicial no campo “Verificar
Autenticidade do Documento” ao inserir o cédigo alfanumeérico presente no lado direito do
oficio e clicar no botdo “Verificar”.
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Fale conosco
Entre contato com a nossa equipe de suporte através do telefone (11)
3122-6277, ou através do enderego de e-mail censec@notariado.org.br.
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