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Sistema de Informacao Integrado da Universidade de Evora

Perfil Candidato

MANUAL DE UTILIZAGAO
Médulo: Candidaturas online (2.°/3.° Ciclo, e outros cursos nao conferentes de Grau)

O Médulo de Candidaturas Online suporta o processo de candidatura aos cursos de
Formacdo Avancada (2.9/3.° Ciclo), bem como a outros Cursos ndo conferentes de Grau
(como os cursos de Pos-Licenciatura, Pods-Graduagdo, Especializagdo Técnica ou
Tecnoldgica) oferecidos pela Universidade de Evora. As candidaturas devem ser realizadas
através do perfil Candidato do SIIUE (Sistema de Informagdo Integrado da Universidade

de Evora).

O Processo de Candidatura pode ser executado de modo iterativo, isto €, dentro do
periodo de Candidaturas, e até que dé por concluida a sua candidatura, o Candidato

podera voltar a aceder e complementar/corrigir todos os dados inseridos.

Conteudos
Processo de Candidatura
. Aceder ao SIIUE
. Perfil Candidato do SIIUE
. Identificacdo do Candidato
. Iniciar uma Nova Candidatura
. Anexar Documentos
. Adicionar curso/opcao
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PROCESSO DE CANDIDATURA

Através do Perfil Candidato do SIIUE podera efetuar uma Candidatura aos Cursos de 2.9/3.° Ciclo, ou outros Cursos
ndo conferentes de Grau, e oferecidos pela UE no ano letivo em causa, seja a 12 vez que se candidata, ou pretenda
reingressar para concluir um curso que abandonou. Esta candidatura online consta de 4 Passos distintos:
Preenchimento de Dados de Identificacdo; Upload de Documentos; Indicacdo do Curso a que se candidata; e por

ultimo, conclusdo da Candidatura.
O Processo de Candidatura pode ser executado por varias etapas. Até que dé por concluida a sua candidatura podera

voltar a aceder e complementar/corrigir todos os dados inseridos. No final devera concluir a mesma e entdo sera

contactado (via e-mail) pelos SAC que o informardo sobre o estado da candidatura e das proximos etapas.

1. Aceder ao SIIUE

e0e < [in} siiue.uevora.pt v U=
Para dar inicio ao processo de Candidatura, deverd comecar por } e
aceder ao SIIUE (http://siiue.uevora.pt) através do Perfil | o )
Candidato. ‘ \, INTEGRADO DA UNVERSIDADE DE EVORA

Autenticacdo

Para isso, clique no link Candidaturas: Fazer candidatura
presente na pagina de autenticagdo.

Note que durante o processo de candidatura, ndo necessita indicar
qualquer nome de utilizador e palavra-passe nesta pagina.

osr i mens

2. Perfil Candidato do SIIUE

' ‘SIIUE - SISTEMA DE INFORMAGAO INTEGRADO DA UNIVERSIDADE DE EVORA
Ja no perfil Candidato, podera ter acesso a algumas informacbes _
gera|s . Bem-vindo ao Sistema de Informago Integrado 6a Giiiversidada de Evora Atalhos
.. . ) ~ Candidat |
Nesta pagina deverd selecionar a opcdo siedl do menu @ ¢
principal para dar inicio ao registo da sua Candidatura. )

3. Identificacdo do Candidato

|
‘ WD 1 SITEMA DE INFORMAGAO INTEGRADO DA UNIVERSIDADE O EVORA

Na pagina Candidaturas Online, deverd comegar por se
identificar, indicando, por um lado qual o seu tipo de documento de
identificagdo civil (Cartdo de Cidaddo / Bilhete de Identidade /
Passaporte / etc.), e de seguida o n.° de identificacdo civil (o
nimero do documento indicado antes). Por Uultimo, deve ainda
indicar grau a que se pretende candidatar (por exemplo Mestrado,
Programada de Doutoramento, etc.)

Note que o n.° de identificacdo que indicar é o que devera utilizar
em futuros acessos ao perfil de candidato e também de matricula
(caso seja colocado num curso). Recomenda-se assim que, este
numero seja sempre introduzido sem espagos e com as letras (caso
existam) em maiusculas.

Apos indicar o n.° de identificagdo prima o botdo Continuar

Candidaturas Online

‘ @ Neste momento no esta aberto nenhum prazo de candidaturas online. |

Caso ndo esteja a decorrer o prazo de candidaturas, sera
apresentada uma informagdo nesse sentido , caso contrario, o
n.° de identificacdo introduzido serda validado e poderdo ocorrer
duas situagles distintas:

a) verifica-se que j& existe uma candidatura previamente inicializada, e
ainda ndo concluida pelo candidato, pelo que podera
complementar/alterar a mesma,

b) ndo existe nenhuma correspondéncia com o n.° de identificacdao
introduzido, por isso serd encaminhado para uma nova candidatura

Note-se que cada candidato apenas poderad realizar uma Unica
candidatura para determinado ano letivo/fase.
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4. Iniciar uma Nova Candidatura

Caso ainda ndo tenha iniciado antes nenhuma
candidatura no ano lectivo atual, sera
encaminhado para a pagina Criar Nova
Candidatura, onde devera preencher todos os
dados solicitados.

Neste primeiro passo do processo de
candidatura ser-lhe-do solicitados dados de
indole pessoal e académica, bem como os seus
contactos.

Os campos assinalados * sdo de
preenchimento obrigatorio.

com

Se ao introduzir o seu n.° de identificagdo,
esse numero for encontrado no registo de ex-
alunos da UE, essa informacdo sera
apresentada na secgao Aluno na
Universidade de Evora (caso tenha sido
aluno, e essa informacgdo nao for apresentada,
verifique se introduziu corretamente o seu n.°
de identificagdo). Por outro lado, caso se
identifique que se trata de um aluno de 2.9/3.9
ciclo no estado “inactivo” (por ter frequentado
o0 mesmo e ter anulado essa matricula), tera
de indicar se pretende efetuar Reingresso a
esse Curso ou nao (caso indique que “Nao”
sera considerada uma nova Candidatura)

Na seccdo Habilitacbes Académicas ,
pode indicar uma habilitagdo principal relativa
a Estudos Pré-Graduados ou Graduados,
Habilitag6es ndo conferentes de grau ou
Estudos Pés-Graduados, existindo ainda um
campo “observacgbes” associado a cada um
destes tipos onde poderdo ser indicadas as
habilitagbes secundarias relevantes.

Nos casos em que indica a “Universidade de
Evora” no campo Instituicio onde obteve
as habilitagdes, devera ainda indicar o n.° de
aluno respetivo.

Quando concluir o preenchimento dos dados
avance para a pagina seguinte, clicando no
botdo Guardar (ou clique em Cancelar se
nao desejar prosseguir com a candidatura).

‘ D SIUE - SISTEMA DE INFORMAGAO INTEGRADO DA UNIVERSIDADE DE EVORA

Criar Nova Candidatura
Candidatura
* Ano lectivo:
Fase: 12
Grau: Mestrado

Candidato

Documento de Cartdo de Cidadao
Identificaco:
de EEREIES
Identificagao: =

* Nome:

* Nacionalicace: (Portugal D)

* Namero (candidatos com nacionalidade portuguess)
Identificagso Fiscal
(NIF):
* paisde (Portwgal _—77)
Naturalidace:

Candidato a bolsa em ) (fol efectuads uma candidatura para atribuigso de bolsa em outra insttuigo. Obrigatdrio anexar informag3o cam comprovativo ou entregar o mesmo no prazo de

outra Instituiclo 10 dias apds matriculs)

Instituigao: (Exemplo: FCT; CAPES; Ciéncias sem Frontelras; Embaixadas; Outra - Indicar qual)
Candidatura a0 abrigo " (obrigatévio anexar, ne documentago, declarago em com o candidato pertence & institigio com que a UE tem protocolo)
de Protocolo
Instituigio em
Protocolo

Aluno na Universidade de Evora

Identificacso Nome Namero curso Grau Edigdo  Especialidade _Efectuar Reingresso?

: % (diplomado) %; Engenharia Civil (cod: 153) Licenciatura

i(inactivo) Engenharia Civil (céd: 110)  Mestrado
** Indicagio obrigatéria. Ao marcar uma das opgBes como reingresso, 0 grau da candidatura serd actualizado conforme o grau do curso do reingresso.
Se estiver numa situagdo de devedor, apenas poderd efectuar matricula apés regularizar as propinas em divida ou aderir a um plano de pagamento faseado.

2009/2011 | Construgo

Habilitages Académicas

Pretende | (candidatura 30 abrigo da alinea 2), b) ou c) do exposto nas condigbes de acesso no DL 115/2013)
reconhecimento do
Curriculum pelo
Conselho Clentifico 2

Estudos Pré-Graduados ou Graduados

Hablitagso: (15 Cido D
* Pais onde obteve as ((Portugal 3)
habilitades

Classificagdo final das 18
habilitagde

* Instituigio onde (Universidade de Evora %)
obteve as habilitagdes:

* Cursoférea:  Engenharia Civil

* Numero de aluno: SRR
Observagdes/Outras
Habilitacdes:
Habilitages ndo conferentes de grau
Habilitaggo: )

Estudos Pés-Graduados

Contactos

* Emal Atengso: o e que esté a fornecer vai ser utllizado pelos Servigos Académicos para o contactar no Smbito da sua

Telefone:
Teleméve

* Morada Fiscal

* Cédigo Postal
* Localidade:

Morada de Contacto:

Cédigo Postal de

Localidade de
Contacto:
Fax

Pégina WWW:
Facebook:

Linkedin

* Campos de preenchimento abrigatério.

Guardar || Cancelar

Caso os dados estejam todos devidamente |

Candidaturas (51
Candi

e s - c;s..us INFORMAGAO " oEEvoRA
na pagina seguinte ser-lhe-a

preenchidos, ) ~ e
apresentada a informacgao de que os dados
foram guardados com sucesso, € 0S mesmos
ser-lhe-do apresentados para que os possa

confirmar.

Docimentagio
- Anexar/ver Documentos

Dados de Candidatura

‘ € Dados guardados com sucesso. Apés confirmar os seus dados deveré anexar a documentag&o necessria. —‘ Cursos
+ Adicionar Curso/OpsSo

Candidatura

- Ectar Dados
Conclir Candicatura

Estado da Candidatura: Por Concluir

o concluida, um emall

+ Antes de concluir a candidatura (menu "Candidatura" co lado dieito, opcBo Concuir Candicatura) devers
+ Introduzir a documentagBo necessaria (menu “Documentagao" do lado direlto, 0pgao Anexar/Ver Documentos)
+ Escolner a opgBo de curso a que se candidata (menu "Cursos” do lado direito, opgBo Adicionar Curso/Opg3o)

tal acontecer.

Candidatura

Caso pretenda fazer alguma corregdo, utilize a
opcao Editar dados presente no menu de

contexto (menu lateral). o
Nimero de {BRRHERY
. RIGMBT

Nocionalsace:  ortugal
nir: 35

Grau:  Mestrado
Forma de Candidatura: Online

Candidato

Bilhete de Identidace

Caso ndo necessite efetuar nenhuma correcao
podera avancar para O passo seguinte:
Anexar/Ver Documentos

Naturaligade: Portugal
Candicato a bolsa em X
Candidatura a0 abrigo X

de Protocolo

Alunos na Universidade de Evora
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5. Anexar Documentos

Deverd anexar, em formato electrénico, a documentagdo

necessaria, € a que considere relevante, a sua candidatura. Note 1 ‘cm
que s6 podera anexar até 10 documentos.

Os ficheiros a anexar deverdo estar no formato .pdf, ou .jpg ou |
para o caso da fotografia, e terem um tamanho maximo de 10Mb.

5t 10 documentos, e for « . @

Comece por indicar o Tipo do documento, de entre os possiveis:

De seguida, em Ficheiro devera indicar o documento
digitalizado a anexar (para tal cliqgue no botdo “Escolher
Ficheiro”/"Procurar”/etc. e indique a localizagdo do mesmo)

No campo Observagoes poderd registar alguma informacéo
que julgue relevante relativamente ao documento que anexou.

Por fim, clique em Guardar

A medida que os documentos forem adicionados podem ser
consultados na secgdo inferior da pagina

Cliqgue no nome do mesmo para sua visualizagdo, ou em = para o
remover.

Para adicionar os restantes documentos basta repetir os passos
anteriores. Sempre que adicionar com sucesso um documento ser-
Ihe-a apresentada uma informagdo nesse sentido

Caso tenha alguma dificuldade em adicionar algum ficheiro que
cumpre os requisitos (ser .pdf ou .jpg, e até 10Mb), note que por
vezes o ficheiro ndo tem problemas, mas o navegador (ou uma
versdo particular deste) pode ndo reconhecer a extensdo
corretamente. Se for possivel, tente anexar o documento num outro
computador e/ou navegador (Firefox, Google Chrome, etc.)

Quando terminar de anexar todos os documentos, podera avancgar
para o passo seguinte: indicar o curso a que se candidata. Para tal,
selecione a opgdo lateral Voltar » Candidatura de modo a voltar a
opgdo de dados da candidatura, e ai, clique no menu Cursos »
Adicionar Curso/Opgao

6. Adicionar curso/opcao

Cada candidato podera indicar apenas 1 opgao de curso, sendo
que, em cursos com mais do que uma especialidade, podera
candidatar-se até trés especialidades desse mesmo curso.

Adicionar opgéo de Candidatura Aainos.

Comece por indicar o Grau (Mestrado, Programa Doutoramento,
Pds-Licenciatura, etc.) do curso a que se pretende candidatar. De
seguida, indique o Curso, a Edicdo (um mesmo curso podera
funcionar em simultaneo em mais do que uma Edigdo), e por fim, a
Especialidade (este campo s aparece caso o curso que selecionou
tenha especialidades).

No final, no campo Observacoes/Razoes de escolha do curso,
podera expor as razdes porque se candidata a este
curso/especialidade.

Apds preencher todos os campos, deve clicar no botdo Guardar
para registar a sua escolha de curso.
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7. Concluir Candidatura

Apds percorrer os passos descritos atras (ndo tem que ser de uma
sO vez, pois podera abandonar o processo de candidatura e retoma-
lo posteriormente), e quando ja ndo necessitar fazer mais nenhuma | @curenen
alteragdo, deverda selecionar a opgdo Concluir Candidatura
presente no menu lateral da pagina inicial de dados da candidatura.

| (® s sisremnoe INFORMAGAO INTEGRADO DA UNIVERSIDADE DE EVORA

Escolhendo esta opgdo, serd feita uma verificagdo dos campos
obrigatodrios e caso os mesmos estejam em falta, essa informacao
sera apresentada ¥, ndo podendo concluir a candidatura enquanto | “=le=

assim se mantiver.

A partir do momento em que clica na opcdo Confirmar deixa de

ter acesso a candidatura e esta fica pendente para validacdo pelos

SAC. Nesse momento, receberd de imediato um e-mail a confirmar O oo Ao oo asia da Evors.adar oneuka o st encosur
a conclusao da candidatura. Caso ndo receba nenhum e-mail, tenha

em atengcdo que, por razdes que sdo alheias a Universidade de

Evora, alguns dos e-mails que sdo enviados pelo SIIUE sdo muitas

vezes marcados como Junk Mail por servidores de correio como o

hotmail ou o gmail (ou mesmo outros), sugerimos por isso que

tenha atengdo a sua caixa de correio e verifique se ndo tem algum

e-mail marcado indevidamente. Sugerimos ainda que adicione o

enderego de e-mail 'siiue-noreply@uevora.pt' aos seus contactos

por forma a garantir que as diversas notificagbes lhe sejam

entregues sem que a mensagem seja marcada como Junk Mail.

Apds a candidatura ser analisada pelos SAC, ird receber um novo e-
mail a informar se a mesma foi validada ou ndo. No caso de ndo ser
validada, serd informado das razdes (documentacdo em falta, etc.),
sendo a sua candidatura re-analisada apds introduzir esses
documentos/dados, que entretanto serd reaberta.

Caso a mesma seja validada, sera encaminhada para seriagdo (por

parte dos Diretores de Curso) e mais tarde sera informado, pelos
Servigos Académicos, do resultado dessa seriagéo.

8. Retomar processo de Candidatura

Poderd retomar o processo de candidatura as vezes que for
necessario. Para tal, basta voltar a seguir as indicagdes constantes
do Ponto 1 deste Manual.

k’» SHIUE - SISTEMA D INFORMAGAO INTEGRADO DA UNIVERSIDADE DE EVORA

Dados de Candidatura

Estado da Candidatura: Por Conclulr

Quando na pagina inicial do perfil Candidato introduzir o seu n.° de
identificacdo, se o n.° de identificacdo ndo for encontrado sera
encaminhado para uma nova candidatura, caso contrario, varias
situacdes podem ocorrer:

» se ainda ndo concluiu a sua candidatura, ou se recebeu um e-mail
dos SAC a informar que a mesma ndo foi validada, ao aceder ao
perfil Candidato serd de imediato reencaminhado para a sua
candidatura onde tera acesso a uma informagdo resumo da mesma,
e através das opgdes do menu lateral, podera efetuar todas as
alteragBes necessarias a mesma.

Eaigio Especialidade  Electuar

» se ja concluiu a sua candidatura e ainda ndo recebeu qualquer
resposta dos SAC sobre a mesma, ou se recebeu a indicacdo de que
a sua candidatura foi validada.

Espechiidade Observagtes
EX ]

» caso a sua candidatura se encontre anulada.

A sua candidatura esta pendente para validacdo. Sera
€ contactado pelos Servicos Académicos da Universidade de
£vora oportunamente.

P |
aos Servicos Académicos da Universidade de Evora. |
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9. Fases Adicionais

No caso de ndo ser colocado em nenhuma opgdo para as quais se candidatou, e caso seja aberta uma nova
fase de candidaturas para esse ano letivo, podera realizar nova candidatura em cada uma das fases.

10. Davidas/Sugestoes

Para o esclarecimento de duvidas de cariz académico, contactar os Servicos Académicos - Divisdo de Estudos
Pds-Graduados, e-mail: dfpg@sac.uevora.pt . Questbes técnicas/sugestées deverdo ser reportadas para

siilue@uevora.pt .
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