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Manual de Utilizacao
Impressos de Seguranca CNJ
Folhas de Certidao emitidas pela Casa da Moeda do Brasil

Os Impressos de Seguranca CNJ (folhas de certidao emitidas pela Casa da Moeda do Brasil - CMB) surgiram
da necessidade de padronizar a emissdo de certiddes de Nascimento, Casamento e Obito em todo o Pais, contendo
elementos de seguranga que fazem cada folha ser Unica, como numeragdo propria, holografias, imagens. Sua utilizagdo
requer o maximo de cuidado para ndo ocorrer perda, rasura.

Legislacao

Portaria Interministerial n° 3, de 31 de dezembro de 2010, publicada no Didrio Oficial da unido em 06 de janeiro de
2011.

Certiddes Unificadas — Guia Répido do Usudrio — Ministério da Justi¢a e Casa da Moeda do Brasil (CMB)

Impressos de Seguranca x Sistema CIVIL

O sistema CIVIL possui um gerenciador de utilizagdo destes Impressos que deve ser alimentado apés TODA
utilizagdo ou descarte destes.

Inicialmente a Serventia deve ter solicitado lote de Impressos, http://certuni.casadamoeda.gov.br:8080/certuni,
conforme Guia Rapido do Usuario, ter recebido e confirmado a entrega dos mesmo junto a Casa da Moeda do Brasil.

- Gerenciar Lotes

No sistema CIVIL o usuério devera cadastrar o lote recebido, para tanto acessar o menu “Manuten¢do —
Impressos de seguranga CNJ — Lote...” ¢ clicar no botdo Incluir.

Lotes de impressos de seguranga CMJ (Casa da Moeda) |éJ

Impresso de seguranca:
F'edil:lcni Hequet._ Fateggria_pedida Categaria.utilizad: Quantidade_ Mota figcal | Séne inicial | Série final 3 _Situagéa |
1 1| Certidao Unica | Certidda Unica | 1000 | 0 A4, 000,000,007 (£4.000.001.000 | Ativa

E wicluir ‘ bt Descartar...

[~ Alertar quantidade minima:

Guantidade minima: 0
LEGEMDA de cores Fechar

O lote sera adicionado ao sistema como “inativo”, deixando os lotes mais antigos com a preferéncia de
utilizagdo.

A exclus@o do lote do sistema CIVIL somente podera ser feita se o mesmo ndo estiver “utilizado” ou
“descartado”.

e
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Ao ativar o lote os Impresso cadastrados no mesmo aparecerdo na lista para utilizagdo.

O descarte do lote implica em descarte de todos os Impressos ndo utilizados ou descartados do mesmo até o
momento, ndo € possivel alterar esta situagdo depois. O descarte do lote permanece disponivel enquanto o mesmo
estiver inativo ou ativo.

Alertar quantidade minima (por categoria pedida), quando utilizada esta opcao verifica ap6s cada utilizagdo de
Impresso de Seguranga se a quantidade restante ainda ¢ suficiente.

F B
Inclusdo de lote de impressos de seguranga [ﬁ

Impressos de seguranca da Casa da Moeda

Mimero pedido: 1 :_:J

M irneno requerimento:l'l :_,J

Categaria pedida: |Eertid§o [Irica

ENER

Categona utilizada: |Eertid50 [niza

Huantidade: 1000 :_:J

Mota fiscal:

Mumero inicial: |M.DDD.DDD.DD‘I
MHumera final &4, 000007, 000

Bk Cancel

]

b

Os dados para cadastrar o lote estdo de acordo com Guia Rapido do Usuario — CMB.

Os campos numero pedido e numero requerimento podem ser inclusos mais de uma vez se respeitada a
informagao de numero inicial e numero final.

O campo categoria pedida refere-se a categoria dos Impressos solicitada no pedido. Recomendado uso da
categoria “Certiddo Unica”.

Categorias:

- Certiddo Unica;

- Certidao de Nascimento,

- Certiddo de Nascimento - 1°via;
- Certiddo de Nascimento - 2°via;
- Certiddo de Casamento;

- Certiddo de Casamento - 1°via,
- Certiddo de Casamento - 2“via;
- Certiddo de Obito;

- Certiddo de Obito - 1°via;

- Certiddo de Obito - 2°via.

No sistema CIVIL criou-se o campo categoria utilizada para especializar os Impressos do Lote como
“Certiddo de nascimento”, “Certiddo de casamento”, “Certiddo de obito”, e suas 1° e 2° vias, quando a Serventia
decidir reservar quantidades especificas de Impressos para cada tipo de registro.

As categorias /“via e 2“ via serdo utilizadas para distinguir a impressdo da certiddo. Na impressdo o sistema
definira se ¢ certiddo de 1° via ou 2° via conforme a opgao de impressdo escolhida:

- 1* via = opgao “certiddo do registro”;
- 2% via = opgao “certiddo”.

Quando a Serventia decidir por usar quantidades determinadas de Impressos do mesmo lote para cada tipo de
registro, pode-se informar no campo quantidade o total destinado a cada tipo e cadastrar o mesmo niimero de pedido e
requerimento e informando a numeracao inicial e final de cada um.

O preenchimento do campo nota fiscal no sistema CIVIL ¢é opcional.

Ao preencher o campo numero inicial sera calculo o niimero final automaticamente.

Ao incluir o lote, o sistema verificara se ja foi cadastrada a numerag@o de impressos informada, os nimeros de
pedido e requerimento informados, neste caso solicitara conformagéo ao usuario.

Os lotes possuem as situagoes:
- Inativo — lote adicionado ao sistema e ndo possui impresso utilizado ou descartado;
- Ativo — lote ativado manualmente pelo usudrio ou possui impresso utilizado ou descartado;
- Utilizado — todos os impressos do lote foram utilizados ou descartados;
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- Descartado — lote inteiro descartado pelo usuario, antes de ter impresso utilizado ou descartado.
- Utilizar Impresso de Seguranca

Ao imprimir uma certiddo modelo CNJ, sem ser em modo conferéncia, o sistema exibe uma tela onde o
usudrio pode selecionar o cddigo do impresso de seguranga utilizado na impressdo. Sera exibida uma lista com os 100
primeiros disponiveis de lotes ativos, caso o impresso utilizado ndo conste na lista pode-se procurar o codigo desejado e
adiciona-lo na lista.
A lista contera os impressos na seguinte ordem:
- categoria especifica de via (1? via, 2° via);
- categoria especifica de livro (nascimento, casamento, 6bito);
- nimero do impresso de seguranga.
Ocorrendo qualquer problema na impressdo, pode-se selecionar nesta tela o impresso e descarta-lo
imediatamente, ou acessar a manutengdo de impressos de seguranca e definindo 14 sua situagdo.
Obs.: O sistema ndo atribuira automaticamente o impresso de seguranca da impressao.
IMPORTANTE: Somente confirmar a utilizacio do impresso de seguranca com a folha da certidio
impressa em maos, assim garantindo que o impresso selecionado é realmente o utilizado na impressao.

r N
Escolher impressos de seguranga |ﬁ

Procurar impresso de seguranga:

Mimera: | . . .

Impressos de zegurancga [lotes ativos]:

| Selecionar | Categoria Impresso seguranca | <
[ ™ [ Fica: | 24,000.000.004
Certid3o Unica A, 000,000,005
Certid3o Unica Ay, 000,000,008
CertidZo Onica A, 000,000,007
Cerid3o Unica Ay, 000,000,002
2 Certid3o Unica A 000.000.009
Cerid3o Unica A, 000.000.010
Certid3o Unica A 000.000.017
Cerid3o Unica Ad, 000,000 2

Certid3o Unica A 000.000.013 -

Manutenco. . Descartar...

Lancelar
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- Manutencio de Impressos de Seguranca

Impressos de sequranga ChJ &J

Selegao:
Tipo zelecio:

j Todos LJ Localizar

Impresso de seguranca:

~

il!j'_ulpr_e_s:so_ _sn_ag_gr@n;:aéF'éd.idqiHequg[.gtédigo_‘_a_tq ;l!:qteg!:nria_ N _llé_ﬁitgau;_ﬁo D;l!a Dezcarte 4
Lt 000,000,007 1 1

perda naim,

| 000,000,003

i i Cettidén de Nasci Utiizada  10/02/2011 10:58
44000000004 T il Certidgo Urica ' '
| 44,000.000.005 1 1 Certid3a Unica
An00000000G 1 1 ‘Centidgio Unica
4, 0001000007 1 Ce
L 000,000,008 1 1 Certidan unlca
AADDOOODODS 1 1 Certiddin (nica
AsO0D0OODOID 1 1 Certidgo Unica
AAOODOODONT 1 1 Cetidn Unica
AAOO0O0ODIZ 1 1 Cettidgo Unica |5
Lates. . Utilizar... ivl Descartar... ivl Relatdrios...

LEGEMD&, de cares Fechar

Na manutengdo dos impressos de seguranga o usudrio poderda sclecionar impressos de seguranca por
pedido/requerimento, nimero, categoria, data de utilizagdo e situagéo.
O usudrio pode definir manualmente se o impresso foi utilizado ou descartado, quando definida selecao por
numero de impresso de seguranca pode-se utilizar ou descartar todos os impressos listados.
Os impressos de seguranca possuem as situagoes:
- Inativo;
- Utilizado,
- Descartado.
O usuario pode gerar relatério de impressos cadastrados ou de impressos utilizados e/ou descartados.

- Relatorios

- 5
Relatéric de impressos de seguranga CNJ ﬁ

Opcoes de impressdo:
Responzavel: | _'.J

Situacio: lUtiIizadn ou descart: «
D ata inicial: ]10!02;’2011 - Diata final;, {10/02/2011 -

Fielatdrio: ]Impressns de sequranga uzados _J

Quando definido campo situacdo como “Todos”, sera pedido o numero do impresso inicial e final, e o relatorio
conterd todos os impressos desse intervalo.

Quando definida outra op¢ao no campo sifuagdo, serd pedido a data inicial e final, o relatério mostrara somente
os impressos com a situagdo escolhida, “utilizado”, “descartado”, “utilizado ou descartado”, este relatorio pode ser
utilizado como base para prestar contas dos impressos junto a Casa da Moeda do Brasil.



