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Apresentacao

O GCP é um software para auxilio ao gerenciamento dos concursos publicos para
docente da Universidade Federal do Pampa. Sua utilizacdo é especifica para os
concursos regidos pelos editais e resolugdes internas da UNIPAMPA.

Objetivos

* Auxiliar a banca examinadora na elaboracdo dos documentos relativos aos
concursos, como atas, planilhas, listas de presenca, pareceres, etc.;

e Uniformizar os procedimentos nos diversos concursos que acontecem em
paralelo na UNIPAMPA;

e Minimizar erros de digitacao;

e Agilizar os procedimentos para que ndo ocorram atrasos que possam
comprometer a homologag&o do concurso no prazo estipulado;

» Consolidar a UNIPAMPA como uma universidade agil, moderna e eficiente.

Documentos

Documentos que sédo gerados pelo software, baseados nos dados informados no
sistema:

* Atas das diversas sessfes do concurso
* Listas de presenca nas sessodes

¢ Planilhas de notas das provas

* Pareceres parciais e finais

Observacédo importante: todos os documentos gerados sdo em formato RTF (Rich Text
Format), que podem ser abertos e editados em qualquer editor de texto (Word,
LibreOffice, etc).
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Outras funcionalidades

e Calculo automatico das notas da prova de titulos;
* Céalculo automatico das médias finais dos candidatos;
e Controle dos documentos gerados

+ Controle do fluxo do concurso

Instalacao

» Para instalar o GCP, basta baixar o arquivo de instalagéo e instalar em um
diretdrio escolhido.

« Para executar o software, va ao link no menu Iniciar criado durante a
instalacéo.

* Requisitos de sistema:
— Windows XP ou posterior

— Editor de texto com suporte a formato RTF 1.5 (Word 98 ou posterior ou
LibreOffice)

Notas da versao 3.6

Esta versdo necessita da existéncia de um arquivo de configuracdo das regras do
concurso, o qual contém a configuracdo do GCP para que ele se adapte as normas
vigentes do certame. Os arquivos de regras devem estar localizados na pasta “regras”
dentro do diretorio de instalacdo do GCP.

Atencdo: os concursos gerados pelas versdes anteriores do GCP nado poderdo ser
abertos pela versdo 3.6. A extensdo dos arquivos do GCP a partir da versédo 3.0 é
.gc3.
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Funcionamento do programa

A tela inicial do GCP 3.6 é composta por 4 areas, como destacado na Figura 1.

iGaE - UNIPAMPA

Arguivo Qp;ﬁﬁ Janelas fjgda

nleg 1[’

I ) Fluxo do concurso: Atas: Aroa A
~ ~ Hro | Descrigio T
Area 1. SESSAD DE ABERTURA Area 3 |
I~ 1.1 Ata de instalacdo da comissao examinadors, M
2 I~ 1.2 Cronograma do concurso M
— I 1.3 Reciboz de documentac3o - por candidato ... e M
I~ 1.4 Lista de presenca dos candidatos M
I 1.5 Ata de recepgdo dos cand. e do material da prova de titulos & memoiial.... M
2. PROVA ESCRITA |
[ 21 Configurar candidatos aptos & realizac3o da prova escrits M Listas de presenca:
™ 2.2 Lista de presenga na prova esciita _.C'iil S | Descrigo
™ 2.3 Lista de pontos para-a prova esciita M
[ 24 Critérios de avaliacdo da prova esciita M
e ™ 2.5 Modela da planilha de avaliagdo da prova esoita ... _.C'iil
[ 2.6 Ata de redlizacdo da prova esciita M
[ 27 Lista de presenca ha sessdo de leiturs da prova escrita .o _.E"il
[ 2.8 Ata de realizacdo da sessdo de leitura da prova escita e M
Bifetabtniil] ! ™ 2.3 Planilha de notas da prova excrita [por candidsto & por examinador] M

™ 210 Ata de julgamenta da prova escita Outros documentos:

Hio | Descrigiio

Criar

7 2171 DivulgacSo dos resulados da prova escita .o e e ceenscee s It

[ 212 Ata da sessdo de divulgacio dos resultados da prova escrita Criar
Criar

[ 213 Planilha com 4 lista de notas da prova eseita ..o e o

3 PROVA DE TiTULDS |

™ 31 Planiha de notas da piova de Hiulos [por candidato e por examinador] ... I
[ 3.2 Ata do julgamento da prova de IS ..o e e e sese s Criar

S m cmes =0d Settings\AlessandrotM eus documentosiProjetossGLP 3.0

Na Area 1 estdo presentes o menu principal e alguns botdes de atalho para as
principais fungdes, como criar novo concurso, abrir e salvar. Na Area 2 ha botbes de
atalho para as diferentes etapas do concurso (Abertura, Prova Escrita, Prova de
Titulos, Prova Didética, Prova de Defesa de Memorial de Trajetéria Académica e
Sesséo de divulgacéo dos resultados). Na Area 3 esta localizado o fluxo completo de
um concurso, incluindo todos os documentos que necessitam ser gerados. Finalmente,
a Area 4 mostra os documentos que ja foram gerados, divididos em atas, listas e
outros.

Para criar um novo concurso, clique no menu principal na Area 1 em Arquivo -> Novo.
Uma mensagem de confirmacao ira aparecer. Apos confirmar a acdo, uma janela de
configuracdo do novo concurso abrird, conforme mostrado na Figura 2. Complete os
campos com as informacdes referentes ao concurso que sera realizado. Apés, clique
no botéo “Proximo ->".
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Configuragdo @

Etapa 1 de 4 - DADOS GERAIS

inistério; [exemplo: "Miniztério da Educagio") Data de inicio:
|Ministério da Educagio | B/5 /2013 j

Universidade [exempla: "Universidade Federal da Pampa''] Classe do concursa:

i Adjunta

|Funda;§u Universidade Federal do Pampa

Campus [exempla: “Alegrete"] £ Assistent
| ssistente

* Auiliar
Area [exemplo “Ciéncia da ComputacEn - Estuturas de Dados”)

Edital: [exemplo; "'041/2010")
|g2/2013

Fegras do concursa:

wixliar - Edital 5242013

Préuimo -
Cancelar

Figura 2

A proxima tela de configuragdo do concurso € relativa ao diretério e ao nome do
arquivo que serd salvo (Figura 3). O diretorio selecionado é onde todos os documentos
gerados ficardo armazenados. Verifigue se ele jA ndo contém outros documentos
gerados pelo GCP para outros concursos, pois estes poderdo ser sobrescritos. Apos,
cligue novamente em “Préximo ->".

Configuragao El

Etapa 2 de 4 - DIRETARIO

= AtencEo:
2= Documents and Settings 0 diretdrio selecionado & o local
[ Alessandro onde serfio gravados todas os

arquivos gerados pelo GCP para
este concurso.

Selecione um diretdio vazio ou que
ndo contenha arquivos gerados por
OUTOE CONCUTS0E.

= Meus documentos

Wocé pode também criar um novo
diretdrio exclusivo para amazenar
oz arquivos deste concurza, Para
isto, basta digitar o nome do
diretdrio no espago ao lado,
incluindo o nome da unidade.

Exempla:
c:hooncursol

C:A\Documents and SettingshalessandrotMeus documentos\Frojetos

MNome curto do concurso a ser salvo:

<- Anterior Préxima -»
Canecelar

Figura 3

A terceira etapa da configuragdo é mostrada na Figura 4. Nestes campos deverdo ser
informados nome, sexo e categoria dos integrantes da comissao examinadora.
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Configuragao El
Etapa 3 de 4 - BAMNCA
Exarninador 1 - Presidente da banca -
Categoria
Mome: " Titular
" Associado
Sewar o+ Adiunto
 Masculino " Assistents
" Feminino € Avpsiliar
Exarninador 2 Categoiia
Morme: " Titular
" Associado
Senr &+ Adunto
& Masculing (" Azsistente
" Feminino " Avpiliar
Examinador 3 Categoiia
Mome: " Titular
" Aszociado
S &+ Adunta
+ Masculino ™ Agsistente
" Feminino " Avwiliar
<- Anterior Prdximo -
Cancelar

Figura 4

Na quarta e dltima etapa o nome dos candidatos inscritos no concurso devem ser
informados. Obs.: cadastre nesta tela todos os candidatos inscritos, mesmo 0s
ausentes. Apos, pressione o botdo “Fim” para terminar a configuracédo do concurso.

Configuragao &l

Etapa 4 de 4 - CANDIDATOS INSCRITOS

Cadastre aqui todos os
candidatos ingcritos no
CONCUrso.

"oci pode adicionar, remover
ou editar as informagiies
clicando nos boties &
esquerda.

0 cadastro da data de

nascimento dos candidatos &
opcional. Esta informagdo o
seré utiizada coma critério de

Adicionar candidata | Remaver candidato Editar candidato
desempate, de acordo com &
Instrugdo Momativa, e ndo
(s aparecers em nenhuma ata ou
lista.
Seo
o+ Masculino
" Femining
Data de nascimente: | 1,9 1975 j

<- Anterior Fim
Cancelar

Figura s

Apbs confirmar as informacBes que aparecerdo no cabecalho dos documentos
gerados pelo GCP, vocé retorna a tela principal. Na Area 3 esta o fluxo do concurso,
com todos os passos que devem ser realizados. Clique nos botdes correspondentes
para ter acesso as telas das diferentes etapas. A sequéncia do fluxo € apenas uma
proposta, ndo sendo necessario segui-la a risca. A medida que as etapas forem sendo
concluidas, marque ao lado para ter um controle do que ja foi realizado.
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Na Area 4 aparecem todos os documentos que foram gerados. Para abrir um
documento, basta clicar duas vezes sobre o seu nome. Vocé pode também editar o
nimero do documento caso necessite modifica-lo.

Os botes da Area 2 servem como atalho para as diversas etapas do concurso.
Porém, eles ndo precisam ser utilizados se o fluxo do concurso for seguido de acordo
com a sequéncia aconselhada.

Gerando Documentos

O GCP é capaz de gerar atas, listas de presenca e outros documentos relevantes para
0 processo do concurso publico, de acordo com as regras de concursos da
UNIPAMPA. Os documentos sdo gerados em formato RTF (Rich-Text Format) e
salvos no diretorio de trabalho do concurso selecionado na configuragéo inicial. A
vantagem de salvar em formato RTF €& que o documento pode ser editado em
qualquer editor de texto, como Word ou LibreOffice. A impressdo também deve ser
feita através dos editores de texto.

As atas geradas contém um texto padrdo com as informacBes minimas necessarias.
Porém, dada a especificidade de cada concurso, a banca examinadora pode (e deve)
inserir outras informacgdes relevantes ou excluir aquelas que julgar inadequadas. Uma
boa revisdo do texto das atas antes da impressédo também é fundamental.

Consideracgoes finais

« E importante salientar que os textos das atas sdo apenas modelos. A
Comissdo Examinadora deve inserir os casos especificos de cada concurso;

¢ O roteiro do GCP também € apenas proposta, cabe a Comissdo Examinadora
definir o roteiro de cada concurso, seguindo as normas.
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