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IMPORTANTE: ESTE TEXTO REQUER A SUA ATENGAO E A SUA LEITURA

A informagéo contida neste documento é propriedade da CYPE Ingenieros, S.A. e nenhuma parte dela pode ser reproduzida ou transferida
sob nenhum conceito, de nenhuma forma e por nenhum meio, quer seja electrénico ou mecanico, sem a prévia autorizagao escrita da
CYPE Ingenieros, S.A.

Este documento e a informag&o nele contida sao parte integrante da documentagédo que acompanha a Licenca de Utilizagao dos
programas informaticos da CYPE Ingenieros, S.A. e da qual sao inseparaveis. Por conseguinte, esta protegida pelas mesmas condi¢des e
deveres. Nao esqueca que deverd ler, compreender e aceitar o Contrato de Licenca de Utilizagéo do software, do qual esta documentagao
¢ parte, antes de utilizar qualquer componente do produto. Se NAO aceitar os termos do Contrato de Licenga de Utilizagao, devolva
imediatamente o software e todos os elementos que o acompanham ao local onde o adquiriu, para obter um reembolso total.

Este manual corresponde a versdo do software denominada pela CYPE Ingenieros, S.A. como Cypedoc. Manual de utilizagdo e
manutengdo do edificio. A informagdo contida neste documento descreve substancialmente as caracteristicas e métodos de
manuseamento do programa ou programas informaticos que acompanha. O software que este documento acompanha pode ser submetido
a modificagcdes sem prévio aviso.

Para seu interesse, a CYPE Ingenieros, S.A. dispde de outros servigos, entre os quais se encontra o de Actualizagdes, que Ihe permitira
adquirir as Ultimas versoes do software e a documentagao que o acompanha. Se tiver dividas relativamente a este texto ou ao Contrato de
Licenca de Utilizagao do software, pode dirigir-se ao seu Distribuidor Autorizado Top-Informatica, Lda., na direcgéo:

Rua Comendador Santos da Cunha, 304, Ap. 2330
4701-904 Braga

Tel: 00 351 253 20 94 30

Fax: 00 351 253 20 94 39
http://www.topinformatica.pt

Elaborado pela Top-Informatica, Lda. para a
© CYPE Ingenieros, S.A.
Setembro 2011

Windows® é marca registada de Microsoft Corporation®
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Apresentagao

Este programa permite a elaboragéo e impressao do Manual de Utilizacdo e Manutengdo do Edificio. Este
documento, a fornecer ao promotor da obra, descreve as instru¢ées de ulilizaggdo e manutencéo
recomendaveis, proporcionando indicagbes de utilizagdo e manutengéo do edificio a efectuar pelos utentes e
por pessoal qualificado.

Este manual apresenta nogdes gerais sobre 0 programa que facilitarao ao utilizador a iniciagdo ao mesmo.
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1. Ajudas no ecra

Os programas da CYPE dispdem de ferramentas de ajuda no ecra, através das quais o utilizador pode obter
directamente do programa a informagédo necessaria sobre o funcionamento dos menus, dos didlogos e das
suas opgoes. Esta ajuda esta disponivel em quatro formas diferentes:

1.1. Tecla F1

A forma de obter ajuda sobre uma opgao do menu é abri-lo, colocar-se sobre a mesma e, sem chegar a
executa-la, premir a tecla F1.

1.2. icone com o sinal de interrogacao

Na barra de titulo da janela principal de cada programa, ou junto ao canto superior direito, existe um icone
com o sinal de interrogacdo ®. Pode obter ajuda especifica sobre uma opgéo do programa da seguinte
forma: clique sobre esse icone; abra o menu que contém a opgéo cuja ajuda quer consultar; prima sobre a
opgao. Aparecera uma janela com a informacéo solicitada. Esta informagao € a mesma que se obtém com a
tecla F1.

Pode desactivar a ajuda de trés formas diferentes: premindo o bot&o direito do rato; premindo o icone com o
sinal de interrogacao ou premindo a tecla Esc. Também pode obter ajuda sobre os icones da barra de
ferramentas. Para isso prima sobre o icone com o sinal de interrogacdo ®. Nesse momento os icones que
dispdem de ajuda ficardo com o bordo azul. Seguidamente, prima sobre o icone do qual pretende obter
ajuda. Na barra de titulo dos didlogos que se abrem ao executar algumas opgdes do programa existe
também um icone com o sinal de interrogagdo €. Depois de premir sobre este icone, as opgdes ou partes
do didlogo que dispdem de ajuda ficardo com o bordo azul. Prima sobre a qual deseja obter ajuda.

1.3. icone em forma de livro

Na barra de titulo de alguns didlogos aparece um icone em forma de livro aberto & que oferece informagéo
geral sobre o dialogo onde aparece.

1.4. Guia rapido

Pode-se consultar e imprimir toda a informagao de ajuda dos varios menus do programa, através da opgao
Ajuda> Guia rapido. As opgoes dos didlogos ndo estéo reflectidas neste guia.

Note-se que alguns programas possuem ecras diferentes seleccionaveis através de separadores localizados
na parte inferior de cada um dos programas.

1.5. Perguntas e respostas

Na nossa pagina http://www.topinformatica.pt, em SERVIGOS> FAQ, encontram-se esclarecimentos
adicionais resultantes de consultas prestadas pela Assisténcia Técnica.
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2. Descrigcao do programa

# Cypedoc. Manual de utilizagdo e manutengao do edificio - [V:\CYPE Ingenieros\Projectos\Cypedocinova. uso]
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2.1. Introducao

O programa Cypedoc. Manual de utilizagdo e manutengao do edificio destina-se a criagao e impressao
deste documento. O Manual de utilizacdo e manutencdo do edificio apresenta a descricdo das
caracteristicas construtivas do edificio e instrugcbes de utilizacdo e manutencdo recomendadas para cada
elemento construtivo e instalacoes.

Assim, este documento técnico recolhe todos os elementos do edificio e indica a utilizacdo e as operagoes
de manutencao a realizar.

2.2. Selecgao das instrugées de utilizagao e manutengao

A selecgao de instrugbes pode-se realizar de varias formas:

«  Manualmente, activando os menus que desejar na arvore de capitulos da parte esquerda da janela;
*  De forma automaética, importando um ficheiro BC3;

e Com a combinacao dos dois processos anteriores.

O programa incorpora uma ampla base de dados de instrucdes de utilizagdo e manutengdo para uma vasta
tipologia de edificios habitacionais.

O utilizador pode personalizar esta base de dados.

2.2.1. A janela Arvore de composicao
Existem trés tipos de dados:

& Dados de programa. S&o os incluidos no programa. Nao séo editaveis.
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ﬁ Dados de utilizador. Séo os particulares do utilizador e podem ser utilizados em qualquer obra a
partir do momento da sua criagdo. Geram-se originalmente como cépia dos dados de programa e,
depois, pode modifica-los. Se existrem dados de utilizador, ndo se imprimirdo os dados de
programa.

E Dados de obra. Sdo os particulares da obra. Criam-se originalmente como uma copia dos dados

de programa (ou dos de utilizador, se existirem) e, a seguir, podem modificar-se. Se existirem
dados de obra, ndo se imprimirdo os dados de programa nem os de utilizador.

2.2.2. Arvore de capitulos

) Introducéo
?EI tens utiizados no projecto
O D Demoligiies
[ & A Acondicionamento do temena
[ & C Fundaglies
[ € E Estnituras
HH [ €3 F Fachadas
HH ] € P Divisdes
HH O €9 | Instalagdes
[ & N Isolamertos & impemeabilizagies
[ & Q Coberturas
HH [ € R Revestimertos
O S Equipamentos fixos e sinalizacdo
O U Infra-estruturas no logradouro
[l ¥ Controlo de qualidade e ensaios
[0 Y Seguranga & salds

Fig. 2.2

2.2.2.1. Introducéo

Pode escrever aqui um texto introdutério para a listagem. Embora possa deixar o que o programa incorpora
por defeito.

2.2.2.2. ltens utilizados no projecto
Mostra-se a arvore de documentacdo que é composta por capitulos, subcapitulos e itens.

2.2.2.3. Capitulos, subcapitulos e itens

As instrugbes ou dados s se podem associar a capitulos e itens (os subcapitulos nao tém dados
associados).

Ao premir sobre os capitulos ou itens mostram-se os seus dados na zona da direita.

Nao é possivel criar novos capitulos nem itens. Também nao é possivel eliminar os existentes. Os dados
podem existir num capitulo ou num item.

A esquerda de cada capitulo ou item aparece o seguinte:
Vazio Indica que o capitulo ou item n&o contém dados de nenhum tipo.

DRE Dependendo do tipo de icone, indica que tem dados de programa, de utilizador ou de obra.

ad Casa de verificagdo. Ao imprimir o manual de utilizacdo e manutencéo, incluir-se-do os dados
associados ao capitulo ou item que tenham estas casas activadas.

= Casa de fechar. S6 no caso de capitulos e subcapitulos. Para fechar/abrir os elementos que partam
do mesmo.

ol

Marca de aviso. Ao premir sobre ela, informa se existe algum problema. Aparece quando um
capitulo ou subcapitulo ndo se utiliza (ndo estd marcado ou verificado), mas tem itens utilizados.

CYPE
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2.2.2.4. Instrugdes ou dados
Ao seleccionar um capitulo ou um item aparecem os seus dados na zona direita.

As instrucbes de utilizagdo e manutencdo dos capitulos compdem-se de simples paragrafos, sem
subdivisdo nenhuma. No entanto, nos itens aparecem em forma de titulos e subtitulos.

2.2.3. A barra de ferramentas

Encontra o significado dos diferentes icones na ajuda do ecra. No entanto, no caso de o dado ser o texto,
existem operacdes que nao dispdbem de icones:

»  Deslocar um paragrafo de um mesmo titulo ou subtitulo. Clique sobre o mesmo com o rato e, enquanto
0 mantém premido (o cursor tomara a forma de uma méao pegando numa pasta), arraste e solte na nova
POSIGao;

e Copiar um paragrafo de um titulo ou subtitulo para outro. Clique sobre 0 mesmo com o rato e, enquanto
o mantém premido (o cursor tomara a forma de uma mao pegando numa pasta), arraste e solte na nova
POSIGao;

e Copiar um paragrafo de uma zona para outra. Quando tem a vista simultaneamente os dados de
programa-utilizador, ou entdo dados de programa-obra, ou também dados de utilizador-obra, clique
sobre o paragrafo com o rato e, enquanto 0 mantém premido (o cursor tomara a forma de uma méao
pegando numa pasta), arraste e solte no destino;

e Copiar todos os paragrafos contidos num titulo ou subtitulo de uma zona para outra. Quando tem a
vista simultaneamente duas zonas (dados de programa-utilizador, ou entdo dados de programa-obra,
ou também dados de utilizador-obra), clique sobre esse paragrafo com o rato e, enguanto o mantém
premido (o cursor tomara a forma de uma méao pegando numa pasta), arraste e solte no destino. Nesse
momento esse titulo ou subtitulo ficara sombreado, com os paragrafos que o contém, de forma que se
vé o conteldo do que se vai substituir. Se considerar valida a substituigao, solte o botéao do rato.

Se ndo deseja imprimir um determinado subtitulo, deve eliminar os paragrafos que contém. Também pode
editar os paragrafos (sempre que forem de utilizador ou de obra) na zona inferior.

2.3. Listagens

A forma de obter as listagens realiza-se com a opgao Arquivo> Imprimir> Listagens da obra. As listagens
podem ser dirigidas para impressora (com vista preliminar opcional, ajuste de pagina, etc.), ou podem gerar-
se ficheiros HTML, PDF, RTF, DOCX e TXT.

/ Vista preliminar

EEEEE) IIEDEEET G priic... 3 Imprivicpagiia. N Ercerar

~

Projecto: =
Local: %
Promotor: 2
Estruturas
Arguitecto: Data:

EHV ESTRUTURAS|BETAO ARMADO |VIGAS

UTILIZAGAO
PRECAUGOES

= Quando for detectada alguma anomalia, fissuras ou qualquer outro tipo de dano no edificio, sera
estudada por um técnico competente, que determinara a sua importancia e perigosidade e, no caso de
ser devido aos pilares, os reforgos ou escoramentos a aplicar.

= Quando se preveja alguma modificagdo que possa alterar as solicitagdes previstas nas vigas, sera
necessaria a opiniao de um técnico competente.

= Procurar-se-a colocar os elementos de mobilidario muito pesados (estantes, etc.) sobre as vigas e,
dentro do possivel, perto dos pilares. Para isso sera conveniente conhecer a sua localizagdo, o que
pode ser facil no caso de vigas altas. No caso de vigas rasas pode-se exigir as plantas da estrutura do
edificio.

= Em geral, os orificios pequenos (buchas para fixagdo de ldampadas, etc.) ndo ocasionam nenhum
problema. N&o sdo recomendaveis orificios maiores, apenas quando realizados sobre a supervisao de
um técnico comnetente Fm _aualaner casn nrocurar-se-3 distancid-los e evitar deivar em contactn

Fig. 2.3
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