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| - INTRODUCAO

Este manual tem por objetivo orientar os prestadores de servicos a emitirem suas
Notas Fiscais Digitais.

O Decreto 1998, de 04 de Janeiro de 2010, disciplina a Nota Fiscal de Servigos
Eletronica.

Il - CONDICOES INICIAIS

Para utilizacdo do sistema é necessario:

| — INTERNET EXPLORER 7.0 em diante. (NAO FUNCIONA CORRETAMENTE
NO FIREFOX, CHROME, ETC......).

Il — Abertura de Pop-ups (JANELAS) totalmente liberada.

Il = ADESAO

Para o contribuinte aderir a “Nota Fiscal Digital” € necessario que acesse o “Mdodulo
On line” do Sistema ISS.net (www.issnetonline.com.br/trescoracoes).

Digitar o CPF e a Senha (utilizando teclado virtual) devidamente cadastrados na
Prefeitura.

& ISSNET On-Line : Sistema Nota Control ; Login de Acesso - Windows Internet Explorer El@
uu |g, http://www.issnetonline.com.br/trescoracoes/online/Login/Login.aspx?ReturnUrl=3a2ftrescoracoes el » | ¢,| x | ‘-'l Google Fel v
7 Favoritos | @ ISSNET On-Line : Sistena Mota Control : Login de... i v B v [ | - Piginav Seguranga~v Femamentas~v @+
ity E s .

& PREFEITURA MUNICIPAL DE TRES CORACOES = -
q‘% Secretaria de Finangas Lﬁg:e.net

155.net - Sistema Nota Control

= Acesse Aqui

Hota Eletrénica
> Verificar Autenticidade NFS-e
# Consultar conversio ds RPS/RT

> Prestadores que emitem NFS-g § ga s, 1-5 7-9
g } —
4-3 0-8
Cadastros % L%ﬁ.net
» Solictagio de Cadastro 2-6 Limpar
? Validar Certidéio Negativa
CPF: |

Fale Conosco
# Reclamacbes / Denlincias SENHA:

> Atendimento On-Line
Ajuda oK

Esqueceu a senha, clique aqui.

— ) . P .
&/ Mais Informacdes 5 il s istar
Concluido /' Sites confiaveis | Modo Protegido: Desativado - ¥d ;*[C‘F'E?IUU% -

Tela 1 — Tela Inicial

]
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http://www.issnetonline.com.br/trescoracoes

Solicitar a adeséo, através do link “Solicitacdo de Adesao de Nota Eletrdonica” e,
depois de preencher, confirmar a solicitacao.

/& ISSNET On-Line | Sistema Nota Control - Windows Internet Explorer = e xS
@v - \g, http://treinamento.issnetonline.com.br/trescoracoes/online/Default/Master.aspx < ‘ "?| A | |-.' Google R -
¢ Favoritos (€ ISSNET On-Line | Sistema Nota Control 3 ~ B ~ ) @ ~ Piagina~v Seguranga~ Ferramentas~ (@~ ”
-
TREINAMENTO Usudric Logado: Marcelo Pierszoli Guens k
Treinamento Acessado em: 31/8/2010 14:43:32 L;‘s"'_;‘:e net
Escrituragio Declaragéo de Solicitagdo de pag e Outras Hota Ajuda  Sair
Livro Fiscal Servigos Contratados Documentos Fiscais Fiscal Opgbes Eletronica .

Teste » Inscr. Municipal: 2 » Competéncia: Julho { 2010 » Contribuinte optante pelo Simples Nacional

Nota Fiscal - Optante do Simples Nacional

- D= acarda com o dispasto no §2° do Art. 2* da Resalughc do CGSN n* 10, da 28 de Junho de 2007, quando trata dos Documentas Fiscals, & ainda de acerdo com a redagio deda pela Resalucda
CGSMN n® 20, de 15 de Agosto de 2007, ficam as ME ou EFP optantes pelo Simples Nadionsl, obrigadas s inserir no campo especifics ou no corpo do docume=4=-=== =oocimscune,
EMITIDC POR ME CU EPF OFTANTE PELC SIMPLES NACIONAL"

Incluids por: Marcele Pierazoli Guera

Hota Eletrénica
Cligue na imagem para solicitar

adesdo 4 Nota Eletrdnica. Essa opcéo
esta disponivel através do menu
Solicitagdo de Documentos

Fiscais >» Solicitagdo de Adesdo

de Nota Eletrénica

a Fiscal..

ELETRONICA

.....

O s
[ o ] £ W Ainclowes st
Concluido il € Intemnet | Modo Protegide: Desativade . v 2o -

Tela 2: Adesao de Nota Fiscal Eletrénica

A liberacdo sera feita pelo Fisco, analisando cada caso, quanto a quantidade de
notas fiscais em poder do contribuinte, débitos e outras informacdes necessarias.

IV— EMISSAO

Entrar no “Mdédulo On line”, escolher o més de competéncia (més atual), no menu
“‘Nota Eletrénica” clicar em “Nova Nota Eletrénica”. O sistema abrira a tela para a
emissao da Nota, aonde a data de emisséo e a humeracao da nota virdo automaticamente
preenchidas.

A natureza da operacdo também ja vira automaticamente preenchida como
“Tributacdo no Municipio”. Caso o contribuinte preste servicos fora do municipio de
Trés CoracOes ou tenha algum tipo de isencao ou imunidade, o mesmo devera escolher na
natureza da operacdo. O contribuinte é o responsavel legal desta informacéo, devendo
estar devidamente amparado pela(s) respectiva(s) Lei(s).
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& ISSNET On-Line | Sistema Mota Control - Windows Internet Explorer = e | <

7
@ u - ‘@, http://treinamento.issnetonline.com.br/trescoracoes/online/Default/Master.aspx - ‘ +y | * | |-" Google ye vl
s Faveritos (& ISSNET On-Line | Sisterna Nota Control 5 - v [ sy v Piginav Segurangaw Feramentasv @~ ”
I
TREINAMENTO [t P s S ey oo et r— %
Treinamento Acessado em: 31/8/2010 14:43:32 20 nEE
Escrituragio Declaragio de Solicitagio de i Hota .
Livro Fiscal Servigos C D tos Fiscais D> Eletrbnica  ‘uda  sair

Teste » Inscr. Municipal: 2 - Competéncia: Agosto / 2010 « Contribuinte optante pelo Simples Nacional

Ildentificagdo da Nota Fiscal T
Meodelo do documento Data de Emissdo Natureza da Opersgio Himere da Mota Fiscal
Nota Fiscal de Servigo Eletrénica-| + 21/08/2010 Tributacdo no municipic - 25
Identificagéo do RPS
Mimerc do RPS Data de Emissdo Madelo do RPS
<Nenhum item selecionade - =
Dados do Tomador de Servigos
Eterior CPFICNR * Inscrigo Municipal Razdo Social *
. e,
Brasil
Nome Fantssia CEP ™ Enderego * e
&
Complementc Baimo Cidsde UF =
Telefone E-mail

Descrigdo dos Servigos * - Caracteres Restantes: 2000

[ Visualizar ][ Gravar ][ Ajuda ] r !'u'-j]r]r_]g'w,rg'-.ﬂaggfv
€ Tntemet | Modo Proteqido: Desativado T R0,

Tela 3: Nova Nota Eletrénica

V. IDENTIFICACAO DO RPS

Somente em caso de emisséao de recibo temporario, o contribuinte devera no
prazo de 10 dias, informar o “NUumero do RPS”, “Data de emissao” e “Modelo do RPS”,

para que 0 mesmo seja transformado em nota fiscal eletrdnica, caso contrario NA0O
preencher nenhum dos campos.

]
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& ISSNET On-Line | Sistema Mota Control - Windows Internet Explorer = e | <

7
@ v - ‘@, http://treinamento.issnetonline.com.br/trescoracoes/online/Default/Master.aspx A ‘ 5 | X ".' Google R |
{3 Favoritos @ IS5MET On-Line | Sisterna Nota Control ﬁ - * [ [;é; * Péagina~« Seguranga~ Ferramentas v @v =
-
TREINAMENTO Usudrio Logado: Marcelo Fierazoli Guera == i
r: \ : Treinamento Acessado em: 31/8/2010 14:43:32 lunE.llng-nE;tJ
Escrituragio Declaragio de Solicitagio de Livro Outras Hota .
Livro Fiscal Servigos C D tos Fiscais " Fiscal Opgdes  Eletrénica ‘U9  Salr

Teste » Inscr. Municipal: 2 - Competéncia: Agosto / 2010 « Contribuinte optante pelo Simples Nacional

Ildentificagdo da Nota Fiscal T
Meodelo do documento Data de Emissdo Natureza da Opersgio Himere da Mota Fiscal
Nota Fiscal de Servigo Eletrénica-| + 21/08/2010 Tributacdo no municipic - 25
Identificagéo do RPS
Mimerc do RPS Data de Emissdo Madelo do RPS
<Nenhum item selecionade - =
Dados do Tomador de Servigos
Eterior CPFICNR * Inscrigo Municipal Razdo Social *
. e,
Brasil
Nome Fantssia CEP ™ Enderego * e
&
Complementc Baimo Cidsde UF =
Telefone E-mail

Descrigdo dos Servigos * - Caracteres Restantes: 2000

[ Visualizar ][ Gravar ][ Ajuda ] -" ¥ ey s e
- oo ~

& Intemet | Modo Proteaido: Desativado

Tela 4: Identificagdo do RPS
VI. DADOS DO TOMADOR DE SERVICOS (DESTINATARIO)

Informar o CPF ou CNPJ do cliente/tomador dos servicos e aguardar a busca no
banco de dados.

€& ISSNET On-Line | Sistema Nota Control - Windows Internet Explorer =0 <
—
@KJ = [ ] http://treinamento.issnetonline.com.br/trescoracoss/online/Default/Master.aspx ~[ 42| x | [*8 Googte o -
. = ) >
5l Favoritos & ISSNET On-Line | Sistema Nota Control 5 v B v (= = v Paginav Seguranca~v Ferramentas v i@
TREINAMENTO Usuéric Logado: Marcelo Fiesazoli Guerra
Treinamento Acessado em: 31/8/2010 14:43:32
Escrituragio Declaragdo de Solicitagdo de Livro Qutras Nota . N
Livro Fiscal Servigos C Fiscais DAS  Fiscal  Opgoes Eletronica ~ Aduda  Sair

Teste + Inscr. Municipal: 2« Competéncia: Agoste / 2040 « Contribuinte optanie pelo Simples Nacional

Dados do Tomador de Servigos

Exterior CPF/CNPJ * Insorigio Municipal Razdo Social *
@ 1
Mome Fantssia CEP ™ Endereco = N
EN
Complemento Baimro Cidsde UF*

m

Telefone E-mail

Descrigdo dos Servigos * - Caracteres Restantes: 2000

Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza - ISSQN

Tipo Cédigo Desaicio

CNAE 7490199 N ente

ftem LC 116/2003 * <Menhum item selecionado> -

Ativid. Municipio = 7450159 Outras stividades profissionais, cientificss e ticnicas ndo esp w  Alig.%  3.00

Valor Total dos Servicos *  Descente Condic ~ Desconto Incendic, = _Deougdes Base Gale o o0 sgan ISSQN Retido -
[ wisualizar | [ Gravar | [ Ajuda |

= €D Internet | Modo Protegido: Desativade
Tela 5: Dados do Tomador de Servigos
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Caso o CPF/CNPJ nédo esteja cadastrado, o sistema abrird uma tela (janela) para
cadastro rapido.

DICA: No cadastro rapido, em caso de cidades com o CEP que terminam em 000,
sugerimos que nao se coloque em Logradouros, a palavra “Rua”, “Avenida”, “Praga”, etc...,

e sim o nome da rua, por exemplo: “Deputado Renato”, marque a caixa “Busca
Aproximada” e clique na Lupa.

@& I1SSNET On-Line | Sistema Nota Control - Windows Internet Explorer (=1 = <
@\J - ‘Q‘ http://treinamento.issnetonline.com.br/trescoracoes/online/Default/Master.aspx - ‘ *"7| x | |-" Google yel .|
i Faveritos (& ISSNET On-Line | Sisterna Nota Control - E ~ =1 o= v Pagina> Seguranga v Ferramentas v ﬂv ”
I
TREINAMENTO Usuério Logado: Marcelo Pierazoli Guera fI-§S
Treinamento Acessado em: 31/8/2010 15:37:43 m_m.net
Escrituragido Declaragdo de Solicitagdo de nac Livro Outras Hota Aincia cair
Livro

(& hitp://treinamento.issnetonline.com.br/logra=txtEndereco&bairro=tdBairoficep=taCeplicidade=tc - .. [ = |5 |[F)

Busca de Logradouros
Fais™ Estado Cidade™

Brasil - MG - Trés Coragdes -

Logradours® Bairmo Cep
Busca Aproximeda
Cadastro I I
Cadas|

Ext.

Endere]
CEP"

Comple|

Pais

[ Incluir ] [ Ajuda ]

[ Gravar ] [ Ajuda ]

Tela 6: Cadastro rapido.

VII. DESCRIQAO DO(S) SERVICO(S) PRESTADO(S)
Para o correto preenchimento do documento fiscal, devera ser informado:

1. Descricédo do(s) servi¢o(s) prestado(s).
2. A quantidade de servico(s) (se for o caso).
3. O Valor Unitario (se for o caso).
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& ISSNET On-Line | Sistema Nota Control - Windows Internet Explorer EI@

@I\J ® |g http://treinamento.issnetonline.com.br/trescoracoes/online/Default/Master.aspx - ‘ ‘f‘ A ‘ |-.' Google P -
5. Faveoritos (& ISSNET On-Line | Sisterna Nota Control - ] ~ ] m v Paginav Seguranga v Ferramentas v 9' 1
TREINAMENTO Usudric Logado: Marcelo Pierazoli Guera (=
Treinamento Acessado em: 31/8/2010 15:37:43 LnS_ImSE.nEt
Escrituragédo Declaragdo de Solicitagdo de pas = Livro Outras Nota Ajuda  Sair
Livro Fiscal Servigos Contratados Documentos Fiscais Fiscal Opgdes Eletrénica ]

Teste « Inscr. Municipal: 2 « Competéncia: Agosto / 2010 - Contribuinte optante pelo Simples Hacional
Descrigdo dos Servigos * - Caracteres Restantes: 2000
‘ »

Imposto Sobre Servigos de Qualguer Hatureza - 1ISSQN

Tipo Codigo Desigio
CNAE 7420189 e
ftem LC 116/2003 * =Nenhum item selecionadae> -
Adivid. Municipio * 7490199 Cutrss atividades profissionais, cientificss e ticnicss no esp «  Alig % | 2.00
Valor Total dos Servigos*  Desconto Cendic. = Desconta Incondic, + D=dugdes Base Cale ¢ 40 150N ISSQN Retido
0.00 =
Retengbes de Impostos
FIS Cofins INSS IRRF CSLL ISSQN Retido Outras Retengdes
0
Resumo da Nota
Valor Total dos Senvigos Valor Descentos Valor Retengdes WValer Liguido
0.00
Visualizar Gravar Ajuda - o .
l J J ] & Lafinclows st
Concluido | € Intemnet | Modo Protegido: Desativado g SAnsoon ~

Tela 7: Descrigdo dos Servigos

VIII. Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza - ISSQN

Este quadro é composto por:

CNAE — Codigo Nacional de Atividade Econémica — E o registro junto a Receita
Federal da(s) atividade(s) que o contribuinte esta autorizado a realizar.

Iltem LC 116/2003 — Item da Lei Complementar Federal 116/2003 — O contribuinte
devera escolher conforme o seu CNAE.

Ativid. Municipio — Séo as atividades cadastradas no Municipio de Trés Coracoes,
e sado as mesmas do CNAE. Caso o contribuinte possua mais de uma prestacao de
servicos, devera escolher a mais adequada ao servico devidamente prestado.

Valor Total dos Servicos — Constar o valor total dos servicos sem nenhum
abatimento.

Alig. % - Preenchimento automatico conforme atividade no municipio.

Caso o contribuinte seja Optante pelo Simples Nacional, o campo ficara liberado
para preenchimento de acordo como o previsto na Lei do Simples Nacional (Lei
Complementar 123/2006).

Caso o contribuinte seja MicroEmpreendedor Individual a aliquota sera O (zero).

Total do ISSQN — Valor calculado conforme a aliquota da atividade cadastrada no
municipio.

Verséo 0.2 — Julho 2013 - MPG© Pagina 8



ISSQN Retido — As empresas do municipio cadastradas como substitutos tributarios
ja estardo marcados automaticamente (NAO DESMARCAR ESTA OPCAO). As
portarias de nomeacado estdo disponiveis no site www.trescoracoes.mg.gov.br no
link “Servigos -> Fiscaliza¢&o/ISS -> Portarias”.

Caso 0 ISSQN seja tributado fora do municipio, o prestador devera confirmar com a
empresa tomadora se fara retencédo no ISSQN.

& ISSNET On-Line | Sistema Mota Control - Windows Internet Explorer = || <
@\/ - ‘é http://treinamento.issnetonline.com.br/trescoracoes/online/Default/Master.aspx A ‘ *"7| X | |-" Google P -
i Faveritos (& ISSNET On-Line | Sisterna Nota Control - E ~ =1 o= v Pagina> Seguranga v Ferramentas v ﬂv ”
B
TREINAMENTO Usudric Logado: Marcelo Pierazoli Guera (=
Treinamento Acessado em: 21/8/2010 15:37:43 !’HSI% net
Escrituragio Declaragéo de Solicitagdo de DA Livro Outras Hota Ajuda | sair
Livro Fiscal Servigos Contratados Documentos Fiscais Fiscal Opgoes Eletrénica !

Teste » Inscr. Municipal: 2 - Competéncia: Agosto / 2010 = Contribuinte optante pelo Simples Nacional

Descrigdo dos Servigos * - Caracteres Restantes: 2000

Imposto Sobre Servigos de Qualquer Hatureza - ISSQN
Tipe Cédigo Descicic

CNAE 7490199 e
ftem LC 116/2003 * =Nenhum item selecionado> -

Adivid. Municipio * 7490199 Cutras stividades profissionsis, cientificas e técnicas| Alig.% 3,00

Tetal do ISSQN ISSQN Retide
- -
Retengoes de Impostos

PIS Cofins INSS IRRF CsLL ISSQN Retide Outras Retengdes

Valor Total dos Serviges = Desconto Condic = Desconts Incendic, = D=0UgSes Base Cala

m

0

Resumo da Nota

Valor Total dos Servigos Valor Descontos Valor Retengies Valor Liquide

0.00

[ Visualizar ] [ Gravar ] [ Ajuda ] .f 7 i leys e
Concluido . Hl & Intemet | Modo Proteaido: Desativado P VAo -
Tela 8: Imposto sobre servigos de qualquer natureza - ISSQN

IX. RETENCOES

De acordo com as respectivas leis, poderdo ser destacados na Nota Fiscal os
VALORES das retencdes de tributos e contribuicdes federais quais sejam: PIS, COFINS,
INSS, IRRF e CSLL. Essa informacédo é de responsabilidade do emissor da Nota
Fiscal.

Essas informacfes nao influenciam no valor do ISSQN, pois sdo apenas para
registrar os valores que deveréo ser retidos pelo tomador dos servicos.

A retencéo, para as empresas do Simples Nacional devera ser realizada, quando for
0 caso, do ISSQN, devendo o contribuinte declarar a aliquota a que esta sujeito na nota
fiscal.
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http://www.trescoracoes.mg.gov.br/

& ISSNET On-Line | Sistema Mota Control - Windows Internet Explorer

=l el
@ U - ‘@, http://treinamento.issnetonline.com.br/trescoracoes/online/Default/Master.aspx A ‘ 5 | X ".' Google R -
{3 Favoritos (& ISSNET On-Line | Sisterna Nota Control ﬁ B = [;é: * Péagina~« Seguranga~ Ferramentas v |@|v >
. -
TREINAMENTO Usudric Logado: Marcelo Piesezoli Guera == -
Treinamento Acessado em: 31/8/2010 16:58:53 !,..5|§; l‘IEt_Z__.
Es_c:nlur_aga) I?ei:larag:aode _ Soll(:rla‘agsof!e X DAS L-IUTO Outras No_‘la_ Ajuda | Sair
Livro Fiscal Servigos C Fiscais Fiscal Opgoes Eletronica
Teste » Inscr. Municipal: 2 - Competéncia: Agosto / 2010 « Contribuinte optante pelo Simples Nacional
-
Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza - 1ISSQN
Tipo Codigo Desoricio
CNAE 7420159 S
ftem LC 116/2003 * <Menhum item selecionado> -
Afivid. Municipio * 7480189 Cutrss stividades profissionais. cientifices e tionicss ndo esp v Alig%  2.00
Valor Total dos Serviges = Desconto Cendic, = Desconto Incendic, + D=uebss Base Cale o 0 ssan IS5QN Retido
0,00 =]
Retengdes de Impostos
FIS Cofins INSS IRRF CSLL IS3QN Retido Outras Retencies
0
Resumo da Hota
Valor Total dos Servigos Valor Descontos Valor Retengdes Valor Liguido E
0,00
coes C tares - C 239
B
Visualizar Gravar Ajuda VA
[ J( J( ] I il
B € Tntemet | Modo Proteqido: Desativado T R0,

Tela 9: Retengdes de Impostos

X. RESUMO DA NOTA

Este item funciona como um resumo do que foi informado nos servicos, deducdes e
retencdes, sdo campos automaticos, onde o contribuinte (usuério) ndo consegue incluir ou
alterar qualquer informacéao.

& ISSNET On-Line | Sistema Nota Control - Windows Internet Explorer

[= e ==
&3 () = [&] http/sircinamento.issnetonline.com.brftrescoracoes/online/Defeult/Master.aspx ~[ 4] x | [28 Googte £ -]
i Favoritos | @ ISSMET On-Line | Sistema Nota Control %~ E) - = = - Pigina~ Seguranga~ Feramentss~ @~

TREINAMENTO

Usudsio Logado: Marcelo Piesazoli Guena

— %
Treinamento Acessado em: 21/8/2010 16:58:53 IOHSJﬁ.nEt‘
Escrituragio Declaragia de Solicitagdo de g || moas T Ohiet ot Ajuda  Sair
Livro Fiscal Servigos C Fiscais Fiscal  Opgodes Eletrénica

Teste - Inscr. Municipal: 2 - Competéncia: Agosto / 2010 - Contribuinte optante pelo Simples Nacional

Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza - ISSQN
Tipo Codigo Desmigio
CNAE 74801899 =Y

ftem LC 116/2003 = =Nenhum item selecionado>

Afivid. Municipio = 7480198 Outras atividades profissionais, cientificas & técnicas ndo esp v | Alig.%  2.00
Valer Total dos Serviges = Descente Cendic © Descento Incendic, = DS9uesss Bas= Cale o4 40 1sson ISS0N Ratide
0,00 =1
Retengbes de Impostos
FIS Cafins INSS IRRF csLL ISSQN Retido Outras Retengses

0

Resumo da Nota

Valor Total dos Servigos Valor Descontos Valor RE(Em:.éEs Valor Liguido =
0.00
#u joesc - 2
Visualizar Gravar Ajuda i
[ )| )| ] ” .
. - LY
= €D Internet | Modo Proteaido: Desativado -

Tela 10: Resumo da Nota
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XI. INFORMACOES COMPLEMENTARES

Sdo0 campos para que o contribuinte informe as condicbes de pagamentos
estabelecidas com seu cliente, como numero de fatura, valor e data de vencimento, ou
outras informacdes que achar pertinente. Este campo é opcional.

De acordo com o disposto no 82° do Art. 2° da Resolugédo do CGSN n° 10, de 28 de
Junho de 2007, quando trata dos Documentos Fiscais, e ainda de acordo com a redagdo
dada pela Resolucdo CGSN n° 20, de 15 de Agosto de 2007, ficam as ME ou EPP
optantes pelo Simples Nacional, obrigadas a inserir no campo especifico ou no corpo do
documento fiscal, a expressdo: "DOCUMENTO EMITIDO POR ME OU EPP OPTANTE
PELO SIMPLES NACIONAL"

[ = = e
— %2 | < |[28 Goeste 5 -

@5 ISSMET On-Line | Sistema Mota Contrel - Windows Internet Explorer

&) ~ [ hreprreinament

o.issnetonline.com.br/trescoracoes/online/Default/Master.nspx

iy Fawaritos @ ISSMET On-Line | Sistema Mota Control fir ~ B ~ (71 dwh —~ Pagina >~ Seguranga ~ Ferramentas ~ @@~
TREINAMENTO Usudrio Logada: Marcelo Pierszoli Guera =
Treinamento Acessado em: /2010 18:48:44 ISS.nec
Escrituragio Declaragiio de salicitagio de pas || Livio Outras Hota i || o=
Livro Fiacal Servigos Contratados Documentos Fiacals Fiscal  Opgdes Eletrénica

Teate - INSCr. MURICIPaE 2 - COMPStENcia: AQOSto { 2010 - Contribuints optants pelo SIMPIes Nacionsl

Sobre de
Tipe Cédige
CNAE 7aso1Ee

tem LC 116/2003 -

Ativid. Municipio = 7480188 fice: onice: - alig%| 2.
Valor Total dos Serviges = Desconte Condic = © Tot ssa IS5QN Retide
o =
Retengies de Impostos
FIs Cofins INss 1RRF csLL ISSCaN Retide Outraz Ratangdes
o
Resumo da Hota
aaaaaaaaaaa o Serviges Valer Desco Valor Retengies Valer Liquide F
— . . =
Visualizar Gravar Aluda B o ot i e S e
[ il il ] i
& Internet | Modo Proteaido: Desativaco - & =LEME2loos -

Concluido

Tela 11: Informagdes Complementares

XIl. GRAVANDO A NOTA FISCAL

E possivel visualizar a nota antes de grava-la no sistema, basta clicar em
“Visualizar”.

& ISSMET On-Line | Sisterna Mota Control - Windows Internet Explorer

[E==]F==[=

~ [ 42 x| [2W Googie

G~ B -~

@\/’ = [&&] http://treinamento.issnetonline.com.br/trescoracoes/online/Default/Master.aspx

Sir Favoritos & 1SSNET On-Line | Sistema Nota Control

Fel

7 d= ~ Pagina~ Seguranga~ Ferramentas ~ @~

TREINAMENTO Usudrio Logado: Marcelo Pierazoli Guensa
do em: 1/9/2010 15:45:44

Treinamento

Livro Outras Hota

Escrituragéo
Fiscal Opgdes Eletrénica

Livro Fiscal

Declaragio de

Servigos Contratados DAS

Teste = Inscr. Municipal: 2 » Competéncia: Agosto / 2010 + Contribuinte optante pelo Simples Hacional

Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza - ISSQN
Tipe cédige Descrigia
CNAE 7450138 N

ttem LC 116/2003 = <Menhum item selecionado>

Ativid. Municipio * 7490199 Outras stivida tificas e técnicas ndc esp w  Alig.% | 2.00

Dedugdes Base CaIS. oo\ oo jccon

.00 B

Walor Total dos Serviges = Desconto Condic. = ISSQM Retide

Retengbes de Impostos
PIS Cofins INSS IRRF cSLL ISSQM Retido

)

Resumo da Nota
Walor Total dos Senviges Waler Liguide

0,00

Valar Descantas Valar Retengdes

Infor des C -G 239

-[ T | ——— | ——

Ajuda

nnnnnnn

Sair

Gutras Retancdes

[

€D Internet | Modo Proteqido: Desativado

Tela 12: Visualizar Nota Eletrénica
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& http:/ftreinamento.issnetenline.com.br/?D2+E3+B6+ 17+ C8+ 37+ ED+6+39+ B0+ D3+ C1+7+091+ C4+1F+BL+16+73+ - Windows Interne...
Treinamento hota F
nento LE
Fone: (35) 3691-1010 - www irescoracoes.mg.gov.br

¢ Favoritos

we | Serie do Documerto
Nota Fiscal de Servico
Eletrénica - NFS-e

TREINA]
Treinarn

Tre

Teste Para Preenchimento Nota Eletronica
Teste

Rua @roelandia, 16 Mini Dist Industrial

CEF 37410-000- Tiés Coraghes MG

Inserigio hunicipal 2 - CRF/CHP 00,000.000/0000-02

Identificagio da Mota Fiscal Eletrénica
Hatureza da Operagdo
Tributado ho municipio
Nimero do RPS | Série do RPS

Data d= Emizs30 da NFS-=
1/9/2010

Cédigo de “erificago de Amenicidade
1D DT 59

Nimero da Hota Fizcal

25

Data de Emissaodo RPE

Consulte a deste o site: wwwiLi com.br

Dados do Tomador de Servigos
CHPNCPF
00.000.000/0000-01

Razdc Saeial
Teste

InserigSe hnicipal

1

Enderego

Rua Sagrada Familia

Niimera’

120

Complementa

| Loja 2

Baimo

Centro

CEFR
37410-000

Cidade ¢ UF
Trés Coragoes / MG

Telefone

92310000

e-mail

Descrigio dos Servi¢os

Teste

wiiridles:
- ~EINEfoo %

imprimir | [ Fechar A

< |E

Concluida

Tela 13: Visualizar Nota Eletrénica

Caso as informacdes estejam corretas, deve o usuario clicar no botdo “Gravar”,
imediatamente o sistema emitirA uma mensagem de como o contribuinte pretende assinar
a nota fiscal, mediante a escolha das opg¢des “Senha” ou “Certificado Digital”.

& ISSNET On-Line | Sistema Mota Control - Windows Internet Explorer

@\/ - \g http://treinamento.issnetonline.com.br/trescoracoes/online/Default/Master.

g Favoritos (& ISSNET On-Line | Sisterna Nota Control i

TREINAMENTO )

Usurio Logado: Marcelo Pierazoli Guera —
Treinamento Acessado em: 1/3/2010 15:45:44 !’HS_I%.FIEI'_

Escrituragédo Declaragdo de Solicitagdo de Livro Outras Hota . .

- " - . DAS ) = P Ajuda Sair
Livro Fiscal Servigos Contratados Documentos Fiscais Fiscal Opgoes Eletronica

Teste « Inscr. Municipal: 2 - Competéncia: Agosto / 2010 - Contribuinte optante pelo Simples Nacional
-

Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza - ISSQN

Tipo Cadigo Descicic

CNAE 7480189 “

ftem LC 116/2003 = 17 17 - Servigos de apoic téonico, administrative, juridico, contabil, comercial e congénen »

Adivid. Municipio = 7490199 Cutras atividades profissicnais, cientificas e téonicas nSoesp = Alig % 2.00

Valor Total dos Serviges®  Desconts Condic * Desconto Incondic, » D=0Ueoss BesR CRle o) 40 iszan ISS@N Retide

1,00 0,03 lal

Retengoes de Impostos

PIS Cofins INSS: IRRF CSLL ISSQN Retide Outras Retengies

0 0 ] 0 ] 0 ]

Resumo da Nota
Valor Total dos Servigos Valor Descontos Valor Retengies Valor Ligi E

1,00 0.00 1,00
Informagdes C: | it -C 1 Restantes: 239

Teste »

[ V\sg Gravar ] [ Ajuda ] ”
'

& Internet | Modo Proteqido: Desativado
Tela 14: Gravar Nota Eletronica
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& ISSMET On-Line | Sistema Mota Control - Windows Internet Explorer = | e[

@\_/J - ‘Q http://treinamento.issnetonline.com.br/trescoracoes/online/Default/Master.aspx - ‘ +5 | x| [ Google
5. Favoritos €8 ISSMET On-Line | Sistema MNota Centrol 3 * B ~ = d=m v Pagina~ Seguranga~ Ferramentas -
”
TREINAMENTO Usuério Logado: Marcelo Pierszoli Guera —
Treinamento Acessado em: /202010 15:45:44 Ion5-|§e' net
Escrituragio Declaragio de Solicitagéo de DA Livro Outras Hota Ajuda  Sair
Livro Fiscal Servigos Contratados Documentos Fiscais Fiscal Opgoes Eletrénica :

Teste + Inscr. Municipal: 2 « Competéncia: Agoste / 2040 « Contribuinte optante pelo Simples Nacional

Escolha a forma da Assinatura. »
' Qual a forma que deseja Assinar a Hota Eletrénica?
[ senha | [ Certificado Digital |
= =
Concluido T € Internet | Modo Protegido: Desativado

Tela 15: Escolha da forma de Assinatura

Automaticamente a nota sera gerada.
Depois de gerada a nota fiscal, a mesma podera ser enviada por e-mail

impressa.

& ISSNET On-Line | Sistema Mota Control - Windows Internet Explorer = [ ] 2= ]

@'u;“i"“l [ [ 1[em_

(& hitp://treinamento.issnetonline.com.br/7EF+4E+ 50+ D1+44+B1+18+ A8+ DF+5C+58+97 +6E+ CD+6B+ EA+28+C1+4 - Windows Int... [ = |[ = | 3]

7.7 Favoritos é

Treinamento F we | Série do Documento o
Nota Fiscal. an o ~
. Nota Fiscal de Servigo
TREINAME LWGILELLID FELETRONICA Eletrinica - NFS-e
Fone: (35) 3691-1010 - wanw trescoracoes.mo.gov.or

Treinament

Teste Para Preenchimento Nota Eletronica
Teste
Fua roelandia, 15- Mini Dist Industrial

CEP 27410-000- Trés Coragles M&
Inzerig§o bunicipal 2 - CRF/CHFD 00 000 0000000-02

Identificagdo da Mota Fiscal Eletronica

mn

Natureza da Operagdo Data de Emissao da NF5-e Cédigo de \erficaggo de Autenticidade Nimero da Nota Fiscal
Tributade no municipio 1/9/2010 10 DT 59 25
Nimero do RPS | Sére do RPS Data de Emissde do RPS

Consulte a autenticidade deste d it lo o site: ww tonline.com.br

Dados do Tomador de Servigos

CHPJCRF Inscrigda hiunicipal | Razdo Social

00.000.000/0000-01 |1 Teste

Enderego Himera | Complementa Baimo
Rua Sagrada Familia 120 [Logja2 Centro
CEFP Cidade 1 UF Teletone e-mail
37410-000 Trés Coragdes / MG 32310000

Descrigio dos Servigos

Teste

m

#I imprimir | [ Fechar ]lEnviarporE-mailJ-

[T | T B0 iciele s fimtere

Tela 16: Nota Eletrénica gerada

ou
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XIII. CONSULTA

Para consultar as notas fiscais digitais, 0 usuario deve acessar no menu a opg¢ao
“Nota Eletronica -> Consultar Nota Eletrénica” e informar um intervalo de notas a consultar,
ou se precisar de mais informacdes clicar em “filtros adicionais”.

/€& 1S5NET On-Line | Sistema Nota Control - Windows Internet Explorer =
@ u ® |g http://treinamento.issnetonline.com.br/trescoracoes/online/Default/Master.aspx 4 | 3 | A '.l Google £ -
- - . —_
¢ Favoritos @ ISSMET On-Line | Sistema Nota Control ﬁ A E v [ mm v Pagina¥ Seguranga v Ferramentas v IQIV
TREINAMENTO Usuério Logado: Marcelo Pierazali Guera o %
Treinamento Acessado em: 1/9/2010 15:45:44 Ion5|§g net
Escrituragé gio de Solicitagdo de Livro QOutras Nota . _
Livro Fiscal Servigos C Fiscais DAS  Fiecal Opgoes  Eletromica  Juda  Sair

Teste = Inscr. Municipal: 2 « Competéncia: Agosto / 2010 - Contribuinte optante pelo Simp  Hova Hota Eletrénica

Consultar Hota Eletrénica

Nota Fiscal - Optante do Simples Nacional
- De acorde com o dispast no §2° do At 2° da Resolugdo do CGSN n° 10, de 28 de Junha de 2007, quands trata dos Documentos Fiscais, . =
CGSN n° 20, de 15 de Agosto de 2007, ficam as ME ou EPP optantes pele Simples Nacional, cbrigadas a inserir no campe especifico ou no Gorp0 06 GCIME===
EMITIDO FOR ME OU EFP OFTANTE PELO SIMPLES NACIONAL™ Nota Eletrénica

Incluida por: Marcelo Pierazoli Guens

Htar Solicitactes de C, 1

Cligue na imagem para emissédo da
Mota Eletronica.
Essa opgio também esta disponivel
através do menu NOTA ELETRONICA
>> NOVA NOTA ELETRONICA

Nota Fiscal. =&

ELETRONICA

£ viinielos iste-
Concluido 0 Internet | Modo Protegido: Desativado - vd :‘[:mﬁ:‘fﬂﬂ% -
Tela 17: Consulta Nota Eletronica
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@u ® |g http://treinamento.issnetonline.com.br/trescoracoes/online/Default/Master.aspx 4 | ‘1| A | "‘l Google £ -
¢ Favoritos (& ISSNET On-Line | Sisterna Nota Control M v B v = dm v Piginav Seguranga v Femamentas v @ 7
~
TREINAMENTO Usudric Logado: Marcelo Fierazoli Guena Fer=r
Treinamento Acessado em: /010 15:45:44 Lﬁﬁ net
Escri & Decl do de Solicitagdo de Livro Qutras Nota . .
Livro Fiscal Serviges Col D tos Fiscais " Fiscal Opgdes  Eletrémica  Ju93  Salr

Teste « Inscr. Municipal: 2 + Competéncia: Agosto / 2010 - Contribuinte optante pelo Simples Nacional

Dados da Consulta

strie N Inicil N* Final
Nots Fiscel de Servigo Eletrdnica - WFS= v
‘ Filtros Adicionais g-
Dsts Emissdo Inicisl Dats Emissdo Final CPF/CNPJ do Tomador
&
Série do Recibo Tempordrio N Inicisl N° Final
<Nenhum itemn selecicnade> -
Ajuda ] [ Localizar ]

Fpdiniclows iste-
I e [ b | Rk Derbmreich Mo o Tondin B SIAnEE e -

Tela 18: Consulta Nota Eletrdnica - Filtros

Na sequéncia deve acionar o botdo “Localizar” e tera imediatamente as seguintes
informacgoes:

- Nimero do documento.

- Valor da nota.

- Valor total do ISSQN.

- Data de emissao.

- CPF/CNPJ do tomador de servigos.
- Status.

Botdes:

- Visualizar.

- Solicitar Cancelamento.

- Justificativa de Cancelamento.
- Exportar essa nota em XML.

- Imprimir.

- Enviar nota por e-mail.

]
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/& ISSNET On-Line | Sistema Nota Control - Windows Internet Explorer = || P [

@U £ ‘é http://treinamento.issnetonline.com.br/trescoracoes/online/Default/Master.aspx - ‘ ‘?| A | |-.' Google P -
i Faveritos (& ISSNET On-Line | Sisterna Nota Control - E ~ =1 o= v Pagina> Seguranga v Ferramentas v ﬂv ”
B
TREINAMENTO Usudric Logado: Marcelo Pierazoli Guera (=
Treinamento Acessado em: 1/2/2010 15:45:44 !’HS_II'_;_{.I'IEI'_
Escrituragédo Declaragdo de Solicitagdo de pas Lo Outras Hota Ajuda | sair
Livro Fiscal Servigos Contratados Documentos Fiscais Fiscal Opgbes Eletrdnica |

Teste « Inscr. Municipal: 2 « Competéncia: Agosto / 2010 « Contribuinte optante pelo Simples Nacional

Dados da Consulta
Serie MN® Inicial M Final
Mota Fiscal de Senvigo Eletrdnics - NFS-e - 25 25
Filtros Adicionais B

Documentos Fiscais

“

ValorNota  /aer Tolal Data CPFICNP) Razio Tomador Status 4

T
Doc 1SSaN Emisséo

# 25 RS 1,00 RS 0,02 1/2/2010 00.000.000/0000-01 Teste Nomal > ¥ E & & B-
1

i | & Vs b e
([_Aids ][ Localizar ] 1 \finclows st
@ Internet | Modo Protegide: Desativade - vd idﬁ?fﬂﬂ% -

Tela 19: Consulta Nota Eletrénica

XIV. CANCELAMENTO DE NOTA(S) FISCAL(IS) DIGITAL(IS)
Para cancelamento da nota, sao realizadas em duas fases:
12 Fase — Solicitar o cancelamento.

Para solicitar o cancelamento de uma nota fiscal eletrbnica, o usuario devera
acessar o menu “Nota Eletrédnica/Consultar Nota Eletrénica”, informar o intervalo ou a
nota a ser cancelada e acionar o botdo X “Solicitar Cancelamento”, sera exibida uma tela
(janela) para informar a justificativa do cancelamento, que deve ser redigida de forma
completa (qual a razdo do cancelamento, nota fiscal que substituiu, etc...) pelo usuario,
finalizando com o botdo “OK”.
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¢ Favoritos ‘ /& ISSNET On-Line | Sistema Nota Control | |

£ -

X Google

- »
= v Pagina¥ Seguran¢a v Ferramentas v @v

. TREINAMENTO
%, Treinamento

Usudrio Logado: Marcelo Pierazoli Guena
Acessado em: 1/5/2010 15:45:44

de

Escri

G QOutras
Livro Fiscal

Opgoes

Livro
Fiscal

Solicitagio de
G
Servigos C tos Fiscais DAS

-

e
155 net,
Nota ) )
Elctronica  ‘Juda | sair

Teste « Inscr. Municipal: 2 + Competéncia: Agosto / 2010 - Contribuinte optante pelo Simples Nacional

Dados da Consulta
Série N Inicial N? Final

Nota Fiscal de Servigo Eletrénica - NFS- ~ |25 25
Filtros Adicionais

Documentos Fiscais

W= “alor Total Data =
Doc. Walor Nota 1=5aN Emissdo CPF/CNPJ Razdo Tomador Status
25 RE 1.00 R30.02 1/22010 00.000.000/0000-01 Teste Normal

&

43
B ¢ 8 3

Ajuda Locali - "
[ ju J [ Locaear ] _f' ¥ wincowstis
Coneluidn En €D Intermet | Modn Pratenido: Desativacn Sa Sk -

Tela 20: Solicitar cancelamento de Nota Eletrdnica

€ 1SSNET On-Line | Sistema Mota Control - Windows Internet Explorer

@ v b |§, http://treinamento.issnetonline.com.br/trescoracoes/online/Default/Master.aspx 2 | 4 |

X "'l Google

{:,? Favoritos ‘ (& ISSNET On-Line | Sistera Nota Control | | ﬁ - =

- »
g= ¥ Pagina~ Seguran¢a > Ferramentas v @v

TREINAMENTO

Usuéric Logado: Marcelo Pierazoli Guena

Treinamento Acessado em: 1/9/2010 15:45:44
Escril & géo de Solicitagdo de DAS Livro Qutras
Livro Fiscal Servigos C tos Fiscais Fiscal Opgoes

Nota

Tome | LU | R

Teste « Inscr. Municipal: 2 - Competéncia: Agosto / 2010 « Contribuinte optante pelo Simples Nacional

Dados da Consulta
Série N* Inicisl N* Final
Nota Fiscal de Serf
€ httpr/trei i line.com.... [= ]
Filtros
Preencha a Justificativa
Documentos Fiscais 1
N* Vi
Doc  alrHota IS50N  Emis )
25 RS 1,00 RS 0,03 /20
Sr. Contribuinte, favor informar aqui o motive do
cancelamento desta Nota Fiscal Eletrénica e numero da
Nota Fiscal Eletrnica pela qual a mesma foi substituida.
[ 0K ] [ Cancelar
[ Ajuda ] [ Localizar ]

Tela 21: Justificativa de Cancelamento de Nota Eletronica

43
- X E ¢ 8

£ vsincoy
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22 FASE — Acompanhamento da Solicitacdo de Cancelamento.

Apdés a solicitacdo do cancelamento, o contribuinte deverd acompanhar o
‘deferimento” ou o “indeferimento” da solicitagdo, no menu “Nota Eletrénica ->
Consultar Solicitacdes de Cancelamento”.

/& 1S5NET On-Line | Sistema Mota Centrol - Windows Internet Explorer EI@
@u - |§‘ http://treinamentao.issnetonline.com.br/trescoracoes/online/Default/Master.aspx - | “!‘| X | "‘l Google R -
Arquivo  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda
= . P
5.7 Favoritos (& I55NET On-Line | Sisterna Nota Control ﬁ * B v [ = + Pagina~ Seguranga > Ferramentas~ @~
TREINAMENTO Usuério Logado: Marcelo Pierazoli Guenra  —
Treinamento Acessado em: 1/BIZ010 15:45:44 Lnglgle net
Escri & D o de Solicitagdo de Livro QOutras Nota . .
Livro Fiscal Servigos C ! Fiscais DAS ' Figcal Opgoes Eletrdnica ARl s

Teste » Inscr. Municipal: 2 » Competéncia: Agosto / 2010 » Contribuinte optante pelo Simp  Hova Hota Eletronica

Consultar Hota Eletrénica

Nota Fiscal - Optante do Simples Nacional
- De acordo com o disposts no §2° do Art. 2% da Aesclugio do CGSM n® 10, de 38 de Junha de 2007, quands trata dos Documen c goes de C Eo
CGSN n® 20, de 15 de Agosto de 2007, ficam as ME cu EPF optantes pelo Simples Nacional, cbrigadas a inserir no campo especifico ou #o 0orpo do docume o= f--= 1 = =imss == inssiisiTo.
EMITIDO POR ME OU EPP OPTANTE PELO SIMPLES NACIONAL L

Incluida por: Marcelo Pierazoli Guens .
Cligue na imagem para emissdo da
Mota Eletrénica.
Essa opgio também esta disponivel
através do menu NOTA ELETRONICA
>> NOVA NOTA ELETRONICA

Nota Fiscal. i

ELETRONICA

<

.r Fpdinclows visie-
Concluido o El &) Internet | Moda Proteaido: Desativado = v Ay -
Tela 22: Consulta Solicitagdo de Cancelamento

Caso seja “deferido”, a Nota Fiscal sera cancelada automaticamente.

Caso seja “indeferido”, aparecera a justificativa do indeferimento, para que o
contribuinte saiba do motivo.

Se for o caso, o contribuinte podera se justificar novamente, bastando clicar em
“Excluir Solicitacao” e refazer o processo descrito na 12 Fase.
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Obs. 1: Somente é possivel realizar o cancelamento de uma nota fiscal digital, antes do
pagamento do imposto. Caso ja tenha ocorrido o pagamento, o contribuinte devera
solicitar, de acordo com a(s) respectiva(s) Lei(s), o processo tributario administrativo junto
a Prefeitura.

/& ISSNET On-Line | Sistema Nota Control - Windows Internet Explorer =N e )|
@ u - |g http://treinamento.issnetonline.com.br/trescoracoes/online/Default/Master.aspx - | s | A -.' Google o -
Arquivo  Editar Exbir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda
A . - R Y
7. Favoritos @ ISSMET On-Line | Sistema Mota Control ﬁ A E ~ [ mm v Pagina~ Seguranca v Ferramentas v @v
TREINAMENTO Usuério Logada: Marcelo Pierazali Guera = =
Treinamento Acessado em: 1/8/2010 15:45.44 LnS_IgE.nEt
Escrituragdo Declaragéo de Solicitagdo de Livro Qutras Nota . .
Livro Fiscal Servigos C D tos Fiscais " Fiscal Opgdes  Eletrémica  Ju93  Salr

Teste « Inscr. Municipal: 2 + Competéncia: Agosto / 2010 « Contribuinte optante pelo Simples Nacional

Dados da Consulta
Serie Status Solicitagio N* Inicial N*® Final

Mota Fiscal de Servige Eletrdnica - NFS-2 - Selecione - 25 25 =

Documentos Fiscais

N* Data Data Limite de ~ Status da T E T Pessoa Solicitou Justif. Cancelar Excluir
Documente  Solicitagdo Cancelamento  Solicitacdo perag Indef Nota Solictacdo

Marcelo Fierazoli @

25 1902010 16/9/2010 Solicitade  Frestagdo de Serviges 1 =
B ® Guema

1

I iniclops it
Concluido ) . El € Internet | Modo Proteaido: Desativado AR ~
Tela 23: Excluir solicitagdo
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XV. CONTATOS
Departamento da Receita
® (35) 3691-1126/3691-1128

http://www.trescoracoes.mg.gov.br

“m fiscalpmtc@trescoracoes.mg.gov.br

Auditores e Fiscais Tributarios

Marcio José de Morais
marcio.morais@trescoracoes.mg.gov.br

Jair dos Reis
jair.reis@trescoracoes.mg.qov.br

José Ayres de Brito
jose.brito@trescoracoes.mg.gov.br

José Roberto de Carvalho Rosa
joseroberto.carvalho@trescoracoes.mg.qgov.br

Sandra Regina Reis Bertoldi
sandra.bertoldi@trescoracoes.mg.gov.br

Marcelo Pierazoli Guerra
marcelo.guerra@trescoracoes.mg.qov.br
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