Criagcao de blogs para contextos educativos

Blngs na Fducagdn

Manual de utilizacao do WordPress

O que é WordPress?

O WordPress é uma popular ferramenta para edigdo de blogs e gestao de conteudos
na web (CMS). E Indicado para o usuario que nao tem conhecimento em
programacdo e deseja uma ferramenta facil de usar.

Veja abaixo os tdpicos que serdo abordados neste tutorial:

Painel de Administracao do WordPress
Gerenciamento de conteudo

Configuracoes

Plugins
Usuarios

Painel de Administracao do WordPress

Neste tutorial vamos apresentar os pontos necessarios para que vocé aproveite
este poderoso e popular editor de blogs.

O Painel do WordPress se divide da seguinte forma no menu principal:

Painel

Ver o site
Escrever
Gerenciar
Design
Comentarios
Galeria

Painel
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Escrever Gerenciar Design Comentarios E.lleri.al— 3

Painel i

Neste momento

VocEtem 1 post, | paning, 4 rasunhos, dentro de 7 cateqoriase | tag.

Na imagem acima possuimos as seguintes opgoes:

1- Painel de Controle do WordPress.
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2- Botdo de visualizacdo do site.

3 - Menu geral.

4 - Atalho para escrever uma nova pagina € um novo post.

5 - Resumo dos recursos utilizados atualmente pelo seu blog.

O painel de administragcdo do WordPress também apresenta 5 boxs contendo alguns
recursos e atalhos para determinados servicos utilizados, sao eles:

e Comentarios - Box que lista todos os comentarios feitos pelos internautas
que sdo atribuidos ao seu blog.

¢ Links de entrada - Listagem dos links que sao feitos por outros blogs para
0 seu.

e Blog de desenvolvimento do WordPress - Todas as informacdes que sdo
vinculadas ao blog oficial do WordPress serdo listadas neste box para a sua
consulta.

* Plugins - Todos os novos plugins que sdao desenvolvidos para o WordPress
sdo apresentados neste box para que vocé possa atualizar o seu blog
conforme achar necessario. Aqui serdo sempre listados os novos recursos
para as ferramentas utilizadas.

¢ Outras noticias do WordPress - Noticias vinculadas ao WordPress sdo
apresentadas aqui.

Comando Ver o site

Ao clicar neste comando, vocé sera redirecionado para a estrutura do blog
desenvolvido. Portanto, sempre que efetuar a atualizagdo do blog, clique no
comando Ver o site para visualizar o resultado desta agao.

Comando Escrever
Esta opcao apresenta os seguintes recursos:

Editor de conteuido

Escrever Post

Escrever Pagina

Adicionar link

Galeria de imagens NextGEN Gallery
Publicando o conteido de um Post

QuUThwWNE=

Veja o que cada recurso € capaz de fazer:
1 .Editor de conteudo

O editor de texto do WordPress é muito semelhante ao do Word, porém conta com
recursos superiores.
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Escrever Gerenciar Design Comentarios

Escrever post
Titulo
Post Adicionar midiz m] @ 5 # Vicial HTML
B I & = = « EE = g2 |w.g =
Camirha: p

Vocé podera trabalhar com o editor de duas formas, com o editor Visual ou com o
editor HTML. O editor Visual é o mais recomendado, pois ndo requer
conhecimento da linguagem HTML. Utilizando o editor

Visual, toda a informacdo que for incluida no box do editor sera convertida
automaticamente em HTML e ird apresentar o texto de forma visual para vocé.

O editor HTML serve para aqueles que possuem conhecimento em HTML e desejam
escrever diretamente nesta linguagem.

O editor de contelddo contém recursos que ficam ocultos, as chamados opcdes
avancadas. Para exibir estas opgdes e utilizar os recursos oferecidos por elas, utilize
o comando Alt+Shift+Z ou clique no botdao Mostrar/ocultar opcées avancadas
no editor.

Utilizando o comando acima, seu editor ficara conforme a figura abaixo:
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Titulo

Post 1 —— Adicionar midia m] E0 7 %  visual HTML
B 7 = =i 4« =E == g =83 2

prsgdfo v U E A @@ 2 O == 7 3

Abaixo esta a lista de comandos do editor com todos os recursos, incluindo as
opgOes avancadas:

1 - Adicionar midia (da esquerda para a direita): Adicionar uma imagem,
Adicionar video, Adicionar audio, Adicionar midia.

2 - Comandos do editor Visual (da esquerda para a direita): Negrito, Italico,
Riscado, Lista ndo ordenada, Lista ordenada, Citagdo, Alinhar a esquerda,
Centralizar, Alinhar a direita, Inserir/editar link, Remover link, Inserir/editar
imagem, Inserir a tag Mais (more), Ativar/desativar a corregdo ortografica,
Ativar/remover modelo de tela inteira, Mostrar/ocultar opgdes avangadas.

3 - Comandos do editor Visual (da esquerda para a direita): Tipo de fonte,
Sublinhado, Justificar, Selecionar a cor do texto, Colar como texto simples, Colar do
Word, Remover formatacGes, Inserir/editar midia incorporada, Inserir simbolo,
Diminuir recuo, Aumentar recuo, Desfazer, Refazer, Ajuda.

Caso queira utilizar o editor HTML, ele possui um editor diferenciado para trabalhar
com o codigo HTML:

Titulo

Post Adicionar midia: m] B T %  yijsuadl HTIML
ﬂ_'ll M[ h—quntel Elell insl img| ulllllﬂ Eﬂd.El murel F'rn:u:urar| Fechar tags

Comandos HTML (da esquerda para a direita): Tag strong (negrito), Tag em
(italico), Tag blockquote (paragrafo), Tag del (riscado), Tag ins (define o texto
inserido), Tag img (define uma imagem através de um caminho), Tag ul (define o
inicio de uma lista ndo-ordenada), Tag ol (define o inicio de uma lista ordenada),
Tag li (define o inicio de um item da lista/lista numerada), Tag code (indica um
codigo de exemplo a ser exposto), Tag more (divide a leitura da continuidade do
post em uma outra pagina), Procurar (sistema de busca de palavras no cédigo
digitado), Fechar tags (fecha a tag trabalhada).Estes sdo os recursos padroes do
editor de conteddo do WordPress.
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2 .Escrever Post

Para escrever um post (conteudo), é necessario clicar na aba Escrever (sempre
gue que clicarmos nesta aba, ela seleciona a opgao de criacao de um post). Deve-
se entender que um post é diferente de uma pagina.

Um post é a criacdo de um conteldo que sera publicado de forma cronoldgica em
seu blog, enquanto escrever uma pagina é fixar o conteldo de forma estatica, que
ndo sera disponibilizada na pagina principal, e sim numa pagina que surgira
separadamente das postagens.

Clicando na opgao Escrever Post, vocé irad visualizar novamente o editor de
contelido para criar o assunto com as informacgdes desejadas. No campo Titulo
vocé irda incluir o nome do assunto em questdo que sera publicado, ja no box Post
vocé devera incluir as informagdes que achar necessario com todos os recursos
oferecidos pelo editor do WordPress.

Antes de publicar este simples contelido, é necessario complementar o post que
estd sendo criado com os recursos oferecidos pelo WordPress. Observe a figura
abaixo que ira exibir uma lista de opgdes que serao disponibilizadas para
complementar a criacao de um post. Estas opcdes se encontram abaixo do editor

de conteldo:
l Tags

l Categorias

Opcoes avancadas

l Resumo

l Trackbacks
l Campos personalizados
l Comentarios e pings

u Proteger com senha

A seguir, ha um breve resumo sobre cada opc¢do da listagem acima.
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Tags

Digite aqui uma tag Adicionar

Separe af tags COTY iUl

Tags: Sao palavras-chaves que serao relacionadas a todos os assuntos que
estiverem vinculados a esta informacgao, ou seja, em seu primeiro post é criado um
determinado assunto (tutorial de ajuda) e definird uma Unica tag (dicas) neste
post. Os demais posts que forem criados e possuirem esta mesma tag, neste caso a
tag (dicas), vao possuir um vinculo, e toda vez que vocé clicar na tag (dicas)
todos os posts que possuirem esta tag serdo listados na sua pagina principal.

Categorias

+ Adicionar nova categoria

Todas as [ 13, Classificado
categorias

Mais usadas

Categorias: Através das categorias é possivel subdividir o conteldo que sera
exposto no sistema em diferentes temas. Quando for efetuada a postagem vocé
podera selecionar uma, duas ou diversas categorias para que todas as postagens
sejam encontradas sob os temas desejados.

Como é o seu primeiro post, vamos criar uma categoria para ele. Clique na opgao +
Adicionar nova categoria e no box que ira surgir abaixo escreva o nome da
categoria que estamos criando. Defina se esta serd a Categoria mae (responsavel
por outras futuras Categorias que serdo criadas e vinculadas a esta) ou se ela é
uma Categoria Nao Classificado, apds definir estas informagdes, clique em
Adicionar.

Esta Categoria serd encaminhada para o box Todas as categorias e basta
seleciona-la utilizando o seu marcador de selegdo, que se encontra ao lado
esquerdo.

Desta forma vocé adicionou uma Categoria para o seu post com sucesso.
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Opcoes avancadas

. Resumo

Resumos s30 pequenas descrigies opcionais do conteddo do seu post feitas manualmente Viock pode usd-los emn seu tema

Resumo: Como é descrito abaixo do box de mesmo nome, vocé podera utilizar o
recurso Resumo para dar uma descricdo do conteddo do post que vocé esta
escrevendo.

Trackbacks

Erviar trackbacks para:

{Separe varios URLs com espagos)

Trackbacks 3o uma maneira de notificar outros blogs que vocé criow um link para eles. Se vocé criar link para outro blog do
WordPress, ele serd automaticamente notificado usando pinobacks, ndo sendo necessirio mais nada.

Trackbacks: Inclua no box Trackbacks as URL’s dos blogs que vocé conhece,
desta forma vocé tera o link do blog desejado listado em seu sistema.

I ;
. Campos personalizados

Adicionar um novo campo personalizado:

Chave Valor

Adicionar campo personalizado

05 campos personalizados podem ser usados para adicionar metadados adicionais a um post, que voce pode usar no seu tema.

Campos personalizados: S3o responsaveis por armazenar um conteldo adicional
sobre a informacgdo que esta sendo postada. Metadados sdo dados sobre dados.
Informacgbes sobre a propria informacao.



Criagcao de blogs para contextos educativos

Blngs na Edugagdo

Comentarios e pings
[¥! permitit camentdrios
v Perrnitit pings

Estas configurages se aplicam apenas a este post. “Pings”, sdo trackbacks e pingbacks,

Comentarios e pings: Vocé define se o usuario podera efetuar um comentario em
seu post ou ndo através da opgdo Permitir comentarios. A opcao Permitir pings
serve para que o seu blog avise aos sistemas de gerenciamento que o mesmo foi
atualizado sempre quando for incluida uma nova postagem.

. Proteger com senha

Definir uma senha obrigard os visitantes do seu blog a digitd-1a para poderem ver o post @ 05 respectivos comentarios.

Proteger com senha: Definimos aqui uma senha que devera ser utilizada pelos
usuarios para que estes possam comentar e visualizar os Comentarios em seu
blog.

Ap0s definir as configuragbes do post que vocé esta criando, salve o contetdo
através do comando Salvar que se encontra ao lado direito do editor de

conteido.

Status de Publicacao
Mao publicade  w
Adicionar midix (] 1 T %  wisyal HTML [ Manter este post privado

2 E vr8 = & %] Publicar imediatamente Editar

Pronto, seu post foi armazenado e podera ser publicado. Antes de publica-lo, vamos
complementar as configuracGes deste seu primeiro post para aproveitar ao maximo
os recursos do WordPress.

3.Escrever uma Pagina

Escrever uma pagina é tao simples quanto criar um post, porém vocé estara
criando um local de contelido estatico no WordPress.



Criagcao de blogs para contextos educativos

Blngs na Fducagdn

O editor de conteldo utilizado para a criagdo de uma pagina ndao é modificado,
portanto vocé tera muita facilidade durante o desenvolvimento.

Vamos entao desenvolver uma pagina e ficar atentos para a complementacdo das
Opcoes avangadas que veremos abaixo.

Clique na aba Escrever e depois na opgdo Pagina.

Manual Hostnet s

Escrever Gerenciar Design Comentarios Galeria

Fost  Pagina Link

Desenvolva o contelido desejado utilizando todos os recursos do editor de texto,
como se fosse desenvolver um post.

Concluido o conteldo da pagina desejada, vamos complementa-la com os recursos
oferecidos pelas OpgOes avancadas.

Opcoes avancadas

I Campos personalizados

I Comentarios e pings

I Esta pagina é protegida por senha
I Pagina Mae

I Modelo da Pagina

I {rdem da pagina

Vamos ver os recursos oferecidos por cada uma destas opgoes:
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Opcoes avancadas
Campos personalizados

Adicionar um novo campo personalizado:

Chawe Yalor

Adicionar campo personalizado

(s campos personalizados podem ser usados para adicionar metadzdos adicionais a um post, que vOCE pode WSEr N0 SEU TEMA.

Campos personalizados: Possui a mesma funcao da categoria post. Sao
responsaveis por armazenar um conteldo adicional sobre a informacdo que esta

sendo postada. Metadados sao dados sobre dados. InformagGes sobre a prépria
informacao.

. Comentarios e pings

¥ Permitir comentarios
¥ Permitir pings

Estas configuracdies se aplicam apenas a esta pagina. "Pings®, s30 trackbacks e pingbacks.

Comentarios e pings: Definimos aqui se o usuario podera escrever um
comentario em seu post ou ndo, através da opcdo Permitir Comentarios. A opgao
Permitir pings serve para que o seu blog avise aos sistemas de gerenciamento que
o ele foi atualizado, isto ocorrerd sempre quando vocé incluir uma nova postagem.

Esta pagina é protegida por senha

Definir uma senha, obrigard os visitantes do seu blog a digiti-la para poderem ver esta pagina e seus comentarios.

Esta pagina é protegida por senha: Definimos aqui uma senha que devera ser
utilizada pelos usuarios, para que possam visualizar a sua pagina e os
Comentarios em seu blog e assim adicionar um comentdrio nesta pagina.
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Pagina Mae
Pagina Principal fsem mas) |

Yoo# pode organizar as pEgings de modo hierdrquico. Por exemplo, vocé pode escrever uma pagina Tuem Sou Eu” e arelar 2
ela outras paginas, como “Winha ¥idz" e “Weu Cachorro”. Nao hi limites para o nldmero de niveis de péginas que vocé pode oriar.

Pagina Mae: E possivel que uma pégina esteja dentro de outra, ou seja, é possivel
fazer uma pagina filha, neta, e assim por diante.

Modelo da Pagina

‘Modelo F'adrin;v

T elos personalizados que wock pode usar para certas paginas que devem ter recursos adicionais ou
T .S este for o caso, vocE os verd abaing.

Modelo da Pagina: De acordo com o tema do seu site podem ser oferecidos
diferentes modelos para visualizagdo de conteldo. Na maioria das vezes o modelo
padrdo atende a todas as necessidade do site, ou seja, s6 é necessario modificar o
modelo em um nivel de uso avangado.

Ordem da pagina

o

Ern geral, a5 pdpinas sio ordenadas afabeticamente, mas vock pode indicar um nimero acima para alerar 2 ordem. Sim, &
meio estrantio, mas ficard melhor em versoes futuras).

Ordem da pagina: A disposicdao do menu geralmente obedece a uma ordem, que é
definida nesta configuragdo. Isso altera a sequéncia e disposicao das paginas no
menu, se ele estiver configurado pelo administrador para atender essa ordem.

ApOs incluir estas informacdes, salve o conteldo da pagina através do comando
Salvar.
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Status de Publicacao
Man publicados

Adicionar midia m] &L % #  wjsual HTML [[]Manter este past privado

3 IEII v-igl=& ] Publicar imediatamente Editar

Clique no botao Salvar

4.Adicionando um link

E possivel adicionar alguns links (atalhos) para outros sites em seu blog. Em todos
os Temas do WordPress vocé ira visualizar, na lateral esquerda do seu blog, um
pequeno menu listando os sites favoritos existentes em seu blog, esta listagem é

conhecida como Blogroll (iremos Ihe ensinar como modificar este titulo ainda neste
tutorial).

Vocé podera adicionar os links para outros sites e blogs conforme desejar.

Vamos adicionar um link seguindo as orientacdes abaixo:

Clique na aba Escrever e, depois na opgdao nomeada como Link. Vocé estara no
setor nomeado como Adicionar Link.

painet
Manual Hostnet ferose)

Escrever Gerenciar Design Comentarios Galeria

Fost  Pagina Link

Nos campos que serao demonstrados abaixo, inclua as seguintes informagoes:
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Adicionar link

Nome

Por exemplo; Magnffico software para blog

Endereco (URL)

Por exemplo; http: / /br. vordpress, opg/d — nio se eiquey 00 hotp: /7

Descricao

O pexto acirna serd mostrado quanda alguém pasear o mouse &rm cirma do link na lista d& links, ou opcionalmente, abaico do
link

Nome: Informe aqui o nome do link que sera exibido na lista do Blogroll, por
exemplo, o nome do site, o tipo ou 0 nome pelo qual é conhecido.

Endereco (URL): Aqui informamos a URL do site que sera acessado, por exemplo
http://seuwebsite.com.

Descricdo: O texto acima serda mostrado quando alguém passar o cursor do mouse
em cima do link, na lista de sites favoritos ou, opcionalmente, abaixo do link.

Complemente a criagao dos links utilizando os recursos disponibilizados pela opgao
Categorias e pelas Opcoes avangadas.

I Categorias

Opcoes avancadas

I Destino

I Relacao de Links (XFN)

I Avancada

Categorias: Possui a mesma funcdo das categorias de um Post ou de uma Pagina.
Através das categorias é possivel subdividir o contelido que sera exposto no
sistema em diferentes temas. Quando for efetuada a postagem vocé podera
selecionar uma, duas ou diversas categorias para que todas as postagens sejam
encontradas sob os temas desejados.
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Opcoes avancgadas

Destino: Nesta opgdo nds configuramos de que forma o link que estamos criando
sera acessado/visualizado, ou seja, de que forma ele sera aberto em seu
navegador. Veja o que cada configuracdo podera fazer: _blank (o link sera aberto
em uma nova janela), _top (o link configurado sera aberto na mesma janela) e
nenhum (ndo disponibiliza nenhum conteldo).

Relacao de Links (XFN): Se o link que estamos criando é para uma pessoa, vocé
pode especificar a sua relacdo com ela usando os recursos do formulario desta
opgao. Se vocé quiser saber mais sobre esta idéia consulte XFN.

Avangada: Sao complementos dos links, onde podemos incluir algumas imagens,
endereco do Feed RSS e entre outras opgdes de sua escolha.

ApOs o preenchimento destas opgoes, salve as configuragdes que foram incluidas
utilizando o comando Salvar que se encontra no lado direito da sua pagina.

[ ]Manter este link privada

Salvar

Links Relacionados

B Cerenciar todos os links

B erenciar todas as cateqorias de
links

B |mportar links

A opcdo Manter este link privado ndo ird expor este conteddo em sua pagina.
Portanto,vale apenas como um recurso onde sera possivel manter os links criados
até que possam ser publicados por vocé.

5.Utilizando a Galeria de imagens NextGEN Gallery

NextGEN Gallery é um plugin para WordPress que serve para montar galerias de
imagens totalmente integradas e com opgao de slideshow em Flash. Com este
plugin, vocé podera manejar multiplas galerias, ideal para fotdgrafos que desejam
montar um portfélio no WordPress.

Com o NextGEN Gallery vocé podera enviar suas imagens pela pagina
administrativa do plugin, com uma caracteristica a mais: envie pacotes zipados das
imagens, pastas ou se quiser, imagens individuais.

O melhor de tudo é poder configurar uma marca d’agua nas imagens, usando o
painel de administracdo do plugin. Hd como configurar uma imagem de marca
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d’dgua ou um texto e localizar esta marca d’agua em pontos especificos e usar
fontes da sua escolha.

Ha muitas configuragdes para vocé usar no NextGEN Gallery: escolha efeitos em
JavaScript como lightbox (efeito de zoom), slideshow em flash (com efeitos de
transicdo), usar o plugin na barra lateral com a fungdao widget (mostrar imagens
recentes ou slideshow), personalizar as miniaturas com temas pré-definidos
(miniaturas com sombras) ou personalizar uma folha de estilos customizada e etc.

Vamos entao verificar como podemos utilizar todos os recursos oferecidos por este
sistema.

Vocé deve definir que tipo de gerenciamento de imagens ird utilizar em conjunto
com um post, um album de imagens ou uma galeria de imagens. Veja abaixo a
definicdo do que cada um dos gerenciamentos

fazem:

Galeria: E um conjunto de imagens disponibilizadas em varias pastas ou albuns.
Album: Um &lbum é um conjunto de imagens centralizadas numa Unica pasta.

Atencao: Antes de utilizar o sistema de galeria NextGEN, é necessario
ativar este plugin em seu blog.

Para ativar a galeria NextGEN, basta seguir as seguintes orientagdes:

1. Clique no menu Plugins que se encontra no canto superior direito do seu
Painel de Controle.

Na tabela Gerenciamento de Plugins, ative o sistema NextGEN Gallery
utilizando o comando Ativar na célula Agoes.

As opcOes que devem ser ativadas sdo:

NextGEN Gallery.

NextGEN Gallery Widget.

Desta forma este Plugin sera adicionado em seu editor de conteuldo.

N

ouhkw

Criando uma Galeria de imagens

Cligue na aba Galeria e utilize o botdo nomeado como Adicionar Galeria.

Manual Hostnet oz

Escrever Gerenciar Design Comentarios Galeria

Galeria Adicionar Galeria  GCerenciar Galeria  Album  Opcdes

Dentro da tabela Adicionar galeria, preencha o box Nova galeria com o nhome de
sua preferéncia para a criacdo de uma galeria. Utilize o botdo Adicionar galeria
para cria-la.
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Adidonar galeria  Enviar arquivo compactado  Importar pasta deimagens  Emviar Imagens

Adj['i{]nargfﬂeriﬂ Defina o nome da galeria
i

Nova Galeria: Digite o nome da sua galena

Criar uma galeria vazia na pestawp-content jgalleny [

[ Cararteres permisios Jara Ame 08 arguies & partar Fa a2 4-2 0-3 - _)

Observe que a sua galeria foi criada com sucesso. Esta galeria criada sera
identificada em seu post tanto no gerenciador visual, quanto no HTML, como uma
tag, ou seja, a tag (OBS.: A cada nova galeria adicionada, o nUmero sera
aumentado, por exemplo: galeria 2 = tag [gallery2]).

Daleria 1 : teste criadol
WocE pode mostrar essa galeria com a tag [gallery=1]

Criando a sua primeira galeria, € necessario adicionar algumas imagens dentro
dela. Existem 3 formas de se encaminhar tais imagens para a galeria, sdo elas:

Enviar arquivo compactado

Vocé podera enviar alguns arquivos zipados e descompacta-los em seu servidor
através deste recurso. Este método é muito utilizado para poupar tempo no
processo de criacdo de uma galeria, tendo em vista que vocé ja ira transferir todas
as imagens que serdo utilizadas de uma Unica vez, basta descompactar o arquivo.

Siga as orientacgOes abaixo e veja como é facil utilizar tal recurso.
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Adidonar galeria  Enviar arquivo compactado  Importar pasta deimagens  Enviar Imagens

Enviar arquivo compactado

Selecionar arquivo compactado: F:.’I,DD[!ImEI'ItS and SefingsiDeskiopibe - Amquiva._ 1

Emviar arquivo compactado com imagens

Al IR R Ce B — |
uma nova galeria ’Anriu e 2rQUADS 10 52U servidor & ZMByte
Adicionar Metadado: W Importar dados BXF, IPTC ou XMP {52 disponivel) e 3

Iniciar e —

1 - Selecionar arquivo compactado: Selecione o arquivo zip desejado através
deste campo e busque a imagem desejada em sua maquina.

2 - em: Defina para qual galeria esta imagem sera enviada, selecione a galeria
desejada utilizando o box lateral.

3 - Adicionar Metadado: Vocé podera definir se alguns dados especificos poderdo
ser encaminhados ou ndao, marcando no box.

4 - Iniciar envio: Clique neste botdo para iniciar a transferéncia do arquivo
selecionado.

Agora acesse ao seu servidor e descompacte o arquivo que foi encaminhado.
Importar pasta de imagens

Vocé podera encaminhar uma pasta ja existente em seu servidor para sistema de
gerenciamento do WordPress através desta opcdao. Ou seja, a pasta contendo as
imagens em seu servidor serao automaticamente transferidas para o WordPress.

Para utilizar este processo, siga as seguintes orientagbes que serdo apresentadas.
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Adidonar galeria  Enviar arquivo compactado  Importar pasta de imagens  Enviar imagens

[mportar pasta de imagens

Importar de um caminho no servidor: wp-content/gallery/nome_da_pasta  emmml

Import a folder with all images.

Adicionar Metadado: W Impartar dadas BXF, IPTC ou YMP {sé disponivel) e 2

[portar pasta  — 3

1 - Importar de um caminho no servidor: Defina neste campo o nome da pasta
gue contém as imagens em seu servidor, ou seja, escreva aqui 0 mesmo nome da

pasta a existente no seu FTP (OBS.: Veja que esta pasta sera encaminhada para a
galeria que vocé criou anteriormente).

2 - Adicionar Metadado: Vocé podera especificar se alguns arquivos especificos
poderdo ser encaminhados ou nao marcando o box ao lado.

3 - Importar pasta: Clique neste botdo para iniciar a transferéncia da pasta
selecionada.

Enviar Imagens
E o local por onde vocé enviard uma imagem por vez para a galeria criada.

Veja abaixo como enviar uma imagem.
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Adidonar galeria  Enviar arquivo compactado  Importar pasta de imagens  Enviar Imagens

Enviar Imagens

Enviar imagem Aquive,. [ee—1

1 Escolher galeria j— 2

0bs: 0 peso limite para envio de arquives no seu senvidar £ 2MByte

Adicionar Metadado: W Impartar dados BIF, IPTC ou XMP (s dispaniel) e 3

Enable flash based upload | | Ernar imagens s 4

1 - Enviar imagem: Selecione a imagem que vocé deseja encaminhar através
desta opgdo. Busque a imagem que se encontra em seu computador para iniciar
este processo.

2 - em: Defina para qual galeria esta imagem sera enviada, selecione a galeria
desejada utilizando o box lateral.

3 - Adicionar Metadado: Vocé podera especificar se alguns arquivos especificos
poderao ser encaminhados ou ndo marcando o box ao lado.

4 - Enviar imagens / Enable flash based upload: O botao Enviar imagens ird
iniciar o processo de transferéncia do arquivo selecionado. Ja o botdo Enable flash
based upload faz com que os seus arquivos .swf (flash) sejam encaminhados
normalmente.

Criando um album de imagens

Clique na aba Galeria e utilize o link nomeado como Album.

Manual Hostnet [erose]

Escrever Gerenciar Design Comentarios Galeria

Caleria  Adicionar Galeria  Cerenciar Galeria  Album  Opgdes

Vocé veré a tela Gerenciar Albuns. E nesta opcdo que criaremos o album que sera
utilizado em seu post.
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Como este é o seu primeiro album, é necessario cria-lo utilizando a opgdo
Adicionar album.

Gerenciar Albuns Name do slbam
I
| ]
Selecionar Abom Nerhum Shem seleconads j Adicionar Fbum |nome dy St

Clique aqui
Eolrs oy & seferiong e Shum, vor pode aTastar e softa oma aferia Jentrn do <2u Fhum MEcrrar tcd | i v | B rimieer
05 O @ Seseanay UM S0um, ¥ g Ferid Cenlrn oo Seg 30U oS o ST =

Defina um nome e crie o seu album utilizando o botdo Atualizar.

Ao criar o album, ele estara disponivel na opgdo Selecionar album.

Gerenciar Albuns
Selecionar dlbum  nome_do_dhum j Adicionar album Excluir» || Arualizar »
Apds criare selecionar um &lbum, vocd pode amaster e solter uma galena dentro do sew Album [Mostrar uda] | [Maimizar] | Minimizar]
ID da Pigina do Album 1 : nome_do_lbum Selecionar Galeria

ID:1 || Title: teste B
ID:1
Nome : tese
Titulo : teste
Pagina :

Desta forma vocé podera trabalhar com o album em conjunto com as galerias que
foram criadas.

Utilizando suas Galerias e Albuns na criacdo de Post

Durante a criacdo do post, inclua uma galeria ou album clicando no botdo NextGEN
que localizado no editor de conteudo.

OBS.: Sua galeria sempre sera identificada tanto no editor visual quanto no editor
HTML, como uma tag criada no processo de desenvolvimento de uma galeria. Os
albuns sdo identificados através dos ID’s vinculados a ele (citado anteriormente).
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Adicionar midia m 0 J1 #& Visual HTML

Clique aqui

L i=]= ) [MexteEN, dest

O sistema de galeria NextGEN se divide em 3 formas, que podem ser utilizadas
nas abas superiores da galeria conforme descrevemos abaixo:

e GALERIA
NextGEN Gallery E3
| Galeria ” Alburmn :i Imagem |
Selecionar galeria [Menhuma galeria |

Mostrar-corna G poka e iMmagens 2

C Apresentacio de slide: T

Cancelar Inserir

1 - Selecionar galeria: Aqui selecionaremos uma das galerias que criamos para
entdo utiliza-la no post que sendo esta desenvolvido.

Mostrar como: Se divide em 2 categorias;

2 - Lista de imagens: Com esta opcao marcada, as imagens da galeria serao
utilizadas em um formato de lista.

3 - Apresentacao de slides: Com esta opcdo marcada, as imagens de sua galeria
serdao mostradas em uma apresentacao de slides.

e ALBUM
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NextGEN Gallery 9|

| daleria || Album || Imagem | -
= r i
Selecionar alburn | Mermhurn Slburn ;I
Mg sthar Soens ® versZo extendida — P
€ Vers3o cormmpacta 3
Cancelar Inserir

1 - Selecionar album: Aqui selecionamos um dos albuns que criamos para entdo
utiliza-lo em seu post.

Mostrar como: Se divide em 2 categorias;

2 - Versao extendida: Marcando esta opgdo, as imagens do album que estamos
utilizando serdao apresentadas de uma forma extendida.

3 - Versdo compacta: Esta opcdo sendo selecionada, as imagens do seu album
serao apresentadas de uma forma compacta.

e IMAGEM
NextGEN Gallery EX
Galeria | Alburn 'J Irmagern |
Selecionar imagem | Menhurna imagerm ;l
Largura = Algura kS — 2
Efeito |Nenhum efaito ;l — 3
Flutuar MEo flutuar v | 4
Cancelar Inserir

1 - Selecionar imagem: Utilizando este box, iremos selecionar uma imagem
especifica para a sua utilizagdo.

2 - Largura x Altura: As imagens que estamos utilizando podem ser
redimensionadas utilizando este box, alterando assim a sua altura e largura.

3 - Efeito: Alguns efeitos poderao ser aplicadas nas imagens, basta selecionar um
dos efeitos que esta opcao disponibiliza.
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4 - Flutuar: E um outro tipo de efeito que podera ser definido na imagem que
estamos utilizando.

6.Publicando o contetido de um Post

Quando elaboramos o contelddo para um post, € necessario publica-lo no blog que
estamos desenvolvendo.A publicagdo do conteldo criado pode ser feita numa
ordem cronoldgica ou alterando a sua data.

Acesse ao post que vocé estd desenvolvendo através do menu Gerenciar e clique
no link nomeado como Post.

Na tabela de gerenciamento de conteldo, clique na opcdo Rascunhos na parte
superior da tabela visualizada e clique no post que vocé deseja publicar.

Ao lado direito do editor de conteldo do post, visualize a tabela Status de
Publicagao. A publicacdo do post vai ser efetuada utilizando os recursos desta
tabela que iremos verificar mais abaixo.

Status de Publicagao

Mao publicado W — 1

[ Manter este post privado co—ss 2

3

[3] Publicar imediatamente Editar

1 - Selecdo de acoes do post: Esta disponibilizado 3 tipos de agdes, que podem
ser utilizadas junto ao post que estamos desenvolvendo. Sao elas:

N3o publicado - O post é armazenado como um rascunho e ndo sera visualizado
quando o seu blog for acessado. Esta opcao é muito utilizada quando um post ainda
estd sendo desenvolvido.

Publicado - O post ja sera publicado/ postado em seu blog para que os internautas
possam visualiza-lo.

Revisdo pendente - E classificado como pendente de revisdo, ele ficarad destacado
contendo esta observagado para que vocé possa fazer a alteracdo necessarias.

2 - Manter este post privado: Este post sera publicado mas sé estara sendo
visualizado por vocé quando acessar seu blog. Os internautas nédo poderdo
visualizar este conteudo.
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3 - Publicar imediatamente: Por regra, um post sempre sera publicado de uma
forma cronoldgica, ou seja, os novos posts serdao publicados na frente dos posts
mais antigos. Mas vocé podera alterar regra utilizando o link Editar que se encontra
ao lado desta opgdo. Assim, vocé terda um pequeno calendario aberto onde entdo
podera selecionar a data para que este post possa ser identificado com a nova data
selecionada em sua postagem.

4 - Salvar / Publicar: O botdo Salvar ird armazenar o contelido criado no post e
atualizar algum que tenha sido criado. Ja o botdo Publicar ird publicar o post,
seguindo as configuracdes definidas anteriormente.

Existe um link ao lado destes botdes chamado de Excluir post, que serve para
deletar o contelido que esta sendo trabalhado no editor.

Comando Gerenciar

O menu Gerenciar € a opgao por onde iremos administrar os iniUmeros recursos do
WordPress,como posts, paginas, links, entre outros citados anteriormente.

Vamos expor mais abaixo os principais recursos de cada opgdo contida no menu
Gerenciar:

0
(=]

st

agina

inks

Categorias

Tags

Categorias de Links
Arquivos de Midia
Importar

Exportar

I-F
(0}

OCONOUNRAWN =

1.Gerenciar Post

E a tela principal para o gerenciamento dos posts criados ou para os que se
encontram em processo de criagao.
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Gerenciar posts 4— P
1 2 3
Tndﬂ:!]: pasts :!:: 1) |Ez= l A ‘?
| | 6
Exciur Moarer mdas o dates j Yertodas as categonas :I Hirar I

Titulo Awtor Categorias

[0 56 1058 Eem-vinde ao WordFress TN Nz Classificado Meesitiana g

C Naz pubficaiio (s2m tituln) imin Sefr RERQMEL Neribiama tag
[ ’_iE: usEcado Teste Hastnet Wmn Nz Classificado Meesitiana g
[ Woputicads Manual WordPress dmin Wan Classificed Neshuma tag
[ ’_iE: usEcado Galena - Teste Wmn Sem CaFpai Meesitiana g

Este menu conta com os seguintes recursos para a administragdo de um post:

1 - Todos os posts: Exibe através de uma tabela administrativa todos os posts
criados em seu blog.

2 - Publicado: Exibe na tabela administrativa todos os posts que que foram
publicados em seu blog.

3 - Rascunhos: Lista na tabela administrativa todos os rascunhos em
desenvolvimento.

4 - Botdo Pesquisar Posts: Através deste box, vocé podera pesquisar um
determinado post utilizando uma palavra chave escrita aqui por vocé.

5 - Mostrar todas as datas / Ver todas as categorias: Em mostrar todas as
datas vocé tera uma lista de todos os posts escritos em um determinado més em
que foram escrito. Ja no box ver todas as categorias, vocé ira listar os posts
utilizando uma determinada Categoria que aqui sera selecionada por voce.

6 - Tabela administrativa: E a tabela que lista os posts selecionados por
intermédio de uma das opgbes anteriores. Vocé podera interagir com o post
selecionado utilizando os recursos que por ela serdo disponibilizados.

2.Gerenciar Paginas

Gerenciamos todas as paginas que sao criadas em seu WordPress por intermédio
deste menu.
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(erenciar paginas 3— P pigins
1 2
| |

Todas as paginas | Fuoliczzo (]

Excluir sl

Titula Autar Status

|- 05,05 /2008 About aidmin Publicado

Esta opgdo contém os seguintes recursos:

1 - Todas as paginas: Exibe através da tabela administrativa todas as paginas
criadas em seu blog.

2 - Publicado: Exibe na tabela administrativa todas as paginas que foram
publicados em seu blog.

3 - Pesquisar paginas: Através deste box, vocé podera pesquisar uma
determinada pagina escrita utilizando uma palavra chave definida aqui por vocé.

4 - Botdo Excluir: Deleta uma determinada pagina selecionada por vocé na tabela
administrativa.

5 - Tabela administrativa: E a tabela que lista as paginas selecionadas por
intermédio de uma das opgdes anteriores. Vocé podera interagir com esta pagina
utilizando os recursos que serao disponibilizados na tabela.

3.Gerenciar Links

Os links que vocé criou para que o usuario possa ser direcionado para outras
paginas na internet sdo gerenciados por este menu.
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Gerenciar inks (novo Hnk jem 1 3 Focea ks

2

. — I 4

Excluir h'ertndasasliaxb;unasj (rdenar por nome j Fitrar I
I B Home Categorias d Visiel
r Development Blog sondpress.org deelopmint Elogro Sim
[ Documentation odex mordpress g Edogra S
C Plugins pardpress.orgfextend plugins Fdogro S
r Suggest [deas ardpress.orgfextend fideas Bioaro i

=
P
L
=

C Suppart Forum
[ Themes ardpress ongextent themss Biogrol L

I WordPress Planet planetMordgress.ong Eiogro s

Veja abaixo o que cada recurso deste menu é capaz de fazer:

1 - Novo link: Vocé ira criar um link novo que sera exposto em seu blog. Basta
seguir as instrucdes da pagina juntamente com as informagdes anteriores e vocé
podera criar um novo link no seu blog.

2 - Ver todas as Categorias / Ordenar por nhome: S3o os boxes de selegcao que
irdo expor os links criados e utilizados em seu blog a partir de uma determinada
selecdo que sera feita através deles.

3 - Botao Procurar links: Procuramos um determinado link utilizando o box desta
opgao, assim, ao utilizar alguma palavra chave que esteja relacionada ao link, ele
sera exibido na tabela administrativa.

4 - Tabela administrativa: E a tabela que lista os links selecionadas por
intermédio de uma das opgles anteriores. Vocé podera interagir com estes links
utilizando os recursos que serao disponibilizados na tabela.

4.Gerenciar Categorias

As Categorias que criamos para cada post sdo administradas através deste menu.
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Gerenciar categorias (adicionar nova) Fesqusar categoias

Excluir

Descrigdn Posts

Nan Classificado

As Categorias criadas sao administradas na primeira tabela deste menu conforme
podemos verificar na imagem acima. Vocé podera interagir com uma categoria que
seja listada na tabela utilizando os recursos que serdo apresentadas na propria
tabela.

Porém, através deste menu podemos criar uma nova Categoria para um dos posts
criados/ escritos.
Adicionar categoria
1
Home da categoria

) mome € usado para identificar  categoria em guase todo lugar, por exemplo, dbaixo do post ou nowidget de categorias.

2

Slug da categoria

0 "slug” £ uma versaa amigavel do UFL Mormaimente, € tda em mindsoulzs e cortém apenas kas, nimeros & hifens.

Categoria mae Nenkumia j
o confririo das tags, as categosias, podem ter uma hierarquia Yock pode ter uma categoriz chamada |azz & mela haver categorizs paraBeBiop e
BigBand. Totzimente opLionzl.

4

Descrigio

A (esCriCaD nan estd em destaque por padrdn, ne entznta alguns temas podem apresenti-la
5
Adicionar categona

Adicionamos uma nova Categoria utilizando os recursos abaixo:
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1 - Nome da categoria: Defina um nome para a Categoria que estamos criando.
O nome é usado para identificar a categoria em quase todo lugar, por exemplo,
abaixo do post ou no widget de categorias.

2 - Slug da categoria: O “slug” é uma versdo amigavel do URL. Normalmente, é
todo em minusculas e contém apenas letras, nimeros e hifens.

3 - Categoria mae: Ao contrario das tags, as Categorias, podem ter uma
hierarquia. Vocé pode ter uma categoria chamada Jazz e nela haver categorias para
BeBop e Big Band. E um recurso opcional.

4 - Descrigdo: Vocé podera definir uma prévia descrigdo para uma determinada
Categoria que estamos criando. A descricdo nao esta em destaque por padrdo, no
entanto alguns temas podem apresenta-la.

5 - Botao Adicionar categoria: Grava as informacdes escritas anteriormente.
Desta forma iremos adicionar uma nova Categoria.

5.Gerenciar Tags

As tags criadas para os posts de seu blog sdao administradas pelo menu Gerenciar
Tags.

Este menu conta com uma tabela para o gerenciamento das tags conforme
podemos verificar na imagem abaixo.

Gerenciar tags (adicionar nova =1 3— Pesquise ta
Exrlr s 4
I . Name Paosts
C teste_tag 0

Esta tabela de gerenciamento conta com os seguintes recursos:

1 - Adicionar nova: Clicando neste link, iremos adicionar uma nova tag que
podera ser atribuida a um post.

2 - Botdo Excluir: Ira deletar uma tag que se mostra selecionada na tabela
administrativa.

3 - Pesquisar tags: Através deste box iremos selecionar uma tag utilizando uma
palavra chave especifica definida por vocé. Desta forma a tag sera listada na tabela
administrativa.

4 - Tabela administrativa: E a tabela que lista as tags selecionadas por
intermédio de uma das opgbes anteriores. Vocé podera interagir com estas tags
utilizando os recursos que serao disponibilizados na tabela.
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Esta é uma tabela para criar novas tags, se chama Adicionar tag.

Adicionar tag

MNome da tag

O nome & Como atag aparece em seu site.

Slug da tag

—2

0 %lug” € uma versio amigavel do URL Normalmente, € todo em mindisculas e contém apenas [etras, nidmeros & hifens

Adicionar tag e—

Veja como podemos criar uma nova tag através dos recursos contidos nesta tabela:

1 - Nome da tag: Digite aqui o nome da sua tag. O nome é como a tag aparece
em seu site.

2 - Slug da tag: O “slug” é uma versdo amigavel do URL. Normalmente, é todo em
minuUsculas e contém apenas letras, nimeros e hifens.

3 - Botao Adicionar tag: Confirma as informacdes acima e entdo apartir de tais
configuragdes crie uma nova tag que sera utilizada em seu post.

6.Gerenciar Categorias de Links

Um link pode pertencer a uma determinada categoria, e é através deste menu que
gerenciamos e criamos tais categorias para os links do nosso WordPress.

Este menu conta com 2 tabelas administrativas, uma para gerenciar uma categoria
de links ja existente e outra para se adicionar uma nova.

Vejamos a tabela de gerenciamento.

Gerenciar categorias de links (adicionar nova) 2— Pesquisar categorias
1
I;:::Iqir — 3 4

Elograll
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Esta tabela administra uma categoria ja existente através dos seguintes recursos:

1 - Adicionar nova: Clicando neste link, iremos adicionar uma nova categoria que
podera ser atribuida a esta lista de links.

2 - Botdo Pesquisar categorias: Através deste box iremos selecionar uma
determinada categoria de links utilizando uma palavra chave especifica definida por
vocé. Desta forma a categoria de links sera listada na tabela administrativa.

3 - Botao Excluir: Deleta uma determinada categoria que foi selecionada na
tabela administrativa.

4 - Tabela administrativa: E a tabela que lista as categorias de links selecionadas
por intermédio de uma das opgoes anteriores. Vocé podera interagir com estes links
utilizando os recursos que serao disponibilizados na tabela.

OBS.: Quando vocé visualiza o seu site utilizando a opcdo Ver o site ou quando o
endereco do blog é acessado, observamos uma lista de links a direita, nomeada
como Blogroll que podera ser removida ou editada (trocando o seu nhome). Para
isso basta utilizar os recursos da tabela administrativa clicando no atual Blogroll
ou criando uma nova listagem.

A tabela para se adicionar uma nova categoria para os links é identificada conforme
a imagem abaixo demonstra.

Adicionar categoria

Home da categoria ]

2

Slug da categoria 0 %slug” & uma versao amigavel do UFL Nosmalmente, £ todo em mindsculas e contém

apenas letras, mlmeros & hifens.

Descrico {oprional)

3

Adicionar categora s

Vocé cria uma categorias para os seus links utilizando os seguintes recursos:

1 - Nome da categoria: Digite o nome da Categoria que sera exibida em seu
blog.
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2 - Slug da categoria: O “slug” é uma versdo amigavel do URL. Normalmente, é
todo em minulsculas e contém apenas letras, nimeros e hifens.

3 - Descricao (opcional): Vocé podera definir uma prévia descricdo para uma
determinada Categoria que estamos criando. A descrigdo ndo estd em destaque
por padrdo, no entanto alguns temas podem apresenta-la.

4 - Botao Adicionar categoria: Clicando neste botdo, iremos confirmar as
informacgOes anteriores e entdo iremos adicionar uma nova Categoria.

7.Gerenciar Arquivos de Midia

Todos as midias aplicadas em seu blog serdo gerenciadas por esta opgao.

Gerenciar arquivos de midia 1— Frocurr i

Todos os tipos

¥ ]
Exchuir Filtrar

Midia Descrigdn Data de insergdn Aparece com Localizagin

Vocé ira se deparar com uma tabela administrativa que contém os seguintes
recursos:

1 - Procurar midia: E um box que tem a funcdo de procurar uma determinada
midia que sera especificada por vocé.

2 - Botdo Excluir / Filtrar: Possuem a fungdo de remover uma determinada midia
que for selecionada na tabela administrativa ou entdo filtrar uma determinada
selecao.

3 - Tabela administrativa: E a tabela que lista as midias selecionadas por
intermédio de uma das opgbes anteriores. Vocé podera interagir com estas midias
utilizando os recursos que serao disponibilizados na tabela.

8.Importar

Se vocé tiver posts ou comentarios em outro sistema, o WordPress pode importa-
los para este blog. Para comecar, escolha abaixo o sistema a partir do qual
pretende importar:
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[mportar

Se wocE tiver posts ou comentarios em outro sistema, o WordPress pode importa-los para este blog.
qual pretende impartar: Cliqgue em um dos
sistemas existentes

Elogger el |Mportar posts, comentdrios e usudrios de urn blog Blogger.
Elogware ol |mportar posts de um blog Blogware
EBunny’s Technorat Tags el |mportar tags do Bunty's Techhorati para tangs do WordPress.

Conversor de categorias em tags«<] Converter categorias existentes em tags, uma auma

9.Exportar

Quando vocé clicar no botdo abaixo, o WordPress ira criar um arquivo XML para
vocé salvar em seu computador.

Este formato, ao qual chamamos WordPress eXtended RSS ou WXR, ira conter os
seus posts, paginas, comentarios, campos personalizados, categorias e tags.

Depois de salvar o arquivo de exportacdo, vocé pode utilizar a fungao de
Importacdo em outro blog WordPress para importar este blog.

Exportar

CQuando wack clicar no botio abaixo, o WordPress ird criar um arquivo ¥ML para vocg salvar em seu computador.

Este formato, ao qual chamamoaos WordPress extended RES ou WHE, irf conter os seus posts, paginas, comentério
tags.

Depois de salvar o arguivio de exportagdo, vocg pode utilizar a funcdo de Importagio em outro blog WordPress p:

Opgoes
Restringir ao autor Tiiilie i aifoies ,l 1

Download do arquivo de exportacdo

2

A opgdo Exportar conta com os seguintes recursos:

1 - Restringir ao autor: Vocé podera definir se esta exportagdo sera vinculada a
todos os autores ou somente ao administrador do blog utilizando este box.

2 - Botao Download do arquivo de exportacgao: Inicia o processo de
exportacao.
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Comando Design

Manual Hostnet [verssie]

Escrever Gerenciar Design Comentarios Galeria

Temas  Widgets  Editor de Temas  Imagem e Cor do cabecalho

E o menu onde poderemos trabalhar todos os aspectos visuais do blog que estamos
desenvolvendo. O layout do seu blog podera sofrer grandes modificagdes utilizando
0s recursos abaixo:

1. Temas

2. Widgets

3. Editor de Temas

4. Imagem e Cor do cabecalho
1.Temas

Vocé pode encontrar temas adicionais para o seu site no diretério de temas do
WordPress. Normalmente, para instalar um tema, basta fazer o upload da pasta do
tema para o seu diretorio wp-content/themes. Assim que o tema for enviado, vocé
deve vé-lo nesta pagina.
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Tema Atual

Temas disponiveis

WordPress Classic

il e

The original WordPress theme that graced
versions 1.2.x and prior,

Tags: mantle color, variable width, two
columns, widgets

WordPress Default 1.6 por Michael Heilemann
The default wordPress theme based on the Famous Kubrick.
Todos 08 arquivos deste tema estd3o |ocalizados em wp-contenc/ chemes/ default.

Tags: blue, custom header, fixed width, two columns, widgets

Hostnet Blog 1.0

W» i— = o—

| b .

[— =

Observe que o atual tema que estamos utilizando vém destacado e selecionado na
opcao Tema Atual. Os demais temas que podem ser criados ou que foram
baixados por vocé ficam destacados na opgdo Temas disponiveis.

Como os temas podem ser personalizados por vocé, basta cria-los e encaminhar o
arquivo para o diretorio wp-content/themes.

O envio deste arquivo podera ser feito utilizando um programa de FTP ou através

do seu gerenciador de arquivos.

2.Widgets

Sao alguns dos recursos que podemos disponibilizar em nosso blog.
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Widgets
Widgets disponivels

=] | Mostrar

Maostrar todoes o wicgets

A pdginas do seu blog WordPress

Phgina=s Adicionar

agenda e —— Urn calendiric dos posts do seu blog

Aarguivos Aadiciornar N A A O PO T n e

Link = Adicionar B b ik

Mera adiclonar Farxer login flogout, Teed & links WordPress

Pesquilsar I T Lirm farmulffirio de pesquisa para o seu biaog

POSEs recentes Adicionar YRR LN FAS TR P aarRiag

MNuvenm s tngs J}.d_l_r.'l__n_l:.r_q.r_ A= tags mals usadas e Tormato de nuvermn

Caregorias Alicionar Listm o) lnka xlisparsa de categingias

TExTo f\_{l“;.mﬂ! Te=td narrmal awu HTRML

poT Adicionar Entradas de gualguer feed BSS5S o ATom
Comentirios mals recentes

Comentirios

Adicionar

Vocé fara a selecdo das opgGes na tabela Widgets disponiveis e depois podera
aplicar tais recuros através dos comandos disponibilizados no menu lateral direito
chamado Widgets atuais.

| Procurar widgets

Widgets atuais

Earra lateral 1 j | Mostrar

Wock esta usando O widgets na barra lateral.

Adicione mais na secdo Widgets Disponiveis.

| Salwar alteragfies

Vocé podera selecionar e procurar os recursos atuais utilizando o box em através
do botdo Procurar widgets.

Todas as opgdes serdo salvas e aplicadas utilizando o botdo Salvar alteracoes.
3.Editor de Temas

Vocé podera editar o Tema utilizado através do cddigo fonte utilizando esta opcéo.
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Editor de Temas ) 1 s Solecionar um tema para editar: WordPress Defauk :] Salecionar
I 3
Folha de estilos (style.css) Argquivos do Tema
Modelos
';l!me Neme: Word?ress Default ; i

Theme TRI: herp:/wordpress, orgf

Description: The defeult BordPress these based on the famous {a
heet="hrrp: / hinarphoneai, con/Rubrick MR eickd S8,

Yersion: 1.6

Buthor: Michael Hedlewssm

Juthor TRI: hetp: f/binarybonsad. con/

Tags: blue, custom header, fived widcth, teo coluans, widgers

Fubrick wl.5
http: f/bisacybonsad. con/hdbrick/

Thiz thene vad designed aed buile by Michsel Beilemars,
whose blog you will £ind at http: fibinaryhomssi, com/

The C55, XHTHL end design is released umder GPL:

heey: /e, opensource, oegy 1icenses/gpl-11cense. phy Popus d2 comentdrios
24 atera
Coment&ios
/t Begin Typoqraphy & Colors =/ Modelo de paging 404
body |
font-3ize: £2,5%; /% Resets lea to L0px =/ j

magephp
Vood precisa ramar este arguivp gravive! parg poder salvar sugs alverapdes, Consulre o Cogkx parg mals informacdn. ._. :I
odelo de anexps

Esta opcao oferece os seguintes recursos:

1 - Selecionar um tema para editar: Selecionamos um determinado tema que se
mostre listado na opcao Temas para entdo edita-los.

2 - Folha de estilos (style.css): Editor de contelido que trabalha diretamente
com o cédigo fonte do tema selecionado.

3 - Arquivos do Tema: E a listagem dos arquivos com as suas respectivas
nomeacgoes.

4.Imagem e Cor do cabecalho

Podemos editar as cores e a imagem que € disponibilizada nos cabecalhos padrdes
do WordPress através desta opcao.
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Imagem e Cor do cabecalho

Manual Hostnet

Meu Blog

2 = | CordaFonte :Canq:uH'inr Cor nferior | Reverter Awancada

3 === Atualizar cabegalho 2

Esta opgdo conta com:

1 - Tela de edicao e visualizagao: Visualizamos aqui o atual layout do cabecalho
e os resultados da sua alteracao.

2 - Comandos e acdes: S3o os botdes de agdes para as alteracdes que desejamos
fazer no cabegalho.

3 - Botao Atualizar cabecalho: Clicando neste botdo, iremos atualizar o
cabecalho que serd modificado a partir das alteracoes efetuadas com os recursos
disponibilizados por esta opgao.

Comando Comentarios

E o menu onde iremos administrar os comentarios que serdo atribuidos ao seu
blog.
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Gerenciar comentarios 1 — Pesquisar comentirios

3

Mostrar tedos o5 comentdrios | Souardande Moderz;ia (00 Lorovades

Visualizagan detalhada Visualizagio em lista

Aprovar | | Warcar como spam | | Rejertar EIII|IJIF—4 5

B Comentirio Arbes

[ Mr WordPress 0062008
iy wordpressarg |

Hi, ths is a comment
To delete 3 comment, st bog in and view the post's commenis. There you will have the opton o edit or delete them

D¢ Bem-winda 20 WordPress, 06062008, 1406

Os comentarios poderdo ser administrados utilizando os seguintes recursos:

1 - Pesquisar comentarios: Através deste box iremos selecionar um determinado
comentario utilizando uma palavra chave especifica definida por vocé. Desta forma
0 comentario sera listado na tabela administrativa.

2 - Mostrar todos os comentarios / Aguardando Moderacao / Aprovados:
Possuem as seguintes fungdes: Mostrar todos os comentarios - Lista na tabela
administrativa todos os comentarios atribuidos em seu blog. Aguardando
Moderacgao - Lista na tabela administrativa todos os comentarios que aguardam a
moderacdo do administrador e a opgdo Aprovados listam os comentarios que ja se
mostram aprovados pelo administrador do blog e ja se mostram expostos no post
em que ele fora escrito.

3 - Visualizacdao detalhada / Visualizacao em lista: Definem maneiras
diferenciadas para listar um conteldo na tabela administrativa.

4 - Botoes de agdes: Executam as suas respectivas fungdes para o comentario
selecionado em na tabela administrativa.

5 - Tabela administrativa: E a tabela que lista os comentarios selecionados por
intermédio de uma das opgbes anteriores. Vocé podera interagir com estes
comentarios utilizando os recursos que serdo disponibilizados na tabela
administrativa.

Comando Galeria

Este menu é responsavel pelas galerias que criamos anteriormente com a
ferramenta (plugin) NextGEN. Novas galerias também podem ser adicionadas por
intermédia desta opcéo.

Este menu se divide da seguinte forma:

1. Galeria
2. Adicionar Galeria
3. Gerenciar Galeria
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Album

Opcoes

Estilo
Configuracoes

Funcodes
Sobre

OONO U A

Como a maioria das opgoes acima ja foi vista anteriormente no recurso NextGEN
Gallery, vamos expor apenas um pequeno resumo das opgoes e suas fungoes.

1.Galeria

Vocé tem uma visao geral das galerias que foram criadas. Todas as galerias
desenvolvidas, assim como os albuns criados sdo vistos aqui por intermédio da
tabela administrativa.

2.Adicionar Galeria

Neste menu nds adicionamos uma galeria em seu post. As fungdes deste recurso
podem ser vistas clicando aqui.

3.Gerenciar Galeria

Vocé tem acesso a uma tabela onde sera possivel Editar ou Excluir uma galeria
criada. Editando uma galeria, sera possivel definir um determinado efeito a sua
galeria/imagem ou redimensiona-las.

4.Album

Criamos um album por intermédio desta ferramenta. Veja como é possivel criar um
album clicando aqui.

5.0pcoes

Sao os recursos que poderao ser aplicados nas galerias criadas.
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Opgdes Gerals I Miniaturas Imagens Caleria Efeitos Marca d'dgua  Apresentacio de sludesl
Opcoes Gerais 8
Caminho da Galeria e wp-cantent/gallery/

Este £ o carninhio padrio paratodas xs galerias

REMOVET iMagens e 2 e
Excluir arquivos 20 removar uma galeria do banco de dados

Hahilitar links permanentes e 3 C
Ao habilitar essa opgdo, vock precisard atualizar 3 estrutura de links permanentes

Tags / Categorias

Hahilitar imagens relacionadas: ™ Essa opgEo relacionard imagens 4 cada artign  ex— 4
Corresponder com: & Categorias
r T 5
Tags
Himero maximo de imagens: 7

0 ird mosirar todas as imagens

Atualizar > — 7

Veja abaixo um resumo geral das opgdes disponibilizadas:
6.Estilo

Através desta opcdo € possivel alterar o conteldo da sua galeria por intermédio de
um codigo fonte através de um editor de conteldo.

7.Configuracoes

Vocé podera restaurar o conteldo padrao do WordPress se necessario. Ou seja, o
seu WordPress sera reiniciado e voltara a ter as configuragdes inicialmente vistas
por vocé. Utilize o botdao Restaurar configuragdes para reiniciar o seu blog.

Vocé também podera remover um determinado plugin que esteja vinculado a sua
galeria, todos os plugins que trabalham com imagens poderao ser removidos
através do Desinstalar plugin.

8.Funcgodes

Atribuimos uma determinada responsabilidade de algumas opgdes aqui contidas
para os usuarios do seu blog (somente para a parte administrativa, usuarios
cadastrados por vocé).
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9.Sobre
Conta com as informagdes sobre os desenvolvedores do WordPress.
Gerenciamento de contetudo

O gerenciamento de um contelddo no blog que estamos desenvolvendo se divide em
4 opgdes, que contidas dentro do menu Gerenciar no seu menu principal.

Como elas ja foram vistas anteriormente, vamos apenas passar um pequeno
resumo.

Post

Paginas

Arquivos de Midias
Categorias

Gerenciando um Post

Administramos todos os Posts que desenvolvemos em nosso blog através desta
opgao.

Veja como administramos os recursos desta opgao clicando aqui.
Gerenciando uma Pagina

Administramos todas as Paginas desenvolvidas em nosso blog através desta
opgao.

Veja como administramos os recursos desta opgao clicando aqui.

Gerenciando Arquivos de Midias

Todos as midias aplicadas em seu blog serdo gerenciadas por esta opgao.

Veja como é possivel administrar tais midias clicando aqui.

Gerenciando uma Categoria

As Categorias que criamos para cada post sao administradas através deste menu.
Aprenda a administrar uma Categoria clicando aqui.

Configuracodes

Através deste menu, podemos configurar e alterar varias informagoes relacionadas
ao ponto administrativo do seu blog.

Este menu se encontra na lateral superior direita, logo abaixo das opgdes de
Logout e Ajuda do seu WordPress.
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admmin! | Logout | Ajuda | Fdruns

Configuractes  Plugins  Usuirios

Clicando neste menu serdo habilitados as seguintes opgodes:

Geral
Escrita
Leitura
Discussao
Privacidade

Links Permanentes

NoUuhkwNE

Diversos

1.Geral

Sao as configuragdes gerais utilizadas pelo seu WordPress.

Configuracdes Gerais

Titulo do Elog

Descrigdo

Enderego do
WordPress (URL)

Endereco do Elog
{(URL)

Em ail

Manual Hostnet

Meu Blog

Em poucas palavras, explique sobre o que & esse site.

http://tutorialhostnet. x-hr . com/ wh

http://tutorialhostnet . x-bhr.comd wp

Digite aqui o endereco, se voCé quer que a pagina principal do seu blo

wptutorialhostnet.Xx-hr.com

Este endereco & utilizado apenas para fins administrativas, tais como

Esta opgdo conta com os seguintes recursos configuraveis:

Titulo do Blog: Vocé podera alterar o titulo do blog que atualmente, para isso
basta informar um novo nome neste campo.

Descricdo: E possivel descrever a funcdo e objetivo do seu blog através desta

opgao.
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Endereco do WordPress (URL): Aqui podemos alterar o endereco de acesso ao
blog.

Endereco do Blog (URL): Digite aqui o endereco, se vocé quiser que a pagina
principal do seu blog esteja em outro diretério gue ndo o diretdrio de instalagcdo do
WordPress.

Email: Este enderego é utilizado apenas para fins administrativos, tais como a
notificagdo de novos usuarios.

Membros: Aqui definimos se qualquer internauta podera se cadastrar em seu blog
ou se eles devem ter uma determinada qualificagao para isso.

Funcdo padrao para novo usuario: Defina aqui qual sera a fungdo dos novos
usuarios do seu blog.

Fuso horario: Defina aqui o fuso horario do seu blog.

Formato de Data: Defina o formato da data utilizada pelo seu blog.

Formato de Hora: Defina o formato da hora utilizada pelo seu blog.

Semana comega em: Defina aqui quando a semana sera iniciada em seu blog.

Botao Salvar alteragodes: Clique neste botdo e armazene o contelddo destas
configuragoes.

2.Comando Escrita

E onde definimos que tipo de configuraces sdo aplicadas nas escritas do blog.
As opcOes deste opgdo sao:

Configuracoes de escrita

Tamanho da caixa do post: Defina a quantidade de linhas que serdo atribuidas
na caixa postal do seu blog.

Formatacao: Defina que tipo de formatagao sera atribuida em seu blog. De que
maneira ele ird converter uma determinada informacdo nas 2 opgdes
disponibilizadas por esta opgao.

Categoria padrao de post: Vocé ja pode atribuir uma categoria padrao para um
novo post que sera criado através desta opgdo, basta apenas selecionar uma das
Categorias que vocé criou anteriormente.

Categoria padrao de link: Selecione aqui o tipo de categoria que sera atribuida a
sua lista de links em seu blog. Selecione uma das configuragdes que ja foram
criadas por vocé.

Publicar via email
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Servidor de Email: Cadastre aqui o servidor de e-mail que sera utilizado pelo
blog.

Usuario: Informe aqui o nome do usuario deste servidor de e-mail.
Senha: Informe a senha do e-mail que vocé esta configurando.

Categoria de Email Padrao: Escolha uma Categoria que sera vinculada ao eu e-
mail.

Servicos de atualizagdes

Quando vocé publica um novo post, o WordPress notifica automaticamente os
seguintes servigos de atualizacdo de site. Para mais informacdes, consulte Update
Services no Codex. Separe varias URLs de servigos com quebra de linha.

Botao Salvar alteragles: Ira gravar todas as informagdes disponibilizadas nas
opcOes anteriores.

3.Leitura
Configuracoes de Leitura

A pagina inicial mostra: Defina aqui qual sera o tipo de exibicdo da sua pagina
principal utilizando uma das opgdes disponibilizadas.

As paginas do blog mostram no maximo: Defina a quantidade maxima de posts
que serdo visualizadas em sua pagina.

Os feeds RSS mostram os Gltimos: Defina em quantos posts serdo atribuidos os
feeds RSS.

Para cada post em feed, mostrar: defina aqui se para cada post em feed, seu
WordPress irda demonstrar um resumo destas informagdes ou o texto completo para
estas.

Codificacdo para paginas e feeds: Recomendamos a utilizagdo da classe UTF8
para a codificacao destes feeds.

Botao salvar alteragbes: Grava todas as informacdes atribuidas nas opcbes
anteriores.

4.Discussdo

Configuracdo de Discussdo.

Configuracoes padroes de posts: Marque as 3 opgdes disponibilizadas.
Envie-me um email quando: Marque as 2 opgoes disponibilizadas.

Antes de um comentario aparecer: Marque as 2 primeiras opgoes desta
categoria.
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Moderacao de Comentarios: Defina aqui uma quantidade, para quando um
comentario tiver qualquer uma destas palavras no contetdo, nome, URL, endereco
de email ou IP, ficar retido na fila de moderacao. Uma palavra ou IP por linha.
Havera correspondéncia parcial de palavras, de modo que “press” ird coincidir com
“WordPress”.

Lista Negra de Comentarios: Quando um comentario contiver qualquer uma
destas palavras no respectivo conteido, nome, URL, endereco de email ou IP, o
mesmo sera assinalado como spam. Uma palavra ou IP por linha. Havera
correspondéncia parcial de palavras, de modo que “press” ira coincidir com
“WordPress”.

Avatares

O WordPress usa, por padrao, Gravatars — sigla de Globally Recognized Avatars —
para as imagens que aparecem junto dos comentarios. Algumas extensdes podem
modificar este comportamento.

Exibir do avatar: Marque a opgdao mostrar avatar.

Classificacao Maxima: Marque a opcao adequada para todas as idades.
Botao salvar alteragoes: Grava as alteragdes informadas anteriormente.
5.Privacidade

Configuragdes de Privacidade

Visibilidade do Blog: Marque a opcdo “Quero que o meu blog seja visivel para
todos, incluindo mecanismos de busca (por exemplo, Google, Sphere, Technorati) e
arquivadores™.

Botao salvar alteragdes: Grava as alteragdes informadas nas opgdes anteriores.
6.Links Permanentes
Personalizar Estrutura de Links Permanentes

Por padréo, o WordPress utiliza URLs que contém pontos de interrogacdo e varios
numeros. Contudo, o WordPress oferece a capacidade de criar uma estrutura de
URL personalizada para os links permanentes e arquivos. Isto pode melhorar o
aspecto, a usabilidade e a compatibilidade futura dos links. Varias tags estdo
disponiveis, e aqui estdo alguns exemplos para ajuda-lo a comecar.

Configuragdées comuns: Marque a opgao “Dia e nome". Esta opgao ird reescrever
as suas URL’s e ira lhe ajudar muito na interpretacdo de sites de buscas como o
Google para que estes achem o determinado assunto.

Opcional

Se quiser, pode digitar aqui estruturas personalizadas para os URLs das suas
categorias e tags. Por exemplo, ao usar /topicos/ como base das suas categorias,
fard com que todos os links para categorias tenham o formato
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http://example.org/topicos/a-minha-categoria/. Se ndo indicar nada serdao usados
os valores padrodes.

Botao Salvar alteracdes: Grava as informacdes selecionadas anteriormente.
7.Diversos
Configuracoes diversas

Envio: E onde definimos quais serdao as configuracdes padrdes para algumas
determinadas fungBes do blog. Definimos aqui também quais serdo os tamanhos
padronizados para algumas imagens e entre outros recursos.

Tamanho das imagens: Os tamanhos abaixo determinam as dimensGes maximas
a usar quando é inserida uma imagem no corpo de um post.

Botao Salvar alteragdes: Grava todas as informacdes declaradas anteriormente.
Plugins

Vamos conhecer alguns plugins que nos ajudam muito no desenvolvimento do
contetdo do nosso blog.

Os plugins aumentam ou melhoram a funcionalidade do WordPress. Apds ter
instalado um plugin, vocé pode ativa-lo ou desativa-lo aqui.

Gerenciamento de Plugins

Podemos por intermédio do botdao Desativar todos os plugins, remover os
aplicativos que foram inclusos no seu blog.

Podemos também remover ou adicionar manualmente um determinado plugin. Para
isso, basta utilizar a tabela administrativa e ao lado do plugin desejado, utilizar um
dos botdes (Ativar/Desativar) da tabela Agoes.

Obter mais Plugins

Vocé pode encontrar mais plugins para o seu site no diretério de plugins do
WordPress.

Normalmente, para instalar um plugin, basta enviar o arquivo dele para o diretorio
wp-content/plugins. Apds o envio do plugin, vocé pode ativa-lo aqui.

Usuarios

Este é o menu onde iremos criar e gerenciar os usuarios cadastrados no nosso blog
e atribuir a estes uma determinada fungdo para lhe auxiliar na administragao.

Este menu se divide da seguinte forma:

Autores e Usuarios
e Seu Perfil
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Autores e Usuarios
Existem 2 opgles que podem ser trabalhadas:

1. Gerenciar usuarios
2. Adicionar novo usuario

1.Gerenciar usuarios

Gerencie todos os usuarios criados e atribua novas fungoes a eles através dos
comandos da sua tabela administrativa.

2.Adicionar novo usuario

Crie manualmente novos usuarios utilizando os recursos desta opgdo. Defina a
funcdo de cada um e grave este novo contribuinte utilizando o botdao Adicionar
usuario.

Seu Perfil
Edite e altere as seus dados pessoais através desta opgdo. Desta forma vocé
podera incluir um novo e-mail de contato, modificar algumas informagodes pessoais,

modificar a atual senha de acesso ao setor administrativo do blog e entre outras.

Apds incluir ou alterar uma determinada informacdo, grave tais alteragoes
utilizando o botdo Atualizar perfil.

http://tutorial.hostnet.com.br/2008/08/07/manual-de-utilizacao-do-
wordpress/#more-60




