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1. Acesso ao Site Manager

Para aceder as funcionalidades do site manager deverd entrar através do seguinte

endereco: hitps://sitemanager.ruralbit.com/login.php

Ser-lhe-& mostrada a seguinte imagem (figura 1) onde deverd preencher os seus

dados de acesso.

MNome: I

Password: E

| Entrar |

O
v
ruralbit

@ Ruralbit

Figura 1. Imagem de entrada para o site manager
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2. Construgdo/Alterag¢do do Menu Principal

Para proceder a alteracdes no menu principal deverd aceder a barra superior do

sitemnanager e aceder d opcdo “Menu Site” (figura 2).

Historial Links

Corpos Sociais Criadores Documentos

Figura 2. Aspeto geral da aba superior do site manager

NOTA: as opgdes que se encontram listadas neste menu sdo varidveis de acordo com o site

selecionado.

Aqui ser-lhe-a mostrado o seguinte menu:

Construir menu

Para alteracbes ao menu, simplesmente arraste as colunas e organize-as como desejar, no final clique em "Guardar Menu" para guardar as

alteracies

| Guardar Menu |
a Home Editar ltem | Editar Conteddo
O ac Editar Item | Editar Conte(da
O ¥ ARaca Editar Item | Editar Conteddo
O | ¥ Carne Editar ltem | Editar Conteddo
O | ¥ Documentos & Ligagdes Editar Item | Editar Conteddo
O | ¥ Associados Editar ltem | Editar Conte(da
0 . + Bolsa de animais Editar ltem | Editar Conteldo
0 Contactos Editar Item | Editar Conteddo
a Noticias Editar Item | Editar Conteddo
O MNoticias Editar ltem | Editar Conte(do

Adicionar novo item de menu

Figura 3. Forma de apresentagdo dos menus presente no site

Este menu é uma coépia do que se encontra disponivel no seu site. Aqui estdo

disponiveis as seguintes opcdes:

S Ao clicar nesta opcdo ser-lhe-do mostrados os submenus pertencentes a

cada menu.

o Nesta opcdo terd a possibilidade de “arrastar” cada menu e/ou submenu
para um novo local. Para isso deverd manter clicado este botdo e o

conteludo em causa serd movido para o local pretendido.
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A frente de cada menu tem a opcdo de editar item e/ou editar conteldo.

O | ¥ Documentos & Ligagdes Editar Iter | Editar Conteddo
O ¥ Associados Editar Item | Editar Contelido
O | ¥ Bolsa de animais Editar Iter | Editar Conte(ido

Figura 4. Funcionalidades existentes em cada menu/submenu

Na opcdo “Editar ltem” tem a possibiidade de atribuir um novo nome ao
menu/submenu assim como ativd-lo ou desativa-lo. Ao finalizar o trabalho deverd

clicarem “Gravar”.

Novo item de menu

Adicionar um novo item ao menu

Titulo: Associados
Link: conteudo.php
—
Status: AtIVF)
Inativo
. Gravar |

Figura 5. Aspeto da janela de edigdo de titulo do menu e/ou submenu

Se clicar em “Editar ContetUdo” surgird a janela descrita no capitulo 3.
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Caso pretenda criar um novo menu deverd clicar em “adicionar novo item de menu”.

Ser-lhe-&4 mostrado o seguinte menu:

Novo item de menu

Adicionar um novo item ao menu

Titulo:
Link: conteudo.php
Posigao: Novo Item Principal v
Status: : Ativp
Inativo
Gravar

Figura 6. Aspeto da janela de edi¢gdo de titulo do menu e/ou submenu

Aqui estdo presentes as seguintes funcionalidades:

= Titulo: deverd colocar o titulo pretendido para o novo item de menu/submenu;

= Llink: Poderd adicionar um link externo ao item de menu/submenu em causa.
Caso ndo pretenda efetuar nenhuma alteracdo deverd manter o conteldo
apresentado;

= Posi¢cdo: aquiindicard qual a localizacdo que este novo item deverd assumir;

= Status: se deseja colocar o item em causa ativo/inativo (caso escolha inativo

este item ndo serd visivel no site).

No final desta operacdo deverd clicar em gravar e ser-lhe-& apresentado o novo

menu/submenu.
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3. Inserc¢do/ Alteragdo de Conteudos

Quando existe necessidade de criar noticias, alterar textos ou gerar novos conteldos,

o sitemanager, possui uma ferramenta propria de edicdo de texto.

Deverd selecionar a secdo do site que ird editar, a partir da lista de seccdes que

encontra no lado esquerdo, e ser-lhe-d mostrado o editor de texto como na figura 7.

Ficheiro *  Editar ¥ Inserir ¥ Ver > Formatar * Tabela ¥ Ferramentas «

= | P M [ad] U pload

(1]
il
L
il

1—
a— E—
=T =T

Formatos - B il ==

Imagem do Topo: Imagem Extra:
Imagem de Topo: | Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado Imagem Extra: | Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado
Gravar |

Figura 7. Editor de Texto do Site Manager

A utilizacdo deste editor de texto é bastante simples e intuitiva, as opgdes existentes na

primeira linha, tem as seguintes fungoes:

= Ficheiro: impressdo do texto e/ou a criacdo de um novo;

= Editar: anulagdo e/ou restauro de alguma tarefa realizada na edicdo deste
documento; possui os botdes que lhe permitem Copiar, Cortar e Colar; permite
a selecdo de todo o texto e a localizacdo e/ou substituicdo de algum dado
existente no texto;

= Inserir: permite a insercdo de videos, imagem, links, data/hora e caracteres

especidais; realizacdo de upload de imagem, ao clicar nesta Ultima opg¢do ser-
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Ihe-& mostrada uma nova caixa de texto, onde é permitido co utilizador
selecionar a origem do ficheiro;
= Ver: aqui existem diversas opc¢des de visualizacdo, por parte do utilizador, que
tem & sua disposicdo mostrar texto por blocos e com ajuda visual; permite
ainda uma pré-visualizacdo do texto e uma visualizacdo em ecrd completo;
= Formatar: apds selecionar que parte do texto que pretende alterar, tem & sua
disposicdo a opcdo Negrito, Itdlico, Sublinhado, Rasurado, Superior d linha,
Inferior & linha. Caso tenha detetado algum erro na formatacdo que fez, basta
selecionar novamente o texto pretendido e clicar na opc¢do “Limpar
Formatacdo”. Existem ainda opcdes para alterar o formato do texto, deverd
clicar na opcdo “formatos” e ser-lhe-& mostrada diversas alternativas.
» Headings: permite modificar a formata¢cdo do texto em causa;
* Inline: sugerem as opcodes Negrito, Itdlico, Sublinhado, Rasurado,
Superior d linha, Inferior & linha;
= Blocos: dar pardgrafos no texto
= Alinhamento: colocar o texto d esquerda, direita e justificado.
= Tabela: Insercdo de tabelas no editor de texto e redlizar a respetiva
formatacdo;

= Ferramentas: visualizacdo dos coddigos de fonte do texto;
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Na segunda linha do editor de texto, terd & sua disposicdo os botdes e funcdes

descritos na tabela 1:

Tabela 1. Botoes e respetivas fungoes da segunda linha do editor de texto

ﬁ Permite a anulacdo e/ou restauro da

Ultima tarefa realizada;

T e Acede as mesmas funcdes que a opcdo

“formatar” da primeira linha;

Permite colocar uma selecdo de texto

em Negrito, Itdlico, Sublinhado, Rasurado,

v =)
I~
[
Ll
Il
1l

Superior a linha, Inferior & linha.

Permite organizar o texto por tépico e/ou

numeracdo. Os dois Ultimos botdes

- —
- —
e

& permitem agjustar o texto ou para o lado

111
L]

il
Il

esquerdo ou direito

Permite colocar uma hiperligacdo no
& [ [ Upload texto, uma imagem ou entGo fazer um

upload de imagem

Finalizada a edicdo deverd carregar no botdo “Gravar”

Na parte inferior da caixa de edicdo de texto, encontram-se as opcdes “imagem de

fopo” e “imagem exira”.

= Imagem de topo: permite ao utilizador carregar uma imagem que ird ficar

sempre na parte superior do site.

= Imagem Exira: permite ao utilizador carregar uma imagem que poderd assumir

diferentes posicdes em relacdo ao conteldo escrito.
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Na figura 8, encontra-se um exemplo da posicdo que a imagem de topo e a imagem

extra poderd assumir.

i Imagem de Topo

Associagdo de Criadores de Bovinos da Raga Preta

Livro Genealdgico

0 Livro Genealdgico de Bovinos de
Raca Preta tem & data cerca de 5000
vacas adultas inscritas. A populacio
adulta n3o tem fido variagBes
significativas nos ultimos cinco anos
ainda gue se observe uma tendencia
para o aumento de animais em
cruzamento, predominantemente com
Limousine e Charolés. Em média, os
efectivos s3o constituidos por 80
reprodutoras, na proporgdo de 1 touro
para cada 30 vacas.

- Imagem Exira

Copyright © 2008 | ACBRP Contactos | Sitemap | Desenvolvido por: Ruralbit

Figura 8. Descricdo da Posicdo assumida pela “imagem de topo” e “imagem exira”

NOTAS:

= Antes de inserir qualquer texto deverd fazer o “upload” da imagem (ver
Capitulo 4);

= Caso pretenda copiar o texto de algum documento, e a fim de evitar erros,
deverd colar previamente este texto em bloco de notas/notepad e sé depois

voltar a copia-lo para o editor de texto;

NOTA: A caixa de selegcdo “imagem do topo” e “imagem extra” é variGvel conforme o

conteUdo do site e em alguns sites ndo estd em funcionamento.
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4. Upload de Imagens e Documentos pdf

Antes de iniciar a sua edicdo de texto, e caso queira colocar imagens e/ou

documentos pdf, deverd realizar o upload prévio.

Esta acdo é realizada na caixa de edicdo de texto, ou seja, antes de mais terd que

selecionar a sec¢cdo do site em que pretende trabalhar.

Clicando em “Upload”, aparecerd uma janela no ecrd onde deverd indicar qual a
pasta de destino da imagem (“Selecione a pasta”) e o local onde se enconfra a

imagem que se pretende carregar (“procurar”).

Caso ndo seja escolhida nenhuma pasta de destino, aparecerd por defeito a palavra

"Raiz"”, sendo a foto e/ou documento pdf colocada na raiz do site.

Quando se seleciona a pasta de destino e o ficheiro a ser enviado, automaticamente
o sistema faz upload da foto e/ou documento pdf, sendo carregado para edicdo
dentro do editor; a imagem pode depois ser dimensionada e/ou arrastada,

colocando-a onde se desejar.

O aspeto geral desta funcdo é o que se encontra na figura 9.

| bibliografia | concursos | contaclos1 | corpos_sociais | documentos | exposicoes | links | main | menu_site | noticias | palavras_chave | updated | venda | videos |

Ficheiro = Editar ~ nserir +  Ver ~ Formatar =  Tabela ~  Feramentas ~

Fomatos = st====:e-i:-==o°

Upload direto de fotos e colocagéo direta

dentro do artigo.

- ao clicar, escolher a pasta de destino e
o ficheiro que se deseja importar.

Selecione um ficheiro x
' 'S Pastas sdo as existentes na raiz
o RGOS Selackony 5 b | z e_ do site, selecionar qual a pasta onde
sord inada “m'g"du' ] No s selscied elas irdio ser colocadas
artigo.
center 4
Imagem do Topo: Posterpng Imagem Exira: Poster2 png
Imagem de Topo: | Browsa. | Nofile selacted Imagem Exira: | Browse. | No file selected
Gravar

Figura 9. Aspeto geral da janela “upload” e respetivas fungoes
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5. Gestdo da Informacdo

Como forma de facilitar a gestdo de informacdo vdarias pdginas do seu site sdo

geridas através de tabelas, ds quais pode aceder através do menu superior (figura
10).

Animais Entrada Artigos Concursos Corpos Sociais Fotografias Links Main Menu Site Moticias

Figura 10. Aspeto possivel do menu superior

Os campos de cada tabela sdo varidveis, uma vez que se dependem da
informacdo ai registada. No entanto os procedimentos de gestdo sGo os mesmos
para todas as tabelas. Para alterar/editar ou adicionar informacdo, basta clicar no

nome da tabela pretendida e ser-lhe-& mostrado uma tabela semelhante & da

figura 11.
id titulo resumo texto link img ativo
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto te texto texto texto
Mova 1 texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
_49 >< 3 pagina 3 texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto logotipo.png 1
web texto texto texto texto texto texto texto texto texto te texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto te
_ Vai-se
_ﬁ? > o4 DEFCEL:;EI"iE rep?'lo'li?rl'—nggs exto texto texto texto logotipo.png 1
dias de
15 _Para mais
_ﬁ" » 5 disponivel 'nzﬂ'l::;n:ciz_es texto texto texto textop logotipo.png 1
novo lote b
2agina-1: Registos 1aldde 3 Novo Registo

Figura 11. Aspeto possivel da Tabela

Para criar um novo registo, basta clicar na op¢cdo “novo registo” que se encontra na

parte inferior da pdgina. Ao clicar nessa opcdo ser-lhe-d mostrada uma janela igual a

descrita no capitulo 3. Finalizado o processo basta clicar no bot&o “ok .

Caso pretenda editar algum texto j& existente deverd clicar em ¥4

Para eliminar algum registo deverd clicar em

X .

Sempre que exista o campo “Ativo” terd que colocar o valor *1” ou “-1" (ambos sdo

vdlidos) nesse campo para que o confteldo seja visivel online.
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6. Sistema de gestao de ficheiros

Este mddulo (figura 12) do site manager, permite ao utilizador a gestdo dos ficheiros
que se encontram visiveis no site no qual opera. Poderd aqui ver fotos, eliminar, inserir
novas, fazer download delas para o seu computador e colocar todo tipo de ficheiros;

tudo isto com uma ferramenta visual extremamente facil de usar e muito intuitiva.

Por razdes de seguranca, a edicdo e visudlizacdo de ficheiros importantes para o
funcionamento do seu sistema foi blogueada. Poderd ver esses ficheiros na

plataforma, mas qualquer tentativa de os abrir ou editar resultard em erro.

. . Bem vindnla) | Thu, 24/ Apr/ 2014 |
Ruralbit Site Manager:
Tabelas di: i
| bibliografia | concursos | contactos1 | corpos_sociais | documentos | exposicoes | links | main | menu_site | noticias | palavras_chave | updated | venda | videos |
oL a8 = 7] 8 L]
k docs J 4 _J HJ -'J L @
©
fotos docs fotos imagens ims trabalho online bibliografia.php connect.php
» imagens
ims trabalho m o la'i— lzl 1 & Recarregar
online @ %) i B4 Fazer upload de arquivo
conteudo.php favicon.ico fii &4 Nova pasta
Novo arquivo de texto
U
@ @ A [ ee I o 2 Sort
@ =) @ @ ) @ propriedades
last_modif.php mapa_site.php menu.php menutop.php mogerum nave_paur.pnp
‘@ = / =" "] €0 =]
noticias.php palavras_chave.... rodape.php scrip_fade.php  scrip_fade_cont.... scrip_fade_index....
L= I Lo I
@ —@ b Ficheiro blogueado Botéo direito do rato abre
swfobject.js vendas.php menu de opgoes dentro
do editor
itens: 30, tamanho: 645 KB,

Figura 12. Janela do médulo de gestao de ficheiros do site manager

Ao entrar no gestor de ficheiros, como indica o circulo vermelho na imagem, encontra
o novo moddulo mencionado acima: enconfra o exemplo de ficheiros que se
encontram blogueados e também um exemplo do menu co qual acede ao clicar
com o botdo direito do rato em cima da janela (onde estd a opcdo que permite

efetuar o upload de ficheiros).

O upload pode ser efetuado de vdrias formas, sendo a mais simples o arrastar dos
ficheiros para dentro da janela (drag and drop). Poderd utilizar também o teclado
como usa normalmente em Windows: a tecla DEL apaga ficheiros, pode usar as setas

direcionais, etc.
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Para pesquisar ficheiros dentro do site existe um campo de pesquisa no lado direito da
barra superior. Nesta barra existe também o menu com vdrias funcdes, desde
adicionar ficheiros diretamente sem recorrer a upload, editd-los e guardd-los,
visualizacdo de galeria de fotos na pasta corrente (clicando o icone do ‘olho’),
informacdo sobre os ficheiros, data de criacdo ou edicdo, tamanho, formato,

caminho, etc.

7. Palavras-chave

Para facilitar a procura do seu site pelos monitores de busca é essencial adicionar

palavras-chave no sitemanager.

Para isso deverd aceder ao menu “Palavras-chave” e efetuar um novo registo de

palavra-chave, finalizado o registo deverd clicar em “ok”.

Entrada Efectivos Formacao Frases Main Menu Site Palavras Chave

Pagina Entrada

16 registos Novo Registo

Figura 13. Menu “Palavras-chave”

Caso pretenda editar alguma palavra-chave j& existente deverd clicar em V4

x .

Para eliminar a palavra-chave deverd clicar em
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8. Extras

NOTA: Algumas das funcionalidades apresentadas neste capitulo estdo disponiveis

apenas para alguns sites.

8.1. Bolsa de animais

O campo “cri” identifica o criador e deverd ser utilizado o mesmo nimero de criador

utilizado no Genpro Online.

Quando existem os campos “Compra” e “Vende” € porque € necessdrio indicar se se

trata de um anudncio de compra ou venda.
Deverd ser colocado o valor “1" na opc¢do pretendida:

= Anuncio de venda de animais: colocar o valor 1 no campo “vende” e zero (0)
no campo “compra’;
= Anuncio de compra de animais: colocar o valor 0 no campo “vende” e o valor

1 no campo “compra”.

8.2. Tabelas

Em sites que sejam apresentados grdficos e/ou tabelas deverd editar as

informacdes ai apresentadas a partir do menu “Tabelas” (figura 14).

Entrada  Efectivos  Formacao  Frases  Main  MenuSite  PaginaEntrada  Palavras Chave  Pub

Data de Inicio 0000-00-00
Data de Fim |2015-10-27

Tabelas v

o]

Figura 14. Aspeto possivel do menu “tabelas”
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Aqui poderd selecionar:

= Data de inicio: data no qual pretende que seja mostrada a informacdo da
tabela;

= Data de fim: data no qual pretende que termine a informacdo mostrada na
tabela;

= Tabelas: Selecionar qual a tabela que pretende trabalhar.

Apds selecionar a tabela e/ou grdfico e datas de inicio e/fim ser-lhe-& mostrada a

tabela e/ou grdfico (figura 15) para que possa editar.

Guardar
Tit1 44 45 46 47 48 49
Data 2013-10-31 2013-11-07 2013-11-14 2013-11-21 2013-11-28 2013-12-05
1 Novilho {(R3) 4,05 405 4,05 405
2 Novilha (R3) 410 410 410 410
3 Vitela 4,10 425 4,25 425
4 Vaca (03) 2.65 2,55 2,55 2,55

Figura 15. Aspeto possivel da tabela e/ou grdfico editavel

ApOs finalizar a edicdo deverd clicar em gravar.

¢
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