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0 moédulo Gestao de RH é responsavel por toda geréncia de Recursos Humanos de uma
organizacdo. Foi criada com uma intarface amigavel, para facilitar o uso dos possiveis

usuarios.

Elaborado de forma cronolégica, ou seja, para o cadastro de uma funcdo uma outra,
anterior, deve estar cadastrada, devido a seus pré-requisitos. Por exemplo: para que
possamos alocar um funcionario, precisamos té-los cadastrados com seus dados (nome,

S5
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matricula, cpf, funcao, entre outros).

Este mddulo possibilita cadastros, consultas, alteracoes, exclusodes, relatérios completos e
filtrados das funcdes, compatbilidades de funcdes, projetos, programas, bonificacées,

Faltas

Alocagio

ey
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funcionarios, alocacoes, atestados, licengas, e faltas.
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Esta tela representa o momento em que o usuario clica no icone Fung¢io e aparecem as
possiveis funcdes desta fase, que sdo: cadastrar, consultar, relatérios e relatérios xls.

Cada uma destas fungdes sera apresentada em detalhes, com a finalidade de sanar
qualquer duivida dos possiveis usuarios.

GESTAO RH>>FUNCAO>>CADASTRAR
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Nesta tela é feito o cadastro da Fungdo. Para tanto é necessario o preenchimento dos

campos.

Obs: O caractere * indica que o campo que o conter tem a obrigacdo de ser preenchido,
caso contrario no momento do envio dos dados, aparecerd uma mensagem informando
que determinado campo precisa ser preenchido.

BOTAO VOLTAR: Volta para uma tela anterior a atual.
BOTAO LIMPAR: Limpa os campos se 0os mesmos estiverem preenchidos.

BOTAO ENVIAR: Uma vez clicado o botio enviar, os dados serdo cadastrados no banco de

dados com sucesso.
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Semear - Sistema Municipal de Exceléncia ao Atendimento da Rede

-
2

b8 & &

Protecolo Censo Escolar Usuario Suporte

.: Funcio - Alteracdo : .

' = ™ :
i & dn @ & 9

Home P i Al ifad Gestdo de RH Matricula

v

%

Acompanhamento .
Eseolar On-line Secretaria

Descrigdo da Fungdo :

Uma vez clicado o botao consultar do icone Fung¢ao aparecera esta tela. Nela o usuario
pode entrar com a descricio da func¢do ou clicar na luneta para consultar a funcio.

Clicando na luneta aparece a tela abaixo:
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Nesta tela é mostrada para o usuario a descricao da funcio e do lado direito as opgoes de

consulta, alteracao e exclusao.

CONSULTA: Clicando no botido consulta aparecerd a tela abaixo que permite ter uma

visualizacdo completa dos dados da Fungao.
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ALTERACAO: Clicando no botio alteragdo aparecera a tela abaixo que permite ter na
visualizacdo da tela de cadastro, a possibilidade de alterar os campos e atualizar os
mesmos no banco de dados.
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EXCLUSAO: Clicando nesse botio, a Func¢do serd excluida do banco de dados.
GESTAO RH>>FUN(;AO>>RELAT()RIOS

Esta funcdo imprime um relatério completo de todas as fun¢des e suas permissoes, no que
tange cadastrar, consultar, alterar e excluir, cadastradas no banco de dados.
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A
GESTAO RH>>FUNCAO>>RELATORIOS XLS

Clicando no botao Relatérios XLS é gerado um arquivo de Excel com todas as funcoes e
suas informagdes.

b. GESTAO RH>>COMPATIBILIDADE DE FUNCOES
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Esta tela representa o momento em que o usuario clica no icone Compatibilidade de

Fungdes e aparecem as possiveis funcdes desta fase, que sdo: cadastrar, consultar e
relatorios.

Cada uma destas fungdes serda apresentada em detalhes, com a finalidade de sanar
qualquer duvida dos possiveis usuarios.

GESTAO RH>>COMPATIBILIDADE DE FUNCOES>>CADASTRAR
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VOLTAR  ENVIAR LIMPAR

Nesta tela é feito o cadastro da Compatibilidade de Fungdes. Para tanto é necessario o
preenchimento dos campos.
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Obs: O caractere * indica que o campo que o conter tem a obrigacdo de ser preenchido,
caso contrario no momento do envio dos dados, aparecerd uma mensagem informando
que determinado campo precisa ser preenchido.

Como exemplo da cronologia das fung¢des, temos nessa tela o campo fungao que ja precisa
estar cadastrada para aparecerem no momento do cadastro da compatibilidade da fungao.

BOTAO VOLTAR: Volta para uma tela anterior a atual.
BOTAO LIMPAR: Limpa os campos se 0s mesmos estiverem preenchidos.

BOTAO ENVIAR: Uma vez clicado o botio enviar, os dados serdo cadastrados no banco de
dados com sucesso.

GESTAO RH>>COMPATIBILIDADE DE FUNCOES>>CONSULTAR

Uma vez clicado o botdo consultar do icone Compatibilidade de Fun¢des aparecera esta

tela. Nela o usuario pode entrar com a descricio da fun¢do ou clicar na luneta para
consultar a compatibilidade das fungdes.
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Descrigdo da fungdo : N

Clicando na luneta aparece a tela abaixo:
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Nesta tela é mostrada para o usudrio a funcao e as compatibilidades e do lado direito as
opg¢des de consulta, alteracao e exclusao.
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CONSULTA: Clicando no botido consulta aparecerd a tela abaixo que permite ter uma
visualizacdo completa dos dados da Compatibilidade das Funcoes.
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. : Compatibilidades - Fungdo : .

*Funcéo:

. : FUNCOES COMPATIVEIS : .

AGENTE ADMINISTRATIVO

ALTERACAO: Clicando no botio alteragido aparecera a tela abaixo que permite ter na

visualizacdo da tela de cadastro, a possibilidade de alterar os campos e atualizar os
mesmos no banco de dados.
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EXCLUSAO: Clicando nesse botdo, a Compatibilidade das Funcdes sera excluida do banco
de dados.

GESTAO RH>>COMPATIBILIDADE DE FUNCOES>>RELATORIOS

Estd funcdo imprime um relatério completo de todas as compatibilidades das func¢oes
cadastradas no banco de dados.
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c. GESTAO RH>>PROJETO
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Esta tela representa o momento em que o usudrio clica no icone Projeto e aparecem as
possiveis funcoes desta fase, que sdo: cadastrar, consultar, relatérios e relatérios xls.

Cada uma destas funcdes serd apresentada em detalhes, com a finalidade de sanar

qualquer duivida dos possiveis usuarios.

GESTAO RH>>PROJETO>>CADASTRAR
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: Projeto - Cadastro : .

*Descricdo:

*Campos obrigatdrios

VOLTAR

Nesta tela é feito o cadastro do Projeto.
campo.

ENVIAR LIMPAR:

Para tanto é necessario o preenchimento do

Obs: O caractere * indica que o campo que o conter tem a obrigacdo de ser preenchido,

caso contrario no momento do envio dos

dados, aparecera uma mensagem informando

que determinado campo precisa ser preenchido.
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BOTAO VOLTAR: Volta para uma tela anterior a atual.
BOTAO LIMPAR: Limpa os campos se 0s mesmos estiverem preenchidos.

BOTAO ENVIAR: Uma vez clicado o botdo enviar, os dados serio cadastrados no banco de
dados com sucesso.

GESTAO RH>>PROJETO0>>CONSULTAR
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. : Projeto - Alteragdo : .

Descricdo do Projeto : | S

Uma vez clicado o botao consultar do icone Projeto aparecera esta tela. Nela o usuario
pode entrar com a descricdo do projeto ou clicar na luneta para consultar o projeto.
Clicando na luneta aparece a tela abaixo:
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Nesta tela é mostrada para o usuario a descri¢do do projeto e do lado direito as op¢oes de
consulta, alteracao e exclusao.

CONSULTA: Clicando no botido consulta aparecerd a tela abaixo que permite ter uma
visualizacao completa dos dados do Projeto.

Pegar imagem depois de consertar o botdo consultar

ALTERACAO: Clicando no botio alteracdo aparecera a tela abaixo que permite ter na
visualizacdo da tela de cadastro, a possibilidade de alterar os campos e atualizar os
mesmos no banco de dados.

10



-
A

&

fr 4 Semear - Sistema Municipal de Exceléncia ao
y =

AN )y ¥ -
| NS fﬁ!l w ;
Home \nulluclu!al Patrimonio Almozxarifade  Gestio de RH
LI .

L5 enity

Protocalo Cense Escolar Usuario

Suporte

Atendimento da Rede

- \ »

i

) L Val
Matricula Acompanhamento

Escolar On-iine Secretarla

. Projeto - Alteragéo : .

*Descrigdo:
MATEMATICA|

*Campos obrigatorios

“9©

VOLTAR  ENVIAR LIMPAR

EXCLUSAO: Clicando nesse botio, o Projeto sera excluido do banco de dados

GESTAO RH>>PROJETOS>>RELATORIOS

Esta funcdo imprime um relatério completo de todos os projetos cadastrados no banco de

dados.

GESTAO RH>>PROJETOS>>RELATORIOS XLS

Clicando no botdo Relatérios XLS é gerado um arquivo de Excel com todos os projetos.

d. GESTAO RH>>PROGRAMA
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Esta tela representa 0 momento em que o usuario clica no icone Programa e aparecem as
possiveis funcdes desta fase, que sdo: cadastrar, consultar, relatérios e relatérios xls.

Cada uma destas fungdes sera apresentada em detalhes, com a finalidade de sanar
qualquer duivida dos possiveis usuarios.

GESTAO RH>>PROGRAMA >>CADASTRAR

Nesta tela é feito o cadastro do Programa. Para tanto é necessario o preenchimento do
campo.
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Obs: O caractere * indica que o campo que o conter tem a obrigacdo de ser preenchido,
caso contrario no momento do envio dos dados, aparecerd uma mensagem informando
que determinado campo precisa ser preenchido.

BOTAO VOLTAR: Volta para uma tela anterior a atual.
BOTAO LIMPAR: Limpa os campos se 0s mesmos estiverem preenchidos.

BOTAO ENVIAR: Uma vez clicado o botdo enviar, os dados serio cadastrados no banco de
dados com sucesso.
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GESTAO RH>>PROGRAMA >>CONSULTAR
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.: Programa - Alteracdo : .

Descrig@o do Programa : N

Uma vez clicado o botdo consultar do icone Programa aparecera esta tela. Nela o usudrio
pode entrar com a descri¢do do programa ou clicar na luneta para consultar o programa.
Clicando na luneta aparece a tela abaixo:
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Nesta tela é mostrada para o usudrio a descri¢do do programa e do lado direito as op¢oes
de consulta, alteracao e exclusio.

CONSULTA: Clicando no botao consulta aparecerd a tela abaixo que permite ter uma
visualizacao completa dos dados do Programa.

Pegar imagem depois de consertar o botdo consultar

ALTERACAO: Clicando no botio alteracdo aparecera a tela abaixo que permite ter na
visualizacdo da tela de cadastro, a possibilidade de alterar os campos e atualizar os
mesmos no banco de dados.
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VOLTAR  ENVIAR LIMPAR

EXCLUSAO: Clicando nesse botio, o Programa sera excluido do banco de dados.

GESTAO RH>>PROGRAMA >>RELATORIOS

Esta funcao imprime um relatério completo de todos os programas cadastrados no banco

de dados.

GESTAO RH>>PROGRAMA >>RELATORIOS XLS

Clicando no botdo Relatérios XLS é gerado um arquivo de Excel com todos os programas.

e. GESTAO RH>>BONIFICACAO

2 3
B by

(LR TLEE 2

L1 anl

Protaecalo Canto Escolar

o @ @ )
a &

Usudr Supurts

.:Gestdode RH : .

L o i
Encelsr Da-ting Sezresnia

Licenga

o=[CEC

3
Compatibilidade e —
de Fungdes Projete
,3 e
Funcionario Alpgagio
=y
25
Faltas Raio X RH

Programa

-

Atestado

. - Bonificagdo : .

Cadastrar

A A

Consultar Relatdrios

Relatdrios xis
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Semear - Sistema Municipal de Exceléncia ao Atendimento da Rede

Esta tela representa o momento em que o usuario clica no icone Bonificagdo e aparecem as
possiveis funcdes desta fase, que sdo: cadastrar, consultar, relatérios e relatérios xls.

Cada uma destas fun¢des sera apresentada em detalhes, com a finalidade de sanar
qualquer duivida dos possiveis usuarios.

GESTAO RH>> BONIFICACAO >>CADASTRAR

Nesta tela é feito o cadastro da Bonificacdo. Para tanto é necessario o preenchimento do
campo.

AN 3 o * il @ )
Home on: Patri ic Gestao de RH Matricula AE:?J::‘ 'E,‘I‘,T{ﬂ:f“ Secretaria
i R - * ! (" 4

Protocelo Censo Escolar Usudrio Suporte

. 2 Bonificagdo - Cadastro : .

*Descrigdo:

*Campos obrigatorios

VOLTAR  ENVIAR LIMPAR

Obs: O caractere * indica que o campo que o conter tem a obrigacdo de ser preenchido,
caso contrario no momento do envio dos dados, aparecerd uma mensagem informando
que determinado campo precisa ser preenchido.

BOTAO VOLTAR: Volta para uma tela anterior a atual.
BOTAO LIMPAR: Limpa os campos se 0s mesmos estiverem preenchidos.

BOTAO ENVIAR: Uma vez clicado o botio enviar, os dados serio cadastrados no banco de
dados com sucesso.
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GESTAO RH>> BONIFICACAO >>CONSULTAR

AN 4 i 4 ~ ® b
J T f 4
4 LY ~
1 %2 W B e 2 7%
Sl ‘!‘ s Acompanhamento —
Home Ins n: F Almeoxarifade  Gestdo de RH Matricula Escolar On-line Secretaria
i pE ' i! |
Protocolo Censo Escolar Usuario Suporte

. : Bonificagdo - Alteracdo : .

Q
Descrig@o da Bonificacso : 3

Uma vez clicado o botdo consultar do icone Bonificacdo aparecera esta tela. Nela o usuario

pode entrar com a descricdo da bonificacdo ou clicar na luneta para consultar a
bonificagdo. Clicando na luneta aparece a tela abaixo:

AX 3 S e %
B Jy ol | L w h_ 7%
3 B e Agompanhamento —~
Home Institucional Fatriménio Almoxarifado  Gestio de RH Matricula Escolar On-line Secretaria
i A 24 ¢| & A

Protocola Censo Escolar Us uario Suporte

Descrigdo da Bonificagdo : A

Descricdo Consulta Alteracdo Exclusgo

GRATIFICACAO COMPLEMENTAR

&

GRATIFICACAO PARA EDUCACAQ ESPECIAL

VALE REFEICAO

! VALE TRANSPORTE
VOLTAR

oo lelel
ey G G
N <l O x)

Nesta tela é mostrada para o usuario a descricdo da bonificacio e do lado direito as opgoes
de consulta, alteracao e exclusio.

CONSULTA: Clicando no botao consulta aparecerd a tela abaixo que permite ter uma
visualizacdo completa dos dados da Bonificacao.
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T 8 B & 9 A

; : Acompanhamenta =
Home Instliucional Patnménio Almoxarifado  Gestdo de RH Matricula Etccﬂat On-line Secretaria

aE g - B 2
L7 auid  ¢a

Protocolo Censo Escolar Usuario Suporte

. :Bonificacdo - Consulta : .

*Descricdo:
VALE REFEICAD|

*Campos obrigatorios

~d
VOLTAR
ALTERACAO: Clicando no botdo alteracdo aparecera a tela abaixo que permite ter na

visualizacdo da tela de cadastro, a possibilidade de alterar os campos e atualizar os
mesmos no banco de dados.

AR b - ~N A

" d - = |

. ™ -"du 3 * @ "5

I 111 <M s d i w b ”
% \4 - = Acompanhamento T
Home Institucional Patnmonio Almoxarifado  Gestao de RH Matricula Escolar On-line Secretaria
y aC% - 9 2
Protocole Censo Escolar Usuario Suporte

. : Bonificacdo - Alteracdo : .

*Descrigdo:
VALE REFEICAQ|

*Campos ohrigatdrios

-9 ©

VOLTAR ENVIAR LIMPAR

EXCLUSAO: Clicando nesse botio, a Bonificacdo sera excluida do banco de dados.
GESTAO RH>> BONIFICACAO >>RELATORIOS

Esta funcdo imprime um relatério completo de todas as bonificacdes cadastradas no banco
de dados.
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;  Semear - Sistema Municipal de Exceléncia ao Atendimento da Rede

GESTAO RH>> BONIFICACAO >>RELATORIOS XLS

Clicando no botdo Relatérios XLS é gerado um arquivo de Excel com todas as bonificacdes.

f. GESTAO RH>>FUNCIONARIO

A\ 3 ot x ® 74
[ N - 7%
Home Institucions! armonis  Almoxaritado de J Matriculs  pomiaroenend  acretaria
Ll S %
yYR e
Pratocoia Censo Excolar Usuario Supcrta

Compatibilidade e —
de Fum

Fungio cdes Prajata Programa

", ol .
o 1'.} i
Bonificagho Alocagio arr'-'nun
€ |—J
/ L »
/ >
Lisenga Falas Raio X RH
.t Funciondrio : .
Cadastrar Consultar Relatérios Rolstérios xis

Esta tela representa o momento em que o usuario clica no icone Funcionario e aparecem
as possiveis fungdes desta fase, que sdo: cadastrar, consultar, relatérios e relatérios xls.

Cada uma destas funcdes serd apresentada em detalhes, com a finalidade de sanar
qualquer duvida dos possiveis usuarios

GESTAO RH>> FUNCIONARIO >>CADASTRAR >> PAGINA 1 DE 7

. : Funcionario - Cadastro : .

. : Dados Pessoais - paginalde7:.

*Nome: *Data Nascimento: *Sexo: *Estado Civil:
*Nacionalidade: *Naturalidade: Nome do Pai: Nome da M3e:
BRASILEIRA

*Qnt. de Dependentes: Tipo Sanguineo: Fator RH:

0 - - -

*CEP: *Rua: Nimero: *Bairro:

S ¥

*Cidade: *Estado: Complemento:
Telefone 1: Telefone 2: E-mail:

*Banco: *Agéncia: *Conta:
Login: Senha: Repetir Senha: Dica da Senha:

*Campos obrigatorios

PROXIMO

18
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Semear - Sistema Municipal de Exceléncia ao Atendimento da Rede

Nesta tela é feito o cadastro do Funcionario (Dados Pessoais). Para tanto é necessario o
preenchimento dos campos.

Obs: O caractere * indica que o campo que o conter tem a obrigacdo de ser preenchido,
caso contrario no momento do envio dos dados, aparecerd uma mensagem informando
que determinado campo precisa ser preenchido. Na tela acima, por exemplo, o campo
Nome € obrigatério, jA Nome do Pai nao.

PROXIMO:Avanca para a segunda tela de cadastro.

GESTAO RH>> FUNCIONARIO >>CADASTRAR >> PAGINA 2 DE 7

.: Funcionario - Cadastro : .

*Nome:
TESTE

*RG[Somente nimeros):

*CPF:
Carteira de Habilitagio:

*Carteira de Trabalho:

*Campos obrigatdrios

et

VOLTAR

Preenchido os campos da

. : Documentos - pagina 2 de 7: .

*Orgdo Expedidor(RG):
*Titulo de Eleitor:
Categoria(Cart. Hab.):

*Série(Cart. Trab.):

*UF(RG}):
*Zona(Tit. Eleit.):
*PIS/PASEP:

*Data Emiss3o{Cart. Trab.):

*Data Emissdo:
*Segdo(Tit. Eleit.):
Reservista:

*UF(Cart. Trab.):

4

PROXIMO

primeira tela de cadastro e clicado em préximo, sera

apresentado a segunda tela de cadastro, para preenchimento dos campos referentes a
documentacio do funcionario.

VOLTAR: Volta para a tela anterior.

PROXIMO: Avanca para a terceira tela de cadastro.
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Semear - Sistema Municipal de Exceléncia ao Atendimento da Rede
-

GESTAO RH>> FUNCIONARIO >>CADASTRAR >> PAGINA 3 DE 7

. : Funciondrio - Cadastro : .

. : Dados Profissionais - pagina3de 7:.

Nome:
TESTE

*Matricula: *Vinculo: *Fungdo(Vinculo): *Data de Admissdo:

*Carga Horéria:

*EM ATIVIDADE? ENQUADRADO?
DSIM O NAD JsIM - © NAO

Disciplinas que pode lecionar{Caso seja Professor):
ARTES

CIENCIAS

CULTURA

EDUCAGAQ FisiCA A
EDUCACAO RELIGIOSA ]
ETICA E CIDADANIA B

*Campos obrigatdrios
**Campos ohrigatdrios se Funcionario estiver em atividade

] =
VOLTAR PROXIMO

Preenchido os campos da segunda tela de cadastro e clicado em proximo, sera

apresentado a terceira tela de cadastro, para preenchimento dos campos referentes aos
dados profissionais do funcionario.

VOLTAR: Volta para a tela anterior.
PROXIMO: Avanca para a quarta tela de cadastro.
GESTAO RH>> FUNCIONARIO >>CADASTRAR >> PAGINA 4 DE 7

Preenchido os campos da terceira tela de cadastro e clicado em préximo, sera apresentado
a quarta tela de cadastro, para preenchimento dos campos referentes a formacio do
funcionario. Nesta tela, uma vez preenchido os campos, basta clicar no botao adicionar que

as formacoes estardo sendo incrementadas. Depois de adicionadas todas as formacodes o
botdo proximo deve ser clicado.
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Semear - Sistema Municipal de Exceléncia ao Atendimento da Rede

: Funciondrio - Cadastro : .

.: Formacgio - paginadde 7:.

Nome:
TESTE
Descrigdo: Tipo: Area de AtuacBo: Ano de Conclusdo: Local{instituicdo):
| -
ADICIONAR
Descrigdo Tipo Area de Atuacdo | Ano de Conclus3o | Local(Instituig8o) | Remover |
= -
L= =5
VOLTAR PROXIMO

VOLTAR:Volta para a tela anterior.
PROXIMO:Avanca para a quinta tela de cadastro.

GESTAO RH>> FUNCIONARIO >>CADASTRAR >> PAGINA 5 DE 7

. : Funcionério - Cadastro : .

. : Dados Complementares - pagina5de 7:.

Nome:

TESTE

*EXONERADO? APOSENTADO? Programa Projeto

DsIM @ NAD ©sIM @ NAD - -

Bonificagoes:

DEDICAGAO EXCLUSIVA

DESLOCAMENTO

DIFICIL ACESSO

FUNCAO GRATIFICADA

GRATIFICACAD COMPLEMENTAR
GRATlFlCA(;E.No PARA EDUCAGAO ESPECIAL

*Campos obrigatdrios

o iy

VOLTAR FROXIMO

Preenchido os campos da quarta tela de cadastro e clicado em proximo, serd apresentado
a quinta tela de cadastro, para preenchimento dos campos referentes aos dados
complementares do funcionario.

VOLTAR:Volta para a tela anterior.

PROXIMO:Avanca para a sexta tela de cadastro.



Semear - Sistema Municipal de Exceléncia ao Atendimento da Rede

-

GESTAO RH>> FUNCIONARIO >>CADASTRAR >> PAGINA 6 DE 7

Funcionario - Cad

.1 Fotografia - pagina 6de 7:.

Tire a fotografia agora:

Canliguragdes & Adaba Flash Playsd

Aowiso & olmers & so micofons L
Wy e cs T ar o b il
PolicitnAms somits & SlMern § S8
micrefone. Se veol clicer am Parmisir,
i comuniceglo podE M GIEYEds

) ’ -
& (O remin |[& rega |

Ou faga o upload de uma foto jd existente:

Preenchido os campos da quinta tela de cadastro e clicado em préximo, sera apresentado a
sexta tela de cadastro.

A sexta tela é responsavel por capturar a foto do funciondrio através de uma Web Cam ou
fazer o Upload de uma foto ja existente.

VOLTAR: Volta para a tela anterior.
PROXIMO:Avanca para a sétima tela de cadastro.

GESTAO RH>> FUNCIONARIO >>CADASTRAR >> PAGINA 7 DE 7

«: Wisualizacas de Fotografia - pagina Tde 72,

Nome: TESTE

Data Nascimento: 30/5/2000
Sexo: MASCULING
Est. Civil: SOLTEIRQ
Nacionalidade: BRASILEIRA
Naturalidade: TEZAS
Nome Pai:

Nome Mie:

Qumit Depend.: | dependendes
Tipo Sang.: A

Fator RH: POSITIVC
CEP: 44600000
Enderego: TEXASL
Niimero:

Bairre: CENTRO

Cidade: TEXAS
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Semear - Sistema Municipal de Exceléncia ao Atendimento da Rede

Feito os procedimentos da sexta tela de cadastro e clicado em avangar, sera apresentado a

sétima tela.

A sétima tela é responsavel pela visualizacdo de todos os dados inseridos em todas as telas
de cadastro dos funcionarios. Confirmando todos os dados, basta clicar em enviar e os

dados serdo cadastrados com sucesso.

GESTAO RH>> FUNCIONARIO >>CONSULTAR

o~ 3 ob- i ~
n = K
_',q I.:a. _ " y
Sl M -
Home Institucional Patrimonio Almoxarifade  Gestaode RH

i pES il 7 "

DR cmmm 4y (8

Protocolo Censo Escolar Usuario Suporte

. : Funcionario - Consulta ;

@ A

Acompanhamento
Matricula Escolar On-line

Secretaria

Mome ou Matricula do Funcionario :

Uma vez clicado o botdo consultar do icone Funcionario aparecera esta tela. Nela o usuario
pode entrar com o nome ou matricula do funciondrio ou clicar na luneta para consultar o

funcionario. Clicando na luneta aparece a tela abaixo:

/N 3 :_p - ™ s
T - | -
b Ng S
- Ty Q0
Home Institucional Patnimonio Almoxarifade  Gestdo de RH
Led S |
Protocolo Censo Escolar Usudrio Suporte

. : Funcionario - Consulta :

™ \ﬁ:

R -

Acompanhamento

Matricula Escolar On-line

Secretaria

Nome ou Matricula do Funciondrio : |

Matricula Nome Fungdo{Vinculo)
42908 ACACIA DA SILVA CARVALHO PEDAGOGO 1l 5[
62024 ADAILZA DE SOUZA ARAUIO SERVENTE i)\l
40611 ADALICE MARIA PEREIRA PORTELA PROFESSOR | 5[
40956 ADALICIO REIS RODRIGUES MOTORISTA i)\l
42988 ADALIRA SANTANA SANTOS E SANTOS PROFESSOR | 5[

-

VOLTAR

Visualizagio Alteragdo

G (G Gl G
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Semear - Sistema Municipal de Exceléncia ao Atendimento da Rede

Nesta tela é mostrada para o usudrio a matricula, o nome, a funcio e do lado direito as
opcoes de visualizacdo e alteracio.

VISUALIZAGAO: Clicando no boto visualizagdo aparecera a tela abaixo que permite ter
uma visualizacdo completa dos dados do Funcionario.

Nome: TESTE

Data Nascimento: 20/05/1990

Sexo: M

Est. Civil: SOLTEIRC
Nacionalidade: BRASILEIRA
Naturalidade: TEXAS
Nome Pai:

Nome M3e:

Qnt Depend.: 1 dependentes
Tipo Sang.:

Fator RH:

ALTERACAO: Clicando no botio alteracdo aparecera a tela abaixo que permite selecionar
as telas que deseja alterar.

. : Funcionario - Consultas : .

Nome:
TESTE

® Consultas

* Dados Pessoais
® Documentacéo
® Dados Profissionais
® Formacdo
® Dados Complementares
® Fotografia

* =

VOLTAR

Se for selecionada a tela dados pessoais sera visualizada a tela de cadastro dos dados
pessoais do funcionario, com a possibilidade de alterar os campos e atualizar os mesmos
no banco de dados.
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*MHome

TESTE
*Nacenabdade
BRASILERA

*nt. de Dependentes
1 w
*Fua

TEXAS]

*Cidade

TEXAS
Telefone 1

*Ranco
EB
Logmn

*Campos obngaténos

rH

WOLTAR

Se for selecionada a tela documentagdo, sera visualizada a tela de cadastro da
documentacdo do funcionario, com a possibilidade de alterar os campos e atualizar os

.+ Fumeionario - Alteragio ;.

. Diados Pessoans - Altevaciio -

*Diata Mascumento *Sexno
204051 980 MASCULING
*Maturahdade Home do Pa
TEXAS
Tipo Sanmunes Fator BH
W
*Iliirers *Bawro
CEMNTRO
*Estado Complements
BA -
Telefone 2 E -zl
*Agencia *Conta:
2aeeee
Senha Fepehr Senha

mesmos no banco de dados.

M ams:
TESTE

TG

2147483647

*_FF

41 317 765-B4

Cart. de Hab.:

i

*Carteira de Trabalho
2147483647

* ampos obngatdnos

e ol

WOLTAR

Se for selecionada a tela dados profissionais, sera visualizada a tela de cadastro dos dados
pessoais do funcionario, com a possibilidade de alterar os campos e atualizar os mesmos

no banco de dados.

. : Funciondrio - Alteragdio : .

0

EMVIAR LIMPAE

: Docwnentos - Alteracio - .

*Orgio Exp (RG): *TF(RG)

S5P BA

*Titulo de Eletor *onal Tt Elet )

2147403647 432

CategonalCart. Hab ) *PISIPASER
434344234

*Séne *[rata Emissio

43432 12/12/1998

v @

ENVIAR LIRPAR

Semear - Sistema Municipal de Exceléncia ao Atendimento da Rede

*Estads Crvl
SOLTEIRG

Mome da h3e

mCEI-
44500000

Dhca da Senha

*Dhata Enassio
20051995
*¥Zecio{Tet Elet)
43

Besennsta

0

*TF{Cart. Trab.)
EA,
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. Funeionano - Alteragiio @ .

: Dindox Profis sionais - Alteracho - .

M arre

TESTE

* Wl atricula *Wincils *Fung e Vineula) *Ciats de Adrmezfio
FRETBTET COMTRATADO o PROFES SO o 1 20542010

*Carga Horaria

0 HORAS L

“EN ATIVIDADE? ENQUADRADO?

@EIM O HAD D5IM 2 MAD

[usciplmas que pode lecionar{Caso seja Professor)
ARTES

CIENCLAS

CULTURA

EDUCACAD ARTISTICA

EDUCACAC FISICA

EDUCACAD RELIGIOSA

goog
b

BlEEIEIEIE

*Campos abngatinos

i <

VOLTAR EPR AR LA P B

Se for selecionada a tela formacao, sera visualizada a tela de cadastro da formagdo do
funcionario, com a possibilidade de alterar os campos e atualizar os mesmos no banco de
dados.

. : Fumeiondrio - Alteragio : .

: Formacho - Altermcdio -

Mome
TESTE
*Drescngio *Tipo *Area de Amagio *Ano de Conclusdio:  *Local(Inshhagdo)
S
‘s’
ATHCHIMAR
Descngio Tipo Area de Atuagio | Ano de Concluszio| Local{lnskbng3o) Remowver
AMALISEDE | GRADUACAD TI 2010 LHMEE @
SISTEMAS
—
WOLTAN LRt [ELE LT

Se for selecionada a tela dados complementares, sera visualizada a tela de cadastro dos
dados complementares do funcionario, com a possibilidade de alterar os campos e
atualizar os mesmos no banco de dados.
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. : Funcionério - Alteragio : .

. ¢ Dades Complementares - Alteragio

Mome

TESTE

*EXONERADO? APOSENTADO? Programa Projeto 1
OsiM @ HAO OsiM @ NAD o [ 2

Bomficagdes:
DESLOCAMENTO
VALE REFEICAO
VALE TRANSPORTE

1EO

&

*Campos obrgatdnos

vl v W
WOATAR INVIAR LINPAR

Se for selecionada a tela fotografia, serd visualizada a tela de cadastro da fotografia do

funcionario, com a possibilidade de alterar os campos e atualizar os mesmos no banco de
dados.

i ~ V4
] . " ‘%
. e o5 % = .m;qm;anlwmuniu

Home institucional Gestio de RH Matricula Escolar On-line

Suci'-u_turia Uz udrio Suporte

. : Funcienario - Alteragio : .

.t Fotografia - Alteracio : .

Fntn_g.ra_ﬁg Atual:

Tire outra fotografia agora:

Ou faga o upload de uma foto j3 emstente:

[ Arquivo...
- @ O

VICLTAR ENVIAR LIMPAR
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GESTAO RH>> FUNCIONARIO >>RELATORIOS

Semear - Sistema Municipal de Exceléncia ao Atendimento da Rede

Filiragemn:
Idatricula Funcionario: _ Zemo: _ Vieulo: g28ts Fungio: =1
I | | % | % | =
Estado Gl _ Carga Horana: Stuagio: Tipo de Formaggio:
Bonificagio: _ Projeto: Programa: Anwersariantes do Mes de:
| V‘i ~ | | "J
Alocagde:

[ =

T Funcionario por pagina:

Encuadrade? [

Sim @ IMNae O

: Selecione os campos a serem exibidos no relatério : .

Diados Pessoais
Diocumentagfio

Dados Profissionais
Formaco

Dados Complementares
Fote

Se ndo preencher os campos da filtragem, esta tela imprime um relatério completo

todos os funcionarios.

Py

ENVIAR  CAMCELAR

Exemplo da filtragem, se for fazer separado:

de

Filtragem:

Tlaticula Funeiano SExo L odemlonr o o0 L0 oBagigEsyy o 0
| 7EEFBTET | | | | CONTRATADO = | |
Estado Ciwl: ~ Carga Horana: Situagio: - Tipe de Formagdio: .

| SOLTEIRD = L L B3 L =
Bonificagio Projeto Programa ~ Aniversariantes do MEs de

[ = | i B [ &
Alocagio:

[ il

Um Funcionario por pagina:

Encquadrade? []

Sim & MNao O

: Selecione os campos a seremn exibidos no relatorio : .

Drados Pessoals

O Documentacso

Dados Profissionais

[ Formacio

[ Dados Complementares

G

EMVIAR CAMNCELAR

Se for feita a filtragem, o relatério pode se restringir ao que o usuario selecionar, por
exemplo, colocando a matricula, o vinculo, o estado civil, serd emitido um relatério
mostrando o funciondrio que tem esta matricula, com este vinculo e estado civil.

GESTAO RH>> FUNCIONARIO >>RELATORIOS XLS

Clicando no botdo Relatdrios XLS é gerado um arquivo de Excel com todos os funciondrios

e suas informacdes.
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g. GESTAO RH >> ALOCACAO

/:‘ '-A" < £ @ 7% *

= Acomganham #
i Abmoianifads W " Matricula Encolar Dn—IIn- SaciMaris

.t Gestdode RH :.

e | =8 =
— oo i L P
@ — W =.=e
Compatibilidade
Fungdo de Fungbes Programa
- =
v 2
Bonificagio Funeiongrio Atestado
¥/ (A
{'ﬁ- v 1
I ]
Licenga Faltas Rale X RH
. tAlocagio de Trabalho : .
}f— ‘ ‘? /, B ﬁ v
I - vd vd rd i
i " y y
Cadastrar Consultar Ralatdrias Relatérias xin

Esta tela representa o momento em que o usudrio clica no icone Alocagdo e aparecem as
possiveis funcdes desta fase, que sdo: cadastrar, consultar, relatérios e relatérios xls.

Cada uma destas fun¢des sera apresentada em detalhes, com a finalidade de sanar
qualquer duvida dos possiveis usuarios.

GESTAO RH>> FUNCIONARIO >>CADASTRAR

2 o L, ﬁ W
g 3 &G T . @ 4
e
! Doz =, . Acompanhamento e
Home Institueional Patr A Gestéo da RH Matricila Escolar On-line Secretaria
V55 @ﬁmﬁ ‘
/Q"
Prolo-:olo Censo Escolar Usudrio Suporte

: Funcionario - Alocagdo : .

ia’

Nome ou Matricula do Funcionério : |

NOME OU MATRiICULA DO FUNCIONARIO: Nome ou matricula do funcionario, se souber
o nome do mesmo, ou clicar na luneta para que sejam listados todos os funcionarios.
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A & B b L 9 X
" That 5. o | ~ i
[ B NP {«“4!_‘ < () Mm"w.}:m ~
Home i P i A I: Gestdo de RH Matricula Eacfﬂar On-line Secretaria
/ CR - P | )
Protocolo Censo Escolar Usudrio Suporte

. Funcionario - Alocagdo : .

Nome ou Matricula do Funcionario : ~
Matricula Nome Func&o(Vinculo) ﬁ:\locamento
42908 ACACIA DA SILVA CARVALHO PEDAGOGO Il | ALOCAR
62024 ADAILZA DE SOUZA ARAUIO SERVENTE | ALocar
40611 ADALICE MARIA PEREIRA PORTELA PROFESSOR | [ ALocaR
40956 ADALICIO REIS RODRIGUES MOTORISTA [ Aocak
42988 ADALIRA SANTANA SANTOS E SANTOS PROFESSOR | ALOCAR

VOLTAR

ALOCAR: Identificado o funciondario, basta clicar no botdo alocar para ser encaminhado
para a tela de alocacao.

. : Funcionario - Alocagéo de Trabalho ; .

Home FungBo(Vincule) Carga Horana(Vinculo) Carga Hovaria Dispowvel
TESTE FROFESSOR A0 HORAS 40 HORAS
*Instihug 3o *Fungao * arga Hordna *Tipo
I 1] - b - e
*Data Entradda Diata Salda:
ADICHONAR
Instituigda Fungdo | Carga Hordria Tipe ] Entrada Saida | Desvic | Femover ]

- QO O

VOLTAE  ENVIAR LikPAR

Nesta tela é feita a alocagdo do funciondario. Para tanto é necessario o preenchimento dos
campos e depois clicar em adicionar. Depois de feita as alocag¢des, basta clicar no botdo
enviar para que o cadastro possa ser realizado com sucesso.

BOTAO VOLTAR: Volta para uma tela anterior a atual.
BOTAO LIMPAR: Limpa os campos se 0s mesmos estiverem preenchidos.

BOTAO ENVIAR: Uma vez clicado o botio enviar, os dados serio cadastrados no banco de
dados com sucesso.
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GESTAO RH>> ALOCACAO >>CONSULTAR

AN E 4 ? 6 &
B S b - 7%
i - ;| %
Home Institucional Patrimonie Almoxarifade  Gestdo de RH Matricula Acompziarr it

Escolar On-line
-

e @ 3
LY el @

Frotocolo Censo Escolar Usudrio

z

porte

: Funcionario - Alocagdo : .

Nome ou Matricula do Funcionério : | LS

Uma vez clicado o botdo consultar do icone Alocagdo aparecera esta tela. Nela o usuario

pode entrar com o nome ou matricula do funcionario ou clicar na luneta para consultar a
alocacao. Clicando na luneta aparece a tela abaixo:

_ o 2 = : "y
o 3 = -:: peoo) @ A

B Jnige L -
Mot - Ac h t =
Home Institucional nm nio Almo:arlmo Gestao de RH Matricula E:,“j::’ oﬂr:,o Secretaria
i NER - ?
v a=b (g
Protocolo Censo Escolar Usuario Suporte

: Funcionario - Alocagdo : .

. e L
Nome ou Matricula do Funcionario 1 |

S
Matricula MNome Fungdo({Vinculo) Visualizacdo Alteragdo

62024 ADAILZA DE SOUZA SERVENTE j f'__'.[
ARAUJO -

40611 ADALICE MARIA PROFESSOR | :‘l ‘-'__'.,
PEREIRA PORTELA —

A2988 ADALIRA SANTANA PROFESSOR | :l 3_'.‘
SANTOS E SANTOS : e

39612 ADELMA ESTELADE  AGENTE DE LIMPEZA :! :'
SOUZA SANTOS S

62246 ADNAJARA REIS DOS PROFESSQR 1 j i_',‘
SANTOS "

VOLTAR

Nesta tela é mostrado para o usuario o nome, a matricula, a fun¢do do funcionario e do
lado direito as opc¢des de visualizacao e alteracgao.

VISUALIZAGAO: Clicando no botdo consulta aparecera a tela abaixo que permite ter uma
visualizacdo completa dos dados da Alocacio.
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: Funcionario - Aloca de Trabalho : .
Mome Fungdo(Vinculs) Carga Hordna(Vinculo) Cavgn Hormaa Dispoaavel
_TE STE FROFESSOR 20 HOFRAS HORAS
*Insthmgis *Fungio *Carga Hordina *Tipre
*Diata Entrada Diata Saida
ADMCIO MAR
| Instituac io | Fungio |Carga H-'hrm'l.'\! Tipe | Eatrada | Sadda |  Deswmo | alterar |
el

VOLTAR

ALTERACAO: Clicando no botdo alteracdo aparecera a tela abaixo que permite ter na

visualizacdo da tela de cadastro, a possibilidade de alterar os campos e atualizar os
mesmos no banco de dados.

. » Funcionario - Alocagdo de Trabalho : .

Home FunigleVinculo) Carga HorfnaVinculo) Cavga Horana Disponivel
TESTE PROFESSOR 20 HORAS HORAS

*nsthnedo *Funcio *Carga Hordna "o

[' - T - w w

*ata Entrada Data Safda

ADMCIDONAR

Instwcdc | Fungle |CargaHerina]l Tipe |  Entrada Saida Desvio | alterar |

VOLTAR  EMVIAR LIMIPAR

GESTAO RH>> ALOCAGAO >>RELATORIOS

Filtragem:
Instituicio Funcgio Carga Horaria de Vinculo Tipo alocagio
o P - - -
Ano de Alocacio Em Exercicio Com Desvio de Fungio Possul Tempo Disponivel
2 sim 0 NEo © sim © NEo © sim @' NEo
ENVIAR
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Se ndo preencher os campos da filtragem, esta tela imprime um relatério completo de
todas as alocacgdes de todos os funcionarios cadastrados.

Exemplo da filtragem, se for fazer separado:

Filtragem:

Instituicdo
[ COLEGIO MUNICIPA ~
Ano de Alocacdo

Funcéo

Carga Horaria de Vinculo Tipo alocacdo

Com Desvio de Fungdo

Sim ' N3o

Possui Tempo Disponivel
0 Sim @ NEo

Em Exercicio

@ Sim @ NEo
Um Funcionario por pagina:

Sim ©) MZo @

EMWVIAR
Se for feita a filtragem, o relatério pode se restringir ao que o usuario selecionar, por
exemplo, colocando a instituicdo serd emitido um relatério mostrando as aloca¢des dos

funcionarios somente desta instituicao.

GESTAO RH>> ALOCACAO >>RELATORIOS XLS

Clicando no botdo Relatoérios XLS é gerado um arquivo de Excel com todas as alocacdes dos
funcionarios e suas informacgoes.

h. GESTAO RH >> ATESTADO

A 3 ¥ L 7%\ ¢ &
P . T 3 ;) @ A
Hema Ing e innal Trmanis Almersritsds 4o g B Matricuta n&m# Sosronania
i AE b |
Protocoio Censo Escolar Usuanao Suparis
& | I“ £ I ﬁ
i n=. — 4 /
0 — W=l l— | 1 .
Cempatibllidade —
Fungio de Fungdes Frojeto
W 2
Bonificagho Funeionario Alocatis
Vi ‘]( ’ -
4 ’
Licenga Falitas Raio X RH
. tAtestado ;.
waud - il o
= E — =
Cadastrar Consultar Rulatérion

Rulatdrios xis
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Esta tela representa o momento em que o usuario clica no icone Atestado e aparecem as
possiveis funcdes desta fase, que sdo: cadastrar, consultar, relatérios e relatérios xls.

Cada uma destas func¢des sera apresentada em detalhes, com a finalidade de sanar
qualquer duivida dos possiveis usuarios.

GESTAO RH>> ATESTADO >>CADASTRAR

s $ ~N b B
B I 2 “_l 2 “i ﬁ; v ¥ »
= Agompanhamento —
Home Iﬂstltuemnal Patnmonln Alrnonmaao Gestao de RH Matricula Escolar On-line Secretaria
£ m
/:.v
Protocolo Censo Escolar Usuario Suporte

: Atestado - Langcamento : .

3 s 5 g o
Mome ou Matricula do Funcionario : S

NOME OU MATRICULA DO FUNCIONARIO: Nome ou matricula do funcionario, se souber
o nome do mesmo, ou clicar na luneta para que sejam listados todos os funcionarios.

Atestado - Lancamento @ .

Morme ou Matricula do Funclonaria @ | %
Nomae hatricula F L.JE:EU LJEJLI_EH_H:'!
ACACIA DA SILVA 42908 PEDAGOGD I P i
CARVALHO !
ADAILLS DE S0ULA ARALID B 2024 SERVENTE LN AR
ADALICE MARIA PEREIRA 40611 PROFESSOR | T
PORTE L.:'-".
ADALICICO REIS RODRIGUES A0958% MOTORISTA LA AR
ADALIRA SAMTANA SANTOS 42988 PROFESSOR |1 CAR -

i 1]

—

WO, T

LANCAR: Identificado o funcionario, basta clicar no botao langar para ser encaminhado
para a tela de lancamento.

7

Nesta tela é cadastrado o atestado do funcionario. Para tanto é necessario o
preenchimento dos campos.
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A\ 5 & x - ® W
B Dy - | o e« = 7%
Non? hoef Acompanhamanto =
Home Institucional Patrimonio Almoxarifado  Gestdo de RH Matricila Escolar On-ling Secretarla
Prowcolo Censo Escolar Usudirio Suport
: Atestado - Lancamento : .
Nome:
ACACIA DA SILVA CARVALHO
*CID: *Tipo Durag3o: *Duracéo: *Data Inicio: _
b [CALCUILAR. |
*Data Fim:

*Campos obrigatdrios - = 3
- Q 0

VOLTAR  ENVIAR LIMPAR

BOTAO VOLTAR: Volta para uma tela anterior a atual.
BOTAO LIMPAR: Limpa os campos se 0s mesmos estiverem preenchidos.

BOTAO ENVIAR: Uma vez clicado o botdo enviar, os dados serio cadastrados no banco de
dados com sucesso.

GESTAO RH>> ATESTADO >>CONSULTAR

A & i i 74
B |.{xl g:;*?l W o) @ 7%

Home Institucional Patrimenie Almoxarifade  Gestao de RH Matricula "E:L“J?:I‘Eﬂﬁ:‘:“ Secretaria
I A= * . |
‘\P GLIEREED
Prmocolo Censo Escolar Usuario Suporte
: Atestado - Lancamento : .
; s L&
MNome ou Matricula do Funcionario : S

Uma vez clicado o botdo consultar do icone Atestado aparecera esta tela. Nela o usuario
pode entrar com o nome ou matricula do funcionario ou clicar na luneta para consultar o
atestado. Clicando na luneta aparece a tela abaixo.
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g X
i
Acompanhamanto

Gestao de RH Matricula Escolar On-line Secretaria

&

porte

g

: Atestado - Langamento : .

Nome ou Matricula do Funcionario : | . l.
Nome Matricula CPF Langamento
ALMIR DE 50UZA FLORES 37916 |_atesTaDOS |
ALVACI GOUVEIA SANTOS 39610 [ arestapos |
AMADA DOS SANTOS SILVA 60619 | aTestanos |
%{_l LIA DOS REIS SOUZA 60302 RPN [ aTesTADOS |

VOLTAR

Nesta tela é mostrado para o usuario o nome, a matricula, o CPF do funcionario e do lado
direito a opgao atestados.

ATESTADOS: Clicando em atestados serao apresentados o(s) atestado(s) do funcionario
selecionado.

AR 3 - 4 ~N P
o ; (™ 5

I it EiN ~
" N B § e :

h ‘4 Acompanhamento
Home n: Gestao de RH Matricula Escolar On-line Secretaria

I NEA . p \

2 Ledhicaceric)

Prmcolo Censo Escolar Usuario Suporte

: Atestado - Alteracdo Langamento : .

Nome:
ACACIA DA SILVA CARVALHD

cID Data Inicio Data Fim Consulta Alteragio

i

VOLTAR

GESTAO RH>> ATESTADO >> RELATORIOS

Filtragem:
Matricula do Funciondrio:
Alocagdo; -

COM ATESTADO EM VIGENCIA: [T

ENVIAR
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b.- -

Se ndo preencher os campos da filtragem, esta tela imprime um relatério completo de
todos os atestados de todos os funcionarios cadastrados.

Exemplo da filtragem, se for fazer separado:

Filtragem:
Matricula do Funciondrio:
Alocagdo: COLEGIO MUNICIPAL DE +

COM ATESTADO EM VIGENCIA: [T]

ENVIAR

Se for feita a filtragem, o relatério pode se restringir ao que o usuario selecionar, por
exemplo, colocando a alocacdo para determinada instituicdo, sera emitido um relatério
mostrando o(s) funcionario(s) alocado(s) para a instituicdo selecionada.

GESTAO RH>> ATESTADO >>RELATORIOS XLS

Clicando no botao Relatérios XLS é gerado um arquivo de Excel com todos os atestados
dos funcionarios e suas informacgdes.

i. GESTAO RH >> LICENCA

" . &
AN " - = @ %
g '
| B e = ! ‘j A _ “ :
Home Inasiasicnal atrimeanio Almazarifads Matriculs  *Eaveiar Onina.  Gecretaria
£ el
Frotocals Cense Escolar Uw uderia Buparte

.:Gestiode RH :.

&g == 3 3

Compatibilidade — .
Funciio de Fungbes Projeta Programa
~ )
I ¢l =
.1'. o "'i‘} LA
Benificaghe Funeionarie Alocache Atestado
S
L EY
]
Faltas Raio X RH
«ilicenga:.
ol P
L | -
Wd i \.
adastrar Con ar
Cadastrar Consultar Langamants Langamanta
A Fa
4 f' s
£ 2 #
4 - - i
Rela 5
Relaterios Langamento Relatérios xis Relatérios xis
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Esta tela representa 0 momento em que o usuario clica no icone Licenca e aparecem as
possiveis funcbes desta fase, que sdo: cadastrar, consultar, relatorios, cadastrar
langamento, consultar langamento, relatérios langamento e relatérios xls.

Cada uma destas fun¢des sera apresentada em detalhes, com a finalidade de sanar
qualquer duvida dos possiveis usuarios.

/N 4 - + ~ @ h P
: o -l J 3 >
B Syl (G | o &0 =
Home I n . Gostio de RH Matricula g”:g;:,"’g;:ﬂr,{;‘“ Secretaria
L% =i (g

Prolocolo Censo Escolar Usuario Suporte

: Licenca - Cadastro : .

*Descrigdo:

*Duragdo:

*Campos obrigatorios

- Q ©

WOLTAR  ENVIAR LIMPAR

Nesta tela é feito o cadastro da licenca. Para tanto é necessario o preenchimento dos
campos.

Obs: O caractere * indica que o campo que o conter tem a obrigacdo de ser preenchido,
caso contrario no momento do envio dos dados, aparecerd uma mensagem informando
que determinado campo precisa ser preenchido.

BOTAO VOLTAR: Volta para uma tela anterior a atual.
BOTAO LIMPAR: Limpa os campos se 0os mesmos estiverem preenchidos.

BOTAO ENVIAR: Uma vez clicado o botdo enviar, os dados serio cadastrados no banco de
dados com sucesso.

GESTAO RH>> LICENCA >>CONSULTAR

AR 3 ob- -~ ) @ Vi
I i f
I 4 N b
e &2 B & e T /b
- - A hament —
Home Institucional Patnménio Almoxarifado  Gestaode RH Matricula E:?j::‘ omﬂ:eo Secretaria

=4 = & 9
i@@mu

Protocolo Censo Escolar Usuario

S

: Licenca - Consulta : .

uporta

Descric8o da Licenga : || -

Uma vez clicado o botdo consultar do icone Licenca aparecera esta tela. Nela o usuario
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pode entrar com a descricdo da licenca ou clicar na luneta para consultar a(s) Licenca(s).
Clicando na luneta aparece a tela abaixo:

I N2 o W e 2 o -
Home instit ions o A Gestao de RH Maticula ~ CEomRanbamento e cretaria
i R ¥ - ol
Pr Censo Usuario Suporte

: Licenca - Consulta : .

Descric8o da Licenga : i,

Descricdo Duracéo Consulta Alteragdo Exclusgo

LICENCA ACOMPANHANTE DO 30 DIA(S) ~ e: @
CONJUGE ﬂ =

LICENCA ATLETA OFICIAL 0 DIA{S} 3 ej:r @
LICENCA CAPACITACAO 0 DIA(S) ﬂ f_'[ @
LICENCA CARGO ELETIVO 0 DIA{S}) 3 i‘_“r @
LICENCA CASAMENTO 8 DIA(S) ﬂ f_‘r @

VOLTAR

Nesta tela é mostrada para o usudrio a descricdo, duracdo da licenga e do lado direito as
opg¢des de consulta, alteracao e exclusao.

CONSULTA: Clicando no botido consulta aparecerd a tela abaixo que permite ter uma
visualizacao completa dos dados da Licenga.

/X ; gb ~ ™ @ P
. It b - | b3 4
B N L ) o o) k_ %
Home iménio Gestio da RH Matricula A«é::;n;x?émrﬂr:u Secretaria
o * 7 |
DR cmmm 4y
Protecalo Censo Escolar Usudrio Suporta

: Licenca - Alteracdo : .

*Descrigdo:

LICENCA ACOMPANHANTE DO CONJUGE
*Duraco:

30 DIAS(S) ~

*Campos obrigatdrios

“«9 ©

VOLTAR  ENVIAR LIMPAR

ALTERACAO: Clicando no botdo alteracdo aparecera a tela abaixo que permite ter na
visualizacdo da tela de cadastro, a possibilidade de alterar os campos e atualizar os

mesmos no banco de dados.
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M 3 ¥ & N @ V4
] e 4 1 - f &
Home P onic Gestio de RH Matricula “E",?ﬁ,‘,",‘%?{f?f,.‘f" Secretaria

>
Q I
b
[ 3

4

Protecolo Censo Escolar Usudris porte

. : Licenca - Alteragdo : .

*Descrigdo:

LICENCA ACOMPANHANTE DO CONJUGE
*Durac#o:

30 DIAS(S) ~

*Campos obrigatdrios

VOLTAR  ENVIAR LiMPAR

EXCLUSAO: Clicando nesse botdo a licenca correspondente sera excluida do banco de
dados.

GESTAO RH>> LICENCA >>RELATORIOS

Esta fungao imprime um relatério completo de todas as licencas cadastradas no banco de
dados.

GESTAO RH>> LICENCA >>RELATORIOS XLS

Clicando no botao Relatérios XLS é gerado um arquivo de Excel com todas as licencas.

GESTAO RH>> LICENCA >>CADASTRAR LANCAMENTO

4 A B & ° 6 X

e N2 g ) e = 7%
k- i " 5 .
Home Institueional Patriménie Almoxarifade  Gestiode RH Matricula E::‘qﬁ::‘ of;:}mo Secretaria
AEL & * . L
Protocolo Censo Escolar Usudrio Suporte

.: Licenga - Langamento : .

Mome ou Matricula do Funcionario : b S

NOME OU MATRiICULA DO FUNCIONARIO: Nome ou matricula do funcionario, se souber
o nome do mesmo, ou clicar na luneta para que sejam listados todos os funcionarios.
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/A 3 T ® [N ‘@ \'\
[ B Iy J_ & &' &« - £
1 L 2 B,
Home Insti n: i Alr d Gestao de RH Matricula E:?ﬁ:fommo Secretaria

o

G
bt & &
oo ol

. : Licenga - Langamento : .

Nome ou Matricula do Funcionério : | \ N

Nome Matricula CPF Login Langamento

ZILDA MIRA SARAIVA A0885 40885 R

LANCAR

DA SILVA = r—=
ZISLENE SANTOS BA 62288 62288 [ ANGAR |
ZULEIDE DE SANTANA 62582 [ IANCAR |

SILVA ke

"/*‘F'J IDE REIS PINHO 62543 r LANGAR

vourag _SANTOS

LANCAR: Identificado o funcionario, basta clicar no botao langar para ser encaminhado
para a tela de langamento.

- i ﬁ - b B
A -4 g = ;@ 4
B ) c. | g o) - 7%
B L e hament
Home Institucional Patrimonio Almoxarifado  Gestdo de RH Matricula E?::I.::‘ O‘:.nlne 3 Secretaria

£ a3 2

Protocolo Censo Escolar Usudario Suporte

. : Licencga - Lancamento : .

Nome:
ACACIA DA SILVA CARVALHO

*Licenga: *Duracdo: *Data Inicio: _ *Data Fim:
v | CALCULAR |

*Campos obrigatdrios

«Q ©

VOLTAR  ENVIAR LIMPAR

BOTAO VOLTAR: Volta para uma tela anterior a atual.
BOTAO LIMPAR: Limpa os campos se 0s mesmos estiverem preenchidos.

BOTAO ENVIAR: Uma vez clicado o botio enviar, os dados serio cadastrados no banco de
dados com sucesso.
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GESTAO RH>> LICENCA >>CONSULTAR LANCAMENTO

A o jE a5 ® 74

, : | s t@ K

N2 o o ¥

I e M ﬁ" Acompanhamento s
Home Irmltusmnal FPatnimeonio Alrnonmado Gestao de RH Matricula Escolar On-line Secretaria
r Xy
w Q’ (ﬁm
Protacolo Censo Escolar Usuario Suport
: Licenga - Langamento : .
i SE i g o
Mome ou Matricula do Funcionario : S

Uma vez clicado o botdo consultar do icone Licenca aparecera esta tela. Nela o usuario
pode entrar com o nome ou matricula do funcionario ou clicar na luneta para consultar a
licenca. Clicando na luneta aparece a tela abaixo.

A\ )y ¥ R 4
.';-'.' 3 IN, (:,'“_| .‘ 1 w - Y £ Y
Home Ins1ltu§mnal Patriménio Almoxarifado  Gestao de RH Matricula E:?:fﬁ ernr:o Secretaria
£ > p | i.
Prolocolo Censo Escolar Usuario Suporte
: Licenga - Lancamento : .
Nome ou Matricula do Funcionario : N ™
Nome Matricula CPF Consulta Langamento
ZILDA MIRA SARAIVA 40885 ﬂ J‘f_"_r
DA SILVA Bk
ZISLEME SANTOS BA 62288 2\[ }_‘
ZULEIDE DE SANTANA 62582 2\[ 1;
SILVA B
x-nld |DE REIS PINHO 62543 E\I é
voLtar SANTOS e

Nesta tela é mostrado para o usuario o nome, a matricula, o CPF do funcionario e do lado
direito as opc¢des de consulta e langamento.

CONSULTA: Clicando no botido consulta aparecerd a tela abaixo que permite ter uma
visualizacao completa dos dados do Lancamento da Licenca.

AN 3 ¥ x * ® V4
Syl l::*_l W > .
I.... a2 e ™ w -.- cornpaﬂhammi e -
Home A Gestio do RH Matricula Escolar On-line Secretaria

ol & §

: Licenga - Alterac8o Lancamento : .

Mome:
ACACIA DA SILVA CARVALHO

Descrigdo Data Inicio Data Fim Consulta Alteragdo
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LANCAMENTO: Clicando em lancamento serd apresentado(s) o(s) lancamento(s) da(s)
licenca(s) do funcionario selecionado.

A 2 W 1Y v
[ [ Jig2 &?l W ‘f; @ »

2 p 2 . Acompanhamento -
Home Institucional Batriménio Almoxarifado  Gestio de RH Matricula Ewop“" On-line Secretaria

Protocolo Censo Escolar Usuario Suporte

e
el

.- Licenca - Alteragdo Langamento : .

Nome:
ACACIA DA SILVA CARVALHO

Descricdo Data Inicio Data Fim Consulta Alteracdo

GESTAO RH>> LICENCA >> RELATORIOS LANCAMENTO

Filtragem:
Matricula do Funcionario:

Instituicdo: -

EM LICENCA: [[]

ENVIAR

Se ndo preencher os campos da filtragem, esta tela imprime um relatério completo de
todas as licencas dos funcionarios.

Exemplo da filtragem, se for fazer separado:

Filtragem:
Matricula do Funciondrio:

Instituicdo: COLEGIO MUNICIPAL DE ALAC +

EM LICENCA: [C]

o

ENVIAR
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Se for feita a filtragem, o relatério pode se restringir ao que o usuario selecionar, por
exemplo, colocando determinada institui¢do, sera emitido um relatério mostrando todas
as licencas dos funciondarios da instituicao selecionada.

GESTAO RH>> LICENCA >> RELATORIOS XLS LANCAMENTO

Clicando no botao Relatérios XLS é gerado um arquivo de Excel com todos os langamentos
de licencas dos funcionarios.

j. GESTAO RH >> FALTAS

Hclmll: m;':;:n.m r:m:ﬁ unﬁfm- ?;u ‘E@;’:ﬂo Sacretaria
L% b & B

Profoesla Canso Escolar Usudria Buporie

.:GestdodeRH :.

1:'. -_ i -_ _-‘ “
W= )-8 - {
Compatibilidade —
Fungio de Fungdas Projote Programa
” L1 d
.}’ v —
i y -
g ¥4
Bonificagdo Funcignario Alocagio Atestado
U
Z [T
d ]
Licenga Ralo X RH
.:Faltas:.
Cadantrar Consultar Relatérios Relatdrios xis

Esta tela representa o0 momento em que o usudrio clica no icone Faltas e aparecem as
possiveis funcoes desta fase, que sdo: cadastrar, consultar, relatérios e relatérios xls.

Cada uma destas funcdes serd apresentada em detalhes, com a finalidade de sanar
qualquer duvida dos possiveis usuarios.
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GESTAO RH>> FALTAS>> CADASTRAR

/2N - g x ® ) 74
J o ot 1N ~ I
e &2 oW W e /%
. = e L Acompanhamento —
Home Instucional Patnimonio Almoxarifade  Gestdo de RH Matricula Escolar On-line Secretaria
y ior * 2 2
Protocolo Censo Escolar Usuario Suporta

. : Faltas dos Funcionarios : .

Matricula: *Instituicgo: *Funcdo: *Ano:
- » 2011 -

Matricula Nome Frequéncia Consulta

*Campos obrigatdrios

P
VOLTAR

7

Nesta tela é feito o lancamento das Faltas do funcionario. Para tanto é necessario o
preenchimento dos campos.

Obs: O caractere * indica que o campo que o conter tem a obrigacdo de ser preenchido,
caso contrario no momento do envio dos dados, aparecerd uma mensagem informando
que determinado campo precisa ser preenchido.

BOTAO VOLTAR: Volta para uma tela anterior a atual.
BOTAO LIMPAR: Limpa os campos se 0s mesmos estiverem preenchidos.

BOTAO ENVIAR: Uma vez clicado o botio enviar, os dados serdo cadastrados no banco de
dados com sucesso.

Uma vez preenchido os campos da tela faltas do funcionario, aparece a matricula, o nome
do funcionario e do lado direito as opdes lancar e consulta. Como pode ser visto na tela
abaixo:
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/"\ ol - ﬁ V.
£ -3 7 - '@ %
' AL N
B N2 A -w e Y= s
i e ° . Acompanhamente ~—.
Home Institucional Patriménie Almoxarifade  Gestdo de RH Matricula Escolar On-line Secretarla

Protocolo Censo Escolar Usuario

. : Faltas dos Funcionarios : .

Matricula: *Instituicdo: *Funcao: *Ano:

COLEGIO MUNICIPALDE ~ PROFESSOR - 2011 -
Matricula Nome Frequéncia Consulta
62609 ALDECI ALVES SANTOS [oweas | )
60480 ALESSANDRA MARIA FLORES NASCIMENTO [ LANGAR | =
39674 ALESSANDRA SANDES LOPES

[ecar | [y
*Campos ohrigatorios
e

VOLTAR

CONSULTA: Uma vez clicada a opgao consulta, é apresentada uma tela de visualizacao da

instituicdo, funciao, nome, quadro de faltas e o niumero de faltas do funcionario, se o
mesmo tiver.

A - o ~ & )
g F /
. ® awy ‘
o e w e Y= 7%
- l b
Home Instituelonal Patriménie Almoxarifade  Gestdo de RH Matricula Acompanhamento

Escolar On-line Sec-r;laﬂa
= f
y AL % - 2 |

Frotocolo Censo Escolar Uswario porte

g

. : Visualizagdo : .

Instituicao: CMA - COLEGIO MUNICIPAL DE ALAGOINHAS

Fungdo: PROFESSOR

MNome: 62609 - ALDECI ALVES SANTOS

Quadro de Faltas JANEIRO ~ do ano 2011
..:Faltas: ..

Nao Ouveram faltas cadastradas!!!

LANCAR: Uma vez clicada a op¢ao langar, é apresentada uma tela com a possibilidade de

escolha do més. Quando selecionado, é apresentado na mesma tela as datas para marcac¢io
e insercao do numero de faltas.
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A A R & LY e X
| <3 .-'.'.;’. \‘ - | d": w = comp'anl:nenin

Home Institucional Patrimoénio Almoxarifade  Gestiode RH Matricula Escolar On-line Secretaria

L% el 2

Protocolo Censo Escolar Usudrio Suporte

Faltas de Funcionario : .

Instituicdo: Funcdo: Nome: Ano:
CMA - COLEGIO MUNIC PROFESSOR 62609 - ALDECI ALVES 20m

JANEIRO

FEVEREIRO
MARCO
ABRIL

MAIO s

JUNHO v @
JULHO w

AGOSTO ENVIAR LIMPAR

GESTAO RH>> FALTAS >> CONSULTAR

/AN ) gk > ™ @ »

lhat 8 i 1 D
B Iyt = & - 7%
Il k- e =L - Acompanhamento =
Home I nal Pati Almoxarifado  Gestao da RH Matricula Escolar On-line Secretaria
l M8 * 7 ¥
DL s (4
Prolacolo Censo Escolar Usuario Suporte

. : Faltas dos Funcionarios : .

Matricula: *Instituicdo: *Funcgo: *Ano:

Matricula Nome Consulta  Alteragio

*Campos obrigatdrios

o

VOLTAR

Uma vez clicado o botdo consultar do icone Faltas aparecera esta tela. Nela o usuario pode
entrar com a instituicdo e funcdo para consultar a(s) falta(s) dos possiveis funcionarios de
determinada instituicao.
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GESTAO RH>> FALTAS >> RELATORIO

Instituigio

Filtragem:
Funcao Ano
x| 2070
Quantidade de faltas: Em atividade:
De a @ 8im ) Ndo

ENVIAR

Nome:

Relatdrio detalhado:
D sim @ Nio

Se ndo preencher os campos da filtragem, esta tela imprime um relatério completo de

todas as faltas de todos os funcionarios de todas as instituicdes.

GESTAO RH>> FALTAS >> RELATORIOS XLS

Clicando no botao Relatérios XLS é gerado um arquivo de Excel com todas as faltas

langadas.

k. GESTAO RH >>RAIO X RH

Bonificagio

A

Lioenga

% a
- !J_ it
I.nn'-.mnm Abmoxanieds

Compatibilidade L=
de Fungdes
% “3

Funcionario

N N
b5

»

-~

A oampaen B snto
Escolar On-line

EIEI-;‘.IM

.+Ralo X-RH:.

w -
Raio X RH Sintético

r 5

Raio X RH Instituigdo
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Esta tela representa o momento em que o usudrio clica no icone Raio X RH e aparecem as
possiveis fun¢oes desta fase, que sdo: raio x rh sintético e raio x rh instituicao.

Cada uma destas fungdes sera apresentada em detalhes, com a finalidade de sanar
qualquer duvida dos possiveis usuarios.

GESTAO RH>>RAIO X RH >> RAIO X SINTETICO

Clicando no botio Raio X RH Sintético é gerado um resumo sintético do municipio com o
total de funcionarios e filtragens de sexo, vinculo e formacao.

GESTAO RH>>RAIO X RH >> RAIO X INSTITUICAO

Filtragem:

Instituicao:

Se ndo preencher os campos da filtragem, esta tela imprime um relatério completo de
todas as instituicdes, informando o total de funcionarios e filtragem por sexo, vinculo e
formacao.

Exemplo da filtragem, se for fazer separado:

Filtragem:

Instituicao:
i COLEGIO MUNICIPAL DE ~

Se for feita a filtragem, o relatério pode se restringir ao que o usuario selecionar, por
exemplo, colocando determinada instituicdo, sera emitido um relatério mostrando os
totais de funcionarios e filtragem por sexo, vinculo e formacgao da instituicao selecionada.
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