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1. Introducdo

O nddCargo é uma solucdo para gestdo de pagamento eletrdnico de frete, coleta e
triagem de documentos, aliada a um cartdo com multiplas funcdes e a bandeira Visa. Com
ele pode-se pagar fretes aos caminhoneiros autbnomos dentro da regulamentacdo da
ANTT.

Dentro de uma operacdo de transporte, o Confirmador de Carga € o responsavel por
confirmar, através do Portal nddCargo, o recebimento das cargas enviadas.

2. Funcionalidades do Portal nddCargo

Abaixo sdo apresentadas as funcionalidades que estdo a disposicdo do usuario
Confirmador de Carga no Portal nddCargo.

e Edicdo de dados de cadastro;
e Confirmacédo de Carga;

Ao longo deste manual, vocé ird encontrar uma explicacdo detalhada sobre cada
uma das funcionalidades listadas acima.

3. Tela de Login

nddCargo

Carregado de vantagens

Usuario:

Login

Solugdes NDDIgital

NS 4Hant NDD

Acima, a imagem da tela de /ogin do Portal nddCargo. Nesta pagina deverd ser
informado o usuario e senha para acesso ao sistema.

Apods o /ogin, o usuario tera acesso as funcionalidades do Portal nddCargo, na visao
do confirmador de carga.
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Usuario:

Cadastro

Confirmador de
Cargas

[ Al

SUAEMPRESA

& NDDic

Nesta tela, o usuario terd acesso a todos os itens do seu controle.

4. Alteracdo de Dados de Cadastro

E possivel manipular os cadastros daqueles que serdo os confirmadores eletrénicos
de carga, para isso, na barra lateral cligue em Cadastro e posteriormente em Confirmador

de Cargas.
Dados do confirmador

1d

Tigo @) Pessos Fisica () pessoa Juridica

Avancar Cancelar
(AR R (e ar |

Para cadastrar um confirmador, cligue em Adicionar. Sera exibida a imagem acima,
onde deverd ser determinado se o confirmador serd uma pessoa fisica ou juridica. Apods
clicar em Avancar, deverdo ser preenchidos os dados do confirmador:
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Dados de Pessoa Fisica

1 ]
|
l
|
|

Nome

Identidade

CPF

Logradouro

Bairro

| e | |

Cidade [ ] uF AC 5
Complemento [ | Nimero | |
Ccrovar |

Ao clicar em Avancar, sera exibida a tela para configuracdo do(s) usuario(s) do
Confirmador. Os usuarios cadastrados serdo as pessoas que efetivamente vdo acessar o
Portal nddCargo para que facam a confirmacdo das cargas recebidas.

Nome _________________________|Dat;inicio ______________|Damfiral ______________|

catar |

[ voltar | Finalizar |l cancelar |

Para adicionar um novo usuario, deve-se clicar em Adicionar. A tela abaixo serd
exibida, onde deverdo ser preenchidas as informacdes do usudrio e senha que serdo
utilizados para acesso. Os campos Data inicio e Data validade indicam o comeco e fim da
vigéncia do usuario no sistema. Fora do periodo de tempo determinado, o usuario
cadastrado ndo podera acessar o sistema. A opcdo Alterar Senha, quando marcada,
obrigarad que o usuario, No seu primeiro acesso, altere a senha que estd cadastrada.

Dados de Usuario

1d

Nome |CUI’1f1 |

Senha [ese |

Data inicio 16/11/2011 Al
Data validade 31/12/9999 v

Alterar Senha
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A entrega do /ogin e senha ao novo usuario é de responsabilidade da pessoa gue o
cadastrou.

5. Confirmacao Eletronica

Para acessar a tela de confirmacdo de cargas, na barra lateral cliqgue na opcédo Operacao
e depois em Confirmacao Eletrénica.

Usuario:

Confirmagdo
Eletrénica

C confirmagio Eletrénica

Confemar  Atalizar
Filtras dz Pesquisa
&4 NovoFiltro o Pesquisar 3 Limpar

e/ou

[+ W

ontratante

Contratante

Remetente

Campo

Opcio

Contém

Transportador Status

Valor

exemplo

Descrig3o natureza da carga

Data de emissdo

&NDDigital

Resultado: 0 registros

Pénjna.lgl_ L] Mo

5.1. Localizar Uma Carga

O primeiro passo para a confirmacao eletrénica é localizar a carga a ser confirmada.

O padrdo de filtros de pesquisa utilizado no Portal nddCargo foi criado para que
atenda as necessidades do usuario de maneira flexivel e de facil configuracdo. Todos os

filtros podem ser configurados de forma que o usuario obtenha, com maior precisdo, os
resultados esperados.

Filtros de Pesquisa

o NovoFiltro

», Pesquisar aj Limpar
afou Campo Opcdo Valor

Ao utilizar os filtros, o usuario pode adicionar critérios que serdo utilizados ao
realizar a pesquisa. Para isso, cliqgue em Novo Filtro e escolha um padrdo para pesquisa.

Filtres de Pesquisa

o) MovoFiltre

, Pesquisar aj Limpar
e/ou Campo Opcao Valor
@ ("o} Contratante - Contém

exempla

No filtro acima, o usuario estd solicitando que a pesquisa traga somente os
resultados que possuem a contratante exemplo. Qualquer resultado diferente disto n&o
serd exibido.
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Os comandos e possibilitam adicionar novos termos a pesquisa ou remover
o termo selecionado. Desta forma, é possivel que sejam combinados diferentes campos
para pesquisa, possibilitando que o usuario refine melhor uma pesqguisa que poderia exibir
muitos resultados, exibir itens especificos ou ainda exibir um faixa de resultados.

“

Os termos podem ser combinados com os elementos de ligacdo “e” e “ou”. Estes
determinardo como serdo filtrados os termos e, com base nisso, os resultados serdo

exibidos.

Importante:

e Ao realizar uma pesquisa sem nenhum filtro configurado, serdo exibidos todos os
termos do registro pesquisado. Por exemplo: uma pesquisa de uma contratante
sem filtros trard como resultado todas as contratantes com cargas para confirmar
ou ja confirmadas pelo usuario;

e O botdo Limpar faz uma limpeza dos filtros configurados e dos resultados
exibidos na tela;

e Uma vez que um filtro foi configurado, este permanecerd configurado,
independentemente do usuario fazer logoff, até que seja removido da tela.

Para que seja possivel navegar por cada pagina, no rodapé na janela em questdo
existe uma barra de comandos gue permite que o usuadrio navegue entre todos os
resultados:

Resultado: 25 registros  Pagina de3d » « H H »

Isso possibilita que o usuario navegue facilmente entre todas as paginas, seja
informando manualmente o nimero da pagina que deseja ir e em seguida clicando em IZI

ou havegando entre os botdes III que permitem passar para a proxima pagina
ou a anterior ou ainda saltar diretamente para ultima ou primeira pagina de resultados.

5.2. Confirmacao de Cargas

Para confirmar uma carga selecione-a e cligue em Confirmar.

b
( confirmac3o Eletrénica Kf
Contowae  Masslonr
Filtron da Peageina
o Movofiftne o Pegew 5 Limger
g
rataate Tramporlados Statw Dwwrichc nabwrecs du carga Daka de
Caniratanie Cempeiiragde Thisege = Carga de Tope Exampli JIOLUTET O
Cratretsnts Demosatragla o Julisnz Szura Cuega de Tige Examplo 31002082 O
Chnlralante Cambiitiaihe  Julians Gauks Juliahn Gaube = Casgh di Tupe Examply JLITET O
Contratante Demosatragha  Jobe Laraga Juliana Sauza Condrmada Cavalos, anisinas @ musres, viess. ILOL0ET O
Centratants Demsedtrachs  Morsas Meosnira Thisge fFagaitads  Carga de Tipe Evarpls JOMGLI0RT O
Comrstaats Demosarsgha  Morsan Moswins Thisga Cendrmscs Caogs de Tips Exampis INOLI0NZ O
Comtratants Demsratraghs  Jelans B0 Thisgs Ragaitads  Casga de This Exampls ALBLINT O
Resultads: ¥ ragistros  Phgina| | [dal » = =« =

Serd aberta a seguinte tela:
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Dadas oparagie da wransporte
cIoT |

nddCargo

Confirmar Carga

Ndmers

[

Data da amissio |

Sdrie ]

Coara da inicio | Data tarming [

Dades du carga

Descricio

Quantidade |

Condutores

Decumantos Originais

CT-= 000000000000 000000000000000000000000000 14458

Confirmar m Cancelar

Para confirmar o recebimento, cligue em Confirmar. Sera aberta uma tela indagando
sobre a certeza da confirmacéao.

| Tem certeza que deseja confirmar essa carga?

0K ] [ Cancelar

Para rejeitar uma carga cliqgue em Rejeitar, apds, insira o motivo da rejeicdo e clique
em Gravar.

Para reprovar uma cargs € necessario justificar o motivo

As cargas gue forem rejeitadas poderdo, em outro momento, ser confirmadas.

www.nddcargo.com.br
Rua Dr. Walmor Ribeiro, 431 | Coral | Lages | SC | Brasil | CEP 88523-060



