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1. O que é o GIAE Online?
O GIAE Online é uma aplicacao instalada num servidor do Agrupamento. Serve para os Alunos, Encarregados de
Educacao, Pessoal docente e nao docente consultarem diferentes dados da escola e do seu cartdao. Podem fazé-

lo através da Internet em qualquer lugar do mundo. Os utilizadores precisam de um codigo de acesso.

2. Como aceder ao GIAE Online?
O codigo de acesso do GIAE Online é entregue em mao aos Encarregados de Educacdo, em impresso proprio,
juntamente com o cartdo eletronico, pelos servicos de administracdo escolar (secretaria) ou por alguém que os

substitua. O impresso tem indicacao dos seguintes dados/codigos:

e Cddigo PIN (composto por 5 algarismos)
e Cddigo GIAE Online (composto por 8 caracteres - algarismos e/ou letras mailsculas ou minusculas):
para acesso ao GIAE Online pelos alunos
e (Codigo GIAE Online (E.E.) (composto por 8 caracteres - algarismos e/ou letras mailsculas ou
mindsculas): para acesso ao GIAE Online pelos Encarregados de Educacéo
e N.° (ex.: a99999): corresponde ao nimero de cartdo (1° campo solicitado no acesso GIAE Online). O
numero refere-se ao nimero de processo do aluno e é o ja utilizado para acesso a pagina.

O PIN e codigos de acesso poderdo ser alterados. Tal alteracao sera feita na pagina do GIAE Online (ver ponto
5.6 deste manual).

Os codigos serdao entregues pelo Diretor de turma na reunido com os Encarregados de Educacdo. Os
Encarregados de Educacdo que nao comparecerem na reunido podem adquirir os respetivos codigos nos servicos
administrativos do agrupamento, no horario de atendimento.

Os professores e os restantes funcionarios levantam igualmente os seus cddigos no servico administrativo do
agrupamento.

Cada encarregado de educacéo sé pode aceder as informacdes referentes ao seu educando. O mesmo se aplica
ao acesso pelos alunos.

3. QUAIS AS FUNCIONALIDADES DO GIAE ONLINE?

Para os utilizadores existem duas areas distintas:

3.1. PARA ALUNOS/E.EDUCAGAO:

Geral:

e Consulta de Saldo
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e Consulta de Extrato
e Consulta de Ementas (Refeitdrio)
e Agquisicao de refeicoes
e Refeicoes servidas
e Alteracao de codigos
Alunos:
e Processo Individual
e Professores da Turma
e Disciplinas (Inscrito)
e Horario da Turma
e Consulta de Faltas
e Consulta de Niveis/Classificacoes
e Movimentos da portaria

e Limitar consumo diario

3.2. PARA FUNCIONARIOS E PROFESSORES:

Area Geral:

e Consulta de Saldo
e Consulta de Extrato
e Consulta de Ementas (Refeitorio)
e Aquisicao de refeicoes
o RefeicOes servidas
e Alteracao de codigos
Area Pessoal:

e Processo Individual

e Horario

e Faltas registadas

e Nota de Abonos e Descontos

4. ONDE E QUE POSSO ACEDER AO GIAE ONLINE?

Para aceder ao GIAE Online basta entrar na

Pagina do Agrupamento P
J.PM. & Abreu, Lda

(http://ww.anselmodeandrade.pt/) e sa

clicar na imagem que corresponde ao GIAE %

Online, na barra lateral esquerda. :

Pode também aceder diretamente

utilizando a seguinte ligacao:

https://www.giae.pt/cgi-

bin/WebGiae.exe/login?codescola=172212 Pzl de ine

Este portal & para utilizagdo exclusiva
de alunes, funcionarios e encarregados
de educacio das escolas que utilizam

o software GIAE.
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Gestao Integrada para Administracao Escolar

Agrupamento de Escolas Anselmo de Andrade

Validar Login

Para aceder & informacio digite o niimero de cartio e o cédigo pessoal para acesso ao portal do GIAE ONLINE.

N° de Cartdo:

cédigo de Acesso:

Entrar

Voltar

Informagéo: A partir do momento em gue introduzir as suas credenciais e validar o acesso, o desempenho do portal fica
dependente das condicies de acesso ao servidor pela escola/agr 2 largura de
banda na ligagso & internet o tempo de resposta aos pedidos efetuados através deste portal.
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https://www.giae.pt/cgi-bin/WebGiae.exe/login?codescola=172212
https://www.giae.pt/cgi-bin/WebGiae.exe/login?codescola=172212

Introduza o n.° de cartdo do aluno ou do funcionario (ex: a99999; f99999) e o codigo de acesso (codigo
GIAE Online) fornecido pela escola - ver ponto 2. deste manual.
Utilize as opcdes no menu do lado esquerdo do ecra para consultar a informacao pretendida.

5. PRINCIPAIS OPCOES (Geral e Pessoal)

5.1 Consulta de saldo
Permite consultar o saldo do cartao

1 l .
Qi GIAE Online »a
~ Gestdo Integrada para Administragdo Escolar

J.PM. & Abreu, Lda
Agrupamento de Escolas Anselmo de Andrade

Consulta de Saldo

Escola
Informacies Diversas
Contactos
Mensagens Salde (€ )
Salde em 09-01-2014: 0,07 €
Geral

Consulta de Saldo

Consulta de Extracto

Consulta de Ementas (Refeitdrio)
Aquisicdo de Refeicoes
Refeigtes Servidas

Alteragdo de Codigos

5.2 Consulta de extrato

Permite visualizar os movimentos realizados pelo utente. Os dados apresentados correspondem aos Gltimos 30
movimentos. O utente podera também consultar movimentos duma determinada data e/ou setor. Na caixa de
selecdo sdao apresentados os sectores: Caixa, Bufete, Bar, Papelaria, Refeitorio, Reprografia e Servicos. Ao

clicar na lupa referente ao movimento, é mostrado numa nova janela o seu detalhe.

Consulta de Extracto

Seleccione a data: Seleccione o sector: = Consultar

Movimento Valor Detalhe

Débito 1,46 € ot

Débito \

Ol
\

Débito

Credito

Débito

Débito

Bufete
Papelaria
Reprografia

Papelaria

oo IcIcIoloicioosooscIc

Pt acd” acd P ot ” acd” ot otV od” od? g’ o? od” o

Refeitério

Refeitério - 21-08-2011
Data Designacao Quantidade Valor
21-08-2011 Almoco - Peixe 1 46
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5.3 Consulta de ementas (refeitorio)

Nesta opcao podera consultar as ementas para os proximos dias.

Escola
Informacies Diversas
Contactos

Geral
Consulta de Saldo
Consulta de Extracto
C Ita de E tas (Refeitdrio)
Aquisicdo de Refeicdes
Refeicoes Servidas
Alteracdo de Codigos

Alunos
Processo Individual
Professores da Turma
Disciplinas (Inscrito)
Horario da Turma
Caonsulta de Faltas

GIAE Online 1»4

Gestao Integrada para Administracao Escolar

Agrupamento de Escolas Anselmo de Andrade

Consulta de Ementas

09-01-2014 - Almoco

- Sobremesa
{Fruta da época (3 variedades)

. Prato
i Rancho (Porco, frango, grdo, macarronete)

Tipo Sopa
Carne Caldo verde

10-01-2014 - Almoco

Tipo Sopa - Prato - Sobremesa
. | Arros enriquecido com ovo, calamares, cogumelos | Fruta da época (3 variedades)/ Fruta
Peixe  Camponesa : . i
i e ervilhas i assada
13-01-2014 - Almoco
Tipo Sopa Prato _Sobremesa
Carne Allho francés com ECarne a Bolonhesa EFruta da época (3 variedades)
courgete i i

14-01-2014 - Almoco

Tipo Sopa
Peixe Creme de legumes

- Prato
i Pescada assada simples com arroz de cenoura

- Sobremesa
: Fruta da época (3 variedades)/ Pudim

Consulta de Niveis / Cl
Consulia de Sumarios
Consulta de Testes
Movimentos da Portaria
Limitar consumo diario

Sair

15-01-2014 - Almoco

Tipo Sopa - Prato - Sobremesa

Carne Sopa da horta

: Frango estufade com arroz de legumes

: Fruta da época (3 variedades)

16-01-2014 - Almoco

Tipo Sopa - Prato - Sobremesa
. . : Salada de salmdo com batata, ervilhas, cenoura & : Fruta da época (3 variedades)/ Fruta
Peixe Juliana H il
i ovo i cozida

5.4 Aquisicao de refeigcdes
A opcao para Aquisicdo de Refeices permite, para além da respetiva aquisicdo, a alteracdo da data do servico
da refeicdo para as refeicoes anteriormente adquiridas. Assim, quando o utente seleciona uma refeicao ja

adquirida, é apresentada uma caixa de selecdo com as possiveis refeicoes para alteracdo da data do servico.

Aquisicdo de Refeicoes

Nesta opcdo poders adquirir as refeicdes dos préximos dias. Sempre que a refeiclo é adquirida no periodo limite definido
peia escola, 20 prego da refeigdo acresce o valor da taxa adicional.
O valor total da refeicdo € apresentado no momento da compra e debitado na conta-cartdo do utente apés confirmacido

da operacdo.
da 3 Almogo - Came - 12-03-2011 Z]

Carne

Sopa: sopa de legumes
Prato: Frango assado com puré

Sobremesa: logurte

Refeicdo adquirida em 07-09-2011 Preco:1.46 € Taxa:0.30 €

Alterar para: Almoco - Carne - 12-09-2011

Camne

Sopa: caldo verde

Prato: Panados com arroz de cenoura Alterar

Sobremesa: Fruta

A Apresentacao das refeicdes para quais se pode efectuar a alteragdo da data do servigo.

Apos o utente clicar no botdo Alterar tera de confirmar a troca da data de servico da refeicao, introduzindo o

seu codigo de acesso ao Portal. Conforme esta estipulado no regulamento do GIAE, a marcacdo de refeicoes,
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bem como a sua anulacao, podem ser efetuadas até as 23:30 horas do dia anterior ao seu consumo. Ao valor

das refeicoes marcadas apos esse horario e até as 10:00h do proprio dia acresce a taxa de multa em vigor.

Aquisicao de Refeicoes

Confirma a alteragao da refeig@o para o Aimogo do dia 08-09-2011 para a data 12-09-2011.

Insira o Cédigo de Acesso

Confirmar Cancelar

O acesso ao refeitorio implica sempre, para todos os alunos, a marcacao antecipada da senha de almoco, a
semelhanca do que ja antes acontecia com a compra/reserva da senha na papelaria escolar. Esta marcacéao,
em caso de impossibilidade de acesso a Internet por parte dos alunos e/ou encarregados de educacao, pode ser
feita na papelaria.

0 servico GIAE Online pode ficar temporariamente indisponivel, sendo que essas falhas, a acontecerem, serao
da responsabilidade do fornecedor de servicos de Internet, nao tendo a escola qualquer responsabilidade pelas

mesmas. Desta forma a escola nao restituira o valor de eventuais multas que resultem deste tipo de situagdes.

5.5 Refeicdes servidas
A opcao Refeicdes Servidas permite visualizar as Ultimas 10 refeicées, com indicacdo da data da refeicéo, a
ementa e se foi ou ndo servida. O utente podera ainda introduzir a data para visualizar se a refeicdo foi ou nao

servida nessa data.

Refeigées Servidas

Seleccione a data: Consultar

Ultimas 10 Refeicoes

Data Sopa Prato Sobremesa Servida
| 10-05-2011 sopa de peixe peru fruta N3o
[14-04-2011 Legumes Arroz de Pato Laranjz N3o
|28-12-2010 canja frango fruta N3o
|28-12-2010 sopa de peixe atum iogurte N3o

5.6 Alteracao de codigos o i GIAE Online na

O . Gestao | d Admini o Escol
Para alterar os codigos fornecidos pela escola, no | ipu &Abre ida estaofntegrada para Administracao Escolor

Agrupamento de Escolas Anselmo de Andrade

28

Geral clique em Alteracdo de Cddigos, podera ‘%
alterar os codigos do aluno ou do encarregado :

Alteracao de Codigos

Escola
Informagiies Diversas Cédigo actual do cartéo:
Contactos

educacdo. Digite o cddigo actual, de seguida ) (215 diics

Geral Confirmar nove cédigo do cartdo: [0-815 digtos
Consulta de Exiracto
Consulta de Ementas (Refeitorio) Alterar
Aquisigio de Refeigdes
Refeiches Senvidas
Alteragio de Codigos.

digite o novo cddigo e confirme novamente o

, . Cadigo actual do GIAE Online:
novo codigo. Alunos o st o 1 o (-

Processo Individual Confirmar novo cédigo do GIAE Online:
Professores da Tuma

Disciplinas (Insrito)

[A-Z a2 0-9] & caracteres

Consuta de Faltas Alterar
Consulta de Niveis / Classificagdes
Consuta de Sumérios

Consula de Testes

Cédigo actual do GIAE Online (E.E.):
WMovimentos da Portaria

Limitar consumo diario Novo cédige do GIAE Online (E.E.):

[A-Z a2 0-9] & caracteres
sair

Confirmar novo cédigo do GIAE Online (E.E.): [A-Z a2 0-9] 8 caracteres

Alterar.
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5.7 Consulta de niveis/classificacoes
Nesta opcao, cada aluno/encarregado de educacao podera consultar o resultado da avaliacdo sumativa apos o

final de cada periodo. Estas classificacoes so tém validade apos afixacdo das pautas no estabelecimento.

g i GIAE Online 4,

- Gestao Integrada para Administragao Escolar

J.PM. & Abreu, Lda
Agrupamento de Escolas Anselmo de Andrade

[- N~
A4
Consulta de Niveis / Classificagtes
Escola :
informages Diversas Ano Lectivo: | 2013-2014[~] Pesquisar
Contactos
Ano-Turma: 7-D
Geral Resultado Final:
Consulta de Saldo iscipli o o o i
Consulla de Extracio — Disciplina 1° Per 2° Per 3° Per _Prova Global Final F1 FI
Conslta de Ementas (Refeitorio) Ciéncias Naturais 3 12
Aguisicio de Refeicdes Educacdo Fisica 4 0.2
Refeicoes Servidas Educacdo Visual 3 0o
Alteracao de Codigos Formacdo Civica 3 01
Fisica e Quimica 2 1.0

5.8 Consulta de movimentos da portaria
Nesta opcao, o encarregado de educacdo podera consultar o horario das entradas e saidas do seu educando.

Relembra-se que é obrigatorio que os alunos passem o sempre o cartao na portaria a entrada e saida da escola.

5.9 Limitar o consumo diario 3

— 1 H e
~ = hd
Nesta opcdo, o encarregado de o GIAE Onlme 'I_ I
= b I Gestao Integrada para Administracao Escolar
educacdo podera limitar o consumo 1PM. &Abreu Lda Agrupamento de Escolas Anselmo de Andrade
an
i 2
diario do seu educando em cada um dos %
setores da escola: refeitorio, bufete e Limitar consurmo didrio
. Escola A
papelar] a. ifomasts Diversas Limite de Consumo didrio actual: Sem limite definido
Geral Introduza o valor limite de consume diaric pretendido: €

Consulta de Saldo
Consulta de Extracto

Consulta de Ementas (Refeitorio)
Aquisicio de Refeigdes
Refeigoes Servidas

Alteragio de Codigos
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